NK.I.0936-5/06

P R O T O K Ó Ł  

wewnętrznej kontroli problemowej przeprowadzonej w Wydziale Środowiska i Rolnictwa Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Robert Kloc – inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli PUW w Rzeszowie na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego Urzędu (pismo z dnia 19 grudnia 2006 r. znak: NK.I.0939-21/06).    

Dyrektorem Wydziału jest Pan Andrzej Kulig od dnia 23 listopada 2006 r. Poprzednio, tj. od  dnia 16 lutego 2002 r. do dnia 22 listopada 2006 r. Dyrektorem Wydziału był Pan Stanisław Homa. 

Kontrola została przeprowadzona w okresie od dnia 21 grudnia 2006 r. do dnia 29 grudnia       2006 r., z przerwą w dniach: 23-26 grudnia 2006 r. 

Przedmiotem kontroli objęto sposób formowania oraz przekazywania akt do Archiwum Zakładowego PUW w Rzeszowie (akta spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r.), zwanego        w dalszej treści niniejszego protokołu „Archiwum”. 

W dniu 21 grudnia 2006 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Dyrektora Wydziału o przedmiocie, zakresie i sposobie przeprowadzenia kontroli.

Ustalenia kontroli:

I. Zagadnienia wstępne.

Zgodnie z § 3 ust. 1 „Regulaminu wewnętrznego Wydziału Środowiska i Rolnictwa Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie” stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 1/02 Dyrektora Wydziału z dnia 18 lutego 2002 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewnętrznego Wydziału (ze zm.) w kontrolowanym okresie w skład Wydziału wchodziły      następujące komórki organizacyjne oraz stanowiska pracy oznaczone odpowiednimi symbolami:

1) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych (symbol: „ŚR.I.”), 

2) Oddział Geologii (symbol: „ŚR.II.”),

3) Oddział Gospodarki Wodnej (symbol: „ŚR.III.”),

4) Oddział Ochrony Środowiska (symbol: „ŚR.IV.”),

5) Oddział Ochrony Przyrody Leśnictwa i Łowiectwa (symbol: „ŚR.V.”),

6) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw rozwoju wsi (symbol: „ŚR.VI.”), 

7) Oddział Rolnictwa i Rynku Rolnego (symbol: „ŚR.VII.”),

8) Państwowa Straż Łowiecka (symbol: „ŚR.VIII.”),

II. Przekazanie do Archiwum dokumentacji spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r.

1. Przepisy prawne.

Sposób formowania i przekazywania akt do archiwum zakładowego został uregulowany w niżej wymienionych przepisach prawnych:

· „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji           z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 ze zm.), zwanej w dalszej treści niniejszego protokołu „Instrukcją”,

· rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania                    z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375),

· zarządzeniu Nr 11/03 Dyrektora Generalnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego            w Rzeszowie z dnia 15 kwietnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum oraz zasad i trybu postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną.

2. Tryb przekazania akt do Archiwum.

W dniu 14 stycznia 2005 r. Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie     w załączeniu do pisma z dnia 12 stycznia 2005 r. znak: DG.VI.820-1-1/05 przekazał do Dyrektora Wydziału egzemplarz „Harmonogramu przekazywania akt kategorii A i B przez Wydziały Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie do Archiwum Zakładowego       w 2005 r.”, zgodnie z którym termin przekazania przez Wydział do Archiwum akt spraw ostatecznie załatwionych do 2003 r. włącznie został wyznaczony na miesiąc czerwiec 2005 r. (załącznik Nr 1 do niniejszego protokołu kontroli). 

Wytworzone w 2003 r. w Wydziale materiały archiwalne (kategoria archiwalna „A”) zostały przekazane do Archiwum na podstawie „spisu zdawczo-odbiorczego akt nr 293/05” (załącznik Nr 2 do niniejszego protokołu kontroli) przez wyznaczonego pracownika Wydziału wewnątrz teczek aktowych oznaczonych następującymi znakami akt i hasłami klasyfikacyjnymi:

1) ŚR.I.0212/03 – „Prognozy, programy i plany własne”,

2) ŚR.I.0557/03 – „Analizy i oceny skarg i wniosków, roczne sprawozdania”,

3) ŚR.I.0811/03 – „Rzeczowy wykaz akt”, 

4) ŚR.II.0932/03 – „Kontrole problemowe”,

5) ŚR.II.7414/03 – „Zatwierdzanie zasobów złóż kopalin”, 

6) ŚR.II.7416/03 – „Ustanowienie obszarów i terenów górniczych, rejestracja”,

7) ŚR.II.7417/03 – „Zatwierdzanie projektów zagospodarowania złóż”,

8) ŚR.II.7441/03 – „Zatwierdzanie dokumentacji zasobów lub wydajności”,

9) ŚR.II.7442/03 – „Bilans zasobu wód podziemnych”,

10) ŚR.IV.0052/03 – „Posiedzenia kolegiów, komisji i zespołów” (4 teczki),

11) ŚR.V.6637/03 – „Wojewódzka komisja ochrony przyrody – powoływanie, skład osobowy, działalność”,

12) ŚR.V.6630/03 – „Parki narodowe, rezerwaty przyrody, użytki ekologiczne, zespoły parkowo-krajobrazowe” (8 teczek),

13) ŚR.V.6630/1/03 – „Europejska sieć ekologiczna – Natura 2000” (3 teczki),

14) ŚR.VI.0713/03 – „Współdziałanie z organami samorządu terytorialnego”,

15) ŚR.VI.0730/03 – „Realizacja zadań wynikających z procesów dostosowawczych” (3 teczki),

16) ŚR.VI.0714/03 – „Współdziałanie z partiami i organizacjami politycznymi, społecznymi         i związkami zawodowymi”, 

17) ŚR.VI.0711/03 – „Współdziałanie z Radą Ministrów, ministrami oraz kierownictwem urzędów centralnych”, 

18) ŚR.VI.0932/03 – „Kontrole problemowe” (2 teczki).

„Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 293/05” został sporządzony w 4 egzemplarzach według wzoru ustalonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany przez pracownika przekazującego akta, Dyrektora Wydziału lub Geologa Wojewódzkiego (Oddział Geologii PUW w Rzeszowie)      i pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt. Teczki aktowe wymienione       w pozycjach od nr 26 do nr 63 „spisu ...” przyjęto do Archiwum w dniu 16 sierpnia 2005 r., natomiast teczki aktowe wymienione w pozycjach od nr 64 do nr 69 „spisu ...” (akta wytworzone przez pracowników Oddziału Geologii) przyjęto do Archiwum w dniu 10 listopada 2005 r. 

Na podstawie „spisu zdawczo-odbiorczego akt nr 291/05” wyznaczony pracownik Wydziału przekazał do Archiwum akta sprawy ostatecznie załatwionej w 2002 r. oznaczone kategorią archiwalną „A”. Wymieniony „spis ...” został sporządzony w 4 egzemplarzach według wzoru ustalonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany przez pracownika przekazującego akta, Dyrektora Wydziału oraz pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt. Teczka aktowa wymieniona w pozycji nr 28 „spisu ...” została przyjęta do Archiwum w dniu        16 sierpnia 2005 r. (załącznik Nr 3 do niniejszego protokołu kontroli).

Na podstawie „spisu zdawczo-odbiorczego akt nr 292/05” wyznaczony pracownik Wydziału przekazał do Archiwum akta spraw ostatecznie załatwionych do 2002 r. oznaczone kategorią archiwalną „A”. Wymieniony „spis ...” został sporządzony w 4 egzemplarzach według wzoru ustalonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany przez pracownika przekazującego akta, Dyrektora Wydziału lub Geologa Wojewódzkiego (Oddział Geologii) oraz pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt. Teczki aktowe wymienione w pozycjach od nr 333 do nr 338 „spisu ...” zostały przyjęte do Archiwum w dniu 6 lipca 2005 r. W odniesieniu do teczki aktowej wymienionej w pozycji nr 339 „spisu ...” brak jest zapisu określającego datę jej przyjęcia do Archiwum (załącznik Nr 4 do niniejszego protokołu kontroli). 

Na podstawie „spisu zdawczo-odbiorczego akt nr 1402/05” wyznaczeni pracownicy poszczególnych komórek organizacyjnych oraz stanowisk pracy Wydziału przekazali do      Archiwum akta spraw ostatecznie załatwionych do 2003 r. oznaczone kategorią archiwalną „B” (załącznik Nr 5 do niniejszego protokołu kontroli). Wymieniony „spis ...” został sporządzony     w 3 egzemplarzach według wzoru określonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany  przez pracowników przekazujących akta, Dyrektora Wydziału lub Geologa Wojewódzkiego           i pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt. Teczki aktowe wymienione       w „spisie ...” w pozycjach:

· od nr 1 do nr 145 przyjęto do Archiwum w dniu 16 sierpnia 2005 r.,

· od nr 146 do nr 152 przyjęto do Archiwum w dniu 10 listopada 2005 r.,

· od nr 153 do nr 192 przyjęto do Archiwum w dniu 20 stycznia 2006 r.

III. Uporządkowanie materiałów archiwalnych.

W celu zbadania sposobu uporządkowania materiałów archiwalnych skontrolowano      akta 344 spraw (ostatecznie załatwione w 2003 r.) przechowywane w – wybranych metodą reprezentatywną – teczkach aktowych znak akt: ŚR.I.0212/03, ŚR.I.0557/03, ŚR.II.0932/03, ŚR.II.7416/03, ŚR.II.7417/03, ŚR.II.7442/03 (Tom I), ŚR.IV.0052/03, ŚR.IV.0052/3/03, ŚR.V.6637/03 (Tom I), ŚR.V.6630/03 (Tom I i V), ŚR.V.6630/1/03 (Tom II), ŚR.VI.0713/03, ŚR.VI.0730/03, ŚR.VI.0730/4/03, ŚR.VI.0714/03, ŚR.VI.0932/03. Na tej podstawie ustalono,      co następuje:

1. Opis zewnętrzny teczek aktowych.

W opisach zewnętrznych teczek aktowych (w założonych dla tych teczek „spisach  spraw” zostało zarejestrowanych ogółem 425 spraw) nie umieszczono wszystkich wymaganych elementów wymienionych we wzorze „opisu teczki aktowej” określonym w załączniku Nr 7 do Instrukcji, a mianowicie w:

· 12 przypadkach (teczki znak: ŚR.I.0212/03, ŚR.I.0557/03, ŚR.II.7416/03, ŚR.II.7417/03, ŚR.II.7442/03, ŚR.II.0932/03, ŚR.IV.0052/03, ŚR.IV.0052/3/03, ŚR.V.6630/03 – Tom I i V,  ŚR.V.6630/1/03, ŚR.V.6637/03) brak jest „rocznych dat końcowych”,

· 2 przypadkach (teczki znak: ŚR.VI.0730/03, ŚR.VI.0730/4/03) brak jest oznaczenia „jednostki” i „rocznych dat końcowych”, 

· 1 przypadku (teczka znak: ŚR.VI.0714/03) brak jest oznaczenia „jednostki”,

· 1 przypadku (teczka znak: ŚR.VI.0932/03) brak jest oznaczenia „komórki organizacyjnej”       i „rocznych dat końcowych”,

· 1 przypadku (teczka znak: ŚR.VI.0713/03) brak jest oznaczenia „jednostki”, „komórki organizacyjnej” i „rocznych dat końcowych”.

Wymagana przepisem § 35 ust. 1 pkt 6 Instrukcji adnotacja o liczbie stron akt zawartych            w teczce została umieszczona na zewnętrznej przedniej stronie okładki każdej teczki aktowej           (z wyjątkiem teczek aktowych znak akt: ŚR.I.0212/03, ŚR.I.0557/03, gdzie taką adnotację umieszczono na spodniej stronie okładki).

Akta spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r. znajdujące się w teczkach aktowych zostały w całości przesznurowane, a zapisane strony akt (włącznie z formularzami „spisów spraw”) właściwie ponumerowane ołówkiem zwykłym. 

Nadane teczkom aktowym oznaczenia w postaci: „symbolu klasyfikacyjnego”, „hasła klasyfikacyjnego” i „kategorii archiwalnej” odpowiadają oznaczeniom zawartym w „Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla zespolonej administracji rządowej w województwie” (załącznik Nr 9 do Instrukcji), zwanym w dalszej treści protokołu „jednolitym rzeczowym wykazem akt”. Powyższe nie dotyczy teczek aktowych znak akt: ŚR.V.6630/03 (Tom I i V), ŚR.V.6630/1/03, oznaczonych w opisach zewnętrznych „hasłem klasyfikacyjnym”, które nie odpowiada ściśle „hasłu klasyfikacyjnemu” określonemu w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

W przypadku założenia podteczki, zakłada się dla niej oddzielny spis spraw, a w spisie spraw teczki macierzystej wpisuje się tytuł założonej podteczki. Wówczas znakiem sprawy jest znak akt teczki macierzystej, kolejny numer pod którym podteczkę wpisano w spisie spraw, kolejny numer pod którym sprawę wpisano do spisu spraw podteczki oraz dwie ostatnie cyfry roku (§ 15 ust. 4 Instrukcji).

Podteczki znak akt: ŚR.IV.0052/3/03, ŚR.V.6630/1/03, ŚR.VI.0730/4/03 oznaczono, zgodnie z § 15 ust. 3 Instrukcji, odpowiednim znakiem akt teczek macierzystych oraz hasłem        z dodaniem sprawy wydzielonej. W „spisach spraw” założonych dla 2 teczek macierzystych (znak akt: ŚR.IV.0052/03, ŚR.VI.0730/03) wpisano – zgodnie z § 15 ust. 4 Instrukcji – tytuły założonych podteczek (znak akt: ŚR.IV.0052/3/03, ŚR.VI.0730/4/03). Adnotacji o tytule podteczki znak akt: ŚR.V.6630/1/03 nie umieszczono w „spisie spraw” założonym dla teczki macierzystej znak akt: ŚR.V.6630/03 (w pozycji nr 1 „spisu spraw” zarejestrowano, na podstawie pisma Nadleśniczego Nadleśnictwa Głogów Małopolski z dnia 8 stycznia 2003 r. znak: Z.73-1/03, sprawę o nazwie: „przekazanie środków na zabiegi pielęgnacyjne w rezerwacie przyrody”).

2. Prowadzenie „spisów spraw”.

„Spisy spraw” założone dla 15 skontrolowanych teczek aktowych zostały sporządzone     na formularzu „spisu spraw”, który jest zgodny ze wzorem „formularza spisu spraw” określonym w załączniku Nr 4 do Instrukcji. 

Na podstawie analizy treści adnotacji dokonanych przez referentów w „spisach spraw” założonych dla przedmiotowych teczek aktowych stwierdzono, że w 1 przypadku (teczka     aktowa znak akt: ŚR.II.7442/03) w „spisie spraw” zostały umieszczone kompletne zapisy, natomiast w 14 przypadkach w „spisach spraw” nie dokonano – w odniesieniu do niektórych zarejestrowanych w nich spraw – wszystkich wymaganych zapisów, w szczególności w:

· 4 przypadkach (teczki znak akt: ŚR.VI.0713/03, ŚR.VI.0730/4/03, ŚR.VI.0730/03, ŚR.VI.0932/03 – Tom II) brak jest zapisów w rubrykach: „znak pisma”, „z dnia”, „data wszczęcia sprawy” i „data ostatecznego załatwienia”,

· 4 przypadkach (teczki znak akt: ŚR.II.7416/03, ŚR.II.7417/03, ŚR.II.0932/03, ŚR.I.0557/03) brak jest zapisów w rubryce: „referent”,

· 2 przypadkach (teczki znak akt: ŚR.IV.0052/3/03, ŚR.VI.0714/03) brak jest zapisów             w rubrykach: „referent”, „znak pisma”, „z dnia”, „data wszczęcia sprawy” i „data ostatecznego załatwienia”,

· 2 przypadkach (teczki znak akt: ŚR.V.6630/03 - Tom I i V) brak jest zapisów w rubrykach: „referent”, „tytuł teczki według wykazu akt”, „z dnia”, „data wszczęcia sprawy”, „data ostatecznego załatwienia”,

· 1 przypadku (teczka znak akt: ŚR.IV.0052/03) brak jest zapisów w rubrykach: „symbol komórki organizacyjnej”, „data wszczęcia sprawy” i „data ostatecznego załatwienia”,

· 1 przypadku (teczka znak akt: ŚR.I.0212/03) brak jest zapisów w rubrykach: „referent”, „znak pisma” i „z dnia”.

3. Ułożenie akt w teczkach aktowych.

Uporządkowanie akt kategorii archiwalnej „A” polega na takim ułożeniu akt wewnątrz teczek, by sprawy następowały po sobie według liczb porządkowych „spisów spraw” poczynając od najwcześniejszej sprawy (od nr 1) z dołączonym na wierzchu „spisem spraw”; w obrębie sprawy pisma układa się chronologicznie poczynając od pisma rozpoczynającego sprawę (§ 35 ust. 1 pkt 1 Instrukcji).

Akta spraw zostały ułożone wewnątrz teczek znak akt: ŚR.VI.0713/03, ŚR.VI.0714/03, ŚR.VI.0730/03, ŚR.VI.0730/4/03 w taki sposób, że sprawy następowały po sobie niezgodnie         z odpowiadającymi im liczbami porządkowymi „spisów spraw” (na wierzchu dokumentacji umieszczono akta sprawy zarejestrowanej w ostatniej pozycji „spisu spraw”, natomiast na spodzie dokumentacji umieszczono akta sprawy zarejestrowanej w pozycji nr 1 „spisu spraw”).

Pisma w obrębie spraw zarejestrowanych w „spisach spraw” założonych dla teczek znak akt: ŚR.VI.7416/03 (pozycje nr: 1, 15, 19, 20, 53 „spisu spraw”), ŚR.VI.7417/03 (pozycje nr: 1, 4, 10 „spisu spraw”), ŚR.VI.0714/03 (pozycja nr 5 „spisu spraw”), ŚR.VI.0713/03 (pozycje nr: 13, 16, 17, 29 „spisu spraw”), ŚR.VI.0730/03 (pozycje nr: 15, 16 „spisu spraw”), ŚR.V.6637/03 (pozycje nr: 2, 3, 5, 8, 9, 10 „spisu spraw”), ŚR.V.6630/03 – Tom I (pozycja nr 2 „spisu spraw”), ŚR.6630/03 – Tom V (pozycje nr: 49, 50, 54, 55 „spisu spraw”), ŚR.6630/1/03 – Tom II (pozycja nr 16 „spisu spraw”) nie zostały ułożone w sposób chronologiczny.

4. Wyłączenie zbędnych egzemplarzy pism i dokumentów kategorii Bc.

Uporządkowanie akt kategorii archiwalnej „A” polega na wyłączeniu zbędnych egzemplarzy tych samych pism oraz akt kategorii „Bc” (§ 35 ust. 1 pkt 2 Instrukcji).

W aktach spraw przechowywanych w niżej wymienionych teczkach aktowych znajdują się dublety (identyczne egzemplarze) oraz kserokopie dokumentów, w szczególności:

1) podteczka aktowa znak akt: ŚR.IV.0052/3/03:
· 2 egzemplarze (oryginały) wniosku z dnia 23 czerwca 2003 r. (znak sprawy: ŚR.IV.0052-3/1/03),

2) teczka aktowa znak akt: ŚR.IV.0052/03:

· 2 egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 14 lipca 2003 r. (znak sprawy: ŚR.IV.0052-11/03),

3) teczka aktowa znak akt: ŚR.V.6637/03:

· dwa egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 1 kwietnia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6637-3/03),

· 3 egzemplarze (oryginał, kserokopia, fax) uchwały nr 4/03 Wojewódzkiej Komisji       Ochrony Przyrody Województwa Podkarpackiego z dnia 15 kwietnia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6637-5/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i fax) uchwały Nr 5/03 Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody Województwa Podkarpackiego z dnia 15 kwietnia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6637-5/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i fax) uchwały Nr 6/03 Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody Województwa Podkarpackiego z dnia 15 kwietnia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6637-5/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) „polecenia przekazania środków” z dnia 29 lipca    2003 r. znak: ŚR.VI.3120/100/03 i „delegacji służbowej” (znak sprawy: ŚR.V.6637-9/03),

4) teczka aktowa znak akt: ŚR.V.6630/03 (Tom I):

· 2 egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 13 marca 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6630-2/03),

· 2 egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 24 stycznia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6630-2/03),

· 3 egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 31 stycznia 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6630-2/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i fax) pisma z dnia 27 stycznia 2003 r. znak: DOP-4312-06/03/pd  (znak sprawy: ŚR.V.6630-3/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i projekt) rozporządzenia Nr 81/03 Wojewody Podkarpackiego          z dnia 24 września 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6630-4/03),

5) teczka aktowa znak akt: ŚR.V.6630/03 (Tom V):

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma z dnia 1 lipca 2003 r. wraz z załącznikami     (znak sprawy: ŚR.V.6630-48/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i projekt) rozporządzenia Nr 80/03 Wojewody Podkarpackiego          z dnia 24 września 2003 r. (znak sprawy: ŚR.V.6630-49/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i fax) pisma z dnia 23 lipca 2003 r. TU.7010-53/03 (znak sprawy: ŚR.V.6630-52/03),

6) teczka aktowa znak akt: ŚR.VI.0932/03 (Tom II):

· 2 egzemplarze (oryginały) protokołu kontroli znak: ŚR.VI.0932-27/03 (podpisany w dniu    29 maja 2003 r.),

· 2 egzemplarze (oryginały) protokołu kontroli znak: ŚR.VI.0932-26/03 (podpisany w dniu      8 maja 2003 r.), 

· 2 egzemplarze (oryginały) protokołu kontroli znak: ŚR.VI.0932-25/03 (podpisany w dniu    24 czerwca 2003 r.), 

· 2 egzemplarze (oryginały) protokołu kontroli znak: ŚR.VI.0932-24/03 (podpisany w dniu      3 czerwca 2003 r.),

7) teczka aktowa znak akt: ŚR.VI.0713/03:

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma z dnia 12 listopada 2003 r. znak: RŚ.I.0724-68/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-29/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma z dnia 1 grudnia 2003 r. znak: RŚ.I.0724-87/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-29/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma z dnia 24 października 2003 r. znak: RŚ.III.0064-34/03 (jeden egzemplarz oznaczony znakiem sprawy: ŚR.VI.0713-28/03, a drugi egzemplarz znakiem sprawy: ŚR.VI.0713-25/03),

· 2 egzemplarze (fax i kserokopia) pisma z dnia 9 października 2003 r. znak: IM.402-83/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-24/03),

· 2 egzemplarze (fax i kserokopia) pisma z dnia 19 sierpnia 2003 r. znak: RŚ.III.0064-29/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-17/03),

· 2 egzemplarze (kserokopie) pisma z dnia 25 lipca 2003 r. znak: RŚ.I.601-42/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-13/03),

· 2 egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma z dnia 2 lipca 2003 r. znak: PFS/ws/ik/823/2071/03 (znak sprawy: ŚR.VI.0713-12/03),

· 2 egzemplarze (kserokopie) pisma z dnia 17 lutego 2003 r. znak: RŚ.III.0064-9/03 (jeden egzemplarz oznaczony znakiem sprawy: ŚR.VI.0713-2/03, a drugi egzemplarz znakiem sprawy: ŚR.VI.0713-4/03),

· 2 egzemplarze (oryginały) pisma z dnia 25 lutego 2003 r. (znak sprawy: ŚR.VI.0713-2/03),

8) teczka aktowa znak akt: ŚR.VI.0730/03:

· dwa egzemplarze (kserokopie) pisma z dnia 13 sierpnia 2003 r. znak: GZ.ge.630-79/03     (znak sprawy: ŚR.VI.0730-15/03),

9) podteczka aktowa znak akt: ŚR.VI.0730/4/03:

· 11 egzemplarzy niewypełnionego „formularza zgłoszeniowego” dotyczącego szkoleń zawodowych w ramach projektu finansowanego w ramach programu „SAPARD” (znak sprawy: ŚR.VI.0730-4/8/03).

W pozostałych skontrolowanych teczkach aktowych nie stwierdzono zbędnych egzemplarzy tych samych pism lub akt kategorii „Bc”.

IV. Sposób kwalifikowania i klasyfikowania akt.



Do materiałów archiwalnych oznaczonych symbolem „A” zalicza się dokumentację  mającą trwałą wartość historyczną, przewidzianą do przekazania do archiwum państwowego       (§ 12 ust. 9 Instrukcji), a do dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem „B” oraz cyframi arabskimi – określającymi liczbę lat przechowywania w archiwum zakładowym – zalicza się dokumentację mającą czasowo znaczenie praktyczne (§ 12 ust. 10 Instrukcji). 



Z zapisów zawartych w jednolitym rzeczowym wykazie akt w rubryce „uwagi” wynika między innymi, że:

· teczki aktowe oznaczone symbolami klasyfikacyjnymi: od „0710” do „0716” oraz kategorią archiwalną „A” są przeznaczone do przechowywania akt zakwalifikowanych do kategorii archiwalnej „A”, tj.: programów, materiałów oraz informacji o realizacji współpracy, natomiast pozostała dokumentacja powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-5” i umieszczona w odrębnych, odpowiednio oznaczonych teczkach aktowych,

· teczka aktowa oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0054”, kategorią archiwalną „B-3”      oraz hasłem klasyfikacyjnym „Obsługa administracyjna i techniczna” przeznaczona jest       do przechowywania dokumentacji dotyczącej kosztów utrzymania kolegiów, komisji                 i zespołów,

· teczka aktowa oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0719”, kategorią archiwalną „B-2”        i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja” przeznaczona jest do przechowywania zaproszeń, życzeń, podziękowań i innej korespondencji.

Na podstawie analizy sposobu kwalifikowania (kategoria archiwalna) oraz klasyfikowania (symbol i hasło klasyfikacyjne) akt spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r. przechowywanych w niżej wymienionych teczkach aktowych ustalono, co następuje:

1. Teczka aktowa – „Prognozy, programy i plany własne” (znak akt: ŚR.I.0212/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

2. Teczka aktowa – „Analizy i oceny skarg i wniosków, roczne sprawozdania” (znak akt: ŚR.I.0557/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie z zapisami                    jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do kategorii archiwalnej „Bc” (komórką macierzystą, w której akta przedmiotowych spraw zostały wytworzone oraz zakwalifikowane do kategorii „A”, jest Gabinet Wojewody PUW w Rzeszowie) i umieszczone           w odrębnej teczce aktowej oznaczonej dotychczasowym symbolem klasyfikacyjnym „0557”  oraz hasłem klasyfikacyjnym „Analizy i oceny skarg i wniosków, roczne sprawozdania”:

· pismo Dyrektora Gabinetu Wojewody PUW w Rzeszowie z dnia 18 lutego 2003 r.          znak: GW.III.0557-1/02/03 do dyrektorów Wydziałów oraz równorzędnych komórek organizacyjnych przekazujące w załączeniu do wiadomości informację w sprawie wyników dokonanej przez Dyrektora Generalnego Urzędu analizy skarg i wniosków oraz sposobu       ich załatwienia przez PUW w Rzeszowie w 2002 r. (znak sprawy: ŚR.I.0557-1/03),

· pismo Dyrektora Gabinetu Wojewody PUW w Rzeszowie z dnia 8 lipca 2003 r. znak: GW.III.0557-3/03 do dyrektorów Wydziałów i równorzędnych komórek organizacyjnych przekazujące w załączeniu do wiadomości informację w sprawie wyników dokonanej przez Dyrektora Generalnego Urzędu analizy załatwiania skarg, wniosków i petycji przez PUW       w Rzeszowie za I półrocze 2003 r. (znak sprawy: ŚR.II.0557-2/03).

3. Teczka aktowa – „Kontrole problemowe” – Tom II (znak akt: ŚR.II.0932/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

4. Teczka aktowa – „Ustanowienie obszarów i terenów górniczych, rejestracja” (znak akt: ŚR.II.7416/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Teczka aktowa – „Zatwierdzanie projektów zagospodarowania złóż” (znak akt: ŚR.II.7417/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

6. Teczka aktowa – „Bilans zasobu wód podziemnych” (znak akt: ŚR.II.7442/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

7. Teczka aktowa– „Posiedzenia kolegiów, komisji i zespołów” (znak akt: ŚR.IV.0052/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

8. Podteczka aktowa – „Posiedzenia kolegiów, komisji i zespołów; dane osobowe ubiegających się o świadectwo kwalifikacji z zakresu termicznego przekształcania odpadów” (znak akt: ŚR.IV.0052/3/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.
9. Teczka aktowa – „Wojewódzka komisja ochrony przyrody – powoływanie, skład osobowy, działalność” (znak akt: ŚR.V.6637/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie                    z zapisami jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do:

a) kategorii archiwalnej „B-3” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0054” i hasłem klasyfikacyjnym „Obsługa administracyjna i techniczna”: 

· pismo Dyrektora Wydziału do Dyrektora Zakładu Obsługi PUW w Rzeszowie z dnia             15 stycznia 2003 r. znak: ŚR.V.6637-1/03 w sprawie wydania dla członków Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody zezwoleń na wjazd i parkowanie samochodów na parkingu      PUW w Rzeszowie,

· kserokopia „polecenia przelewu środków” z rachunku bieżącego PUW w Rzeszowie dla członków Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody z tytułu zwrotu kosztów dojazdu            na posiedzenie ww. Komisji (pismo Dyrektora Wydziału z dnia 4 lutego 2003r. znak: ŚR.V.6637-2/03 skierowane do Wydziału Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie) wraz         z kserokopiami „delegacji służbowych” (nie nadano „znaku sprawy”),

· kserokopia „polecenia przelewu środków” z rachunku bieżącego PUW w Rzeszowie dla członków Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody z tytułu zwrotu kosztów dojazdu            na posiedzenie ww. Komisji (pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 16 kwietnia 2003r. znak: ŚR.VI.3120-35/03 skierowane do Wydziału Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie) wraz z kserokopiami „delegacji służbowych” (znak sprawy: ŚR.V.6637-5/03),

· oryginał „polecenia przelewu środków” z rachunku bieżącego PUW w Rzeszowie dla  członka Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody z tytułu zwrotu kosztów dojazdu              na posiedzenie ww. Komisji (pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 29 lipca 2003 r. znak: ŚR.VI.3120-100/03 skierowane do Wydziału Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie) wraz  z oryginałem „delegacji służbowej” (znak sprawy: ŚR.V.6637-9/03),

· kserokopia „polecenia przelewu środków” z rachunku bieżącego PUW w Rzeszowie dla członków Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody z tytułu zwrotu kosztów dojazdu             na posiedzenie ww. Komisji (pismo Dyrektora Wydziału z dnia 15 stycznia 2004 r. znak: ŚR.VI.3120-1/04 skierowane do Wydziału Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie) wraz       z kserokopiami „delegacji służbowych” (znak sprawy: ŚR.V.6637-10/03),

b) kategorii archiwalnej „B-3” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0063” i hasłem klasyfikacyjnym „Obsługa administracyjna i techniczna zjazdów, narad i konferencji”:

· pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału do Dyrektora Zakładu Obsługi PUW w Rzeszowie          z dnia 20 stycznia 2003 r. znak: ŚR.V.6637-2/03 w sprawie przygotowania obsługi posiedzenia Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody w sali narad w PUW w Rzeszowie,

· pismo Dyrektora Wydziału do Dyrektora Zakładu Obsługi PUW w Rzeszowie z dnia                 4 kwietnia 2003 r. znak: ŚR.V.6637-5/03 dotyczące przygotowania obsługi narady Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody w sali narad PUW w Rzeszowie,

· pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału do Dyrektora Generalnego Urzędu z dnia 9 lipca        2003 r. znak: ŚR.V.6637-9/03 w sprawie wyrażenia zgody na przygotowanie obsługi narady Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody w sali narad PUW w Rzeszowie,

· pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału do Dyrektora Generalnego Urzędu z dnia 8 grudnia 2003 r. znak: ŚR.V.6637-10/03 w sprawie wyrażenia zgody na przygotowanie obsługi posiedzenia Wojewódzkiej Komisji Ochrony Przyrody w sali narad PUW w Rzeszowie.

10. Teczka aktowa – „Parki narodowe, rezerwaty przyrody, użytki ekologiczne, zespoły parkowo-krajobrazowe” - Tom I (znak akt: ŚR.V.6630/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie z zapisami                     jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do:

a) kategorii archiwalnej „B-3” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0063” i hasłem klasyfikacyjnym „Obsługa administracyjna i techniczna zjazdów, narad i konferencji”:

· pismo Zastępcy Dyrektora Wydziału do Dyrektora Zakładu Obsługi PUW w Rzeszowie               z dnia 24 stycznia 2003 r. znak: ŚR.V.6630-2/03 dotyczące przygotowania sali kolumnowej PUW w Rzeszowie na regionalne seminarium: „Projekt Europejskiej Sieci Ekologicznej Natura 2000 na terenie województwa podkarpackiego”,

b) kategorii archiwalnej „B-2” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”:

· zaproszenie od Wojewody Małopolskiego z dnia 4 lutego 2003 r. znak: ŚR.V.Msk.6631/2-10/03 dla Wojewody Podkarpackiego na seminarium wojewódzkie dotyczące obszarów Europejskiej Sieci Ekologicznej NATURA 2000 w województwie małopolskim (znak sprawy: ŚR.V.6630-2/03).

11. Teczka aktowa– „Parki narodowe, rezerwaty przyrody, użytki ekologiczne, zespoły parkowo-krajobrazowe” - Tom V (znak akt: ŚR.V.6630/03):

Akta spraw przechowywane w przedmiotowej teczce aktowej zostały zakwalifikowane oraz zaklasyfikowane zgodnie z zapisami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

12. Podteczka aktowa znak: ŚR.V.6630/1/03 – „Parki narodowe, rezerwaty przyrody,  użytki ekologiczne, zespoły parkowo-krajobrazowe; Europejska Sieć Ekologiczna Natura 2000” - Tom II (znak akt: ŚR.V.6630/1/03):

W podteczce przechowywane są akta sprawy, które – zgodnie z zapisami jednolitego         rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do kategorii archiwalnej „B-2”       oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”:

· zaproszenie od Ministra Środowiska z dnia 3 listopada 2003 r. znak: DOP-PHARE-35/03/js dla Wojewody Podkarpackiego na seminarium międzynarodowe na temat: „Wdrażanie Sieci Natura 2000 w Polsce” (znak sprawy: ŚR.V.6630-1-21/03).

W przedmiotowej podteczce aktowej przechowywane są także oryginalne egzemplarze decyzji Wojewody Podkarpackiego z dnia: 26 sierpnia 2002 r. (znak: ŚR.V.6630-57/02), 27 sierpnia 2002 r. (znak: ŚR.V.6630-60/02), 27 sierpnia 2002 r. (znak: ŚR.V.6630-62/02), 30 września  2002 r. (znak: ŚR.V.6630-65/02), które powinny zostać dołączone do właściwych akt spraw przechowywanych w teczce aktowej znak akt: ŚR.V.6630/02,

13. Teczka aktowa – „Kontrole problemowe” - Tom II (znak akt: ŚR. VI.0932/03):

W teczce przechowywane są akta sprawy, które – zgodnie z zapisami jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem         kategorii archiwalnej „B-10”, symbolem klasyfikacyjnym „0939” i hasłem klasyfikacyjnym „Upoważnienia do przeprowadzenia kontroli”:

· upoważnienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 3 grudnia 2003 r. znak: ŚR.IV.0939-14/03 (zostało dołączone do akt sprawy znak: ŚR.VI.0932-34/03).

14. Teczka aktowa – „Współdziałanie z partiami i organizacjami politycznymi, społecznymi i związkami zawodowymi” (znak akt: ŚR.VI.0714/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie z zapisami                    jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do:

a) kategorii archiwalnej „B-5” oraz umieszczone w odrębnej teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0714” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z partiami        i organizacjami politycznymi, społecznymi i związkami zawodowymi”, w szczególności:

· pismo Prezesa Zarządu Oddziału Podkarpackiego Związku Byłych Pracowników Państwowych Gospodarstw Rolnych w Rzeszowie z dnia 15 stycznia 2003 r. znak: ZBPPGR.5/01/03 do Zarządu Krajowego Związku Byłych Pracowników Państwowych Gospodarstw Rolnych w Warszawie w sprawie dotowania dożywiania dzieci (pismo przekazane do wiadomości Wojewody Podkarpackiego; znak sprawy: ŚR.VI.0714-1/03),

· wniosek Prezesa Zarządu Związku Młodzieży Wiejskiej „Wici” w Rzeszowie z dnia                3 października 2003 r. znak: ZMW-149/Z/03 do Dyrektora Wydziału w sprawie wydelegowania pracowników Wydziału do pracy w komisji sędziowskiej Finału Wojewódzkiego Olimpiady Ochrony Środowiska (znak sprawy: ŚR.VI.0714-4/03),

b) kategorii archiwalnej „BE-5” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0717” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z innymi urzędami, instytucjami i stowarzyszeniami”:

· pismo Dyrektora Biura Podkarpackiej Izby Rolniczej w Boguchwale z dnia 15 kwietnia      2003 r. znak: PIR/826/03 do Dyrektora Wydziału w sprawie umieszczenia na tablicy ogłoszeń PUW w Rzeszowie informacji Krajowej Rady Izb Rolniczych w sprawie szkolenia w ramach programu „SAPARD PL-6-02/00” (znak sprawy: ŚR.VI.0714-3/03),

· wniosek Dyrektora Biura Podkarpackiej Izby Rolniczej w Boguchwale z dnia 16 grudnia     2003 r. znak: PIR/2654/03 skierowany do Wojewody Podkarpackiego w sprawie udzielenia dotacji w ramach konkursu „Małych gruntów” dotyczące udziału w pierwszym posiedzeniu Walnego Zgromadzenia Podkarpackiej Izby Rolniczej w Boguchwale (znak sprawy: ŚR.VI.0714-5/03),

c) kategorii archiwalnej „B-2” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”:

· zaproszenie od Prezesa Zarządu Podkarpackiej Izby Rolniczej w Boguchwale z dnia                9 stycznia 2003 r. znak: PIR/2/03 dla Wojewody Podkarpackiego do udziału w I posiedzeniu Walnego Zgromadzenia Podkarpackiej Izby Rolniczej w Boguchwale (znak sprawy: ŚR.VI.0714-2/03).

15. Teczka aktowa – „Współdziałanie z organami samorządu terytorialnego” (znak akt: ŚR.VI.0713/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie z zapisami                     jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do:

a) kategorii archiwalnej „B-2” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”, w szczególności:

· zaproszenie od Dyrektora Podkarpackiego Zarządu Melioracji w Rzeszowie z dnia                 18 września 2003 r. znak: IM.410/129/03 dla Wojewody Podkarpackiego na uroczysty  odbiór robót budowlano - montażowych w ramach realizacji zadania: „Wampierzów II - przepompownia w miejscowości Szafranów gmina Czermin województwo podkarpackie” (znak sprawy: ŚR.VI.0713-34/03),

· zaproszenie od Przewodniczącego Komisji Europejskiej Przedstawiciela Sejmu w Konwencie Unii Europejskiej z dnia 14 listopada 2003 r. dla Wojewody Podkarpackiego na obrady           II Mazowieckiego Forum Samorządowego (znak sprawy: ŚR.VI.0713-30/03”), 

· zaproszenie od Marszałka Województwa Podkarpackiego z dnia 24 października 2003 r. znak: RŚ.III.0064-34/03 dla członków Komitetu Sterującego na posiedzenie Regionalnego Komitetu Sterującego dla Programu Aktywizacji Obszarów Wiejskich i Programu SAPARD (znak sprawy: ŚR.VI.0713-28/03”),

· zaproszenie od Dyrektora Podkarpackiego Zarządu Melioracji w Rzeszowie z dnia                 9 października 2003 r. znak: IM.402/83/03 dla Dyrektora Wydziału na posiedzenie Rady Technicznej dla zadania: „koncepcja programowo-przestrzenna budowy zbiornika retencyjnego na rzece Mleczka Wschodnia (znak sprawy: ŚR.VI.0713-24/03”),

· zaproszenie od Przewodniczącego zarządu Związku Komunalnego „Wisłok” w Rzeszowie (brak daty i znaku sprawy) dla Dyrektora Wydziału na oficjalne podsumowanie Projektu PHARE 2000: „Ochrona Środowiska w Rzeszowie” (znak sprawy: ŚR.VI.0713-23/03”),

b) kategorii archiwalnej „BE-5” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0717” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z innymi urzędami, instytucjami i stowarzyszeniami”:

· wydruki e-maili przekazanych przez Polską Agencję Prasową do Wydziału dotyczące informacji o zawartości Serwisu Samorządowego – internetowej codziennej gazety dla samorządów (znak sprawy: ŚR.VI.0713-22/03),

· wydruk e-mailu przekazanego przez Polską Agencję Prasową do Wydziału w sprawie ankiety dotyczącej informacji o zawartości serwisu samorządowego (znak sprawy: ŚR.VI.0713-22/03),

c) kategorii archiwalnej „B-5” oraz umieszczone w odrębnej teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0713” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z organami samorządu terytorialnego”, w szczególności:

· pismo Marszałka Województwa Podkarpackiego z dnia 12 listopada 2003 r. znak: RŚ.I.0724-68/03 skierowane do Wojewody Podkarpackiego w sprawie przygotowania informacji dotyczącej funkcjonowania i rozwoju rolnictwa oraz obszarów wiejskich województwa podkarpackiego (znak sprawy: ŚR.VI.0713-29/03),

· pismo Burmistrza Miasta i Gminy Narol z dnia 28 sierpnia 2003 r. znak: OR.00551-86/03 skierowane do PUW w Rzeszowie w sprawie wydania zaświadczenia o stopniu zwodociągowania Gminy Narol (znak sprawy: ŚR.VI.0713-20/03),

· pismo Burmistrza Gminy i Miasta w Rudniku nad Sanem z dnia 14 marca 2003 r. znak: Or.A.0717-1/03 skierowane do Wojewody Podkarpackiego w sprawie ufundowania nagród na konkurs wiklinowych wyrobów użytkowych (sprawa znak: ŚR.VI.0713-9/03),

d) kategorii archiwalnej „BE-5” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0718” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z wydziałami własnego urzędu”, w szczególności:

· wydruk e-mailu Zastępcy Dyrektora Wydziału Rozwoju Regionalnego w PUW w Rzeszowie z dnia 29 października 2003 r. przesłanego do Wydziału w sprawie przesunięć planu środków budżetu państwa w ramach kontraktu wojewódzkiego województwa podkarpackiego Kontraktu Wojewódzkiego (sprawa znak: ŚR.VI.0713-26/03).

16. Teczka aktowa – „Realizacja zadań wynikających z procesów dostosowawczych” (znak akt: ŚR.VI.0730/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie                    z zapisami jednolitego rzeczowego wykazu akt – powinny zostać zakwalifikowane do:

a) kategorii archiwalnej „B-2” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”, w szczególności:

· zaproszenie od Wojewody Podkarpackiego z dnia 25 lutego 2003 r. znak: ŚR.V.0730-3/03 dla Dyrektora Fundacji Programów Pomocy dla Ratownictwa „FAPA” w Warszawie              na naradę organizowaną w związku z kampanią informacyjną na temat integracji Polski          z Unią Europejską,

· zaproszenie od Dyrektora Generalnego Centrum Edukacji Społecznej w Warszawie z dnia      28 lipca 2003 r. dla Dyrektora Generalnego Urzędu na sympozjum „Poręczenia i gwarancje Skarbu Państwa w procesie współfinansowania programów pomocowych Unii Europejskiej (znak sprawy: ŚR.V.0730-14/03), 

· zaproszenie od Prezesa Zarządu Stowarzyszenia Na Rzecz Euroregionu Karpackiego EURO-KARPATY w Rzeszowie z dnia 14 sierpnia 2003 r. znak: SEK.07/08/03 dla Wojewody Podkarpackiego na spotkanie w ramach „Inicjatywy Wspólnotowej INERREG III” (znak sprawy: ŚR.V.0730-17/03), 

b) kategorii archiwalnej „BE-5” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0718” i hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z wydziałami własnego urzędu”, w szczególności:

· wydruk e-mailu z Wydziału Zarządzania Funduszami Europejskimi PUW w Rzeszowie           z dnia 4 grudnia 2003 r. do Wydziału w sprawie przekazania imiennych kart obowiązków        i opisów stanowisk dla osób zaangażowanych w obsługę funduszy PHARE (znak sprawy: ŚR.V.0730-28/03), 

· wydruk e-mailu Dyrektora Gabinetu Wojewody Podkarpackiego z dnia 8 września 2003 r. do m.in. Wydziału w sprawie informacji o przedłużeniu godzin pracy Punktu Informacyjnego Unii Europejskiej przy przedstawicielstwie Komisji Europejskiej w Polsce (znak sprawy: ŚR.V.0730-18/03).

17. Podteczka aktowa – „Realizacja zadań wynikających z procesów dostosowawczych; Program SAPARD” (znak akt: ŚR.VI.0730/4/03):

W teczce przechowywane są akta niżej wymienionych spraw, które – zgodnie                    z jednolitym rzeczowym wykazem akt – powinny zostać zakwalifikowane do kategorii archiwalnej „B-2” oraz umieszczone w teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0719” i hasłem klasyfikacyjnym „Reprezentacja”, w szczególności:

· zaproszenie od Marszałka Województwa Podkarpackiego z dnia 8 grudnia 2003 r. znak: RŚ.III.0064-42/03 dla członków Regionalnego Komitetu Sterującego dla Programu Aktywizacji Obszarów Wiejskich i Programu SAPARD na posiedzenie Regionalnego Komitetu Sterującego w sali konferencyjnej Urzędu Marszałkowskiego w Rzeszowie        (znak sprawy: ŚR.VI.0730-4/19/03),

· zaproszenie z Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie do PUW w Rzeszowie        z dnia 17 kwietnia 2003 r. do wzięcia udziału w seminarium w ramach projektu „SAPARD” w sprawie wdrażania Programu „SAPARD” dla potencjalnych beneficjentów (znak sprawy: ŚR.V.0730-4/7/03).

Na tym czynności kontrolne zakończono.

V. Uwagi końcowe.

Kontrolujący omówił wyniki kontroli z Dyrektorem Wydziału Środowiska i Rolnictwa  PUW w Rzeszowie.

Kontrolujący poinformował Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW                 w Rzeszowie o przysługującym mu na podstawie zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 17 listopada 2006 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli przez Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie prawie:

· zgłoszenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu na piśmie przed podpisaniem protokołu kontroli, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, umotywowanych zastrzeżeń co do ustaleń w nim zawartych (§ 32 zarządzenia),

· złożenia kontrolującemu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemnych wyjaśnień co do ustaleń zawartych w protokole kontroli z jednoczesnym podpisaniem protokołu kontroli (§ 33 zarządzenia),

· odmowy podpisania protokołu kontroli z jednoczesnym obowiązkiem złożenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu na tę okoliczność, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemnych wyjaśnień dotyczących przyczyn takiej odmowy (§ 34 zarządzenia).

Protokół zawiera 21 stron i 5 załączników.

Niniejszy protokół kontroli sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden wręczono Dyrektorowi Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW w Rzeszowie.

Protokół podpisano – Rzeszów, dnia 3 kwietnia 2007 r.
                Kontrolowany:                                                                  Kontrolujący:

                        (-)                                                                                       (-)

               Andrzej Kulig                                                                     Robert Kloc

   Dyrektor Wydziału Środowiska 

   i Rolnictwa PUW w Rzeszowie
            Potwierdzam odbiór protokołu

                      (-)

           Andrzej Kulig                                                                    

           Dyrektor Wydziału Środowiska 

           i Rolnictwa PUW w Rzeszowie

            Rzeszów, dnia 26 marca 2007 r.
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