NK.I-0933-5/08

SPRAWOZDANIE

z kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w dniach 17-18 lipca 2008 r. w Wydziale Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Tadeusz Zaręba – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) w Rzeszowie, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 15 lipca 2008 r., znak: NK.I.0939-38/08).

Kontrolą objęto sposób wykonania wniosków i zaleceń przedstawionych w wystąpieniu pokontrolnym Dyrektora Generalnego Urzędu (pismo z dnia 29 października 2007 r., znak: NK.I.0936-5/07), w związku z przeprowadzoną w 2007 r. kontrolą problemową. 

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Marek Górak, od dnia 24 listopada 2006 r. Dyrektor Wydziału.

Ustalenia kontroli :

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2007 rok” pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w III kwartale 2007 r. w Wydziale wewnętrzną kontrolę problemową. Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole podpisanym w dniu 22 października 2007 r. W oparciu o wyniki kontroli oraz stwierdzone nieprawidłowości Dyrektor Generalny Urzędu przekazał Dyrektorowi Wydziału wystąpienie pokontrolne (pismo z dnia 29 października 2007 r., znak: NK.I.0936-5/07) (vide załącznik Nr 1 do niniejszego sprawozdania). Na powyższe wystąpienie Pan Andrzej Skóra, kierownik Oddziału w Wydziale - w zastępstwie Dyrektora Wydziału - udzielił odpowiedzi pismem z dnia 9 listopada 2007 r., znak: ZK.IV-0936/4/07, w którym poinformował o wykonaniu przekazanych zaleceń (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania). 
Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2008 r.” w III kwartale 2008 r. pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Wydziale kontrolę sprawdzającą. 

W dniu 17 lipca 2008 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Dyrektora Wydziału Pana Marka Góraka o przedmiocie, zakresie oraz sposobie przeprowadzenia kontroli, a także przedstawił upoważnienie do przeprowadzenia kontroli.
W trakcie kontroli ustalono następujący sposób realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.

Ad 1.

Analiza zawartości teczek aktowych ZK.IV-0932/-/08 „Kontrole problemowe” oraz ZK.IV-0939/-/08 „Upoważnienia do przeprowadzania kontroli” wykazała, że w Wydziale przestrzegane są przepisy zarządzenia nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 17 listopada 2006 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli przez Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie, w szczególności:
· upoważnienia do przeprowadzenia kontroli są zgodne z wzorem określonym w załączniku Nr 1 do ww. zarządzenia,

· w protokołach kontroli podawana jest pełną informacja, dotycząca praw przysługujących kierownikowi jednostki kontrolowanej, stosowana jest prawidłowa formułę, dotycząca prawa składania pisemnych zastrzeżeń do ustaleń kontroli, w tym podawana jest prawidłowa nazwę organu właściwego do przyjmowania zastrzeżeń,

· przestrzegana jest zasada, wynikająca z § 30 ust. 3 pkt 12 ww. zarządzenia, dotycząca obowiązku zamieszczania w protokole kontroli informacji o miejscu i dacie podpisania protokołu,

· zgodnie z zapisami § 40 ust. 4 ww. zarządzenia, w Wydziale sporządzane i przekazywane są w wersji elektronicznej do Dyrektora Wydziału Nadzoru i Kontroli karty przebiegu kontroli (na podstawie zawartości elektronicznego systemu ewidencji kart przebiegu kontroli ustalono, że w 2008 r., do dnia rozpoczęcia kontroli, do ww. systemu w Wydziale wprowadzono 13 kart przebiegu kontroli).
Ad 2.

Pan Andrzej Skóra, kierownik Oddziału w Wydziale, działający w zastępstwie Dyrektora Wydziału - w odpowiedzi na wystąpienie pokontrolne Dyrektora Generalnego Urzędu - poinformował o podjętych działaniach mających na celu wyegzekwowanie od pracowników Wydziału prowadzących teczki aktowe obowiązku ścisłego przestrzegania przepisów „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.), w zakresie właściwego nadawania sprawom znaków spraw, skrupulatnego prowadzenia spisów spraw oraz obowiązku umieszczania w teczkach aktowych akt spraw wcześniej zarejestrowanych w spisie spraw (pismo z dnia 9 listopada 2007 r., znak: ZK.IV-0936/4/07) (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania). Ponadto - w ramach szkolenia wewnętrznego - Dyrektor Wydziału polecił przeprowadzenie dodatkowego szkolenia z zakresu „Instrukcji kancelaryjnej..”. 
Analiza zawartości losowo wybranych teczek aktowych  ZK.IV-0718/-/08 „Współdziałanie z wydziałami własnego urzędu” oraz ZK.IV-0711/-/08 „Współdziałanie z Radą Ministrów, ministrami i kierownikami urzędów centralnych” wykazała, że w Wydziale przestrzegane są przepisy „Instrukcji kancelaryjnej…”. 
Ad 3.

Analiza zawartości teczki aktowej ZK.IV-0939/-/08 „Upoważnienia do przeprowadzania kontroli” wykazała, że każde imienne upoważnienie do przeprowadzenia kontroli posiada odrębny znak sprawy i zostało odrębnie zarejestrowane w spisie spraw.
Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejsze sprawozdanie, z którego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi Wydziału.

Dyrektor Wydziału nie zgłosił uwag do treści niniejszego sprawozdania.

Sprawozdanie zawiera 3 strony i 2 załączniki.

Rzeszów,  dnia ......................................
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