NK.I-0933-9/08
SPRAWOZDANIE

z kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w dniach 12 oraz 18-19 listopada 2008 r. w Wydziale Zarządzania Funduszami Europejskimi Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Tadeusz Zaręba – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) w Rzeszowie, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 17 października 2008 r., znak: NK.I.0939-66/08).

Kontrolą objęto sposób wykonania wniosków i zaleceń przedstawionych w wystąpieniu pokontrolnym Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 24 stycznia 2008 r., znak: NK.I.0936-6/07), w związku z przeprowadzoną w 2007 r. kontrolą problemową. 

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jarosław Reczek, od dnia 21 maja 2008 r. Dyrektor Wydziału. Do dnia 20 maja 2008 r. do Wydziałem kierowała Pani Marta Matczyńska.
Ustalenia kontroli :

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2007 r.” w IV kwartale 2007 r. pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Wydziale wewnętrzną kontrolę problemową. Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole podpisanym w dniu 15 stycznia 2008 r. W oparciu o wyniki kontroli oraz stwierdzone nieprawidłowości Dyrektor Generalny PUW w Rzeszowie przekazał Dyrektorowi Wydziału wystąpienie pokontrolne (pismo z dnia 24 stycznia 2008 r., znak: NK.I.0936-6/07) (vide załącznik Nr 1 do niniejszego sprawozdania). Na powyższe wystąpienie Dyrektor Wydziału udzielił odpowiedzi pismem z dnia 22 lutego 2008 r., znak: EF.V-0936/1/08, w którym poinformował o wykonaniu przekazanych zaleceń (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania). 

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2008 r.” w IV kwartale 2008 r. pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Wydziale kontrolę sprawdzającą. 

W dniu 12 listopada 2008 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Dyrektora Wydziału, Pana Jarosława Reczka o przedmiocie, zakresie oraz sposobie przeprowadzenia kontroli, a także przedstawił upoważnienie do przeprowadzenia kontroli.
W trakcie kontroli ustalono następujący sposób realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.

Ad. 1 i ad. 3.
Uwzględniając uwagi zawarte w protokole kontroli, Dyrektor Wydziału zorganizował w dniu 24 stycznia 2008 r. spotkanie z kierownikami oddziałów w Wydziale oraz pracownikami Wieloosobowego stanowiska pracy ds. organizacyjnych. W trakcie spotkania szczegółowo omówiony został protokół kontroli oraz wnioski i zalecenia pokontrolne. Dyrektor Wydziału zwrócił uwagę na obowiązek ścisłego przestrzegania przez pracowników Wydziału przepisów „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.), w zakresie zakładania 
i formowania zawartości teczek aktowych oraz przekazywania akt wytworzonych w Wydziale zgodnie z terminami określonymi w harmonogramie przekazywania akt. Na powyższą okoliczność sporządzona została notatka służbowa (znak: EF.V-0061/4/08) (vide załącznik Nr 3 do niniejszego sprawozdania).
Ad. 2.

Dyrektor Wydziału - w odpowiedzi na wystąpienie pokontrolne Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 24 stycznia 2008 r., znak: NK.I.0936-6/07) – poinformował o podjętych działaniach mających na celu na celu wyjaśnienie rozbieżności istniejących pomiędzy zapisami rozdziału 16 stosowanych w Wydziale dokumentów, tj. „Podręcznika Procedur Instytucji Pośredniczącej dla ZPORR”, „Podręcznika Procedur Instytucji Pośredniczącej dla Programu Sąsiedztwa Polska – Białoruś – Ukraina INTERREG III/TACIS CBC 2004-2006”, „Podręcznika Procedur Instytucji Pośredniczącej dla Programu Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG III Polska – Republika Słowacka 2004-2006”, mówiących o tym, że dokumenty komponentu regionalnego ZPORR i Inicjatywy Wspólnotowej INTERREG przechowywane są w Wydziale do czasu zakończenia programu, po czym są przekazywane do archiwum zakładowego, a zapisami § 36 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej…, nakładającego obowiązek przekazywania akt do archiwum zakładowego wyłącznie kompletnymi rocznikami (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania). Pismem z dnia 22 lutego 2008 r., znak: EF.V-0718-8/08, Dyrektor Wydziału zwrócił się do Dyrektora Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego PUW w Rzeszowie z prośbą o wyjaśnienie ww. rozbieżności. 
W odpowiedzi Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego PUW w Rzeszowie - pismem z dnia 5 marca 2008 r., znak: OA.I-0810-1/08 -  wyjaśnił, że po dokonaniu analizy ww. dokumentów ustalono, iż przekazywanie akt do archiwum zakładowego w trybie § 36 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej… powinno odbywać się z uwzględnieniem innych uregulowań Instrukcji kancelaryjnej…, takich jak: § 34 (z którego wynika, że do archiwum zakładowego powinny być przekazywane akta spraw ostatecznie załatwionych), § 17 ust. 5 (wskazującego, iż sprawy nie załatwione w ciągu danego roku załatwia się w roku następnym bez zmiany dotychczasowego ich znaku i bez wpisywania do nowych spisów spraw), § 17 ust. 6 (dopuszczającego, w przypadku konieczności wznowienia sprawy z urzędu ostatecznie załatwionej w roku poprzednim, możliwość jej przeniesienia do teczki spraw bieżącego roku). Mając powyższe na uwadze, Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego PUW 
w Rzeszowie uznał, że w jego ocenie postępowanie określone w ww. podręcznikach procedur jest zgodne z postanowieniami Instrukcji kancelaryjnej…, regulującymi zagadnienia związane z prowadzeniem dokumentacji spraw i jej archiwizowaniem (vide załącznik Nr 4 
do niniejszego sprawozdania).
Ponadto powyższa kwestia została wyjaśniona w piśmie Dyrektora Departamentu Wdrażania Programów Rozwoju Regionalnego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 14 kwietnia 2008 r., znak: DRR-V-8567-12-JO/08 (vide załącznik Nr 5 do niniejszego sprawozdania).
Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejsze sprawozdanie, z którego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi Wydziału.

Dyrektor Wydziału nie zgłosił uwag do treści niniejszego sprawozdania.

Sprawozdanie zawiera 4 strony i 5 załączników.

Rzeszów,  dnia ......................................
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