P.I-0933- 8 /09                                                                                 Rzeszów, 2009-12-

Pan

Rafał Kumek

Dyrektor 

Wydziału Środowiska i Rolnictwa

w miejscu

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2009 rok” pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Prawnym i Nadzoru 
tut. Urzędu przeprowadził w IV kwartale 2009 r. w kierowanym przez Pana Wydziale kontrolę sprawdzającą.

Kontrolą objęto wykonanie wniosków i zaleceń pokontrolnych, przedstawionych 
w wystąpieniu pokontrolnym Dyrektora Generalnego Urzędu, skierowanym do Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW w Rzeszowie pismem z dnia 
22 stycznia 2009 r., znak: NK. I.0936-11/08, po przeprowadzonej w IV kwartale 2008 r. kontroli problemowej, dotyczącej realizacji w Wydziale wybranych zadań ujętych 
w programie działania oraz planach działalności kontrolnej Urzędu na 2008 rok. 
Na podstawie ustaleń kontroli, zawartych w podpisanym przez Pana – bez zgłoszenia zastrzeżeń – w dniu 16 grudnia 2009 r. protokole kontroli, przekazuję niniejsze wystąpienie pokontrolne. 
Kontrola wykazała, że w Wydziale Środowiska i Rolnictwa PUW w Rzeszowie zrealizowana została większość wniosków i zaleceń pokontrolnych, w szczególności:
· uporządkowano akta w prowadzonych przez Wydział teczkach aktowych, w tym nadano numery spraw wskazanym w protokole dokumentom i sprawom, wyłączono 
ze wskazanych teczek i spraw dokumenty, które nie mają związku z przedmiotowymi teczkami i sprawami oraz umieszczono je we właściwych teczkach i sprawach,
· protokoły kontroli i inne dokumenty związane z prowadzonymi kontrolami sporządzano zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 
i administracji rządowej w województwie (Dz.U. Nr 31, poz. 206), rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli prowadzonej przez wojewodę (Dz. U. Nr 106, poz. 884) oraz zarządzeniu Nr 268/09 Wojewody Podkarpackiego z dnia 14 października 2009 r. w sprawie szczegółowych warunków 
i trybu prowadzenia kontroli, w tym w protokołach kontroli podawano pełną informację, dotyczącą praw przysługujących kierownikowi jednostki kontrolowanej, a upoważnienia do kontroli  wystawiano dla pojedynczych osób, pracowników Wydziału,
· karty przebiegu kontroli sporządzano i przekazywano w wersji elektronicznej 
do Dyrektora Wydziału Prawnego i Nadzoru zgodnie z zapisami § 37 ust. 4 zarządzenia Nr 268/09 Wojewody Podkarpackiego z dnia 14 października 2009 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu prowadzenia kontroli (do dnia 13 października 2009 r. obowiązywały zapisy § 40 ust. 4 zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego).
Niemniej jednak w trakcie kontroli stwierdzono następujące uchybienia:

1) w odpowiednich teczkach aktowych brak akt spraw SR.I-0930-4/09 i SR.I.0932/4/09, 
w spisach spraw  brak także odpowiednich adnotacji o fakcie umieszczenia ww. akt spraw w innych teczkach aktowych;

2) teczce aktowej SR.I-0932/-/09 „Kontrole problemowe”, w której gromadzone są dokumenty mające związek z kontrolami prowadzonymi w Wydziale, nadano kategorię archiwalną A, tymczasem – zgodnie z „Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącym załącznik Nr 9 do Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.) – kategoria archiwalna A dla symbolu i hasła klasyfikacyjnego 0932 „Kontrole problemowe” nadawana jest wyłącznie w komórce macierzystej, natomiast w innych komórkach dokumenty te powinny się znaleźć w teczce oznaczonej kategorią archiwalną Bc; ponadto wątpliwość budzi umieszczenie ww. dokumentów w teczce SR.I-0932/-/09 „Kontrole problemowe”, skoro Jednolity rzeczowy wykaz akt… dla dokumentów związanych z prowadzonymi kontrolami wewnętrznymi przewiduje symbol i hasło klasyfikacyjne 0936 „Kontrole wewnętrzne” o kategorii archiwalnej B-5 w komórce macierzystej i kategorii Bc – w innych komórkach;

3) akta spraw SR.I.0932/1/09 i SR.I.0932/2/09 dotyczą tej samej sprawy 
i – zgodnie z § 17 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej 
w województwie, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 
z późn. zm.) – powinny otrzymać jeden, ten sam znak sprawy;
4) akta sprawy SR.I.0932/3/09 są niekompletne;
5) nie uporządkowano akt sprawy ŚR.I-0934/1/08. 
Przedstawiając powyższe oceny i uwagi, w celu usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości i uchybień oraz usprawnienia badanej działalności, przedstawiam 
do realizacji następujące wnioski i zalecenia pokontrolne:
1. Uwzględniając ustalenia zawarte w protokole kontroli, podjąć działania mające na celu wyegzekwowanie od pracowników Wydziału prowadzących teczki aktowe obowiązku ścisłego przestrzegania przepisów „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 
z późn. zm.), w szczególności:
-
uzupełnić teczki aktowe o brakujące akta spraw,
-
uporządkować akta spraw, w tym wyłączyć wskazane dokumenty,
-
poprawnie zakładać i prowadzić teczki, zwracając szczególną uwagę na nadawanie kategorii archiwalnej, zgodnej z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…”,

-
właściwie nadawać pismom i sprawom znaki spraw.

2. Rozważyć możliwość przeprowadzenia w Wydziale szkolenia z zakresu stosowania „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.).
O sposobie wykonania powyższych wniosków i zaleceń pokontrolnych, bądź działaniach podjętych w celu ich realizacji, oczekuję od Pana odpowiedzi na piśmie, 
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia.
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