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kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Urzad Stanu Cywilnego w Pysznicy, ul. Wolnosci 277, 37-403 Pysznica wchodzacy
w sklad Urzgdu Gminy Pysznica

2. Kierownik jednestki kontrolowanej:

Pan Tadeusz Bak — Wojt Gminy Pysznica, wybrany na to stanowisko dnia 12 listopada
2006 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborezej w Pysznicy z dnia 13
listopada 2006 roku , pelnigcy funkcje w calym okiesie objetym kontrola,

Pani Stanistawa Bak — Z-ca Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego w Pysznicy
powotlana na to stanowisko Uchwata Rady Gminy w Pysznicy z dnia 25 czerwca 1983 roku

N XXV/126/93, pelnigca funkcje w catym okresie objetym kontrola.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 12.03.2010 1.
4. Przeprowadzajacy kontrole:

Anna Szymanska-Rurak — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale Nadzoru nad
Uizedami Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtrznych Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podkarpackiego Urzgdu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
legitymujaca sie upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 24 lutego 2010 r. Nr
O.IIL. 0939-10/10.

5. Podstawa prawna do kontroli:

- art 8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 19861 Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz U.
220041 N1 161, poz. 1688 z pd7n. zm.) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministia Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 1. w sprawie szczegbtowych zasad spotzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzoréw aktéow stanu cywilnego, ich odpisdéw, zaswiadczen i protokotéw (Dz U. Nr 136, poz.
884 z pozn. zm.) — dalej ,,tozporzadzenie”,

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o0 zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z
2008 N1 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

-art. 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z
dnia 23 stycznia 2009 1. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie ( Dz U z

2009 1. Nr 31, poz. 206 ),
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- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrtow z dnia 26 czerwca 2009 1. w sprawie kontroli

prowadzonej przez wojewode ( Dz. U. z 2009 1. Nr 106, poz. 884 ).

6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.
Okres objety kontrola: 09.12.2006 r.- do 21 03 2010 1. tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.
Poprzednia kontrola byla przeprowadzona w dniu 08.12.2006 r. W protokole nie
wykazano uchybien.
7. Osoba kontrolujaca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz. N1 2/10
8. Ustalenia kontroli (pizeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiggi urodzen, malzenstw i zgondw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen,, malzenstw i zgonéw z badanego okresu sporzadzane sg oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu (art. 17. ust. 1 PASC). Ksiggi nie sa wykoizystywana dluzej niz 5 lat (§
12 ust. 2 10zporzadzenia).

Ksiegi za poszczegolny rok sg otwierane i zamykane popizez naniesienie stosownej
adnotacji zgodnie z § 12 1ozporzadzenia.

Numeracja aktow rozpoczyna sie na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 1 konczy
numetem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zalozone sa akta zbiorowe, ktére oznaczome sa numerami nadanymi
poszczegélnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 rozpoizadzenia), a takze prowadzi si¢
skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).

Podania o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego z okresu objetego kontrola

cromadzone sg w teczkach o nr 5140 (odpisy zupelne) i nr 5141 (odpisy skiocone).

11. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

Wszystkie badane akty wypisane sa czytelnie pismem rgcznym. W roku 2006
sporzadzono 4 akty (z tym, ze od dnia ostatnicj kontroli do 31 grudnia tego roku 0 aktow). W
roku 2007 sporzadzono 20 aktéw, w toku 2008 sporzadzono 24 akty, w roku 2009
sporzadzono 18 aktéw, a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien kontroli sporzadzono 3

akty. W okresie objetym kontrola nie sporzadzono aktéw urodzenia w trybie art. 38 PASC.
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III. Ksigga malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2006 sporzadzono 40 aktow (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia
tego roku 1 aki). W roku 2007 sporzadzono 40 aktow, w roku 2008 sporzadzono 40 aktow, w
roku 2009 sporzadzono 44 akty, a w roku 2010 do dnia poprzedzajacego dzien kontroli
sporzadzono 5 aktoéw. Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 9 aktéw z 2007 roku o N1
7-15/07, 10 aktow z 2008 roku o N1 10-20/08 i 10 aktow z 2009 roku o Nr 14-23/09.
1. Wszystkic badane akty wypisane sa czytelnie pismem r¢cznym Wolne miejsca w
poszczegdinych rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce "uwagi", zostaly zakieslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 wust. 2 rtozpoizadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzaniu aktéw. Stosowano wlasciwa pisowni¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust 31 § 5 ust 1 rozporzadzenia. Nupturienci spetniali przestanke wieku
wynikajaca 7z art. 10 Kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego — dalej KRiO. Poréwnano akty z
danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowiacymi podstawe sporzadzenia aktéw nie
stwierdzajac bledow i rozbieznosci.
2. W opizypadku aktow malzenstw sporzadzonych na podstawie za$wiadczen
od duchownych (art 1 § 2 1 3 oraz art. 8 § 2 KRiO) stwierdzono ze: makzensiwa zostalty
zawarte w prawidlowo zakreslonym przez organ USC terminach waznosci zadwiadczen
stwierdzajacych brak okolicznosct wylaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadczenia
wydane byly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej — art. 12 ust. 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin przekazania przez duchownych ww. zaswiadczen Kierownika USC oraz
zaswiadczen potwierdzajacych zawarcie matzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiQ); akty malzenstwa zostaly sporzgdzane w tym samym dniu, w ktdrym
zaswiadczenia od duchownego wplywaty do USC, ewentualnie w nastgpnym dniu roboczym;
akty podpisywane byty przez powotane do tego osoby.
3. Pod trescig badanych aktow zamieszezone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC)
W przypadku osoby kidiej urodzenie zarejestrowano na obszaize kontrolowanego USC fakt
zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia.
W pizypadku osoby ktdrej urodzenie zarejestrowano na obszarze wlasciwoscl innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomicnie o fakcie zawarcia malzenstwa do
wihasciwego USC w celu uzupelnienia przypisku w akcie urodzenia
4. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty pizediozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji

stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidlowo
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w aktach zbiorowych zalegata cata dokumentacja min. wniosek, decyzja, za$ dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce rzeczowej.

5. Do skorowidzoéw wpisywane sa nazwiska i irniona 0séb, ktorych akty dotycza.

6. Akty malzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

IV. Ksigga zgondw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2006 spotzadzono 2 akty od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego roku
W roku 2007 sporzadzono 42 akty, w roku 2008 sporzadzono 32 akty, w 1oku 2009
sporzadzono 30 aktow, a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien kontroli sporzadzono 4
akty. Kontioli poddano (akty nietranskrybowane): 10 aktéw z 2007 roku o N1 10-20/07, 9
aktow z 2008 roku o Nr 32-40/08 i 5 aktow z 2009 roku o Nr 1-5/09.
1. Wszystkie badane akty wypisane sg czytelnie pismem rgcznym. Wolne miejsca w
poszczegdlnych rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi”, zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miegjscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 r1ozporzgdzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzaniu Stosowano wilasciwg pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
migjscowosci - § 2 ust. 31§ 5 ust. 1 rozporzadzenia.. Porownano akty z danymi znajdujacymi
sie w dokumentach stanowigcych podstawe sporzadzenia aktéw (w szczegdlnosei daty zgonu
w kartach zgonu i aktach zgonow) nie stwierdzajgc bledow i rozbieznosei.
2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby i opieczgtowane
(§ 6 rozporzadzenia)
3. Pod trescia badanych aktow zamieszczone byty na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktorej urodzenie =zarcjesttowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byt
odnotowany w formie przypisku takze w akeie jej urodzenia, a jezeli osoba w przesztosci
zawarta na tym obszarze zwiazek malzenski, takze w jej akcie malzenstwa. W przypadku
osoby, ktorej urodzenie lub malzenstwo zarejestrowano na obszarze wiasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane bylo zawiadomienie o fakcie zgonu do wlasciwego USC w celu
uzupetnienia przypiskéw w aktach urodzen lub malzenstw.
3. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja si¢ wymagane dokumenty przediozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji

stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidiowo
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w aktach zbiorowych zalegata cala dokumentacja min. wniosek, decyzja, zas dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce rzeczowe).

4. Do skorowidzéw wpisywane sa nazwiska i imiona 0séb, ktérych akty dotycza.

5. Akty zgondw zostaly przestane do organu ewidencji ludnodci oraz dowodéw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

V. Szczegélme wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

W prowadzonej teczee rzeczowej 5150 dotyczacej wpisywania treci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksigg stanu cywilnego, zargjesttowano w badanym
okresie 130 spraw,

1. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty urodzef Nr 1-5/07, 1-6/08 i 15-17/09, stwierdzajac co nastgpuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzen do polskich ksiag skladaly osoby
uprawnione, tj przedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik. Do wnioskéw zataczone bylo
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane pizez thumacza przysieglego w Polsce
(§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktoéw zagranicznych, w tym w zakiesie miejsca urodzenia, przeniesiono do
decyzji, a nastepnic tresci aktéw w ksigdze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono
10zbieznosci)

Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawieraja prawidlowa podstawe prawna oraz pouczenie o §todkach
zaskarzenia. Decyzje zostaty wydane w ustawowym terminie i dotgczone wnioskodawcy.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidtowo w akcie w
wbryee ,,uwagi” (§ 7 ust.1 rozpoizadzenia).

W przypadku czesci badanych aktow urodzenia na wniosek osoby, kidra wezedniej
zadala transkrypcji wydano nastepnic odiebna decyzje o uzupelnieniu aktu (art 36 PASC)
Decyzja jest prawidlowa Zostata wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy
Wazmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

2. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty malzenistw Ni 10/07, 11/07, 18/07, 34-35/07, 4-8/08, 5/09, 15/09 i 36/09
stwierdzajac co nastepuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw matzenstw do polskich ksiag sktadaly osoby

uptawnione, tj. strony osobiscie lub przez petnomocnika Do wnioskow zataczone byly

0.111.0932-7/10 55%' Stiona 5z 8



tlumaczenia transkrybowanych dokumentéw na j¢zyk polski, dokonane przez tlumacza
przysiegtego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego w szczegolnosci w zakresie nazwisk malzonkow i dzieci z
tego matzenstwa oraz miejsca zawarcia matzenstwa przeniesiono do decyzji a nastgpnie tresci
aktu w ksiedze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono rozbieznosci).

Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawicraja prawidtowa podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie dotgczone wnioskodawcy .

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia).

W przypadku czeéci badanych aktow malzenstw na wniosek osoby, ktéra wezesniegj
zadata transkrypcji wydano nastepnie odrebng decyzje o uzupemieniu aktu (art. 36 PASC)
Decyzja jest prawidtowa Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy

Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

Odnotowano nast¢pujace uchybienia:

- w przypadku aktu matzenstwa Ni 3/08 nieprawidtowo zostal wpisany publikator, w ktorym
zostat opublikowany akt prawny ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego.

Osoba odpowiedzialng za powstale uchybienie jest Pani Krystyna Zalewska -
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Pysznicy.
VI. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.

W teczce 1zeczowe] 5156 dotyczace] zawiadomien o pizypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestrowano w okresie objetym kontrolg lacznie 625 spraw Sprawdzono

sprawy , 15/09 1 30/10 - przypiski nanoszono prawidiowo.

VII. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Mig¢dzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowiazki wynikajace z w/w konwencji sa 1ealizowane pizez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w sposob prawidlowy.

VIIL Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag.
Nie ma wydzielonego archiwum Ksiggi stanu cywilnego pizechowywane sg w
szafach metalowych znajdujacych sie w pokoju Kierownika USC. W lokalu urzedu stanu

cywilnego jest termometr i gasnica brak jest higrometru.
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ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczce 1zeczowej Nr 5137 dotyczacej zmiany oraz ustalania pisowni imion i
nazwisk zarejestrowano w okresie objetym kontrolg tacznie 11 spraw.

Sprawdzono sprawy o nr USC.-5137-1-3/07,USC-5137-2,3/08 i USC-5137-2,4/09.
Podania sktadaly osoby uprawnione. Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na miegjsce
zamieszkania wnioskodawcy (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidlowa podstawe
prawng oraz pouczenie o $rodkach zaskarzema. Decyzje zostaly wydane w ustawowym
terminie i doreczone stronie. Informacje o zmianach wystano do adresatéw okreslonych w art

13 ustawy ZIN.

WNIOSKI DOTYCZACE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI

1. Dopilnowac, azeby w przyszlosci,
- zwracaé szczegdlna uwage na wpisywanie prawidtowej podstawy prawne) w wydawanych
decyzjach administrtacyjnych,

- zakupi¢ higrometr.
Na tym protokoét zakonczono

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostat o uprawnieniach, jakie
mu przystuguja na podstawie ustawy z dnia 23 01.2009 1. o wojewodzie 1 administracyi
1zadowej w wojewodztwie ( Dz U. Nt 31, poz. 206 ), tj. o prawie :

1/ odmowy podpisanta protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3
ustawy ).

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, pized podpisaniem protokolu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastizezen
do ustalef zawartych w protokole kontroli ( art. 44 ust. 4 1 6 ustawy ).

W przypadku zgloszenia zastizezeni termin odmowy podpisania protokolu wraz z
podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgezenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art. 44 ust. 13 ustawy )

Protokol sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach w dniu 23.03.2010 r.

z ktdrych jeden wystano do jednostki kontrolowane;.
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Protokét otrzymatem i podpisatem Pysznica, dnia 023 MAYLA 20101

Kontrolowany Kontrolujacy

/ kier jednostki/

Starszy inspelfior Wolewddzki

Anna Szymanska-Kurak
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