0 .111.0932-13/10
Protokot
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Utzad Stanu Cywilnego w Miejscu Piastowym, ul. Dukielska 14, 38-430 Miejsce

Piastowe wchodzacy w skiad Urzedu Gminy Miejsce Piastowe.

2. Kier;)wnik jednostki kontrolowanej:

Pan Marek Klara — Wéjt Gminy Migjsce Piastowe, wybtrany na to stanowisko dnia 26
listopada 2006 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Miejscu
Piastowym z dmia 26 listopada 2006 roku., peligcy funkcje w calym okresie objetym
kontrolg.

Pani Matgorzata Wilk — Kietownik Urzedu Stanu Cywilnego w Migjscu Piastowym
powolana na to stanowisko Uchwala Rady Gminy w Miejscu Piastowym z dnia 22 sierpnia
1994 roku N1 111/18/94, pelnigca funkcje w calym okresie objetym kontrola.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 25 03.2010 1.
4. Przeprowadzajacy kontrolg:

Anna Szymarnska-Rurak — starszy inspektor wojewodzki w Oddziale Nadzoru nad
Urzedami Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewnetiznych Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podkarpackicgo Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie,
legitymujaca si¢ upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 24 lutego 2010 1. Nr
O IIT. 0939-13/10.

5. Podstawa prawna do kontroli:

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrze$ma 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2004 1. N1 161, poz. 1688 z pozn. zm ) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtiznych i Administracji z dnia 26 pazdziemnika
1998 1 w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich konftroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzordw aktdw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz U. Nx 136, poz.
884 z pbzn. zm ) — dalej ,,rozporzadzenie”,

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziemnika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z
2008 Nr 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

-art 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z

dnia 23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji 1zadowej w wojewodztwie ( Dz, U. z




- rozpoizadzenie Prezesa Rady Ministiow z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli

prowadzonej przez wojewodeg ( Dz U. z 2009 1. Nt 106, poz 884 ).

6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.
QOkies objety kontrola: 15.07.2004 r.- do 24.03 2010 1 tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.

Popizednia kontrola byta przeprowadzona w dniu 14.07.2004 . W protokole nie
wykazano uchybien
7. Osoba kontrolujgca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz. Nr 3/10.

8. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowg):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

L. Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, malzenstw i zgondw z badanego okresu sporzadzane sa oddziclnie dla
kazdego rodzaju aktu (art. 17. ust, 1 PASC). Ksiegi nie sa wykorzystywana dtuzej niz 5 lat (§
12 ust. 2 rozporzadzenia).

Ksiggi za poszczegdlny 10k sq otwierane i zamykane poprzez naniesienie stosownej
adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numetracja akiéw rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 i konezy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zatozone sa akta zbiorowe, ktdre oznaczone sg numerami nadanymi
poszczegOlnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 tozporzadzenia), a takze prowadzi sig
skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).

Podania o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego z okresu objetego kontrola

gromadzone sa w teczkach o nr 5140 (odpisy zupeine) i nr 5141 (odpisy skrocone).

IL Ksi¢ga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

Wszystkic badane akty wypisane sa czytelnie pismem rgcznym. W roku 2004
sporzadzono od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego toku 4 akty. W 1oku 2005
sporzadzono 9 aktdéw, w roku 2006 sporzadzono 11 aktow, w roku 2007 sporzadzono 8 aktow
,w toku 2008 sporzadzono 18 aktow, w roku 2009 spoizadzono 11 aktéw i w 2010 roku do

dnia zedzajacego dzien kontroli spoizadzono 2 akty.

O 111.0932-13/10 Sttona 2z 8



Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 1 akt z 2004 r o Nr 2 i 1 akt z 2006 roku
oNrl.
1. Badane akty wypisane sg czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w poszczegdlnych
rubrykach aktu, jak réwniez w 1ubryce "uwagi", zostaly zakreslone po sporzadzeniu aktu
stanu cywilnego w sposéb uniemozliwiajagcy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
wpisOw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy sporzadzaniu akidw.
Stosowano wiasciwa pisownig¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw miejscowosci - § 2 ust.
31§ 5 ust. 1 rozporzadzenia. Pordwnano akty z danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach
stanowigcych podstawe sporzadzenia aktow nie stwierdzajac bledéw 1 rozbieznosei.
2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby 1 opiecz¢towane
(§ 6 rozporzadzenia).
3. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji
stanowigcych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidiowo
w aktach zbiorowych zalegata cata dokumentacja m.in. wniosek, decyzja, za$ dodatkowy
egzemplarz decyzji we wlasciwej teczee 1zeczowej.
4. Do skorowidzéw wpisywane s nazwiska i imiona oséb, ktorych akty dotycza.
5. Akty urodzen zostaly przestane do organu ewidenci ludnosei w okresie od 2 do 3 dni od

ich sporzadzenia.

III. Ksiega malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2004 sporzadzono od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego roku 44 akty.
W roku 2005 sporzadzono 85 aktoéw, w roku 2006 sporzadzono 94 akty, w roku 2007
sporzadzono 89 aktow, w roku 2008 sporzadzono 92 akty, w roku 2009 sporzadzono 104 akty
a w roku 2010 do dnia poprzedzajacego dziefi kontroli sporzadzono3 akty.

Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 3 akty z 2004 1 o Nr 35-37 , 3 akty z
2005 roku o Nr 10-12, 3 akty z 2006 roku o N1 20-22, 3 akty z 2007 roku o Nr 14-16, 3 akty z
roku 2008 o Nr 35-37, 3 akty z 2009 roku o N1 9-11.
1. Wszystkic badane akty wypisane sa czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w
poszczegblnych rubrykach aktu, jak tdéwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakre$lone po
spo zqdze ju aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach

k wpiséw (§ 7 ust 2 rozporzadzenia) Nie stwietdzono pomylek pizy
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sporzadzaniu aktow. Stosowano wlasciwg pisowni¢ dat oraz imion 1 nazwisk, a takze nazw
miejscowosei - § 2 ust. 31 § 5 ust. 1 rozporzadzenia. Nupturienci spelniali przestanke wieku
wynikajaca z art. 10 Kodeksu 1odzinnego 1 opiekunczego — dalej KRiO. Poréwnano akty z
danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowiacymi podstawe sporzadzenia aktéw nie
stwierdzajac bledow 1 rozbieznosci.

2, W pizypadku aktow malzenstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen
od duchownych (art. 1 § 2 i 3 oraz art. 8 § 2 KRiO) stwierdzono ze: matzenstwa zostaty
zawarte w prawidtowo zakreslonym przez organ USC terminach waznosci zaswiadczen
stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa (zaswiadczenia
wydane byly z zachowaniem wiasciwosci miejscowej — art. 12 ust 2 PASC); zachowany byl
5 dniowy termin przekazania przez duchownych ww. zadwiadezen Kierownika USC oraz
zaswiadczen potwierdzajacych zawarcie matzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiO); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktdrym
zaswiadczenia od duchownego wplywaly do USC, ewentualnie w nastepnym dniu roboczym;
akty podpisywane byly przez powotane do tego osoby.

3. Pod treécig badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco pizypiski (art. 21 ust 3 PASC).
W przypadku osoby ktdrej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia matzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia
W przypadku osoby ktérej urodzenic zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
bez zbgdnej zwiloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia matzenstwa do
wlasciwego USC w celu uzupelnienia przypisku w akcie urodzema.

4. W aktach zbiorowych badanych aktoéw znajduja sie wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi W przypadku decyzji
stanowigcych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidlowo
w aktach zbiorowych zalegala cala dokumentacja m.in. wniosek, decyzja, za$ dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczee rzeczowe;.

5. Do skorowidzdw wpisywane sg nazwiska i imiona osob, ktorych akty dotycza.

6. Akty malzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci o1az dowodoéw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

IV. Ksiega zgonow, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2004 sporzadzono 21 aktow od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego
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aktow a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien kontroli sporzadzono 12 aktow. Kontroli
poddano (akty nietranskrybowane): 5 aktéw z 2005 1 o Nr 30-35,10 aktow z 2006 roku o Ni
1-10, 10 aktéw z 2007 roku o Nr 30-40, 10 aktow z 2008 roku o Nr 44-54, 5 aktow z 2009
roku o Nr 15-201 7 aktéw z 2010 roku o Nr 6-12.

1. Wszystkie badane akty wypisane sg czytelnie pismem rgcznym. Wolne miejsca w
poszezegdlnych tubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek pizy
spoizadzaniu. Stosowano wlasciwa pisowni¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosel - § 2 ust. 31 § 5 ust. 1 rozporzadzenia.. Pordéwnano akty z danymi znajdujacymi
si¢ w dokumentach stanowiacych podstawe sporzadzenia aktow (w szczegdlnosei daty zgonu
w kartach zgonu i aktach zgondéw) nie stwierdzajac biedow i 1ozbieznosci.

2. Wszystkie akty sq sporzadzone pizez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane pizez powolane do tego osoby i opieczgtowane
(§ 6 rozporzadzenia).

3. Pod trescig badanych aktow zamieszezone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktérej urodzenie =zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byt
odnotowany w formie pizypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przeszlosci
zawarla na tym obszarze zwiazek malzenski, takze w jej akcie malzedstwa. W przypadku
osoby, ktérej urodzenie lub matzenstwo zarejesttowano na obszarze wiasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysytane byto zawiadomienie o fakcie zgonu do whasciwego USC w celu
uzupetnienia przypiskéw w aktach urodzen lub matzenstw.

3. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty przedlozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji
stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidiowo
w aktach zbiorowych zalegala cala dokumentacja m.in. wniosek, decyzja, za$ dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce 1zeczowe]

4. Do skorowidzow wpisywane sg nazwiska i imiona os6b, ktorych akty dotycza.

5. Akty zgonow zostaly przestane do organu ewidencji tudnosci oraz dowodéw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

V. Szczegélne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych

stant} cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.
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W prowadzonej teczce 1zeczowej 5150 dotyczacej wpisywania tresci zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, zarejestrowano w badanym
okresie 96 spraw.

1. Sprawdzono dokumentacj¢ postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty urodzen Ni 1/04, 1,2/05,8,9/064,5/07, 7-9/08,2-4/09, 1,2/10, stwierdzajac co
nastgpuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych akiow urodzen do polskich ksiag skladaly osoby
uprawnione, tj. przedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik. Do wnioskow zataczone bylo
tlumaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane przez thumacza przysigglego w Polsce
(§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktow zagranicznych, w tym w zakresie miejsca urodzenia, ptzeniesiono do
decyzji, a nastepnie tre$ci aktéw w ksiedze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono
rozbieznosci).

Decyzje podjal organ wiasciwy ze wzglegdu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawieraja prawidfowa podstawe prawng oraz pouczenie o srodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone wnioskodawcy.

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust 1 rozpoizadzenia).

W przypadku czesci badanych aktéw urodzenia na wniosek osoby, ktéra wezesniej
zadala transkrypcji wydano nastepnie odrgbng decyzjg o uzupetieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidlowa Zostata wydana w ustawowym terminic i dorgezona wnioskodawcey.
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

2. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty malzefistw Nr 46/04,4/05,63,64/06,20,56/07,34/08,1,8/09 stwierdzajac co
nastepuje.

Whnioski o wpisanie zagranicznych aktéw matzenstw do polskich ksiag skladaty osoby
uptawnione, tj. strony osobiscie lub przez petnomocnika. Do wnioskéw zalaczone byly
tlumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez tlhumacza
przysiegtego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego w szczegdlnosci w zakresie nazwisk matzonkow i dzieci z
tego malzenistwa oraz miejsca zawarcia matzenstwa pizeniesiono do decyzji a nastgpnic tresci

aktu w_ksiedze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono rozbieznoscr).
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Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na migjsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawicraja prawidlowa podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie dorgezone wnioskodawcy..

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidtowo w akcie w
rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia).

W przypadku czesci badanych aktéw malzenstw na wniosek osoby, ktéra wezeénie)
zadala transkrypcji wydano nastepnie odrgbng decyzje o uzupelieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidiowa. Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy.

Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

VI. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.
W teczce rzeczowej 5156 dotyczacej zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestrowano w okresie objetym kontrola iacznie 300 spraw. Sprawdzono

sprawy , 125,126/091 15,16/10 - przypiski nanoszono prawidtowo.

VIL. Realizacja obowigzkow wynikajacych z Konwencji Nr 3 Miedzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroh ustalono, 1z obowiazki wynikajace z w/w konwencji sg realizowane przez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w sposéb prawidlowy .

VIIL Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag.
Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sa w
szafach metalowych znajdujacych sie w pokoju Kierownika USC. W lokalu wzedu stanu

cywilnego jest termometr , gasnica i higrometr.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczee 1zeczowe] Ni 5137 dotyczacej zmiany oraz ustalania pisowni imion 1
nazwisk zarejestrowano w okresie objetym kontrolg ( 2009 i 2010 lacznie 6 spraw.

Sprawdzono sprawy o nr USC -5137-1,2/09, i USC-5137-1/10. Podania skladaly
osoby uprawnione. Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawcy (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidlowg podstawe prawna oraz
pouczenie o $rodkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i

dorgczone stronie. Informacje o zmianach wystano do adresatéw okieslonych w art. 13
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Na tym protokét zakonczono.

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu pizystuguja na podstawie ustawy z dnia 23.01.2009 1. 0 wojewodzie 1 administracji
1zadowej w wojewddztwie ( Dz, U. Nr 31, poz. 206 ), tj o prawie :

1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dnmi od dnia jego ottzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3
ustawy ).

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protokotu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastizezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art. 44 ust. 4 1 6 ustawy ).

W przypadku zgloszenia zastizezen termin odmowy podpisania protokolu wraz z
podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgezenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art 44 ust. 13 ustawy ).

Protokét sporzadzono w dwoch jednobizmigeych egzemplarzach w dniu 08.04.2010 r.

z ktorych jeden wystano do jednostki kontrolowane;j.

Protokot otrzymalemtpedpisalem Miejsce Piastowe, dnia ..

nd

Kontrolowany Kontrolujacy

/ kier. jednostki

Starszy cngpatyor Wojewodekd

Ann Sz

aniska-Rurak
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