O.1I1.0932-12/10
Protokol
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Zmigrodzie, ul. Mickiewicza 2, 38-230 Nowy
Zmigréd wehodzacy w sktad Urzedu Gminy Nowy Zmigiod.

2, Kierbwnik jednostki kontrolowanej:

Pan Kizysztof Augustyn — Wéjt Gminy Nowy Zmigréd, wybrany na to stanowisko
dnia 12 listopada 2006 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w
Nowym Zmigiodzie z dnia 13 listopada 2006 roku, pelniacy funkcje w calym okresie
objetym kontrola

Pani Justyna Szot - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Zmigrodzie
powolana na to stanowisko Uchwala Rady Gminy w Nowym Zmigrodzie z dnia 29 marca
2007 roku Nr VII/42/07, pelniacy funkcje od dnia podjgcia uchwaly do dnia kontroli.

Pan Tadeusz Figura - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w NéWym Zmigrodzie
powolana na to stanowisko Uchwata Rady Gminy w Nowym Zmigrodzie z dnia 2§ lutego
1996 roku Nr XX/172/96, petnigcy funkcje do dnia 24 grudnia 2006 roku.

3. Data rozpoczecia i zakoniczenia kontroli: 29.03 2010 1.
4. Przeprowadzajacy kontrole:

Andrzej Kosiot — kierownik Oddzialu Nadzoru nad Utzedami Stanu Cywilnego,
Ewidencja Ludnodci 1 Spraw Wewnegtiznych Wrydzialu Spraw  Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, legitymujacy sie
upowaznieniem Wicewojewody Podkarpackiego z dnia 16 marca 2010 1. Nx O.IIl. 0939-
12/10.

5. Podstawa prawna do kontroli;

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1986 r Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U
z 2004 1. N1 161, poz. 1688 z pdézn. zm ) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administiacji z dnia 26 pazdziermika
1998 r w sprawie szezegOlowych zasad sporzadzania aktdow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczenia oraz
wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz.

884 z pdzn. zm.) — dalej ,,rozporzadzenie”,




- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz.U. z
2008 N1 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

-art. 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z
dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji 1zadowej w wojewodztwie ( Dz. U z
2009 1. Nr 31, poz. 206 ),

- rozpoirzadzenie Prezesa Rady Ministtéw z dnia 26 czerwea 2009 r. w sprawie kontroli

prowadzonej pizez wojewode ( Dz. U z 2009 1. Nr 106, poz 884 )

6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN,
Qkres objety kontrola: 10.05 2005 1.- do 28.03 2010 1. tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.

Poprzednia kontrola byla przepiowadzona w dniu 10 05.2005 1= W protokole nie
wykazano uchybien.
7. Oseba kontrolujaca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kentroli pod poz Nr 2/10.

8. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

L. Ksiegi urodzen, lﬁalieﬁstw i zgondw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, malzefistw i zgonow z badanego okresu sporzadzane sa oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu (art 17. ust 1 PASC). Ksiggi nie sa wykorzystywana diuzej niz 5 lat (§
12 ust. 2 rozporzadzenia).

Ksiegi za poszezegdlny rok sa otwierane i zamykane poprzez naniesienie stosownej
adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia

Numeracja aktow rozpoczyna sie na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 i koficzy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksigg stanu cywilnego za
wymienione lata zalozone sa akta zbiorowe, ktdére oznaczone sa numerami nadanymi
poszczegbdlnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia), a takze prowadzi sie

skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozpoizadzenia).

Odnotowano nastepujace uchybienia:

Skorowidze prowadzone sg w formie chronologicznej, co stanowi naruszenie § 16

rozporzadzenia.
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II. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

Badane akty wypisane sg czytelnie pismem recznym a od 01 stycznia 2006 roku
pismem maszynowym z wykorzystaniem programu komputerowego. W roku 2005
sporzadzono 3 akty (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego roku 2 akty) W
roku 2006 sporzadzono 3 akty W roku 2007 spoizadzono 7 aktow, w roku 2008 spotzadzono
13 aktow, w roku 2009 sporzadzono 9 akidéw, a w 2010 1oku do dnia popizedzajacego dzien
kontroli niec spoizadzono aktéw. W okresie objetym kontrola nie spoizadzono akidow

urodzenia w trybie art. 38 PASC.

I11. Ksiega malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2005 sporzadzono 67 aktow (z tym, Ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia
tego roku 50 aktow) W roku 2006 sporzadzono 74 akty, w roku 2007 sporzadzono 59 aktow,
w roku 2008 sporzadzono 67 aktow, w roku 2009 sporzadzono 65 aktéw, a w roku 2010 do
dnia poprzedzajacego dzien kontioli sporzadzono 8 aktéw. Kontroli poddano (akty
nietranskrybowane): 10 aktow z 2006 roku o N1 30-39/06, 10 aktéw z 2007 roku o Nr 12-
21/07, 10 aktdw z 2008 roku o Ni 1-10/08 1 10 aktéw z 2009 1oku o Nr 26-35/09
1. Badane akty wypisane sq czytelnie pismem recznym a od 01 stycznia 2006 roku pismem
maszynowym z wykoizystaniem progiamu komputerowego. Wolne miejsca W
poszczegbdlnych tubrykach aktu, jak rdéwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po

sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych migjscach

jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rtozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy

sporzadzaniu aktow Stosowano whasciwg pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosel - § 2 ust. 31§ 5 ust. 1 rozporzadzenia. Nupturienci spelniali przestanke wieku
wynikajaca z art. 10 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego — dalej KRiO. Poréwnano akty z
danymi znajdujacymi sie¢ w dokumentach stanowiacymi podstawe spoirzadzenia aktow nie
stwierdzajac bteddéw 1 1ozbieznosei.

2. W przypadku aktow malzefstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen
od duchownych (art. 1 § 21 3 oraz art. 8 § 2 KRiO) stwierdzono ze: malzenistwa zostaly
zawarte w prawidlowo zakreslonym przez organ USC terminach waznosci zaswiadczen
stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadczenia
wydane byly z zachowaniem wiasciwosci miejscowej — art. 12 ust. 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin przekazania przez duchownych ww. zaswiadezen Kierownika USC  oraz
zaswiadczen potwierdzajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym

(art. 8 § 3 KRiOQ); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w Ktérym
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zaswiadczenia od duchownego wptywaty do USC, ewentualnie w nastgpnym dniu roboczym;
akty podpisywane byly przez powolane do tego osoby.

3. Pod trescig badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC).
W przypadku osoby ktorej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawatcia malzeistwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia.
W przypadku osoby ktérej urodzenie zargjestrowano na obszarze wiasciwoscel innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomienic o fakcie zawarcia malzenstwa do
wiasciwego USC w celu uzupetnienia przypisku w akcie urodzenia.

4. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi W pizypadku decyzji
stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych Ilub uwag, prawidiowo
w aktach zbiorowych zalegata cata dokumentacja m.in. wniosek, decyzja, zas dodatkowy
egzemplaiz decyzji w teczee rzeczowe]

5. Do skorowidzéw wpisywane sg nazwiska i imiona oséb, ktérych akty dotycza,

6. Akty malzenstw zostaty przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych

w okresie do 3 dni od ich spoizadzenia

1V. Ksigga zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2005 sporzadzono 43 akty (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia
tego roku 26 aktow). W roku 2006 sporzadzono 43 akty, w 1oku 2007 sporzadzono 45 aktow,
w roku 2008 sporzadzono 57 aktéw, w roku 2009 sporzadzono 45 aktéw, a w 2010 roku do
dnia poprzedzajacego dzien kontroli sporzadzono 7 aktéw. Kontroli poddano (akty
nietranskrybowane): 10 aktéw z 2006 roku o Ni 11-20/06, 10 aktow z 2007 roku o Nr 1-
10/07, 10 aktéw z 2008 roku o Nr 48-57/08 1 10 aktéw z 2009 roku o Nr 1-10/09.

1. Badane akty wypisane sg czyielnie pismem recznym a od 01 stycznia 2007 roku pismem
maszynowym z wykorzystaniem ptogramu komputerowego. Wolne migjsca W
poszezegdlnych rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi”, zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozpotzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzaniu. Stosowano wlasciwa pisowni¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust. 31§ 5 ust. 1 rozporzadzenia . Pordwnano akty z danymi znajdujacymi
sie w dokumentach stanowiacych podstawg sporzadzenia aktow (w szczegdlnodei daty zgonu

w kartach zgonu 1 aktach zgonéw) nie stwierdzajac bledow i rozbieznosei.
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2. Wszystkie akty sg sporzadzone przez oigan whasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powotane do tego osoby 1 opieczg¢towane
(§ 6 rozporzgdzenia).

3. Pod trescia badanych aktéw zamieszezone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktérej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byl
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przesziosci
zawarla na tym obszarze zwiazek matzenski, takze w jej akcie matzenstwa. W pizypadku
osoby, ktdrej urodzenie lub matzefistwo zarejesttowano na obszaize wlasciwoscei innego USC,
bez zbednej zwtoki wysylane bylo zawiadomienie o fakcie zgonu do wiasciwego USC w celu
uzupelnienia przypiskéw w aktach urodzen lub matzefstw.

3. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajdujg si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
spoizadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji
stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidlowo
w aktach zbiorowych zalegata cata dokumentacja min. wniosek, decyzja, zas dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce 1zeczowe]

4. Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska i imiona oséb, ktérych akty dotycza,

5. Akty zgondw zostaty przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowoddw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

V. Szczegélne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

W prowadzonej teczka rzeczowej 5150 dotyczacej wpisywania tresci zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, zargjesttowano w badanym
okresie 61 spraw. |
1. Sprawdzono dokumentacj¢ postepowania administracyjnego otaz sporzadzone na ¢
podstawie akty urodzen Nr 3-5/06, 1-3/07, 1,3,5/08, 1-3/09, stwierdzajac co nastgpuje.

Whnioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzeil do polskich ksiag skiadaty osoby
uprawnione, tj. przedstawiciel ustawowy lub jego petnomocnik. Do wnioskéw zalaczone bylo
thimaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane przez thumacza pizysieglego w Polsce
(§ 9 rozporzadzenia).

Dane 7 aktéw zagianicznych, w tym w zakresie miejsca urodzenia, pizeniesiono do
decyzji, a nastepnie tresci aktéw w ksigdze polskiej — prawidlowo (nic stwierdzono

1ozbieznosci)
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Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawey
(art. 13 PASC). Decyzje zawieraja prawidlowq podstawe prawna oraz pouczenie o $todkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgezone wnioskodawcy.

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwierciedlona zostata prawidtowo w akcie w
rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust. 1 rozporzadzenia)

W przypadku czeéci badanych aktéw urodzenia na wniosek osoby, ktdra wczesniej
zadata transkiypeji wydano nastepnie odigbna decyzj¢ o uzupelnieniu aktu (art 36 PASC)
Decyzja jest prawidlowa. Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy.
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

2. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty malzenstw Nr 4/06, 5/06, 10/06, 4/07, 11/07, 33/07, 34/08, 63/08, 65/08
15/09, 25/09 1 38/09 stwierdzajac co nastgpuje.

Wnioski o wpisanie zagranicznych aktow matzenstw do polskich ksiag skladaly osoby
uprawnione, tj strony osobicie lub przez pelnomocnika. Do wnioskéw zalgczone byly
thumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez tlumacza
przysigglego w Polsce (§ 9 10zporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego w szczegOlnosel w zakresie nazwisk matzonkdw i dzieci z
tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia malzenstwa przeniesiono do decyzji a nastgpnie tresc
aktu w ksiedze polskiej — prawidiowo (nie stwierdzono rozbieznodci).

Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawey
(art. 13 PASC). Decyzje zawietaja prawidlowa podstawg prawng oraz pouczenie o stodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie 1 dorgczone obydwu
matzonkom.

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwierciedlona zostata prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust 1 rozporzadzenia).

W przypadku czesci badanych aktow matzenstw na wniosek osoby, ktéra wezesnic]
zadata transkrypcji wydano nastepnie odiebng decyzje o uzupehnieniu aktu (art. 36 PASC)
Decyzija jest prawidtowa. Zostata wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcey.

Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

Odnotowano nastepujace uchybienia:

- w przypadku aktu urodzenia Nr 3/07 i 1/08 oraz aktu malzenstwa Nr 4/06 dokonano
wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego na wniosek osoby niebedacej strona 1
nieposiadajacej whasciwego pelnomocnictwa. Stanowi to naruszenie art. 28 ustawy z dnia 14

czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
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- w przypadku aktu urodzenia Nr 5/08 oraz aktu matzefistwa Nr 25/09 dokonano sprostowania
w trybie ait. 28 PASC podczas gdy wlasciwym do sprostowania aktu byl sad w trybie art. 31
PASC,

- w pizypadku aktu malzenstwa Nr 5/06 i 10/06 wpisano dane nieprzewidziane ustawa co

stanowi naruszenie art. 18 ust 1 PASC.

V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.
W teczee tzeczowej 5156 dotyczacej zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestiowano w okresie objetym kontrola facznie okoto 1488 spraw. Sprawdzono

akty matzenstwa 14/09, 15/09 1 17/09 przypiski nanoszono prawidlowo.

VII. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Mig¢dzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowiazki wynikajace z w/w konwenciji sg realizowane przez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

VIII. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag.
Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa w
szafach metalowych znajdujacych sie w pokoju Kierownika USC. W lokalu urzedu stanu

cywilnego jest termometr, higrometr 1 gasnica.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczce 1zeczowej Nr 5137 dotyczacej spraw z zakresu zmiany imion i nazwisk
zarejestrowano w okresie objetym kontrolg tacznie 16 spraw.

Sprawdzono sprawy o nr USC. 5137-1/09, USC-5137-2/09 i USC-5137-3/09. Podania
sktadaty osoby uprawnione. Decyzje podjgt organ wilasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania wnioskodawcy (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawierajq prtawidlowa podstaweg
prawng oraz pouczenie o Srodkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym
terminie i dorgczone stronie. Informaeje o zmianach wystano do adresatow okreslonych w art.

13 ustawy ZIN.

WNIOSKI DOTYCZACE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDE.OWOSCI

Dopilnowa¢, azeby w przysztodei,

- skorowidze prowadzone byly w formie alfabetycznej,
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- transkrypcji zagranicznych aktéw stanu cywilnego dokonywaé jedynie na wniosek oséb
posiadajacych status strony lub bedacych pelnomocnikami,

- wlasciwie ocenia¢ wnioski dotyczace sprostowania aktu stanu cywilnego (czy wlasciwy jest
tiyb administracyjny czy tez droga sgdowa),

- do aktow stanu cywilnego wpisywa¢ jedynie dane przewidziane przepisami prawa,

Osobg odpowiedzialng za powstale uchybienia jest Pani Justyna Szot 1 Pan Tadeusz

Figuia - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Zmigrodzie.

Na tym protokot zakoncezono.

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu pizystuguja na podstawie ustawy z dnia 23.01 2009 1 o wojewodzie i administracji
1zadowej w wojewddztwie ( Dz, U. Nr 31, poz 206 ), tj. o prawie :

1/ odmowy podpisania protokolu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust 3
ustawy ).

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protokotu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art 44 ust. 4 1 6 ustawy )

W przypadku zgloszenia zastizezen termin odmowy podpisania protokolu wraz z
podaniem jej przyczyn biegnie od dnia doreczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastizezen ( art. 44 ust. 13 ustawy ).

Protokoét sporzadzono w dwdch _jednobrzmiqcyéh egzemplarzach w dniu 20.04.2010 .

z ktorych jeden wystano do jednostki kontrolowane; .
Protok¢! otizymatem i podpisatem Nowy Zmigrod, dnia..£2..09%.....201071.

Kontiolowany Kontiolujacy
/ Kier. jednostki /
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