Podkarpacki Urząd Wojewódzki 

w Rzeszowie 

Wydział Finansów i Budżetu

F.III.0932-29/10
Protokół

kontroli problemowej przeprowadzonej w Wojewódzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie, ul. 8 – go Marca 5, 35 – 959 Rzeszów.
Kontrolę  przeprowadzili:

Teresa Mazur – Olchowy                    -      specjalista w Wydziale Finansów i Budżetu

w dniach :18, 19, 20, 21, 24,                       Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego 

25, 26, 27, 28, 31.05.2010 r.                       w Rzeszowie na podstawie upoważnienia 

i 01, 02, 07, 08,09, 10, 11,                           Nr F.IV.0939-33/10 z dnia 10.05.2010 r.

14, 15.06.2010 r.


  -      przewodnicząca zespołu
Wiesław Trojan                                   -       specjalista w Wydziale Finansów i Budżetu

w dniach :18, 19, 20, 21, 24,                        Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego 

25, 26, 27, 28, 31.05.2010 r.                        w Rzeszowie na podstawie upoważnienia 

i 01, 02, 07, 08, 09, 10, 11,                          Nr F.IV.0939–32/10  z dnia 10.05.2010 r.
14, 15.06.2010 r.

do przeprowadzenia kontroli, wystawionych i podpisanych przez Wojewodę Podkarpackiego.
Kontrolę przeprowadzono na podstawie art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.                            o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31, poz. 206).

Ustalenia wstępne:

I. Podkarpackim Wojewódzkim Inspektorem Inspekcji Handlowej jest Pan Zdzisław Sznajder, który pełni swą funkcję od 01.01.1991 r. 
II. Głównym Księgowym Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej jest Pani Danuta Ziembicka od dnia 01.01.1991 r.
III. Kasjerem kontrolowanej jednostki jest Pani Monika Warzocha. 
IV.  Zarządzeniem Nr 7/04 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie został ustalony Regulamin organizacyjny Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie. 
· w § 2.1 Regulaminu organizacyjnego sytuuje Inspektorat w składzie zespolonej administracji rządowej w województwie. Jest jednostką budżetową otrzymującą środki finansowe z działu 500 rozdz. 50001 budżetu państwa. Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej w Rzeszowie jest dysponentem III stopnia środków budżetowych. 

· w § 3 określono podstawy prawne działania tej jednostki tj.:
· Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o Inspekcji Handlowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 4 poz.25 z późn. zm.).  

· rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2001r. w sprawie zasad organizacji wojewódzkich inspektoratów Inspekcji Handlowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 81, poz. 879),

· Statutu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie,

· Regulaminu. 
V. Do zadań Inspekcji Handlowej zgodnie z art. 3 ustawy o Inspekcji Handlowej należą:

1) Kontrola legalności i rzetelności działania przedsiębiorców prowadzących działalność gospodarczą w rozumieniu przepisów odrębnych w zakresie produkcji, handlu i usług. 

2) Kontrola produktów wprowadzonych do obrotu w zakresie zgodności                          z zasadniczymi lub innymi wymaganiami określonymi w przepisach odrębnych  z wyłączeniem produktów podlegających nadzorowi innych właściwych organów.

3) Kontrola produktów znajdujących się w obrocie handlowym lub przeznaczonych do wprowadzenia do takiego obrotu, w tym w zakresie oznakowania i zafałszowań, oraz kontrola usług. Kontrola ta nie obejmuje kontroli jakości handlowej artykułów rolno – spożywczych u producentów   i w obrocie hurtowym (kompetencja Inspekcji Jakości Handlowej Artykułów Rolno – Spożywczych) oraz kontroli jakości zdrowotnej środków spożywczych (kompetencja Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz Inspekcji Weterynaryjnej), określonych w przepisach odrębnych. 

4) Podejmowanie mediacji w celu ochrony interesów i praw konsumentów. 

5) Organizowanie i prowadzenie stałych polubownych sądów konsumenckich.
6) Prowadzenie poradnictwa konsumenckiego. 

7) Wykonywanie innych zadań określonych w ustawie lub przepisach odrębnych.
VI.  Obszar działania Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie obejmuje całe województwo podkarpackie. Inspektorat posiada trzy terenowe jednostki organizacyjne: Delegaturę w Krośnie, Przemyślu i Tarnobrzegu.

VII. Gospodarkę finansową – zgodnie z Zarządzeniem Nr 16/07 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie z dnia 28 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia zasad procedur kontroli finansowej - kontrolowana jednostka prowadzi na podstawie:
· Ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (t.j. z 2005 r. Dz.U. Nr 249, poz.2104 z późn.zm.).

· Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1233 z późn. zm.) 
· Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).
· zarządzeń Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie .  

VIII. Na stanie jednostki na koniec roku 2009 znajdowały się następujące środki lokomocji:
a) Volkswagen transporter zakupiony 12.05.1995 r., nr rejestracyjny - RZ 11475,
b) Daewoo Lanos  zakupiony 04.07.2000 r. posiada nr rejestracyjny RZ 02478,
c) Daewoo Lanos zakupiony 24.05.2001 r. zarejestrowany pod nr RZ 11923,

d) Volkswagen Passat otrzymany w 22.12.2003 r. Rok. produkcji 1996, zarejestrowany RZ 37153,

e) Daewoo Lanos zakupiony 10.12.2004 r., nr rejestracyjny RZ 45130,

f) Volkswagen Passat zakupiony 10.06.2008 r. i zarejestrowany pod nr RZ 86345,

g) Volkswagen Golf zakupiony 10.06.2008 r. – nr rejestracyjny RZ 86272,

h) Daewoo Nexia – otrzymany w dniu 20.08.2008 r. Rok produkcji 1996 –  nr rejestracyjny RZ 89616.
IX. Rachunki bankowe jednostki obsługuje Narodowy Bank Polski Oddział Okręgowy           w Rzeszowie:
· rachunek bieżący (wydatki) nr 20 1010 1528 0016 5822 3000 0000,
· rachunek bieżący (dochody) nr 67 1010 1528 0016 5822 3100 0000,
· rachunek Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 87 1010 1528 0016 5818 9110 0000. 
 Przedmiot i zakres kontroli:

Całokształt gospodarki finansowej za 2009 rok w zakresie zagadnień:

1) Gospodarki pieniężnej,
2) Realizacji dochodów i wydatków,
3) Przestrzegania realizacji procedur kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków,
4) Sprawozdawczości budżetowej, 

5) Rozrachunków i windykacji należności, 

6) Gospodarki środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacji,
7) Gospodarki inwestycyjnej i remontowej,
8) Zamówień publicznych.
Wykaz podstawowych przepisów prawnych do przeprowadzenia kontroli: 

1. Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (t.j. z 2005 r. Dz.U. Nr 249, poz.2104 z późn.zm.).
2. Ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1233 z późn. zm.). 

3. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajów         i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obsługi budżetu państwa oraz zakresu i terminów udostępniania informacji                  o stanach środków na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 Nr 116, poz. 785 z późn. zm.). 

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.). 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych                          i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno – prawną (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783). 
7. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.              z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).
8. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t. j. Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 r. z późn. zm.).
9. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowości i planu kont w zakresie ewidencji podatków, opłat                               i niepodatkowych należności budżetowych dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2006 r. Nr 112 poz. 761). 

10. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781 z późn. zm.). 

11. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz.1541 z późn. zm.).

12. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j.            z 2000 r. Dz. U. nr 54, poz.654 z późn. zm.).

13. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129 poz.858     z późn. zm.).

14. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz.114 z późn. zm.).
15. Ustawa z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.).

16. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120 poz. 831).

17. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu             i trybu gospodarowania składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym, zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191 poz. 1957 z późn. zm.).

18. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 z późn. zm.).   

19. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o inspekcji handlowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 4 poz.25 z późn. zm.).  

W  toku kontroli informacji udzielali:

· Pan Zdzisław Sznajder – Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej 
                           w Rzeszowie,
· Pani Danuta Ziembicka – Główny księgowy WIIH w Rzeszowie,
· Pani Monika Warzocha – Starszy księgowy WIIH w Rzeszowie.
Ustalenia szczegółowe kontroli:

1)  Gospodarka pieniężna:

· zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,
· prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,
· prawidłowość i terminowość odprowadzenia przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,
· prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania, 

W wyniku kontroli wyżej wymienionych zagadnień dotyczących gospodarki pieniężnej przeprowadzonej za 2009 r. stwierdzono co następuje:

W dniu 18.05.2010 r. przeprowadzono kontrolę kasy i druków ścisłego zarachowania w obecności Pani Danuty Ziembickiej - Głównego księgowego i Pani Moniki Warzocha – Starszy księgowy w WIIH Rzeszów, pełniącej obowiązki kasjera.                     Z powyższych czynności sporządzono oddzielny protokół. 
(akta kontroli str. 1 - 4)
W wyniku kontroli ustalono. 
· Kasa jednostki znajduje się na 1 piętrze. Pomieszczenie to jest nieoznakowane, zabezpieczone potrójnymi drzwiami, nie posiadające krat          w oknie. Jest ono objęte monitoringiem całodobowym.

Gotówka przechowywana jest w oddzielnej kasetce wewnątrz kasy pancernej umieszczonej wewnątrz szafy zamykanej na zamek. Kasa, w której przechowywana jest gotówka, przytwierdzona jest na stałe. 

· Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 18.05.2010 r. wynosił 2 721,18 zł i jest zgodny ze stanem ewidencyjnym wg ostatniego raportu kasowego nr 14/2010 za okres od 11 – 18 maja 2010 r. Na wymienionym raporcie kasowym przychód wynosił 3 000,00 zł, rozchód 2 822,07 zł. Stan gotówki wg poprzedniego raportu kasowego nr 13/2010 za okres od 01 – 10 maja 2010 r. wynosił 2 543,25 zł. Po dokonanych wypłatach gotówki w dniu 18.05.2010 r. – pozycja w raporcie nr od 1 do 35 na łączną kwotę 2 822,07 zł – stan ewidencyjny gotówki wynosi 2 721,18 zł (5 543,25 zł – 2 822,07 zł). Stan ewidencyjny gotówki jest zgodny ze stanem faktycznym w kasie. 

· W szafie mieszczącej kasę przechowywane są także czeki gotówkowe służące zarówno do bieżącej obsługi jednostki jak i do wypłat z ZFŚS oraz książki druków ścisłego zarachowania gdzie ewidencjonuje się czeki gotówkowe i bloczki mandatowe. 

Stan druków ścisłego zarachowania w dniu 18.05.2009 r. był zgodny ze stanem ewidencyjnym wykazanym w księgach druków ścisłego zarachowania oznaczonych symbolem K-210.

· Oprócz wyżej wymienionych druków ścisłego zarachowania, w oddzielnej szafie, przechowywane są następujące książki druków ścisłego zarachowania:

· dotycząca ewidencji kart drogowych,

· i inne, wykorzystywane w bieżącej działalności kontrolowanej jednostki.

 Różnic między rzeczywistym stanem gotówki, wynoszącym w dniu kontroli tj. 18.05.2010 r. 2 718,21 zł, a stanem ewidencyjnym wynikającym z ostatniego raportu kasowego Nr 14/2010 sporządzonego za okres od 11 do 18 maja 2010 r., nie stwierdzono.  

W Inspektoracie stosowano dowody KP –„Kasa przyjmie” i KW – „Kasa wypłaci”. 

Gotówkę do kasy podejmowano z banku na podstawie czeku i transportowano ją do jednostki samochodem przez kasjera w obecności kierowcy. W kontrolowanej jednostce przestrzegane są podstawowe zasady dotyczące bezpieczeństwa transportu gotówki.


Przeprowadzono wyrywkową kontrolę czeków z kopiami raportów kasowych za niżej podane okresy. 
	Czek
	Raport kasowy

	Numer
	Data wystawienia
	Kwota          w zł
	Numer
	Za okres
	Kwota          w zł

	0735982
0735983

0735984

0735985

0738907

0738908

0738909

0738910
	24.02.2009 r.
05.03.2009 r.

12.03.2009 r.

24.03.2009 r.

03.07.2009 r.

09.07.2009 r.

17.07.2009 r.

23.07.2009 r
	2 000,00 
3 000,00

3 000,00

4 700,00

2 000,00

1 700,00

2 900,00

5 900,00
	5/2009
6/2009

7/2009

8/2009

18/2009

18/2009

19/2009

20/2009
	21-28.02.2009 r.
01-10.03.2009 r.

11-20.03.2009 r.

21-31.03.2009 r.

01-10.07.2009 r.

01-10.07.2009 r.

11-20.07.2009 r.

21-31.07.2009 r.
	2 000,00
3 000,00

3 000,00

4 700,00
2 000,00

1 700,00

2 900,00

5 900,00



Czeki gotówkowe w kontrolowanej jednostce wypełniano i ewidencjonowano zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

Prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych.

W zakresie tym przeprowadzono wyrywkową kontrolę raportów kasowych za 2009 r. w których ujęto skontrolowane czeki gotówkowe. 
· Nr  5/2009 od dnia 21.02.2009 do dnia 28.02.2009 r.,
· Nr  6/2009 od dnia 01.03.2009 do dnia 10.03.2009 r.,
· Nr  7/2009 od dnia 11.03.2009 do dnia 20.03.2009 r.,
· Nr  8/2009 od dnia 21.03.2009 do dnia 31.03.2009 r.,
· Nr 18/2009 od dnia 01.07.2009 do dnia 10.07.2009 r.,
· Nr 19/2009 od dnia 11.07.2009 do dnia 20.07.2009 r.,
· Nr 20/2009 od dnia 21.07.2009 do dnia 31.07.2009 r.,
W wyniku dokonanej kontroli raportów kasowych stwierdzono, że:
1. w sporządzonych raportach kasowych dokonywano wpisów głównie faktur, rachunków, delegacji służbowych, wpływów gotówkowych na podstawie dowodów KP (w oparciu o czeki) z podaniem daty dokumentu, numeru, kwoty         i krótkiego opisu dokonanej operacji.
2. były sporządzane średnio 3 razy w miesiącu. Zawierały podpis osoby sporządzającej (kasjera) i osoby zatwierdzającej.
3. przychody kasowe obejmowały:

· wpływy z tytułu podjęcia gotówki w banku,

· wpłata za prywatne rozmowy telefoniczne,

· zwroty pobranych zaliczek. 
4. rozchody stanowiły:

· przekazanie środków do KZP,

· rachunki za paliwo,

· delegacje,

· drobne zakupy. 


Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy.

W analizowanym okresie stan gotówki w kasie nie przekraczał ustalonej wysokości pogotowia kasowego.

Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczanie druków ścisłego zarachowania.

Ewidencja druków ścisłego zarachowania w kontrolowanej jednostce była prowadzona na obowiązujących formularzach tj. w książce druków ścisłego zarachowania                     o symbolu K-210. 

W ewidencji druków ścisłego zarachowania ujmowane są:
- czeki (dotyczące wydatków jednostki i zakładowego funduszu świadczeń socjalnych), które są ewidencjonowane po pobrania z banku jako przychód. Rozchodowywanie odbywa się pojedynczo z uwidocznieniem numeru czeku i podpisem osoby pobierającej.

- kontrolowana jednostka w ewidencji druków ścisłego zarachowania wprowadza bloczki kart drogowych, które są przyporządkowane poszczególnym pojazdom.  Bloczki przynależnych pojazdowi kart drogowych są sukcesywnie, w miarę potrzeb, rozchodowywane do momentu wykorzystania całego bloczka. Bieżące użycie                        samochodu służbowego możliwe jest po uprzednim rozliczeniu karty drogowej                 z poprzedniego wyjazdu. Każdy wyjazd zatwierdza Kierownik jednostki.
2) Realizacja dochodów i wydatków.

W zakresie realizacji dochodów i wydatków budżetowych kontroli poddano następujące zagadnienia:
· opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego,
·  dokonywanie zmian w planie finansowym,
·  realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,
· zgodność realizowanych wydatków z planem finansowym.

Opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego oraz dokonywanie zmian         w planie finansowym.


Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie prowadził w 2009 r. gospodarkę finansową na podstawie planu finansowego, sporządzonego po otrzymaniu ostatecznych kwot wynikających z ustawy budżetowej na 2009 rok. 


Wydział Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego na podstawie decyzji Wojewody Podkarpackiego Nr 2 z dnia 10 lutego 2009 r. w sprawie układu wykonawczego na 2009 rok, ustalił: 
1. plan wydatków dziale 500 na kwotę 3 513 000 zł,
2. kwoty wynagrodzeń i limity zatrudnienia. 
W dniu 17 lutego 2009 r. pismem BA-312-6/09 Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej przekazał do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego plan jednostkowy dochodów i wydatków na 2009 r. sporządzony w oparciu o układ wykonawczy. 

Wydatki budżetowe

Wojewoda Podkarpacki Zarządzeniem nr 237/09 z dnia 26.08.2009 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania przeniesień wydatków w obrębie jednego rozdziału, między paragrafami klasyfikacji wydatków, z wyjątkiem:

· §§ 401, 402, 404, 405 i 407 tj. wynagrodzeń i uposażeń,
· §§ 605 i 606 tj. wydatków majątkowych,

· wydatków przeznaczonych na finansowanie programów realizowanych             z udziałem  środków, o których mowa w art. 5 ust.3 pkt 2 ustawy o finansach publicznych.

Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej w Rzeszowie został powiadomiony o tym Zarządzeniu pismem F.VI-3011-1/66/09 z dnia 27.08.2009 r. przez Wydział Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie. 


Plan wydatków budżetowych na 2009 r. ustalił Wojewoda Podkarpacki                  w kwocie 3 513 000 000 zł działu 500, rozdz. 50001 według następujących paragrafów.
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń                                  9 000 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników                          

     244 000 zł,

§ 4020 – Wynagrodzenia osobowe członków korpusu 

    służby cywilnej






  2 087 000 zł,
§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne 



     200 000 zł,
§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne 



     361 000 zł,
§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy 





       62 000 zł,
§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe 




       11 000 zł,
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia 




     135 000 zł, 
§ 4260 - Zakup energii 






       35 000 zł,
§ 4270 – Zakup usług remontowych 





       10 000 zł,
§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych 





         2 000 zł,
§ 4300 – Zakup usług pozostałych  





       70 000 zł,
§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet 



         2 000 zł,
§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych 

         
 
    telefonii komórkowej





         7 000 zł,
§ 4370 - Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych

 
    telefonii stacjonarnej




                   27 000 zł,
§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, 

                lokale i pomieszczenia garażowe                                                        38 000 zł,
§ 4410 – Podróże służbowe krajowe  




       38 000 zł,
§ 4430 – Różne opłaty i składki  





       15 000 zł, 
§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

       74 000 zł,
§ 4520 – Opłaty na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego 
         2 000 zł,
§ 4550 – Szkolenia członków korpusu służby cywilnej    


         6 000 zł,
§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 

    i urządzeń kserograficznych    




         8 000 zł,
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji       15 000 zł,
§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych                   55 000 zł.

Na podstawie niżej wymienionych decyzji Wojewody Podkarpackiego oraz Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej przeprowadzono następujące zmiany w planie wydatków budżetowych w dz. 500 - Handel, rozdz. 50001 – Inspekcja Handlowa.
Dział 500, rozdział 50001.
	§
	Dec. Nr 10 Wojewody z 24.03.09
	Dec. Nr  58 Wojewody z 18.08.09
	Dec. Nr  1  WIIH         z  24.09.09 
	Dec. Nr  2 WIIH                    z  23.10.09
	Dec. Nr  84 Wojewody                z 19.10.09
	Dec. Nr   113 Wojewody z 26.11.2009 r.
BLOKADA
	Dec. Nr  122 Wojewody                z 14.12.09
	Dec. Nr  3 WIIH                    z  14.12.09
	Dec. Nr  4 WIIH                    z  14.12.09

	3020
	
	
	
	
	
	
	
	6 000
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	4010
	
	
	
	
	
	
	17 904
	
	

	4020
	
	
	
	
	36 038
	
	9 452
	
	

	4040
	
	
	
	
	
	
	- 27 356
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	14 940

	4120
	
	
	
	
	883
	
	
	- 3 000
	- 1 165

	4170
	
	
	3 000
	
	
	
	
	
	1 034

	4210
	- 10 000
	 - 26 000
	
	11 000
	
	
	
	10 000
	- 210

	4260
	
	
	7 000
	
	
	
	
	
	3 506

	4270
	
	
	
	
	
	
	
	- 4 000
	- 1 782

	4280
	
	
	
	5 000
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	4300
	
	
	- 5 100
	
	
	
	
	- 4 000
	- 2 375

	4350
	
	
	
	
	
	
	
	
	- 609

	4360
	
	
	
	- 2 000
	
	
	
	
	- 702

	4370
	
	
	
	- 6 000
	
	
	
	
	- 1 130

	4390
	10 000
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	4410
	
	
	- 7 000
	
	
	
	
	- 5 000
	- 2 325

	4430
	
	
	
	
	
	
	
	
	- 2 666

	4440
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	4520
	
	
	
	
	
	
	
	
	- 948

	4550
	
	
	
	
	
	
	
	
	- 780
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	- 3 000
	
	
	
	
	- 758

	4750
	
	
	
	- 5 000
	
	
	
	
	- 4 139

	6060
	
	- 25 000
	
	
	
	- 290
	
	
	



W wyniku wprowadzonych zmian plan wydatków budżetowych na 31.12.2009 r. wynosił 3 504 073 zł i w poszczególnych paragrafach był następujący:
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń                                15 773 zł,
§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników                                            261 904 zł,

§ 4020 – Wynagrodzenia osobowe członków korpusu 

służby cywilnej 
2 132 490 zł,
§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne                                                     172 644 zł,
§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne                                                   381 382 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy                                                                     58 718 zł,
§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe                                                                15 034 zł,
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia                                                       119 790 zł,
§ 4260 - Zakup energii                                                                                         45 506 zł,
§ 4270 – Zakup usług remontowych                                                                      4 218 zł, 

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych                                                                       6 475 zł,
§ 4300 – Zakup usług pozostałych                                                                      58 525 zł,
§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet                                                    1 391 zł,  

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych

 telefonii komórkowej                                                                             4 298 zł,
§ 4370  - Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych                            19 870 zł,
§ 4390 – Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i opinii        10 657 zł,

§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, 

                lokale i pomieszczenia garażowe                                                        37 204 zł,


§ 4410 – Podróże służbowe krajowe                                                                   23 675 zł,
§ 4430 – Różne opłaty i składki                                                                          12 334 zł,
§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych                          76 100 zł,
§ 4520 – Opłaty na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego            1 052 zł,
§ 4550 – Szkolenia członków korpusu służby cywilnej                                        5 220 zł,
§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 

               i urządzeń kserograficznych                                                                   4 242 zł,
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji         5 861 zł,
§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych                   29 710 zł.
Wykonanie założonego planu wg stanu na dzień 31.12.2009 r. w podziale na poszczególne paragrafy zawiera poniższa tabela.
	Dział
	Rozdział
	§
	Plan po zmianach na 31.12.2009 r.
	Wykonanie wydatków na 31.12.2009 r.
	%
5:4

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	500
	50001
	3020
	15 773
	15 772,11 
	99,99

	
	
	4010
	261 904
	261 904,00
	100,00

	
	
	4020
	2 132 490
	2 132 490,00
	100,00

	
	
	4040
	172 644
	172 644,00
	100,00

	
	
	4110
	381 382
	381 381,86
	99,99

	
	
	4120
	58 718
	58 717,37
	99,99

	
	
	4170
	15 034
	15 034,00
	100,00

	
	
	4210
	119 790
	119 789,26
	99,99

	
	
	4260
	45 506
	45 506,00
	100,00

	
	
	4270
	4 218
	4 217,26
	99,99

	
	
	4280
	6 475
	6 475,00
	100,00

	
	
	4300
	58 525
	58 525,00
	100,00

	
	
	4350
	1 391
	1 390,80
	99,99

	
	
	4360
	4 298
	4 297,48
	99,99

	
	
	4370
	19 870
	19 869,94
	99,99

	
	
	4390
	10 657
	10 656,32
	99,99

	
	
	4400
	37 204
	37 204,00
	100,00

	
	
	4410
	23 675
	23 674,10
	99,99

	
	
	4430
	12 334
	12 333,99
	99,99

	
	
	4440
	76 100
	76 100,00
	100,00

	
	
	4520
	1 052
	1051,52
	99,99

	
	
	4550
	5 220
	5 220,00
	100,00

	
	
	4740
	4 242
	4 241,75
	99,99

	
	
	4750
	5 861
	5 860,56
	99,99

	
	
	6060
	29 710
	29 709,40
	99,99

	Razem
	
	
	3 504 073
	3 504 065,72
	99,99


Analizie poddano wydatki z paragrafów:
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia                                                 119 789,26 zł w tym:
·  zakup wyposażenia biurowego,
· zakup paliwa do samochodów służbowych,
· zakup materiałów biurowych,
· prenumerata prasy.
§ 4300 - Zakup usług pozostałych 





   58 525,00 zł
w tym:

· zakup znaczków pocztowych,

· opłaty pocztowe,
· wywóz nieczystości,

· zakup usług i zakupów kontrolnych wynikających ze specyfiki pracy inspekcji, 

· transport prób gazów ciekłych.
§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, 

                  lokale i pomieszczenia garażowe                                                 37 204,00 zł, 
· pokrycie kosztów najmu pomieszczeń                                                  biurowych i garażowych w Delegaturach.
§ 4750 - Zakup akcesoriów komputerowych, 
w tym programów i licencji  




    5 860,56 zł,
· zakup programów komputerowych,

· zakup akcesoriów komputerowych.

§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych            29 709, 40 zł.

· zakup programu komputerowego „Lex Polonica” –                     24 729,40 zł,
·  laptop z  drukarką przystosowaną 




               do zasilania z akumulatora samochodowego          -                      4 980,00 zł.
(akta kontroli str. 5 - 67)

Otrzymana dotacja w wysokości ogółem 3 504 073,00 zł została wykorzystana                   w kwocie 3 504 065,72 zł tj. 99,99 %.


Niewykorzystana dotacja w kwocie 7,28 zł została zwrócona na rachunek Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie w dniu 30.12.2009 r. 
(akta kontroli str. 68)

Gospodarka samochodowa:

Prowadzenie gospodarki samochodowej w kontrolowanej jednostce uregulowane zostało poniższymi zarządzeniami wewnętrznymi:
1. Nr 4/2005 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej          w Rzeszowie z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie norm zużycia paliw płynnych oraz zasad korzystanie z samochodów służbowych Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie. W § 5 ustalono z dniem 16.02.2005 r. normy zakładowe zużycia paliwa dla samochodów służbowych:
· Volkswagen Transporter 2400 cm3 

11l /100 km
· Volkswagen Passat 2000 cm3 


11l /100 km  

· Lanos 1500 cm3




10l/100 km

oraz ½ l dziennie przy jeździe na gaz.
Norma zużycia gazu dla:



      
· Volkswagen Passat 
 


13,5l /100 km  

· Lanos w Delegaturach Krosno i Przemyśl
12,0l/100 km

· Lanos w Delegaturze Tarnobrzeg

10,0l/100 km
Normy powyższe podwyższane są w następujących przypadkach:

· jazdy w warunkach ruchu miejskiego zgodnie z kartą drogową o 10%,

· jazdy w trudnych warunkach atmosferycznych zgodnie z adnotacją w karcie drogowej o 10%,

· docieranie silnika pojazdu do 3000 km o 5%.
2. Nr 11/2008 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej         w Rzeszowie z dnia 17 czerwca 2008 r. w sprawie ustalenia norm zakładowych zużycia paliw płynnych dla nowo zakupionych samochodów służbowych Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie.                      W § 1 ustalono normy zakładowe zużycia paliwa dla samochodów służbowych:
· Volkswagen Passat 

1896 cmE3 


8l /100 km,  

· Volkswagen Golf


1390 cmE3 


9l /100 km. 

Normy powyższe podwyższane są w następujących przypadkach:

· jazdy w warunkach ruchu miejskiego zgodnie z kartą drogową o 10%,

· jazdy w trudnych warunkach atmosferycznych zgodnie z adnotacją w karcie drogowej o 10%,

3. Nr 16/2008 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej         w Rzeszowie z dnia 02 października 2008 r. w sprawie ustalenia norm zakładowych zużycia paliw płynnych dla samochodu służbowego Daewoo „Nexia” Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie.        W § 1 ustalono normy zakładowe zużycia paliwa dla samochodu służbowego:
· Nexia 1500 cmE3 

 



11l /100 km  
Normy powyższe podwyższane są w następujących przypadkach:

· jazdy w warunkach ruchu miejskiego zgodnie z kartą drogową o 10%,

· jazdy w trudnych warunkach atmosferycznych zgodnie z adnotacją w karcie drogowej o 10%,

Zarządzenia wprowadzają ogólne warunki użytkowania samochodów służbowych              w WIIH.

Dla udokumentowania i rozliczenia pracy pojazdu jednostka prowadzi:

1. karty drogowe – rozliczenia pracy pojazdu w danym dniu o symbolu SM 101,
2. miesięczna karta eksploatacyjna SM 113. 
Karty drogowe zawierają najważniejsze elementy udokumentowania czasu pracy pojazdu w danym dniu tj.

· godzina rozpoczęcia pracy,
· godzina zakończenia pracy, 
·  rozpisanie trasy jazdy (skąd – dokąd),
·  stan licznika przed wyjazdem,
· stan licznika po powrocie,
·  przebieg kilometrów,
·  w przypadku zakupu paliwa podana jest ilość, a w większości przypadków także cena,

· podpisy osób korzystających z pojazdu.
Rozliczenie zużycia paliwa dla celów eksploatacyjnych ma na celu stwierdzenie oszczędności lub przepału paliwa w stosunku do zużycia wyliczonego według ustalonych norm.

Po zakończeniu okresu rozliczeniowego (miesięcznego) porównuje się faktyczne zużycie paliwa ze zużyciem wyliczonym wg ustalonych norm na podstawie przejechanych kilometrów udokumentowanych w kartach drogowych. 

Przeprowadzona kontrola w tym zakresie wykazała:

· dokumentowanie czasu pracy kierowców,
·  dokumentowanie trasy przejazdu,
· stosowanie ustalonych norm zużycia paliwa w rozliczeniach,
· wpisywanie stanu licznika przy wyjeździe i powrocie,
· rozliczenie zużycia paliwa,
· odnotowywanie zakupów paliwa,
·  kontrolowanie kierowcy przez osobę upoważnioną,
·  okresową kontrolę stanu paliwa i licznika.

Na podstawie złożonych kart drogowych sporządzone zostały miesięczne rozliczenia zużycia paliwa. Miesięczne karty eksploatacyjne są podpisana przez sporządzającego pracownika i opatrzone datą wykonania. Jako załącznik do tej karty sporządzane jest rozliczenie zużycia paliwa za dany miesiąc.
Osobą odpowiedzialną za prowadzenie gospodarki samochodowej jest Pani Monika Warzocha, co wynika z ustalonego dla niej zakresu czynności.
 Z rozliczonych kart drogowych w 2009 r. wynika, że zużycie paliwa                                   w poszczególnych miesiącach  nie przekraczało ustalonych norm dla danego samochodu. 
Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa

Wojewoda Podkarpacki Wojewódzki decyzją Nr 58 z dnia 18.08.2009 r.                 dotycząca zmiany ustawy budżetowej na 2009 r. określił dla WIIH w Rzeszowie plan dochodów budżetowych w dziale 500 - Handel, rozdz. 50001 – Inspekcja Handlowa              § 0830 – Wpływy z usług na kwotę 7 000 zł.  
W sporządzonym sprawozdaniu Rb – 27 z wykonania planu dochodów budżetowych na 31.12.2009 r. kontrolowana jednostka wykazała dochody budżetowe w kwocie 36 595,04 zł, które przedstawia poniższa tabela.
	Dział


	Rozdział
	§
	Plan
	Należności
	Potrącenia     i inne zmniejszenia dochodów
	Dochody wykonane
	Dochody przekazane 
w okresie sprawozdawczym
	Saldo końcowe

	
	
	
	
	
	
	
	
	Należności pozostałe do zapłaty
	Nadpłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem
	w tym zaległości netto
	

	500
	50001
	0830
	7 000
	36 557,95
	11,86
	26 430,10
	-
	10 115,99
	6 455,99
	-

	
	
	0970
	-
	164,94
	-
	164,94
	-
	-
	-
	-

	
	
	0580
	-
	18 500,00
	-
	10 000,00
	-
	8 500,00
	500,00
	-

	razem
	7 000
	55 222,89
	11,86
	36 595,04
	-
	18 615,99
	6 955,99
	-


Dochody wykazane w sprawozdaniu Rb-27 za 2009 r. zawarte w § 0830 -  Wpływy          z usług, w wysokości 26 430,10 zł, pochodziły z tytułu obciążenia producentów za złą jakość towarów będących w obrocie handlowym. Pobieranie tych dochodów odbywa się na podstawie wystawianych rachunków niesolidnym producentom towarów oraz handlowcom, po stwierdzeniu wad towarów ustalonych             w laboratorium. 
§ 0580 - Grzywny i inne kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych - kwota 10 000,00 zł.
Decyzjami Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej nakładane są kary na przedsiębiorców za wprowadzanie do obrotu artykułów rolno-spożywczych niewłaściwej jakości handlowej. Podstawę prawną tej decyzji stanowi art. 40a ust.1 pkt. 3 i 4 i ust. 4 – 7 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (t.j. Dz. U. z 2005 Nr 187, poz. 1577 z późn. zm.) oraz art. 104 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

Ponadto w § 0970 – Wpływy z różnych dochodów, w badanym okresie na koniec roku, wykazano kwotę w wysokości 164,94 zł. Na kwotę tę składały się odsetki od nieterminowo uiszczanych kar za złą jakość handlową artykułów rolno-spożywczych            i koszty upomnień. 
Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie przekazał uzyskane dochody na rachunek budżetu państwa w kwocie 36 595,04 zł. 
Na podstawie wydruku Księgi Głównej prowadzonej w WIIH w Rzeszowie dokonano analizy terminowości przekazywania uzyskanych dochodów za 2009 rok.
Stwierdzono, że dochody były przekazywane zgodnie z terminami wyznaczonymi rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa ( Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 784 z późn. zm.). 
Zgodnie z § 4 pkt. 1 uzyskane dochody należy przekazać wg stanu środków na:
- 05 dzień miesiąca  - do dnia 10 danego miesiąca,

- 10 dzień miesiąca – do dnia 15 danego miesiąca,

- 15 dzień miesiąca – do dnia 20 danego miesiąca,

- 20 dzień miesiąca – do dnia 25 danego miesiąca,

- 25 dzień miesiąca – do ostatniego dnia miesiąca,

- ostatni dzień miesiąca – do dnia 05 następnego miesiąca.
 
Przekazana do budżetu państwa kwota 36 595,04 zł, potwierdzona została                         w sprawozdaniu Rb-23 o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych oraz stemplem bankowym NBP O/O Rzeszów z dnia 18.01.2010 r.

 Kwota odprowadzona zgodna jest z wielkością uzyskanych dochodów podlegających odprowadzeniu i wynika z ewidencji księgowej. 

(akta kontroli str. 69 - 75)
3) Przestrzeganie realizacji procedur kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych oraz dokonywania wydatków

·  ustalenie 5 % wydatków w celu realizacji ustawy o finansach publicznych,
· procedury kontroli wewnętrznej,
·  sposób dokonywania przez kierownictwo jednostki wstępnej oceny celowości wydatków ponoszonych w związku z realizacją zadań,
· dokonywanie wydatków i udzielanie zamówień publicznych,
· okresowa ocena przestrzegania realizacji procedur kontroli ustalonych przez kierownictwo jednostki.

Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie jest jednostką budżetową gospodarującą środkami finansowymi zgodnie z planem finansowym.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych  (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej w Rzeszowie ustalił zasady oceny celowości ponoszonych wydatków przez WIIH oraz procedury ich kontroli, które wprowadził w życie z dniem 28 grudnia 2007 r. na bazie Zarządzenia Nr 16/07.
Ogół zrealizowanych wydatków w 2009 roku zamknął się kwotą 3 504 065,72 zł.  Określono 5% wydatków badanego okresu na poziomie 175 301,19 zł. 
Poddano analizie wydatki zakwalifikowane do niżej wymienionych paragrafów:

	Lp.
	§
	Plan wydatków po zmianach na 31.12.2009 r.
	Wykonanie wydatków na 31.12.2009 r.
	Wydatki poddane analizie
	%
wykonania wydatków

4 : 3
	%
wydatków poddanych analizie

5 : 4

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	4210
	119 790
	119 789,26
	34 512,35
	99,99
	28,81

	2.
	4260
	45 506
	45 506,00
	25 847,68
	100,00
	56,80

	3.
	4300
	58 525
	58 525,00
	44 067,43
	100,00
	75,39

	3.
	4400
	37 204
	37 204,00
	31 745,93
	100,00
	85,32

	4.
	4390
	10 657
	10 656,32
	9 418,40
	99,99
	88,38

	5.
	6060
	29 710
	29 709,40
	29 709,40
	99,99
	100,00

	
	Razem
	301 392
	301 389,98
	175 301,19
	99,99
	60,29


Kontroli za 2009 rok poddano wydatki budżetowe ww. paragrafów na kwotę 175 301,19 zł, co w stosunku do planu, który wynosił 3 504 073 zł, daje powyżej 5% ogółu zaplanowanych wydatków. 

Zestawienie wydatków w odniesieniu do wybranych paragrafów umieszczono                w poniższych tabelach. 

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia 

	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Rodzaj zakupu - usługi
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	27-08-2009 r. 
	Za toner
	1 412,76
	WB 1042/0

	2. 
	04-09-2009 r.
	Za ksero
	3 000,00
	WB 1079/0

	3. 
	23-09-2009 r.
	Za komputery
	10 940,00
	WB 1184/0

	4.
	29-09-2009 r.
	Za wagi
	4 064,98
	WB 1217/0

	5.
	06-10-2009 r.
	Za komputery
	7 020,00
	WB 1261/0

	6.
	20-10-2009 r.
	Za druki akcydensowe
	1 907,90
	WB 1333/0

	7.
	25-11-2009 r.
	Za toner
	1 541,71
	WB 1534/0

	8.
	09-12-2009 r.
	Za prenumeratę Dz. U. – M.P.
	2 135,00
	WB 1628/0

	9.
	17-12-2009 r.
	Za komputer
	2 490,00
	WB 1681/0

	
	Razem § 4210
	
	34 512,35
	


§ 4260 – Zakup energii
	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Rodzaj zakupu - usługi
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	27-01-2009 r.
	Za energię 
	2 552,66
	WB 52/0

	2. 
	26-02-2009 r.
	Za gaz
	1 902,52
	WB 174/0

	3. 
	19-03-2009 r.
	Za energię
	4 930,14
	WB 272/0

	4.
	14-04-2009 r. 
	Za gaz
	1 331,60
	WB 375/0

	5.
	18-05-2009 R.
	Za energię
	3 255,30
	WB 522/0

	6.
	09-06-2009 r.
	Za gaz
	334,66
	WB 648/0

	7.
	21-07-2009 r.
	Za energię
	2 607,08
	WB 844/0

	8.
	17-08-2009 r. 
	Za gaz 
	283,58
	WB 989/0

	9.
	24-09-2009 r.
	Za energię
	2 884,56
	WB 1198/0

	10.
	19-10-2009 r.
	Za gaz
	338,47
	WB 1319/0

	11.
	23-11-2009 r.
	Za energię 
	3 252,46
	WB 1513/0

	12.
	15-12-2009 r.
	Za gaz
	1 034,16
	WB 1674/0

	13.
	28-12-2009 r.
	Za gaz
	1 140,49 
	WB 1747/0

	
	Razem § 4260
	
	25 847,68
	


§ 4300 –Zakup usług pozostałych
	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Rodzaj zakupu - usługi
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	27-03-2009 r.
	Za monitoring - kamery
	1 276,73
	WB 298/0

	2. 
	29-04-2009 r.
	Za konserwacje klimatyzacji
	2 153,10
	WB 432/0

	3. 
	13-08-2009 r.
	Za szkolenia – usługa pobytowa
	5 054,00
	WB 974/0

	4.
	25-09-2009 r.
	Za druk. obwolut
	1 073,60
	WB 1202/0

	5.
	25-09-2009 r.
	Zaliczka na szkolenia
	1 800,00
	WB 1219/0

	6.
	23-10-2009 r.
	Za szkolenie – usługa pobytowa
	28 917,00
	WB 1355/0

	7.
	29-10-2009 r.
	Za usługi hotelowe
	1 974,00
	WB 1389/0

	8.
	30-10-2009 r. 
	Za transport
	1 819,00
	WB 1400/0

	
	Razem § 4300
	
	44 067,43
	


§ 4390 – Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz i opinii. 

	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Rodzaj zakupu - usługi
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	17-03-2009 r.
	Za badania laboratoryjne
	3 660,00
	WB 259/0

	2. 
	14-12-2009 r.
	Za badanie laboratoryjne
	2 879,20
	WB 1670/0

	3. 
	21-12-2009 r.
	Za badanie laboratoryjne
	2 879,20
	WB 1696/0

	
	Razem § 4390
	
	9 418,40
	


§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

    garażowe.

	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Przeznaczenie środków
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	10-02-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 174,58
	WB 107/2

	2. 
	16-02-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 190,54
	WB 126/2

	3. 
	11-03-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 222,82
	WB 233/2

	4.
	12-03-2009 r. 
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 262,00
	WB 243/2

	5.
	06-04-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 229,27
	WB 347/2

	6.
	14-04-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 175,48
	WB 379/2

	7.
	06-05-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 241,59
	WB 465/2

	8.
	12-05-2009 r. 
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 123,16
	WB 492/2

	9.
	09-06-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 249,55
	WB 645/2

	10.
	09-06-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 246,88
	WB 646/2

	11.
	07-07-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 211,73
	WB 775/2

	12.
	10-07-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 134,58
	WB 792/2

	13.
	07-08-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 201,02
	WB 941/2

	14.
	10-08-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 157,66
	WB 946/2

	15.
	08-09-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 225,60
	WB 1111/2

	16.
	11-09-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 130,95
	WB 1139/2

	17.
	08-10-2009 r. 
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 211,39
	WB 1271/2

	18.
	09-10-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 080,86
	WB 1282/2

	19.
	06-11-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 295,03
	WB 1436/2

	20.
	12-11-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 151,57
	WB 1468/2

	21.
	08-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Przemyśl
	1 014,43
	WB 1622/2 

	22.
	08-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 216,39
	WB 1623/2

	23.
	10-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 123,16
	WB 1642/2

	24.
	22-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Przemyśl
	1 075,17
	WB 1703/2

	25.
	22-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Krosno
	1 600,00
	WB 1704/0

	26.
	28-12-2009 r.
	Świadczenia za wynajem pomieszczeń Tarnobrzeg
	1 800,52
	WB 1745/0

	
	Razem § 4400
	
	31 745,93
	


§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych.
	Lp.
	Data księgowania dokumentu
	Rodzaj zakupu - usługi
	Kwota
	Pozycja księgowa

	1. 
	13-07-2009 r.
	Przelew za program LexPolonica
	24 729,40
	WB 812/0

	2. 
	14-09-2009 r.
	Za laptop
	4 980,00
	WB 1146/0

	
	Razem § 6060
	
	29 709,40
	



Paragraf 7 Zarządzenia nr 16/07 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie z dnia 28 grudnia 2007 r. określa procedury kontroli wydatków dokonywanych ze środków publicznych w tym zgodności z planem finansowym. 

Wstępna ocena celowości ponoszonych wydatków w związku z realizacją zadań przez jednostkę (pkt. 3 tego zarządzenia – „kontrola wstępna”) polegała na posługiwaniu się pisemnymi zapotrzebowaniami na zakup towarów (usług) lub zawarciu umowy wraz z uzasadnieniem celowości i legalności zakupu (zawarcia umowy). Uzasadnienie winno zawierać wstępną wartość przewidywanego zakupu lub kosztorys realizacji umowy oraz proponowane sposoby ich dokonania umotywowane zasadami gospodarności. 
Zapotrzebowanie winno być wstępnie zaopiniowane przez Głównego księgowego w zakresie możliwości sfinansowania zadania w ramach planu finansowego Inspektoratu. 

Bieżąca kontrola realizowanych wydatków w WIIH Rzeszów polega m.in. na: 

a) sprawdzeniu operacji gospodarczej lub finansowej określonym                                    w dokumencie księgowym pod względem zgodności z prawem, gospodarności            i pod względem formalno-rachunkowym,

b) sprawdzeniu dokumentu księgowego czy wydatek mieści się w planie finansowym,

c) opisaniu dokumentu księgowego. 

Takie same zasady kontroli wydatków stosuje jednostka przy dokonywaniu wydatków na bieżącą działalność jak i przy wydatkowaniu środków publicznych w ramach zamówień publicznych nieprzekraczających wyrażonych w złotych równowartości kwoty 14 000 euro. 

Z uwagi na specyfikę jednostki oraz ilość osób zatrudnionych w Wydziale Budżetowo-Administracyjnym (2 osoby wykonujące zadania merytoryczne) nie przeprowadza się odrębnej oceny okresowej przestrzegania realizacji procedur kontroli finansowej, a tym samym nie jest ona dokumentowana. Kontrola wydatków obywa się w sposób ciągły i realizowana jest przez Głównego księgowego oraz Kierownika jednostki.
4) Sprawozdawczość budżetowa.
· prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

·  prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów                      i wydatków budżetowych,

·  prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

·  zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

W celu udokumentowania prawidłowości sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych wyrywkową kontrolą objęto dowody księgowe zasadnicze wraz z ich załącznikami.
· dowody księgowe od nr 1 z dnia 05.01.2009 r. do 91 z 28.01.2009 r.,
· dowody księgowe od nr 370 z 07.04.2009 r. do nr 470 z 04.05.2009 r.,
· dowody księgowe od nr 1693 z 15.12.2009 r. do nr 1778 z 31.12.2009 r.
W wyniku kontroli w/w dowodów księgowych stwierdzono, że:

1. Dowody księgowe gromadzono w układzie chronologicznym, w segregatorze, nadając im kolejne numery. 
2. Każdy dokument został sprawdzony i zatwierdzony do realizacji przez Głównego księgowego i Kierownika jednostki.

3. Na fakturach dokumentujących zakup towarów i usług znajdują się adnotacje dotyczące sprawdzenia ich pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzenia do wypłaty oraz informacja o zastosowaniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. 
Ewidencja dochodów i wydatków budżetowych w kontrolowanym okresie prowadzona była w oparciu o program komputerowy „Księgowość budżetowa i plan” wersja 1 wytworzonego przez firmę Usługi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c., 05-120 Legionowo. System komputerowy rachunkowości obejmuje następujące moduły:

· Księgę główną (F-K).

W wyniku kontroli zagadnień dotyczących sprawozdawczości budżetowej stwierdzono, że sprawozdania sporządzane przez Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie były zgodne z ewidencją księgową prowadzoną przez jednostkę, sporządzane terminowo według zasad zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781          z późn. zm.).

W 2009 roku Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie sporządził następujące sprawozdania:
·  Rb-23 roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych na koniec grudnia 2009 r.

· Rb-27 roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2009 r.

·  Rb-28 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2009 r.
· Rb-28NW roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków, które nie wygasły z upływem roku budżetowego. 
· Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w WIIH od początku roku do końca IV kwartału 2009 r.

·  Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

· Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego /gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

Poddano kontroli sprawozdania pod kątem ich zgodności z ewidencją księgową.
1. Rb-27 – roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów,

2. Rb-28 - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków.
Ustalono, że sprawozdania sporządzano na obowiązujących formularzach                           i przekazywano je w obowiązujących terminach, określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 115 , poz. 781 z późn. zm.).
5) Rozrachunki i windykacja należności 

· prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym                       i analitycznym,

· terminowość realizacji zobowiązań,

· działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności  i ich efekty

Podczas przeprowadzania operacji gospodarczych, w wyniku których powstają zobowiązania i należności, możemy mówić o rozrachunkach. Należności i zobowiązania jednostki mogą dotyczyć zarówno relacji z kontrahentami, jak i pracownikami, a także rozliczeń z Urzędem Skarbowym, Celnym, czy Zakładem Ubezpieczeń Społecznych. Do ewidencji wszelkich rozrachunków oraz roszczeń, a także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów i szkód, nadwyżek i innych rozliczeń służą konta zespołu 2 - „Rozrachunki i roszczenia”. 

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Ewidencja rozrachunków w okresie kontrolowanym do poszczególnych kont rozrachunkowych „ Zespołu 2” – Rozrachunki i roszczenia była prowadzona w oparciu                 o program Finansowo – Księgowy „Księgowość budżetowa i plan” wersja 1 wyprodukowany przez firmę Usługi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c., 05-120 Legionowo. Odpowiada on wymogom określonym ustawą  29.09.1994 r. o rachunkowości oraz Zakładowego planu kont. 

ZOBOWIĄZANIA

Na dzień 31 grudnia 2009 r. łączna kwotą z tytułu zobowiązań Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie wyniosła 223 467,49 zł i obejmowało salda Ma następujących kont rozrachunkowych:
· Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 
-      2 911,79 zł,
· Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
-    31 465,88 zł,
· Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

-  189 089,82 zł.
Do wymienionych kont jednostka prowadziła konta analityczne (wg kontrahentów, 
z uwzględnieniem tytułów tych rozrachunków).
W tabeli wykazano specyfikację zobowiązań zaewidencjonowanych na kontach zespołu „2”. 

	L.p
	Nr konta
	Tytuł powstania zobowiązania
	Termin zapłaty wynikły z faktury
	Kwota
	Data zapłaty

	1
	201-2
	świadcz. za pomieszcz. biur. Delegatura Tarnobrzeg
	20.01.10
	1 255,91
	13.01.10

	2
	201-3
	świadcz. za pomieszcz. biur. Delegatura Krosno
	14.01.10
	459,27
	12.01.10

	3
	201-4
	gaz ogrzewanie biura
	21.01.10
	962,42
	12.01.10

	4
	201-7
	świadcz. za garaż Przemyśl
	15.01.10
	186,94
	12.01.10

	5
	201-18
	opłaty pocztowe
	21.01.10
	47,25
	11.01.10

	Razem 201
	2 911,79
	

	6
	229-1
	składki na ubezp. społ. nalicz. od DWR - zasiłek chorobowy dla pracownika, który zmarł w 2008 r. – 672,60 zł.
	28.02.10
	31 465,88
	26.02.10

	Razem 229
	31 465,88
	

	7
	231
	naliczenie DWR + wynagrodzenie dla pracownika, który zmarł w 2008 r.
	luty 2010
	189 089,82
	luty 2010 - DWR w kwocie 185942,74

	Razem 231
	189 089,82
	

	Razem 
	223 467,49
	


Zobowiązania występujące na koncie 201 dotyczyły wynajmu pomieszczeń biurowych, opłaty za media i opłaty pocztowej. 

Na koncie 229 zapisano zobowiązanie jednostki z tytułu składki na ubezpieczenie społeczne od dodatkowego wynagrodzenia rocznego pomniejszone o zasiłek chorobowy należny pracownikowi, który zmarł w 2008 r. (jest to zobowiązanie niewymagalne w okresie objętym kontrolą).

Zobowiązania wykazane na koncie 231 dotyczą dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy pracownika, który zmarł w 2008 r. 
Stan konta 234 – Rozrachunki z pracownikami na 31.12.2009 r. w wysokości 23 300,00 zł wyraża wysokość udzielonych pożyczek pracownikom z ZFŚS.  
NALEŻNOŚCI

Stan należności na dzień 31 grudnia 2009 roku wyniósł 41 915,99 zł i obejmował salda Wn następujących kont rozrachunkowych:
· Konto 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
   -  18 615,99 zł,
· Konto 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami:              -   23 300,00 zł.
Wykaz kont analitycznych dotyczących należności na 31 grudnia 2009 roku 
z uwzględnieniem tytułów powstania należności i ich uregulowania przedstawia poniższa tabela:
	L.p
	Nr konta
	Tytuł powstania należności
	Termin zapłaty wynikły z dokumentu
	Kwota
	Data zapłaty

	1
	221
	należności za wystawione rachunki za złą jakość towarów
	
	10 115,99
	

	
	
	rach 6/07 ELKA
	08.03.2007
	324,52
	Brak wpłaty TYT-1

	
	
	postanowienie DROMECH
	01.01.09
	2.138,17
	Brak wpłaty TYT-1

	
	
	postanowienie ZETKA 

wpłata
	03.12.07
	969,90

-191,80
	TYT-1

15.10.09

	
	
	rach, 25/09 TREX
	30.06.09
	336,00
	Brak wpłaty TYT-1

	
	
	rach 54 /09 DREW-LAMP
	22.12.09
	2.879,20 
	Brak wpłaty TYT-1

	
	
	rach 55/09 DEZAL PLUS 
	12.01.10
	3.660,00
	Brak wpłaty TYT-1

	2
	221-1
	należności za nałożone kary 


	
	8 500,00
	

	
	
	1. decyzja „Rzeszówdis”
	01.02.10
	3.000
	01.02.10

	
	
	2. decyzja BOMBIK
	24.09.09
	500
	24.02.10 egzek. TYT-1

	
	
	3.decyzja AGLO
	01.01.10
	  5.000 
	Brak wpłaty TYT-1.

	Razem 221
	18 615,99
	

	3
	234
	Pożyczki udzielone pracownikom z ZFŚS
	
	23 300,00
	

	Razem 234
	23 300,00
	

	Razem 
	41 915,99
	



Z kwoty należności wykazanej jako saldo konta 221 tj. 18 615,99 zł, terminowo uregulowano 6 416,27 zł, natomiast do zapłaty pozostała jeszcze kwota 12 199,72 zł. 
 W kontrolowanej jednostce wystąpiło saldo Wn na koncie 310 - „Magazyn” na poziomie 1 860,19 zł, które odzwierciedla wartość paliwa znajdującego się w bakach samochodów służbowych na 31.12.2009 r. 

WINDYKACJA
Dokumenty typu rachunek czy decyzja wysyłane są z Inspektoratu za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Na zapłacenie rachunku przedsiębiorca ma 14 dni od daty otrzymania dokumentu. Kara wymierzona decyzją na podstawie ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (t.j. Dz. U. z 2005 Nr 187, poz. 1577 z późn. zm.) powinna być wpłacona do 44 dni od daty otrzymania. 

Niedotrzymanie terminu płatności skutkuje wysłaniem upomnienia, które ujmuje się               w ewidencji wysłanych upomnień. 

W przypadku braku reakcji wystawiany jest tytuł wykonawczy do Naczelnika Urzędu Skarbowego właściwego ze względu na siedzibę ukaranego przedsiębiorcy. Egzekucję wystawionych tytułów wykonawczych, gdy brak jest wpłaty od ukaranego, prowadzi komornik skarbowy. 
Za kontrolowany okres wystawiono 18 upomnień oraz 7 tytułów wykonawczych. Na bieżąco prowadzony jest monitoring wpłat i stanu spraw znajdujących się w windykacji. 


Opisane wyżej salda rozrachunków są zgodne z ewidencją księgową jednostki                 i w takiej samej wysokości wykazane w odpowiednich sprawozdaniach za 2009 r. Badana jednostka terminowo regulowała swoje zobowiązania zarówno wobec kontrahentów jak               i pracowników.
(akta kontroli str. 76 - 82)
6) Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 

· organizacja inwentaryzacji,
· prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej,
· rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,
· zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,
· prowadzenie gospodarki magazynowej.
Podstawę prawną przeprowadzenia inwentaryzacji w Wojewódzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie i Delegaturach stanowią: 
· art. 26 i 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z  2009 r. Nr 152, poz.1233 z późn. zm.), 

· pkt. 4 zarządzenia nr 15/07 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie z dnia 28 grudnia 2007 roku zmieniające zarządzenie nr 15/2006 z dnia 02 października 2006 r. w sprawie wprowadzenia obiegu dokumentacji księgowej, zakładowego planu kont oraz zasad rachunkowości              w Wojewódzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie,
· załącznik nr 4 stanowiący Instrukcję inwentaryzacyjną do zarządzenia nr 15/2006 z 02 października 2006 r. w sprawie wprowadzenia obiegu dokumentacji, zakładowego planu kont oraz zasad rachunkowości w Wojewódzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej w Rzeszowie. 

Inwentaryzacja, której przedmiotem będą wszystkie składniki majątkowe Wojewódzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Rzeszowie jest przewidziana w 2010 r. 

Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej w Rzeszowie Zarządzeniem nr 14/2009 r. z dnia 30.12.2009 r. powołał zespoły spisowe do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji 
Na 31.12.2009 r. Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie wraz               z Delegaturami przeprowadził inwentaryzacje następujących składników majątkowych jednostki:  

· biletów MPK,
· znaczków pocztowych,

· paliwa w samochodach służbowych,

· druków ścisłej ewidencji. 

Kontrolowana jednostka przeprowadziła inwentaryzację w 2009 r. nie w pełni zachowując postanowień wymienionej wyżej ustawy i zarządzeń Kierownika jednostki regulujących tą kwestie.

Na powyższą okoliczność wyjaśnienie złożyła Pani Danuta Ziembicka, Główny księgowy jednostki.
(akta kontroli str. 82a)
W trakcie kontroli stwierdzono między innymi, że:
1. w Zarządzeniu nr 14/2009 z 30.12.2009 r. nie wyznaczono Przewodniczącego zespołu spisowego,

2. spisu z natury nie dokonano na właściwych arkuszach spisowych. Sporządzono protokół z przeprowadzonej inwentaryzacji,
3. w niektórych przypadkach spis ten przeprowadzono w ujęciu wartościowym, gdzie nie podano ceny jednostkowej, a jedynie ilość i wartość danej pozycji spisowej,
4. nie przeprowadzono porównania stanu faktycznego ze stanem księgowym na 31.12.2009 r. objętych spisem składników,
5. nie wykonano zestawienia zbiorczego dla Inspektoratu jako całości                             z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Jak wynika z protokołu z przeprowadzonej inwentaryzacji  - pkt 9 - stan gotówki                w kasie na dzień 31.12.2009 r. był zerowy.  
W 10 punkcie protokołu wymieniono ilość paliwa oraz gazu znajdującego się                 w bakach samochodów służbowych. Podano wartość paliwa i gazu nie przedstawiając ceny jednostkowej. 
Dokonując porównania stan paliwa wykazanego w komputerowym zestawieniu obrotów i sald za 2009 r. na koncie 310 - Magazyn z poszczególnymi subkontami,                        z odpowiednimi zapisami protokołu z przeprowadzonej inwentaryzacji na 31.12.2009 r. nie stwierdzono różnic. 

(akta kontroli str. 83 - 87)
Ewidencja składników majątkowych jednostki obejmuje zapisy prowadzone na następujących kontach:
· 011 – Środki trwałe,
· 013  - Pozostałe środki trwałe,

· 020 – Wartości niematerialne i prawne.

Wartość środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych wg stanu na 31.12.2009 r. wykazano w tabeli poniżej. 
Konto 011- Środki trwałe
	Bilans otwarcia na dzień 01.01.2009 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan końcowy na dzień 31.12.2009 r.

	2 449 770,82
	4 980,00
	29 642,83
	2 425 107,99



Stan środków trwałych w trakcie 2009 r. zwiększył się o kwotę 4 980,00 zł czyli              o wartość zastawu komputerowego składającego się z laptopa i drukarki przystosowanej do zasilania z instalacji elektrycznej samochodu. Zestawowi nadano nr inwentarzowy: 491.81. 

Na zmniejszenie wartości środków trwałych w kwocie 29 642,83 zł miała wpływ likwidacja 8 sztuk komputerów oznaczonych numerami inwentarzowymi: 491.4; 491.7; 491.15; 491.16; 491.18; 481.19; 491.20 i 491.21, które przekazano do utylizacji firmie KAREN S.A. 02-674 Warszawa, ul. Marynarska 21, 35-033 Rzeszów, ul. Dąbrowskiego 7.  Wystawiono dowód likwidacji środka trwałego nr 5/2009 w dniu 07.10.2009 r. 
Konto 013 – Pozostałe środki trwałe
	Bilans otwarcia na dzień 01.01.2009 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan końcowy na dzień 31.12.2009 r.

	412 650,83
	33 664,46
	18 755,58
	427 559,71


Zwiększenie stanu pozostałych środków trwałych w kwocie 33 664,46 zł  wynikało           z zakupów niezbędnego wyposażenia dla kontrolowanej jednostki i jej Delegatur. 

W badanym okresie na zmniejszenie wartości pozostałych środków trwałych w kwocie 18 755,58 zł miała wpływ ich likwidacja. 

Na podstawie umotywowanego wniosku osoby odpowiedzialnej za ten zakres w WIIH              w Rzeszowie, a w przypadku Delegatur, na wniosek Dyrektora Delegatury WIIH, Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej wyraża zgodę na zdjęcie                        z ewidencji księgowej wymienionego we wniosku sprzętu.  

Wyksięgowanie ze stanu ewidencyjnego odbywa się na podstawie dowodu „likwidacja przedmiotu wyposażenia” podpisanym przez kompetentne osoby, a zatwierdzonym przez kierownika jednostki.  
Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne

	Bilans otwarcia na dzień 01.01.2009 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan końcowy na dzień 31.12.2009 r.

	133 272,45
	29 761,66
	14 807,80
	148 226,31



Zwiększenia w kwocie 29 761,66 zł uwidocznione w zapisach na koncie 020                    w 2009 r. nastąpiło w wyniku zakupu programu Lex Polonica oraz  poprzez aktualizację oprogramowania antywirusowego jednostki.  

Na zmniejszenie wartości niematerialnych i prawnych w wysokości 14 807,80 zł składała się przede wszystkim likwidacja oprogramowania z utylizowanych komputerów  jak i likwidacja oprogramowania ujętego na koncie 020. 
(akta kontroli str. 88)
7) Gospodarka inwestycyjna i remontowa.
·  przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,
·  terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),
· dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,
· prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności z przeznaczeniem.
Plan finansowy na 2009 r. w § 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych wyniósł kwotę 29 710 zł. Powyższy plan zrealizowany został w kwocie 29 709,40 zł, na którą składały się wydatki przeznaczone na:

a) zakup programu komputerowego „Lex Polonica” w kwocie 24 729,40 zł na która składają się faktury VAT wystawione przez LexisNexis Polska Sp. z o.o., Al. Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa:

1. nr Fa/00013178/2009 z dnia 01.07.2009 r. za dostęp do bazy „Lex Polonica Prima” w okresie 24 miesięcy; za aktualizację miesięczną „Lex Polonica Prima” oraz za „Lex Polonica Prima” – dodatkowe stanowisko sieciowe.  Kwota brutto 20 496,00 zł, termin zapłaty wynikający z faktury to 15.07.2009 r.,
2. nr Fa/00013177/2009 z 01.07.2009 r. za dostęp do bazy modułu „Praktyczne Wyjaśnienia” w okresie 24 miesięcy i aktualizacja miesięczna modułu „Praktyczne Wyjaśnienia” na kwotę brutto 2 440,00 zł. Termin zapłaty 15.07.2009 r., 

3. nr Fa/00013176/2009 z 01.07.2009 r. za dostęp do bazy modułu „Unia Europejska” w okresie 24 miesięcy i aktualizacja miesięczna modułu „Unia Europejska” na kwotę brutto 1 793,40 zł. Termin zapłaty 15.07.2009 r.
Powyższe faktury zostały zapłacone 13.07.2009 r. – pozycja księgowa nr 812/0. Faktury zostały sprawdzone pod względem merytorycznym, formalnym                          i rachunkowym 10 lipca 2009 r. oraz zatwierdzono do wypłaty. Zakupu dokonano     w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn, zm.). 
b) laptop z drukarką przystosowany do zasilania z akumulatora samochodowego w kwocie 4 980,00 zł.
Faktura VAT NR: FN-443320/2009/09/00033 z 11.09.2009 r. za DELL Latitude E5400/ P8400 / 250 GB + akcesoria, drukarka HP LaserJet P1005 oraz ESET Smart Security BOX 1- desktop – licencja na rok. Wystawcą faktury jest firma KAREN S.A. 02-674 Warszawa, ul. Marynarska 21, 35-033 Rzeszów, ul. Dąbrowskiego 7. Termin zapłaty na dokumencie wyznaczono na 18.09.2009 r., a zapłacono 14.09.2009 r. Faktura została sprawdzona pod względem merytorycznym, formalnym, rachunkowym i zatwierdzona do wypłaty w dniu 14.09.2009 r. 
Zakupu dokonano w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn, zm.). 

Powyższe wydatki ujęto w Dziale 500, Rozdziale 50001 § 6060. 
Plan finansowy na 2009 r. w § 4270 – Zakup usług remontowych wynosił kwotę  4 218 zł, a wykonano go w kwocie 4 217,26 zł. Wydatki w tym paragrafie pokrywały naprawy bieżące sprzętu biurowego oraz samochodów służbowych. 
Powyższe wydatki w przeważającej mierze  poniesiono na naprawę samochodów służbowych w kwocie 3 360,83 zł.

 Pozostała kwota w wysokości 856,43 zł była wydana na naprawę:

1. ksera 




                                  292,26 zł, 

2. regulację drzwi aluminiowych ppoż. i całoszklanych               364,17 zł,

3. aparatu fotograficznego                                                             200,00 zł. 
Poddano analizie losowo wybrane 3 pozycje kosztowe z tego paragrafu.

1. Rachunek nr 32/2009 z dnia 31.03.2009 r. wystawiony przez firmę NAPRAWA APARATÓW FOTOGRAFICZNYCH I SPRZĘTU RTV Waldemar Chorzępa Rzeszów, ul. Gałęziowskiego 2. Wystawiony został za naprawę aparatu fotograficznego CANON A85 na kwotę 200,00 zł. Zapłaty dokonano gotówką. Rachunek był opisany w identyczny sposób jak faktury wymienione niżej. 

2. Faktura VAT NR S01/A01/001178 z 19.05.2009 r. wystawiona przez AUTO-CENTRUM Sp. z o.o. 35-959 Rzeszów, ul. Rejtana 67 za naprawę samochodu LANOS  RZ 11923 na kwotę brutto 1 011,84 zł, z czego kwota 585,60 zł dotyczy § 4270, a pozostała kwota tj. 426,24 zł została przyporządkowana do § 4210.  Termin zapłaty zobowiązania wynikającego  z tej faktury był wyznaczony na 26.05.2009 roku. Kontrolowana jednostka uregulowała zobowiązanie w dniu 20.05.2009 r. 

3. Faktura VAT 628/09 z dnia 07.12.2009 r., której wystawcą był „DIESEL-TRACZ” S.C. Ryszard, Piotr, Wojciech Tracz, Stobierna 731, 36-002 Jasionka za naprawę pompy paliwowej w samochodzie VW Transporter, nr rej. RZ 11475, na kwotę brutto 641,60 zł. Zapłaty należało dokonać przelewem do dnia 14.12.2009 r. Zapłaty dokonano 08.12.2009 r. 
Faktury sprawdzono pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzono do wypłaty w Dziale. 500, Rozdz.50001 § 4270. 
Na fakturach potwierdzano wykonanie usług oraz zamieszczano adnotację mówiącą o tym, że zakupów dokonano zgodnie z art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych.
(akta kontroli str. 89 – 91)
8) Zamówienia publiczne.
· kontrola prowadzonych postępowań pod względem ich zgodności z ustawą – Prawo zamówień publicznych,

· prawidłowość wyboru trybu postępowania,

· prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne. 

Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie, z uwagi na jednostkową wartość udzielanych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro, nie był zobowiązany do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.). 
Do największych wydatków poniesionych przez kontrolowana jednostkę w 2009 roku należą:
1. zakup paliwa (olej napędowy, etylina, gaz LPG) na kwotę 44 996,74 zł,

2. zakup programu „Lex Polonica” na kwotę 

      24 729,40 zł,

3. zakup komputerów i laptopów na kwotę


      25 860,00 zł,

4. i inne.


Zasady dokonywania wydatków nieprzekraczających wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro, w odniesieniu do zakupów materiałów i usług za  2009 r., stanowią akta kontroli.   


        


(akta kontroli  str.  92 )
Ustalenia końcowe:
W  toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. Odnośnie Gospodarki środkami pieniężnymi kontrolujący stwierdzili, że badana jednostka przestrzegała zapisów Zarządzenia Nr 16/07 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie z dnia 28 grudnia 2007 roku w sprawie ustalenia zasad procedur kontroli finansowej oraz postanowień rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych                        i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
2. Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej jest jednostką budżetową gospodarującą środkami finansowymi zgodnie z planem finansowym opracowanym przez Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w dniu 17 lutego 2009 r. Powyższy plan wydatków w dziale 500, rozdziale 50001, po zmianach na dzień 31.12.2009 r. wyniósł kwotę 3 504 073zł.  Wykonanie planu na dzień 31.12.2009 r. wyniosło kwotę 3 504 065,72 zł tj. 99,99 % planu. Niewykorzystane środki finansowe w kwocie 7,28 zł zostały zwrócone na rachunek Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie dnia 30.12.2009 r.
3. Plan dochodów budżetowych w dziale 500 – Handel, rozdz. 50001- Inspekcja Handlowa ustalony został na kwotę 7 000 zł., natomiast jego  wykonanie na  dzień 31.12.2009 r. wyniosło kwotę 36 595,04 zł. Uzyskane dochody w całości przekazano do budżetu państwa zachowując postanowienia  rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784).
4. W celu kontroli przestrzegania procedur kontroli wydatkowania środków publicznych w 2009 r. kontrolujący wybrali metodą wyrywkową wydatki                   w wysokości 175 301,19 zł. W odniesieniu do planu, który wynosił 3 504 073 zł, skontrolowano 5 % ogółu zaplanowanych wydatków.
5. Przeprowadzono kontrolę sprawozdawczości budżetowej i dokonano weryfikacji         i analizy sprawozdań: Rb-27-roczne i Rb-28 - roczne poprzez porównanie ich zapisów z ewidencją księgową. Ustalono, że sprawozdania sporządzano                           i przekazywano w formach i terminach zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej             (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781 z późn. zm.). Dane wykazane                                  w sprawozdaniach były zgodne z ewidencją księgową.
6.  Kwota zobowiązań wykazana przez WIIH w Rzeszowie na dzień 31.12.2009 roku wyniosła kwotę ogółem 223 467,49 zł.

7.  Na bazie sprawozdania Rb-27-roczne z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 31.12.2009 r. w rozdziale 50001 wykazano kwotę należności w wysokości 18 615,99 zł. 

8. W wyniku kontroli gospodarki środkami rzeczowymi kontrolujący stwierdzili, że w 2009 r. została przeprowadzona inwentaryzacja, która obejmowała: bilety MPK, znaczki pocztowe, paliwo w samochodach służbowych i druki ścisłej ewidencji. Przy realizacji tego punktu planu kontroli zwrócono uwagę na konieczność wnikliwszego stosowania przepisów obowiązujących w tym zakresie wynikających z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.               z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.) oraz uregulowań wewnętrznych zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki.
9. Kontrolując prowadzenie gospodarki remontowej i inwestycyjnej stwierdzono, że realizowane wydatki były w oparciu o ustalony plan. Faktury zostały opisane             w prawidłowy sposób i zapłacone w terminie.
10. W 2009 roku Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie nie dokonywał zakupów, których wartość pojedynczego zamówienia, wyrażona                w złotych,  nie przekroczyła równowartości kwoty 14 000 euro (art. 4 pkt 8 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).
Kontrolujący poinformowali Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w Rzeszowie o przysługującym mu prawie wynikającym z art. 44 ustawy             z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U.             z 2009 r. Nr 31, poz. 206). 

Na tym protokół zakończono.

Dowody dokumentujące przebieg kontroli zawarto w aktach kontroli. 

Protokół został sporządzony w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w Jednostce kontrolowanej.

Kontrolę odnotowano w książce kontroli pod pozycją Nr 3/2010.

Podpisy

Kontrolujących






Kontrolowanych

…………………………





……………………..
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Protokół osobiście otrzymałem dnia 15.06.2010 r.

Rzeszów, 15.06.2010 r.
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