Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III-0932-25/10

PROTOKÓŁ

kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Jaśle   
ul. Floriańska  92 , kod. 38 – 200 Jasło –NIP :685-19-55-848 ; Regon : 370445661         Powiat  Jasielski , woj. Podkarpackie zwanego w dalszej części protokołu „Inspektoratem” .
Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  Wydziału    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura   w Krośnie : 

-  mgr Piotr   Rajchel -  Inspektor Wojewódzki    działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0939-26/10 z dnia  09.04.2010  r. podpisanego przez     Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono  w dniach: 16;19;20;21;22;23;26;27;28;29;30 kwietnia 2010 r. oraz  04;05;06;07;10;11;12;13;14;17;18;19;20;21 maja 2010 r.  

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego tematyce Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Jaśle    o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób jej realizacji.   

Ustalenia wstępne  .  

1.Powiatowym Lekarzem Weterynarii – kierownikiem jednostki kontrolowanej  jest Pan lek wet. Andrzej Smyka .na  mocy  aktu  powołania  numer OK.1111/39/99 z dnia  19 kwietnia 1999 r.  przez  ówczesnego Starostę Jasielskiego Pana Mariana Gancarza ,  

2. Głównym Księgowym w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Jaśle  jest  Pani Bogumiła Mikuła na podstawie umowy o pracę z dnia 01.07.1999 r. przez Kierownika  Powiatowego Inspektoratu Weterynarii   w Jaśle . 
II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali    :  

-   Pan  Andrzej Smyka                                            -   Powiatowy Lekarz  Weterynarii w Jaśle               

-   Pani Bogumiła Mikuła                                         -  Główny Księgowy  

                                                                                     w  Powiatowym Inspektoracie  

                                                                                     Weterynarii  w Jaśle        

-    Pani Justyna Krajewska                                     -    pracownik PIW w Jaśle   ,
                                                                                     pełniąca  funkcję kasjera 
-   Pan  Kazimierz  Czajka                                      -  pracownik PIW w Jaśle  

                                                                                    pełniący obowiązki  magazyniera 

-   Pan Stanisław Brzana                                         -  pracownik PIW w Jaśle   

-   Pan Mieczysław  Pięta                                        -  pracownik PIW w Jaśle 
-

oraz pozostali pracownicy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Jaśle  objęci kontrolą   odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  skrótów używanych w protokole kontroli: 

- WIW z/s w Krośnie          -    Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Krośnie  

                                                  ulica  Ściennego  6 a, 
-   PIW                                -     Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Jaśle  
                                                  ulica  Floriańska 92 , 

-  PLW                                -     Powiatowy  Lekarz Weterynarii  w Jaśle 
Podstawa  prawna kontroli: art. 36 ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o   administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie  kierownika  jednostki  kontrolowanej  :  pismo  Wojewody  z dnia  09.04.2010 r. znak : F.III-0932-25/10  zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

Zawiadomienie  Kierownika  jednostki nadrzędnej:  pismo Wojewody  Podkarpackiego  z dnia  09.04.2010 r. znak : F.III-0932-25/10 zawierające   dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli  

Akta kontroli  :  str. 1-2
Program  kontroli  został ustalony  w Wydziale Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie :     

	Wyszczególnienie  


	Opis 


	Data  i inne  zagadnienia 



	Numer  i data 


	F.III-0932-25/10 


	z dnia  21.05.2010 r.

	Rodzaj kontroli    
	Kontrola problemowa  



	Jednostka  objęta  kontrolą 
	Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Jaśle 
Ulica Floriańska 92 . Jasło Kod. 38-200  

	Podstawa  prawna 
	art. 36  ustawy  o   administracji  rządowej  w  województwie  

	Okres  objęty kontrolą  
	2009 r.
	


	Planowany  termin kontroli  

Rzeczywisty okres kontroli

 
	16.04.2010 r. 

16.04.2010 r. 

 
	21.05.2010 r. 
21.05.2010 r.


	Osoba  kontrolująca 
	Piotr  Rajchel  
	Inspektor  Wojewódzki  

	Przedmiot 


	„ Całokształt gospodarki finansowej za 2009 r. „ 

Przyjęta  metoda   kontroli   - reprezentacyjna   

	Zakres kontroli :

	
	I. Gospodarka  pieniężna. 

W szczególności kontrolą objęto : 

1.Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.

 

	
	     II. Realizacja dochodów  i wydatków. 

W szczególności kontrolą objęto: 

1.Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego,

2. Dokonywanie zmian w planie finansowym,

3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym.  

	
	III. Przestrzeganie realizacji procedur kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków 

W szczególności kontrolą objęto: 

1.Ustalenie 5% wydatków w celu realizacji ustawy o finansach publicznych,

2.Procedury kontroli wewnętrznej,

3.Sposób dokonywania przez kierownictwo jednostki wstępnej oceny celowości wydatków ponoszonych w związku z realizacją zadań,

4.Dokonywanie wydatków i udzielanie zamówień publicznych,

5.Okresowa ocena przestrzegania realizacji procedur kontroli ustalonych przez kierownictwo jednostki. 


	
	IV. Sprawozdawczość  budżetowa. 

   W Szczególności kontrolą objęto : 

1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce. 

	
	V. Rozrachunki i windykacja należności . 
W szczególności  kontrolą objęto : 

1.Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 
2.Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu
3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności 
i ich efekty , w tym :

-  bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw  

	
	     VI.  Gospodarka środkami rzeczowymi 

             i ich inwentaryzacja 
W szczególności  kontrolą objęto : 

1.Organizacja inwentaryzacji,

2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, 

3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.


	
	VII. Gospodarka inwestycyjna i remontowa 
W Szczególności  kontrolą objęto: 

1.Przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

2.Terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

3.Dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

4.Prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności 
z przeznaczeniem.

 


	
	VIII. Zamówienia publiczne. 

W  szczególności  kontrolą objęto : 

1.Kontrola prowadzonych postępowań w zakresie ich zgodności z ustawą, 
Prawo zamówień publicznych,

2.Prawidłowość wyboru trybu postępowania,

3.Prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.
  

	Dodatkowo :  
	IX. Podsumowanie  czynności  kontrolnych. 



	
	X. Wnioski końcowe  , ustalenia kontroli ewentualne  zalecenia  pokontrolne


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	Ustawa   z dnia   30.06.2005 roku   o  finansach publicznych  / Dz. U.  Z  2005  roku  Nr   249   , poz.   2104  
z późn . zm. /.  

Akt prawny obowiązujący od 01.01.2010 r. 

-  Ustawa  z  dnia 27.08.2009 r.   o  finansach  publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) 



	Ustawa  z dnia  29 .09.1994. r
	O rachunkowości  
	Dz. U. z 2002 r. Nr 76 , poz. 694 z późn. zm. 

	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo zamówień publicznych 
	 TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 


	Ustawa  z dnia  29.08.1997 r. 
	Ordynacja podatkowa 
	Dz. U. z 2005 r.  Nr 8 , poz. 60  z późn,. zm



	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku

	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego

	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa z dnia  15.02.1992 r.      

Ustawa  z dnia  22.08.1997 r. 
	O podatku dochodowym od osób prawnych 

O ochronie  osób i mienia  
	Dz. U. z 2000 r. Nr  54 , poz. 1541 z późn. zm. 

Dz. U. z 2005 r. Nr 145 , poz. 1221 z późn. zm. 


	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  

	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

	Od 2010 r.  obowiązuje : 

-  rozporządzenie Ministra  Finansów   z dnia  03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

   ( Dz. U. z 2010 r. Nr  20 poz. 103 )

- rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia  04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów  publicznych w zakresie  operacji finansowych   

	Rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    
	W  sprawie  szczegółowego  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

	rozporządzenie MF  z dnia  14.06.2006 roku 


	w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych     
	Dz. U. z 2006  roku  Nr  107 , poz.  726 z późn. zm. 



	Od 2010 r. rozporządzenie Ministra  Finansów z dnia  02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków   przychodów i  rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr  38 poz. 207 )

	Rozporządzenie MF  z dnia  29.06.2006 roku    
	W  sprawie   gospodarki   finansowej   jednostek  budżetowych    ,  zakładów   budżetowych   i  gospodarstw   pomocniczych   oraz  trybu  postępowania   przy  przekształceniu  w inną  formę  organizacyjno  prawną     
	Dz. U. z 2006  roku Nr  116  , poz.  783  z późn. zm. 

	rozporządzenie  MF  z dnia   29.09.2006  roku  w sprawie  rodzajów  i  trybu   dokonywania   operacji   na  rachunkach  bankowych  prowadzonych  dla  obsługi   budżetu państwa   oraz  zakresu  i  formy   udostępniania  informacji  o  stanach  środków  na  tych  rachunkach /Dz. U. z   2006 roku  Nr   116  , poz.  785 z późn. zm

	rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  
	Dz. U. z  2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	  rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006  roku    


	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  


	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 



	Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i Administracji  z dnia  14.10.1998 r. 


	W sprawie szczegółowych zasad i wymagań  jakim powinna  odpowiadać ochrona wartości  pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców  i inne jednostki organizacyjne 
	Dz. U. z 1998 r. Nr 129 , poz. 858 z późn.zm.  

	Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym, zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191, poz. 1957 z późn. zm.).


	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114   /  


 [  Dowód Akta  kontroli : str.3-7 ] 

I. Ustalenia ogólne:
Na  podstawie art. 12. 1.ustawy  z dnia  29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. z 2007 r. Nr  121 , poz. 842  z późn. zm. )   koszty działalności Inspekcji i wykonywania zadań art.  3 ust. 2 i 3, są pokrywane z budżetu państwa.

Zgodnie  z zapisem art. 12 ust. 2 cyt. powyżej ustawy  Wojewódzkie, powiatowe i graniczne inspektoraty weterynarii są państwowymi jednostkami budżetowymi.

W budżetach wojewodów wyodrębniono środki przeznaczone na:


1)
zwalczanie chorób zakaźnych zwierząt i chorób odzwierzęcych podlegających obowiązkowi zwalczania, w tym na odszkodowania, zapomogi i nagrody oraz zadania wynikające z planów gotowości zwalczania chorób zakaźnych zwierząt;


2)
badania kontrolne zakażeń zwierząt;


3)
monitorowanie chorób odzwierzęcych i odzwierzęcych czynników chorobotwórczych podlegających obowiązkowi monitorowania oraz związanej z nimi oporności na środki przeciwdrobnoustrojowe u zwierząt, w produktach pochodzenia zwierzęcego i środkach żywienia zwierząt;


4)
prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostałości chemicznych, biologicznych, produktów leczniczych i skażeń promieniotwórczych u zwierząt, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narządach zwierząt, w produktach pochodzenia zwierzęcego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierząt oraz środkach żywienia zwierząt;


5)
realizację rocznych planów urzędowej kontroli środków żywienia zwierząt i pasz leczniczych.

Dane w zakresie  jednostki nadrzędnej  tj.  Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie  ulica Ściegiennego 6 a  : 

	Kierownictwo Jednostki 
	1. Stanowisko Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii pełni od 24 listopada 2006 r.                          Pan Mirosław Welz powołany na to stanowisko przez Głównego Lekarza Weterynarii Panią Ewę Lech pismem z dnia 22 listopada 2006 r. znak: GIWorg01-17b/2006.

2. Stanowisko Z-cy Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii pełni od 
24 sierpnia 2007 r. Pan Stanisław Glazar powołany na to stanowisko przez Głównego Lekarza Weterynarii Panią Ewę Lech pismem z dnia 22 listopada 2006 r. 
znak: GIWorg01-17b/2006.

3. Głównym Księgowym Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie jest od dnia 1 marca 2006 roku Pani Krystyna Potoczna, której obowiązki pismem 
z dnia 28 lutego 2006 r. znak: WIW SP/1113/2/2006 powierzył ówczesny Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii Pan Andrzej Konieczkowski.



	Numer NIP 
	684-21-37-671

	Numer Regon  
	370443535

	Utworzenie WIW z/s w Krośnie 
	Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Krośnie działa na podstawie Zarządzenia 
Nr 19/05 Wojewody Podkarpackiego z dnia 25 stycznia 2005 r. w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego Statutu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie zmienionego zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego Nr 36/05 z dnia 18 lutego 2005 r. i Nr 54/05 z dnia 15 marca 2005 r. Zgodnie z § 25 pkt Statutu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie – zadania zespolonej administracji rządowej 
w województwie wykonuje Wojewoda oraz działający pod jego zwierzchnictwem kierownicy zespolonych służb, inspekcji i straży w pkt 10) Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii z siedzibą w Krośnie, a w § 26 ust. 1 pkt 10) Statutu - Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z siedzibą w Krośnie stanowi aparat pomocniczy kierowników zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich.


	Ustanowienie przez Wojewodę Podkarpackiego WIW z/s w Krośnie  jako dysponenta II stopnia  środków  budżetu państwa 

Zarządzenie 
	zarządzenie nr 203/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 28 grudnia 2006 r. w sprawie ustanowienia dysponentów środków budżetu państwa części 85/18 – Województwo Podkarpackie,



	Ustanowienie  przez  Dyrektora WIW z/s w Krośnie  PIW  jako dysponentów III  stopnia środków  budżet państwa    
	zarządzenie nr 20 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie 
z dnia 1 września 2008 r. w sprawie ustanowienia dysponentów III stopnia środków budżetu państwa,

Zmiana : zarządzenie Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza weterynarii Nr 28 z dnia  04.11.2009 r. obowiązujące od dnia 01.01.2010 r. 

	Regulamin organizacyjny WIW z/s  w Krośnie  
	Regulamin Organizacyjny Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie, który stanowi załącznik do zarządzenia nr 1/2008 Podkarpackiego Lekarza Weterynarii z/s 
w Krośnie zatwierdzony przez Wojewodę Podkarpackiego 5 marca 2008 roku. 

Zgodnie z zapisami Regulaminu  WIW z/s w Krośnie jest aparatem pomocniczym Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie. W

Wojewódzki Inspektorat jest jednostką budżetową finansowaną z budżetu,

	Polityka rachunkowości 
	zarządzenie nr 19 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie 
z dnia 19 sierpnia 2008 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowości dla Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie,



	Procedury kontroli gospodarowania środkami publicznymi 
	zarządzenie nr 7 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie 
z dnia 19 stycznia 2006 r. w sprawie procedur kontroli gospodarowaniem środkami publicznymi w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii z/s w Krośnie, zmieniony Aneksem nr 1 z dnia 1 sierpnia 2006 r. oraz Aneks nr 2 z dnia 18 października 2006 r. Zmiana – zarządzenie Nr 22 z dnia 07.07.2009 r. 

	Procedury kontroli  finansowej 
	zarządzenie nr 17 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie 
z dnia 31 lipca 2006 r. w sprawie procedur kontroli finansowej w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii z/s w Krośnie,



	Zasady udzielania  zamówień w WIW  z/s w Krośnie   
	zarządzenie nr 3 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie 
z dnia 2 lutego 2007 roku w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych 
w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii z/s w Krośnie.



	Program finansowo – księgowy 
	Księgowość w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii z/s w Krośnie jest prowadzona przy zastosowaniu programu komputerowego system TETA FK wersja. 10.03.00 
w ujęciu syntetycznym oraz analitycznym. Urządzenia księgowe prowadzono na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości /Dz. U. z 1994 roku 
Nr 121 , poz. 591 z późn. zm./ oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 28 lipca 
2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

Licencji  nie kontrolowano – do wglądu w  siedzibie  WIW z/s w Krośnie  ulica Ściegiennego 6  

	Kontrole  : 
	Zewnętrzne : 

-  na bieżąco realizowane  przez  Najwyższą Izbę Kontroli, 

-  Wydział Finansów i  Budżetu  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  Rzeszowie  kontrola kompleksowa gospodarki  finansowej  za 2008 r. spisując protokół kontroli Nr F.III.0932-1/09 z dnia  05 czerwca 2009 r. 

Wewnętrzne : 

- w 2009 r. przeprowadzono  na bieżąco kontrole stanu kasy i inne  spisując  adnotacje na  raportach kasowych     

Prowadzono wstępną kontrolę dochodów i wydatków za  którą odpowiedzialny jest  główny księgowy . Odrębnie protokołów kontroli nie spisywano . Tworzony jest system kontroli zarządczej .  


	Ilość  podległych  WIW z/s w Krośnie  Powiatowych Inspektoratów  Weterynarii 
	21 Powiatowych Inspektoratów Weterynarii ,   w tym objęty niniejszą kontrolą  : 

Powiatowy  Inspektorat Weterynarii w Jaśle  

ulica  Floriańska 92 

	Inne zarządzenia organizacyjne Dyrektora WIW z/s w Krośnie  związane  z PIW  w Jaśle 
	Np. cyklicznie  wprowadzane zmiany w planie finansowym  


Dane  dotyczące  objęto kontrolą  Powiatowego  Inspektoratu  Weterynarii w Jaśle  ulica  Floriańska 92  : 
	Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jaśle     
	Kierownictwo : 
Kierownik Jednostki 
Pan Andrzej Smyka -  na  mocy  aktu powołania  przez  Starostę Jasielskiego  z dnia  19.04.1999 r.  z dniem 01 maja 1999 r. na stanowisko Powiatowego Lekarza  Weterynarii . 

Kontynuowanie  stosunku  pracy z dniem  27.04.2003 r. na  mocy  pisma  Wojewody Podkarpackiego  Nr  DG.III-1121/57/03  z dnia  28.04.2003 r.      
Główny księgowy 

Pani Bogumiła Mikuła na  mocy  umowy o pracę  numer    

z dnia  01.07.1999 r. 

	Adres : 

PIW w Jaśle   
  
	 Jasło kod. 38-200   ulica Floriańska  92  

Tel. 13-44-643-21   



	Utworzenie  Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  w Jaśle :

  -  na mocy  art. 17 ust. 1 pkt. 3 i 4 oraz  ust. 4  ustawy  z dnia  13 października 1998 r.  przepisy  wprowadzające  ustawy  reformujące  administracje publiczną ( Dz. U. z 1998 r. Nr  133 , poz. 872 z  późn. zm. )dotychczasowe  rejonowe  inspektoraty weterynarii  stały  się jednostkami  organizacyjnymi  stanowiącymi aparat  pomocniczy  odpowiednich  kierowników  powiatowych  służb , straży i inspekcji w rozumieniu ustawy o samorządzie  powiatowym , 

Podane  powołane  ustawą  Powiatowe Inspektoraty Weterynarii  stanowią aparat  pomocniczy  odpowiednio kierowników  służb , inspekcji i straży powiatowych . 

-  Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorządzie powiatowym ( Dz. z 2001r. Nr 142, poz.1592 ze zm.) zawiera uregulowania statusu powiatowych służb, inspekcji i straży.
Zadania służb , inspekcji i straży są zadaniami z zakresu administracji rządowej.

Na terenie powiatu Jasielskiego powiatową administrację zespoloną tworzą następujące służby, inspekcje i straże. 

Mająca uwadze  powyższe  ustawowe regulacje   odrębnie  w formie zarządzeń organu Powiatu  nie ustalano  statusu  i siedziby  Powiatowego  Lekarza  Weterynarii w Jaśle .    

-   na  mocy  zapisów  rozporządzenia  Ministra  Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia 25.08.2004 r.  w sprawie  terytorialnego  zakresu działania  oraz siedzib  powiatowych  granicznych lekarzy  weterynarii  ( Dz. U. z 2008 r. Nr  96 , poz. 613 )  ustalono w  części  dotyczącej Województwa  Podkarpackiego  pkt.4 „ Powiatowy Lekarz Weterynarii z siedzibą w Jaśle właściwy dla powiatu jasielskiego” 


	NIP :  
	685-19-55-848  

Nadany  przez Urząd  Skarbowy w Jaśle  ulica  Staszica 3  

 w dniu 30 stycznia 1999 r. dla Powiatowego  Inspektoratu Weterynarii  

Jaśle  ulica  Floriańska 92 . 
Druk NIP – 4 

Dla  nadania  numeru  NIP dla PIW  został  przedłożony   akt powołania  

Powiatowego Lekarza  Weterynarii w Jaśle  z dnia 19.04.1999 r. 

znak : OK.1111/39/99  przez  ówczesnego Starostę Jasielskiego .   

	REGON 


	370445161 

Nadany przez  GUS w Rzeszowie  Oddział  GUS  w Krośnie  na mocy zaświadczenia  z dnia 12.12.2008 r.   z informacjami : 

- szczególna forma prawna  : 01 – organy władzy administracji rządowej 

- własność                             111 – Własność  Skarbu Państwa   


	Używane  rachunki bankowe 
	1/  rachunek bieżący i rachunek   wpływy jednostki  budżetowej  założone w  NBP  OO w Rzeszowie  na podstawie  umowy rachunku bankowego  z dnia 01 września 2004 r. 

2/  rachunek – dochody własne  jednostek budżetowych  założony w NBP OO w Rzeszowie  na podstawie  umowy rachunku bankowego z dnia 07 września 2005 r. 

3/ rachunek zakładowego funduszu świadczeń socjalnych założone  w NBP OO Rzeszów  na podstawie umowy rachunku bankowego z dnia  07 września 2005 r.     

4/ rachunek  bieżący dla wydatków  nie wygasających założony w  NBP  OO Rzeszów na podstawie umowy rachunku bankowego  z  dnia  25 stycznia 2006 r.    



	Statut  


	Nie  był nadawany  z racji  ustawowego  utworzenia 


	REGULAMIN ORGANIZACYJNY  
	Zarządzenie  Numer  6/2008 z dnia  01.09.2008 r.  w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego  PIW w Jaśle 

Zmiana  Zarządzeniem Numer  1/2009  z dnia  16.06.2009 r.  w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie  organizacyjnym  PIW  w Jaśle  

Zarządzenie  Nr 7/2010  z dnia  26.03.2010 r.  w sprawie  wprowadzenia regulaminu organizacyjnego  PIW w Jaśle  



	Regulamin organizacyjny  z  2008  roku  
	Wybrane  zapisy  przedstawiają  się następująco :  

§  2 -  Regulamin organizacyjny  określił strukturę  wewnętrzną  , zakres  zadań i zasady  funkcjonowania  

§  3  - PIW  stanowi  aparat  pomocniczy  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  Jaśle  jako  Kierownika  Powiatowego  Inspektoratu  wchodzącego  skład  nie zespolonej administracji  rządowej    podległego Wojewódzkiemu  Lekarzowi  Weterynarii  

§ 3.2PIW  jest  państwową  jednostką budżetową   finansowaną w oparciu  o § 3.3- zasady  określone  w  ustawie o  finansach  publicznych 

Powiatowy Lekarz  Weterynarii tworzy  i prowadzi  rachunek dochodów  własnych  do  realizacji zadań  wynikających z wyznaczenia  lekarzy weterynarii  nie  będących pracownikami  inspekcji  

§ 3.4 Powiatowy Lekarz Weterynarii jest  dysponentem środków  budżetowych  trzeciego stopnia   oraz  rachunku dochodów  własnych    

§ 3.4 – majątek  PIW  stanowi  własność Skarbu Państwa  którego reprezentantem w  granicach obowiązującego   prawa  jest  Powiatowy Lekarz Weterynarii 

§  3 . 7 -  w ramach działalności  PIW  przestrzega  się  następujących zasad  : 

-  legalności  zgodności z obowiązującym prawem  

- skuteczności  -  pełnego  wypełniania  postanowionych  przed nim zadań 

- wydajności  - możliwie  najlepszego  wykorzystania  posiadanych zasobów  

- oszczędności  i gospodarności  - poszanowania  posiadanych środkó  tj. ich  przeznaczenia  wyłącznie  i ściśle  na ustalone  cele  w taki  sposób  , by zostały  one wykorzystane  w sposób  pełny i wydajny  

§ 3. 8 – wewnętrzne  rozstrzygnięcia  dotyczące  działalności  PIW  są wydawane  w formie zarządzeń  lub poleceń  służbowych Powiatowego Lekarza  Weterynarii . 

W  rozdziale  II  zapisano zadania Powiatowego Inspektoratu  

W  zapisach rozdziału  III  przedstawiono  organizację powiatowego  inspektoratu  którym kieruje  Powiatowy lekarz  Weterynarii  . 

Powiatowy Lekarz Weterynarii   wykonuje  zadania przy  pomocy  Zastępcy  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  

W  skład  PIW  wchodzą  następujące  komórki  organizacyjne : 

1/   w zakresie  obsługi organizacyjnej  , finansowej i  gospodarczej  

 - Zespół  ds.  finansów  , księgowości  , administracji  , informatyki  i zaopatrzenia  

-  Sekretariat Powiatowego Lekarza  Weterynarii  

2/ W  zakresie  działalności  podstawowej : 

  - Zespół  ds.  zwalczania  chorób  zakaźnych zwierząt 

  - Zespół ds.  higieny  środków  spożywczych  pochodzenia  zwierzęcego  

  - Samodzielne stanowisko  ds.  materiału  biologicznego  oraz  utylizacji  

  - samodzielne stanowisko  ds.  ochrony zwierząt  

  - samodzielne  stanowisko  ds. pasz 

  - samodzielne stanowisko  ds.  kontroli  i identyfikacji  i rejestracji zwierząt  oraz wymagań  wzajemnej zgodności 

Powiatowy  Lekarz  Weterynarii w Jaśle  jako  Kierownik jednostki  między innymi : 

- zapewnia  wykonywanie  zadań PIW  na obszarze  powiatu  

§  12  -  Powiatowy  Lekarz  Weterynarii  w Jaśle  zapewniając  prawidłowe  funkcjonowanie  PIW  oraz  właściwą organizację  pracy : 

1/ wydaje akty  prawa  wewnętrznego  

2/ realizuje politykę kadrową  , dba  o należyty   dobór  pracowników  PIW  oraz  podnoszenie  kwalifikacji pracowników  i  skuteczność ich pracy 

3/ gospodaruje środkami  na wynagrodzenia   pracowników PIW  

4/ wykonuje  uprawnienia  i obowiązki  zwierzchnika  służbowego  pracowników  PIW 

5/ wydaje  decyzje  administracyjne 

6/ reprezentuje  PIW  na zewnątrz  oraz  składa  oświadczenia  woli  

dotyczące  funkcjonowania  i  gospodarowania  mieniem  

7/ udziela  pełnomocnictw  

§  14  -  Przelewy czeki i  inne dokumenty  obrotu pieniężnego  i materiałowego  jak również inne dokumenty o charakterze  rozliczeniowym i kredytowym  stanowiącym podstawę do otrzymania  lub wydatkowania  środków  pieniężnych  PIW  podpisują : 

Kierownik lub Zastępca  jako  dysponenci  oraz  Główny Księgowy       

Decyzje  administracyjne   podpisuje   Powiatowy Lekarze Weterynarii w Jaśle  lub Zastępca  w przypadku nieobecności na mocy  upoważnienia      

W § 16  zapisano zadania  Zespołu Finansów  , Księgowości , administracji informatyki i zaopatrzenia  do  których między  innymi należy : 

-  opracowanie  i realizacja planów  finansowych 

-  kontrola  racjonalnego wykorzystania środków rzeczowych  i  finansowych 

- terminowe  realizowanie  bieżących płatności  i zobowiązań 

- prowadzenie rachunkowości zgodnie  obowiązującymi przepisami 

- sporządzanie  okresowych  sprawozdań finansowych 

- prowadzenie  dokumentacji i windykacji dochodów  budżetowych   

- sporządzanie  list płac  i potrącanie  składek  na ubezpieczenia  

-  prowadzenie  akt osobowych pracowników  ewidencji urlopów  , uposażeń i innych spraw  pracowniczych    

-  prowadzenie  ewidencji ilościowo- wartościowej  środków  trwałych  , naliczanie  bieżących odpisów  amortyzacyjnych i umorzeniowych 

- prowadzenie  magazynu gospodarczego  i ewidencji majątku 

- organizowanie i kontrolowanie  prowadzonych konserwacji  , napraw  , remontów instancji , sprzętu , aparatury oraz racjonalnego  wykorzystania środków  rzeczowych    
W  PIW  funkcjonuje stanowisko dezynfektora  - kierowcy  w Zespole  ds. Zwalczania  Chorób Zakaźnych Zwierząt  wprowadzone  w  zarządzeniu  Kierownika PIW Numer  4/2008 z dnia  10.06.2008. r  w sprawie  wprowadzenia zmian w regulaminie PIW w Jaśle       

          

	Pozostałe Regulaminy  
	
	

	Regulamin  premiowania  w PIW Jasło  
	Zarządzenie  Numer  2/2010 z dnia  22.03.2010 r.  

Poprzedni  wprowadzony zarządzeniem Numer  9/2007  z dnia  14.12.2007  r.    

	Regulamin przyznawania nagród
	Zarządzenie  Numer  5/2010 z dnia  22.03.2010 r.  ( PIW A 021/19/2010 czytelnie  skreślone  8 )  w sprawie wprowadzenia  regulaminu  przyznawania  nagród  z  funduszu nagród  dla pracowników PIW w Jaśle  

Poprzednie  zarządzenie  Numer  8/2007z  dnia  14.12.2007  w sprawie wprowadzenia  regulaminu przyznawania  nagród  dla  pracowników PIW w Jaśle  PIW PFA 1 / Z/8/2007  



	REGULAMIN PRACY  
	
	

	Zarządzenie  Nr 4/2007z  dnia  26.11.2007  r.  
	W sprawie  wprowadzenia regulaminu pracy  

Podstaw  prawna  art. 104  § 2  Kodeksu Pracy  

§ 25 pkt. 3 0- wynagrodzenie  za zgodą  wyrażoną na piśmie  jest wypłacane przelewem  na rachunek bankowy  pracownika  

pkt. 2 -  wynagrodzenie  jest  wypłacane  raz w miesiącu  z dołu  w terminie do 30 dnia  każdego miesiąca  , a jeśli  jest t dzień  wolny od pracy  w dniu  poprzedzającym  ten dzień   



	Służba przygotowawcza  
	Zarządzenie  Numer  2/2009z  dnia  30.06.2009 r.  w sprawie zasad  przeprowadzania  służby przygotowawczej w PIW w Jaśle  




	Instrukcja  kancelaryjna  i rzeczowy  wykaz  akt  
	Zarządzenie  Numer  3/2010  z dnia 18.01.2010 r.  

Poprzednie  Nr 2/2020  z dnia  13.09.2002 r. 

Podstawa  prawna  Rozporządzenie MSWiA  Nr 161 , poz. 1109  



	Regulamin  Skarg i Wniosków  
	Zarządzenie  Nr  5/2007 z dnia  26.11.2007 r.  w sprawie  wprowadzenia  Regulaminu przyjmowania skarg i wniosków  w PIW w Jaśle  



	Pozostałe  zarządzenia  
	Podstawa  prawna  art. 237 w ustawy Kodeks  Pracy   

	Nr  8/1999 z  dnia  27.12.1999   

Zmiany : 

Nr  3/2006  z dnia  14.03.2006 r. 

Nr  7/2008 z dnia  26.09.2008 r. 

Nr  4/2009  z dnia  01.10.2009 r. 
	W sprawie zasad  , trybu i norm  przydziału środków  ochrony indywidualnej  oraz odzieży  i obuwia roboczego

  

	Regulamin ZFŚS  
	

	Zarządzenie  Numer  9/2008 z dnia  29.12.2008  r.    
	Art. 8 ust. 2 ustawy  z dnia 04.03.1994 r.  o zakładowym FSS  ( Dz. U,. Nr 70 , poz. 335  z późn, zm. ) 

Dział III reguluje  przeznaczenie środków  

	Użytkowanie  samochodów  służbowych 
	

	Zarządzenie  Numer  3/2007 z dnia  26.11.2007 r.  
	Samoistny akt prawny 

W sprawie  wprowadzenia Regulaminu  ogólnych warunków  użytkowania  samochodów  służbowych 

Zmiana : zarządzenie Kierownika jednostki  zarządzeniem Nr 9/2010 z dnia 14.05.2010 r.  

	LIKWIDACJA sprzętu 
	

	Zarządzenie  Nr  2/2007 z dnia  05.11.2007 r.  
	W sprawie powołania  komisji  do spraw  oceny  przydatności  składników  majątkowych PIW w Jaśle  do dalszego użytkowania 

Podstawa  prawna  rozporządz.  z 2004 r.  Nr  191 , poz.  1957 

	GOSPODARKA MAGAZYNOWA  
	

	Zarządzenie  Numer  9/2006z  dnia  29.12.2006 r.  
	W sprawie  prowadzenia gospodarki magazynowej  


	Korzystanie  z  telefonów  służbowych  


	Zarządzenie  Nr  4/2001  z dnia 15.11.2001  roku  w sprawie  korzystania  i kontroli z telefonów  i połączeń  teleinformatycznych w PIW w  Jaśle  

§  1 -  pracownicy korzystający  z  połączeń telefonicznych  i połączeń  teleinformatycznych prowadzą ewidencję  prowadzonych przez  siebie  rozmów  i połączeń teleinformatycznych z podaniem numerów  połączeń  oraz  sposobu ich wykorzystania  ( służbowe lub prywatne )  

§  3  wykonanie  rozliczenia  z tytułu prywatnych  powierza  się  głównemu księgowemu  Bogumile Mikuła 



	Wprowadzenie  nowego zarządzenia  z 2010 r.    w sprawie zasad użytkowania telefonów służbowych 


	 Kierownik Jednostki zarządzeniem Nr 21/2010 z dnia 10.05.2010 r. ( PIW FK-021/21/2010 )  ustalił  zasady użytkowania telefonów służbowych 

W § 2 zapisano  miesięczny limit finansowy  na pokrycie  kosztów rozmów służbowych i opłat stałych  dla  

Zarządzenie  będzie wchodzić w  życie  z dniem podpisania  i będzie mieć zastosowanie  od następnego  okresu rozliczeniowego  tj. od. 09.06.2010 r.     

	Udzielanie zamówienia  publicznego 

Udzielanie  zamówień  
	Zarządzenie  Nr 8/2006 z dnia 29.12.2006 r. Kierownika PIW w  Jaśle .  w sprawie wprowadzenia zasad  kontroli finansowej w PIW w Jaśle stanowi  regulamin udzielania zamówień   

W  rozdziale II  udzielanie  zamówień do których nie stosuje się  ustawy prawo zamówień publicznych zapisano : 

1. Wartości zamówienia należy ustalić  z zachowaniem zakazu dzielenia zamówień  oraz zaniżania wartości w celu uniknięcia stosowania ustawy        

2. Udzielenie zamówienia  powinno być dokonywane  s sposób celowy i oszczędny   przy zachowaniu zasady  uzyskiwania najlepszych efektów z poniesionych wydatków oraz  w sposób umożliwiający terminową realizacje zadań  z uwzględnieniem w szczególności  ceny i jakości  przedmiotu zamówienia 

3. Przed dokonaniem zmówienia publicznego  dokonuje się bezstronnego , obiektywnego , starannego , zgodnego z obowiązującymi przepisami  prawa  rozpoznania rynku , a następnie wyboru wykonawcy , który proponuje najniższą cenę  za przedmiot zamówienia , lub dostawcy którego oferta  jest najkorzystniejsza  dla zamawiającego  z innych uzasadnionych powodów   

4. Zamówienia udziela  Kierownik PIW w Jaśle 

5. Udzielenie zamówienia  którego wartość  brutto  nie przekracza kwoty 3.500 zł  nie wymaga  prowadzenia szczególnego trybu postępowania ./ Zamówienia  te  udzielane  są w formie  ustnej   . Brak obowiązku stosowania

	
	 szczególnego trybu nie zwalnia z konieczności  zachowania szczególnej staranności  przy zarządzaniu majątkiem jednostki 

6. Udzielenie  zamówienia którego  wartość przekracza  kwotę wskazaną w pkt. 5 a nie przekracza  kwoty 14.000 euro  następuje  po przeprowadzeniu  rozpoznania rynku  , następnie  wyborze  wykonawcy , który proponuje  najkorzystniejszą cenę  za przedmiot  zamówienia . Ze względu  na szczególny charakter i rodzaj zamówienia  uzasadnione jest  udzielenie zamówienia  konkretnemu  wykonawcy . Należy wówczas jeżeli to jest możliwe  przeprowadzić negocjacje z wykonawcą  w celu  uzyskania jak najlepszych warunków zamówienia. 

7 . Udzielenie  zamówienia  którego wartość  przekracza kwotę  wykazaną w pkt. 5   a nie przekracza  kwoty 14.000 euro może  również zostać udzielone  na podstawie  wyboru jednego  trybów  wymienionych w ustawie Prawo zamówień publicznych . 

W  rozdziale III zapisano  udzielanie zamówień do których nie stosuje się  ustawy Prawo  zamówień publicznych  które przeprowadza zamawiający . Zapisy między innymi przewidują   : 

 -  pkt.4  podstawowymi trybami  udzielenia zamówienia są przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony 

	
	- pkt. 6 postępowanie o udzielenie zamówienia  prowadzi  się  w formie pisemnej 

- pkt. 7 ustala co zawiera protokół postępowania     

- pkt. 8 przewiduje opis załączników do protokołu 

- pkt. 9  -  okres 4 letni przechowywania dokumentacji 

W postanowieniach końcowych  odesłano  do  postanowień ustawy Prawo zamówień publicznych , aktów wykonawczych i Kodeksu Cywilnego 



	Zmiana regulaminu  w sprawie  udzielania  zamówień   
	Zarządzenie Nr  22/2010 z  dnia  10.05.2010 r.   Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w sprawie wprowadzenia  regulaminu udzielania  zamówień publicznych których wartość nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro  

W  Regulaminie zapisano : 

1/ postanowienia ogólne 

2/ udzielanie zamówień publicznych z wyłączeniem stosowania przepisów  ustawy  prawo zamień publicznych 

3/ procedurę wszczęcia  i przeprowadzenia postępowania zamówień publicznych z wyłączeniem   stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych 

4/ dokumentacja  postępowania  zamówienia publicznego z wyłączeniem stosowania  ustawy prawo zamówień publicznych   - zapis  w § 6  zapytanie ofertowe  kieruje się do co najmniej 3 potencjalnych dostawców lub wykonawców 

5/ odpowiedzialność za przygotowanie i przeprowadzenie  postępowania 

W  § 10  regulaminu zapisano  że jeżeli wartość zamówienia nie przekracza kwoty 3.000 zł  to nie ma obowiązku stosowania Regulaminu . 

Załączniki do regulaminu stanowią : 
1/ wniosek o wszczęciu postępowania 

2/ zapytanie ofertowe 

3/ oferta 

4/ protokół  z zamówienia publicznego którego wartość nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro 



	Zasady postępowania przy zamawianiu pieczęci i pieczątek ich używania , przechowywania i likwidacji 


	Zarządzenie  kierownika jednostki Nr  8/2010  z  dnia 28.04.2010 r. 

Według niżej podanych rozdziałów : .  
1/ postanowienia  ogólne 
2/ zamawianie pieczęci i pieczątek 

3/ wydawanie  oraz używanie  pieczęci  i pieczątek 

4/ likwidacja pieczęci i pieczątek   



	Powołanie stałej komisji do fizycznej likwidacji pieczęci pieczątek 
	Zarządzenie  kierownika jednostki  Nr  9/2010 z dnia 28.04.2010 r. 
Stała komisja w składzie : 

1/ Przewodnicząca  Małgorzata Ruszała  

2/ Członek komisji Kamila Szeleszkiewicz 

3/ Członek komisji – Kazimierz Czajka 



	FINANSOWE   REGULACJE 



	Oprogramowanie Komputerowe  ds. Finansowo   - księgowych    
	PIW  w Jaśle  prowadzi  księgowość  w oparciu o oprogramowanie  komputerowe  firmy COMARCH systemy Informatyczne  System CDN OPT!MA v 13.0  o  modułach : 

-  księga handlowa 

- środki trwałe 

Program  zastosowany  do zarządzania  o księgowości  dla małej średniej firmy oraz  biura  rachunkowego    

Zakup dokonany  na mocy  Faktury  VAT  Nr FA/161/2007z dnia 12.12.2007 r.  wystawionej przez  FU  KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk 38-200 Jasło  ulica Jana Pawła  II 4/14 

NIP :  644-169-14-91  tel.  603-876-633  

Na kwotę ogółem  3.509,94 zł  
Pod  fakturę zakupu  załączono  Certyfikat  rejestracji oprogramowania  NR ID Comarch : 27600 



	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI  

	Zarządzenie  Numer  6/2006z  dnia  01.10.2006 r.  w sprawie  wprowadzenia zasad rachunkowości  

Opisano  : 

1/ ogólne zasady  prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 - zał. Nr 1  

2/  opis stosowanych  metod  wyceny  aktywów i pasywów  oraz zasady  ewidencji zdarzeń i  operacji gospodarczych  -  zał. Nr  2  

3/ zasady  inwentaryzacji -  zał. Nr 3 

4/ zasady  emisji , obiegu i kontroli dowodów księgowych zał Nr 4 

Zmiana  : 

Zarządzeniem Nr  2/2008z  dnia  04.03.2008  r.  

Zała  Nr 1  dot. stosowanego oprogramowania komputerowego  

	Zmiana  polityki rachunkowości   
	Zarządzenie  Nr 2/2008 z dnia  04.03.2008  w sprawie  zmian w zarządzeniu Nr 6/2006 z dnia 01.10.2006  r.  w polityce rachunkowości  w związku  z zakupem oprogramowania  system CDN OPT!MA v 13.0 z modułami Księga Handlowa ; Środki Trwałe  ; Płace i kadry  w miejsce  dotychczas stosowanego  CDN KH Księga Handlowa 

Wprowadzono  ponadto  zmiany  do wykazu  kont księgi głównej  i opisu zasad  funkcjonowania kont  oraz  zasad  emisji obiegu , kontroli  dowodów księgowych  o wykaz  osób  upoważnionych do sprawdzania dokumentów  księgowych 

W  planie  kont dodano  konta  dotyczące  regulacji w zakresie . rachunku  dochodów  własnych 



	Instrukcja  Gospodarki Kasowej w PIW w Jaśle  


	Zarządzenie  Numer  5/2006  z  dnia 01.10.2006 r.  

	ZASADY  PRZEPROWADZANIA  KONTROLI  

KONTROLA ZARZĄDCZA 
	Zarządzenie  Numer  8/2006  z dnia  29.12.2006  w sprawie zasad  kontroli finansowej  w PIW  w Jaśle  

Podstawa  prawna art.  47 ust. 3  ustawy  o  finansach publicznych  

Czynności  kontrolne  wykonuje  Kierownik Jednostki lub pracownicy którzy  przyjęli obowiązki  w zakresie  kontroli  finansowej na podstawie  art. 44 ust. 2 ustawy  o  finansach publicznych 

§ 9 pkt. 2 -  dokonanie  kontroli dokumentuje  złożenie  podpisu  na dokumencie  przez osobę uprawniona do kontroli

§ 10 -  kontroli dokonuje  się pod względem  legalności , celowości , gospodarności oraz zgodności dokumentacji  ze stanem faktycznym 

§ 11 -  kontrola  finansowa  dokonywana jest  w formie  kontroli  wstępnej i następczej   

	
	Czynności kontrolne  sprawują : 

- Kierownik Jednostki 

- Zastępca Kierownika Jednostki 

- Główny Księgowy 

- inni pracownicy , którzy przyjęli  obowiązki  w zakresie czynności kontrolnych 

§ 20 pkt. 2 Główny Księgowy  dokonuje kontroli  operacji pod względem  przejrzystości i  jawności  . Kontrola ma charakter  kontroli  dokumentów księgowych . 

§ 21 -  podpis  Kierownika  jednostki zatwierdzający  operację  gospodarczą do realizacji  oznacza uznanie  , że  została  ona poddana procedurom kontroli wewnętrznej. 

Zarządzenie  Kierownika jednostki  Nr 12/2010 z dnia 17.05.2010 r.  



	Paliwa  płynne – normy żużycia  
	Zarządzenie  Nr  1/2008z dnia  04.03.2008  Chevrolet AVEO  - 8 l/100 km  - § 1 - §  3 osoba odpowiedzialna  Pan Stanisław  Brzana  ( PIW PFA 1/Z/1/2008 ) 

Zarządzenie  Nr  10/2007 z dnia  18.12.2007  SKODA  ROOMSTER Style  9,2 l/100 km – osoba  kierowca  Pan  Mieczysła  Pięta  - §  3   ( PIW PFA 1/Z/10/2007 ) 

Zarządzenie  Nr  12/2003 z dnia  07.10.2003  RENAULT  TALIA  8 l/100 km – osoba  kierowca  Pan  Mieczysław  Pięta  - §  4

Zmiana  zarządzeniem Numer  1/2010  z dnia  02.01.2010 r.  PIW FK 0210/1/2010 

Chevrolet  - 7,8 l/100 

Renault Talia -  8 l /100 km 

Skoda Roomster  Style  9 l/100 km  

§  3 -  przy rozliczaniu  paliwa  stosuje  si zasadę  przybliżania ilości  do dwóch miejsc po przecinku    



	INNE  
	Nr 2/2010  z dnia  08.01.2010  r.  w sprawie  upoważnienia  pracowników  do  kontroli  merytorycznej  i  formalno rachunkowej dokumentów  

Główny Księgowy Pani Bogumiła Mikuła 

 i Pani  Justyna Krajewska 

Zarządzenie  Nr  4/2010 r z dnia  01.02.2010 r.  w sprawie  ewidencji  przychodu i rozchodu  znaczków pocztowych  


	Upoważnienia  dla  kierownika
	 W zakresie działalności PIW w Jaśle  

	Audyt
	 Nie  przekroczono  kwoty 40.000 tyś zł  skutkujący  wprowadzeniem audytu

	Rejestry  

Karty  informacyjne  do  pobrania ze  strony  internetowej  PIW  w Jaśle 
	Dostępne  w PIW  rejestry  : 
-  rejestr upoważnień – dostęp w Sekretariacie PIW 

-  rejestr podmiotów nadzorowanych – każdy Zespół prowadzi oddzielnie   

-  ewidencja delegacji służbowych 

- rejestry decyzji , postanowień  - każdy Zespół prowadzi  oddzielnie 

- rejestr szkoleń 

- rejestr zamówień 

- rejestr dokumentów księgowych  - dotyczy wpływu   

w trakcie  tworzenia  strony PIW 



	Kontrole  zewnętrzne 2009/2010 r. 
	BRAK 

	Inne  ustalenia 
	Kontrola kasy  : w PIW  w  Jaśle   w trakcie  roku 2009  dokonywana przez  Głównego Księgowego PIW  w Jaśle  

	SAMOCHODY  SŁUŻBOWE  
	Marki Renault Thalia  -  nr rej.  RJS 33 AH 
Marki CHEVROLET  nr rej.  RJS 33 YW 

Marki Śkoda ROOMSTER nr rej. RJS 88 YF


Ustalenia szczegółowe kontroli:

Kontrolą analityczną objęto  dokumenty  finansowe  dotyczące  operacji  finansowych za  2009 r.  dokonując  czynności  kontrolnych w  siedzibie PIW w  Jaśle ulica Floriańska 92 . Kontrola  dokumentów źródłowych dotyczących operacji  w zakresie pobierania   dochodów  i  realizacji wydatków  była dokonana  systemem reprezentacyjnym przyjmując losowo wybrane  okresy roku budżetowego zawierające   dowody księgowe  i  inne dokumenty  będące ich  załącznikami.  
  Ad. 1 
	TEMAT : 
	I. Gospodarka  pieniężna

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.




Ad.I pkt. 1 . Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy 
Kierownik Jednostki  Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Jaśle  zarządzeniem Nr 5/2006 z dnia 01.10.2006  r. ustalił instrukcję gospodarki kasowej  w PIW w Jaśle. 
W podanym zarządzeniu  między innymi wprowadzono zasady przechowywania  wartości pieniężnych i ich transportu  , zapasu gotówki w kasie  , odpowiedzialności  za prowadzenie kasy  , dokumentację obrotu kasowego. 

W  § 4 pkt. 2 zarządzenia stały zapas  maksymalnego stanu gotówki w kasie  ustalono na kwotę 500,00 zł.      

W  celu  ustalenia  stanu zabezpieczania i przechowywania  gotówki w kasie  oraz transportu pieniędzy  dokonano kontroli stanu kasy i druków ścisłego zarachowania w dniu 19 kwietnia 2010 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Jaśle  ulica Floriańska 92.

Kontrole przeprowadzono  w obecności kasjera  PIW w Jaśle   Pani  Justyny Krajewskiej oraz  Głównego Księgowego PIW w Jaśle Pani Bogumiły Mikuły.  

[ Dowód  : akta kontroli str. 8-11] 

Funkcję kasjera  powierzono Pani Justynie Krajeńskiej na mocy  umowy o pracę  / zwiększenia  zakresu czynności z dnia 01.07.2004 r. 
Osoba  wykonująca czynności kasjera  PIW w Jaśle Pani Justyna Krajewska złożyła oświadczenie  o  odpowiedzialności  materialnej   w dniu  02 stycznia 2003 r .( w 2005 r. nastąpiła zmiana  nazwiska  w związku  z zawarciem związku  małżeńskiego na Krajewska  ).  

W  protokole z  kontroli kasy  PIW  w Jaśle ustalono:

1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 19 kwietnia  2010 r. wyniósł 208,34zł, i był  zgodny ze stanem ewidencyjnym, tj. z raportem kasowym R-K Nr 4/W/23010 sporządzonego za okres  01-30.04.2010 r. w dniu  30.04.2010 r
Stwierdzony stan gotówki w kasie według ilości i wysokości nominałów :

a).   banknoty   - 2 szt.  po 100,00  zł  - 200,00  zł 

b).   bilon          - 1 szt. po     2,00  zł 

                         -  6 szt. po     1,00  zł     

                         -  1 szt  po     0,20  zł 

                         -  1 szt. po     0,10 zł 

                         -  2 sz po       0,02 zł      

c).    Razem a + b  =           208,34 zł  

d).    saldo kasowe z raportu nr 4/W/2010z dnia.30.04.2010 r. 208,34 .zł.

e).     nadwyżka – niedobór   -  0,00  zł.

f).      wysokość pogotowia kasowego 500,00 zł

Pozostałe raporty kasowe  :  

-  czeki                                                                                              - 13 szt  

NBP depozytów / Rzeszów   od  Nr 792068 – 792080 

-  „ dochody własne „  nr 4/DW/2010  z dnia  30.04.2010 r.  =  0,00 zł  

- „dochody budżetowe  „ Nr  4/B/2010  z dnia  30.04.2010 r. = 0,00 zł      

Stany  druków  ścisłego zarachowania  dostępne  depozytów kasie  : 

-  Dowód KP -  1-25  szt. 

-  Dowód KW – 1-5   szt. 

Stwierdzono zgodność stanu depozytów przechowywanych w kasie z prowadzoną ewidencją .

Poza ewidencją księgową druków ścisłego zarachowania ( znajdujące  się poza  pomieszczeniem kasy ) w wyznaczonym pomieszczeniu na parterze  budynku  PIW w Jaśle  ulica Floriańska 92   : 

-  druk arkusza  spisu natury                                                             -  8 szt. 

-  rachunki  za usługi  weterynaryjne                                                - 18 bl 

   od  nr  2726001 – 273500  

- kwitariusze  przychodowe                                                              -  0 szt

Powyższe stany są zgodne z książką druków ścisłego zarachowania dotyczącą  bezpośrednio kasy . 

Książka druków ścisłego zarachowania zawiera ponumerowane 
i przesznurowane oraz opieczętowane strony. Na końcu zawiera podpisy: Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jaśle  Pana Andrzeja Smyka i  Głównego Księgowego Pani Bogusławy Mikuła.

Pomieszczenie  kasowe  usytuowane  jest na piętrze  w budynku  PIW w Jaśle  ulica  Floriańska  92 . Wartości pieniężne  przechowywane są  w kasetce metalowej Nr znamionowy SRM CASH Box CB – 9705  , dodatkowo  przechowywanej  w zamkniętej szafce. 

Klucze  posiada  Kasjer , które są  przechowywano  dodatkowo w zamkniętej szufladzie. Duplikaty kluczy nie występują.   

Drzwi  wejściowe  do pomieszczenia  w którym znajduje  się  kasetka  metalowa  są  wyposażone  w zamek Gerda.  Z  racji  występowania  pomieszczenia  kasowego w  budynku  strzeżonym całodobowo  drzwi  nie  są dodatkowo obite blachą.       

Budynek PIW w Jaśle  ulica  Floriańska  92  jest  całościowo  chroniony  przez  Przedsiębiorstwo  Ochrony  i Usług Detektywistycznych  AKER Sp. z o. o. w Krośnie  ul. Krakowska 101  na mocy pierwotnej  umowy  numer 546/14/03   z dnia  25.03.2003 r.   

Ostania  zawarta  umowa  numer  1947/M/10 04.01.2010 r.  z zapisem w § 1  cyt. „  zleceniobiorca  zobowiązuje  się  do  monitorowania  sygnałów  lokalnego  systemu oraz podejmowania  interwencji  w obiekcie PIW w Jaśle  ulica  Floriańska 92 „ . 

Z powyższych powodów pomieszczenie i jego zabezpieczenia spełniają warunki rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne /Dz. U. z 1998 roku Nr 129, poz. 858/.
Transport pobranej gotówki z banku odbywa się pomiędzy siedzibą PIW w Jaśle  a siedzibą Banku  PKO BP  przez osobę prowadzącą kasę  do kwoty 500,00 zł. 

Powyżej tej kwoty  transport dokonuje się przy pomocy  samochodu służbowego  i jest ochraniany przez  wyznaczonego pracownika 

 Ostatnią inwentaryzację  stanu  kasy  dokonano  na dzień 31.12.2009 r.  nie  stwierdzając  różnic w jej stanie . Arkusz  spisowy  spisu z natury dotyczący  inwentaryzacji  kasy  był sporządzony w dniu 31.12.2009 r. podpisany przez  kasjera  i  zespół  spisowy
[ Dowód : akta  kontroli str. 12-13]  

Ad. I pkt. 2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

Dokonano kontroli  raportów kasowych za 2009 rok od  nr  1/W/2009 z dnia 31.01.2009 r. do Nr 12/W/2009 z dnia 31.12.2009 r. obejmujące  okres  od  dnia 01 stycznia 2009 do dnia  31 grudnia 2009 r. Ogółem zapis  na koncie 101-1 na 31.12.2009 r. wyniósł kwotę 3.300,51 zł  ( kwota 0,51 zł  stanowi regulacje  z ZUS i nie ma związku  z czekami )     . Nie stwierdzono nieprawidłowości.

W raportach kasowych  wyszczególniano  dowody  potwierdzające  dokonanie  przychodów i rozchodów  kasowych . Dowody  przychodów  to  głównie wpływy na  dokumenty KP – kasa przyjmie  , czeki gotówkowe   , natomiast wydatkowe  to faktury , rachunki , dowody księgowe wewnętrzne  i inne  źródłowe  dokumenty. 

Do gromadzenia i przechowywania środków pieniężnych jednostka dysponuje następującymi rachunkami bankowymi:

a). rachunek bieżący jednostki w NBP Oddział Okręgowy w Rzeszowie,

· subkonto dochodów budżetowych,

· subkonto wydatków budżetowych.

b). rachunek pomocniczy dot. środków nie wygasających w NBB O/O Rzeszów,

c). rachunek środków funduszu socjalnego w NBP O/O Rzeszów,

d). rachunek dochodów własnych w NBP O/O Rzeszów.

Ad. I pkt. 3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,
Wpływy środków  dochodów   realizowano  za  pomocą  przelewów  bankowych płatnych  z firm bezpośrednio na rachunek bankowy PIW w Jaśle   bez  udziału  kwitariuszy  przychodowych. W przypadku § 0690  Zakładom  Mięsnym , Ubojniom , Zakładom Masarskim wystawiał  PIW w Jaśle   rachunki  za  sprzedaż za  dany  miesiąc  z tytułu  monitorowania  występowania  substancji  niedozwolonych  , pozostałości chemicznych , produktów leczniczych oraz skażeń  promieniotwórczych  zwierząt  w produktach pochodzenia zwierzęcego  , wodzie przeznaczonej  do pojenia zwierząt  oraz środków  żywienia  zwierząt  - za każdą tonę mięsa  pozyskanego  z rzeźni  na podstawie  informacji za m-c  i za  nadzór  nad rozbiorem i przetwórstwem  mięsa  za każdą tonę  mięsa  wprowadzonego do  zakładu  rozbioru  lub zakładu przetwórstwa  wg informacji  za m-c .  Wysokość opłat  naliczana  była  na  podstawie  rozporządzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 15.12.2006 r.  w sprawie  ustalenia  i wysokości opłat  za czynności  wykonywane przez Inspekcję  Weterynaryjną  i miejsc pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania informacji  w tym zakresie  Komisji Europejskiej  ( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 , poz. 15 ). 

Na  rachunku  podawano  sposób płatności  cyt. „ płatne przelewem  w terminie  do dnia   na rachunek PIW  Jasło w NBP O / Rzeszów”. 

Wzór  rachunku wystawianego przez PIW załącznikach Jaśle zawarto  w załącznikach do przyjętej przez  Kierownika Jednostki  polityki rachunkowości.       
Kontroli  prawidłowości odprowadzania  do Ministerstwa  Finansów  pobranych dochodów  dokonano  na przykładzie  zapisów  konta  130-0-0570  dotyczących  nałożonych kar pieniężnych  i grzywien za  Firmy i Zakłady  Mięsne  w niżej podany sposób : 

	Identyfikator księgowy 

Data  wpływu  
	Kwota 
	Data przekazania  do MIN FIN 
	Kwota 
	Uwagi 

	1/09/DOCH 
07.01.2009
	2.000,00
	12.01.2009 
	2.000,00 
	Przekazano według stanu na 10.01.2009 

	8/09/DOCH
21.01.2009
	   475,00 
	26.01.2009
	   475,00 
	Przekazano według stanu na 15.01.2009 


	147/09/DOCH 
20.07.2009 

147/09/DOCH

20.07.2009 
	   200,00 
   200,00 
	21.07.2009 
	   400,00 
	Przekazano według stanu na 20.01.2009

	175/09/DOCH

31.08.2009  
	   600,00 
	01.09.2009 
	   600,00 
	Przekazano w terminie do 5 następnego miesiąca 

	RAZEM : 
	3.475,00 
	
	3.475,00 
	


Pobrane  dochody przekazano  w terminach oznaczonych . 

Ad. I pkt. 4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania

Ewidencja druków ścisłego zarachowania w okresie objętym kontrolą była prowadzona na obowiązujących formularzach, tj. w książce druków ścisłego zarachowania. Książka druków ścisłego zarachowania jest przesznurowana, ponumerowana i podpisana przez Powiatowego Lekarza Weterynarii Jaśle i Głównego Księgowego w  PIW w Jaśle . Stany ewidencyjne na dzień 19 kwietnia 2010 r. wg książki druków ścisłego zarachowania są zgodne ze stanem rzeczywistym.

W  2009 r. w projekcie było realizowane   zarządzenie  Kierownika  Jednostki  o zasadach gospodarki drukami ścisłymi  zarachowania. Kierownik jednostki  zarządzeniem numer 11/2010 z dnia  14.05.2010 r. ustalił instrukcję ewidencji i kontroli  druków ścisłego zarachowania w PIW w  Jaśle 
AD. 2 / 
	TEMAT : 
	II. Realizacja dochodów i wydatków 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego,

2. Dokonywanie zmian w planie finansowym,

3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym


Ad. II pkt. 1 . Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego. 
Wojewódzki Inspektorat  Weterynarii  z/s w  Krośnie  zawiadomił  że  Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii  z/s w Krośnie  decyzją Nr 1 z dnia 18.02.2009 r.  ustalił plan Powiatowych Inspektoratów Weterynarii  na 2009  rok [ pismo  znak WIW.Ep.-0221-1/3-4/09 z dnia 18.02.2009 r. ]  w niżej podany sposób : 

1/  plan wydatków  budżetowych w Dziale 010  na kwotę  787.000,00 zł  z limitem zatrudnienia  pracowników  korpusu  służby  cywil nej  - 12  etatów ; w tym : 

-  rozdział 01022  na kwotę  120.000,00 zł  

- rozdział 01034  na kwotę   667.000,00 zł , 

2/   plan  dochodów  budżetowych  Dziale 010  rozdział 01034 „ Powiatowe Inspektoraty Weterynarii „  § 0690 na kwotę  20.000,00 zł     
[ Dowód : akta kontroli str.  12-14]  

Pierwotny  plan  jednostki  został przyjęty  do realizacji w dniu  27.02.2009 r.  przez  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w Jaśle  Pana Andrzeja  Smyka  w niżej podany sposób : 

	Dział 
	Rozdział i paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	120.000,00  

	010
	01022  

§ 4170 
	60.000,00  - wynagrodzenia  bezosobowe dla lekarzy weterynarii      

                     za badania  monitorowane tj. EBB , BR i TBC 

                     bydła , Br owiec i kóz   

	
	§  4210   
	  7.000,00 – zakup materiałów  i wyposażenia  między  innymi  paliw  dla samochodów inspektoratu  i jednorazowego sprzętu do badań    

	
	§ 4230 
	  1.000,00  -  zakup leków  , wyrobów medycznych i produktów  biobójczych dla  zwalczania chorób zakaźnych zwierząt 

	
	§  4300 
	 2.000,00  -  zakup  usług pozostałych za dostarczanie  zwłok lisów  przez koła łowieckie  i koszty przesyłania  firmami kurierskimi prób do badań monitoringu żywności 

	
	§ 4410
	5.000,00  - Podróże  służbowe  krajowe  pracowników  związanych z  czynnościami  za  wykonywanie  czynności związanych ze  zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt  oraz przewóz osób do laboratoriów

	
	§ 4590 
	45.000,00  -  Kary  i odszkodowania  wypłacane  na rzecz osób fizycznych  w związku ze zwalczaniem choroby Aujeszkiego

	Nie  planowano dochodów  , lub  remontów    

	

	Dział rozdział 
	 paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	667.000,00  

	010
	3020
	2.000 -  wydatki na zakup odzieży ochronnej z  tyt. BHP  , okularów korekcyjnych do pracy przy monitorach ekranowych 

	01034
	4010
	40.000 -  wynagrodzenia osobowe pracowników  -  wydatki dla 2  pracowników  nie objętych mnożnikowym systemem wynagrodzeń z uwzględnieniem podwyżki płac  w  wysokości 102 %  premii , dodatków stażowych oraz  funduszu nagród 


	
	4020
	428.000  -  wynagrodzenie osobowe  członków  korpusu służby cywilnej  dla  11 pracowników 

	
	4040
	39.000 -  dodatkowe  roczne  wynagrodzenie    

	
	4110
	72.000 – składki na  ubezpieczenie  społeczne 

	
	4120 
	13.000- składki z Funduszu Pracy 

	
	4170
	10.000 – wynagrodzenia bezosobowe  wypłacane  na  podstawie  umów  zlecenia  i  umów  o  dzieło  za  czynności zlecone  przez  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w Jaśle 

	
	4210
	11.000 -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym zakup paliwa  dla samochodów  służbowych , wydatki na materiały biurowe , gospodarcze , prenumeratę Rzeczypospolitej  , druki do protokołów  do  dokumentowania  minitoringu w kier TBC;EBB , Br 

	
	4230
	1.000 -  zakup leków  , wyrobów  medycznych i produktów biopobójczych 

	
	4260
	5.000 – zakup energii  - gazu , energii elektrycznej , wody 

	
	4270
	2.000-  zakup usług remontowych – remonty samochodów  oraz sprzętu  elektronicznego  

	
	4280
	1.000 -  zakup usług zdrowotnych -  wydatki na obowiązkowe badania pracowników 

	
	4300
	6.000 -  zakup usług pozostałych  w tym usługa monitoringu , zakup usług komunalnych , abonament radiowo – telewizyjny ; zakup usługi obsługi sieci i sprzętu komputerowego 

	
	4350
	1.000 -  zakup usług dostępu  do Internetu  

	
	4360
	6.000 -  opłaty  z  tytułu zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej   

	
	4370
	3.000  -  opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 

	
	4410
	3.000  -  podróże  służbowe  krajowe  związane  z realizacją zadań , szkoleniami , ryczałty za używanie własnych samochodów  pracowników  na cele służbowe 

	
	4430
	5.000 – różne opłaty i składki  związane z ubezpieczeniami obowiązkowymi 

	
	4440
	13.000 -  odpis na ZFŚS  wydatki na odpisy w wysokości odpisu podstawowego  37,5 % od planowanego przeciętnego zatrudnienia w 2009 

	
	4480
	1.000 -  podatek od  nieruchomości  

	
	4520
	1.000 – opłaty na rzecz  budżetów  JST  - opłata  z tytułu  trwałego zarządu  nieruchomością siedziby Inspektoratu 

	
	4550
	1.000 -  szkolenia członków  korpusu służby cywilnej 

	
	4740
	2.000 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  

	
	4750
	1.000  -  zakup akcesoriów komputerowych , w tym programów i licencji   do funkcjonowania  komputerów i  drukarek 

	
	6060
	0,00 


DOCHODY  Dz. 010 rozdz. 01034 § 0690 – 20.000,00 zł 
PLAN FINANSOWY  RACHUNKU DOCHODÓW  WŁASNYCH NA 2009 

	Dział rozdział 
	 paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	320.000,00   = ROZCHODY 

	
	4170
	296.000 – wynagrodzenia  lekarzy weterynarii wykonujących czynności  zlecone przez PLW w ramach  osobiście wykonywanej  działalności łącznie ze zwrotem kosztów dojazdu  

 

	
	4210
	7.000 -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym: 

 - zakup  dzienników , druków do prowadzenia  dokumentacji , pieczęci do oznakowywania mięsa i innych materiałów i wyposażenia  stanowisk do badania mięsa  oceny przed i poubojowej zwierząt 
- materiałów  i wyposażenia  służących do prowadzenia obsługi administracyjnej i finansowo – księgowej rachunku dochodów własnych 

- zakupu materiałowo do remontu pomieszczenia  garażowego  inspekcji 

	
	4230
	5.000 -  zakup leków  , wyrobów  medycznych i produktów biobójczych 

	
	4270
	2.000-  zakup usług remontowych – sprzętu / trychinoskopy / z badaniem mięsa   

	
	4300
	5.000 -  zakup usług pozostałych  - zakup usług prania odzieży ochronnej dla potrzeb nadzoru i badania mięsa  od  firmy zewnętrznej 

	
	4410
	1.000  -  podróże  służbowe  krajowe  koszty związane  z dojazdami pracowników inspektoratu  w celu kontroli wykonywania powierzonych zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4740
	2.000 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4750
	2.000  -  zakup akcesoriów komputerowych , w tym programów i licencji   do funkcjonowania  komputerów i  drukarek / płyty DVD , tonery do drukarek / dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych 

	
	6060
	0,00 


Przychody  : 
  -  § 0830  wpływy z usług         - 320.000,00 zł 

    -   badań przed i poubojowych zwierząt rzeźnych oraz ocena  mięsa w nadzorowanych zakładach uboju i przetwórstwa 

przeciętne miesięczne  20.000 x 11 – łącznie ze zwrotem kosztów  dojazdu 220.000

-   nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem przetwórstwem składowaniem mięsa  wprowadzonego do zakładu – przeciętnie miesięcznie 2.500 x 11 = 37.500 

 -   nadzoru nad miejscami gromadzenia skupu lub sprzedaży zwierząt , targowiskami i wystawieniem właściwych orzeczeń  przeciętnie miesięcznie  220 x 11 =  2.420 

-  przeprowadzania kontroli zwierząt  przeznaczonych do wywozu lub handlu  wraz z wystawieniem wymaganych świadectw zdrowia   =  35.080  

-  § 0920  Pozostałe odsetki       -             0,00 zł 

  -  § 0920  pozostałe odsetki     -            0,00 zł 

Ad. II pkt. 2. Dokonywanie zmian w planie finansowym,

Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z siedzibą w Krośnie  dokonał  zawiadomień  w sprawie zmian wysokości planu  finansowego dla PIW  w  Jaśle  niżej podanymi pismami: 

1/   zwiększenia  pismo znak WIW Ep-0223-1/31-4/09 z dnia 06.04.2009 r. 

    rozdział  01022  o kwotę  129.743,00 zł  

    rozdział 01034  o kwotę     13.400,00 zł  

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 14 ustawy budżetowej na 2009 r. przeznaczone na koszty zwalczania  chorób zakaźnych zwierząt  tj.: 

-    koszty zakupu  i wyłożenia  szczepionki przeciwko wściekliźnie  lisów wolno żyjących w akcji wiosennej 2009 r. na obszarze  województwa podkarpackiego ,  

-   działania  związane  z ochroną przed  zagrożeniem  wystąpienia  gąbczastej encefalopatii bydła BSE  oraz trzęsawki owiec ( Scrapie )  w tym zakup testów i prowadzenia badań monitoringowych 

2/  zwiększenie  pismo znak : WIW Ep-0223-1/109-3/09 z dnia 27.07.2009 r. 
- rozdz. 01022  §  4590 o kwotę  9.960 zł  

Środki  rezerwy celowej cz.  83 poz. 14 

3/  zwiększenie  pismo znak : WIW Ep-0223-1/153-3/09 z dnia 23.09.2009 r. 

- rozdz. 01022  §  4590 o kwotę  17.834,00   zł  

Środki  rezerwy celowej cz.  83 poz. 14 

4/  zwiększenie  decyzja  Nr 24/09 z dnia 26.10.2009 r.   pismo znak : WIW Ep-0223-1/190-4/09 z dnia 26.10.2009 r. 

- rozdz. 01034  §  4210 o kwotę    6.510,00   zł  

Środki  rezerwy celowej cz.  83 poz. 14- III transza 

5/  zwiększenie  informacja o decyzji Wojewody Podkarpackiego Nr  84 z dnia  19.10.2009 r.    pismo znak : WIW Ep-0223-1/193-4/09 z dnia 28.10.2009 r.  o kwotę  7.943,00 zł  w  tym 

- rozdz. 01034  §  4210 o kwotę    6.757,00   zł 

- rozdz. 01034 § 4110  o  kwotę    1.020,00 zł 

- rozdz. 01034 § 4120 o kwotę         166,00 zł  

z przeznaczeniem na sfinansowanie  dodatków specjalnych ( wraz z pochodnymi )  w służbie cywilnej    

Środki  rezerwy celowej cz.  83 poz. 48 ustawy budżetowej na 2009 r.  

6/  zwiększenie  decyzja Nr 25 z dnia  17.11.2009 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii     pismo znak : WIW Ep-0223-1/244-3/09 z dnia 17.11.2009 r.  o kwotę  9.150,00  zł  w  tym 

- rozdz. 01022  §  4170 o kwotę    2.000,00   zł 
   ( rezerwa celowa cz. 83 poz. 14 – II transza ) 

- rozdz. 01022 § 4590  o  kwotę    7.150,00 zł 

   (   rezerwa celowa cz.  83 poz. 14 – II transza )

7/  zwiększenie  informacja o decyzji Wojewody Podkarpackiego  Nr 30/09 z dnia  04.12.2009 r.   pismo znak : WIW Ep-0223-1/267-3/09 z dnia 04.12.2009 r.  o kwotę  12.458,00  zł  w  tym 

- rozdz. 01022  §  4210 o kwotę    3.000,00   zł 

   ( rezerwa celowa cz. 83 poz. 14 – III transza ) 

- rozdz. 01022 § 4590  o  kwotę    9.458,00 zł 

   (   rezerwa celowa cz.  83 poz. 14 – III transza )

8/  pismo  Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie   informujące   o decyzji Nr 124 z dnia 17.12.2009 r. wojewody Podkarpackiego  w sprawie  blokady wydatków budżetowych w dziale 010   ( pismo  WIW.Ep-3002-1/47-4/09 z dnia 31.12.2009 r w związku z  pismem PUW w  Rzeszowie  F.IV-3011-1/123/09 z dnia 17.12.2009 r. )  o kwotę ogółem 2.350,00 zł  w tym : 

  - §  4300  w kwocie  1.470,00 zł  

  - §  4410 w kwocie      880,00 zł 

Powyższe dotyczy  środków budżetowych pochodzący z rezerwy celowej cz. 83 poz. 14 .  

9/ Pismo WIW  Krosno  WIW Ep 0223-1/284-3/09 z dnia  14.12.2009  zmniejszenie w r. 01022  §  0590  po kwotę  39.792  zł  

Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii  z/s w Krośnie   zarządzeniem Nr 20 z dnia     29 czerwca 2009 r. upoważnił kierowników  bezpośrednio podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania zmian w planach dochodów własnych tych jednostek w      2009 r. W zarządzeniu w § 1  podano  upoważnienie Kierowników  do dokonywania zmian  w planach dochodów własnych.  W  § 2  zapisano że o dokonanych zmianach w ramach udzielonego upoważnienia   należy powiadamiać Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie.  
Powyższe zmiany  planu wydatków  wprowadzono  do realizacji  w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii  w Jaśle . 

Plan  końcowy po dokonanych zmianach  w ciągu 2009 r.  został zatwierdzony Przez Powiatowego Lekarza  Weterynarii w Jaśle  w dniu 31.12.2009 r. przedstawiał się następująco :  

	Dział 
	Rozdział i paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	259.353,00  

	010
	01022  

§ 4170 
	60.724,00  - wynagrodzenia  bezosobowe dla lekarzy weterynarii      

                     za badania  monitorowane tj. EBB , BR i TBC 

                     bydła , Br owiec i kóz   ; ch. Aujeszkyego u świń , 

                     pomór świń 

	
	§  4210   
	19.317,00 – zakup materiałów  i wyposażenia  między  innymi  
zakup jednorazowego sprzętu do badań monitoringowych  typu probówki monovette , strzykawki , igły , probówki do pobierania krwi , rękawiczki , środki ochrony osobistej , zakup zestawów  BSE  do badań bydła   

paliw  dla samochodów inspektoratu  oraz przewozu  prób monitoringowych do laboratoriów      

	
	§ 4230 
	  4.825,00  -  zakup leków  , wyrobów medycznych i produktów  biobójczych dla  zwalczania chorób zakaźnych zwierząt 

	
	§  4300 
	 1.855,00  -  zakup  usług pozostałych za dostarczanie  zwłok lisów  przez koła łowieckie  i koszty przesyłania  firmami kurierskimi prób do badań monitoringu żywności i pasz 

	
	§ 4410
	3.604,00  - Podróże  służbowe  krajowe  pracowników  związanych z  czynnościami  za  wykonywanie  czynności związanych ze  zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt  oraz przewóz osób do laboratoriów

	
	§ 4590 
	161.028,00  -  Kary  i odszkodowania  wypłacane  na rzecz osób fizycznych  w związku ze zwalczaniem choroby Aujeszkyego

	Nie wystąpiły dochody i remonty    

	


	Dział rozdział 
	 paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	770.713,00  

	010
	3020
	3.217,00 -  wydatki na zakup odzieży ochronnej z  tyt. BHP  , okularów korekcyjnych do pracy przy monitorach ekranowych 

	01034
	4010
	47.764,00 -  wynagrodzenia osobowe pracowników  -  wydatki dla 2  pracowników  nie objętych mnożnikowym systemem wynagrodzeń z uwzględnieniem podwyżki płac  w  wysokości 102 %  premii , dodatków stażowych oraz  funduszu nagród 

	
	4020
	483.861,00  -  wynagrodzenie osobowe  członków  korpusu służby cywilnej  dla  12 pracowników 

	
	4040
	31.894 ,00-  dodatkowe  roczne  wynagrodzenie    

	
	4110
	81.911,00 – składki na  ubezpieczenie  społeczne 

	
	4120 
	11.474,00- składki z Funduszu Pracy 

	
	4170
	 8.067,00 – wynagrodzenia bezosobowe  wypłacane  na  podstawie  umów  zlecenia  i  umów  o  dzieło  za  czynności zlecone  przez  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w Jaśle 

	
	4210
	36.857,00 -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym zakup paliwa  dla samochodów  służbowych , wydatki na materiały biurowe , gospodarcze , prenumeratę Rzeczypospolitej  , druki do protokołów  do  dokumentowania  minitoringu w kierunku  TBC;EBB , Br 

Wyposażenia  biur / krzesła do komputera , lampy , zestawy komputerowe drukarkę , laptop 

	
	4260
	8.229,00 – zakup energii  - gazu , energii elektrycznej , wody 

	
	4270
	   755,00-  zakup usług remontowych – remonty samochodów  oraz sprzętu  elektronicznego  

	
	4280
	   420,00 -  zakup usług zdrowotnych -  wydatki na obowiązkowe badania pracowników 

	
	4300
	14.682,00 -  zakup usług pozostałych  w tym usługa monitoringu , zakup usług komunalnych , abonament radiowo – telewizyjny ; zakup usługi obsługi sieci i sprzętu komputerowego , zakup znaczków opłaty pocztowej , zakup kosztorysu nadbudowy dachu inspektoratu , zakup abonamentu rocznego programów KH , Płace i Środki Trwałe 

	
	4350
	   659,00 -  zakup usług dostępu  do Internetu  

	
	4360
	6.338,00 -  opłaty  z  tytułu zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej   

	
	4370
	1.860,00  -  opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 

	
	4410
	7.692,00  -  podróże  służbowe  krajowe  związane  z realizacją zadań , szkoleniami , ryczałty za używanie własnych samochodów  pracowników  na cele służbowe 

	
	4430
	4.468 – różne opłaty i składki  związane z ubezpieczeniami obowiązkowymi OC , AC . NW 

	
	4440
	13.011,00 -  odpis na ZFŚS  wydatki na odpisy w wysokości odpisu podstawowego  37,5 % od planowanego przeciętnego zatrudnienia w 2009 


	
	4480
	1.234,00 -  podatek od  nieruchomości  

	
	4520
	   454,00 – opłaty na rzecz  budżetów  JST  - opłata  z tytułu  trwałego zarządu  nieruchomością siedziby Inspektoratu 

	
	4550
	   500,00 -  szkolenia członków  korpusu służby cywilnej 

	
	4740
	   858,00 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  

	
	4750
	4.508,00  -  zakup niezbędnych akcesoriów do funkcjonowania komputerów i drukarek , zakup programów : antywirusowy NOD OKO SZEFA  do oceny okresowej pracowników KSC 

	
	6060
	0,00 


DOCHODY  Dz. 010 rozdz. 01034 § 0690 – 23.000,00 zł -  wykonanie 27.789,18 zł 
PLAN FINANSOWY  RACHUNKU DOCHODÓW  WŁASNYCH NA 2009 na 31.12.2009 r. 
	Dział rozdział 
	 paragraf 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	370.000,00   = ROZCHODY 

	
	4170
	340.000 – wynagrodzenia  lekarzy weterynarii wykonujących czynności  zlecone przez PLW w ramach  osobiście wykonywanej  działalności łącznie ze zwrotem kosztów dojazdu  

 

	
	4210
	11.500 -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym: 

 - zakup  dzienników , druków do prowadzenia  dokumentacji , pieczęci do oznakowywania mięsa i innych materiałów i wyposażenia  stanowisk do badania mięsa  oceny przed i poubojowej zwierząt 

- innych materiałów i wyposażenia stanowisk do badania mięsa i oceny pizd u poubojowej 

- materiałów  i wyposażenia  służących do prowadzenia obsługi administracyjnej i finansowo – księgowej rachunku dochodów własnych 

- zakupu materiałów do remontu pomieszczenia  garażowego  inspekcji 

	
	4230
	4.500 -  zakup leków  , wyrobów  medycznych i produktów biobójczych – zakup odczynników do badania mięsa  metodą wytrawiania  -  kwas solny , pepsyna 

	
	4270
	2.000-  zakup usług remontowych – sprzętu / trychinoskopy / z badaniem mięsa   

	
	4300
	7.000 -  zakup usług pozostałych  - zakup usług prania odzieży ochronnej dla potrzeb nadzoru i badania mięsa  od  firmy zewnętrznej 




	
	4410
	1.500  -  podróże  służbowe  krajowe  koszty związane  z dojazdami pracowników inspektoratu  w celu kontroli wykonywania powierzonych zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4740
	1.500 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4750
	2.000  -  zakup akcesoriów komputerowych , w tym programów i licencji   do funkcjonowania  komputerów i  drukarek / płyty DVD , tonery do drukarek / dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych 

	
	6060
	0,00 


Przychody : 
-  § 0830  Wpływy z  usług       -  370.000,00  zł 

w tym : 

    -   badań przed i poubojowych zwierząt rzeźnych oraz ocena  mięsa w nadzorowanych zakładach uboju i przetwórstwa 

-   nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem przetwórstwem składowaniem mięsa  wprowadzonego do zakładu 

 -   nadzoru nad miejscami gromadzenia skupu lub sprzedaży zwierząt , targowiskami targowiskami wystawieniem właściwych orzeczeń 

-  przeprowadzania kontroli zwierząt  przeznaczonych do wywozu lub handlu  wraz z wystawieniem wymaganych świadectw zdrowia 

-  przeprowadzanie kontroli zwierząt  umieszczanych na rynku krajowym wraz z wystawianiem wymaganych świadectw zdrowia  

-  § 0920  Pozostałe odsetki       -             0,00 zł 

Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii z/s 
w Krośnie korzystając z uprawnień wynikających z zarządzenia Nr 174/08 z dnia 9 lipca 2008r. Wojewody Podkarpackiego w sprawie upoważnienia kierowników jednostek podległych do dokonywania przeniesień planowanych wydatków budżetowych w 2008 r. dokonywał po uprzednim rozpatrzeniu wniosków Powiatowych Lekarzy Weterynarii przeniesień w planach wydatków budżetowych na 2009 r. Powiatowych Inspektorów Weterynarii.
Ad. II pkt. 3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa. 
Dz. 010 r. 01034  

Poniżej przedstawiono uzyskane  dochody  w trakcie  2009 r. : 







                                        Stan na  31.03.2009 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0570

§ 0690

§ 0830 

§ 0920 
	20.000
	3.475,00

3.688,26

5.247,29

   153,86 
	
	2.475,00

2.244,33

1.064,43

     21,00 
	

	Razem : 
	20.000
	12.546,41
	
	5.804,76
	


Stan na  30.06.2009 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0570

§ 0690

§ 0830 

§ 0870 

§ 0920 
	20.000
	6.900,00

8.600,07

4.783,31

   100,00 

   139,61  
	    25,00 

      0,00

      0,00

      0,00

      0,00 
	2.475,00

6.876,98

1.064,43

   100,00

     21,00
	

	Razem : 
	20.000
	20.522,99
	
	10.537,41
	


	  Stan na  30.09.2009 r 
Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0570

§ 0690

§ 0830 

§ 0870 

§ 0920 
	  2.000

20.000

  1.000
	 11.500,00

13.885,58

  4.783,31

     100,00

     139,61 
	    25,00 

      0,00

      0,00

      0,00

      0,00 
	3.475,00

12.260,36

1.064,43

    100,00

      32,48 
	

	Razem : 
	23.000
	30.408,50 
	
	16.932,27 
	


	Stan na  31.12.2009 r 
Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0570

§ 0690

§ 0830 

§ 0870 

§ 0920 
	  2.000

20.000

  1.000
	4.500,00

18.258,00

 4.783,31

    104,40 

    143,47 
	    25,00 

      0,00

      0,00

      0,00

      0,00 
	  3.475,00

16.883,04

  1.064,43

     104,40 

       32,48 
	

	Razem : 
	23.000
	27.789,18
	
	21.559,35 
	


[ akta kontroli : str. 17 ]
Zakładany plan dochodów ogółem  na kwotę  23.000,00 zł wykonano na kwotę  21.559,25 zł  tj. w  93,73 %.  

Wykres : 
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Planowane dochody w porównaniu 2008r. do 2009 r. przedstawia  poniższe zestawienie :

	2008 
	2009 
	Uwagi 



	010 rozdz.  010345 
	010 r. 01034 
	

	§
	plan
	wykonanie
	Plan 
	Wykonanie 
	

	0570
	0
	  9.500,00
	  2.000
	  3.475,00
	

	0690
	0
	       70,40 
	20.000
	16.883,04
	

	0830
	20000
	13.832,78
	  1.000
	  1.064,43
	

	0870
	0
	  1.118,60 
	
	     104,43
	

	0920
	0
	         0,00
	
	      32,48 
	

	Razem 
	200000
	24.521,78
	23.000
	21.559,35 
	


Wykres  : 
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Wykonanie w  poszczególnych paragrafach  2009 roku  przedstawiało  się następująco: 

-   ustalony plan  na 2009 r. w  r. 01034  §  0570 „ Grzywny , kary  i inne  kary od osób fizycznych „ w  kwocie  2.000,00 zł  został  wykonany  w wysokości  3.475,00 zł  tj. w     173 % , 
-  ustalony plan na 2009  w r. 01034   §  0690  „ wpływy z równych opłat  „  ustalony na kwotę  20.000,00 zł wykonano na kwotę  16.883,04 zł  tj. w  84,41 %. 

Dochody uzyskano  z niżej podanych źródeł : 

-  pobranych opłat  za monitorowanie występowania substancji niedozwolonych w mięsie  pozyskany w rzeźni , 

- opłat pobranych za nadzór  nad rozbiorem i przetwórstwem mięsa  wprowadzonego do zakładu  rozbioru i przetwórstwa , 

- opłat  pobranych za przeprowadzenie  kontroli zwierząt  przeznaczonych do wprowadzenia  na rynek krajowy , do wywozu lub handlu  wraz  z wystawianiem wymaganych świadectw zdrowia . 
Wysokości  wyżej podanych opłat  naliczana była  w oparciu  o rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15.12.2006 r. w sprawie sposobu  ustalania i wysokości opłat  za czynności  wykonane  przez Inspekcję Weterynaryjną , z sposobu i miejsc  pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania  informacji  tym zakresie  Komisji Europejskiej ( Dz. U. z 2007 r.  Nr 2 poz. 15).  
W  powyższym zakresie  kontrolą system reprezentacyjnym  objęto  niżej podane  sprawy z miesiąc stycznia 2009 roku  : 
	Wystawiony  przez  PIW w Jaśle  rachunek  dla  Zakładu 
	Informacja  będąca podstawą  do wyliczenia rachunku 
	Uwagi 

	Numer z dnia  
	Podstawa wyliczenia  i  wartość 
	
	

	SAIP Sp. z o. o.  Zimna Woda 66  38-200 Jasło  

Nr 6/D/2009 z dnia  31.01.2009 r.  
	9602,91 kg x 6,00 zł / tona = 57,62 zł  
	Z dnia  06.02.2009 r. 
	Za styczeń = 9.602,91 kg 

Podpisał  SAIP  Spółka  Z o.o.  Zimna  Woda Jasło  
	Przekazano 06.02.2009 r. 

	Zakład Przemysłu Mięsnego  KONSPEKT Sp. J L. Czarny , M. Sowiźrał 38-242 Skołyszyn 
Nr  4/D/2009 z dnia  31.01.2009 r. 
	25261 kg x 2,5 zł / tona = 63,15 zł 
	Z dnia  09.01.2009 r. 
	Za styczeń  w ilości 25261 kg 
Podpisał Współwłaściciel  mgr inż. Mieczysław Sowiźrał 
	Przekazano 04.02.2009 r. 


 W  przypadku  braku dokonania wpłat  w terminie  ustalonym na rachunkach  dokonywano naliczenia  odsetek  . W  2009 r.  kwota  odsetek wyniosła  110,99 zł  ( zapis  na koncie 290 – 1 – nazwa „ odsetki naliczone  i niezapłacone  z tytułu dochodów budżetowych „ ). 
-  ustalony plan  na 2009 r. w r, 01034 § 0830  „ wpływy  z usług „ zaplanowane na kwotę  1.000,00 zł  wykonano na kwotę  1.064,43 zł tj. w  106,4 % . 
-  nieplanowane dochody  w r.01034  §  0870  wyniosły kwotę 104,40 zł  i  pochodziły  tytułu  sprzedaży  w  trybie negocjacji  pompy  oraz  makulatury , 

-  nieplanowane dochody w  r. 01034  § 0920 „ pozostałe odsetki „  wyniosły kwotę  143,47 zł   
Wpływy środków  dochodów   realizowano  za  pomocą  przelewów  bankowych płatnych  z firm bezpośrednio na rachunek bankowy PIW w Jaśle   bez  udziału  kwitariuszy  przychodowych . w przypadku § 0690  Zakładom  Mięsnym , Ubojniom , Zakładom Masarskim wystawiał  PIW w Jaśle   rachunki  za  sprzedaż za  dany  miesiąc  z tytułu  monitorowania  występowania  substancji  niedozwolonych  , pozostałości chemicznych , produktów leczniczych oraz skażeń  promieniotwórczych  zwierząt  w produktach pochodzenia zwierzęcego  , wodzie przeznaczonej  do pojenia zwierząt  oraz środków  żywienia  zwierząt  - za każdą tonę mięsa  pozyskanego  z rzeźni  na podstawie  informacji za m-c  i za  nadzór  nad rozbiorem i przetwórstwem  mięsa  za każdą tonę  mięsa  wprowadzonego do  zakładu  rozbioru  lub zakładu przetwórstwa  wg informacji  za m-c .  Wysokość opłat  naliczana  była  na  podstawie  rozporządzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 15.12.2006 r.  w sprawie  ustalenia  i wysokości opłat  za czynności  wykonywane przez Inspekcję  Weterynaryjną  i miejsc pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania informacji  w tym zakresie  Komisji Europejskiej  ( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 , poz. 15 ). 

Na  rachunku  podawano  sposób płatności  cyt. „ płatne przelewem  w terminie  do dnia   na rachunek PIW  Jasło w NBP O / Rzeszów. 

Wzór  rachunku zawarto  w załącznikach do przyjętej przez  Kierownika Jednostki  polityki rachunkowości.       
Na mocy zapisów  § 4. 1. rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 116 poz. 784 z późn. zm,)  dochody budżetu państwa pobierane przez urzędy będące organami podatkowymi i państwowe jednostki budżetowe, z zastrzeżeniem ust. 3 i 4, przekazywane są przez te jednostki, według stanu środków na:


1)
5. dzień miesiąca - do dnia 10. danego miesiąca,


2)
10. dzień miesiąca - do dnia 15. danego miesiąca,


3)
15. dzień miesiąca - do dnia 20. danego miesiąca,


4)
20. dzień miesiąca - do dnia 25. danego miesiąca,


5)
25. dzień miesiąca - do ostatniego dnia danego miesiąca,


6)
ostatni dzień danego miesiąca - do dnia 5. następnego miesiąca

- na odpowiedni rachunek dochodów centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa, z zachowaniem rodzaju wpływów, z zastrzeżeniem § 14.

2. Przekazywane kwoty dochodów, w terminach określonych w ust. 1, należy skorygować o zwroty nadpłat dokonane do dnia przekazania i zwroty nadpłat przewidywane w ciągu pięciu dni po terminie przekazania, jeśli w tym czasie upływają terminy zwrotów nadpłat, ustalone w odrębnych przepisach.

Kontroli  prawidłowości odprowadzania  do Ministerstwa  Finansów  pobranych dochodów  dokonano  na przykładzie  zapisów  konta  130-0-0570  dotyczących  nałożonych kar pieniężnych  i grzywien za  Firmy i Zakłady  Mięsne  w niżej podany sposób : 

	Identyfikator księgowy 

Data  wpływu  
	Kwota 
	Data przekazania  do MIN FIN 
	Kwota 
	Uwagi 

	1/09/DOCH 

07.01.2009
	2.000,00
	12.01.2009 
	2.000,00 
	Przekazano według stanu na 10.01.2009 

	8/09/DOCH

21.01.2009
	   475,00 
	26.01.2009
	   475,00 
	Przekazano według stanu na 15.01.2009 




	147/09/DOCH 

20.07.2009 

147/09/DOCH

20.07.2009 
	   200,00 

   200,00 
	21.07.2009 
	   400,00 
	Przekazano według stanu na 20.01.2009

	175/09/DOCH

31.08.2009  
	   600,00 
	01.09.2009 
	   600,00 
	Przekazano w terminie do 5 następnego miesiąca 

	RAZEM : 
	3.475,00 
	
	3.475,00 
	


Pobrane  dochody przekazano  w terminach oznaczonych . 

Według zapisów  ewidencyjnych  wygenerowanych przy  użyciu konta 130 -0-dany paragraf  przekazanie dochodów  wyniosło ogółem kwotę  21.559,35 zł .  
Przekazywanie dochodów budżetu państwa przez PIW w Jaśle  odbywało się zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 roku Nr 116, poz. 784).
KONTROLA  ANALITYCZNA DOCHODÓW: 

Kontrola analityczna  przedstawionych do kontroli dokumentów  zawartych  segregatorach dokonano systemem reprezentacyjnym w niżej podany sposób : 

- za miesiąc styczeń 2009 r. od   pozycji  D/1/01  07.01.2009 r  do  numeru  D/15/01 31.01.2009 r. 

- za  miesiąc sierpień 2009 r.  od  numeru  D/155/01 z dnia  31.07.2009 r.  do  nr D/176/08      z dnia 31.08.2009 r. 

- za  miesiąc  grudzień  2009 r.  od  numeru  D/239/11 z dnia  30-.11.2009 r. do  numeru    D//252/12 z dnia  14.12.2009 r. 

Kontrola  wykazała  wystawianie  rachunków za wykonywane czynności   według przepisów  ustalonych z zastosowaniem   odpowiednich podstaw  prawnych . 

RACHUNEK  DOCHODÓW  WŁASNYCH  za 2009 r. 
Przebieg spraw dotyczący  utworzenia  rachunku dochodów własnych : 

	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi 

	WNIOSEK  Kierownika Jednostki  o zgodę Wojewody Podkarpackiego  na  utworzenie  rachunku dochodów własnych z tytułu  opłat za  wykonywanie czynności  w art. 16 ust. 1 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. Nr 33 , poz. 287 i Nr 91 poz. 877 ) 
	Pismo  znak PIW PFK 3113/1/2005 z dnia  19.01.2005 r.  

Podstawa  prawna  : art. 18 a , ust. 5 pkt. 2 ustawy  Podkarpackiego  finansach publicznych ( Dz. U. Podkarpackiego 2003 r. Nr 15 poz. 148 z późn. zm . )  

	Zgoda Wojewody Podkarpackiego  

Pismo Nr 

F.II-03150/10(8)/05 z dnia 18.02.2005 r. 
	Zgodę  na utworzenie rachunku dochodów własnych na którym są  gromadzone dochody  z tytułu   opłat za wykonywanie czynności  o  których mowa w art. 16 ust. 1 ustawy  z dnia  29.01.2009 r.  o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. Nr 33 , poz. 287 z późn. zm . )  - art. 18 a ust. 2 pkt. 8 ustawy o  finansach publicznych 

	Zarządzenie  Kierownika Jednostki 

Znak pisma   PIW PFA 1/Z/3/2005 

Numer  3/2005  Zarządzenia z dnia   31.03.2005 roku  . 
	Zgodnie  Podkarpackiego zapisem § 1  utworzono rachunek dochodów własnych PIW w Jaśle w miejsce rachunku środka specjalnego  pod nazwą „ Inspekcja zwierząt wprowadzonych na rynek oraz higieny produktów zwierzęcych przy PIW  Jaśle „  

§ 3 na rachunku dochodów własnych są gromadzone  środki  opłat za wykonanie czynności o  których mowa  w art. 16 ust. 1 ustawy  o Inspekcji Weterynaryjnej tj. :

-  ochronnych szczepień i badań rozpoznawczych 

- sprawowania nadzoru nad miejscami  gromadzenia , skupu i sprzedaży zwierząt targowiskami  oraz wystawami , pokazami lub konkursami zwierząt 

- badania zwierząt  umieszczonych na rynku , przeznaczonych do wywozu  oraz wystawiania świadectw zdrowia , 

- sprawowania nadzoru nad ubojem zwierząt rzeźnych ,w tym badania przed i po ubojowego  , oceny mięsa  i nadzoru nad przestrzeganiem   przepisów o ochronie zwierząt w  trakcie uboju  
- badania mięsa zwierząt łownych 
- sprawowania nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem lub przechowywaniem mięsa i wystawiania wymaganych świadectw zdrowia 

- sprawowania nadzoru nad punktami odbioru mleka  , jego przetwórstwem oraz przechowywaniem produktów mleczarskich 

- sprawowania  nadzoru nad wyładowaniem ze statków  rybackich i statków przetwórni produktów rybołówstwa , nad obróbką , przetwórstwem i przechowywaniem tych produktów oraz produktów  akwakultury , ślimaków i żab 

- sprawowania  nadzoru nad przetwórstwem i przechowywaniem jaj konsumpcyjnych i produktów jajecznych 
- pobierania próbek do badań 

- sprawowania nadzoru nad sprzedażą bezpośrednią   
  

	
	W  § 4 zapisano  że  dochody własne  PIW w Jaśle  wraz z odsetkami  są przeznaczone na  sfinansowanie  wydatków bieżących i inwestycyjnych związanych z uzyskanymi przez  jednostkę dochodami    wymienionymi w art. 3 oraz określonymi w art. 17 ustawy o inspekcji weterynaryjnej tj. na : 
  1)
wynagrodzenia osób nie będących pracownikami Inspekcji;


2)
obsługę finansową;


3)
sprzęt i materiały związane z wykonywaniem tych czynności, w tym:

a)
do prowadzenia dokumentacji oraz gromadzenia i przesyłania danych,

b)
odczynniki do badań na włośnie,

c)
odzież ochronną do badania przed ubojowego i poubojowego zwierząt rzeźnych i mięsa;


4)
konserwację i naprawy sprzętu, o którym mowa w pkt 3;


5)
tusz i pieczęcie do znakowania mięsa;


6)
badania laboratoryjne niezbędne do wydania oceny mięsa;


7)
szkolenia lekarzy weterynarii oraz innych osób wykonujących te czynności;


8)
ponoszone przez wyznaczone osoby koszty, o których mowa w art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz w ust. 3 pkt 2;


9)
dojazdy pracowników Inspekcji w celu kontroli wykonywania powierzonych zadań.



	OPIS  funkcjonowania w PIW  w Jaśle  rachunku dochodów własnych 
	Zasady oraz  konta  i ich funkcjonowanie RACHUNKU DOCHODÓW WŁASNYCH  przedstawiła  Główna Księgowa  PIW w Jaśle  Pani Bogumiła Mikuła 

[ Dowód : akta kontroli str. 18-21 ] 


Według zapisów   sprawozdania Rb -34 z wykonania planów  finansowych dochodów  własnych jednostek budżetowych Podkarpackiego wydatków  nimi sfinansowanych uzyskano : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	DOCHODY  

	Dz. 010 

Rozdz. 01034 
	
	

	§ 0830
	370.000,00
	359.469,05

	§ 0920 
	   0,00
	       623,53 

	Razem  
	370.000,00
	360.092,58

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	    8.382,64
	    8.382,64 

	 OGÓŁEM  : 


	378.382,64 
	368.475,22 

	Dz. 010 

Rozdz.  01034
	WYDATKI  

	§ 4170 
	340.000,00
	336.760,43

	§ 4210 
	  11.500,00
	    9.611,31

	§ 4230 
	   4.500,00
	    3.738,41

	§ 4270
	   2.000,00
	     1.331,02 

	§ 4300 
	   7.000,00
	     6.075,07 

	§ 4410 
	   1.500,00
	     1.116,81

	§ 474 0 
	   1.500,00
	        631,96

	§ 4750 
	   2.000,00
	     1.833,51 

	Razem : 
	370.000,00
	361.098,52 

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego 
	 8.382,64 
	    7.376,70 

	OGÓŁEM : 
	378.382,64
	368.475,22 

	Z analizy  powyższego zestawienia  wynika , ze nie zaistniała sytuacja  wynikająca  z postanowień art. 22 pkt. 8. ustawy o finansach publicznych cyt. „   Państwowa jednostka budżetowa, która utworzyła rachunek, o którym mowa w ust. 1, odprowadza do budżetu państwa ustaloną na dzień 31 grudnia nadwyżkę dochodów własnych, uzyskanych ze źródeł, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i w ust. 2 pkt 1-3, 8 i 10, przekraczającą 1/6 planowanych na dany rok budżetowy wydatków finansowanych z dochodów własnych, z zastrzeżeniem ust. 8a”.




[ Dowód : akta kontroli str. 22-23 ] 
Uzyskane  dochody  na koniec 2008 r. i w trakcie 2009 r. przestawiały  się  następująco  : 

-  2008 r.  plan -  412.308,38  zł  -  wykonanie  310.397,84 zł  

     w  tym  §  0830  - plan -  404.640,00  wykonanie – 302.646,78 zł  

- I kwartał 2009 r.  plan 328.382,64 zł  wykonanie -  81.685,41 zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  320.000,00  wykonanie –  72.873,77  zł  

- II kwartał 2009 r.  plan 328.382,64 zł  wykonanie -  170.030,06 zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  320.000,00  wykonanie –  161.218,42  zł  

- III kwartał 2009 r.  plan 378.382,64 zł  wykonanie -  274.072,26 zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  370.000,00  wykonanie –    265.066,09  zł  

- IV kwartał 2009 r.  plan 378.382,64 zł  wykonanie -  368.475,22 zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  370.000,00  wykonanie –    359.469,05  zł  

WYKRES : 
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Ustalony plan  dochodów  własnych na 2009 rok w wysokości  370.000,00 zł wykonano na kwotę  360.092,58 zł tj. w 97,32 %. 

Analiza  zaplanowanych na 2009 r.  dochodów  własnych : 

- w §  0830  zaplanowane dochody  w kwocie  370.000,00 zł wykonano na kwotę  359.469,05 zł tj. w  97,15 %. 
Dochody  w omawianym paragrafie  pochodziły  z : 

    -   badań przed i poubojowych zwierząt rzeźnych oraz ocena  mięsa w nadzorowanych zakładach uboju i przetwórstwa 

-   nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem przetwórstwem składowaniem mięsa  wprowadzonego do zakładu 

 -   nadzoru nad miejscami gromadzenia skupu lub sprzedaży zwierząt , targowiskami targowiskami wystawieniem właściwych orzeczeń 

-  przeprowadzania kontroli zwierząt  przeznaczonych do wywozu lub handlu  wraz z wystawieniem wymaganych świadectw zdrowia 

-  przeprowadzanie kontroli zwierząt  umieszczanych na rynku krajowym wraz z wystawianiem wymaganych świadectw zdrowia  

Odsetki naliczone od niezapłaconych kwot dochodów własnych wyniosły ogółem kwotę  1.124,53 zł ( zapisy ewidencyjne na koncie 290 ) . 

Podstawę prawną not odsetkowych stanowią  przepisy art. 481 i art. 482 ustawy Kodeks Cywilny.    
Dokumenty dotyczące dochodów  są zgromadzone w jednym segregatorze razem z dokumentami dokumentującymi poniesione wydatki .   

Wyodrębnienia nie przewiduje się z racji  likwidacji rachunku dochodów własnych  do 31.12.2010 r. zgodnie  z postanowieniami ustawy o finansach publicznych . 

 Dokumenty posiadają kolejno nadawany ich  numer  dzięki czemu znajdują potwierdzenie w ewidencji księgowej przy użyciu komputerowego oprogramowania OPT!MA . 

Jest prowadzony odrębny rachunek bankowy w NPB OO Rzeszów.
Do kontroli analitycznej przeprowadzonej systemem reprezentacyjnym przyjęto  niżej podane  dokumenty  : 

- od  pozycji Nr  DW /24/01 z dnia  05.01.2009  do  .DW  /31/01  z dnia 16.02.2009 r.  

- od pozycji  Nr   DW 476/07   20.07.2009 r. -  do  DW /481/07  z  dnia  01.08.2009  

- Nr  DW  /881/12  z dnia  17.12.2009  r. 
W  wyniku kontroli  ustalono , że  na podstawie  rachunków   ,  zakłady mięsne , firmy  dokonywały  ich płatności . Podstawą prawną było  rozporządzenie Ministra  Rolnictwa  i  Rozwoju Wsi  z dnia 15.12.2006  w sprawie  sposobu ustalania  i wysokości  opłat    za  czynności  wykonywane  przez  inspekcje weterynaryjną  sposobu i miejsc pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania informacji  ty zakresie  Komisji Europejskiej  ( Dz. U. Nr  2 z 2007 poz.  15   ) 

W rachunkach zawarto  kwotę wraz   z jej  wyliczeniem  dla przykładu : 

	Wystawiony  dla  rachunek z dnia  numer 
	Opis  
	Kwota  z wyliczeniem 
	Wpłata  
	Uwagi 

	Ubojnia  bydła  BARTAK  Jasło  Szajnochy  28  

Nr  1/2009  z  dnia  31.01.2009 
	Nadzór nad ubojem  zwierząt rzeźnych nie posiadających automatycznego  przesuwu taśmy  w tym badanie  na  przebojowe i poubojowe  ocena mięsa  i nadzór nad przestrzeganiem  przepisów  o  ochronie  zwierząt  w trakcie  uboju  wg zestawienia  badań za  styczeń 2009  

Nadzór  nad  rozbiorem  lub przetwórstwem mięsa  z 2640 kg x 2,70 za tonę  
	18.955,00

7,13 


	Termin  14.02.2009  
	Konto  700 -0690 -1  / 203  

	RAZEM : 
	18.962,13  
	
	


2/ Na wykonywanie  określonych czynności  polegających na przeprowadzeniu kontroli  zwierząt  w miejscu ich pochodzenia , przeznaczonych do wywozu  lub handlu wraz  z wystawieniem wymaganych  świadectw zdrowia  zawierano umowy zlecenia  w następstwie wydanej  decyzji  Kierownika Jednostki z lekarzami  nie będącymi pracownikami PIW w Jaśle . 

Do kontroli przyjęto  decyzję  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w Jaśle  znak : PIW PFA 013/14/1/2009 z dnia  27.01.2099 r.  wraz  z umową zleceniem  dnia  27 stycznia 2009 roku . 

W zapisach umowy- zlecenia podano między innymi : 

-  §  2 -  podano że zleceniobiorca  przyjął czynności do wykonania i  miejsce ich wykonywania  , które określa  załącznik Nr 1  do umowy  , 

-    §  4 pkt. 1 – za  wykonane czynności  stanowiące przedmiot umowy  będą pobierane  opłaty  w wysokości określonej przepisami rozporządzenia  MRiRW z dnia 15.12.2006 r. w sprawie  sposobu i wysokości opłat… ( Dz. U. z  2007 r.  Nr 2 poz. 15  ) 
- w §  4 pkt. 2 opłaty nie przekraczające jednorazowo  250 zł  zleceniobiorca  będzie pobierał   gotówką    a następnie  przekazywał zleceniobiorcy   nie rzadziej niż raz w miesiącu w terminie 5 dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni …  Z  kolei  przekraczające kwotę  250 zł  pobierane będą  opłaty  przez zleceniodawcę  na  rachunek bankowy . 

Umowę zawarto na czas  od 01.02.2009 do 31.01.2010 roku . W  sprawach nieuregulowanych  maja zastosowanie przepisy ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  , aktów wykonawczych oraz ustawy  Kodeks Cywilny. 

Umowę podpisali : Kierownik Jednostki i lekarz weterynarii. 

W  wyniku wewnętrznej kontroli  Główny Księgowy PIW  w Jaśle  na koncie 203-20    ustalił  brak wpłat  za  miesiące  czerwiec i lipiec 2009 r. 
Wystawiono  przypomnienie  Nr PIW A 1161/III/3/2009z  dnia 09.09.2009 r.  , a w wyniku  podjętych działań  uzyskano wpływ środków  dochodów w kwocie 3.196,00 zł . 
-  w §  0920  „ pozostałe odsetki „ nieplanowane wykona na kwotę  623,53 zł  które powiększyły środki wydatków  rachunku dochodów  własnych.    

Ad. II pkt.  4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym.
Dokonując kontroli dowodów księgowych w 2009 r. ustalono , że dowody księgowe kompletowano, sprawdzano i zatwierdzano do wypłaty w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm./. Ewidencja księgowa dotycząca przychodów i rozchodów w okresie kontrolowanym była prowadzona przy pomocy oprogramowania komputerowego programu COMARCH OPT!MA v.17.
W PIW w Jaśle znajdują się wydruki z poszczególnych kont i urządzeń księgowych zgodnie z postanowieniami rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

PIW w Jaśle  jest jednostką budżetową  gospodarującą środkami finansowymi w ramach przyznanego przez  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie w ramach  limitu wydatków oraz zgodnie z planem finansowym.
Wykonanie  środków na dzień 31 grudnia 2009 r.  w  Dz. 010 rozdział  01022  i rozdział 01034  przedstawia się następująco : 

Według sprawozdania Rb 28 roczne  z wykonania  planu wydatków budżetu państwa : 

	   Klasyfikacja budżetowa 
	plan
	Zaangażowanie 
	Wykonanie wydatków 
	Zobowiązania według stanu na koniec okresu sprawozdawczego 
	Wydatki które nie wygasły z upływem roku budżetowego 

	
	
	
	
	Ogółem 
	Powstałe w latach ubiegłych 
	Powstałe w roku bieżącym 
	

	010

01022
	259.353,00
	258.689,07
	258.689,07
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	01034
	770.713,00
	768.112,98
	768.112,98
	42.688,56
	0,00
	0,00
	0,00

	RAZEM : 
	1.030.066,00
	1.026.802,05
	1.026.802,05
	42.688,56
	0,00
	0,00
	0,00 


[ Dowód : akta kontroli str. 24-30 ] 
Plan na 2009 r. w  rozdz. 01022  ustalony w wysokości  259.353,00 zł wykonano w kwocie  258.689,07 zł tj. w 99,74 %. W tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę  178.848,38 zł. 

Plan na 2009  r. w rozdz. 01034 ustalony w wysokości 770.713,00 zł wykonano  kwocie 768.112,98 zł tj. w 99,66 %.  W  tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę  61.828,32 zł. 

WYKRES : 
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Poniżej przedstawiono  opis  do wykonania  poszczególnych paragrafach w rozdziale  01022  i rozdziale 01034 :  
	Dział 
	Rozdział i paragraf 
	Plan 
	Wyszczególnienie  



	KWOTA 
	259.353,00
	259.689,07  

	010
	01022  

§ 4170 
	68.724,00
	60.227,54  - wynagrodzenia  bezosobowe dla lekarzy weterynarii   za badania  monitorowane tj. EBB , BR i TBC bydła , Br owiec i kóz   ; ch. Aujeszkyego u świń ,   pomór świń 




	
	§  4210   
	19.317,00
	19.208,80 – zakup materiałów  i wyposażenia  między  innymi  

zakup jednorazowego sprzętu do badań monitoringowych  typu probówki monovette , strzykawki , igły , probówki do pobierania krwi , rękawiczki , środki ochrony osobistej , zakup zestawów  BSE  do badań bydła   

paliw  dla samochodów inspektoratu  oraz przewozu  prób monitoringowych do laboratoriów      

	
	§ 4230 
	4.825,00
	  4.824,97  -  zakup leków  , wyrobów medycznych i produktów  biobójczych dla  zwalczania chorób zakaźnych zwierząt 

	
	§  4300 
	1.855,00
	 1.831,50  -  zakup  usług pozostałych za dostarczanie  zwłok lisów  przez koła łowieckie  i koszty przesyłania  firmami kurierskimi prób do badań monitoringu żywności i pasz 

	
	§ 4410
	3.604,00
	3.571,47  - Podróże  służbowe  krajowe  pracowników  związanych z  czynnościami  za  wykonywanie  czynności związanych ze  zwalczaniem chorób zakaźnych zwierząt  oraz przewóz osób do laboratoriów

	
	§ 4590 
	161.028,00
	161.024,79  -  Kary  i odszkodowania  wypłacane  na rzecz osób fizycznych  w związku ze zwalczaniem choroby Aujeszkyego


[ Dowód : akta kontroli str. 24-30 ] 
Rozdz. 01022  środki z rezerwy celowej : 
-  § 4170 – plan  14.725,00 zł  wykonanie      -    14.593,66 zł 

- § 4210 – plan  4.020,00   zł   wykonanie      -      3.912,42 zł 

-  § 4230 – plan 2.500,00 zł    wykonanie       -      2.500,00 zł 
-  § 4300  - plan 1.830,00 zł    wykonanie       -      1.806,50 zł 

-  §  4410 – plan   250,00  zł   wykonanie        -         218,14 zł 

-  §  4590  - plan  155.820,00  wykonanie       -  155.817,66 zł    

	Dział rozdział 
	 paragraf 
	Plan
	Wyszczególnienie  - wykonanie 


	KWOTA
	
	768.112,98  

	010
	3020
	3.217,00
	3.216,35 -  wydatki na zakup odzieży ochronnej z  tyt. BHP  , okularów korekcyjnych do pracy przy monitorach ekranowych 

	01034
	4010
	47.764,00
	47.763,87 -  wynagrodzenia osobowe pracowników  -  wydatki dla 2  pracowników  nie objętych mnożnikowym systemem wynagrodzeń z uwzględnieniem podwyżki płac  w  wysokości 102 %  premii , dodatków stażowych oraz  funduszu nagród 

	
	4020
	483.861,00
	483.816,26  -  wynagrodzenie osobowe  członków  korpusu służby cywilnej  dla  12 pracowników 

	
	4040
	31.894,00
	31.893 ,28-  dodatkowe  roczne  wynagrodzenie    

	
	4110
	81.911,00
	81.901,37 – składki na  ubezpieczenie  społeczne 

	
	4120 
	11.474,00
	11.427,75- składki z Funduszu Pracy 

	
	4170
	8.067,00
	 8.066,90 – wynagrodzenia bezosobowe  wypłacane  na  podstawie  umów  zlecenia  i  umów  o  dzieło  za  czynności zlecone  przez  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w Jaśle 

	
	4210
	36.857,00
	36.734,92 -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym zakup paliwa  dla samochodów  służbowych , wydatki na materiały biurowe , gospodarcze , prenumeratę Rzeczypospolitej  , druki do protokłow  do  dokumentowania  minitoringu w kier TBC;EBB , Br 

Wyposażenia  biur / krzesła do komputera , lampy , zestawy komputerowe drukarkę , laptop 

	
	4260
	8.229,00
	8.228,31 – zakup energii  - gazu , energii elektrycznej , wody 

	
	4270
	755,00
	   754,50-  zakup usług remontowych – remonty samochodów  oraz sprzętu  elektronicznego  

	
	4280
	420,00
	   420,00 -  zakup usług zdrowotnych -  wydatki na obowiązkowe badania pracowników 

	
	4300
	14.682,00
	13.208,10 -  zakup usług pozostałych  w tym usługa monitoringu , zakup usług komunalnych , abonament radiowo – telewizyjny ; zakup usługi obsługi sieci i sprzętu komputerowego , zakup znaczków opłaty pocztowej , zakup kosztorysu nadbudowy dachu inspektoratu , zakup abonamentu rocznego programów KH , Płace i Środki Trwałe 

	
	4350
	659,00
	   658,80 -  zakup usług dostępu  do Internetu  

	
	4360
	6.338,00
	6.337,91 -  opłaty  z  tytułu zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej   

	
	4370
	1.860,00
	1.859,89  -  opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 

	
	4410
	7.692,00
	6.802,94  -  podróże  służbowe  krajowe  związane  z realizacją zadań , szkoleniami , ryczałty za używanie własnych samochodów  pracowników  na cele służbowe 

	
	4430
	4.468,00
	4.468 – różne opłaty i składki  związane z ubezpieczeniami obowiązkowymi OC , AC . NW 

	
	4440
	13.011,00
	13.010,52 -  odpis na ZFŚS  wydatki na odpisy w wysokości odpisu podstawowego  37,5 % od planowanego przeciętnego zatrudnienia w 2009 

	
	4480
	1.234,00
	1.234,00 -  podatek od  nieruchomości  

	
	4520
	454,00
	   453,90 – opłaty na rzecz  budżetów  JST  - opłata  z tytułu  trwałego zarządu  nieruchomością siedziby Inspektoratu 

	
	4550
	500,00
	   500,00 -  szkolenia członków  korpusu służby cywilnej 




	
	4740
	858,00
	   856,31 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  

	
	4750
	4.508,00
	4.499,10  -  zakup niezbędnych akcesoriów do funkcjonowania komputerów i drukarek , zakup programów : antywirusowy NOD OKO SZEFA  do oceny okresowej pracowników KSC 

	
	6060
	
	0,00 


[ Dowód : akta kontroli str. 24-30 ]
Rozdz. 01034  środki z rezerwy celowej : 

-  § 4020 – plan   36.961,00    wykonanie       -    36.917,13 zł 

-  § 4110 – plan     5.321,00    wykonanie       -      5.312,20 zł  

-  § 4120 – plan        906,00   wykonanie      -           860,68 zł 

- § 4210 – plan   15.320,00     wykonanie          -  15.209,80 zł 

-  § 4300  - plan    1.900,00 zł    wykonanie       -      427,00 zł 

-  §  4410 – plan  1.000,00  zł   wykonanie        -      111,50 zł 

-  §  4740  - plan     500,00  wykonanie              -      498,89 zł    

-  § 4750  - plan 2.500,00     wykonanie             -   2.491,12 zł  
  …………………………………………………………………

Razem :                                                                  61.828,32 zł 

Kontrolę analityczną przeprowadzono  badając  dokumenty  w wybranymi reprezentacyjnie  dowodami księgowe  za  okresy :   

- od  numeru  W/1/01 z dnia  01.01.2009 r. do numeru -  W/46/01 z dnia 27.01.2009 roku 

- od  W 569/08 z dnia  02.09.2009 r. do numeru   W/579/09  z dnia 14.09.2009 r. 
W  wyniku  kontroli  ustalono , że dowody księgowe  opisywano , dekretowano i zatwierdzano do  wypłaty przez  Kierownika Jednostki i Głównego Księgowego.  Dowody księgowe  opisywano  pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym . Stosowano  opis  z tytułu stosowania art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych  zwalniających je spod procedury do kwoty 14.000 euro. 
Kwota objęta kontrolą wyniosła ogółem : 96.056,10 zł  [ ogółem  rozdz. 01034 i rozdz. 01034]  co stanowi  z  kwoty  ogółem 1.026.802,05 zł [ suma  r. 01022 = 258.689,07 zł  i r. 01034 = 768.112,98 zł ]    -  10,68 %    . 

Dodatkowo kontroli  poddano : 
1/ wydatki  w rozdz. 01034  § 4210  na zakup  paliwa  do samochodów służbowych , olejów i płynów . 

Zapisy  ewidencyjne  do konta  201-10 TRANSWIERT  wynoszą kwotę ogółem 11.923,79 zł  na które składa się zapłata 26  faktur  wystawionych przez  Firmę „ TRANS WIERT „ Sp. z o. o.  z siedzibą w Jaśle ulica  Przemysłowa 11  KRS  0000072977  NIP : 685-20-73-240. 

Stan  wydatków  według zapisów ewidencyjnych wyniósł  kwotę  11.923,79 zł.    

 Na  wykonanie  usługi  w zakresie  sprzedaży paliw  płynnych , olejów silnikowych , płynów eksploatacyjnych zawarto pisemną umowę  Nr 3/DO/2008 z dnia 02 stycznia 2008 r. 
W  zapisach umowy  ustalono : 

-  w § 1  zakres rzeczowy umowy 

- w § 4 ustalono , że sprzedaż  będzie następowała  na podstawie karty drogowej lub pisemnego  upoważnienia  udzielonego przez kupującego , 

- w §  5 pkt. 5 sprzedający za każdy okres  sprzedaży wystawi fakturę VAT na podstawie asygnaty rozchodu określającej faktycznie pobranie produktów , a należność  określona na fakturze  płatna będzie przelewem na konto  w terminie 14 dni od daty jej wystawienia , 

- w §  9 pkt. 1  umowę zawarto na czas określony  od dnia  02.01.2008 r. do dnia  31.12.2009 r. z możliwością wypowiedzenia  przez każdą ze stron w okresie  1 miesięcznego wypowiedzenia . 

Umowę podpisali :  Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Jaśle Pan Andrzej Smyka  i  TRANS WIERT  Sp. z o. o.  ul. Przemysłowa 11 38-200 Jasło  Prezes Zarządu Pan Zbigniew Myśliwiec i Członek zarządu Pan Józef Cetnar.             
2/  W zapisach  polityki rachunkowości z 2006 r.   PIW w Jaśle  ustalono , że do  ewidencji środków  trwałych będą zaliczane wartości niematerialne i prawne o wartości powyżej 3.500,00  zł . 

W wyniku  kontroli  niżej podanych dowodów księgowych  ustalono : 

	Faktura – wystawca  
	Opis 
	Kwota i termin zapłaty 
	Zapłacono dnia 
	Uwagi 

	Faktura VAT Nr FA/86/2009 z dnia 14.09.2009 wystawiona przez  FU KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk 38-200 Jasło ulica Jana Pawła II  4/14 
NIP : 644-1689-14-91  
	Za program – MS ORFICE 2007 SB BOX 
	974,78 zł 
21.09.2009 r. 
	25.09.2009 r. 
	Ustnie uzgodniono przesunięcie terminu płatności 

	Fakturę poddano  sprawdzeniu pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym. Wypłacono z rozdz. 01034 § 4750  . Konto Wn 013-001 / 400-3-4750  konto Ma  201-18 072-1 

  Na odwrocie faktury napisano cyt. „ Program MS ORFICE 2007 zakupiono ze środków rezerwy celowej cz. 83 poz. 14 do NOTEBOOKA Thosiba dla wyposażenia stanowiska pracy ds. kontroli wymogów „  i dalej – „ komputer zdatny do użytku oprogramowanie przyjąłem do używania i rozliczenia 14.09.2009  Został  zainstalowany  w komputerze  Laptop Toshiba w użytku „ podpis A. Smyka. Zaewidencjonowano pod nr ST-013/011/361 dnia 14.09.2009 podpis Głównej Księgowej .

	Faktura VAT Nr 40 z dnia 15.09.2009 wystawiona przez Zakład oprogramowania i Kompletacji Sprzętu Komputerowego mgr inż. Zenon  Nowara 32-213 Jaroszowiec ul. Kolejowa 6/12  637-104-20-88   
	Oceny członków korpusu służby cywilnej 
	298,90  zł 

22.09.2009 r. 
	25.09.2009 r. 
	Ustnie uzgodniono przesunięcie terminu płatności 

	Fakturę poddano  sprawdzeniu pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym. Wypłacono z rozdz. 01034 § 4750  . Konto Wn 013-010 / 400-3-4750  konto Ma  201-92 072-1 

  Na odwrocie faktury napisano cyt. „Program zakupiono da potrzeb przeprowadzania oceny okresowej członków korpusu służby cywilnej  „ . Zaewidencjonowano pod nr 006/362. Osoba  odpow. J. Krajewska  dnia 16.09.2009 r . Zwolnienie spod procedur ustawy  Art. 4 pkt. 8  ustawy prawo  zamówień publicznych 

	Faktura VAT Nr FA/117/2009  z dnia 17.12.2009 wystawiona przez

FU KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk 38-200 Jasło ulica Jana Pawła II  4/14 

NIP : 644-1689-14-91      
	1.CDN Opt!ma Kasa / Bank upgrade

2.CDN Opt!ma Ksiega Handlowa upgrade

3.CDN Opt!ma płace i kadry upgrade 
4. CDN Opt!ma środki trwałe upgrade  
	1.115,08  zł 

24.12.2009 r. 
	23.09.2009 r. 
	

	Fakturę poddano  sprawdzeniu pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym. Wypłacono z rozdz. 01034 § 4210  . W dalszej części zawarto zapis Konto Wn 400-1-4300  konto Ma 201-18  . W  § 4300  zakwalifikowano wydatek  przyjmując , że abonament z tytułu oprogramowania komputerowego  winien być  zakwalifikowany w tymże paragrafie . 

Opis do § 4300 „Zakup usług pozostałych” w brzmieniu podanym rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwc 2006 r. w sprawie klasyfikacji budżetowej …cyt. 

Paragraf ten obejmuje wydatki na zakup usług (z wyjątkiem usług świadczonych przez osoby fizyczne, objętych paragrafami 401 do 403, 405 do 406, 408 do 410 i 417, oraz usług niewymienionych w paragrafach 426 do 429, 431 do 440, 461 do 463 i 470),  
  Na fakturze napisano cyt. „zakup ramowego abonamentu programu finansowo – księgowego na wyposażenie 2 stanowisk   „podpis Andrzej Smyka . Zwolnienie spod procedur ustawy  Art. 4 pkt. 8  ustawy prawo  zamówień publicznych
Właściwszym  byłby  § 4750  zgodnie  z rozporządzeniem Ministra Finansów  z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2006 Nr 107 , poz. 726 z późn. zm. ).   
Aktualnie  identyczny opis do § 4750  zawarto  w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38 , poz. 207 ).  

	Faktura VAT Nr FA/104/2009  z dnia 06.11.2009 wystawiona przez

FU KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk 38-200 Jasło ulica Jana Pawła II  4/14 

NIP : 644-1689-14-91      
	Program antywirusowy – Eset NOD 32 BE Antivirus 1 st/12 m-cy  
	518,50   zł 

13.11.2009 r. 
	16.09.2009 r. 
	Ustnie uzgodniono przesuniecie terminu płatności 

	Na  fakturze zapisano cyt. „ Zakup dla potrzeb ochrony sieci komputerów PIW Jasło  . Konto WN 400-1-4750 Konto Ma  201-18 . Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym . Art. 4 pkt. 8  ustawy prawo zamówień publicznych  


Stosowano przy księgowaniu dowodów księgowych zapisów na koncie 013  do zaewidencjonowania zakupionych programów  zgodnie z  przyjętymi zasadami  w polityce rachunkowości z 2006 r. Do ewidencji  wartości  niematerialnych i prawnych służy konto 020 „ wartości niematerialne i prawne „. W zależności  od rodzajów i ilości posiadanych przez jednostkę  tytułów wartości niematerialnych i prawnych można przyjąć różne sposoby  budowania struktury zakładowego planu kont . W przypadku niewielkiej różnorodności tytułów wartości niematerialnych i prawnych można  prowadzi jedno  wspólne konto , a do niego  w ewidencji analitycznej wyróżniać dane niezbędne do sporządzenia bilansu.  

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów  z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
(  Dz.U.06.142.1020  z późn. zm . ) - Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne"
- służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

3/  Według zapisów  ewidencji księgowej konto 130 -1-1-4360 „ opłaty tytułu zakupu usługi telefonii komórkowej „ posiada na 31.12.2009 r. kwotę   6.337,91 zł  , natomiast konto 130-1-1-4370 „ opłaty  tytułu usług telefonii stacjonarnej „  posiada kwotę    1.858,89 zł.  

Sprawy  korzystania  z telefonów i połączeń teleinformatycznych reguluje  zarządzenie Nr 4 A /2001  z dnia 15.11.2001 r. Kierownika PIW w  Jaśle . W  jego świetle  w § 1 zawarto zapis  że cyt. „ pracownicy korzystający z  połączeń  telefonicznych i połączeń teleinformatycznych prowadzą ewidencję prowadzonych przez siebie rozmów i połączeń   teleinformatycznych z podaniem numeru połączeń oraz sposobu ich wykorzystania ( służbowe lub prywatne ) . Po  zakończeniu okresu rozliczeniowego  na podstawie  bilingu pracownicy przedstawiają  wykaz połączeń prywatnych z podaniem ich wartości oraz oświadczeniem o sposobie ich zapłaty ( wpłata do kasy , potracenie w liście płac ) . Zgodnie z  § 3  zarządzenia  wykonanie  rozliczenia  z tytułu prywatnych połączeń powierza  się  głównemu księgowemu Bogumile Mikuła.  
Powyższe  jest  stosowane  co ustalono na przykładzie  oświadczenia pracownika PIW w Jaśle  z dnia 17.122009 r.  o  połączeniu prywatnym ze służbowego telefonu na kwotę 3,14 zł. Wyrażono zgodę  na potrącenie kwoty z wynagrodzenia . Powyższą kwotę 3.14 zł  potrącono na mocy noty księgowej Nr 1/2009z  dnia 18.12.2009 r.  Konto 234-4-1 konto Ma 240-11.   
Kierownik Jednostki Pan Andrzej Smyka  podjął  czynności mające na celu ograniczenie  użytkowania  telefonów komórkowych  poprzez  likwidację  3 numerów  telefonów ko markowych od 2010 r  czego dowodem jest pismo PIW w Jaśle Numer PIW FK 50/2009 z  dnia  26.10.2009 r.  skierowane  do  formy POLKOMTEL S.A.  ul. Postępu 3 02-676 Warszawa  . W  odpowiedzi  firma  Polkomtel S.A.  znak pisma OKR/ŁUKN/1741536/03.12.09 z dnia 03.12.2009 r.   przychyliła się do  likwidacji 3 numerów telefonów komórkowych dniem 01.01.2010 r. 

   Kierownik Jednostki  nadto wydał zarządzenie  Nr 21/2010 z dnia 10.05.2010 r. ( PIW FK-021/21/2010 )  w sprawie   zasad użytkowania telefonów służbowych . Określono w nim  limit  używania telefonów przez pracowników PIW w  Jaśle.    
4/ Używanie samochodów  służbowych : 
Kierownik PIW w Jaśle  Pan Andrzej Smyka  zarządzeniem Nr 3/2007 z dnia 26.11.2007 r. ustalił regulamin ogólnych warunków użytkowania samochodów służbowych . 

W zarządzeniu  ustalono zasady  użytkowania samochodów służbowych oraz ewidencji wykorzystania samochodów służbowych . 

Jako załącznik ustalono wzór protokołu zdawczo odbiorczego . 

Dział II  stanowi  w „ pkt.  1 pkkt. 1.1  cyt. „  ewidencjonowanie  prowadzona jest  przez osoby odpowiedzialne  za samochód  na ponumerowanych  kartach drogowych , z zachowaniem  ciągłości zapisów  w kolejnych dniach  miesiąca  aż do  ich całkowitego  wypełnienia”.      

Ustalono normy zużycia paliw  płynnych wprowadzonych : 

- zarządzeniem  Nr  1/2008 z dnia  04.03.2008  Chevrolet AVEO  - 8 l/100 km  - § 1 - §  3 osoba odpowiedzialna  Pan Stanisław  Brzana  ( PIW PFA 1/Z/1/2008 ) , 

- zarządzeniem  Nr  10/2007 z dnia  18.12.2007  SKODA  ROOMSTER Style  9,2 l/100 km – osoba  kierowca  Pan  Mieczysła  Pięta  - §  3   ( PIW PFA 1/Z/10/2007 ) 

- zarządzeniem   Nr  12/2003 z dnia  07.10.2003  RENAULT  TALIA  8 l/100 km – osoba  kierowca  Pan  Mieczysła  Pięta  - §  4

Zmianę dokonano   zarządzeniem Numer  1/2010  z dnia  02.01.2010 r.  PIW FK 0210/1/2010 

Chevrolet  - 7,8 l/100 

Renault Talia -  8 l /100 km 

Śkoda Roomster  Style  9 l/100 km  

§  3 -  przy rozliczaniu  paliwa  stosuje  się zasadę  przybliżania ilości  do dwóch miejsc po przecinku    

Powiatowy Lekarz  Weterynarii w Jaśle  wydał  upoważnienia  do prowadzenia  wyżej wymienionych pojazdów  służbowych osobom : 

- nr  upoważnienia  15/2009  z dnia  06.07.2009 r.  dla pracownika PIW w Jaśle Pana Marka  Myśliwca 

-  nr upoważnienia  32/2008  z dnia 17.10.2008  r. dla pracownika PIW w  Jaśle  Pani Sylwi Buba 

- nr upoważnienia  31/2008  z dnia  17.10.2008  .  dla pracownika PIW w  Jaśle  Pani  Doroty Witusik

- nr upoważnienia  22/2008z  dnia  16.06.2008 r. dla pracownika  PIW  w Jaśle    Pana Władysława  Misiołka   

Kontrola  kart drogowych za miesiąc  marzec 2009  r.  : 

Rodzaj  kart  wzór  2-e36G  wydawnictwo Michalczyk i Prokop Spółka z o.o.  te. 042640-32-54 , www.mipro.pl 

	RENAULT  Nr Rej RJS 33 AH 

Norma  zużycia na 100 km  8,00   


	CHEVROLET AVEO    Nr Rej RJS 33 YW  

Norma  zużycia na 100 km  8,00   


	SKODA  ROOMSTER  RJS  88 YF   - 


	Uwagi : 

	Styczeń       652

Luty            583  

Marzec        522 

Kwiecień  1.405  

Maj              874

Czerwiec     734   

Lipiec           778    

Sierpień        415  

Wrzesień      955  

Październik  718  Listopad     1.014 

Grudzień       681  


	Styczeń            344

Luty                 706 

Marzec             385 

Kwiecień          726 

Maj -                545  

Czerwiec          170   

Lipiec  -           327  

Sierpień -         546 

Wrzesień          331

Październik  -  217  

Listopad        -  599  

Grudzień  -  347  


	Styczeń  -       1458  

Luty   -           1.536 

Marzec  -        1.438 

Kwiecień -        868 

Maj         -      1.160  

Czerwiec -      1.465 

Lipiec             1.378 

Sierpień -        1.162

Wrzesień -      1.260 

Październik – 1.332

Listopad -       1.572 

GRUDZIEŃ -  971  


	Obciążenie w km  samochodu Śkoda Roomster wynika bezpośrednio z  koniecznych przejazdów kursów  do  ZHW w Krośnie  w celu wykonywania nałożonych zadań  między innymi w formie badań BSE ; Br ; Wścieklizny zwierząt 

	 RAZEM :  8.650 


	              4.896 


	                 14.629
	


Do kontroli analitycznej kart drogowych  systemem reprezentacyjnym  dokonano kontroli kart drogowych za : 

  - miesiąc marzec 2009 r. ( samochód Renault Talia Nr rej. JS 33 AH ) 

  - miesiąc czerwiec 2009 r. ( samochód  Chevrolet Aveo Nr Rej RJS 33 YW ) 
  - miesiąc czerwiec 2009 r. ( samochód   Śkoda Roomster nr rej. RJS 88 YF ) 

[ Dowód : akta kontroli str.31-40] 

Bloczki  kart drogowych są w dyspozycji osób uprawnionych do korzystania z samochodów służbowych , ich kierowców. Z racji przyjętych ustaleń wydawane są one  poprzez zapis w  ewidencji książce druków zarachowania – pozaewidencyjne.    

W  wyniku kontroli ustalono  czytelność  kart drogowych określających rodzaj i datę  oraz trasę przejazdu . Podawano stan licznika  i ilość  zużycia paliwa. Zaistniałe  incydentalne   poprawki  posiadają czytelność zapisów poprzez  ich  czytelne skreślenie . 
Dział księgowości dokonywał kontroli  kart drogowych .   

Przy  konieczności przejazdu  przez  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  z próbami do badań , czy  w innych  pilnych niezbędnych celach Kierownik Jednostki sam dokonuje zlecenia środka transportu  . W tym celu  realizowany jest zapis regulaminu wprowadzonego zarządzeniem Nr 3/2007 z dnia 26.11.2007 r.  Rozdz. I pkt. 2 – podstawę do korzystania  z samochodu do  celów służbowych stanowi lecenie kierownika , który odpowiada za celowość zadania „ . 

Samochody służbowe posiadają  garaże  chroniące  przed ich zniszczeniem . Nadto regulamin korzystania  z samochodów  służbowych  rozdz. I pkt. 9 stanowi cyt. „  po zakończeniu pracy samochody parkowane są w garażach jednostki „.    

Na  podkreślenie  zasługuje  regulacja  w formie zarządzeń Kierownika Jednostki zagadnień  związanych z  warunkami korzystania  z samochodów  służbowych   w  celu  pełnej i rzetelnej realizacji nałożonych na PIW w Jaśle  zadań . 

 Inwentaryzacje stanu paliwa  w samochodach służbowych PIW w Jaśle oraz  motopompie  przeprowadzono w dniu 31.12.2009 r. Stwierdzona liczba  litrów  wyniosła : 

-  motopompa – 2,00 l x 4,35 zł                           =    8,70  zł 

-  SKODA RJS 88 YE 15,99 l x 4,25 zł               = 67,96  zł 

- RENAULT RJS 33 AH – 42,78 l x 4,25 zł       = 181,82 zł 

- CHEVROLET RJS 33 YW 40,87 l x 4,25 zł   = 173,70 zł  

razem :                                                                     432,18 zł 
[ Dowód : akta kontroli str. 41-42  ] 
Kierownik jednostki  zarządzeniem Nr  9/2010 z dnia 14.05.2010 r. wprowadził  regulamin ogólnych zasad  użytkowania samochodów służbowych  ustalając w  Dziale II pkt. 1.2 – cyt. „ karty drogowe wydawane są codziennie  przez pracownika sekretariatu – wzór rejestru wydanych kart stanowi załącznik nr 3 „.   

5/  Dla realizacji nałożonych zadań dokonano niezbędnych zakupów  wyposażenia  w sprzęt komputerowy  : 

-   faktura  VAT  Nr 283/CJ/2009 z dnia 09.09.2009 r.  Wystawiona przez  COMPACT Sp J. Dariusz Cholewa Paweł Rozkrut 33-100 Tarnów  ul. Słoneczna 29-33 NIP : 873-26-88-000 – Jasło 38-200 ul. Jana Pawła II 37 za  : mysz logitech , środek czyszczący , toshiba A 350-216-16/4GB/320 –Core 2 Duo T6400 , Vista  P , torba Vobis Diplomat na kwotę  3.447,00 zł . Termin płatności  zapłacono 08.09.2009 r.  Konto Wn 013-001- 400-3-4210 – 400-3-4210 Konto Ma  201-90 – 072-1 – 201-90 . Na  Odwrocie faktury zapisano cyt. „  Komputer Notebook Toshba wraz z myszą logitech oraz torba . Kompletny i zdatny   do użytku przyjąłem do użytkowania i do rozliczenia „ podpis  09.09.2009 r. Andrzej Smyka . Zaewidencjonowano w programie ewidencja ŚR pod nr 011/363 podpis  w dniu 09.09.2009 r. Głownmego Księgowego PIW w Jaśle , Zakup z rozdz. 01034 § 4210  środki z rezerwy celowej cz. 83 poz. 14 w związku  z utworzeniem nowego stanowiska pracy ds kontroli zgodności i wymogów ,  
-  faktura VAT  Nr FA/119/2009  z dnia  17.12.2009 r. wystawiona przez  FU Komtech Zbigniew Kaźmierczak Jasło ulica Jana Pawła  II 4/14 NIP : 644-169-14-91  za  program MS Windows 7, program MS Orfice , LCD Hundai 19 ; Zestaw komputerowy Core 2 Duo E7400 , klawiaturę  PS 2 , mysz optyczną  na kwote ogółem 3.204,94 zł . Termin płatności  24.12.2009 r. Zapłacono  w dniu 23.12.2009 r. Rozdz. 01022 § 4210  .Na odwrocie napisano  cyt. „ Kompletny i zdatny do użytku komputer z oprogramowaniem przyjęłam do użytkowania i rozliczenia  podpis z dnia 17.12.2009 r.  Podpis Rozenbajgier Lucyna.  -  i dalej cyt. „ Zestaw  komputerowy zakupiono dla potrzeb stanowiska ds. materiału biologicznego w ramach wymiany zużytego awaryjnego sprzętu „ podpis Andrzeja Smyka . Zamówienie   z art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień publicznych, 

-  faktura  VAT  Nr FA /120/2009 z dnia  17.12.2009 r.   Wystawiona przez   FU Komtech Zbigniew Kaźmierczak Jasło ulica Jana Pawła  II 4/14 NIP : 644-169-14-91 za program MS Windows , Program MS Orfice , zestaw komputerowy Core 2 Duo  Ram 2 GB HDD 250 GB , klawiatura PS 2 , Mysz optyczna na kwotę  2.546,14 zł. Termin płatności 24.12.2009 r. Zapłacono dnia  23.12.2009 r. z rozdz. 01022 §  4210.         

RACHUNEK  DOCHODÓW  WŁASNYCH 

REALIZACJA PLANU FINANSOWEGO  RACHUNKU DOCHODÓW  WŁASNYCH NA 2009 na 31.12.2009 r. 
	Dział rozdział 
	 Paragraf 
	Plan 
	Wyszczególnienie  - wykonanie 


	KWOTA
	370.000,00 
	361.098,52   = WYDATKI  

	
	4170
	340.000,00
	336.760,43 – wynagrodzenia  lekarzy weterynarii wykonujących czynności  zlecone przez PLW w ramach  osobiście wykonywanej  działalności łącznie ze zwrotem kosztów dojazdu  

 

	
	4210
	11.500
	 9.611,31  -  zakup materiałów i wyposażenia  w tym: 

 - zakup  dzienników , druków do prowadzenia  dokumentacji , pieczęci do oznakowywania mięsa i innych materiałów i wyposażenia  stanowisk do badania mięsa  oceny przed i poubojowej zwierząt 

- innych materiałów i wyposażenia stanowisk do badania mięsa i oceny pizd u poubojowej 

- materiałów  i wyposażenia  służących do prowadzenia obsługi administracyjnej i finansowo – księgowej rachunku dochodów własnych 

- zakupu materiałów do remontu pomieszczenia  garażowego  inspekcji 

	
	4230
	4.500,00
	3.738,41 -  zakup leków  , wyrobów  medycznych i produktów biobójczych – zakup odczynników do badania mięsa  metodą wytrawiania  -  kwas solny , pepsyna 

	
	4270
	2.000,00
	1.331,02-  zakup usług remontowych – sprzętu                      / trychinoskopy / z badaniem mięsa   

	
	4300
	7.000,00
	6.075,07 -  zakup usług pozostałych  - zakup usług prania odzieży ochronnej dla potrzeb nadzoru i badania mięsa  od  firmy zewnętrznej 




	
	4410
	1.500,00
	1.116,81  -  podróże  służbowe  krajowe  koszty związane  z dojazdami pracowników inspektoratu  w celu kontroli wykonywania powierzonych zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4740
	1.500,00
	   631,96 -  zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych – zakup papieru  do drukarek i sprzętu kserograficznego  dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych  

	
	4750
	 2.000,00
	1.833,51  -  zakup akcesoriów komputerowych , w tym programów i licencji   do funkcjonowania  komputerów i  drukarek / płyty DVD , tonery do drukarek / dla potrzeb obsługi zadań z zakresu dochodów własnych 

	
	6050 6060
	
	0,00 

0,00 


Kontrolę analityczną przeprowadzono  badając  dokumenty  w wybranymi reprezentacyjnie  dowodami księgowe  za  okresy :   

- od  numeru  DW/1/01  z dnia  05.01.2009  r. do nr DW /13/01 z dnia  19.01.2009  

- od numeru  DW/362/06 z dnia  01.06.2009 r do nr  DW/ 376/06  z  dnia  15.06.2009  

- od numeru  DW  /877/12  z dnia  15.12.2009  do nr DW/885/12 …28.12.2009  

W  wyniku  kontroli  ustalono , że dowody księgowe  opisywano , dekretowano i zatwierdzano do  wypłaty przez  Kierownika Jednostki i Głównego Księgowego.  Dowody księgowe  opisywano  pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym . Stosowano  opis  z tytułu stosowania art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych  zwalniających je spod procedury do kwoty 14.000 euro. 

Dodatkowo kontroli  poddano : 

1/ do  kontroli analitycznej wydatków  z §  4170  dotyczące  wynagrodzenia  lekarzy weterynarii wykonujących czynności  zlecone przez PLW w ramach  osobiście wykonywanej  działalności łącznie ze zwrotem kosztów dojazdu   przyjęto niżej podany  rachunek : 

    - rachunek nr 1/12/2009 r. do umowy z dnia  02.01.2005 r. – przekreślono czytelnie z oczywistej omyłki i wpisano z 27.01.2009 r. ( pozycja DW/926/12 )  na kwotę  1.011,82 za czynności : 

           nadzoru nad ubojem i oceny mięsa  - bydła – Ubojnia Dobrucowa 

            z wyliczeniem  105 x 93 % = 97,65 zł     

           nadzór nad ubojem i ocena mięsa – trzoda chlewna – Dobrucowa 
           z wyliczeniem 19 godzin x 41,00 zł  = 779,00 zł 

           zwrot kosztów dojazdu według ewidencji 

           z wyliczeniem 161 km x 0,8358 = 134,57 zł 
Załączono ewidencję przebiegu pojazdu za miesiąc grudzień 2009 r.  z podaniem trasy i liczby przejechanych kilometrów  w ilości 7 jazd po 23 km = 161 km stawki za 1 km = 0,8358  oraz  wartości  jednostkowej 19,22 zł  x 7 przejazdów = 134,57 zł . Podpis złożył podany w umowie  lekarz weterynarii i Kierownik PIW w Jaśle. 
Przyjęto do realizacji w dniu 04.01.2010 r. Wypłacono dnia 05.01.2010 r. 

Stawkę w wysokości procent 93  przyjęto na podstawie  zapisów  § 5 rozporządzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 03.08.2004 r. w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywane czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez  powiatowego lekarza weterynarii ( Dz. U. z 2004 r. Nr 178 , poz. 1837 z późn. zm. ) o brzemieniu cyt. „ część podstawowa  wynagrodzenia przysługująca lekarzom weterynarii stanowiąca iloczyn przepracowanych godzin i stawek wynagrodzenia za czynności wymienione w załącznika do rozporządzenia w poz. 7-9 , 13-19 i 22 oraz wynagrodzenie przysługujące osobom , o których mowa  w § 3 i 4 , nie mogą przekroczyć 93 % kwoty przychodu uzyskanego z wykonania danej czynności”. 
 Umowa z dnia 27.01.2009 r. zawierała niżej podane  adnotacje : 

- w § 1 że jest zawarta  w następstwie wydanej  przez Zleceniodawcę decyzji Nr  PIW PFA 013/11/1/2009 z dnia 27.01.2009 r. 

-  §  2 -  podano że zleceniobiorca  przyjął czynności do wykonania i  miejsce ich wykonywania  , które określa  załącznik Nr 1  do umowy  , 

-    §  4 pkt. 1 – za  wykonane czynności  stanowiące przedmiot umowy  będą pobierane  opłaty  w wysokości określonej przepisami rozporządzenia  MRiRW z dnia 15.12.2006 r. w sprawie  sposobu i wysokości opłat… ( Dz. U. z  2007 r.  Nr 2 poz. 15  ) 

- w §  4 pkt. 2 opłaty nie przekraczające jednorazowo  250 zł  zleceniobiorca  będzie pobierał   gotówką    a następnie  przekazywał zleceniobiorcy   nie rzadziej niż raz w miesiącu w terminie 5 dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni …  Z  kolei  przekraczające kwotę  250 zł  pobierane będą  opłaty  przez zleceniodawcę  na  rachunek bankowy . 

Umowę zawarto na czas  od 01.02.2009 do 31.01.2010 roku . W  sprawach nieuregulowanych  maja zastosowanie przepisy ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  , aktów wykonawczych oraz ustawy  Kodeks Cywilny. 

- w §  8 zapisano  umowa zostaje zawarta  na okres  od 01.02.2009 r. do dnia  31.01.2010 r. , z tym że  w przypadku uchylenia decyzji  o której mowa  w § 1  umowa ulega rozwiązaniu ze skutkiem natychmiastowym .  

Umowę podpisali : Kierownik Jednostki i lekarz weterynarii. 

2/ Rachunek Nr  RK/6/12/09 z dnia  28.12.2009 r. wystawiony przez   PCet Grzegorz Gozdecki ul. Jagodowa 6 38-200 Jasło NIP  :  6852189238 REGON : 180205107 za  utworzenie strony www.piwjaslo.pl    na  kwotę 1.500,00 zł . Termin płatności  11.01.2010 roku  , zapłacono w dniu 29.12.2009 roku . Zatwierdzono pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym . wypłacono z rozdz. 01034 § 4750 .Na  fakturze  napisano cyt. „ zakupiono dla potrzeb użytkowych z działalnością podstawową PIW Jasło w tym z tytułu dochodów własnych . Art. 4 pkt.8 ustawy Prawo zamówień publicznych .  Konto Ma  204-35. 
ZWROT  ŚRODKÓW NIEWYKORZYSTANYCH : 

W  okresie 2009 r. PIW w  Jaśle dokonał zwrotu środków nie wykorzystanych na kwotę  ogółem  913,95 zł w niżej podany sposób : 

 -  31.12.2009 r. -   20,34  zł 

-   31.12.2009 r. – 367,31 zł 

-  31.12.2009 r. – 148,12  zł 

-  31.12.2009 r. -   81,12  zł 

-  31.12.2009 r. – 296,62  zł 

[ Dowód : akta  kontroli str.  43-47 ]  

WYNAGRODZENIA  
W sprawie zasad  funkcjonowania  w PIW w  Jaśle  Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych , Regulaminu Premiowania i Regulaminu Funduszu Nagród  pisemną informacje złożyła Pani Bogumiła Mikuła  główny księgowy  PIW w Jaśle w którym potwierdzono  występowanie  regulaminów : 

- ZFŚS wprowadzonego  zarządzeniem Nr 9/2008 z dnia 29.12.2008 r. Kierownika PIW w  Jaśle , 

- Premiowania wprowadzonego zarządzeniem Nr 9/2007z  dnia 14.12.2007 r.  Kierownika PIW w  Jaśle , 

- Funduszu Nagród  wprowadzonego zarządzeniem Nr 8/2007z  dnia 14.12.2007 r. Kierownika PIW w Jaśle

[ Dowód : akta kontroli str.  48-49 ]
Ad. 3 . 
	TEMAT : 
	III.  Przestrzeganie realizacji procedur kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków 



	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Procedury kontroli wewnętrznej,
3.Ustalenie 5% wydatków w celu realizacji ustawy o finansach publicznych,

3.Sposób dokonywania przez kierownictwo jednostki wstępnej oceny celowości wydatków ponoszonych w związku z realizacją zadań,

4.Dokonywanie wydatków i udzielanie zamówień publicznych,

5.Okresowa ocena przestrzegania realizacji procedur kontroli ustalonych przez kierownictwo jednostki. 


Ad.3.1. Powiatowy  Inspektorat Weterynarii w Jaśle dział w formie organizacyjno prawnej jako  jednostka budżetowa  gospodarującą środkami finansowymi w ramach przyznanego przez Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Krośnie limitu wydatków oraz zgodnie z planem finansowym.

Zgodnie  z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( t.j.: Dz. U. z 2005 r. Nr 249 , poz.2104 ) Powiatowy Lekarz Weterynarii w Jaśle ustalił zasady kontroli finansowej w PIW w  Jaśle  na mocy zarządzenia Numer 8/2006 z dnia 29.12.2006 r. ( PIW PFK 1/2/8/2006 ). 

	Wyszczególnienie 
	Opis 
	Uwagi 

	W § 2 
	Zgodnie z zapisem art. 47 ustawy o finansów publicznych kontrola finansowa  w jednostce dotyczy procesów związanych z : 

-  gromadzeniem środków publicznych 

-   zaciąganiem zobowiązań finansowych oraz rozdysponowywaniem środków publicznych 

-  gospodarowaniem mieniem    
	

	
	Kontrola finansowa  dotyczy  każdej operacji gospodarczej oraz finansowej  i dopiero od jej  wyników zależna jest realizacja tych operacji  
	

	§ 3 
	Czynności określone  w  wykonuje  Kierownik Jednostki i pracownicy  którzy przyjęli obowiązki  na podstawie  art. 44 ust. 2 ustawy o finansach publicznych   
	

	§ 4 pkt. 3  
	Jeżeli należność  jednostki nie została  uregulowana w terminie  wzywa  się  dłużnika   do zapłaty , niezwłocznie nie  później niż po upływie  30 dni 30 dni od wyznaczonej daty zapłaty . W razie  bezskuteczności  wezwań wszczyna się procedur e  egzekucyjną 

Umarzanie  , odraczanie lub rozkładanie na raty następuje  na podstawie przepisów rozporządzenia Rady Ministrów  z dnia 29.06.2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania ….
Gromadzenie środków wpłaconych do kasy jednostki odbywa się na zasadach określonych instrukcji kasowej 


	

	§ 5 
	Zobowiązania  finansowe zaciąga się  z uwzględnieniem zasad  określonych w art. 36 ustawy o finansach publicznych 
Wydatki jednostki dokonywane są  z uwzględnieniem zasad  określonych w  art. 35 ustawy o finansach publicznych na cele i w wysokościach ustalonych w planie  finansowym  jednostki w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów  z danych nakładów    
	

	§ 6 
	Zamówień publicznych udziela się zastosowaniem przepisów  Prawa  zamówień publicznych   
	

	§ 7 
	Zwrotu środków  publicznych dokonuje kierownik jednostki po powzięciu informacji o stwierdzonej na podstawie ewidencji księgowej konieczności zwrotu środków publicznych 
	

	§ 8 
	Gospodarowanie mieniem jednostki odbywa  się na podstawie  rozporządzenia  Rady Ministrów  z dnia 11.08.2004 r.  w sprawie  sposobu i trybu  gospodarowania składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym , zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym ( Dz. U. Nr 191 , poz. 1957 ) 
	

	
	Wykonywanie kontroli finansowej 
	

	§ 9 pkt. 2 
	Dokonanie kontroli dokumentowane jest przez złożenie podpisu na dokumencie przez osobę uprawniona do kontroli  
	

	§ 10 
	Kontroli dokonuje  się  pod względem legalności , celowości , gospodarności oraz zgodności dokumentacji ze stanem faktycznym 
	

	§ 11 
	Kontrola finansowa  dokonywana jest w formie kontroli wstępnej i następczej 
	

	§ 12 
	Czynności kontrolne  w ramach posiadanych kompetencji  sprawują w szczególności : 

1/ Kierownik Jednostki 

2/ Zastępca Kierownika 

3/ główny księgowy  

4/ inni pracownicy , którzy przejęli  obowiązki w zakresie czynności kontrolnych 


	


	§ 13 
	Kontroli pobierania  i gromadzenia środków publicznych , a w szczególności  pod względem terminowości pobierania oraz we właściwych przypadkach odprowadzania do budżetu dokonuje kierownik jednostki lub osoby przez niego upoważnione 
	

	§ 14 
	Wstępna kontrola  przyszłych wydatków inwestycyjnych dokonywana jest przez  kierownika jednostki …. 
	

	§ 15 
	Wstępna kontrola  wydatków płacowych i płaco pochodnych przeprowadzana jest przez kierownika jednostki na etapie sporządzania  planu finansowego i polega na ustaleniu adekwatności  zatrudnienia dla potrzeb jednostki  w tym roku budżetowym na który sporządzany jest projekt planu 
	

	§ 16 

	Wstępnej kontroli  zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym dokonuje kierownik jednostki , a następnie główny księgowy przed zaciągnięciem przez jednostkę zobowiązania 
	

	§  17  
	Złożenie  podpisu  przez głównego księgowego  na dokumencie obok  podpisu kierownika jednostki oznacza  , że : 

1/ nie zgłasza zastrzeżeń do przedstawionej oceny prawidłowości merytorycznej tej operacji i jej zgodności z prawem 

2/ nie zgłasza zastrzeżeń do kompletności oraz formalno rachunkowej rzetelności  i prawidłowości  dokument ów  dotyczących tej operacji 

3/ zobowiązania wynikające z operacji mieszczą się w planie  finansowym oraz harmonogramie  dochodów i wydatków , a jednostka posiada  środki finansowe  na ich  pokrycie 
	

	§  19 
	Kontroli zwrotu środków  publicznych dokonuje kierownik jednostki 
	

	§ 21 
	Podpis  Kierownika jednostki zatwierdzaj acy operację  gospodarczą  do realizacji oznacza  uznanie , że  została  ona poddana procedurom kontroli wewnętrznej 
	


Ad. 3.2 .W ramach kontroli analizie poddano wydatki Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Jaśle w niżej wymienionych paragrafach.

	Lp.
	Paragraf  i 
nazwa paragrafu
	Plan wydatków po zm. na 31.12.2009 r.
	Wykonanie wydatków na 31.12.2009 r.
	Wydatki poddane analizie
	% wykonania wydatków 5:4
	% wydatków poddanych analizie 6:5

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Dz. 010 rozdz. 01022  

	1.
	4590    
	Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób fizycznych
	  161.028,00
	161.024,79
	27.899,06
	100
	17,32

	
	
	Razem

	161 028,,00
	161.024,79
	27.899,06
	100
	17,32

	Procent kontrolowanych wydatków  do wydatków ogółem : 

Wydatki ogółem :  258.689,07 zł  / 27.899,06 zł  =  10,78 % 


	Dz. 010 rozdz. 01034  

	1


	4040


	Dodatkowe wynagrodzenie roczne 


	31.894,00

	31.893,28

	23.227,17

	100

	72,82


	2.
	4210
	Materiały i wyposażenie   
	36.847,00
	36.734,92 
	17.570,79 


	99,69
	32,45

	3.
	4360    
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej
	  6.338,00
	6.337,91
	6.338,00
	100,0
	100


	4.

	4370
 
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
	1.860,00
	1.859,89
	1.859,89
	100,0
	100

	
	
	Razem
	76.966,00
	76.826,00
	48.995,85
	100
	44,78


	Procent kontrolowanych wydatków  do wydatków ogółem : 

Wydatki ogółem :  768.112,98 zł  / 48.995,85 zł  =  6,37 %




Faktury i i inne dowody księgowe  objęte kontrolą dotyczące:

Rozdz. 01022    §  4590  Kary i odszkodowania wypłacane na rzecz osób fizycznych  dotyczą niżej podanych decyzji  Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jaśle  tytułem odszkodowania   za zwierzęta poddane ubojowi z tytułu chorób :   

	Decyzja  Nr 5/2009z  dnia  02.01.2009  PIW PZ 410/XII/41/08  
	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 341/2008 z dnia  17.12.2008 r. 
	Ogółem 2.832,80 zł  

	Decyzja  Nr 10/2009z  dnia  02.01.2009  PIW PZ 410/XII/63/08  
	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 335/2008 z dnia  16.12.2008 r.
	Ogółem 4.156,00 zł 

	Decyzja  Nr 11/2009  z dnia  06.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/71/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     
	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 350/2008 z dnia  29.12.2008 r.
	3.430,00 



	Decyzja  Nr 17/2009  z dnia  06.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/71/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     


	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 9/2009 z dnia  02.01.2009 r.
	2.599,00 




	Decyzja  Nr 15/2009  z dnia  07.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/66/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     


	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 317/2009 z dnia  09.12.2008 r.
	1.775,13 



	Decyzja  Nr 14/2009  z dnia  07.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/104/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     
	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 8/2009 z dnia  02.01.2009 r.
	1.775,13 



	Decyzja  Nr 13/2009  z dnia  07.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/76/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     


	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 4/2009 z dnia  02.01.2009 r.
	1.075,00 



	Decyzja  Nr 12/2009  z dnia  07.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/72/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     


	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 337/2009 z dnia  16.12.2008 r. oraz  nr 1/2009  z  dnia  02.01.2009 
	7.766,00  




	Decyzja  Nr 24/2009  z dnia  09.01.2009  PIW  PZ 410 /XII/69/08  

Art. 3 ust. 1 i 2 pkt. 1 ; art. 5 ust. 1 i 3 ustawy o inspekcji weterynaryjnej  oraz  art. 3 ust. 1 ; art./. 49 ust. 1 , 2 3 ; 4 ; 8 ; 11 ustawy o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt oraz  art. 104 KPA  po  stwierdzeniu choroby Aujeszky”ego     

W/21/01 


	Odszkodowanie  za  poddanie  ubojowi  z nakazu PLW  w Jaśle  w związku z decyzją  nr 3/2009 z  dnia  02.01.2009 
	2.490,00  



	Razem : 
	 27.899,06


- rozdz. 01034   §  4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne : 
   kontrolą objęto  listę płac  DWRSC/02/2010 z dnia 15.02.2010 r. na  kwotę ogółem 23.227,17 zł . Wypłacono na konta bankowe  wyciąg bankowy Nr 20z  dnia 17.02.2010 r.  Listę wypłat podpisali Kierownik jednostki i główny księgowy. 

- rozdz. 01034  § 4210 na kwotę  ogółem  17.570,79 zł  objęte kontrolą wydatki obejmują : 
  -  wydatki na zakup paliwa  , olejów silnikowych , płynów eksploatacyjnych na kwotę ogółem w skali 2009 roku w wysokości 11.923,79 zł  wynikających  z pisemnej umowy  Nr 3/DO/2008 z dnia  02.01.2008 r.  zawartej z TRANS-WIERT Sp. z o. o. s siedzibą w Jaśle  ul. Przemysłowa 11.  Faktury  poddawano kontroli  i dokumentowano w ewidencji księgowej na koncie 201-10 TRANSWIERT
 -  za zakupiony sprzęt komputerowy : 

     -  faktura VAT  Nr 283/CJ/2009 z dnia 09.09.2009 r. wystawiona przez  COMPACT sp. j. Tarnów ul. Słoneczna 29-33 Jasło ulica Jana Pawła II 37 NIP  873-26-88-000 Regon : 851655536  za  Toshiba , torbę mysz logitech i środek czyszczący na kwotę ogółem 3.447,00 zł  . Termin 08.09.2009 r. zapłacono w dniu 08.09.2009 r.         

     - faktura VAT Nr FA/118/2009 z dnia 17.12.2009 r. wystawiona przez  FU KOMTECH ul. Jana Pawła II 4/14   Jasło , za  drukarkę Kyocera  na kwotę  2.200,00 zł. Termin płatności 24.12.2009 r. , zapłacono w dniu 23.12.2009 r.   

- rozdz. 01034 § 4360 Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej  na kwotę ogółem 6.337,91 zł  za faktury wystawione przez  firmę POLKOMTEL S.A. ul. Postępu 3 02-676 Warszawa  NIP : 527-10-37-727 za  usługi  usług telekomunikacyjnych . Faktury  opisywano  i nie dopuszczano  do powstania  zobowiązań . 
-  rozdz. 01034 § 4370 Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej  na kwotę  1.859,89 zł  za faktury wystawione przez Telekomunikację Polską  . Faktury opisywano i nie dopuszczano do powstawania zobowiązań . 
Łącznie kontroli za 2009 r. poddano wydatki budżetowe rodz.01022 § 4590  na kwotę  27.899,06 zł  co stanowi 17,32 % planu wymienionych wydatków oraz  wydatków w rozdz. 01034  § 4040 ; § 4210 ; §  4360 i § 4370  na kwotę ogółem 48.995,85 zł  co stanowi 44,78 % planu wymienionych wydatków. 

Odpowiednio procent kontrolowanych wydatków  do wydatków ogółem w rozdz. 01022 wynosi :  258.689,07 zł  / 27.899,06 zł  =  10,78 %

Odpowiednio procent kontrolowanych wydatków  do wydatków ogółem w rozdz. 01022 wynosi :  768.112,98 zł  / 48.995,85 zł  =  6,37 %

Ad. 3. 3.Sposób dokonywania przez kierownictwo jednostki wstępnej oceny celowości wydatków ponoszonych w związku z realizacją zadań przedstawia  się następująco ;
- objęte kontrolą wydatki poddawano kontroli wstępnej  , o czym, stanowi  podpis  głównego księgowego  PIW  w Jaśle złożony  na  dekretacji dowodów oraz  zatwierdzające je pod względem formalno – rachunkowym . Pod względem merytorycznym dowody księgowe do wypłaty zatwierdzał  Kierownik Jednostki,   

Ad. 3 .4.Dokonywanie wydatków i udzielanie zamówień publicznych  było dokonywane przy zastosowaniu  niżej podanych  procedur :

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  


	Dokonano   zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem i datą oraz podpisem osoby   

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonano  zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem osoby sporządzającej  i datą    

	3
	Opisowi  faktury  
	Poddano   przez  osoby  kompetentne  -  Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego  

	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika Jednostki           i  osobę  obsługującego  księgowość  

 

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie  z rozporządzeniem MF  z dnia  14.06.2006 roku w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    Dz. U. z 2006  roku  Nr  107 , poz.  726 z późn. zm.

	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 
	W 2009 r. funkcjonował regulamin  udzielania zamówień jako załącznik do zarządzenia Nr 8/2006 z dnia 29.12.2006 Kierownika PIW w Jaśle  w sprawie zasad  kontroli  finansowej 

W 2010 r.  wprowadzono regulamin udzielania zamówień publicznych których wartość nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro   ( zarządzenie Nr 22/2010  z dnia 10.05.2010 r. ) 


	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie jak i pisemnie   oraz   Właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 

  


Ad. 3.5.Okresowa ocena przestrzegania realizacji procedur kontroli ustalonych przez kierownictwo jednostki.
PIW w Jaśle został zobowiązany do stosowania  zapisy  zarządzenia Nr  8/2006 z dnia  29.12.2006  r.  w sprawie zasad  kontroli finansowej . 
Podstawa prawną  podanego zarządzenia był  art. 47 ust. 3 ustawy z  dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249 , poz. 2014 z późn. zm . ) 

W świetle zapisów  § 5 pkt. 3 zaciąganie  zobowiązań  i dokonywanie wydatków  realizowane jest  z uwzględnieniem zapisów § 6 , a w §  11 cyt. Kontrola finansowa dokonywana jest w  formie  kontroli wstępnej i następczej .  Czynności kontrole  sprawują : 

 1/ Kierownik jednostki 

 2/ Zastępca Kierownika jednostki 

 3/ Główny księgowy 

 4/ inni pracownicy  , którzy  przyjęli obowiązki  w zakresie czynności kontrolnych      
Dowodem dokonani kontroli jest  podpis  złożony przez osoby podane jak wyżej na dokumencie dokumentującym dane operacje gospodarcze. 

Ad. IV.

	TEMAT : 
	IV.   Sprawozdawczość budżetowa 



	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.


Ad. IV pkt. 1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  
	Dokonywały osoby  umocowane  w  obiegu dokumentów  - Kierownik Jednostki  i inni pracownicy PIW w Jaśle  

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonywał  Główny Księgowy   

	3
	Opisowi  faktury  
	Dokonywał  kierownik jednostki  lub Główny księgowy  i inny  upoważnieni  pracownicy 

	4
	Dekretowaniu   
	Na  dekrecie wyszczególniano  dział rozdział i paragraf  na który klasyfikowano wydatki . Nadto podawano  konta  Wn i Ma  oraz  składano  podpisy  przez  Kierownika jednostki i głównego księgowego  

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie  z rozporządzeniem MF  z dnia  14.06.2006 roku w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    Dz. U. z 2006  roku  Nr  107 , poz.  726 z późn. zm.

	6
	Zamówieniom   publicznym        
	Wszystkie  zamówienia  realizowano w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 

Procedura  udzielania  zamówień była określona  w 2006 r. ( brak  w niej  było  wzorów  dokumentów  dokumentujących proces udzielenia zamienia , dlatego dokonano   zaktualizowania  w 2010 r.   )


	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie jak i pisemnie  przez  kierownika jednostki oraz  właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 

 


Ad. IV pkt. 2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

W 2009 r.  prowadzono  zapisy  ewidencyjne  syntetyczne i analityczne  dokumentujące operacje gospodarcze  przy użyciu  oprogramowania komputerowego  firmy COMARCH systemy Informatyczne  System CDN OPT!MA v 13.0  o  modułach : 

-  księga handlowa 

- środki trwałe 

Program  zastosowany  do zarządzania  o księgowości  dla małej średniej firmy oraz  biura  rachunkowego. 

Główny księgowy  PIW w  Jaśle  poinformował , że wybór takiego  oprogramowania  był podyktowany  jego  funkcjonalnością działania  oraz  faktem że  nie  ustalano  centralnie  jednego  wymaganego  dla wszystkich instytucji oprogramowania komputerowego  dla prowadzenia  FK.  

Zakup dokonany  na mocy  Faktury  VAT  Nr FA/161/2007z dnia 12.12.2007 r.  wystawionej przez  FU  KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk 38-200 Jasło  ulica Jana Pawła  II 4/14 

NIP :  644-169-14-91  tel.  603-876-633  

Na kwotę ogółem  3.509,94 zł  

Pod  fakturę zakupu  załączono  Certyfikat  rejestracji oprogramowania  NR ID Comarch : 27600 

Powiatowy Lekarz Weterynarii  Jaśle  zarządzenie  Numer  6/2006z  dnia  01.10.2006 r.  ustalił  zasady rachunkowości ( opracowane przez głównego księgowego ) , w  których opisano : 

1/ ogólne zasady  prowadzenia ksiąg rachunkowych 

 - zał. Nr 1  

2/  opis stosowanych  metod  wyceny  aktywów i pasywów  oraz zasady  ewidencji zdarzeń i  operacji gospodarczych  -  zał. Nr  2  

3/ zasady  inwentaryzacji -  zał. Nr 3 

4/ zasady  emisji , obiegu i kontroli dowodów księgowych zał. Nr 4 

Zmiany dokonano Zarządzeniem Nr  2/2008z  dnia  04.03.2008  r.  wprowadzając między innymi   stosowanie nowego  oprogramowania komputerowego  da prowadzenia ewidencji księgowej  oraz  plan kont  uwzględniający  subkonta  do prowadzenia ewidencji rachunku dochodów własnych  funkcjonującego  przy PIW w Jaśle.  
Używane konta  syntetyczne w PIW w Jaśle w zapisach  konto dział rozdział paragraf ogółem , a analityczne konto , dział rozdział  i paragraf w ujęciu szczegółowym  dokumentującym  środki uzyskanych dochodów  i  dokonywanych wydatków  na podstawie  dowodów księgowych . Powyższe  ustalono  na podstawie  dokumentów  opisanych powyżej  w temacie II  niniejszego protokołu kontroli .      

Ad. IV. 3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

Rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia 27 czerwca  2006 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 115 poz. 781  z późn. zm. )  podaje że – w § 4. Do sporządzania i przekazywania sprawozdań w imieniu jednostki są obowiązani:


1)
w zakresie budżetu państwa:

a)
dysponenci środków budżetu państwa wszystkich stopni, z wyłączeniem kierowników placówek - Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-Z, Rb-N, Rb-70,

b)
kierownicy państwowych jednostek budżetowych i kierownicy placówek, dysponujący wyodrębnionymi rachunkami dochodów własnych - Rb-34,

- w § 5. Dane w sprawozdaniach wykazuje się:


1)
w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;


2)
w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

- w § 6. 1. Sprawozdania:


1)
jednostkowe - są sporządzane przez kierowników jednostek organizacyjnych na podstawie ksiąg rachunkowych;

Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Jaśle przekazał do jednostki nadrzędnej  Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie  
za 2009 r. następujące sprawozdania finansowe:

· Rb-23 roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych (z wyłączeniem rachunków izb celnych) na koniec grudnia 2009 r.

· Rb-27 roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2009 r.

· Rb-28 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2009 r.,

· Rb-34 kwartalne sprawozdanie w wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za okres od początku roku 2009 do końca IV kwartału roku 2009,

· Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w Powiatowych Inspektoratach Weterynarii od początku roku do końca kwartału 
IV 2009 r.

· Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nie posiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

· Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji o poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nie posiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

· Bilans sporządzony na dzień 31 grudnia 2009 r.

Wykazana w  bilansie : 

   a/ suma  aktywów  wnosiła : 
   - stan na początek roku  2009 -   204.407,76 zł  - na koniec roku 2009 -  177.067,90 zł 

    b / suma pasywów  wynosiła : 

    - stan na początek 2009 r. 204.407,76  zł – stan na koniec 2009 r. -  177.067,90 zł 

  Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych  ……

  Umorzenie środków trwałych  :                                              214.892,90 zł    

  Umorzenie pozostałych środków trwałych i wyposażenia  :  221.937,10 zł 

  Odpisy aktualizujące  należności   :                                            1.235,52  zł 

Pod  bilans   załączono : 
1/  bilans sald na 31.12.2009 r. 

2/  informacje  o przeprowadzonej inwentaryzacji aktywów  w PIW w Jaśle 

3/ oświadczenie  Kierownika Jednostki 

4/ zestawienie wartości  niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywów trwałych 
5/ zestawienie należności na 31.12.2009 r. 

6/ zestawienie zobowiązań na 31.12.2009 r. 

7/ zestawienie zmian funduszu jednostki PIW w Jaśle na dzień 31.12.2009 r. 

8/ rachunek zysków i strat 

9/ zawiadomienie  z dnia 04.01.2010 r . o stanie środków na dzień  31.12.2009 r. z NBP OO Rzeszów 

Bilans  podpisali Kierownik Jednostki Pan lek . wet. Andrzej Smyka i Główny Księgowy PIW w Jaśle Pani Bogumiłą Mikuła .

Bilans  został przyjęty przez  WIW z/s w Krośnie  w dniu 25 .03.2010 r.

[ Dowód : akta  kontroli str. 17 ; 22-23; 24-30]   

Analityczną kontrolę przeprowadzono na przykładzie  sprawozdań Rb 27  i Rb 28 oraz Rb 34  złożonych za  okres 2009 r. w niżej podany sposób :    

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu sprawozdawczego  nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk  na  mocy  postanowień   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2009 roku  

	Rb 27


	10 kwietnia 2009 
	 08.04.2009
	Stosowano 
	   -   
	Kierownika jednostki    i  Głównego Księgowego 


	Rb 28 

	10 kwietnia 2009 

	08.04.2009 r
	

	Rb 34 

	15 dni za I ; II ; III kw. oraz za IV kw. do 31 stycznia 2010 r. 

 
	08.04.2009 r. 
	

	  Sprawozdanie  za  II  kwartał  2009 roku  

	Rb 27


	10 .07. 2009 
	 07.07.2009
	Stosowano 
	   -   
	Kierownika jednostki    i  Głównego Księgowego 


	Rb 28 

	10.07. 2009 

	07.07.2009 r
	

	Rb 34 

	15 dni za I ; II ; III kw. oraz za IV kw. do 31 stycznia 2010 r. 

 
	07.07.2009 r. 
	


	  Sprawozdanie  za  III  kwartał  2009 roku  

	Rb 27


	10 .10. 2009 
	 05.10.2009
	Stosowano 
	   -   
	Kierownik Jednostki – Zastępca Powiatowego Lekarza  Weterynarii w Jaśle lek wet. Małgorzata Ruszała     i  Głównego Księgowego 


	Rb 28 

	10.10. 2009 

	05.10.2009 r
	

	Rb 34 

	15 dni za I ; II ; III kw. oraz za IV kw. do 31 stycznia 2010 r. 

 
	07.10.2009 r. 
	

	  Sprawozdanie  za  IV  kwartał  2009 roku  

	Rb 27


	31 .01. 2010 
	14.01.2009
	Stosowano 
	   -   
	Kierownik Jednostki   i  Głównego Księgowego 


	Rb 28 

	31.01. 2009 

	20.01.2010 r
	

	Rb 34 

	15 dni za I ; II ; III kw. oraz za IV kw. do 31 stycznia 2010 r. 

 
	14.01.2010 r. 
	


[ Dowód :akta kontroli str. 17 ; 22-23 ; 24-30 ]  
* wymagany druk  sprawozdania  ( zastosowany  przez  PIW  w Jaśle   )   zawierał  informacje  wymagane    rozporządzeniem  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /. 
W 2010 r.  weszła w życie  ustawa o  finansach publicznych  ( Dz. Z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 )  na podstawie  której wprowadzono nowe akty  prawne dotyczące  sprawozdawczości : 

a/  rozporządzenie Ministra Finansów  z dnia  03.02.2010 r.  w sprawie sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , poz. 103 ) [image: image5.png]


[image: image6.png]
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określający między innymi : 
-  w  § 4. Do sporządzania i przekazywania sprawozdań w imieniu jednostki są obowiązani:

  1)   w zakresie budżetu państwa:

a) dysponenci środków budżetu państwa wszystkich stopni, z wyłączeniem kierowników placówek - Rb-23, Rb-27,    

      Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-28 Programy WPR, Rb-70,

Sposoby sporządzania i przekazywania sprawozdań
§ 5. Dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

  2)   w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

§ 6. 1. Sprawozdania:

  1)   jednostkowe - są sporządzane przez kierowników jednostek organizacyjnych na podstawie ksiąg rachunkowych;

§ 9. 1. Kierownicy jednostek są obowiązani sporządzać sprawozdania rzetelnie i prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

2. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.

3. Jednostki otrzymujące sprawozdania są obowiązane sprawdzić je pod względem formalno-rachunkowym.

4. Jednostki otrzymujące sprawozdania są uprawnione do kontrolowania merytorycznej prawidłowości złożonych sprawozdań; w tym celu mogą żądać przedstawienia wskazanych ksiąg rachunkowych i dokumentów.

5. Nieprawidłowości w sprawozdaniach, ujawnione w trybie ust. 3 i 4, powinny być usunięte przez kierowników jednostek sporządzających sprawozdania jednostkowe przed włączeniem zawartych w nich danych do sprawozdań łącznych lub zbiorczych. W razie potrzeby należy dokonać także odpowiednich zapisów korygujących w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Sprawozdania należy sporządzać w sposób czytelny i trwały. Podpisy na sprawozdaniach składa się odręcznie na każdym formularzu w miejscu oznaczonym. Pod podpisem umieszcza się pieczątkę z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

b/  rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 43 , poz. 247 ) gdzie :      

- w § 2. 1. Ustala się następujące rodzaje sprawozdań:

  1)   Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 1 do rozporządzenia;

  2)   Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 2 do rozporządzenia;

  3)   Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do rozporządzenia;

  4)   Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie należności z tytułu papierów wartościowych według wartości księgowej. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 4 do rozporządzenia;

- w § 4. 1. W ramach sprawozdań Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN wprowadza się następujące rodzaje sprawozdań:

  1)   sprawozdanie jednostkowe - sporządzane przez kierownika jednostki sporządzającej takie sprawozdanie na podstawie ksiąg rachunkowych lub ewidencji księgowej danej jednostki oraz innych dokumentów dotyczących tej jednostki;

Opinię co do  postanowień  prawa zawartych w podanym  powyżej rozporządzeniu  zawarto w  piśmie Ministra Finansów  znak  pisma : DP 8/657/23/MMI/10/1345  z dnia  30 marca 2010 r.  
Ad. IV. Pkt. 4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.
Zgodnie  z  postanowieniami  § 9  rozporządzenia Ministra  Finansów z dnia  27 czerwca 2006 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 115 , poz. 781  z późn. zm . )  Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej. 

W  celu  przedstawienia  zgodności zapisów  kwot zawartych w  ewidencji  i w sprawozdaniach  kontrolą szczegółową objęto  sprawozdania Rb 27  i Rb 28 oraz Rb 34  sporządzone na dzień 31 grudnia 2009 r. . W  wyniku kontroli  ustalono : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Wykonanie sprawozdanie 
	Wykonanie  ewidencja  
	Rodzaj oprogramowania komputerowego Konto   
	Uwagi 

	Rozdz. 01034  

Rb 27 

	§  0570
	3.475,00
	3.475,00
	Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 , nr klucza 693844241 

KONTO  130 
	

	§ 0690
	16.883,04
	16.883,04
	
	

	§ 0830
	1.064,43
	1.064,43
	
	

	§ 0870  
	104,40
	104,40
	
	

	§  0920 
	32,48
	32,48
	
	

	Razem 
	21.559,35
	21.559,35
	
	

	01034  Rb 28  - kontrola zapisów wybranych paragrafów   

	§  3020
	3.216,35
	3.216,35
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 , nr klucza 693844241 -  KONTO  130

Ewidencja  jest prowadzona z uwzględnieniem odrębności rozliczenia  środków przyznanych z rezerw celowych   

	§ 4010
	47.763,87
	47.763,87
	

	§ 4020
	483.816,26
	446.899,13 + 30.203,83 – rezerwa cel konto 130-1-3
	

	§ 4040
	31.893,28
	31.893,28
	

	§ 4110
	81.901,37
	76.589,17  + 4.301,00 rezerwa celowa 

konto 130-1-3
	

	§ 4120
	11.427,75
	10.567,07 +  723,75 zł rezerwa celowa konto 130-1-3 
	

	§ 4170
	8.066,90
	8.066,90
	

	§ 4210
	36.734,92
	21.525,12   + 7.391,84 zł rezerwa celowa konto 130-1-3 i + 912,42 zł rezerwa celowa konto 130-1-4  
	


	r. 01022   - kontrola zapisów wybranych paragrafów   

	§ 4170 
	68.227,54 
	53.633,88  + 12.603,36 rezrwa  celowa konto 130-1-4 I transza  + 1.990,30 zł konto 130-1-4 II transza 
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 , nr klucza 693844241 -  KONTO  130

Ewidencja  jest prowadzona z uwzględnieniem odrębności rozliczenia  środków przyznanych z rezerw celowych   

	§ 4590 
	161.024,79 
	  5.207,13 +  139.210,36 zł  rezerwa  celowa konto 130-1-4  +  7.149,80 zł  konto 130-1-4 II transza  + 9.457,50 zł  konto 130-1-4 III transza  
	

	Rb 34  - rozdz. 01034  -  dochody   

	§ 0830
	359.469,05
	359.469,05
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 , nr klucza 693844241 -  

KONTO  132 strona Wn 

	§ 0920 
	        623,53
	       623,53
	

	Razem : 
	360.092,58
	360.092,58 
	

	Rb 34 – rozdz. 01034 – wydatki 

	§ 4170 
	336.760,43
	336.760,43
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 , nr klucza 693844241 -  

KONTO  132   - strona Ma 

	§ 4210
	    9.611,31
	    9.611,31
	

	§ 4230 
	   3.738,41
	     3.738,41
	

	§ 4270
	   1.331,02 
	     1.331,02
	

	§ 4300
	   6.075,07
	     6.075,07
	

	§ 4410
	   1.116,81
	     1.116,81
	

	§ 4740
	      631,96
	        631,96
	

	§ 4750 
	   1.833,51 
	    1.883,51
	

	Razem : 
	361.098,52
	361.098,52
	
	


W wyniku kontroli wyżej podanych zagadnień ustalono , że  sprawozdania Rb-27 (roczne), Rb-28 (roczne) i Rb 34 ( roczne ) były zgodnie  z ewidencją księgową. 
Sprawozdania sporządzano i przekazywano w formach oraz terminach zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781 z późn. zm.).

Ad. V.   
	TEMAT : 
	V.  Rozrachunki i windykacja należności

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 
2.Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu
3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności 
i ich efekty , w tym : bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw  


Ad. V.1 .   Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 

W wyniku przedstawionych do  kontroli dokumentów  ustalono co następuje :
A. Ewidencja dotycząca rozrachunków w okresie kontrolowanym do poszczególnych kont rozrachunkowych „ Zespołu 2” – Rozrachunki i roszczenia była prowadzona w oparciu o program Comarch OPT!MA v 17.1.1236 31-864 Kraków Al. Jana Pawła II 41 g  partner Comarch sprzedawca : FHU KOMTECH Zbigniew Kaźmierczyk ulica Jana Pawła II 4/14 38-200 Jasło   odpowiadający wymogom określonym ustawą z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości ( t.j. z 2002 r.– Dz. U. Nr 76  , poz. 694 z późn. zm. ) oraz opracowanym  Zakładowym planem kont. 

Ad. V.2 Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu.
Poniższe  zestawienie  przedstawia  należności  i zobowiązania  według stanu na dzień 31 grudnia 2009 r. przedstawione w załącznikach do  bilansu : 
Należności 









w złotych 

	Poz. Bilansu  
	Symbol konta 
	Tytuł powstania  należności 
	Wartość należności brutto 
	Saldo MA konta 290 
	Wartość należności 

	
	
	
	Ogółem 
	W tym : 
	
	

	
	
	
	
	Działalność podstawowa 
	ZFŚS
	Rachunek dochodów własnych 
	Sumy obce / sumy na zlecenie 
	
	

	B.II.1.1
	201
	Należności z tytułu opłat za usługi wykonane – dochody własne 
	62.832,14
	
	
	62.832,14
	
	1.124,53
	61.707,61

	B.II.1.1
	201
	Należności od dostawców z tytułu dostaw 
	        0,40
	      0,40 
	
	
	
	
	        0,40 

	B.II.1.1.
	221
	Należności 
z tytuł u opłat – dochody budżetowe
	 6.204,83  
	  6.204,83
	
	
	
	  110,99
	  6.093,84

	B.II.1.4
	240
	Należności z tytułu obciążeń za nie rozliczenie  się z powierzonego mienia  
	    140,91
	    140,91
	
	
	
	
	     140,91 

	Razem 
	
	
	69.178,28
	6.346,14
	0,00
	62.832,14
	0,00
	1.235,52
	67.942,76


	
	290
	Odpisy aktualizacyjne należności 
	  0,00
	   0,00 
	0,00
	  0,00

	
	290
	Odsetki naliczone i nie wyegzekwowane do końca 2009 r. 

	1.235,52
	   110,99
	0,00
	  1.124,53
	
	
	

	Razem konto 290 
	1.235,52
	  110,99
	  0,00 
	1.124,53 
	
	
	

	Wartość należności 
	67.942,76
	6.235,15
	 0,00
	61.707,61 
	0,00 
	
	


Zobowiązania 







w złotych 

	Poz. Bilansu 
	Symbol konta 
	Tytuł powstania zobowiązań 
	Wartość zobowiązań brutto 

	
	
	
	Ogółem 
	W tym dotyczy : 



	
	
	
	
	Działalność podstawowa 


	ZFŚS


	Rachunek dochodów własnych 


	Sumy obce / na zlecenie 



	D.I.1.1
	201
	Zobowiązania wobec dostawców z tytułu usług 
	  380,04
	
	
	380,04
	

	D.I.1.3
	229
	Zobowiązania z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne i FP od dodatkowego wynagrodzenia za 2009 r.
	 6.373,32
	6.373,32
	
	
	

	D.I.1.4
	231
	Zobowiązania wobec pracowników z tytułu dodatkowego wynagrodzenia za 2009 r. 
	36.315,24
	36.315,24
	
	
	

	D.I.1.4 
	231
	Zobowiązania wobec lekarzy weterynarii z tytułu wynagrodzeń bezosobowych 
	46.781,36 
	
	
	46.781,36 
	

	Razem: 
	
	
	89.849,96
	42.688,56
	0,00
	47.181,40 
	


Poniżej przedstawiono  realizację  kont Zespołu II  „ rozrachunki i roszczenia „  według stanu na dzień  31 grudnia 2009 r. : 

	Lp
	KONTO 
	Nazwa konta   
	Data powstania 
	NALEŻNIOSCI 

         WN 
	ZOBOWIĄZANIA 

         MA 
	Data likwidacji 

	1
	201
	1/Rozrachunki z tytułu dostaw

2/ rozrachunki z odbiorcami z tytułu dochodów własnych w tym : 

a/ naliczone w 2009 r.
b/ zgłoszone do masy upadłości 

c/ odsetki naliczone w upadłości 

3/rozrachunki z dostawcami z tytułu dochodów własnych 
	2008

razem 

2009

2006

2007

2009


	  0,40 

62.832,14

26.149,69

36.538,47

     143,98


	    0,00 

    0,00

    0,00

    0,00

   0,00

  380,04
	Nie  zrealizowano

Styczeń 2010 r. 

Postępowanie  upadłościowe w toku trwania 

Styczeń 2010 r.   

	2
	221
	Należności z tytułu dochodów  budżetowych  w tym : 
a/ naliczone  2009 r. 

b/ zgłoszone do masy  upadłości 

c/ odsetki naliczone w upadłości 
	Razem : 
2009

2006

2007
	6.204,83
2.386,18

3.803,06

    15,59 
	
	Styczeń 

2010 r. 

postępowanie  upadłościowe w toku trwania  

	3
	225
	Rozrachunki z budżetami 
	
	0,00
	0,00 
	

	4
	229
	Rozrachunki publiczno prawne  
- składki na ubezpieczenia społeczne i fundusz pracy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego          ( DWR)
	2009
	
	    6.373,32
	Luty 2010 r. 

	5
	231
	Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2009

Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń dochody własne w tym : 

a/ powstałe w 2009 r. 

b/ powstałe z powodu upadłości dłużnika    
	2009
2009

2006  

i   2008 
	
	36.315,24
46.781,36

25.497,99

21.283,37


	Luty 2010 r.

Styczeń 2010 r. 

5.257,37 zł styczeń 2010 r.  , 4.000,00 zł  luty 2010 r. pozostało 12.026,00 zł 

	
	
	Razem  konto 231  
	
	
	83.096,60 
	

	6
	234
	Pozostałe rozrachunki z pracownikami
	
	      0,00
	  0,00 
	

	7
	240
	Pozostałe rozrachunki 
	2008
	  140,91 
	0,00
	Nie zrealizowano 

	OGÓŁEM : 
	69.178,28
	89.849,96 


	


Analiza  należności  przedstawia się następująco : 
NALEŻNOŚCI 

-  na koncie 201  występuje od 2008 roku należność na kwotę  0,40 zł  , 

-  na koncie 201  występują  należności  na kwotę ogółem 62.832,14 zł   na rachunku dochodów własnych , które dotyczą :

     a/  naliczone  w 2009 r.  na kwotę  26.149,69 zł  z tytułu wystawionych przez PIW  rachunków  za świadczone usługi nadzoru Wysokość kontroli . Wysokość  opłat  jest naliczana na podstawie  rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15.12.2006 r.  w sprawie  sposobu  ustalania i wysokości  opłat za czynności  wykonane przez  inspekcję Weterynaryjną  , sposobu i miejsc pobierania tych opłat oraz sposobu przekazywania informacji tym zakresie Komisji Europejskiej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 poz. 15 ) , 

     b/ naliczone na kwotę  36.538,47 zł  powstałe   w 2006 r.  będące  w toku postępowania upadłościowego  dotyczącego : 

     -  JASAN  Spółka z. o. o.  w upadłości  38-200 Jasło ulica Szajnochy 28  

         Dokumenty  w teczce  akt  stanowią : 

         1/  postanowienie  z dnia 30.11.2006 r.  Sygn. Akt. V GU 11/06  Sądu Rejonowego  Sądu Gospodarczego Wydziału V w Krośnie  ul. Wolności 3   gdzie  : 

                  -  ogłoszono  upadłość dłużnika JASAN Spółka  sp. z o. o. 
                  -  wyznaczono Sędziego Komisarza  w osobie Sędziego Sądu Rejonowego  

                      Krośnie w osobie  Tomasza Marczuka 

                  -  wyznaczono syndyka masy upadłości w osobie Marka Leszczaka

                  -   wezwano wierzycieli  upadłego do zgłoszenia wierzytelności  …

                  -   wezwano osoby  którym przysługują prawa  oraz prawa i roszczenia  osobiste 
                      ciążące  na nieruchomości  należącej do upadłego  , jeżeli nie zostały  ujawnione 

                      przez wpis  w księdze wieczystej do ich zgłoszenia 
           2/ zawiadomienie z  dnia  01.12.2006 r.  skierowane przez  Syndyka  o  ogłoszeniu upadłości   JASAN  Spółka z o.o.  
           3/ zgłoszenie wierzytelności  do sprawy sygn. Akt. V GU 11/06  z dnia 08.01.2007 r. sporządzone przez PIW w Jaśle 

           4/ zgłoszenie wierzytelności  przez PIW w Jaśle reprezentowany przez  Kancelarię Prawną  CIVILIS rady prawnego  Jasło ulica  Bednarska 6  na kwotę : 

              -  39.332,74 zł  z tytułu należności  stwierdzonej rachunkami nr 74/D/06, 81/06 ; 83/06;83/D/06 ; 91/06 ; 101/06 96/06 ; 94/D/06 , 

              -   1.008,79 zł  tytułem stwierdzonej notami odsetkowymi należności nr 6/2006 , 2D/06 

               Łączna kwota  zgłoszonych wierzytelności  wynosi  40.341,53 zł  ( co aktualnie stwierdza potwierdzenie salda  na 31.12.2009 r.  otrzymane  08.02.2010 r. ) 
        Postępowanie  było  prowadzone w trybie  ustawy  dnia 28.02.2003 r. prawo upadłościowe i naprawcze  ( Dz. U. Nr 60 , poz. 535 z późn,. zm. ) 

  Odsetki  z 2007 r. wynoszą kwotę  143,98 zł . 

  - na koncie  221  należności na kwotę ogółem  6.204,83 zł  w tym : 
         -  naliczone w 2009  r. na kwotę 2.386,18 zł  które zapłacono w styczniu 2010 r. 

         -  zgłoszone do masy upadłości  w 2006 r.  na kwotę  3.803,06 zł  dotyczące  JASAN  Spółka z. o. o.  w upadłości  38-200 Jasło ulica Szajnochy 28  opisane powyżej , 

         -  odsetki naliczone  w upadłości  za 2007 r. na kwotę  15,59 zł  

  - na koncie 240  należności  na kwotę  140,91 zł  wynikające  z pozostałych rozrachunków  nie  uregulowane  w okresie kontroli  

ZOBOWIĄZANIA 
-   na koncie  201  zobowiązania  na kwotę 380,04 zł  powstałe w 2009 r. , a zapłacone  w miesiącu styczniu 2010 r. 
-  na koncie 229  na kwotę  6.373,32 zł  i koncie  231  na  kwotę  36.315,24 zł  powstałe  w 2009 r.  i zapłacone  w 2010 r. wynikające z  dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników PIW w Jaśle   listy płac  z dnia 15.02.2010 r. symbol DWRSC/02/2010 na kwotę  33.335,32 zł  oraz   z dnia 15.02.2010 r. numer DWRAR/02/2010  na kwotę  2.979,92 zł . Wyciąg bankowy  NBP  OO Rzeszów numer  20 z dnia 17.02.2010 r. 
Podstawa prawna :  ustawa  z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowników  sfery budżetowej ( Dz. U. z 1997 r. Nr  160 , poz. 1080 z późn. zm . )     

- na koncie  231  rozrachunki z  tytułu  wynagrodzeń  dochody własne  na kwotę ogółem 46.781,36 zł  w tym : 
     -  powstałe w 2009 r.  na kwotę 25.497,99 zł  które  zostały  zrealizowane  

         w styczniu 2010 r. z tytułu wystawionych rachunków przez lekarzy weterynarii . Wysokość  wynagrodzeń jest naliczana na podstawie  rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15.12.2006 r.  w sprawie  sposobu  ustalania i wysokości  opłat za czynności  wykonane przez  inspekcję Weterynaryjną  , sposobu i miejsc pobierania tych opłat oraz sposobu przekazywania informacji tym zakresie Komisji Europejskiej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 poz. 15 )   
    -  powstałe  w 2006 r.  z powodu upadłości dłużnika na kwotę 21.283,37 zł  z czego  zapłacono  kwotę  5.257,37  zł  ( lista płac DW-9/01/2010 z dnia 25.01.2010 r.  na kwotę  5.257,37 zł  , pismo  PIW w Jaśle  z dnia 20.01.2010 r. ) oraz  na kwotę 4.000,00 zł  ( lista nr DW-7/02/2010 z dnia 24.02.2010 r.  na kwotę ogółem 4.920,70 zł  w  tym na 4.000,00 zł  objęci lekarze weterynarii , pismo  z dnia 23.02.2010 r. ).

[ Dowód : akta  kontroli  str. 50-56 ]     
Główny księgowy  PIW w Jaśle  w pisemnej informacji  stwierdził  iż pozostała kwota  12.026,00 zł  zobowiązania wobec czterech lekarzy  cyt. „ będą wypłacane  w miarę posiadanych środków do końca roku z rachunku dochodów  własnych , a po jego likwidacji w 2010 r. staną się  zobowiązaniami tytułem wydatków budżetowych „.
[ Dowód : akta kontroli str. 50-56 ]  

UMORZENIE  

Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Jaśle na mocy  decyzji PIW FK-3233/1/2009 z dnia 30.06.2009 r.  umorzył  należność zgłoszoną do masy upadłości na kwotę  2.823,93 zł   od  Zakładu Uboju i Przetwórstwa , Usług Ubojowo Produkcyjnych , Usług Transportowych , 38-241 Osobnica 711 . 

Nie dokonywano  kontroli analitycznej w/w decyzji  pod katem stosowania przepisów podając  bezpośrednio zapisaną podstawę prawną i podstawę formalną .   
Podstawa prawna :  art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2014 z późn. zm . ) oraz § 3 ust. 1 pkt. 3  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania  , odraczania lub rozkładania na raty  należności pieniężnych do których nie stosuje się przepisów ustawy Ordynacja podatkowa .     
W notatce urzędowej  Główny Księgowy PIW w Jaśle  Pani Bogumiłą Mikuła  podała powody  zastosowania  posiłkowo  archiwalnego  aktu prawnego rozporządzenia Rady Ministrów  z dnia 29. czerwca 2006 r. tracącego moc obowiązywania  z końcem 2006 r. Nadto  podał  szczególny punkt do podstawy  prawnej  w formie art. 42 ust. 1 pkt. 3 i 4 obowiązującej finansach 2009 r. ustawy o finansach publicznych.        
Postawą  formalną  było  postanowienie  sygn. Akt. V GUp 3/07 z dnia 28 marca 2008 r.  Sadu Rejonowego w Krośnie Wydziału V Gospodarczego  stwierdzającego  umorzenie postępowania   upadłościowego  Kazimierza Brągla  - Zakładu Uboju i Przetwórstwa Usługi Ubojowo – Produkcyjne , Usługi Transportowe w Osobnicy  na  niosek o umorzenie postępowania . Powodem zapisanym w uzasadnieniu  było cyt. fakt że majątek upadłego po wyłączeniu z niego przedmiotów  majątkowych dłużnika obciążonych hipotekami przewłaszczeniami nie wystarcza nawet na zaspokojenie bieżących kosztów postępowania upadłościowego  na podstawie  art. 361 ust. 1 ustawy prawo upadłościowe i naprawcze. 

Wniosek do PIW w Jaśle złożono dniu 15.05.2008 r. 

[ Dowód : akta kontroli str.  57-60]


Ad. V .3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności i ich efekty , w tym :

-  bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw. 

Do  kontroli przedstawiono jak niżej : 
 1/  rejestr wysłanych upomnień  z  2009 roku  w ilości 10  numer 1/2009 z dnia 17.06.2009 r. do nr 10/2009 z dnia 16.12.2009 r.  ogółem na kwotę należności 15.884,89 zł z czego uzyskano : 

    - tytułem zapłaty należności kwotę 7.788,09 zł 

    - umorzenia należności kwotę  7.000,00 zł 

    - skierowano do dalszej egzekucji / tytuły wykonawcze / - kwotę 1.000,00 zł 

   -  pozostała do zapłaty kwota 96,80 zł    
 2/ rejestr windykacji należności  z ilością   złożonych do Naczelnika Urzędu Skarbowego Jaśle  trzech tytułów  wykonawczych Nr 1/2009 . 2/2009 i 4/2009 . 

Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Jaśle  zwrócił się  do Komornika Skarbowego przy Naczelniku Urzędu Skarbowego  Jaśle  pismem z dnia 28.10.2009 r. znak : PIW FK 323-5/2009  ( tytuł wykonawczy W 31/124/2009 ) oraz z dnia  13.11.2009 r. znak PIW FK 323-5/2009 ( tytuł wykonawczy W 31/124/2009 ) o umorzenie postępowania  z tytułu grzywny w celu przymuszenia  objętej tytułem wykonawczym . 

Z wnioskiem o zaniechanie  z powodu zapłaty należności   PLW  w Jaśle  wystąpił  do Komornika przy Urzędzie Skarbowym w Jaśle ulica Staszica 3 w piśmie  z dnia 14.08.2009 r.  znak PIW FK – 323/3/2009 ( tytuł wykonawczy W/31/125/2009).  
3/ Bieżące  prowadzenie  spraw  to  składanie  pism w granicach prawnych możliwości działania PIW w Jaśle. Akta  prowadzonych spraw  dot. firmy JASAN   Spółka z. o. o.  w upadłości  38-200 Jasło ulica Szajnochy 28   zostały  szerzej opisane  w części dot. należności. 
Ad. VI. 
	TEMAT : 
	VI. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Organizacja inwentaryzacji,

2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, 

3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.




Ad. VI. Pkt. 1.Organizacja inwentaryzacji. 

Regulamin inwentaryzacji wprowadzony na mocy zarządzenia Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jaśle .  
Zasady  dotyczące inwentaryzacji  zawarto w polityce rachunkowości  wprowadzonej na mocy  zarządzenia  Nr 2/2008 z dnia  04.03.2008 r. ( załącznik Numer  3  określił  zasady  inwentaryzacji  )

Metodę  inwentaryzacji  określono jako   pełną okresową , a sposób przeprowadzania  _  inwentaryzacja w drodze  spisu z natury :  

                -  inwentaryzacji w drodze  uzgodnienia sald  

                -  inwentaryzacji  w drodze  weryfikacji sald  

Sposób przeprowadzania  : 

  -  komisja  powołana zarządzeniem  Kierownika  jednostki  w składzie  3 osobowym  

-  spis  w drodze  obecności  z osobą prawnie  odpowiedzialnej za  składniki majątkowe  objęte  spisem  

- przed  przystąpieniem do spisu pobiera  się oświadczenie  od  osoby  odpowiedzialnej  

-  o  zgodności  ze  stanem ewidencyjnym 

-  komisja powinna wypełniać  arkusze  spisu  w sposób umożliwiający  podział  ujętych  w nich składników  majątkowych  według miejsca przechowywania  i według osób materialnie  odpowiedzialnych  

-  wynik spisu  wyszczególnia się w arkuszu  spisowym  pismem maszynowym  

W  arkuszach  spisu  niedopuszczalne jest  

-  pozostawienie  niewypełnionych wierszy  , 

- korygowanie  błędnych zapisów  przez zamazywanie  , wycieranie  lub inne  przerabianie  dokonanych zapisów.  

Po  dokonanym spisie  arkusze przekazywane są  do  działu  finansowo -  księgowego  który dokonuje  wyceny  składników  majątkowych  w  porównaniu  do ewidencji  księgowej  

Ujawnione różnice  inwentaryzacyjne  należy ująć  w protokole  z weryfikacji  różnic  inwentaryzacyjnych  wraz  z umotywowanymi  co do sposobu  rozliczenia  niedoborów i nadwyżek  

Na podstawie  omawianego protokołu  różnice  należy  rozliczyć w księgach rachunkowych  tego roku  obrotowego  na  który  przypadał  termin  inwentaryzacji . 

Sposób przeprowadzania inwentaryzacji  w drodze  uzgodnienia sald  i weryfikacji sald  

  Inwentaryzację w drodze  uzgodnienia i weryfikacji  sald dokonuje  dział finansowo – księgowy  . Stosownie do art. 27  ust. 1 ustawy o rachunkowości.  

Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje  się  5 lat  

Rozliczanie  różnic  : 

Niedobory przekraczające  normy  ubytków  materialnych  

-  uzasadnione -  protokół komisji  -  Wn 760 Ma 240  lub Wn 400 Ma  240  

- nieuzasadnione  -  protokół komisji -  obliczenie  kwoty  konto  WN 234  Konto Ma  240 

- nadwyżka  zakwalifikowana  do zysków  nadzwyczajnych  - protokół komisji  Wn 240  -  Ma  860  

-  nadwyżka pozostała  w wyniku  nieprawidłowego  ustalenia zużycia  lub błędów  dokumentacji  -  protokół  Koto Wn 240  odpowiednie  konto Ma    011 ; 012 ; 013 ; 310 ; 330  

	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi  

	Zarządzenie  o powołaniu  komisji 
	Podstawa  prawna  art. 26 i art. 27 ustawy  o rachunkowości -  spis  z natury 

	Numer  5/20099 z dnia  18.12.2009 r.  

Spis  z natury : 

-  materiałów  magazynie  na 21.12.2009 

- stanu gotówki  kasie  na 31.12.2009 

- stanu druków ścisłego zarachowania  na 31.12.2009 

- stanu materiałów  odnoszonych w koszty  momencie zakupu  , podlegających rozliczeniu  / paliwa i inne materiały  używane  w eksploatacji  samochodów  i innych urządzeń  znaczki pocztowe  - dnia 31.12.2009  

Skład  Komisji : 

Przewodniczący  -  Dorota Witusik 

Kamila Szeleszkiewicz  - członek komisji 

Marek Myśliwiec  -  członek komisji  

§  6  - przewodniczący komisji złoży sprawozdanie  zawierające ocenę  wyników  spisu  oraz stwierdzone usterki  w zakresie  zabezpieczenia  gotówki  oraz  druków ścisłego zarachowania  

§ 7 -  do rozliczenia inwentaryzacji  wartościowo  i ustalenia  różnic  zobowiązano  głównego księgowego  

Podpisy : Komisja inwentaryzacyjna i  Powiatowy Lekarz Weterynarii  

	Saldo  w  magazynie  -  konto 310  -  WN -  31.164,32 zł   w  tym  

310-1 -  26.716,55  zł ;  310-2 -  1.416,72  zł  ;  310-3 -  3.031,05  zł  CDN OPIMA  w. 15.5.1.9609 , klucza  693844241 

	OŚWIADCZENIA  
	
	

	Kasjera  Pani  Justyny Krajewskiej  z dnia 31.12.2009 r., że  jako  osoba materialna  z powierzone mienie  wszystkie  dowody przychodu i rozchodu  składników  majątku objęte spisem  zostały ujęte  w prowadzonej ewidencji  i uzgodnione  z działem księgowości  w dniu  31.12.2009 r.  

Nie  wniesiono uwag  do  pracy  komisji  inwentaryzacyjnej   

Magazyniera   Pana  Kazimierza  Czajki   z dnia 21.12.2009 r. , że  jako  osoba materialna  z powierzone mienie  wszystkie  dowody przychodu i rozchodu  składników  majątku objęte spisem  zostały ujęte  w prowadzonej ewidencji  i uzgodnione  z działem księgowości  w dniu  21.12.2009 r.  

Nie  wniesiono uwag  do  pracy  komisji  inwentaryzacyjnej   


Ad.VI. 2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej

	Arkusze  spisowe  
	Drukowane  programem  Przedsiębiorstwa  Informatycznego  IPS  

	Inwentaryzacja magazynu 

MAGAZYNIER  

Stanisław  Czajka  
	Magazyn materiałów 

1/ Od str. 1 do str. 4  z  dnia  21.12.2009 r. 

Ilość pozycji  100 na kwotę  ogółem  10.931,24 zł  

Podpisy magazyniera , osoby  wyceniającej  i Komisji Inwentaryzacyjnej  

Czytelne poprawki  str.  1  poz 3 pręt magnetyczny szt. 2  rubryka 7  wartość  31,30   z  31,50 ; poz.  31  przekreślono czytelnie  247,90  i  wpisano  495,80  xł  

Poz. 79  pipeta  poprawka  w KTM symbol indeksu  z 133  na  134 ( 4 ) 

2/ Strona  5 -  6  z  dnia  21.12.2009 r.  

Poz. 101 -  135  na  kwote  4.441,43  zł  

Pospisy magazyniera , osoby  wyceniającej  i Komisji Inwentaryzacyjnej  

3/ Arkusz  Nr 4  z dnia 31.12.2009 r.  

Pozycji 1  szt.  13.132 etykiety z kodem =  594,27 zł 

4/ Akusz  Nr 5  -  PALIWA  z dnia 31.12.2009 r.  na kwotę  432,18 zł  ilość pozycji 4  podpisy  Mieczysław  Pięta  ; Brzana Stanisław ; Mieczysław  Czajka   Księgowego  Bogumiły Mikuła  i  Komisji inwetaryzacyjnej   

5/ Str. 6  poz. 127  -  fartuch w pozycji wartość  poprawka czytelna  96,20 (  końcówka  20 )   
6/ Arkusz nr  6  - druki ścisłego zarachowania  zawiera 4  pozycje  : rachunek  za  usługi , czek gotówkowy , kwitariusz – 103 i karta drogowa 

7/ arkusz spisowy nr 6  z dnia 31.12.2009 r.  zawiera dziewięć pozycji  na kwotę 158,85 zł    

8/ arkusz  spisowy  nr 8  - kasa  - z dnia  31.12.2009 zawiera 0,00 zł  stan gotówki  w kasie 


Ad. VI . 3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,
Rozliczenie  przeprowadzonej inwentaryzacji przedstawiono  w dniu 12.03.2010 r.  w  niżej podany sposób : 

1/ zestawienie  różnic inwentaryzacyjnych drodze  spisu z natury na dzień 21.12.2009 r

	Nazwa konta 
	Salda kont grupy składników majątkowych na dzień 21.12.2009 
	Stan według spisu na 21.12.2009 r. 
	Różnice 
	Uwagi 

	310-1 materiały dz. Oper. 
	26.716,55
	26.716,55
	0,00
	

	310-2  materiały doch.  własne 
	  1.416,72
	  1.416,72
	0,00 
	


2/ zestawienie  różnic inwentaryzacyjnych w drodze  spisu z natury na dzień 31.12.2009 r. 

Dane z rozliczenia  inwentaryzacji za 2009 r. 

	Nazwa konta 
	Salda kont grupy składników majątkowych na dzień 31.12.2009 
	Stan według spisu na 31.12.2009 r. 
	Różnice 
	Uwagi 

	101-1  wydatki
	0,00
	0,00
	0,00
	

	101-2  

         dochody b 
	0,00
	0,00
	0,00
	

	101-4  

dochody własne 
	0,00
	0,00
	0,00 
	

	
	
	
	
	

	310-3 – materiały odnoszone w trakcie roku bezpośrednio do kosztów działalność 
	3.031,05
	3.031,05 
4. Etykiety z kodem kreskowym  594,27 zł 

5. Paliwa – 432,18 zł 

6. Znaczki opłaty pocztowej  158,85  zł   
	1.845,75 
	Różnice  inwentaryzacyjne  do konta 013 wykazują wartość materiałów zaliczonych w koszty roku 2009  bezpośrednio po ich zakupie lecz nie zużytych do końca roku pomniejszonych o stan tych materiałów  na początek roku 
Wartość  materiałów  w wysokości 1.185,30 zł  zostaje  ujęta na dzień bilansowy na koncie 310-3 zmniejszając odpowiednie koszty : 400-1-4300 – 158,85 zł i 400-1-4210 – 1.026,45 zł  


3/ Inwentaryzacja magazynu  w drodze weryfikacji dokumentów przychodowych i rozchodowych za okres od 21.12.2009 do 31.12.2009 r. 

	310-1 magazyn działalności operacyjnej 
	Przychód 
	Rozchód  
	Stan 
	Uwagi 

	Faktura VAT  273/VF/CD/09/P
	563,14
	0,00
	
	Brak różnic  inwentaryzacyjnych w drodze  spisu z natury i weryfikacji dokumentów  - przyjęto do bilansu ich stan wynikający z ksiąg rachunkowych za 2009 r.  

	Faktura VAT 27537/FV/CD/09/P
	1.766,44
	
	
	

	Faktura VAT 27541/FV/CD/09/P 
	1.681,54
	
	
	

	Pk -94/PW-1/09   
	   594,27 
	
	
	

	
	4.605,39 
	
	
	

	
	
	
	31.321,94 
	

	
	
	
	
	

	310-2 – magazyn dochodu własnych 
	0,00
	0,00 
	
	

	
	
	
	1.416,72 
	


Inwentaryzację  w  formie weryfikacji sald  : 

-   salda konta 011 na dzień 31.12.2009 r.  

	Stan środków trwałych na 01.01.2009 
	283.363,98 zł 

	Zwiększenia 
	0,00

	Zmniejszenia 
	5.902,90 zł  - sprzedaż 

	Stan na koniec 2009 r. 
	277.461,08 zł 

	
	

	Salda konta  071 
	Umorzenia środków  trwałych i wartości niematerialnych i prawnych 

	Stan umorzenia na 01.01.2009 
	195.287,32

	Zwiększenia  w ciągu roku :
	

	Naliczenie amortyzacji za  2009 r. 
	25.508,48 zł 

Plan amortyzacji liniowej  za okres  1/2009 do 12/2009  na kwotę  25.508,48 zł  wydruk z oprogramowania Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 nr klucza 693844241 

Plan amortyzacji  liniowej z grupy  ST – 011 

- samochód Renault Talia                  -  0,00- zł 

- samochodów  Skoda Roomster – 11.800,00 zł 

- samochód Chevrolet Aveo -     -    6.000,00 zł 

	Zmniejszenie  w ciągu roku 
	

	Sprzedane środki trwałe  
	5.902,90 zł 

	Stan umorzenia na 31.12.20099n
	214.892,90 
obroty i salda  za 2009 r.  strona Ma 214 na kwotę 214.892,90 zł zł  wydruk z oprogramowania Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 nr klucza 693844241 

w tym : 

konto 071-1 – umorzenie środków trwałych 
– gr 1 – 83.429,06

konto 071-4 – umorzenie środków trwałych 
gr. 4 – 33.937,00 zł 

konto 071-7 – umorzenie środków trwałych 
gr 7 – 70.583,33 zł 

konto  071-8 – umorzenie  środków trwałych 
– gr 8 – 26.943,51 zł 

	Wartość netto środków trwałych  na  31.12.2009 r   
	62.568,18 zł  


-   salda konta 013 na dzień 31.12.2009 r.  

	Stan pozostałych środków trwałych na 01.01.2009 
	196.281,60 zł 

	Zwiększenia 
	 25.655,50 

obroty i salda  za 2009 r.  strona Ma na kwotę25.655,50  zł  wydruk z oprogramowania Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 nr klucza 693844241 



	Zmniejszenia 
	  0,00   

	Stan pozostałych środków trwałych na koniec 2009 r. 
	221.937,10  zł  / wartość początkowa / 

obroty i salda  za 2009 r.  strona Ma na kwotę  221.937,10  zł  wydruk z oprogramowania Comarch OPT!MA v 17.2.1.350 nr klucza 693844241 



	
	

	Salda konta  072 
	Umorzenia pozostałych  środków  trwałych i wartości niematerialnych i prawnych 

	Stan umorzenia na 01.01.2009 
	196.281,60

	Zwiększenia  w ciągu roku :
	

	Naliczenie amortyzacji jednorazowej za  2009 r. 
	25.655,50 zł 

 

	Zmniejszenie  w ciągu roku 
	

	Sprzedane pozostałe  środki trwałe  
	

	Stan umorzenia na 31.12.2009
	 221.937,10 

	Wartość netto środków trwałych  na  31.12.2009 r   
	0,00  zł  

	
	


-  inwentaryzacja  pozostałych aktywów i pasywów : 
	lp
	Symbol konta 
	Nazwa konta 
	Salda  ustalone przez  potwierdzenie  
	Salda ustalone drogą weryfikacji 
	Razem 

	1
	201
	Rozrachunki z dostawcami z tyt. Wydatków 
	
	Weryfikacja dokumentów 
	0,40

	2
	203
	Rozrachunki  z odbiorcami z tyt. Dochodów własnych  
	Potwierdzenie sald według listy 


	Weryfikacja dokumentów 
	62.832,14


	3
	221
	Należności z  tytułu dochodów budżetowych  
	Potwierdzenie sald według listy 
	Weryfikacja dokumentów 
	6.204,83

	4
	240
	Pozostałe rozrachunki 
	
	Weryfikacja dokumentów
	140,91

	5
	300
	Rozliczenie zakupu 
	
	Weryfikacja dokumentów
	2.821,86

	
	
	
	
	
	

	1
	204
	Rozrachunki z dostawcami z tyt. Dochodów własnych 
	
	Weryfikacja dokumentów
	380,04

	2
	229
	Pozostałe  rozrachunki publiczno prawne 
	
	Weryfikacja dokumentów
	6.373,32

	3
	231
	Rozrachunki  tytułu wynagrodzeń 
	
	Weryfikacja dokumentów
	83.096,60

	4
	290
	Odpisy aktualizujące należności 
	Potwierdzenie sald 
	Weryfikacja dokumentów
	1.235,52 


Wobec braku różnic  inwentaryzacyjnych w odniesieniu  w odniesieniu do inwentaryzowanych w drodze weryfikacji sald składników majątkowych jednostki oraz ustalenia ich rzeczywistego stanu na dzień 31.12.2009 r.  w wysokości wynikającej z ksiąg rachunkowych przyjmuje się je do bilansu za 2009 r.    

Inwentaryzacja  w drodze  potwierdzenia sald również  stwierdziła  brak różnic inwentaryzacyjnych  składników majątkowych w drodze  pisemnego potwierdzenia sald  składników majątkowych jednostki oraz  ustalenie  ich rzeczywistego stanu na dzień 31.12.2009 r.  w wysokości  wynikającej z ksiąg rachunkowych – przyjęto do bilansu za 2009 r. 

Sporządzono  dodatkowo  potwierdzenie sald do podanej sprawy. 

[ Dowód : akta kontroli str. 61-64 ] 

Ostatnią inwentaryzacje w drodze  spisu  z natury  dotyczącą  środków trwałych dokonano  2007 roku  czego dowodem jest rozliczenie  inwentaryzacji z dnia  29 lutego 2008 roku  . Różnice dot. środków trwałych nie wystąpiły , a różnice na koncie 310-2 na kwotę 1.043,48 zł odpowiednio rozliczono  . 
Ad. VI. 4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową.

Zapisy  wygenerowane  w rozliczeniu inwentaryzacji za 2009 r.  dotyczące  kwot wynikających z spisu , czy weryfikacji sald  porównywano do zapisów ewidencyjnych  prowadzonych  przy  użyciu  wydruków  do poszczególnych  kont 011; 013 ; 310  program Comarch OPT!MA v17.2.1.350 nr klucza 693844241 w niżej podany sposób :

-  konto 011 

stan na 31.12.2009 r.    zapis ewidencyjny strona WN na kwotę  277.461,08 zł     zgodny  z kwotą wykazaną  w protokole  z weryfikacji z dnia  12.03.2010 r. 

- konto  013  

stan na 31.12.2009 r. zapis  ewidencyjny strona WN 221.937,10 zł  zgodny z kwotą  wykazaną   w protokole weryfikacji  z dnia 12.03.2010 r. 

-pozostałe konta  201 ; 203 ; 221 ; 240 ; 300 ; 204 ; 229 ; 231; 290 

salda  potwierdzone  drogą weryfikacji dokumentów .    

SPOSÓB  DOKUMENTOWANIA  INDYWIDUALNIE ZAKUPIONYCH SRODKÓW  TRWAŁYCH I  POZOSTAŁYCH ŚRODKÓW TRWAŁYCH 

Program Comarch OPT!MA  posiada moduł Środki trwałe  dla prowadzenia  indywidualnych kartotek środków trwałych  oraz  listę  pozostałych środków  trwałych wygenerowana dla  poszczególnych  odpowiedzialnych pracowników PIW w Jaśle . 

Systemem  reprezentacyjnym  dokonano  kontroli występowania  kart  środka trwałego : 

	Nr 13  klasyfikacja 10  Budynek Biurowy Inspektoratu  

                                     Budynek Biurowy Dwukondygnacyjny 

                                     Data nabycia  07/10/2002 r. 

                                     Dokument przyjęcia  w użytkowanie 07.10.2002 r. 

                                     Dokument wprowadzenia  do ewidencji 07.10.2002 r.   

Kwota  wartość zakupu  - 72.945,90 zł  

Zwiększenie wartości  10.919,00 zł  - wykonanie  instalacji centralnego ogrzewania   

	PIW w Jaśle  przedstawił  dokumenty  potwierdzające  powyższe  w formie : 
1/    decyzje  Starostwa Powiatowego w Jaśle   z dnia  12.12.2001 r. GN.II.7012/7/2001  o przekazaniu dla PIW w Jaśle  w trały zarząd  na czas nieoznaczony  nieruchomości z zasobu Skarbu Państwa  stanowiącą  zabudowaną działkę budowlaną  nr ewid. 1858/5 o pow. 0,1146 ha w Jaśle Obręb Nr 9 – Górka   objęta księgą wieczystą  nr 65435 z przeznaczeniem na jego siedzibę 

Wysokość opłaty  ustalono  na kwotę 406,80 zł  

2/     decyzje  Starostwa Powiatowego w Jaśle   z dnia  17.06.2002 r. GN.II.7012/2/2002  o przekazaniu dla PIW w Jaśle  w trały zarząd  na czas nieoznaczony  nieruchomości z zasobu Skarbu Państwa  stanowiącą  zabudowaną działkę budowlaną  nr ewid. 1858/6 o pow. 0,0551 ha w Jaśle Obręb Nr 9 – Górka  obj. Księga wieczystą nr 65435  z przeznaczeniem na jego siedzibę 

Wysokość opłaty  ustalono  na kwotę 47,10 zł  

3/  protokoły zdawczo – odbiorcze  z dnia  04.02.2002 r. i z dnia 29.06.2002 r.  przekazujące wyżej wymienione nieruchomości w trwały zarząd 

4/ zawiadomienia  z Wydziału Ksiąg Wieczystych Sądu Rejonowego w Jaśle  Dz. Kw.603-4/02  z dnia  10.04.2002 r.  i Nr L.dz.Kw.3589-90/02 z dnia  10.09.2002 roku  wprowadzając zmiany do KW  65.435 i KW  66.896

5/ protokół przekazania środka trwałego  PT  - budynek  symbol klasyfikacji rodzajowej I  wartość 72.945,90 zł .   Przekazał Starosta  Jasielski przyjął  Kierownik Powiatowego Inspektoratu w Jaśle 

	Karty środka  trwałego  założone  dla samochodów służbowych : 
1/ numer karty 14 dla samochodu Renault Talia – osobowy  nabytego na podstawie  Faktury VAT 3/3/03  -   data nabycia 22.02.2003 r.  na kwotę  35.000,00 zł  

2/ numer karty 22  dla  samochodu ciężarowego Śkoda Roomster Style 1,6 77 KW  na podstawie  faktury  FV/AN/168/07 z dnia  16.11.2007 r. na kwotę  59.000,00 zł 

3/ numer karty  ST-011/25  dla samochodu  samochód Chevrolet Aveo  na podstawie faktury VAT FV 3/2/2008 z dnia  06.02.2008 r. na kwotę  30.000,00 zł . 

	

	Systemem  reprezentacyjnym dokonano kontroli przyjęcia  na stan  zakupionych pozostałych środków  trwałych  : 

 

	1/ Numer 358  program OKO SZEFA  nabyty  na podstawie  faktury VAT  FV/400/6/09 z dnia 26.06.2009 r. wprowadzono  dniu 30.06.2009 r. na kwotę 356,10 zł  , 

2/ Numer 363 laptop Toshiba  nabyty na podstawie faktury VAT Nr  FV 283/CJ/2009  z dnia 09.09.2009 r. wprowadzono  dniu 09.09.2009 r. na kwotę     3.428,00 zł 

3/ numer  364 program MS ORFICE 2007 SB BOX  nabyty na podstawie  faktury FV FA/86/2009 z dnia 14.09.2009 r. wprowadzono 14.09.2009 r. na kwotę 974,78 zł 

4/ numer  379 zestaw komputerowy  + monitor LCD Hynday  nabyty na podstawie faktury FV FA 119/2009 z dnia 17.12.2009 r , wprowadzono 17.12.2009 r.  na kwotę  3.204,94 zł 

5/ numer  372  krzesło nabyty na podstawie nr faktury FV 147/09/JASŁO z dnia  12.12.2009 r.    wprowadzono 12.12.2009 r. na kwotę  370,01 zł 


LIKWIDACJE I SPRZEDAŻE DOKONANE  W 2009 ROKU 

 Powiatowy Lekarz  Weterynarii w Jaśle  zarządzeniem  Nr 2/2007 z dnia  05.11.2007 r.  powołał  komisję  do spraw oceny przydatności składników majątkowych PIW w Jaśle  do dalszego użytkowania .

Podstawą prawna  było rozporządzenie  Rady Ministrów z dnia  11.08.2004 r. w sprawie sposobu   i trybu gospodarowania  składnikami majątku ruchomego  powierzonego jednostkom budżetowym , zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym ( Dz. U. z 2004 r. Nr  191 , poz. 1957 ). 

W  skład  stałej komisji  weszli : 

1/ Pani Małgorzata Ruszała – Przewodniczący 

2/ Pani Justyna Krajewska – członek 

3/ Pan Mieczysław Pięta  - członek  

 W  trakcie  2009 r.  Komisja  ds.  oceny  składników  majątkowych do ich oceny i wyceny dot. zbędnych i zużytych składników majątkowych  sporządziła  niżej podane protokoły : 
1/ numer 1/2009  ( PIW PFZ 2103/1/2009  ) z dnia  21/04/2009  dotyczyła motopompy  ze stopniem  zużycia 70 %   o wartości  początkowej 5.902,90 zł  z wyceną dokonaną w formie  kontaktu telefonicznego   w dniu 21.04.2009 r. z producentem, Gliwickimi Zakładami Urządzeń Technicznych . Proponowana cena  800,00 zł 

REALIZACJA  sprzedaży :  

  - wniosek   o przeprowadzenie  oceny przydatności  składników majątkowych do dalszego użytkowania z dnia 20.04.2009 r.  PIW PFZ 2103/1/2009 z zaznaczeniem    przez  Kierownika jednostki  cyt. Komisja  likwidacyjna proszę  o przeprowadzenie  postępowania  i zgłoszenie  do sprzedaży zbędnego majątku „, 

-  ogłoszenie  o sprzedaży  z dnia 21.04.2009 r.  z tablicy jednostki  . Kwota  wartości brutto 800,00 zł 

-  protokół  Nr 1 A/2009  z dnia 04.05.2009 r. ( PIW PFK 2103/1/2009 )  ze sprzedaży  motopompy  MSD – M 395 w którym ustalono , że  do dnia 30.04.2009 r.  nie wpłynęła  żadna oferta  dlatego Komisja na podstawie zarządzenia Nr 2/2007 z dnia 05.11.2007 r.  zaproponowała obniżenie  ceny  o połowę tj. sprzedać  motopompę za kwotę 400,00 zł  , 

-  ogłoszenie  z tablicy  jednostki  i innych miejsc z dnia 04.05.20099 r. podające  m. In. Cenę sprzedaży  brutto 400,00 zł  , 
-  protokół  Nr 1B/2009  z dnia 12.05.2009 r. ( PIW PFK 2103/1/2009 )  ze sprzedaży  motopompy  MSD – M 395 w którym ustalono , że  do dnia 12.05.2009 r.  nie wpłynęła  żadna oferta  dlatego Komisja na podstawie zarządzenia Nr 2/2007 z dnia 05.11.2007 r. postanowiła  zaprosić do negocjacji osoby  zainteresowane   kupnem urządzenia . W  dniu 12.05.2009 r. zostało na tablicy ogłoszeń w budynku w PIW w Jaśle  zamieszczone  zaproszenie do negocjacji 

- ogłoszenie z dnia 12.05.2009 r.  zapraszające zainteresowane osoby do negocjacji  w sprawie sprzedaży motopompy , 

- notatka  urzędowa ( służbowa )  sporządzona przez Komisję  z zatwierdzeniem przez Kierownika Jednostki  ze sprzedaży majątku ruchomego  w której  stwierdzono cyt. „ do dnia 10.05.2009 r. do Kierownika PIW w Jaśle  nie wpłynęła  żadna oferta kupna motopompy . W dniu 13.05.2009 wpłynęło  pismo  od  Pana lek wet. Stanisława Brzany  zam. Iwonicz z prośbą o sprzedaż motopompy na kwotę 100,00 zł. W dniu 14.05.2009 został  wystawiony rachunek sprzedaży  dla  kupującego . Należność w kwocie 100,00 zł  została zapłacona do kasy PIW w Jaśle  w dniu 18.05.2009 r.      

   - wniosek złożono w dniu 13.05.2009 r. z wyrażona zgodą na zakup  motopompy w  kwocie 100,00 zł .  
2/ numer 2/2009  z dnia  25.11.2009 r. komisja podała wykaz  przeterminowanych składników magazynu PIW w Jaśle  w ilości  3 na kwotę ogółem  443,04 zł  z których dwa  przeznaczono do utylizacji , a 2 sztuki pętli nosowych do wyrzucenia do kontenera. 

Z  prośbą o wybrakowanie sprzętu  wystąpił magazynier Pan K. Czajka  pismem z dnia  23.11.2009 r. , a  potwierdzenia całkowitego zużycia  pętli  nosowych  do poskramiania świń dokonał lek wet Stanisław Brzana. 

W związku z  powyższym komisja  opisała  protokołem   : 

3/  numer 3/2009  z dnia  25.11.2009 r.  z postawienia w  stan likwidacji materiałów   na kwotę 443,04 zł  sposób :  utylizacji , wyrzucenia do kontenera . 
4/  numer  4/2009 z dnia  25.11.2009 r.   fizycznego zniszczenia zbędnych i nieprzydatnych    składników magazynu PIW w Jaśle na kwot ę 265,96 zł  dwóch pętli nosowych które zniszczono jako  nie nadające się do dalszego użytku.  

Ad. VI . 5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.
Kierownik Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  w Jaśle  zarządzeniem Nr 9/2006 z dnia 29.12.2006 r.  wprowadził  prowadzenie gospodarki magazynowej w PIW w Jaśle. 
Zapisy  zarządzenia między innymi stanowią : 

-  w §  1.1  . „  magazyn stanowi  wydzielone pomieszczenie  magazynowe  przeznaczone  do składowania  zabezpieczeń przechowywania materiałów  zakupionych  dla potrzeb działalności  inspektoratu  „ ,  

-  w  §  3.1  ´ magazyn prowadzi pracownik  zobowiązany zakresem obowiązków  oraz ponowi  odpowiedzialność materialną  za  przechowywane  tam materiały  składając  deklarację  zabezpieczeń przyjęciu  odpowiedzialności  materialnej „ 

-  w §  3   do  obowiązków  pracownika  prowadzącego magazyn należy  między innymi : 

-  prowadzenie  kartotek magazynowych  materiałów  zabezpieczeń określeniem  nazwy materiału  , ceny , jednostki miary  , przychodu zabezpieczeń rozchodu   

- bieżące  uzgadnianie  zabezpieczeń działem  budżetowym  stanów  ilościowo  - wartościowych  

-  uczestniczenie  zabezpieczeń  inwentaryzacji magazynu  

-  składanie  wyjaśnień  odnośnie  ewentualnych różnic magazynowych   

- w §  4.1 „Przyjęcie  towarów  do magazynu  odbywa  się na podstawie  dokumentu  zabezpieczeń – przychód zewnętrzny „ 

- w  §  5.1 -  wydawanie  materiałów  zabezpieczeń magazynu  odbywa  się  na podstawie  dokumentu RW  - rozchód wewnętrzny”  

- w §  6.1 „  Inwentaryzacja magazynu  prowadzona jest w celu  kontrolowania stanu  materiałów  zabezpieczeń okresach ustalonych  zabezpieczeń Police rachunkowości 

jednostki „ 

W  celu  zilustrowania prowadzenia  gospodarki magazynowej w dniu  22.04.2010 r. kontrolę  magazynu  w przedmiocie  ustalenia stanu artykułów magazynowych . Z omawianych czynności sporządzono protokół   . 
[ Dowód : akta kontroli str. 65-69 ]  

1.Spis  kontrolowanych  artykułów   znajdujących się  w magazynie  w dniu kontroli  zakończono  na pozycji  16 z ogólnej  ilości  145 szt. co  stanowi  11,03  % . Różnicy  między  stanem  rzeczywistym , a stanem ewidencyjnym  kontrolowanych artykułów  nie  stwierdzono . 
2.Pomieszczenie  , w którym  zlokalizowany  został magazyn  nadaje  się  na  magazyn  usytuowane jest   na najniższym poziome  w  budynku PIW w  Jaśle. Budynek PIW  w Jaśle  podlega  ochronie  na podstawie zawartej umowy z firmą ochroniarską  .Drzwi wejściowe  do  klatki  schodowej  są zabezpieczone  w zamek  , jak i  podobnie  drzwi wejściowe  do samego pomieszczenia magazynowego . Wielkość pomieszczenia  jest dostosowana  do  ilości  magazynowanych artykułów .       
3.Prowadzono  wywieszki  magazynowe w postaci kartek  opisanych nazwami  poszczególnych  artykułów .  
4.Magazynier  został  zatrudniony na mocy  umowy  o pracę  z dnia 01.07.1999 r.  W  zakresie  czynności pkt. 9  przypisano prowadzenie  magazynów PIW.

5.Oświadczenie  o  odpowiedzialności  materialnej  za powierzone mienie  magazynier  Pan Kazimierz  Czajka złożył  w dniu 01.07.2009 r.    
6.Gospodarkę  środkami  rzeczowymi  i  magazynową  wprowadzono  w  instrukcji  obiegu  dokumentów  jak i  polityce rachunkowości. 
Ostatnią  inwentaryzację roczną magazynu  w drodze  spisu z  natury  przeprowadzono w dniu   21.12.2009 r.  oraz w dniu  31.12.2009 r. ( w drodze spisu z natury i weryfikacji dokumentów ).
Przed  czynnościami  inwentaryzacji  Pan Kazimierz  Czajka  w dniu  21.12.2009 r.  złożył pisemne  oświadczenie. 

7.Rodzaj  zabezpieczeń  przed  włamaniem i kradzieżą  mienia potwierdzone przez  magazyniera  Pana Kazimierza  Czajkę :  

  -  drzwi  bezpośrednio wejściowe  zabezpieczone w zamki , pomieszczenie  bez  okien     

  -  systemu alarmujące  -  ogólny w budynku PIW w  Jaśle   

 Funkcjonują w magazynie  dokumenty  obrotu magazynowego  w formie  indywidualnych kartotek magazynowych  z ujęciem przychód – rozchód – stan oraz  inne  w formie                     PZ – „przyjęcie na stan magazynowy „ i MW – „magazyn wyda „. 
Ad. VII.
	TEMAT : 
	VII. Gospodarka inwestycyjna i remontowa 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

2.Terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

3.Dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

4.Prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności 
z przeznaczeniem.




Na dzień  31 grudnia  2009 r.  w sprawozdaniu Rb 28  nie wystąpiły  wydatki  inwestycyjne    § 6050 i na zakupy inwestycyjne § 6060. 
Z  uwagi na powyższe  nie można  zrealizować było  pkt. 3 i 4  zakresu tematycznego   
[ Dowód : akta kontroli str. 22-23 i 24-30 ]
Ad. VII .1 i 2/ Zaistniały  wydatki  w § 4270 „ zakup usług remontowych „ które  dotyczyły : 
	Faktura numer z dnia wystawca 
	Kwota   
Termin płatności 
	Zapłacono dnia 
	Opis 
	Uwagi 

	01034  

stan wykonania  na 31.12.2009 r. w sprawozdaniu Rb 28 § 4270  -  754,50 

Do kontroli  przyjęto  faktury na kwotę  312,00 zł  co  stanowi  41,37 % : 


	43/03/2009 z dnia  24.03.2009 r. wystawiona  przez  PHU ART. SERNICE Artut Zięba  ul. Modrzejewskiego 7 Jasło 
NIP : 

685-203-96-22 
	70,00
07.04.2009 r. 
	26.06.2009 r.
	Skucie węża 
	Opis „ Wąż do carczera” 

	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-81 

Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

	FA/DIA/000752/2009 z dnia   04.05.2009 r. wystawiona przez TRANWIERT Sp. z o. o. 28-200 Jasło ul. Przemysłowa 11
NIP : 685-20-73-240 
	40,00
18.05.2009 r. 
	11.05.2009 r. 
	Usługa diagnostyczna 
	Opis „ usług ę diagnostyczną wymiana klocków hamulcowych wykonano” podpis 

 K . Czapka 


	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-10 

Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

	357/05/2009z  dnia 11.05.2009 r. wystawiona przez Instalator sc  Floriańska 60 38-200 Jasło 
NIP : 685-19-03-484 
	122,00
18.05.2009 r. 
	14.05.2009 r. 
	Konserwacja kotła c.o. 
	Opis „ naprawa kotła centralnego ogrzewania oraz wody dwufunkcyjnego„ 

	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-10 

Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

	FA/DIA/000852/2009 z dnia   20.05.2009 r. wystawiona przez TRANWIERT Sp. z o. o. 28-200 Jasło ul. Przemysłowa 11

NIP : 685-20-73-240
	80,00

03.06.2009 
	27.05.2009 
	Usługa diagnostyczna 
	Opis „  czyszczenie  klimatyzacji w samochodzie Śkoda Nr rej RJS 88 YS „ 

	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-10 

Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych


	01034      w sprawozdaniu  Rb 34  na kwotę  1.331,02 zł 

Do kontroli  przyjęto wydatki na kwotę  855,22 zł  co  stanowi 64,23 %  : 

	0011/09/FVS z dnia 19.01.2009 wystawiona przez WIGO  Piastów ul. C. Norwida 49 
NIP : 5340211649 
	329,40
02.02.2009 r
	26.01.2009 
	Naprawa mieszadła MS 11 HS 2 szt ogółem 
	Opis „ zakup usługi naprawy mieszadeł wyposażenia laboratorium w weter. Obwodzie badania mięsa w kierunku włośni „ 


	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-10 

Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załączono pismo PIW w Jaśle z dnia 15.12.2008 r. wnoszące o naprawę dwóch mieszadeł  

	147/09 z dnia 08.09.2009 wystawioną przez  Sprzęt Optyczny i Medyczny Boguchwała  ul. Sportowa 14/35 
NIP : 8131990929 
	525,82
22.09.2009  r. 
	11.9.2009 r.
	Usługi serwisowe wg karty pracy nr 102/2009 
	Opis „ przegląd trychinoskopów do badania mięsa  KARTA PRACY 102/2009 

	Zatwierdzono do zapłaty  , sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  konto MA   400-1-4270  konto WN 201-10 Art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załączono KARTĘ PRACY Nr 102/2009 z  dnia 26.08.2009 r. na  kwotę netto  431,00 zł 


Wszystkie wydatki  w § 4270  zwalniano spod postanowień ustawy Prawo  zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień publicznych  ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223 , poz. 1655 z późn. zm . ). Zawierano  ustne umowy z wykonawcami prac. 
Ad. VIII. 
	TEMAT : 
	VIII. Zamówienia publiczne 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Kontrola prowadzonych postępowań w zakresie ich zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych,

2.Prawidłowość wyboru trybu postępowania,

3.Prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.



Z racji dokonywania  wydatków  poniżej równowartości 14.000 euro w okresie objętym kontrolą tj. 2009 r. jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U.       z 2007 r. Nr 223 , poz. 1655 z późn. zm. . 
Z omawianego powodu  nie  można było zrealizować  zapisów  pkt. 1 do 3 w temacie kontroli. 

PIW w Jaśle posiada : 

-  Zarządzenie  Nr 8/2006 z dnia 29.12.2006 r. Kierownika PIW w  Jaśle .  w sprawie wprowadzenia zasad  kontroli finansowej w PIW w Jaśle którego załącznik stanowi  regulamin udzielania zamówień   

W  rozdziale II  udzielanie  zamówień do których nie stosuje się  ustawy prawo zamówień publicznych zapisano : 

1. Wartości zamówienia należy ustalić  z zachowaniem zakazu dzielenia zamówień  oraz zaniżania wartości w celu uniknięcia stosowania ustawy        

2. Udzielenie zamówienia  powinno być dokonywane  s sposób celowy i oszczędny   przy zachowaniu zasady  uzyskiwania najlepszych efektów z poniesionych wydatków oraz  w sposób umożliwiający terminową realizacje zadań  z uwzględnieniem w szczególności  ceny i jakości  przedmiotu zamówienia 

3. Przed dokonaniem zmówienia publicznego  dokonuje się bezstronnego , obiektywnego , starannego , zgodnego z obowiązującymi przepisami  prawa  rozpoznania rynku , a następnie wyboru wykonawcy , który proponuje najniższą cenę  za przedmiot zamówienia , lub dostawcy którego oferta  jest najkorzystniejsza  dla zamawiającego  z innych uzasadnionych powodów   

4. Zamówienia udziela  Kierownik PIW w Jaśle Zamówienia udziela  Kierownik PIW w Jaśle 

5. Udzielenie zamówienia  którego wartość  brutto  nie przekracza kwoty 3.500 zł  nie wymaga  prowadzenia szczególnego trybu postępowania ./ Zamówienia  te  udzielane  są w formie  ustnej   . Brak obowiązku stosowania szczególnego trybu nie zwalnia z konieczności  zachowania szczególnej staranności  przy zarządzaniu majątkiem jednostki 

6. Udzielenie  zamówienia którego  wartośc przekracza  kwotę wskazaną w pkt. 5 a nie przekracza  kwoty 14.000 euro  następuje  po przeprowadzeniu  rozpoznania rynku  , następnie  wyborze  wykonawcy , który proponuje  najkorzystniejszą cenę  za przedmiot  zamówienia . Ze względu  na szczególny charakter i rodzaj zamówienia  uzasadnione jest  udzielenie zamówienia  konkretnemu  wykonawcy . Należy wówczas jeżeli to jest możliwe  przeprowadzić negocjacje z wykonawcą  w celu  uzyskania jak najlepszych warunków zamówienia. 

7 . Udzielenie  zamówienia  którego wartość  przekracza kwotę  wykazaną w pkt. 5   a nie przekracza  kwoty 14.000 euro może  również zostać udzielone  na podstawie  wyboru jednego  trybów  wymienionych w ustawie Prawo zamówień publicznych . 

W  rozdziale III zapisano  udzielanie zamówień do których nie stosuje się  ustawy Prawo  zamówień publicznych  które przeprowadza zamawiający .
 Zapisy między innymi przewidują   : 

 -  pkt.4  podstawowymi trybami  udzielenia zamówienia są przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony

- pkt. 6 postępowanie o udzielenie zamówienia  prowadzi  się  w formie pisemnej 

- pkt. 7 ustala co zawiera protokół postępowania     

- pkt. 8 przewiduje opis załączników do protokołu 

- pkt. 9  -  okres 4 letni przechowywania dokumentacji 

W postanowieniach końcowych  odesłano  do  postanowień ustawy Prawo zamówień publicznych , aktów wykonawczych i Kodeksu Cywilnego 

-  Zarządzenie Nr  22/2010 z  dnia  10.05.2010 r.   Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w sprawie wprowadzenia  regulaminu udzielania  zamówień publicznych których wartość nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro  

W  Regulaminie zapisano : 

1/ postanowienia ogólne 

2/ udzielanie zamówień publicznych z wyłączeniem stosowania przepisów  ustawy  prawo zamień publicznych 

3/ procedurę wszczęcia  i przeprowadzenia postępowania zamówień publicznych z wyłączeniem   stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych 

4/ dokumentacja  postępowania  zamówienia publicznego z wyłączeniem stosowania  ustawy prawo zamówień publicznych   - zapis  w § 6  zapytanie ofertowe  kieruje się do co najmniej 3 potencjalnych dostawców lub wykonawców 

5/ odpowiedzialność za przygotowanie i przeprowadzenie  postępowania 

W  § 10  regulaminu zapisano  że jeżeli wartość zamówienia nie przekracza kwoty 3.000 zł  to nie ma obowiązku stosowania Regulaminu . 

Załączniki do regulaminu stanowią : 

1/ wniosek o wszczęciu postępowania 

Podsumowanie czynności kontrolnych :

	I . Gospodarka pieniężna 

	W PIW  w Jaśle  funkcjonuje zarządzenie  Kierownika

jednostki  wprowadzające instrukcję gospodarki kasowej  wprowadzone  w 2006 r. 

Kontrola  kasy w dniu 19.04.2010 r. ustaliła   , że  stan 

gotówki w  kasie  był  zgodny ze stanem ewidencyjnym wynikającym z ostatniego raportu kasowego . 

Pomieszczenie  kasowe  oraz cały  budynek  posiada zabezpieczenie  przed włamaniem i jest strzeżone  przez  firmę AKER. 

Druki ścisłego zarachowania znajduj ą odzwierciedlenie  w książce druków będącej ich ewidencją . Poza ewidencyjnie prowadzone są  książki druków dla np. kart drogowych bezpośrednio wydawanych w blokach  po dokonanym ich zakupie.  

Dalszym usprawnieniem będzie wprowadzenie  projektu instrukcji  dotyczącej gospodarowania drukami ścisłego zarachowania.  Wprowadzono  w  trakcie kontroli zarządzeniem Kierownika jednostki Nr  11/2010 z dnia 14.05.2010 r. 
  


	II. Realizacja  dochodów i wydatków 

	Dochody  zaplanowane na 2009 r. : 

-   w rozdz. 01034  w kwocie  23.000,00 zł  wykonano na kwotę  21.559,35 zł 

     tj. w 93,73 %. 
Na  przykładzie kontrolowanych dochodów ustalono że przekazywano je do Ministerstwa  Finansów  terminach oznaczonych. 

Należności pozostałe do zapłaty wyniosły kwotę  6.204,83 zł  w tym zaległości 1.156,96 zł 

- w rozdz.  01034  dochody z rachunku dochodów własnych wynosiły  w planie kwotę  370.000,00 zł  , które  wykonano na  kwotę  360.092,58 zł . 

Należności netto kwotę  61.707,61 zł  , a zobowiązania 47.161,40 zł . 

 Podejmowano czynności  egzekucyjne  względem podmiotów zalegających z opłatami 

w tym  upominano się o  dochody  nie przekazane w terminach wynikających z zawartych umów . 

Wydatki  zaplanowane na 2009 r.  wynosiły : 

Plan ogółem  1.030.066,00 zł  wykonano na kwotę 1.026.802,05 zł tj. w 99,68 %

-  w Dz. 010 rozdz. 01022  plan  259.353,00 zł  wykonano na kwotę  258.689,07 zł  tj. w  99 %  

      w  tym  : 

      środki z rezerwy celowej  plan  179.145,00 zł  wykonano 

       na kwotę  178.848,38 zł  tj. w 99 %    

-  w Dz. 010 rozdz. 01034 plan na  770.713,00 zł wykonano 

     na kwotę  768.112,98 zł  tj. w 99,66 % 

Zwrot środków  niewykorzystanych na 31.12.2009 r. wynosił kwotę  913,95 zł 
- w Dz. 010 rozdz. 01034  - rachunek  dochodów własnych  plan na kwotę 370.000,00 zł wykonano w kwocie  361.098,52 zł  tj. w 97,59 %
Podczas  kontroli wydatków  ustalono : 

 -  że dowody opisywano  i segregowano  oraz zatwierdzano do wypłaty , 

SAMOCHODY SŁUŻBOWE 

-  Kierownik jednostki  zarządzeniem Nr 3/2007z  dnia 26.11.2007 r. wprowadził regulamin użytkowanie samochodów służbowych , normy zużycia paliwa , osoby korzystające  z samochodów służbowych 

	-  służbowych  regulaminie organizacyjnym PIW w Jaśle nie ma odrębnie stanowiska kierowcy  , jest  stanowisko  w  Zespole ds. Zwalczania chorób Zakaźnych Zwierząt  stanowisko dezynfektor – kierowca  dla realizacji niezbędnych nie zbędnych koniecznych zadań Powiatowej Inspekcji Weterynaryjnej w Jaśle ,    

 -  w przypadku  kart drogowych występują  incydentalne  czytelne poprawki  cyfr w zestawieniach , 

- samochody służbowe są zabezpieczone przez  zniszczeniem ,  posiadają przypisane pomieszczenie garażowe i garaże  stalowe , 

-  

-  zakupione  oprogramowania komputerowe np. „Oko Szefa”  kwalifikowano do konta 013 pozostałe środki  trwałe  , nie  posiadając wyodrębnionego w polityce rachunkowości odrębnie  konta 020 wartości niematerialne i prawne.  Wynikało to z przyjętej w polityce rachunkowości zasady że  do  odpowiednio środków  trwałych do wartości  niematerialnych i prawnych będą kwalifikowane  zakupy powyżej kwoty 3.500 zł  .   

  -  przedstawione do kontroli zakupy  sprzętu komputerowego  dla realizacji zadań  odnotowywano w ewidencji konta 013 , 

 -  na zmniejszenie wydatków  przekazywano środki zwrotów od pracownika za prywatne rozmowy telefoniczne

	III. Przestrzeganie realizacji procedur kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków

	Przyjęte  do kontroli  wydatki  obejmowano procedurą ich kontroli  uregulowanej  zarządzeniem Kierownika jednostki Nr 8/2006 z dnia 29.12.2006 r. w sprawie zasad kontroli finansowej w PIW w Jaśle   

	IV. Sprawozdawczość budżetowa 

	Za 2009 r.  prowadzono sprawozdawczość  budżetową opartą  na zapisach ewidencyjnych wygenerowanych przy użyciu programu Comarch OPT!MA  , zapisując  na  wymaganych formularzach. 

Na przykładzie  sprawozdań Rb 27 ; Rb 28 i Rb 34  ustalono terminowe ich przekazywanie do jednostki nadrzędnej  tj.  WIW z/s w Krośnie  

W terminie oznaczonym przepisami prawa  sporządzono bilans za 2009 r. załączając zestawienia należności i zobowiązań .  


	V. Rozrachunki i windykacja należności . 



	Na kontach Zespołu II „ rozrachunki i roszczenia „ wystąpiły  na 31.12.2009 r. nierozliczone  salda  w większości  zrealizowane  w miesiącu styczniu 2010 r. 

Po stronie należności  największą  pozycję niezrealizowaną stanowią dochody  z firmy JASAN Sp z o. o. w upadłości  z/s w Jaśle  . W  tym przypadku realizowane jest postępowanie  upadłościowe . 

W  przypadku zobowiązań  największą kwotę stanowiły kwoty na koncie 231  wynikające z dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników PIW w Jaśle  zrealizowane  w miesiącu lutym 2010 r. 

Na rachunku dochodów  własnych występuje  kwota 21.283,37 zł  z czego zapłacono kwotę  9.257,37 zł  a pozostało do zapłaty  12.026,00 zł  w dalszym ciągu  w  egzekucji

Wysyłano upomnienia i wezwania do zapłaty i składano  do Naczelnika Urzędu Skarbowego Jaśle  tytuły wykonawcze  do dalszej egzekucji przez komornika przy Urzędzie Skarbowym.

	VI. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 



	W  polityce rachunkowości  z 2006 r.  część stanowią zasady  inwentaryzacji . 

W  2009 r.  przeprowadzono inwentaryzację  w drodze spisu z natury konta 101 kasa stwierdzając brak różnic pomiędzy stanem rzeczywistym a ewidencyjnym i kontem 310 materiały . Pozostałe stany na kontach określono w drodze weryfikacji sald. 
Środki trwałe i pozostałe środki trwałe  objęto  inwentaryzacją w 2007 r. 

Prowadzono  ewidencje środków   formie kart środków trwałych  i ewidencji pozostałych środków trwałych generowanych przez moduł środki trwałe  programu komputerowego Comarch OPT!MA  

Inwentaryzację przeprowadzono zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  ( Dz. U. z 2009 r. Nr  152 , poz.1223 z późn. zm. ).    



	VII. Gospodarka inwestycyjna i remontowa

	W 2009 r. nie  prowadzono żadnych inwestycji i nie realizowano zakupów inwestycyjnych 
Remonty  dotyczyły  głównie samochodów służbowych . 

Wszystkie  wydatki realizowano trybie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych   




	VIII. Zamówienia publiczne 

	Zarządzeniem  Nr 8/2006 z dnia 29.12.2006 r. Kierownik PIW w  Jaśle wprowadził zasady  kontroli finansowej w PIW w Jaśle  z których załącznik stanowi  regulamin udzielania zamówień. 

 Zarządzenie Nr  22/2010 z  dnia  10.05.2010 r.   Powiatowego Lekarza  Weterynarii  w sprawie wprowadzenia  regulaminu udzielania  zamówień publicznych których wartość nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro. 

Wszystkie wydatki realizowano  w trybie art. 4 pkt. Ustawy Prawo zamówień publicznych  , dokumentując ten fakt na odwrocie dowodów  księgowych odpowiednią   pieczęcią.


[ Dowód : akta kontroli str. 70-71] 
Aktualnie  obowiązująca  ustawa  o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) w   art. 54. 1. stanowi  cyt. :” Głównym księgowym jednostki sektora finansów publicznych, zwanym dalej „głównym księgowym”, jest pracownik, któremu kierownik jednostki powierza obowiązki  w zakresie :

  1)   prowadzenia rachunkowości jednostki;

3. Dowodem dokonania przez Głównego księgowego wstępnej kontroli, o której mowa w ust. 1 pkt 3, jest jego podpis złożony na dokumencie dotyczących danej operacji. Złożenie podpisu przez Głównego księgowego na dokumencie, obok podpisu pracownika  rzeczowego, oznacza, że:

  1)   nie zgłasza zastrzeżeń do przedstawionej przez  rzeczowego pracownika oceny prawidłowości tej operacji i jej zgodności z prawem;

1) nie zgłasza zastrzeżeń do kompletności oraz formalno-rachunkowej rzetelności i prawidłowości  dotyczących tej operacji;

  3)   zobowiązania wynikające z operacji mieszczą się w planie finansowym jednostki” .

Zgodnie  z zapisami rozdziału  6  podanej  ustawy  o  finansach publicznych  pod nazwa Kontrola zarządcza oraz koordynacja kontroli zarządczej w jednostkach sektora publicznego  określa   art. 68. 1. Kontrolę zarządczą w jednostkach sektora publicznego stanowi ogół działań podejmowanych dla zapewnienia realizacji celów i zadań w sposób zgodny z prawem, efektywny, oszczędny i terminowy.

2. Celem kontroli zarządczej jest zapewnienie w szczególności:

  1)   zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi;

2) skuteczności i efektywności działania;

3) wiarygodności sprawozdań;

4) ochrony zasobów;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania;
6) efektywności i skuteczności przepływu informacji;

7) zarządzania ryzykiem .

Natomiast  w art. 69. 1. cyt. ustawy o  finansach publicznych  zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej należy do obowiązków:

  1)   ministra w kierowanych przez niego działach administracji rządowej, zwanego dalej "ministrem kierującym działem", z zastrzeżeniem ust. 2;

  2)   wójta, burmistrza, prezydenta miasta, przewodniczącego zarządu jednostki samorządu terytorialnego;

  3)   kierownika jednostki.

Zaznaczono , że na  podstawie   ustawy o finansach publicznych z 2009 r. Minister Finansów   w komunikacie  Nr 23  z dnia 16 grudnia 2009 r.  ustalił  standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych  (załącznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finansów  z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84)

W  ich świetle Minister jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej w ministerstwie (jako kierownik jednostki) oraz w dziale administracji rządowej (jako minister kierujący działem). 
Za  funkcjonowanie  kontroli zarządczej w jednostce jest odpowiedzialny jej kierownik .

II poziom kontroli zarządczej stanowi kontrola funkcjonująca  na poziomie działu administracji rządowej oraz jednostki samorządu terytorialnego. Na  tym poziomie za  kontrolę zarządczą odpowiada  Minister kierujący działem administracji rządowej oraz Wójt , Prezydent Miasta , Starosta i Marszałek Województwa  w przypadku JST.   
Standardy kontroli zarządczej  to : 
A. Środowisko wewnętrzne

Właściwe środowisko wewnętrzne w sposób zasadniczy wpływa na jakość kontroli zarządczej.
1. Przestrzeganie wartości etycznych

Osoby zarządzające i pracownicy powinni być świadomi wartości etycznych przyjętych w jednostce i przestrzegać ich przy wykonywaniu powierzonych zadań.

Osoby zarządzające powinny wspierać i promować przestrzeganie wartości etycznych dając dobry przykład codziennym postępowaniem i podejmowanymi decyzjami.

2. Kompetencje zawodowe

3. Struktura organizacyjna
4. Delegowanie uprawnień

Należy precyzyjnie określić zakres uprawnień delegowanych poszczególnym osobom zarządzającym lub pracownikom. Zakres delegowanych uprawnień powinien być odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikowania i ryzyka z nimi związanego. Zaleca się delegowanie uprawnień do  podejmowania decyzji, zwłaszcza tych o bieżącym charakterze. Przyjęcie delegowanych uprawnień  powinno być potwierdzone podpisem.

B. Cele i zarządzanie ryzykiem

Jasne określenie misji może sprzyjać ustaleniu hierarchii celów i zadań oraz efektywnemu zarządzaniu ryzykiem. Zarządzanie ryzykiem ma na celu zwiększenie prawdopodobieństwa osiągnięcia celów i realizacji zadań. Proces zarządzania ryzykiem powinien być dokumentowany.

5. Misja

6. Określanie celów i zadań, monitorowanie i ocena ich realizacji

7. Identyfikacja ryzyka

Nie rzadziej niż raz w roku należy dokonać identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celów i zadań.

W przypadku działu administracji rządowej lub jednostki samorządu terytorialnego należy uwzględnić, że  cele i zadania są realizowane także przez jednostki podległe lub nadzorowane. W przypadku istotnej  zmiany warunków, w których funkcjonuje jednostka należy dokonać ponownej identyfikacji ryzyka.

8. Analiza ryzyka

Zidentyfikowane ryzyka należy poddać analizie mającej na celu określenie prawdopodobieństwa wystąpienia danego ryzyka i możliwych jego skutków. Należy określić akceptowany poziom ryzyka.

9. Reakcja na ryzyko

W stosunku do każdego istotnego ryzyka powinno się określić rodzaj reakcji (tolerowanie, przeniesienie, wycofanie się, działanie). Należy określić działania, które należy podjąć w celu zmniejszenia danego ryzyka do akceptowanego poziomu.

C. Mechanizmy kontroli

Standardy w tym zakresie stanowią zestawienie podstawowych mechanizmów, które mogą funkcjonować  w ramach systemu kontroli zarządczej. Nie tworzą one jednak zamkniętego katalogu, ponieważ system  kontroli zarządczej powinien być elastyczny i dostosowany do specyficznych potrzeb jednostki, działu administracji rządowej lub jednostki samorządu terytorialnego. Mechanizmy kontroli powinny stanowić  odpowiedź na konkretne ryzyko. Koszty wdrożenia i stosowania mechanizmów kontroli nie powinny być  wyższe niż uzyskane dzięki nim korzyści.

10. Dokumentowanie systemu kontroli zarządczej

Procedury wewnętrzne, instrukcje, wytyczne, dokumenty określające zakres obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności pracowników i inne dokumenty wewnętrzne stanowią dokumentację systemu kontroli zarządczej. Dokumentacja powinna być spójna i dostępna dla wszystkich osób, dla których jest niezbędna.
11. Nadzór

Należy prowadzić nadzór nad wykonaniem zadań w celu ich oszczędnej, efektywnej i skutecznej realizacji.

12. Ciągłość działalności

Należy zapewnić istnienie mechanizmów służących utrzymaniu ciągłości działalności jednostki sektora finansów publicznych wykorzystując, między innymi, wyniki analizy ryzyka.

13. Ochrona zasobów

Należy zadbać, aby dostęp do zasobów jednostki miały wyłącznie upoważnione osoby. Osobom zarządzającym i pracownikom należy powierzyć odpowiedzialność za zapewnienie ochrony i właściwe wykorzystanie zasobów jednostki.

14. Szczegółowe mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych i gospodarczych

Powinny istnieć przynajmniej następujące mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych

i gospodarczych:

a) rzetelne i pełne dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych,

b) zatwierdzanie (autoryzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upoważnione,

c) podział kluczowych obowiązków,

d) weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji.

15. Mechanizmy kontroli dotyczące systemów informatycznych

Należy określić mechanizmy służące zapewnieniu bezpieczeństwa danych i systemów informatycznych.
D. Informacja i komunikacja

Osoby zarządzające oraz pracownicy powinni mieć zapewniony dostęp do informacji niezbędnych do wykonywania przez nich obowiązków. System komunikacji powinien umożliwiać przepływ potrzebnych informacji wewnątrz jednostki, zarówno w kierunku pionowym jak i poziomym. Efektywny system komunikacji powinien zapewnić nie tylko przepływ informacji, ale także ich właściwe zrozumienie przez odbiorców.

16. Bieżąca informacja

Osobom zarządzającym i pracownikom należy zapewnić, w odpowiedniej formie i czasie, właściwe oraz  rzetelne informacje potrzebne do realizacji zadań.

17. Komunikacja wewnętrzna

Należy zapewnić efektywne mechanizmy przekazywania ważnych informacji w obrębie struktury organizacyjnej jednostki oraz w obrębie działu administracji rządowej i jednostki samorządu terytorialnego.

18. Komunikacja zewnętrzna

Należy zapewnić efektywny system wymiany ważnych informacji z podmiotami zewnętrznymi mającymi  wpływ na osiąganie celów i realizację zadań.

E. Monitorowanie i ocena

System kontroli zarządczej powinien podlegać bieżącemu monitorowaniu i ocenie.

19. Monitorowanie systemu kontroli zarządczej

Należy monitorować skuteczność poszczególnych elementów systemu kontroli zarządczej, co umożliwi bieżące rozwiązywanie zidentyfikowanych problemów.

20. Samoocena

Zaleca się przeprowadzenie co najmniej raz w roku samooceny systemu kontroli zarządczej przez osoby  zarządzające i pracowników jednostki. Samoocena powinna być ujęta w ramy procesu odrębnego od  bieżącej działalności i udokumentowana.

21. Audyt wewnętrzny

W przypadkach i na warunkach określonych w ustawie audytor wewnętrzny prowadzi obiektywną i niezależną ocenę kontroli zarządczej.

22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarządczej

Źródłem uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarządczej przez kierownika jednostki powinny być w szczególności wyniki: monitorowania, samooceny oraz przeprowadzonych audytów i kontroli. Zaleca  się coroczne potwierdzenie uzyskania powyższego zapewnienia w formie oświadczenia o stanie kontroli.
Kierownik jednostki  zarządzeniem Nr 12/2010 z dnia 17.05.2010 r.  określił  sposób prowadzenia kontroli zarządczej w PIW  w Jaśle  oraz zasady jej koordynacji . 
Powyżej podane  wyniki kontroli omówiono na spotkaniu  pokontrolnym.

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie   : 

1. Na bieżąco  dostosować   regulacje wewnętrzne   w zakresie  funkcjonowania jednostki   do wymogów  ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych     ( Dz. U. z 2009 r.   Nr 157 , poz. 1240 ).  
2. Doprowadzić do wprowadzenia wyodrębnionego konta 020 „ wartości niematerialne i prawne”  w funkcjonujących kontach  ewidencyjnych.

3. Tak jak w okresie  kontroli  prowadzić w dalszym ciągu  działania  w kierunku   przekazywania pobranych dochodów w terminach określonych zawartymi umowami zlecenia   z  lekarzami weterynarii.   

4. W  przypadku  należności  , w tym zaległości w dalszym ciągu prowadzić działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek.  

5. Jak w okresie  kontroli  nadzorować i kontrolować procesy prawidłowości realizacji  operacji gospodarczych  mając na uwadze  element kontroli zarządczej w kierunku  : 

-  prawidłowości dokonywania wydatków  i ich zgodności z planem finansowym jednostki , właściwego klasyfikowania i stosowania  zasad udzielania zamówień , 

-  realizacji przyjętych zasad użytkowania samochodów służbowych , w tym prowadzenia kart drogowych przez  upoważnionych  pracowników PIW w Jaśle , 
- procesu przeciwdziałania  ewentualnemu  zaciąganiu  zobowiązań , 

- prawidłowości  gospodarki mieniem własnym i nabytym. 

Nadto zaznaczono  o ogólnie pozytywnej  realizacji objętych  kontrolą   nałożonych  zadań w objętych  kontrolą  dochodach  Skarbu  Państwa  i  wykorzystania środków  finansowych przez PIW w Jaśle .  

Uwagi końcowe.
Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w prowadzonej w  książce kontroli  Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Jaśle ulica Floriańska 92   pod pozycją nr    6/2010.

Kontrolujący poinformował Kierownika Jednostki Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jaśle Pana lek. wet. Andrzeja Smykę o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia                 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),
· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).
Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Kierownikowi jednostki.

Kierownik Jednostki   nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III-0932-25/10. 

Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 117 stron.

Jasło , dnia   21 maja 2010 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








……………………………….

…………………………                                          ………………………………..

Egzemplarz protokołu osobiście  odebrałem w dniu 21.05.2010 r. : 

 



……………………………………………………..
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