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Urzad Stanu Cywilnego w Zagérzu ul.3-go Maja 2, 38-540 Zagéiz wechodzacy w sklad
Urzedu Miasta i Gminy Zagdrz .

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Bogustaw Jaworski — Burmisttz Miasta i Gminy Zagérz, wybrany na to
stanowisko dnia 13 kwietnia 2008 roku, co potwierdza zaswiadczenie miejskiej Komisji
Wyborczej z dnia 13 kwietnia 2008 roku, petiacy funkcje w catym okresie objetym kontiola.

Pani Maria Zohierczyk — zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego powolana na
to stanowisko Uchwalg N1 IV/21/90 Rady Miasta i Gminy Zagdrz z dnia 20 wizesnia 1990 1.,
petniaca funkcje w catym okiesie objetym kontrola.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 02.06 2010 1.
4. Przeprowadzajacy kontrole:

Anna Szymanska-Rurak — starszy inspektor wojewodzki w Oddziale Nadzotu nad
Urzedami Stanu Cywilnego ,Ewidencja Ludnoscei i spraw Wewnetrznych Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
legitymujacy sie upowaznieniem Wicewojewody Podkarpackiego z dnia 20.052010 r. Nr
0.111.0939-26/10
5. Podstawa prawna do kontroli:

art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1986 1 Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 1. Nt 161, poz. 1688 z pozn. zm.) — dalej ,,PASC” oraz § 24 1ozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetiznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 1. w sprawie
szezegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, za§wiadczen i protokoldw (DzU. Nr 136, poz. 884 z pézn zm.)
— dalej ,,rozporzadzenie”,
- art 1la ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1956 1. 0 zmianie imion i nazwisk (Dz.U. z 2005
Nt 233, poz. 1992 z p6zn. zm.) — dalej ,,ustawa ZIN”
6.Przedmiot i okres objety kontrola:

Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.

Okres obiety kontrola: 18.05 2006 r.- do 01 062010 r. fj do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.
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Poprzednia kontrola byta przeprowadzona w dniu 18 maja 2009 1.
7.0soby udzielajace wyjadnien i informacji podezas Kontroli:
Pani Maria Zohierczyk — zastepca Kietownik Urzedu Stanu Cywilnego
W/w osoba posiada aktualny zakres czynnosci do prowadzenia spraw objetych kontrola.
8. Osoba kontrolujaca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz. Nr 24.

9. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, maltzenstw i zgonu z badanego okresu sporzadzane sg oddzielnie dla
kazdego 1odzaju aktu (art. 17 ust 1 PASC) Zadna z ksiag nic jest wykorzystywana diuzej
niz 5 lat (§ 12 ust. 2 rozporzadzenia).

Ksicgi za poszczegdlny 1ok sa otwierane i zamykane popizez naniesienie stosowne
adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numetacja aktéw rozpoczyna sig na poczatku roku kalendarzowego od nt 1 1 koficzy
numetem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Nie stwierdzono stron nie zapisanych
lub przekreslonych (§ 31 11 rozporzadzenia).

Do ksiag stanu cywilnego za wymienione lata zalozone sa akta zbiotowe, ktére
oznaczone sa numetami nadanymi poszczegélnymi aktami stanu cywilnego (§ 15
tozporzadzenia), a takze prowadzi si¢ skorowidze alfabetyczne (§ 16 1ozporzadzenia).

Podania o wydanie odpisow aktéw stanu cywilnego z okresu objgtego kontrola

gromadzone sa w teczkach o nr 5140 (odpisy zupetne) i 1 5141 (odpisy skrocone).

IL Ksi¢ga urodzei, akta zbiorowe i skorowidze.
W kontrolowanym USC nie tejestrowano urodzefi, gdyz nie bylo takich zdarzen na terenie
wlasciwosci USC Zagorz.
III. Ksigga malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W 1oku 2009 (od 18 maja do 31 grudnia) sporzadzono 69 akiow , a w roku 2010
sporzadzono 15 aktéw malzenstw

Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 9 aktéw z roku 2009 o Nr 70-79 , i
akty z 2010 1. o Nr 2-10
1. Wszystkie badane akty wypisane sa czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w
poszczegdlnych rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi”, zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach

jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia) Nie stwierdzono pomytek pizy
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sporzadzaniu aktow . Stosowano wiasciwg pisowni¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust 1 rozporzadzenia. Nupturienci spetniali przestanke wicku
wynikajaca z art 10 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego — dalej KRiQ. Poréwnano akty z
danymi zngjdujacymi si¢ w dokumentach stanowigcymi podstawe sporzadzenia aktow nie
stwierdzajac bledoéw 1 rozbieznosci.

2. W przypadku aktéw malzenstw dotyczacych zwigzkéw malzenskich zawartych przed
Kierownikiem USC (art. 1 § 1 KiiO), stwierdzono, ze podpisane byly pizez powotane do tego
osoby (§ 6 rozporzadzeniaO. Zapewnienia i dokumenty wymagane prawem zostaly przyjete
zgodnie z art. 54 ust, I PASC

3. W pzypadku aktow malzenstw spoizadzonych na podstawie za$wiadczen
od duchownych (art. 1 § 21 3 oraz art 8 § 2 KRiO) stwierdzono ze: malzenstwa zostaly
zawarte w prawidiowo zakre$lonym pizez organ USC terminach waznos$ci za$wiadczen
stwierdzajacych brak okolicznodcei wylaczajacych zawarcie malzefstwa (zaswiadczenia
wydane byty z zachowaniem wiasciwosci miejscowej — art. 12 ust 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin przekazania przez duchownych ww. zaswiadczen Kierownika USC oraz
zaswiadezen potwierdzajgcych zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiO); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktérym
zagwiadczenia od duchownego wplywaty do USC, ewentualnie w nastepnym dniu roboczym;
akty podpisywane byly pizez powolane do tego osoby.

4. Pod trescig badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC).
W pizypadku osoby ktorej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia.
W przypadku osoby ktdérej urodzenie zarejestrowano na obszaize wilagciwosei innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa do
wiasciwego USC w celu uzupelnienia pizypisku w akeie urodzenia.

5. W aktach zbiorowych badanych aktow znajdujg sie wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktow, nanicsienia wzmianki dodatkowej lub uwagi.

6. Do skorowidzdw wpisywane sa nazwiska i imiona 0s6b, ktoérych akty dotycza.

7. Akty malzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych
w okresie od 01 stycznia 2009 r. do 01 czerwca 2010 1+ bezpodrednio po ich sporzadzeniu
(okoliczno$é t¢ potwicrdza pieczeé stanowiska ewidencji ludnosci oraz dowoddw osobistych
w/m).

8 W przypadku badanych aktéw nie wydawano decyzji o sprostowaniu bledow w akcie

matzenstwa w tiybie artykulu 28 prawa o aktach stanu cywilnego
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1V. Ksigga zgondéw, akta zbiorowe i skorowidze.

1. W roku 2009 ( od 18.05-31.12) sporzgdzono 26 aktéw , a w roku 2010 do dnia
popizedzajacego dzief kontroli sporzadzono 20 aktéw.

Kontroli poddano (akty nictranskrybowane): 20 aktéw z 1oku 2009 1 15 z 20101
Badane akty wypisane sa czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w poszczegoélnych
rubtykach aktu sa zakre$lane po sporzadzeniu aktu w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie w
tych miejscach jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia) Nie stwietdzono pomylek
ptzy sporzgdzaniu aktdow . Stosowano wlasciwa pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze
nazw miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust 1 rozporzadzenia. Potdwnano akty z danymi
znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowiacych — podstawg sporzadzenia akiow (w
szczegblnosci daty zgonu w kartach zgonu i aktach zgondéw) nie stwierdzajac bledow 1
rozbieznosci.

2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wilasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust 1 PASC) i podpisane pizez powotane do tego osoby 1 opieczetowane
(§ 6 rozporzadzenia).

3. Pod trescia badanych aktéw zamieszezone byty na biezaco pizypiski. W przypadku osoby,
kidrej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontiolowanego USC fakt zgonu byl
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przeszlosci
zawarla na tym obszarze zwigzek matzenski, takze w jej akcie malzenstwa. W przypadku
osoby, ktérej urodzenie lub matzenstwo zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane bylo zawiadomienie o fakcie zgonu do wiasciwego USC w celu
uzupetienia przypiskow w aktach urodzen lub malzenstw.

4. W aktach zbiotowych badanych aktow znajduja sie wymagane dokumenty przedlozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi.

5. Do skorowidzow wpisywane sg nazwiska i imiona osob, ktorych akty dotycza

6 W przypadku badanych aktéw nie wydawano decyzji o sprostowaniu bledéw w akcie
matzenstwa w trybie artykutu 28 prawa o aktach stanu cywilnego.

7 Akty zgonéw zostaly przestane do organu ewidencji ludnodci oraz dowodéw osobistych
w okresie od 01 .stycznia 2009 1. do 01. czerwca 2010 . bezposrednio po ich sporzadzeniu
(okoliczno$é te potwierdza pieczeé stanowiska ewidencji ludnosei oraz dowodéw osobistych

w/m,).

V. Szczegdlne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych

aktéw stanu cywilnego do polskich ksigg stanu cywilnego.
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W prowadzonej teczce rzeczowej 5150 dotyczace] wpisywania tredci zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, zarejestrowano w badanym
okiesie 23 sprawy.

1. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty urodzen , stwierdzajac co nastgpuje.

Whnioski 0 wpisanie zagranicznych aktow urodzen do polskich ksiag sktadaty osoby
uprawnione, tj. przedstawiciel ustawowy lub jego pelomocnik. Do wnioskdw zataczone
bylo tlumaczenie tego dokumentu na jgzyk polski, dokonane przez thumacza przysi¢glego w
Polsce (§ 9 1ozporzadzenia).

Dane z aktéw zagranicznych, w tym w zakresie miejsca urodzenia, pizeniesiono do
decyzji, a nastepnie tresci aktéw w ksigdze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono
rozbieznosci)

Decyzje podjat organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcey
(art. 13 PASC). Decyzje zawierajg prawidiowa podstawe prawna oraz pouczenie o Srodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgezone wnioskodawcey.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia).

Wzmianki dodatkowe w aktach malzefstw naniesiono zgodnie z decyzjami.

W badanych aktach dokumenty wymagane do ich sporzadzenia wloZone zostaty do
teczki 1zeczowej, a winne znajdowaé sie w aktach zbiorowych danego aktu.

2 Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego o1az sporzadzone na jej
podstawie akty malzenstw. stwierdzajac co nastepuje.

Whiosek o wpisanie zagranicznych aktow matzefistw do polskich ksiag sktadata osoba
uptawniona, tj. strona osobicie Do wniosku zataczone bylo tlumaczenie transkrybowanych
dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez tlumacza pizysigglego w Polsce (§ 9
rozporzadzenia).

Dane z aktu zagranicznego w szezegdlnosci w zakresie nazwisk matzonkow i dzieci z
tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia matzenstwa przeniesiono do decvyzji a nastgpnie tresci
aktu w ksiedze polskiej — prawidtowo (nie stwierdzono rozbieznosci).

Decyzje podjat organ wiasciwy ze wzglgdu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawieraja prawidlows podstawe prawna oraz pouczenie o srodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone obydwu
malzonkom

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostala prawidtowo w akcie w

1ubtyce ,,uwagi” (§ 7 ust 1 rozporzadzenia).
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VI. Zawiadomienia o przypiskach do aktéow stanu cywilnego.

W teczce rzeczowej 5156 dotyczacej zawiadomiefi o przypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestitowano w okresie objetym kontrolg tacznie 350 spraw. Sprawdzono
losowo zawiadomienia z innych USC, tj. sprawy 5,,8,10/ 2009 1 3,7,9 z 2010 stwierdzajac, ze
przypiski zostaly naniesione w ksiggach stanu cywilnego
VII. Realizacja obowiazkéw wynikajgeych z konwencji Nr 3 Miedzynarodowej komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowiazki wynikajace z w/w konwencji sa realizowane pizez

Kierownika Uizgdu stanu Cywilnego w sposob prawidiowy.

VIIL Przechowywanie i zabezpieczenie ksigg.

Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sg w szatie
metalowe], znajdujacej si¢ w pokoju Kierownika USC,

Pomieszczenie, w ktérym znajdujg sie ksiegi nie jest wyposazone Ww gasnicg i

termometr i higrometr

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczee rzeczowej Nr 5139 dotyczacej zmiany oraz ustalania pisowni imion i
nazwisk zargjestrowano w okresie objetym kontrola 2 sprawy.

Sprawdzono wszystkie sprawy.

Podania skladaly osoby uprawnione. Decyzje podjat organ whasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskodawcy (art. 13 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidlowa
podstawe prawna oraz pouczenie o $rodkach zaskarzenia Decyzje zostaly wydane
w ustawowym terminie i doreczone stronie Decyzje wystano do adresatéw okieslonych
w art.11 ustawy ZIN w tym takze do organu, ktéry wydat dowod osobisty.

Whioski:

W zakresie aktow stanu cywilnego i zmiany imion i nazwisk nie stwierdzono

nieptawidtowosci , ktore wymagatyby sformulowania wnioskéw pokontrolnych.

Na tym protokdt zakonczono.
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Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu przystuguja na podstawie ustawy z dnia 23.01.2009 1 o wojewodzie i administracji
rzadowe] w wojewodztwie ( Dz U, Nr 31, poz. 206 ), tj. o prawie :

1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyjasnicnia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3
ustawy ).

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, pized podpisaniem protokotu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art. 44 ust. 4 1 6 ustawy ).

W przypadku zgloszenia zastrzezeni termin odmowy podpisania protokoiu wraz z
podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastizezen ( art. 44 ust. 13 ustawy )

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobizmiacych egzemplarzach w dniu 30.06.2010 1.
z ktérych jeden wystano do jednostki kontrolowane;.

Protokoét otrzymatam i podpisatam Zagdrz dnia ... .
Kontrolyaey:

oo Siatszy Inspekior ojewddzid

Anng Szymadska-Rurak
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