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Protokol
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Utzad Stanu Cywilnego w Solinie, 38-610 Polaficzyk, ul Wiejska 2 wchodzacy w
skiad Urzedu Gminy Solina.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Zbigniew Kazimicrz Sawinski — W6jt Gminy Solina, wybrany na to stanowisko
dnia 12 listopada 2006 roku, petniacy funkcj¢ w calym okresie objetym kontrola.

Pani Zofia Pomykata - Kietownik Uizedu Stanu Cywilnego w Solinie powotlana na to
stanowisko dnia 15 czerwca 1990 roku uchwata Rady Gminy Solina N1 11/7/90, petniaca
funkcje od dnia podjecia uchwaty do dnia kontroli

3. Data rozpoczecia i zakonezenia kontroli: 15.06 2010 1.
4. Przeprowadzajacy kontrele:

Lukasz Pietruszka — starszy referent w Qddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu
Cywilnego, Ewidencjg Tudnodci i Spraw Wewngtrznych Wydziatu Spraw Obywatelskich 1
Cudzoziemeéw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, legitymujacy sig
upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 27 kwietnia 2010 r. Nr O 111.0939-17/10.
5. Podstawa prawna do kontroli:

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz U.
220041 Nr 161, poz 1688 z p6zn. zm ) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 1 w sprawic szczegdlowych zasad sporzadzania akiow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzordw aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U Nr 136, poz.
884 z pdZn zm.) - dalej ,.rozporzadzenie”,

- art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 1. o zmianic imienia i nazwiska (Dz U. z
2008 Nr 220, poz 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

-art. 28 ust 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z
dnia 23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie 1 administracji 1zadowej w wojewddztwie ( Dz. U. z
2009 r. N1 31, poz. 206 ),

- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli

prowadzonej przez wojewodg ( Dz. U z 2009 1. N1 106, poz. 884 ).



6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.
Okres objety kontrola: 01.01.2007 r~ do 14 062010 1 tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.

Poprzednia kontrola przeprowadzona bylta w dniu 10.052006 1 W protokole
0 .111.0934/28/06 nie wykazano uchybieni.
7. Osoba kontrolujgca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz. Nr 6/10.

8. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

1. Ksiggi urodzen, malzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, malzenstw i zgondw z badanego okresu sporzadzane s oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu (art 17. ust. 1 PASC). Ksiegi urodzen i matzenstw nie sa
wykorzystywana dtuzej niz 5 lat (§ 12 ust. 2 rozporzadzenia)

Ksiegi za poszczegélny rok sg otwierane i zamykane poprzez naniesienie stosownej
adnotacji zgodnie z § 12 1o0zpoi1zadzenia.

Numetacja aktéw rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendaizowego od nr 1 1 konczy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksigg stanu cywilnego za
wymicnione lata zalozone sa akta zbiorowe, ktére oznaczone sa numerami nadanymi
poszczegolnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia), a takze prowadzi sig

skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia). Akty wypisane sg czytelnie pismem r¢cznym.

II. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

W okiesie objetym kontrolg nie sporzadzono nietranskrybowanych aktéw urodzenia.

IIL Ksigga malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2007 sporzadzono 46 aktéw, w roku 2008 spotzadzono 52 akty, w toku 2009
sporzadzono 49 aktéw, a w roku 2010 do dnia poprzedzajacego dziefi kontroli sporzadzono
11 aktéw. Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 10 aktéw z 2007 roku o Nr 10-14/07
oraz 16-20/07, 10 aktow z 2008 roku o Nr 1-10/08, 10 aktéw z 2009 roku o Nr 1-10/09, 8
aktéw z 2010 roku o Ni: 1-4/10, 7/10, 9-11/10.

1. Badane akty wypisane sa czytelnic pismem recznym Wolne miejsca w poszczegdlnych |

rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po sporzadzeniu aktu
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stanu cywilnego w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Stwierdzono jedna pomytke — w akeie Nr 5/08 znajduje
sie blad w dacie $lubu (wpisano: 23.03.2008 - zgodnie z zaswiadczenie przestanym przez
ksiedza powinno byé: 24.03.2008). Stosowano wlasciwa pisownie dat oraz imion i nazwisk, a
takze nazw micjscowodci - § 2 ust 3 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia. Nupturienci speiniali
przestanke wicku wynikajacg z art. 10 Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego — dalej KRiO.
Porownano akty z danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowiacymi podstawe
sporzadzenia aktéw poza wymienionym powyzej bledem w akcie matzefistwa Nr 5/08 nie
stwierdzajac innych bleddéw i rozbieznosci.

2. W oprzypadku aktéw malzenstw sporzadzonych na podstawic zaswiadczen
od duchownych (art 1 § 21 3 oraz art 8 § 2 KRiO) stwierdzono, ze: malzefistwa zostaly
zawarte w prawidlowo zakrelonym przez organ USC terminach waznodci zaswiadezen
stwietdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie makzenstwa (zaswiadczenia
wydane byly z zachowaniem whasciwosci micjscowej —art 12 ust. 2 PASC); zachowany byl
5 dniowy termin przekazania przez duchownych ww. zaswiadczen Kierownika USC oraz
zaswiadczen potwierdzajacych zawarcie malzefistwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiO); akty malzefistwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktérym
zaswiadczenia od duchownego wplywaty do USC, ewentualnie w nastepnym dniu roboczym;
akty podpisywane byly pizez powolane do tego osoby.

3. Pod tredcia badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco pizypiski (art. 21 ust. 3 PASC).
Wrjatek stanowi akt Nr 9/10 — kierownik zostal poinformowany o koniecznosci
natychmiastowego uzupelnienia. W przypadku osoby, ktérej urodzenie zarejestrowano na
obszarze kontrolowanego USC fakt zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formie
przypisku takze w jej akcie urodzenia. W przypadku osoby, kiorej urodzenie zargjestrowano
na obszarze wlasciwosei innego USC, bez zbgdnej zwloki wysylane jest zawiadomienie o
fakeie zawarcia malzenstwa do wihasciwego USC w celu uzupelnienia przypisku w akcie
urodzenia.

4, W aktach z_biomwych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty przediozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi.

5. Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska i imiona 0séb, ktorych akty dotycza.

6. Akty matzenistw zostaty ptzestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych

w okresie do 3 dni od ich spotzadzenia.

1V. Ksigga zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.
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W roku 2007 sporzadzono 18 aktéw, w roku 2008 sporzadzono 20 aktéw, w roku
2009 sporzadzono 10 aktow, a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien kontroli
sporzadzono 10 aktéw. Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 10 aktow z 2007 roku o
Nr 1-10/07, 10 aktéw z 2008 roku o Nr 1-10/08, 10 aktéw z 2009 roku o N 1-10/09 oraz 10
aktéw z 2010 roku o Nt 1-10/10/.
1. Badane akty wypisane sa czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w poszczegdlnych
rubiykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po sporzadzeniu aktu
stanu cywilnego w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
wpiséw (§ 7 ust 2 r1ozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek pizy sporzadzaniu Stosowano
wiasdciwa pisownie dat oraz imion 1 nazwisk, a takze nazw miejscowosci - § 2 ust 31 § 5 ust.
1 rozporzadzenia. Poréwnano akty z danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowigcych
podstawe sporzadzenia aktéw (w szczegdlnosei daty zgonu w kartach zgonu i aktach zgonow)
nie stwierdzajac btedow i 1ozbieznodci
2. Wszystkie akty sa sporzadzone pizez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia (art.
10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby 1 opieczetowane
(§ 6 rozporzadzenia).
3. Pod trescia badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski W pizypadku osoby,
ktérej urodzenic zarcjestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byl
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przesziodci
zawatla na tym obszarze zwiazek matzeriski, takze w jej akcie malzefstwa W przypadku
osoby, ktdrej urodzenie lub matzefistwo zarejestrowano na obszarze whasciwodci innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane bylo zawiadomienie o fakeie zgonu do wlasciwego USC w celu
uzupelniénia p1zypiskow w aktach urodzen lub malzenstw.
3. Do skorowidzéw wpisywane sq nazwiska 1 imiona osob, ktorych akty dotyezg.
4. Akty zgonéw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych

w okresie do 3 dni od ich spoizadzenia.

V. Szczegolne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych

aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

1. W analizowanym okresie nie sporzadzono transkrybowanych aktéw urodzen.
2. Sprawdzono dokumentacjg postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie wszystkie akty malzefistw sporzadzone w kontrolowanym okresie,

1j. akty o Nr: 1/07, 5/07, 15/07, 44/07, 46/09, 5-6/010, 8/10 stwierdzajac, co nastepuje.
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Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw malzenstw do polskich ksiag skladaly osoby
uprawnione, tj. strony osobidcie lub pizez pelnomocnika. Do wnioskéw zalaczone byly
ttumaczenia transkrybowanych dokumentow na jezyk polski, dokonane przez ttumacza
przysieglego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktu zagianicznego w szczegolnosci w zakresie nazwisk matzonkow 1 dzieci z
tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia malzenstwa przeniesiono do decyzji a nastgpnie tresci
aktu w ksigdze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono rozbieznosei).

Decyzje podjal organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawierajg prawidlowa podstawe prawng.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwicrciedlona zostata prawidlowo w akcie w
rubryee ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozpoizadzenia).

W przypadku czesci badanych aktéw matzenistw na wniosck osoby, ktdra wezedniej
zadata transkrypeji wydano nastepnie odrebng decyzje o uzupelnieniu aktu (art 36 PASC)
Decyzja jest prawidlowa. Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy

3. W kontrolowanym okiesie nie dokonano transkrypeji aktéw zgonu.

Odnotowano nastepujace uchybienia:

- w przypadku aktu matzefistwa N1 5/08 stwierdzono blad w dacie Slubu,

- w przypadku aktu matzefistwa N1 8/10 wpisano jako imie "M - art. 62 ust 1 pkt 1 PASC
przewiduje wpisanie do aktu matzefistwa imienia nie jego pietwszej litery badz inicjatow, w
wypadku transkiypcji na podstawie ait. 73 ust. 1 PASC dane niepodlegajace wpisowi
powinny zostaé pominiete, jednoczesnie Kierownik USC powinien poinformowaé o
mozliwosci uzupehienia brakujgeych danych na podstawie art. 36 PASC w oparciu o
przedlozony aktu urodzenia,

- w przypadku aktu malzenstwa Nr 15/07 w aktach zbiorowych znajduje si¢ kserokopia
zagranicznego aktu matzenstwa,

- w przypadku aktu malzefistwa Nr 15/07 wpisano dane niepodlegajace wpisowi — wiek w

latach zamiast daty urodzenia.

V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.

Sprtawdzono teczke r1zeczowa 5156, w ktorej znajduja sie zawiadomienia o
przypiskach do aktdw stanu cywilnego. W teczce izeczowej w 2010 roku do dnia
popizedzajacego kontrole zarejestrowano 26 zawiadomien. Sprawdzono losowo przypiski do
3 aktow: aktu urodzenia Ni: 186/54, aktu urodzenia Nr 12/1942 oraz akiu malzenstwa

Nr 5/1969 - przypiski nanoszono prawidiowo.
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VII. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Migdzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowigzki wynikajace z w/w konwengcji nie sg realizowane

przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

VIII. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag.
Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiggi stanu cywilnego 1 akta zbiorowe
przechowywane sq w szafie metalowej znajdujacej si¢ pomieszczeniu USC. W lokalu urzedu

stanu cywilnego jest gasnic, brak natomiast tetmometiu oraz higrometiu.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W kontrolowanym okiesie nie zarejestrowano dwie sprawy zwigzane ze zmiang imion
i nazwisk: USC 5139/1/09 oraz USC 5137/1/10. W przypadku pierwsze] spiawy decyzja
zostala wydana w przypadku drugicj weigz toczy si¢ postgpowanie.

W analizowanej sprawie USC 5139/1/09 ustalono, iz podania zlozyta osoba
uprawniona. Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawcey (art 12 ustawy ZIN). Decyzje zawiciaja prawidlowq podstawe prawng oraz.
Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone stronie. Informacje o zmianach

wystano do adresatow okre$lonych w art. 13 ustawy ZIN.

WNIOSKI DOTYCZACE USUNIECTIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI

- sprostowac biad w dacie lubu w akeie malzenstwa Nr 5/08,
- zakupi¢ i zamontowaé¢ w pomieszczeniu UCS badz bezposrednio w szafie gdzie

przechowywane sa ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe termometr oraz higrometr

Dopilnowac, azeby w pi1zysztosci:

- do aktow stanu cywilnego wpisywaé jedynie dane wymagane przez prawo (art. 18 ust 1
PASC),

- braki w danych, ktére w aktach zagranicznych wpisane sa w formie nieprzewidzianej
polskimi przepisami, przez co nie podlegajg wpisowi (wiek w latach, inicjaty), uzupetnia¢ w

tiybie art. 36 PASC na podstawie przedlozonych przez strong dokumentdéw,

Osoba odpowiedzialng za powstale uchybienia jest Pani Zofia Pomykata - Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego w Solinie.
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Na tym protokét zakonczono.

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu pizystuguja na podstawic ustawy z dnia 23.01 2009 1. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U Ni 31, poz. 206). tj. o prawie:

1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyja$nienia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3
ustawy).

2/ zgloszenia deewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protokotu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli { art. 44 ust. 4 1 6 ustawy).

W pizypadku zgloszenia zastizezenn termin odmowy podpisania protokoly wraz z
podaniem jej przyczyn biegnic od dnia dorgczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art 44 ust. 13 ustawy).

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeyeh egzemplarzach w dniu 17.06.2010 1.
z ktorych jeden wystano do jednostki kontrolowanej.

Protokot otizymatem i podpisalem Solina, dnia LA 06, 20101

Kontiolowany Kontrolujacy
/ kier. jednostki /

starszy referent
w Wrydziale Spraw Obywatelskich

5 - i Cadzo ‘:emcéw,'

Zhigx -'=' 1 Sawifiski $nkasz Pietruszka

URZAD GMINY SOLINA
z/s. w Polanczvku
38-61G P ANCZYK ul Wigjska 2
tel 1 3-4692-21-18
fax 13-469.23.21
NIP 688.11-20-195
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