S.V.9111-22/10
Protokół

kontroli doraźnej przeprowadzonej w dniu 23 września 2010r. w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku, mieszczącym się przy ul. Mickiewicza 56.
Dyrektorem jednostki kontrolowanej jest Pani Agnieszka Czapla.
Kontrolujący:
Barbara Basiak-Czado – główny specjalista w Oddziale Rynku Pracy Wydziału Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, upoważnienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 02.09.2010r. znak: S.VI-0939-5/39/10, nr upoważnienia 39/10,
Agnieszka Szeremeta – inspektor w Oddziale Rynku Pracy Wydziału Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, upoważnienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 02.09.2010r. znak: S.VI-0939-5/40/10, nr upoważnienia 40/10.
Przedmiot kontroli i okres objęty kontrolą:

W związku z pismem Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 czerwca 2010r. znak: DRP-I-074-165-PK/10 przeprowadzono kontrolę w zakresie wykonania ustawowego obowiązku związanego z wyodrębnieniem w urzędzie pracy Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ), który ustanawia art. 9b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity – Dz.U. z 2008r. 
Nr 69, poz. 415 z późn. zm.) w związku z art. 30 przepisów przejściowych noweli 
do ww. ustawy (Dz. U. z 2009r. Nr 6, poz. 33). Kontrolą objęto dokumenty z 2009 i 2010r.
Ustalenia z kontroli
W dniu 22 grudnia 2009r. Rada Powiatu Leżajskiego uchwałą budżetową Powiatu Leżajskiego na rok 2010r. nr XLVIII/278/09 zabezpieczyła wydatki na utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku. W dziale 853, 
w rozdziale 85333, w § 4210 uchwały wyodrębniono środki na pokrycie kosztów wyposażenia Centrum i targi pracy w kwocie 30 000 zł; w § 4270 wyodrębniono środki na remont pomieszczeń budynku PUP w Leżajsku w kwocie 12 000 zł. 

Uchwałą z dnia 29 grudnia 2009r. nr XLIX/282/09 Rada Powiatu Leżajskiego pozytywnie zaopiniowała wniosek Starosty Leżajskiego o dofinansowanie kosztów utworzenia w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku Centrum Aktywizacji Zawodowej 
ze środków Funduszu Pracy pozostających w dyspozycji ministra właściwego ds. pracy. 

Pismem z dnia 31 grudnia 2009r. znak: RO-0602/5/09 działający z upoważnienia Starosty Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku przekazał do Ministra Pracy 
i Polityki Społecznej wniosek o dofinansowanie kosztów utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej ze środków Funduszu Pracy. W opisie przedsięwzięcia wskazano, iż planuje się: 

1. prace remontowe polegające na adaptacji dużej sali na 3 mniejsze pomieszczenia biurowe oraz odnowienie pozostałych pokoi biurowych i korytarzy (postawienie przeszklonych luksferami półścianek, wymianę posadzki, oświetlenia, zamontowanie klimatyzatorów, malowanie ścian, odnowę sanitariatów, wymianę schodów, utworzenie pokoju socjalnego, zamontowanie barierek);
2. wyposażenie pomieszczeń Centrum w meble, platformę na długim wysięgniku 
z dostępem do dokumentacji dla obsługiwanych w CAZ klientów, urządzenie wielofunkcyjne, skaner, urządzenia na materiały promocyjne, aparaty telefoniczne;
3. zakup materiałów promocyjnych (tablice ogłoszeniowe, tabliczki informacyjne, ulotki, ogłoszenia w lokalnych mediach, przebudowę strony internetowej). 

We wniosku poinformowano, że Centrum Aktywizacji Zawodowej planuje się zlokalizować w części parterowej budynku Powiatowego Urzędu Pracy, w której mieścić się będzie po adaptacji dużej sali o powierzchni 70 m² 3 mniejsze pomieszczenia biurowe 
i dodatkowo 9 pokoi biurowych, obecnie użytkowanych przez Referat pośrednictwa pracy 
i rozwoju zawodowego. Planowana łączna powierzchnia użytkowa CAZ wynosić będzie 
ok. 250 m². 

Termin uruchomienia działalności zaplanowano na 1 września 2010r. Koszt przedsięwzięcia oszacowano na 125 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy 100 000 zł 
i 25 000 zł z wkładu własnego. Wydatki zaplanowano według następujących kategorii:

· prace remontowo-budowlane w kwocie 103 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy -  
98 000 zł;
· wyposażenie w kwocie 20 000 zł  - finansowane w całości ze środków budżetowych;
· materiały promocyjne w kwocie 2 000 zł  - finansowane w całości ze środków Funduszu Pracy.
We wstępnym harmonogramie płatności ustalono, iż zapłata za: 

· prace remontowo-budowlane nastąpi do 31 lipca 2010r.

· wyposażenie nastąpi do 31 sierpnia 2010r.

· materiały promocyjne nastąpi do 31 sierpnia 2010r. 

Uchwałą nr 2/4/10 Zarządu Powiatu Leżajskiego z 12 stycznia 2010r. zatwierdzono Regulamin organizacyjny Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku, który wszedł w życie 
z dniem 1 stycznia 2010r. Zgodnie z § 5 pkt 3 Regulaminu Centrum Aktywizacji Zawodowej jest wyspecjalizowaną komórką organizacyjną realizującą zadania w zakresie usług rynku pracy oraz instrumentów rynku pracy. § 16 Regulaminu stanowi, że ww. komórką organizacyjną kieruje kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej. W skład Centrum wchodzą: 

· stanowiska ds. doradztwa zawodowego, 

· stanowiska ds. pośrednictwa pracy wraz z pośrednictwem w ramach sieci EURES, 

· stanowiska ds. instrumentów aktywizacyjnych,
· stanowiska ds. pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy,
· stanowiska ds. rozwoju zawodowego,
· stanowiska ds. tworzenia miejsc pracy.
Centrum Aktywizacji Zawodowej podlega Dyrektorowi Powiatowego Urzędu Pracy, Zastępcy Dyrektora oraz Głównemu Księgowemu.

Pismem z dnia 22 marca 2010r. Powiatowy Urząd Pracy w Leżajsku przesłał 
do Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej kosztorys precyzujący zaplanowane wydatki 
na utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku. 
W przedłożonych kontrolującym dokumentach znajduje się notatka służbowa z dnia 30 sierpnia 2010r. z przeprowadzonej przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 
w Leżajsku rozmowy z pracownikiem MPiPS na temat korekty wniosku o dofinansowanie 
z Funduszu Pracy kosztów utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku. W trakcie rozmowy ustalono, że we wniosku należy skorygować zakres prac oraz uściślić rodzaj planowanych wydatków. Pracownik MPiPS poinformował, że dofinansowane mogą być tylko wydatki na prace remontowe i wyposażenie zlokalizowane bezpośrednio w pomieszczeniach Centrum Aktywizacji Zawodowej. Z tego też powodu niemożliwe jest ujęcie we wniosku montażu ścianki działowej w pomieszczeniu archiwum. Zgodnie z sugestiami pracownika Ministerstwa 10 sierpnia 2010r. skorygowano wniosek 
i przesłano e-mailem do ostatecznej akceptacji. W związku z brakiem odpowiedzi w dniu 
30 sierpnia 2010r. przesłano poprawiony wniosek w wersji papierowej.

We wniosku datowanym na 10 sierpnia 2010r. doprecyzowano, że prace remontowe mają objąć wymianę prowizorycznych schodów wewnętrznych, ponadto wskazano, 
że materiały promocyjne będą obejmować także informatory. Dodatkowo poinformowano, 
że powierzchnia pomieszczeń biurowych w ramach Centrum Aktywizacji Zawodowej będzie wynosić 214 m², tj. 86 % całej powierzchni Centrum. Zmianie uległ również wstępny harmonogram płatności. 
Ustalono, iż zapłata za: 
· prace remontowo-budowlane - nastąpi do 31 października 2010r. 

· wyposażenie - nastąpi do 31 listopada 2010r. 

· materiały promocyjne - nastąpi do 31 listopada 2010r. 
W dołączonym do wniosku kosztorysie szacunkowym wskazano, że koszt prac remontowych, polegających na: 

· wydzieleniu 3 boksów biurowych, remoncie posadzki, wymianie oświetlenia oraz wymianie prowizorycznych schodów wewnętrznych wyniesie 77 000 zł (wydatek zostanie pokryty ze środków Funduszu Pracy);
· odnowienie pozostałych pomieszczeń Centrum Aktywizacji Zawodowej poprzez malowanie ścian i remont posadzek oszacowano na  5 000 zł (wydatek zostanie pokryty 
w całości z wkładu własnego);
· montaż klimatyzacji oszacowano na 21 000 zł (wydatek zostanie pokryty w całości ze środków Funduszu Pracy). 

Koszt zakupu wyposażenia, na który składa się: 

· zakup mebli biurowych takich jak szafy biurowe, biurka, krzesła oszacowano na 15 000 zł (wydatek zostanie poniesiony z  wkładu własnego);
· zakup szafy na dokumentację oszacowano na 4 000 zł (wydatek zostanie poniesiony 
z wkładu własnego);

· zakup urządzeń na materiały promocyjne (stojaki na materiały reklamowe) oszacowano na 600 zł (wydatek zostanie poniesiony z wkładu własnego);
· zakup telefonów oszacowano na kwotę 400 zł (wydatek zostanie poniesiony z wkładu własnego).
Zaplanowano również zakup materiałów promocyjnych (tablic ogłoszeniowych, tabliczek informacyjnych, ulotek, informatorów) na kwotę  2 000 zł (wydatek ma zostać poniesiony 
w całości ze środków Funduszu Pracy). 
W dniu 30 sierpnia 2010r. w Starostwie Powiatowym w Leżajsku zostało złożone zgłoszenie zamiaru wykonania robót budowlanych planowanych w związku z utworzeniem 
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku Centrum Aktywizacji Zawodowej.
Do dnia kontroli do Powiatowego Urzędu Pracy w Leżajsku nie wpłynęła decyzja Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie wysokości przyznanych środków z Funduszu Pracy na dofinansowanie kosztów utworzenia w urzędzie Centrum Aktywizacji Zawodowej.
Wnioski:

W Powiatowym Urzędzie Pracy w Leżajsku wyodrębniono organizacyjnie Centrum Aktywizacji Zawodowej z dniem 1 stycznia 2010r. Do dnia kontroli do urzędu pracy nie wpłynęła decyzja Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie wysokości dofinansowania ze środków Funduszu Pracy kosztów utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej. 
Na tym protokół zakończono.
Pouczenie

Dyrektorowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadającej jego upoważnienie przysługuje, przed podpisaniem protokołu kontroli, prawo zgłoszenia umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole. Zastrzeżenia należy zgłosić na piśmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli.

Dyrektor jednostki kontrolowanej lub upoważniona przez niego osoba może złożyć kontrolującym, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemne wyjaśnienie co do ustaleń w nim zawartych i jednocześnie podpisać protokół kontroli.

Kontrolujący dokonali wpisu do księgi ewidencji kontroli prowadzonej przez Powiatowy Urząd Pracy w Leżajsku.

Protokół sporządzono w 2 egzemplarzach, z których jeden doręczono Dyrektorowi jednostki kontrolowanej.

Potwierdzam otrzymanie niniejszego egzemplarza protokołu dnia …......................................
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