 Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki 

             w   Rzeszowie  

 Nr F.III.0932-34/10


                                   P r o t o k ó ł  

 Kontroli  problemowej przeprowadzonej   w    Starostwie  Powiatowym w  Lesku  ulica  Rynek 1  ,  kod.  38 – 600 Lesko  ,   NIP  688-12-31-718       ;  Regon 371034974  zwanym  w dalszej  części protokołu „ Starostwem „.

Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  w Wydziale    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura   w Krośnie  

-  mgr Piotr   Rajchel -  Starszy Inspektor Wojewódzki    działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0939-40/10 z dnia  18.06.2010  roku podpisanego przez     Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono  w :

-   siedzibie  Starostwa  Powiatowego  w Lesku ulica Rynek 1  w dniach  : 01;02;05;06;07;08;09;12;13;14;15;16;19;20;21;22;23;26;27;28;29;30  lipca 2010 r. 

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Skarbnika Leska  o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób jej realizacji.          
Ustalenia wstępne  .  

1.  Starostą Powiatu   Leskiego   w Lesku jest Pan  mgr  inż. Merek Scelina   na podstawie      wyboru     na mocy  Uchwały   Nr   I/3/2002   z dnia  19  listopada   2002 roku  Rady Powiatu w  Lesku .    

2. Wice starostą   Powiatu   Leskiego w Lesku        jest         Pan     mgr inż.     Stanisław         Szelążek     na    podstawie wyboru   na mocy Uchwały     Nr I/4/2002   z       dnia    19        listopada 2002 roku    Rady Powiatu  w  Lesku   .

3. Skarbnikiem   Powiatu  Leskiego       będącym     Głównym      Księgowym            budżetu 

Powiatu   jest  Pan  mgr  Stanisław  Hutek    wybrany na mocy  Uchwały   Nr I/2/2002  z dnia  03 stycznia   2002  roku   Rady Powiatu  Leskiego       w    Lesku   . 

4.  Sekretarzem Powiatu     w         Lesku        jest     od              dnia      1 stycznia  2002  roku 

Pan  mgr  Czesław  Gawłowski          wybrany      na      mocy    Uchwały        Rady    Powiatu  w  Lesku  Nr   I/3/2002   z dnia 3  stycznia  2002  roku   . 

II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali    :  

   -   Pan  Stanisław  Szelążek    -   Wicestarosta  Powiatu  Leskiego   ,

   -   Pan  Stanisław   Hutek       -   Skarbnik  Powiatu   Leskiego   ,

   -   Pani  Wanda  Kolarz          -   Główny Księgowy 

                                                       Kierownik  Wydziału  Budżetu  i  Finansów  Starostwa   

                                                       Powiatu  w  Lesku   ,      

   -   Pan  Stanisław  Skalski       -   Kierownik  Wydziału  Geodezji  , Katastru i    

                                                        Nieruchomości  Starostwa Powiatowego w  Lesku ,

   -   Pan  Dariusz Kapinos          -  od  01 kwietnia 2010 r. pełniący funkcję  p.o. Powiatowego  

                                                        Inspektora Powiatowego Nadzoru Budowlanego w Lesku    

                                                        W 2009 r. Powiatowym   Inspektorem Nadzoru 

                                                        Budowlanego w Lesku był Pan Jarosław Suchora     

   -   Pani  Teresa   Wota             -   Podinspektor pracownik  Wydziału   Budżetu i  Finansów     

                                                        Starostwa  Powiatowego  w  Lesku  

   -   Pani  Anna Sowa                 -   pracownik Starostwa  Powiatowego w  Lesku 

   -  Pani  Renata  Niemiec          -   Główna Księgowa  SOW  w Lesku , 

   -  Pani Jolanta  Szatkowska     -   Główna Księgowa  KP PSP  w Lesku , 

   -  Pani Małgorzata Komska      -  Główna Księgowa  PINB w  Lesku.    

oraz pozostali pracownicy Starostwie  Powiatowym w  Lesku i objętych kontrolą jednostek organizacyjnych odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  używanych w protokole kontroli  skrótów : 

-   Starostwo                - Starostwo Powiatowe  w Lesku  ulica Rynek 1   

 -  SOW  w Lesku       - Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  w Lesku ulica Jana Pawła  II 18 b     

-   PINB w Lesku        - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lesku  

-   KP PSP w Lesku    - Komenda Powiatowa  Państwowej Straży Pożarnej w  Lesku 

-   PUW w  Rzeszowie – Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie 

Podstawa  prawna kontroli  :  art. 36  ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o    administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie  kierownika  jednostki  kontrolowanej  :  pismo  Wojewody  Podkarpackiego  z  dnia  18.06.2010 r. znak : F.III.0932-34/10  zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

Akta kontroli  :  str. 1
Program  kontroli  : zatwierdził  Finansów dniu 18.06.2010 r. Dyrektor  Wydziału  Finansów i  Budżetu Podkarpackiego   Urzędu Wojewódzkiego  w  Rzeszowie  Pani           mgr Bożena Sadecka:     

	Wyszczególnienie  


	Opis 


	Data  i inne  zagadnienia 



	Numer  i data 


	F.III.0932-34 /10 


	z dnia  18.06.2009 r.

	Rodzaj kontroli    
	Kontrola problemowa  

	Jednostka  objęta  kontrolą 
	Starostwo  Powiatowe  w Lesku  ulica Rynek 1    

38-600 LESKO  


	Podstawa  prawna 
	Art. 36  ustawy  o   administracji  rządowej  w  województwie  

	Okres  objęty kontrolą  
	2009 r.
	

	Planowany  termin kontroli  

Rzeczywisty okres kontroli

 
	01.07.2010 r. 

01.07.2010 r. 

 
	30.07.2010 r. 
30.07.2010 r.



	Osoba  kontrolująca 
	Piotr  Rajchel  
	Starszy  Inspektor  Wojewódzki  

	Przedmiot 

Zakres  kontroli  


	„ Prawidłowość i  terminowość   pobierania  dochodów   , które   podlegają   przekazaniu   do budżetu  państwa   oraz  prawidłowość   wykorzystania  dotacji   udzielonych 
z  budżetu państwa   na realizację   zadań  bieżących   z zakresu      administracji   rządowej   oraz innych  zleconych   ustawami  przez  jednostki samorządu terytorialnego  za   2009 r. „.       

Przyjęta  metoda   kontroli   - reprezentacyjna   

	  Zagadnienia  objęte  kontrolą  ( plan kontroli )  
	1.Planowanie  budżetowe  

	
	A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła : 

1/   ustalania  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych. 

	
	2. Sprawozdawczość  budżetowa  

	
	A )  prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność
z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych 
z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.


	
	3. Dochody  budżetowe  

	
	1 ) ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2  )    terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

3   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

4   )  gospodarka  gruntami i    nieruchomościami  

	
	4.  Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  

	
	1 ) prawidłowość  wykorzystania  dotacji według klasyfikacji budżetowej ; 

2 ) dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

3   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

4  )  analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4 prowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  i poprawności  zawierania  umów.

	
	5.Kontrola  wewnętrzna  (  kontrola  finansowa ) 

	
	1  )  funkcjonowanie  kontroli  wewnętrznej  prowadzonej  przez  służby  finansowe  JST . 

Temat kontroli w  nawiązaniu do  mechanizmów  kontroli  finansowej  przyjętych i  funkcjonujących  w jednostce  kontrolowanej  

	Dodatkowo :  
	6. Podsumowanie  czynności  kontrolnych . 



	
	7. Wnioski końcowe  , ustalenia kontroli ewentualne  zalecenia  pokontrolne


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	Ustawa z dnia   05.06.1998  roku   
	O samorządzie  powiatowym  
	TJ. z 2001  roku Nr   142 , poz. 1592  z późn. zm .  

	Ustawa   z dnia   30.06.2005 roku   o  finansach publicznych  / Dz. U.  Z  2005  roku  Nr   249   , poz.   2104  
z późn . zm. /.  

	Ustawa   z dnia   13.11.2003  roku  
	O dochodach  JST  
	Z 2008 roku  Nr  88 , poz.  539  z późn. zm. 


	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo  zamówień publicznych  
	 TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 


	Ustawa  z dnia   29.09.1994  roku    
	O  rachunkowości  
	TJ z 2002 roku   Nr  76  , poz.   694 z późn. Zm.


	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku   
	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego
	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa  z  dnia  27  sierpnia  2004  roku  
	o świadczeniach  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków  publicznych      
	Dz. U. TJ z  2008  roku  Nr  164 , poz. 1027  

	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  
	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

	rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    
	W  sprawie  szczegółowych  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

	rozporządzenie  Ministra  Finansów   z dnia  24.07.2006  roku          
	W sprawie  planów  finansowych  zadań  z zakresu  administracji   rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych  JST ustawami   , przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania   pobranych  dochodów  związanych  z  realizacją  tych  zadań    
	z  2006  roku  Nr  135 , poz.  955  

	rozporządzenie MF  z dnia  14.06.2006 roku 
	w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    
	Dz. U. z 2006  roku  Nr  107 , poz.  726 z późn. zm. 

	rozporządzenie MF  z dnia  29.06.2006 roku    
	W  sprawie   gospodarki   finansowej   jednostek  budżetowych    ,  zakładów   budżetowych   i  gospodarstw   pomocniczych   oraz  trybu  postępowania   przy  przekształceniu  w inną  formę  organizacyjno  prawną     
	Dz. U. z 2006  roku Nr  116  , poz.  783  z późn. zm. 

	rozporządzenie  MF  z dnia   29.09.2006  roku  w sprawie  rodzajów  i  trybu   dokonywania   operacji   na  rachunkach  bankowych  prowadzonych  dla  obsługi   budżetu państwa   oraz  zakresu  i  formy   udostępniania  informacji  o  stanach  środków  na  tych  rachunkach /Dz. U. z   2006 roku  Nr   116  , poz.  785 z późn. zm /      

	rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  
	z 2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	  rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006     
	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  
	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 

	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114   /  

	Ustawa z dnia  21.08.1997 r.  o  gospodarce  nieruchomościami  ( Tj Dz. U. z 2004 r. Nr  261 , poz. 2603  z późn. zm . 

Tekst  jednolity  SEJM  RP   [image: image1.png]
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Dziennik Ustaw z 2010 r. Nr 102 poz. 651 

	Nowe akty prawne  obowiązujące  w 2010 r.  

-  Ustawa  z  dnia 27.08.2009 r.   o  finansach  publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) 

-  Rozporządzenie Ministra  Finansów   z dnia  03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

   ( Dz. U. z 2010 r. Nr  20 poz. 103 ) ; 

- rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia 02.03.2010 r.  w sprawie szczegółowej klasyfikacji  dochodów , wydatków  , przychodów i  rozchodów  oraz środków  pochodzących ze źródeł zagranicznych ( dz. U. z 2010 r. Nr  38 , poz. 207 ) ,. 

- rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań   jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r.  43 , poz. 247 ); 

-  rozporządzenia Ministra  Finansów z dnia  05 lipca 2010 r.  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz. U. z 2010 r. Nr 128 , poz. 861 ) -  obowiązuje  14 dni od  daty ogłoszenia 



Akta  kontroli : str. 2-4
4.  Wprowadzenie  do kontroli  :  

A/  Dane  dotyczące  Starostwa  Powiatowego w Lesku:  
	Starostwo Powiatowe w Lesku   
	Kierownictwo : 



	ADRES : 

Strona internetowa 
	Starostwo Powiatowe w Lesku
godziny pracy urzędu:
od poniedziałku do piątku 7:00 - 15:00

ul. Rynek 1
38-600 Lesko

tel. (13) 469 71 24 
fax (13) 469 71 30

e-mail: starostwolesko @ home.pl

 www.powiat-leski.pl

	STAROSTA
mgr inż. Marek Scelina

WICESTAROSTA
 mgr inż. Stanisław Szelążek

SKARBNIK POWIATU
mgr Stanisław Hutek

SEKRETARZ POWIATU
mgr Czesław Gawłowski

Kierownik Wydziału Organizacji Kadr i Nadzoru
mgr Barbara Żuławska

Kierownik Wydziału Budżetu i Finansów
mgr Wanda Kolarz

Kierownik Wydziału Architektury, Budownictwa i Rozwoju
mgr inż. Ewa Orlef

Kierownik Wydziału Zarządzania Kryzysowego
i Spraw Obywatelskich
Kazimierz Janków

Kierownik Wydziału Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa
mgr inż. Andrzej Orłowsk

iKierownik Wydziału Zarządzania Kryzysowego
i Spraw Obywatelskich
Kazimierz Janków

Kierownik Wydziału Komunikacji i Drogownictwa
inż. Marek Pańko


	NIP :  
	688-123-17-18

	REGON 


	371034974

	Statut  

Zmiana  Uchwała Rady  Powiatu Nr XXVII/169/09 z dnia 30.06.2009 r. 
	Statutu   wprowadzonego  na mocy    uchwały   Rady Powiatu          Nr  IV/24/2003   z dnia  11 marca   2003 roku   , a ogłoszonego   w  Dzienniku Urzędowym   Województwa Podkarpackiego   Nr 36  , poz.   700   z dnia   30 kwietnia    2003 roku,

Zapisy : 

§ 2.Siedzibą powiatu jest miasto Lesko z powiatowymi służbami, inspekcjami i strażą oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu na terenie miasta Lesko.

§ 4. Powiat działa na podstawie ustawy z dnia 5.06.1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz.1592 z późn. zm.), rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 31 maja 2001 r. w sprawie utworzenia, ustalenia granic i zmiany nazw powiatów oraz zmiany siedziby władz powiatu (Dz. U. Nr 62, poz.631 z późn. zm.) oraz niniejszego statutu.

§ 5.1. Powiat wykonuje zadania publiczne określone ustawami w imieniu własnym i na własną odpowiedzialność.

       2. Powiat posiada osobowość prawną.

       3. Samodzielność powiatu podlega ochronie sądowej. 

§ 9. Organami powiatu są:

1. Rada Powiatu,

2. Zarząd Powiatu.

§ 10. 1. Działalność organów powiatu jest jawna.

§ 11.1. Rada Powiatu jest organem stanowiącym i kontrolnym powiatu 
z zastrzeżeniem przepisów o referendum powiatowym

1) powoływanie i odwoływanie na wniosek Starosty: Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika Powiatu, będącego głównym księgowym budżetu powiatu,

2) stanowienie o kierunkach działania Zarządu Powiatu oraz rozpatrywanie sprawozdań z działalności Zarządu, w tym
z działalności finansowej,

3) uchwalanie budżetu powiatu

§ 14.1. Zarząd Powiatu jest organem wykonawczym powiatu.

§ 15.1. Zarząd Powiatu wykonuje uchwały Rady Powiatu i zadania powiatu określone przepisami prawa
§ 16. Zarząd wykonuje zadania powiatu przy pomocy starostwa powiatowego oraz jednostek organizacyjnych powiatu, w tym:  powiatowego urzędu pracy.

§ 17.1. Starosta organizuje pracę Zarządu Powiatu i starostwa powiatowego, kieruje bieżącymi sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnątrz.

6. Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem służbowym pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem  powiatowych służb, inspekcji i straży.

7. Starosta sprawując zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych służb, inspekcji i straży:

§ 18.1. Organizację i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego określa regulamin organizacyjny uchwalony przez Radę Powiatu na wniosek Zarządu Powiatu.

§ 25.1. Mieniem powiatu jest własność i inne prawa majątkowe nabyte przez powiat lub inne powiatowe osoby prawne.

§ 30.1. Powiat samodzielnie prowadzi gospodarkę finansową na podstawie budżetu powiatu.

§ 33.1. Dochodami powiatu są :

1) udziały w podatkach stanowiących dochód budżetu państwa 

w wysokości określonej ustawą,

2) subwencje z budżetu państwa na zadania realizowane przez powiat,

3) dotacje celowe z budżetu państwa na zadania realizowane przez powiatowe służby, inspekcje i straże,

4) dochody powiatowych jednostek budżetowych oraz wpłat innych powiatowych jednostek organizacyjnych,

§ 34.1. Za prawidłowe wykonywanie budżetu powiatu odpowiada Zarząd Powiatu

§ 37. Kontrolę gospodarki finansowej powiatu sprawuje Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie.



	Regulamin  organizacyjny
Zmiana ostania Uchwała Rady Powiatu Nr  XXVII/170/10 z dnia 30.06.2009 r.  
	Regulaminu Organizacyjnego   Starostwa Powiatowego  w Lesku    wprowadzonego  jako załącznik do uchwały Nr  III/14/2002  Rady Powiatu  w Lesku      z dnia  05.02.2002 roku     .  



	Polityka rachunkowości 
	Zarządzenie  Starosty Leskiego  Nr 14/2008 z dnia  28.04.2008 r.    

	Załączniki : 

Poprzednia  załącznik  do zarządzenia  Starosty Powiatu Leskiego Nr 12/2002  z  dnia 26.03.2002 r.  
	Nr 1 – zakładowy plan  kont  

Nr 2 – zasady wyceny aktywów i pasywów 

Nr 3 – Instrukcja  obiegu dokumentów  

Nr 4  - instrukcja inwentaryzacyjna 

Odpisy  aktualizujące  należności  generalnie  tworzone  są  na podstawie  ustawy o rachunkowości. 

Wynik  finansowy  jednostki  budżetowej ustalany  jest  zgodnie  z wariantem porównawczym  rachunku zysków i strat  na koncie  860  „ straty i zyski nadzwyczajne oraz  wynik finansowy” – vide str. 20 

W organie  JST  z wykonania  budżetu  JST niedobór lub nadwyżka  wykazywany w bilansie  z wykonania budżetu  ustalany jest na koncie  961  który wykazywany  jest w sprawozdaniu  budżetowym Rb-NDS 

Wykaz  ksiąg rachunkowych  w zespole 2  przewiduje  konto 221   należności tytułu dochodów  budżetowych   konto  224  -  rozliczenie  udzielonych  dotacji  budżetowych”  - vide str.  23  

Strona 31  -  wykaz  zbioru danych tworzących księgi rachunkowe na  komputerowych nośnikach danych – system FK DISTRICKUS zakupiony  zakładzie Informatyki „Korelacja”  Kraków  obejmujący moduły  : 

- księgę główną ; środki trwałe  , rozrachunki ., środki pieniężne  , kadry  , płace , 

analizy – Districtus – DSP  Dochody Skarbu Państwa -  instrukcja  obsługi programu stanowi załącznik Nr 4 b  do zarządzenia -  program wykorzystywany od  dnia  02.03.2003 r. 

System ochrony danych – załącznik Nr 4 

Zasady nadawania  numerów inwentarzowych środkom trwałym  będących zasobach Starostwa  Powiatowego 

Obieg dokumentów  w formie tabelarycznej : 

Część  zakup i sprzedaż : 

Pkt. 2.4  - rachunek , faktur  sprzedaży  :  Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości w  zakresie  Skarbu Państwa  

Ilość  egz. 3  miejsce  przekazania  1/ księgowość , 2. kontrahent ; 3/ a/a  osoby odpowiedzialne  za  kontrolę dowodu księgowego  - pracownik merytoryczny  odpowiedzialny za  dokonanie sprzedaży  ( upoważniony do wystawienia  faktury VAT )  

Osoby odpowiedzialne  za  kontrolę -  księgowość  -  -  formalno rachunkowa  ;  osoby odpowiedzialne  za  zatwierdzenie  :  Główny księgowy 

Podstawowe zasady  sporządzania  dowodów księgowych i  ksiąg rachunkowych   ( vide  1  )  

Wszystkie  operacje  gospodarcze  w Starostwie  Powiatowym  powinny  być udokumentowane  odpowiednimi dowodami księgowymi 

Dokumenty  księgowe  poprzedzone  zaangażowaniem  zatwierdzonym przez  starostę  po opisaniu celowości  zakupu  , wydatku oraz  kontroli merytorycznej  stwierdzonej przez Sekretarza  Powiatu  w przypadku  nieobecności  trwającej dłużej  niż 3  dni  - kontrolę  merytoryczna  dokonuje  Kierownik  Wydziału Kadr i Nadzoru  dokonanej  poszczególnych  referatach  i opatrzone  podpisem osoby  upoważnionej  przekazywane  są  do Wydziału  Budżetu i Finansów  nie  później niż w ciągu 7  dni  od daty  wpływu  , jednak nie  później  niż cztery  dni  przed  terminem płatności     

W  Wydziale  Finansowym  odbywa  się  kontrola  pod  względem  formalnym i rachunkowym ( wykaz  osób  odpowiedzialnych za  zatwierdzenie  celowości  zakupu zawiera  załącznik Nr 4  do obiegu  dokumentów  

Opis  faktury : 

Na    odwrocie  dowodu  zakupu  umieszcza  się  : 

-  dokładny opis  operacji  gospodarczej  , czego  dotyczy zakup  i ewentualnie  przeznaczenie  ( opis  zgodny  z zamówieniem lub potwierdzeniem zakupu  według  dwustronnie  wymienionej specyfikacji  

 - z jakich środków  będzie  dokonywany wydatek  ( bieżący  czy  inwestycyjny )  a w przypadku faktur  dotyczących zadania inwestycyjnego  wskazania zadania  inwestycyjnego  

- wskazanie  numeru  umowy , numeru postępowania  o zamówienie  publiczne  zgodnie  którą zakup został dokonany 

tak opisana faktura  wraz z kompletem załączników  zostaje przedłożona  do kontroli  merytorycznej  w celu sprawdzenia  i podpisania przez  Sekretarza  Powiatu 

Główny księgowy  dokonuje weryfikacji  wszystkich załączników  dokumentów  akceptuje  fakturę  składając podpis  , date . Faktura  zaakceptowana  przez  księgowego  zostaje przekazana do Kierownika jednostki  dokonującego ostatecznej  akceptacji  , następnie  trafia  do księgowości  który dokonuje  płatności i  ujęcia   w księgach rachunkowych . Oryginał faktury  pozostaje  w dokumentach księgowych 

Zlecenia  -  podstawowym  dokumentem  wzajemnych  rozliczeń  zakupu  , wykonanych prac  lub usług  jest faktura  lub rachunek  które są dowodami księgowymi 

GOSPODARKA  NIERUCHOMOŚCIAMI  - vide str. 10 

1/ na  udokumentowanie  zawartych umów  cywilno – prawnych , wydanych decyzji  na rzecz  podmiotów  będących użytkowania  wieczystymi nieruchomości  Skarbu Państwa upoważniony  pracownik w Wydziale  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  sporządza  informację  o wysokości opłaty rocznej        

2/  Sporządza  zestawienie  wierzycieli  według  tytułów płatności  , podając  dokładny adres  zamieszkania , Numer PESEL  ( dla osób fizycznych )  , NIP  oraz  wysokość  opłaty rocznej  w  terminie  do 28  lutego  każdego  roku  budżetowego  

3/.dla  podmiotów  z którymi zawarto umowy  po 01 maja 2004 r.  w związku ze  zmianą  przepisów  ustawy VAT  sporządza  się faktury VAT  .   

Kontrole merytoryczną  wykonują pracownicy  bezpośrednio odpowiedzialni  za dana operację  gospodarczą  oraz  prawujący nadzór  nad jej przebiegiem – Sekretarz Powiatu 

Załącznik Nr 5  wykaz  osób upoważnionych do zatwierdzania  dowodów księgowych do  wypłaty : 

Załącznik Nr  4  wykaz  pracowników  upoważnionych do dokonywania  kontroli  formalno rachunkowej  dokumentów  w Starostwie  Powiatowym w Lesku : 

  Faktury  , rachunki  -  Halina  Kurzej i  Renata  Niemiec ; faktury  , rachunki z funduszy PFZGiK  Teresa  Wota  , faktury VAT  sprzedaży  , rejestry VAT -  Anna Sawa     

*Załącznik Nr  3  wykaz  pracowników  upoważnionych do kontroli  merytorycznej  dokumentów  Starostwie  Powiatowym w  Lesku  



	Zamówienia  publiczne  
	Zarządzenie  Nr 3/09 z dnia  12 .02.2009 r.  Starosty  Leskiego  

Ustalono system zamówień publicznych w Starostwie  Powiatowym i jednostkach organizacyjnych powiatu  

Wszczęcie  postępowania  poprzedzone  jest  wnioskiem o realizację zamówienia publicznego  . Z  wnioskiem może  wystąpić  m.in.  Kierownik Wydziału  GN  . Decyzję o wszczęciu procedury przetargowej  podejmuje  Starosta  za pomocą Zarządzenia w przypadku majątku SP  i  funkcjonowania  Starostwa  Powiatowego 

W pozostałych przypadkach Zarząd Powiatu  za pomocą Uchwały .  

Dokumentowanie  postępowania  przetargowego  zgodnie  z ustawą prawo zamówień publicznych 

Zatwierdzenie  wyników odbywa  się  przez Starostę  lub zarząd . Podpis  umowy w terminie  ustawowym . Kolejny rozdział to  obieg dokumentów  : po zakończeniu  postępowania  podpisany  protokół końcowy  przekazuje się do  pracownika ds.  zamówień publicznych do Skarbnika oraz do dokumentacji  przetargowej . Przekazuje  się  do  dokumentacji przetargowej  oraz  do Wydziału  Finansowego  Starostwa  zgodnie z instrukcją obiegu  dokumentów 

Za  sprawozdawczość  związaną  z realizacja  zam. publicznych odpowiedzialny jest pracownik ds. zamówień publicznych 



	Procedury Kontroli  Finansowej  
	Zarządzenie  Starosty Leskiego  Nr  26/09 z dnia  23.12.2009 r.  w sprawie  ustalenia  procedur  kontroli  finansowej 

Upoważnienia  dla pracowników  Wydziału Budżetu i Finansów  do sprawdzania dokumentów  finansowych pod względem  formalno - rachunkowym,  stanowią załączniki do procedur 

§  5 pkt. 4  -  subwencje  i  dotacje  -  kontrola podlega :  terminowość wpływu subwencji , terminowość  wpływu dotacji , prawidłowość  w zakresie  klasyfikacji  , ewidencji i sprawozdawczości  

Osoby  odpowiedzialne  :  Wanda  Kolarz  Kierownik  Wydziału BiF  oraz  Pani Anna Sawa  Inspektor w  Wydziale  BiF  

§  5pkt. 5  -  zarząd  mieniem SP  

Dochody  z zarządem mieniem  SP  dotyczą  następujących  tytułów   sprzedaży , użytkowania wieczystego  ,  trwałego zarządu  ,  najmu , dzierżawy  : 

Kontrola  polega na ustaleniu :  

- terminowości  naliczania opłat  z tytułu użytk. wieczystego  i trwałego zarządu  

-  prawidłowości prowadzenia  postępowania  egzekucyjnego  wobec dłużników  

-  terminowości  przekazywania  uzyskanych dochodów  w Dz. 700  na konto Wojewody Podkarpackiego  ( 75 % )  

- terminowości przekazywania  uzyskanych dochodów  na konto  budżetu powiatu ( 25 % )  

- terminowości  przekazywania przez  jednostki dochodów  związanych z realizacją  zadań z ZZ  b

-  terminowości  przekazywania  na konto Wojewody  Podkarpackiego  dochodów  związanych  z realizacja ZZ 

 ( 95 % )  

Osoby  odpowiedzialne :  Wanda Kolarz  - Kierownik Wydziału BiF  i  Teresa  Wota  - Inspektor w  Wydziale BiF  

§ 5 pkt. 6-  wydatki  na zakupy materiałów  oraz  usług materialnych : 

- prawidłowość  ustalenia  potrzeb materiałowych  

- przestrzeganie  procedur zamówień publicznych 

-  prawidłowość  odbioru  materiałów …..

- prawidłowość  klasyfikacji  budżetowej , ewidencji księgowej oraz sprawozdawczości  

  Odpowiedzialni :  

Pani Barbara  Żurawska  Kierownik  Wydziału Kadr Organizacji i Nadzoru ,  Wanda Kolarz  Kierownik  Wydziału BiF  ;  Pani Renata  Niemiec  Inspektor  w Wydziale FiB 

§  7  -  w powiecie  kontrolę  wewnętrzną  wykonują  :  Rada  powiatu  i komisje  w szczególności  komisja rewizyjna  która  jest  uprawniona do kontroli zarządu  

Kierownik Referatu  Finansowego  który  jest  zobowiązany  do kontroli  podległych i nadzorowanych jednostek  w zakresie  przestrzegania  procedur  kontroli oraz  do  przeprowadzenia  wstępnej  oceny celowości  zaciągania zobowiązań  finansowych i dokonywania wydatków  oraz  objąć kontrolą  w każdym roku  co najmniej 5 %  wydatków kontrolowanych jednostek organizacyjnych 

Kierownicy jednostek organizacyjnych , którzy są odpowiedzialni za całość  gospodarki  finansowej.  

Kierownicy Komórek organizacyjnych jednostki odpowiadający  za  prawidłowe  wykonanie  powierzonych im zadań 

§  9 -  Skarbnik Powiatu  dokonuje wstępnej  kontroli zgodności operacji  i  finansowych z  planem  finansowym .  Dowodem dokonania  kontroli jest podpis  Skarbnika Powiatu  na dokumencie  obok  podpisu  pracownika  właściwego rzeczowo. 

Upoważnienia  na podstawie  art. 45  ustawy o  finansach publicznych : 

- Pani Renaty Niemiec  inspektora w  Wydz. BiF do sprawdzania  pod względem formalno  rachunkowym dokumentów  utrzymania Starostwa  Powiatowego  oraz zadań inwestycyjnych realizowanych  przez  Powiatowy 

Zarząd  Dróg w  Lesku  z/s w  Baligrodzie 

- Pani Anny Sawa    inspektora w  Wydz. BiF do sprawdzania  pod względem formalno  rachunkowym dotyczących  realizacji dochodów  budżetowych 

- Pani Teresy  Wota -    inspektora w  Wydz. BiF do sprawdzania  pod względem formalno  rachunkowym dotyczących  realizacji :  planu finansowego PFGZOŚiGW  , planu  finansowego  PGZGiK ;  oraz  planu  finansowego  Gospodarki Nieruchomościami SP 

W  części  B  opisano   procedury tworzenia  oraz  kontroli  dokumentów  finansowych    

	Kontrola zarządcza  
	Zarządzenie  Nr  13/10  z dnia 22.06.2010 r.  Starosty Leskiego  w sprawie  określenia  sposobu  prowadzenia kontroli  zarządczej w Starostwie  Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu Leskiego oraz zasad  jej koordynacji  

§  3  

Każdy  kierownik jednostki organizacyjnej  Powiatu Leskiego  jest  zobowiązany  do opracowania w formie  pisemnej  i stałego uaktualniania  Procedur  finansowych i procedur około finansowych 

§  5  -  koordynację  kontroli zarządczej  prowadzi  skarbnik Powiatu  . Koordynator w imieniu  Starosty  sprawuje bezpośredni nadzór  nad  systemem kontroli zarządczej  w  jednostkach organizacyjnych powiatu. 

Judyt jest działalnością niezależną  i obiektywną 

§ 16  -  stanowi protokół kontroli 

§ 20  -  Skarbnik Powiatu  jako koordynator  kontroli zarządczej  organizuje system  kontroli zarządczej  i sprawuje  ogólny nadzór  na skutecznością  działania tego systemu  i prawidłowością  wykorzystania  sygnałów  pochodzących z prowadzonych działań kontrolnych .  

§ 21  -  kontrola finansowa  stanowi  jeden  elementów  kontroli  zarządczej  

§  13  kontrolę zarządczą  zewnętrzna i  wewnętrzną  sprawowana przez  starostę  wykonywać  mogą również  : 

 -  wicestarosta ; sekretarz , skarbnik powiatu ; kierownicy komórek organizacyjnych , pracownicy urzędu , inspektor ds. kontroli ; podmiot zewnętrzne  ( w tym osoby  fizyczne )  na zasadzie zawarcia  umowy  cywilno prawnej  … które  zawodowo prowadza  działania  kontrolne lub  audytowe

	
	


Umowa  licencyjna z dnia 03.03.2003 r.   na  program FK DISTRIKTUS : 

-  FK    o numerze  3018937

- KPL  o numerze  1146363

- ST   o numerze  1014160 

- DSP  o  numerze  2446661 

- IdK 0  numerze   3879162

Program pracowników numerze DISTRICTUS  - DSP -  1 stanowisko w sieci.      

· wykaz  pracowników  upoważnionych do kontroli merytorycznej  dokumentów  w Starostwie  Powiatowym   w  Lesku    między  innymi : 

	Lp 
	Rodzaj  dokumentu 
	Imię i nazwisko pracownika 
	Stanowisko służbowe  pracownika 
	Wzór  podpisu 
	Uwagi 

	1
	Listy płac , rachunki ; umowy zlecenia , faktury – wydatki , występowanie  do Starosty o zaangażowanie środków  publicznych dotyczących utrzymania Starostwa  
	Barbara Żurawska 
	Kierownik Wydziału  Organizacji , Kastr i nadzoru  
	Złożono 
	

	2
	Faktury wydatki , występowanie do Starosty o zaangażowanie środków  publicznych dotycz acych wydziału Budownictwa  
	Ewa  Orlef
	Kierownik Wydziału  Architektury 

Budownictwa i Rozwoju 
	Złożono 
	

	3
	Umowy na wykonanie  robót , faktury – wydatki ponoszone w ramach  działań  Wydziału  - wydatki z zakresu PFZGiK Występowanie  do Starosty  o zaangażowanie środków  publicznych 

dotyczących administrowania nieruchomościami SP i Powiatu   
	Stanisław  Skalski 
	Wydział Katastru  , Geodezji i nieruchomości  
	Złożono 
	

	8
	Wydatki  ponoszone  bezpośrednio  przez  Wydział  , występowanie do Starosty o zaangażowanie środków  publicznych dotyczących Wydziału FN 
	Wanda  Kolarz 
	Kierownik  Wydziału  Budżetu i finansów  - Główny Księgowy 
	Złożono 
	

	10
	Całość ponoszonych spraw  w ramach działalności  Starostwa  Powiatowego  i Powiatu 
	Czesław  Gawłowski 
	Sekretarz  Powiatu  
	Złożono 
	


Ważny zwrot  z polityki rachunkowości : 

Nie  nalicza  się odsetek za  zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł  ( art. 54 § 1 pkt. 5  Ordynacji podatkowej ).

WYDZIAŁ GEODEZJI KATASRU I NIERUCHOMOŚCI – zapisy ze strony www

Pracą Wydziału kieruje Kierownik Wydziału - Stanisław SKALSKI

Do podstawowych zadań Wydziału należą:

I. W zakresie gospodarki nieruchomościami powiatu i Skarbu Państwa:

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomości oraz zasobu nieruchomości Skarbu Państwa.

Prowadzenie spraw dotyczących gospodarowania zasobem nieruchomości powiatu i Skarbu Państwa.

Prowadzenie spraw związanych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomości gruntowych.

Naliczanie i aktualizacja opłat z tytułu użytkowania wieczystego i trwałego zarządu.

Opiniowanie podziału nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa i powiatu dokonywanych z urzędu.

Prowadzenie postępowania wywłaszczeniowego.

Przygotowywanie zezwoleń na zakładanie i przeprowadzanie na nieruchomości ciągów drenażowych, przewodów i urządzeń służących do przesyłania płynów, pary, gazów i energii elektrycznej oraz urządzeń łączności publicznej i sygnalizacji, a także innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektów i urządzeń jeżeli właściciel lub użytkownik wieczysty nie wyraził na to zgody.

Przygotowanie zezwoleń na prowadzenie działalności polegającej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiących własność Skarbu Państwa jeżeli właściciel lub użytkownik wieczysty nie wyraził na to zgody.

Przygotowywanie zezwoleń na czasowe zajęcie nieruchomości w przypadku siły wyższej lub nagłej potrzeby zapobieżenia powstaniu znacznej szkody.

Prowadzenie spraw związanych ze zwrotem wywłaszczonych nieruchomości, zwrotem odszkodowania, w tym także nieruchomości zamiennej oraz rozliczeń z tytułu zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczenie wierzytelności Skarbu Państwa przez wpisanie w księdze wieczystej hipoteki oraz wydanie zaświadczeń o spłaceniu wierzytelności.

Prowadzenie spraw związanych z powszechną taksacją nieruchomości.

Podejmowanie czynności związanych z regulacją prawną nieruchomości Skarbu Państwa, będących w posiadaniu osób fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych.

Zaliczanie wartości mienia nieruchomego pozostawionego za granicą osobom, które w związku z wojną rozpoczętą w 1939 r. pozostawiły nieruchomości na terenach nie wchodzących w skład obecnego obszaru państwa na pokrycie:
a) opłat za użytkowanie wieczyste, stanowiących własność Skarbu Państwa,
b) ceny sprzedaży działki budowlanej, stanowiących własność Skarbu Państwa,
c) ceny sprzedaży lokali, stanowiących własność Skarbu Państwa.

Składanie wniosków o wpis do księgi wieczystej prawa własności nieruchomości przyjętych na cele reformy rolnej.

Przygotowanie decyzji związanych z wyrażeniem zgody na nadanie resztówki.

Prowadzenie spraw związanych z orzekaniem o nadaniu na własność nieruchomości.

Prowadzenie spraw związanych z nieodpłatnym przekazywaniem Polskiemu Związkowi Działkowców gruntów Skarbu Państwa, przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody działkowe.

Prowadzenie spraw związanych ze stwierdzeniem wygaśnięcia dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomości rolnych Skarbu Państwa w użytkowanie spółdzielniom, osobom fizycznym, a także innym niepaństwowych jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Własności Rolnej Skarbu Państwa.

Prowadzenie spraw, dotyczących nieodpłatnego przekazania Lasom Państwowym gruntów wchodzących w skład Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Występowanie do Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa o przekazanie gruntów nieodpłatnie na cele związane z inwestycjami infrastrukturalnymi służącymi wykonywaniu zadań własnych.

Przygotowywanie na wniosek osób fizycznych decyzji o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego gruntów Skarbu Państwa w prawo własności.

Prowadzenie spraw związanych z nieodpłatnym przekazaniem na własność działki gruntu i działek pod budynkami osobie, która przekazała gospodarstwo rolne Państwu w zamian za rentę.

Prowadzenie spraw związanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarządu gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa bez pierwszej opłaty rocznej.

Przygotowywanie decyzji o przyjęciu nieruchomości lub jej części pozostającej w zarządzie organów wojskowych, uznanej za zbędną, na cele obronności i bezpieczeństwa państwa.

Prowadzenie spraw związanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o zajęciu nieruchomości Skarbu Państwa na zakwaterowanie przejściowe.

Prowadzenie spraw związanych ze scaleniami i wymianami gruntów.

Prowadzenie spraw związanych z przejmowaniem nieruchomości na własność Skarbu Państwa w trybie art. 179 Kodeksu cywilnego /zrzeczenia się własności nieruchomości/.


II. W zakresie geodezji, kartografii i gospodarki gruntami rolnymi i leśnymi:

Przedkładanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania z wykonania zadań gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Prowadzenie spraw związanych z nakładaniem kary grzywny na osoby nie przestrzegające przepisów Prawa Geodezyjnego i Kartograficznego.

Prowadzenie spraw związanych z wyłączaniem gruntów rolnych z produkcji.
Ubiegający się o wydanie decyzji na wyłączenie gruntu z produkcji powinien przedłożyć następujące dokumenty: 
- projekt zagospodarowania terenu,
- operat geodezyjny z wyznaczenia powierzchni do wyłączenia,
- decyzja Wójta / Burmistrza o warunkach zabudowy

Przygotowywanie decyzji nakładających obowiązek zdjęcia próchniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania.

Prowadzenie spraw związanych z nakazaniem właścicielowi gruntów zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub założenia na nich trwałych użytków zielonych ze względu na ochronę gleby przed erozją.

Przygotowanie decyzji nakładającej na osobę powodującą utratę lub ograniczenie wartości użytkowej gruntów obowiązku ich rekultywacji.

Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisów ustawy o ochronie gruntów rolnych i leśnych.

Prowadzenie spraw związanych z nakładaniem podwyższonych opłat w razie stwierdzenia wyłączenia gruntów z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalającej na wyłączenie.

Prowadzenie spraw związanych z nakładaniem podwyższonych opłat za niezakończenie rekultywacji gruntów zdewastowanych w określonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczości z zakresu ustawy o ochronie gruntów rolnych i leśnych.

Ustalanie, które nieruchomości stanowią wspólnotę gruntową bądź mienie gromadzkie.

Ustalanie wykazu osób uprawnionych do udziału we wspólnocie gruntowej oraz wykazu obszarów gospodarstw przez nich posiadanych i wielkości przysługujących im udziałów we wspólnocie.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzających uproszczone plany zagospodarowania gruntów leśnych, lasów i nieużytków przeznaczonych do zalesienia, opracowywanych przez organy spółki wspólnoty gruntowej.

Prowadzenie ewidencji gruntów, budynków i lokali.

Wprowadzanie zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków na podstawie odpisów prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczeń sądowych oraz odpisów aktów notarialnych.

Udzielanie informacji o gruntach i budynkach.

Wydawanie odpłatne na żądanie właścicieli wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego.

Zapewnienie gminom nieodpłatnego bezpośredniego dostępu do bazy danych ewidencji gruntów i budynków.

Sporządzanie gminnych i powiatowych zestawień zbiorczych danych objętych ewidencją gruntów i budynków.

Prowadzenie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów.




III. Do podstawowych zadań Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej należy:

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Koordynowanie uzgodnień usytuowania projektowanych siec i uzbrojenia terenów.

Zakładanie osnów szczegółowych.

Zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości.

Prowadzenie spraw związanych z ochroną znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzących w skład krajowego systemu informacji o terenie. Dane udostępnia się zainteresowanym stronom / w wypadku danych osobowych jego upoważnionemu przedstawicielowi po okazaniu dokumentów jego tożsamości i ewentualne pełnomocnictwo/ na podstawie:

Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  dla Ofiar Przemocy  Rodzinie  Lesku  

Ulica Jana Pawła  II  18 B 38-5600 Lesko  
Dyrektor  :  Pani Joanna  Szurlej.   
Główny Księgowy  :  Renata Niemiec  zatrudniona na podstawie  umowy o pracę  z dnia 01.10.2009 r. w wymiarze ½ etatu (  znak  : REGON 180176647  PKD 8790Z ) 
Umowa  rachunku bankowego  Z PBS O/ Lesko z  dnia  30.10.2007 r. 

Kontakt : 

tel. 13 492 72 53
fax. 13 492 72 59
GSM. 0 66 33 2 7000


strona  internetowa  :   www.lesko.sos.pl

sos@starostwolesko.home.pl - dyrektor
sos2@starostwolesko.home.pl - pracownicy



Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie SOS realizuje  zadania zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z  dnia 6 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 127, poz. 890) w ramach Krajowego Programu Przeciwdziałania Przemocy. Jest jednostką organizacyjną powiatu leskiego, obejmuje działaniem powiaty: leski, bieszczadzki i sanocki. Oferuje bezpłatną pomoc (doradczą, informacyjną, psychologiczną, prawną, terapeutyczną, socjalną i bytową) ofiarom przemocy domowej.

	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi 

	Utworzenie  
	Uchwała  Rady Ministrów  Nr 162/2006 z dnia  25.09.2006 r.  w sprawie  ustanowienia  programu przeciwdziałania  przemocy w Rodzinie  na podstawie  prawnej  art. 10 ustawy  z dnia 29.07.2005 r.  o przeciwdziałaniu  przemocy  rodzinie ( Dz. U. Nr 180 , poz.  1493 )  

	Statut 
	Wprowadzony Uchwałą Rady Powiatu  w Lesku Nr V/36/07 z dnia 30 marca  2007 r.  
§  2  -  SOW w Lesku jest jednostka organizacyjną powiatu  Leskiego 

§ 3 SOW w Lesku  działa  jako jednostka budżetowa 

§ 5.4 -  Kierownik działa  przy pomocy księgowego  i pozostałych pracowników  jednostki  .

§ 5.5 – Dopuszcza  się możliwość  obsługi  finansowej przez  Starostwo Powiatowe 

§ 6  szczegółowy zakres  działania  i  organizację Rady Powiatu z 2007 roku .   



	Regulamin organizacyjny 

Zmiatana mocy  uchwały  Zarządu Powiatu w  Lesku Nr  88/241/A/09 z dnia 31.12.2009 r. zwiększenie  zakresu o stanowisko Głównego Księgowego   
	Uchwała Zarządu Powiatu w Lesku  Nr 2/2/2007 z dnia  05.02.2007 r.  

Art. 36 ust. 1  ustawy  o samorządzie  powiatowym 

Zapisy : 

§  1 pkt. 2  organem prowadzącym jest  Powiat  Leski   

§ 1  -  pkt. 3  siedziba jednostki 

§  2  określa  ustalania regulaminu , podstawę prawną  

rozdział II  organizacja  i zasady działania  Ośrodka 

Specjalistyczny Ośrodek  Wsparcia  Dla Ofiar Przemocy w Rodzinie  jest  miejscem czasowego pobytu  osób będących ofiarami przemocy domowej 

§  6  -  określa procedurę  przyjęcia  klienta  

§ 12  -  pracą Ośrodka  kieruje  Dyrektor  zatrudniony przez organ  prowadzący placówkę  

§ 13  -  Ośrodek zatrudnia  : 

1/ pedagogów  

2/ psychologa 

3/ pracownika socjalnego 

4/ prawnika 

w 2009 r. brak  zapisu dot. Głównego księgowego – zatrudniony w 01.10.2009 roku     

Zadania  Dyrektora  : 

Koordynacja pracy Ośrodka  i  współpraca  z instytucjami  
z terenu  powiatu leskiego  i powiatów ościennych 

Rozdział V -  obowiązki  Ośrodka  wobec  pracowników  

Pkt. 10 – prowadzenie  dokumentacji  w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracowników  

§ 19  klient Ośrodka ma obowiązek do stosowania się i  przestrzegania  wewnętrznego regulaminu Ośrodka Wsparcia 
podpisał Dyrektor Joanna Szurlej 

standard usług  SOW  rozporządzenie  MIPS  z dnia 06.07.2006 r. ( Dz. U.  nr 127 , poz. 890 z zm. )   



	NIP 
	6881279435
	

	REGON 
	180176647
	113 własność samorządowa  

szczególna forma  prawna  : 30 – powiatowe samorządowe  jednostki organizacyjne 

	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI 

Umowa  licencyjna  na  program FK  DISTRICTUS  „ plus „  Nr 134/ZOO/08 z dnia 12.12.2008 r. zawarta  z  firmą KORELACJA  Systemy Informatyczne Spółka  z o.o.  z siedzib a Krakowie  ul. J Lea 114 

KRS  0000154548 
	Zarządzenie  Dyrektora SOW  Nr 1/2009z  dnia  04.05.2009 r.    

Wprowadzono : 

1/ politykę rachunkowości 

2/ Instrukcję obiegu i kontroli dokumentów  księgowych 

3/ regulamin udzielania zamówień publicznych  których wartość  nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości  kwoty 14.000 euro 

4/  instrukcja inwentaryzacyjna  

W  polityce rachunkowości  przyjęto : 

1/ ogólne zasady  prowadzenia ksiąg rachunkowych 

2/ sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych w tym : 

  -  zakładowy plan kont  i wykaz  kont ksiąg pomocniczych 

 - wykaz zbioru  danych tworzących księgi  rachunkowe  na komputerowych nośnikach danych 

- opis  systemu  przetwarzania danych oraz  ustalania wyniku finansowego  

3/ metody wyceny aktywów i pasywów  oraz ustalania wyniku  finansowego 

4/ system służący  ochronie danych  w tym dowodów księgowych , ksiąg rachunkowych i innych dokumentów  stanowiących podstawę  dokonanych  nich zapisów 

Brak opisu do konta 221 uzupełniono w trakcie kontroli
Wykaz  zbioru  danych : 

System FK  DISCTRICTUS  zakupiony  przez Ośrodek w zakładzie    Informatyki KORELACJA ul. J. Lea 114 Kraków obejmujący moduły  FK  numer  licencji 9528572/um0659K i płace  numer  licencji 1034596/um0659K 

Producent dostarczył  opis  systemu informatycznego 

Str/. 29  -  nie  nalicza  się odsetek przy kwocie do 6,60 zł    



	INSTRUKCJA  OBIEGU i KONTROLI  DOKUMENTÓW  KSIĘGOWYCH 
	Załącznik Nr 2  do  zarządzenia  Nr 1/2009 z dnia 04.05.2009 r.  Dyrektora  SOW

Zapisy : 

§ 2 określa dowody księgowe  

§ dział III  określa dowody księgowe  bankowe oraz  formy rozliczeń  z kontrahentami  

w dziale V zapisano  faktury , rachunki , noty oraz  inne dokumenty księgowe 

dział VI  obieg i dekretacja  dokumentów  

§ 14 pkt. 2  -  obieg dokumentów księgowych odbywa się kolejno  przez następujące komórki organizacyjne : 

1/ sekretariat  - gdzie podlega wpisowi do rejestru  

2/ dyrektor  jednostki  który dokonuje  kontroli merytorycznej  

3/ księgowość  - gdzie  dokument  podlega kontroli  formalnej i rachunkowej  , dekretacji i ewidencji  księgowej
( brak w 2009 r. w regulaminie organizacyjnym )

§ 14 pkt.  4  Sprawdzenie dokumentów  pod względem merytorycznym  polega na zbadaniu  zgodności z planem  , umowa zleceniem  lub zamówieniem , zgodności cen z obowiązującymi cennikami , zgodności danych cyfrowych dotyczących ilości  jednostek  względnie  zakresów rzeczowych zleconych robót i usług  

-  pkt. 5 -  kontrolę  pod względem merytorycznym , formalno rachunkowym potwierdzają osoby  dokonujące je  , własnoręcznymi podpisami  wraz z  datą  dokonania kontroli  na pieczęci umieszczonej na dokumencie  

pkt. 7  na dokumencie  umieszcza  się  również odcisk pieczęci  informującej  o rodzaju zakupu zgodnie  ustawą  prawo zamówień publicznych 

Pkt. 9  dowody księgowe  przed ich zapłatą i zaksięgowaniem  muszą być  zatwierdzone  przez  głównego księgowego  i dyrektora  

Pkt. 10 podstawą do księgowania są oryginały dowodów księgowych 

  Dział VII stanowi  dokumentowanie  zmian w stanie środków  trwałych 



	ZAMÓWIENIA  PUBLICZNE  
	Załącznik Numer 3  do zarządzenia Dyrektora  SOW  Nr 1/2009z  dnia 04.05.2009 r.  

Regulamin udzielania  zamówień  do równowartości  kwoty  14.000 euro  

Rozdział II  udzielanie  zamówień publicznych  wyłączeniem  stosowania przepisów  ustawy prawo  zamówień publicznych 

§ 2  -  wydatki  publiczne  mogą być ponoszone  na cele  i w wysokości  ustalonej w planie  rzeczowo -  finansowym 

rozdział  III  dokumentowanie  postępowania  zamówienia publicznego  : zapytanie  ofertowe ; oferta  ; protokół  zamówienia publicznego ,    

§ 9  odpowiedzialność  z przygotowanie  i przeprowadzenie  postępowania  ponosi dyrektor  a także  inne osoby  w zakresie w jakim   powierzono czynności  związane  z przygotowaniem  postępowania 

§ 10  -  jeżeli wartość  zamówienia nie  przekracza  3.000 z ł  to  nie ma obowiązku  stosowania regulaminu 

§ 8 pkt. 2  - okres przechowywania  w/.w  dokumentacji  winien być zgodny  z instrukcja kancelaryjną 


	INWENTARYZACJA  
	Załącznik Numer 4  do zarządzenia Dyrektora  SOW  Nr 1/2009z  dnia 04.05.2009 r. 

Dział III  określa terminy i częstotliwość  przeprowadzania inwentaryzacji  a dział VI  spis z natury  

Dział VII  inwentaryzacja  w drodze  uzgodnienia sald  



	ZFŚS
	Zarządzenie  Dyrektora  SOW  Nr 2/2007 z dnia  08.01.2007 r.  z  załącznikami : Nr 1 wzorem umowy ; Nr 2  dochód  na  członka rodziny ; Nr  3 oświadczenie  art. 233 § 1 ustawy KK 

Nr 4  -  projekt  informacja  z wykorzystania środków  ZFŚS w ….. danym roku     

	Regulamin pracy 
	Nie  przedstawiano do kontroli 

	Pozostałe  ważniejsze  regulacje  
	Zarządzenie Dyrektora SOW SOS  w Lesku  Nr 4/2007 z dnia 30.06.2007 r. w sprawie  ekwiwalentu za  zakup okularów ochronnych przez pracowników  pracujących przy monitorach ekranowych 

Uchwała  Nr 25/54/07 z dnia 13.11.2007 r.  Zarządu Powiatu w Lesku  w sprawie  używania  służbowych telefonów  przez Dyrektora  Specjalistycznego Ośrodka  Wsparcia  dla  Ofiar  Przemocy  Rodzinie   

	BILANS  za 2009 r. 
	Z  dnia 26.03.2009 r. złożony w dniu  29.03.2009 r.  


Powiatowy  Inspektorat  Nadzoru  Budowlanego  w Lesku 
Utworzenie  Zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego Nr 183/03 z dnia  18  grudnia 2003 r. Statut nadano Zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego Nr 174/10 z dnia 30 czerwca 2010 r.  
Kierownictwo  :  p.o. Dariusz  Kopinos  od dnia 01.04.2010 r.
W  okresie  2009 r. funkcję Kierownika PINB  pełnił  Pan Jarosław Suchora 
Główny Księgowy : mgr  Małgorzata  Komska .
 Adres :    38-600 Lesko
                  ul.Rynek 1
             

Telefon :  (013) 469-71-48
       Fax :  (013) 469-71-48

  e-mail :  kierownik.pinblesko@starostwolesko.home.pl
  e-mail :  pinblesko@pinb-lesko.pl

   www. : pinb-lesko.pl          

NIP :  6881245695          REGON :  371166196

   

Status prawny
	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lesku jest jednostką organizacyjną wchodzącą  w skład powiatowych inspekcji, straży i służb, działających pod zwierzchnictwem Starosty Leskiego na terenie Powiatu Leskiego .

Inspektorat jest urzędem administracji rządowej, a osoby zatrudnione w Inspektoracie na stanowiskach urzędniczych (z wyjątkiem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego), wchodzą w skład korpusu służby cywilnej. 

Kierownikiem urzędu jest Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, będący organem administracji publicznej, w rozumieniu przepisów Kodeksu postępowania dministracyjnego oraz wykonujący obowiązki dyrektora generalnego, zawarte w ustawie o służbie cywilnej.

Inspektorat działa na podstawie:

1. Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. 2006r. Nr 156, poz. 1118 z późniejszymi zmianami), 

2. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80 poz. 872), 

3. Ustawy z dnia 13 października 1998 r. o przepisach wprowadzających ustawy reformujące administrację publiczną (Dz.U. z 1998 r. Nr 133, poz. 996), 

4. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektórych ustaw określających kompetencje organów administracji publicznej – w związku z reformą ustrojową państwa (Dz.U. z 1998 r. Nr 106 poz. 668), 

5. Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Lesku. 

Realizuje ponadto inne zadania nałożone przepisami ustaw szczególnych i aktów wydanych w celu ich wykonawstwa.


ZAKRES DZIAŁANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA NADZORU BUDOWLNEGO 
	Do właściwości Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego należą następujące zadania i kompetencje określone w art. 83 ust 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz.1118 z późniejszymi zmianami).
Zgodnie z w/w przepisem do właściwości Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, jako organu pierwszej instancji, należą zadania i kompetencje, o których mowa w art. 40 ust. 2, art. 41 ust. 4, art. 44 ust. 1, art. 48-51, art. 54, art. 55, art. 57 ust. 4, 7 i 8, art. 59, art. 59a, art. 59c ust. 1, art. 59d ust. 1, art. 59g ust. 1, art. 62 ust. 3, art. 65, art. 66, art. 67 ust. 1 i 3, art. 68, art. 69, art. 70 ust. 2, art. 71a, art. 74, art. 75 ust. 1 pkt 3 lit. a, art. 76, art. 78 oraz art. 97 ust. 1.


Kompetencja ta obejmuje:
- przenoszenie decyzji o pozwoleniu na wznowienie robót budowlanych, o której mowa w art. 51 ust. 4 na rzecz innego podmiotu, jeżeli przyjmuje on wszystkie warunki zawarte w tej decyzji oraz złoży oświadczenie, o którym mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2. (art. 40 ust. 2)
- przyjmowanie zawiadomień o zamierzonym terminie rozpoczęcia robót budowlanych, na które wymagane jest pozwolenie na budowę. (art. 41 ust. 4)
- przyjmowanie zawiadomień o zmianie kierownika budowy lub robót, inspektora nadzoru inwestorskiego, projektanta sprawującego nadzór autorski. (art. 44 ust.1)
- prowadzenie działalności kontrolno-inspekcyjnej oraz postępowań: związanych z wybudowanymi lub będącymi w budowie obiektami budowlanymi, lub ich częściami, bez wymaganego pozwolenia na budowę lub bez wymaganego zgłoszenia, związanych z wykonywaniem robót budowlanych bez wymaganego pozwolenia na budowę albo zgłoszenia (tzw. samowoli budowlanych), związanych z wykonywaniem robót budowlanych w sposób istotnie odbiegający od ustaleń i warunków określonych w pozwoleniu na budowę bądź w przepisach, związanych z nieprawidłowościami w przebiegu procesów budowlanych. (art. 48, art. 49, art. 49a, art. 49b, art. 50, art. 50a, art. 51)
- prowadzenie kontroli budów, (robót budowlanych): planowych oraz w związku z interwencjami.
- prowadzenie działalność kontrolno-inspekcyjnej oraz postępowań związanych z zawiadomieniem o zakończeniu budowy oraz wydawaniem pozwoleń na użytkowanie obiektów budowlanych, prowadzenie obowiązkowych kontroli budów przed przystąpieniem do użytkowania obiektów budowlanych. (art. 54, art. 55, art. 57 ust. 4, 7 i 8, art. 59, art. 59a, art. 59c ust. 1, art. 59d ust. 1, art. 59g ust. 1)
- prowadzenie działalność kontrolno-inspekcyjnej oraz postępowań związanych z utrzymaniem obiektów budowlanych. (art. 62 ust. 3, art. 65, art. 66, art. 67 ust. 1 i 3, art. 68, art. 69, art. 70 ust. 2)
- prowadzenie kontroli prawidłowości utrzymania w należytym stanie technicznym obiektów budowlanych: planowych oraz w związku z interwencjami.
- prowadzenie działalność kontrolno-inspekcyjnej związanej ze zmianą sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części bez wymaganego zgłoszenia. (art. 71a)
- prowadzenie postępowań wyjaśniających w sprawie katastrof budowlanych. (art. 74, art. 75 ust. 1 pkt 3 lit. a, art. 76, art. 78)
- wnioskowanie o przeprowadzanie postępowań w sprawie odpowiedzialności zawodowej w budownictwie. (art. 97 ust.1)
- prowadzenie postępowań egzekucyjnych w celu przymuszania zobowiązanych do wykonania nałożonych decyzjami organu nadzoru budowlanego obowiązków.

Organem wyższego stopnia w stosunku do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego  w Lesku jest Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Lesku wykonuje swoje zadania przy pomocy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Lesku.




Kierownictwo Inspektoratu
	Dariusz Kapinos
p.o. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Lesku




Zmiana PINB
	Informuję, że od dnia 1.04.2010r. obowiązki Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego przejmie p.o. Dariusz Kapinos.




Druki zakończenie budowy
	Tryb zawiadomienia o zakończeniu budowy obiektu budowlanego:
· zawiadomienie o zakończeniu budowy 

· oświadczenie kierownika budowy 

Tryb pozwolenia na użytkowanie:
· wniosek o udzielenie pozwolenia na użytkowanie 

· oświadczenie kierownika budowy 

· oświadczenie o braku sprzeciwu organów wymienionych w art. 56 


Druki rozpoczęcie budowy
	Zawiadomienie o zamierzonym terminie rozpoczęcia robót budowlanych
Oświadczenie o przyjęciu obowiązku kierownika budowy(robót)
Oświadczenie o przyjęcu obowiązku inspektora nadzoru inwestorskiego



Statutu nie  przedstawiano do kontroli .
1/ Regulamin organizacyjny  

wprowadzony w  dniu  03.04.2006  r.  przez  kierownika ,
§ 4 -  Powiatowy Inspektor  kieruje pracą Inspektoratu ,
§ 6 – w  skład  Inspektoratu  wchodzą  samodzielne stanowiska pracy  ds. orzecznictwa  i inspekcji , główna księgowa  oraz referent, 

§ 8  do  zadań głównej księgowej należy : 

-  prowadzenie rachunkowości  jednostki zgodnie  obowiązującymi przepisami  i zasadami  

§ 10  czynności kancelaryjne  

Zarządzenie  Kierownika  z dnia  17.05.2010 r.  Nr  6/2010 

Zawiera  druki w załącznikach 

2/ Polityka rachunkowości -  zarządzenie  Kierownika  PINB  z dnia  31.12.2008 r. Nr  14/2008  składa  się  z  ogólnych zasad  ; wyceny aktywów i pasywów  oraz  ustalania  wyniku  finansowego  ; planu kont  , opisu  do  planu kont ; 

System FK  BUK SOFTRES  numer licencji  061/05  

System ochrony danych w  jednostce  

3/  INSTRUKCJA  OBIEGU  DOKUMENTÓW  załącznik Nr  15/2008 z dnia  31.12.20008 r. 

§ 3  -  definicja dowodów księgowych 

rozdz. II  kontrola  dowodów księgowych  -  kontrola  formalno rachunkowa  dokonywana jest przez  Głównego księgowego  ,  § 8  a księgowego § 9  kontrolę merytoryczną dokonuje  Powiatowy Inspektor  Nadzoru  Budowlanego  

rozdz.  III  kontrola  dowodów  księgowych  § 19  zabezpieczenie  mienia                                 i odpowiedzialność  pracowników za  mienie  

§ 15  dokumentowanie  operacji gospodarczych w zakresie  majątku  trwałego  

4/ Instrukcja  inwentaryzacyjna  -  wprowadzono zarządzeniem  Nr 13/2008 z dnia  31.12.2008  PINB  utraciło moc  stare  z 03.01.2005  Nr 1/05  

-  posiada  wzory  dokumentów  

Konto  PINB  -  PBS O/ Lesko  Plac Konstytucji 3 Maja 14  

5/ Regulamin wewnętrznej kontroli finansów nadano zarządzeniem Nr 7/2008 z  dnia 17.11.2008 r. Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego w Lesku 
Komenda  Powiatowa PSP  LESKO  

 Kierownictwo  : 

 Komendant Powiatowy  PSP w Lesku  

Mł bryg. mgr inż. Wojciech Krzywowiąza -  na mocy  decyzji  Nr 165/WKO/06 z  dnia  06.03.2006 r.  Podkarpackiego  Komendanta  Wojewódzkiego PSP w Rzeszowie  w sprawie  powołania  na stanowisko .  

Główny Księgowy  mł. Ogn. Mgr Jolanta Szatkowska    - akt  mianowania  na stanowisko  głównego księgowego  z dniem 01.06.2003 r. Jolanty Jaworskiej ( nazwisko  po zmianie  stanu  cywilnego w związku z  zawarciem związku małżeńskiego -  Jolanta Szatkowska).  

NIP  :  688-11-99-073    REGON :  370447674  

01 organy  władzy administracji rządowej 

02  111-  własność Skarbu Państwa 

	Przepisy  prawne  
	Ustawa  z dnia  24 sierpnia  1991  roku  o  Państwowej  Straży  Pożarnej  ( Dz. U.  z 1991  roku  numer  147  , poz. 1230 z późn. zm. )  
	Rozdział  2 a zasady  finansowania  PSP  -  art.  19 a  koszty  związane z  funkcjonowaniem  PSP  są  pokrywane  z budżetu  państwa  i  pkt. 2  „ koszty  funkcjonowania  PSP  na obszarze  Powiatu  są  pokrywane  z  dotacji  celowej  budżetu  państwa  

	Podstawa prawna  utworzenia  w wyniku podziału na dwa  Powiaty 
	Dz. U. z 2001 r. Nr 62 , poz. 631 z zm. oraz  decyzja  Podkarpackiego Komendanta Wojewódzkiego  PSP  w Rzeszowie  nr 200/2001 z dnia 08.11.2001 r. w sprawie  organizacji KP PSP  w Ustrzykach Dolnych i reorganizacji KP PSP w Lesku   



	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi 

	REGULAMIN ORGANIZACYJNY  

Wprowadzony  zarządzeniem Komendanta  Wojewódzkiego Państwowej Straży  Pożarnej  w Rzeszowie Nr  109/06 z dnia  18.12.2006 r.   i  na podstawie  decyzjo  Nr  242/07 z dnia  06.11.2007  r.  Komendanta  Powiatowego  PSP w  Lesku  
	Zarządzenie  Nr 11/09 z dnia  09.06.2009 r.  Podkarpackiego Komendanta  Wojewódzkiego Państwowej Straży  Pożarnej  w Rzeszowie  w   sprawie zatwierdzenia  regulaminu organizacyjnego  PSP w Lesku  

	Zapisy 
	§  1 -  regulamin określa  szczegółową organizację KP PSP  w Lesku  w tym : 

-  kierowanie  komendą 

- strukturę organizacyjna 

- zadania  wspólne  i zakres  działania  poszczególnych komórek organizacyjnych 

- wzory pieczęci i  stempli 

- liczbę stanowisk  

§ 2.2.i 2.3 – terenem  działania  komendy powiatowej jest  obszar powiatu leskiego  , a siedzibą  miasto  Lesko 

§ 4.1  Komendą  powiatową kieruje  Komendant  Powiatowy  PSP w Lesku przy  pomocy Zastępcy  i  kierowników  komórek organizacyjnych 

Do  podpisu  i aprobaty Komendanta  Powiatowego  zastrzega  się :  dokumentację  dotyczącą zobowiązań majątkowych i  finansowych ; dokumentację kierowana do  KW PSP ; pisma  do  senatorów i posłów  , odpowiedzi  na skargi i wnioski , zakresy czynności  zastępcy Komendanta oraz pracowników i strażaków  ;  zarządzenia , decyzje  , rozkazy , delegację  służbowe  ;  plany  pracy  i  kontroli  ; władcze  akty  administracyjne 

§  5 -  w skład  Komendy  powiatowej wchodzą  następujące  komórki  organizacyjne  : 

- Wydział  Operacyjno – Rozpoznawczy 

- Wydział  Organizacyjno – Kwatermistrzowski 

-  Samodzielne  Stanowisko Pracy  ds.  Finansowych 

- Jednostka Ratowniczo – Gaśnicza  

W  poniższych paragrafach  szczegółowo  opisano  zadania  realizowane  przez  Wydziały. 

Do  zadań  Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Finansowych należy  między  innymi  :

- sprawowanie  nadzoru w imieniu  komendanta  powiatowego  nad  gospodarką finansową 

-  prowadzenie rachunkowości  komendy  powiatowej  

-  prowadzenie  gospodarki  finansowej  zgodnie  obowiązującymi zasadami  : 

        -  wykonywanie  dyspozycji    środkami pieniężnymi , 

-   zapewnieniu  pod względem  finansowym prawidłowości  umów  zawieranych przez  Komendę 

-  przestrzeganie zasad  rozliczeń pieniężnych i ochrony wartości pieniężnych 

-  zapewnieniu terminowego  ściągania  należności  

-  analizowanie  wykorzystania  środków  przydzielonych  z budżetu  , środków  pozabudżetowych i innych  będących w dyspozycji Komendy  Powiatowej 

-  prowadzenie  wewnętrznej kontroli  finansowej  (  kontroli w zakresie  legalności  dokumentów  oraz operacji gospodarczych )

-  nadzór  nad  prawidłowością  przebiegu i rozliczaniem inwentaryzacji majątku komendy powiatowej 

§ 12 -  zadania pomocy prawnej  wynikają z ustawy  o radcach prawnych ( Dz. U. z 2020 r. Nr  123 , poz.  1059 z późn. zm. ) 

Rozdział  5  wzory pieczęci  i  stempli  . 

§ 15.1 Schemat  struktury  organizacyjnej  komendy  powiatowej  stanowi załącznik  Nr  1 

W  dniu  03.12.2009 r.  znak POT.0112/6/09  wprowadzono propozycje  zmiany   . Decyzją  Nr 403/09 z dnia  08.12.2009 r.   Komendant  Powiatowy  wprowadził  zmiany , następnie  decyzją Nr  180/10 z dnia  15.06.2010 r  i  Nr  39/120 z  dnia  17.06.2010 r. 

Podstawa  prawna :  art. 13 a ust. 4  ustawy  z dnia  24.08.1991 r. ustawy  dnia  24.08.1991 r.  o  Państwowej Straży  Pożarnej  ( JT Dz. U. z 2009 r. Nr 12  , poz. 68  z późn. zm. )    




Pozostałe zarządzenia  Komendanta  Powiatowego w Lesku   : 

1/  Nr 26 /2006  z  dnia  30.12.2009  -  w sprawie  powołania komisji  do przeprowadzenia  weryfikacji ilościowo – jakościowej  bloczków mandatowych będących na stanie  KP PSP w Lesku. Protokół  PRZ.094/1/2010 z dnia 04.01.2010 r. 

2/  Nr 25/2009 z dnia  28./12.2009 w sprawie  zmiany  planu  finansowego  PSP w Lesku  - § 12 ust. 3  rozporzą.  w sprawie  gospodarki  finansowej  Nr 116 poz. 783  oraz  upoważnienia  § 7   Uchwały  Zarządu Powiatu w  Lesku  Nr 64/158/09 z dnia  09.03.2009 r.  w sprawie  układu  wykonawczego  budżetu powiatu  na 2009 r. 

3/ Nr 22 z dnia  11.21.2009  w sprawie  zmiany  planu  finansowego  PSP w Lesku  - § 12 ust. 3  rozporządzenie  w sprawie  gospodarki  finansowej  Nr 116 poz. 783  oraz  upoważnienia  § 7   Uchwały  Zarządu Powiatu w  Lesku  Nr 64/158/09 z dnia  09.03.2009 r.  w sprawie  układu  wykonawczego  budżetu powiatu  na 2009 r.

3/  Protokół z  inwentaryzacji  środków pieniężnych i  druków ścisłego zarachowania  z dnia 31.12.20099  stan według raportu kasowego Numer  31/2009  = 0 zł  zgodny ze  stanem ewidencyjnym  osoba odpowiedzialna Pani Jolanta Adamiak  Starzy referent 

4/  Nr  21/2009 z  dnia  27.11.2009  w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji  kasie  KP PSP  

Inwentaryzacja kasy – protokół z dnia  31.12.2009 r. 

– Inwentaryzacja stanu paliwa  w bakach samochodów  służbowych i specjalnych

   - protokół  z dnia  31.12.2009 r. 

[ Dowód : akta  kontroli str. 5-6]         

5/  Nr  20/2009 z dnia  27.11.2009  w  sprawie  zmiany  planu  finansowego  PSP w Lesku  - § 12 ust. 3  rozporzą.  w sprawie  gospodarki  finansowej  Nr 116poz. 783  oraz  upoważnienia    § 7   Uchwały  Zarządu Powiatu w  Lesku  Nr 64/158/09 z dnia  09.03.2009 r.  w sprawie  układu  wykonawczego  budżetu powiatu  na 2009 r.

6/  Nr 19/2009z  dnia 10.11.2009 w sprawie  zmiany  planu  finansowego  PSP w Lesku  - § 12 ust. 3  rozporzą . w sprawie  gospodarki  finansowej  Nr 116poz. 783  oraz  upoważnienia  § 7   Uchwały  Zarządu Powiatu w  Lesku  Nr 64/158

7/  nr  18/2009  z  dnia  26.10.2009  i  nr  16/2009  z  dnia  12.10.2009  

8/ Nr  15/2009z  dnia  30.09.2009  w sprawie  używania własnego samochodu dla celów służbowych  przez pracownika -  art. 77 pkt. 5  ustawy  KP  i rozporz.  nr 27, poz.  271  z 2002  r.  - załącznik wniosek pracownika 

9/    Nr  14/2009z  dnia  21.09.2009  w sprawie zasad prowadzenia  ewidencji  przy użyciu sprzętu komputerowego  oraz gromadzenia i przechowywania  dokumentacji  w KP PSP  

10 / Nr  13/2009 z dnia  17.09.2009  w sprawie  zmiany planu  wydatków  oraz Nr  12/2009 z  dnia 01.09.2009 ; Nr  10/2009z  dnia  10.08.2009 

11/  Nr 9/2009z  dnia  03.07.2009  w sprawie  ZSS  dla  pracowników nie  będących  funkcjonariuszami  PSP  

12/ Nr 8/2009z  dnia 03.07.2009  zmiana planu wydatków oraz  Nr 7/2009z  dnia  18.06.2009 ; Nr 6/2009  z dnia  28.05.2009  i  nr 4/2009  z  dnia  14.05.2009  i  nr  3/2009  z  dnia  21.04.2009  i nr 2/2009  z  dnia  10.03.2009  

13/ Zarządzenie  Nr  1/2009 z dnia  05.01.2009  w sprawie  przepisów wewnętrznych regulujących gospodarkę finansową PSP  

w tym : 

1/ regulamin kontroli wewnętrznej  

§  27  czynności kontrolne  w ramach kontroli  funkcjonalnej  dokonują

Kierownik jednostki ;  zastępca kierownika jednostki , główny księgowy ; kierownicy poszczególnych komórek organizacyjnych , inni pracownicy  

załączono wzory podpisów  do  kontroli merytorycznej 

2/ politykę rachunkowości 

- zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych , plan kont  , opis ich funkcjonowania  

3/  zasady wyceny aktywów i pasywów 

4/ instrukcje obiegu , kontroli i archiwizowania dokumentów :

instrukcja  rozdział IV  obieg dokumentów  -  dokumentowanie  operacji księgowych , § 14 dokumentowanie  zakupu towarów  , materiałów  i usług  dokonywanych  trybie  ustawy  Prawo  zamówień publicznych § 19  dokumentowanie  ruchu majątku trwałego , i § 20  dokumentowanie  inwentaryzacji 

§ 21  kontrola  dowodów księgowych : 

merytoryczna  i formalno rachunkowa  

§ 22 -  dekretacja  dokumentów księgowych  

rozdz. VII ochrona danych  § 26  zabezpieczenie  mienia  i odpowiedzialność pracowników  za  mienie  

§ 28 -  załatwienie  spraw  i  obieg korespondencji  określa instrukcja kancelaryjna 

załączniki : 

schemat dowodu księgowego 

terminarz  obiegu  dokumentów do wydziału finansowego KP PSP  w Lesku  

oświadczenie  o przyjęciu  do wiadomości i stosowania instrukcji 

wzory podpisów  ;  wzory podpisów  do kontroli merytorycznej ; wzory podpisów  osób  upoważnionych do przyjmowania wpłat  

5/ instrukcję w sprawie  gospodarki majątkiem trwałym  , inwentaryzacji  majątku , zasad  odpowiedzialności za powierzone mienie 

§  3  -  majątek KP PSP  stanowią  : środki trwałe  , pozostałe środki  trwałe  ,  wartości  niematerialne i prawne

 cześć  IV  inwentaryzacja  

załączniki  do  instrukcji stanowią  oświadczenie  ;  spis inwentarza  ;  zarządzenie komendanta w  sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji , harmonogram inwentaryzacji , protokół  likwidacji  środków trwałych ; arkusz  spisu z natury , sprawozdanie z  przebiegu  inwentaryzacji , oświadczenie  osoby materialnie  odpowiedzialnej , zestawienie  różnic inwentaryzacyjnych , rozliczenie  końcowe ;  protokół  z rozliczenia wyników  inwentaryzacji ; decyzja  Komendanta  w sprawie  różnic inwentaryzacyjnych , wezwanie d o potwierdzenia  salda . protokół z weryfikacji aktywów i pasywów , oświadczenie  o przyjęciu i stosowaniu    

6/  instrukcję w  sprawie  gospodarki kasowej -   

7/  instrukcję  w sprawie  ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania 

§ 3  pkt.  4  druki  to : 

czeki  gotówkowe ; czeki rozrachunkowe ; kwitariusze  przychodowe K – 203 ; arkusze  spisu z natury , 

są załączniki :  upoważnienie d o pobrania  druków ;  rejestr upoważnień ; oświadczenie         o przyjęciu  do wiadomość i stosowania 

8/ instrukcje w sprawie  gospodarki magazynowej 

§ 4  -  kto może  być magazynierem  i § 10  ewidencja  materiałów w  magazynie  są załączniki :  oświadczenie  o przyjęciu i stosowaniu i  wykaz osób  upoważnionych  do dysponowania  materiałami  

9/ regulamin udzielania zamówień 

10/ regulamin w sprawie  procedury  kontroli dot. przeprowadzania  wstępnej oceny  celowości zaciągania  zobowiązań  finansowych i dokonywania wydatków  

           §  2  -  § 3  kontrola  finansowa  to część kontroli  wewnętrznej 

11/ regulamin udzielania zamówień  publicznych  nie  przekraczającej  w złotych polskich równowartości  kwoty 14.000 euro  

obowiązuje  powyżej kwoty 30.000 zł  - §  10 pkt. 1 regulaminu 

są druki :  o wszczęciu postępowania  o udzielenie  zamienia  ; zapytanie  ofertowe ; oferta  ; protokół zamówienia   publicznego  

Regulamin  Organizacyjny -  zarządzenie Nr  11/09z  dnia  09.06.2009 r.  Podkarpackiego  Komendanta Wojewódzkiego KP PSP  w Rzeszowie  w sprawie zatwierdzenia  regulaminu organizacyjnego  KP PSP  zmiana  decyzją Komendanta  Nr 180/10 z dnia  15.06.2010  r  i  zarządzeniem Komendanta  Nr  29/10 z dnia  17.06.2010  r.       

Regulamin ZFŚS  PF. 300/12/09 z dnia  brak  

Oprogramowanie  FK  - System FK  EXPERT 2000  wersja  1.08  Micro system Przemyśl  ulica  Bema 4  tel.  16 6702849 -  wykorzystywany  w  Komendzie  od 03.01.2005 r.  –umowa  licencji Nr 01/L/2003 z dnia 02.01.2003 r. 

; System  kadrowy FT  Kadry  KW PSP Rzeszów ;  System płacowy  

Płatnik ZUS  -PROCOM  Softwere ; Home Ranking Podkarpacki Bank  Spółdzielczy  ;  Acra VIR System Protection  Arcabit Sp. o. o.  Warszawa  -      opis  funkcjonowania  oprogramowania    

Załącznik Nr  2 do zarządzenia Nr 14/2009z  dnia  21.09.2009  - zasady zabezpieczenia  , gromadzenia , przechowywania ksiąg rachunkowych prowadzonych przy użyciu komputera   

System kontroli zarządczej  w trakcie  tworzenia  jest projekt regulaminu w sprawie  kontroli zarządczej i zasad  jej koordynacji. 

II. Szczegółowe  ustalenia  kontroli  : 
1.  Planowanie   budżetowe .

A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody.
Realizację bezpośrednią   powyższego tematu  kontroli   przebiegała   w  oparciu   o  niżej  podane  zagadnienia  :

1/   ustalanie  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych. 

Ad.1.1/    Wojewoda   Podkarpacki  przy   piśmie   znak :       F.I-3010/31/08     z  dnia   :   22.10.2008  roku  zawiadomił  Starosty Leskiego  o  wstępnych   kwotach   dochodów   związanych z realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych   JST  ustawami  i   dotacji  celowych  na  realizacje zadań.

Wojewoda  Podkarpacki      decyzją   Nr  2  z dnia  10.02.2009  roku   ustalił układ  wykonawczy   budżetu na  2009  rok   dotyczący     planu  dochodów  związanych z  realizacją zadań  zlecanych   jednostkom   samorządu   terytorialnego   oraz  z  tytułu  wpływów  z różnych   dochodów     i   dotacji     przyjętych  do  realizacji  ustawą  budżetową   na  2009 rok  / data  wpływu  16.02.2009  roku -  pismo  Podkarpackiego   Urzędu  Wojewódzkiego w   Rzeszowie   znak :F.VI-3011-1/2/09 z dnia   11.02.2009  roku/.  

Ustalone  kwoty   dochodów   Skarbu  Państwa   i  dotacji  przedstawiały   się następująco  :

	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf  
	Wyszczególnienie  
	Dotacje  
	Dochody  

	010  


	01005


	2110  

2118

2119 

 
	Rolnictwo i łowiectwo  

Prace geodezyjno – urządzeniowe  na potrzeby  rolnictwa    


	50.000

   
	0,00

	700
	70005  
	2010  

2350  
	Gospodarka  mieszkaniowa  

Gospodarka gruntami i nieruchomościami   
	33.000


	199.000



	710


	71013

71015
	2110  

2110

6410

2350 
	Działalność usługowa 

Prace  geodezyjne i kartograficzne 

( nieinwestycyjne ) 

Nadzór  budowlany 


	80.000

263.160  

0,00
	 1.000

	750
	75011

75045


	2110 

2110

2120 
	Administracja  publiczna  

Urzędy wojewódzkie 

Komisje poborowe 
	80.869

   44.000

    9.000

	

	754
	75411 
	2110

6410

2350 
	Bezpieczeństwo publiczne  i ochrona przeciwpożarowa 
	2.974.000

   600.000
	6.000

	851
	85156


	2110 

2110 
	Ochrona zdrowia  

Składki na ubezpieczenia  zdrowotne  oraz świadczenia  dla osób nie  objętych  obowiązkiem ubezpieczenia  zdrowotnego  ( dla bezrobotnych bez prawa  do zasiłku  ) 

Składki na ubezpieczenia  zdrowotne  oraz świadczenia  dla osób nie  objętych  obowiązkiem ubezpieczenia  zdrowotnego  ( dzieci , uczniów i słuchaczy )


	645.000  

605 
	

	852
	85202

85203
	2130

2110

2350 

 
	Pomoc  społeczna

Domy pomocy  społecznej  

Ośrodki wsparcia 


	0,00  

354.000


	

	853
	85321
	2110  
	Pozostałe zadania w zakresie  polityki społecznej  

Zespoły ds. orzekania  o niepełnosprawności  
	 36.700  
	

	RAZEM : 
	5.170.334
	206.000


[ Dowód : akta  kontroli  :  str. 7- 9] 

Pierwotne   kwoty   wprowadzono  do realizacji   w   budżecie  Powiatu na 2009 r.   na  mocy  Uchwały   Rady Powiatu w  Lesku    Nr XXIII/147/09  z dnia 17 lutego 2009  roku.  
Dochody  i wydatki  zwiane  z realizacją  zadań z zakresu administracji  rządowej  i innych zadań  zleconych gminie i powiatowi  ustalono  na niżej podane kwoty (w złotych  ).

Układ  wykonawczy   do  budżetu  Powiatu   wprowadzono   na  mocy  Uchwały Zarządu Powiatu  Numer  68/170/09  z dnia 16 kwietnia  2009 r.  .
W  załączniku  Numer 3  przedstawiono wyodrębnione  dochody i wydatki związane  realizacja  zadań z zakresu  administracji rządowej  na 2009 r. na  kwotę  ogółem  5.171.307,00  zł  oraz załącznik Nr 4  plan dochodów  budżetu państwa  związanych z  realizacja  zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zadań zleconych powiatowi  ustawami  na 2009 r.  na kwotę  ogółem  206.000,00 zł.   

Nadto kwoty  wynikające z decyzji  numer 2 Wojewody  Podkarpackiego   wprowadzono  do  Budżetu  dostosowując  ustalony  uprzednio  plan  . 
W  powyższy  sposób    wypełniono   zapis   §   4   ust.   2     rozporządzenia    Ministra   Finansów   z dnia   24.07.2006  roku   w sprawie  planów finansowych  zadań  z zakresu  administracji rządowej  oraz innych  zadań  zleconych  jednostkom  samorządu  terytorialnego  ustawami  przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania  pobranych  dochodów  związanych  z realizacja  tych  zadań  ( Dz. U. z 2006  roku  Nr  135 , poz. 955 ).  

Starosta  Powiatu Leskiego  dokonywał  weryfikacji   projektów  planów   finansowych  jednostek  organizacyjnych   , stanowiących  podstawę  gospodarki  finansowej   do dnia   opracowania   planu  finansowego   na  podstawie   ostatecznych  kwot   dochodów  i  wydatków  wynikających z  uchwały   budżetowej   wypełniając  postanowienia   §   5  ust.  2  rozporządzenia    Ministra   Finansów   z dnia   24.07.2006  roku   w sprawie  planów finansowych  zadań  z zakresu  administracji rządowej  oraz innych  zadań  zleconych  jednostkom  samorządu  terytorialnego  ustawami  przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania  pobranych  dochodów  związanych  z realizacja  tych  zadań  ( Dz. U. z 2006  roku  Nr  135 , poz. 955 ).Realizowano  postanowienia  wynikające  z  zapisów    §  6 ust. 1  podanego  rozporządzenia  Ministra Finansów , że  plan finansowy jednostki organizacyjnej zweryfikowany przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego, w trybie i terminie określonym w § 5 ust. 2, stanowi podstawę gospodarki finansowej jednostki organizacyjnej w okresie od dnia 1 stycznia roku budżetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o ostatecznych kwotach dochodów i wydatków wynikających z uchwały budżetowej  .  W związku z  zapisem  zawartym w  § 6 ust.  2  Jednostki organizacyjne po uzyskaniu informacji, o której mowa w § 4 ust. 5, dostosowują projekty planów finansowych do uchwały budżetowej, w szczegółowości określonej w § 5 ust.
Zgodnie z  ustaleniami   prawa zawartymi w  rozporządzeniu  w sprawie gospodarki finansowej , zakładów budżetowych  gospodarstw pomocniczych  oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno-prawną  / Dz.U.06.116.783 /  to  jest  :  
- § 4. 1. Zarządy JST przekazują kierownikom jednostek  w terminie określonym w art. 185 ust. 1 ustawy, informacje o kwotach dochodów i wydatków  w przyjętych w projekcie uchwały budżetowej w szczegółowości:


1)
dochody – dział, rozdział, paragraf;


2)
wydatki – nie mniejszej niż dział, rozdział, kategorie (grupy)  określone w art. 106 ust. 1 ustawy.

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy  opracowują projekty planów.

-   § 5. 1. Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych łącznie z projektami planów finansowych samorządowych jednostek budżetowych opracowują projekty planów finansowych dochodów własnych i wydatków z nich finansowanych  -  i  dalej  -  

ust. 4. Projekty planów finansowych dochodów własnych i wydatków z nich finansowanych samorządowych jednostek budżetowych:


1)
w przypadku gdy zachowana została zgodność z projektem uchwały budżetowej, zatwierdzone przez kierownika samorządowej jednostki budżetowej,


2)
zweryfikowane przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego w trybie i terminie określonych w § 6 ust. 3 , 

-    § 7. Projekty planów finansowych jednostek budżetowych:


1)
w przypadku gdy zachowana została zgodność z projektem ustawy budżetowej, zatwierdzone przez kierownika państwowej jednostki budżetowej, o której mowa w § 3 ust. 1,


2)
w przypadku gdy zachowana została zgodność z projektem uchwały budżetowej, zatwierdzone przez kierownika samorządowej jednostki budżetowej,


3)
zweryfikowane, odpowiednio przez dysponentów części budżetowych albo zarządy jednostek samorządu terytorialnego, w trybie i w terminie określonym w § 6

- stanowią podstawę gospodarki finansowej odpowiednio państwowej i samorządowej jednostki budżetowej w okresie od dnia 1 stycznia roku budżetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodów i wydatków wynikających odpowiednio z ustawy lub uchwały budżetowej.

Wojewoda  Podkarpacki   dokonał  zmian    wysokości  planu  dotacji zadań  z zakresu  administracji  rządowej w  §  2110  wyszczególnionymi    decyzjami w zestawieniu  ,  które  były  wprowadzane  do  realizacji  powyższego budżecie Powiatu Leskiego na mocy  uchwał Rady Powiatu Leskiego i Uchwał  Zarządu Powiatu Leskiego. 
Nie  badano  zgodności  stosowanych nazewnictw zadań wykonywanych w  ramach środków  dotacji w  § 2130.   
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Zawiadomienia  jednostek organizacyjnych.  

Dokonywano zawiadamiania  jednostek organizacyjnych  powyższego zmianach  planu  . Dla  przykładu  podano  zawiadomienia  skierowane  na podstawie  art. 186 ust. 1 i 2  znak :  FN 3011/7/2009 z dnia  20.04.2009 r. 
Zmiany  Planu w KP  PSP  w  Lesku  : 

	Wyszczególnienie – podstawa  prawna  
	Zarządzenie    Komendanta  Powiatowa PSP w Lesku 
	Zmiana   planu finansowego – kwota  ogółem 

	
	Nr 
	Z dnia 
	Zwiększenie 
	Zmniejszenie 

	§ 12 ust. 3  rozporządzenia  MF z dnia  29.06.2006 r.  ….( Dz. U.  Nr 116 , poz. 783 z późn. zm. )  

§ 7  uchwały  Zarządu Powiatu  w Lesku w sprawie  upoważnienia  do  dokonywania przeniesień wydatków  

między paragrafami  w ramach  rozdziału  -  Uchwała Nr  64/158/09 z dnia 09.03.2009 r. 
	2/2009 
	10.03.2009 
	30.000
	30.000

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  10.03.2009 PF.313/11/09 

	
	3/2009
	21.04.2009 r. 
	20.000
	20.000

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  21.04.2009 PF.313/20/09

	
	4/2009
	14.05.2009 
	25.460
	25.460 

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  15.05.2009 PF.313/23/09

	
	6/2009
	28.05.2009
	27.533
	27.533

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  03.06.2009 PF.313/25/09

	
	7/2009
	18.06.2009 
	3.500
	3.500

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  24.06.2009 PF.313/30/09

	
	8/2009 
	03.07.2009 
	50.000
	50.000

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  15.05.2009 PF.313/23/09

	
	Brak podania

	
	10/2009 
	10.08.2009 
	28.500
	28.500

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  10.08.2009 PF.313/34/09

	
	12/2009
	01.09.2009 
	30.000
	30.000

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  07.09.2009 PF.313/39/09

	
	13/2009 
	17.09.2009 
	5.230
	5.230 



	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  21.09.2009 PF.313/41/09

	
	16/2009 
	12.10.2009 
	22.282
	22.282



	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  16.10.2009 PF.313/46/09

	
	18/2009
	26.10.2009 
	70.971
	70.971 

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  26.10.2009 PF.313/50/09

	
	19/2009 
	10.11.2009 
	10.417
	10.417 

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  16.11.2009 PF.313/57/09

	
	20/2009 
	27.11.2009 
	4.802
	4.802 

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  03.12.2009 PF.313/62/09

	
	22/2009 
	11.12.2009 
	12.928
	12.928 

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  17.12.2009 PF.313/65/09

	
	25/2009 
	28.12.2009
	1.630
	1.630

	
	Przekazano  do zarządu powiatu w Lesku  pismem z dnia  30.12.2009 PF.313/66/09

	
	Rejestr  spraw  wchodzących i wychodzących  pozycji  21 


Ad.1.2 /. Poniższe  zestawienie  ilustruje  plany  finansowe  Powiatu Leskiego  i  jego  jednostek organizacyjnych  w kwotach  ogółem  przekazane  do  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie  : 

-  przy  piśmie  znak FN .3011/1/2009  z dnia  17 marca  2009 r.  

	Podmiot 
	Klasyfikacja budżetowa 
	Kwota  
	Uwagi  

	
	
	Dotacje                  Dochody SP  
	

	Starostwo Powiatowe  

w Lesku 
	Dz. 700  

Rozdz. 70005
	
	199.000
	§ 0470 – 97.000 

§ 0750 – 30.000 § 0760 – 40.000
§ 0770 – 16.000

§ 0870 – 12.000



	Plany  zatwierdzili  : 

Starosta  mgr inż. Marek Scelina  
	

	Komenda Powiatowa PSP

w  Lesku 
	Dz. 754 

Rozdz. 75411 
	3.574.000
	6.000
	§ 0750 – 6.000

	Plany  zatwierdzili : 

Starosta mgr inż. Marek Scelina 

Komendant Powiatowy PSP w Lesku mł. Bryg. mgr inż. Wojciech Krzywowiąza 

	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego  w Lesku 
	Dz. 710 rozdz. 71015 
	263.160,00
	1.000
	§ 0570 – 800,00

§ 0920 – 200,00 

	Plany zatwierdzili  : 

Starosta mgr inż. Marek Scelina

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  w Lesku mgr inż. Jarosław Suchara 

	Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  dla Ofiar Przemocy  Rodzinie w Lesku 
	Dz. 852 rozdz. 85203 
	390.700,00 
	0,00 
	

	Plany Zatwierdzili : 

Starosta  mgr inż. Marek Scelina

Dyrektor SOW w Lesku  Pani Joanna Szurlej  




Analiza  planowania  budżetowego ( z uwzględnieniem przykładowej jednostki  organizacyjnej tj. KP PSP  w Lesku: 
- Starosta  Leski   opracował  projekt planu  finansowego zadań  z zakresu  administracji rządowej oraz innych zadań zleconych gminie i powiatowi oraz dochodów  związanych z  realizacją tych zadań na 2009 r.

- na  mocy  uchwały  Rady Powiatu  w Lesku Nr  XXIII/147/09 z dnia  17 lutego  2009 r.        §  3  ustalono  dochody i wydatki związane  z  realizacja zadań z zakresu administracji rządowej  i innych zleconych zadań  powiatowi  : 

-  układ w wykonawczy  realizacji budżetu  Powiatu Leskiego  ustalił  Zarząd Powiatu           w  Lesku  na mocy Uchwały Nr  68/170/09 z dnia 16.04.2009 r.  

Zarząd  Powiatu reprezentowany przez Starostę Leskiego   przy  piśmie z  dnia  20 kwietnia   2009 r.  kolarz  FN 3011/7/2009   zawiadomił jednostki o  ostatecznych kwotach  dochodów  i wydatków  wynikających z  decyzji  Wojewody Podkarpackiego Nr  F.I.3011-1/2/09  z dnia   11 lutego 2009 r. 

W związku  z zapisem § 7  Uchwały Zarządu Powiatu  w Lesku Nr  68/170/09z  dnia 16.04.2009 r.  jednostki organizacyjne  między  innymi : PINB ; KP PSP ,  SOW  mogły dokonywać  przeniesień pomiędzy  paragrafami klasyfikacji budżetowej zawiadamiając  o  tym Zarząd Powiatu.  Na  przykładzie  KP PSP w Lesku  ustalono stosowanie  omawianego upoważnienia. 

Zmiany  kwot  dotacji powyższych dochodów  realizowano  na  podstawie  decyzji  Wojewody Podkarpackiego  zawiadamiając  odrębnie  jednostki organizacyjne. 

Realizacja  zmian  w planie  finansowym  dotycząca  realizacji  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zleconym  do  realizacji  ustawami   na  przykładzie      § 2110   przedstawia  poniższe  zestawienie  :  









              w złotych

	Klasyfikacja budżetowa  Dział 

Rozdział paragraf 

 
	Plan 
	Zmiana   planu  
	Decyzja Wojewody Podkarpackiego 



	
	
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie 
	

	Dz. 010 

r.01095 

§ 2010
	0
	
	20.000,00


	Nr 15 



	Razem : plan 70.000 zł na 31.12.2009 


	

	OPIS :  na przekwalifikowanie  gruntów  rolnych zalesionych w ramach działania 5 „ zalesienie  gruntów rolnych „  
	

	Dz. 700 

r.70005 

§ 2010
	0
	
	30.000

30.000

  9.973

10.000
	Nr 15 

Nr 36

MF Nr 18 

Nr 104



	Razem : plan 112.973,00  zł na 31.12.2009 


	

	OPIS :  

Nr 15 / na wykonanie  aktualizacji wartości  gruntów stanowiących własność  Skarbu Państwa  będących  użytkowaniu wieczystym i trwałym zarządzie 

Nr 36 / na porządkowanie  stanu prawnego nieruchomości  w systemie  ksiąg wieczystych ( rez. 83/55) 

Nr MF 18 / na uregulowanie odszkodowań 

Nr 104 /  na kontynuację aktualizacji wartości  grunt ów  stanowiących własność Skarbu Państwa  

 
	

	Dz. 710 

r.71013 

§ 2010
	80.000
	10.000
	
	Nr 58 



	Razem : plan 70.000  zł na 31.12.2009 


	

	Opis  :  zmniejszenie  dostosowanie  po nowelizacji  budżetowej 


	

	Dz. 710 

r.71015 

§ 2010
	80.000
	
	2.650
	Nr 84 



	Razem : plan 265.810  zł na 31.12.2009 


	

	Opis  :  na sfinansowanie  dodatków  specjalnych ( wraz z  pochodnymi ) w służbie  cywilnej  


	

	Dz. 750 

r.75011 

§ 2010
	
	
	
	

	Razem : plan 80.869  zł na 31.12.2009 


	

	
	

	Dz. 750 

r.75045 

§ 2010
	
	14.674
	
	Nr 35 



	Razem : plan 29.325,06  zł na 31.12.2009 


	

	Opis:  
	

	Dz. 752 

r.75212 

§ 2010
	
	
	4.000
	Nr 10 



	Razem : plan 3.999,95  zł na 31.12.2009 


	

	Opis:  na zadania  z zakresu ćwiczeń i szkolenia obronnego 
	

	Dz. 754 

r.75411 

§ 2010
	
	200.000
	667

15.000

200.000

200.000


	Nr 84 
Nr 104

Nr 23

Nr 104 

Nr 102


	Razem : plan 3.789.667,00   zł na 31.12.2009 


	

	Opis: 

Nr 84 / na sfinansowanie dodatków specjalnych ( wraz z pochodnymi ) w służbie  cywilnej 

Nr 104 /  

Nr 23 / na dofinansowanie zakupu  samochodów ratownictwa  wysokościowego  - podnośników SHD – 25 

Nr 104 / na zakup i wymianę  sprzętu transportowego  przez KM i PSP  w ramach programu modernizacji Policji , Straży Granicznej , PSP i BOR w latach 2007 r.- 2009 r. ( rezerwa  celowa 83/43 )

102/ korekta  decyzji Wojewody Podkarpackiego  Nr 23 z dnia 20 maja 2009 r.  
	

	Dz. 754 

r.75478 

§ 2010
	
	
	3.000,00


	Nr 88 


	Razem : plan 3.000,00   zł na 31.12.2009 
	

	Opis; 

Odtworzenie  infrastruktury i sprzętu oraz zwrot kosztów poniesionych przez jednostki organizacyjne  PSP  podczas działań związanych 

z usuwaniem skutków  wichur i powodzi w bieżącym roku 2009 ( rezerwa 4 ) 
	

	Dz. 851 

r.85156 

§ 2010
	
	10.000

302,00


	420.461,00


	Nr 54

Nr 126

Nr 40  


	Razem : plan 1.055.461,00   zł na 31.12.2009 


	

	Nr 54 /  

Nr 126 / na sfinansowanie zobowiązań wymagalnych z tytułu składek na ubezpieczenie zdrowotne  za osoby bezrobotne bez prawa  do zasiłku 

Nr 40 
	

	Dz. 852 

r.85203 

§ 2010
	
	
	
	

	Razem : plan 354.000,00   zł na 31.12.2009 


	

	Dz. 852 

r.85295 

§ 2010
	
	
	
	

	Razem : plan 36.700,00   zł na 31.12.2009 


	

	Ogółem Obrót :  710.775,00     

Plan po z mianach :  5.872.109,00                                       Wydatki :  5.871.792,59  


Zmiany  wysokości  planu  finansowego  na  podstawie  decyzji  Wojewody  Podkarpackiego  były wprowadzane  do realizacji Uchwałami Rady Powiatu w  Lesku i Uchwałami Zarządu Powiatu w Lesku . 
[ Dowód : akta kontroli  str. 10-15]  
Ad. 3  . Do  kontroli przedstawiono odrębnie  pismo z dnia  17 marca 2009 roku znak : FN.3011/1/09 ( w nawiązaniu do pisma z dnia 11 lutego 2009  r. znak : F.VI-3011-1/2/09)  przekazujące  zatwierdzone  plany  finansowe zadań z zakresu administracji rządowej  zadania   powiatu na 2009 r. obejmujące : 

1/ plan dochodów i wydatków  związanych z realizacja zadań z zakresu administracji rządowej , 

2/ plan dochodów budżetu państwa związanych z realizacją  zadań z zakresu administracji rządowej oraz  innych zadań zleconych powiatowi ustawami 

3/ zatwierdzony plan finansowy  KP PSP  w Lesku na 209 r. 

4/ zatwierdzony plan finansowy PINB w Lesku  na 2009 r. 

5/ zatwierdzony plan finansowy SOW w Lesku na 2009 r. 

Pismo nr F.VI.-3011-1/2/09 z dnia  11 lutego 2009 roku dotyczy  decyzji numer  2  z dnia  25.02.2008  roku  Wojewody  Podkarpackiego otrzymano  z datą  wpływu  do kancelarii ogólnej  w dniu 16.02.2009 r.  Termin  30 dniowy  upływał  w dniu  następnym po otrzymaniu  pisma .      

Zrealizowano  w ten sposób zapis §  6 ust. 4  rozporządzenia  Ministra  Finansów  z  dnia  24.07.2006  roku  w sprawie  planów  finansowych    zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań  / Dz.U.06.135.955 z późn. zm/ -  cyt.  „  Plan finansowy jednostki organizacyjnej zawierający kwoty dochodów i wydatków, wynikające z podziału kwot ujętych w ustawie budżetowej, zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje do wiadomości właściwym dysponentom części budżetowych nie później niż w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji, o których mowa w § 3 ust. 4”.  

[ Dowód : akta kontroli  str. 7-9]  
Ad.1.A. 4 .Zarząd  Powiatu w  Lesku  upoważniono  na mocy  Uchwały Rady Powiatu w Lesku Nr  XXIII/147/09z  dnia 17.02.2009 r.   do :   

  a/ zaciągania  kredytów i pożyczek na pokrycie występującego  w ciągu roku deficytu budżetowego do wysokości 2.500.000,00 zł  

Do zaciągania zobowiązań  : 

 a/ na finansowanie  wydatków  na wieloletnie programy inwestycyjne , na programy i projekty  realizowane ze środków  Unii Europejskiej  lub bezzwrotnych środków zagranicznych oraz na zadania wynikające  z kontraktów wojewódzkich do wysokości określone w § 9 uchwały 

b/ z tytułu umów  , których realizacja w roku następnym ( 2010 )  jest niezbędna dla zapewnienia ciągłości  działania powiatu i termin zapłaty upływa  w 2010 r.     

Zgodnie  z § 16 uchwały  budżetowej  zlecono  Zarządowi Powiatu. 

Upoważniono  Kierowników  jednostek  organizacyjnych ( KP PSP , PINB , SOW )  do  dokonywania w planie  finansowym pomiędzy paragrafami klasyfikacji budżetowej na  podstawie  ustawy  z dnia   30  czerwca  2005 roku  o  finansach  publicznych  ( Dz. U.  z 2005  roku  Nr  249 , poz. 2104  z późn. zm  )  . 

2.  Sprawozdawczość  budżetowa. 
TEMAT z PROGRAMU KONTROLI : 

A )  prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność  z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

 Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych  z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.

Ad. 2.A.   Sprawozdania  Rb  27 ZZ   z  wykonania   planu   dochodów   związanych 
  z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz   innych zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   oraz Rb 50  o  dotacjach  / wydatkach   związanych  z  wykonywaniem  zadań   z zakresu   administracji  rządowej  oraz innych   zadań  zleconych   jednostkom  samorządu  terytorialnego   ustawami   realizowano 
w  następujący   sposób  : 

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu sprawozdawczego  nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk  na  mocy  postanowień   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 

	12 kwietnia   
	07.04.2009 
	Stosowano 
	   -   
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i  Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i finansów  Pani Wandy Kolarz    

	Rb 50 


	15 kwietnia 
	 07.04.2009   
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i   Skarbnika Powiatu Stanisława  Hutka     

	  Sprawozdanie  za  II  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 


	12 lipca  
	03.07.2009  roku  
	Stosowano 
	   -   
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i  Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i finansów  Pani Wandy Kolarz    

	Rb 50 


	15  lipca  
	03.07.2009  
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i   Skarbnika Powiatu Stanisława  Hutka     

	  Sprawozdanie  za  III  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 


	12 października  
	07.10.2009 
	Stosowano 
	   -   
	 Kierownika jednostki Starosty  Pana Marka Sceliny  i  Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i Finansów  Pani Wandy Kolarz    

	Rb 50 


	15 października 
	07.10.2009 
	Kierownika jednostki  Starosty  Pana Marka Sceliny  i   Skarbnika Powiatu Stanisława  Hutka     

	IV  kwartał  2009  roku  

	Rb 27  ZZ 
	10 lutego  2010 roku
	03.02.2010 roku  

	Stosowano 
	   -   
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i   Skarbnika Powiatu Stanisława  Hutka     

	Rb 50 
	15 lutego    2010 roku
	02.03.2010  r

korekta  uprzednie  terminowo 


	Stosowano 


	     -  
	Z upoważnienia Kierownika jednostki Zastępca Starosty  Pana Stanisława Szelążka  i   Skarbnika Powiatu Stanisława  Hutka     


* wymagany druk  sprawozdania  ( zastosowany  przez  Powiat  )   zawierał  informacje  wymagane    rozporządzeniem  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
Kontrola   przedkładania  sprawozdań  Rb 27 ZZ  i Rb 50  z jednostek  realizujących zadania  

PINB w Lesku  i KP PSP w Lesku  do  Starostwa Powiatowego  w Lesku dotyczące  sprawozdania  Rb 27 ZZ  -   przedstawiała  się  następująco : 

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu   nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk  na  mocy     rozporządzenia z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Powiatowy  Inspektorat  Nadzoru  Budowlanego   w  LESKU   

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	8 kwietnia   2009 roku     
	02.04.2009

	       TAK 
	       -  
	Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  Pan Jarosław Suchora  i  Główny Księgowy  Pani  Małgorzata Komska 

	  Sprawozdanie  za  II   kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	8 lipca   2009 roku     
	 03.07.2008
	     TAK 
	
	Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  Pan Jarosław Suchora  i  Główny Księgowy  Pani  Małgorzata Komska 

	  Sprawozdanie  za  III   kwartał  2009 roku  
	

	Rb 27  ZZ 
	8 października   2008 roku     
	 02.10.2009 
	    TAK 
	
	Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  Pan Jarosław Suchora  i  Główny Księgowy  Pani  Małgorzata Komska

	  Sprawozdanie  za  IV  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	31 stycznia 2009 roku     
	29.01.2010 roku 
	   TAK 
	Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  Pan Jarosław Suchora  i  Główny Księgowy  Pani  Małgorzata Komska



	  Komenda  Powiatowa   Państwowej Straży Pożarnej    w   LESKU   

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	8 kwietnia   2009 roku     
	 08.04.2009

	       TAK 
	       -  
	Komendant Powiatowy PSP z upoważnienia Zastępca Komendanta KP PSP   w Lesku  Krzysztof Abram  i Głowny Księgowy  Jolanta Szatkowska 

	  Sprawozdanie  za  II   kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	8 lipca   2009 roku     
	 06.07.2008
	     TAK 
	
	Komendant Powiatowy w Lesku Wojciech Krzywowiąza i Główny Księgowy Jolanta Szatkowska

 

	  Sprawozdanie  za  III   kwartał  2009 roku  
	

	Rb 27  ZZ 
	8 października   2008 roku     
	 07.10.2009 
	    TAK 
	
	Komendant Powiatowy PSP z upoważnienia Zastępca Komendanta KP PSP   w Lesku  Krzysztof Abram  i Główny Księgowy  Jolanta Szatkowska

	  Sprawozdanie  za  IV  kwartał  2009 roku  

	Rb 27  ZZ 
	31 stycznia 2009 roku     
	25.01.2010 roku 
	   TAK 
	Komendant Powiatowy PSP  w Lesku  Wojciech Krzywowiąza  i Główny Księgowy  Jolanta Szatkowska


Sprawozdania jednostkowe z objętych kontrolą jednostek organizacyjnych  przekładano do Starostwa  Powiatowego w Lesku  w terminach określonych postanowieniami  prawa . Podobnie sporządzone  na ich  podstawie  sprawozdania  zbiorcze     przedkładano  ze Starostwa  Powiatowego do Podkarpackiego Lesku do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  Rzeszowie .    




   

[Dowód : akta  kontroli  : str.16-19 ] 

Z  podanego  powyżej     zestawienia   tabelarycznego   wynika  , że   w 2009  roku  na  podstawie  zapisów  ewidencyjnych Wydział Budżetu i Finansów    sporządzał  sprawozdania  jednostkowe , a następnie  na  ich podstawie  sporządzano sprawozdania  zbiorcze  ze Starostwa  Powiatowego w Lesku    do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie tj. :   

-  sprawozdania Rb 27 ZZ   z wykonywania planu dochodów  związanych z realizacją zadań    z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zleconych  JST  ustawami  i Rb 50  z wykonania planu dotacji .

W  świetle  zapisów  §  18  ust. 1  rozporządzenia  z dnia   27.06.2006  roku   w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej   / Dz. U.  z 2006  roku   Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. /  - Kierownicy    sporządzający   sprawozdania   jednostkowe   są    obowiązani   do  przekazywania  sprawozdań  odbiorcom  sprawozdań  ,w terminach    sporządzenie  sprawozdań   ust.  2  podanego  rozporządzenia    podano  , że   terminy przekazywania sprawozdań oraz odbiorców sprawozdań  określa załącznik nr 38 do rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia  25  stycznia  2008  roku  zmieniającego  rozporządzenie w  sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z  2008  roku  Numer  16  poz. 100 )  gdzie dokonano zmiany  zapisu  w  załączniku  numer  38  część D punkt  5  w zakresie  terminu  przekazania  sprawozdania  Rb 50  -  do nie  później  niż  20  lutego  .  

Stosowano    wymogi  zawarte  w  rozporządzeniu  dotyczące stosowania  obowiązujących    druków sprawozdań . Sprawozdania podpisywały osoby     do tego   upoważnione   zgodnie z   §  10   rozporządzenia   z dnia   27.06.2006  roku   w sprawie  sprawozdawczości   budżetowej   /  Dz. U. z 2006  roku  Nr  115   , poz.  781 z późn. zm. /.    

Zgodnie z  zapisami  § 6. 1. rozporządzenia  w sprawie sprawozdawczości  budżetowej   realizowano   sprawozdania w niżej  podany  sposób  :


1)
jednostkowe – są sporządzane   na podstawie ksiąg rachunkowych ;


2)
łączne, w szczegółowości sprawozdań jednostkowych, z zastrzeżeniem ust. 2 – są sporządzane przez:

a)
dysponentów środków budżetu państwa drugiego stopnia i  na podstawie sprawozdań jednostkowych im podległych i własnego sprawozdania jednostkowego,

b)
dysponentów środków budżetu państwa, przekazujących dotacje na realizację zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu  ustawami na podstawie sprawozdań Rb-50 otrzymanych od samorządu ,

c)
dyrektorów izb skarbowych na podstawie sprawozdań jednostkowych urzędów skarbowych, jako organów podatkowych;


3)
zbiorcze, w szczegółowości sprawozdań jednostkowych – są sporządzane przez zarządy samorządu na podstawie sprawozdań jednostkowych  przez jednostki im podległych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorządu , jako jednostki budżetowej i jako organu;

Nadto  KP PSP w Lesku  działając  jako  odrębna jednostka  organizacyjna  Powiatu 

Leskiego   sporządzała  niżej podane  sprawozdania : 

	I kwartał  2009  roku  

	Rb 28 S -  09.02.2009   

Rb 27 S  -09.02.2009 

Rb 23 – 09.02.2009 r. 

Rb 28 s -  09.03

Rb 27 ZZ -=  08.04.2009 

Rb 50 -  08.04.2009 

Rb 70 -  08.4.2009 

Rb – z  negatywne  -  08.04

Rb n -  08.04.2009 

Rb 27 s - -08.04 



	 Podpisy  składali :  Zastępca Komendanta KP PSP  w Lesku i Główny Księgowy  

	II kwartał  2009  roku  

	Rb 27 ZZ  -   06.07.2009  

Rb 27 S -  06.07.2009 

Rb 23 -  08.07 

Rb 28 s -  09.07.2009 

Rb – 34  negatywne -  09.07.2009 

Rb 50 -  09.07.2009 

Rb n -  09.07.2009 

Rb z  09.07.2009 -  negatywne 

Rb n -  09.07.2009 

Rb z 09.07.2009 

Rb 70  09.07.2009 



	 Podpisy  składali :  Komendant KP PSP i Główny Księgowy 

	III kwartał  2009  roku  

	Rb 50 -  07.10 

Rb 27 ZZ  -  07.10

Rb 23 + 07.10 

Rb 27 S + 09.10.

Rb 28 S +  09.10

Rb 70  - 09.10 

Rb Z   - 09.10 

Rb  N -  09.10.2009   



	 Podpisy  składali Komendant KP PSP i Główny Księgowy

	IV kwartał  2009  roku  

	Rb 50 -  25.01.2010 r. 

Rb 27 ZZ  -  25.01.2010 r. 

Rb 23 - 15.01.2010 r.  

Rb 27 S + 15.01.2010 r. 

Rb 28 S +  20.01.2010 r. 

Rb 70  - 15.01.2010 r. 

Rb Z   - 15.01.2010 r.  

Rb  N -  19.01.2010 r.    

Rb WS – 25.01.2010 r.  

	 Podpisy  składali :  Komendant KP PSP lub z up. Zastępca Komendanta Krzysztof Abram

                                   i Główny Księgowy


W  Dz. 700 rozdz. 70005  dokonano zgodności  podanych  zapisów  w saldzie  końcowym sprawozdania  Rb 27  ZZ  ze  sprawozdaniem jednostkowym  i zapisami  wynikającymi z prowadzonej  ewidencji księgowej  przez  wykorzystywany  program DISCTRICTUS – DSP  firmy  KORELACJA  ( umowa licencyjna realizującego dnia 03 marca 2003 r.  )  realizującego  zapisy w Wydziale  Budżetu i   Finansów .

Wydział Geodezji , Nieruchomości Katastru i Gospodarki Nieruchomościami  Starostwa Powiatowego w Lesku  prowadzi niezależnie  zapisy na swoim poziomie przy użyciu oprogramowania  merytorycznego ( nie przedstawianego do kontroli ).      

Zapisy   przedstawiały się następująco : 












w zł    

	Klasyfikacja  budżetowa  

Wybrany systemem reprezentacyjnym paragraf  
	Sprawozdanie  Rb 27 ZZ  zbiorcze  

Saldo końcowe  należności w tym zaległości  
	Informacja  o stanie windykacji należności za nieruchomości udostępnione z zasobu Skarbu Państwa   
	Ewidencja  księgowa  prowadzona w  oparciu o  program  DISCTRICTUS – Firmy Korelacja  
Odpowiednio 

Należności 

Zaległości 

Nadpłaty  
	Uwagi  

	Dz. 700 rozdz. 70005 § 0470  
	11.942,39 

11.885,15 

nadpłata  57,24   
	Odpowiednio po kwocie 

11.942,39  

 
	11.942,39

11.885,15 

57,24 

  
	Konto  221-70005-0470 -1-0235 do 221 – 70005-0470 -1 -23222 

Zgodność w zapisach kwot  ogółem 

	Dz. 700 rozdz. 70005 § 0750  
	5.471,80 

5.335,58

nadpłata  136,22    
	Odpowiednio po kwocie 

5.471,80   

 
	5.471,80

5.335,58 

136,22 

  
	Konto  221-70005-0750 -1-0255 do 221 – 70005-0750 -1 -1748 

Zgodność w zapisach kwot  ogółem 

	Dz. 700 rozdz. 70005 § 0770  
	4.328,09 

4.328,09

nadpłata  0,00    
	Odpowiednio po kwocie 

4.328,09   

 
	 4.328,09

4.328,09

0,00   
	Konto  221-70005-0770 -1-2154 do 221 – 70005-0750 -2 – 2018  

Zgodność w zapisach kwot  ogółem 


[ Dowód : akta  kontroli str.  16-19 ; 20-22 ; 23 ]             

Poniższe   zestawienie   ilustruje  porównanie   kwot  podanych   w   sprawozdaniach jednostkowych  wybranych systemem reprezentacyjnym  Dz. 700 rozdz. 70005  będących   podstawą   do  zapisów  sprawozdań  zbiorczych :    

Stan  na 31.12.2009  roku  

                           








 w złotych 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowego      

	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 


	Uwagi  
Różnice 
/ 3 – 5 /   

	
	Plan 
	Wykonanie  
	Plan    
	Wykonanie  
	

	          1
	          2 
	         3
	        4
	         5
	         6 

	Rb 27  ZZ  

	Dz.  700  rozdz.  70005  

	§  0470

§ 0750

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

§ 0970    


	97.000,00

30.000,00

44.000,00

16.000,00

12.000,00

  0,00


	227.173,89

    8.730,72

    4.851,15 

110.970,68

  31.739,73

    1.787,06


	97.000,00

30.000,00

44.000,00

16.000,00

12.000,00

  0,00


	227.173,89
    8.730,72

    4.851,15 

110.970,68

  31.739,73

    1.787,06


	0,00  

	Ogółem :  
	199.000,00
	385.253,23
	199.000,00
	385.253,23
	    0,00

	Dz.  710  rozdz.  70015  

	Dz. 710 rozdz. 71015

§  0570

§ 0920    
	800,00

200,00 
	1.449,53

      0,00 
	800,00

200,0
	1.449,53

      0,00 
	0,00  

	Ogółem :  
	1.000.00
	1.449,53 
	1.000,00 
	1.449,53
	    0,00

	Dz.  754  rozdz.  75411  

	Dz. 754 rozdz. 75411

§    0750

§    0830

§   0920 

§   0970    
	6.000,00

0

0

0
	5.621,40

   338,25

       2,59

39.827,51  
	6.000,00

0

0

0
	5.621,40

   338,25

       2,59

39.827,51  
	0,00  

	Ogółem :  
	6.000
	45.789,75  
	6.000
	45.789,75
	    0,00


Sprawozdanie Rb 50  

	Dz.  700  rozdz.  70005  

	§ 4260

§ 4300 

§ 4580

§ 4590 
	7.000

96.000

803,00

9.170


	7.000

93.453,46

  803,00

9.170
	7.000

96.000

803,00

9.170


	7.000

93.453,46

  803,00

9.170
	0,00  

	Ogółem :  
	112.973,00
	110.426,46
	112.973,00
	110.426,46
	    0,00


Dz. 710  rozdz. 71015  

	§ 3020

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4110
§ 4120

§ 4210

§ 4230 

§ 4280 

§ 4300
	577,13

51.736,00

115.339,07

13.652,37

28.735,31

4.408,80

 9.317,25

      12,61

189,00

17.740,52


	577,13

51.736,00 

115.339,07

13.652,37 

28.735,31

4.408,80 

9.317,25

     12,61 

189,00

17.740,52


	577,13

51.736,00

115.339,07

13.652,37

28.735,31

4.408,80

 9.317,25

      12,61

189,00

17.740,52


	577,13

51.736,00 

115.339,07

13.652,37 

28.735,31

4.408,80 

9.317,25

     12,61 

189,00

17.740,52


	     0,00



	§ 4360

§ 4370

§ 4400

§ 4410

§ 4430

§ 4440

§ 4550

§ 4700 

§ 4740

§ 4750 
	  665,26

1.159,79

8.254,07

2.023,30

1.542,42

4.330,17

1.990,00

   200,00

   527,77

3.409,10


	     665,26

1.l59,79

8.254,07

2.023,30

1.542,42

4.330,17

1.990,00  

   200,00

  527,77  

3.409,10


	665,26

1.159,79

8.254,07

2.023,30

1.542,42

4.330,17

1.990,00

   200,00

   527,77

3.409,10


	     665,26

1.l59,79

8.254,07

2.023,30

1.542,42

4.330,17

1.990,00  

   200,00

  527,77  

3.409,10


	

	Ogółem  : 
	265.810,00
	265.810,00 
	265.810,00
	265.810,00 
	     0,00  


Dz. 754  rozdz. 75411  

	§ 3070

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4050
§ 4060

§ 4070
§ 4110

§ 4120

§ 4180

§ 4210

§ 4220

§ 4260

§ 4270

§ 4280

§ 4300

§ 4350

§ 4360 

§ 4370

§ 4390 

§ 4410

§ 4430

§ 4440
	*  kontrola zapisów  przeprowadzona  zestawienie  poniżej  
	174.277

25.704

30.934,00

  3.182,00 

2.017.752,00

151.993,00

158.331,00

10.458,00

985,00

81.180,00

152.397

   294,00

49.844,00

58.341,00 

14.680

18.577

2.152,00

2.220

7.373

122

550

6.740

2.001
	174.276,20

  25.703,95

  30.933,02

    3.181,80 

2.017.751,73

151.992,27

158.331,00

10.456,77 

984,62

81.179,52

152.397,00

  293,27 

49.843,29

58.340,45

14.680,00  

18.576,21

2.151,57 

2.219,95

7.372,76

122

549,20

6.740

2.001,08
	     0,00



	§ 4480

§ 4510 

§ 4700

§ 4740 

§ 4750 

§ 6060  
	
	11.410,00

  377,00

1.730

1.192

4.871,0

800.000,00
	11.410,00 

  376,43

1.729,60

1.191,38 

4.870,51

800.000,00
	

	Ogółem  : 
	
	
	3.789.667
	3.789.654,58 
	     0,00  


Dz.  852  rozdz. 85203  

	§ 3020 

§ 4010

§ 4040
§ 4110
§ 4120
§ 4170

§ 4210
§ 4220

§ 4230

§ 4260 

§ 4280

§ 4300

§ 4360

§ 4370 

§ 4400

§ 4410 

§ 4430

§ 4440

§ 4700

§ 4740 

§ 4750  
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

11.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00

7.820,68

   649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

17.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00 

7.820,68

  649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

11.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00

7.820,68

   649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

17.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00 

7.820,68

  649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	     0,00



	Ogółem  : 
	354.000
	354.000
	354.000
	354.000
	     0,00  


Dz. 852 rozdz. 85295  

	§ 4110
§ 4120
§ 4170

§ 4210
§ 4300

§ 4360

§ 4700

§ 4750  
	866,59

133,28

25.054,00

1.913,43

7.600,50

500,00

600,00

32,20 
	866,59

133,28

25.054,00

1.913,43

7.600,50

500,00

600,00

32,20


	866,59

133,28

25.054,00

1.913,43

7.600,50

500,00

600,00

32,20
	866,59

133,28

25.054,00

1.913,43

7.600,50

500,00

600,00

32,20


	     0,00



	Ogółem  : 
	36.700 
	36.700
	36.700
	36.700
	     0,00  


[ Dowód : akta  kontroli  : strona  10-15 i 24-31  ]
  *  Ewidencja księgowa  do  KP PSP w  Lesku  - wydruki  F-K Expert system FK  ver.1.8  copyright by mikrosystem 

	Ewidencja 
	Kwota 
	Kwota  ze sprawozdania Rb 27 ZZ 

	Wydatki  
	
	

	0750 

0830 

0870 

0920

0970 
	5.621,40 

338,25 

0,00 

3.144,86

40.013,10 


	Zgodne 

	401-02

401-03

401-01
	24.846,95

 857,00

29.651,02
	

	402
	1.282,00
	

	4040-02

4040-03
	3.181,80
	

	4050
	2.017.751,73
	

	4060
	92.382,12

47.591,00
	

	4070
	158.331,00
	

	4110
	4.586,99

932,72

4.937,06 
	

	4120
	226,74

757,88
	

	4170
	0
	

	4180
	81.179,52
	

	4210 

02

10
	3.727,57 

65.187,97

o

11.801,40

29.002,19

850,71

87.50

33.679,28 

13.406,15

25.727,94

3.713,89

50,49

3.865,35

45,48

261,08


	Smary materiały pędne , płyny samochodowe 

Opał 

Przedmioty zaopatrzenia mundurowego 

Wyposażenie nieuznawanie  za środki trwałe 

Materiały sprzęt i wyposażenie  kwaterunkowe 

Materiały i wyposażenie łączności

Materiały i wyposażenie transportu  

Materiały i wyposażenie techniki specjalnej 

Wyposażenie specjalne  odzież ochronna i robocza 

Materiały do konserwacji i remontów nieruchomości 

Materiały medyczne jednorazowego użytku 

Pozostałe materiały 

Materiały i wyposażenie p poż.

Mat. i wyposażenie  biurowe 

	4220
	293,27 
	

	4260 
	30.545,61  

2.065,01
	Energia cieplna 

woda

	4270
	1.729,78

17.425,26

29.999,80

50,00

8.463,39

672,22


	Remont sprzętu tech. spec

Konserwacja pomieszczeń , budynków sprzętu 

Konserw i naprawa sprzętu łączności 

Kons. i napr. Sprz. Informatyki 

Konserw i naprawa sprzętu transport 

Konserw i naprawa sprzęt. Administr. Biurowego 

	4280
	12.350,00

1.180,00

1.150,00

2.500,00 

800,89

924,39

499,50

4.471,33

726,00

3.313,31

182,97

3.315,82

1.572,00
	Zakup usług zdrowotnych 

Badania wstępne  funkcjonariuszy 

Pozostałe usługi zdrowotne  

Wydatki reprezentacyjne 

Usługi bankowe i pocztowe

Usługi transportowe 

Opłaty za  zbiorowe żywnie 

Usługi komunalne

Opłaty radiofoniczne i telewizyjne

Montaż  instalacja wyp łączności 

Usługi krawieckie  i pralnicze 

Pozostałe  usługi 

Gospodarka  odpadami 

	4350
	2.151,57
	Zgodne  

	4360
	2.219,95
	

	4370
	7.372,76
	

	4390
	122,00
	

	4410
	549,20
	


	4430
	5,845,09

894,91
	

	4440
	2.000,08
	

	4480
	11.410,00
	

	4510
	376,43
	

	4700
	1.729,60
	

	4740
	1.191,38
	

	4750
	4.870,51
	


Wykresy  :

A )  Dochody   planowane 

	Rozdział 
	plan
	wykonanie
	należności 
	zaległości 
	nadpłaty 

	r.70005
	199000
	385253,2
	21759,54
	21566,08
	193,46

	r.71015 
	1000
	1449,53
	222910,8
	0
	0

	r.75411
	6000
	45789,75
	212,28
	212,28
	0



[image: image3.emf]0
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r.70005
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r.75411


B  )  Wydatki  

	Rozdział  
	plan 
	wykonanie

	r.01005
	70000
	70000

	r.70005
	112973
	110426,5

	r.71013
	70000
	70000

	r.71015
	265810
	265810

	r.75011
	80869
	80869

	r.75045
	29326
	29325,06

	r.75212
	4000
	3999,95

	r.75411
	3789667
	3789655

	r.75478
	3000
	3000

	r.85156
	1055764
	1055461

	r.85203
	354000
	354000

	r. 85295
	36700
	36700
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PODSUMOWANIE  : 

Sprawozdania   zbiorcze  Rb 27  ZZ  opierano   na  zapisach ewidencyjnych ( sprawozdaniach jednostkowych  Rb 27 ZZ )   dotyczących  KP PSP w Lesku lub w przypadku  rozdz. 70005 na  podstawie zapisów  ewidencyjnych ( sprawozdań jednostkowych i zestawień dodatkowych na podstawie  generowanych przez  program DISTRICTUS- DSP  firmy „Korelacja” ) . Zapisy  zbiorcze  z Starostwa Powiatowego w Lesku    były  realizowane   zgodnie   z  postanowieniami  §  6   ust. 1 pkt. 3   rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia 27.06.2006  roku   w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z 2006  roku  Nr 115 , poz. 781 z  późn. zm./  .     Sprawozdania  zbiorcze   były  sporządzane w  szczegółowości  zapisów  ewidencyjnych  .   

Przestrzegano  zasady  wynikającej  z   §   8  ust. 1 pkt.  2   cytowanego powyżej  rozporządzenia  Ministra  Finansów  , że  w złotych  i  groszach    sporządza   się sprawozdania    łączne  i  zbiorcze.       

Jednostka organizacyjne  Powiatu tj. KP PSP w Lesku sporządzały  sprawozdania  jednostkowe  , w tym Rb 27 ZZ  i Rb 50  . 

W  wyniku kontroli  w jednostce tj. KP PSP w Lesku  ustalono, że w segregatorze  dotyczącym  sprawozdawczości  występują  inne  wymagane  sprawozdania  jak : Rb 27 Z ; Rb 28 S  ; Rb – N ; Rb – Z  które  są podpisywane  i przekazywane  według  właściwości  podmiotowej.  

Na sprawozdaniach jednostkowych z KP PSP w Lesku    za  okres   III kwartału 2009 r.  występuje  podpis  z upoważnienia  Komendanta  Powiatowego PSP  Zastępca Komendanta  Krzysztof Abram  .  Bilans KP PSP  za 2009 r.  na dzień  31.12.2009 r. z dnia  sporządzenia  31.03.2010  r.   podpisany został przez  Komendanta  K PSP  w Lesku   Pana Wojciecha Krzywowiązę    i  Głównego Księgowego mł. bryg Panią  Jolantę Szatkowską ( załączono rachunek  zysków i strat  - wariant  porównawczy do bilansu za 2009 r.).    

Zgodnie z postanowieniami  rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia 27.06.2006  roku   w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z 2006  roku  Nr 115 , poz. 781 z  późn. zm./   Jednostki obowiązane do sporządzania i przekazywania sprawozdań  § 4. pkt. 2 ppkt. b                          w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego  :
b) kierownicy jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N,

Dodatkowo na  podstawie  § 6. 1. podanego  powyżej  rozporządzenia sprawozdania  jednostkowe  winny  być   sporządzane przez kierowników jednostek organizacyjnych na podstawie ksiąg rachunkowych. Dokonana  kontrola  prawidłowości  stosowania  zapisów podawanych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ    w oparciu o zapisy ewidencyjne   ustaliła zgodności pomiędzy  zapisem w sprawozdaniu  , a zapisem ewidencyjnym – sprawozdaniem jednostkowym . W  przypadku  KP PSP  w Lesku  ewidencję prowadzono  przy zastosowaniu programu FK   EXPERT 2000  wersja  1.08  Micro system Przemyśl  ulica  Bema 4  tel.  16 6702849 -  wykorzystywany  w  Komendzie  od 03.01.2005 r.  ( umowa licencji  z dnia 02.01.2003 r. numer 1/L/2003  )  . 

Nadto zgodnie  z  zapisami  cytowanego  powyżej    rozporządzenia  Ministra  Finansów   w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej § 18. 1. Kierownicy samorządowych jednostek organizacyjnych, sporządzający sprawozdania jednostkowe, są obowiązani do przekazywania sprawozdań odbiorcom sprawozdań, w terminach umożliwiających sporządzanie sprawozdań zbiorczych.

Terminy przekazywania sprawozdań oraz odbiorców sprawozdań, w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego, określa załącznik nr 38 do rozporządzenia.   

Zgodnie z zapisem § 4 pkt. 3 ppkt. cytowanego  rozporządzenia Ministra  Finansów  z 2010 r.    w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego:

      -   kierownicy jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego sporządzają następujące sprawozdania - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,

Rozporządzeniem Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20  , poz. 103 )   stanowi w § 6. 1. że sprawozdania:

  1)   jednostkowe - są sporządzane przez kierowników jednostek organizacyjnych na podstawie ksiąg rachunkowych;

  2)   łączne, w szczegółowości sprawozdań jednostkowych, z zastrzeżeniem ust. 2 - są sporządzane przez:

  3)   zbiorcze, w szczegółowości sprawozdań jednostkowych - są sporządzane przez zarządy jednostek samorządu terytorialnego na podstawie sprawozdań jednostkowych jednostek im podległych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorządu terytorialnego, jako jednostki budżetowej i jako organu;

§ 8. 1. Sprawozdania:

  1)   jednostkowe sporządza się w złotych i groszach stosownie do zasad obowiązujących przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych, z wyjątkiem sprawozdań jednostkowych placówek, które sporządza się w walucie, w której prowadzona jest rachunkowość;

  2)   łączne i zbiorcze sporządza się w złotych i groszach, z wyjątkiem sprawozdania Rb-70, które sporządza się w złotych;

3.Dochody z realizacji zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami.   

TEMATY KONTROLI :  

1 )    ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 
3) gospodarka gruntami i  nieruchomościami, 
4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Ad. 3.1. Ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej . 
Wojewoda   Podkarpacki   w niżej  podanych   pismach  ustalał  kwoty   dochodów   związanych z realizacją zadań  z zakresu   administracji   rządowej :

	Pismo  Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego
	Klasyfikacja  budżetowa   
	Kwota   dochodów  :  

                             

	w  Rzeszowie  
	Dział  , rozdział  
	 Wyszczególnienie   
	Paragraf  po stronie  dysponenta 
	

	Z dnia   22.10.2008 roku 

znak  :  F.I.3010/31/08 

informujące  o wstępnych  kwotach dochodów  Skarbu 

 Państwa   oraz  dotacji
	700

70005

710

71015
754

75411
	Gospodarka mieszkaniowa 

Gospodarka gruntami i nieruchomościami 

Działalność usługowa 

Nadzór budowlany 
Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa 
Komendy Powiatowe PSP 
	2350

2350   

2350 


	199.000
 1.000,00  

   6.000,00 
        

	Razem  :   
	206.000 ,00  

	Decyzja  numer 2 Wojewody Podkarpackiego z dnia  10.02.2009 r. pismo znak : F.VI.3011-1/2/09 z dnia 11.02.2009 r.    
	700

70005

710

71015
754

75411
 
	Gospodarka mieszkaniowa 

Gospodarka gruntami i nieruchomościami 

Działalność usługowa 

Nadzór budowlany 
Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa 

	2350

2350   

2350 

 
	199.000
 1.000,00  

  6.000,00 
  

	Razem  :   
	206.000 ,00  


Zarząd  Powiatu  w Lesku  uchwałą  Numer 68/170/09 z dnia 16.04.2009 r.  ustalił układ  wykonawczy budżetu powiatu na 2009 r. w szczegółowości  do paragrafów  dochodów  w Dz. 700 rozdz. 70005  na kwotę  ogółem 199.000,00 zł  . 

Dochody  własne  nie  wykazywano  w  układzie  wykonawczym  podając kwoty  ogółem w  Uchwale  budżetowej Rady Powiatu w  Lesku Numer  XXIII/147/09 z dnia 17.02.2009 r.    

Jednostki organizacyjne  Powiatu Leskiego  dokonały  wprowadzenia  dochodów  w swoich  planach  finansowych . 

Rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia 24 lipca 2006 r. w sprawie planów finansowych zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań ( Dz. U. z 2006 r. N 135 , poz. 955 )  w § 4. 1. stanowi  cyt. „  Jednostka samorządu terytorialnego, po poinformowaniu jej w terminie określonym w § 3 ust. 3 o kwotach dotacji celowych, planuje je w projekcie swojego budżetu jako dochody i w tej samej wysokości planuje wydatki w szczegółowości nie mniejszej niż określona w art. 184 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy.


3)
dochodów, związanych z realizacją zadań, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, w szczegółowości: dział, rozdział i paragraf, w podziale na dochody, które podlegają przekazaniu do budżetu państwa, oraz - o ile odrębne przepisy tak stanowią - na dochody jednostki samorządu terytorialnego.

  Poniższe   zestawienie   obrazuje   stan  wykonania   dochodów   Skarbu  Państwa według  stanu  na dzień  31.03.2009 roku  oraz  30.06.2009 roku  ;  30.09.2009  roku  i 31.12.2009  roku  według   poszczególnych  paragrafów  klasyfikacji  budżetowej   : 
Stan na 31.03.2009 roku   












w złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0910  

ogółem  


	97.000

30.000

44.000

16.000

12.000

199.000


	232.027,03 

     8.007,02

     4.695,40

   70.005,00                 

             0,00

314.734,45


	172.425,49

    3.307,77

         55,00

   70.005,00 

            0

 245.793,26


	9.560,57

    826,95

       13,75

 17.501,25  

    0,00

27.902,52


	28.681,66 

  2.480,82

       41,25

52.503,75  

       0,00 

83.707,48  



	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	191.986,84

0

191.986,84


	         452,14

           0

         452,14 


	       22,61

         0

       22,61  


	    429,53

      0,00

    429,53 



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0870 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

6.000


	1.455,96

    244,08 

       0

    492,59 

2.192,63 


	   1.455,96

       244,08  

          0 

      280,31 

   1.980,35  


	      72,80 

      11,04  

        0,00 

    83,84 


	    1.383,16  

       209,63 

         0,00 

     0  

   1.592,79 



	Razem  
	206.000
	508.913,92
	248.225,75
	28.008,97
	85.729,80 


Stan na 30.06.2009 roku   






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0910  

ogółem  


	97.000

30.000

44.000

16.000

12.000

199.000


	229.862,56 

   12.749,85

     4.697,10

   70.005,00                 

     6.342,55

323.657,06 


	223.697,11

    6.300,63

    2.760,65

   70.005,00 

     6.342,55

 309.105,94


	55.828,69

    1.575,20

      690,17

 17.501,25  

    1.585,64

77.180,95 


	167.486,09 

   4.725,44

   2.070,48

52.503,75  

   4.756,91 

231.542,67   



	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	191.986,84

0

191.986,84


	         452,14

           0

         452,14 


	       22,61

         0

       22,61  


	    429,53

      0,00

    429,53 



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0870 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

6.000


	2.911,92

    250,18 

       1,50

    492,59 

3.656,19 


	   2.911,92

       250,18  

          1,50 

      280,31 

   3.443,91  


	     145,61 

      12,51  

        0,08

      14.02

   172,22        


	    2.766,31 

       237,67 

         1,42 

       266,29  

   3.271,69 



	Razem  
	206.000
	519.300,09
	313.001,99
	77.375,78
	235.243,89  


Stan na 30.09.2009 roku   






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870 

§ 0970  

ogółem  


	97.000

30.000

44.000

16.000

12.000

0

199.000


	230.095,85 

   13.687,69

     4.697,10

   74.600,00                 

   31.739,73

    1.822,26 

323.657,06 


	226.914,59
    8.199,11
    2.760,65

   74.600,00 

   31.739,73

     1.822,26

 346.036,34


	56.622,91
  2.049,78
      690,17

 18.650,00  

   7.934,94
      455,57

86.403,37  


	169.868,68 

   6.149,33
   2.070,48

55.950,00  

 23.804,79

  1.366,69

259.209,97   



	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	224.360,37

0

224.360,37


	     1.449,53

           0

     1.449,53


	       72,48

         0

       72,48  


	  1.377,05

      0,00

   1.377,05  



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0870 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

6.000


	4.367,88

    322,35 

       1,72

    492,59 

5.184,54 


	   4.367,88

       284,62  

          1,72 

      280,31 

   4.934,53  


	     218,39 

      14,23  

        0,09

      14.02

   246,73         


	    4.149,49 

       270,39 

         1,63 

       266,29  

   4.687,80  



	Razem  
	206.000
	586.187,54
	352.420,40 
	86.722,58
	265.274,82 


31.12.2009 r. 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870 

§ 0970  

ogółem  


	97.000

30.000

44.000

16.000

12.000

0

199.000


	239.059,04 

   14.066,30
     4.868,41
 115.298,77                 

   31.739,73

    1.787,06 

406.819,31 


	227.173,89
    8.730,72
    4.851,15
 110.970,68 

   31.739,73

     1.787,06

 385.253,23

	56.793,51
  2.182,68
  1.212,79
 27.742,67  

   7.934,94
      446,77

96.313,36   


	170.380,38 

   6.548,04
   3.638,36
83.228,01  

 23.804,79

  1.340,29

288.939,87    




	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	224.360,37

0

224.360,37


	     1.449,53

           0

     1.449,53


	       72,48

         0

       72,48  


	  1.377,05

      0,00

   1.377,05  



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0870 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

6.000


	5.621,40

    338,25 

       2,59

  40.039,79  

46.002,03 


	   5.621,40

       338,25  

          2,59 

   39.827,51 

   45.789,75   


	     281,07 

      16,91  

        0,13

    1.991,38   

    2.289,49         


	    5.340,33 

       321,34 

         2,46 

  37.836,13  

  43.500,26  



	Razem  
	206.000
	677.181,71
	432.492,51
	98.675,33
	333.817,18 


W  celu  porównania  równoległych czasowo okresów  dokonano  porównania  z  kwotami  wykonania  z 2008 r.  w niżej podany  sposób : 

	Klasyfikacja budżetowa 


	2009 r. Wykonanie  
	2008 r. wykonanie 
	Różnice  

	             1
	             2
	              3
	   ( 2-3 )

Wzrost ( + ) 

Spadek ( - )  

	700
	70005
	
	385.253,23
	   286.859,46
	Wzrost o kwotę 

+ 98.393,77

	710
	71015
	
	     1.449,53  
	     39.286,36 
	-   37.836,83 

	754
	75411
	
	  45.789,75 
	       5.835,72 
	+  39.954,03

	Razem : 
	
	432.492,51
	331.981,54  
	+ 100.510,97


[ Dowód : akta  kontroli  : str. 16-19 ]
Wykresy :

Dynamika  wykonania  w 2009 roku  w układzie  kwartalnym : 
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Porównanie  wykonania  2008 r. w stosunku do 2009 r. : 
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Wykonanie  zakładanego  planu  ogółem  na 2009 r.  w kwocie  206.000,00  zł  wyniosło  432.492,51  zł  co  stanowi  209,94  % . 

W  przypadku  porównania  wykonania  2008 r. w stosunku do 2009 r.  ( adekwatnych rocznych okresów )  wynika  wzrost  wykonaniu  o kwotę   100.510,97 zł.      

Poniżej  przedstawiono  dynamikę  wykonania  dochodów  w  porównaniu I kw. 2009 r. do IV kw. 2009 r.  : 

	Dział rozdział  
	    I kw.  2009 r. 

Wykonanie 
	IV kw. 2009 r. 
	Wzrost / spadek 

	Dz. 700 

r. 70005
	  245.793,26
	  385.253,23
	+ 139.459,97

	Dz. 710 

Rozdz. 71015
	         452,14

	        1.449,53  


	+      997,39

	Dz. 754

r.75411
	   1.980,35

	     45.789,75
	+   43.809,40

	Razem : 
	248.225,75
	432.492,51
	   184.266,76  


Porównując  okres  I kwartału 2009. do  IV kw. 2009 r.  wynika  wzrost  wykonania  dochodów  o kwotę  184.266,76 zł  co stanowi  42,60 %. 

Prawidłowość ustalania wysokości  dochodów  należnych budżetowi państwa ;
Struktura analityczna  pobranych  dochodów   Skarbu  Państwa za  okres   2009  r.  według  stanu  na  dzień  31.12.2009  roku  przedstawiała  się  następująco   : 

A/ Dz. 700  rozdz. 70005  ustalone  dochody  w 2009 r. na kwotę  ogółem  199.000,00 zł  wykonano  na  385.253,23  zł  co  stanowi  193,59  % . 

Wykonanie  według  paragrafów  przedstawiało się następująco  : 

-  zaplanowane dochody w §  0470  „Wpływy z opłat za zarząd, użytkowanie i użytkowanie wieczyste nieruchomości „  w wysokości   97.000,00  zł  zostały wykonane w kwocie  227.173,89 zł  tj. w  234,19  % . 

Od  wykonanych dochodów  potrącono  kwotę  56.793,51  zł  co w stosunku do kwoty  wykonania  227.173,89 zł  stanowi  24,99 %. 

Podstawę  prawną  potrącenia  na  dochody JST  stanowi  art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . ) cyt. 

„  Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu - nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości” .

Do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie   przekazano kwotę 170.380,38 zł  . 

Zapisy  ewidencyjne  wygenerowane przez program DISTRICTUS firmy Korelacja  w Wydziale  Budżetowo – Finansowym Starostwa  Powiatowego  w  Lesku dotyczące wykonania  ogółem : 

- konto 221-70005-0470-1-0235 do 221-70005-0470-1-2322  -  kwota  228.515,40 zł 

- konto  221-70005-0470-2-0185 do 221-70005-0470-2-2324  - kwota  5.643,27 zł     

W  powyższych kwotach  zawarto  :  kwotę  przekazania do PUW  w Rzeszowie w wysokości  170.380,38 zł  i kwotę potrącenia na dochody JST  w wysokości  56.793,51 zł .  

Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS firmy Korelacja.   

[ Dowód : akta  kontroli  str. 20-22] 

Odrębnie  nie  wyszczególniano  w §  0920  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  kwoty odsetek  w  wysokości   3.970,20  zł  ( konta  analityczne  od 225-1 do 240-Y-0 ) .    

Opis wykorzystania  paragrafu 0920  „ pozostałe odsetki „  zawarto  w  rozporządzeniu Ministra  Finansów  z dnia  14.06.2006 r.  w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów  i rozchodów  oraz środków  pochodzących ze źródeł  zagranicznych ( Dz. U. z 2006 r. Nr  107 , poz. 726 z późn. zm . )  aktualnie  od 2010 r.  rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia 02 marca 2010 r.  ( Dz. U. Nr 38 , poz. 207 ). 

-  zaplanowane  dochody w §  0750  „Dochody z najmu i dzierżawy składników majątkowych Skarbu Państwa, jednostek samorządu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych oraz innych umów o podobnym charakterze”  w wysokości  30.000,00 zł  wykonano na kwotę   8.730,72  zł tj. w    34,36  % .

Od  kwoty  wykonania  potrącono  dochody należne  JST w wysokości 2.182,68 zł  co  stanowi 24,99  % kwoty  wykonania  8.730,72 zł .

Podstawę prawną  stanowi art. 23 ust. 3  ustawy o gospodarce  nieruchomościami . 

Do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie    przekazano kwotę  6.548,04 zł  .

 Zapisy  ewidencyjne  wykonania w § 0750  przedstawiają  się następująco : 

Program  komputerowy Disctrictus formy KORELACJA 

    -  konto 221-70005-0750-1-0255do 221 – 70005-0750 -1-1748   najem    -  7.621,77  zł

   -  konto  221-70005-0750-2-0200 do 221-70005-0750 -2-2443  - dzierżawa – 3.587,34 zł 

W omawianej kwocie  znajduje  się kwota  wykonania 8.730,72 zł  , w tym  dochody JST  2.182,68 zł i  dochody PUW w Rzeszowie  6.548,04 zł 

 W  podanej kwocie  występuje kwota  przekazana do PUW w Rzeszowie 6.548,04  zł . Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS firmy Korelacja.   

- zaplanowane  dochody w  § 0760  „Wpływy z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego przysługującego osobom fizycznym w prawo własności”  w  wysokości  44.000,00 zł wykonano na kwotę  4.851,15 zł   tj.  11,02 %. 

Od  kwoty  wykonania  potrącono  dochody należne  JST w wysokości 4.851,15 zł  co  stanowi 24,98  % kwoty  wykonania  1.212,79 zł .

Podstawę prawną  stanowi art. 23 ust. 3  ustawy o gospodarce  nieruchomościami . 

Do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie    przekazano kwotę  3.638,36 zł  .

 Zapisy  ewidencyjne  wykonania w § 0760  przedstawiają  się następująco : 

Program  komputerowy KORELACJA 

    -  konto 221-70005-0760-1-0356 do 221 – 70005-0760 -1-2330 przekształcenia     -  4.868,75  zł

W omawianej kwocie  znajduje  się kwota  wykonania 4.851,15 zł  , w tym  dochody JST  1.212,79 zł i  dochody PUW w Rzeszowie  3.638,36 zł 

 W  podanej kwocie  występuje kwota  przekazana do PUW w Rzeszowie 3.638,36  zł . Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS- DSP firmy „Korelacja”.   

- zaplanowane dochody  w §  0770  „Wpłaty z tytułu odpłatnego nabycia prawa własności oraz prawa użytkowania wieczystego nieruchomości” w wysokości 16.000,00 zł  wykonano na kwotę 110.970,68 zł , zł   tj.  693,56 %. 

Od  kwoty  wykonania  potrącono  dochody należne  JST w wysokości 27.742,67 zł  co  stanowi 24,99  % kwoty  wykonania   110.970,68 zł .

Podstawę prawną  stanowi art. 23 ust. 3  ustawy o gospodarce  nieruchomościami . 

Do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie  przekazano kwotę  83.228,01 zł  .

 Zapisy  ewidencyjne  wykonania w § 0770  przedstawiają  się następująco : 

Program  komputerowy KORELACJA 

    -  konto 221-70005-0770-1-2154 do 221 – 70005-0770 -2-2018 odpłatne nabycie użytkowania wieczystego      - należność  110.238,59   zł , zobowiązania 105.910,50 zł  saldo WN  -  4.328,09 zł. 

W omawianej kwocie  znajduje  się kwota  wykonania 110.970,68  zł ( kwota  z doliczeniem 732,09 zł )   , w tym  dochody JST  27.742,67 zł i  dochody PUW w Rzeszowie  83.228,01 zł 

 W  podanej kwocie  występuje kwota  przekazana do PUW w Rzeszowie 3.638,36  zł . 

Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS firmy Korelacja.   

- zaplanowane dochody  w §  0870  „Wpłaty ze sprzedaży „  w wysokości 12.000,00 zł  wykonano na kwotę 31.739,73 zł , zł   tj. 264,49 %. 

Od  kwoty  wykonania  potrącono  dochody należne  JST w wysokości 7.934,94 zł  co  stanowi 24,99  % kwoty  wykonania   31.739,73  zł .

Podstawę prawną  stanowi art. 23 ust. 3  ustawy o gospodarce  nieruchomościami . 

Do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie  przekazano kwotę  23.804,79 zł  .

 Zapisy  ewidencyjne  wykonania w § 0870  przedstawiają  się następująco : 

Program  komputerowy KORELACJA 

    -  konto 221-70005-0870-1-1483 do 221 – 70005-0870 -1-2445  sprzedaż -  36.799,91 zł . 

W omawianej kwocie  znajduje  się kwota  wykonania 31.739,73   , w tym  dochody JST  7.934,94 zł i  dochody PUW w Rzeszowie  23.804,79 zł 

 W  podanej kwocie  występuje kwota  przekazana do PUW w Rzeszowie 23.804,79  zł . 

Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS firmy Korelacja.   

- w § 0970 „Wpływy z różnych dochodów ” nieplanowane dochody  wyniosły kwotę  1.787,06  zł   . Z  podanej kwoty  wykonania  potrącono  na dochody JST  kwotę  446,77 zł co stanowi  24,95 %.  Powyższe  kwoty    potwierdza  sprawozdanie jednostkowe  z Wydziału Budżetu i Finansów Rb 27 ZZ  z dnia 01.02.2010 r.  oparte  na dodatkowej ewidencji do wygenerowanego wydruku przez  program FK DISTRICTUS firmy Korelacja.   

Na  podstawie   art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . ) cyt. „  Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu - nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości”.

Porównanie  2008 r. do 2009 r. dotyczące  opłat  w Dz. 700 rozdz. 70005   przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	 2008  rok 
	2009 r. 

	Dz. 700   rozdz. 70005 Plan                    wykonanie             plan                      wykonanie 

	  § 0470 
	97.000
	209.584,56
	97.000
	227.173,89

	  § 0750 
	30.000
	21.124,89
	30.000
	   8.730,72

	  § 0760
	15.000
	11.741,49
	44.000
	   4.851,15

	  § 0770

  § 0870
	16.000

12.000
	29.373,32

12.860,00
	16.000

12.000
	110.970,68

  31.739,73

	  § 0920  

  § 0970 
	    0,00

    0,00   
	  2.175,20
         0,00  
	    0,00
    0,00
	           0,00
    1.787,06

	Razem : 
	170.000
	291.415,49
	199.000
	385.253,23


Z omawianego zestawienia  wynika   większa  kwota  ogółem w realizacji  o  93.837,74 zł  tytułem  głównie  uzyskania  opłat z tytułu  użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu Państwa. W  przypadku  §  0770 i § 0870  w 2009 r. nastąpił znaczący wzrost . 

Nie wystąpił  § 0920  w 2009 r.  , natomiast  2008 r.  kwota  wyniosła  2.175,20 zł.

Wykres do tabeli powyżej : 
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Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomości   Starostwa  Powiatowego  w Lesku  posiada  program komputerowy merytoryczny( nie przedstawiano do kontroli  ).  Należności  na 2009 r.  nie  zostały  przekazane  do Wydziału Budżetu  i Finansów   Powiatowego w Lesku            ( Program – system FK DISTRICKUS- DSP zakupiony  w Zakładzie Informatyki „Korelacja”  Kraków ).    
Usprawnieniem pracy  byłoby dalsze usprawnienie pracy pomiędzy Wydziałami  Starostwa  Powiatowego poprzez  ujednolicenie  prowadzonych zapisów , w tym  wygenerowanie  zapisów  w poszczególnych paragrafach  dochodów.   
W  sprawozdaniu  jednostkowym  z Wydziału Geodezji , Katastru  i  Nieruchomościami Starostwa  Powiatowego w Lesku  Rb 27 ZZ za IV kwartał 2009 r. podano następujące  dane :
 









w złotych 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	


	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870 

§ 0970  

ogółem  


	97.000

30.000

44.000

16.000

12.000

0

199.000


	239.059,04 

   14.066,30
     4.868,41
 115.298,77                 

   31.739,73

    1.787,06 

406.819,31 


	227.173,89
    8.730,72
    4.851,15
 110.970,68 

   31.739,73

     1.787,06

 385.253,23

	56.793,51
  2.182,68
  1.212,79
 27.742,67  

   7.934,94
      446,77

96.313,36   


	170.380,38 

   6.548,04
   3.638,36
83.228,01  

 23.804,79

  1.340,29

288.939,87    




W Wydziale Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku   sprawami  związanymi z opłatami  z tytułu  opłat  tzw. „ geodezyjnych „ zajmuje  się  Pani Teresa Wota . W  oparciu  o zapisy   programu  DISTRICTUS firmy Korelacja prowadzona jest ewidencja do sprawozdania jednostkowego Rb 27 ZZ. 

Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego w Lesku    prowadzi   sprawy  wymiaru  należności z tytułu opłat  , dodatkowo  Wydział merytoryczny   zawiadamia  o  wysokości  opłat  aktualizacjach tym  dokonanych aktualizacjach opłat  z poszczególnych tytułów. W 2009 r. nie  przekazano  wykazu należności do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w  Lesku.  

WEZWANIA  DO ZAPŁATY 

Starostwo  Powiatowe  w Lesku  wystawiło  wezwania do zapłaty  w ilości  48 sztuk za 2009 r  i  95 sztuk za 2008 r.  

Wezwania do zapłaty  sporządzano w niżej podanego wzoru: 

	Numer 
	
	Miejscowość i data 

	
	Wezwanie do zapłaty 
	

	Wystawca 
	
	

	Płatnik 
	
	

	Podstawa prawna 
	art. 476 ustawy Kodeks  Cywilny 

	Dotyczy : 
	
	

	Lp


	Tytuł płatności 

 
	Termin płatności
	Kwota 
	zapłacono
	Odsetki do 
	Do zapłaty 

	
	
	
	
	
	
	

	Koszty wezwania do zapłaty 
	

	Wymienioną sumę prosimy przekazać na nasz rachunek bankowy w ciągu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nie przekazania należnej sumy w wyznaczonym terminie, skierujemy sprawę na drogę postępowania sądowego bez ponownego wezwania do zapłaty.

W przypadku gdy dokonano wpłaty  prosi się o zgłoszenie osobiście w Wydziale Finansowym tut. Starostwa pok. Nr 7 z dokumentem potwierdzaj abym wpłatę lub telefonicznie 013 469 7124 wew. 118 

Wzór  nie zawierał cyt. „W przypadku  niedotrzymania terminu  występuje natychmiastowa  podstawa  do zastosowania  art. 485 § 2 a ustawy  z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296, z późn. zm.)”z racji  ogólnych zapisów 
W przypadku gdy dokonali już Państwo zapłaty, prosimy o przesłanie nam faksem kopii polecenia przelewu.

Informujemy również, iż działając na podstawie Ustawy z dnia 14 lutego 2003r. „o udostępnianiu informacji gospodarczych” w przypadku braku zapłaty, po upływie miesiąca od daty wysłania niniejszego wezwania informacja o Państwa zobowiązaniach zostanie przekazana do:

Krajowego Rejestru Długów 

Biura Informacji Gospodarczej S.A.,
z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Armii Ludowej 21


KWOTA  UZYSKANA  W WYNIKU DZIAŁAN EGZEKUCYJNYCH : 

W     wyniku     podjętych    działań      windykacyjnych   (   wezwań do zapłaty   ,   egzekucji

 komorniczej )  uzyskano kwotę  30.650,76 zł . 

 [ Dowód : akta kontroli str.  32 ]  

Dalsze czynności  windykacyjne w tym kierowanie  pozwów  do Sądu    prowadziła  w 2009 r. i w w chwili  obecnej  radca prawny  Pani Joanna Litwin .   Prowadzone sprawy opisano  poniżej w części  dotyczącej zaległości. Radca prawny posiada  rejestr pozwów i rejestr nakazów  zapłaty w postępowaniu upominawczym powstały  skutkiem  podjęcia przez niego określonych działań. 

PRZYPISY :     
System FK DISTRICKUS zakupiony  w Zakładzie Informatyki „Korelacja”  Kraków
Konto 240-70005-1-1 do 240-70005-0470-3-2                                     -   239.059,04    zł  

Konto  240-70005-0750-1-1 do 240-70005-0750-2-2                           -    14.066,30     zł 

Konto 240-70005-0760-1-1 do 240-70005-0760-1-2                           –      4.868,41     zł

Konto 240-70005-0770-1-1 do 240-70005-0770-2-2                           –   115.298,77    zł 

Konto 240-70005-0870-1-1 do 240-70005-0870-1-1                           –      31.739,73   zł 

Konto 240-70005-0970-1-1 -                                                               -          1.787,06   zł 




-------------------------------------------------------------------------------

                                        RAZEM :                                                            406.819,31    zł 

Zapis  zgodny  z sumą  wykazaną  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  rubryka 5  za 2009 r. w wysokości  406.819,31 zł 

KONTROLA  PŁATNOŚCI  LOSOWO  WYBRANYCH OPŁAT

Dokonano  kontroli  losowo  wybranych systemem reprezentacyjnym  wydanych decyzji  o przyznaniu  użytkowania wieczystego  , trwałego zarządu , dzierżawy nieruchomości SP i przekształcenie użytkowania wieczystego gruntu Skarbu Państwa  do  dokonanych wpłat . Sporządzono  zestawienie w świetle którego  widać  podjęte działania przez Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku .  Wystawiano wezwania do zapłaty  z datami z dni 22.04.2009 r. Wezwania do zapłaty zawierają naliczone odsetki do dnia  30.04.2009 r. 

Kwoty  wpłat powiększono o  odsetki  na dzień  ich regulacji na dokumencie .    

[ Dowód : akta kontroli str.  33-35 ] 
Pisma wezwania do zapłaty   zawierające  kwotę  opłaty  wraz z podaniem  terminu do jej wnoszenia  ustalonego na  31 marca każdego  roku z góry za dany rok ( dotyczy użytkowania wieczystego i trwałego zarządu ).    

Podatek VAT  od  opłat z tytułu  użytkowania  wieczystego  : 
Stan przed 2008 r.  :  

Opodatkowanie   podatkiem  VAT   opłat z tytułu  użytkowania   wieczystego  nieruchomości   Skarbu  Państwa   wynikało  z  §  3 a  rozporządzenia   Ministra  Finansów  z dnia 23.06.2004 roku   zmieniającego    rozporządzenie   w sprawie  wykonywania  niektórych  przepisów  ustawy   o podatku  od  towarów  i  usług   / Dz. U.  z 2004  roku  Nr 145  , poz.  1541  /   .

 Powyższy  przepis   prawny  został  uchylony  na  mocy  §  1 pkt. 2  rozporządzenia   Ministra  Finansów  z dnia 28.01.2005  roku  zmieniającego  rozporządzenie   w sprawie  wykonywania  niektórych   przepisów  ustawy   o  podatku  od towarów  i usług  / Dz. U. z 2005  roku Nr  17 , poz. 150 /.    

Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki  w  Rzeszowie  przy  piśmie   znak  F.II-023-1/4/05  z dnia  23.03.2005  roku   przekazał   pogląd   w sprawie   opodatkowania   podatkiem  VAT   opłat  z tytułu użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu  Państwa   wyrażony  w piśmie  przez   Ministra   Finansów   znak  : PPI –811-1893/2004/EF/BM6-16240  z dnia  03.03.2005 roku   .  

W  świetle   powyższych  poglądów  podstawę opodatkowania   stanowią  opłaty  pobierane  z tytułu  użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu  Państwa  traktowane  jako  obrót   pomniejszone o  kwotę    podatku   , a obowiązek   rozliczenia  podatku   spoczywa  na   jednostce   oddającej   grunt  w użytkowanie   wieczyste   .   Nadto  wyrażono  stanowisko   , że kwestia   zwiększenia   opłat   z  tytułu  użytkowania  wieczystego  nie należy  do kompetencji   organów  podatkowych  . 

2009  rok  

-   w świetle  postanowień  uchwały  Naczelnego  Sądu  Administracyjnego  z dnia  08  stycznia  2007  roku  sygn. akt. I FSK 27/06  nie  podlegają  opodatkowaniu  podatkiem VAT  opłaty  roczne  z  tytułu  użytkowania  wieczystego  gruntów  , jeżeli  grunt  został  oddany  w użytkowanie  wieczyste przed  dniem 01  maj a 2004  roku  . Użytkownicy wieczyści gruntów, którzy zawarli umowy przez 1 maja 2004 r. i nie odliczyli podatku, a ponieśli jego dodatkowy koszt, będą mogli żądać jego zwrotu od samorządów. Gminy natomiast będą musiały zwrócić podatek od towarów i usług użytkownikom, którzy nie mieli prawa do odliczenia. Gminy, które same poniosły ciężar tego podatku, będą mogły domagać się jego zwrotu od fiskusa.

Podobnie  z pisma Ministerstwa Finansów (  dostępnego  na  stronach  internetowych  )  dnia 27 marca 2007 r. Nr PT10-812-167/2007/MR/429 skierowane do Dyrektorów Izb Skarbowych i Urzędów Kontroli Skarbowej wynika, iż opłata z tytułu użytkowania wieczystego ustanowiona przed dniem obowiązywania obecnej ustawy o podatku od towarów i usług nie podlega temu podatkowi. 
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Nie  kontrolowano  zagadnień w sprawie  zwrotu  podatku VAT  od  opłat  z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa  z racji braku upoważnienia  w tym zakresie. 

B/ w Dz. 710  rozdz. 71015  §  0570  zaplanowane dochody  na kwotę  800,00 zł  wykonano na kwotę  1.449,53 zł  .
Dochody JST wyniosły kwotę  72,48 zł co stanowi  4,96 % kwoty wykonania   w wysokości 1.449,53 zł . Dochody PUW w  Rzeszowie wyniosły kwotę  1.377,05 zł .  

Na  dochody wykonane  składają się  : 

   Wpływ  środków  1.449,53 zł  z tytułu nałożenia grzywny w celu przymuszenia : 

	Znak postanowienia 
	Kwota 
	Wyciąg bankowy z dnia 
	Kwota 
	Uwagi 

	PINB.7355-5/7/03/6 z dnia 08.02.2005 r. 


	452,14 
	Nr 3 z dnia 09.01.2009 

Nr 14 z dnia 05.02.2009 
	405,81 

46,33 
	

	PINB .7255-5/19/04 z dnia 19.09.2007 r. 
	92,59 
	Nr 65 z dnia 24.07.2009 r.  
	92,59 
	

	PINB.7355-5/5/19/04 z dnia 07.02.2006 r. 
	904,80 
	Nr 77z  dnia 03.09.2009 r. 
	904,80 
	


W zaplanowanym § 0920  na kwotę 200,00 zł  wpływy  na dzień 31.12.2009 r. wyniosły kwotę 0,00 zł . 

Odsetki nie  podlegają zasadom planowania  z racji poniższych przepisów . 

Zgodnie  z zapisem  § 7 pkt. 8.rozporządzenia  Ministra Finansów z  dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa,

budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów

publicznych( Dz. U. z 2006 r. Nr 142 , poz. 1020 )  cyt. „ Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału” .

Aktualnie zgodnie  z art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z  dnia 27 sierpnia 2009 r. o  finansach publicznych       ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 )  cyt. „ plany kont JST  powinny uwzględniać , że odsetki od nieterminowych płatności nalicza się i ewidencjonuje nie później niż na koniec każdego kwartału” . 

C/ w Dz. 754  rozdz. 75411  zaplanowane  dochody: 

1/  w §  0750  na kwotę  6.000,00 zł  wykonano w kwocie  5.621,40 zł  co stanowiło 97,05 %. 

Dochody JST  wyniosły  kwotę  281,07 zł  co stanowiło  4,99 %  kwoty wykonania 

5.823,84 zł . 

Na dochody wykonane składają się wpływy  : 

   -  za najem  znajdujących przy ulicy Przemysłowej 7 w Lesku miesięcznie I-IX – 485,32 zł ; X – 438,77 zł ; XI – 375,98 zł ; XII – 438,77 zł – razem za okres I – XII 2009 – 5.621,40 zł 

2/  w  §  0830  nieplanowane  dochody wyniosły kwotę  338,25 zł  . Dochody  JST  16,91 zł  co stanowiło  4,73 % kwoty wykonania . Dochody PUW w Rzeszowie  kwotę  321,34 zł 

Na  wykonane  dochody składają się :  wpłaty za wywóz nieczystości stałych – Lp 1/09 z  dnia 02.01.2009 r kwota 166,80 zł  oraz za rozmowy prywatne przeprowadzone  z telefonów służbowych tj. noty obciążeniowe nr 2/09-3/09 ; 5/09-6/09 ; 8/09-9/09 ; 12/09-13/09 ; 15/09-27/09 ; 31/09-41/09 kwota 171,45 zł 

  3/w §  0920  nieplanowane dochody  wyniosły kwotę  2,59 zł  . Dochody JST  0,13 zł co stanowiło  5,0 %  kwoty wykonania . Dochody PUW w Rzeszowie  kwotę 2,46 zł . 

Na  dochody wykonane składają się  odsetki od sum na zlecenie otrzymanych KW PSP w Rzeszowie  na wypłatę nagród pieniężnych dla funkcjonariuszy  PSP ( Dz. U. 234 , poz. 1725 z dnia  17.12.2007 r. ).     

 4/ w §  0970 nieplanowane dochody  wyniosły kwotę  39.827,51 zł. Dochody JST wyniosły  1.991,38 zł  co  stanowiło kwotę 4,99 % . Dochody PUW w Rzeszowie  wyniosły kwotę  37.836,13 zł . 

Na dochody wykonane składają się  : 

 -  wpłata za energię elektryczną zużytą w 2008 r. – nota obciążeniowa  nr 1/2009 z dnia 14.01.2009 r. kwota  280,31 zł oraz kara umowna za nieterminową dostawę samochodu ratownictwa wysokościowego SHD – 25 ( § 8 ust. 1 umowy nr PL/000173404/2009-5 z dnia 17.03.2009 r.) – nota  nr 43/2009 z dnia 30.11.2009 r. kwota 39.547,20 zł ( pismo Starostwa  Powiatowego w Lesku znak : FN.3010/172/09 z dnia 23.11.2009 r. ).    

Ad.3.2  )    Terminowość  odprowadzania  do  budżety  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  
Kontrolę  przekazywania  pobranych  dochodów oraz  potrącania  dochodów  należnych  JST  przeprowadzono  w Dz. 700 rozdz. 70005 z tytułu  opłat  geodezyjnych tj. z użytkowania  wieczystego i trwałego zarządu , sprzedaży , przekształcenia użytkowania wieczystego  prawo własności , najmu i dzierżawy za okres    2009  r.  wykazała na ogół  terminowe  ich przekazywanie do   PUW w Rzeszowie . Zachowywano  ustalone  przepisami  prawa  terminy (  złożenie  przelewu w wymaganym terminowo dniu)  na  mocy  § 8. 2.  przekazanie  dochodów w terminach odpowiednio do 15. i 25. dnia danego miesiąca  Rozporządzenia  Ministra  Finansów  z  dnia  24.07.2006  roku w sprawie planów finansowych zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań  /Dz.U.06.135.955/  oraz  § 8. 3.pkt. 2   Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2, dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego ustawami są przekazywane odpowiednio przez: zarząd jednostki samorządu terytorialnego - na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotacje celowe w terminie do dnia 8 stycznia roku następującego po roku budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie. 

Odchylenia  wystąpiły jak niżej podano : 

	Rozdział 
	Kwota przekazania 
	Data przekazania 
	Termin przekazania  z rozporządzenia MF 
	Liczba dni zwłoki i kwota odsetek 

	70005
	1.604,31
	26.02.2009
	25.02.2009
	1  -      1,14 zł 

	
	   363,65
	16.12.2009
	15.12.2009
	1-        0,26 zł  

	75411
	     51,18
	27.03.2009
	25.03.2009 
	2   -     0,05 zł 

	
	   288,53
	08.04.2009
	25.03.2009 
	14  -    1,54  zł  

	
	       1,42
	30.06.2009
	15.06.2009 
	15  -     0,01 zł  

	
	        0,25
	30.09.2009 
	25.09.2009 
	5  -         0  zł  

	Razem : 
	
	
	
	            3,21 zł 


W Zarządzeniu  Starosty Leskiego  Nr 14/2008 z dnia  28.04.2008 r.  dotyczącego polityki rachunkowości stwierdzono , że nie  nalicza  się odsetek za  zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł  ( art. 54 § 1 pkt. 5  Ordynacji podatkowej ).

[ Dowód : akta  kontroli   str.  36-39] 
Na  mocy zapisów  art. 255. 1. ustawy  dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 ) -  Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową, według stanu środków określonego na:

  1)   10 dzień miesiąca - w terminie do 15 dnia danego miesiąca;

  2)   20 dzień miesiąca - w terminie do 25 dnia danego miesiąca.

2. Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o których mowa w ust. 1, dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami są przekazywane odpowiednio przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową - w terminie do dnia 8 stycznia roku następującego po roku budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

3. Dochody, o których mowa w ust. 1 i 2, są przekazywane wraz z należnymi odsetkami:

  1)   pobranymi od dłużników z tytułu nieterminowo regulowanych należności stanowiących dochód budżetu państwa;

  2)   naliczonymi w wysokości jak dla zaległości podatkowych w przypadku nie odprowadzonych dochodów budżetowych przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2.

4. W przypadku nie przekazania dochodów budżetowych w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2, dysponent części budżetowej przekazujący dotację celową wydaje decyzję określającą kwotę dochodów przypadającą do zwrotu i termin, od którego naliczane są odsetki.

5. Do dochodów budżetowych nie przekazanych przez jednostkę samorządu terytorialnego do budżetu państwa stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące zwrotu dotacji.

Dochody   należne JST  były naliczane  według  stanu  na dzień  31.12.2009  r.     w wysokości  : 

-   5  %   od  kwoty  wykonania  ogółem  w  Dz. 710  rozdz. 71015 i Dz.  754 rozdz. 75411  działając   na  podstawie  art. 4  ust. 1 pkt. 7  ustawy  z  dnia  13.11.2003 roku o  dochodach  JST  / Dz. U. TJ z 2008 roku  Nr   88  , poz. 539 z  późn.  zm. / aktualnie  tekst  ujednolicony z 2010 r. Nr  80 , poz. 526 ) .

- 25 %  od kwoty wykonania  w Dz. 700  rozdz. 70005  działając na podstawie  art. 23 ust. 3  ustawy o gospodarce  nieruchomościami ( Dz. U. z  2004 r. 261  , poz. 2603 z późn. zm . ) aktualnie  Dz. U. z 2010 r. Nr 102 , poz. 651 ) 

Terminy  przekazywania   dochodów  należnych  JST  przedstawia  §  8  ust. 1 podanego  powyżej  rozporządzenia  Ministra  Finansów z dnia  24.07.2006  roku   w sprawie  planów  finansowych   zadań z zakresu  administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom  samorządu  terytorialnego   ustawami  ,  przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania   pobranych  dochodów   związanych  z  realizacja  tych  zadań   / Dz. U. z  2006  roku Nr  135  , poz.  955  /. 

Skarbnik  Powiatu  dodatkowo przypomniał  pracownikom  Starostwa   i  jednostek  organizacyjnych  w  sposób  przyjęty w  Starostwie   o  terminowości  w przestrzeganiu   terminów   pobranych  dochodów   ustalonych    odpowiednio na  dzień  15  i 25   danego  miesiąca  według      postanowień     §  8   ust. 2   rozporządzenie   Ministra  Finansów  z dnia  24.07.2006  roku   w sprawie  planów  finansowych   zadań z zakresu  administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom  samorządu  terytorialnego   ustawami  ,  przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania   pobranych  dochodów   związanych  z  realizacja  tych  zadań   / Dz. U. z  2006  roku Nr  135  , poz.  955/. 

Od dnia  01 stycznia  2010 roku   obowiązują postanowienia art. 255  ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r.  o  finansach  publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240)  . 
Ad. 3.3/  . Należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Do kontroli  nie przedstawiono  umorzeń , rozkładania na raty  lub odroczeń opłat  z tytułu  nieruchomości Skarbu Państwa . 

W  sprawozdaniu     Rb 27  ZZ  według  stanu  na koniec  2009  r.  to  jest  na dzień  30.03.2009  r. ; 30.06.2009  r.  ; 30.09.2009  r.  oraz   31.12.2009  r.     z wykonania  dochodów   przedstawiano  w saldzie  końcowym  (  kolumna  9 , 10 i 11 w sprawozdaniu Rb 27 ZZ    ) należności  pozostałe   do  zapłaty / w tym  zaległości  / oraz nadpłaty . Poniżej przedstawiono   wysokości  w  działach i rozdziałach klasyfikacji  budżetowej : 










                     w złotych  

	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2008  roku  
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	I  kwartał  2009  roku 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 
	232.027,03

  8.007,02

  4.695,40

 70.005,00

     0
	    64.662,76

      5.915,80  

      4.642,10 

            0,00

            0,00 


	  59.601,54

    4.699,25

    4.640,40

          0,00 

          0,00
	  5.061,22

  1.216,55

       1,70

       0,00 

       0,00

	Ogółem : 
	314.734,45 
	    75.220,66
	  68.941,19
	  6.279,47 

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	  191.986,84 
	     191.534,70 
	    0,00 
	      0,00  

	Ogółem : 
	  191.986,84
	     191.534,70
	    0,00 
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 

§ 0970   
	          492,59 
	             212,28
	  212,28 


	      0,00  

	Ogółem : 
	          492,59 
	             212,28 
	  212,28 
	      0,00

	RAZEM : 

I kw. 2009 r. 
	508.913,92
	   266.967,64  
	69.153,47 
	6.279,47 

	II   kwartał  2009  roku 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 
	229.862,56

  12.749,85

   4.697,10

 70.005,00

     6.342,55
	    12.480,00

      6.606,24  

      1.936,45 

            0,00

            0,00 


	  6.165,45

  6.449,22

  1.936,45

          0,00 

          0,00
	  6.314,55

     157,02

       0,00

       0,00 

       0,00

	Ogółem : 
	323.657,06 
	    21.022,69
	  14.551,12
	  6.471,57 

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	  191.986,84 
	     191.534,70 
	    0,00 
	      0,00  

	Ogółem : 
	  191.986,84
	     191.534,70
	    0,00 
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 

§ 0970   
	          492,59 
	             212,28
	  212,28 


	      0,00  

	Ogółem : 
	          492,59 
	             212,28 
	  212,28 
	      0,00

	RAZEM : 

II kw. 2009 r. 
	519.300,00
	212.769,67
	14.763,40
	6.471,57 


III    kwartał  2009  roku
	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0970 
	230.095,85

  13.687,69

   4.697,10

 74.600,00

  31.739,73

    1.822,26
	    10.200,10

      6.162,18  

      1.936,45 

            0,00

            0,00 


	  3.181,26

 5.488,58

  1.936,45

          0,00 

          0,00
	  7.018,84

     673,60

       0,00

       0,00 

       0,00

	Ogółem : 
	356.642,63 
	    18.298,73
	  10.606,29
	  7.692,44 

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	  224.360,37 
	     222.910,84 
	    0,00 
	      0,00  

	Ogółem : 
	  224.360,37
	     222.910,84
	    0,00 
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 

§ 0970   
	          492,59 
	             212,28
	  212,28 


	      0,00  

	Ogółem : 
	          492,59 
	             212,28 
	  212,28 
	      0,00

	RAZEM : 

III  kw. 2009 r. 
	586.187,54
	241.459,58
	10.818,57
	7.692,44 


	  IV  kwartał 2009 r. 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0970 
	239.059,04

  14.066,30

   4.868,41

115.298,77

  31.739,73

    1.787,06
	    11.942,39

      5.471,80  

          17,26 

      4.328,09

            0,00 

            0,00
	  11.885,15

   5.335,58

        17,26

   4.328,09 

          0,00
	  57,24

  136,22

       0,00

       0,00 

       0,00

	Ogółem : 
	406.819,31 
	    21.759,54
	 21.566,08
	  193,46  

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	  224.360,37 
	     222.910,84 
	    0,00 
	      0,00  

	Ogółem : 
	  224.360,37
	     222.910,84
	    0,00 
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 

§ 0970   
	    40.039,79 

   46.002,03 
	             212,28
	  212,28 


	      0,00  

	Ogółem : 
	   46.002,03  
	             212,28 
	  212,28 
	      0,00

	RAZEM : 

IV kw. 2009 r. 
	677.181,71
	244.882,66
	21.778,36
	193,46 


[ Dowód : akta kontroli : str.16-19 ] 
Należności w tym zaległości oraz  nadpłaty w porównaniu  rocznym 2008  r. do  2009 r. przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja budżetowa  
	   31.12.2009 r. 
	31.12.2008 r. 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 

	Dz. 700 

Rozdz. 70005

§ 0470

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870
§ 0970  
	11.942,39

      5.471,80  

          17,26 

      4.328,09

            0,00 

            0,00
	11.942,39

      5.471,80  

          17,26 

      4.328,09

            0,00 

            0,00
	57,24

  136,22

       0,00

       0,00 

       0,00
	1.674,58
6.182,45
   0,00

   0,00

   0,00 
	   798,90
3.757,13
           0,00

           0,00

          0,00 
	  875,68

2.425,32
       0,00

       0,00

       0,00 

	Ogółem : 
	21.759,54
	21.566,08
	193,46  
	7.857,03
	4.556,03
	3.301,00

	Dz. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570
	 222.910,84
	    0,00 
	    0,00  
	  99.020,98
	  0,00
	      0,00

	Ogółem : 
	 222.910,84
	    0,00  
	    0,00 
	  99.020,98
	  0,00 
	      0,00

	Dz. 754 

Rozdz. 75411
§ 0970 
	212,28
	212,28 
	0,00
	212,28
	212,28
	0,00 

	Ogółem : 
	212,28
	212.28  
	   0,00 
	
	
	  0,00 

	RAZEM rok :
	244.882,66
	21.778,36
	193,46
	107.090,29
	4.768,31
	3.301,00 


Dokonana w celach pomocniczych  analiza  powyższych tabel wskazuje  , że  w okresie 2008 r.  w stosunku do 2009 r.  nastąpił  wzrost  należności  o kwotę 137.792,37 zł  , w tym zaległości  o  kwotę  17.010,05 zł  spowodowany  głównie  zaległościami  z tytułu   opłat  za  użytkowanie  wieczyste  od  nieruchomości  Skarbu Państwa i odpłatnego nabycia użytkowania wieczystego  .  

WYKRES : 
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Poniższe  zestawienie  ilustruje  wysokość  kwot  należności  , w tym zaległości  w kwotach  ogółem  w porównaniu I kwartału 2009 r.   do IV kwartału 2009 r. :










W złotych 

	Klasyfikacja budżetowa 
	  I kwartał 2009 r.  
	 IV kwartał 2009 r. 
	Różnice 

Wzrost +

Zmniejszenie - 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Należności 
	Zaległości 
	

	Dz. 700 

Rozdz. 70005 
	75.220,66
	68.941,19
	21.759,54
	21.566,08
	Zmniejszenie 

Należności 

- 53.461,12 

zaległości 

- 47.375,11

	Dz. 710 rozdz. 71015 
	    191.534,70
	         0,00 
	 222.910,840
	        0,00
	Wzrost 

+    31.376,14 

	Dz. 754

Rozdz. 75411 
	         212,28 
	         212,28 
	        212,28
	    212,28
	Bez zmian 

	Razem : 
	266.967,64
	69.153,47
	244.882,66
	21.778,36
	Spadek
Należności 

- 22.084,98
zaległości 

- 47.375,11


Wykres  do  tabeli powyżej : 
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Z podanego  powyżej  zestawienia  wynika  wzrost  stanu  należności  , w tym zaległości  głownie  w Dz. 700 rozdz. 70005  z tytułu  opłat  od użytkowania wieczystego nieruchomości  Skarbu Państwa  oraz  w Dz. 710 rozdz. 71015  z tytułu  postanowień dotyczących grzywien w celu przymuszenia.  . 

W  tym  miejscu  należy  zwrócić  uwagę  , że  wykonanie  znacznie  przekroczyło  ustalony  plan  , między  innymi   dzięki  podjęciu  odpowiednich  działań windykacyjnych : 

-  Dz. 700 rozdz. 70005  ustalony  plan na kwotę  199.000,00 zł  wykonano  w  kwocie  385.253,23  zł  co  stanowi  193,59 % , 

-  Dz. 710 rozdz. 71015  ustalony plan na kwotę  1.000,00 zł  wykonano  w kwocie  ogółem 1.449,53 zł  co  stanowi   144,95  %.    

- Dz. 754  rozdz. 75411  ustalony plan na kwotę 6.000,00 zł  wykonano w kwocie  ogółem 45.789,75 zł  co  stanowi  763,15 %. 

Poniżej  opisano wyszczególnienie  należności w tym zaległości  oraz  nadpłat w poszczególnych działach i rozdziałach  klasyfikacji budżetowej  wyszczególnionych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ  na koniec IV kwartału  2009. wraz z  podejmowanymi działaniami windykacyjnymi : 

1 /  Dz.700  rozdz. 70005 

Poniższe zestawienie  ilustruje  kwoty należności  w  tym zaległości  w zapisach  do  ewidencji  księgowej  FK  system FK DISTRICKUS zakupiony w Zakładzie Informatyki Korelacja  Kraków : 

	Należności  
	Zaległości 
	Ewidencja  księgowa  FK DISTRICKUS
	Konto 

	§  0470  - użytkowanie wieczyste  

	11.942,39
	11.885,15
	11.942,30 
	11.885,24 

kwota  po 

– 57,24 saldo MA 
	221-70005-0470-1-0235-221-70005 -0470-1-2322

	§ 0470  trwały zarząd  

	0
	0
	0
	0
	221-70005-0470-2-0185 do 221-70005-0470-2-2324

	§  0750 -  dzierżawa i najem 

	5.571,80 
	5.335,58
	5.471,80
	5.335,58
	221-70005-0750-2-0255 do 221-70005-0750-1-1748

	§ 0760 – przekształcenia 

	17,26
	17,26
	17,26
	17,26
	221-70005-0760-1-0356 do 221-70005-0760-1-2330

	§ 0770  - odpłatne nabycie użytkowania wieczystego 

	4.328,09
	4.328,09 
	4.328,09
	4.329,09 
	221-70005-0770-1-2154 do 221-70005-0770-2-2018

	§ 0870  - sprzedaż  

	0
	0
	0
	0
	221-70005-0870-1-1483 do 221-70005-0870-1-2445

	§ 0970 

	0
	0
	0
	0 
	221-70005-0970-1-2446 do 221-70005-0970-1-2449

	21.759,54
	21.566,08
	21.759,54
	21.566,08 
	


Nadpłaty  wniosły  ogółem kwotę 193,46 zł  w tym : § 0470  na kwotę 57,24 z ł i § 0750 – 136,22 zł. 

Podjęte  działania : 

W procesie  windykacji należności w tym zaległości  brały  udział  niżej podane podmiotu : 

  1/  Wydział Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa  Powiatowego  Lesku     do  którego należy : 

   - sporządzanie  wykazów należności i pism informujących o wysokości  opłat  geodezyjnych , a następnie przekazywanie  do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa Powiatowego w Lesku 

2/  Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego  , gdzie  na stanowisku pracy  przede wszystkim prowadzone jest  zakres  finansowy  poprzez zapisywanie  w oprogramowaniu   analizy – Districtus – DSP  Dochody Skarbu Państwa -  instrukcja  obsługi programu stanowi załącznik Nr 4 b  do zarządzenia dotyczącego polityki rachunkowości -  program wykorzystywany od  dnia  02.03.2003 r. 

W  wypadku przekroczenia  terminów płatności  wystawiane są  wezwania do zapłaty  których sporządzono  : w 2008 r.  – 95  sztuk i  2009 r. -  48 sztuk 

 Wezwania  zawierają  podanie  kwoty należności  głównej i odsetek naliczonych na dany dzień .   
Po  zakończeniu procesu  w przypadku   zalegających nadal  w opłatach  sprawy są przekazywane  do Radcy Prawnego w Starostwie  Powiatowym w  Lesku  . 

Ostatnie  pismo  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009  

Radca  prawny  dokonuje analizy   całości  dokumentacji zawartej w teczce  spraw i  podejmuje  środki  przypisane prawem cywilnym tj. Kieruje  pozwy do Sądów  , występuje   o nadanie  klauzuli wykonalności  na nakaz  w postępowaniu upominawczym , czy  kieruje  pisma do komorników sądowych. 

W  dniu  08.07.2010 r.  kontrolujący  złożył zapytanie  do radcy prawnego Starostwa  Powiatowego w Lesku dotyczące  akt poszczególnych spraw. 

Radca Prawny na pisemny wniosek kontrolującego do  kontroli przedstawił  jak niżej następuje : 

W TECZKACH  DŁUŻNIKÓW  ZAWARTO  DOKUMENTY :   

-   1/  pozycja nr 8  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009   

	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  Radcy Prawny  
	Podpis  Starosta Leski  
	

	Informacja  z Starostwa  Powiatowego  Lesku  Wydziału BiF  z dnia  12.02.2009 r. znak :  GN.7013-15/151S 67/2009  o wysokości  opłaty  rocznej  125,61 zł  
	
	

	Wezwanie  do zapłaty  z dnia 22.04.2009 r.  FN.7013/U/17/09  na kwotę  135,41  zł  
	Podpis  z upoważnienia  Starosty Wanda  Kolarz  
	art. 476  ustawy Kodeks  Cywilny  

	Pozew   z  dnia 20.01.2009 r.  


	Do Sądu Rejonowego  w Lesku 
	

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym  sygn. Akt. I Nc 36/10 z dnia 29.01.2010 r.  Sadu Rejonowego  Lesku    
	Na kwotę  125,61 zł  i odsetki na kwotę  8,50 zł  od  dnia  26.01.2010 r.  do dnia zapłaty 
	Brak klauzuli wykonalności  

	Wniosek  dnia  15.03.2010 r.  do Sadu Rejonowego  Lesku  o doręczenie nakazu zapłaty wraz z  klauzulą wykonalności  


	Sygn. Akt. I Nc 36/10 
	Data  wpływu do SR  16.03.2010 r. 

	Nakaz  zapłaty  postępowaniu  upominawczym wraz z  nadaną kluzą wykonalności z dnia  18.03.2010  r.  
	Sygn. Akt. I Nc 36/10 z dnia  29.01.2010 r. 
	

	Wniosek do Komornika w  Rzeszowie pana Jana Forystka  z dnia 21.04.2010 r.  o wszczęcie  i przeprowadzenie  egzekucji  
	Sygn. Akt. I Nc 36/10 
	Kwota  125,61 zł 

8,50 zł  odsetki 

60 zł  koszty zastępstwa  procesowego  

	Wniosek z dnia  27.05.2010 r.  do Komornika przy Sądzie  Rejonowym w  Rzeszowie  o  ograniczenie  egzekucji  -  tylko do kosztów  zastępstwa  procesowego   
	Wpłata  należności  głównej w dniu  13.05.2010 r. 
	


  2/  pozycja nr 7  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009     

	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/8/C1/2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota 45,89 zł  
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/35/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  54,86 zł    
	Art. 476 ustawy KC  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	55  zł  

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 43/10 z dnia 01.02.2010 r. 
	Kwota  45,89 

8,50  

 60  zł  
	54,39 zł  



	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    
	  
	Radca prawny Joanna  Litwin 

Data  wpływu  16.03.2010 r. 

	Nakaz  zapłaty w postępowaniu  upominawczym  sygn. Akt. I Nc  43/10  z dnia 01.02.2010 r.   
	Klauzula  wykonalności  z dnia 18.03.2010 r.  
	

	Wniosek o wszczęcie  egzekucji  z dnia 21.04.2010 r.  
	5,14 zł  

60 zł  koszty zastępstwa  procesowego  
	

	Wezwanie do  uzupełniania  wniosku   Komornika  Sądowego  przy Sądzie  Rejonowym w Rzeszowie  

KM 1327/10  z dnia  26.04.2010 r.  
	Łączne  kwot  231,16  zł +  56,50 zł  
	

	Zajęcie wierzytelności  przez Komornika Sądowego  Przy Sądzie  Rejonowym w Rzeszowie   z dnia  26.04.2010 r.  
	Kwota  328,17 zł  
	KM  1327/10 

	Postanowienie  Komornika Sądowego  przy Sądzie Rejonowym w Rzeszowie  o ustaleniu  kosztów postępowania egzekucyjnego  z dnia 19.05.2010 r.  
	Kwota  294,30 zł  

Opłaty stosunkowe i stałe  271,67 zł  i  wydatki  gotówkowe 22,63 zł  
	KM 1327/10  


 3/  pozycja nr 4  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009     
	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/L12/2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota  588,42  zł  

Nr  869/1 
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/31/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  602,50  zł    

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  
	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	596,92  zł  

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 39/10 z dnia 29.01.2010 r. 
	Kwota  596,92 

588,42

8,50    

 180,00   zł zastępstwo procesowe    
	596,92  zł  



	Komornik  Sądowy  przy Sądzie  Rejonowym w Lesku

Z dnia  21.04.2010 r.    
	588,42  zł  wraz z odsetkami 

8,50 zł  plus 180  kosztów  zastępstwa  procesowego  


	776,92 zł  

	Postanowienie  Komornika Sadowego przy Sadzie  Rejonowym w Lesku  plac Konstytucji  3 maja 16  z dnia  06.05.2010 r. 
	Koszty zastępstwa  radcy  prawnego  45,00 zł  


	Sygn .akt.  KM 298/10  

	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    
	  
	Radca prawny 

Data  wpływu  16.03.2010 r. 

	Wezwanie  Komornika Sądowego przy Sądzie  Rejonowym w Lesku  z dnia 06.05.2010 r.  KM 298/10  

Do radcy prawnego  Joanny Litwin  ulica Sokoła  6/5  Łańcut 


	Brak wpłaty opłaty stałej  art. 53 a ust. 1 -  83,83 zł  

Nie  wpłacono  zaliczki  kwocie  50 zł  
	

	Postanowienie  o  ustalenie  kosztów  postępowania  egzekucyjnego  Komornika Sądowego  przy  Sądzie  Rejonowym w Lesku  z dnia  26.05.2010 r.  
	Postanowiono  zakończyć postępowanie  egzekucyjne  i ustalono  koszty postępowania  egzekucyjnego  na kwotę  341,17 zł  
	Należności  w całości  wyegzekwowane  od dłużnika  w tym opłaty  egzekucyjne  279,42 zł  

Wydatki  gotówkowe  6,00 zł 

55,75 zł  


4/  pozycja nr 2  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009       
	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/S41/2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota   1.485,30  zł  

Nr  52 
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/20/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  1.509,14  zł    

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  
	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	1.493,80  zł  

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 38/10 z dnia 29.01.2010 r. 
	Kwota  1.485,30 

8,50    

 180,00   zł zastępstwo procesowe    
	

	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    


	
	Radca prawny Joanna  Litwin 

Data  wpływu  do Sądu Rejonowego  Lesku 16.03.2010 r. 

	Nakaz  zapłaty  postępowaniu  upominawczym z dnia  29.01.2010 r. sygn. Akt. I Nc 38/10  


	Klauzula wykonalności  z dnia 18.03.2010 r.  
	

	Wniosek  do komornika Sądowego w  Lesku o wszczęcie i przeprowadzenie egzekucji  z dnia 19.04.2010 r.  sygn. Akt. I Nc 38/10  
	149,48 zł  wraz z ustawowymi odsetkami  

180  koszty zastępstwa  procesowego 
	Zgłoszono  przeprowadzenie  egzekucji  z wynagrodzenia za prace  , świadczeń ZUS  , rachunków bankowych i ruchomości  , sprzedaż  zajętych nieruchomości  w drodze  licytacji ; ustalenie  i ściągnięcie  kosztów  postępowania  egzekucyjnego  w wysokości według norm przepisanych 

	Wezwanie  Komornika Sadowego  przy Sądzie  Rejonowym w Lesku  do uzupełnienia wniosku  z dnia 06.05.2010 r.  KM 297/10  

Do radcy prawnego  Joanny Litwin  ulica Sokoła  6/5 Łańcut 
	Kwota  83,83 zł  brak wpłaty opłaty stałej  , brak wpłaty zaliczki na kwotę 50,00 zł  

 Brak wpłaty zaliczki  63,70 zł  tytułem kosztów  dojazdu 
	

	Postanowienie  o ustaleniu  kosztów  zastępstwa   pełnomocnika  w postępowaniu  egzekucyjnym  KM  297/10  z dnia  06.05.2010 r.    
	Koszty  zastępstwa  radcy  prawnego  w postępowaniu egzekucyjnym  na kwotę  15,00 zł  
	

	Postanowienie  z dnia 01.06.2010 r.  KM 297/10 
	Na podstawie  art. 825 KPC  wszczęte postępowanie  egzekucyjne umorzyć  i zwrócić wierzycielowi  tytułu  wykonawczy  Sądu Rejonowego w  Lesku  z dnia 29.01.2009 r. 
	Koszty  egzekucji  279,42 zł  opłata  egzekucyjna  art. 49 

Wydatki  gotówkowe  art. 39 ust. 2 pkt. 8 – 28,25 zł  


5/ pozycja nr 9  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009      

	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego  
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/L 5 /2009 z dnia  12.02.2009 r. 
	Kwota   1.538,18  zł  

Nr  52 
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/38/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  1.562,57   zł

Odsetki  15,89 zł  do 30.04.2009     

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  
	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	1.546,68  zł  

art. 187 § 2 kpc i  484 ze ZN § 2 kpc 

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 42/10 z dnia 01.02.2010 r. 
	Kwota  1.546,68 

8,50    

 600,00   zł zastępstwo procesowe    
	

	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    


	
	Radca prawny Joanna  Litwin 

Data  wpływu  do Sądu Rejonowego  Lesku 16.03.2010 r. 

	Nakaz  zapłaty  postępowaniu  upominawczym z dnia  01.02.2010 r. sygn. Akt. I Nc 42/10  


	Klauzula wykonalności  z dnia 18.03.2010 r.  
	

	Wniosek  do komornika Sądowego w  Lesku o wszczęcie i przeprowadzenie egzekucji  z dnia 21.04.2010 r.  sygn. Akt. I Nc 42/10  
	1.538,18 zł ; 8,50  wraz z ustawowymi odsetkami  

600 koszty zastępstwa  procesowego 
	Zgłoszono  przeprowadzenie  egzekucji  z wynagrodzenia za prace  , świadczeń ZUS  , rachunków bankowych i ruchomości  , sprzedaż  zajętych nieruchomości  w drodze  licytacji ; ustalenie  i ściągnięcie  kosztów  postępowania  egzekucyjnego  w wysokości według norm przepisanych 



	Zajęcie  wierzytelności  z rachunku bankowego  z dnia 04.0-5.2010 r.  znak KM 670/10 
	Należność główna  1.546,68 

Odsetki na dzień  04.05.2010 – 218,91 

Koszty sądowe -  600,00 zł 

Koszty pełnomocnika  150,00 zł 

Wydatki  gotówkowe  45,20 zł 

Opłata egzekucyjna  271,67 zł 
	

	Wezwanie  Komornika Sadowego  przy Sadzie  Rejonowym w Lesku  do uzupełnienia wniosku  z dnia 06.05.2010 r.  KM 297/10  

Do radcy prawnego  Joanny Litwin  ulica Sokoła  6/5 Łańcut 


	Kwota  83,83 zł  brak wpłaty opłaty stałej  , brak wpłaty zaliczki na kwotę 50,00 zł  

 Brak wpłaty zaliczki  63,70 zł  tytułem kosztów  dojazdu 
	

	Postanowienie  o ustaleniu  kosztów  zastępstwa   pełnomocnika  w postępowaniu  egzekucyjnym  KM  297/10  z dnia  06.05.2010 r.    
	Koszty  zastępstwa  radcy  prawnego  w postępowaniu egzekucyjnym  na kwotę  15,00 zł  
	

	Postanowienie  z dnia 01.06.2010 r.  KM 297/10 
	Na podstawie  art. 825 KPC  wszczęte postępowanie  egzekucyjne umorzyć  i zwrócić wierzycielowi  tytułu  wykonawczy  Sadu Rejonowego w  Lesku  z dnia 29.01.2009 r. 
	Koszty  egzekucji  279,42 zł  opłata  egzekucyjna  art. 49 

Wydatki  gotówkowe  art. 39 ust. 2 pkt. 8 – 28,25 zł  

	Zajęcie wierzytelności  z dnia 04.05.2010 r.  
	Naczelnik US w Sanoku  na kwot6y  : należność głowina  1.546,68 zł ; odsetki na dzień  04.05.2010 r. =  218,91 zł 

Koszty sądowe  - 600,00 

Koszty pełnomocnika  150,00 zł ;  wydatki  gotówkowe  45,20 zł ; opłata egzekucyjna  355,50 zł   
	

	Wezwanie d o uzupełniania wniosku  z dnia 04.05.2010 r.  IKM 670/10  

Z Komornika Sądowego  Przy Sądzie  Rejonowym w Sanoku do pełnomocnika wierzyciela  radcy prawnego  Joanny Litwin 
	45,20 zł zaliczka  na pokrycie  kosztów  doręczenia  korespondencji 
	


5/ pozycja nr 3  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009      
	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/L 20 /2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota   1.677,57  zł  

Nr  204/3 


	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/28/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  1.703,40   zł

Odsetki  17,33 zł  do 30.04.2009     

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  


	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	1.686,07  zł  

art. 187 § 2 kpc i  484 ze ZN § 2 kpc 

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 44/10 z dnia 29.01.2010 r. 
	Kwota  1.677,57 

8,50    

 600,00   zł zastępstwo procesowe    
	

	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    


	
	Radca prawny Joanna  Litwin 

Data  wpływu  do Sądu Rejonowego  Lesku 16.03.2010 r. 

	Nakaz  zapłaty  postępowaniu  upominawczym z dnia  29.01.2010 r. sygn. Akt. I Nc 44/10  


	Klauzula wykonalności  z dnia 18.03.2010 r.  
	

	Wniosek  do komornika Sądowego w  Lesku o wszczęcie i przeprowadzenie egzekucji  z dnia 21.04.2010 r.  sygn. Akt. I Nc 42/10  
	1.677,57 zł ; 8,50  wraz z ustawowymi odsetkami  

600,00  koszty zastępstwa  procesowego 
	Zgłoszono  przeprowadzenie  egzekucji  z wynagrodzenia za prace  , świadczeń ZUS  , rachunków bankowych i ruchomości  , sprzedaż  zajętych nieruchomości  w drodze  licytacji ; ustalenie  i ściągnięcie  kosztów  postępowania  egzekucyjnego  w wysokości według norm przepisanych 



	Postanowienie  o  ustaleniu kosztów  zastępstwa  pełnomocnika  w postępowaniu  egzekucyjnym z dnia 06.05.2010 r.  KM  296/10    


	Koszty zastępstwa  radcy prawnego  w postępowaniu  egzekucyjnym  150,00 zł  
	

	Wezwanie  do  uzupełnieniu wniosku   z dnia 06.05/.2010 r.  KM 296/10  

Do radcy prawnego  Joanny Litwin  
	Kwota  83,83 zł  

Zaliczka  w kwocie  50,00 zł  

Nie wpłacono zaliczki  w kwocie  38,22 zł  
	


5/ pozycja nr 1  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009      
	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/L 95 /2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota   25,97  zł  

Nr  896/11  oraz ½  dz.  896/3   
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/9/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  34,74   zł

Odsetki  0,27 zł  do 30.04.2009     

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  
	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	34,47  zł  

art. 187 § 2 kpc i  484 ze ZN § 2 kpc 

	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 40/10 z dnia 29.01.2010 r. 
	Kwota  34,47 

8,50    

 60,00   zł zastępstwo procesowe    
	

	Wniosek  o doręczenie  nakazu zapłaty  wraz z  klauzula  wykonalności  z dnia  15.03.2010  r.    


	
	Radca prawny Joanna  Litwin 

Data  wpływu  do Sądu Rejonowego  Lesku 16.03.2010 r. 

	Pismo wewnętrzne  


	Informujące o zapłacie  należności 
	Przelew  z  dnia  16.02.2010 r. na  kwotę  70,00 zł  



	Wezwanie  do  zapłaty  17.03.2010  na  kwotę  30,00 zł  - koszt zastępstwa  procesowego  
	
	

	Pismo  radcy prawnego do Sądu Rejonowego  Lesku z  dnia  06.04.2010 r.  sygn. Akt. I Ns 40/10  
	Pismo procesowe powoda  z prośbą o umorzenie  kosztów  postępowania w wysokości 30,00 zł  z uwagi na fakt  uregulowania  zobowiązania 
	


6/  pozycja nr 5  z pisma  z dnia  21.12.2009 r. znak FN-3132/1/2009      
Uprzednie  dokumenty ;  Apelacja do Sądu Okręgowego w  Krośnie  z dnia 09.02.2009 r.  za pośrednictwem Sądu Rejonowego  od wyroku Sadu Rejonowego  Lesku  sygn. Akt. V Cupr 21/08  z dnia 08.01.2009 r. 

- pełnomocnictwo Joanny  Litwin 

-  odpowiedź powoda  na apelację  z dnia 26.03.2009 r.  kancelarii prawnej radcy prawnego 

	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi  

	Pełnomocnictwo  dla  Radcy Prawnego   
	
	

	Pismo  geodezji GN.7013-15/43/C 7  /2009 z dnia  12.02.2009 rr. 
	Kwota   2.854,50  zł  

Nr  61/1   nr 5/2 nr 5/5    
	Z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski     

	Wezwanie do zapłaty  FN.7013/U/37/09 z dnia  22.04.2009 r.  
	Kwota  2.912,48   zł

Odsetki 29,48 zł  do 30.04.2009     

Z  up. Starosty  Wanda  Kolarz  
	Art. 476 ustawy KC  

Wpłat  7  dni  od daty otrzymania niniejszego wezwania  

	Pozew  z dnia  20.01.2009 r.  
	
	2.863,00  zł  

art. 187 § 2 kpc i  484 ze ZN § 2 kpc 



	Nakaz  zapłaty  w postępowaniu upominawczym sygn. Akt. I Nc 41/10 z dnia 01.02.2010 r. 
	Kwota  2.863

2.854,50

8,50    

 600,00   zł zastępstwo procesowe  

100,00 zł opłata sądowa  od pozwu   


	

	Sprzeciw od wyroku zaocznego  z dnia  22.02.2010 r.  
	Negocjacje  z Starostwem w  sprawie  ugody  Starostwo do dnia  22.02.2010 r. nie podało  dokładnego rozliczenia sald  


	Podpis odręczny 
Cyt. „Gracjan R.” 

	Wezwanie  Sądu Rejonowego  w Lesku Wydziału  I Cywilnego  sygn AK. I C 28/10  z dnia 15 .03.2010 r.  do Starosty Leskiego  
	
	

	Wniosek  o doręczenie nakazu  zapłaty wraz z klauzulą  wykonalności  
	Nie  wysłany  z  10.05.2010 r. 
	


NAJEM i   Dzierżawa 

-  Krystyna K  - Ucherce Mineralne  38-623 Uherce 

pełnomocnictwo ; pozew  z  dnia  16.02.2009  na kwote  71,22  zł  , nakaz zapłaty w postępowaniu upominawczym do SR w Lesku z dnia  10.03.2009  sygn. Akt. V Nc 28/09 na kwotę 71,22 zł umowa najmu z  dnia  01.07.2006 wezwanie fn-3132/11/2009 z dnia  09.01.2009 r. 

-      wniosek o doręczenie nakazu zapłaty z klauzulą wykonalności z dnia 10.02.2010 r. 

-  Ireneusz  K.   - Ucherce Mineralne  38-623 Uherce 

pełnomocnictwo ; pozew  z  dnias  16.02.2009  na kwotę 655,75  zł  , nakaz zapłaty w postępowaniu upominawczym do SR w Lesku z dnia  10.03.2009  sygn. Akt. V Nc 27/09 na kwotę 655,75 zł umowa najmu z  dnia  01.06.2004 wezwanie fn-3132/10/2009 z dnia  09.01.2009 r. 

-      wniosek o doręczenie nakazu zapłaty z klauzulą wykonalności z dnia 10.02.2010 r. 

- nakaz  zapłaty w  postępowaniu upominawczym z  dnia  10.03.2010 – klauzula  wykonalności z dnia  15.02.2010 r. 

-  pismo  kancelarii prawnej z dnia  04.03.2010 r.  180 zł  zwrot kosztów  zastępstwa  procesowego.    

Rejestr  pozwów  za 2009 / 2010 w ilości 11  pozycji zapisów 

Rejestr nakazów  zapłaty  w postępowaniu upominawczym   11 pozycji zapisów . 

W  przedmiocie  windykacji podjętej  przez Wydziały Starostwa Powiatowego w  Lesku  i  radcę prawnego  należy  podkreślić  ich  sprawność działania   na przełomie 2009 /2009 r.    

Nie  obejmowano kontrolą  podmiotu w  ewidencji  konta 221-70005-0470-1-0324  wyszczególniono należność na kwotę  2.630,16 zł  od państwa  M. i T. G. z Olszanicy         ( ochrona danych osobowych ) . 

Omawiana  należność  ( teczka sprawy ) była  w  dyspozycji – analizie poszczególnych dokumentów w   Wydziale   Budżetu i Finansów  Starostwa Powiatowego w Lesku  . 

Po  jej przeprowadzeniu  zostaną podjęte odpowiednie działania . 

Zawnioskowało od  Skarbnika Powiatu i Kierownika Wydziału  Budżetu i Finansów   o pełne przekazanie  sprawy  do  podjęcia  dalszych działań  przez radcę prawnego ,  w tym w przedmiocie  ustalenia  czy prowadzona jest działalność gospodarcza  w Biurze Informacji Gospodarczej .     

Procedury egzekucyjne  wynikają z przepisów  art. 187 – 205 ; art. 776 ; art. 758  - 777 ; art.  781  ustawy Kodeks  Postępowania  Cywilnego  ( Dz. U. z 1964 r. Nr 43 , poz. 296 z późn. zm . ) 

UZYSKANA KWOTA  W WYNIKU DZIAŁAN  WINDYKACYJNYCH 

Skutkiem podjętych działań  uzyskano kwotę  30.650,76 zł co potwierdza  informacja pisemna z dnia 14.07.2010 r.  Pani Teresy Woty – Podinspektora w Wydziale Budżetu i Finansów Starostwa Powiatowego  Lesku . 

[ Dowód : akta kontroli str.  32]    

Występujące  na koniec IV kwartału 2009 r. nadpłaty  w wysokości  139,46 zł  ,w tym z tytułu  opłat  użytkowania wieczystego  i trwałego zarządu  oraz  dzierżawy  będą  regulowane sukcesywnie.   

W  Wydziale Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku  uzyskano  informację  , że w okresie  dotyczącym kontroli  tj. 2009 r. nie  dokonywano  umorzeń  lub rozkładania  na  raty  w stosunku do opłat  dotyczących  nieruchomości  Skarbu Państwa.    

2/ Dz. 710  rozdz. 71015  

W  Powiatowym Inspektoracie  Nadzoru Budowlanego  w Lesku wystąpiła kwota  należności    w wysokości 222,.910,84 zł.  

Powyższa  kwota  wynika z  postanowień  Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego w  Lesku  z tytułu  grzywien w celu przymuszenia  dotyczącego obowiązku rozbiórek  obiektów  budowlanych . 

Poniżej przedstawiono  tytuły  powstania  należności  wraz  wpłatami : 

	Konto strony WN 221 
	Numer sprawy  
	Kwota główna  na dzień 31.12.2009 r. 
	Kwota i data spłaty grzywny w 2009 r.  
	I  półrocze  2010 r.  

	221-01-02
	7335-5/19./04 z dnia 19.09.2007 r. 
	51.478,00
	12.478,48 zł z dnia  24.07.2009 r. 
	

	221-01-04 
	7335-5/11/05 z dnia  05.01.2009 
	62.873,72
	0,00
	

	221-01-07
	7335-4/1/04 z  dnia  03.02.2006 .


	25.262,00 
	0,00  
	

	221-01-09
	7335-5/8/04 z  dnia  18.02.2009 r. 
	33.617,00 
	0,00 
	

	221-01-10
	7355-5/10/04 z dnia  19.02.2009 
	30.535,00 
	0,00
	

	221-01-11
	7335-5/5/03/04 z dnia  07.02.2006 
	31.473,60 
	952,40 z dnia  03.09.2009 
	

	Razem : 
	
	222.910,84
	13.280,88 
	


P.O.  Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego  Lesku Pan Dariusz Kopinos  nie  przedstawiał  do Wydziału  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego  Lesku  przy sprawozdaniu Rb 27 ZZ  pisemnej informacji opisującej działania  do należności.   

W  I  półroczu 2010  r. zastosowano umorzenia  odpowiednio :  

-  sprawa  7355-5/8/09  na  kwotę  3.852,51 zł , 

-  sprawa   7355-5/3/03  na kwotę  123.825,06 zł 

- sprawa  7355-5/7/09  na kwotę  10.068,00 zł. 

Z racji przekroczenia zakresu upoważnienia  dotyczącego  okresu  do  kontroli   2009 r.  nie    kontrolowano umorzeń.  

3/ Dz. 754  rozdz. 75411  

W  saldzie  końcowym  w Dz. 754  rozdz. 75411  § 0970  wykazano  kwotę należności  w tym zaległości w  wysokości  202,28 zł która  dotyczy  wierzytelności  od Daewoo Motor Polska sp. z o.o.  w upadłości  . Dnia  16.11.2009 r,.  wysłano pismo PF.323/02/09 do Syndyka Masy Upadłości  Daewoo Motor Polska sp. z o. o.  z zapytaniem  na jakim etapie  jest  postępowanie  dotyczące wyżej podanej zaległości . Dnia 23.11.2009 r.  otrzymano odpowiedź  z której wynika , że  najprawdopodobniej  nie  dojdzie do zaspokojenia roszczeń  wierzycieli zaliczonych do  VI kategorii , a więc  i omawianej należności ( 6 lista pozycja  122 ). 

3.4 Gospodarka  gruntami i    nieruchomościami  

Gospodarka gruntami i nieruchomościami  Skarbu Państwa  odbywa  się  w Wydziale Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Lesku .

Prowadzony jest  plan  gospodarki nieruchomościami  zawierający  ustalone  kwoty  na 2009 r. 

W  pisemnej informacji  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości Starostwa Powiatowego  Lesku  Pan Stanisław  Skalski   stwierdził : 

  -  wydanie 14  decyzji o naliczaniu opłat za trwały zarząd 

  - 206 zawiadomień  o opłatach z tytułu trwałego zarządu 

  - 11 zawiadomień o opłatach z tytułu najmu 

  - 18 zawiadomień   o opłatach z tytułu dzierżawy  

  - 8 decyzji o przekształceniu 

  - 3  decyzje  o odpłatnym nabyciu użytkowania wieczystego 

  - 4 sprzedaże nieruchomości Skarbu Państwa   

[ Dowód : akta kontroli str. 40-48]
Do kontroli w zakresie  gospodarowania  nieruchomościami przyjęto  dokonane  sprzedaże  wybrane systemem reprezentacyjnym przez  Geodetę Powiatowego w Lesku Pana Stanisława  Skalskiego w niżej podany sposób : 

Zapisy  ogółem na koncie 221-70005-0870-1-1483 do 221-70005-0870-1-2445  na kwotę ogółem  26.779,91 zł . 

Z omawianej  kwoty  do  kontroli  przyjęto  : 

Konto : 221-70005-0870-1-2362  na kwotę  155,06   zł  

DOKUMENTY 
	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi 

	Wniosek  z dnia  brak  znak GN/011-5/2007 
	Wykup budynku mieszkalnego w 1984 r. 
	

	Wypis z rejestru  gruntów  KW 1141 
	Dz. 855 pow. 0,77 ha 
	

	Kopia mapy ewidencyjnej  skala 1;2000 Gmina Olszanica 
	
	

	Zarządzenie  Wojewody Podkarpackiego 
	Nr  42/07 z dnia  06.03.2007 r.  
	Zgoda na sprzedaż  dz. Nr 855 o pow. 0,77 ha  KW 1141 

	Pismo przewodnie  znak G.III-774/28/07 z dnia 07.03.2007 r. 
	W piśmie  oznaczono ,że  zbycia nieruchomości  należy dokonać zgodnie  z zasadami określonymi  ustawie  o gospodarce nieruchomościami 

	Operat szacunkowy Agencji Usług KATAMAK Lesko ulica  Kmity 6/15 

Tel. Kom. 603-655 324 

Tel. 13 469 81 43 


	Na kwotę  wyszacowania  7.030,00 zł  z dnia  10.03.2009 r. 
	

	Protokół  z przeprowadzonych rokowań  za cenę sprzedaży  § 2 – 9.303,60 zł  
	Rozbicie  kwoty na pięć lat  po 155,06 zł    
	Podstawa prawna art. 28 i art. 34ust. 1 pkt. 3  ustawy o gospodarce nieruchomościami 

	Akt notarialny Rep A  1889/2009  nr 290/2009 z  dnia  10.06.2009 r. 

Dz. Nr 855/2 o pow. 30,55 ha   
	§ 3 kwota 9.303,60 zł  , a §  4  kwota  rat po 155,06 zł  w  59  ratach  miesięcznych  płatnych do  dnia  15 każdego miesiąca począwszy od  miesiąca lipca 2009 r.l 
	Zabezpieczenie  hipoteka  zwykła  dotycząca  celem zabezpieczenia  niespłaconej części 

	Faktura sprzedaży 
	Nie kontrolowano 

	Przelew 
	Na kwotę 155,06 zł z dnia 08.06.2009 r. 
	Rata na wykup działki 


Konto : 221-70005-0870-1-24452  na kwotę  24.932,00   zł  

DOKUMENTY 

	Opis  
	Wyszczególnienie  
	Uwagi 

	Wniosek  z dnia  brak  znak GN7012-2/2005 
	Sprzedaż  działki  nr 304/4 o pow. 2,57 ha  
	Dat wpływu  05.01.2006 r. 

	Wypis z rejestru  gruntów  KW 2399 
	Dz. 304/1 pow. 2,62 ha 
	

	Kopia mapy ewidencyjnej  skala 1;2000 Gmina Olszanica 
	
	

	Zarządzenie  Wojewody Podkarpackiego 
	Nr  60/09 z dnia  03.03.2009 r.  
	Zgoda na sprzedaż  dz. Nr 304/4 o pow. 2,57 ha  KW 2399 

	Pismo przewodnie  znak G.III-774/18/09 z dnia 03.03.2009 r. 
	W piśmie  oznaczono ,że  zbycia nieruchomości  należy dokonać zgodnie  z zasadami określonymi  ustawie  o gospodarce nieruchomościami 

	Operat szacunkowy  FU AGROSAN ul. Kacykowskiego 4 38-500 Sanok   NIP : 687-107-30-92 REGON 370349115 
	Na kwotę  wyszacowania  24.200,00 zł  z dnia  04.2009 r. 

	Protokół  z przeprowadzonych rokowań  za cenę sprzedaży  24.932,00 zł   w  tym wartość działki 24.200 zł  i koszty przygotowania dokumentacji 

732,00 zł   
	
	Nie  podano podstawy  prawnej 

 

	Akt notarialny Rep A  2965/2009  nr 453/2009 z  dnia  14.08.2009 r. 

Dz. Nr 304/4 o pow. 2,57 ha   
	§ 3 -  kwota 24.200,00 zł  , 
	

	Faktura sprzedaży 
	Nie kontrolowano 

	Przelew 
	Na kwotę 24.932,00 zł z dnia 13.08.2009 r. 
	Zapłata za grunt nr 304/4  


PODSUMOWANIE - Wnioski   końcowe: 

Ustalony  na  2009  rok  plan  finansowy  w zakresie   dochodów  Skarbu  Państwa  dotyczący:

  -  w kwocie  ogółem  206.000,00 zł  został  zrealizowany  na kwotę  432.492,51 zł    tj. w  209,94 %.

Według  poszczególnych  rozdziałów klasyfikacji  budżetowej  przedstawiało się to  następująco :   

-  r. 70005  plan  199.000,00 zł  wykonano na kwotę  385.253,23 zł  tj. w  193,59 %, 

- r. 71015 plan     1.000,00 zł  wykonano  na kwotę  1.499,53  zł  , tj. w 149,95 %, 

- r. 75411 plan 6.000,00 z ł  wykonano na kwotę  45.789,75 zł  , tj. w  763,15 %.  

           Powodem niewykonania  planu  jest  brak  wpłaty  za  wydane przez  PINB  w Krośnie   

            postanowienia  , 

- r. 75411 plan na  kwotę  4.000,00 zł  wykonano  na kwotę  6.636,46 zł  tj. w  165,90 % , 

Stosowano  potrącenia   na dochody  JST  : 

-  do  wysokości  5 %  na  podstawie  zapisów  ustawy o  dochodach JST  , 

- do wysokości  25 %  w przypadku  opłat  wyszczególnionych  art. 23 ust. 3  ustawy o  gospodarce  nieruchomościami. 

Dochody  JST  wyniosły  ogółem kwotę  98.675,33 zł  , a dochody przekazane  do  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie  kwotę  333.817,18 zł . 

Dochody  pobrane  przekazywano  terminowo   do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  Rzeszowie  co  ustalono  na podstawie  kontrolowanych  r. 70005 ; 71015 75411. Drobne  odchylenia  od 2-14  dni  wystąpiły w  Dz. 700 R. 70005 i  Dz. 754 r. 75411  na kwotę  naliczonych odsetek ogółem   3,21 zł.  Nie  dochodzono  tej kwoty  z  racji  zapisów  w zarządzeniu  Starosty Leskiego  Nr 14/2008 z dnia  28.04.2008 r. iż  nie  nalicza  się odsetek za  zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł  ( art. 54 § 1 pkt. 5  ustawa Ordynacja podatkowa.  

Nie wystąpiły  w 2009  roku  przypadki  umorzenia   oraz  przypadki  rozłożenia  na  raty  
z   odroczeniem   terminów  płatności z tytułu   opłat za  użytkowanie wieczyste  nieruchomości  Skarbu Państwa  , trwałego. 
Wykazane  dane  w saldzie  końcowym w sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  na 31.12.2009 r.  dotyczące  należności w tym zaległości  oparto na danych ze sprawozdania  jednostkowego  odpowiednio : 

-  ze Starostwa Powiatowego w  Lesku Wydziału  Budżetu i Finansów  w rozdz. 70005     sporządzonego na podstawie  zapisów  ewidencyjnych  przy użyciu  programu system FK DISTRICKUS-DSP  zakupiony  zakładzie Informatyki „Korelacja”  Kraków  nazwa „DSP  Dochody Skarbu Państwa” ; 

-    z  PINB  w Lesku  na podstawie  zapisów  ewidencyjnych programu BUK SOFTRES ; 

- z  KP PSP  w Lesku  na podstawie  zapisów  ewidencyjnych System FK  EXPERT 2000  wersja  1.08  Micro system Przemyśl  ulica  Bema 4  tel.  16 6702849. 

W  sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  odsetki  od  opłat  geodezyjnych  zawarto  w § 0470  , a właściwszym byłby  §  0920 klasyfikacji  budżetowej.  

Dokonano kontroli  przedstawionych  przez  Wydział Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami  dokumentów  dotyczących sprzedaży nieruchomości Skarbu. Państwa . Na  sprzedaż  omawianych nieruchomości  zgodę  wyraził w  formie zarządzenia  Wojewoda  Podkarpacki . Nie  kontrolowano  aspektu  czynności  geodezyjnych określających  przedmiot  sprzedaży , jak i  zakres  ewidencyjny  sprzedawanych gruntów.       

Stan należności , w tym zaległości  na 31.12.2009 r.  wynosił  kwoty  ogółem  odpowiednio : 

-  244.882,66 zł  -  21.778,36 zł  przy  wystąpieniu kwoty nadpłat  w wysokości 193,46 zł        ( r. 70005 ). 

Według rozdziałów  klasyfikacji  budżetowej    należności  , w tym zaległości  stanowią kwoty : 

- r. 70005      -  21.759,54 zł  -       21.566,08  zł 

- r. 71015  -     222.910,84 zł -                 0,00 zł  

- r. 75411  -             212,28 zł -           212,28  zł 

Powyższe  zapisy  wynikają  z prowadzonych  ewidencji  księgowych  w r. 70005  przy  użyciu programu system FK DISTRICKUS zakupiony  zakładzie Informatyki Korelacja  Kraków  – DSP  Dochody Skarbu Państwa ( uzyskano informacje w Wydziale  Budżetowo – Finansowym Starostwa powiatowego  ,że będzie  wprowadzona w formie  regulaminowej procedura  dochodzenia roszczeń cywilno prawnych , w tym przedmiocie prowadzane są konsultacje  pomiędzy Wydziałami ). 

Zapisy  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  są oparte  na zapisach  ewidencyjnych.  Ewidencjonowanie w księgach rachunkowych  , jako należności wynikał z  postanowienia art. 24 ust. l 
w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.) stanowiące, że księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i bieżąco . Należy  pamiętać , że w związku  z  art. 10  pkt.  2. cytowanej  ustawy    Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację zasady (politykę) rachunkowości, o której mowa szerzej w ust. 1.

W r. 70005  sprawy  windykacyjne  prowadzi  Radca Prawny  Starostwa  Powiatowego Powiatowego w Lesku  po przekazaniu  dokumentacji  z Wydziału  Budżetowo – Finansowego  .  Oczywiście  najważniejszym  jest  wydział merytoryczny Geodezji , Katastru  i Gospodarki Nieruchomościami  , który prowadzi sprawy  opłat  geodezyjnych  dokonuje ich ustalania i aktualizacji oraz  informuje  Wydział  Budżetowo Finansowy. W 2009  r.  przekazywano  informacje  o wysokości  opłat  na dany  rok  , natomiast  nie  przedstawiano dodatkowo ogólnego  wykazu  należności  na  2009  r. Aktualnie  będą  wprowadzane w tym przedmiocie  zmiany.   

   Wydział  Budżetowo  Finansowy Starostwa  Powiatowego w Lesku sporządzał    wezwania  do  zapłaty . Po  wyczerpaniu  drogi przekazywał  sprawy  do radcy  prawnego  , który  po analizie  spraw  wszczynał  procedurę pozwów. Sąd  wydawał  nakazy  zapłaty w  postępowaniu upominawczym.

Radca  prawny  prowadził  rejestry  pozwów i nakazów zapłaty.   

Do radcy  prawnego  nie  przekazano  z Wydziału  Budżetu i Finansów  teczki sprawy  dotyczącej T.G. z Olszanicy ( ochrona danych osobowych )  Jak  poinformowano , w  tym przedmiocie  trwają końcowe  ustalenia i analizy .    

W związku  z podjętymi działaniami   egzekucyjnymi uzyskano w 2009 r. kwotę    w Dz. 700  rozdz. 70005 -  30.650,76  zł  tj. 7,50  % z kwoty należności  ogółem  406.819,31 zł.   

[ Dowód : akta  kontroli str. 32 ] 

Niemniej  istnieją  dalsze  potrzeby  w zintensyfikowaniu  działań  egzekucyjnych   mających na celu  osiągnięcie  ich  generalnego  spadku. W  tym względzie  może  pomóc  wprowadzony  w życie  projekt  regulaminu  czy  instrukcji  co  do  działań  dochodzenia roszczeń regulujący  wzajemnie  obszary  pracy  między  wydziałami Starostwa  , a podmiotem zajmującym się windykacją.  

Na  podkreślenie  zasługuje   , ogólny pozytywny  aspekt  realizacji  zagadnień 
w przypisanych     prawem możliwościach działań  w r. 70005 . 

W  r. 71015  należności  dotyczą  postanowień  wydanych przez  Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego  w Lesku  w przedmiocie  nałożenia grzywien  w celu przymuszenia. Saldo na dzień  31.12.2009 r. wyniosło kwotę  222.910,84 zł   , a  wpłaty za  okres  2009 r. wyniosły kwotę  13.280,88 zł . Czynności  PINB w Lesku  podejmuje  na bieżąco . 

Należność w  tym zaległość  w r. 75411 na kwotę 212,28 zł  wynika  z  zaszłości  i znajduje  się w postępowaniu  upadłościowym prowadzonym przez Syndyka. Możliwość  odzyskania  tej kwoty  zależy  od  występowania  w odpowiedniej wysokiej kategorii w planie  podziału sumy  uzyskanej z egzekucji.  Kwota  212,28 występowała  w  2009 r. planie  podziału            w szóstej liście  pozycja 122.       

Czynności  PINB w Lesku  podejmuje  na bieżąco . 

W Starostwie  Powiatowym jak jednostkach organizacyjnych objętych kontrolą  PINB, KP PSP    nadzorującym  procesy  finansowe  dokładają się  należytej   staranności w  kierunku   pełnego   ukazania   procesu   w zakresie  realizacji dochodów   Skarbu  Państwa , w tym  w szczególności ich  rzetelności  i właściwym   dokumentowaniu. Występują  w projektach zarządzenia  nanoszące  zmiany  w przedmiocie  organizacji  i zarządzania   ,w  tym  usprawniające obszary  finansowe. 

Kontrolujący zasygnalizował  obszar  kontroli zarządczej ,  w   związku  z wejściem w życie  od  stycznia 2010 r. nowych przepisów  ustawy  z dnia 27.08.2009 r.  o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 157 poz. 1240 ) ,  który  winien mieć  odzwierciedlenie w odpowiednich regulacjach wewnętrznych  w jednostkach organizacyjnych  

5. Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.  
Tematy do kontroli  : 

1 )     prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej  ; 

2  )    prawidłowość  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym ; 

3   )   dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

4   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

5  )    analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 przeprowadzono na  przekładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  oraz  poprawności  zawierania  umów.
Ad. 4.1 / Prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej.

Dla  pełnego  zilustrowania  procesu   związanego   z  realizacją  budżetu   przedstawiono  w zapisach  syntetycznych   przyjęty   do  realizacji  budżet  Powiatu  na  2009 r.  :     

Rada Powiatu Uchwałą  Nr  XXIII/147/09    z dnia  17 lutego 2009  r.   uchwaliła  budżet  Powiatu Leskiego   na  2009 rok   .

W  budżecie  Gminy      podano   wysokość  : 

-   dochodów   budżetu    w kwocie  




-    30.556.285,79 zł
-   wydatków  budżetu    w kwocie   

                                    -   31.070.131,99 zł   

Deficyt budżetu Gminy w uchwalono w wysokości 513.846,20 zł które będzie pokryty środkami  pochodzącymi  z  pożyczek i kredytów ( §  3  uchwały  budżetowej na 2009 r. ).   
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W uchwale  budżetowej  wyodrębniono   wydatki  na  finansowanie  zleconych  gminie    zadań z zakresu   administracji  rządowej  przedstawione  w § 6 Uchwały budżetowej na  5.161.334,00 zł. 

Poniższe  zestawienie   przedstawia   wykonanie   planu  dotacji  z wykonania  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych  JST  ustawami po  dokonanych zmianach  w trakcie  roku  2009    według  stanu  na dzień  31.12.2009  roku    :  

-  dane  według  sprawozdania  Rb 50                                                                      w  złotych  
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan po  zmianach   na  rok  2009    
	Wykonanie   według  stanu  na dzień  31.12.2009  roku  

	Dz. 010  rozdz. 01005

Dz. 700   rozdz. 70005 

Dz. 710   rozdz. 71013 

               rozdz. 71015

Dz. 750   rozdz. 75011

               rozdz. 75045  

Dz.  752 rozdz. 75212 

Dz. 754   rozdz. 75411 

               Rozdz.. 75478 

Dz. 851   rozdz. 85156 

Dz. 852   rozdz. 85203

Dz. 852   rozdz. 85295


	     70.000,00

   112.973,00 

     70.000,00 

   265.810,00

     80.869,00

     29.326,00 

       4.000,00 

3.789.667,00

       3.000,00 

1.055.764,00   

   354.000,00 

     36.700,00 
	   70.000,00  

  110.426,46 

    70.000,00  

  265.810,00 

     80.869,00

     29.325,06

       3.999,95 

3.789.654,58

        3.000,00 

1.055.461,00 

   354.000,00 

     36.700,00 



	Razem  :   
	5.872.109,00
	5.869.246,05 


[  Dowód : akta kontroli  str. 24-31 ]
Wykonanie  zakładanego  planu  w kwotach   ogółem  5.872.109,00 zł   wyniosło kwotę 5.869.246,05 z ł  , co  stanowi  99,95 %  
Zadania  Powiatu   
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Poniższe  zestawienie  ilustruje   sposób  wykorzystania   przekazanych  środków  dotacji  według stanu  na dzień  31.12.2009  roku   w  dostosowaniu   do  klasyfikacji  budżetowej  :  

Zadania  Powiatu 

Dz.  010   „ Rolnictwo i Łowiectwo „

Rozdz. 70005 „Prace geodezyjno – urządzeniowe na potrzeby rolnictwa ” 
	Plan 
	   70.000,00
	Uwagi -  

	Dotacja  przekazana 
	   70.000,00
	Zapisy  ewidencyjne  konto analityczne 130 -01005-4300-1-12 do 130-01005 -4300-1-12  - 70.000,00 zł 

	Dotacja wykorzystana 
	   70.000,00   
	


Dotację przeznaczono   na  wydatki  związane  z usługami  geodezyjnymi  wykonanie  modernizacji ewidencji  gruntów i budynków.

Do  kontroli  przedstawiono  niżej podane  wydatki na kwotę 35.200,00 zł z  kwoty  70.000,00 zł  co  stanowi 50,28 % : 

	Faktura  VAT  lub rachunek 
	Opis 
	Kwota i termin płatności 
	Zapłacono przelewem  dnia 
	UWAGI 

	

	Rachunek Nr 24/2009 z dnia  16.12.2009 r. wystawiony przez  Geodetę Uprawnionego  Kozak Krystynę  Zagórz  ulica Władysława  Orkana 9 A  NIP : 687-118-89-29 REGON : 370154556 
	
	15.200,00 zł  

przelew 
	22.12.2009 r. na  kwotę  15.200,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  21.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  opracowanie zawiadomień  do KW ora  aktualizacja  wykazów  zmian  po  modernizacji operatu ewidencji gruntów i budynków dla obrębu    Ruderka i Stefkowi  gmina Olszanica zgodnie  z umową  Nr GN.342-36/09 z dnia  06.11.2009 r.  

Na odwrocie  napisano cyt. : 

„  oświadczam , że  jestem płatnikiem podatku dochodowego  , rozliczam się na podstawie  książki przychodów  i rozchodów  w Urzędzie  Skarbowym w  Sanoku – podpis  Geodeta  Uprawniony Kozak Krystyna „ , 

„ sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 18.12.2009  r. płatne  z Dz. 010 rozdz. 01005  - wykazy  i zawiadomienia  zostały przekazane  do Wydziału Geodezji następnie  do Wydziału KW VI Wydział przy Sądzie  Rejonowym w Lesku „  podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

 Brak wpisu  zamówieniach udzieleniu zamówienia – art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowa dostępna w  Wydziale  Geodezji  Katastru i Nieruchomości. Nie  kontrolowano jej zapisów.      

	F-ra VAT Nr  112/34/09 z dnia  27.11.2009 r. wystawiona przez  Przedsiębiorstwo  Usług  Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok ulica Kościuszki 23/310 

NIP : 687-000-42-26  

REGON : 370177936

 
	
	20.000,00 zł  

przelew 
	02.12.2009  na  kwote  20.000,00 zł   
	Konto Wn  201 konto Ma 130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  02.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  usługi geodezyjne  : wykonanie  modernizacji ewidencji gruntów odwrocie budynków obrębu Stefkowi gm. Olszanica

Na odwrocie  napisano cyt. : 

„  stwierdzam wykonanie prac geodezyjnych  zgodnie  z zawarta umową  nr GN.342-7/2009 z dnia 24 marca 2009 r. na modernizację  ewidencji gruntów i  budynków  obręb Stefkowa gmina Olszanica  „podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

„ sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 02.12.2009  r. płatne  z Dz. 010 rozdz. 01005  -  podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

 Brak wpisu  zamówieniach udzieleniu zamówienia – art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowa dostępna w  Wydziale  Geodezji  Katastru i Nieruchomości. Nie  kontrolowano jej zapisów.      


Dz.  700   „Gospodarka mieszkaniowa „

Rozdz. 70005 „Gospodarka gruntami i nieruchomościami” 
	Plan 
	   112.973,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   110.426,46
	Zapisy  konto 130

	Dotacja wykorzystana 
	   110.426,46   
	


Dotację przeznaczono   na  wydatki  związane  z zakupem energii , gospodarowaniem zasobem Skarbu Państw  , §  4580 –dotyczący  odsetek i § 4590  Karami i odszkodowaniami wypłaconymi  na rzecz osób fizycznych. 

Poniższe  zestawienie  przedstawia  wykonanie  zakładanego planu w Dz. 700  rozdz. 70005  według paragrafów  klasyfikacji budżetowej : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan 
	Wykonanie 
	Uwagi 

	Dz. 700 rozdz. 70005 

	§  4260
	    7.000,00
	  7.000,00
	

	§ 4300 
	  96.000,00
	 93.453,46
	

	§ 4580 
	       803,00
	     803,00
	

	§ 4590 
	    9.170,00
	  9.170,00
	

	Razem : 
	112.973,00
	110.426,46 
	


Dz.  710   „Działalność usługowa „
Rozdz. 71013 „Prace geodezyjne i kartograficzne (nie inwestycyjne)” 
	Plan 
	   70.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   70.000,00
	Konto 130-71013-4300-1-30 do 130 -71013-4300-1-30 = saldo 70.000,00 zł 

	Dotacja wykorzystana 
	   70.000,00   
	


Dotacją  sfinansowano  usługi  geodezyjne  w całości zakwalifikowane w  §  4300.

Do kontroli  przyjęto 100 %  wydatków  w niżej podany sposób : 

	Faktura  VAT  
	Opis 
	Kwota i termin płatności 
	Zapłacono przelewem  dnia 
	UWAGI 

	

	F-ra VAT Nr 113/34/09/2009 z dnia  27.11.2009 r. wystawiony przez  wystawiona przez  Przedsiębiorstwo  Usług  Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok ulica Kościuszki 23/310 

NIP : 687-000-42-26  

REGON : 370177936


	
	30.000,00 zł  

przelew 

zgodnie  z  umową 
	02.12.2009 r. na  kwotę  30.000,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  02.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  usługi geodezyjne  : wykonanie  modernizacji ewidencji gruntów odwrocie budynków obrębu Stefkowa gm. Olszanica

Na odwrocie  napisano cyt. : 

„  stwierdzam wykonanie prac geodezyjnych  zgodnie  z zawarta umową  nr GN.342-7/2009 z dnia 24 marca 2009 r. na modernizację  ewidencji gruntów i  budynków  obręb Stefkowi gmin Olszanica  „podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

„ sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 02.12.2009  r. płatne  z Dz. 710 rozdz. 71013  -  podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

 Brak wpisu  zamówieniach udzieleniu zamówienia – art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowa dostępna w  Wydziale  Geodezji  Katastru i Nieruchomości. Nie  kontrolowano jej zapisów.      

	F-ra VAT Nr 00135/09 z dnia  18.12.2009 r. wystawiony przez  GOKART-INTERNATIONAL Sp. z o. o.  Wita Stwosza 44 35-113 Rzeszów    NIP : 813-03-33-520


	
	40.000,01 zł  

przelew 

zgodnie  z  umową – 14 dni 
	22.12.2009 r. na  kwotę  ogółem 44.669,21 zł   w tym kwota  40.000,01 zł  
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  21.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  wykonanie  mapy ewidencji gruntów i budynków dla obrębu Dziurdziów , Powiat Leski ; w zakresie  pomiaru stanu posiadania i budynków – 100 %  oraz  obliczenia powierzchni działek  - 30 % zgodnie z umową  Nr GN.342-25/2009 z dnia 21.09.2009 r. „  

Opis  na odwrocie: 

„  stwierdzam wykonanie  prac geodezyjnych na obrębie  Dziurdziów gmina Lesko . Zakres prac  został  wykonany  zgodnie  z protokołem odbioru „  podpis    z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

 „ sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 21.12.2009  r. płatne  z Dz. 710 rozdz. 71013  -  podpis  z upoważnienia Starosty  mgr inż. . Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości. 

 Brak wpisu  zamówieniach udzieleniu zamówienia – art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowa dostępna w  Wydziale  Geodezji  Katastru i Nieruchomości. Nie  kontrolowano jej zapisów.      


Rozdz. 71015 „Nadzór budowlany ” 
	Plan 
	  265.810,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  265.810,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  265.810,00    
	


Dotacją  sfinansowano   wydatki  na  wynagrodzenia  i pochodne dla pracowników  Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego  w Lesku   ulica Rynek  1 NIP : 688-12-45-695   oraz  wydatki  o charakterze  rzeczowym  na  materiały i wyposażenie  PINB w Lesku.  Nie  wystąpiły wydatek inwestycyjne przewidziane  w planie  finansowym na mocy decyzji Wojewody Podkarpackiego . 

Opis   kontrolowanych wydatków  PINB  w Lesku  zawarto w części  poniższej protokołu.    

 Dz.  750   „Administracja Publiczna  „
Rozdz. 75011 „Urzędy Wojewódzkie ” 
	Plan 
	  80.869,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  80.869.00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  80.869,00   
	


Dotacją  przeznaczono na  : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan
	Wykonanie
	Uwagi 

	Dz. 750 rozdz. 75011 

	§ 4010
	67.121,00
	67.121,00
	

	§ 4110
	12.130,00
	12.130,00
	

	§ 4120
	  1.618,00
	  1.618,00
	

	Razem : 
	80.869,00
	80.869,00 
	


Poniżej przedstawiono   podstawy prawne  i kwoty  przypisane  na realizację zadań : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Rodzaj zadania 
	Podstawa  prawna  do dofinansowania zadania  
	Kwota 

	Dz.750 rozdz. 75011 

§ 2110 
	Kontrola prowadzenia  powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego  w tym ewidencji  gruntów i budynków , zakładanie osnów  szczegółowych , zakładanie  i aktualizacja  mapy zasadniczej , prowadzenie  powiatowych  baz danych , ochrona znaków  geodezyjnych , prowadzenie powszechnej  taksacji nieruchomości  , prowadzenie  scaleń i wymian gruntów , orzekanie  jako  organ  I  instancji  w sprawach dotyczących scaleń i wymian gruntów  , sprawowanie kontroli  w zakresie  przestrzegania przepisów 
	Ustawa z dnia  17.05.1989 r. Prawo  geodezyjne i kartograficzne  ( Dz. U. z 2005 r. Nr 240 , poz. 2027 z późn. zm . )  ustawa  z dnia  26.03.1982 r. o scalaniu i wymianie  gruntów 

Dz. U. z 2003 r. Nr 178 , poz. 1794 z późn. zm . )
	 21.096,00

	
	Gospodarowanie  nieruchomościami  Skarbu Państwa  wywłaszczanie  nieruchomości  ich zwroty , orzekanie  o zwrocie  wywłaszczonych nieruchomości  , nie wykorzystywanych  na cel określony  w decyzji  o wywłaszczeniu , przekształcanie  prawa  użytkowania wieczystego  przysługującego  osobom fizycznym w  prawo  własności  , wydawanie  decyzji  o wyrażeniu  zgody  na nieodpłatne zrzeczenie  się  prawa  własności na rzecz  Skarbu Państwa  , wydawanie  decyzji o zwrocie  działki  dożywotniego  użytkowania  prowadzenie  postępowań oraz orzekanie  o wywłaszczeniu nieruchomości  na rzecz  Skarbu Państwa  ustalanie wysokości  opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego  ich aktualizacja  , udzielanie  bonifikat od tych opłat  
	Ustaw z  dnia  21.08.1997 r. o gospodarce  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr 261 , poz. 2603 z późn. zm . )  ustawa  z dnia  29.07.2005 r. o przekształceniu  prawa  użytkowania  wieczystego  w prawo własności  nieruchomości         ( Dz. U. z  2005 r. Nr  175  , poz. 1459 z późn,. zm. )  
	 5.274,00 

	
	Wydawanie decyzji  sprawach  rekultywacji i zagospodarowania  gruntów  , wydawanie  decyzji  

Zezwalających  na  wyłączenie  gruntów  rolnych  z produkcji  rolnej  i naliczenie  opłat  z  tego  tytułu  , prowadzenie rejestrów gruntów  wyłączonych z produkcji podlegających rekultywacji     
	Ustawa z  dnia  03.02.1995 r. o  ochronie  gruntów  rolnych i leśnych ( Dz. U. z  2004 r. Nr  121 , poz. 1266 z późm. zm . ) 

	    1.758,00 

	
	Wydawanie  pozwoleń na budowę  , prowadzenie  rejestru  pozwoleń na budowę  , przyjmowanie zgłoszeń robót  budowlanych  , nadzór nad przestrzeganiem prawa   budowlanego  , przesyłanie  kopii rejestrów  , wniosków  o pozwoleniu na budowę   i rejestrowanie  decyzji  o pozwoleniu na budowę  przyjęcie  zgłoszenia  rozbiórki obiektu    budowlanego   ( żądanie przedstawienia danych  o  obiekcie  lub prowadzeniu robót rozbiórkowych ) 
	Ustawa  z dnia  07.07.1994 r. Prawo  budowlane  ( Dz. U. z  2006 r. Nr  156 , poz. 1118 z późn. zm . )  
	  10.548,00 

	
	Ustalanie  linii  brzegowych   , ustanawianie  stref  ochronnych urządzeń pomiarowych służb państwowych , wydawanie  pozwoleń wodno – prawnych na : szczególne korzystanie z  wód  , regulacje  wód oraz  zmianę  ukształtowania  terenu na gruntach  przylegających do wód mającą wpływ  na wykonanie  urządzeń wodnych  , rolnicze  wykorzystanie ścieków  , długotrwałe

  obniżenie  poziomu  źródła  wody  podziemnej , piętrzenie  wody  podziemnej , gromadzenie ścieków  oraz odpadów  w obrębie  utworzonych dla wód , odwodnienie  obiektów  lub wykopów budowlanych oraz zakładów    , wprowadzenie  do wód  substancji  hamujących rozwój glonów , wprowadzenie do urządzeń  ścieków zawierających substancje szczególnie  szkodliwe  dla  środowiska wodnego 
	Ustawy z  dnia  18.07.2001 r. Prawo  wodne ( Dz. U. z 2005 r. Nr 239 , poz. 2019 z późn. zm. )  
	  10.548,00 

	
	Zarządzanie systemem  na zadania powiatu  , organizowanie  bieżącej działalności centrum  powiadamiania  ratunkowego  , przygotowywanie  planu  działań ratowniczych   
	Ustaw z dnia  08.09.2006 r. o Państwowym Ratownictwie  Medycznym  ( Dz. U. Nr 191 , poz. 1410 z późn. zm. )  
	    10.548,00

	
	Opracowywanie  planów   zadań z zakresu administracji rządowej  oraz innych zadań zleconych JST  ustawami , przekazywanie JST  dotacji , obsługa finansowa 
	Rozporządzenie MF z 24.07.2006 r. w planów   zadań  z zakresu administracji rządowej oraz

  innych zadań zleconych     JST  ustawami , przekazywania  dotacji  celowych  i przekazywania  pobranych dochodów  związanych  z realizacją tych zadań (  Dz. U. Nr 135 m, poz.  955 ) 
  
	10.548,00

	
	Zatwierdzanie w  drodze  decyzji    prac  geologicznych , zatwierdzanie dokumentacji   geologicznej  , udzielanie  i wygaszanie  w drodze  decyzji  koncesji na poszukiwanie , rozpoznawanie  i  wydobywanie  kopalin   , jeżeli  obszar działalności  nie  przekracza  2 ha  , wydobycie  nie  przekracza  20 000 m sześć. Rocznie , jeżeli  będzie  prowadzona  bez użycia   , sprawowanie  kontroli  i nadzoru  z  wykonywania  przez  przedsiębiorcę  uprawnień  z  tytułu  koncesji  , gromadzenie , archiwizowanie i przetwarzanie danych geologicznych 
	Ustawa z dnia  04.02.1994 r. Prawo  geologiczne  i górnicze  ( Dz. U. z 2005 r. Nr  228 , poz. 1947 z późn. zm . )   
	   7.032,00 

	
	Ewidencja  złóż  kopalin do  eksploatacji  , inwentaryzowanie i bilansowanie zasobów  złóż  

, kopalin zezwolenie na eksploatację  kopalin , zezwolenie  na prowadzenie  prac  geologicznych , zatwierdzenie   prac  , zatwierdzenie projektu gospodarowania złoża , zatwierdzenie prac geologiczno i eksploatacyjnych kontrola  nad prowadzeniem badań   i sporządzaniem

 dokumentacji geologicznych   
	Ustawa z dnia 04.02.1994 r. Prawo geologiczne i górnicze  ( Dz. U. z 2005 r. Nr 228 , poz. 1947 z późn. zm. ) 
	    0

	
	Udzielanie pomocy repatryjantom 
	Ustaw z dnia  09.11.2000 r. o repatryjacji ( Dz. U. z 2004 r. Nr 53  , poz. 532 z późn. zm. )   
	   0

	
	Inne :  przeprowadzenie  poboru do wojska 
	Ustaw z dnia  21.11.1967 r. o  powszechnym obowiązku obrony RP ( Dz. U. z  2004 r. Nr  241 , poz. 2416  z późn. zm. )    
	 3.517,00 

	Razem : 
	
	80.869,00 


Powyższe  kwoty  wyszczególniono  piśmie z dnia   13.07.2009 r. znak : FN.3010/73/2009  skierowanym do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie. 

Efekty rzeczowe  przedstawiły  poszczególne  zaangażowane  w wydatki Wydziały Starostwa  Powiatowego w Lesku w niżej podany sposób: 

	Wydział  Geodezji . Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego w  Lesku  
	Kontrola  prowadzenia powiatowego  zasobu geodezyjnego i kartograficznego -  3.296

Gospodarowanie  nieruchomościami Skarbu Państwa  -  

14 decyzji o naliczaniu  opłat  za trwały zarząd 

206 zawiadomień  o opłatach  z tytułu trwałego zarządu 

11 zawiadomień o opłatach z tytułu najmu 

18 zawiadomień o opłatach  tytułu dzierżawy 

8 decyzji o przekształceniu 

3 decyzje  o odpłatnym nabyciu użytkowania wieczystego 

4 sprzedaże nieruchomości SP 

wydawanie decyzji  w sprawach rekultywacji i zagospodarowaniu gruntów : 

-  klasyfikacja  gruntów  - 29 ilość decyzji 27 

- ochrona gruntów  170 – ilość decyzji 23 ; ilość postanowień  143 

zwroty – 2 – ilość decyzji 2   

	Wydział Architektury , Budownictwa  i Rozwoju 
	Ilość  spraw  ok. 995 



	Wydział  Środowiska  , Rolnictwa  i Leśnictwa  
	Ilość spraw : 

Zadania na  zadania z  zakresu administracji rządowej : 

-  ustalenie  linii brzegowej -  1 

- pozwolenie  wodnoprawne  na wykonanie urządzeń 17

- pozwolenie  wodnoprawne na  szczególne  korzystanie

z  wód – 11   

- decyzje  zatwierdzające  projekt prac geologicznych – 9 

- przyjęcie  dokumentacji geologicznej – 8 

- przyjęcie zgłoszeń zamiaru przystąpienia  do wykonania prac  geologicznych – 6 

-  ilość  wydanych decyzji zezwalających na  wycinkę drzew i krzewów  z nieruchomości  będących własnością gmin  - 57 

- ilość  świadectw legalności pozyskania drewna  z lasów osób prywatnych – 272   

 

	Wydział Zarządzania  Kryzysowego i Spraw  Obywatelskich 
	W  informacji  podano  ogólnie  realizowane zadania  i  ilość  osób  = 2  


[ Dowód :  akta  kontroli  str. 40-48] 
Rozdz. 75045 „Komisje poborowe ” 
	Plan 
	  29.326,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  29.325,06
	

	Dotacja wykorzystana 
	  29.325,06   
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  związane  z  funkcjonowaniem komisji poborowych w niżej podanych  paragrafach  klasyfikacji  budżetowej: 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan
	Wykonanie
	Uwagi 

	Dz. 750 rozdz. 75045 

	§ 2310 

§ 3030
	  1.607,00

12.153,00
	  1.607,00

12.152,63
	

	§ 4110 
	     395,00
	     394,46
	

	§ 4120
	       80,00 
	      79,88
	

	§ 4170

§ 4210

§ 4300
§ 4400

§ 4410 
	   7.150,00

   1.124,00

      780,00

   4.880,00

   1.057,00 


	  7.250,00 

  1.124,00

     779,83

  4.880,00  

  1.056,90 
	

	Razem : 
	29.326,00 
	29.325,06
	


Dz. 752 „  Obrona narodowa
Rozdz. 75212 „  Pozostałe wydatki obronne ” 
	Plan 
	  4.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  3.999,95
	Konto 130-75212-4210-1-099 do 130-75212-4410-1-109  na kwotę  3.999,95 zł 

	Dotacja wykorzystana 
	  3.999,95   
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  związane  z  funkcjonowaniem spraw  szkolenia obronnego  w niżej podanych  paragrafach  klasyfikacji  budżetowej: 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan
	Wykonanie
	Uwagi 

	Dz. 750 rozdz. 75212 

	§  4210
	    200,00
	   200,20
	

	§  4300
	3.713,00
	3.712,00
	

	§  4410  
	      87,00
	     87,75
	

	
	
	
	

	Razem : 
	4.000,00
	3.999,95 
	


Przy  piśmie  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w Rzeszowie  znak : ZK.5111-6/09 z dnia  06.05.2009 r.  przekazano  rozliczenie w  formie  zestawienia  dokumentów. 

Zarządzeniem Nr  298/08z  dnia  07.11.2008 r. zmieniającego  zarządzenie  Nr  31/04  z dnia 04 marca 2009 r.  w sprawie  szkolenia  obronnego  w pkt. 5  stwierdzono  cyt. „  z wykorzystania  dotacji starostowie  przedkładają  w terminie  do 10  dni  po zakończeniu  realizacji szkolenia  do Wydziału Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego  PUW w Rzeszowie  rozliczenie  w formie zestawienia  dokumentów  potwierdzających wykorzystanie  dotacji  wraz z potwierdzonymi z zgodność  z oryginałem  kserokopiami dokumentów. 

Wojewoda  Podkarpacki  decyzją  Nr  10z  dnia  24.03.2009 r.  zwiększył plan  dotacji  w dziale  752 rozdz. 75212  § 2110  o kwotę 4.000,00 zł z przeznaczeniem  na zadania  z zakresu ćwiczeń i szkolenia obronnego ( pismo PUW w Rzeszowie  znak F.VI-3011-1/10/09 z dnia  25.03.2009 r. ) . 

Do  kontroli przyjęto  wydatki  na kwotę  787,95 zł  z kwoty  ogółem  3.999,95 zł  co stanowi 19,70 %.

	Numer faktury
	Kwota  
	OPIS  

	FP/112/2009 z dnia  22.04.2009 r.
	93,40 

06.05.2009 

zapłacono  05.05.2009 r. 
	Za  ciastka , paluszki , herbatę  , delicje , kawę prima  , cukier , caprio sok , wodę nałęczowiankę  i wodę ustroniankę 

F-rę opisano  „  wymienione  na odwrocie  niniejszej faktury  artykuły zakupiono dla osób biorących udział w  powiatowym ćwiczeniu obronnym  w dniu 24.04.2009 r. podpis  z upoważnienia Starosty Kazimierz  Janków  Kierownik Wydziału  Zarządzania  Kryzysowego i Spraw  Obywatelskich    

Konto WN 400/201  MA  201 /130  

Załączono listę uczestników  z dnia 24.04.2009 r.  ilości wpisów 47 

	52/04/09  z dnia  24.04.2009 r.
	106,80 

do  7  dni  

zapłacono  05.05.2009 r. 
	Za  skoroszyt 10 szt  i  papier Pollux A- 4 1 szt. 

F-rę opisano  „  wymienione  na odwrocie  niniejszej faktury  artykuły zakupiono dla osób biorących udział w  powiatowym ćwiczeniu obronnym  w dniu 24.04.2009 r. podpis  z upoważnienia Starosty Kazimierz  Janków  Kierownik Wydziału  Zarządzania  Kryzysowego i Spraw  Obywatelskich    

Konto WN 400/201  MA  201 /130   Dz. 752  rozdz. 75212  §  4210 

Ze  względu  na mała  kwotę wydatku  nie  klasyfikowano  w § 0740 . 

Ogólnie w  przypadku  zakupu  papieru ksero POLLUX  A  4  właściwszym        byłby §  4740  Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych    rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia  14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 107 , poz. 726 z późn. zm.) 

Podobna definicja znajduje  się  w nowym akcie  obowiązującym od 2010 r. tj. rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 02.03. 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów i rozchodów oraz  środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z  2010 r. Nr 38 , poz. 207). 

	Nota księgowa  Nr 1/04/2009 z dnia 27.04.2009 r. na kwotę  87,75 zł  wystawiona przez  Powiatowy Zespół  Placówek Oświatowych  38-600 Lesko  ulica Wincentego Pola  1 NIP :  688-12-36-495 REGON :  371100955   
	87,75 

zapłacono  05.05.2009 r. 
	Za  delegację  Nr 1/09 z dnia 23.04.2009 r.  zleconą na samochód  prywatny  przez  Wicestarostę. 

Trasa  przejazdu Lesko – Baligród – Cisna – Olszanica – Lesko.  Zastosowano  przelicznik  0,8358  zł .  Obliczenia  nie  podano. 

 Dz. 801 rozdz. 80114 §  4410  

Na  dokumentach  napisano cyt. „ Potwierdzam  fakt przejazdu Pana  P. Janusza  Ormowskiego  (  kurier  Starostwa  Powiatowego  w Lesku )  na trasie  Lesko – Baligród – Cisna – Olszanica – Lesko samochodem prywatnym w celu doręczenia   kart powołania  do gmin biorących udział  w powiatowym ćwiczeniu obronnym w dniu 24.04.2009 r.  -  podpisał z  upoważnienia  Starosty  Kazimierz  Janków  Kierownik Wydziału Zarządzania  Kryzysowego  i Spraw  Obywatelskich  

 

	Nota księgowa  Nr 16/2009 z dnia 28.04.2009 r. na kwotę  500,00 zł  wystawiona przez  Urząd  Gminy w Cisnej    

  
	500,00 zł  

Za  rozliczenie  dotacji za  udział  w szkoleniu obronnym zgodnie  pismem z  dnia  22.04.2009 r. znak : ZK.520-17/09 

zapłacono  05.05.2009 r. 
	Załączono kserokopie  poświadczone  za  zgodność  z oryginałem: 

1/ listy  uczestników  z dnia 24.04.2009 r.  w ilości 10 pozycji 

 2/ f-ra  Nr 125/A/0-9  z dnia 23.04.2009 r. na kwotę  99,48 zł   za materiały  biurowe 

3/ f-ra  Nr 119/09 z dnia  27.04.2009 r.  na kwotę  15,52 zł  za  materiały  biurowe 

4/ f-ra  nr 5/2009  z dnia  24.04.2009 r. na kwotę  359,81 zł   

Nie  kontrolowano  oposów  faktur, dekretacji  i zatwierdzenia do  zapłaty.  

 


Dział 754 „  Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa „ 
Rozdz. 75411 „Komendy Powiatowe Państwowej Straży Pożarnej ” 
	Plan 
	  3.789.667,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  3.789.654,58
	

	Dotacja wykorzystana 
	  3.789.654,58    
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  związane  z  funkcjonowaniem KP  Państwowej Straży  Pożarnej  w Lesku  ulica Jana  Pawła II 2   NIP : 688-11-99-073 tj. na wynagrodzenia  i ich pochodne  dla  funkcjonariuszy  oraz wydatki o charakterze  rzeczowym   w niżej podanych  paragrafach  klasyfikacji  budżetowej: 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowe      

	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 

 przekazane  przez  Starostwo Powiatowe  do PUW w Rzeszowie 
	Uwagi  
Różnice 
/ 3 – 5 /   

	
	Plan 
	Wykonanie  
	Plan    
	Wykonanie  
	

	          1
	          2 
	         3
	        4
	         5
	         6 

	§ 3070

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4050
§ 4060

§ 4070
§ 4110

§ 4120

§ 4180

§ 4210

§ 4220

§ 4260

§ 4270

§ 4280

§ 4300

§ 4350

§ 4360 

§ 4370

§ 4390 

§ 4410

§ 4430

§ 4440

§ 4480

§ 4510 

§ 4700

§ 4740 

§ 4750 

§ 6060  
	174.277

25.704

30.934,00

  3.182,00 

2.017.752,00

151.993,00

158.331,00

10.458,00

985,00

81.180,00

152.397

   294,00

49.844,00

58.341,00 

14.680

18.577

2.152,00

2.220

7.373

122

550

6.740

2.001

11.410,00

  377,00

1.730

1.192

4.871,0

800.000,00
	174.276,20

  25.703,95

  30.933,02

    3.181,80 

2.017.751,73

151.992,27

158.331,00

10.456,77 

984,62

81.179,52

152.397,00

  293,27 

49.843,29

58.340,45

14.680,00  

18.576,21

2.151,57 

2.219,95

7.372,76

122

549,20

6.740

2.001,08

11.410,00 

  376,43

1.729,60

1.191,38 

4.870,51

800.000,00
	174.277

25.704

30.934,00

  3.182,00 

2.017.752,00

151.993,00

158.331,00

10.458,00

985,00

81.180,00

152.397

   294,00

49.844,00

58.341,00 

14.680

18.577

2.152,00

2.220

7.373

122

550

6.740

2.001

11.410,00

  377,00

1.730

1.192

4.871,0

800.000,00
	174.276,20

  25.703,95

  30.933,02

    3.181,80 

2.017.751,73

151.992,27

158.331,00

10.456,77 

984,62

81.179,52

152.397,00

  293,27 

49.843,29

58.340,45

14.680,00  

18.576,21

2.151,57 

2.219,95

7.372,76

122

549,20

6.740

2.001,08

11.410,00 

  376,43

1.729,60

1.191,38 

4.870,51

800.000,00
	     0,00



	Ogółem  : 
	3.789.667
	3.789.654,58 
	3.789.667
	3.789.654,58 
	     0,00  


Plan  dotacji  na 31.12.2009 r. w kwocie  3.789.667,00 zł  wykonano na kwotę  3.789.654,58 zł  tj. w  99,9 %. 

W  wydatkach wystąpił § 6060  związany  z  zakupem samochodu z podnośnikiem o wysokości ratowniczej 23 m ( SHD 25 )  na kwotę wykonania  941.600,00  zł (  w tym środki  dotacji 800.000,00 zł )  . Opis  wydatku zawarto w części  poniższej  protokołu kontroli . 

Dział 754 „  Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa „ 
Rozdz. 75478 „Usuwanie skutków klęsk żywiołowych” 
	Plan 
	  3.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  3.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  3.000,00    
	


Wydatki  dokonane zostały  Komendę Powiatowa  Państwowej Straży  Pożarnej  w Lesku 

Na podstawie  decyzji  Wojewody  Podkarpackiego  Nr  88 z dnia  23.10.2009 r.  na kwotę  3.000 zł z przeznaczeniem  na odtworzenie  infrastruktury  i  sprzętu oraz  zwrot  kosztów  poniesionych przez  jednostki  organizacyjne  PSP  podczas  działań  związanych z usuwaniem skutków  wichur i powodzi w bieżącym roku.   

Dotacją  sfinansowano  zwrot  kosztów  poniesionych podczas  działań związanych                 z usuwaniem skutków powodzi w 2009 r. to jest na zakup  : 

	Faktura  VAT  
	Opis 
	Kwota i termin płatności 
	Zapłacono przelewem  dnia 
	UWAGI 

	

	F-ra VAT Nr 00832/09 z dnia  18.11.2009 r. wystawiony przez  PHU AMI  Andrzej Karczyński Lesko ulica  Jana Pawła II 2 a 

NIP :  687-100-68-65 

Tel kom. 601929881
	
	1.500,00 zł  

przelew  02.12.2009 r.  


	19.11.2009 r. na  kwotę  1.500,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  19.11.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  kask  ochronny  , pilarkę spalinową , siekierołom włókno 

Opis  na odwrocie: 

„  Pilarka  husvarna 440 , kask ochronny  i siekierołom zamontowano jako  wyposażenie  samochodu pożarniczego  CBA 2/16 Star Man  RLSH 292  w dniu 19.11.2009 – podpis  Piątkowski „ 

„poz. 2 przyjęto  na ewidencję  pozostałe środki trwałe  OT 19/2009/L z dnia 19.11.2009 

poz. 1 i 3 – przyjęto na ewidencję  - przedmioty  małowartościowe  poz. 68 i 69 „ 

Zakwalifikowano  do wydatków  strukturalnych  KOD 53 . 

 Sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 19.11.2009  r. płatne  z Dz. 754 rozdz. 71011  -  

Zamówienia udzielono na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowę zawarto ustnie . 

Pod  fakturę załączono : 

1/ zamówienie  z dnia  18.11.2009 r.  

2/ przyjęcie  środka  trwałego  OT – pozostały środek trwały  Nr 19/2009/L  z dnia  19.11.2009 r.  na kwotę  1.139,00  zł  

	F-ra VAT Nr 00823/09 z dnia  16.11.2009 r. wystawiony przez  PHU AMI  Andrzej Karczyński Lesko ulica  Jana Pawła II 2 a 

NIP :  687-100-68-65 

Tel kom. 601929881
	
	1.500,00 zł  

przelew  02.12.2009 r.  


	30.11.2009 r. na  kwotę  1.500,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  19.11.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 

	Za  kask  ochronny  , pilarkę spalinową , siekierołom włókno 

Opis  na odwrocie: 

„  Pilarka  husvarna 440 , kask ochronny  i siekierołom zamontowano jako  wyposażenie  samochodu pożarniczego  Renault RLSA 077   w dniu 19.11.2009 – podpis  Piątkowski „ 

„poz. 2 przyjęto  na ewidencję  pozostałe środki trwałe  OT 18/2009/L z dnia 19.11.2009 

poz. 1 i 3 – przyjęto na ewidencję  - przedmioty  małowartościowe  poz. 66 i 67 „ 

Zakwalifikowano  do wydatków  strukturalnych  KOD 53 . 

 Sprawdzono pod względem merytorycznym  w dniu 19.11.2009  r. płatne  z Dz. 754 rozdz. 71011  -  

Zamówienia udzielono na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy  . 

Umowę zawarto ustnie . 

Pod  fakturę załączono : 

1/ zamówienie  z dnia  16.11.2009 r.  

2/ przyjęcie  środka  trwałego  OT – pozostały środek trwały  Nr 18/2009/L  z dnia  19.11.2009 r.    


Dział 851 „ Ochrona zdrowia  „ 
Rozdz. 85156 „Składki na ubezpieczenie zdrowotne oraz świadczenia dla osób bezrobotnych bez prawa  do zasiłku  „  
	Plan 
	1.055.764,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	1.055.461,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	1.055.461,00     
	


Dotacją  sfinansowano  składki na ubezpieczenia  zdrowotne oraz  świadczenia dla  osób nie  objętych obowiązkiem ubezpieczenia zdrowotnego. 

Dział 852 „Pomoc  Społeczna  
Rozdz. 85203 „Ośrodki wsparcia  „  
	Plan 
	 354.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	 354.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	 354.000,00       
	


Dotacją  sfinansowano  wydatki  Specjalistycznego Ośrodka  Wsparcia  dla Ofiar Przemocy w Rodzinie SOS  38-600 Lesko  ulica Jana Pawła  II  18 B  tel. 13-49-272-52  ; 13-49272-53  

NIP :  6881279435   REGON :  180176647  
Wydatki  dotacji  dotyczyły wynagrodzeń i pochodnych  dla  Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności w  Krośnie  oraz  wydatków  o charakterze  rzeczowym dotyczącym zakupu  materiałów i  wyposażenia      : 

Dz.  852  rozdz. 85203  

	§ 3020 

§ 4010

§ 4040
§ 4110
§ 4120
§ 4170

§ 4210
§ 4220

§ 4230

§ 4260 

§ 4280

§ 4300

§ 4360

§ 4370 

§ 4400

§ 4410 

§ 4430

§ 4440

§ 4700

§ 4740 

§ 4750  
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

11.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00

7.820,68

   649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

17.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00 

7.820,68

  649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

11.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00

7.820,68

   649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	2.760,83

185.693,98

12.117,43

31.268,95

4.567,66

12.735,00

17.752,61

3.812,20

234,85

404,01

271,00

18.615,76

2.122,33

843,16

43.488,00 

7.820,68

  649,09

7.480,30

3.067,00

119,50

4.175,66
	     0,00



	Ogółem  : 
	354.000
	354.000
	354.000
	354.000
	     0,00  


Dział 852 „Opieka  Społeczna  „ 
Rozdz. 85295 „Pozostała działalność  „  
	Plan 
	  36.700,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  36.700,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  36.700,00        
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  dotacji  na zadania  związane  z realizacja programu korekcyjno – edukacyjnego dla sprawców przemocy domowej .

W  sprawozdaniu Rb 50  wykazano : 

     - §  4170 -  25.054,00 zł zapisy  ewidencyjne konto  130-W-85295-4170-1 

     - § 4210 – 191.3,43  zł  zapisy  ewidencyjne  konto 130 –W-85295-4210-1 

Do  kontroli  przyjęto  wydatki : 

	Faktura  VAT  
	Opis 
	Kwota i termin płatności 
	Zapłacono przelewem  dnia 
	UWAGI 

	

	F-ra VAT Nr 6/12/2009 z dnia  21.12.2009 r. wystawiony przez  Centrum Pomocy Psychologicznej i Psychoterapii Rodzinnej ul. M. Konopnickiej 18 Sanok  

NIP : 

 687-167-20-94 

REGON : 180204740 


	Za  umowa  Nr 1/2009/PK-E  realizacja programu korekcyjno – edukacyjnego dla  sprawców  przemocy domowej 
	7.440,00 zł  

przelew  30.12.2009 r.  


	22.12.2009 r. na  kwotę  7.440,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  22.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 



	Na odwrocie  opisano  cyt. :  rachunek na kwotę  7.440,00 zł  za  realizację  programu korekcyjno – edukacyjnego dla sprawców  przemocy domowej  w Areszcie Śledczym w  Sanoku na podstawie  umowy Nr 1/2009 . Płatne ze środków  programu korekcyjno – edukacyjnego – podpis  Dyrektor Joanna Szurlej . 

Zakup dokonany  z art. 4  pkt. 8   ustawy  Prawo zamówień publicznych. 

Załączono : 

Umowę   Nr 1/2009/PK-E  z dnia 01.04.2009 r.  . W  umowie  zapisano  : 

§ 1 -  przedmiot zlecenia , a w § 2  rozpoczęcia  czynności  z dniem 01.04.2009 r. i zakończenia do dnia  21.12.2009 r.  

§  3  ustalono wysokość wynagrodzenia  na kwotę     7.440,00 zł  płatnego  najpóźniej 7 dni po wykonaniu zadania  i przedłożeniu  faktury. 

Podpisy  złożyli : 

Zleceniodawca :  Dyrektor SOW  w Lesku Pani Joanna Szurlej 

Zleceniobiorca :  Psycholog Rodzinny mgr Łukasz Patronik
   

	F-ra VAT Nr PROX sc R. Urbanik i Wspólnicy  ul. Kazimierza  Wielkiego 6 Sanok   

NIP : 

 686-16-58-444 


	Za  kserokopiarkę cyfrową Canon  PCD 340 A4 
	1.490,00  zł  

przelew  01.01.2010 r.  


	28.12.2009 r. na  kwotę 1.490,00 zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

013/072 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  28.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 



	Na odwrocie  faktury  zapisano  cyt. : 

„  faktura  na kwotę  1.490,00 zł  zakup kserokopiarki cyfrowej Canon PCD 340 A 4 . Wydatek finansowany ze środków  Programu Korekcyjno – Edukacyjnego- podpis  Dyrektora SOW  Pani Joanny Szurlej 

Wydatek strukturalny KOD 71  , art. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo  zamówień publicznych . 

Brak podania  opisu o wpisie  do książki inwentarzowej 

	F-ra VAT Nr 1182/MAG/.2009 z dnia 18.12.2009 r. wystawiona na przez    DRUCZEK Wronkowicz Maria  Konstytucji 3 maja 15 D . Goleniów 

NIP : 

 856-114-40-02  


	Za  materiały  biurowe m In. teczkę ,koperty , spinacze , płyty CD i DVD , notesy , klipy , folię do laminowania 

A 4  
	488,97  zł  

przelew  01.01.2010 r.  


	19.12.2009 r. na  kwotę 423,43  zł 
	Konto Wn 400 / 201 konto Ma  201 /130 

Do  wypłaty zatwierdzili  Kierownik i  Główny księgowy . 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  w dniu  18.12.2009 

Dokonano kontroli art. 47 ust. 1 ustawy  o finansach publicznych 



	Na odwrocie  faktury  zapisano  cyt. : 

„  faktura  na kwotę  488,97 zł  zakup materiałów biurowych . Płatne ze środków Programu Korekcyjno – Edukacyjnego , a w kwocie 65,54 zł  ze środków  bieżących Ośrodka Wsparcia SOS.- podpis  Dyrektora SOW  Pani Joanny Szurlej 

Wydatek strukturalny KOD 71  , art. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo  zamówień publicznych . 




PRZEKAZYWANIE  ŚRODKÓW  DOTACJI  NA  PRZYKŁADZIE  IV kwartału 2009 r. w Dz. 754  rozdz. 75411 i w Dz. 852  rozdz. 85203 sposób  przekazywania   otrzymanych  dotacji   z Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego  w  Rzeszowie    do  Starostwa  Powiatowego w Lesku    i przekazanych do jednostek organizacyjnych na podstawie  wybranych  dotacji    w niżej  podany  sposób : 

	Klasyfikacja  budżetowa 

  
	Dotacja   przekazana  z PUW  w Rzeszowie   do Urzędu Miasta   w Krośnie  konto  130  
	Dotacja  przekazana  z  Starostwa  Powiatowego  Lesku     do  jednostki  organizacyjnej   konto  223    - kwota  ogółem  w Dziale 754 r. 75411 i Dz. 852 r. 85203    
	Uwagi   

	
	Data 
	Kwota  
	Data 
	Kwota  ogółem 
	

	Dz.754 rozdz. 75411 §  2110

Okres IV kwartału 2009  roku 
	02.10.2009

23.10.2009

29.10.2009 

03.11.2009

26.11.2009

30.11.2009 
	100.000,00

182.000,00

       667,00 

100.000,00 

197.000,00 

 31.998,00 


	05.10.2009 

26.10.2009 

30.10.2009 

04.11.2009 

19.11.2009 

27.11.2009 

02.12.2009

14.12.2009

29.12.2009   
	100.000,00

182.000,00 

       667,00

100.000,00 

  39.159,80 

197.000,00 

  31.998,00 

941.600,00 

   5.000,00   


	Środki  dotacji przekazywano zgodnie  z składanymi zapotrzebowaniami przez  KP PSP  .


	Dz. 852 rozdz. 85203 § 2010 


	16.10.2009

12.11.2009 

30.11.2009 


	29.500,00

29.500,00 

29.500,00 
	19.10.2009

13.11.2009 

 02.12.2009 
	29.500,00 

29.500,00

29.500,00  
	Środki  dotacji przekazywano zgodnie  z składanymi zapotrzebowaniami przez  SOW w Lesku    


Środki  dotacji  były  przekazywane w sposób  ustalony  wewnętrznymi  uzgodnieniami -  uregulowaniami    przez  Starostwo Powiatowe  w Lesku  (sporządzonych  dla ich realizacji pod  wydatki wynikające z dowodów księgowych) po wcześniej przekazanych  zapotrzebowaniach   na  środki dotacji.  W  Dz. 754 rozdz. 75411  środki dotacji na kwotę  941.600,00   zł przekazano do KP PSP  w Lesku  w  dniu  14.12.2009 r.  na  polecenie  zapłaty  faktury VAT  Nr FS-09/NM/1040 z dnia 27.11.2009 r.  na kwotę  941.600,00  zł .  

Ad.5.2   )  Dokonywanie  wydatków uwzględnieniem Prawa Zamówień publicznych; 

Kontrolę   w  wykorzystania  środków   udzielonej  dotacji   pod  kątem jej  zgodności z  budżetowym  przeznaczeniem  oraz   realizacji   ustawy  Prawo zamówień publicznych      przeprowadzono  na  przykładzie     wybranych  dokumentów   dokonanych  w Dz. 710  rozdz. 71015 ;  §  ; Dz.  754 rozdz. 75411 (  w tym dochodowy §  6410) ;   852 rozdz. 85203

 §  4210  i rozdz. 852 w   poniżej  podany  sposób :  
Dz. 710  rozdz. 71015   

Sprawozdanie Rb 50  za  2009 r. : 

Wykonanie  :  §  4210  -  9.317,25 zł 

                       §  4300 – 17.740,52 zł 
Do  kontroli  przyjęto niżej  wydatki  Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru  Budowlanego  Lesku :                        
	Faktura  
	Kwota 
	Termin płatności  

Opis  
	Zapłacono przelewem  w dniu  
	Uwagi  

	Faktura  Nr  59/09 z dnia  29.01.2009 r. wystawiona przez  Wyrób Pieczęci  Krystyna Borowy Lesko  ulica Kacykowskiego 12 

NIP : 688-114-89-63  REGON :  371030663  
	76,86  
	Gotówka  
	29.01.2009 
	Konto 

WN 400/234 

MA 234/130 

Dz. 710 rozdz. 71015 § 4210  



	Pieczęć gumową  Polan 6 sztuk 

	Opis na  fakturze : 

Cyt. „ Faktura  dotyczy  zakupu pieczęci  gumowej dla potrzeb PINB w Lesku  . Faktura  płatna  ze środków  dotacji  dla PINB Lesko – podpis  Powiatowy  Inspektor Nadzoru  Budowlanego  mgr inż. Jarosława  Suchory 

Art. 4  pkt. 8  ustawy  prawo  zamówień publicznych zwolnienie  spod postanowień ustawy 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym  z dnia 12.03.2009 r.  Dokonano kontroli  z art. 47 ust. 1 ustawy o finansach publicznych 

	Faktura  Nr  FV/0343/Z/09  z dnia  21.05.2009 r. wystawiona przez  Zakład  Usług Informatycznych WOI Terenowego  Banku Danych w Rzeszowie  ulica Grunwaldzka 15 

NIP : 813-29-88-030

  REGON :  69058779800021
   
	713,70  
	04.06.2009   
	25.05.2009 
	Konto 

WN 400/234 

MA 234/130 

Dz. 710 rozdz. 71015 § 4300  



	Za  Abonament roczny  za  system SEK 

	Opis na  fakturze : 

Cyt. „ Faktura  dotyczy  opłaty za abonament roczny za system SEK  . Faktura  płatna  ze środków  dotacji  dla PINB Lesko – podpis  Powiatowy  Inspektor Nadzoru  Budowlanego  mgr inż. Jarosław  Suchora 

Art. 4  pkt. 8  ustawy  prawo  zamówień publicznych zwolnienie  spod postanowień ustawy 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym  z dnia 25.05.2009 r.  Dokonano kontroli  z art. 47 ust. 1 ustawy o finansach publicznych .


Dz. 754  rozdz. 75411  

Sprawozdanie Rb 50  za  2009 r. : 

Wykonanie  :  §  4210  -   152.397,00  zł 

                       §  4270 –      58.340,45  zł 

                       §  4300 -      18.576,21   zł 
Do  kontroli  przyjęto systemem reprezentacyjnym niżej podane  wydatki : 

	Faktura  
	Kwota 
	Termin płatności  

Opis  
	Zapłacono przelewem  w dniu  
	Uwagi  

	Faktura  VAT  Nr 1204/12/2009 z dnia 03.12.2009 r. wystawiona przez  FU OPENEX Sławomir Ulan Herce  Mineralne NIP : PL 6881218238 


	12.600,00  


	10.12.2009 r.
	08.12.2009 
	Konto 

WN 400-1/201 MA  201/130  

Dz. 754 rozdz. 75411 § 4210 



	Za  opnę  szt. 7  i  felgę  szt. 7  

Na  odwrocie  faktury zapisano : 

„  zakupiono opony z felgami  do samochodu STAR  AN  nr rej. ALS 4292 „ i „  wpisano dpo książki  obsługi i napraw str. 44 „ 

Sprawdzono pod względem   i pod względem formalno rachunkowym w dniu 03.12 i 07.12.2009 r. Dokonano kontroli na podstawie  art. 45 ustawy  o finansach publicznych 

Zastosowano  Art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych  . Umowa  na dostawę  znajduje  się teczce  PF. 0235   

	Umowa  Nr  /2009 z dnia  03.12.2009 r.  w oparciu o  art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych . Zapisy : 

- § 1 -  przedmiot  umowy 

- §  2 – wartość przedmiotu  umowy  brutto 12.600,00 zł  w tym 22 % 

             podatek VAT  -  1.672,13 zł 

- § 3  - termin  do 7  dni po  podpisaniu umowy 

Podpisy : 

Komendant Powiatowy KP PSP  w Lesku   i   FU OPONEK  Herce  Mineralne  164 



	Faktura  VAT  Nr 2259/12/2009 z dnia 04.12.2009 r. wystawiona przez   PPH SUBOR Zakład  Pracy  Chronionej  Ewa  Ptak  Staszów  

NIP : 

866-000-25-64  


	3.315,93  


	18.12.2009 r.
	08.12.2009 
	Konto 

WN 400-5/201 MA  201/130  

75411§ 4210-421013 631,30 zł 

75411-4210-421004- 2.864,63 zł 

Dz. 754 rozdz. 75411 § 4210 



	Za  opnę  szt. 7  i  felgę  szt. 7  

Na  odwrocie  faktury zapisano : 

„  zakupiono  dla strażaków  KP PSP  Lesko zgodnie   z rozporz. MSWIA  z dnia  30.11.2009 r.   „ i „tabela  należności  nr 1 poz. 1 i 2 oraz tabela należności nr 4 ( poz. 2 )  Przyjęto na magazyn KP PSP MP 41316/16/09 oraz MP 4/315/17/09    „ 

Sprawdzono pod względem   i pod względem formalno rachunkowym w dniu 08.12.2009 r. Dokonano kontroli na podstawie  art. 45 ustawy  o finansach publicznych 

Zastosowano  Art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych  . 

Załączono : 

1/  Dokumenty P – magazyn przyjmie  z dnia 08.12.2009 r. na kwoty 2.684,63 zł i  631,30 zł 

2/ zawarto  umowę  Nr 10/2009 z dnia 04.12.2009 r.   



	Umowa  Nr 10 /2009 z dnia  04.12.2009 r.  w oparciu o  art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych . Zapisy : 

- § 1 -  przedmiot  umowy 

- §  2 – wartość przedmiotu  umowy  brutto 3.315,93 zł  w tym 22 % 

             podatek VAT  -  216,93  zł 

- § 3  - termin  do 7  dni po  podpisaniu umowy 

Podpisy : 

Komendant Powiatowy KP PSP  w Lesku   i  PPH  SUBOR  Zakład  Pracy Chronionej  Właściciel  Pani  Ewa  Ptak 



	Faktura  VAT  Nr 212/2009 z dnia 27.10.2009 r. wystawiona przez   PHU AGPOL Toruń ulica  Odrodzenia 5/11  

NIP : 

879-153-68-17  


	7.047,94  


	10.11.2009 r.
	04.11.2009 
	Konto 

WN 400-5/201 MA  201/130  

75411§ 4270-41701-1.185,84 zł 

75411-4300-43008-  122,00 zł 

75411 § 4270-427002-5.740,10



	Za  przegląd okresowy Fenzy , naprawy , wymiany , regulacje aparatów , przegląd  główny po 5 latach , przegląd  okresowy aparatu Fenzy ; dojazd do klienta 

Na  odwrocie  faktury zapisano : 

„  potwierdzam wykonanie  przeglądu  głównego  aparatów Fenzy po 5 latach , przeglądu okresowego , regulacji i naprawy aparatów Fenzy będących na wyposażeniu   JRG w Lesku podpis Piątkowski   „ 

Sprawdzono pod względem   i pod względem formalno rachunkowym w dniu 28.10.2009 r. Dokonano kontroli na podstawie  art. 45 ustawy  o finansach publicznych 

Zastosowano  Art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych  . 

Załączono : 

Umowę  Nr 5/2009  z dnia  26.10.2099 r.  

	Umowa  Nr 5 /2009 z dnia  26.10.2009 r.  w oparciu o  art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo  zamówień publicznych . Zapisy : 

- § 1 -  przedmiot  umowy 

- §  2 – wartość przedmiotu  umowy  brutto 7.047,94 zł  w tym 22 % 

             podatek VAT  -  1.270,94  zł 

- § 3  - termin  do 14  dni po  podpisaniu umowy 

Podpisy : 

Komendant Powiatowy KP PSP  w Lesku   i  PHU AGPOL Toruń ul. Odrodzenia 5/11 Właściciel Matusiewicz 




§ 6060  
W  sprawozdaniu Rb 50  po stronie  wydatków  w §  6060 wykazano kwotę 800.000,00 zł . 

Wojewoda  Podkarpacki decyzją  Nr 2 z dnia 10.02.2009 r. ustalił plan dotacji  w Dz. 754 rozdz. 75411  §  6410 na kwotę 600.000,00 zł . W  takiej kwocie pierwotnie  przyjęto  zadanie  w  budżecie  Powiatu . 

Wojewoda  Podkarpacki  decyzją  Nr 23 z dnia 20.05.2009 r. dokonał zwiększenia kwoty dotacji  Dz. 754 rozdz. 75411 § 6410  o kwotę 200.000,00 zł . 

Powyższą kwotę wprowadzono do realizacji  na mocy Uchwały Zarządu Powiatu  Nr  71/178/09 z dnia 29.05.2009 r. 

Podkarpacki Urząd  Wojewódzki w  Rzeszowie  przekazał kwotę dotacji 800.000,00 zł przelewem z dnia  11.12.2009 r.  

Przekazanie  dotacji  nastąpiło ze  Starostwa  Powiatowego  Lesku w dniu    14.12.2009 r.  na kwotę    800.000,00  zł  i  udziału  środków  własnych Powiatu Leskiego  w  wysokości   141.600,00 zł . 

KP PSP w Lesku  przekazało do  Starostwa  Powiatowego w  Lesku  pismem z dnia 17.12.2009 r. znak : PF.2371/2/09  rozliczenie  otrzymanych środków  na realizacje zadania inwestycyjnego  PN. „ zakup samochodu ratownictwa  wysokościowego wraz z podnośnikiem SHD – 25 „ . 

Starosta  Leski  przekazał  powyższe rozliczenie  przy piśmie  znak : FN.3040/6/09 z dnia 18.12.2009 r. 

Wniosek Nr 1/09 z dnia 27.11.2009 r. ( PF.2371/2/09 )  z KP PSP w Lesku  do  Starostwa  Powiatowego  przekazano  w dniu   27.11.2009 r. Założono kartę  inwestycji , harmonogram rzeczowo  - finansowy zadania ( pismo znak PF.313/9/09 z dnia 06.03.2009 r.). 
Wniosek Nr 1/09 Zarząd  Powiatu w  Lesku przekazał do PUW w Rzeszowie  w dniu 30.11.2009 r. (  znak : FN.3040/6/2009 ) na kwotę 941.600,00 zł . 

Zawnioskowało  na kwotę dotacji w wysokości 800.000,00 zł  , w  specyfikacji faktur  podano  fakturę  Fabryki Maszyn BUMAR  Koszalin S.A.  ulica Lechicka 51 75-842 Koszalin  Numer FS-09/NM/1040  z dnia 27.11.2009 r. na kwotę 941.600,00 zł z  terminem płatności  27.12.2009 r. .  

Analiza  wydatku  :   

	Faktura  
	Kwota 
	Termin płatności  

Opis  
	Zapłacono przelewem  w dniu  
	Uwagi  

	Fra  FS-09/NM/1040  z  dnia  27.11.2009 roku  wystawiona przez  Fabryk ę Maszyn BUMAR- KOSZALIN SA  75-842 Koszalin ulica  Lechicka  51 

NIP :  

669-05-01-414 
	 941.600,00

netto -  880.000 zł 
	Przelew  27.12.2009 r.   


	14.12.2009 r.  
	Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym  dnia 27.11.2009 r.   

Dekretacja  w 75411  § 6060-  606003
Konto Wn 080/201   Konto Ma  201/130
Podpisali  Kierownik Jednostki 
Główny Księgowy  podpisał  dokonano kontroli zgodnie  art. 45  ustawy samochód finansach publicznych

Wydatek zakwalifikowano do wydatku  strukturalnego KOD 53  

   

	
	Za samochód ratownictwa  wysokościowego  : samochód  specjalny  odwrocie podnośnikiem odwrocie wysokości ratowniczej 23 m , typ PMT – 25 D ; Numer fabryczny  09161 , zabudowany na podwoziu MAN TGL  12.240 4X2 BB  numer podwozia  WMAN04ZZ9AY237431

Stawka  podatku  VAT – 7 %  na podstawie  załącznika Numer 3 poz. 129 pkt. 1 do art. 41 ust. 2 i 10 ustawy  odwrocie dnia 11.03.2004 roku odwrocie podatku od towarów odwrocie usług ( Dz. odwrocie. Odwrocie 2004 r. Nr 54 poz. 535 z późn. zm. ) 
	

	Na odwrocie  faktury  napisano cyt. : 

„  stosownie do porozumienia   z dnia  24.0-2.2009 r.  zawartego pomiędzy Komendantem Głównym PSP a komendantem Powiatowym PSP  w Lesku oraz  do umowy Nr  PL/000173404/2009-5 z dnia 17.03.2009 r. samochód ratownictwa  wysokościowego  z podnośnikiem 23 m ( SHD – 25 )  podpis  Piątkowski Marian   

Przyjęto na stan środków  trwałych KP PSP  w Lesku OT  24/2009/L z dnia 27.11.2009 r. 

Źródła  finansowania :  141.600 zł budżet Powiatu Leskiego  i  800.000,00 zł  budżet Wojewody Podkarpackiego  dot. Program modernizacji Policji , Straży Granicznej , PSP i BOR w latach 2007-2009 „.

Dokumentacja dotycząca  przetargu nieograniczonego  na zakup pojazdu znajduje  się  w teczce  PF.2370   

Wpis  do książki środków  trwałych KP PSP w Lesku wzór K – 205  strona 33 – 7-74-743  pozycja 1 .  Założono  kartę   środka  trwałego  o numerze inwentarzowym 7-74-743-1-33/1/L     

Załączono : 

1/  pismo BUMAR  S.A.  w Koszalinie  o numerze  konta  bankowego 

2/ protokół ze szkolenia z obsługi pojazdu z dnia 11.12.2009 r. 

3/ rozkaz  numer 10/2009 z dnia  23.11.2009 r. Komendant  Powiatowego PSP w Lesku  w sprawie  powołania i zakresu działania  Komisji ds. odbioru faktycznego samochodu 

4/ przyjęcia środka trwałego  OT Nr  24/2009 / L  z dnia 27.11.2009 r.  na kwotę  941.600,00 zł  numer inwentarzowy – 7-74-743-1-33-1/L z podpisani zespołu przejmującego  Zastępca Komendanta  Pan Krzysztof Abram i Pan Adam Piątkowski   



	5/  pismo  KP PSP w Lesku do  Komendy Głównej  PSP  Lesku  PF.2371/2/09 z dnia 15.12.2009 r.  przesyłające  dokumentacje dotyczącą procedury  odbioru samochodu 
6/  protokół odbioru faktycznego  z dnia 27.11.2009 r.  gdzie  potwierdzono zgodność przyjmowanej dostawy z parametrami zaoferowanymi w ofercie 

Zgodnie  zapisem  §  4  pkt . 1 umowy  numer  PL/000173404/2009-5 z dnia   17 marca 2009 r.  zawartej w wyniku przeprowadzonego przetargu nieograniczonego  cyt. Wykonawca  zobowiązuje się  wydać przedmiot  umowy w terminie  do 10 listopada 2009 r. 

W związku  z tym , że  przedmiot  umowy odebrano  w dniu  27.11.2009  r. jak stanowił protokół, odbioru  naliczono dni zwłoki  w dostawie samochodu :  17 dni minus 3 dni  = 14 dni . Kalkulacja kary umownej : 

941.600,00 zł  x 0,3 %  = 2.824,80 zł 

2.824,80 zł x 14 dni = 39.547,20 zł  

Komendant Powiatowy PSP w Lesku  skierował  w piśmie znak : PF.2371/2/09z  dnia 27.11.2009 r.  zapytanie  do Kancelarii Adwokackiej  Stanisław  Lis  ulica Ossolińskich 2  w Lesku  co  do  sposobu i liczby  liczenia  dni zwłoki w dostawie samochodu. 

W  opinii prawnej  Kancelarii Prawnej w Lesku z  dnia  30 listopada 2009 r.  adwokat  wskazał  podstawę prawna  i liczbę  rzeczywistych dni opóźnienia w dostawie samochodu  w ilości  17 dni minus 3 dni = 14 dni zwłoki . 

Wystawiono notę  księgową Numer 43/2009  z dnia 30.11.2009 r. na kwotę  39.547,20 zł 

Fabryka Maszyn BUDUAR S.A. Koszalin  w dniu 14.12.2009 r. dokonała wpłaty przelewem na konto KP PSP w Lesku  kwoty 39.547,20 zł 

KP PSP  przekazała omawianą  kwotę na konto Starostwa  Powiatowego w  Lesku  , które w  dniu  23.12.2009 r.    dokonało podziału kwoty  i przekazania kwoty na dochody JST – 1.977,36 zł i  dochody PUW w Rzeszowie   37.569,84 zł 

Dane wykazano  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  według stanu na dzień na 31.12.2009 r.         



	ZASADY  POSTĘPOWANIA  POMIĘDZY  KOMENDĄ GŁOWNĄ PSP  A KOMENDĄ POWIATOWĄ PSP  LESKU 

W dniu 24.02.2009 r. zawarto  pisemne porozumienie  gdzie w  § 1 zapisano  iż postępowanie  przetargowe  przeprowadzi  komendant główny PSP w imieniu komendanta  powiatowego PSP . Zamawiający  będzie  płatnikiem umowy ( § 2 umowy ) , a w sprawach nieuregulowanych  mają zastosowanie  odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.  

Podpisy  złożyli :  Komendant Główny PSP  z upoważnienia  nadbryg . Marek Kowalski 

Zamawiający :  Komendant Powiatowy KP PSP w  Lesku  z upoważnienia  bryg mgr inż. Krzysztof Abram 


	UMOWA : 

W  dniu 17 marca 2009 r.  zawarto pisemną umowę  Nr  PL/000173404/2009-5  pomiędzy  wykonawcą :  Fabryka Maszyn BUMAR – KOSZALIN S.A.  ulica  Lechicka 51  75-842  Koszalin  a  zamawiającym :  Komendantem Głównym PSP  w Warszawie  ulica  Podchorążych 38 . 

Umowę zawarto  trybie  przetargu nieograniczonego 

Zapisy  umowy : 

§ 1 -  postanowienia ogólne     

§ 2 – podano przedmiot umowy  - 32 sztuki  samochodów  ratownictwa  wysokościowego : samochodów  z podnośnikiem o wysokości ratowniczej  23m SHD – 25 

§ 3 -  ustalono cenę i warunki płatności – za  sztukę  941.600,00 zł  - całkowita 30.131.200 zł  przedmiot umowy objęty 7 %  stawką podatku VAT   ,

zapłata  w ciągu 30 dni  od daty otrzymania faktury

§ 4 – termin realizacji zamówienia  do 10 listopada 2009 r. 

§ 5- szkolenie  i odbiór  przedmiotu umowy 

§ 8  - kary umowne  za każdy dzień zwłoki 0,0 % wartości  części przedmiotu umowy 

§ 6 -  dokumentacja techniczna 

§7  - gwarancja i serwis 

§ 9 – rozstrzygnięcie  sporów  i  obowiązującego prawa 

§ 10  postanowienia końcowe  

Podpisy : 

Zamawiający :  Komendant Główny  PSP  nadbryg. Marek Kowalski , Zastępca  Biura  Dyrektora  Finansów  mł. bryg dypl. Ekonomista  Bożena Bracha radcy prawny mgr Wiesław  Gruchała  ; Naczelni Wydziału Zamówień Publicznych ST. kpt. Mgr inż. Katarzyna Stańkowska; 

Wykonawca :  Prezes Zarządu Dyrektor  mgr inż. Jerzy Romanowski ; Członek Zarządu  mgr inż. Mirosław Gajdemski ;   

Załącznik Nr 1 stanowią  wymagania techniczne  dla samochodu z podnośnikiem o wysokości ratowniczej 23 m (SD 25 )

Załącznik Numer  2 do  umowy  stanowi  wykaz  odbiorców  -  pozycja 15 – KP PSP  w Lesku  ulica Jana Pawła II 2 NIP : 688-11-99-073 


Zgodnie  z  zapisem  § 3 zawartego w  dniu  24 lutego 2009 r. porozumienia  pomiędzy  Komendantem Głównym PSP , a Komendantem Powiatowym PSP w  Lesku   przy piśmie  znak :  BF-IV-2370/1-50/09 z dnia  19 marca  2009 r.  przekazano  : 

-  kserokopię umowy z wykonawca ; 

- kserokopię protokołu postępowania  druk ZP -1 

- kserokopię załączników  do protokołu tj. : Druki ZP 11 ; ZP – 12 ; ZP -17 ; ZP – 20 ; ZP – 21 ; wniosek nr 2/2009 i wniosek nr 9/2009 .       
DRUK ZP – 1  z dnia 03.03.2009 r. zawiera : 

-  w pkt. 2  podanie   przedmiotu zamówienia  cyt. „ zakup 32 samochodów ratownictwa wysokościowego : samochodów  z podnośnikiem o wysokości ratowniczej 23 m (SD 25 ) z   

ustalenia  wartości zamówienia  dokonano  dniu 11.12.2009 r.  na podstawie  danych z  poprzedniego  zakupu  pojazdów  tego typu  z uwzględnieniem zmiany  cen związanych z  inflacją . Wartość ustalono na kwotę  28.411.214,21 zł  co  stanowi  równowartość  7.322.954,97 euro. 

Tryb postępowania  - zastosowania  art.,. 10  ust. 1 ustawy Prawo zamówień  publicznych 

Komisję przetargową  powołano  w dniu 02.02.2009 r.  na podstawie  wniosku  Nr 2/2009 

Pkt. 7 -  ogłoszenie  o  zamówieniu podano : 

   -  Urzędowi  Oficjalnych  Publikacji Wspólnot  Europejskich  w dniu  13.01.2009 r.   oraz  zostało opublikowane  w  Dzienniku Urzędowym  Unii Europejskiej : 2009/S8-010107 z dnia 14.01.2009 r. 

  -  na tablicy ogłoszeń zamawiającego  od dnia  14.01-27.02.2009 r. 

  -  na stronie  internetowej http://www.straz.gov.pl od  dnia  14.01.-27.02.2009 r. 

Otwarcie  ofert nastąpiło  w dniu  27.01.2009 r.  , przed otwarciem podano kwotę jaką zamawiający planuje przeznaczyć na realizacje zamówienia  30.400.000,00 zł brutto  

Nie  wystąpiły oferty odrzucone  czy  wykonawcy wykluczeni.  

Najkorzystniejszą ofertę o numerze 1   - złożyła  firma  FABRYKA  BUMAR – KOSZALIN S.A.  75-842 Koszalin , ulica Lechicka 51 . W  uzasadnieniu wyboru  napisano cyt. :

„  wybrano ofertę  odpowiadającą  zasadom określonym w  ustawie  . Przedmiot zamówienia  spełnia  wymagania określone  w siwz , a wartość przedmiotu   zamówienia  mieści się  w  kwocie  przewidzianej  na realizacje zamówienia . Zatwierdzono postępowanie w  dniu 03.03.2009 r. 

Na Druku  ZP – 12  zapisano  : 

	Numer oferty 
	Nazwa  i adres wykonawcy 
	Cena brutto 
	Termin wykonania 
	Okres gwarancji 
	Warunki płatności 

	01
	FABRYKA  BUMAR – KOSZALIN S.A.  75-842 Koszalin , ulica Lechicka 51
	30.131.200 PLN 
	10 listopada 2009 r
	36 miesięcy 
	Zgodnie z projektem umowy  


Dział 852   -  ROZDZIAŁ  85203

W  sprawozdaniu Rb 50  zapisano kwoty : 
  -  §  4040  -  43.488,00 zł   - zapis  ewidencyjny  -  konto  130 – W-85203-4440-1 do 130 – W – 85203-4040 – 1 na kwotę  43.488,00   

   -  §  4410  - 7.820,68 zł  - zapis  ewidencyjny  -  konto  130 – W-85203-4410-1 do 130 – W – 85203-4410 – b1 na kwotę  7.820,68  
Do  kontroli  przyjęto niżej podane  wydatki : 

	Faktura  / dokument  równoważny  
	Kwota 
	Termin płatności  

Opis  
	Zapłacono przelewem  w dniu  
	Uwagi  

	Nota księgowa  Nr  11/2009 z dnia 28.11.2009 r. wystawiona przez  Powiatowy Zespół  Obsługi Placówek  Oświatowych 

w  Lesku  
	3.624,00 
	Zapłacono przelewem  dnia  04.12.2009 r. 
	

	OPIS  na odwrocie  faktury : 

-  Nota  księgowa  na kwotę  3.624,00 zł  za  utrzymanie  pomieszczeń SOW  , płatne  ze środków  bieżących Ośrodka wsparcia w Lesku . Nota księgowa  za miesiąc listopad 2009 r. 

Sprawdzono pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym w dniu 04.12.2009 r.   

Konto WN 400/201 Konto MA  201 /130 n

Dokonano kontroli  art. 47.1 ustawy o finansach publicznych . 

Zakupu dokonano  trybie  art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień publicznych. 

	Porozumienie  z  dnia  01.12.2006 r. zawarto  ze Szkolnym Schroniskiem Młodzieżowym BIESZCZADNIK  s siedziba Lesko al. Jana Pawła II 18 b NIP : 688-12-36-503  określając w § 1  iż przedmiotem są pomieszczenia  w budynku  Szkolnego  Schroniska Młodzieżowego Bieszczadnik w Lesku o łącznej powierzchni 271,30 m kw. 

W § 5  porozumienia zapisano  zwrot  kosztów  utrzymania  wysokości  3.466,20 zł za okres miesięczny . W  tek kwocie  są koszty  eksploatacyjne tj. za energię elektryczna , centralne ogrzewanie , śmieci , wodę , i kanalizację . Zgodnie  z § 7  należność  płatna  do 5 dnia miesiąca za który przypada należność.

Porozumienie  podpisali :  

Administrator :  Dyrektor SSM Bieszczadnik  w Lesku mgr inż. Tomasz Prawda i  Dyrektor  Powiatowego Zespołu  Obsługi Placówek Oświatowych mgr inż. Janusz  Orłowski  Główny Księgowy       Powiatowego Zespołu  Obsługi Placówek Oświatowych  Pani Mieczysława  Cymerman   

Użytkownik :  Dyrektor SOW w Lesku Pani Joanna Szurlej. 

W  dniu  03.09.2007 r. zawarto pisemny aneks  gdzie  udostępniono dodatkowo  pomieszczenia  o powierzchni 140,0 m kw. z odpłatnością  dodatkową  127,80 zł    



	§ 4410 

Delegacja  Nr 53 z dnia 25.11.2009 r. na PKS  wystawiona przez Dyrektora  SOW  dla pracownika  SOW. Cel podróży – Rzeszów  szkolenie 


	Kwota  60,10 zł

W  tym cena biletów  z dnia 27.11.2009 r.  
	Wydatek strukturalny KPOD 81 z dnia 02.12.2009 r. 

Zapłacono dnia 04.12.2009 r. 
	Załączono bilety PKS  - sztuk 2


Powyżej  wymienione   faktury   VAT    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  
	Dokonano  zapisów 
	Osoby  poświadczające  wyszczególniano  w instrukcji obiegu dokumentów   

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  


	Dokonano  zapisów 
	Dotyczy  Głównych Księgowych 

	3
	Opisowi  faktury  
	Poddano   faktury  
	Na odwrocie  faktur  potwierdzano dokonanie  wydatków  wskazując  ich cel 

	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika JEDNOTEK            i  osobę  obsługującego  księgowość  /  
	Osoby wyszczególnione  w instrukcji  dokonywały dekretowania  

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Klasyfikacja   dotyczyła  objętych kontrolą dowodów księgowych w : 710 rozdz. 71015 ; Dz. 754 rozdz. 75411 i rozdz. 75478 oraz   Dz. 852 rozdz. 85203   


	 Wprowadzono  paragraf  wydatków  oraz  opis  funkcjonujących  kont 

	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /

	Występuje  procedura  udzielania  zamówień w KP PSP oraz SOW w Lesku . W  PINB  jest projekt wprowadzenia   procedury  udzielania  zamówień 

	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie  przez  Kierownika Jednostek     i  Właścicieli  poszczególnych  firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 


	Faktury płacono terminowo 

  


Skarbnik  Powiatu Leskiego  , Główny Księgowy Kierownik Wydziału Budżetu i Finansów  Budżetu Powiatu    i  Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych oraz  ich Główni Księgowi   są  zaznajomieni  z   interpretacją  rozporządzenia  Ministra  Finansów  w sprawie  klasyfikacji  budżetowej zawartej w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  numer ST1-4834-676/BM/2007/1270  z dnia  18 października  2007  roku  cyt.  „ 8. Zgodnie ze „Słownikiem Encyklopedycznym - Informatyka", Wydawnictwo Europa, akcesoria komputerowe to dodatkowe wyposażenie komputerowego stanowiska pracy, zasoby zużywalne potrzebne do działania, eksploatacji i konserwacji urządzeń zewnętrznych komputerów i nośniki danych. Do podstawowych akcesoriów komputerowych należą zewnętrzne nośniki pamięci w postaci dyskietek różnego typu, a także np. myszy, filtry na monitory, podkładki pod myszy, kable łączące, słuchawki, tusze i tonery do drukarek. 
W związku z powyższym, zakup usługi polegającej na napełnieniu tuszem używanego kartridga do drukarek należy ująć w paragrafie 475 - „Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji" z odpowiednią czwartą cyfrą dodaną do paragrafu.

Zakup zestawu komputerowego, jeżeli wartość tego zakupu nie przekracza 3.500 zł. należy zaliczyć do wydatków bieżących i ujmować w paragrafie 421 - „zakup materiałów i wyposażenia", z odpowiednią czwartą cyfrą. W przypadku, gdy wydatek na zakup zestawu komputerowego przekroczy wartość 3.500 zł, wówczas wydatek ten powinien być ujęty w paragrafie 6060 - „Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych" z odpowiednią czwartą cyfrą „. 

Ad. 5.4   )    Zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 
W trakcie 2009 r.  wystąpiły  zwroty  środków  dotacji   niewykorzystanych  §  2010 i § 2110  dotacji  na zadania z zakresu administracji  rządowej  oraz  inne  zlecone  JST  : 
	Klasyfikacja  budżetowa 
	Kwota  dotacji niewykorzystanej 
	Data zwrotu 

	Dział 

Rozdział 

Paragraf po stronie dochodów

	750
	75045
	2110
	4.532,80
	16.06.2009  

	752
	75212
	2110 
	0,05
	08.05.2009 r. 

	754
	75411
	2110
	0,52
	10.12.2009 

	754
	75411
	2110
	0,98
	14.12.2009 

	754
	75411
	2110
	10,92
	21.12.2009 

	851
	85156
	2110
	303,00
	11.01.2010 

	801
	80195
	2130 
	35,81
	15.12.2009 

	851
	85156
	2110
	303,00
	

	852
	85218
	2130 
	41,67
	23.12.2009 

	Razem :  
	695,95 


Ad. 5.5  )   Analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  
	Dokonano   zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem i datą  . osoby  uprawnione  zawarto w wykazie  do  instrukcji  obiegu dokumentów      

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonano  zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem osoby sporządzającej  i datą    

	3
	Opisowi  faktury  
	Poddano   przez  osoby  kompetentne  - Starosty  Leskiego   i Skarbnika    czy  kierownika jednostki organizacyjnej  i Głównego Księgowego  


	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika Jednostki           i  osobę  obsługującego  księgowość  

W  przypadku Dz. 754 rozdz. 75411  zamieszczano dodatkowo  na  odwrocie faktury  adnotację o  przyjęciu na stan majątkowy 

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie  z rozporządzeniem MF  z dnia  14.06.2006 roku w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    Dz. U. z 2006  roku  Nr  107 , poz.  726 z późn. zm.

	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 

	W projekcie  procedury  udzielania  zamówień  w   PINB    funkcjonują procedury udzielania  zamówień wprowadzone  zarządzeniem    



	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie jak i pisemnie    przez jednostki  organizacyjne  oraz   Właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 


	Projekt  instrukcji  udzielania  zamówień w  jednostce  PINB 
W KP PSP i SOW  w   Lesku   funkcjonuje  procedura  udzielania  zamówień wprowadzona   zarządzeniem Kierownika jednostki 


Ad. 6.  Kontrola wewnętrzna ( kontrola finansowa ).  

A  )  funkcjonowanie  kontroli  wewnętrznej  prowadzonej  przez  służby  finansowe  JST . 

Temat kontroli w  nawiązaniu do  mechanizmów  kontroli  finansowej  przyjętych i  funkcjonujących  w jednostce  kontrolowanej  
1/   przeprowadzania   kontroli   wewnętrznej    przez   Skarbnika  Gminy, 

2/   realizacji   procedur   kontroli   ,

3/   opisu  realizacji   planu  niniejszej  kontroli. 

Ad.6.A  / Funkcjonowanie  kontroli  wewnętrznej  prowadzonej  przez  służby  finansowe  JST . 
Zarządzeniem  Starosty Leskiego  Nr  26/09 z dnia  23.12.2009 r.    ustalono  procedury  kontroli  finansowej . 

§  7  -  w powiecie  kontrolę  wewnętrzną  wykonują  :  Rada  powiatu  i komisje  w szczególności  komisja rewizyjna  która  jest  uprawniona do kontroli zarządu  

Kierownik Referatu  Finansowego  który  jest  zobowiązany  do kontroli  podległych i nadzorowanych jednostek  w zakresie  przestrzegania  procedur  kontroli oraz  do  przeprowadzenia  wstępnej  oceny celowości  zaciągania zobowiązań  finansowych i dokonywania wydatków  oraz  objąć kontrolą  w każdym roku  co najmniej 5 %  wydatków kontrolowanych jednostek organizacyjnych 

Kierownicy jednostek organizacyjnych , którzy są odpowiedzialni za całość  gospodarki  finansowej  i  za  prawidłowe  wykonanie  powierzonych im zadań 

§  9 -  Skarbnik Powiatu  dokonuje wstępnej  kontroli zgodności operacji  z  planem  finansowym .  Dowodem dokonania  kontroli jest podpis  Skarbnika Powiatu  na dokumencie  obok  podpisu  prawnika  właściwego rzeczowo 

Kontrolą  w 2009 r. objęto  SOW  w Lesku ; KP PSP w Lesku  i  PINB w Lesku .  

W  okresie    2009   roku   Skarbnik  Powiatu z racji zapisów zawartych w  procedurze  kontroli  zawartej w polityce rachunkowości   realizował    proces  kontroli  wstępnej  sprawowanej  przez  Głównego Księgowego    wynikający   z   regulaminu   kontroli  wewnętrznej     oraz  instrukcji   obiegu  dokumentów   ,  poddając  każdy wydatek    kontroli   merytorycznej   i  formalno  rachunkowej  działając w granicach   art. 45  ust. 3  ustawy z  dnia 30.06.2005  roku    o Finansach publicznych    / Dz. U.  z 2005  roku Nr  249   , poz. 2104 z późn. zm./. 

Aktualnie  obowiązująca  ustawa  o  Finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) w   art. 54. 1. stanowi  cyt. :” Głównym księgowym jednostki sektora finansów publicznych, zwanym dalej „głównym księgowym”, jest pracownik, któremu kierownik jednostki powierza obowiązki  w zakresie :

  1)   prowadzenia rachunkowości jednostki;

3. Dowodem dokonania przez Głównego księgowego wstępnej kontroli, o której mowa w ust. 1 pkt 3, jest jego podpis złożony na dokumencie dotyczących danej operacji. Złożenie podpisu przez Głównego księgowego na dokumencie, obok podpisu pracownika  rzeczowego, oznacza, że:

  1)   nie zgłasza zastrzeżeń do przedstawionej przez  rzeczowego pracownika oceny prawidłowości tej operacji i jej zgodności z prawem;

1) nie zgłasza zastrzeżeń do kompletności oraz formalno-rachunkowej rzetelności i prawidłowości  dotyczących tej operacji;

  3)   zobowiązania wynikające z operacji mieszczą się w planie finansowym jednostki” .

Zgodnie  z zapisami rozdziału  6  podanej  ustawy  o  finansach publicznych  pod nazwa Kontrola zarządcza oraz koordynacja kontroli zarządczej w jednostkach sektora publicznego  określa   art. 68. 1. Kontrolę zarządczą w jednostkach sektora publicznego stanowi ogół działań podejmowanych dla zapewnienia realizacji celów i zadań w sposób zgodny z prawem, efektywny, oszczędny i terminowy.

2. Celem kontroli zarządczej jest zapewnienie w szczególności:

  1)   zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi;

2) skuteczności i efektywności działania;

3) wiarygodności sprawozdań;

4) ochrony zasobów;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania;

6) efektywności i skuteczności przepływu informacji;

7) zarządzania ryzykiem .

Natomiast  w art. 69. 1. cyt. ustawy o  finansach publicznych  zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej należy do obowiązków:

  1)   ministra w kierowanych przez niego działach administracji rządowej, zwanego dalej "ministrem kierującym działem", z zastrzeżeniem ust. 2;

  2)   wójta, burmistrza, prezydenta miasta, przewodniczącego zarządu jednostki samorządu terytorialnego;

  3)   kierownika jednostki.

Mechanizmy  systemu   kontroli   finansowej na podstawie  obowiązującej w 2009 r.  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z  2005 r. Nr roku Nr  249   , poz. 2104 z późn. zm./ były oparte na  standardach  kontroli   finansowej w  jednostkach  sektora  finansów  publicznych.    Ich realizacja  przedstawiała  się  następująco  : 
	Rodzaj  mechanizmu  
	Realizacja 

	1. Dokumentowanie  systemu  kontroli  finansowej  
	W  Starostwie  Powiatowym w Lesku  funkcjonuje  kontrola  wprowadzona  na mocy  nadanego  Statutu i regulaminu organizacyjnego .

Starosta  zarządzeniem   wprowadził  procedury  kontroli wewnętrznej w grudniu 2009 r.  

Aktualnie  Zarządzenie  Nr  13/10  z dnia 22.06.2010 r.  Starosty Leskiego  w sprawie  określenia  sposobu  prowadzenia kontroli  zarządczej w Starostwie  Powiatowym i jednostkach organizacyjnych Powiatu Leskiego oraz zasad  jej koordynacji  

W  §  3  

Każdy  kierownik jednostki organizacyjnej  Powiatu Leskiego  jest  zobowiązany  do opracowania w formie  pisemnej  i stałego uaktualniania  Procedur  finansowych i procedur około finansowych 

§  5  -  koordynację  kontroli zarządczej  prowadzi  skarbnik Powiatu  . Koordynator w imieniu  Starosty  sprawuje bezpośredni nadzór  nad  systemem kontroli zarządczej  w  jednostkach organizacyjnych powiatu. 

 jest działalnością niezależną  i obiektywną 
Politykę  Rachunkowości w Starostwie  Powiatowym    ustalono w zarządzeniu z 2008 r..  Zmiany są planowane  do  wprowadzenia , które to  aktualne realizuje   Skarbnik  Powiatu .   
W  jednostkach organizacyjnych  takich jak  : SOW ; PINB i KP PSP   wprowadzono  polityki rachunkowości  i  obiegu dokumentów. 

Wstępną kontrolę  finansową realizują  Głowni Księgowi jednostek organizacyjnych  . 

Obsługę  finansowo  księgową  w jednostkach organizacyjnych sprawują : 

	
	

	
	- głowni księgowi . W  przypadku SOW  zatrudniony z miesiącem październikiem 2009 r.  

 Jednostkom posiadały statuty ( SOW )  -  nie  przedstawiano do kontroli statutu z PINB ( w przypadku KP PSP  wynikało  z  odrębnych ustaw )  , natomiast  wszystkie  posiadają  Regulamin Organizacyjny. Do nich nanoszone są zmiany  , które są wprowadzane  konieczne zmiany  w zakresie  realizowanych zadań . 

Posiadają  niezależne konta bankowe  , oprogramowanie  komputerowe do prowadzenia  księgowości oraz na tej podstawie   prowadzą  sprawozdawczość.  Sporządzają  plany  finansowe  i jego  zmiany  oraz bilans   na koniec  roku obrotowego ( ustalono na podstawie  kontroli   SOW w Lesku  i  KP PSP w Lesku )  .    

Wydział  Budżetu  i Finansów  posiada projekt zarządzenia procedur  dochodzenia roszczeń  cywilno prawnych  co  jest  niezmiernie  ważne  przy  egzekwowaniu  dochodów  SP  

	
	W  jednostkach  ustalono   zasady  udzielania  zamówień , Natomiast przypadku  PINB  ustalano  zasady w projekcie. 



	2. Dokumentowanie i  rejestrowanie  operacji  finansowych   i  gospodarczych    
	Operacje  gospodarcze  i  finansowe są   rejestrowane  , oraz  opisywane i klasyfikowane przez Kierownika Jednostki i Skarbnika  , a w przypadku jednostek organizacyjnych przez  Kierowników  jednostek i  głównych księgowych , a zatwierdzane merytorycznie  przez  kompetentne osoby .  

Faktury     dokumentujące  poniesione   wydatki  są   poddawane  kontroli   merytorycznej  i  formalno  rachunkowej  oraz  zawierają  dekretacje  przez   osoby  upoważnione  do  jej  składania . 

W  przypadku  Wydziału  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  Starostwa  Powiatowego  Lesku  stosuje  się  pieczęć  z upoważnienia  Starosty . 

Podobnie w  innych Wydziałach. 

W  tym  wymiarze  trzeba  brać pod  uwagę  zakres  przyznanych przez  Starostę upoważnień  do  wykonywania  których  niezbędna  jest   kompetencja  udzielona w formie  pełnomocnictwa . 

W  przypadku jednostek ( co  należy  podkreślić )  praktykowane  jest  opisywanie  faktur  przez  ich  Kierowników (  czy też  wyznaczonych pracowników ) .  



	
	Kontrolujący  zauważył , że aktualnie  weszło w życie  pojecie  kontroli zarządczej    w świetle  interpretacji  której  Wójt (burmistrz, prezydent miasta), starosta oraz marszałek województwa  jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej  w urzędzie gminy (urzędzie miasta), starostwie powiatowym lub urzędzie marszałkowskim, a także  w jednostce samorządu terytorialnego. Starosta  na  mocy  zarządzenia z 2010 r.  dokonał w   formie  regulaminowej  ustalenia  zasad  kontroli zarządczej  i  mechanizmów  jej koordynacji , 
System kontroli zarządczej  jest  aktualnie  tworzony   w  jednostkach organizacyjnych . 

	3. Zatwierdzanie  /autoryzacja/operacji  finansowych  
	W  przypadku  wydatków  objętych  kontrolą  osoby  upoważnione  realizowały   zatwierdzanie  operacji  finansowych poprzez  podpisy  składane  przez  kompetentne osoby ( nie dokonywano badania ze wzorami podpisów )

W PINB , KP PSP i SOW w  przypadku  wydatków  objętych  kontrolą  osoby  upoważnione  realizowały   zatwierdzanie  operacji  finansowych poprzez  uwierzytelnienie podpisami    

	4.Podział  obowiązków  

	Operacje  gospodarcze   pod  względem  merytorycznym  poświadczają  osoby  do tego  upoważnione  w ramach kompetencji     , a operacje finansowe   poświadcza  Skarbnik ( zakres  kontrola wstępna )  lub  osoba  przez  niego upoważniona   .  

	5.Weryfikacje 
	Wszystkie  operacje   finansowe i  gospodarcze  są  weryfikowane  przed  i  po  ich  realizacji.  Analizie  poddawane są  dokonywane    wydatki   poprzez  porównanie  z zatwierdzonym planem  finansowym . 

Były  sporządzane (  co ustalono szczegółowo  na przykładzie  KP PSP w Lesku )   sprawozdania  jednostkowe :  w tym  RB 27 ZZ  i Rb 50  na podstawie  zapisów ewidencyjnych . 

W  Starostwie  Powiatowym w Lesku  przeprowadzono  
Kasa występuje w budynku KP PSP . Prowadzona jest  jej kontrola  co  potwierdza  protokół z inwentaryzacji na koniec 2009 r. 

Na koniec roku 2009 r. sporządzono ponadto inwentaryzacje stanu paliwa  w bakach samochodów  KP PSP  w Lesku .     

	6. Nadzór 
	Nad  całością  prowadzonych  spraw w  zakresie  gospodarki  finansowej   nadzór  sprawuje  Skarbnik  oraz w zakresie  przyznanych    uprawnień  poszczególni   pracownicy  na stanowiskach  pracy . 

W  przypadku jednostek organizacyjnych :  Kierownicy  Główny  Księgowy , który  poświadczał od strony  finansowej  wydatki  MOPR i prowadził wstępną ich kontrolę .   

Zarząd Powiatu  po analizie  spraw , odrębnie  dokonywał przekazania  kompetencji kierownikom jednostek organizacyjnych  zgodnie z art. 48. 2. ustawy o samorządzie  powiatowym  (Dz.U.01.142.1592) – cyt. „Zarząd może upoważnić pracowników starostwa, kierowników powiatowych służb, inspekcji i straży oraz jednostek organizacyjnych powiatu do składania oświadczeń woli związanych z prowadzeniem bieżącej działalności powiatu”.
  

	7.Rejestrowanie  odstępstw 
	Nie  zaistniały   takie  przypadki  odnotowywania  odstępstw  od  przyjętych reguł  


	8.Ciągłość  działalności 

	W Starostwie  Powiatowym w Lesku funkcjonuje  element   ciągłości w  działalności poprzez  usprawnianie  i  przystosowywanie  do  wymogów  prawa  funkcjonujących  mechanizmów .
Osoby  realizujące zadania są zapoznane z  odpowiedzialnością  potwierdzając  przyjęte  do wiadomości i stosowania  dokumenty



	9.Ochrona zasobów  
	Dostęp  do   zasobów finansowych  mają  tylko  wyznaczone  upoważnione  osoby  . Okresowo  są  czynione  porównania  rzeczywistego  stanu   zasobów  z  zapisami  w  rejestrach- czy posiadanych zestawieniach merytorycznych   .  Zostały  wyznaczone  osoby  odpowiedzialne  za   ochronę  i  właściwe   wykorzystane  zasobów  jednostki .

 Instrukcji  dotyczącej  ochrony  zasobów   nie  kontrolowano.  


[ Dowód : akta kontroli str. 49-67 ]
Na  podstawie   ustawy o finansach publicznych z 2009 r. Minister Finansów   w komunikacie  Nr 23  z dnia 16 grudnia 2009 r.  ustalił  standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych  (załącznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finansów  z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84)

W  ich świetle Minister jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej w ministerstwie (jako kierownik jednostki) oraz w dziale administracji rządowej (jako minister kierujący działem). Wójt (burmistrz, prezydent miasta), starosta oraz marszałek województwa  jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej  w urzędzie gminy (urzędzie miasta), starostwie powiatowym lub urzędzie marszałkowskim, a także  w jednostce samorządu terytorialnego.
Standardy kontroli zarządczej  to : 
A. Środowisko wewnętrzne

Właściwe środowisko wewnętrzne w sposób zasadniczy wpływa na jakość kontroli zarządczej.

1. Przestrzeganie wartości etycznych

Osoby zarządzające i pracownicy powinni być świadomi wartości etycznych przyjętych w jednostce i przestrzegać ich przy wykonywaniu powierzonych zadań.

Osoby zarządzające powinny wspierać i promować przestrzeganie wartości etycznych dając dobry przykład codziennym postępowaniem i podejmowanymi decyzjami.

2. Kompetencje zawodowe

3. Struktura organizacyjna

4. Delegowanie uprawnień

Należy precyzyjnie określić zakres uprawnień delegowanych poszczególnym osobom zarządzającym lub pracownikom. Zakres delegowanych uprawnień powinien być odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji, stopnia ich skomplikowania i ryzyka z nimi związanego. Zaleca się delegowanie uprawnień do  podejmowania decyzji, zwłaszcza tych o bieżącym charakterze. Przyjęcie delegowanych uprawnień  powinno być potwierdzone podpisem.

B. Cele i zarządzanie ryzykiem

Jasne określenie misji może sprzyjać ustaleniu hierarchii celów i zadań oraz efektywnemu zarządzaniu ryzykiem. Zarządzanie ryzykiem ma na celu zwiększenie prawdopodobieństwa osiągnięcia celów i realizacji zadań. Proces zarządzania ryzykiem powinien być dokumentowany.

5. Misja

6. Określanie celów i zadań, monitorowanie i ocena ich realizacji

7. Identyfikacja ryzyka

Nie rzadziej niż raz w roku należy dokonać identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celów i zadań.

W przypadku działu administracji rządowej lub jednostki samorządu terytorialnego należy uwzględnić, że  cele i zadania są realizowane także przez jednostki podległe lub nadzorowane. W przypadku istotnej  zmiany warunków, w których funkcjonuje jednostka należy dokonać ponownej identyfikacji ryzyka.

8. Analiza ryzyka

Zidentyfikowane ryzyka należy poddać analizie mającej na celu określenie prawdopodobieństwa wystąpienia danego ryzyka i możliwych jego skutków. Należy określić akceptowany poziom ryzyka.

9. Reakcja na ryzyko

W stosunku do każdego istotnego ryzyka powinno się określić rodzaj reakcji (tolerowanie, przeniesienie, wycofanie się, działanie). Należy określić działania, które należy podjąć w celu zmniejszenia danego ryzyka do akceptowanego poziomu.

C. Mechanizmy kontroli

Standardy w tym zakresie stanowią zestawienie podstawowych mechanizmów, które mogą funkcjonować  w ramach systemu kontroli zarządczej. Nie tworzą one jednak zamkniętego katalogu, ponieważ system  kontroli zarządczej powinien być elastyczny i dostosowany do specyficznych potrzeb jednostki, działu administracji rządowej lub jednostki samorządu terytorialnego. Mechanizmy kontroli powinny stanowić  odpowiedź na konkretne ryzyko. Koszty wdrożenia i stosowania mechanizmów kontroli nie powinny być  wyższe niż uzyskane dzięki nim korzyści.
10. Dokumentowanie systemu kontroli zarządczej

Procedury wewnętrzne, instrukcje, wytyczne, dokumenty określające zakres obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności pracowników i inne dokumenty wewnętrzne stanowią dokumentację systemu kontroli zarządczej. Dokumentacja powinna być spójna i dostępna dla wszystkich osób, dla których jest niezbędna.

11. Nadzór

Należy prowadzić nadzór nad wykonaniem zadań w celu ich oszczędnej, efektywnej i skutecznej realizacji.

12. Ciągłość działalności

Należy zapewnić istnienie mechanizmów służących utrzymaniu ciągłości działalności jednostki sektora finansów publicznych wykorzystując, między innymi, wyniki analizy ryzyka.

13. Ochrona zasobów

Należy zadbać, aby dostęp do zasobów jednostki miały wyłącznie upoważnione osoby. Osobom zarządzającym i pracownikom należy powierzyć odpowiedzialność za zapewnienie ochrony i właściwe wykorzystanie zasobów jednostki.

14. Szczegółowe mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych i gospodarczych

Powinny istnieć przynajmniej następujące mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych

i gospodarczych:

a) rzetelne i pełne dokumentowanie i rejestrowanie operacji finansowych i gospodarczych,

b) zatwierdzanie (autoryzacja) operacji finansowych przez kierownika jednostki lub osoby przez niego upoważnione,

c) podział kluczowych obowiązków,

d) weryfikacja operacji finansowych i gospodarczych przed i po realizacji.

15. Mechanizmy kontroli dotyczące systemów informatycznych

Należy określić mechanizmy służące zapewnieniu bezpieczeństwa danych i systemów informatycznych.
D. Informacja i komunikacja

Osoby zarządzające oraz pracownicy powinni mieć zapewniony dostęp do informacji niezbędnych do wykonywania przez nich obowiązków. System komunikacji powinien umożliwiać przepływ potrzebnych informacji wewnątrz jednostki, zarówno w kierunku pionowym jak i poziomym. Efektywny system komunikacji powinien zapewnić nie tylko przepływ informacji, ale także ich właściwe zrozumienie przez odbiorców.

16. Bieżąca informacja

Osobom zarządzającym i pracownikom należy zapewnić, w odpowiedniej formie i czasie, właściwe oraz  rzetelne informacje potrzebne do realizacji zadań.

17. Komunikacja wewnętrzna

Należy zapewnić efektywne mechanizmy przekazywania ważnych informacji w obrębie struktury organizacyjnej jednostki oraz w obrębie działu administracji rządowej i jednostki samorządu terytorialnego.

18. Komunikacja zewnętrzna

Należy zapewnić efektywny system wymiany ważnych informacji z podmiotami zewnętrznymi mającymi  wpływ na osiąganie celów i realizację zadań.

E. Monitorowanie i ocena

System kontroli zarządczej powinien podlegać bieżącemu monitorowaniu i ocenie.

19. Monitorowanie systemu kontroli zarządczej

Należy monitorować skuteczność poszczególnych elementów systemu kontroli zarządczej, co umożliwi bieżące rozwiązywanie zidentyfikowanych problemów.

20. Samoocena

Zaleca się przeprowadzenie co najmniej raz w roku samooceny systemu kontroli zarządczej przez osoby  zarządzające i pracowników jednostki. Samoocena powinna być ujęta w ramy procesu odrębnego od  bieżącej działalności i udokumentowana.

21. Audyt wewnętrzny

W przypadkach i na warunkach określonych w ustawie audytor wewnętrzny prowadzi obiektywną i niezależną ocenę kontroli zarządczej.

22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarządczej

Źródłem uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarządczej przez kierownika jednostki powinny być w szczególności wyniki: monitorowania, samooceny oraz przeprowadzonych audytów i kontroli. Zaleca  się coroczne potwierdzenie uzyskania powyższego zapewnienia w formie oświadczenia o stanie kontroli

Ad. 7  /   Podsumowanie  czynności  kontrolnych   przedstawia   się  następująco   :  

	Wyszczególnienie  
	OPIS  
	UWAGI 

	Planowanie  budżetowe 

W okresie  2009  r.  planowanie   budżetowe   opierano   na  postanowieniach  rozporządzenia   Ministra  Finansów  z dnia  24.07.2006  roku   w sprawie  planów  finansowych   zadań z zakresu  administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom  samorządu  terytorialnego   ustawami  ,  przekazywania  dotacji  celowych  i  przekazywania   pobranych  dochodów   związanych  z  realizacja  tych  zadań   / Dz. U. z  2006  roku Nr  135  , poz.  955  /. 

	Realizowane  były  plany  finansowe i  jego  zmiany  nanoszone przez  Starostwo .   
decyzjami  jednostkach organizacyjnych  prowadzono niezależnie  planowanie  budżetowe .  

	Dokonane decyzjami  Wojewody  Podkarpackiego   zmiany  w wysokości  środków  dotacji   wprowadzano   do  budżetu   Powiatu Leskiego , zawiadamiając  w sposób  zwyczajowo  przyjęty  jednocześnie  jednostki  organizacyjne ( w  tym  PINB ; KP PSP;SOW  ).  
W  2010  r. następuje   proces  dalszego  usprawniania  w   komunikacji  i  informacji  z jednostkami  organizacyjnymi   , który jest związany z wejściem  w życie nowych regulacji z ustawy o finansach publicznych .     

Starostwo Powiatowe   oraz  jednostki  organizacyjne objęte  kontrolą : PINB ; KP PSP ; SOW   posiadają  odrębną  politykę rachunkowości i wyodrębnioną ewidencję księgową .Zatrudniają one  Głównych Księgowych . 

Zapisy  ewidencyjne  są generowane  przez  programy o systemie FK  które  posiadają umowy  licencyjne (  ustalono na podstawie KP PSP  w  Lesku ) .      

 

	Sprawozdawczość   budżetowa 

- realizowano w UM Krosno   za I   ; II  ; III ; IV kwartał   2009  r. sprawozdania   na  podstawie  rozporządzenia  z dnia 27.06.2006  roku   w sprawie   sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z 2006  roku   Nr  115 , poz. 781 z późn. zm./.   
Sprawozdania  zbiorcze  Rb 27 ZZ   opierano   na zapisach sprawozdań jednostkowych przedstawianych  z  KP PSP  Lesko  ; PINB Lesko   i  SOW  Lesko . 

W świetle  zapisów  rozporządzenia  w  sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  wymagane  są  następujące  sprawozdania  jednostkowe   Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N  
Podobnie  Wydział Geodezji , Katastru i  Nieruchomości  Starostwa  Powiatowego w Lesku  przedstawiał  sprawozdanie  jednostkowe  do Wydziału Budżetowo –  Finansowego Starostwa  Powiatowego w Lesku  . Używany  wykorzystywanego 2009 r. program FK  DISCTRICTUS  firmy Korelacja  wykorzystywanego Krakowie  wygenerowuje  zapisy  w kwotach  w saldzie  końcowym . Podaje kwoty indywidualne  i  zsumowane ,  ogółem po  stronie  wykonania.  Sporządza  się  dodatkowo ,  opisową  ewidencję  ilustrującą  zapisy  występujące  w  sprawozdaniu  rubryka  5 do rubryki 8 .   

Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomości  Starostwa  Powiatowego w Lesku  przekazuje  pisma  informujące  o  należnościach  , natomiast  w 2009 r.  nie  przekazywano  wykazu należności .   

W  2009  r.  realizowano  sprawozdania  jednostkowe  Rb 27 ZZ i Rb 50  podpisywane przez  Kierownika jednostki   i Głównego Księgowego  (  ustaliła kontrola w KP PSP ) 

Kontrolowane  jednostki są  odrębnymi  jednostkami  organizacyjnymi  Powiatu Leskiego działające jako jednostki  budżetowe,   posiadając  niezależnie  prowadzoną w swojej siedzibie  księgowość.      

 


	Dochody  Skarbu  Państwa  -zadania  z zakresu  administracji rządowej  oraz  inne  zlecone  ustawami   
Ustalony   plan  dochodów  związanych z realizacją   zadań z zakresu  administracji  rządowej   oraz  innych  zadań   zleconych  JST  ustawami  na  2009  r.  w kwocie ogółem   206.000,00   zł     został  wykonany   według   stanu  na dzień   31.12.2009 r.   w wysokości   ogółem  432.492,51 zł  tj. w   209,94  %  . 
W poszczególnych rozdziałach wykonanie zakładanego planu przedstawia  się następująco : 

  -  r. 70005  plan  199.000,00 zł  wykonano na kwotę  385.253,23 zł  tj. w  193,59 %, 

   - r. 71015 plan        1.000,00 zł  wykonano  na kwotę  1.449,53  zł  tj. w 144,95 % , 

   - r. 75411 plan na kwotę 6.000,00 zł wykonano na kwotę  45.789,75 zł tj. w 763,15 %

    w tym, kwota  39.827,51 zł  stanowi  kara  umowna uzyskana  

     z tytułu  nieterminowego przekazania przedmiotu umowy 

Stosowano  potrącenia   na dochody  JST  : 

-  do  wysokości  5 %  na  podstawie  zapisów  ustawy o  dochodach JST  , 

- do wysokości  25 %  w przypadku  opłat  wyszczególnionych  art. 23 ust. 3  ustawy o  gospodarce  nieruchomościami  , 

Dochody  JST  wyniosły  ogółem kwotę  98.675,33 zł  , a dochody przekazane  do  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie  kwotę 333.817,18 zł . 

Dochody  pobrane  przekazywano na ogół  terminowo   do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  Rzeszowie  co  ustalono  na podstawie  kontrolowanych  rozdziałów klasyfikacji  budżetowej . 

Nieterminowe  przekazywania  wystąpiły  incydentalne  od 2 do 14 dni w r. 75411  w r. 70005 (  dwa razy po jeden dzień ) . Kwota  naliczonych odsetek wyniosła 3,21 zł. 

Z  tego  tytułu  nie  wszczęto czynności  gdyż  zgodnie  zapisem w polityce rachunkowości  nie  dochodzi  się roszczeń i nie  nalicza  się odsetek za  zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł  ( art. 54 § 1 pkt. 5  Ordynacji podatkowej ).

Dochody  nieplanowane nie wystąpiły. 

W sprawozdaniu Rb 27 ZZ  z wykonania dochodów w  rozdz. 70005  nie wykazywano § 0920  dotyczącego  odsetek. W  rozdz. 70005  w §  0470 zawarto kwotę  odsetek.     

W przypadku PINB w Lesku  zaplanowano  §  0920  dotyczący  odsetek w wysokości 200,00 zł . 

Działania  egzekucyjne  : 

-  w Dz. 700rozdz. 70005  wykazano  kwoty należności  w tym zaległości  odpowiednio w  wysokości 21.759,54 zł i 21.566,08 zł  tytułem  zaległości  głównie  od opłat  za użytkowanie wieczyste  nieruchomości  Skarbu Państwa  od  osób prawnych ( 11.942,39 zł ; 11.885,15 zł )  Tok działalności w przedmiocie  dochodzenia roszczeń jest   w kolejności  : 

     1/ Wydział Geodezji  , Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego  w Lesku  zajmuje się merytoryczną stroną  przygotowując  dokumenty  w formie  ustania należności przekazuje  informacje jednostkowe do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w  Lesku . W  2099  r. nie  sporządzał dodatkowo  wykazu należności. 

      2/ Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  dokonuje  finansowego  dochodzenia  należności  , czuwa  nad  wpłatami , wystawia  wezwania do zapłaty 

     3/  sporne  sprawy  których tok  się  wyczerpał przekazuje się do  radcy prawnego Starostwa  Powiatowego w Lesku  , który  nadaje  po uprzedniej analizie  tok prawny kierując  pozwy , uzyskując nakazy zapłaty  postępowaniu  głównie  upominawczym  . Prowadzi  korespondencję prawną  z  Komornikami i innymi instytucjami czy urzędami.  Opiniuje  prawnie  sprawy  który to wymóg wynika  z regulaminu organizacyjnego . 

Wydział  Budżetu i Finansów  Starostwa Powiatowego  w Lesku  nie  przekazał  w 2009 r.  teczki ( akt dostępnych w Wydziale ) sprawy T.G. Olszanica ( ochrona danych osobowych ). 

Takie  czynności są planowane  aktualnie ,  gdyż ma się na względzie  element  przedawnień.

Ważnym środkiem regulującym wzajemne  obszary  byłoby wprowadzenie  regulaminu dochodzenia roszczeń .

Kwota  uzyskana  w wyniku działań  egzekucyjnych wynosi   30.650,76 zł  

-  w Dz. 710 r. 71015  występuje kwota należności  w wysokości  ogółem 222.910,84 zł  tytułem wydanych decyzji  o nałożeniu grzywny w celu przymuszenia  i wystawionych tytułów wykonawczych. Wpłaty  uzyskane  w 2009 r. wyniosły kwotę  13.280,88 zł   , 

-   w  Dz. 754  rozdz. 75411  występuje  kwota   należności w tym zaległości 212,85 zł  która  jest  w gestii syndyka  upadłości  Daewoo Motor  Polska w  dalszej kolejności zaspokojenia  zgodnie z przyjętym planem podziału sumy uzyskanej z masy upadłości.   



	Działania  egzekucyjne  : 

-  w Dz. 700rozdz. 70005  wykazano  kwoty należności  w tym zaległości  odpowiednio w  wysokości 21.759,54 zł i 21.566,08 zł  tytułem  zaległości  głównie  od opłat  za użytkowanie wieczyste  nieruchomości  Skarbu Państwa  od  osób prawnych ( 11.942,39 zł ; 11.885,15 zł )  Tok działalności w przedmiocie  dochodzenia roszczeń jest   w kolejności  : 

     1/ Wydział Geodezji  , Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego  w Lesku  zajmuje się merytoryczną stroną  przygotowując  dokumenty  w formie  ustania należności przekazuje  informacje jednostkowe do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w  Lesku . W  2099  r. nie  sporządzał dodatkowo  wykazu należności. 

      2/ Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  dokonuje  finansowego  dochodzenia  należności  , czuwa  nad  wpłatami , wystawia  wezwania do zapłaty 

     3/  sporne  sprawy  których tok  się  wyczerpał przekazuje  do  radcy prawnego Starostwa  Powiatowego w Lesku  , który  nadaje  po uprzedniej analizie  tok prawny kierując  pozwy , uzyskując nakazy zapłaty  postępowaniu  głównie  upominawczym  . Prowadzi  korespondencję prawną  z  Komornikami i innymi instytucjami czy urzędami.  Opiniuje  prawnie  sprawy  wymóg wynika  z regulaminu organizacyjnego . 

Wydział  Budżetu i Finansów  Starostwa Powiatowego  w Lesku  nie  przekazał  w 2009 r.  teczki ( akt dostępnych w Wydziale ) sprawy T.G. ( ochrona danych osobowych ). 

Takie  czynności są planowane  aktualnie ,  gdyż ma się na względzie  element  przedawnień.

Ważnym środkiem regulującym wzajemne  obszary  byłoby wprowadzenie  regulaminu dochodzenia roszczeń .

Kwota  uzyskana  w wyniku działań  egzekucyjnych wynosi   30.650,76 zł  

-  w Dz. 710 r. 71015  występuje kwota należności  w wysokości  ogółem 222.910,84 zł  tytułem wydanych decyzji  o nałożeniu grzywny w celu przymuszenia  i wystawionych tytułów wykonawczych. Wpłaty  uzyskane  w 2009 r. wyniosły kwotę  13.280,88 zł   , 

-   w  Dz. 754  rozdz. 75411  występuje  kwota   należności w tym zaległości 212,85 zł  która  jest  w gestii syndyka  upadłości  Daewoo Motor  Polska w  dalszej kolejności zaspokojenia  zgodnie z przyjętym planem podziału sumy uzyskanej z masy upadłości.   

DOTACJE : 

Zaplanowane  na  2009    r.   dotacje  związane z wykonywaniem  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych  JST  ustawami   wyniosły odpowiednio : 

Plan ogółem :  5.872.109,00 zł  wykonano  na kwotę ogółem  5.869.246,05 zł   tj. w 99,99 %.

Zwroty  dotacji   niewykorzystanych  wyniosły kwotę z § 2110 i § 2120 i § 2130    -   695,95   zł                     

Dotacje   wykorzystywano  na  określony   cel  co  ustaliła   kontrola  wydatków  środków  dotacji   dokonanych  w Dz. 710 rozdz. 71015 § 4210 ; Dz. 754 rozdz. 75411 § 4210 ; § 4270 i § 6060 .

 Kontrola ustaliła, że wydatki dotyczące  środków  dotacji  na zadania  zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zleconych  JST  do  realizacji  ustawami  realizowane były  zgodnie z przyjętym planem finansowym i  zawartymi umowami .  
Wydatki w przypadku  Dz. 754 r. 75411 § 6060  były poddawane procesowi  wyłonienia  wykonawców  poprzez odbyty przetarg nieograniczony  przez  Komendę  Główną PSP w Warszawie , która przeprowadziła na podstawie zawartego w  24.02.2009 r.  porozumienia     z KP PSP w Lesku  proces udzielenia zamówienia . 

W związku  z nieterminowym przekazaniem przedmiotu  zamówienia  zastosowano  kary  umowne  ,  które  w całości przekazano  do  Starostwa  Powiatowego  Lesku .    To  dokonało  podziału  na  dochody JST  i  PUW  w Rzeszowie. Należności  PUW w Rzeszowie przekazano  i  wykazano  sprawozdaniu Rb 27 ZZ  na 31.12.2009 r. 

Zawierano  głównie ustne jak i pisemne  umowy z wykonawcami i  dostawcami   . Przy  wydatkach  ze względu na  wysokość   przeznaczanych kwot    dokonano  zwolnienia  spod  procedur   ustawy   na  podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy   z dnia   09.02.2004  roku   Prawo  zamówień  publicznych  / Dz. U.  TJ z 2007   223 , poz.  1655  z późn. zm./.
Stosowano  procedury  udzielania  zamówień  w Dz. 754 rozdz. 75411  i Dz. 852 rozdz. 85203  ,  a w Dz. 710  rozdz. 71015 funkcjonowały w skali 2009 r. w  projekcie

Pełne  wprowadzenie  procedur udzielania  zamówień  jednostkach organizacyjnych w 2010 r.  wpłynie  na dalsze   pełne  usprawnienie  działającego  systemu  wyłaniania wykonawców dostaw i usług


	 Skarbnik   Starostwa  Powiatowego  w Lesku  oraz  odpowiednio  Główni Księgowi  w jednostkach  organizacyjnych  wraz z innymi pracownikami   realizującymi  księgowość w jednostkach organizacyjnych   w ramach  aktualnie  zorganizowanej  formie prowadzenia   obsługi  finansowo -  księgowej   nadzorują  i  kontrolują  przebieg  procesów  :

· planowania  budżetowego  w zakresie  kwot  pierwotnych  ustalonych  decyzją  Wojewody  Podkarpackiego  , jak  i nanoszenia  ich  zmian  w trakcie roku  budżetowego . W szczególności  zwraca się   uwagę  na rzetelność  sporządzanych planów  finansowych  przez   jednostki  organizacyjne oraz  ich  zatwierdzania do  realizacji  , 

·  weryfikacji  danych  zawartych w  ewidencji  ( czy  sprawozdaniach  jednostkowych)  złożonych  przez  jednostki  organizacyjne i w  razie  potrzeby  wszczyna  się  czynności  dla  pełnego  ich  ustalenia ,  

· gromadzenia  dochodów   poprzez   analizę   ich  wykonania  , ze  szczególnym  zwróceniem  uwagi  na  prawidłowości  i terminowość  ich  pobierania ,w tym  potrącania  dochodów  należnych  JST   ,  a następnie procesem  przekazywania  do  dysponenta  środków , 
Jednostki  organizacyjne  , co  ustalono na przykładzie  KP PSP ; SOW ; PINB   podejmują czynności  w zakresie :      

     -     bieżącemu przeciwdziałaniu  wzrostowi   należności  , w tym  zaległości z tytułu  dochodów            Skarbu  Państwa  ; 
· analizy  stanów  przekazania  dłużników  do  kompetentnych  organów , 

· prawidłowości  w sporządzaniu   sprawozdań  finansowych do  zapisów  ewidencyjnych   , 

· związanych  z przeciwdziałaniem   powstania  zobowiązań  finansowych , 

· prawidłowości wykorzystywania  środków   udzielonych  dotacji   i  ich  zgodności  z
·   planem  finansowym  zatwierdzonym  do  realizacji  przez  Kierownika  Jednostki  , 

	      -     zawierania  pisemnych  umów  w związku  z stosowaniem   postanowień  ustawy                prawo  zamówień  publicznych ( objęte  kontrola  wydatki  do 14.000 euro zwolnione                spod  postanowień  ustawy  na podstawie  art. 4  pkt. 8   ) , zwrotów  dotacji              niewykorzystanych  (  zaistniały  zwroty dotacji w 2008  roku co  potwierdzono   w Dz. 852 ) 

	Działania  planowane przez  Skarbnika  Powiatu Leskiego  oraz  Kierowników  Wydziałów , Kierowników jednostek organizacyjnych i Głównych Księgowych   do dalszej  realizacji  : 
      - pełne dostosowanie  regulacji  wewnętrznych obowiązujących w  Starostwie  Powiatowym   i  jednostkach organizacyjnych   do wymogów  wynikających  z  obowiązującej od  dnia 01 stycznia 2010 r.  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) ,   
   -  w przypadku  jednostek organizacyjnych ( w szczególności mając na uwadze  należności  w  PINB ) dalsze  zwiększenie  stałego monitoringu i nadzoru nad realizacją  zadań w szczególności  w przeciwdziałaniu  narastaniu długów   poprzez  wdrażanie dalszych konkretnych działań  ,     

	  -  dalsze  zwiększenie  roli kontroli  widzianej w perspektywie kontroli zarządczej  ( w tym jej elementu jakim jest  kontrola  finansowa , 
  -  dalszego dokonywania  kontroli  jednostek  organizacyjnych  zgodnie z  zapisem  zarządzenia  Starosty  o  kontroli  finansowej,   
  -   pełne  wprowadzenie  systemu udzielania  zamówień  do kwoty 14.000 euro  w      jednostkach organizacyjnych ( PINB ) , mającego na celu ujednolicenie i dalsze  usprawnienie   systemu  udzielania zamówień  widzianego  globalnie ; 
  - szczególna  dbałość  w procesach  inwestycyjnych  poprzez   kompleksowe stosowanie       zagadnień   realizacyjnych mając na uwadze  postanowienia ustawy Prawo  zamówień      publicznych ; 

-   dalsze  usprawnienie  mechanizmu  nadzoru  ,  informacji  i  komunikacji  w przepływie       pomiędzy  Wydziałami Starostwa  Powiatowego   oraz  jednostkami, ; 

   - wzmocnienie inicjowania  działań  samokontrolnych  na każdym stanowisku ,  a w szczególności  na stanowisku  kierowniczym  wpływające  na  eliminację  uchybień  już  na  samym ich  wstępie  .    


[ Dowód : akta kontroli str.  49-68 ]  
  Wnioski  końcowe ,  ustalenia  i  zalecenia.  
Przedmiot  i  wyniki  oraz ustalenia  kontroli  omówiono  szczegółowo  w   Starostwie  Powiatowym w Lesku  z udziałem Zastępcy Starosty Leskiego Pana Stanisława  Szelążka i Skarbnika Powiatu Leskiego Pana Stanisława  Hutka oraz  Kierownika Wydziału  Budżetu i Finansów  , Głównego Księgowego  Budżetu  w Starostwie  Powiatowym w Lesku Pani  Wandy  Kolarz  . 

Uprzednio  dokonano  omówienia  zagadnień z objętymi   kontrolą przedstawicielami:

-  Wydziału  Budżetu i Finansów  Panią  Teresą Wota ,    

-  jednostek organizacyjnych : KP PSP w Lesku  Pani  Jolanty Szatkowskiej i  Głównego Księgowego SOW w Lesku  Pani Renaty Niemiec .    

O zagadnieniach  kontroli powiadomiono Głównego Księgowego  PINB Panią Małgorzatą  Komską.
Podczas  spotkania  zorganizowanego w siedzibie  Starostwie Powiatowym w Lesku  ulica Rynek 1  zebrani  dokonali  szczegółowej analizy   ustaleń  ,  wniosków  zawartych w  niniejszym  protokole  kontroli . 
Kontrolujący  przedstawił co następuje : 

- w przypadku jednostek organizacyjnych dbałość i istotność  wykonywania  kontroli  finansowej  jaką zastąpiła kontrola zarządcza  na podstawie  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240).Kontrola  finansowa  jest częścią kontroli zarządczej. 

Według definicji ustawowej kontrolę zarządczą w jednostkach sektora finansów publicznych stanowi ogół działań podejmowanych dla zapewnienia realizacji celów i zadań w sposób zgodny z prawem, efektywny, oszczędny i terminowy. Przepisy ustawy zobowiązały ministra finansów do ogłoszenia w formie komunikatu standardów kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych, zgodnych z międzynarodowymi standardami. Taki komunikat - nr 23 z 16 grudnia 2009 r. - ukazał się w Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84.
- proces realizacji planowania  budżetowego  poczynając od  planów  pierwotnych  po  wprowadzanie  zmian . Dalszym zagadnieniem było przedstawienie prowadzonej sprawozdawczości  budżetowej  na  przykładach  sprawozdania Rb 27 ZZ  i Rb 50 .  Przedstawiono  sposób  i metody prowadzenia  sprawozdań jednostkowych  opartych na zapisach  ewidencyjnych przy  użyciu  funkcji Finansowo Księgowej. Podczas  omówienia  sprawozdawczości  zwrócono uwagę na proces gromadzenia  i terminowości                           w przekazywaniu  pobranych dochodów  do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego            w Rzeszowie. Na  przykładzie  objętych kontrolą analityczną pobranych  dochodów  ustalono  na ogół ich  terminowość   dalszym przekazaniu .Wystąpiły drobne odchylenia od terminów w rozdz. 70005 ( dwa  po 1 dniu )  i rozdz. 75411 ( od 2 do 14 dni ) .Skutkiem tego odsetki wyniosły kwotę  3,21 zł , których nie  dochodzono na podstawie  art. 54 ustawy ordynacja podatkowa i zapisów  w polityce rachunkowości z 2008 r.   Podkreślono możliwości  stosowania  potrąceń na dochody JST  : odpowiednio  w wysokości 5 %  na podstawie ustawy o dochodach JST  ; 25 % na podstawie  ustawy  o  gospodarce nieruchomościami . 

Dla  prowadzenia  ewidencji  są stosowane  oprogramowania  komputerowe : w Starostwie  Powiatowym w Lesku  Wydział Budżetu i Finansów  DISTRICTUS firmy Korelacja , podobnie jak  w SOW  w Lesku , BUK SOFTRES  w  przypadku PINB w Lesku  i  System FK  EXPORT 2000  wersja  1.08  Micro system Przemyśl  . Dla  ewidencji  opłat  geodezyjnych  jest prowadzone odrębnie oprogramowanie ( nie przedstawiano do kontroli )  w  Wydziale  Geodezji , Katastru  i  Nieruchomości  oraz  FK DISCTRICTUS firmy Korelacja Kraków w   Wydziale Budżetu i Finansów. Podjęto czynności co do skoordynowania prowadzonych zadań .

-  w sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  w rozdz. 70005  nie  wykazywano  odrębnie § 0920  odsetki .  Naliczano  je i  egzekwowano  co wynika  z zapisów § 0470. Zawarto tam kwotę odsetek.  

-   sporządzano  z rozdz. 70005  sprawozdanie Rb 27 ZZ  jednostkowe  oparte  na zapisach dodatkowo prowadzonej  ewidencji  do  wygenerowanych zapisów  z oprogramowania  FK DISTRICTUS  firmy Korelacja Kraków, 

-  poddano  zilustrowania strony salda  końcowego  w sprawozdaniach  Rb 27 ZZ   na koniec poszczególnych kwartałów  2009 r.  w przedmiocie  : 

   -  należności  ( zaległości )  w  opłatach  z tytułu  użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu Państwa  i  odsetek od  nich . W szczególności  omówiono opisane   sprawy  zaległości  z tytułu użytkownika wieczystego  oraz  sprawy  PINB  w przedmiocie  należności  z tytułu nadanych grzywien w celu przymuszenia. W KP PSP  należność  na kwotę 212,85 zł  podlega zasadom odzysku kwoty  z kategorii zaspokojenia z postępowania  upadłościowego.

Nie przekazywano  w 2009 r.  sprawy T.G . ( ochrona danych osobowych ) z Wydziału  Budżetu i Finansów  do  Radcy Prawnego .  Aktualnie  będą  toczone postępowania w przedmiotowej sprawie .     

-  wydatkowanie środków  dotacji  zostało  przedstawione  na  gruncie  wyszczególnienia  ich w sprawozdaniu Rb 50 .   Kontrolą szczegółową  objęto wybrane środki  dotacji  w Dz. 710 rozdz. 71015 ; Dz. 754 rozdz. 75411 i 75478  oraz  innych  podanych w protokole kontroli. Wydatki  objęte  kontrolą  poddawano  kontroli wstępnej  sprawowanej przez  Głównych księgowych oraz  sprawdzeniu merytorycznemu  sprawowanemu przez  upoważnionych Kierowników jednostek lub  pracowników całościowego zakresie  wynikającym całościowego ich upoważnień  czy  wewnętrznych regulacji . Stosowano procedury udzielania  zamówień poniżej kwoty 14.000 euro . Takiej procedury  nie wprowadzono   w 2009 r. w  PINB w Lesku. W  Starostwie Powiatowym   istniał  wzór druku co do celowości wydatku .   

Zwroty  środków  dotacji  niewykorzystanych nie wykorzystanych działach klasyfikacji budżetowej    § 2110   i § 2120 ; § 2130  wyniosły  kwotę    695,95    zł .

 Na  końcu spotkania  po  wyjaśnieniu  całości zagadnień podkreślono    , że  dokonana   analiza  w tematach kontroli  obejmująca  swym  zasięgiem okres  4  kwartałów   2009 r. ,   przyczyni  się  do  dalszego  usprawnienia   funkcjonowania  poszczególnych  operacji  w  bieżącym funkcjonowaniu  .

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie   : 

1. Na bieżąco  dostosować   regulacje wewnętrzne   w zakresie  funkcjonowania jednostek organizacyjnych  do wymogów  ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych     ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 ) ,  a w tym wprowadzić i realizować kontrolę zarządczą  oraz jej element  kontrolę finansową  w objętych kontrolą jednostkach organizacyjnych  obejmującej środki  dochodów  Skarbu Państwa  i  wydatkowanych środków otrzymanych dotacji,  

2. Przekazywać  pobrane  dochody  Skarbu Państwa  w  terminach oznaczonych w art. 255  ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o  finansach publicznych ( Dz. U.  z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) .

3. Wyodrębnić  w prowadzonej  ewidencji księgowej  i  sprawozdawczości  kwoty  odsetek od nieterminowo wnoszonych  opłat  z tytułu  użytkowania wieczystego  nieruchomości Skarbu Państwa i innych pokrewnych opłat. 

4. Zweryfikować  możliwości pełnej inicjacji  działających oprogramowań  dla generowania  zapisów   po  stronie  wykazów  za  dany  rok tj. wymiarów  dotyczący opłat  geodezyjnych  , jak również usprawnienia systemu w zakresie  tworzenia  dokumentacji  dotyczącej  sprawozdawczości.  

5.W  przypadku  należności  , w tym zaległości  : 

  -    w dalszym ciągu prowadzić działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek.  Podejmować jak w okresie  kontroli działania  windykacyjne  bezzwłocznie  po uprzednim  wyczerpaniu  prawem przypisanych środków  , w tym : 

    -  w przypadku  zaległości  z tytułu opłat  za  użytkowanie wieczyste  nieruchomości Skarbu Państwa  i odsetek prowadzić  postępowania  w oparciu  o  ustawę kodeks  cywilny  i jej  procedurę  wynikająca z ustawy kodeks postępowania  cywilnego z uwzględnieniem  w konkretnych przypadkach  ustawy prawo  upadłościowe i naprawcze. 

Działania  podejmować  mając na uwadze  niedopuszczenie  do ewentualnego przedawnienia.

Elementem organizującym pracę  byłby regulamin dochodzenia roszczeń.    

6. W dalszym ciągu realizować wydatki  środków finansowych  dotacji w Starostwie  Powiatowym  jak i jednostkach organizacyjnych  zgodnie  z procedurami z właściwym ich klasyfikowaniem budżetowym oraz na podstawie  przyjętych wewnętrznych  regulacji w zakresie  udzielania zamówień oraz  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień  publicznych. 

Nadto zaznaczono  o ogólnie pozytywnej  realizacji objętych  kontrolą   nałożonych  zadań w objętych  kontrolą  dochodach  Skarbu  Państwa  i  wykorzystania środków  dotacji   widzianej  z perspektywy  całokształtu  zagadnień  przez    Starostwo Powiatowe w Lesku   oraz jednostki  organizacyjne  : Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego  w Lesku i  Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w  Lesku oraz  Specjalistycznym Ośrodku Wsparcia  w Lesku .  

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w prowadzonej w Starostwie  Powiatowym w Lesku  ulica  Rynek 1 pod nr 16 /2010 i na wniosek Głównego Księgowego w   książce kontroli Komendy  Powiatowej PSP w Lesku pod  pozycja nr 16/2010 .   

W  dniu  podpisu  protokołu kontroli z przyczyn usprawiedliwionych przez Sekretarza  Powiatu nie mogli uczestniczyć  Starosta  Leski Pan Marek Scelina  i   Wicestarosta  Leski  Pan  Stanisław  Szelążek.  
Kontrolujący poinformował Starostę Leskiego  - w jego zastępstwie działającego  na mocy  uchwały Zarządu Powiatu w  Lesku Numer 90/243/10 z  dnia 22 stycznia 2010 r.  w sprawie  upoważnienia do składania oświadczeń  woli w sprawach majątkowych  Sekretarza Powiatu Leskiego  Pana  Czesława Gawłowskiego   o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).
[ Dowód : akta kontroli  str.69]  

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Staroście Leskiemu ( w jego zastępstwie Sekretarzowi Powiatu Leskiego) .

Starosta  Leski ( w zastępstwie Sekretarz Powiatu Leskiego )   nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.
Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III.0932-34/10. 
Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 152 stron.
Lesko , dnia   30 lipca 2010 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








……………………………….

…………………………                                          ………………………………..

…………………………                                         …………………………………
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