Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III.431.31.2011

Protokół

kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowej Stacji Sanitarno –Epidemiologicznej w Mielcu, ul. M.C. Skłodowskiej 8, 39-300 Mielec.
Kontrolę przeprowadzili:

Wanda Skrzek 

w dniach: 20, 21, 22, 23, 26, 27, 27, 28, 29, 30.09 oraz  3, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 14, 17 i 18.10.2011 r.

Wiesław Trojan

w dniach: 26, 27, 28, 29, 30.09 oraz  3, 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12, 13, 17 i 18.10.2011 r.

- starszy inspektor wojewódzki                       w Wydziale Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  -przewodniczący zespołu na podstawie – na podstawie upoważnienia Nr F.IV. 0030. 51.2011  z dnia 06.09.2011 r.

- specjalista w Wydziale Finansów                 i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego na podstawie upoważnienia Nr F.IV.0030.52.2011            z dnia 06,09.2011 r.
wystawionych w celu przeprowadzenia kontroli przez Wojewodę Podkarpackiego. 


Kontrolę przeprowadzono na podstawie art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Ustalenia ogólne:

1. Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Mielcu - Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Mielcu jest Pani Anna Maria Babula, która została powołana na to stanowisko z dniem 8 kwietnia 2009 na okres 5 lat na podstawie art.11 ust 3 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.                   o Państwowej Inspekcji Sanitarnej tj. do dnia 07 kwietnia 2014 r., przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie (pismo znak SX.111/103/2009 z dnia 07.04.2009 r.).
2. Zastępcą Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Mielcu jest mgr Małgorzata Dudek powołana na stanowisko z dniem 24 października 2006 r. przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie pismem SX.122/269/2006 z dnia 24.10.2006 r.
3. Głównym Księgowym Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Mielcu jest Pani Małgorzata Olszowa zatrudniona na podstawie umowy               o pracę na czas nieokreślony z dnia 15.04.1997 r. Zakres obowiązków głównego księgowego wyszczególnia między innymi :

·  prowadzenie rachunkowości jednostki zgodnie z obowiązującymi przepisami  i zasadami rachunkowości,
· prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiązującymi zasadami, wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, wykonywanie budżetu, zapewnienie prawidłowości zawierania umów pod względem finansowym, przestrzeganie zasad rozliczeń pieniężnych, zapewnienie terminowego ściągania należności i dochodzenia roszczeń spornych,

·  wstępna kontrola legalności dokumentów finansowo-księgowych,

· dokonywanie kontroli wewnętrznej,

·  opracowywanie zbiorczych sprawozdań finansowych z wykonania budżetu,

· rozliczenia płac poprzez „Program płacowy”,

· sporządzanie deklaracji podatkowych i składek ZUS.

Na czas nieobecności powyżej 30 dni Głównej Księgowej ustalono zastępstwo w osobie Pani Sabiny Gawryś.

4. Kasjerem Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Mielcu jest Pani Eliza Ogorzałek zatrudniona na podstawie umowy o pracę z dnia  01.01.2008 r. jako starszy specjalista ds. administracyjno - gospodarczych. Od dnia 01.04.2010 r. powierzono jej również obowiązki kasjera. W zakresie obowiązków obsługi kasowej wymieniono między innymi:

· prowadzenie obsługi kasowej zgodnej z instrukcją kasową,

· przygotowywanie i zabezpieczenie wartości pieniężnych,

· transport gotówki z banku pieszo lub służbowym środkiem transportu,

· realizację raportów kasowych dobowych i miesięcznych,

· prowadzenie rejestru druków ścisłego zarachowania.

W zakresie obowiązków ustalono imienne zastępstwa pracownicy w razie nieobecności ponad 30 dni. Pani Eliza Ogorzałek w dniu 01.04.2010 r. złożyła deklarację odpowiedzialności za powierzone wartości pieniężne, czeki, weksle i inne dokumenty zastępujące gotówkę. 
5. Statut Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Mielcu został nadany Zarządzeniem Nr 340/09 Wojewody Podkarpackiego z dnia 28.12.2009 r. Zarządzeniem Nr 319/10 Wojewody Podkarpackiego z dnia 22 grudnia 2010 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie nadania Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu wprowadzono w paragrafie 7 zapis: „ Powiatowa Stacja może pozyskiwać środki finansowe z tytułu sprzedaży usług zleconych w zakresie 1.badań laboratoryjnych, badań i pomiarów środowiskowych i innych czynności dotyczących oceny jakości zdrowotnej i bezpieczeństwa zdrowotnego, prowadzenia szkoleń i egzaminów oraz wykonywania ocen zdrowotnych.
6. Zarządzeniem Nr 16/2009 z dnia 16 grudnia 2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Mielcu przyjęto Regulamin Organizacyjny PSSE w Mielcu. Regulamin określa zasady kierowania Powiatową Stacją, strukturę organizacyjną, zadania komórek organizacyjnych Oddziałów Nadzoru Sanitarnego, Oddziału Laboratoryjnego, a w nich Sekcji i Pracowni oraz Oddziału Ekonomicznego i Administracyjnego. Regulamin Organizacyjny zatwierdził Wojewoda Podkarpacki w dniu 28.12.2009 r.

Powiatowa Stacja działa na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz statutu, jest publicznym zakładem opieki zdrowotnej, w stosunku, do którego uprawnienia organu założycielskiego posiada Wojewoda Podkarpacki. Siedzibą Powiatowej Stacji jest miasto Mielec, a obszarem działania stanowi powiat mielecki. Swoją działalność prowadzi w postaci zakładu opieki zdrowotnej finansowanego z budżetu państwa. Działalnością Powiatowej Stacji kieruje Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Mielcu.
Zadaniem służby sanitarno – epidemiologicznej jest realizacja zadań z zakresu zdrowia publicznego,  a w szczególności sprawowanie nadzoru nad warunkami:

1) higieny środowiska,

2) higieny pracy w zakładach pracy,
3) higieny procesów nauczania i wychowania,

4) higieny wypoczynku i rekreacji,

5) zdrowotnymi żywności, żywienia i przedmiotów użytku,

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spełniać personel medyczny, sprzęt oraz pomieszczenia, w których są udzielane świadczenia zdrowotne w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpływem szkodliwości i uciążliwości środowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorób, w tym chorób zakaźnych                i zawodowych.
W zakresie działania możemy wyróżnić miedzy innymi sprawowanie bieżącego nadzoru sanitarnego, kontrolę przestrzegania przepisów określających wymagania higieniczne    i zdrowotne, a w szczególności dotyczących:
· higieny środowiska, a zwłaszcza wody do spożycia, czystości powietrza atmosferycznego, gleby, wód i innych elementów środowiska w zakresie ustalonym w odrębnych przepisach,
·  utrzymania należytego stanu higienicznego nieruchomości, zakładów pracy, instytucji, obiektów i urządzeń użyteczności publicznej, dróg, ulic oraz osobowego i towarowego transportu kolejowego, drogowego, lotniczego               i morskiego,
·  warunków produkcji, transportu, przechowywania i sprzedaży żywności oraz warunków żywienia zbiorowego,
·  warunków zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami użytku, materiałami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z żywnością, kosmetykami oraz innymi wyrobami mogącymi mieć wpływ na zdrowie ludzi,
·  warunków zdrowotnych środowiska pracy, a zwłaszcza zapobiegania powstawaniu chorób zawodowych i innych chorób związanych z warunkami pracy,
·  higieny pomieszczeń i wymagań w stosunku do sprzętu używanego w szkołach i innych placówkach oświatowo-wychowawczych, szkołach wyższych oraz w ośrodkach wypoczynku,
·  higieny procesów nauczania,
·  przestrzegania przez osoby wprowadzające substancje lub preparaty chemiczne do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz przez użytkowników substancji lub preparatów chemicznych obowiązków wynikających z ustawy z dnia 11 stycznia 2001 r. o substancjach i preparatach chemicznych (Dz. U. Nr 11, poz. 84),
·  przestrzegania przez podmioty wprowadzające do obrotu prekursory grupy IIA-R i IIB-R obowiązków wynikających z ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. Nr 75, poz. 468, z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 715, z 2000 r. Nr 20, poz. 256 i Nr 103, poz. 1097 oraz z 2001 r. Nr 111, poz. 1194 i Nr 125, poz. 1367).

Główne elementy struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji to Oddziały i Sekcje:
1) Oddział Nadzoru Sanitarnego;
2) Oddział Laboratoryjny; 
3) Oddział Ekonomiczny i Administracyjny;

4) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
5) Sekcja Oświaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
6) Stanowisko Pracy do spraw Statystyki Medycznej;
7) Główny Księgowy;
                   8) Stanowisko Pracy do Spraw Obsługi Prawnej.
Zasady funkcjonowania gospodarki finansowej w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu zostały wprowadzone niżej wymienionymi zarządzeniami wewnętrznymi: 
1. Zarządzeniem Nr 18/2006 z dnia 29.12.2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej przyjęto zasady rachunkowości dla PSSE w Mielcu. 
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia opisuje zasady wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku i na dzień bilansowy oraz sposób ewidencji poszczególnych składników majątkowych. Zakładowy Plan Kont stanowi załącznik Nr 2 do powyższego zarządzenia, załącznik Nr 3 opisuje sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, załącznik Nr 4 zawiera opis system ochrony danych i zbiorów oraz opis systemu informatycznego, natomiast załącznik Nr 5 określa zasady prowadzenia gospodarki magazynowej.
2. Zarządzeniem wewnętrznym Nr 19/2009 Dyrektora PSSE w Mielcu z dnia 29.12.2009 r. wprowadzono instrukcję sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów księgowych.
3. Zarządzeniem wewnętrznym Nr 20/2006 z dnia 29.12. 2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu ustalono instrukcję inwentaryzacji Aktywów i Pasywów. Terminy i częstotliwość spisów inwentaryzacyjnych:

· Aktywa pieniężne – na ostatni dzień roku obrotowego,

· środki trwałe - raz w ciągu 2 lat,
· pozostałe środki trwałe-raz w ciągu 2 lat,

· zbiory biblioteczne- raz w ciągu 2 lat,

· zapasy materiałów i towarów objętych ewidencją wartościową- corocznie nie wcześniej niż 3 m-ce przed końcem roku obrotowego a zakończenie do 15 dnia następnego roku,

· należności – na ostatni dzień roku obrotowego,

· zobowiązania – na ostatni dzień roku obrotowego.

W 2010 roku dokonano inwentaryzacji materiałów znajdujących się w magazynach m.in. szczepionek, znaczków pocztowych i paliwa.

4. Zarządzeniem wewnętrznym nr 21/2006 z dnia 29.12.2006 wprowadzono instrukcję ewidencji, rozliczania i kontroli druków ścisłego zarachowania. W tej jednostce do druków ścisłego zarachowania zalicza się: czeki gotówkowe, dowody wpłat KP, dowody wypłat KW, faktury VAT, arkusze spisu z natury, noty korygujące VAT, faktury korygujące VAT.

5. Zarządzeniem Nr 22/2006 z dnia 29.12.2006 r. Dyrektora PSSE w Mielcu ustalono instrukcję gospodarki kasowej. Instrukcja reguluje szczegółowe zasady gospodarki kasowej w Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Mielcu. Usankcjonowano w niej warunki organizacyjno-techniczne kasy, formy zabezpieczenia, organizację gospodarki kasowej i sposób dokumentowania operacji kasowych.
Pogotowie kasowe ustalano rokrocznie Zarządzeniem wewnętrznym Dyrektora PSSE  w  Mielcu do końca 2009 roku. Od kwietnia 2010 roku, obowiązuje nowa instrukcja kasowa, a w jej punkcie II.2 zapis mówiący, że pobrane i przyjęte wartości pieniężne               w kasie jednostki odprowadza się do banku w danym dniu. 
(akta kontroli str. 1 – 7)
Do ewidencji księgowej stosowany jest komputerowy program finansowo-księgowy na licencji Przedsiębiorstwa Zastosowań Informatyki Sp. z o.o w Mielcu „TARAN” – umowa licencyjna z dnia 29.11.2009 r.
W toku kontroli wyjaśnień udzielały:

·  Pani Anna Maria Babula – Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny,
· Pani Małgorzata Olszowa – Główny Księgowy PSSE,
· Pani Eliza Ogorzałek – Starszy specjalista w Oddziale Ekonomicznym                           i Administracyjnym,
· Pani Stanisłąwa Dudas – starszy technik.
Podstawa prawna kontroli:

Art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Przedmiot i zakres kontroli:

Całokształt gospodarki finansowej za 2010 r.

Kontrolę w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Mielcu przeprowadzono w oparciu o „Program kontroli gospodarki finansowej”.
Program obejmował następujące zagadnienia kontrolne:

1. Gospodarkę pieniężną.

2. Realizację dochodów i wydatków.

3. Sprawozdawczość budżetową.

4. Rozrachunki i windykację należności.

5. Gospodarkę środkami rzeczowymi i ich inwentaryzację.

6. Gospodarka inwestycyjną i remontową.

7. Zamówienia publiczne.

Wykaz podstawowych przepisów prawnych:

1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1241).
3) Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.).
4) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).
5) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajów i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obsługi budżetu państwa oraz zakresu i terminów udostępniania informacji o stanach środków na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 Nr 116, poz. 785 z późn. zm.). 
6) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).
7) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno – prawną (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783). 
8) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U.           z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).
9) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U.            z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.).
10) Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z późn. zm.).
11) Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z późn. zm.).
12) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).
13) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym                     w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz.1541 z późn. zm.).
14) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j. z 2000 r. Dz.U. nr 54, poz.654 z późn. zm.).
15) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
16) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 166, poz. 1128).

17) Ustawa z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.).
18) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz.114 z późn. zm.).
19) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz.831).
20) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, w który wyposażone są jednostki budżetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).
21) Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 z późn. zm.).
22) Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (j.t. Dz. U.             z 2006 r. Nr 122, poz. 851 z późn. zm.).
Ustalenia szczegółowe kontroli:

Na podstawie dokumentów przedłożonych kontrolującym w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Mielcu ustalono:
I. Gospodarka pieniężna.
Kontrolowane zagadnienia:
· zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,
· prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,
· prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,
· prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.
W dniu 28.09.2011 r. przeprowadzono kontrolę kasy i druków ścisłego zarachowania.   Z powyższych czynności sporządzono oddzielny protokół.

(akta kontroli str. 8 – 11)
W wyniku kontroli kasy ustalono:

1. Pomieszczenie kasowe znajduje się na pierwszym piętrze trzykondygnacyjnego budynku PSSE w Mielcu zwieńczonego dwuspadowym dachem. W ciągu dnia pracy kasjera, środki pieniężne przechowywane są w kasie metalowej na stałe przytwierdzonej wewnątrz jego biurka. Niestety, pomieszczenie to nie jest wystarczająco zabezpieczone mając na względzie funkcję jaką spełnia.                 W pomieszczeniu tym zamontowano standardowe drzwi wewnętrzne z dwoma zamkami. Okno plastikowe nie jest okratowane ani też w inny sposób zabezpieczone. Zarówno cały budynek jak i to pomieszczenie nie są objęte monitoringiem. Taki stan rzeczy nie jest zgodny z zapisami Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 października 1998 roku w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
2. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 28.09.2011 r. o godz. 11:00 wyniósł 653,49 zł i był zgodny z raportem kasowym.

3. Wpływy gotówkowe do godz. 11:00 w dniu 28-11-2010 r. zostały potwierdzone               w kwitariuszu „KP” – kasa przyjmie od nr WA 2174886 do nr WA 2174892.

4. Ewidencja druków ścisłego zarachowania prowadzona była w książce druków ścisłego zarachowania. Odnosi się to stwierdzenie do czeków, wydanych bloków „KP” i „KW” i mandatów karnych.

5. Osoba obsługująca kasę PSSE w Mielcu złożyła pisemne oświadczenie o odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie.
6. Transport wartości pieniężnych ochraniany jest przez osobę transportującą tj. kasjera. W przypadku większych wpłat gotówkowych, przekraczających 1 000 zł, jest ona transportowana do banku samochodem służbowym przez kasjera          w obecności kierowcy. W przypadku transportu mniejszych kwot kasjer nie korzysta z samochodu służbowego i sam odpowiada za transport gotówki.

7. Kontrolowana jednostka posiadała w 2010 roku następujące rachunki bankowe:

· Nr konta 18 1010 1528 0013 4222 3000 0000 NBP O/O Rzeszów – wydatki budżetowe,

·  Nr konta 65 1010 1528 0013 4222 3100 0000 NBP O/O Rzeszów – dochody budżetowe,

· Nr konta 391010 1528 0013 4213 9150 0000 NBP O/O Rzeszów – dochody własne,

· Nr konta 48 1010 1528 0013 4213 9132 0000 NBP O/O Rzeszów – dochody własne – konto czasowo funkcjonujące do 30.06.2010 r.,

·  Nr konta 85 1010 1528 0013 4218 9110 0000 NBP O/O Rzeszów – ZFŚS.

8. W 2010 roku sporządzono łącznie 413 raportów kasowych, z tego:
· wydatki budżetowe

-

  5,

· dochody budżetowe

-
          124,

· dochody własne - przychody


-
          247,
· dochody własne – wydatki


-

43.

Kontrolujący dokonali sprawdzenia prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokonywania przychodów i rozchodów kasowych. W tym zakresie przeprowadzono losową kontrolę raportów kasowych z miesiąca maja i czerwca 2010 roku.         W maju skontrolowano dokumenty o następujących numerach:
· RK 82/DW/10 za okres od 04.05 – 04.05.2010 rok,
· RK 38/DB/10 za okres od 05.05 – 05.05.2010 rok,

· RK 83/DW/10 za okres od 05.05 – 05.05.2010 rok,

· RK 39/DB/10 za okres od 06.05 – 06.05.2010 rok,

· RK 84/DW/10 za okres od 06.05 – 06.05.2010 rok,

· RK 40/DB/10 za okres od 07.05 – 07.05.2010 rok,

· RK 85/DW/10 za okres od 07.05 – 07.05.2010 rok,

· RK 41/DB/10 za okres od 10.05 – 10.05.2010 rok,

· RK 86/DW/10 za okres od 10.05 – 10.05.2010 rok,

· RK 87/DB/10 za okres od 11.05 – 11.05.2010 rok,

· RK 42/DB/10 za okres od 12.05 – 12.05.2010 rok,

· RK 88/DW/10 za okres od 12.05 – 12.05.2010 rok,

· RK 43/DB/10 za okres od 13.05 – 13.05.2010 rok,

· RK 89/DW/10 za okres od 13.05 – 13.05.2010 rok,

· RK 90/DW/10 za okres od 14.05 – 14.05.2010 rok.

Ostatnie raporty kasowe za miesiąc maj zostały sporządzone - dla dochodów własnych o nr 101/DW/10 31 maja 2010 r., dla dochodów budżetowych w dniu 27 maja 2010 r. o nr RK 47/DB/10. 
Litery „DB” w oznaczeniu raportów kasowych wskazują na dochody budżetowe ewidencjonowane w danym dniu, litery „DW” przyporządkowują wpłaty do kategorii dochodów własnych jednostki, litera „W” określa wydatki budżetowe, a litery „PK” oznaczają  wydatki jednostki z dochodów własnych. Przyjęte w danym dniu wpłaty gotówkowe były odprowadzane na odrębne rachunki bankowe ustalone dla dochodów budżetowych i dochodów własnych. 

Z miesiąca czerwca sprawdzono raporty kasowe począwszy od dnia 15.06.2010 r do 30.06.2010 r.
· RK 111/DW/10 za okres od 15.06 – 15.06.2010 rok,

· RK 112/DW/10 za okres od 16.06 – 16.06.2010 rok,

· RK 113/DW/10 za okres od 17.06 – 17.06.2010 rok,

· RK 114/DW/10 za okres od 18.06 – 18.06.2010 rok,

· RK   53/DB/10 za okres od 21.06 – 21.06.2010 rok,

· RK 115/DW/10 za okres od 21.06 – 21.06.2010 rok,

· RK   54/DB/10 za okres od 20.06 – 20.06.2010 rok,

· RK 116/DW/10 za okres od 22.06 – 22.06.2010 rok,

· RK    26/PK/10 za okres od 22.06 – 22.06.2010 rok,

· RK 117/DW/10 za okres od 23.06 – 23.06.2010 rok,

· RK    55/DB/10 za okres od 24.06 – 24.06.2010 rok,

· RK 118/DW/10 za okres od 24.06 – 24.06.2010 rok,

· RK    56/DB/10 za okres od 25.06 – 25.06.2010 rok,

· RK 119/DW/10 za okres od 25.06 – 25.06.2010 rok,

· RK  57/DW/10 za okres od 28.06 – 28.06.2010 rok,

· RK 120/DW/10 za okres od 28.06 – 28.06.2010 rok,

· RK   58/DB/10 za okres od 29.06 – 29.06.2010 rok,

· RK 121/DW/10 za okres od 29.06 – 29.06.2010 rok,

· RK   59/DB/10 za okres od 30.06 – 30.06.2010 rok,

· RK 122/DW/10 za okres od 30.06 – 30.06.2010 rok,

· RK    27/PK/10 za okres od 30.06 – 30.06.2010 rok,

W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, że:

1) W sporządzonych raportach kasowych dotyczących dochodów budżetowych              i dochodów własnych po stronie przychodów ujmowano numery dokumentów kasowych „KP”. Rozchody dokumentowano bankowym dowodem wpłaty. Kwota rozchodu wykazana na raporcie kasowym z danego dnia odpowiada kwocie na bankowym dowodzie wpłaty. Jako załączniki raportów kasowych występują: imienne dowody wpłat za sprzedane usługi, bankowe dowody wpłaty oraz odpowiednie odcinki kopii kwitariuszy przychodowych. Pod raportami kasowymi, z wpływów których pokrywano wydatki bieżące, załączano polecenie księgowania i fakturę VAT, która była podstawą płatności. W przypadku poboru gotówki czekiem dokumentowano ten stan jedynie poprzez wpisanie nr czeku do raportu. Wszystkie wpłaty dokonane w banku mają odzwierciedlenie na wyciągach bankowych właściwych rachunków. 

2) Raporty kasowe sporządzane były za każdy dzień, podpisane przez kasjera oraz osobę sprawdzającą tj. Główną Księgową.
3) Przychody kasowe obejmowały:

· wpływy z tytułu podjęcia gotówki z banku,

· wpływy wynikające z decyzji administracyjnych,

· wpływy dotyczące faktur ze sprzedaży usług.

4) Rozchody kasowe obejmowały między innymi:

· zakupy materiałów i wyposażenia, 

· zakupy odczynników laboratoryjnych,

· zapłatę za usługi przewozowe.
5) Przyjęte wpływy gotówkowe do kasy odprowadzane były na odpowiednie rachunki bankowe w tym samym dniu. 

II. Realizacja dochodów i wydatków. 
Kontrolowane zagadnienia:

· opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego,

· dokonywanie zmian w planie finansowym,
· realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

· zgodność realizowanych wydatków z planem finansowym.
Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Mielcu w 2010 r. prowadziła gospodarkę finansową na podstawie planu finansowego. 
Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie pismem znak: SF/DLR/030/1/10/10 powiadomił PSSE w Mielcu, że decyzją nr 1 z 15.02.2010 r. ustalono dla jednostki plan wydatków w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna na kwotę 1 701.900 zł.
Wydatki budżetowe:
Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie Zarządzeniem Nr 8/2010 z dnia 20.04.2010 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych jednostek budżetowych do dokonywania przeniesień wydatków w obrębie jednego rozdziału, między paragrafami klasyfikacji wydatków, z wyjątkiem:

- §§ 401, 404 tj. wynagrodzeń,

- §§ 605 i 606 tj. wydatków majątkowych,

- wydatków przeznaczonych na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich. 
Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Mielcu została powiadomiona o tym Zarządzeniu pismem Nr SF/DLR/310-3-34/10 z dnia 20.04.2010 r. przez Wojewódzką Stację Sanitarno Epidemiologiczną w Rzeszowie.
Plan wydatków budżetowych na 2010 r. przedstawiał się następująco:
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
1 500 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
1 266 000 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
110 000 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
195 000 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
32 000 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
2 500 zł,
§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów

    biobójczych






        1 000 zł,
§ 4260 - Zakup energii
21 000 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych                                                          1 000 zł,
    4280- zakup usług zdrowotnych                                                              400 zł,
§ 4300 – Zakup usług pozostałych
6 000 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet                                        1 500 zł,
   4360 – Opłaty z tytułu zakupu usługi telekomunikacyjnych

               Telefonii komórkowej                                                                   500 zł,
§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


     telefonii stacjonarnej




         6 500 zł,
§ 4400-   Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale

               I pomieszczenia garażowe                                                          1 000 zł,

§ 4410- Podróże służbowe krajowe                                                           1 000 zł,

§ 4430- Różne opłaty i składki                                                                  1 000 zł,
§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych              46 000 zł,
§ 4480- Podatek od nieruchomości                                                           5 000 zł,

            § 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu


    służby cywilnej





         1 000 zł,
§ 4740 – Zakup materiałów do sprzętu drukarskiego 





    i urządzeń kserograficznych



         1 000 zł,

§ 4750- Zakup akcesoriów komputerowych 

           w tym programów i licencji                                                           1 000 zł.

           RAZEM :                                                                                 1 701 900 zł.

Na podstawie wymienionych w zestawieniu decyzji Wojewody Podkarpackiego, Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie oraz Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Mielcu przeprowadzono   zmiany w planie wydatków budżetowych na 2010 r. w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna:
	§§
	Plan na

15.02.2010 r.
	Decyzja Wojewody Podkarpa- ckiego
	Decyzja

PPWIS

w Rzeszowie
	Decyzje PSSE w Mielcu
	Plan po zmianach

	
	
	Nr 45

z 21.05.2010
	Nr 14

z 12.11.2010 r
	Nr 1

z 14.06.2010 r
	Nr 3
z 22.10.2010 r.
	Nr 4
z 09.11.2010 r
	Nr 7
z 21.12.2010 r.
	Nr 9
z 29.12.2010 r.

	

	3020
	1 500
	
	
	3 500
	5 500
	
	- 772
	
	9 728

	4010
	1 266 000
	5 797
	
	
	
	
	
	
	1 271 797

	4040
	110 000
	- 5 797
	
	
	
	
	
	
	104 203

	4110
	195 000
	
	
	
	
	
	7 037
	
	202 037

	4120
	32 000
	
	
	
	
	
	- 3 690
	- 51
	 28 259

	4210
	2 500
	
	4 000
	
	
	
	1 008
	51
	7 559

	4230
	1 000
	
	
	
	
	
	- 8
	
	992

	4260
	21 000
	
	12 000
	
	- 5 500
	
	- 4 042
	
	23 458

	4270
	1 000
	
	
	
	
	
	- 715
	
	285

	4280 
	400
	
	
	500
	140
	360
	
	
	1 400

	4300
	6  000
	
	3 000
	- 1 000
	
	
	- 187
	
	7 813

	4350
	1 500
	
	
	- 138
	
	
	
	
	1 362

	4360
	500
	
	
	- 400
	
	
	- 50
	
	50

	4370
	6 500
	
	
	
	
	
	
	
	6 500

	4400
	1 000
	
	
	- 200
	
	
	- 22
	
	778

	4410
	1 000
	
	
	
	
	- 260
	- 27
	
	713

	4430
	1 000
	
	
	
	- 140
	
	
	
	860

	4440
	46 000
	
	
	
	
	
	1 656
	
	47 656

	4480
	5 000
	
	
	88
	
	
	- 12
	
	5 076

	4700
	1 000
	
	
	- 750
	
	
	- 150
	
	100

	4740
	1 000
	
	3 000
	- 700
	
	- 100
	
	
	3 200

	4750
	1 000
	
	
	- 900
	
	
	- 26
	
	74

	Razem
	1 701 900
	0
	22 000
	0
	0
	0
	0
	0
	1 723 900


W wyniku wprowadzonych zmian plan wydatków budżetowych PSSE w Mielcu na 31.12.2010 r. wynosił 1 723 900 zł i w poszczególnych paragrafach był następujący:
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
9 728 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
1 271 797 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
104 203 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
202 037 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
28 259 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
7 559 zł,

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów


    biobójczych





                        992 zł,
§ 4260 - Zakup energii
23 458 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych
285 zł,
§ 4280- zakup usług zdrowotnych                                                             1 400 zł,
§ 4300 – Zakup usług pozostałych
7 813 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
1 362 zł,
§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych                                                                                                        świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej 
50 zł,
§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


    świadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej      6 500 zł,
§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki,


    lokale i pomieszczenia garażowe                                                   778 zł,

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe                                                              713 zł,

§ 4430 – Różne opłaty i składki




              860 zł,
§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
     47 656 zł,
§ 4480 – Podatek od nieruchomości 
 




5 076 zł,
§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu
  
   100 zł,
§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu 

               drukarskiego i urządzeń kserograficznych
    

        
 3 200 zł,
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 

               i licencji






                 74 zł.
RAZEM plan po zmianach :                                                                  1 723 900 zł.

Wykonanie planu wydatków wg stanu na dzień 31.12.2010 r. w podziale na poszczególne paragrafy zawiera poniższa tabela.

	Dział
	Rozdział
	§
	Plan po zmianach na 31.12.2010 r.
	Wykonanie wydatków na 31.12.2010 r.
	%
5:4

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	851
	85132
	3020
	9 728
	9 727,64
	       100

	
	
	4010
	1 271 797
	1 271 797,00
	100

	
	
	4040
	104 203
	104 202,51
	100

	
	
	4110
	202 037
	202 036,57
	100

	
	
	4120
	28 259
	28 258,38
	100

	
	
	4210
	7 559
	7 558,51
	100

	
	
	4230
	992
	991,14
	99,92

	
	
	4260
	23 458
	23 457,49
	100

	
	
	4270
	285
	284,26
	100

	
	
	4280
	1 400
	1 400,00
	100

	
	
	4300
	7 813
	7 812,88
	99,93

	
	
	4350
	1 362
	1 361,52
	100

	
	
	4360
	50
	50,00
	100

	
	
	4370
	6 500
	6 500,00
	100

	
	
	4400
	778
	777,39
	99,93

	
	
	4410
	713
	712,27
	99,90

	
	
	4430
	860
	860,00
	100

	
	
	4440
	47 656
	47 656,00
	100

	
	
	4480
	5 076
	5 076,00
	100

	
	
	4700
	100
	100,00
	100

	
	
	4740
	3 200
	3 200,00
	100

	
	
	4750
	74
	73,30
	99,06

	Razem
	1 723 900
	1 723 892,86
	100,00


Otrzymane środki finansowe w wysokości ogółem 1 723 900 zł zostały wykorzystane w kwocie 1 723 892,86 zł.
Niewykorzystane środki finansowe w wysokości 7,14 zł zostały zwrócone na rachunek Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie w dniu 03.01.2011 r.
(akta kontroli str. 12 - 19)
Kontrolujący poddali analizie następujące paragrafy wydatków:
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
  7 558,51 zł 

w tym:

· narzędzia i części zamienne
1 084,71zł,
· paliwo
300,00 zł,
·  materiały biurowe
4 763,15 zł,
·  prenumeraty i wydawnictwa
41,03 zł,
· środki czystości
1 369,62 zł.
Szczegółowej kontroli poddano losowo wybrane faktury z § 4210 tj.:
1. Faktura VAT nr 154/2010/S z dnia 22.02.2010 r. na kwotę 41,01 zł brutto, wystawiona przez Wydawnictwo Akademickie i Specjalistyczne „AKTYKA” z terminem płatności  14 dni. Za książkę „choroby zakaźne i pasożytnicze”. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.02.2010 r. na kwotę 41,01 zł.
2. Faktura VAT nr FVS0371/10/MI z dnia 18.01.2010 r. na kwotę 200,34 zł brutto, wystawiona przez „PALGAZ” Dystrybucja gazu propan butan 39-300 Mielec ul. Moniuszki 8 z terminem płatności 18.01.2010 r. za gaz i benzynę bezołowiową. Faktura została zapłacona gotówką w dniu 18.01.2010 r. na kwotę 200,34  zł. Pobrana zaliczka w kwocie 200,00 zł została rozliczona w dniu 19.01.2010 r.

3. Faktura VAT nr FVS0935/10/MI z dnia 04.02.2010 r. na kwotę 100,27 zł brutto, wystawiona przez „PALGAZ” Dystrybucja gazu propan butan 39-300 Mielec ul. Moniuszki 8 z terminem płatności 04.02.2010 r. za gaz i benzynę bezołowiową. Faktura została zapłacona gotówką z podjętej zaliczki w dniu 27.01.2010 r., a zapłaty dokonano w dniu 04.02.2010 r.  na kwotę 100,27  zł. Pobrana zaliczka w kwocie 100,00 zł została rozliczona w dniu 04.02.2010 r.
4. Faktura VAT nr 12/408/2010 z dnia 11.03.2010 r. na kwotę 1 010,16 zł brutto, wystawiona przez XEREX Sp z o.o. 35- 032 Rzeszów ul. Lisa-Kuli 6. za naprawę kserokopiarki . Termin ustalony na fakturze do zapłaty – 21 dni od daty sprzedaży. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.03.2010 r.:z § 4210 na kwotę 852,78 zł. Pozostałą  kwotę 157,38 zł zapłacono z § 4270.

5. Faktura VAT nr FV016537 z dnia 20.05.2010 r. na kwotę 29,89 zł brutto, wystawiona przez XSERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za rękawice i maski przeciwpyłowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –10.06.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.05.2010 r.: z § 4210 na kwotę 5,49 zł. Pozostała kwota w wysokości 24,40 pokryto środkami z § 3020.

6. Faktura VAT nr FV016874 z dnia 24.05.2010 r. na kwotę 74,46 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za rękawice, gumki          i torebki foliowe strunowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –14.06.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 §4210 przelewem w dniu 26.05.2010 r. na kwotę 74,46 zł.

7. Faktura VAT nr FV017027 z dnia 25.05.2010 r. na kwotę 51,51 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za torebki foliowe strunowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –15.06.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 §4210 przelewem w dniu 26.05.2010 r. na kwotę 51,51 zł.

8. Faktura VAT nr FV017247 z dnia 26.05.2010 r. na kwotę 6,59 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za worki na śmiecie. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –16.06.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132  § 4210 przelewem w dniu 26.05.2010 r. na kwotę 6,59 zł.

9. Faktura VAT nr FV017701 z dnia 28.05.2010 r. na kwotę 51,51 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za torebki foliowe strunowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –18.06.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 §4210 przelewem w dniu 02.06.2010 r. na kwotę 51,51 zł.

10. Faktura VAT nr FV018815 z dnia 07.06.2010 r. na kwotę 25,75 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za torebki foliowe strunowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –28.06.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 § 4210 przelewem w dniu 15.06.2010 r. na kwotę 25,75 zł.

11. Faktura VAT nr FS 394/2010 z dnia 07.06.2010 r. na kwotę 12,50 zł brutto, wystawiona przez „KALINA” S.C Piotr Kalisz 39-300 Mielec ul. Sandomierska 10 za 1 szt kanistra . Termin ustalony na fakturze do zapłaty –21.06.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 15.06.2010 r. na kwotę 12,50 zł.

12. Faktura VAT nr FV019201 z dnia 10.06.2010 r. na kwotę 22,86 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za wodę mineralna i druki polecenia wyjazdu służbowego.Termin ustalony na fakturze do zapłaty –01.07.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 § 4210 przelewem w dniu 25.06.2010 r. na kwotę 4,12 zł., zaś z § 3020 zapłacono kwotę 18,74 zł.

13. Faktura VAT nr FV040732 z dnia 23.11.2010 r. na kwotę 387,28 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za worki foliowe, papier, środki czystości. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –14.12.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 §4210 przelewem w dniu 25.11.2010 r. na kwotę 387,28 zł.

14. Faktura VAT nr FV044931 z dnia 21.12.2010 r. na kwotę 982,34 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za worki foliowe, środki czystości. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –11.01.2011 r. Faktura została zapłacona z 85132 § 4210 przelewem w dniu 29.12.2010 r. na kwotę 982,34 zł.

15. Faktura VAT nr FV040580 z dnia 23.11.2010 r. na kwotę 1 215,53 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za materiały biurowe i akcesoria komputerowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –14.12.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 § 4210 przelewem w dniu 25.11.2010 r. na kwotę 1 194,23 zł,  a z §4750- 21,30 zł.

16. Faktura VAT nr FV040587 z dnia 23.11.2010 r. na kwotę 2 301,40 zł brutto, wystawiona przez XERIMA Jan Szwakop 39-300 Mielec ul. Potockiego 98 za materiały biurowe i akcesoria komputerowe. Termin ustalony na fakturze do zapłaty –14.12.2010 r. Faktura została zapłacona z 85132 § 4210 przelewem w dniu 25.11.2010 r. na kwotę 2 301,40 zł.

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i

   produktów biobójczych




        991,14  zł


w tym:

· materiały diagnostyczne


991,14 zł.

W tej grupie wydatków kontroli poddano wszystkie dokumenty źródłowe:


1) Faktura VAT nr 954/2010/S z dnia 20.05.2010 r. na kwotę 139,08 zł brutto, wystawiona przez LabStand PPU 60-308 Poznań ul Grunwaldzka 114 z terminem płatności – 03.06.2010 r. za wzorce phmetryczne. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.05.2010 r. na kwotę 124,44 zł. z § 4230 i na kwotę 14,64 zł z § 4300 (koszty przesyłki).

2) Faktura VAT nr FA/006959/2010 z dnia 20.05.2010 r. na kwotę 448,33 zł brutto, wystawiona przez Argenta Sp. z o.o. 60-401 Poznań, Polska 114 z terminem płatności 03.06.2010 r. za materiały pomocnicze. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.052010 r. na kwotę 448,33 zł.
3) Faktura VAT nr PKR/10/02033 z dnia 19.05.2010 r. na kwotę 443,99 zł brutto, wystawiona przez Instytut Biotechnologii Surowic i Szczepionek BIOMED S.A 30-224 Kraków Al. Sosnowa 8 z terminem płatności 02.06.2010 r. za surowice. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.05.2010 r. na kwotę 418,37 zł z § 4230 i na kwotę 25,62 zł        z § 4300 – koszty przesyłki.


Paragraf 4300 – zakup usług pozostałych                                            - 7 399,07 zł,


       w tym:

· Usługi transportowe                                                  189,99  zł,
· Usługi doradcze, informatyczne i eksperckie         1 445,28 zł,
· Usługi pocztowe i bankowe                                    3 507,00 zł,
· Usługi komunalne, sanitarne, mieszkaniowe          2 256,80 zł.

Wśród wydatków zakwalifikowanych do § 4300 znajdują się wydatki poniesione na usługi doradcze, informatyczne i eksperckie, przeglądy techniczne. Z tej grupy kontroli poddano następujące dokumenty źródłowe:
1. Faktura VAT nr 205/M/2010 z dnia 20.01.2010 r. na kwotę 115,90 zł brutto, wystawiona przez Zakład Elektroniki i Informatyki MOTRONIK – L. Grzebyk E. Mol A. Szadkowski – sp. j., ul. Solskiego 10, 39-300 Mielec za usługę serwisową. Termin płatności określony na fakturze to 27.01.2010 r. Zapłacono przelewem w dniu 27.01.2010 r.

2.  Faktura VAT nr 0124/01/10 z dnia 21.01.2010 r. na kwotę 268,40 zł brutto, wystawiona przez TARAN SP. Z O.O. ul. Traugutta 7,39-300 Mielec za usługę konsultacji i serwisu oprogramowania.. Termin płatności określony na fakturze to 29.01.2010 r. Zapłacono przelewem w dniu 29.01.2010 r.

3. Rachunek nr 25101765 z dnia 26.01.2010 r. na kwotę 299,70 zł brutto, wystawiony przez Urząd Dozoru Technicznego ul. Szczęśliwicka 34, 02-353 Warszawa za dozór techniczny 2 sztuk autoklawów. Termin płatności określono na 12.02.2010 r. a zapłaty dokonano 05.02.2010 r. 
4. Faktura VAT nr 0000070 z dnia 05.05.2010 r. na kwotę 976,00 zł brutto, wystawiona przez Zakład Usług Kominiarskich Kołek D., Zając W., Cieśla Z., Matuła S. s.j. ul. Targowa 7, 39-300 Mielec. Za kontrolę przewodów kominowych i połączeń. Termin płatności wynikający z faktury to 14 dni od jej wystawienia, a zapłacono ją                      w wysokości 761,28 zł w dniu 15.02.2010 r. Kwotą w wysokości 97,60 zł obciążono PINB w Mielcu (nota księgowa nr 2/2010 z 08.02.2010 r.) i kwotą 117,12 zł PIW                 w Mielcu (nota księgowa nr 1/2010 z 08.02.2010 r.), które mieszczą się w tym samym budynku. Kontrola przewodów kominowych została odebrana protokołem nr 0007805 z dnia 5 lutego 2010 r.
Paragraf 4480 – podatek od nieruchomości  


    5 076,00 zł  
       w tym:

· Podatek od nieruchomości                            5 076,00 zł
Zobowiązanie z tytułu podatku od nieruchomości na rzecz Urzędu Miasta w  Mielcu (Decyzja nr P 126/2010) przypadające na rok 2010, określono w wysokości 5 076,00 zł. 
Podatek od nieruchomości regulowano w miesięcznych ratach tj. 11 rat po 424,00 zł i 12 rata w wysokości 412,00 zł. 
Skontrolowane dokumenty źródłowe były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzone do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Stosowano prawidłową klasyfikację budżetową, lecz bez czwartej wymaganej cyfry, „0” lub innej wymienionej w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207). Do faktur dotyczących zakupu materiałów diagnostycznych dołączone były zamówienia poszczególnych komórek organizacyjnych jednostki. Materiały magazynowe przyjmowane były na postawie druku „P”- magazyn przyjmie, a wydawane na druku „W” – magazyn wyda. 
(akta kontroli str. 20-24)
Gospodarka samochodowa
Na dzień 31.12.2010 r. w Powiatowej Stacji Sanitaro-Epidemiologicznej w Mielcu znajdował się w użytkowaniu jeden samochód służbowy markiOpel Astra Caravan,                      o numerze rejestracyjnym RMI N899, wyprodukowany w 2001 r., wyposażony w silnik  benzynowy o pojemności 1389 cm3, który jest zasilany zarówno etyliną jak i gazem LPG.
Zarządzeniem Nr 17/2008 Dyrektora PSSE w Mielcu z dnia 31 grudnia 2008 r.               w sprawie określenia zasad gospodarki paliwami płynnymi i ustalenia zakładowych norm zużycia paliwa (etylina, gaz) w pojazdach służbowych ustalono:

· w punkcie 1 - Instrukcję gospodarki paliwami płynnymi stanowiącą załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia,

· w punkcie 2 – zakładowe normy zużycia paliwa stanowiące załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia,

· w punkcie 3 wzór karty kontroli zużycia paliwa stanowiący załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia.

(akta kontroli str. 25 - 29)

Normy określone ww. Zarządzeniu dla samochodu służbowego marki Opel Astra Caravan opracowano w oparciu o instrukcję fabryczną, analizę dokonanych prób eksploatacji samochodu, ze szczególnym uwzględnieniem struktury wyjazdów poza teren zabudowany           i teren miejski. 
Przedstawiają się one następująco:
- etylina 11,0 l/100 km 

- gaz 11,0 l/100 km
W tym zarządzeniu nie rozgraniczono okresu letniego i zimowego w eksploatacji samochodu, gdzie dopuszcza się zwiększenie zużycia paliwa w okresie zimowym. 

Zgodnie z Zarządzeniem nr 17 z dnia 31 grudnia 2008 r. osoba odpowiedzialna za nadzór          i rozliczenia zużycia paliwa, prowadzi kwartalne karty kontroli zużycia paliwa oraz zestawienia zakupu paliwa dokonanego w tym okresie. 

Podstawą sporządzenia kwartalnych Kart kontroli zużycia paliwa są dzienne karty drogowe oraz miesięczne karty eksploatacyjne pojazdu. Z kolei, w kwartalnym zestawieniu zakupu paliwa ujmuję się faktury zakupu paliwa z danego kwartału(gaz i etylina).
Do kontroli prawidłowości rozliczenia paliwa wybrano II kwartał 2010 r.                     W zestawieniu zakupu paliwa za II kwartał 2010 r. wykazano zakup etyliny w ilości        269,5692 litrów i gazu 327,9251 litrów. Wydatki te dokumentują następujące faktury: 
	L.p.
	Nr faktury

Data nabycia
	Etylina 95/98

ilość w l
	Gaz LPG

ilość w l

	1
	FVS/2688/10/MI

07-04-2010
	33,1828
	35,1485

	2
	3013/10/MI

20-04-2010
	28,5779
	36,3366

	3
	3263/10/MI

29-04-2010
	33,6343
	36,4406

	4
	3658/10/MI

12-05-2010
	38,6313
	30,1089

	5
	3789/10/MI

17-05-2010
	32,6797
	37,6238

	6
	4024/10/MI

26-05-2010
	30,00
	33,8095

	7
	FVS/4280/10/MI

02-06-2010
	-
	29,3237

	8
	4483/10/MI

10-03-2010
	12,7332
	29,6135

	9
	4616/10/MI

16-06-2010
	30,00
	29,6135

	10
	4817/10/MI

23-06-2010
	30,1300
	29,9065

	RAZEM:
	269,5692
	327,9251


Powyższe faktury zostały zaewidencjonowane na koncie 400-04-2-421-01. Kontrolę zużycia paliwa za II kwartał 2010 r. dokonano na podstawie kart drogowych i miesięcznych kart eksploatacyjnych pojazdu. W poszczególnych miesiącach tego kwartału przebieg samochodu służbowego wynosił odpowiednio:
· kwiecień 

1 416 km,
· maj

1 954 km,

· czerwiec

1 927 km.

Faktyczne średnie miesięczne zużycie paliwa na 100 km równało się: w kwietniu – 11,815 l/100 km, w maju – 11,5374 l/100 km, w czerwcu – 11,5190 l/100 km przy ustalonej normie 11,00 l/100 km. Powyższa analiza wskazuje, że należałoby dokonać ponownego określenia wysokości zużycia paliwa eksploatowanego samochodu służbowego, uwzględniając faktyczne zużycie wykazane w poprzednich okresach. 

Karty drogowe dokumentują miedzy innymi: 
· czas pracy kierowcy,

· czas prowadzenia pojazdu,

· cel wyjazdu,
· stan licznika przed wyjazdem,
· stan licznika po powrocie,
· stan paliwa przy otrzymaniu karty,

· stan paliwa przy zwrocie karty,

· faktyczne zużycie paliwa,

· potwierdzenie codziennej obsługi pojazdu. 

Osobą odpowiedzialną za prowadzenie gospodarki samochodowej jest Pani Małgorzata Olszowa.
Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa
Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie pismem znak: SF/DLR/030/1/8/10 powiadomił PSSE w Mielcu, że decyzją nr 1 z 15.02.2010 r. ustalono plan jednostkowy dochodów w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna na kwotę 40 200 zł.
Plan dochodów budżetowych na 2010 r. przedstawiał się następująco:

§ 0570 – Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych 
  1000 zł,

§ 0580 – Grzywny i kary pieniężne od osób prawnych i innych


    jednostek organizacyjnych





  50 zł,

§ 0690 – Wpływy z różnych opłat
39 000 zł,
§ 0910 – Odsetki od nieterminowych wpłat

    
    z tytułu podatków i opłat




 
150 zł.
Razem:                                                                                                     40 200 zł

W sporządzonym sprawozdaniu Rb – 27 z wykonania planu dochodów budżetowych na 31.12.2010 r. kontrolowana jednostka wykazała dochody budżetowe w kwocie             35 556,95 zł, które zawiera poniższa tabela.

Wykonanie Planu dochodów budżetowych za IV kwartały 2010 r.
	Dział


	Rozdział
	§
	Plan
	Należności
	Potrącenia i inne zmniejszenia dochodów
	Dochody wykonane
	Dochody przekazane 
w okresie sprawozdawczym
	Saldo końcowe

	
	
	
	
	
	
	
	
	Należności pozostałe do zapłaty
	Nadpłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem
	w tym zaległości netto
	

	851
	85132
	0570
	1 000,00
	474,40
	-
	465,60
	
	8,80
	8,80
	

	
	
	0580
	50,00
	
	-
	
	
	
	
	

	
	
	0690
	39 000,00
	36 935,04
	
	35 015,54
	
	2 166,50
	1 156,50
	247,00

	
	
	0910
	150,00
	75,81
	-
	75,81
	
	
	
	

	Razem
	40 200,00
	37 485,25
	-
	35 556,95
	
	2 175,30
	1 165,30
	247,00


Plan dochodów budżetu państwa w wysokości 40 200 zł na 31.12.2010 r. został wykonany w kwocie 35 556,95 zł, co stanowiło 88,45 % planu dochodów.
Dochody wykonane w sprawozdaniu Rb-27 za 2010 roku w § 0570 – Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych na kwotę 465,60 zł. Plan dochodów w tym paragrafie został wykonany w 46,56 %. Powyższe dochody uzyskano z tytułu nałożonych grzywien i innych kar pieniężnych od osób fizycznych.

W § 0580 – Grzywny i kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych plan wynosił 50,00 zł i nie został wykonany. Powiatowa Stacja Sanitarno Epidemiologiczna w Mielcu nie nakładała kar i grzywien pieniężnych osobom prawnym i innym jednostkom organizacyjnym w 2010 r.

Kwota zaplanowanego dochodu w 2010 r. dla § 0690 – Wpływy z różnych opłat wynosiła 35 015,54 zł. Plan dochodów został wykonany w 89,79%. Uzyskane środki pochodziły z opłat za czynności kontrolne w obiektach spożywczych pod względem wymagań higieniczno sanitarnych, za czynności kontrolne z zakresu higieny komunalnej              i badań wody, z tytułu odbioru sanitarnego obiektów, za czynności kontrolne i pomiarowe środowiska pracy, za czynności kontrolne placówek oświatowych pod względem wymagań higieniczno sanitarnych, za wykonanie badań pod względem bezpieczeństwa epidemiologicznego. 
(akta kontroli str. 30 – 32)
Kwoty dochodów zostały uzyskane w wyniku decyzji administracyjnych, co pokazuje  poniższa tabela.

	L.p.
	Z tytułu
	Ilość
	Kwota

	1
	Czynności kontrolne  w obiektach spożywczych pod względem wymagań higieniczno-sanitarnych
	193
	15 009,00

	2
	Czynności kontrolnych z zakresu higieny komunalnej i badań wody
	27
	4 056,25

	3
	Czynności kontrolnych pod względem bezpieczeństwa epidemiologicznego, higienicznego i sanitarnego
	0
	0,00

	4
	Czynności kontrolnych i pomiarów środowiska pracy
	20
	6 643,25

	5
	Odbioru sanitarnego obiektów
	177
	9 609,00

	6
	Czynności kontrolnych placówek oświatowych pod względem wymagań higienicznych                  i sanitarnych
	14
	464,00

	Razem
	431
	35 781,50



Poziom środków finansowych zaplanowanych w § 0910 – Odsetki od nieterminowych wpłat z tytułu podatków i opłat wynosił 150 zł. Do końca 2010 r. uzyskano kwotę 75,18 zł, która stanowi 50,54% założonej wartości. 

Należności pozostałe do zapłaty:

· paragraf  0570    –           8,80 zł,
· paragraf  0690    –     2.166,50 zł.
Na koniec 2010 r. wystąpiła nadpłata w wysokości 247,00 zł. Na tę nadpłatę złożyły się kwoty wpłacone w podwójnej wysokości określonej w decyzji. Taka sytuacja miała miejsce                 w czterech przypadkach. 

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w kontrolowanym okresie wystawiła:

 431 decyzji administracyjnych na kwotę 
 35 781,50 zł,

   69 mandatów na kwotę 



   
        10 690,00zł, 
        które przekazano do Delegatury PUW w Tarnobrzegu.


W decyzjach administracyjnych wyznaczano kwoty opłat należnych za przeprowadzenie czynności kontrolnych. Dotyczyły one stanu higieniczno-sanitarnego                  w obiektach spożywczych, placówkach oświatowych. Pobierano je także za pomiary środowiska pracy, za badania laboratoryjne wody oraz za przeprowadzenie odbiorów sanitarnych obiektów.
Uzyskane dochody przekazano na rachunek budżetu państwa w wysokości 35 556,95 zł., co ma odzwierciedlenie w rocznym sprawozdaniu Rb-27 i miesięcznym Rb-23 na dzień 31 grudnia 2010 r. 
Szczegółowej kontroli odprowadzania dochodów budżetowych dokonano na podstawie zapisów na kontach analitycznych 130-01- rachunek bieżący jednostek budżetowych, 221- należności z tytułu dochodów budżetowych i 222 - rozliczenia dochodów budżetowych.

W okresie I kwartału 2010 r w poszczególnych miesiącach odnotowano następujące wpływy dochodów budżetowych: w miesiącu styczniu 1 892,26 zł, w lutym- 3 672,09 zł,            w marcu- 2 943,30 zł. Łącznie w I kwartale uzyskano dochody budżetowe w kwocie -8.507,65 zł. 

W okresie II kwartału 2010 r w poszczególnych miesiącach odnotowano następujące wpływy dochodów budżetowych: w miesiącu kwietniu 2.673,50 zł, w maju- 3 851,45 zł,             w czerwcu- 2 629,40 zł. Łącznie w II kwartale uzyskano dochody budżetowe w kwocie  -

9 154,35 zł.

W okresie III kwartału 2010 r w poszczególnych miesiącach odnotowano następujące wpływy dochodów budżetowych: w miesiącu lipcu -  3 225,54 zł, w sierpniu- 2 140,22zł, 

We wrześniu – 4 332,08 zł. Łącznie w II kwartale uzyskano dochody budżetowe w kwocie  -

9 697,84 zł.

W okresie IV kwartału 2010 r w poszczególnych miesiącach odnotowano następujące wpływy dochodów budżetowych: w miesiącu październiku -  1 642,42 zł, w listopadzie -       3 246,43 zł , w grudniu -  3 308,26 zł. Łącznie w IV kwartale uzyskano dochody budżetowe w kwocie  - 8 197,11 zł. Ogółem w 2010 roku uzyskano dochody budżetowe w kwocie 35.556,95 zł. Wszystkie dochody zostały odprowadzone  na  dochody centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa prowadzonego przez Ministerstwo Finansów.

    Kontrolujący stwierdzili, że dochody były przekazywane zgodnie z terminami wyznaczonymi rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 784           z późn. zm.). 

Zgodnie z § 4 pkt 1 uzyskane dochody  przekazywano wg stanu środków na:


1)
  5. dzień miesiąca - do dnia 10. danego miesiąca,


2)
10. dzień miesiąca - do dnia 15. danego miesiąca,


3)
15. dzień miesiąca - do dnia 20. danego miesiąca,


4)
20. dzień miesiąca - do dnia 25. danego miesiąca,


5)
25. dzień miesiąca - do ostatniego dnia danego miesiąca,


6)
ostatni dzień danego miesiąca - do dnia 5. następnego miesiąca,

Przekazana do budżetu państwa kwota 35 556,95 zł, potwierdzona została                      w sprawozdaniu Rb-23 o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych z wyłączeniem rachunków izb celnych na koniec miesiąca grudnia 2010 r.  

(akta kontroli str. 33)
Dochody własne oraz wydatki jednostki sfinansowane tymi środkami.

Podstawą utworzenia rachunku dochodów własnych była Decyzja o utworzeniu rachunku dochodów własnych podjęta przez Ministra Zdrowia dnia 18 lutego 2005 r.                   i oznaczona MZ-BFK-321-149-19/DP/229/05.

Zarządzeniem wewnętrznym Nr 4/2005 z dnia 14 marca 2005 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu założono taki rachunek. 

Zasady gospodarowania dochodami własnymi reguluje „Regulamin pozyskiwania środków finansowych odprowadzanych na rachunek dochodów własnych PSSE w Mielcu” stanowiący załącznik do tego Zarządzenia. 

W Regulaminie określono zakres usług z których dochody odprowadzane będą na rachunek dochodów własnych, tryb realizacji zleceń w ramach dochodów własnych, nadzór nad realizacją działalności w ramach dochodów własnych i przeznaczenie środków finansowych gromadzonych na rachunku dochodów własnych.
Możliwość generowania dochodów własnych dla jednostek budżetowych daje ustawa z dnia 14 marca 1985 r. O Państwowej Inspekcji Sanitarnej (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 122, poz. 851 z późn. zm.) w art. 22 ust. 2 pkt 1, ust. 5 pkt 1 i 2.

Na 2010 roku w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu został ustalony plan finansowy dochodów własnych w dniu 29 stycznia 2010 r. Zmiany w trakcie roku budżetowego 2010 były przeprowadzane na podstawie Zarządzenia Nr10/2010 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie upoważnienia kierowników podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania zmian w planach dochodów własnych tych jednostek                     w 2010 r. 

Plan dochodów własnych PSSE w Mielcu i wydatków nimi sfinansowanych za 2010 r. wraz z jego zmianami przedstawiał się następująco:

	§§
	Plan na

29.01.2010 r.
	Decyzje PSSE w Mielcu


	Plan

po zmianach

	
	
	Nr 2/2010

z 08.10.2010 r.
	Nr 5/2010

z 16.11.2010 r
	Nr 6/2010

z 08.12.2010 r
	Nr 8/2010

z 22.12.2010 r.
	Nr 10/2010

z 31.12.2010 r
	

	DOCHODY



	0570
	50
	
	
	
	
	- 23
	27

	0830
	195 900
	
	
	
	8 000
	1 211
	205 111

	0920
	50
	
	
	
	
	- 42
	8

	Razem
	196 000
	
	
	
	8 000
	1 146
	205 146

	Stan śr. pienięż.

na pocz. roku
	3 478
	
	
	
	
	
	3 478

	WYDATKI



	4170
	2 000
	
	
	- 500
	
	- 305
	1 195

	4210
	23 000
	
	
	5 000
	
	8 966
	36 966

	4230
	36 000
	- 9 000
	8 000
	3 000
	4 000
	- 3 039
	38 961

	4260
	20 000
	15 000
	
	- 12 000
	
	- 3 089
	19 911

	4270
	10 000
	
	- 1 000
	- 1 000
	
	459
	8 459

	4300
	38 000
	
	 - 3 000
	2 800
	
	1 033
	38 833

	4350
	3 000
	
	
	
	
	- 226
	2 774

	4360
	1 000
	
	
	- 500
	
	150
	650

	4370
	6 000
	
	- 2 000
	
	
	- 526
	3 474

	4410
	4 000
	
	-2 000
	1 000
	
	- 861
	2 139

	4430
	 16 000
	- 10 000
	
	
	4 000
	1 684
	11 684

	4530
	15 000
	2 000
	
	
	
	1 567
	18 567

	4700
	2 000
	
	
	- 500
	
	- 625
	875

	4740
	10 000
	2 000
	
	2 700
	
	- 352
	14 348

	4750
	10 000
	
	
	
	
	- 227
	9 773

	Razem:
	196 000
	
	
	
	 8 000
	4 609
	208 609

	Stan śr. pienięż. na koniec roku 
	
	
	
	
	
	
	15,00


Wykonanie dochodów własnych i wydatków nimi finansowanych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu 2010 r. wg sprawozdania Rb-34 przedstawiało się następująco:

DOCHODY
	Dział


	Rozdział


	Paragraf


	Plan po zmianach

	Wykonanie



	851
	85132
	0570
	27,00
	26,40

	
	
	0830
	205 111,00
	205 106,12

	
	
	0920
	8,00
	7,68

	RAZEM:
	205 146,00
	205 140,20

	Stan środków pieniężnych na początek/konie okresu sprawozdawczego
	3 478,00
	3 477,74

	OGÓŁEM:
	208 624,00
	208 617,94


Dochody wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:
§ 0570 – Grzywny, mandaty i inne kary


    pieniężne od osób fizycznych 




    26,40 zł,

§ 0830 – Wpływy z usług
      205 106,12 zł

1.  usługi na zlecenie z zakresu diagnostyki laboratoryjnej, w tym:

· badanie w kierunku Salmonelli i Schigelli,
·  badania w kierunku pasożytów jelitowych,

· biologicznej kontroli procesów sterylizacji.
2. usługi na zlecenie z zakresu badań i pomiarów na stanowiskach pracy pod kątem narażenia na czynniki szkodliwe dla zdrowia pracowników,

3. usługi na zlecenia z zakresu badań fizyko-chemicznych i bakteriologicznych wody pod katem przydatności do spożycia.

§ 0920 – Pozostałe odsetki
7,68 zł

WYDATKI
	Dział


	Rozdział
	Paragraf
	Plan po zmianach
	Wykonanie

	851
	85132
	4170
	1 195,00
	1 195,00

	
	
	4210
	36 966,00
	36 965,45

	
	
	4230
	38 961,00
	38 960,46

	
	
	4260
	19 911,00
	19 910,67

	
	
	4270
	8 459,00
	8 458,42

	
	
	4300
	38 833,00
	38 832,24

	
	
	4350
	2 774,00
	2 773,04

	
	
	4360
	650,00
	649,99

	
	
	4370
	3 474,00
	3 473,51

	
	
	4410
	2 139,00
	2 138,68

	
	
	4430
	11 684,00
	11 684,00

	
	
	4530
	18 567,00
	18 566,87

	
	
	4700
	875,00
	875,00

	
	
	4740
	14 348,00
	14 347,52

	
	
	4750
	9 773,00
	9 772,83

	RAZEM:

	208 609,00
	208 603,68

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	15,00
	14,26

	OGÓŁEM:

	208 624,00
	208 617,94


Wydatki wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
 1 195,00 zł,
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
36 965,45 zł,

   w tym:

· zakupy paliw w transporcie 


6 981,18 zł,
· narzędzi i części zamiennych


9 157,48 zł,
· materiałów do utrzymania porządku

6 646,91 zł,
· materiałów biurowych

            5 554,88 zł,
· prenumerata czasopism  


2 860,63 zł,
· wyposażenie i zbiory biblioteczne 

5 764,37 zł.
§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych
 
   i produktów biobójczych





38 960,46 zł
  
    w tym:

· materiały diagnostyczne


38 617,16 zł,

· szkło jednorazowego użytku,

              

opakowania do leków


       18,00 zł,

· leki i materiały medyczne


     325,30 zł.

§ 4260 – Zakup energii
 19 910,67 zł

   w tym:

·  woda
               883,23 zł,
· gaz
                                1 339,44 zł,
·  energia elektryczna
6 327,93 zł,
· energia cieplna
11 360,07 zł.
§ 4270 – Zakup usług remontowych
8 458,42 zł

   w tym:

· naprawa i konserwacja sprzętu medycznego  7 773,48 zł,

· naprawa i konserwacja środków transportu       127,50 zł,

· naprawa i konserwacja sprzętu pozostałego       557,44 zł. 
§ 4300 – Zakup usług pozostałych
38 832,24 zł

    w tym

· usługi transportowe
        
1 985,48 zł,

· najem i dzierżawa

    329,40 zł,

· usługi doradcze, informatyczne i eksperckie
19 756,20 zł,

· pocztowe i bankowe
9 574,00 zł,

· utrzymanie czystości
104,31 zł, 

· usługi introligatorskie
 8,00 zł,
· usługi sanitarne, komunalne, mieszkaniowe 
6 075,82 zł,

· zakup usług laboratoryjnych
613,60 zł,

· badanie techniczne pojazdów
  385,43 zł.
§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
2 773,04 zł

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


    świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
                 649,99 zł
§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


   świadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej         3 473,51 zł

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
  2 138,68 zł

    w tym:

· podróże służbowe krajowe
  572,68 zł,

· przejazdy miejscowe pracowników                           1 566,00 zł.

§ 4430 – Różne opłaty i składki (patenty, akredytacja)
11 684,00 zł

§ 4530 – Podatek od towarów i usług (VAT)
18 566,87 zł

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu

    służby cywilnej






     875,00 zł

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego


    i urządzeń kserograficznych




14 347,52 zł

§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


    i licencji







   9 772,83zł
Razem:







    208 603,68 zł

Kwota wydatków poniesiona z dochodów własnych do końca 2010 roku wynosiła 208 603,68 zł. Pozostałą kwotę 14,26 zł wydatkowano w 2011 roku. 

Jak stanowi art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę              o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241), utworzone przez jednostki budżetowe wydzielone rachunki dochodów własnych mogą funkcjonować zgodnie                    z dotychczasowymi przepisami, z jednoczesnym regulowaniem zobowiązań i ściąganiem należności, do dnia 31 grudnia 2010 r. Po upływie tego terminu nieściągnięte należności               i nieuregulowane zobowiązania przejmuje jednostka budżetowa, przy której funkcjonowały rachunki dochodów własnych, a środki pieniężne podlegają odprowadzeniu na rachunek pomocniczy państwowej jednostki budżetowej. Środki pieniężne jednostek budżetowych,            o których mowa powyżej, przekazane na rachunek pomocniczy, mogą być wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 r.

Natomiast środki pieniężne niewykorzystane w terminie, o którym mowa powyżej państwowe jednostki budżetowe przekazują na dochody budżetu państwa.

W związku z likwidacją rachunku dochodów własnych, kontrolowana jednostka odprowadziła środki pieniężne w kwocie 14,26 zł w dniu 03.01.2011 r. z rachunku o nr 48 1010 1528 0013 4213 9132 0000 na rachunek przejściowy o nr 86 1750 1019 0000 0000 0265 8038. Z tego rachunku nastąpiła częściowa zapłata za fakturę nr 0118239/2011 z dnia 22.06.2011 r., Spółce z o.o. ARGENTA, ul. Polska 114, 41-406 Poznań, za materiały diagnostyczne. Płatność zrealizowano przelewem w dniu 28.06.2011 r. 
(akta kontroli str. 34 - 40)
Łącznie w PSSE w Mielcu w 2010 roku zrealizowano wydatki związane                            z  funkcjonowaniem jednostki w wysokości 1 932 496,54 zł: 

	Rozdział
	§
	Łączne wykonanie wydatków
	Sfinansowane środki finansowe           z budżetu państwa
	Sfinansowane środkami                    z dochodów własnych

	85132
	3020
	9 727,64
	9 727,64
	-

	
	4010
	1 271 797,00
	1 271 797,00
	-

	
	4040
	104 202,51
	104 202,51
	-

	
	4110
	202 036,57
	202 036,57
	-

	
	4120
	28 258,38
	28 258,38
	-

	
	4170
	1 195,00
	-
	1 195,00

	
	4210
	44 523,96
	7 558,51
	36 965,45

	
	4230
	39 951,60
	991,14
	38 960,46

	
	4260
	43 368,16
	23 457,49
	19 910,67

	
	4270
	8 742,68
	284,26
	8 458,42

	
	4280
	1 400,00
	1 400,00
	-

	
	4300
	46 645,12
	7 812,88
	38 832,24

	
	4350
	4 134,56
	1 361,52
	2 773,04

	
	4360
	699,99
	50,00
	649,99

	
	4370
	9 973,51
	6 500,00
	3 473,51

	
	4400
	777,39
	777,39
	-

	
	4410
	2 850,95
	712,27
	2 138,68

	
	4430
	12 544,00
	860,00
	11 684,00

	
	4440
	47 656,00
	47 656,00
	-

	
	4480
	5 076,00
	5 076,00
	

	
	4530
	18 566,87
	-
	18 566,87

	
	4700
	975,00
	100,00
	875,00

	
	4740
	17 547,52
	3 200,00
	14 347,52

	
	4750
	9 846,13
	73,30
	9 772,83

	RAZEM
	1 932 496,54
	1 723 892,86
	208 603,68


Analiza wydatków wykazała, że wygrodzenia pracowników wraz z ich pochodnymi zostały sfinansowane ze środków budżetu państwa w wysokości 1 653 950,46 zł tj. 85,59% ogółu wydatków jednostki poniesionych w 2010 roku. Pozostałe wydatki jednostki w kwocie 
278 546,08 tj. 14,41% dotyczyły działalności statutowej. 

Wydatki pozapłacowe zostały sfinansowane środkami pochodzącymi z budżetu państwa            w kwocie 69 942,40 zł, natomiast z dochodów własnych w kwocie 208 603,68 zł tj. odpowiednio 26,11 % i 74,89% ogółu wydatków. 
III. Sprawozdawczość budżetowa.
Kontrolowane zagadnienia:

· prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

· prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,
· prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

· zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

Obowiązująca w 2010 roku polityka rachunkowości w kontrolowanej jednostce została przyjęta Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 18/2006 z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjętych zasad (polityki) rachunkowości dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu. Załącznik nr 3 do wspomnianego Zarządzenia definiuje sposób sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych. 

Na podstawie Zarządzenia Nr 8/2008 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu z dnia 31 lipca 2008 r. w sprawie: zmiany zarządzenia wewnętrznego Nr 18/2006 z dnia 29 grudnia 2006 r. dotyczącego wprowadzenia dokumentacji w zakresie zasad (polityki) rachunkowości w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu wprowadzono zmiany w załączniku Nr 3 do Zarządzenia wewnętrznego Nr 18/2006 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej                w Mielcu z dnia 29 grudnia 2006 r. Zmiany dotyczyły dodania w zespole nr 8, konta 800 – fundusz jednostki.
Sprawdzeniu poddano losowe wybrane dowody księgowe wydatków z miesięcy kwiecień, maj, czerwiec i grudzień 2010 r.
· dowody księgowe od nr FZ/1004/7 do nr FZ/1004/32,
· dowody księgowe od nr FZ/1005/16 do nr FZ/1005/37,
· dowody księgowe od nr FZ/1006/3 do nr FZ/1006/32,
·  dowody księgowe od nr FZ/1012/53 do nr FZ/1012/77.
Każdy ze sprawdzonych dowodów posiadał:
1. Dekretację oraz numer pozycji księgowej.
2. Zapisy w postaci odcisków pieczęci: „Przyjmuję dyspozycję do realizacji”            z  podpisem Głównego Księgowego oraz „Polecam do zapłaty ze środków publicznych” z podpisem Kierownika Jednostki, czyli zatwierdzenie do wypłaty.

3.  Potwierdzenie dokonania sprawdzenia poprawności merytorycznej, a także weryfikacji pod względem formalnym i rachunkowym. 

4. Informację o zastosowaniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. 
5. Potwierdzenie formy w jakiej dokonano zapłaty zobowiązania wynikającego               z dokumentu i datę przeprowadzenia tej operacji. 

Dowody księgowe w postaci faktur były prawidłowo klasyfikowane. Zgodnie                   z klasyfikacją budżetową dokonywano ewidencji na odpowiednich kontach przyjętych               w zakładowym planie kont.

Stopień uszczegółowienia kont analitycznych umożliwia identyfikację źródła pochodzenia środków finansowych i przyporządkowanie ich do poszczególnych kategorii wydatków. 
Do ewidencji dochodów i wydatków budżetowych w kontrolowanym okresie służyło oprogramowanie komputerowe składające się z poszczególnych modułów funkcjonalnych, wykonane przez Przedsiębiorstwo Zastosowań Informatyki TARAN Sp. z o.o., 39-300 Mielec, ul. Traugutta 7, na użytkowanie których rokrocznie przedłużana jest licencja.  
W 2010 roku Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Mielcu sporządzała następujące sprawozdania:

· Rb-23 miesięczne (roczne) sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych,
· Rb-27 miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych,
· Rb-28 miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa,
· Rb - 70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
· Rb - N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
· Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego /gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
· Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi finansowanych.
Podczas kontroli sprawdzono sprawozdania Rb – 23, Rb – 27 i Rb – 28 i Rb – 34 za 2010 r.
W wyniku kontroli zagadnień dotyczących sprawozdawczości budżetowej stwierdzono, że sprawozdania sporządzane przez Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Mielcu były zgodne z ewidencją księgową prowadzoną przez jednostkę. 
Sporządzanie i przekazywanie odbywało się w terminach określonych rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U.           z 2010 r. Nr 20 , poz. 103). 

PSSE w Mielcu jako dysponent środków budżetu państwa III stopnia przekazywał WSSE          w Rzeszowie sprawozdania miesięczne Rb-27, Rb-28 i Rb-70 nie później niż 10 dni po zakończeniu okresu sprawozdawczego, a za miesiąc grudzień 18 dni po zakończeniu tego okresu jako sprawozdania miesięczne, natomiast w dniu 26 stycznia 2011 r. przekazano sprawozdania roczne. 
IV. Rozrachunki i windykacja należności 

Kontrolowane zagadnienia:
· prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym,

· terminowość realizacji zobowiązań,

· działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności i ich efekty.

W zespole nr 2 – Rozrachunki i roszczenia w PSSE w Mielcu funkcjonują następujące konta: 

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych,
222 – Rozliczenia dochodów budżetowych,
223 – Rozliczenia wydatków budżetowych,
225 – Rozrachunki z budżetem,
229 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne,
231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń,
234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami,
240 – Pozostałe rozrachunki,
290 – Odpisy aktualizujące należności.
Konta zespołu 2 zostały rozbudowane o konta pomocnicze zgodnie w wytycznymi zakładowego planu kont. Uszczegółowienie to wynikało między innymi z konieczności rozróżnienia kontrahentów, rodzaju dochodów i wydatków określonych klasyfikacją budżetową. Rozrachunki z pracownikami prowadzone są analitycznie dla każdego z nich. 
Zobowiązania
Stan zobowiązań na dzień 31.12.2010 r. wg sprawozdania Rb-28 – z wykonania planu wydatków budżetu państwa wynosił 125 668,78 zł, co przedstawia zestawienie poniżej.
(akta kontroli str. 41 – 47)
	Nr konta
	Tytuł zobowiązania
	Termin zapłaty
	Kwota
	Data zapłaty

	201
	Za energię cieplną za m-c grudzień
	25.01.2011
	2 698,95
	26.01.2011

	Razem 201
	2 698,95
	

	229
	Składki ZUS – od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
	05.03.2011
	15 857,27
	04.03.2011

	229
	Składki Fundusz Pracy – od dodatkowego wynagrodzenia rocznego
	05.03.2011
	2 097,77
	04.03.2011

	Razem 229
	17 955,04
	

	231
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne
	31.03.2011
	105 014,79
	11.02.2011

	Razem 231
	105 014,79
	

	Razem zobowiązania
	125 668,78
	


Zgodnie z ewidencją księgową zamieszczoną w tabeli powyżej roczne sprawozdanie Rb-28 z wykonania planu wydatków budżetu państwa za 2010 r. wykazuje zobowiązania niewymagalne na koniec roku w wys.125 668,78 zł, które dotyczyły dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników wraz ze składką ubezpieczenia społecznego                 i składką na fundusz pracy (§ 4040 - 105 014,79 zł plus § 4110 -15 857,27 zł plus § 4120 - 2 097,77 zł) oraz zobowiązania z tytułu dostawy centralnego ogrzewania za grudzień 2010 r. 
Zobowiązania niewymagalne wobec pracowników wynikające z dodatkowego rocznego wynagrodzenia zostały uregulowane 11 lutego 2011 r. Należne składki ZUS od tych wynagrodzeń odprowadzono 04 marca 2011 r., a podatek dochodowy 11 marca 2011 r. Dodatkowe wynagrodzenie roczne zostało wypłacone zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracowników sfery budżetowej (
„Wynagrodzenie roczne wypłaca się nie później niż w ciągu pierwszych trzech miesięcy roku kalendarzowego następującego po roku za który przysługuje to wynagrodzenie. (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z późn. zm.). 
Zapłaty za dostarczoną energię cieplną dokonano 26 stycznia 2011 r. 
Przy kontroli wybranych dokumentów stwierdzono terminowe regulowanie zobowiązań przez jednostkę, a w ewidencji księgowej nie występują kwoty jako zapłacone odsetki.
(akta kontroli str. 48 - 56)
Należności

Wykazane należności na dzień 31.12.2010 roku wg sprawozdania Rb-27 – z wykonania planu dochodów budżetowych wynosił 2 175,30 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	Nr konta
	Tytuł należności
	Kwota

	221
	Grzywny, mandaty i kary od osób fizycznych
	8,80

	221
	Różne opłaty z tytułu decyzji administracyjnych
	2 166,50

	Razem
	2 175,30


Z kwoty należności wykazanej jako saldo konta 221 tj. 2 175,30 zł, do końca stycznia 2011 r. zapłacono 912,50 zł. 

Stan należności na dzień 31.12.2010 roku, wg Rb-34 – sprawozdania z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych, wynosił 1 974,00 zł.
Kontrolowana jednostka złożyła w dniu 07 marca 2011 r. korektę sprawozdania Rb-34 kwartalnego za okres od początku roku 2010 do końca IV kwartału roku 2010. Korekta dotyczyła błędnego wykazania kwoty należności netto. 

 (akta kontroli str. 57 – 59)
Odpisy aktualizacyjne dotyczyły dwóch dłużników tj. „PZZ AGRO-PIAST” Spółka Akcyjna w Chorzelowie, 39-331 Chorzelów 551 oraz fimy TECHMIX Sp. z o.o. 39-300 Mielec, ul. Moniuszki 12a. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Mielcu dla „PZZ AGRO-PIAST” Spółka Akcyjna w Chorzelowie wystawiła rachunek nr 94/S/SP/03 z dnia 01.12.2003 r. na kwotę 609,20 zł, z terminem płatności 15.12.2003 r. W związku z nieuregulowaniem tego rachunku, jednostka wystawiła 3 wezwania do zapłaty. Postanowieniem Sądu Rejonowego w Tarnobrzegu V Wydział Gospodarczy z dnia 30.07.2004 r. ogłoszono upadłość dłużnika. 25 października 2004 r. PSSE w Mielcu dokonała zgłoszenia wierzytelności w kwocie 609,20 zł. 
Do dnia 06.04.2011 r. syndyk masy upadłościowej nie przekazał kwoty należności.


Firma TECHMIX Sp. z o.o. 39-300 Mielec, ul. Moniuszki 12a nie zapłaciła za fakturę nr F 465/08 z 25.06.2008 r. wystawionej na kwotę brutto 1 364,80 zł. Termin jej płatności upłynął 09.07.2008 r. Po wcześniejszych wezwaniach do zapłaty, w dniu 09.12.2008 r. PSSE                     w Mielcu wystawiła przedsądowe wezwanie do zapłaty. W dniu 20 maja 2009 r. sporządzono pozew sądowy o wartość przedmiotu 1 364,80 zł. Postanowieniem Sądu Rejonowego                 w Mielcu I Wydział Cywilny wydany został nakaz zapłaty w postępowaniu upominawczym dnia 03.02.2010 r. Wniosek egzekucyjny do Komornika Sądowego przy Sądzie Rejonowym w Mielcu o ściągnięcie należności skierowano 03.03.2011 r. Postępowanie komornika sądowego okazało się bezskuteczne, o czym wierzyciel został zawiadomiony pismem z dnia 22.07.2011 r. 
(akta kontroli str. 60 - 64)
V. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 
Kontrolowane zagadnienia:
· organizacja inwentaryzacji,

· prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej,

· rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

· zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

· prowadzenie gospodarki magazynowej.
Zasady gospodarki środkami rzeczowymi zostały uregulowane w Zarządzeniu wewnętrznym nr 18/20006 r. z dnia 29 grudnia 2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu w sprawie wprowadzenia dokumentacji w zakresie zasad (polityki) rachunkowości w PSSE w Mielcu. W Załączniku nr 1 do tego Zarządzeniu,   określono zasady wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku i na dzień bilansowy, a także ewidencję poszczególnych składników majątkowych. 
W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu ewidencja stanu i wartości składników majątkowych prowadzona jest na kontach:

· 011
Środki trwałe,
· 013
Pozostałe środki trwałe,
· 014
Zbiory biblioteczne,


· 020
Wartości niematerialne i prawne,
· 071
Umorzenie środków trwałych 





oraz wartości niematerialnych i prawnych,

· 072
Umorzenie pozostałych środków trwałych




oraz wartości niematerialnych i prawnych,
· 080
Inwestycje (środki trwałe w budowie).

Salda kont składników majątkowych na 31.12.2010 r. w kwotach netto wynosiły:

· 011


747 287,92 zł,
· 013


293 853,44 zł,
· 014


      463,48 zł,
· 020


   14 876,85zł,
· 071


355 063,23 zł,
· 072


309 193,77 zł,
· 080  


           0,00 zł.
Przedłożony WSSE w Rzeszowie bilans jednostki budżetowej sporządzony na dzień 31 grudnia 2010 r. został przez jednostkę nadrzędną przyjęty jako prawidłowo sporządzony – pismo znak: SF/DLR/030-1-17/11 z dnia 26.04.2011 r. 
 
Inwentaryzacja składników majątkowych przeprowadzona została w 2010 r. na podstawie Zarządzenia wewnętrznego Nr 8/2010 Dyrektora PSSE w Mielcu z dnia 07.12.2010 r. w sprawie inwentaryzacji okresowej – rocznej na drodze spisu z natury zapasów magazynowych, druków ścisłego zarachowania, stanu gotówki w kasie. Powyższym zarządzeniem powołano dwa zespoły spisowe. Pierwszy zespół miał za zadanie dokonanie spisu z natury stanu magazynu szczepionek, stanu magazynu podręcznego, druków ścisłego zarachowania – znaczki pocztowe, stanu gotówki w kasie i stanu paliwa. Drugi zespół miał za zadanie przeprowadzić spis materiałów diagnostycznych znajdujących się w pracowniach higieny komunalnej, higieny pracy i pracowni mikrobiologii. Zarządzeniem ustalono terminarz czynności inwentaryzacyjnych. Termin rozpoczęcia spisu przypadał na dzień 31 grudnia 2010 r. Zakończenie czynności związanych z inwentaryzacją ustalono na 03 stycznia 2011 r. 
W zarządzeniu podano, że ujawnione w toku inwentaryzacji różnice między stanem rzeczywistym, a wykazanym w księgach rachunkowych na podstawie protokołu weryfikacji różnic inwentaryzacyjnych, należy ująć w księgach rachunkowych tego roku obrotowego, na który przypadał termin inwentaryzacji. 

Spis z natury dokonany przez Pierwszy Zespół Spisowy obejmował: 
I. Spisanie ilości znaczków pocztowych. Pobrano jeden arkusz spisowy o nr 00000203. W arkuszu spisowym wymieniono 9 pozycji znaczków                            o nominałach od 0,05 zł do 2,20 zł – łącznie 1170 sztuk znaczków na wartość 1 828,50 zł.
II. Magazyn podręczny. Pobrano arkusz spisowy o nr 00000204. Spis z natury dotyczył ubrań roboczych na wartość 160,48 zł.

III. Magazyn szczepionek – spisany na jednym arkuszu o nr 00000202. Zawiera 13 pozycji spisanych na wartość 30 971,02 zł. 

IV. Druki ścisłego zarachowania. Przeprowadzono go na jednym arkuszu spisowym o nr 00000075. Arkusz zawierał 7 pozycji, w tym czeki gotówkowe – 13 sztuk, kwitariusze przychodowe – 18 bloczków, druki „KW” – 1 bloczek i jeden bloczek noty korygującej. 
V. Gotówka w kasie. Stan w kasie został ujęty w protokole nr 2/2010 z dnia 31.12.2010 r. o godz. 13:30. W toku inwentaryzacji stwierdzono zerowy stan gotówki w kasie na podstawie ostatnich dowodów przychodu i rozchodu.

VI. Stan paliwa. Był wykazany na arkuszu spisowym nr 00000209. W arkuszu spisowym wykazano stan benzyny w ilości 54,38 l na wartość 261,02 zł i gazu w ilości 36,87 l na wartość 95,86 zł. Łączna wartość paliwa wynosiła 356,88 zł. 

Spis z natury zrealizowany przez Drugi Zespół Spisowy dotyczył materiałów diagnostycznych w pracowniach laboratoryjnych. Spisu dokonano na czterech arkuszach o nr od 00000205 do nr 00000208. Spis na wyżej wymienionych arkuszach zakończono na pozycji nr 114. Łączna wartość pozycji objętych spisem wynosiła 23 186,76 zł. 
Każdy arkusz spisu z natury był ponumerowany, opieczętowany pieczęcią PSSE             w Mielcu. Wymieniał skład Komisji Inwentaryzacyjnej oraz osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie objęte spisem. Wszystkie strony były podpisane przez Komisję i osoby sprawdzające. Do arkuszy spisowych dołączono oświadczenia osób, którym powierzono piecze nad przyjętymi środkami trwałymi i pozostałymi środkami trwałymi. Osoby składające oświadczenie w żadnym przypadku nie wniosły zastrzeżeń do ustaleń Komisji Inwentaryzacyjnej. 

Komisja Inwentaryzacyjna zatwierdziła wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji na arkuszach spisowych o numerach: 0000075, od 00000202 do 0000209. Na posiedzeniu Komisji nie stwierdzono różnic inwentaryzacyjnych. 
VI. Gospodarka inwestycyjna i remontowa. 
Kontrolowane zagadnienia:
· przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,
· terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),
· dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,
· prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności z przeznaczeniem.
Plan finansowy jednostki na 2010 r. nie przewidywał środków na wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych ani na dokonanie zakupów inwestycyjnych. 

Natomiast w trakcie kontrolowanego roku wydatkowano środki finansowe zakwalifikowane do § 4270 – Zakup usług remontowych w wysokości 8 742,68 zł. Pochodziły one z dotacji budżetowej w kwocie 284,26 zł i uzyskanych dochodów własnych     w wysokości 8 458,42 zł. 

Wymienione środki zostały przeznaczone na:
1. konserwację kserokopiarki 




284,26 zł,

2. na naprawę i konserwacje sprzętu medycznego
      
         7 773,48 zł,

3. naprawę i konserwacje środków transportu


127,50 zł,

4. naprawę i konserwacje sprzętu pozostałego


557,44 zł.

W zakresie kontroli zakupu usług remontowych poddano wszystkie faktury dokumentujące wydatki w tym paragrafie.

1)  Faktura VAT nr 12/408/2010 z dnia 11.03.2010 r. na kwotę 1 010,16 zł brutto, wystawiona przez XERREX Sp z o.o. 35- 032 Rzeszów ul. Lisa-Kuli 6 za naprawę kserokopiarki. Termin ustalony na fakturze do zapłaty – 21 dni od daty sprzedaży. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.03.2010 r.: z § 4270 kwotę 157,38 zł. Pozostałą kwotę 852,78 zł zapłacono z § 4210.

2)  Faktura VAT nr 12/70/2010 z dnia 02.06.2010 r. na kwotę 126,88 zł brutto, wystawiona przez XERREX Sp z o.o. 35- 032 Rzeszów ul. Lisa-Kuli 6 za przegląd        i konserwację kserokopiarki. Termin ustalony na fakturze do zapłaty – 21 dni od daty sprzedaży. Faktura została zapłacona z  § 4270 przelewem w dniu 23.06.2010 r. 
3) Faktura VAT nr FS/330/03/2010/BB z dnia 22.03.2010 r. na kwotę 919,88 zł brutto, wystawiona przez Firmę Alchem Grupa Spółka z o.o. ul. Polna 21, 87-100 Toruń. Za naprawę i przegląd aspiratora SKC 224-52EX. Termin zapłaty to 05-04-2010 r. w formie przelewu. Zapłacona 08-04-2010 r.
4) Faktura VAT nr F/000858/10/3 z 10.05.2010 r. na kwotę 49,85 zł brutto, wystawiona przez Fundację Ekologiczną „CZYSTA WISŁOKA” 39-300 Mielec, ul. Drzewieckiego 1 za cięcie i oklejanie płyty meblowej. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 24.05.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.05.2010 r.:  z § 4270 zapłacono kwotę 12,00 zł . Resztę w wysokości 37,85 zł z § 4210.
5) Faktura VAT nr F/2/05/10 z 17.05.2010 r. na kwotę 679,54 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo Usługową Andrzej Kłoda ul. Sadowa 4, 35-301 Rzeszów za przegląd serwisowy autoklawów. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 31.05.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.05.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 634,40 zł , a kwotę 45,14 zł z § 4210.
6) Faktura VAT nr 00328FAK1005 z 20.05.2010 r. na kwotę 3 050,00 zł brutto, wystawiona przez Przedsiębiorstwo Przemysłowo-Usługowo-Handlowe SONOPAN Sp. z o.o. ul. Ciołkowskiego 2/2 15-950 Białystok za dostosowanie do normy SON-50 i wzorcowanie mier. SON-50 nr 568. Termin zapłaty – 04.06.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 31.05.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 2 440,00 zł , a kwotę 610,00 zł z § 4300.
7) Faktura VAT nr FK02903192 z 12.07.2010 r. na kwotę 590,20 zł brutto, wystawiona przez Przedsiębiorstwo REG BENZ Działo. Leś, Żelazko Sp. j. ul. Legionów 80, 39-300 Mielec za  materiały i przegląd techniczny samochodu. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 26.07.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.07.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 49,44 zł , kwotę 223,43 zł z § 4300, a kwotę 317,33 z § 4210. 
8)   Rachunek nr 03/07/10 z 12.07.2010 r. na kwotę 290,00 zł brutto, wystawiony przez TECH-MED F.H.U. Sprzęt Medyczny i Laboratoryjny L. Jerzy Sztokman ul. Szarych Szeregów 4, 35-114 Rzeszów za naprawę fotometru Epoll-20ECO. Termin zapłaty w postaci przelewu upływa 14 dni od daty wystawienia rachunku. Zapłacon przelewem w dniu 26.07.2010 r. 
9)  Faktura VAT nr FK02903236 z 15.07.2010 r. na kwotę 84,04 zł brutto, wystawiona przez Przedsiębiorstwo REG BENZ Działo. Leś, Żelazko Sp. j. ul. Legionów 80, 39-300 Mielec za zakup i wymianę łącznika stabilizatora. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 29.07.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 29.07.2010 r.:  z § 4270 zapłacono kwotę 52,04 zł, a kwotę 32,00 zł z § 4210. 
10) Faktura VAT nr 830/MAG/2010 z 02.09.2010 r. na kwotę 52,00 zł brutto, wystawiona przez LAS I OGRÓD Joanna Wojciechowska ul. Wojsławska 81, 39-300 Mielec za zakup i naprawę kosiarki. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 09.09.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 07.09.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 20,00 zł, a kwotę 32,00 zł z § 4210. 
11) Faktura VAT nr 16/145/2010 z dnia 16.09.2010 r. na kwotę 126,88 zł brutto, wystawiona przez XERREX Sp z o.o. 35- 032 Rzeszów ul. Lisa-Kuli 6 za przegląd        i konserwację kserokopiarki. Termin zapłaty na fakturze to 24.09.2010 r. Faktura została zapłacona z  § 4270 przelewem w dniu 27.09.2010 r. 

12) Faktura VAT nr F/2/10/10 z 20.10.2010 r. na kwotę 634,40 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo Usługową Andrzej Kłoda ul. Sadowa 4, 35-301 Rzeszów za przegląd serwisowy 2 sztuk autoklawów. Termin zapłaty ustalony upływał 03.11.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.10.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę całą kwotę. 
13) Faktura VAT nr 1543/12/2010 z 03.12.2010 r. na kwotę 94,40 zł brutto, wystawiona  SYSTEM DATA Sp. z o.o. ul. Sienkiewicza 42, 39-300 Mielec. Zakup        i wymiana wentylatora do komputera służbowego. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 17.12.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 07.12.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 24,40 zł, a kwotę 70,00 zł z § 4750. 

14) Faktura VAT nr FK02904137 z 07.12.2010 r. na kwotę 335,56 zł brutto, wystawiona przez Przedsiębiorstwo REG BENZ Działo. Leś, Żelazko Sp. j. ul. Legionów 80, 39-300 Mielec za zakup i wymianę akumulatora. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 21.12.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 10.12.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 26,02 zł, a kwotę 309,54 zł z § 4210.
15) Faktura VAT nr F/7/12/10 z 13.12.2010 r. na kwotę 634,40 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo Usługową Andrzej Kłoda ul. Sadowa 4, 35-301 Rzeszów za przegląd serwisowy 2 sztuk autoklawów. Termin zapłaty ustalony upływał 27.12.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 20.12.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę całą kwotę. 

16) Faktura VAT nr 346/2010 z dnia 27.12.2010 r. na kwotę 610,00 zł brutto, wystawiona przez Ekohigiena Aparatura Sp. z o.o. ul. Malczycka 1, 55-300 Środa Śląska za naprawę i konserwację kalibratora Gilibrator-2 (1 sztuka). Termin zapłaty na fakturze to 10.01.2011 r. Faktura została zapłacona z § 4270 przelewem w dniu 27.12.2010 r. 

17) Faktura VAT nr 12/311/2010 z dnia 29.12.2010 r. na kwotę 1 498,16 zł brutto, wystawiona przez XERREX Sp z o.o. 35- 032 Rzeszów ul. Lisa-Kuli 6 za naprawę kserokopiarki. Termin ustalony na fakturze do zapłaty to 14 dni od daty wystawienia. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 29.12.2010 r.: z § 4270 kwotę 374,16 zł. Pozostałą kwotę 1 124,00 zł zapłacono z § 4210.
18) Faktura VAT nr F/2/07/10 z 14.05.2010 r. na kwotę 1 143,00 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo Usługową Andrzej Kłoda ul. Sadowa 4, 35-301 Rzeszów za przegląd serwisowy autoklawów i wymianę 6 szt. promienników o różnych mocach . Termin zapłaty ustalony na fakturze to 28.07.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 28.07.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 207,40 zł ,  kwotę 448,47 zł z § 4210, a kwotę 488,00 zł z § 4300.
19) Faktura VAT nr 180/10 z 19.07.2010 r. na kwotę 2 459,52 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo Usługową „PIT-WAG” Piotr Rusin ul. Słoneczna 7, 39-200 Dębica za naprawę i legalizację wagi. Termin zapłaty ustalony na fakturze to 09.08.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 09.08.2010 r.: z § 4270 zapłacono kwotę 1 403,00 zł, a kwotę 1 056,52 zł z § 4300.
W opisie faktur stwierdza się poprawność merytoryczną dokonania wydatku. Dokumenty były sprawdzone pod względem formalnym i rachunkowym. Poleceniem do zapłaty dokonywano wskazania kwot oraz odpowiedniego paragrafu wydatków. Sprawdzone dokumenty posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
Wszystkie wydatkowane kwoty zostały zaewidencjonowane analitycznie. W ewidencji analitycznej jak i w dokumentach źródłowych nie stosowano czwartej cyfry klasyfikacji budżetowej, co jest niezgodne z Załącznikiem nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów            z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U.               z 2010 r. Nr 38, poz. 207), który mówi że klasyfikacja paragrafów wydatków jest czterocyfrowa. Czwartą cyfrą jest zero lub inna wymieniona odpowiednio cyfra od 1 do 9 wskazująca na źródło pochodzenia środków. 
VII. Zamówienia publiczne.
Kontrolowane zagadnienia:

· kontrola prowadzonych postępowań pod względem ich zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych,

· prawidłowość wyboru trybu postępowania,

· prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.

Kontrolowana jednostka w trakcie 2010 r. nie finansowała wydatków bieżących               i przedsięwzięć inwestycyjnych o wartości przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14 000 euro. Z tego względu nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy         z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 
Dla zamówień, których wartość nie przekraczała wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro, wprowadzono ujednolicone zasady postępowania opisane w Regulaminie udzielania zamówień publicznych o wielkości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy          z dnia 29 stycznia 2009 r. Prawo zamówień publicznych. 
Działając na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 122, poz. 1851 z późn. zm.), w związku z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.) Dyrektor PSSE w Mielcu wprowadził wyżej wspomniany Regulamin na mocy Zarządzenia Wewnętrznego Nr 18/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej                w Mielcu z dnia 31 grudnia 2009 roku w sprawie planowania zamówień publicznych oraz udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Mielcu. Fakt stosowania ww. przepisów odnotowywany jest na każdym dokumencie źródłowym dotyczącym zakupu towaru czy usługi. 
Ustalenia końcowe:
W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. W zakresie gospodarki środkami pieniężnymi kontrolujący stwierdzili, że powinna być realizowana w oparciu o Zarządzenie Wewnętrzne Nr 22/2006 z dnia           29.12.2006 r. Dyrektora PSSE w Mielcu i Nr 6/2010 z dnia 07.04.2010 r.                         W zarządzeniach tych sprecyzowano warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia.  Pomieszczenie kasowe znajdujące się w siedzibie jednostki nie jest wystarczająco zabezpieczone. W pomieszczeniu tym znajdują się standardowe drzwi wewnętrzne wyposażone w dwa zamki. Okno plastikowe nie jest okratowane, ani też w inny sposób zabezpieczone. Zarówno cały budynek jak i to pomieszczenie, nie są objęte monitoringiem. Taki stan rzeczy nie jest zgodny z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Mielcu jest jednostką budżetową            i jako dysponent środków budżetowych trzeciego stopnia gospodarował środkami finansowymi przyznanymi przez dysponenta II stopnia tj.  Państwowego Podkarpackiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie. Limit wydatków określony został w jej planie finansowym na 2010 r. Plan wydatków w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna, po zmianach na dzień 31.12.2010 r. wyniósł 1 723 900 zł. Wykonanie planu na koniec 2010 r. wynosiło 1 723 892,86 zł. Niewykorzystane środki finansowe w kwocie 7,14 zł zostały zwrócone na rachunek Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w  Rzeszowie w dniu 03.01.2011 r.
3. W zakresie gospodarki samochodowej ustalonej zarządzeniem nr 17/2008                        z 31.12.2008 r. nie rozgraniczono norm zużycia paliwa przypadającego na okres letni       i zimowy. 

4. Plan dochodów budżetowych w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna, ustalony został w wysokości 40 200 zł, natomiast jego wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 35 556,95 zł. Uzyskane dochody w całości przekazano do budżetu państwa zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29.06.2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.). Terminy ustalone tym rozporządzeniem były zachowywane. 
5. Plan dochodów własnych i wydatków nimi sfinansowanych w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna wynosił ogółem 208 609 zł, a jego  wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 205 140,20 zł.                                     Pozostałe środki finansowe po likwidacji rachunku dochodów własnych,  w kwocie 14,26 zł były wykorzystane do dnia 28.06.2011 roku zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U.             z 2009 r. Nr 157, poz. 1241), 
6. W wyniku kontroli sprawozdań budżetowych stwierdzono, że były one sporządzane          i przekazywane w obowiązujących terminach. 

7. Na koniec 2010 r. kwota zobowiązań niewymagalnych wynosiła 125 668,78 zł. Kwota ta obejmowała zapłatę dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracowników, którzy nabyli prawo do tego wynagrodzenia w 2010 r. i zapłatę za dostawę c.o. Wymienione zobowiązania uregulowano w I kwartale 2011 r. 
8. Stan należności na dzień 31.12.2010 r. wykazany w sprawozdaniu Rb-34 wynosił 1 974,00 zł. Jest to należna kwota od dwóch dłużników za wykonane usługi w latach 2003 i 2008 r. Jednostka do końca 2010 r. w postępowaniu windykacyjnym nie zaspokoiła wierzytelności z tego tytułu i w związku z tym, dokonała odpisu aktualizacyjnego, uprzednio kwalifikując je jako należności wątpliwe do uzyskania. 
9. W 2010 r. przeprowadzono w jednostce inwentaryzację okresową. Nie wykazała ona różnic pomiędzy spisem z natury a ewidencją księgową. 
10. W obszarze prowadzania gospodarki remontowej stwierdzono, że wydatki realizowano w oparciu o ustalony plan. Faktury sprawdzono pod względem poprawności merytorycznej dokonania wydatku, pod względem formalnym                     i rachunkowym. Poleceniem do zapłaty dokonywano wskazania kwot oraz odpowiedniego paragrafu wydatków. Sprawdzone dokumenty posiadały adnotację            o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Wszystkie wydatkowane kwoty zostały zaewidencjonowane analitycznie. W ewidencji analitycznej jak                          i na dokumentach źródłowych nie stosowano czwartej cyfry klasyfikacji budżetowej, co jest niezgodne z Załącznikiem nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207), który mówi, że klasyfikacja paragrafów wydatków jest czterocyfrowa. Czwartą cyfrą jest zero lub inna wymieniona odpowiednio cyfra od 1 do 9 wskazująca na źródło pochodzenia środków. 
11. W okresie objętym kontrolą jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), z uwagi na wartość udzielonych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.
Kontrolujący poinformowali Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Mielcu o przysługującym mu prawie wynikającym z art. 44 ustawy z dnia 23.01.2009 r.            o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31, poz. 206). 

Na tym protokół zakończono.
Dowody dokumentujące przebieg kontroli zawarto w aktach kontroli.
Protokół został sporządzony w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w Jednostce kontrolowanej.

Kontrolę odnotowano w książce kontroli pod pozycją   17/2011.
Podpisy


Kontrolowanych




Kontrolujących
………………………………
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………………………………


………………………………….

Protokół osobiście otrzymałam dnia 18.10.2011 r.
Mielec, 18.10.2011 r.










