OII1.431 112011
Protokol
Kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:

Urzad Stanu Cywilnego w Iwoniczu-Zdioju, Al Sloneczna 28, 38-440 Iwonicz-Zdr6j,

wchodzacy w sktad Urzedu Gminy w Iwoniczu-Zdroju.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Pawel Pernal - Burmistiz Gminy Iwonicz-Zdréj, petniacy obowiazki od dnia
01 grudnia 2010 roku.

Pani Anna Malik-Borowska -Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Iwoniczu-Zdroju, powolana na to stanowisko uchwalg Rady Miejskiej w Iwoniczu-Zdioju N1

VI1/62/2007 z dnia 20 czerwea 2007 roku.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 25.03 2011 1.

4. Przeprowadzajacy kontrole:

Anna Szymanska-Rurak — starszy inspektor wojewddzki w QOddziale Nadzoru nad
Utzedami Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtiznych Wydzialu Spraw
Obywatelskichi Cudzoziemcéw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie,
legitymujacy si¢ upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 09 marca 2011 tNr

OII1431.11.2011

5. Podstawa prawna do kontroli:

- art.8 ust 3 ustawy z dnia z dnia 29 wize$nia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2004 1. Nr 161, poz 1688 z pozn. zm ) — dalej ,,PASC?,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegOtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktéw stanu cywilnego, ich odpisdéw, zaswiadczen 1 protoketdw (Dz. U. Nr 136, poz.
884 z pdin. zm.) — dalej ,,;ozporzadzenie”,

- art. 14 ust 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r o zmianie imienia i nazwiska (Dz U z

2008 Nr 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”



-art. 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art 36, art 44 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie 1 administiacji rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U, z 2009 1
Nt 31, poz. 206 ),

- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministtéw z dnia 26 czerwea 2009 1. w sprawie kontroli

prowadzonej ptzez wojewode ( Dz U. z 2009 r Nr 106, poz. 884 )

6.Przedmiot i okres objety kontroly:

Rejestracja stanu cywilnego oraz oraz zmiana imion i nazwisk — realizowane na
podstawie PASC i ZIN

Okres objety kontrola: 01 stycznia 2010 1 - do 24 marca 2011 1.

Poprzednia kontrola pizeprowadzona zostata w 2007 1. W protokole poprzedniej kontroli nie
stwicrdzono uchybien.
7.0soby udzielajace wyjasnien i informacji podczas kontroli:
Pani Anna Malik-Borowska — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

W/w osoba posiada aktualny zakres czynno$ci do prowadzenia spraw objetych
kontrola
8. Osoba kontrelujaca dokonala wpisu do ksiegi ewideneji kontroli pod poz. Nr 1/11
9. Ustalenia kontroli (p1zeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, maltzenstw i zgondw z badanego okresu spoizadzane sg oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu (art. 17. ust. 1 PASC). Ksiegi nie sg wykoizystywana diuzej niz 5 lat (§
12 ust. 2 rozporzadzenia) Ksiggi za poszczegélny 1ok sa otwierane 1 zamykane popizez
naniesienie stosownej adnotaciji zgodnie z § 12 rozporzadzenia

Numeracja aktéw rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 1 konczy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zalozone sa akta zbiorowe, ktore oznaczone sa numerami nadanymi
poszczegdlnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 1ozporzadzenia), a takze prowadzi sie

skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozpoizadzenia).

IL. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

W kontrolowanym USC nie zaiejestrowano urodzen, gdyz nie bylo takich zdarzen na

terenie whasciwosci USC Twonicz-Zdrdj
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I11. Ksigga malzenistw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2010 sporzadzono 97 aktéw a w roku 2011 spoizadzono 6 aktéw. Kontroli
poddano (akty niettanskrybowane): 20 aktéw z 2010 roku N1 20-30/10 i 80-90/10 i wszystkie
akty z 2011 roku.

1. Wszystkie badane akty wypisane sg czytelnie pismem recznym. Wolne miegjsca w
poszczegolnych rubrykach aktu, jak 16wniez w rubiyce "uwagi”, zostaly zakreSlone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposéb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpisow(§ 7 ust. 2 rozporzgdzenia). Nie stwierdzono pomylek pizy
sporzadzaniu aktéw. Stosowano wlasciwa pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust. 31 § Sust. 1 rozporzadzenia Nupturienci spetniali przestanke wieku
wynikajaca z art. 10 Kodeksu 1odzinnego i opickuficzego — dale] KRiQ. Pordwnano akty z
danymi znajdujacymi siew dokumentach stanowiacymi podstawe sporzadzenia akiéw nie
stwierdzajac rozbieznosei.

2. W przypadku aktéw malzenstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen od duchownych
(art. 1 § 21 3 oraz arit. 8 § 2 KRiO) stwierdzono, ze: malzenstwa zostaly zawarte w
prawidtowo zakreslonym pizez organ USC terminach waznosci zaswiadczen stwierdzajacych
brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadczenia wydane byly z
zachowaniem wlasciwosdci miejscowej — art. 12 ust 2 PASC); zachowany byl 5 dniowy
termin przekazania pizez duchownych w/w. zaswiadczen Kierownika USC oraz zaswiadczeni
potwierdzajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym (art. 8 § 3
KRi0); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktorym zaswiadczenia
od duchownego wplywaly do USC, ewentualnie w nastepnym dniu roboczym; akty
podpisywane byly pizez powotane do tego osoby.

3. Pod trescia badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC)
W przypadku osoby, ktorej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcic urodzenia.

W przypadku osoby, kiérej urodzenie zarejestrowano na obszarze whasciwosct innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa do
whadciwego USC w celu uzupelnienia przypisku w akcie urodzenia.

4. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W pizypadku decyzji
stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidlowo
w aktach zbiorowych zalegala cala dokumentacja m.in. wniosek, decyzja. Kopia decyzji
znajdowatla sie¢ 16wniez w odpowiedniej teczce 1zeczowe;.

5. Do skorowidzéw wpisywane s nazwiska 1 imiona 0s6b, ktdrych akty dotycza.
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6. Akty malzenstw zostaly przestane do o1ganu ewidencji ludnosci oraz dowoddw osobistych
w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.
IV. Ksigga zgonow, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2010 sporzadzono 35 aktow, a w roku 2011 9 aktéw zgonu.

Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 15 aktéw z 2010 1oku o Nr 20-35/10 oraz
wszystkic akty z roku 2011.

1. Badane akt wypisane zostaly czytelnie pismem rgcznym. Wolne miejsca w
poszczegolnych rubrykach aktu, jak 10wniez w rubryce "uwagi", zostaly zakieslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia) Nie stwictdzono pomyiek przy
sporzadzaniu aktéw. Stosowano wlasciwg pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosel - § 2 ust. 31 § 5 ust. 1 rozporzadzenia. Poréwnano akty z danymi znajdujacymi
si¢ w dokumentach stanowigcych podstawe sporzadzenia aktow (w szczegdlnosci daty zgonu
w kartach zgonu 1 aktach zgondw)

2. Wszystkie akty sa spoizadzone pizez organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 wst. 1 PASC) 1 podpisane przez powotane do tego osoby 1 opieczgtowane
(§ 6 10zporzadzenia)

3. Pod trescig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktérej urodzenie zarejestiowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byt
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przesziosci
zawarla na tym obszarze zwigzek matzenski, takze w jej akcie malzenstwa, W przypadku
osoby, ktorej urodzenie lub malzenstwo zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysytane bylo zawiadomienie o fakcie zgonu do wlasciwego USC w celu
uzupehienia przypiskéw w aktach urodzen lub matzenstw.

3. W aktach zbiorowych badanvch aktéw znajduja si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktow.

4. Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska i imiona 0séb, ktoérych akty dotycza.

5. Akty zgonow zostaly przestane do organu ewidencjt ludnodci oraz dowodéw osobistych
w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

V. Szczegélne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

Prowadzona jest odrebna teczka 1zeczowa dotyczgca wpisywania tresci zagranicznych
aktéw urodzenia do polskich ksiag stanu cywilnego (USC.5150). Dokumenty pizedlozone do
kranskrybeji przechowywane sg w aktach zbiorowych wraz z aktami nietranskrybowanymi

W 2010 roku sporzadzono 18 aktdw, a w 2011 roku 5 aktdw .
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1. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego otaz sporzadzone na jej
podstawie akty - wszystkie urodzen stwierdzajac, co nastepuje.

Wnioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzen do polskich ksiag sktadaly osoby
uprawnione, tj. przedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik.

Do wnioskéw zalaczone bylo thumaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane
przez tlumacza przysigglego w Polsce lub polskiego konsula za granica (§ 9 1ozpotzadzenia)

Dane z aktéw zagranicznych, w tym w zakresie miejsca urodzenia, przeniesiono do
decyzji, a nastgpnie tresci aktow w ksigdze polskiej — prawidtowo.

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art 13 PASC). Decyzje zawierajg prawidtows podstawe prawna o1az pouczenie o srodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i doreczone wnioskodawcy .

Podstawa wpisania aktn do ksiggi odzwierciedlona zostata prawidlowo w akcie
w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust 1 rozporzadzenia).

W przypadku czgsci badanych aktéw urodzenia na wniosek osoby, ktdra wczesniej
zadata transkrypcji wydano nastgpnie odrebng decyzj¢ o uzupelnieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidlowa. Zostata wydana w ustawowym terminie i doreczona wnioskodawcy
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami

Stwierdzono nastepujace uchybienia:

- w akcie urodzenia Nr 1 i 9/10 blgdnie sprostowano w tiybie art. 28 p.as.c. date urodzenia
dziecka i nazwisko matki oraz nazwisko rodowe matki,

2. Sprawdzono dokumentacj¢ postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty matzenstw Nr: 8/10,13,10,94/10,95/10 1 2/11 stwierdzajac, co nastepuje.

Wnioski o wpisanie zagranicznych aktow matzenstw do polskich ksiag sktadaty osoby
uprawnione, tj. strony osobidcie lub przez pelnomocnika Do wnioskéw zataczone byly
thumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez thumacza
przysiegtego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia)

Dane z aktu zagranicznego w szczegodlnosci w zakresie nazwisk malzonkéw i dzieci
7 tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia malzenstwa pirzeniesiono do decyzji a nastepnie
tredci aktu w ksiedze polskiej — prawidlowo.

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawieraja prawidlowa podstawe piawna oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone obydwu
matzonkom.

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwiciciedlona zostala prawidiowo w akcie

w rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia).
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W przypadku czesci badanych aktéw malzenstw na wniosek osoby, ktéra wezedniej
7gdala transkrypcji wydano nastepnie odrgbng decyzje o uzupelnieniu aktu (art. 36 PASC)
Decyzja jest prawidlowa. Zostata wydana w ustawowym terminie i doreczona wnioskodawey.
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

Stwierdzono nastepujace uchybienia:

- decyzje nie zostaly doreczone obydwu matzonkom

3. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akt zgonu Nr: 2/10, 8/101 17/10 oraz 2/11.

Whioski skladaly osoby uprawnione, tj. strony osobiécie lub przez petnomocnika.
Do wniosku zalaczone zostato thumaczenie transkrybowanych dokumentdéw na jezvk polski,
dokonane przez tlumacza przysiegltego w Polsce (§ 9 1ozporzadzenia).

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akeie
w rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust 1 rozporzadzenia).

W analizowanych aktach nie stwierdzono bledow.
V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéow stanu cywilnego.

Sprawdzono teczke 1zeczows dotyczaca zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego Sprawdzono przypiski w aktach uwodzenia o Nr: 1-5/2010, 1-10/2011 - przypiski

nanoszono prawidlowo.

VIl Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Mi¢dzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz kierownik Uizedu Stanu Cywilnego w Iwoniczu-Zdroju

wykonuje obowiazki wynikajace z w/w konwencji.

VIII. Przechowywanie 1 zabezpieczenie ksiag.
Ksiggi stanu cywilnego oraz akia zbiotowe znajduja sie w pomieszczeniu kierownika USC

w metalowej szafie. W pomieszczeniu znajduje sie termometr, higrometr 1 gasnica.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczce 1zeczowej 5139 dotyczace] spraw z zakresu zmiany imion i1 nazwisk
zarejestrowano w okresie objetym kontrolg lacznie 3 sprawy

Podania sktadaly osoby uprawnione Decyzje podjat organ whasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskodawey (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidtowa

podstawe prawna otaz pouczeniec o $rodkach zaskarzenia Decyzje zostaly wydane
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w ustawowym terminie i dorgczone stronie. Informacje o zmianach wystano do adresatéw
okresionych w art, 13 ustawy ZIN.

W analizowanych postgpowaniach nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Osoba odpowiedzialng za powstate uchybienia jest Pani Anna Molik-Borowska -

Zastgpea Kietownika Urzedu Stanu Cywilnego w Iwoniczu-Zdroju

Na tym protokét zakonczono

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu przystugujg na podstawie ustawy z dnia 23.01.2009 1. o wojewodzie i administracji
1zadowej w wojewodztwie ( Dz, U Nr 31, poz. 206), {j. o prawie:
1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia Wojewodzie Podkarpackiemu,
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art 44 ust 3
ustawy).
2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, pized podpisaniem protokotu kontroli,
w terminic 7 dni od dnia otizymania protokotlu kontroli, umotywowanych pisemnych
zastizezen do ustalen zawartych w protokole kontroli (art 44 ust. 4 i 6 ustawy).

W przypadku zgloszenia zastizezen termin odmowy podpisania protokolu wraz
z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art. 44 ust. 13 ustawy).

Protokdt spoizadzono w  dwodch  jednobizmigecych egzemplarzach w  dniu

31 marca 2011 1., z ktérych jeden wystano do jednostki kontrolowanej .

Protokot otrzymatem 1 podpisatem Iwonicz-Zdroj, dnia OS/;OC" e 2011 1

Kontrolowany Konirolujacy
/ kier. jednostki /

Siarezy Tnspekipr Wopss uazes

o daina Szyrllafiska-Rurak
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WOJEWODA PODKARPACKI Rzeszow, 2011-04-18
ul. Grunwaldzka 15
35-959 Rzeszow
sk poczt. 297

OII1431112011

Pan

Pawel Pernal

Burmistrz Gminy Iwonicz-Zdroj
Al Sloneczna 28

38-440 Iwonicz-Zdrdj

Informuje, ze przeprowadzona w dniu 25032011 1. pizez Anne Szymanska-Rurak,
starszego inspektora wojewddzkiego w Oddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego,
Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtrznych Wrydzialu Spraw  Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie kontrola problemowa
dotyczyta wykonywania przez Burmistiza Gminy Iwonicz-Zd16j zadan zleconych z zakresu
1ejestracii stanu cywilnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 wizednia 1986 1. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz U. z 2004 1, Nr 161, poz 1688 z pézn. zm.) oraz zmiany imion i nazwisk,
zgodnie z ustawg z dnial7 pazdziernika 2008 1. o zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U z 2008
1. Nt 220, poz. 1414)

W zwigzku z ustaleniami kontroli przekazuje

wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustalen tej koniroli zawartych w protokole kontroli problemowej
nr O.11431.11.2011 kontiolujacy ocenia, ze zadania zlecone na podstawie wyzej
wymienionych ustaw wykonywane sg przez Wojta Gminy Iwonicz-Zdréj w zasadzie
prawidlowo pomimo wystapienia nieprawidlowosci.

W zakresie Prawa o aktach stanu cywilnego nieprawidtowosci sprowadzaja si¢ do:



-blednego sprostowanin w trybie art. 28 pas.c. daty urodzenia dziecka oraz nazwiska
rodowego matki,
- nie dorgczaniu decyzji dotyczacych wpisania zagranicznych aktéw matzenstw do polskich

ksiag stanu cywilnego obydwu matzonkom.

Osoba cdpowiedzialng za powstale uchybienia jest Anna Malik-Borowska — Zastepca

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Iwoniczu-Zdroju.
Przedstawiajac powyzsze uwagi i oceny

zalecam

aby:

- nie prostowaé w trybie art. 28 pas ¢ danych w aktach stanu cywilnego jesli nie sa to
- oczywiste bledy pisarskie,

- decyzje dotyczace wpisywania zagranicznych aktow matzenstw do polskich ksiag

stanu cywilnego dorgezac obydwu matzonkom

Prosz¢ o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otizymania niniejszego wystapienia
informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonania zalecen, a takze o

podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatah.
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