Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki 

             w   Rzeszowie  

Nr F.III.431.9.2011


                                   P r o t o k ó ł

 Kontroli  problemowej przeprowadzonej  w  Urzędzie Gminy w  Besku ulica  Podkarpacka 5 , kod.  38-524  Besko    ; NIP    684-10-03-313  ; REGON  000531157  ,Powiat  Sanocki ,   woj. Podkarpackie -  zwanym  w dalszej  części protokołu „ Urzędem „.

Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  Wydziału    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura        w Krośnie : 

-  mgr Piotr   Rajchel - Starszy Inspektor Wojewódzki  działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0030.16.2011 z dnia 01 marca 2011  r. podpisanego przez  Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono w siedzibie Urzędu Gminy w  Besku ulica Podkarpacka 5. 

Siedziba  Gminnego Ośrodka  Pomocy Społecznej  w Besku mieści się  budynku Urzędu Gminy  w Besku ulica Podkarpacka 5.     

Kontrole przeprowadzono w następujących dniach: 10;11;14;15;16;17;18;24;25;28;29;30;31 marca 2011 r. oraz  01;04;05;06;07;08 kwietnia 2011 r. 

Z kontroli wyłączono dni 21;22;23 marca 2011 r. protokół z  kontroli   I.II.1610.3.2.2011        z dnia 23  marca 2011 r.       

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Skarbnika Gminy   w  Besku  Panią Joannę Burczyk o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób          jej realizacji.   

Ustalenia wstępne  .  

1.   Wójtem  Gminy  Besko    jest  Pan  Mariusz  Bałaban  na  podstawie     zaświadczenia  Gminnej  komisji  Wyborczej  w Besku  o  wyborze  na  Wójta  Gminy  Besko .     
2.Sekretarzem Gminy  jest Pan  Kazimierz  Waloński. 
3.Skarbnikiem   Gminy  Besko  jest Pani  Joanna Burczyk  na  podstawie  powołania  przez    Radę  Gminy  Besko  Uchwałą  Numer  XI/87/2007  z dnia  03 grudnia  2007 r.  z mocą  obowiązywania  od  dnia  01  stycznia  2008  r. 

II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali    :  

-  Pan   Mariusz  Bałaban                                      -   Wójt Gminy w  Besku               

-  Pani  Kazimierz Wolański                                 -   Sekretarz Gminy w Besku 

-  Pani Joanna Burczyk                                          -   Skarbnik Gminy w  Besku

- Pani Małgorzata Szybka                                      -   pracownik UG Besko  
- Pani Danuta Rożek                                               -  pracownik UG Besko 
- Pani Joanna Niemiec                                           -   pracownik UG Besko 

- Pani  Bożena Kandefer                                          - Kierownik GOPS  w  Besku                                                                                       
- Pani  Elżbieta Szajner                                            - Księgowy GOPS w Besku
-  Pani Anna Szałankiewicz                                     - pracownik  GOPS  w  Besku                         
oraz pozostali pracownicy Urzędu Gminy w Besku objętej kontrolą jednostki organizacyjnej  odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  skrótów używanych w protokole kontroli: 

-   UG                                                   -   Urząd  Gminy  w  Besku   

-   GOPS w  Besku                               -   Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

                                                                  w  Besku    

-   PUW  w Rzeszowie                         -   Podkarpacki Urząd  Wojewódzki  w Rzeszowie 

-   ZA                                                    -  zaliczka alimentacyjna 

-   FA                                                    -  fundusz  alimentacyjny  

Podstawa  prawna kontroli: art. 36 ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o   administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie kierownika  jednostki  kontrolowanej: pismo Wojewody z dnia  01.03.2011 r. znak : F.III.431.9.2011  zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

             [ Dowód  : akta kontroli  :  str. 1 ] 

Program  kontroli  z dnia 01.01.2011 r. został zatwierdzony  przez  Dyrektora  Wydziału  Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie Panią Bożenę Sadecką i  zawierał  niżej przedstawione  elementy:     

	NUMER  KONTROLI  


	F.III.431.9.2011  

	TEMAT  KONTROLI  


	„Prawidłowość i terminowość    pobierania  dochodów   , które   podlegają   przekazaniu   do budżetu  państwa   oraz  prawidłowość   wykorzystania  dotacji   udzielonych z  budżetu państwa   na realizację   zadań  bieżących   z zakresu      administracji   rządowej   oraz innych  zleconych   ustawami  przez  jednostki samorządu terytorialnego  za   2010 r. „.       



	PRZYJĘTA  METODA  KONROLI  
	okres 2010 r.
	metoda  reprezentacyjna 
	  5 % 

	OKRES  OBJĘTY  KONTROLĄ 
	od dnia  01 stycznia  2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. 

	PLANOWANY  TERMIN REALIZACJI  KONTROLI 
	od dnia 10 marca 2011 r.  do dnia 08 kwietnia 2011 r. 

	RZECZYWISTY  OKRES REALIZACJI KONTROLI 
	od dnia  10 marca 2011. do dnia  08 kwietnia 2011 r. 

	PLAN KONTROLI  
	1.Planowanie  budżetowe  

	Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła : 

1/   ustalania  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   

2/  zawiadomienia  jednostek  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach    

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych . 



	
	2. Sprawozdawczość   budżetowa  
	A )  Prawidłowość i terminowość     sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność
z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego    ustawami   ,  

	
	3. Dochody  budżetowe  
	1 ) ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) prawidłowość  wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek alimentacyjnych  i świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  przedstawianych w sprawozdaniach ;

 3  )    terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ;   

	
	4.  Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  
	1 ) prawidłowość  wykorzystania  dotacji według klasyfikacji budżetowej ; 

2  ) prawidłowość realizacji  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym ; 

3 ) dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

4   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

5  )  analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 prowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  i poprawności  zawierania  umów.

	
	Temat  dodatkowy : 

	
	5.Kontrola  wewnętrzna  (  kontrola  finansowa ) – aktualnie część kontroli zarządczej 

1.)  funkcjonowanie  kontroli  wewnętrznej  prowadzonej  przez  służby  finansowe  JST . 



	WYKAZ 

PRZEPISÓW 

 PRAWNYCH  


	Opis  w  tabeli  podanej poniżej  uwzględniający  specyfikę  przepisów  funkcjonujących w 2010 r.   wydanych  na podstawie ustawy  o finansach publicznych z 2005 r.  oraz  przepisy  ustawy  o finansach publicznych z 2009 r. która  obowiązuje  od 2010 r.    


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	Ustawa z dnia   08.03.1990  roku   
	O samorządzie  gminnym  
	TJ. z 2001  roku Nr   142 , poz. 1591  z późn. zm. 

	Ustawa   z dnia   27 sierpnia  2009 r. o  finansach publicznych  / Dz. U.  Z  2009  roku  Nr 157   , poz.   1240  /.  

Ustawa  z dnia  27 sierpnia 2009 r. przepisy wprowadzające  ustawę o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 poz. 1241  )  

	Ustawa   z dnia   13.11.2003  roku  
	O dochodach  JST  
	Z 2008 roku  Nr  88 , poz.  539  z późn. zm. 

Dz. U. z 2010 r. Nr  80 , poz. 526 z zm.  

	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo  zamówień  publicznych  
	 TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 

Dz. U. TJ z 2010 r. Nr  113 , poz. 759  z zm. 

	Ustawa  z dnia   29.09.1994  roku    
	O  rachunkowości  
	TJ z 2009 roku   Nr  152  , poz.   1223 z późn. Zm.



	Ustawa  z dnia  29.08.1997 r. 
	Ordynacja podatkowa 
	Dz. U. z 2005 r.  Nr 8 , poz. 60  z późn,. zm

	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku   
	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego
	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa z  dnia   10.03.2006 roku
	o zwrocie  podatku  zawartego w  cenie oleju napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  wraz z  aktami  wykonawczymi 
	Dz. U. z  2006  roku  Nr  52 , poz.  379 

	Ustawa  z  dnia  27  sierpnia  2004  roku  
	o świadczeniach  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków  publicznych      
	Dz. U. TJ z  2008  roku  Nr  164 , poz. 1027  

	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  

Rozporządzenie MF  z dnia  03 lutego 2010  r.   

Rozporządzenie  MF z dnia  04 marca  2010 r.  
	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdań  sektora  finansów  publicznych zakresie  operacji finansowych
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

Dz. U. z 2010 r. Nr  20 , poz. 103 

( Dz. U. z 2010 r. Nr  43 , poz. 247 )  

	Rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    

Od 1 stycznia 2011 weszło w życie   rozporządzenie RM  z dnia 02 grudnia 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   

W sprawie  szczegółowego  sposobu i  trybu finansowania  inwestycji  budżetu państwa     
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

Dz. U. z 2010 r. Nr  238 , poz. 1579 



	Rozporządzenie MF  z dnia  02.03.2010  roku 
	w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    
	Dz. U. z 2010  roku  Nr  38 , poz.  207   



	Rozporządzenie MF  z dnia  29.06.2006 roku    

Od 1 stycznia 2011 weszło w  życie  rozporządzenie MF z dnia  07 grudnia 2010 r. 


	W  sprawie   gospodarki   finansowej   jednostek  budżetowych    ,  zakładów   budżetowych   i  gospodarstw   pomocniczych   oraz  trybu  postępowania   przy  przekształceniu  w inną  formę  organizacyjno  prawną     

W sprawie  sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych  zakładów  budżetowych 
	Dz. U. z 2006  roku Nr  116  , poz.  783  z późn. zm. 

Dz. U. z  2010 r. Nr  241  , poz. 1616 

	Rozporządzenie  MF  z dnia   29.09.2006  roku  w sprawie  rodzajów  i  trybu   dokonywania   operacji   na  rachunkach  bankowych  prowadzonych  dla  obsługi   budżetu państwa   oraz  zakresu  i  formy   udostępniania  informacji  o  stanach  środków  na  tych  rachunkach /Dz. U. z   2006 roku  Nr   116  , poz.  785 z późn. zm /  

Rozporządzenie  Ministra Finansów  z dnia  20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajów  i trybu dokonywania  operacji na rachunkach bankowych prowadzonych  dla obsługi  budżetu państwa  w zakresie  krajowych środków  finansowych oraz zakresu  i terminów  udostępniania  informacji o stanie środków  na tych rachunkach ( Dz. U. z 2010 r. Nr      249 poz. 1667 )   

    

	Rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   

rozporządzenie  MF  z dnia 05 lipca 2010 r.  

weszło w  życie  14  dni od daty ogłoszenia  tj. 16 lipca 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  

 w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

	z 2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	Rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006  roku    
	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  
	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 

	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114   /  


Ważniejsze akty  prawne  dotyczące  pomocy  społecznej  : 

	Ustawa  z dnia 12.03.2004  roku
	O  pomocy  społecznej 
	Dz. U. TJ  z  2009  r 

 Nr 175   poz.1362  z  późn. zm./

	Ustawa  z dnia  28.11.2003  roku

Ustawa  z dnia  27.08.2004 roku 

  
	O świadczeniach  rodzinnych 

O świadczeniach  opieki zdrowotnej finansowanych ze  środków  publicznych 
	TJ z 2006  roku Nr  139, poz. 992 z późn. zm.

Dz. U. Nr 210 , poz. 2135 z późn. zm. 

	Ustawa  z dnia  29.12,2005 
	O  ustanowieniu  programu  wieloletniego  „ Pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania  
	Dz. U. z 2005  roku  Nr  267 , poz.  2259 



	Rozporządzenie Rady  Ministrów z  dnia  07.02.2006  roku  
	W sprawie  realizacji  programu  wieloletniego  „ Pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania „ 
	Dz. U.  z 2006  roku  Nr 25  poz.  186 

	Ustawa  z dnia  22.04.2005  roku

Tracąca moc  z  dniem  01.10.2008 roku  
	O  postępowaniu  wobec  dłużników  alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej 
	Dz. U.  z 2005  roku  Nr 86  poz. 732 z późn. zm.

	Rozporządzenie  RM  z  dnia  18.07.2006  roku 
	W sprawie  wysokości  dochodu  rodziny  albo  dochodu osoby  uczącej  się  stanowiącej  podstawę  ubiegania  się  o  zasiłek  rodzinny  oraz  wysokości  świadczeń  rodzinnych    
	Dz. U.  z 2006  roku  Nr  130  poz. 903 

	Ustawa  z dnia  07.09.2007  roku
	O  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów
	Dz. U. TJ z 2009 r. Nr 1 poz. 7 ) 



	  Ustawa  z dnia  13.10.1998 r. 
	  o systemie ubezpieczeń  społecznych 
	Dz. U. z 2009 r., Nr 205 poz. 1585 z późn. zm. 


[  Dowód Akta  kontroli : str. 2-5 ] 

3.Wprowadzenie  do kontroli  : 

A/  Dane  dotyczące  Urzędu  Gminy  w  Besku:  

	DANE  
	WYSZCZEGÓLNIENIE  OPIS  



	  OGÓLNOORGANIZACYJNE  ADRES -  kontakt  

Urząd Gminy w Besku
38-524 Besko, Podkarpacka 5 
tel. 0-13 467 30 61, fax. 0-13 467 35 20
Emila: ug@besko.pl, http: www.besko.pl


	KIEROWNICTWO   
	 WÓJT  GMINY BESKO:    

Pan  MARIUSZ  BAŁABAN  

W  okresie  2010 r.  funkcje Wójta Gminy  Besko pełnił  
Pan Mariusz  Bałaban  . 


	KSIĘGOWOŚĆ 
	Skarbnikiem   Gminy  Besko  jest Pani  Joanna Burczyk  na  podstawie  powołania  przez    Radę  Gminy  Besko  Uchwałą  Numer  XI/87/2007  z dnia  03 grudnia  2007roku  z moc a  obowiązywania  od  dnia  01  stycznia  2008  roku . 



	NUMER  IDENTYFIKACJI  PODATKOWEK  

NIP 
	687-14-50-152     



	NUMER  REGON  
	370004215

	RACHUNKI  BANKOWE  
	 PBS w Sanoku O/ Zarszyn 


UCHWAŁY  RADY  GMINY  i ZARZĄDZENIA  WÓJTA  GMINY 
	Czego dotyczy   
	numer z  dnia 
	opis  w skrócie 
	uwagi 

	STATUT 


	Uchwała Rady Gminy Besko Nr -5 ] XXVIII/194/2009 z dnia  30 czerwca 2009 r.  
	§ 3 .1 – Gmina Besko jest   podstawową lokalną  jednostka samorządu terytorialnego  powołaną  dla organizacji życia  publicznego  na swoim terytorium   

§  10.2 – Rada  Gminy jest organem  stanowiącym mi kontrolnym w  Gminie 

Zasady  i tryb rozpatrywania skarg  opisano  rozdziale VII 

§  108.1 – Wójt  jest organem wykonawczym Gminy który kieruje bieżącymi  sprawami  oraz reprezentuje ją na zewnątrz

Do zadań  Wójta  należy  między innymi : 

wykonywanie  budżetu  i Uchwał Rady 

wykonywanie zadań  zleconych Gminie  przez ustawy , nie zastrzeżone do właściwości Rady ;  wydawanie  decyzji  indywidualnych  z  zakresu administracji publicznej 

§ 111   - Zastępca Wójta 

 

	REGULAMIN ORGANICYJNY 
	Nr 22/2009 z dnia  26 czerwca 2009 r.  zmiana Nr  2/2011    z  dnia  01 lutego 2010 r.    Nr  10/2011 z dnia  15 marca 2011 r. 
	§ 4 pkt. 2 Wójt  kieruje Urzędem przy pomocy  Sekretarza  Gminy i Skarbnika Gminy . Wójt wykonuje uchwały Rady Gminy i zadania Gminy określone przepisami  prawa.  

Wójt  kieruje Urzędem  przez  wydawanie zarządzeń  i pism okólnych oraz poleceń 

§ 5  wewnętrznymi  komórkami organizacyjnymi  Urzędu są  jednoosobowe stanowiska pracy . W  skład Urzędu wchodzą między innymi  stanowiska pracy : 

-  Wójta ; Sekretarza ; Skarbnika Gminy  ; stanowisko ds. księgowości  budżetowej ; stanowisko ds. podatku od środków transportu i księgowości ; stanowisko ds. wymiaru  podatków i opłat     

Zadania  Sekretarza  Gminy  to między innymi : 

-  zapewnienie sprawnej  organizacji i funkcjonowania Urzędu 

-  współpraca  jednostkami organizacyjnymi Gminy 

-  prowadzenie ewidencji skarg i wniosków  składanych do Urzędu 

-  wykonywanie  czynności w ramach  sprawowanego  zastępstwa  w zakresie  odrębnie  udzielonego  upoważnienia  lub pełnomocnictwa  

Do zadań Skarbnika Gminy  należy między innymi : 

-  sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja  budżetu gminy 

- kontrasygnowanie czynności prawnych mogących  spowodować  powstanie zobowiązań finansowych 

- prowadzenie sprawozdawczości  budżetowej 

-  organizowanie i kontrolowanie  prawidłowego  obiegu dokumentacji  finansowej  niezbędnej dla rachunkowości 

- sprawowanie  bezpośredniego nadzoru  nad realizacja zadań  wykonywanych przez  samodzielne stanowiska  ds. księgowości  budżetowej  

-  kontrola  gospodarki finansowej  jednostek organizacyjnych oraz sołectw

§  20  ilustruje zasady  podpisywania pism i decyzji  a  § 21  -  zasady przyjmowania  , rozpatrywania  i załatwiania  skarg i wniosków obywateli 

§ 22 – wykonywanie kontroli  wewnętrznej i zewnętrznej 

Kontrola wewnętrzna prowadzona jest przez Wójta Gminy  ; Sekretarza  Gminy  w zakresie wyznaczonym przez Wójta i Skarbnika Gminy  w zakresie sprawowania nadzoru  nad realizacją wydatków  jednostek organizacyjnych Gminy 

Z  przeprowadzonych kontroli  osoby jak wyżej  przedstawiają krótkie  sprawozdanie ustne  zapoznają z wynikami  Wójta  i przedkładają mu swoje propozycje i uwagi   Wykorzystanie wyników kontroli należy do Wójta Gminy 

Zmiana  Regulaminu  2010 r. dotyczyła  zmiany zadań  w poszczególnych stanowiskach  

Podobnie  zmiana z 2011 r.  dotyczyła zmiany  opisu zadań  realizowanych przez stanowiska   

 

	REGULAMIN PRACY 
	Nr 23/2009 z dnia  26 czerwca  2009 r.  
	wprowadzono regulamin pracy  w UG Besko 

	WYNAGRODZENIE  MAKSYMALNE KIEROWNIKÓW 
	Nr  24/2009 z dnia  26.06.2009 r. 
	wprowadzono  wysokość maksymalnego miesięcznego  wynagrodzenia  kierowników samorządowych jednostek organizacyjnych podległych Gminie Besko kwota  wynagrodzenia zasadniczego 5.600 zł  dodatek  funkcyjny  100 % najniższego  wynagrodzenia zasadniczego   

	Pieczęcie   
	Nr 12/2011 z dnia 18 marca 2011  r. 
	określono zasady  zamawiania , ewidencjonowania  , używania  , przechowywania  oraz  likwidacji  pieczęci urzędowych i pieczątek w UG Besko  

załącznik Nr  4  -  protokół  likwidacji pieczątek 

	nabór na wolne stanowiska urzędnicze 
	Nr 9/2011 z dnia  23 lutego 2011 r. 
	opisano zasady naboru na wolne stanowiska urzędnicze  w UG Besko  oraz  wolne stanowiska  kierownicze  w jednostkach organizacyjnych gminy   

	OCENA  PRACOWNIKÓW  UG 
	Zarządzenie  Nr  15/2007 z dnia 13 czerwca 2007 r.  
	wprowadzono  okresową ocenę  kwalifikacyjną  pracowników  Gminy Besko 

	KOMISJA  PRZETARGOWA  
	zrządzenie  Nr  20/2007 z dnia  08 sierpnia  2007 r. 
	wprowadzono regulamin pracy i powołania komisji przetargowej 

	SŁUŻBA  PRZYGOTOWAWCZA  
	Nr  18/2009 z dnia  13 maja 2009 r. 
	przyjęto regulamin służby przygotowawczej  i egzaminu kończącego służbę  przygotowawczą w UG Besko  



	PRAWO PRACY WOBEC  WÓJTA  
	Nr 13/2009z  dnia  07 kwietnia  2009 r. 
	Skarbnika Gminy upoważniono  do czynności w zakresie  prawa pracy  za wyjątkiem nawiązania i rozwiązania  stosunku pracy – art. 8 ust. 2 ustawy o pracownikach samorządowych i art. 33 ust. 3 ustawy o samorządzie  gminnym 

	POLITYKA  BEZPIECZEŃSTWA 
	Nr  44/2010  z dnia 29 grudnia 2010 r. 
	wprowadzono dokumentację opisującą  podstawowe zasady bezpieczeństwa  danych osobowych i systemów  informacyjnych zwanej polityka bezpieczeństwa  

	KODEKS  ETYKI 
	Nr  43/2010 z dnia  28 grudnia 2010 r. 
	wprowadzono kodeks etyki  pracowników samorządowych zatrudnionych  UG Besko  w tym rozdział trzeci  świadomość  antykorupcyjna  i przejrzystość postępowania 

	KONTROLA  ZARZĄDCZA  i  Zarządzenie ryzykiem 
	Nr  34/2010 z dnia  30 listopada 2010 r.  
	ustalono zasady organizacji  i zasady  funkcjonowania  kontroli zarządczej w Gminie  Besko  - załącznik oświadczenie o stanie  kontroli zarządczej 

	
	Nr 42/2010  z dnia  28 grudnia 2010 r.  
	wprowadzono  zasady zarządzania ryzykiem w Urzędzie Gminy Besko w tym: mapę ryzyka ; ; arkusz rejestru ryzyka 

	REGULAMIN WYNAGRADZANIA 
	Nr  12/2009 z dnia  07 kwietnia  2009 r. 
	wprowadzono  regulamin wynagradzania pracowników samorządowych w tym załącznik Nr 3 zasady przyzwania nagród w UG  Besko 

	Zarządzanie kryzysowe  i OC  i w zakresie bezpieczeństwa  
	Nr  3/2010  z dnia  08 lutego 2010 r. 
	

	DOKUMENTY   FINANSOWE  

	Polityka rachunkowości  w  Urzędzie  Gminy  

zarządzenie Wójta Gminy Nr  21/2008  z dnia  24 lipca 2008 r. w sprawie  przyjęcia zasad  ( polityki )  rachunkowości  

Aneksami wprowadzano  politykę rachunkowości dla  realizacji projektów finansowanych ze środków 

  z Unii Europejskiej  
	Część ogólna polityka rachunkowości 

załącznik Nr 1 a -  zakładowy plan kont  wykaz księgi głównej  i opis zasad funkcjonowania  kont w budżecie  Gminy Besko 

konto 133  rachunek budżetu 

konto  224 -  rozrachunki budżetu  

które służy  między innymi  do ewidencji  rozrachunków  z  budżetami  w tym rozrachunków  z  tytułu  dochodów  pobranych  na rzecz  budżetu państwa  

saldo  Wn konta  oznacza stan należności  , a saldo Ma  konto  224  stan  zobowiązań  budżetu z tytułu  pozostałych rozrachunków 
konto 240 -  pozostałe rozrachunki  służy do ewidencji  rozrachunków   i rozliczeń  z wyjątkiem  na kontach  222;223 ;224 ;225 ; 227 ; 228 ; 250 ; 260        

przekazanie  dochodów  należnych budżetu państwa  WN 224  Konto MA  133  

zwrot  niewykorzystanej  dotacji celowej  Wn 224  konto MA  133

załącznik Nr 1 b -  zakładowy plan kont  wykaz kont  księgi głównej  i opis zasad funkcjonowania  kont dla UG Besko

Załącznik Nr  3 – zasady  funkcjonowania  księgowych programów  komputerowych 

odesłanie do BUK SOFTRES  ul. Zaciszna  44 , 35-326  Rzeszów  

BUK  SOFTRES system płacowy  

załącznik Nr 4  - instrukcja  w sprawie ochrony  danych i ich zbiorów  w tym dowodów  księgowych ksiąg rachunkowych i innych  dokumentów  stanowiących podsławę  dokonania w nich wpisów  

załącznik Nr 5 -  zasady przetwarzania  i rozliczania inwentaryzacji 

załaczniik  Nr 6 – instrukcja  obiegu i kontroli  dokumentów 

§  3 -  dowody księgowe  przed wprowadzeniem  do ewidencji  podlegają sprawdzeniu  pod względem  merytorycznym , formalnym i rachunkowym 

Sprawdzenie  formalno rachunkowe  dokonuje  głównej  księgowy  lub osoba upoważniona  , sprawdzenia merytorycznego dokonuje  pracownik merytoryczny  lub kierownik jednostki  

Sprawdzenie pod względem merytorycznym  ( rzeczowym ) polega na  ustaleniu prawidłowości  zgodności z przepisami  i celowości operacji  gospodarczych zgodności z zamówieniem  ( umowa )  Opis merytoryczny  powinien zawierać  informacje  potwierdzając a zgodność  operacji  z zawartą umową, porozumieniem  lub wskazywać  podstawę prawną  potwierdzającą legalność dokumentu.  
Sprawdzenia pod względem merytorycznym dokonują  pracownicy  którym powierzono taki obowiązek  dokonanie  winno być potwierdzone  przez umieszczenie  i podpisanie  klauzuli  „  Sprawdzono pod względem  merytorycznym  ……dnia …………  „ podpis  

Załączono wykazy  osób odpowiedzialność  do zatwierdzania dokumentów do wypłaty  oraz  zatwierdzania  dokumentów pod względem merytorycznym  oraz  formalno rachunkowym 

Załączono rejestr  spraw 

Załącznik Nr  7  -  procedury kontroli wewnętrznej 

Załącznik Nr 8  - instrukcja  i regulamin kontroli finansowej       

konto 224  Rozrachunki budżetu  -  na  stronie  WN między innymi :  przekazanie należnych  budżetowi państwa  dochodów związanych z  ZZ  oraz  innych zadań zleconych JST  ustawami oraz  zwroty dotacji niewykorzystanych 

Strona  MA  między innymi  :  wpływ  dochodów  należnych budżetowi państwa  z tytułu realizacji zadań ZZ  

konto WN 224 konto  przeciwstawne  MA  -  133  przekazanie należnych  budżetowi państwa  dochodów  związanych  z  ZZ  

Konto Ma  -  konto przeciwstawne  133  -  wpływ dochodów  należnych budżetowi państwa  z tytułu realizacji ZZ  

  Załącznik Nr  4 obieg dokumentów  

§  3  dowody księgowe  przed wprowadzeniem do ewidencji podlegają  sprawdzeniu pod względem merytorycznym  , formalnym i rachunkowym 

sprawdzenia merytorycznego dokonują  pracownicy  upoważnieni przez Wójta  oraz  zawarci w wykazach  

§  4  dekretacja na ogół czynności  związanych z przygotowywaniem  dokumentów do księgowania  ,  wydaniem decyzji  co o sposobu  ich księgowania  i pisemnego  potwierdzeniu jej wykonania 

§  6  obieg dokumentów  winien dokonywać się najkrótszą drogą  



	Kontrole  zewnętrzne 
	Najwyższa  Izba Kontroli   Delegatura w Rzeszowie  w temacie  środków unijnych  

Regionalna  Izba Obrachunkowa  w Rzeszowie  - kontrola  kompleksowa gospodarki finansowej  przeprowadzona w 2008 r. 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki  w Rzeszowie  kontrola  temacie wykorzystania  dotacji  - kontrola z 2008 r.  numer protokołu  F.III.0932/41/08   

	Kontrola  wewnętrzna  
	Z racji przyjętej struktury organizacyjnej odrębnie  nie  wprowadzano stanowiska  pracy ds. kontroli wewnętrznej . 
Wprowadzono regulamin kontroli zarządczej zarządzeniem Wójta Gminy Besko Nr  34/2010 z dnia  30 listopada 2010 oraz  wprowadzono  zarządzeniem Wójta  Gminy Nr 42/2010  z dnia  28 grudnia 2010 r.  zasady zarządzania ryzykiem w  Urzędzie Gminy Besko w tym : mapę ryzyka ; ; arkusz rejestru ryzyka 

Uprzednio działały wprowadzony zarządzeniem  Wójta  Gminy  Besko  Nr 30/2003 z  dnia  31.12.2003  r.  procedury  kontroli  wewnętrznej  w Urzędzie  Gminy Besku  na  podstawie  wówczas  obowiązującego  art. 35 a ust. 3  w związku z  art. 28 a ustawy  z dnia  26 listopada  1998  roku  o finansach  publicznych  ( Dz. U. z 2003  roku  Nr 15  , po.  148 z późn. zm. ).   

  

	Audyt 
	nie  jest  wprowadzany  gdyż  dochody i wydatki nie przekraczają kwoty          40 .000 tyś zł  to jest kwoty  której przekroczenie  w budżecie powoduje powstanie obowiązku wprowadzenia audytu.  


Jednostka organizacyjna Gminy – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Besku   uczestnicząca w realizacji bezpośredniej zadań : 

NIP : : 687-16-46-731     ; -   REGON – Nr  370446924
Kierownikiem  Gminnego  Ośrodka  Pomocy  Społecznej w Besku usytuowanego   w  Besku  w budynku UG w Besku ulica  Podkarpacka 5 jest od dnia 29 grudnia 1992 roku  Pani  Bożena Kandefer       na  mocy   powołania z dnia  01 stycznia 1993  roku  przez  ówczesnego  Przewodniczącego Zarządu   Gminy Besko.         

Obsługa finansowa GOPS  jest  prowadzona  przez  Księgowego  na  pełnym  etacie  na  podstawie  umowy  o  pracę z  dnia  02 listopada  2007  roku  zawartej z Panią  Elżbietą  Szajner  zam. BESKO na czas  określony  zmienionej  aneksem  z dnia  31  stycznia  2008  roku   na  czas  nieokreślony. Zakres  czynności  został  ustalony  i  przyjęty  w dniu  02  listopada  2007  roku  . Pełnomocnictwo  do  dysponowania  rachunkiem  bankowym  wydał Kierownik  GOPS  dla  Księgowego w dniu  10 grudnia  2007  roku  .  

W związku  z urlopem macierzyńskim Księgowego GOPS Pani Elżbiety Szajner   Kierownik GOPS zawarł  umowy o pracę  na czas zastępstwa z niżej podaną  osobą :

1/  Panią  Joanną Pomykała  zam. Długie 143 ; 38-530 Zarszyn na czas określony                   tj.  usprawiedliwionej nieobecności nie obecności pracy księgowego  Pani Elżbiety Szajner  od dnia  12 lipca 2010 r.  w charakterze  Księgowego  GOPS  w wymiarze pełnego etatu          ( umowa o pracę numer (brak)  z dnia  12.07.2010 r.  ) . 
Zakres czynności na stanowisku Księgowy ( na zastępstwo )   został przyjęty do wiadomości i stosowania w dniu  12 lipca 2010 r.  Zakres obowiązków na stanowisku pracy obejmował między innymi : 

-     prowadzenie  rachunkowości Ośrodka  zgodnie  obowiązującymi przepisami ; 

- gospodarowanie środkami budżetowymi oraz kontrolowanie prawidłowości ich wykorzystania ;
- dokonywanie  bieżącej oceny  i analizy  realizacji  budżetu Ośrodka ; 

-  prowadzenie księgowości w  sposób  bieżący i prawidłowy  umożliwiający : 
     -  terminowe przekazywanie  rzetelnych informacji ekonomicznych 

     -  prawidłowe i terminowe  dokonywanie rozliczeń finansowych 

     -  przestrzeganie zasad  rozliczeń  pieniężnych 

-  księgowanie  na kontach  syntetycznych i analitycznych i sporządzanie  zestawień obrotów i sald 
-  prowadzenie zaangażowania  wydatków  

W  dniu  21 września 2010 r.  Pani Joanna Pomykała  wstąpiła w związek małżeński  dokonując  zmiany  nazwiska  z Pomykała  na  nazwisko Niemiec (  odpis skrócony aktu małżeństwa z dnia  21 września 20010 r. Numer  44/2010  wydany przez Urząd Stanu Cywilnego w Zarszynie ).   

Do akt  osobowych  Pani Joanny  Pomykała  dołączono  kopie skróconego  aktu małżeństwa ,w którym zawarto dane o zmianie nazwiska na Niemiec.           

Utworzenie  GOPS  w   Besku  nastąpiło  na  mocy : 

-    Uchwały  ówczesnej  Gminnej  Rady  Narodowej  numer  III/11/91 z  dnia  20 czerwca   1991  roku
	DANE  
	WYSZCZEGÓLNIENIE  OPIS  



	  OGÓLNOORGANIZACYJNE  

	KIEROWNICTWO   
	Kierownik GOPS w BESKU   

Pani  BOŻENA KANDEFER  – na  mocy   powołania z dnia  01 stycznia 1993  roku  przez  ówczesnego  Przewodniczącego Zarządu   Gminy Besko.        .       

  

	KSIĘGOWOŚĆ 
	Księgowy  GOPS  w BESKU  

Pani ELŻBIETA SZAJNER   zatrudniona na podstawie  umowy  o  pracę w  dniu 27.11.2007  roku  )  ze  zmianą   na  mocy  aneksu  z dnia  31.01.2008  roku  .

	ADRES -  kontakt  


	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  38-524 Besko  ulica Podkarpacka  5  tel. (013) 46 73318  NIP:  687-164-67-31  

	FORMA  KORZYSTANIA    


	Umowa  użyczenia  bezpłatnego używania pomieszczeń w budynku w   ulica Podkarpacka 5 zawarta  z Gminą Besko w dnia 07 maja 2007 r. 
 

	NUMER  IDENTYFIKACJI  PODATKOWEK  

NIP 
	687-16-46-731     

	NUMER  REGON  
	370446924


	RACHUNKI  BANKOWE  
	Podkarpacki Bank Spółdzielczy w Sanoku O / Zarszyn 

Kierownik  GOPS w Besku  w  dniu  10.12.2007  roku  przekazał  pełnomocnictwo  do  dysponowania rachunkiem  bankowym  dla  Księgowego  Pani  Elżbiety  Szajner.    



	STATUT  
	wybrane zapisy : 
§ 2 pkt. 2 -  Ośrodek jest jednostka budżetową  

pkt. 3-Podstawą  gospodarki finansowej Ośrodka  stanowi plan finansowy  opracowany na każdy rok  

pkt. 5 Ośrodek prowadzi rachunkowość  w oparciu o obowiązujące przepisy sporządza  na jej podstawie  sprawozdawczość finansową  

§  4 określa zadania  Ośrodka 
§ 5  wyszczególniono   zadania zlecone  z zakresu administracji rządowej 

§  6  -  prowadzenie postępowań  i  wydawanie  decyzji w sprawach  zaliczki alimentacyjnej 

pkt. 6 – prowadzenie  postępowania wobec dłużników  alimentacyjnych 

rozdział III  stanowi organizacja Ośrodka  w tym pkt. 1  Ośrodkiem kieruje Kierownik  który ponosi odpowiedzialność  za całokształt jego działalności  i reprezentuje ośrodek  na zewnątrz       
§ 9  w ramach  Ośrodka tworzy  się  stanowiska pracy : 

- kierownika 

- księgowego 

- pracowników socjalnych 

- pracowników  świadczeń rodzinnych 

§ 10  - zadania  i  organizację wewnętrzna  określa  regulamin organizacyjny , który ustala kierownik Ośrodka 
  

	Uchwała  Nr XVII/114/2008 z dnia  26 maja  2008  Rady Gminy w Besku 
	

	Regulamin organizacyjny  

 Zarządzenie  Nr 3  /2008 z  dnia              04 czerwca 2008 r.  

	zapisy wybrane : 

§ 2  w skład Ośrodka wchodzą  stanowiska pracy : 

- Kierownik 

- księgowa 

- pracownicy socjalni 

- referent świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej  

rozdział III  stanowi zasady kierowania  Ośrodkiem 

§  3pkt. 1 – Ośrodkiem kieruje  Kierownik  który odpowiada  za całokształt  działalności Ośrodka  działa jednoosobowo  na podstawie  pełnomocnictwa  udzielonego mu przez Wójta 

pkt. 5 ppkt. a – ogólne kierownictwo  

pakt.  g – wydawanie  decyzji administracyjnych w ramach udzielonych upoważnień 

pkt. 4 ppkt. a -  w ramach nadzoru i kontroli  do zakresu działania kierownika należy  stała kontrola  i koordynacja pracy podległych pracowników  

rozdział  IV stanowi  zadania pracowników socjalnych 

Do zadań  księgowego należy  prowadzenie rachunkowości GOPS  zgodnie  obowiązującymi zasadami 

§  5 stanowi  zadania księgowego  GOPS  do których należy : 
-  ppkt. a -   zorganizowanie  i doskonalenie sporządzania  , przyjmowania  , obiegu i kontroli  dokumentów w  sposób  zapewniający  właściwy  przebieg operacji  gospodarczych i ochronę mienia  społecznego 

- ppkt. d -  prowadzenie  spraw z zakresu  rachunkowości  i prowadzenie gospodarki finansowej  zgodnie obowiązującymi  zasadami  

     -  b  -  zapewnieniu terminowego  ściągania należności  i dochodzenia roszczeń  spornych oraz spłaty zobowiązań      

§  6  do zadań referenta   ds.  świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej  należy  między innymi : 

- przyjmowanie  wniosków oraz  ich sprawdzanie pod względem  formalnym   

-  rejestrowanie  wpływających wniosków  w rejestrze  oraz  bazie danych 

- prowadzenie teczek indywidualnych świadczeniobiorców  

- drukowanie  decyzji administracyjnych 

- sporządzanie  i ewidencjonowanie  list wypłat  świadczeń rodzinnych zgodnie  ustalonymi  terminami płatności 

§ 9 w sprawach nieuregulowanych  w Regulaminie  mają zastosowanie  przepisy ustaw  o których mowa  w statucie. 

 

	PEŁNOMOCTWA  DLA  KIEROWNIKA  GOPS 
	z dnia 01września 2005 r. 
	do prowadzenia  postępowania  wobec  dłużników  alimentacyjnych  oraz  postępowania w sprawach  zaliczek  . a także  wydawania  decyzji  administracyjnych  tych  sprawach   


	
	06 czerwca 2004 r. 
	Zarządzenie      do  wydawania  decyzji  administracyjnych  w indywidualnych  sprawach  z zakresu  pomocy  społecznej  należących  do  właściwości  Gminy   

	
	
	Zarządzenie     do wydawania  decyzji  administracyjnych  

w indywidualnych  sprawach  z zakresu   świadczeń  rodzinnych  jako  zadań  zleconych   z zakresu  administracji  rządowej (  nie  kontrolowano )  


	
	z dnia 13 września 12004 r.  
	w sprawie świadczeń rodzinnych i wydawania w tych sprawach decyzji 



	
	Upoważnienie  Nr  brak z dnia  01 sierpnia 2008 r. 
	do prowadzenia  postępowań w sprawach świadczeń  z funduszu alimentacyjnego a także  do wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych 

	
	Uchwała  Nr XXI/134/2008 z dnia  02 października 2008 r.  Rady Gminy w Besku 
	do załatwiania indywidualnych spraw  z zakresu administracji publicznej  o jakich mowa  rozdziale  2 ustawy  zasady pomocy państwa  osobom uprawnionym do alimentów  na podstawie tytułu wykonawczego  w przypadku bezskuteczności egzekucji  oraz działania  podejmowane wobec  dłużników administracyjnych  

	
	ZASTĘPSTWA  
	brak odrębnych upoważnień 

	PEŁNOMOCTWO  

Podstawa  prawna :  art. . 47  ust. 1 ustawy  o samorządzie  gminnym 
	z dnia  14 stycznia 2004 r.    
	udzielone Kierownikowi  GOPS w Besku  do reprezentowania Gminy Besko i występowaniu  jej imieniu  w sprawach dotyczących funkcjonowania  GOPS 

	PEŁNOMOCNICTWA  DLA  INNYCH OSÓB  


	
	BRAK

	PEŁNOMOCTWO  DO  REALIZACJI PROJEKTÓW  SYTEMOWYCH 
	Zarządzenie  Nr  …. z dnia  ……. 2010 roku 
	nie kontrolowano 

	INFORMACJE  

DO  BIG  

podstawa  prawna  : art. 8 a; 8 b ; 8 c  ustawy  dnia  07.09.2007 r.  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów ( Dz. U. z 2009 r.  Nr 1 poz. 7 )   


	
	Brak  
W połowie  2010  r. weszły zmiany ustawy o pomocy osobom uprawnionym do  alimentów 

W 2011  r.  są podejmowane czynności  do wiadomości u kierownika GOPS


	Pozostałe zarządzenia 

Przedstawiona do kontroli Informacja Kierownika GOPS - do wglądu - dostępne u Kierownika GOPS 
	Regulamin Pracy 
	Odrębnie nie wprowadzano 

	
	Regulamin  wynagradzania 


	zarządzenie  Kierownika GOPS  Nr  3/2009  z dnia  05 czerwca 2009 r. 

§  10  nagrody  mają charakter  uznaniowy i motywacyjny  dla pracowników ośrodka  przyznaje Kierownik natomiast dla kierownika Wójt Gminy Besko  



	
	Instrukcja Kancelaryjna 


	zarządzenie Kierownika GOPS   Nr 6 z dnia  16 grudnia 2009 r.  



	
	Polityka bezpieczeństwa 


	zarządzenie  Kierownika GOPS  Nr 9/2008z  dnia  28 listopada 2008 r. 



	
	KOSZT Używania samochodu prywatnego dla celów służbowych 
	zarządzenie Kierownika GOPS  Nr 2/2009z  dnia  27 lutego 2009 r.  dla jazd  lokalnych : 
-  dla samochodu o pojemności silnika  do 900 cm sześc – 0,40 zł 

- dla samochodu  osobowego  o pojemności silnika  powyżej 900 cm sześć. – 045 zł 

zawarcie  umowy cywilnoprawnej  z pracodawcą  daje zwrot kosztów przejazdów 



	UPOWAŻNIENIE  pracownika GOPS  do  wykonywania określonych obowiązków  w zakresie  gospodarki finansowej  
	Nie  Udzielano  
	 

	Oprogramowanie  Finansowo – Księgowe 


	  Licencje  GOPS  w Besku zakupił  od : 
Biura Usług Komputerowych  SOFTRES  Sp. z o. o.  ulica Zaciszna  44 , 35-326 Rzeszów NIP :  813-03-35-217  ;      REGON  690037603    

    -  na system  finansowo  - księgowy  ver. 9.7 umowa  licencyjna Nr  782/10 ( R ) z dnia 15.10.2010 r. 

     -  na  system płacowy  ver. 8.1  umowa licencyjna  Nr 938/10    ( R ) z dnia  04.11.2010 r. 

    - na  ewidencję środków trwałych    ver. 7.0  umowa licencyjna  939/10 ( R ) z dnia  04.11.2010 r.      

	Pozostałe oprogramowania  
	Umowy licencyjne zawarł GOPS w Besku  z firmą  SYGNITY Spółka Akcyjna  Oddział  w Krakowie  310564 Kraków  , Al. Pokoju 78  NIP :  586-000-52-93  Nr KRS  :  000000081602   : 

1 / na  oprogramowanie  do obsługi stypendiów  szkolnych z dnia 01 stycznia 2010 r. 

2/ na oprogramowanie  do obsługi  dodatków mieszkaniowych   z dnia  01 stycznia 2010 r. 
3/ na oprogramowanie  do obsługi świadczeń rodzinnych ; Funduszu Alimentacyjnego ; modułu zaliczka alimentacyjna ; oraz  modułu windykacje z dnia 01 stycznia 2010 r.  

	Umowa  z BIG 
	Do wglądu w UG  



	KASA  
	   BRAK -  wszystkie  zasiłki z pomocy społecznej są przekazywane  przelewami na podane konta bankowe świadczeniobiorców   

	

	KONTROLE  
	Kontrole  Wydziału Polityki Społecznej PUW w Rzeszowie.   

Kontrola wewnętrzna  z 2010 r. przez  Inspektora  ds. Kontroli Wewnętrznej  Pana mgr  Daniela Piwowara.   

Kontrola Finansów zakresie  realizacji niektórych zadań GOPS  Wydziału Finansów i Budżetu  PUW w Rzeszowie dokonana  w 2008 r.  

	Strona internetowa UG  
	Inne materiały  dostępne  na stronie  UG  Besko  
strona  BIP  ma zostać  przebudowana  dla aktualnych potrzeb UG 

	KADRA  
	6 pracowników 

	Obsługa radcy prawnego 
	radca prawny  dostępny w  UG 

 

	Sposób doręczania  decyzji 
	za pośrednictwem poczty , odbiór osobisty w siedzibie GOPS


	Opis  miejsca  pracy 
	Komputery i inny sprzęt biurowy .

	REJESTRY  dostępne  w  GOPS  
	1.Rejestr  wniosków  o świadczenia z pomocy społecznej 

2.Rejestr decyzji przyznających świadczenia z  pomocy społecznej 

3.Rejestr wniosków o świadczenia rodzinne 

4.Rejestr decyzji przyznających świadczenia rodzinne 

5.Rejestr wniosków o świadczenia z FA

6. Rejestr przeprowadzonych wywiadów u dłużników  alimentacyjnych 

7.Ewidencja upomnień 

8.Ewidencja tytułów wykonawczych 

9.Rejestr wydanych zaświadczeń  o wysokości pobranego zasiłku rodzinnego   

10.Rejestr wydanych zaświadczeń o wynagrodzeniu 

11.Rejestr zarządzeń Kierownika GOPS 

12.Rejestr umów zlecenia 

13.Korespondencja 

14.Rejestr delegacji służbowych 

	Procedury kontroli  finansowej 
	Załącznik do Zarządzenia Kierownika GOPS w Besku Nr 5/2008 z dnia 13 czerwca 2008 r

	Polityka rachunkowości 

załącznik Nr 1 do Zarządzenia  Kierownika   GOPS   Nr 4/2008 z dnia  

Zmiany dodano w : 
Zarządzeniu  Nr 5/2010        z dnia 02.12.2010 r.            w sprawie określenia  planu kont dla GOPS  w Besku  


	podział na : 

- część ogólna 

- zasady prowadzenia rachunkowości  

pkt. 5 – każdy  dowód księgowy  dokumentujący dokumentów potwierdzający  wystąpienie określonego  zdarzenia  czy operacji gospodarczej  podlega kontroli merytorycznej  dokumentów formalno rachunkowej  ,  a także akceptacji  dokumentów zatwierdzeniu do wypłaty  zgodnie z  art. 45 ustawy o finansach publicznych  dokumentów 2005 r. 
pkt. 8   zgodnie z  art. 4 pkt. 4  ustawy o rachunkowości  wprowadzono  uproszczenia  

pkt. 10 -  księgi rachunkowe  prowadzone są przy  użyciu komputera  wg następujących programów  autorstwa  firmy SOFTRES   Sp. z o. o.  między innymi program finansowo – księgowy  wersja  9.7 

dział III  stanowi  szczegółowe  zasady  prowadzenia rachunkowości  

dział  IV .  zasady wyceny  aktywów  i pasywów oraz  ustalenia wyniku finansowego 

Wynik  finansowy jednostki ustala  się  na koncie  860 

plan kont  GOPS  Besko  posiada między innymi  konto 130  ; konto  221  

Rozdział III . zasady  funkcjonowania kont księgi głównej          i kont księgi pomocniczej     

Na  koncie 221  prowadzi się  oddzielnie karty  dla dłużników  świadczeniobiorców  z funduszu alimentacyjnego  z podaniem kwoty zaległości  dokumentów tym 5 %  kwoty należnej organowi wierzyciela 

Ewidencja szczegółowa  powinna  umożliwić  ustalenie  stanu zaległości i nadpłat wobec każdego dłużnika  w poszczególnych podziałkach  klasyfikacji budżetowej 

Konto WN  221  księguje się : 

- przypis należności z korespondencji  z kontem 750 

-  naliczone odsetki za zwłokę  dokumentów korespondencji dokumentów kontem 750 

-  należne   odsetki  na koniec kwartału w korespondencji dokumentów kontem 750 

konto 225  służy do ewidencji rozrachunków  z budżetami   konto  240 i konto 290 oraz  konto 400  i konto 750 

konto 975  wydatki strukturalne 

konto 290 służy  da ewidencji odpisów aktualizujących 



	Obieg dokumentów 

załącznik Nr 2 do zarządzenia  Nr 4/2008 z dnia 09n czerwca  2008 r. 


	§ 2 pkt.  3  wyszczególniono  co powinien zawierać  dowód księgowy 

§ 3-  dowody księgowe  przed wprowadzeniem  do ewidencji  podlegają  sprawdzeniu pod względem merytorycznym , formalnym i rachunkowym 

sprawdzenia  merytorycznego dokonuje kierownik , a formalno rachunkowego  pracownik działu  finansowo – księgowego 

§ 4 -  dekretacja  określa ogół  czynności  związanych z przygotowaniem  dokumentów  do księgowania  , wydaniem dyspozycji  co do sposobu ich księgowania i pisemnym potwierdzeniu ich wykonania 

§ 6 – obieg dokumentów powinien odbywać się najkrótszą drogą 

§ 10 pkt. 2 – polecenie  wyjazdu służbowego  oraz środek lokomocji  dla pracowników  zatwierdza  kierownik jednostki , a dla  Kierownika GOPS -   Wójt lub Sekretarz 

Dział III  -  stanowi  gospodarka  środkami rzeczowymi 

dział IV .  dokumentacja  systemu przetwarzania danych z zakresu rachunkowości  w GOPS  Besko  przy użyciu  komputerów 

załączniki stanowią  : 

- wykaz stanowisk pracy  którym przekazano  do wiadomości stosowania  zasady przyjęte w obiegu dokumentów 

-  schemat obiegu dowodów księgowych wraz  z terminami  ich opracowywania  

-  wzory  odcisku pieczęci  stosowanych GOPS  

- wykaz pracowników  upoważnionych do wystawiania  faktur  VAT 

-  wykaz pracowników  upoważnionych do odbioru rachunków i faktur VAT 

-  wykaz pracowników  upoważnionych do sprawdzenia  dowodów księgowych pod względem merytorycznym 

- rejestr upoważnień 



	Regulamin udzielania zamówień  do kwoty 14.000 euro 
	 BRAK  -  projekt  zarządzenia 

	Kontrola zarządcza 
	 Zarządzenie  Kierownika GOPS w Besku Nr  6/2010 z dnia  20 grudnia 2010 r.  w sprawie wprowadzenia  zasad  kontroli zarządczej w  GOPS  w Besku  

	ZARZĄDZANIE RYZYKIEM 
	zarządzenie  Kierownika GOPS w  Besku Nr  7/2010  z dnia  28 grudnia 2010 r.  w sprawie  polityki zarządzania ryzykiem  w GOPS w Besku 


II. Szczegółowe  ustalenia  kontroli  : 

1.  Planowanie   budżetowe .

A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody.

Realizację bezpośrednią   powyższego tematu  kontroli   przebiegała   w  oparciu   o  niżej  podane  zagadnienia  :

1/   ustalanie  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian           w planach   finansowych. 

Ad.1.1/    

Przepisy dotyczące  planowania w 2010  r. oraz  zmian w trakcie  roku budżetowego określają   postanowienia    ustawy   z dnia   27 sierpnia  2009 r.  o  finansach publicznych  / Dz. U.         z  2009  roku  Nr 157 , poz. 1240 ze zm.  /.  

Nie  obowiązują zatem postanowienia   rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia  24 lipca

2006 r.  w sprawie  planów finansowych zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 135 , poz. 955 ) . 

Interpretacje  prawa  w powyższym zakresie zawarto  w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu Finansów  Samorządu Terytorialnego z dnia 10 czerwca 2010 r. 
Wojewoda   Podkarpacki  zawiadomił Wójta Gminy Besko o  wstępnych   kwotach   dochodów   związanych z realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych   JST  ustawami  i   dotacji  celowych  na  realizacje zadań przy piśmie         z dnia 21.10.2009 r. znak :  F.I-3010-24/09 .

Wojewoda  Podkarpacki      decyzją   Nr  8  z dnia  22.02.2010  r.  dokonał podziału  kwot dochodów i wydatków  w cz. 85/18 wynikających z ustawy budżetowej na 2010 r. zgodnie      z załącznikami / data  wpływu  01.03.2009  roku / -  pismo  Podkarpackiego   Urzędu  Wojewódzkiego w   Rzeszowie   znak :F.VI-3011-1/8/10 z dnia   23.02.2010  r./.  

	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf  
	Wyszczególnienie  
	Dotacje  
	Dochody  

	010  


	01095


	2010  

 
	Rolnictwo i łowiectwo  


	  0,00  

   
	

	750  


	75011


	2010  

2010 * 

2350

 
	Administracja   publiczna 

Urzędy  Wojewódzkie 


	64.443
   
	0,00

	851
	85156  
	2010  
	Ochrona  zdrowia

Składki   na  ubezpieczenie  zdrowotne  oraz  świadczenia   dla  osób   nie  objętych   obowiązkiem  ubezpieczenia  zdrowotnego  

  
	   0,00
	

	852
	85203

85212

85213


	2010

2350  

2010

2350

2010

2030


	  Pomoc   społeczna   

Ośrodki Wsparcia   

Świadczenia rodzinne, świadczenia z  funduszu alimentacyjnego oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe  z ubezpieczenia społecznego   

składki na ubezpieczenie zdrowotne  opłacane za  osoby pobierające niektóre świadczenia  z pomocy społecznej  , niektóre świadczenia rodzinne  oraz za osoby  uczestniczące  w zajęciach  centrum  integracji społecznej    
	 0,00  

1.596.200
  2.000 

  6.260


	     ,00

 5.000 



	
	85214  

85216


	2010  

2030  

2030
	Zasiłki  i pomoc  w  naturze  oraz składki  na  ubezpieczenia  emerytalne  i  rentowe  

zasiłki stałe 
	    0,00

94.200
 58.050
	

	
	85219

85228  


	2030

2010 

2350
	Ośrodki  Pomocy  Społecznej

Usługi  opiekuńcze  i specjalistyczne  usługi  opiekuńcze 


	48.600 

 0,00            
	  0,00

	Razem  :   
	1.869.753          5.000


                                                                                                 [ Dowód : akta kontroli str. 6-7 ]           

Powyższe kwoty  ujęto  budżecie  Gminy Besko na mocy Uchwały   Nr XXXVI/365/09          z dnia  11 grudnia 2009 r.  i zarządzenia  Wójta  Gminy Besko Nr 31/2010 z dnia  18 marca 2010 r.      

Zmiany  wysokości planu  w trakcie 2010 r.  przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja budżetowa  

§ 2010 
	plan na podstawie zapisów z decyzji Nr 8      z dnia 22 lutego 2010  . Wojewody Podkarpackiego
	zwiększenie 
	zmniejszenie 
	plan końcowy na 31.12.2010 r. 
	Wprowadzenie  zmian  wysokości planu do budżetu Gminy  

	
	
	
	
	
	TAK

   *
	NIE

  +
	Nie

dotyczy

   -  

	r.01095
	0,00
	dec. Woj. 

Nr  39 

16.404
dec. woj.

Nr  146

23.871
………….

40.275

	
	40.275

	  *
	
	

	r.75011
	64.443,00
	0
	0
	64.443
	 *
	
	

	r.85212
	1.596.200
	dec. Woj. Nr  177
8.000


	0
	1.604.200
	
	
	

	r.85213
	2.000,00
	dec. Woj. Nr 110

440,00 

dec  Woj.  Nr  144 

520,00 


	0
	2.960,00
	*
	
	

	r.85295
	0,00 
	dec. Woj. Nr  136 

4.000,00 
	0
	4.000,00 
	*
	
	

	Razem : 
	1.662.643
	
	
	1.715.878
	


Zmiany  do planu  wprowadzono  niżej podanymi  decyzjami  Wojewody Podkarpackiego : 

	Decyzja Numer z dnia  
	klasyfikacja budżetowa kwota 
	kwota 
	wprowadzono do budżetu Gminy  - Uchwała  Rady Gminy lub zarządzenie Wójta   gminy   
	Uwagi 

	
	
	zwiększenie 
	zmniejszenie 
	
	

	Nr 39  z dnia  10.05.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/40/10  z dnia 10.05.2010 r. 
	Dz.010 

rozdz. 01095 

§ 2010 
	16.404 
	0,00
	Zarządzenie  Wójta   Gminy Besko  Nr 19/2010 z dnia 14 maja 2010 r. 
	wprowadzono po stronie wydatków: 

wydatków.01095 

§ 4210 –  321,95 

§ 4430 – 16.082,05


	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 0,00 zł  

OPIS  :  środki związane  z realizacją  ustawy  dnia  10 marca 2006 r.  o zwrocie podatku akcyzowego zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej           z przeznaczeniem na zwrot  części podatku  akcyzowego  zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów  rolnych z województwa podkarpackiego  oraz na pokrycie kosztów  postępowania w  sprawie jego zwrotu  poniesionych przez gminy  ,w  pierwszym okresie płatniczym 2010 r.  . 

Podstawę  zmiany stanowi  - przekazany   w trybie wynikającym  z ww. ustawy – wniosek Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia 26 kwietnia 2010 r. dotyczący zapotrzebowania         na środki  z rezerwy celowej dla gmin województwa podkarpackiego 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 7 ustawy budżetowej na 2010 r



	Nr  110 z dnia  28.05.2010 r. 

pismo PUW      w Rzeszowie 
znak : 
F.VI-3011-1/111/10  z dnia 30.08.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85213 

§ 2010 

r. 85214 §  2039   
	440 

2.000
	0,00
	Uchwała Rady Gminy  Besku      Nr XXXVIII/365/2010 z dnia 06 września 2010 r. 
	klasyfikacja wydatkowa 

§ 4130

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 2.000,00 zł  

OPIS  :  z przeznaczeniem na opłacenie składki na ubezpieczenie zdrowotne za osoby pobierające niektóre świadczenia rodzinne



	Nr 146  z dnia  29.10.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/146/10  z dnia 29.10.2010 r. 


	Dz.010 

rozdz. 01095 

§ 2010 


	23.871 


	0,00


	Uchwała Rady Gminy  Besku Nr  XL/384/2010  z dnia  09 listopada 2010 r. 
	wprowadzono po stronie wydatków: 

r.01095 

§ 4210 –  468,06 

§ 4430 –23.402,94


	Nr 144  z dnia  27.10.2010 r. 

pismo PUW     w Rzeszowie znak : 
F.VI-3011-1/144/10  z dnia 28.10.2010 r. 


	Dz. 852

rozdz. 85213
§ 2010 
	 520,00
	0,00 
	
	

	
	
	
	
	
	§ 4130 

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  r.01095  = 0,00  zł 

                                                                       r.85213 = 2.000,00  zł  

OPIS  :  środki związane  z realizacją  ustawy  dnia  10 marca 2006 r.  o zwrocie podatku akcyzowego zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej          z przeznaczeniem na zwrot  części podatku  akcyzowego  zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów  rolnych z województwa podkarpackiego  oraz na pokrycie kosztów  postępowania w  sprawie jego zwrotu  poniesionych przez gminy  ,w  drugim okresie płatniczym 2010 r.  . 

Podstawę  zmiany stanowi  - przekazany   w trybie wynikającym  z ww. ustawy – wniosek Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia 28 września 2010 r. dotyczący zapotrzebowania         na środki  z rezerwy celowej dla gmin województwa podkarpackiego 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 7 ustawy budżetowej na 2010 r

r. 85212  - z przeznaczeniem na  realizację  świadczeń rodzinnych , o których mowa w ustawie      z dnia 28 listopada 2003 . o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) 

	Nr  136 z dnia  18.10.2010 r. 

pismo PUW      w Rzeszowie    znak : F.VI-3011-1/137/10  z dnia 19.10.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85295 

§ 2010 

 
	4.000


	0,00
	Uchwała Rady Gminy  Besku Nr XL/384/2010 z dnia 09 listopada 2010 r. 
	klasyfikacja wydatkowa 

§ 3110

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 0,00 zł  

OPIS  :  

 r. 85295 § 2010 – z przeznaczeniem dla ośrodków  pomocy społecznej  na wypłacenie rodzinom rolniczym poszkodowanym w wyniku tegorocznej powodzi  , huraganu , obsunięcia ziemi zasiłków celowych zgodnie  rozporządzeniem Rady Ministrów  z dnia 13 lipca 2010 r. 
w sprawie szczegółowych warunków realizacji programu pomocy dla rodzin rolniczych , rolniczych w których  gospodarstwach rolnych lub działach specjalnych produkcji rolnej  powstały szkody spowodowane przez powódź     , obsunięcie się ziemi lub huragan w 2010 r.    (Dz. U. z 2010 r. Nr 132 , poz. 889 )     



	Nr  177 z dnia  26.11.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/177/10  z dnia 20.12.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85212 

§ 2010 
	8.000 
	0,00
	Uchwała  Rady Gminy  w Besku Nr II/14/2010 z dnia 29 grudnia 2010 r. 
	zapisów  Uchwały rady Gminy  Nr II/14/2010  z dnia 29 grudnia 2010 r.   nie kontrolowano analitycznie

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 1.596.200,00 zł  

OPIS  :  z przeznaczeniem na  sfinansowanie zobowiązań wymagalnych z tytułu wypłaty świadczeń rodzinnych realizowanych na podstawie  ustawy  z dnia 28 listopada 2003 r.                 o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) oraz na wypłaty  świadczeń z funduszu alimentacyjnego  realizowanych na podstawie  ustawy z  dnia  07 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm.
rezerwa  celowa  cz. 83 poz. 64 ustawy  budżetowej na 2010 r.   




Ad. 2 / 

Poniżej  przedstawiono  sposób  ustalenia planu finansowego  dostosowujących w GOPS       w Besku  oraz nanoszenia  zmian dostosowujących w  planie  finansowym   jednostki : 

	Projekt planu finansowego 
	 informacja  po uchwaleniu  budżetu Gminy


	plan finansowy  GOPS  


	zmiany planu  finansowego GOPS 
	Plan końcowy 

	
	
	
	wniosek Kierownika GOPS  do Wójta  Gminy  ze zmianami kwot


	zarządzenie Wójta  Gminy wprowadzające zmiany do budżetu  - informacja z  Urzędu Gminy
	wprowadzenie zmian do planu finansowego GOPS 
	

	
	
	
	realizowano          -  *Tak

nie  zrealizowano  - ** Nie 

nie  dotyczy          -   ***   

 
	

	pismo GOPS  z dnia 28.09.2010 znak : GOPS  -0210/41/09      
zatwierdzenie  przez  Kierownika GOPS  Bożenę Kandefer  

podstawa  prawna  art.  185 ust. 2  ustawy o  finansach publicznych  
	z dnia  UG  do GOPS  znak :  KB-3021/6/10 z dnia  11.01.2010 r.   

Uchwała Budżetowa  na 2010 r.  Rady Gminy Besko  Nr XXXIII/315/2009  z dnia  21.12.2009 r.
	Plan finansowy GOPS  na 2010 r.  znak pisma GOPS-0211/1/10 nieczytelnie z dnia 13.01.2010 r. 

zatwierdził Kierownik GOPS
	  *
	   *
	  *  
	z dnia 31.12.2010 r. 

	PROJEKT  ze środkami UE  Plan finansowy POKL  -  Czas na aktywność  w Gminie  Besko  w ramach  pod działania  7.1.1  Działania  7.1  Priorytetu  VII -  adresat  Skarbnik Gminy 
	

	Informacja do projektu planu  finansowego   

§ 2350 – 5.000,00 zł 

zarządzenie  Wójta Gminy  Nr  10/2010  z dnia  30 marca 2010 r. 
	


Do  kontroli  analitycznej  przyjęto wprowadzanie do planu finansowego GOPS w Besku  kwot z decyzji Nr 110  i  nr 136 Wojewody Podkarpackiego:    

	WNIOSEK  Kierownika  GOPS 

…………………..

zarządzenie Burmistrza Gminy 

…………………

zmiana planu finansowego GOPS 
	data 


	zwiększenie o kwotę 


	 uwagi 



	wniosek  GOPS  znak GOPS-0211/14/10 
	 dnia  03.09.2010 
	zwiększenie  m in. o kwotę 4.440,00 zł w  ty, r. 85213  o kwotę  440,00 zł  i r.85214  o kwotę  2.000,00 zł  
	decyzja  Wojewody Nr  110 z dnia 30.08.2010 r. na kwotę 440 Dz. 852 rozdz. 85213 § 2010 i rozdz. 85214  2.000 zł  

	wniosek GOPS znak  : GOPS -0211/19/10  
	z dnia  28.10.2010 r. 
	zwiększenie o kwotę  4.000,00 zł 


	decyzja Wojewody Nr 136 r. 85295 zwiększenie  o kwotę 4.000,00 zł 


Ad. 3  . Do  kontroli przedstawiono pismo Urzędu Gminy w Besku podpisane przez  Wójta  Gminy w Besku Pana Mariusza  Bałaban  z dnia 18 marca 2010 r. znak : KB: 3016/1/10 przekazujące do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie   zatwierdzone  plany  finansowe zadań z zakresu administracji rządowej  oraz  innych  zadań zleconych gminie ustawami na rok 2010 . 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki  w Rzeszowie  przy piśmie z dnia 23.02.2010 r.  przekazał informację  o  podziale  kwot dochodów i wydatków  w cz. 85/18   zgodnie  z decyzja  Wojewody Podkarpackiego Nr 8  z dnia 22.02.2010 r.( pismo znak : F.VI-3011-1/8/10  - data wpływu  do Urzędu Gminy Besku  z dnia 01.03.2010 r. L. dz. 266/10/DF).     

           [ Dowód : akta kontroli  str. 6-7 ]  

Ad.1. 4 . Wójta Gminy  Besko  upoważniono na  mocy  Uchwały  Rady Gminy w Besku    nr XXXIII/315/2009 z dnia 21 grudnia 2009 r. do:  
a)  do dokonywania  zmian w planie  wydatków budżetu niż określone  kredytów art. 257  ustawy kredytów finansach publicznych kredytów z wyłączeniem przeniesień wydatków między działami ; 

b)zaciągania  w 2010 r.  kredytów i pożyczek na sfinansowanie przejściowego deficytu budżetu z których  zadłużenie  w trakcie  roku nie może przekroczyć limitu 500.000,00 zł ;  

c) lokowania  wolnych środków budżetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niż bank  prowadzący  obsługę budżetu ; 

d) do zaciągania w 2010 r.  zobowiązań  z tytułu umów  , których realizacja  w roku następnym jest niezbędna  dla zapewnienia ciągłości działania Gminy Besko  i termin zapłaty upływa w 2011 r.  na łączną kwotę 500.000,00 zł  , 

Zgodnie z §15 uchwały budżetowej na 2010 r. wykonanie powierzono Wójtowi Gminy  Besko .
  2.  Sprawozdawczość  budżetowa. 

TEMAT z PROGRAMU KONTROLI : 

A )  Prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność  z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

 Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych  z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.

Ad. 2.A.  Jednostki samorządu terytorialnego  na postawie  ustawy o finansach publicznych    ( Dz. U. z 2009 r. Nr  159 , poz. 1240 z późn. zmianami )  zobowiązane zostały  do sporządzania sprawozdań z wykonania  procesów związanych  z gromadzeniem środków publicznych oraz ich rozdysponowaniem  . Obowiązek dotyczy  sporządzania sprawozdań  z niżej podanymi  rozporządzeniami Ministra Finansów : 

- rozporządzenia z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. Nr 20 po. 103 ) ; 

- rozporządzenia  z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43 , poz. 247 ).          

Poniżej przedstawiono zestawienie  wybranych do kontroli  systemem reprezentacyjnym przedkładanych  sprawozdań Rb 27 ZZ ; Rb 50 i Rb-ZN: 

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu sprawozdawczego  nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Stosowany druk w 2010 roku  zgodnie z interpretacją na stronach internetowych Ministerstwa Finansów tj.  na  mocy  postanowień   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2010 r.  

	Rb 27  ZZ 


	10 kwietnia   
	12 kwietnia 

wolne  w dnu 10 kwietnia  pierwszy pracujący dzień 12 kwietnia 
	Stosowano 
	   -   
	Wójt Mariusz Bałaban i Skarbnik Gminy Joanna Burczyk 

	Rb 50 

	14 kwietnia 
	12.04   
	

	Rb-ZN

	Nie  kontrolowano 
	
	
	
	

	  Sprawozdanie  za  II  kwartał  2010 r.  
	

	Rb 27  ZZ 


	10 lipca  
	08.07.2010 


	Stosowano 
	   -   
	Wójt Mariusz Bałaban i Skarbnik Gminy Joanna Burczyk

	Rb 50 


	14  lipca  
	12 lipca   
	

	Rb-ZN 


	Nie kontrolowano
	
	
	
	

	  Sprawozdanie  za  III  kwartał  2010 r.  
	

	Rb 27  ZZ 


	10 października  
	07.10.2009
	Stosowano 
	   -   
	Wójt Mariusz Bałaban i Skarbnik Gminy Joanna Burczyk

	Rb 50 


	14 października 
	07 października 
	

	Rb-ZN


	Nie kontrolowano
	
	
	
	

	IV  kwartał  2010  roku  
	

	Rb 27  ZZ 
	10 lutego  2011 
	01.02.2011   


	Stosowano 
	   -   
	Wójt Mariusz Bałaban i Skarbnik Gminy Joanna Burczyk

	Rb 50 
	15 lutego    2011 roku


	01.02.2011  


	Stosowano 


	     -  
	

	Rb-ZN 
	07 lutego  2011 


	01.02.2011 
	stosowano 
	
	


                 [ Dowód : akta kontroli  str. 8-9]  

Kontrola   przedkładania  sprawozdań  Rb 27 ZZ  i Rb 50  z jednostki  realizującej zadanie  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w  Besku do  Urzędu   Gminy w Besku  dotyczące  sprawozdań   Rb 27 ZZ za 2010 oraz Rb 50 i Rb-ZN  za IV kwartał 2010  r. -  przedstawiała  się  następująco : 











TAB . NR 2 

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu   nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk w 2010 r. zgodnie z  interpretacją na stronie  internetowej Ministerstwa  Finansów tj.  na  mocy     rozporządzenia z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	   Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w   Besku  ulica Podkarpacka 5  

	Rb 27  ZZ 


	08.04.2010 r


	07.04.2010  


	   TAK 
	
	I kw i II kw 2010 

Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i księgowy GOPS  Elżbieta Szajner 

	
	08.07.2010 


	06.07.2010 r. 
	
	
	

	
	
	
	
	
	III kw 2010 
Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy  Joanna Pomykała 

IV kw 2010 r. 
Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy  Joanna Niemiec  



	
	08.10.2010 
	04.10.2010 


	
	
	

	
	31 stycznia 2011 roku    
	10.01.2011 

 
	
	
	

	Rb 50 
	10.04.2010 

10.07.2010 

10.10.2010 

31 stycznia 2011  
	07.04.2010 

06.07.2010 

04.10.2010 

10.01.2011    


	   TAK 
	
	za I kw i II kw. 2010 r.  Kierownik GOPS  Pani Bożena Kandefer  i  Księgowy  GOPS  Elżbieta Szajner 
za III kw 2001 r. Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy  Pani  Joanna Pomykała 

za IV kw 2010 r. Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy Joanna Niemiec   

	Rb-ZN 
	10.04.2010
	07.04.2010 
	TAK
	
	za I kw i II kw. 2010 r.  Kierownik GOPS  Pani Bożena Kandefer  i  Księgowy  GOPS  Elżbieta Szajner 

za III kw 2001 r. Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy  Pani  Joanna Pomykała 

za IV kw 2010 r. Kierownik GOPS  Bożena Kandefer i Księgowy Joanna Niemiec   

	
	10.07.2010
	06.07.2010
	
	
	

	
	10.10.2010 
	05.10.2010
	
	
	

	
	01.02.2011
	11.01.2010 
	
	
	


NK-  nie  kontrolowano 

Sprawozdania jednostkowe z objętych kontrolą jednostki organizacyjnej tj. GOPS Besku  przekładano terminowo do Urzędu Gminy w Besku zgodnie z  przepisami prawa  wynikających z  rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. Z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Sporządzone  na ich  podstawie  sprawozdania  zbiorcze  przedkładano  terminowo  z Urzędu Gminy Besku , a następnie do  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w Rzeszowie.

                                                                                        [Dowód : akta  kontroli  : str. 8-9] 

Stosowano    wymogi  zawarte  w  rozporządzeniu  dotyczące stosowania  obowiązujących    druków sprawozdań  w odesłaniu do § 27 ust. 1 rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia  05 lipca  2010 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości  oraz planów kont dla budżetu państwa  , budżetów  JST  , jednostek budżetowych , samorządowych zakładów budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 126 , poz. 861 ).      

Sprawozdania podpisywały osoby     do tego   upoważnione   zgodnie rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej          ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Od 2010 r. wprowadzono zmiany  w których zobowiązano Kierownika  jednostki 

organizacyjnej JST  do sporządzania  sprawozdań Rb – N  i RB –Z     na podstawie  § 6 ust. 1 pkt.

4 rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr    43  poz. 247 ) oraz  - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,na podstawie  § 4  pkt. b  w sprawie sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z  2010 Nr  20 poz. 103 ) .   

W  wyodrębnionym segregatorze  zawarto  sprawozdania  sporządzone przez GOPS  w Besku  w którym zawarto : 

-  sprawozdania  miesięczne 27 S i 28 S ;

-  kwartalne  Rb 27  ZZ  ;Rb 27 S ;Rb 50  ; Rb 28 S ;Rb – Z ;Rb – N ; Rb - ZN , 

Kontrolowane analitycznie w zakresie  terminów  złożenia sprawozdania przedstawiono w tabeli ( TAB. NR  2 ). 

Termin przedstawienia bilansu za 2010  jak i sprawozdania Rb-WS  to dzień  31 marca 2010 r. z racji na  co  nie  można było kontrolować  sporządzenia  omawianych dokumentów .  

Z tego względu  Księgowy  GOPS  Pani  Elżbieta Szajner   przedstawiła dokumenty sporządzone za 2009 r. w niżej podany sposób : 
-  bilans GOPS  w BESKU za 2009 r.  sporządzono w dniu   12.03.2010 r.  podpisany przez  Księgowego  Panią Elżbietę Szajner  i Kierownika GOPS  Panią  Bożenę Kandefer.
Pod  bilans  załączono : 

1/  zestawienie zmian w funduszu jednostki . 

2/ rachunek zysków  i strat  jednostki ( wariant porównawczy ) . 

3/  stan należności i zobowiązań .
Analitycznie poszczególnych zapisów  bilansu GOPS  w Besku nie  kontrolowano.   

Zgodnie  z zapisem § 7  rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  cyt. „do przychodów urzędu jednostki samorządu terytorialnego zalicza się dochody budżetu jednostki samorządu terytorialnego nieujęte w planach finansowych innych samorządowych jednostek budżetowych”.
Kontrola  systemem reprezentacyjnym  zapisów w saldzie  końcowym należności w tym zaległości  pomiędzy  jednostkowym sprawozdaniem Rb 27 ZZ  z ewidencją księgową  prowadzoną przy użyciu oprogramowania FK BUK SOFTRES  na szczeblu jednostki tj. GOPS  w  Besku przedstawia się  następująco   











                       w zł    

	Klasyfikacja  budżetowa  

Wybrany systemem reprezentacyjnym paragraf  
	Sprawozdanie  Rb 27 ZZ  zbiorcze  z  UG 

Saldo końcowe  należności w tym zaległości  
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ  - jednostkowe  z GOPS 

Saldo końcowe  należności w tym zaległości 
	Ewidencja  księgowa  prowadzona przy użyciu  programu FK BUK SOFTRES  licencja dla GOPS w     Besku
	Uwagi  

Ewidencja konto 221  wygenerowane przez  program FK BUK SOFTRES w GOPS w Besku  

	Dz. 852 rozdz. 85212

 § 0970 

 § 0980  


	 § 0970  - na  kwotę  169.784,48 zł 

§ 0980 na kwotę   140.239,45zł 

§  0920 – 19.231,43  zł 

……………..

329.255,36     


	 § 0970 – 169.784,48 zł   

§ 0980 – 140.239,45  

- § 0920 odsetki od FA – 19.231,43
…………….

329.255,36  


	Zapisy  syntetyczne 

§0970 ZA-  448.882,88 zł 

§0980 FA – 451.966,64 zł 

Odsetki od FA  § 0920 – 55.383,64 zł 


	Zaliczka alimentacyjna Konto  221-01-001 – 221-01-015

169.784,48  zł   

Fundusz  alimentacyjny 

Konto 221-03-001 do  221-03-023 
- 159.470,88 zł w  tym odsetki od FA  -  19.231,43 zł 



	W Rozporządzeniu  Ministra Finansów  w sprawie w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38 , poz. 207 )  ustalono 

§ 0980  -     Wpływy z tytułu zwrotów wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego

Paragraf ten obejmuje dochody z tytułu należności ściągniętych od dłużnika alimentacyjnego w wysokości wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego,

 zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7, z późn. zm.).


	
	

	Polityka rachunkowości GOPS  w Besku odsyła  do ewidencji  analitycznej  do  konta  221 , gdzie  w obrotach sald  można  odczytać  kwoty należności (zaległości )  od  dłużników alimentacyjnych . Powyższe  ustalono na przykładzie  wydruków : 

-   inicjały K.H. z dnia 25.03.2011 r.  ( stan na 31.12.2010 r. )  -  ZA  74.202 zł  FA  -saldo zadłużenia  29.430 zł i odsetki -  4.225,70 zł 
-   inicjały K.W. z dnia  25.03.2010 r. ( saldo na 31.12.2010 r. ) – ZA  17.107,60 i FA saldo zadłużenia  2.030,30 zł odsetki  64,40 zł  

W  Dziale  Świadczeń Rodzinnych  GOPS  w Besku ( stanowiska  ds. świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej ) obecnie  na stanowisku ds. funduszu alimentacyjnego – Kierownika  GOPS  -  jest prowadzony rejestr  dłużników  przy  zastosowaniu  oprogramowania  SYGNITY  – moduł SYGNITY  S.A.  Al. Jerozolimskie 180 ; 02-486 Warszawa NIP :  5860005293  

Na  31 grudnia 2010 r.  zapisy     ogółem ZA i FA  wyniosły kwotę  340.493,71  zł ( róznica  z kwotą ogółem ze sprawozdania Rb 27 ZZ na kwotę  329.255,36 zł   wyniosła  - 11.238,35  zł  ,prognozowanych  skład której wchodzi kwota wykonania  prognozowanych FA na kwotę 11.236,84 zł  oraz kwota 1,51 zł pozostała do rozliczenia  zapisana  prognozowanych oprogramowaniu SYGNITY).  

Kwota  prognozowanych odsetek wyniosła  19.207,89 zł ( różnica  z wykazana  19.231,43 zł to kwota  23,54 zł  doliczona  do wykazanej w saldzie końcowym sprawozdaniu Rb 27 ZZ .

W  GOPS  poinformowano , ż aktualnie trwa  dalszy proces  weryfikacji posiadanych stanów  należności  u poszczególnych dłużników alimentacyjnych. 

Od 2011 r. wyodrębnieniu podlegać będzie  wykazaniu ewidencji księgowej BUK SOFTRES w GOPS w Besku   w paragrafie 0920  odsetek od FA .      
  










[ Dowód : akta kontroli str 16-18.]



Poniższe   zestawienie   ilustruje  porównanie   kwot  podanych   w   sprawozdaniach jednostkowych  wybranych systemem reprezentacyjnym  Dz. Dz. 852  rozdz. 85212 ; rozdz. 85213 ; rozdz. 85278 ; rozdz. 85295   będących   podstawą   do  zapisów  sprawozdań  zbiorczych :    

Stan  na 31.12.2010 r.  

                                  








 w złotych 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowe      


	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 

 przekazane  przez  Gminę   do PUW w Rzeszowie 
	Uwagi  

Różnice 

/ 3 – 5 /   

	
	Plan 
	Wykonanie  
	Plan    
	Wykonanie  
	

	          1
	          2 
	         3
	        4
	         5
	         6 

	Rb 27  ZZ  

	Dz.  750  rozdz.  75011  

	Dz. 852 rozdz. 85212
§ 0920 

§ 0970

§ 0980

 
	§ 2350 – 5.000
0

0

0
	     396,70
  1.577,49
11.236,84
	0

0

0
	     396,70

  1.577,49

11.236,84
	0,00  

	Ogółem :  
	5.000
	13.211,03 
	5.000,00
	13.211,03  
	0,00


 Dz. 852  rozdz. 85212  

	§ 3020

§ 3110

§ 4010

§ 4040

§ 4110

§ 4120

§ 4210

§ 4260
§ 4280  

§ 4300

§ 4350

§ 4410

§ 4440

§ 4700 

§ 4740

§ 4750
	365,00
1.531.267,14

29.956,00

2.261,00

31.345,12

800

2.169

789,00

40,00

700,00

500,00

49,70

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00
	364,96
1.531.142,18

29.938,07

2.260,69

31.342,26

788,85

2.169,20

789,00

40,00

700,00

483,09

49,70  

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00
	365,00

1.531.267,14

29.956,00

2.261,00

31.345,12

800

2.169

789,00

40,00

700,00

500,00

49,70

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00
	364,96

1.531.142,18

29.938,07

2.260,69

31.342,26

788,85

2.169,20

789,00

40,00

700,00

483,09

49,70  

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00
	     0,00



	Ogółem  : 
	1.604.200
	1.604.025,84
	1.604.200,00
	1.604.025,84
	     0,00  

	Rozdział 85213  

	§ 4130 
	2.960,00
	2.714,40
	2.960,00
	2.714,40
	0,00

	Razem :
	2.9600,00
	2.714,40 
	2.960,00
	2.714,40 
	0,00

	Rozdział  85295   

	§ 3110 


	  4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	0,00

	Razem 
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00 
	0,00


                                                                                         [ Dowód : akta  kontroli  : str. 10-13  ]
Wykresy  :

A )  Dochody   planowane ogółem [ nieplanowane  -  nie wystąpiły ] 
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B  )  Wydatki  ogółem 
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PODSUMOWANIE  : 

Sprawozdania   zbiorcze  Rb 27  ZZ  opierano   na  zapisach ewidencyjnych ( sprawozdaniach jednostkowych  Rb 27 ZZ )   dotyczących  GOPS w Besku . Sprawozdania  zbiorcze   były  sporządzane w  szczegółowości  zapisów  ewidencyjnych  .   

Zgodnie  z § 8. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  03  lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z  2010 r. Nr  20 , po. 103 )   Sprawozdania:

  1)   jednostkowe sporządza się w złotych i groszach stosownie do zasad obowiązujących przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych, z wyjątkiem sprawozdań jednostkowych placówek, które sporządza się w walucie, w której prowadzona jest rachunkowość;

1) łączne i zbiorcze sporządza się w złotych i groszach, z wyjątkiem sprawozdania Rb-70, które sporządza się w złotych;

Sprawozdania   realizowano   zgodnie  z  zapisem  § 5  rozporządzenia  Ministra   Finansów   w  sprawie  sprawozdawczości  budżetowej:

Dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

  2)   w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

Zgodnie  z  dyspozycją § 6. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 43 , poz. 247 ) Sprawozdania, w imieniu jednostki,            są sporządzane i przekazywane przez:

  4)   kierowników jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego, w tym kierowników zakładów budżetowych - Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN

- w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego;

Przypomnieć należy  , że od 2010 r.  obowiązuje: 

- zapis § 4 pkt. 3 ppkt. cytowanego  rozporządzenia Ministra  Finansów  z 2010 r. (  Dz. U.     z 2010 r. Nr 20  , poz. 103 )    w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego gdzie podano , że  kierownicy jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego sporządzają następujące sprawozdania - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,  

-  rozporządzenie Ministra  Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 ) . 

W  jego świetle  jednostki jak i Urząd Gminy sporządzają sprawozdania Rb – N ; Rb Z i Rb-ZN .  

Skarbnik Gminy w Besku i Księgowy  GOPS  w Besku są zaznajomieni z przepisami  wydanymi na mocy ustawy   z dnia 27 sierpnia  2009 r. przepisy wprowadzające  ustawę o finansach publicznych  ( Dz. U.  z 2009 r. Nr 157 , poz. 1241 ) w art. 18 pkt 2 , który otrzymał  brzmienie cyt. „ nie sporządzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.".
Jednostka organizacyjna Gminy Besku tj. GOPS w Besku sporządzała  sprawozdania  jednostkowe  , w tym wymagane Rb 27 ZZ  i Rb 50 ; Rb -ZN. 

W  wyniku kontroli  w jednostce tj. GOPS  ustalono, że w segregatorze  dotyczącym  sprawozdawczości  występują  inne  wymagane  sprawozdania  jak : Rb 27 S ; Rb 28 S  ;Rb 27 ZZ ; Rb 50 ;  Rb – N ; Rb – Z; Rb -ZN  które  są podpisywane  i przekazywane  według  właściwości  podmiotowej. Sprawozdanie roczne  Rb-WS sporządza  się  w terminie            do 31 marca 2011 r..  

Bilans  GOPS  za 2010 r. również sporządza  się  w terminie  do 31 marca 2011 r.  

GOPS przedstawił sprawozdanie RB WS za 2010 r. z datą  sporządzenia  14.02.2011  r.  podpisane został przez  Kierownika  GOPS  w Besku  Panią Bożenę Kandefer                           i  księgowego Panią Elżbietę Szajner .    

Dokonana  kontrola  prawidłowości  stosowania  zapisów podawanych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ    w oparciu o zapisy ewidencyjne   ustaliła zgodności pomiędzy  zapisem w sprawozdaniu  , a zapisem ewidencyjnym – sprawozdaniem jednostkowym . W  przypadku  GOPS w Besku ewidencję prowadzono  przy zastosowaniu programu FK BUK SOFTRES z licencją dla GOPS w Besku w ujęciu  syntetycznym i analitycznym ( zgodnie  przyjętą w GOPS  polityka rachunkowości z 2008 r. ze zmianami  2010 r. w zakresie określenia planu kont dla GOPS) .  Zapisy  dodatkowo  weryfikowano  z  merytorycznym stanowiskiem pracy ( stanowisko  kierownika GOPS ) przy użyciu programu  firmy  SYGNITY S.A.  Al. Jerozolimskie 180 ; 02-486 Warszawa  NIP :  5860005293  w zakresie  modułu  świadczenia rodzinne ( skrót nazwy SR ) ; świadczenia alimentacyjne ( skrót nazwy FA ) ; modułu zaliczki alimentacyjne    ( skrót nazwy  ZA )   i odrębnie  modułu windykacje  ( skrót nazwy modułu  MW).

W  okresie  01 lipca 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. funkcje   księgowego GOPS  na okres zastępstwa  powierzono innej osobie ( zmiana  w trakcie nazwiska w związku z aktem małżeństwa ).    

      Aktualnie  funkcję księgowego  GOPS  sprawuje po powrocie dalej Pani Elżbieta  Szajner.    

3.Dochody z realizacji zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami.   

1TEMATY KONTROLI :  

1 )    ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) prawidłowość  wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek alimentacyjnych  i świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  przedstawianych w sprawozdaniach ;

3  ) terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 
Ad. 3.1. Ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej . 

Wojewoda   Podkarpacki   w niżej  podanych   pismach  ustalał  kwoty   dochodów   związanych z realizacją zadań  z zakresu   administracji   rządowej :
	Pismo  Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego

w  Rzeszowie  
	Klasyfikacja  budżetowa   
	Kwota   dochodów  :  

                             

	
	Dział  , rozdział  
	 Wyszczególnienie   
	Paragraf  po stronie  dysponenta 
	

	Z dnia    21.10.2009 r. znak :  F.I-3010-24/09  
	852

85212  


	Pomoc Społeczna 

Świadczenia  rodzinne , świadczenia  z FA oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego     


	2350


	5.000,00 

 

	Razem  :   
	5.000 ,00  

	Decyzja  numer 8 Wojewody Podkarpackiego z dnia  22.02.2010 r. pismo znak : F.VI.3011-1/8/10 z dnia 23.02.2009 r.    
	852

85212


	OPIEKA  SPOŁECZNA 

 Świadczenia  rodzinne , świadczenia  z FA oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego     


	2350     

 
	5.000

  

	Razem  :   
	5.000 ,00  










[ Dowód : akta kontroli str.6-7 ]
Powyższą  kwotę   wprowadzono  do realizacji  na mocy  załącznika Nr 2 do pisma  znak KB-3016/1/10 z dnia  18 marca 2001 r. Wójta Giny Besko  jako  §  2350.

GOPS  w Besku przyjął do  realizacji  swoim planie finansowym po stronie dochodów  również jeden § 2350 .  

W  § 5  rozporządzenia  Ministra Finansów z dnia  02 marca 2010 r.  w sprawie szczegółowej klasyfikacji  dochodów  , wydatków , przychodów i rozchodów  oraz środków  pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr  38 , poz. 207 z późniejszymi zmianami ) zawarto  zapis  cyt. „Szczegółowość stosowania podziałek klasyfikacji w planowaniu, rachunkowości i sprawozdawczości ustalają odrębne przepisy”.

W piśmie  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie   znak:  F.I-3011-24-31/10 z dnia  24 lutego 2010 r. z datą wpływu do UB Besko  01 marca 2010 r. przypomniano            o konieczności przekazywania  planu finansowego   zadań  z zakresu administracji rządowej  oraz  innych zadań zleconych JST ustawami .  Od 2010 r. obowiązuje ustawa o finansach publicznych    ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami ) . 
Podkarpacki Urząd Wojewódzki  w Rzeszowie w poprzednich pismach ( np. znak: F.I-3011-26/9/09 z dnia 11.02.2009 r. )  zajmował stanowisko  iż w planach finansowych  jednostki organizacyjne JST  powinny wykazywać cyt. „  paragrafy określające  źródło powstania  dochodów „ na podstawie  prawnej  nieobowiązującego  przepisu § 5 pkt. 1 rozporządzenia  Ministra  Finansów z dnia  24 lipca  2006 r.  w sprawie planów finansowych zadań z  zakresu administracji rządowej  oraz innych zadań zleconych JST ustawami , przekazywania  dotacji celowych i przekazywania  pobranych dochodów  związanych realizacja tych zadań ( Dz. U. z 2006 r. Nr  135  , poz . 955 ).  
Na podkreślenie zasługuje fakt , że Skarbnik Gminy w Besku  plany finansowe  na 2011 r. przekazał do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie opierając się                  na  podstawie prawnej  art. 249  ustawy o finansach publicznych .     

Poniższe   zestawienie   obrazuje   stan  wykonania   dochodów   Skarbu  Państwa według  stanu  na dzień  31.03.2010 r. oraz  30.06.2010 r. ; 30.09.2010 r. i 31.12.2010 r.  według   poszczególnych  paragrafów  klasyfikacji  budżetowej   :  

Stan na 31.03.2010 r.   







w złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Rozdz. 85212

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00

0,00

0,00
	  7.881,13
171.361,97
 92.969,28
	    150,40
     548,43
3.953,85
	     0,00

   274,20
1.582,54
	 126,70
 274,23  

1.925,59


	Razem  § 2350  
	5.000,00
	272.212,38
	4.652,68
	1.856,74
	2.326,52 

	Ogółem 
	5.000,00
	272.212,38
	4.652,68 
	1.856,74
	2.326,52


Stan na 30.06.2010 r.  






w złotych 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Rozdz. 85212

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00

0,00

0,00
	   11.129,73

171.361,97

111.429,51
	    266,30

 1.010,63   

6.880,68
	     0,00

   505,28

2.752,30
	 251,60

 505,35  

3.877,38



	Razem  § 2350  
	5.000,00
	293.921,21
	8.157,61
	3.257,58
	4.634,33 

	Ogółem 
	5.000,00
	293.921,21
	8.157,61 
	3.257,58
	4.634,33


Stan na 30.09.2010 r.   






w złotych 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Rozdz. 85212

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00

0,00

0,00
	   18.990,93

171.361,97

132.050,05
	    338,50

 1.293,06   

9.093,08
	     0,00

   646,50
3.637,26
	 338,50 
646,56  

5.455,82


	Razem  § 2350  
	5.000,00
	322.402,95
	10.724,64
	4.283,76
	6.440,88 

	Ogółem 
	5.000,00
	322.402,95
	10.724,64 
	4.283,76
	6.440,88


Stan na 31.12.2010 r.   






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Rozdz. 85212

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00

0,00

0,00
	   19.628,13

171.361,97

151.476,29
	    396,70

 1.577.49   

11.236,84
	     0,00

   788,71

4.494,74
	 396,70 

 788,78  

6.742,10



	Razem  § 2350  
	5.000,00
	342.466,39
	13.211,03
	5.283,45
	7.927,58 

	Ogółem 
	5.000,00
	342.466,39
	13.211,03 
	5.283,45
	7.927,58


                    [ Dowód : akta  kontroli  : str. 8-9  ]
Wpływy  w Dz. 852  są związane  z uzyskanymi przez  komorników  sądowych  kwotami  długów  od konkretnych  dłużników  alimentacyjnych  .W świetle art. 28   ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  w okresie, w którym osoba uprawniona otrzymuje świadczenia z funduszu alimentacyjnego, z kwoty uzyskanej z egzekucji od dłużnika alimentacyjnego organ prowadzący postępowanie egzekucyjne zaspokaja w następującej kolejności:

  1)   należności z tytułu świadczeń z funduszu alimentacyjnego wypłaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy - do ich całkowitego zaspokojenia,

  2)   należności powstałe z tytułu zaliczek alimentacyjnych wypłaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej - do ich całkowitego zaspokojenia,

  3)   należności wierzyciela alimentacyjnego - do ich całkowitego zaspokojenia,

  4)   należności likwidatora funduszu alimentacyjnego powstałe z tytułu świadczeń alimentacyjnych wypłaconych na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 1974 r. o funduszu alimentacyjnym - do ich całkowitego zaspokojenia.
W rozporządzeniu Ministra  Finansów  z dnia  03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej   ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , 221-0poz. 103 )  zawarto  stwierdzenie  dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

  2)   w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.
W  celu  porównania  równoległych czasowo okresów  dokonano  porównania  2009 r.            z  kwotami  wykonania  z 2010 r.  w niżej podany  sposób : 
	Klasyfikacja budżetowa 


	2009 r. Wykonanie  
	2010 r. wykonanie 
	Różnice  

	             1
	             2
	              3
	   ( 2-3 )

Wzrost ( + ) 

Spadek ( - )  

	852
	85212

§ 0920

§ 0970 

§ 0980 


	
	560,92

4.743,61

21.329,66
	   396,70

1.577,49

11.236.84
	-164,22

-3166,12

- 10.092,82

	Razem : 
	
	26.634,19
	13.211,03
	


[ Dowód : akta  kontroli  : str. 8-9 ]
Wykresy :

Dynamika  wykonania  w 2010 r.  w układzie  kwartalnym : 
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Porównanie  wykonania  2009 r. w stosunku do 2010 r. : 
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Wykonanie  zakładanego  planu  w Dz. 852 rozdz. 85212 ogółem  na 2010 r.  w kwocie 5.000,00  zł  wyniosło  kwotę ogółem 13.211,03 zł   264,22  %.  

Poniżej  przedstawiono  dynamikę  wykonania  dochodów  w  porównaniu I kw. 2010 r. do IV kw. 2010 r.  : 

	Dział rozdział  
	    I kw.  2010 r. 

Wykonanie 
	IV kw. 2010 r. 
	Wzrost / spadek 

	Dz. 852

r.85212
	4.652,68
	13.211,03
	  +8.558,35

	Razem : 
	4.652,68
	13.211,03
	+  8.558.35


Porównując  okres  I kwartału 2010. do  IV kw. 2010.  wynika  wzrost  wykonania  dochodów  o kwotę  8.558,35 zł   co stanowi   64,78  %. 

Prawidłowość ustalania wysokości  dochodów  należnych budżetowi państwa ;

Struktura analityczna  pobranych  dochodów   Skarbu  Państwa za  okres   2010  r.   według  stanu  na  dzień  31.12.2010  r.   przedstawiała  się  następująco   : 

A/  w Dz.  852  rozdz.  85212    według  stanu  na dzień 31.12.2010  r.  zaplanowane   

dochody na 2010 r. wyniosły kwotę  5.000,00 zł wykonano na kwotę  13.211,03 zł                   (  tj. w 264,22  %) .  Na  omawianą kwotę  składa  się  kwota : 

-  w § 0920 z tytułu  odsetek od FA  w  wysokości 396,70 zł  w całości  tj. w 100 %  przekazana  do  PUW w Rzeszowie  w kwocie – 396,70  zł      

- w § 0970 w wysokości  1.577,49 zł  środki zwrotu zaliczek alimentacyjnych ,  

- w § 0980  w wysokości 11.236,84 zł   środki z tytułu świadczeń z FA  

Poniżej przedstawiono  stosunki procentowe  wykonania dochodów   ogółem  do  dochodów  JST  i dochodów  budżetu państwa : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Kwota 

wykonania ogółem   
	Kwota  wykonania dochodów  JST 
	%
	Kwota wykonania dochodów  budżetu państwa  
	%

	Dz. 852 rozdz. 85212



	§ 0920- odsetki od FA 
	    396,70
	      0,00 
	0
	   396,70 
	100

	§ 0970 – ZA 
	  1.577,49
	   788,71
	50
	   788,78  
	50

	 §  0980 -   FA   
	11.236,84 
	4.494,74
	40
	6.742,10 
	60

	OGÓŁEM : 
	13.211,03
	5.283,45
	
	7.927,58 
	


Dla  przypomnienia  podstawą  prawną  w zakresie  podziału  odzyskanych wpływów  z poszczególnych tytułów  są :     

-   z  tytułu zaliczek alimentacyjnych   jeśli wystąpią są  one dzielone na podstawie   art. 12 ust. 2  ustawy  o  postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce  alimentacyjnej  ( Dz. U. z 2005 Nr 86 poz. 732 z zm . ) 

- z tytułu świadczeń z funduszu  alimentacyjny są dzielone stosunku procentowym 60 %  budżet państwa  i 40 %  dochody JST  ( w tym po 20 % gmina wierzyciela i gmina dłużnika )  Przepis  prawa  art. 27 ust. 4  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  

 ( Dz. U. TJ z   2009 r.  Nr 1 poz. 7  z późn. zm .),   

-  odsetki  od  dokonanych zwrotów  z  tytułu świadczeń z funduszu   alimentacyjnego były   w całości przekazane  do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie w kwocie  3.105,28 zł (  wykonanie 3.105,28 zł ).   

Przekazanie  kwoty  odsetek wynika z art. 27 ust. 4  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów   ( Dz. U. TJ z   2009 r.  Nr 1 poz. 7  z późn. zm . ). 

Kontrolę przepływu  środków  pobranych dochodów w Dz. 852 rozdz. 85212  skontrolowano systemem reprezentacyjnym na przykładzie  wybranych losowo przekazach od komornika dochodów w okresie miesiąca grudnia 2010 r.  w  niżej podany  sposób : 

	Wpłata Komornika – wyciąg bankowy  
	GOPS -  do UG  -     

	Uwagi 

	data
	Kwota 
	Data                             kwota
 
	WPŁATA  -        kwota

	17.12.2010 r. 
	414,82
	22.12.2010 r.       -       414,82

	240,20 BP 

160,12 GWiDD

14,50 – odsetki  

	                                              konto  225-4 / 130 -2
                                              konto 222-2/130-2

                                              konto  225-5/130-2     
	


GOPS w Besku  przekazywał  do Urzędu Gminy w Besku uprzednio pobrane dochody          od  Komornika .     

W  ten sposób  realizowane są zasady mówiące , że na  poziomie  Urzędu Gminy  konto  przeznaczone  do  operacji jest o numerze  224 „Rozrachunki budżetu", które  służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów.  

Zgodnie  treścią art. 255. 1. ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r.  o finansach  publicznych       ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami ) Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową” .  

 Powyższe oznacza, iż stosowne rozliczenie z budżetem państwa (60%), budżetem gminy dłużnika (20%) oraz budżetem gminy wierzyciela (20%) kwoty należności wynikającej z wypłaconych świadczeń jest  zaewidencjonowane  w księgach rachunkowych jednostki samorządu terytorialnego na koncie 224 - „Rozrachunki budżetu", które służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów.

Powyższe 09 /130-2 sprawy  szeroko przedstawiono w  interpretacji obowiązującego prawa  zawartej  w  piśmie  Ministerstwa  Finansów  z dnia 10 czerwca 2010 r.  znak : ST2-4834-13/SZH/2010/331  . 

Pozostałe   ustalenia  :  
W przypadku  zapisów  sprawozdania  Rb 28 S  za IV kwartały 2010 r.  z wykonania wydatków na szczeblu  Urzędu Gminy  za  2010 r.   w Dz. 852 rozdz. 85212  wystąpił            § 2910  na kwotę 177,00  zł (  z tytułu zwrotów  nienależnie  pobranych świadczeń rodzinnych ) i    odsetki  § 4560  na kwotę  78,33 zł .   

Nie  kontrolowano  zapisów  w sprawozdaniu merytorycznym  składanym  z GOPS w  Besku   do  Wydziału  Polityki  Społecznej  PUW  w Rzeszowie.

Główny Księgowy GOPS  i  Skarbnik  Gminy jest  zaznajomiony  iż  w przypadku  zaistnienia  takich  sytuacji  jak kwota  podlegając zwrotowi  postępowanie określono   zgodnie  z interpretacją  prawa  zawartą  w  piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  znak :  ST2-4834-42/2006/323  z dnia  17.05.2006  roku  stwierdza    cyt. „  wpływy  ze  zwrotu  nienależnie  pobranych  świadczeń  rodzinnych  wypłaconych  przez  gminę  i dokonanych  po  zakończeniu  roku  budżetowego  w którym  została  przyznana   dotacja  celowa  wraz  z odsetkami  ująć  po stronie  dochodów  w §  2910 wpływy  ze zwrotów  dotacji    wykorzystanych  niezgodnie  z  przeznaczeniem  lub  pobranych  w  nadmiernej  wysokości  -  jeśli  środki z  tego  tytułu  są  przyjmowane  na  dochody  gminy  , środki  te  należy  przekazać  w  tym  samym  paragrafie  po  stronie  wydatków  do  budżetu  wojewody ... -  ...  odzyskane  ,  nienależnie  wypłacone  ze środków  budżetu  państwa  zasiłki  i świadczenia  rodzinne  nie  są  dochodem  związanym  z  realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej      zatem  nie  są  wykazywane  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ „.

Zgodnie  powyżej przedstawioną interpretacją prawa  zwroty nienależnie  pobranych świadczeń rodzinnych  z roku bieżącego  angażowano na zmniejszenie wydatków  dotacji . 

Tak  było  dla  przypadku  na podstawie decyzji Nr  000074/ZZ/04/2010 z dnia  22.04.2010 r.  gdzie orzeczono  kwotę zwrotu w wysokości  340,00 zł odsetek  formie  potrąceń odsetek okresie  01.04.2010 do dnia  31.08.2010 r. oraz  odsetek 4,50 zł  zwracana  w formie potrąceń  w okresie  01.04.2010 r.  do  dnia  31.08.2010 r.  

Ad.3.3. Prawidłowość wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek  alimentacyjnych i świadczeń z funduszu  alimentacyjnego    przedstawianych w  sprawozdaniach.

Sprawozdanie  zbiorcze Rb 27 ZZ  przedstawione  z Urzędu Gminy  do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego Rzeszowie oparto na sprawozdaniu jednostkowym Rb 27 ZZ  sporządzonym przez  GOPS w Besku do Urzędu Gminy w Besku  ( stanowiącego  podstawę  do zapisów  w sprawozdaniu zbiorczym ) . 

Zgodnie  § 6 ust. 1 pkt. 3 rozporządzenia  Ministra  Finansów w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 poz. 103. ) sprawozdania  cyt. „   zbiorcze , w szczegółowości sprawozdań jednostkowych - są sporządzane przez zarządy jednostek samorządu terytorialnego na podstawie sprawozdań jednostkowych jednostek im podległych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorządu terytorialnego, jako jednostki budżetowej i jako organu;

Według sprawozdania  jednostkowego  na dzień 31.12.2010  r. będącego podstawą zapisów  do sprawozdania zbiorczego  wystąpiły  następujące dane : 

a/   Dz. 852  rozdz. 85212  §  0920  odsetki od funduszu alimentacyjnego -          396,70  zł 

b/   Dz. 852  rozdz. 85212  §  0970  zaliczka alimentacyjna    na kwotę    -          1.577,49  zł 

c/   Dz. 852 rozdz. 85212  § 0980  fundusz alimentacyjny  na kwotę          -       11.236,84  zł 

d/  Dz. 852 rozdz. 85212 § 0980  FA  dochód od  innych gmin                   -         2.105,24  zł

     ( wykazanie  do  wiadomości  UG z kwoty podanej powyżej w § 0980)
                                                 --------------------------------------------------------------------------

                                                                                                        na kwotę       15.316,27 zł                         

Do kontroli  przyjęto zapisy prowadzonej ewidencji księgowej przez  GOPS w Besku  przy zastosowaniu  programu FK BUK SOFTRES  przedstawiają się następująco : 
	Numer konta 
	Nazwa  do konta 
	Kwota 

	221-01-004
	wykonanie  ZA 
	1.577,49 

	221-03-001 do 221-03-023
	wykonanie  FA 
	13.738,78 
w  tym : 

§  0920 – 396,70 zł 

§ 0980 -  11.236,84 zł 

	OGÓŁEM 
	
	13.211.03


           [ Dowód : akta  kontroli  str. 8-9 i 14-15  ] 

GOPS  w Besku  dla  realizacji  zadań  w zakresie  zaliczki  alimentacyjnej jak i  aktualnie  dla  świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego nie  posiadał wyodrębnionego  konta bankowego ( działano na koncie bieżącym w Podkarpackim Banku Spółdzielczym w Zarszynie ). 

Nie kontrolowano szczegółowego prowadzenia rachunku bankowego zgodnie z  art. 12. 5. nieobowiązującej ustawy o postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce  alimentacyjnej ( Dz. U. z  2005 r. Nr 86  poz. 732 z późn,. zm )  cyt.   „Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu osobie uprawnionej zaliczki komornik sądowy przekazuje na wyodrębniony rachunek bankowy organu właściwego wierzyciela kwoty wyegzekwowane od dłużnika alimentacyjnego, aż do pełnego pokrycia należności” . 

GOPS w Besku posiada  w swojej strukturze  księgowego. Na podstawie   art. 27 pkt. 9  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów „ W okresie, w którym osoba uprawniona otrzymuje świadczenia z funduszu alimentacyjnego komornik sądowy przekazuje wyegzekwowane od dłużnika kwoty zaliczone na poczet alimentów organowi właściwemu wierzyciela do wysokości wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego wraz z odsetkami”. 

W  pisemnej informacji  Księgowa  GOPS w Besku  Pani Elżbieta Szajner   między  innymi  odniosła   się  do zasad  księgowania  dotyczących  świadczeń  z  funduszu alimentacyjnego w niżej przedstawiony sposób : 

Najogólniej  zapisy prowadzonej  ewidencji  księgowej   w części  dotyczącej  ewidencji  wypłaconego  funduszu  alimentacyjnego  oraz  zwrotów  przez  dłużników  przedstawiały się  następująco : 

- wypłata świadczeń  osobie  uprawnionej  listy wypłat  Wn konto 400  Ma konto -  130 rachunek bankowy, 
-  naliczenie wypłaconego  funduszu obciążającego dłużnika alimentacyjnego  przypis WN konto 221  należności z tytułu dochodów budżetowych  ( analitycznie dla każdego dłużnika oddzielnie należność i odsetki ) ; MA  konto 225 ( 60 % należności i odsetki ) oraz  750 ( 20 % lub 40 % należności ),  
-    zwrot z FA wyegzekwowanego  przez  Komornika  - wpływ  na   rachunek bankowy  Wn   konto – 130,  Ma konto - 221  należności z tytułu  dochodów  (proporcjonalne zaliczenie wpłaty na należność główną i odsetki)
- przekazanie  do  budżetu Gminy   - Wn konto – 222, Ma konto - 130 rachunek bankowy  

Ewidencja  do konta  221  w księgowości  prowadzona jest  analitycznie dla każdego dłużnika – osobne konta dla należności głównej oraz odsetek, ponadto analityka  prowadzona jest również na stanowisku  merytorycznym w dziale świadczeń rodzinnych  - program SYGNITY  MODUŁ FUNDUSZ  ALIMENTACYJNY.
Odsetki nalicza  się  kwartalnie  na podstawie  informacji z ze stanowiska  świadczeń  po  wyegzekwowanych  wpłatach przez  komornika  - ewidencja  analityczna odsetek analogiczna  jak do  kwoty głównej należności  funduszu alimentacyjnego według poszczególnych dłużników na stanowisku merytorycznym . 

Koszty obsługi  funduszu alimentacyjnego  księguje się oddzielnie w wysokości 3 % wypłaconego  funduszu alimentacyjnego  zgodnie  z ustawą. Na koszty obsługi funduszu zagospodarowano także środki własne  w formie planu rocznego.       

Przyjęte uprzednio  zasady ewidencji zaliczek alimentacyjnych  przedstawiały  się następująco :

1. Wpłaty zaliczek alimentacyjnych prowadzone są w odrębnej ewidencji w następujący

sposób:

- wypłata zaliczek alimentacyjnych prowadzona była  analitycznie osobno dla każdego dłużnika, natomiast na stanowisku  ds. świadczeń rodzinnych  również prowadzona jest ewidencja analityczna oddzielnie dla każdego dłużnika  

2. Kwotę wypłaconej zaliczki alimentacyjnej powiększone o 5 % naliczono  miesięcznie i księgowano na kontach  analitycznych  Wn konto – 221 , Ma konto - 225 - 50 %   należność  budżetu państwa i 750 – 50 % należności budżetu JST.
Dział merytoryczny prowadzi ewidencję analityczną obciążając każdego dłużnika.

Ewidencja ta  uzgadniana  jest  na koniec kwartału  z ewidencją księgową. 

3.Egzekucja  zwrotu wyegzekwowanych od dłużników  alimentacyjnych należności : 

- wpływ wyegzekwowanych przez Komornika wpłat zaliczki  alimentacyjnej :

Wn konto  – 130 rachunek bankowy / Ma konto 221 – całość  100 % wpłaty na rachunek 

- przekazane do budżetu gminy wyegzekwowanych należności Wn konto 222  -rozliczenie należności  JST  i 225  - 50 % należności  budżetu państwa Ma konto - 130 rachunek bankowy. 

4. Koszty obsługi zaliczki  alimentacyjnej księgowano oddzielnie do wysokości 3 % wypłaconej zaliczki alimentacyjnej zgodnie  ustawą . 

Opis  do konta  221  zawiera zdanie  cyt . „  Ewidencja analityczna  do konta 221  prowadzona jest  według dłużników i podziałek  klasyfikacji budżetowej. 

Na  stanowisku merytorycznym w GOPS  program  SYGNITY  , który ma możliwość  wygenerowania  zapisów  zestawień dłużników  z kwotami  należności  w ujęciu syntetycznym  , a analitycznie  posiada  możliwość  wydruku imiennej karty  zestawienia należności  konkretnego  dłużnika.  

Jest  to zatem podwójna metoda  kontroli zapisów pomiędzy  księgowością  a stanowiskiem merytorycznym w GOPS .     

Uzgadnia się co kwartał  prawidłowość zapisów  w rejestrach księgowych  w cel sporządzenia sprawozdania Rb 27 ZZ”.
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W strukturze  organizacyjnej GOPS  zgodnie  z obowiązującym regulaminem organizacyjnym         z 2008   występuje  stanowisko ds. świadczeń rodzinnych   i zaliczek alimentacyjnych        ( obecnie funduszu alimentacyjnego ) w skład  którego wchodzą  sprawy świadczeń rodzinnych i . zaliczek alimentacyjnych (  aktualnie rozszerzony  o  fundusz  alimentacyjny ). 

W przypadku omawianego stanowiska  realizuje ono co następuje  :  

-  teczki dłużników , 

-   postępowania   względem konkretnych  dłużników  alimentacyjnych ,

Na stanowisku  kierownika GOPS  występują :

-   pozabilansowe  zestawienia  ilustrujące  stany  długów ( w tym dokonanych  wpłat ) ,  

   -z  tytułu zaliczek alimentacyjnych  (  tj. od  dnia  01.09.2005 roku do dnia 30.09.2008 r.-31.12.2009 r.; jako ciągłość zapisów  31.12.2010  )  ; 

   - z tytułu  świadczeń z funduszu  alimentacyjnego  na kwotę  wpłat.

Dochody  uzyskano  z następujących  tytułów: 

-   zwrotów z tytułu   wypłaconych  świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  na  podstawie  ustawy  z dnia  07.09.2007  roku   o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów               (  Dz. U. z 2009  r.  Nr  1  , poz. 7  z późn. zm . ) 

-  zwrotów  wypłaconych  zaliczek alimentacyjnych na podstawie  nieobowiązującej ustawy  z dnia  22.04.2005  roku   o  postępowaniu   wobec  dłużników    alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej  / Dz. U. z  2005 roku  Nr  86  , poz.  732  z późn. zm./  .

Sposób  postępowania z  uzyskanymi  dochodami  w przypadku  zwrotów  wypłaconych  uprzednio  zaliczek  alimentacyjnych jest oparty  na  dzieleniu wpływów  po  50 %  zgodnie  pomiędzy  PUW w Rzeszowie  i  JST  zgodnie z zapisem  art. 12  pkt. 2  ustawy  z dnia  22.04.2005  roku   o  postępowaniu   wobec  dłużników    alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej  / Dz. U. z  2005 roku  Nr  86  , poz.  732  z późn. zm./.   

W  przypadku  świadczeń  wypłaconych  z Funduszu  alimentacyjnego  dokonuje  się    dzielenia  wykonanych  dochodów  art. 27  pkt. 4  i  5  ustawy    z dnia  07.09.2007  roku   o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów  (  Dz. U. z 2007  roku  Nr  192  , poz.  1378 z późn. zm . )   cyt. „  4. 20% kwot należności stanowi dochód własny gminy wierzyciela, 20% kwoty stanowi dochód własny gminy dłużnika, a pozostałe 60% tej kwoty oraz odsetki stanowią dochód budżetu państwa.

Natomiast w przypadku gdy organ właściwy wierzyciela nie jest jednocześnie organem właściwym dłużnika, przekazuje organowi właściwemu dłużnika 20% kwoty, o której mowa w ust. 1.”. 

Zasady  określające  kwestie  Funduszu  Alimentacyjnego  szczegółowo  podano  w komunikacie  dostępnym  na    stronie  internetowej  Ministerstwa  Pracy  i  Polityki  Społecznej  w Warszawie. 

Ad.3.3  )    Terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej . 

Kontrolę  przekazywania  pobranych  dochodów oraz  potrącania  dochodów  należnych  JST  za okres 2010 r. przeprowadzono  w zakresie Dz.852 rozdz. 85212  z tytułu dokonanych zwrotów od  komorników  świadczeń z funduszu alimentacyjnego wraz z odsetkami  , zaliczek alimentacyjnych, zakwalifikowanych do zwrotu  odzyskanych kosztów postępowania administracyjnego.        

Stosowane przepisy   prawa  w tym zakresie  to  art. 255 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami ) o następującej treści :  . Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową, według stanu środków określonego na:

  1)   10 dzień miesiąca - w terminie do 15 dnia danego miesiąca;

  2)   20 dzień miesiąca - w terminie do 25 dnia danego miesiąca.

2. Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o których mowa w ust. 1, dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami są przekazywane odpowiednio przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową - w terminie do dnia 8 stycznia roku następującego po roku budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.
3. Dochody, o których mowa w ust. 1 i 2, są przekazywane wraz z należnymi odsetkami:

  1)   pobranymi od dłużników z tytułu nieterminowo regulowanych należności stanowiących dochód budżetu państwa;

  2)   naliczonymi w wysokości jak dla zaległości podatkowych w przypadku                        nie odprowadzonych dochodów budżetowych przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego      w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2.

4. W przypadku nie przekazania dochodów budżetowych w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2, dysponent części budżetowej przekazujący dotację celową wydaje decyzję określającą kwotę dochodów przypadającą do zwrotu i termin, od którego naliczane są odsetki.

5. Do dochodów budżetowych nie przekazanych przez jednostkę samorządu terytorialnego do budżetu państwa stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące zwrotu dotacji.

Kontrolę  dokonano na  podstawie zapisów  na ewidencji wygenerowanej przez  program FK BUK SOFTRES  dla paragrafów Dz. 852 rozdz. 85212  § 0920 ; § 0970 i § 0980. 

Urząd w 2010 r.  przekazał do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie  kwotę  7.927,58 zł   pobranych dochodów  budżetowych związanych z realizacja zadań  z zakresu administracji rządowej z tytułu  zadań  zrealizowanych w Dz. 852  rozdz.85212. 

Z  powyżej podanej kwoty  po  terminach  o  których mowa w art. 255  ustawy o finansach publicznych przekazano ogółem kwotę  602,71 zł, a wielkość tych opóźnień w konkretnie pięciu ( 5 ) przypadkach  wynosiła  od 4 do 13 dni . 
 Od  nieterminowo odprowadzanych dochodów budżetowych Urząd zapłacił  należne odsetki w ogólnej kwocie 1,17 zł  ( przelew  z dnia  05.04.2010 r. ).    
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Nadto powyższe naliczenie  i odprowadzenie  kwoty odsetek  ustalono w 2011 r.  w ramach sprawowanej kontroli finansowej  przez  Skarbnika  Gminy.      

Ponadto Urząd Gminy  w Besku  ustalił ,  że odsetek za zwłokę nie nalicza się, jeżeli wysokość odsetek nie przekracza trzykrotności wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez "Pocztę Polską Spółkę Akcyjną" za polecenie przesyłki listowej. 
Obecnie kwota ta wynosi 6.60 zł (tj. 3 x 2.20 zł).
Podstawa prawna: art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 ze zm.) 

Potrącenia  na dochody JST  wystąpiły  w Dz. 852 rozdz. 85212   §  0970  na kwotę  788,71 zł   która  stanowi 50 %  kwoty  wykonania(  podstawę  prawną stanowi  ustawa  o postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej oraz  w § 0980 na kwotę  4.494,74 zł  która  stanowi  40  %  kwoty wykonania ( podstawę prawną stanowią zapisy ustawy  o postępowaniu wobec  dłużników alimentacyjnych ).      
Odsetki od FA  przekazano do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie            w pełnej wysokości  396,70 zł    tj. w 100 %  kwoty wykonania  (  396,70 zł ).
Ad. 3.4/  . Należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Jak wynika ze  sprawozdań  merytorycznych do Wydziału  Polityki Społecznej  PUW w Rzeszowie potwierdzonych z informacji księgowego GOPS  Pani Elżbiety Szajner  i pracownika  merytorycznego GOPS  Pani  Anny Szałankiewicz   nie zaistniały  umorzenia świadczeń  z FA i ZA.     

W  2010 r. wystąpiło  wygaśnięcie  należności  z powodu  zgonu  dłużnika  na podstawie  art. 28 ust. 3 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do  alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm. )  ogółem na kwotę  17.312 zł.
Przedstawione  do kontroli  pisma  w sprawie  wygaśnięcia  należności  od  dłużników  alimentacyjnych dotyczyły : 

- sprawa  GOPS Besko  z dnia  31.marca 2010 r. )  z powodu zgonu dłużnika alimentacyjnego na kwoty :

      -  świadczenia  FA  4.936,43 z ł  oraz  odsetek  993,40  liczone na  dzień  03.03.2010 r.  ; 

      - zaliczki alimentacyjne – 11.954,94  zł  

W  2010 r. nie wystąpiły  rozłożenie na raty  nienależnie  pobranych  świadczeń  z FA . 

Nadto na przyszłość należy  przypomnieć  , że  w projekcie  polityki rachunkowości  na 2011 r. w części dot.  wykazu możliwości  używanych kont  przez  Księgowość GOPS  jest  zapis  dotyczący  konta 290 „ Odpisy  aktualizujące należności „  

Omawiane konto 290 służy do odpisów aktualizujących należności  ,  które dotyczy :   

-  na stronie Wn  konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności a na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności. Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. Ewidencję szczegółową do konta 290 prowadzi się wg dłużników. Odpisy aktualizujące należności korygują (zmniejszają) wykazywane w aktywach bilansu należności.

 W  sprawozdaniu     Rb 27  ZZ  w Dz. 852 rozdz. 85212  według  stanu  na koniec  2010  r.  to  jest  na dzień  31.03.2010  r. ; 30.06.2010  r.  ; 30.09.2010  r.  oraz   31.12.2010  r.     z wykonania  dochodów   przedstawiano  w saldzie  końcowym  (  kolumna  9 , 10 i 11 w sprawozdaniu Rb 27 ZZ    ) należności  pozostałe   do  zapłaty / w tym  zaległości  / oraz nadpłaty . Poniżej przedstawiono   wysokości  w  działach i rozdziałach klasyfikacji  budżetowej : 









                     w złotych  

	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010 r.   
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	I  kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§  0920 

§ 0970 

§ 0980 


	      7.881,13     

   171.361.97    

    92.969,28

	           7.730,73
       170.813,54
         89.015,43 


	           7.730,73

       170.813,54

         89.015,43 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

I KW 2010 r.  
	  272.212,38
	       267.559,70 
	       267.559,70 
	     0,00


	II  kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§  0920 

§ 0970 

§ 0980 


	     11.129,73     

   171.361.97    

   111.429,51


	         10.863,43       

       170.351,34

       104.548,83 


	          10.863,43

       170.351,34           

       104.548,83 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

II KW 2010 r.  
	  293.921,21
	       285.763,60 
	      285.763,60
	     0,00


	III  kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§  0920 

§ 0970 

§ 0980 


	     18.990,93     

   171.361.97    

   132.050,05


	         18.652,43       

       170.068,91

       122.956,97 


	         18.652,43       

       170.068,91

       122.956,97 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

III KW 2010 r.  
	  322.402,95
	        311.678,31
	      311.678,31
	     0,00


	IV  kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§  0920 

§ 0970 

§ 0980 


	     19.628,13     

   171.361.97    

   151.476,29


	         19.231,43       

       169.784,48

       140.239,45 


	         19.231,43       

       169.784,48

       140.239,45 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

IV KW 2010 r.  
	  342.466,39
	        329.255,36
	       329.255,36
	     0,00
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Sprawozdanie Zb – ZN   z dnia  11 stycznia 2011 r.  zawiera  w części B   N.4  należności wymagalne  kwotę  169.035,91  zł.  na którą składają się  : 

   - kwota  84.892,24  zł  z tytułu należności  budżetu państwa  z ZA  ( 50 % )   

  - kwota 84.143,67 zł   z tytułu należności budżetu państwa  z FA  ( 60 % )

Z analizy  sprawozdań  wynika  , że  następował  cykliczny  ich wzrost  o kwotę  przypisów  należności z  wypłacanych świadczeń  z FA  oraz  odsetek od  nich. Kwota  ZA  uległa  zmniejszeniu  o  kwotę  uzyskaną od Komornika  i przekazaną  do  Urzędu Gminy  , który następnie dokonał podziału i  odprowadził  do PUW  w Rzeszowie  kwotę  w wysokości 50 %    

Trzeba pamiętać  , że  wpływ  w okresie  2010 r.  odzyskanych wyniósł kwotę  13.211,03 zł , co  stanowi  3,85   % kwoty należności 342.466,39 zł .  

Wykres  : 
Dynamika  kwartalna 2010 r. : 
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Porównanie 2009 r. do 2010 r. 

[image: image6.emf]0

50000

100000

150000

200000

250000

300000

350000

należności  zaległosci 

2009

2010


Należy przypomnieć  , że  ustawa  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów obowiązuje  od  miesiąca października 2008 r.  

Należności w tym zaległości oraz  nadpłaty w porównaniu  rocznym 2009  r. do  2010 r. przedstawia  poniższe  zestawienie  : 
	Klasyfikacja budżetowa  
	   31.12.2009 r. 
	31.12.2010 r. 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 

	Dz. 852 

Rozdz. 85212
§ 0920

§ 0970  

§ 0980 


	   6.811,55   
188.060,52
 79.739,36

	  6.250,63 
183.316,91
 58.409,70
 
	0,00
	   19.628,13
171.361,97
151.476,29

	  19.231,43
169.784,48
140.239,45  


	 

	Ogółem : 
	274.611,43
	247.977,24
	0,00 
	342.466,39
	329.255,36
	


WYKRES: 
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Dokonana w celach pomocniczych  analiza  powyższych tabel wskazuje  , że  w okresie 2009 r.  w stosunku do 2010 r.  nastąpił  wzrost  należności  o kwotę 81.278,12 zł  , w tym zaległości  o  kwotę 81.278,12  zł  spowodowany  głównie  zaległościami  z tytułu    wypłacanych świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego .  

Poniższe  zestawienie  ilustruje  wysokość  kwot  należności  , w tym zaległości  w kwotach  ogółem  w porównaniu I kwartału 2010 r.   do IV kwartału 2010 r. :

                              








w złotych 

	Klasyfikacja budżetowa 
	  I kwartał 2010 r.  
	 IV kwartał 2010 r. 
	Różnice 

Wzrost +

Zmniejszenie - 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Należności 
	Zaległości 
	

	Dz. 852

 rozdz. 85212 
	267.559,70
	267.559,70
	329.255,36
	329.255,36
	Wzrost  odpowiednio 

Należności 

zaległości  po

+  61.695,66 zł 
  

	Razem : 
	267.559,70
	267559,70
	329.255,36
	329.255,36
	 


Z podanego  powyżej  zestawienia  wynika  wzrost  stanu  należności  , w tym zaległości  głownie  w Dz. 852  rozdz. 85212  z tytułu  dokonanych  wypłat  świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego . 

W  tym  miejscu  należy  zwrócić  uwagę  , że  wykonanie  wyniosło  kwotę 13.211,03 zł  między  innymi   dzięki  podjęciu  odpowiednich  działań windykacyjnych.  

Poniższe  zestawienie   ilustruje  zapisy  wykazane  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  zbiorczym z UG Besko  do PUW w Rzeszowie  w stosunku do sprawozdania  jednostkowego  Rb 27 ZZ  przedstawionego z  GOPS w   do UG w Besku oraz  zapisy  ewidencyjne prowadzone programu  FK BUK SOFTRES– konto 221 :
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ 

Zbiorcze  z dnia  01.02.2011 r.  

z UG w Besku   do PUW w Rzeszowie  


	Sprawozdanie Rb 27 ZZ jednostkowe  z dnia  10.01.2011 r. 

z GOPS w Besku   do UG w Besku  
	Ewidencja  księgowa  -  prowadzona  przy zastosowaniu programu FK BUK SOFTRES – licencja dla GOPS w   Besku

	Dział 

Rozdział 

Paragraf 
	Dz. 852.

85212

 
	Dz. 852.

85212

 
	Dz. 852.

85212

 

	Należności 
	§ 0920-      19.231,43
§ 0970 -    169.784,48
§ 0980 -    140.239,45 

----------------------------   

                 329.255,36

	§ 0920-      19.231,43

§ 0970 -    169.784,48
§ 0980 -    140.239,45 

----------------------------   

                 329.255,36


	ZA- 

2221-01-001 – 221-01-015

-  169.784,48  zł  

FA 

221-03-001- 221-03-023  

-  159.470,88 zł 

w tym  : 

odsetki od FA -  19.231,43   zł 
Od 2011  w ewidencji wyodrębnieniu podlegają subkonta  do wykazania odsetek i kwoty należności  głównej   


	Zaległości  
	§ 0920-      19.231,43

§ 0970 -    169.784,48
§ 0980 -    140.239,45 

----------------------------   

                 329.255,36


	§ 0920-      19.231,43

§ 0970 -    169.784,48
§ 0980 -    140.239,45 

----------------------------   

                 329.255,36


	

	Należności 

/ rubryka 5 w sprawozdaniu

         Rb 27 ZZ
   
	§  0920  –     19.628,13
 § 0970    - 171.361,97
§  0980   -  151.476,29
…………………………..

Razem :     342.466,39 
	§  0920  –     19.628,13
 § 0970    - 171.361,97
§  0980   -  151.476,29
 § 0980   -     2.105,24

FA dochód od innych Gmin  
…………………………..

Razem :     344.571,63 
	

	Podpisy na sprawozdaniach 
	Wójt   Gminy  i  Skarbnik Gminy 
	Kierownik GOPS  Pani Bożena Kandefer     i  Księgowy GOPS  Pani  Joanna Niemiec ( osoba  zastępująca księgowego )     
	Zapisy  wygenerowano  przy  oprogramowania  zakupionego  dla  GOPS 

Umowa  licencyjna zawarta przez  GOPS w  Besku  z FK  BUK  SOFTRES  


	Główny  Księgowy  posiada  w zapisach na koncie 221 możliwości wygenerowania  zapisów  względem poszczególnych  dłużników  która stanowi ewidencję analityczną . Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej. 

a) Przypisu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych i z zakresu pomocy społecznej dokonuje się na koniec każdego miesiąca uwzględniając wydane w danym okresie decyzje.

b) Przypisu należności od dłużników alimentacyjnych dokonuje się w okresie miesięcznym pod datą wypłaty zaliczki alimentacyjnej oraz  od 01.08.2008 r. wypłat z funduszu alimentacyjnego .

Na  stanowisku  merytorycznym  (  kierownik GOPS  )  dotyczącym świadczeń z FA  i świadczeń rodzinnych  jest  możliwość  wygenerowania  zapisów  oprogramowań  merytorycznych  w GOPS  w Besku jako  zestawień pozabilansowych :  

-  kwota  rejestru FA i ZA  na 31.12.2010 r. wyniosła kwotę  brutto  bez  uwzględniania  wykonania FA  w 2010 r.  kwotę  340.493,71 zł  

-  odrębny rejestr dla ZA  jest wygenerowany  przy  zastosowania  programu Word  , gdyż oprogramowanie  firmy SYGNITY  generuje  zapisy ogółem  w wysokości  169.784,49 zł  , tym  doliczenie organu wierzyciela  5 % =  8.489,24 zł  

Zapytano księgowego GOPS  w Besku  o  sprawy wygaszania  należności  i wykazywania kwot  w ewidencji i sprawozdaniach. W  udzielonej odpowiedzi  stwierdzono cyt. „w  dniu  31 marca 2010  r.  wygaszono  należności  z powodu  zgonu dłużnika  w kwotach : FA – 4.936,43 zł i odsetki od FA  na kwotę  993,40 zł  

ZA na kwotę 11.954,94 zł  

Omawiane zdarzenie  przyjęto   w  zapisach  ewidencyjnych  i odpowiednio  w sprawozdaniach  finansowych .

Dodatkowo w dniu  28 lutego 2011  r.  przeprowadzono  weryfikację  stanów  kwotowych należności  z uwzględnieniem  funkcjonujących pozabilansowo  zapisów  z rejestrów  oprogramowania   firmy SYGNITY . Potwierdzono  prawidłowości wykazanych  zapisów ewidencyjnych na dzień 31.12.2010 r. „.  

                                                                                                          [ Dowód: akta kontroli str. 16-18 ]                  




Na  stanowisku  pracy w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Besku merytorycznie  posiadającym teczki  dłużników  alimentacyjnych , zajmującym się  świadczeniami z  funduszu , a poprzednio sprawami  zaliczek alimentacyjnych są  prowadzone :

	nazwa  
	liczba  od  numeru 
	liczba  do  numeru data  
	uwagi – ilość ogółem  

	Tytułu wykonawcze 
	TW/000001/07/2010 
	 TW/000008/07/2010
	  8 

	UPOMNIENIA  
	UP 000001/04/2010 z dnia 14.01.2010 r,.
	ANIA1/0000005273/UP/04/2010 


	   3

	
	2011  rok 
	

	
	UP000001/01/2011 z dnia  21.01.2011


	UP000008/01/20111

z dnia   21.01.2011   
	8

	INFORMACJA  do BIG 

www.cigi.pl 


	w 2010 r. -  BRAK  INFORMACJI 

Kontynuacja  w 2011 r.  


ewidencja  wysłanych upomnień  - wzór  

GOPS  - 8127/Up/…

	Nr ewidencyjny upomnienia 
	data wystawienia upomnienia 
	nr konta zobowiązanego  
	nazwisko i imię  lub nazwa zobowiązanego 
	adres zamieszkania ( siedziba ) 
	należność  
	data doręczenia  upomnienia 

	
	
	
	
	
	rodzaj , okres 
	kwota zł gr 
	


ewidencja  tytułów  wykonawczych -  ogólna  

wzór 

	lp
	Nr  tytułu wykonawczego 
	data wystawienia 
	zobowiązany 
	adres 
	należność 
	okres 

	
	
	
	
	
	
	


GOPS  posiada  możliwość  sprawdzenia  prowadzonych zapisów  pomiędzy  ewidencją  księgową FK BUK SOFTRES dot. indywidualnych kart  dłużników  ,a  stanowiskiem merytorycznym  ( Kierownik GOPS )  gdzie  zapisy  prowadzone są przy użyciu  programu firmy SYGNITY  .  

  Upomnienia  przedstawiały  się  według poniższego wzoru  : 

	Wójt Gminy Besko 

38-524  Besko 
	NIP : 

	
	Za potwierdzeniem odbioru 

	Upomnienie  

Nr UP 

Z dnia  2010 - 
	Adresat : 

IMIĘ  i NAZWISKO 

	Na  podstawie  art. 15 § 1 ustawy z  dnia  17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  ( Dz. U z 2005 r. Nr 229 , poz. 1954 z późn. zm,. )  wzywa  się do  uregulowania następujących należności :   



	Lp.
	Rodzaj należności 
	Miesiąc / rok 
	Kwota należności  głównej  w zł 
	Kwota  , od  której nalicza  się, odsetki 
	Odsetki z tytułu zwłoki  liczy się od dnia  

	
	
	
	
	
	

	Należności  te należy  wpłacić w ciągu  7 dni  , licząc od dnia  doręczenia  niniejszego upomnienia  na rachunek bankowy  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Besku. 

Podkarpacki Bank Spółdzielczy O/ Zarszyn   nr ………………………………….

W przypadku nieuregulowania  należności  we wskazanym  terminie zostanie wszczęte  postępowanie egzekucyjne  w celu przymusowego ściągnięcia  w/w/ należności  w trybie  egzekucji administracyjnej , co spowoduje  dodatkowe obciążenie  kosztami egzekucji  

                                                   ( podpis i pieczątka imienna , nazwiska i stanowiska służbowego )

1) wierzyciel  podaje NIP  jeżeli jest mu znany 

2) 2/ kwota  od  której nalicza się odsetki  za zwłokę  je żeli dochodzoną  należnością są  odsetki od  nieuregulowanej w terminie  zaliczki na podatek 




Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym 
do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7, z późn. zm.), egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów. Zatem dotychczasowe przepisy mają również zastosowanie do sposobu podziału wyegzekwowanych od dłużnika alimentacyjnego, po 30 września 2008 r., należności z tytułu wypłaconej zaliczki alimentacyjnej. Tym samym kwoty wyegzekwowanych z tego tytułu należności podlegają zwrotowi do budżetu państwa w części określonej w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 z późn. zm.), tj. w wysokości 50% wyegzekwowanych od dłużnika należności z tytułu wypłaconej zaliczki alimentacyjnej, zaś pozostała ich część jest dochodem własnym gminy. 

W przypadku gdy dłużnik alimentacyjny nie może wywiązać się ze swych zobowiązań z powodu braku zatrudnienia, organ właściwy dłużnika:
1) zobowiązuje dłużnika alimentacyjnego do zarejestrowania się jako bezrobotny, albo jako poszukujący pracy, w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny;
2) zwraca się do starosty o podjęcie działań zmierzających do aktywizacji zawodowej dłużnika alimentacyjnego;
3) w razie braku możliwości aktywizacji zawodowej występuje z wnioskiem do starosty o skierowanie dłużnika alimentacyjnego do robót publicznych lub prac organizowanych na zasadach robót publicznych, określonych w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
W przypadku uniemożliwienia przez dłużnika alimentacyjnego przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego, odmowy złożenia oświadczenia majątkowego oraz odmowy podjęcia prac, w ramach aktywizacji zawodowej, uchylania się od nich lub odmowy zarejestrowania się jako bezrobotny, odmowy zarejestrowania się jako poszukujący pracy w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny, organ właściwy dłużnika:
4) składa wniosek o ściganie za przestępstwo określone w art. 209 § 1 ustawy z dnia              06 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z późn. zm.),
5) kieruje wniosek do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dłużnika alimentacyjnego.
Organ właściwy dłużnika informuje organ właściwy wierzyciela oraz komornika sądowego o podjętych działaniach wobec dłużnika alimentacyjnego oraz o ich efektach.
Dłużnik alimentacyjny jest zobowiązany do zwrotu organowi właściwemu wierzyciela należności w wysokości świadczeń wypłaconych z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej do alimentów, łącznie z ustawowymi odsetkami ( Dz. U. z dnia 29 lipca 2008r., Nr 136, poz. 855).  
 

Nie  zaistniała  w  2010  r.  pełna   realizacja  zwrotu dochodów  uprzednio  zaistniałych 
 z tytułu  wypłaconych  zaliczek alimentacyjnych ( następnie świadczeń  z funduszu alimentacyjnego ) , która wynikała  głównie  z faktu  prowadzenia  skomplikowanych   postępowań w 2010  r.    przez  komorników   , w wyniku  których  nie  zaistniały  pełne wyegzekwowane   wpływy .

Wypłata   zaliczek  alimentacyjnych i świadczeń  z Funduszu Alimentacyjnego  jest  wykazywana  w zapisach  programu  komputerowego  w  formie  indywidualnych kartotek założonych dla  każdego indywidualnego  dłużnika . 

Kwoty  wyszczególnione w  ewidencji  księgowej   podlegają cyklicznej  i  stałej weryfikacji.

Aktualnie miało  to  miejsce  w trakcie   2009  r. w  związku z  uprzednim wejściem  w  życie  z dniem 01 października  2008  r.  ustawy  z dnia  07  września  2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów  ( Dz. U. z 2009  roku  1  , poz. 7 z późn. zm,.  ) . 

W świetle   interpretacji  prawa  zawartej   w piśmie   Ministra  Finansów    z dnia  04.04.2006 roku  znak :  ST1-4834-241/06/346  cyt.  „  dłużnik  alimentacyjny  jest  zobowiązany 
 do  zwrotu  właściwemu  organowi  wierzyciela   należności w wysokości  zaliczek  wypłaconych  osobie  uprawnionej   powiększonej o 5  % . Środki   w wysokości  50 %  kwoty  ,  o której mowa  wyżej stanowią  dochód  własny  gminy  ,  pozostałe  50 %  kwoty  ,  o  której  mowa  powyżej  stanowi  dochód  budżetu  państwa .  Całość  należności    przypisanej  do  zwrotu  zobowiązanemu  łącznie  z  dodatkową  kwotą  5 %  jest  wykazywana  w  sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  „.     

W GOPS  w Besku stosowano  doliczenia  5 %  należności  organu wierzyciela                  przy zastosowaniu programu Word sporządzając zestawienie, gdyż oprogramowanie firmy SYGNITY  jedynie posiada  możliwości  wygenerowania  kwot brutto. 

 Składano zapytania  do  Komorników  oraz sporządzono wnioski    o  udostępnienie danych ze  zbioru  danych  osobowych  do  innych  instytucji .  Starano  się  realizować     informacje  wynikające z  art. 10  ust. 5  pkt. 3b i pkt. 4  ustawy  o  postępowaniu  wobec  dłużników 
 i  zaliczce  alimentacyjnej.      

Z  uwagi na  brak  przepisów  wykonawczych  (  szczegółowych  ) nie  korzystano
z   zastosowania   umarzania  zaległości z tytułu  wypłaconych zaliczek  alimentacyjnych  na  podstawie  art. 16. ustawy  o  postępowaniu  wobec  dłużników  alimentacyjnych  i  zaliczce  alimentacyjnej  cyt. „ Organ właściwy wierzyciela może umorzyć należności dłużnika alimentacyjnego z tytułu wypłaconych zaliczek, a także wierzyciela z tytułu nienależnie pobranej zaliczki, uwzględniając sytuację dochodową i rodzinną tych osób”.

Podobnie  nie  umarzano  długów  alimentacyjnych  z tytułu  wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego .  

Zakres  podmiotowy  co do  umarzania  zawierają przepisy aktualnie  obowiązującej  ustawy  z dnia 27.08.2009 r. o  finansach publicznych ( Dz. U. Z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 ). 

 Nadzór  i  kontrola  w Dz. 852  rozdz. 85212  §  0970 i § 0980   w zakresie  należności  , w tym  zaległości  jest  dokonywana  na bieżąco  przez   Księgowego GOPS w Besku  Panią Elżbietę Szajner ze stanowiskiem merytorycznym w GOPS  Panią Anną Szałankiewicz i Kierownikiem GOPS w Besku Panią Bożeną Kandefer.   

Powyższe  realizowano na podstawie § 9  rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo ci budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , poz. 103 ) . 

Podjęte w 2010 r. działania  przez  GOPS  w Besku  przedstawia poniższe zestawienie  :   

	Lp.
	Postępowanie  wobec dłużników alimentacyjnych   
	2008


	2009

 
	2010   
	Uwagi

	
	
	                   LICZBA  
	

	1
	Dłużnicy  alimentacyjni zamieszkali  na  terenie  Gminy    


	  12
	    15
	  18
	

	2


	Informacja do dłużnika alimentacyjnego o przyznaniu świadczeń z FA 
	  9 
	   10
	   13
	

	3
	Informacja do organu właściwego dłużnika o przyznaniu świadczeń z FA oraz wniosek o wniosek o podjecie działań wobec dłużnika alimentacyjnego 

 
	4
	   4 
	  5
	

	4


	Wywiad  środowiskowy  przeprowadzony  u  dłużnika  alimentacyjnego  przez  pracownika  socjalnego  zgodnie z ustawą o  pomocy  społecznej
	  1
	   0
	   1
	

	5


	Wezwanie  dłużnika alimentacyjnego do przeprowadzenia wywiadu i odebrania oświadczenia majątkowego 


	12
	  15
	   18 
	

	6
	Przeprowadzone  wywiady i odebrane  oświadczenia majątkowe od dłużników  alimentacyjnych zgodnie  ustawa o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów 
	9
	12
	   16
	

	7


	Pisma  skierowane  przez   GOPS  do  Komornika  Sądowego  informujące  o  wynikach  przeprowadzonego   wywiadu  środowiskowego  u  dłużników  alimentacyjnych


	0
	  12
	  0 
	

	8


	Zobowiązanie  dłużników alimentacyjnych do zarejestrowania się  w Urzędzie Pracy 
	2 
	 2
	  2
	

	9


	Wnioski do Urzędu Pracy o aktywizację zawodową dłużników alimentacyjnych 
	  2
	  1
	  1
	

	10


	Wnioski   do  Prokuratury  Rejonowej o ściganie   za  przestępstwo  określone  w art.  209 §  1  ustawy  Kodeks  Karny  wystosowany w przypadku  uniemożliwienia   przez  dłużnika  alimentacyjnego  przeprowadzenia  wywiadu  lub  odmowy  podjęcia  prac ,  czy  uchylania  się  od  nich  
	  0
	  2
	  1
	

	11
	Wniosek do Starostwa  Powiatowego  o zatrzymanie prawa jazdy 
	   0
	 0
	  0
	

	12


	Dłużnicy alimentacyjni  nieznani z  miejsca  pobytu  czy zamieszkania 


	  2
	  2
	  2
	

	13


	Wniosek do Komornika  o ustalenie adresu dłużnika alimentacyjnego 


	  0
	  0
	  0
	

	14


	Wniosek do Policji o ustalenie adresu dłużnika alimentacyjnego 


	  0
	   0
	  0
	

	15
	Wniosek do MSWiA z zapytaniem o dłużnika alimentacyjnego 
	   0
	  0
	   0
	

	16


	Zapytanie do Krajowego Rejestru Karnego oraz do Zakładów Karnych o dłużnika alimentacyjnego 
	   0
	   0
	   0 
	

	17


	Zawiadomienie otrzymane z prokuratury Rejonowej o odmowie wszczęcia dochodzenia przeciwko dłużnikowi alimentacyjnemu   

 
	   0
	  2
	   1
	

	18


	Zawiadomienie otrzymane  z  Prokuratury Rejonowej  o umorzeniu postępowania  przeciwko dłużnikowi  alimentacyjnemu 
	  0
	  0
	  0
	

	19


	Zawiadomienie otrzymane  z prokuratury Rejonowej  o zawieszeniu postępowania przeciwko dłużnikowi alimentacyjnemu 
	  0
	  0
	   0
	

	20
	Zawiadomienie  otrzymane z prokuratury Rejonowej  o przesłaniu do Sądu Rejonowego aktu oskarżenia  przeciwko dłużnikowi   alimentacyjnemu w związku z popełnieniem w/w przestępstwa 
	  0
	   0
	  0 
	

	21


	Decyzja do dłużnika  o zwrocie  wypłaconych  świadczeń  z funduszu alimentacyjnego   
	  0
	  9`
	  13
	

	22


	Upomnienia 
	  0
	  3
	  8
	

	23

 
	Tytuły wykonawcze  wysłane  do właściwych urzędów skarbowych 
	  0
	  8
	  0
	


Dane  uzyskane z merytorycznego  stanowiska pracy w GOPS  w  Besku   

Zgodnie   z  zapisem    art. 5  ustawy  o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów   złożono wniosków 2009 r. - 2  wnioski  , a w 2010 r. -1 wniosek  o ukaranie za  przestępstwo     z art. 209 § 1 ustawy    Kodeks  karny.    W okresie 2008  nie  zaistniały takie    przypadki .

nie składano wniosków  do Starosty o zatrzymanie prawa jazdy dłużnika biorąc po uwagę wyrok Trybunału Konstytucyjnego .

Trwa dalszy  proces  weryfikacji  do  oddania  określonych  dłużników  uchylających  się      od  określonych  czynności  .    

Nadanie dalszego   toku  spraw  zostało zintensyfikowane   po  analizie  dokumentacji  merytorycznej  trwającej w konkretnych  przypadkach od  miesiąca  października  2008         do    grudnia  2010  r.  

Dla  zobrazowania  działań  windykacyjnych kontrolą analityczną objęto  wybrane  systemem  reprezentacyjnym teczki  dłużników  alimentacyjnych . Sporządzono  zestawienie  z którego  wynikają  podjęte  działania  zilustrowane  dokumentami . 









[ Dowód : akta kontroli str. 29-35]
W układzie  tabelarycznym  zilustrowano  podjęte  działania  na przykładzie  objętych kontrolę teczek dłużników : 

	  PODJĘTE  DZIAŁANIA  

	art. 27 ust. 7 pkt. 1 ustawy  
	art. 27 ust. 1-3  
	art.  5 ust. 2 pkt. 1
	art.  5 ust. 1
	art.  5 ust. 3  
	art. 27 ust. 1  
	podstawa  art. 6  
	art. 104 KPA 
	art. 8 a 

	Ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentów ( Dz. U. z 2009 r. Nr 1 poz. 7             z późn. zm. ) 



	     x
	     x
	      x
	      x
	    x pkt.1

   ( - )

    pkt. 2

wyrok TK
	     x
	    x
	     x
	(-)
dalsza realizacja w  2011r. 

	x – podejmowano 

	(-)  - nie podejmowano 

	*  - nie  dotyczy 

	+ - podjęto w  ograniczonym zakresie 


GOPS w Besku  składa  do Wydziału Polityki Społecznej  w Rzeszowie  co kwartalne  sprawozdania rzeczowo -  finansowe  z realizacji  zadań  przewidzianych w ustawie  o pomocy osobom uprawnionym do majątkowe  .  

	Wyszczególnienie 
	Liczba podjętych działań 

(wykonanie  miesięcznie )  
	Liczna działań , które w kwartale  doprowadziły do wzrostu ściągalności  należności wymienionych w art. 28 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy 

	
	   IV kwartał  2010 r. 
	

	Przekazanie  komornikowi sądowemu informacji mających wpływ  na egzekucję zasądzonych świadczeń alimentacyjnych  pochodzących z  wywiadu alimentacyjnego oraz oświadczenia majątkowego  


	      1
	   0

	Przekazanie  komornikowi sądowemu informacji mających wpływ na egzekucję zasądzonych świadczeń alimentacyjnych , pochodzących z rodzinnego wywiadu środowiskowego 
	     0 
	   0

	Zobowiązanie  dłużnika alimentacyjnego  do zarejestrowania się w urzędzie  pracy  jako  bezrobotny  albo poszukujący pracy 
	   1
	   0

	Zwrócenie  się  do Starosty o podjecie działań zmierzających do aktywizacji zawodowej  dłużnika  alimentacyjnego 


	   1
	  0


	Wystąpienie z  wnioskiem do Starosty o skierowanie  dłużnika alimentacyjnego  do  robót  publicznych lub prac organizowanych na zasadach robót  publicznych 


	    0
	  0

	Informacje  od  Starosty o braku  możliwości  realizacji art. 5 ust. 2 pkt. 2 pkt. 2 i 3  
	      0
	  0

	Złożenie  wniosku  o ściganie  za przestępstwo  określone  w art. 209 § 1 ustawy Kodeks  Karny    
	      0
	 0

	Skierowanie  wniosku  o zatrzymanie  prawa  jazdy  dłużnika alimentacyjnego 
	      0
	 0

	Skierowanie  wniosku  o zwrot  zatrzymanego  prawa v jazdy dłużnika alimentacyjnego 
	      0
	  0

	Wystąpienie z powództwem o  ustalenie  alimentów  od  innych osób 
	      0
	  0

	Informacje  przekazane  do Sadu  o  bezczynności  lub opieszałości  komornika sądowego ( art. 3 ust. 8 ustawy ) 
	      0 
	  0

	Osoba  sporządzająca  sprawozdanie  z upoważnienia  Wójta  Kierownik GOPS Bożena Kandefer    


Na  podstawie  art. 43.1 ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U.        z  2009 r. Nr  1 poz. 7 )  cyt. „  Egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek  alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów. Wniosek o umorzenie lub zawieszenie egzekucji wymaga zgody organu właściwego wierzyciela”.

Kontrola losowo wybranych teczek dłużnika potwierdziła kontynuację czynności  egzekucyjnych  w zakresie  2010 r . 

     [ Dowód : akta kontroli:  str.29-35] 

Poniższe zestawienie  ilustruje  wypłacone    świadczenia  z funduszu  alimentacyjnego przedstawione  przez  GOPS do  sprawozdania  dla  Wydziału  Polityki  Społecznej w PUW w Rzeszowie : 

ZALICZKA  ALIMENTACYJNA : 

Zwrot  dokonany w 2010 r.  na kwotę  1.577,49 zł – 50 % = 788,78 zł 

FUNDUSZ ALIMENTACYJNY  

	Lp
	Wyszczególnienie  
	Wykonanie  na koniec  2010 roku  ( w zł )
	Uwagi  

	1
	Wypłacone  świadczenia   
	87.900,00
	

	2
	Koszty  obsługi  
	  2.630.00   
	

	3
	Umorzone  należności  dłużników  
	  
	

	4
	zwrócone  przez  dłużników   ; z tego  
	   
	 

	
	Dochody  budżetu  państwa 

Dochody  własne  gminy  
	( 60 %) – 6.742,10
( 40 % ) –  4.494,74
	

	5
	Zwroty  nienależnie  pobranych świadczeń   alimentacyjnych  
	    
	

	6
	Wydatki  ze  środków  własnych  gminy  na  świadczenia alimentacyjne 
	      
	

	7
	Liczba  osób  pobierających świadczenia   alimentacyjne  
	     27
	

	8
	Liczba  wniosków  skierowanych  do Starosty  o  skierowanie   dłużnika  alimentacyjnego  do  prac  organizacyjnych  na zasadach  robót  publicznych    
	       0 
	

	9
	Liczba  wniosków  do  Starosty  o  zatrzymanie  prawa  jazdy  
	       0 
	

	10
	Skarga do Sądu  na opieszałość  komornika 
	       0 
	Środek prawny możliwy  do zastosowania  po stwierdzeniu dowodu zaistnienia zdarzenia 


Dochody JST  :  

Zwroty  świadczeń z FA – 11.633,62  zł  z  tego  

Dochody  własne  gminy  -  5.843  zł  , w  tym  :   

- przekazane  na dochody własne gminy wierzyciela - 3737  zł  

- przekazane  na dochody własne gminy dłużnika -      2.106 zł
Na podstawie   zapisów  art. 27 ust. 6  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  z dnia  07 września 2007 r. ( Dz. U. z  2009 Nr 1 poz. 7 z późn. zm. )  cyt. „. . Uzyskane przez organ właściwy dłużnika oraz organ właściwy wierzyciela dochody, o których mowa w ust. 4, przeznacza się w szczególności na pokrycie kosztów podejmowania działań wobec dłużników alimentacyjnych”. Nie  kontrolowanego omawianego zapisu . 

Kierownik GOPS w Besku wypełniając  przyjęty  regulamin  , w tym  czynności kontroli  oraz realizując     funkcję nadzoru i  kontroli   poddaje  ocenie  merytorycznej    wybrane  dokumenty   w zakresie   poszczególnych  podmiotów ( nie kontrolowano omawianych zagadnień ). 

GOPS  występuje (  ustnie -  pism  nie  przestawiano  do  kontroli   )  do  Komorników   o  przesyłanie    informacji  o  bezskuteczności  prowadzonego  postępowania  egzekucyjnego  składanych  na  wymaganych  drukach  urzędowych.  

W  2010  r.  stosowano  uzgodnienie z  Komornikiem   co  do  możliwości  nie  przedkładania  zaświadczeń  w przypadku  braku  realizacji  zwrotów wypłaconych świadczeń uzyskanych w  drodze  egzekucji  komorniczej .

W  przypadku  wypełnienia  art.  2 pkt. 2  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  Komornik sądowy  przedkładał  zaświadczenie  o  bezskuteczności  egzekucji świadczeń alimentacyjnych  przy  składanym wniosku przez  o wydanie zaświadczenia.   

Zgodnie z zapisami   ustawy  z dnia  07 września  2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym d o  alimentów  (  Dz. U. z 2009 r.  Nr 1 , poz.7 ) :   

- art. 41.  [Sprawy w toku]   Sprawy o zaliczki alimentacyjne, do których prawo powstało do dnia wejścia w życie ustawy, podlegają rozpatrzeniu na zasadach i w trybie określonych w przepisach dotychczasowych.

- art. 42.  [Sprawy o nienależnie pobrane zaliczki]   1. Osoba, która nienależnie pobrała zaliczki alimentacyjne, jest obowiązana do ich zwrotu.

 2. Sprawy o nienależnie pobrane zaliczki alimentacyjne podlegają rozpatrzeniu i dochodzeniu na zasadach i w trybie określonych w dotychczasowych przepisach.

- art. 43.  [Egzekucja należności]   1. Egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów.

 2. Wniosek o umorzenie lub zawieszenie egzekucji wymaga zgody organu właściwego wierzyciela.

- art. 44.  [Niewliczanie do dochodu]   Ustalając prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego na okres świadczeniowy od dnia 1 października 2008 r. do dnia 30 września 2009 r. i od dnia 1 października 2009 r. do dnia 30 września 2010 r., do dochodu rodziny nie wlicza się otrzymanych w 2007 r. i w 2008 r. zaliczek alimentacyjnych.

Gminny  Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Besku prowadzi  czynności  mające na celu  pełne zaspokojenie  wierzycieli  sporządza  wywiady  rodzinne ;  składa zapytania  do komorników  sądowych i  innych organów  ,  kieruje pisma  do  PUP oraz wykonuje i  inne  przewidziane  prawem czynności .Do  zakresu stosowanych form w  postępowaniu  egzekucyjnym   należy  zaliczyć : 

  - zawiadomienie  o wszczęciu  postępowania  administracyjnego  na podstawie  ustawy KPA  

-  zawiadomienie  Komornika  przez  GOPS o np. przeprowadzonym wywiadzie rodzinnym ; 

 -  pismo do PUP  dot. aktywizacji zawodowej dłużnika  ; 

-  wniosek o  udostępnienie danych osobowych ze  zbioru danych ; 

-  wezwanie  dłużnika  celem  przeprowadzenia  wywiadu  alimentacyjnego  i złożenia oświadczenia  majątkowego  ; 

-  informacja  o przyznaniu  świadczenia    z  FA  ; 

-  zawiadomienie  prokuratury rejonowej  o przestępstwie  art. 209 KK 

-  wniosek  o zatrzymanie  prawa  jazdy  skierowany  do Starosty ( brak w 2010 r. )  ; 

-  pismo GOPS w  Besku  o konieczności  zarejestrowania  się  jako  bezrobotny  albo poszukujący  pracy ( brak w 2010 r. ). 

Ogólnie  przyjęta  procedura  stanowi , że organ prowadzi postępowanie względem dłużników alimentacyjnych w przypadku przyznania osobie uprawnionej świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz na podstawie wniosku organu właściwego wierzyciela o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego lub w razie otrzymania wniosku osoby uprawnionej o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego w razie bezskuteczności egzekucji. Z kolei jako organ wierzyciela występuje do organu właściwego dłużnika (tj. wójta, burmistrza lub prezydenta miasta właściwego ze względu na miejsce zamieszkania dłużnika alimentacyjnego) o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego w przypadku otrzymania w/w wniosku lub w przypadku przyznania osobie uprawnionej świadczeń z funduszu alimentacyjnego. 
W celu ustalenia sytuacji rodzinnej, dochodowej i zawodowej dłużnika alimentacyjnego, a także jego stanu zdrowia oraz przyczynach niełożenia na utrzymanie osoby uprawnionej wzywa się dłużnika do osobistego stawienia się w siedzibie GOPS w wyznaczonym terminie celem przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego oraz odebrania oświadczenia majątkowego. W trakcie wywiadu alimentacyjnego dłużnik jest informowany o przekazaniu do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej o zobowiązaniu lub zobowiązaniach z tytułów: należności z tytułu świadczeń z funduszu alimentacyjnego wypłaconych osobie uprawnionej, należności z tytułu zaliczek alimentacyjnych wypłaconych osobie uprawnione w razie powstania zaległości za okres dłuższy niż 6 miesięcy. W przypadku gdy dłużnik alimentacyjny nie może wywiązać się ze swych zobowiązań 
z powodu braku zatrudnienia, organ właściwy dłużnika zgodnie z przepisem art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 ze zm.):

a) zobowiązuje dłużnika alimentacyjnego do zarejestrowania się jako bezrobotny, albo jako poszukujący pracy, w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny; 

b) informuje właściwy powiatowy urząd pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej dłużnika alimentacyjnego; 

W przypadku uniemożliwienia przez dłużnika alimentacyjnego przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego, odmowy złożenia oświadczenia majątkowego, czy odmowy przyjęcia pozycji odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, wykonywania prac społecznie użytecznych, prac interwencyjnych, robót publicznych, prac na zasadach robót publicznych albo udziału 
w szkoleniu, stażu lub przygotowaniu zawodowym dorosłym organ właściwy dłużnika składa wniosek o ściganie za przestępstwo określone w art. 209 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, ze zm.) oraz kieruje wniosek do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dłużnika alimentacyjnego (art. 5 ust. 3 ustawy). Zwrot zatrzymanego prawa jazdy następuje na wniosek organu właściwego dłużnika po ustaniu przyczyn powodujących jego zatrzymanie (tj. gdy dłużnik umożliwi przeprowadzenie wywiadu alimentacyjnego, złoży oświadczenie majątkowe, zarejestruje się jako bezrobotny lub poszukujący pracy, podejmie pracę albo inną formę aktywizacji zawodowej zaproponowaną przez urząd pracy). Organ właściwy dłużnika informuje organ właściwy wierzyciela oraz komornika sądowego o podjętych działaniach wobec dłużnika alimentacyjnego oraz o ich efektach oraz przekazuje komornikowi sądowemu informacje mające wpływ na skuteczność prowadzonej egzekucji, w szczególności zawarte w wywiadzie alimentacyjnym oraz oświadczeniu majątkowym dłużnika alimentacyjnego. Dłużnik alimentacyjny jest zobowiązany do zwrotu organowi właściwemu wierzyciela należności w wysokości świadczeń wypłaconych z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej łącznie z ustawowymi odsetkami. Po zakończeniu okresu świadczeniowego lub po uchyleniu decyzji w sprawie przyznania świadczeń z funduszu alimentacyjnego wydawana jest decyzja administracyjna w sprawie zwrotu przez dłużnika alimentacyjnego należności z tytułu otrzymanych przez osobę uprawnioną świadczeń z funduszu alimentacyjnego. Następnie w razie braku wpłat należności ustalonych niniejszą decyzją w przewidzianym terminie wystawiane jest upomnienie do dłużnika alimentacyjnego z terminem zapłaty powstałych należności. 
W przypadku nieuregulowania należności we właściwym terminie zostaje wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu przymusowego ściągnięcia należności w trybie egzekucji administracyjnej zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 ze zm.) w związku z art. 27 ust. 3 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (o czym dłużnik zostaje pouczony zarówno 
w decyzji jak i w upomnieniu). Ponadto dłużnicy alimentacyjni, którzy zalęgają z płatnościami względem tut. organu za okres dłuższy niż 6 miesięcy zostają wpisani do Centralnej Ewidencji Dłużników InfoMonitora „ . 

Z uwzględnieniem powyższych zasad w opracowanym projekcie  funkcjonowało zarządzenie Kierownika GOPS w  Besku  przy  udziale  innych pracowników w tym pracowników GOPS dotyczące procedury postępowania w sprawach dotyczących szczegółowych zasad postępowania w przypadku bezskutecznej egzekucji świadczenia alimentacyjnego” .
Na podkreślenie  zasługuje  , że  po  zaistnieniu  określonych  wyżej  podanych okresowych   trudności GOPS  realizuje  zadania  związane  z  wypłatą świadczeń  w  niżej podany sposób : 

-   wydaje decyzje  administracyjne  w 2010  r.  na  podstawie  prawnej  ustawy KPA  oraz  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  . 

 Decyzje  podpisywał z upoważnienia Wójta Gminy  Kierownik GOPS  Pani Bożena Kandefer.  

Wypłata  świadczeń  następowała w 2010 roku  według listy   na wskazane konta  bankowe opisanymi przelewami . Trwa  konstrukcja  zarządzenia  Kierownika GOPS  w sprawie  wprowadzenia wzorów  dokumentów  wewnętrznie stosowanych przy  podejmowanych czynnościach . 

W aktach  znajdują się informacje składane przez  zasiłkobiorców  określające  numery  posiadania konta bankowego.        

Rozpatrywane  sprawy  mają  na  uwadze   stronę  postępowania  i  przedstawianie uzasadnienia  w  sprawie    / do  kontroli wybrane  systemem  reprezentacyjnym / , a   każda  z kontrolowanych spraw  była poprzedzona  aktualną  analizą   przez  prowadzącego   pracowników GOPS w  Pani Anny Szałankiewicz.      

Jak poinformował kierownik GOPS - GOPS w  Besku  za  dany  rok  składa  sprawozdanie  z realizacji  zadań z pomocy społecznej.  

PODSUMOWANIE - Wnioski   końcowe: 

W  ujęciu tabelarycznym przedstawiono  realizację kontrolowanych obszarów :

	Wyszczególnienie 
	Realizacja  
	Braki 
	przyczyny / wnioski / uwagi 

	ustalony plan dochodów SP 
	został wykonany  

Dz. 852 rozdz. 85212 plan 5.000,00 zł  wykonanie  13.211,03 zł 
	
	w planie przyjęto jeden wspólny paragraf 2350 

	Potracenia  na dochody JST  
	stosowano  procentowe  stawki  ZA – 50- % i FA – 40 %    
	
	na bieżąco nadzorować  

	Przekazywanie  pobranych dochodów  do PUW w Rzeszowie 
	ogólnie  zrealizowano 
	w nielicznych pięciu przypadkach odchylenia  od 4 do 13 dni  , 
	Wpłacono odsetki  w kwocie 1,17 zł 

Na bieżąco stosować  art. 255 ustawy o finansach publicznych 



	Przekazywanie  pobranych dochodów z GOPS  do UG  - PUW  w Rzeszowie   


	stosowano na bieżąco  
	
	

	ewidencja  księgowa  
	FA i ZA  oraz odsetki  na koncie 221  
	
	dostępna analityka  względem poszczególnych dłużników  oprogramowanie FK BUK SOFTRES

	oprogramowanie merytoryczne 
	zestawienia –pozabilansowe  rejestry generowane przez  program firmy SYGNITY  dot. FA i ZA  
	
	Wnioski : 

- na bieżąco korygować ,nadzorować i uzupełniać  zapisy, 



	Umorzenia rozłożenia na raty  
	  
	
	FA nie występowały



	Wygaśnięcia 
	wystąpiło  w drodze  pisma wskutek zgonu  dłużnika  art. 28 ust. 3  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do  alimentów
	
	Wniosek : 

na bieżąco koordynować  kwoty wygaśnięcia należności  pomiędzy stanowiskami pracy   

	Sprawozdania  
	stosowano sprawozdania  np. Rb 27 ZZ ; Rb 50 ; Rb Z ; Rb – N ; Rb-ZN 


	
	na bieżąco kontrolować  zapisy  i terminy przedkładanych sprawozdań   

	Ewidencjonowanie w księgach rachunkowych  
	należności wynikało z  postanowienia art. 24 ust. l 
w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.) stanowiące, że księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i bieżąco . Należy  pamiętać , że w związku  z  art. 10  pkt.  2. cytowanej  ustawy    Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację zasady (politykę) rachunkowości, o której mowa szerzej w ust. 1.


	
	

	Postępowania  wobec dłużników alimentacyjnych  
	sprawy zawarte są w indywidualnych teczkach dłużników.  

Stosowano  przypisane prawem możliwości  dochodzenia z skierowaniem wniosków do prokuratury za przestępstwo z art. 209 § 1 KK 

skierowano  

8  tytułów wykonawcze 

 3 upomnienia w 2010 i 8 w 2011 r.  ; nie dokonywano   zgłoszeń do BIG 
	
	Wniosek  : 

- należności( zaległości )  na 31.12.2010 r. =  329.255,36 zł  

skala należności i ich wzrost  w ciągu roku  powoduje  wymuszenie prowadzenia określonych dalszych czynności przeciwdziałającym ich dalszemu wzrostowi 

	Stosowanie  upomnień ; tytułów wykonawczych 

	stosowano  -  występują  rejestry zawarte w  teczkach spraw  
	
	

	informacja do BIG   
	brak  w 2010 r.  -  uprzednio realizowano  miarę potrzeb a aktualnie  po wejściu wżycie przepisu  w połowie 2010 r.  faza  wstępna  do zaistnienia  w ciągu  2011 r.
	
	art. 6           ustawa  z dnia  09 kwietnia 2010 r.  o udostępnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych (Dz. U. z 2010 r. Nr 81 poz. 530 )  - wprowadza  zmiany do ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów m In. dodano art. 8a.  Organ właściwy wierzyciela przekazuje do biura informacji gospodarczej informację gospodarczą o zobowiązaniu lub zobowiązaniach dłużnika alimentacyjnego wynikających z tytułów, o których mowa w art. 28 ust. 1, w razie powstania zaległości za okres dłuższy niż 6 miesięcy.



	Uzyskana  kwota  w wyniku działań 
	13.211,03 zł  z kwoty należności  342.466,39 
	
	Wniosek : 

- dalsza  intensyfikacja prowadzonych działań 


Na  podkreślenie  zasługuje   , ogólny pozytywny  aspekt  realizacji  zagadnień 
w przypisanych     prawem możliwościach działań  w r.  85212. 

W GOPS w Besku nadzorującym  procesy  finansowe  dokłada się  należytej   staranności w  kierunku   pełnego   ukazania   procesu   w zakresie  realizacji dochodów   Skarbu  Państwa , w tym  w szczególności ich  rzetelności  i właściwym   dokumentowaniu przy pomocy oprogramowania FK BUK SOFTRES. Występują  w projektach zarządzenia  nanoszące  zmiany  w przedmiocie  organizacji  i zarządzania  , obiegu i kontroli dokumentów  oraz  polityki rachunkowości ,w  tym  usprawniające obszary  finansowe. Kontrolujący  podkreślił , że znaczącym zadaniem   Kierownika GOPS  przy udziale  Księgowego i merytorycznych pracowników jest  wypełnienie przepisów  ustawy  z dnia 27.08.2009 r.  o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 157 poz. 1240 )  w zakresie przyjętego  elementu kontroli  widzianej  jako kontrola zarządcza , której częścią jest kontrola finansowa  obejmującego  całość  procesu gromadzenia dochodów  i dokonywania  wydatków  . Elementem kontroli wykonania zadań jest kontrola  środków  dochodów  Skarbu Państwa. Kierownik   w formie projektowanych nowych wewnętrznych  regulacji  przyjętych w GOPS. podjął dalsze   działania  dostosowujące  posiadane  dokumenty  wewnętrznie konstytuujące  omawianą kontrolę na każdym stanowisku pracy.

5. Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.  

Tematy do kontroli  : 

1 )     prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej  ; 

2  )    prawidłowość  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym ; 

3   )   dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

4   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

5  )    analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 przeprowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  oraz  poprawności  zawierania  umów.

Ad. 4.1 / Prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej.

Dla  pełnego  zilustrowania  procesu   związanego   z  realizacją  budżetu   przedstawiono  w zapisach  syntetycznych   przyjęty   do  realizacji  budżet  Gminy  BESKO  na  2010 r.  :     

Rada Gminy w Besku   Uchwałą  Nr  XXXIII/315/2009    z dnia  21 grudnia 2009  r.   uchwaliła  budżet  Gminy Besko  na  2010 r.

W  budżecie  Gminy      podano   wysokość  : 

-   dochodów   budżetu    w kwocie  




-   13.530.804,01 zł
    -   wydatków  budżetu  Gminy   w kwocie   

            -  14.340.057,57  zł   

Deficyt budżetu w kwocie w wysokości 809.253,56 zł, zapisano cyt. że „ zostanie pokryty kredytami i pożyczkami .   
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W uchwale  budżetowej  wyodrębniono   wydatki  na  finansowanie  zleconych  gminie    zadań z zakresu   administracji  rządowej , które przedstawiono  w § 6  Uchwały budżetowej .  

Poniższe  zestawienie   przedstawia   wykonanie   planu  dotacji  z wykonania  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych  JST  ustawami po  dokonanych zmianach  w trakcie  roku  2010    według  stanu  na dzień  31.12.2010  roku    :  

-  dane  według  sprawozdania  Rb 50                                                                      w  złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan po  zmianach   na  rok  2010    
	Wykonanie   według  stanu  na dzień  31.12.2010  r.  

	Dz.  010   rozdz.  01095  


	     40.275,00
	         40.274,63   

	Dz. 750   rozdz.   75011 


	     64.443,00


	         64.443,00 



	Dz. 852  rozdz. 85212 

               Rozdz. 85213 

               Rozdz. 85295
               
	   1.604.200,00  

       2.960,00

       4.000,00
            
	 1.604.025,84 

      2.714,40 

      4.000,00

 

	Razem  :   
	   1.715.878,00
	 1.715.457,87









       [  Dowód : akta kontroli  str. 10-13 ]
Wykonanie  zakładanego  planu  w kwocie ogółem 1.715.878,00 zł wyniosło kwotę 1.715.457,87  zł  , co  stanowi  99,97 % .  

Poniższe  zestawienie  ilustruje   sposób  wykorzystania   przekazanych  środków  dotacji  według stanu  na dzień  31.12.2010  r.  w  dostosowaniu   do  klasyfikacji  budżetowej  :  

Dział   010   „ Rolnictwo  i  łowiectwo   „  

rozdz.  01095   „  Pozostała  działalność       „  

§   2010   
	Plan 
	   40.275,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   40.274,63
	

	Dotacja wykorzystana 
	   40.274,63 
	


Dotacje   przeznaczono  na  realizację  zapisów  ustawy   z dnia  10  marca  2006 roku
  o zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem   zgodnie z  wnioskiem   Ministra  Rolnictwa  i  Rozwoju  Wsi   na  zwrot części  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  przez  producentów  rolnych
z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie   kosztów  postępowania  w sprawie jego  zwrotu  poniesionych  przez  gminy.  Zgodnie  z art. 8  ust. 1  pkt. 5  ustawy z dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju  napędowego wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej / Dz. U.  z  2006  roku  Nr  52 , poz. 379 /  uwzględniono  koszty  ustalania  i  wypłacania  zwrotu producentom  rolnym  podatku  akcyzowego .  Wypłatę  środków  zakwalifikowano w §  4430  zgodnie z  interpretacją  prawa  zawartą  w piśmie  Ministerstwa Finansów  z dnia  23.04.2007  roku  znak :  STI-4834-290/2007/5555.  Stawkę  zwrotu  części  podatku  akcyzowego  zawartego w cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  na 1 litr  oleju  napędowego   wprowadzano  na  podstawie   1  rozporządzenia  Rady  Ministrów  z dnia  08  grudnia  2009  r.  w sprawie  stawki  zwrotu  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju napędowego  wykorzystywanego do  produkcji  rolnej  na  1 litr  oleju w 2010 r. (Dz. U. Nr 217 poz.1687 ).  

W  sprawozdaniu  Rb 50 z wykonania  planu wydatków  wyszczególniono  paragrafy

§  4210 –789,70 zł ; §  4430 -  39.484,93 zł  

ogółem =  40.274,63 zł . 

 Omawiane  wydatki   na obsługę  dotacji   ( wysokość kosztów    obsługi nie  przekraczała   -   2 % kwoty  dotacji z wyliczenia  = 805,48  zł ). 

Omawiane  wydatki  wykazane  zostały  w rocznym  rozliczeniu  dotacji celowej z  dnia 15.12.2010  r. w  kwocie 789.70  zł.

Opis  szczegółowy  objętych kontrola wydatków  zawarto  poniżej w części protokołu   dotyczącej  podatku akcyzowego.  

Dz.   750   „  Administracja   publiczna  „  

rozdz. 75011   „   Urzędy   Wojewódzkie   „ 

§  2010   

	Plan 
	    64.443,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	    64.443,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	    64.443,00 
	


W  sprawozdaniu  Rb 50  z wykonania  dotacji  przedstawiono  następujące  paragrafy  wydatków  : 

	Klasyfikacja  budżetowa 
	Plan
	Wykonanie 

	
	Dz. 750  

Rozdz. 75011

 
	54.822,00
  8.278,00
  1.343,00

	54.822,00

  8.278,00

  1.343,00



	
	
	
	

	4010
	
	
	

	4110
	
	
	

	4120
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem : 
	64.443,00
	64.443,00


Różnice w  zapisach  kwot  nie  wystąpiły . Jako    formę  rozliczenia  płatności  Urząd   Gminy  w Besku przyjął w omawianym  rozdziale 75011 „ Urzędy Wojewódzkie  „   refundację dotyczącą  wydatków     wynagrodzeń  na  podstawie wewnętrznych  dowodów  księgowych   dokumentujących  wynagrodzenia  i  ich  pochodne oraz  pozostałe  wydatki o charakterze rzeczowym .

Jak  wynika  z  powyższej  tabeli dotacje  przeznaczono  na   wynagrodzenia   i  ich  pochodne   dla  pracowników   realizujących  zadania z  zakresu  administracji  rządowej   oraz   inne   zleconych   JST  niżej  podanymi  ustawami  w następujący  sposób :
	Lp.
	Rodzaj  zadania  
	Podstawa  prawna  do  finansowania  
	Plan  / pierwotny /
	Wykonanie  



	1
	Ewidencja  ludności  i  dowody  osobiste  


	Ustawa    z  dnia  10.04.1974 roku  o  ewidencji  ludności  i dowodach  osobistych  / Dz. U.  z  2001  roku  Nr  87  , poz.  960  z późn. zm./ 
	21.443
	21.443

	2
	Urząd  Stanu  Cywilnego 


	Ustawa  z dnia  29.09.1986 roku  Prawo  o  aktach  stanu cywilnego  / Dz. U. Z  2004 roku  Nr  161  , poz. 1688  z późn. zm./  
	18.000
	18.000

	3
	Sprawy z  zakresu  wojskowości  i  obrony  cywilnej    
	Ustawa    z  dnia  21.11.1967 roku  o  powszechnym  obowiązku  obrony RP   / Dz. U.  z  2004  roku  Nr  241  , poz. 2416  z późn. zm./
	14.000
	14.000

	4
	Zwalczanie  chorób  zakaźnych  zwierząt  
	Ustawa    z  dnia  11.03.2004 roku  o  ochronie zdrowia  zwierząt oraz  zwalczaniu  chorób  zakaźnych  zwierząt    / Dz. U.  z  2004  roku  Nr 69  , poz. 625  z późn. zm./
	0
	0

	5
	Sprawy z  zakresu  rolnictwa   i  gruntów  leśnych  
	Ustawa    z  dnia  27.04.2001 roku  prawo  ochrony  środowiska      / Dz. U.  z  2001  roku  Nr 62  , poz. 627  z późn. zm./ ustawa  z  dnia  03.02.1995  roku  o  ochronie gruntów  rolnych  i  leśnych  / Dz. U. z  2004  nr  121  , poz.  1266  z  późn. zm./  
	  0
	  0

	6
	Ochrona  przed  powodzą  
	Ustawa  z   dnia    18.07.2001  roku  Prawo  wodne  / Dz. U.  Nr  115  , poz.  1299  z późn. zm./  


	0
	0

	7
	Sprawy z zakresu  ochrony  środowiska 
	Ustawa  z dnia  27.04.2001  roku  Prawo ochrony  środowiska  / Dz. U.  nr 62 , poz.  627 z późn. zm./  , ustawa  z dnia  03.02.1995 

 roku  o  ochronie  gruntów  rolnych  i  leśnych  / Dz. U.  z 2004  roku  Nr 121  , poz.  1266  z późn. zm./  
	3.000
	3.000

	8
	Zapobieganie  narkomanii  
	Ustawa z dnia  24.04.1997 roku  o  przeciwdziałaniu  narkomanii / Dz. U. z  2003  roku  Nr  24  , poz.  198 z późn. zm./    
	0
	0

	9
	Ewidencja  działalności  gospodarczej  
	Ustawa   z  dnia  19.11.1999 prawo działalności  gospodarczej  / Dz. U.  Nr  101  ,  poz.  1178  z późn. zm./  
	5.000
	5.000

	10
	Scalania  
	Ustawa  z  dnia  26.03.1982  roku  o  scalaniu  i  wymianie  gruntów  / Dz. U. z 2003  roku Nr  178  , poz.  1749 z późn. zm./  


	  0,00
	0,00

	11
	Potwierdzanie  okresów  pracy w  indywidualnym  gospodarstwie  rolnym 
	Ustawa  z  20.12.1990  roku  o  ubezpieczeniu  społecznym  rolników  / Dz. U. z  1998  roku  Nr 7  poz.  25 z późn. zm./ 
	3.000
	3.000

	12
	Inne
	
	   0,00 
	    0,00 

	Razem  plan pierwotny : 
	64.443,00
	64.443,0


Plan  pierwotny  zatwierdził Wójt Gminy Besko Pan Mariusz Bałaban . 

Efekty rzeczowe uzyskane  w 2010 r.  związane  z realizacją wybranych systemem reprezentacyjnym  zadań w r. 75011  zostały przedstawione  przez  poszczególne  stanowiska  je  realizujące  w  niżej podany sposób : 
: 
	Wyszczególnienie 
	opis sprawy 
	ilość aktów , dokumentów , zaświadczeń etc.
	uwagi 

	USC 
	Ilość sporządzonych aktów  stanu cywilnego : 

 - urodzenia  
	  8
	

	
	- w tym transkrypcja aktów zagranicznych  

- małżeństwa   

  - w tym transkrypcja aktów zagranicznych

  
	  35

   2


	

	
	- zgony   

  - w tym transkrypcja aktów zagranicznych   


	  16

    0
	

	
	Ilość wydanych zaświadczeń  o zdolności prawnej  do zawarcia małżeństwa  ( za granicą ) -


	   1
	

	
	Ilość wydanych  zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa  -  


	   31
	

	
	ilość zawartych małżeństw  z cudzoziemcom


	    0
	

	
	korespondencja z Ambasadami RP  i Konsulami RP w sprawach USC -  
	   0
	

	
	Ilość wydanych  decyzji administracyjnych sprawach  : 

       -  skrócenia okresu oczekiwania  na zawarcie związku małżeńskiego    

 
	    1
	

	
	       - transkrypcji aktów zagranicznych  


	     10
	

	
	      -  sprostowania lub uzupełnienia  aktów stanu cywilnego  


	     10
	

	
	      - odtwarzania aktów   
	      0
	

	
	      - zmiany imion lub nazwisk -  

  
	     2
	

	
	Ilość wydanych  odpisów aktów  stanu cywilnego  


	   100
	

	
	- urodzenia  


	     58
	

	
	w tym -  odpisów zupełnych    

 - małżeństw -
	     1
	

	
	- zgonów

w tym odpisów zupełnych - 


	     6


	

	
	- ilość wydanych zaświadczeń  o zaginięciu lub zniszczeniu księgi      


	      0
	

	
	Wzmianki w aktach  stanu cywilnego  na podstawie  decyzji  uprawnionych organów   


	     8
	

	
	.Zawiadomienia  o przypisach  wysłane do innych USC  i przypiski w księgach własnych   
	    93
	

	
	Przypiski  dokonane w  aktach  stanu  cywilnego na podstawie zawiadomień  z innych USC 


	    30
	

	
	odpisy aktów  stanu cywilnego wysłane w celach meldunkowych 
	      0
	

	
	Sporządzone testamenty -  
	      0
	

	
	przekazano  do Sądu  Rejonowego  testamenty dot. osób zmarłych 
	      3
	

	Ewidencja działalności  gospodarczej
	
	
	

	
	
	
	

	
	decyzje  administracyjne  dotyczące zameldowania  i wymeldowania  z miejsca pobytu  stałego  
	      4
	

	
	Ilość wydanych zaświadczeń  z zakresu  informacji  adresowych dla Policji , Prokuratury , ZUS ; KRUS  ; Urzędu Skarbowego ,  WKU ; CBA ; GOPS  itp. -   


	     54
	

	
	sporządzono zestawienie  zbiorcze  o ludności ci zameldowanej  na pobyt czasowy  ponad  3 miesiące  w gminie i mieście dla celów statystycznych na dzień 31.12. roku  poprzedniego  
	     1
	

	
	sporządzono wykazy zgonów  dla US i SPG ZOZ
	    36
	

	
	sporządzono spisy  wyborców do Rad Gmin , Wójta   Gminy ; Prezydenta RP i Senatora RP - 
	      2
	

	
	zameldowano spoza  terenu gminy
	   41
	

	
	wymeldowano  poza teren gminy
	   35
	

	
	zameldowano cudzoziemców  ( pobyt czasowy
	    2
	

	
	w ramach gminy przemeldowano -  na inny adres
	   27
	

	
	zameldowano na pobyt czasowy  do 3 miesięcy
	    0
	

	
	wymeldowano  pobytu czasowego  powyżej 3 miesięcy
	     2
	

	
	zameldowano na pobyt czasowy  powyżej 3 miesięcy
	   47
	

	
	założono dla noworodków  karty mieszkańca
	   58
	

	
	odnotowano w kartotekach osobowych małżeństw
	   71
	

	
	odnotowano  w kartotekach osobowych zgonów  
	   36
	

	
	Ilość wydanych dowodów osobistych
	 194
	

	
	Przyjęcie zgłoszeń  imprez  artystycznych i rozrywkowych
	     0
	

	
	podjęcie decyzji  w sprawie udzielenia  zezwoleń  na  przeprowadzanie zbiórek publicznych
	     0
	

	
	
	
	

	Sprawy wojskowe , obronne i zarządzanie kryzysowe  
	Rejestracja  i pobór : 

– przekazano  Powiatowej Komisji Wyborczej i Powiatowej Komisji Lekarskiej  w Krośnie  wykazy poborowych rocznika  1991 oraz roczników starszych 


	   1
	

	
	-  w miesiącu czerwcu  Zastępca Kierownika  USC uczestniczył   w pracach Powiatowej Komisji Wyborczej  
	   0
	

	
	-  dla wszystkich poborowych męższczyzn i kobiet rocznika 1991 dokonano wpisów  do kart osobowych ( seria i numer książeczki wojskowej  )


	  29
	

	
	- sporządzono rejestry  osób objętych rejestracja osobno  dla męższczyzn i kobiet  rocznika 1992 


	   2
	

	
	Świadczenia  osobiste i rzeczowe na rzecz obronności kraju  : 

- wydano decyzji w sprawach  świadczeń osobistych i rzeczowych
	  0
	

	
	Uzupełnienie  sił zbrojnych : 

- opracowano  nowy plan  Akcji Kurierskiej  na teren gminy   


	  0
	

	Obrona Cywilna 


	sprawy  organizacyjne i normatywne 

- opracowano  plan zamierzeń  obronnych i obrony cywilnej  na rok 2010


	 1+ 1 
	

	
	planowanie OC i ratownictwo  : 


	   0
	

	
	- uaktualniono plan obrony cywilnej  Gminy 


	    1
	

	
	- sporządzono nowy „ Plan Ochrony Zabytków „ na wypadek konfliktu  zbrojnego i sytuacji kryzysowych 


	    1
	

	
	W zakresie szkoleń i ćwiczeń : 


	
	

	
	- pracownik ds. OC  wziął udział  w  szkoleniach zbiorowym organizowanym przez  Urząd Powiatowy   


	    1
	

	
	- przeprowadzono trening  Akcji Kurierskiej  zorganizowany przez Wojskową Komendę Uzupełnień  w Jaśle  - trening miał  charakter  aplikacyjny 
	   1
	

	
	- w miesiącu wrześniu 2010 r. przeprowadzono ćwiczenia  Akcji Kurierskiej 


	  
	

	
	- opracowano  plan szkolenia obronnego i OC na 2010 
	1 + 1 
	

	
	- w miesiącu październiku 2010  przeprowadzono trening  systemu wczesnego ostrzegania i alarmowania  z użyciem syren alarmowych  


	   1
	

	

	Zapobieganie narkomanii 
	nie  planowano 

	Sprawy z zakresu ochrony środowiska
	nie planowano 


Potwierdzenie  wykonania  efektów rzeczowych doręczono z poszczególnych stanowisk pracy  do Wójta  Gminy .   

Dz.  852   „   Pomoc  społeczna    „

rozdz.  85212   „ Świadczenia  rodzinne ,  zaliczka  alimentacyjna  oraz  składki  na ubezpieczenia emerytalne i  rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego   „  

§  2010   

	Plan 
	   1.604.200,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   1.604,025,84
	

	Dotacja wykorzystana 
	   1.604.025,84    
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  świadczenia  rodzinne  , zaliczki  alimentacyjne, 

świadczenia z funduszu alimentacyjnego  oraz  składki  na ubezpieczenia  emerytalne
i  rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego  wypłacone  w  §  3110   na  kwotę 1.531.142,18 zł      / w tym  na    wydatki  związane  z  ich  obsługą  na  kwotę  46.670,80  zł  -  /kwota  razem – obsługa świadczeń  z funduszu alimentacyjnego i   świadczeń  rodzinnych/  .  

Realizacja  wydatków  podanych  w sprawozdaniu  Rb  50  z  wykonania  planu  dotacji  przedstawia   poniższe   zestawienie  : 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowe      


	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 

 przekazane  przez  Gminę   do PUW w Rzeszowie 
	Uwagi  

Różnice 

/ 3 – 5 /   

	§ 3020

§ 3110

§ 4010

§ 4040

§ 4110

§ 4120

§ 4210

§ 4260

§ 4280  

§ 4300

§ 4350

§ 4410

§ 4440

§ 4700 

§ 4740

§ 4750

 
	365,00

1.531.267,14

29.956,00

2.261,00

31.345,12

800

2.169

789,00

40,00

700,00

500,00

49,70

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00


	364,96

1.531.142,18

29.938,07

2.260,69

31.342,26

788,85

2.169,20

789,00

40,00

700,00

483,09

49,70  

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00


	365,00

1.531.267,14

29.956,00

2.261,00

31.345,12

800

2.169

789,00

40,00

700,00

500,00

49,70

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00


	364,96

1.531.142,18

29.938,07

2.260,69

31.342,26

788,85

2.169,20

789,00

40,00

700,00

483,09

49,70  

1.047,84

810,00

200,00

1.900,00


	     0,00



	Ogółem  : 
	1.604.200,00
	1.604.025,84
	1.604.200,00
	1.604.025,84
	     0,00  


Dane  zawarte  w  sprawozdaniu  opisowym GOPS w  Besku  są   następujące  : 

A/ Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Besku przekazał do Wydziału Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie   rozliczenie  dotacji z  przekazanych  środków  za  2010  r.  w niżej  podany  sposób  :  

	Lp
	Wyszczególnienie 
	Kwota  
	Uwagi 

	1
	Poniesione wydatki  /  narastająco od  początku  roku  / -  Ogółem  

Z tego  : 
	1.513.495,84
	Pozycje  wydatków  które    wchodziły  do  obliczenia  kwoty  kosztów  obsługi to głównie zasiłki wypłacone  na kwotę 1.469.455,04  zł . 

	2
	Świadczenia  rodzinne    
	1.327.442,18
	

	3
	Dodatek  z tytułu  rozpoczęcia  roku  szkolnego 
	    43.800,00
	

	4
	Dodatek z  tytułu  urodzenia  dziecka  
	    29.000,00
	

	5
	Jednorazowa  zapomoga  z tytułu  urodzenia  się  dziecka  
	    43.000,00  
	

	6
	Składki  emerytalno  - rentowe 
	     26.212,860
	ogółem     

  z  czego w zaookrągleniu 3 % - to

kwota 44.083,65 zł ,  natomiast w przyjętym  algorytmie  do wyliczenia         zastosowanego   przez GOPS     obliczenia    ( punkt 8 )  kwota  wyniosła   44.040,80   zł 

w zaokrągleniu 2,99 % zgodnie  z  ustawą  o  świadczeniach  rodzinnych ( kwota przyjęta w sprawozdaniu  rocznym rozliczenia  dotacji)   

	8
	Koszty  obsługi  świadczeń  rodzinnych 


	    135.089,00 

 
	

	9
	Zaliczka  alimentacyjna 
	   0,00
	

	10
	Koszty  obsługi  zaliczek 


	   0,00
	

	11
	Zwroty  dotacji  niewykorzystanych  


	    0,00                
	

	12
	Ilość  osób  objętych wypłatą  świadczeń  rodzinnych /  miesięcznie /  
	   389
	

	13
	Ilość  osób  objętych  wypłatą  zaliczki  alimentacyjnej  /  miesięcznie  /     
	       0
	


*  kwoty podane  w  powyższej  tabeli są  podane  ze sprawozdania  rocznego  - rozliczenia  dotacji  z przekazanych  środków  za miesiąc grudzień 2010  r.   przekazanego  i  przyjętego  przez  dysponenta .

Koszty  obsługi  zasiłków  rodzinnych  zostały  określone  w  art. 33  ust. 2 a  ustawy  z dnia  28.11.2003  roku  o świadczeniach  rodzinnych  /Dz. U. TJ z 2006  roku  Nr  139  , poz.  992  z późn. zm./  i  stanowią  3  %   otrzymanej  dotacji   na  świadczenia  rodzinne  oraz  składki  na  ubezpieczenia  emerytalne  i rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego  ,  nie  mniej  jednak  niż  6.000,00 zł  rocznie  dla  organu  właściwego.   

Z  powyższego  zestawienia  wynika  , że  koszty  obsługi  zasiłków  rodzinnych  według  obliczenia  GOPS w  Besku   wyniosły  kwotę  44.040,80 zł,  co  stanowiło  w zaokrągleniu   3 %  (  zapis  ustawowy 3 % ) , z kwoty  otrzymanej  dotacji  przyjętej  do  rozliczenia  w  wysokości   1.469.455,04  zł , 

FUNDUSZ  ALIMENTACYJNY  

	Lp
	Wyszczególnienie 
	koszt
	Uwagi  

	1
	Poniesione  wydatki  na świadczenia  z FA  ( narastająco  od  początku  roku )
	 90.530,00
	

	2
	Świadczenia  z  Funduszu Alimentacyjnego 
	87.900,00
	

	3
	Koszty  obsługi 
	    2.630
	2,99 %  kwoty otrzymanej dotacji 

	4
	Ilość  osób  objętych  świadczeniami  funduszu  alimentacyjnego                ( miesięcznie ) 
	      27 
	


Zgodnie  z  art. 31  ust. 3  ustawy   z  dnia 07.09.2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów   / Dz. U.  z  2009  roku  Nr  1  , poz.7  z późn. zm./  koszty obsługi  wynoszą  3 %  wydatków   otrzymanej  dotacji na świadczenia z funduszu alimentacyjnego .

Wykres procentowy do  kosztów  obsługi w  przypadku  zasiłków  rodzinnych: 

Wykres procentowy z ogółu poniesionych wydatków na świadczenia  z FA  z uwzględnieniem   kosztów  obsługi :

świadczenia rodzinne 


[image: image9.emf]1469455,04; 97%

44040,8; 3%

dotacja 

koszty świadczeń rodzinnych 


świadczenia z FA 


[image: image10.emf]87900; 97%

2630; 3%

dotacja 

koszty  FA 


KONTROLA  WYPŁATY ŚWIADCZEŃ . 

	Decyzje administracyjne    - świadczenia rodzinne 

Ilość  decyzji objętych kontrolą = 8      - 
 oprogramowanie firmy SYGNITY  – moduł świadczenia rodzinne 

osoba prowadząca  akta – teczki – Pani Anna Szałankiewicz  

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X
	    X
	Wójt Gminy 
	     X 


	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia  rodzinnego i dodatków  do zasiłku rodzinnego 

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x
	       x
	Wójt Gminy      
	        x   

ważny  element  harmonogram wypłat  w przypadku wypłat obejmujących kilka zasiłków za okresy świadczeniowe   
	Druki własne  GOPS  realizował  - 
projekt zarządzenia Kierownika GOPS 

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x

dotyczy numeru konta 

*  numeru dowodu osobistego 
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  

	Uwaga :  

- na liście  w związku  z zastępstwem księgowego GOPS  z racji urlopu macierzyńskiego znajduje  się podpis  zatrudnionej osoby na stanowisku księgowego  Pani  Joanny Niemiec ; 
- harmonogram wypłat  świadczeń za  okres zasiłkowy przyznany decyzją Kierownika GOPS   generuje  oprogramowanie  firmy SYGNITY 









           [ Dowód : akta kontroli str.36-57 ]  
	Decyzje administracyjne    - świadczenia alimentacyjne 
Ilość  decyzji objętych kontrolą =     4  z  ogółem 12    
 Oprogramowanie firmy SYGNITY  – moduł świadczenia z funduszu alimentacyjnego  

osoba prowadząca teczki – akta  Pani Anna Szałankiewicz 

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X

ogólnie na  podstawie  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów 


	    X

na rachunek oszczędnościowo – rozliczeniowy w banku  wskazanym w zaświadczeniu – zleceniu  
	Wójt Gminy 
	     X 

opis ogólny 
	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia z funduszu alimentacyjnego  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x
	       x
	    x
	         x    


	Druki własne  GOPS  realizował 

projekt zarządzenia  Kierownika GOPS 

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x

w przypadku  numeru konta 

*  w przypadku  numeru dowodu osobistego 
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  

	Uwaga :  

- na liście  w związku  z zastępstwem księgowego GOPS  z racji urlopu macierzyńskiego znajduje  się podpis  zatrudnionej osoby na stanowisku księgowego  Pani  Joanny Niemiec ; 

- harmonogram wypłat  świadczeń za  okres zasiłkowy przyznany decyzją Kierownika GOPS   generuje  oprogramowanie  firmy SYGNITY









[ Dowód: akta kontroli str. 58-77] 

Kontrola prawidłowości wypłat  świadczeń z funduszu alimentacyjnego : 

	Podstawa  przyznania świadczenia  
	kwota świadczenia  z FA   w decyzji  
	kwota świadczenia  w  zaświadczeniu Komornika Sadowego  o  bezskuteczności  egzekucji świadczeń  alimentacyjnych  KMP 
	kwota  z listy  wypłat  

	Decyzja  GOPS  -000008/FA/10/2010  z dnia  05.10.2010 r. 


	350,00 zł  


	z dnia  18.08.2010 r. KMP 46/07 Komornika w Sanoku  wyrok Sądu Rejonowego  Sanoku  z dnia 02.04.2007  r. sygn.  III RC .27/07  na kwotę  miesięcznych alimentów  350,00 zł  


	lista  Nr  000102  z dnia 17.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  3na  kwotę wypłaty  350,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -000011/FA/10/2010  z dnia  15.10.2010 r. 


	500,00 zł  


	z dnia  14.09.2010 r. KMP 22/02 Komornika w Sanoku  wyrok Sądu Rejonowego  Sanoku  z dnia 126/03 z dnia  29.04.2003 i . sygn.  III RC 186/05 z dnia  27.10.2005 r.   na kwotę  miesięcznych alimentów  ogółem 500,00 zł  


	lista  Nr  000102  z dnia 17.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  12na  kwotę wypłaty  500,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -000012/FA/10/2010  z dnia  18.10.2010 r. 


	1.090,00 zł  


	z dnia  16.09.2010 r. KMP 85/03 Komornika w Sanoku  wyrok Sądu Rejonowego  Sanoku  z dnia  16.09.2010  SO w Krośnie I C  820/04 z dnia  13.05.2005 r. i  SR  w Sanoku  III RC 236/08 z dnia  13.11.2008 r.    


	lista  Nr  000102  z dnia 17.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  4na  kwotę wypłaty  1.090,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -000012/FA/10/2010  z dnia  18.10.2010 r. 


	1.090,00 zł  


	z dnia  16.09.2010 r. KMP 85/03 Komornika w Sanoku  wyrok Sądu Rejonowego  Sanoku  z dnia  16.09.2010  SO w Krośnie I C  820/04 z dnia  13.05.2005 r. i  SR  w Sanoku  III RC 236/08 z dnia  13.11.2008 r.    


	lista  Nr  000102  z dnia 17.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  4na  kwotę wypłaty  1.090,00 zł     











[ Dowód : akta kontroli str. 58-77 ]
rozdz.  85213   „ składki  na  ubezpieczenia  zdrowotne  opłacane  za osoby pobierające  niektóre  świadczenia  z  pomocy  społecznej   oraz  niektóre  świadczenia  rodzinne    „  

§  2010  

	Plan 
	    2.960,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	    2.714,40
	

	Dotacja wykorzystana 
	    2.714,40  
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  składki na  ubezpieczenia  zdrowotne  opłacane  za osoby

pobierające  niektóre  świadczenia  w  pomocy  społecznej  oraz  niektóre  świadczenia 

rodzinne  wypłacone  na mocy  art. 54  ustawy z  dnia  27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach rodzinnych  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków publicznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 164 , poz.  1027 z zm. )  
	Przelew z dnia 
	kwota  
	Dowód księgowy 
	uwagi 

	28.01.2010 r. 
	187,20 
	WB -00012 
	program FK BUK SOFTRES  w.9.70 licencja  dla GOPS  w Besku
Dz. 852 rozdz. 85212 -4130-001 

wydruk data 31.03.11 godz. 11:51 

	26.02.2010 r. 
	187,20 
	WB - 00031
	

	31.03.2010 
	187,20 
	WB-00050
	

	28.04.2010
	187,20 
	WB-00064
	

	31.05.2010 
	234,00
	WB-00083
	

	28.06.2010 
	327,60
	WB-00098
	

	28.07.2010 
	280,80 
	WB-00116
	

	30.08.2010 
	234,00
	WB-00150
	

	29.10.2010
	187,20 
	WB-00168
	

	29.11.2010 
	187,20
	WB-00185
	

	27.12.2010 
	186,40 
	WB-00202
	

	28.12.2010 
	  94,40 
	WB-00203 
	

	RAZEM : 
	2.714,40 
	
	


rozdz.  85295   „pozostała działalność  „  

§  2010   

	Plan 
	   4.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   4.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	   4.000,00  
	


Środkami dotacji sfinansowano wydatki środków  dotacji  w zakresie realizacji decyzji nr  136  z  dnia 18 października 2010 r. na wypłatę świadczeń dla rodzin rolniczych zgodnie z  rozporządzeniem  Rady  Ministrów  z dnia 13 lipca  2010 r.  w sprawie  szczegółowych warunków  realizacji  programu pomocy  dla  rodzin rolniczych  , rolniczych których gospodarstwach rolnych  lub działach  specjalnych produkcji  rolnej  powstały szkody  spowodowane przez powódź  , obsunięcia się ziemi  lub huragan  w 2010 r.  ( Dz. U. Nr 123  , poz. 889).     

Kontroli  analityczna omawianych zagadnień przedstawiała się następująco: 

	Decyzje administracyjne    - klęski żywiołowe – powodzie  

Ilość  decyzji objętych kontrolą =  1   wydana na kwotę 4.000,00 zł czyli 100 % 

  -  oprogramowanie firmy SYGNITY   

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X  

ogólny  opis 
	    X

wskazany rachunek  bankowy 
	GOPS  Besko – kierownik  
	     X 


	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia   

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x   

 
	       x
	załączono wymagane oświadczenia i protokoły  z  produkcji roślinnej 

 nie przeprowadzano wywiadu środowiskowego – złożono oświadczenie  do akt  art. 75 ustawy KPA w związku z  art. 233 KK 

	        x   


	Druki własne  GOPS  realizował 



	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x  

kierownik GOPS  i Księgowy          ( zastępująca go osoba )   

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  

	- na liście  w związku  z zastępstwem księgowego GOPS  z racji urlopu macierzyńskiego znajduje  się podpis  zatrudnionej osoby na stanowisku księgowego  Pani  Joanny Niemiec


          [ Dowód : akta kontroli str. 78-81 ] 
Dział  852  § 2030 

Dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na realizację własnych zadań bieżących gmin (związków gmin)

Zapisy   według  sprawozdania  Rb  28 S  dot. Gminy   z wykonania  planu  wydatków   GOPS w  Besku  (  podstawa  sprawozdanie Rb 28 S  z Gminy   ) :       

	Rozdział  
	Plan 
	Wykonanie 
	Uwagi 

	85214

85219 
	186.112,56
354.905  
	184.606,75 
350.592,83
	54.600 dotacja 

	85295
	160.000
	160.000,00 
	


Opis   do  wydatków z  rozdz.85214 , rozdz.   85219  i  rozdz.  85295 z  podaniem  wysokości  dotacji  przekazanych  w §  2030  : 

rozdz.  85214   „ Zasiłki  i  pomoc  w naturze   oraz  składki  na ubezpieczenia  emerytalne  i  rentowe      „  

§  2010   

	Plan 
	   …………
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   ………….
	 

	Dotacja wykorzystana 
	   …………. 
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  zasiłki  i  pomoc  w naturze  oraz  składki  na ubezpieczenia emerytalne  i rentowe  wypłacone  według  klasyfikacji  budżetowej  w §  3110 „ świadczenia społeczne  „ .  Systemem  reprezentacyjnym  dokonano  kontroli  losowo  wybranych   decyzji   z dokonanymi   wypłatami. 

	Decyzje administracyjne    - zasiłki stałe i okresowe   

Ilość  decyzji objętych kontrolą =  2 ( stały i okresowy)     - 
oprogramowanie firmy SYGNITY   -  

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X  


	    X
	GOPS  BESKO  – kierownik  
	     X 


	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x   

 
	       x
	kwestionariusz wywiadu środowiskowego 
	        x   


	Druki własne  GOPS  realizował 

projekt zarządzenia Kierownika GOPS  

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	

	 X
	    X
	        X
w przypadku numeru konta  bankowego

* - w przypadku numeru dowodu osobistego 
	X
	  X
	    X
	   X
	   X

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  

	- na liście  w związku  z zastępstwem księgowego GOPS  z racji urlopu macierzyńskiego znajduje  się podpis  zatrudnionej osoby na stanowisku księgowego  Pani  Joanny Niemiec
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rozdz.  85219   „ Ośrodki  pomocy  społecznej   „  

	Plan 
	      54.600,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	      54.600,00 
	 zwrot dotacji niewykorzystanej § 2030   

	Dotacja wykorzystana 
	      54.600,00    
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  wydatki   związane  z  wynagrodzeniami  pracowników    Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Besku oraz  ich  pochodnych  , a także  zakupy     materiałów  i  wyposażenia  niezbędnego  do  obsługi  zasiłków   z pomocy  społecznej.   

Wydatki  ogółem : 

	Wyszczególnienie 
	Plan  i  wykonanie  wydatków  

	
	Dotacja Wojewody  Podkarpackiego 
	Środki  własne  Gminy 
	POKL*
	OGÓŁEM 

	
	Plan
	Wykonanie 
	Plan
	Wykonanie
	Plan 
	Wykonanie 
	Plan
	Wykonanie

	Wydatki  na  wynagrodzenia  i pochodne  
	53.600
	53.600
	140.200,84
	139.391,15
	79.712,89
	79.712,89
	273.513,73
	272.704,04

	Wydatki  na  zakup  towarów  i  usług  
	1.000,00
	1.000,00
	28.744,60
	25.865,12
	44.501,28
	44.501,28
	74.245,88
	71.366,40 

	Pozostałe  wydatki i  inne świadczenia 
	0
	0
	6.954,56
	6.331,56
	190,83
	190,83
	7.145,39
	6.522,39 

	Wydatki  inwestycyjne  
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Ogółem : 
	54.600,0
	54.600,0
	175.900,0
	171.587,83
	124.405      124. 405
	354.905,00
	350.592,83


* Środki  z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

WYKRES  : 


[image: image11.emf]0
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wydatki na zatrudnienie  wydatki na zakup tpowarów i usług wydatki pozostałę i inne świadczenia  wydatki inwestycyjne  ogółem 

dotacja wojewody 

środki Gminy 

środki POKL 

Wynagrodzenie  osobowe  § 4010   -  w  złotych 

	Wyszczególnienie
	Wynagrodzenie  osobowe § 4010 
	Uwagi 

	
	Wykonanie
	

	
	Kwota 
	    %  
	

	Dotacja  Wojewody  Podkarpackiego  
	45.500,00
	  22,31
	

	Środki  własne  Gminy

Środki POKL  
	100.615,04
 57.872,74
	  49,32
  28,37 
	 

	Ogółem : 
	203.987,78
	 100  
	zatrudnienie  ogółem 6,0 w tym pracownicy socjalni 3,0 

przeciętna miesięczna płaca  2.833,16 zł


WYKRES § 4010 wynagrodzenia osobowe : 


[image: image12.emf]45500; 22%

100615,04; 50%

57872,74; 28%

dotacja wojewody 

środki własne Gminy 
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rozdz.  85295   „ Pozostała  działalność    „  

§  2030   

	Plan 
	   160.000
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   160.000
	

	Dotacja wykorzystana 
	   160.000      
	


Środkami  dotacji  sfinansowano  wydatki   związane  z  dożywianiem  uczniów  w  szkołach z terenu Gminy Besko  oraz  wypłaty  celowych  dla osób  potrzebujących  na podstawie  decyzji .    

Sposób   i  wysokość  dotacji   na  dożywianie  dzieci oraz  zapewnienie  posiłkom osobom  go  pozbawianych w  ramach  realizacji w 2010  r.  programu  wieloletniego  „ pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania „   określono  w  zawartym  porozumieniu w dniu  03 marca  2010  r.   pomiędzy   Wojewodą   Podkarpackim  reprezentowanym  przez    Dyrektora  Wydziału  Polityki  Społecznej   Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  Panem Dariuszem Traczem    , a  Wójtem Gminy Besko  Panem Mariuszem Bałabanem.       

Wysokość  środków   ustalono  w  następujący  sposób  : 

- środki    własne  Gminy   na  kwotę                                                    -     50.000,00       zł  

- środki z  budżetu  państwa  na  kwotę                                                 -   110.000,00       zł  

                                                            ..................................................................................

                                 Razem               160.000,00 zł 

Na utworzenie nowego  i doposażenie istniejącego punktu przygotowywania lub wydawania posiłków  oraz na pokrycie  kosztów dowozu  posiłków Gmina  może przeznaczyć  z dotacji nie więcej niż 20 %  kwoty o której mowa  w ust. 1. Kwota  dotacji  obejmuje  również pomoc realizowana  w trybie   art. 6 a ustawy.     

Porozumienie zawarto  na  okres  do  dnia  31  grudnia  2010 roku ( § 7.1 ) ,  a w  §  8   porozumienia  stwierdza  się  że  wszelkie  zmiany  zapisów  porozumienia  wymagają  formy  pisemnej pod  rygorem nieważności  . 

W  §  3  zawartego  porozumienia  oznaczono  wymagania  jakim  poddaje  się  Wójt Gminy   w związku  realizacją  dożywiania  jak :  prowadzenie  wyodrębnionej  ewidencji  oraz  wykorzystania  środków  zgodnie  przeznaczeniem . 

Realizacja  planu  wydatków  GOPS  w  Besku według  stanu  na dzień  31.12.2010  r.  przedstawiała   się  następująco  : 
	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf 
	 Plan 
	Wykonanie  

	852
	85295
	2710
3110

4113

4123

4173

4213

4223

4303


	2.500
175.643  
316,02  
51.28

7.342,80  
814,90  
725,00

46.865  

	2.500
175.514,07

316,02  
51,28

7.342,80  
814,90  
725,00

46.864,88  

	Razem :  
	
	
	234.128,95


Do kontroli przedstawiono  protokół postępowania przetargowego  wzór ZP – 2  ( oznaczenie 

sprawy SR-341/341/10) z dnia  15 grudnia 2010 r. w trybie przetargu nieograniczonego           z wyborem dostawcy  oferta  Numer 1  firmy  Zajazd „ U Kowala „ Zygmunt Mazurkiewicz ulica Bieszczadzka 14 ; 38-524 Besko ( wybór spośród dwóch złożonych ofert   . Umowę zawarto  dniu  29 grudnia 2010 r.
Kontroli analitycznej dowodów księgowych źródłowych nie przeprowadzano  , gdyż  było to

przedmiotem kontroli  zewnętrznej  z 2009 r.   

PRZEKAZYWANIE  ŚRODKÓW  DOTACJI  NA  PRZYKŁADZIE  IV kwartału 2010 r. w Dz. 852  rozdz. 85212 . 

Sposób  przekazywania   otrzymanych  dotacji   z Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego  w  Rzeszowie    do  Urzędu Gminy w Besku   wybranych  dotacji   przestawiono    za  2010  r. w niżej  podany  sposób : 

	Klasyfikacja  budżetowa 

  
	Dotacja   przekazana  z PUW  w Rzeszowie   do Urzędu Gminy w Besku   konto  901  
	Dotacja  przekazana  z  Urzędu Gminy w Besku   do  jednostki  organizacyjnej   konto  223    - kwota  ogółem  w Dziale Dz. 852 w tym r. 85212    
	Uwagi   

	
	Data 
	Kwota  
	Data 
	Kwota  ogółem 
	

	Dz.852 rozdz. 85212 §  2010

Okres IV kwartału 2010  roku 
	12.10.2010
10.11.2010

02.12.2010

20.12.2010 


	130.000,00
120.000,00

129.200,00

    8.000,00


	22.10.2010
22.11.2010 

14.12.2010 

22.12.2010 


	130.000,00
137.168,00 zł  w  tym 120.000,00 

139.471,00 w  tym 129.200,00 

  32.770,78  w tym 8.000,00 


	Środki  dotacji przekazywano zgodnie  z składanymi zapotrzebowaniami przez  GOPS w Besku.




Środki  dotacji  były  przekazywane w sposób  ustalony  wewnętrznymi  uzgodnieniami -  uregulowaniami    przez  Urząd Gminy w Besku (sporządzonych  dla ich realizacji pod  wydatki wynikające z dowodów księgowych) po wcześniej przekazanych  zapotrzebowaniach   na  środki dotacji.  

Ad. 5.2  ) prawidłowość  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym. 

Wojewoda  Podkarpacki  niżej  podanymi decyzjami  :  

-    Decyzja  Nr 39 z dnia  10.05.2010 r.   / pismo  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  znak:  F.VI-3011-1/40/10  z dnia  10.05.2010  r. /  -   dokonał  zwiększeń    planu  dotacji w Dz.  010  rozdz.  01095  §  2010   na  kwotę 16.404 zł z  przeznaczeniem  na  realizacje  ustawy  z  dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem    na  zwrot  części  podatku  akcyzowego zawartego  w  cenie oleju  napędowego  wykorzystywanego  do produkcji  rolnej przez  producentów rolnych  z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie  kosztów  postępowania  w  sprawie jego zwrotu poniesionych  przez  gminy  w  2010  r./ w  pierwszym okresie  płatniczym/ .  

-    Decyzja  Nr 146 z dnia 29.12.2010 r.   / pismo  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  znak:  F.VI.-3011-1/146/10 z dnia 29.10.2010 r.   /  -   dokonał  zwiększeń    planu  dotacji w Dz.  010  rozdz.  01095  §  2010   o  kwotę  23.871   zł z  przeznaczeniem  na  realizacje  ustawy  z  dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem    na  zwrot  części  podatku  akcyzowego zawartego  w  cenie oleju  napędowego  wykorzystywanego  do produkcji  rolnej przez  producentów rolnych  z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie  kosztów  postępowania  w  sprawie jego zwrotu poniesionych  przez  gminy  w drugim okresie płatniczym .

Powyższe kwoty     wprowadzono do  budżetu  na  podstawie zarządzenia  Wójta Gminy Besko  Nr 19/2010  z dnia  14 maja 2010 r.  i  Uchwały Rady Gminy nr XL/384/2010 z dnia  09 listopada 2010 r.     
W sprawozdaniu  Rb  50   z  dnia 01 lutego 2011  r.  z wykonania  planu  dotacji   za  okres  2010  r.  wykazane  zostało   wykonanie   w Dz.  010 rozdz.  01095   ogółem   na  kwotę   40.274,63 zł ( w tym §  4210 – 789,70 ; § 4430 – 39.484,93 zł  )  

Podkarpacki Urząd  Wojewódzki w Rzeszowie przekazał na  konto Urzędu Gminy w Besku  :  

-  na   kwotę  ogółem  16.404 zł   i  23.871  zł .

Zwrot dotacji  niewykorzystanej  nie  wystąpił. 

Obowiązująca  ogólnie stosowana w Urzędzie Gminy w Besku w   2010  r.  procedura i warunki ubiegania się o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju  napędowego zużywanego do produkcji rolnej przedstawiała  się  następująco: 

-  na podstawie ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 52 poz. 379) producentom rolnym przysługuje zwrot tego podatku.

Przez producenta rolnego uważa się osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, będącą posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepisów ustawy o podatku rolnym.

Wysokość zwrotu ustala się na podstawie iloczynu ilości oleju napędowego zakupionego przez producenta rolnego, wynikającej z faktur VAT, i stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napędowego, obowiązującej w dniu złożenia wniosku o zwrot podatku w ramach limitu rocznego ustalonego na podstawie ww. ustawy.

W roku 2010 stawka zwrotu podatku na 1 litr oleju napędowego wynosi 0,85 zł 
Limit zwrotu podatku akcyzowego na 1 ha użytków rolnych wynosi 73,10 zł

               Zwrot podatku przyznaje na wniosek producenta rolnego w drodze decyzji, wójt, burmistrz (prezydent miasta) właściwy ze względu na miejsce położenia gruntów będących w posiadaniu producenta rolnego.
               Wnioski o zwrot podatku wraz z kopiami faktur VAT (lub uwierzytelnione ich kopie) stanowiącymi dowód zakupu oleju napędowego w okresie 6 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku - składa się w terminach od dnia 01 marca do 31 marca i od              01 września do dnia 30 września danego roku.

Wypłata zwrotu podatkowego przyznanego na podstawie decyzji następuje w terminie:

- od dnia 01 maja do 31 maja - jeżeli wniosek o zwrot podatku został złożony w terminie od dnia 1 marca do dnia 31 marca,

- od dnia 01 listopada do dnia 30 listopada - jeżeli wniosek o zwrot podatku został złożony w  terminie od dnia 01 września do dnia 30 września

Szczegółowe informacje można uzyskać Urzędzie Gminy w Besku  ulica Podkarpacka 5 .     

Dodatkowo  ( aktualnie ) Wójt Gminy Besko posiada  uzgodniony projekt  zarządzenia w sprawie zasad postępowania  i przyznawania zwrotu  podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej  przez  producentów rolnych . Załącznikami do projektu zarządzenia  są : wzór  wniosku ; wzór oświadczenia producenta rolnego , zestawienie  faktur, karta informacyjna.     
Do  kontroli  przyjęto  reprezentacyjnie  wybrane  w  próbie  wydatki 10 decyzji  o zwrocie podatku akcyzowego  na  kwotę  ogółem 13.700,47  zł  tj. 34,69 %    z  kwoty  podanej  w           §  4430 -  39.484,93 zł . 








[ Dowód : akta kontroli str.  85-102 ]   

Poniższa  tabela  przedstawia  realizację  zapisów w objętych kontrolą  decyzji  oraz  wymogów wniosku  i  jej załączników : 

	DECYZJA  

	podstawa prawna 
	organ wydający 
	numer  i data 
	limit i kwota zwrotu  
	uzasadnienie 
	pouczenie  
	uwagi 

	      x-

    
	Wójt Gminy  

nie udzielano   pełnomocnictwa  dla pracownika
	   x
	    x


	      x 
	     x

Odwołanie  do SKO w Krośnie 14 dni od daty otrzymania 
	1/ opis stosowanej podstawy prawnej poniżej 

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 

*  -  nie  dotyczy  

	WNIOSEK  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	wypełnienie wniosku 
	adres wnioskodawcy 
	podanie załączników 
	wyszczególnienie sposobu wypłaty 
	Uwagi 

	   x
	      x
	     x 

w  nielicznych czytelne  skreślenia 
	      x
	       x

podawano liczbę załączonych faktur 
	       x

sposób wypłaty przelew na konto  
	 2/przeliczenia  metrów sześciennych  na litr

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 

*  -  nie  dotyczy  


	ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU  

	faktury dokumentujące zakup paliwa oleju napędowego do produkcji rolnej  
	umowy dzierżawy 
	oświadczenia wnioskodawcy 
	raport dla jednostki rejestrowej  o  powierzchni nieruchomości  do podatków w UG 
	aktualny odpis  z KRS  jeśli producent rolny podlega wpisowi 
	inne  dokumenty 
	  uwagi 

	     x

przedkładano oryginały faktur lub poświadczone  na oryginałach  ich kserokopie 

Faktury zawierały podanie ustawowego kodu CN lub podawano  podobne zgodne  z wytycznymi Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi   
	         x

oświadczenia wnioskodawców  art. 75 ustawy KPA  i art. 233 KK 
nie załączano  do wniosków umów dzierżawy  
	     x    


	         -
stanowisko realizujące  jest jednocześnie  stanowiskiem realizującym inne podatki w  tym podatek rolny    


	       x    


	           =   

Postanowienie UG o wyznaczeniu 7 dniowego terminu do wypowiedzenia na temat zebranego materiału dowodowego  podstawa  prawna   § 10 § 1  i art. 123  § 1  ustawy KPA  


	Decyzja Nr WP/3101/64/2010   z dnia 12.10.2010 r. posiadała  załącznik wpis do KRS - Sąd  Rejonowy Wydział Gospodarczy w  Krośnie  RHB 893  nazwa spółki …-    z o.o.  data rejestracji  24.12.2020 r.  data wpisu  26.05.2009 r.  sygnatura akt  RZ.XII NS-REJ .KRS/4481/09/684  

  

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 

=  -  nie  wprowadzano  przy  postępowaniu 

*  -  nie  dotyczy  









    [ Dowód : akta kontroli str.85-102  ] 

1/  wzorzec  decyzji  w tym podstawa  prawna  decyzji jest generowana przez  oprogramowanie  - ewidencja zwrotów  podatku akcyzowego opracowanie  BUK SOFTRES.  Usługodawca nie  dokonywał zmian w wzorze  na 2010 r. w związku z czym  w podstawie  prawnej występował nieaktualny  przepis  z 2009 r.  cyt. „  w uzasadnieniu zwrot  cyt. „  kwota  zwrotu podatku  podlega  wypłacie do 31 maja 2008 r. …„ Było to zatem czysto formalne  uchybienie  po stronie  usługodawcy .
Stosowano w uzasadnieniu decyzji obowiązujący w 2010 r. rozporządzenie Ministra  Finansów  z dnia 08 grudnia 2009 r. w sprawie stawki zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej na 1 litr oleju w 2010 r.      ( Dz. U. z 2010 r. Nr  217 , poz. 1687 ).  

Kwota  zwrotu wynosiła 0,85 zł na 1 litr .     
2/ W wnioskach do decyzji  WP/3101/64/2010   z dnia 12.10.2010 r. na kwotę 9.463,53 zł  stosowano przeliczenia z jednostki  metry sześcienne na litr .   
LISTY  WYPŁAT  : 

na konta  bankowe  :

a)- numer  2010/3  z dnia  13.04.2010 r.  na  kwotę  16.082,05 zł  DATA  14.05.2010 r. ilość pozycji  34  sprawdzono pod względem  formalno rachunkowym w dniu  14.05.2010 r. Joanna Burczyk i  merytorycznym Mariusz Bałaban,  wydruk BUK SOFTRES  ewidencja  wniosków  o zwrot podatku akcyzowego  w.1.4.6  

b ) -  z  dnia  04.11.2010  r.  nr  2010/11/04 na  kwotę  ogółem  23.402,88 zł.    

W  związku  z terminem  złożenia  sprawozdania  o  udzielonej pomocy  publicznej w rolnictwie lub rybołówstwie innej  niż pomoc de  minimis do 31 marca 2011 r.  podczas  kontroli w dniu 28 marca 2011 r. nie  składano omawianego sprawozdania . Za  2009 r. omawiane  sprawozdanie  sporządzano w dniu 30 marca 2010 r.  

Zgodnie z  zapisem  art. 5 ust. 5  ustawy z dnia  10.03.2006  roku  o zwrocie   podatku  akcyzowego zawartego w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  cyt. „  Przy ustalaniu wysokości dotacji celowej na realizację zadania, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia się koszty ustalania i wypłacania zwrotu podatku producentom rolnym, ponoszone przez gminę, w wysokości 2 % łącznej kwoty dotacji wypłaconych w danej gminie.  W  sprawozdaniu  Rb 50  według  stanu  na  dzień  31.12.2010  r. wyszczególniono  wykonanie w   niżej  podany  sposób  : -  § 4430  na kwotę 39.484,93 zł oraz  koszty  postępowania  w sprawie  zwrotu  podatku   wyszczególniano w niżej podany  sposób :           §  4210 – 789,70 zł    co  stanowi  1,95  % kwoty dotacji  ogółem.   

W  rozliczeniu  rocznym  z dnia  15.12.2010  r. złożonym do PUW w Rzeszowie  wykazano  kwotę  kosztów  faktycznie  poniesionych  przez  Gminę w kwocie40.274,63  zł, 

w tym  : 

-   kwota  dokonanego  zwrotu  podatku  akcyzowego producentom rolnym – 39.484,93 zł ; 

-   kwota  dotacji  należnej  gminie  na pokrycie  kosztów  postępowania w  sprawie  zwrotu  podatku  - 789,70 zł . 

Wydatków na koszty obsługi  kontrolowano analitycznie co potwierdza  poniższe zestawienie w dalszej części protokołu kontroli . 
Kwoty  dotacji  ustalone  decyzjami  Wojewody  Podkarpackiego  wyszczególniano  w planie  finansowym  w   Dz.010  rozdz. 01095   dla  ich  dalszej  realizacji    po stronie  wydatkowej  na mocy  rozporządzenia  z dnia  14 czerwca  2006 roku  w sprawie  szczegółowej  klasyfikacji  dochodów …..  ( Dz. U. z 2006  roku  107  , poz.  726  z późn. zm.)    w  §  4430  „  Różne opłaty i składki  „.Roczne  sprawozdanie  przekazano  do Wojewody  Podkarpackiego dniu 15.12.2010  r .Sprawozdanie  roczne  z dotacji  celowej podpisali  :  Wójt Gminy Pan Mariusz Bałaban  i pracownik merytoryczny  Inspektor w UG Pani Danuta Rożek. 
       [ Dowód : akta kontroli  str.103-104]    

W  podstawie decyzji  podano  sposób  wyliczenia   kwoty  zwrotu  podatku  akcyzowego   zgodnie  z     zapisami  rozporządzenia  Rady Ministrów z  dnia  23  grudnia  2008  r.  w sprawie  stawki  zwrotu  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  na  1 litr  oleju w 2009 r. (  Dz. U. Nr 1 poz.  5 )  . Według ustalonej  stawki  zwrotu  podatku   wyniosła  0,85 zł  na litr  oleju .    Zgodnie  z  ustaleniami    prawa   zamieszczonymi 
na stronach  internetowych     Ministerstwa  Rolnictwa i  Rozwoju Wsi  nie  ma  konieczności  zamieszczania   kodu CN oleju napędowego na fakturze.  

Skarbnik Gminy i pracownicy merytoryczni  UG są zaznajomieni  z  pismem Wojewody Podkarpackiego z dnia  17.02.2010 r. znak : ŚR.IV-3011-6-7/10 w którym poinformował  ogólnie Prezydentów Miast , Burmistrzów  Miast i Wójtów Gmin   w temacie  ogólnej  dokonanej  kontroli NIK  w Województwie Łódzkim w zakresie  prawidłowości  zwrotu podatku akcyzowego   i  zaistniałych   nieprawidłowościach  w celu  zapobiegania  powstania takowych w przyszłości. 

Ad.5.3   )  Dokonywanie  wydatków uwzględnieniem Prawa Zamówień publicznych; 

Kontrolę   w  wykorzystania  środków   udzielonej  dotacji   pod  kątem jej  zgodności z  budżetowym  przeznaczeniem  oraz   realizacji   ustawy  Prawo zamówień publicznych      przeprowadzono  na  przykładzie     wybranych  dokumentów   dokonanych  w Dz.  852 rozdz. 85212 §  4210  w   poniżej  podany  sposób :  

Dz. 852 rozdz. 85212   
Wojewoda  Podkarpacki  decyzją Nr 8 ustalił plan dotacji w Dz. 852 rozdz. 85212  . Został on przyjęty do realizacji przez  Gminę ,  a następnie  GOPS  w Besku. 

Do  kontroli przyjęto niżej podane   faktury i rachunki : 

NABYWCA  -  GOPS  w  Besku 
	faktura numer     z  dnia 
	wystawca 
	opis  
	kwota 
	termin płatności  
	zapłacono przelewem z  dnia  
	klasyfikacja  
	uwagi 


Dz. 010  rozdział 01095  § 4210 

	1510/K/04/10  z dnia  30.04.2010 r. 
	BIURO PLUS  Krosno Spółka z o. o.  ulica Pużaka 51 

NIP :  684-00-09-934   
	za klawiaturę numeryczną  , rozdzielacz  , taśme , teczkę , papier ksero ; toner HP ; grafity ; papier ksero  A4 ; kasete ; segregator , skoroszyt toner do HP     
	948,61
	21.05.2010 
	14.05.2010 
	r.75023 § 4740 -209,35

r.75023 

§ 4210-  417,62 czytelne  z parafka skreślenie kwoty 739,26 

r.01095 § 4210 -  321,64  
	spraw Mer – Form RACH i 13.05.2010 r. kontrola zgodności  operacji gospoda i finansowych z planem finansowym  oraz kompletności dokumentów 13.05.2010  

do wypłaty zatwierdzili Kierownik Jednostki i Główny księgowy 

Pod względem merytorycznym Wójt Gminy 

	1644/K/11/10  z dnia  30.11.2010 r. 
	BIURO PLUS  Krosno Spółka z o. o.  ulica Pużaka 51 

NIP :  684-00-09-934   
	za papier ksero 

koperty , kalkę ; dziennik budowy ; skoroszyty ; zszywki ; segregatory , zakaz palenia ; nożyk biurowy ; tonet HP  CLJ 
	1.100,45
	21.12.2010 
	03.12.2010 
	r.75023 § 4740 -253,76

r.75023 

§ 4210-  378,63  czytelne  z  parafką skreślenie  kwoty 846,69 

r.01095 § 4210 -  468,06  
	spraw Mer – Form RACH i 03.12.2010 r. kontrola zgodności  operacji gospoda i finansowych z planem finansowym  oraz kompletności dokumentów 03125.2010  

do wypłaty zatwierdzili Kierownik Jednostki i Główny księgowy 

Pod względem merytorycznym Wójt Gminy 


konta WN 400-01/ konto MA  201-01-010 817 i konto WN 400-01 / konto 201-01-010 2161  

Dz. 852 rozdział 85212  i rozdział 85219 

	1526/K/12/10 z dnia  29.12.2010 r. 

-  1  -
	BIURO PLUS  Krosno Spółka z o. o.  ulica Pużaka 51 

NIP :  684-00-09-934   
	za niszczarkę  ARGO KOBRA  + 1 CC4 ES i  papier ksero  A-4  
	1.514,98
	12.01.2011 
	30.12.2010 
	r.85212 § 4210 -  689

r.85219 

§ 4210-  554,53 

r.85212 § 4740 -  40,75 

r. 85219  § 4740 -  1.514,98  
	brak  opisu na odwrocie faktury o wpisie do książki inwentarzowej   konta 013  oprogramowania FK BUK SOFTRES 

przyjęcie na stan majątkowy   dokument OT  Nr 7/PWU/10 z dnia 30.12.2010 r. 

	2163540178 z dnia  20.12.2010 

-  2  - 
	LYRECO  Polska S.A.  ulica Sokolowska  33 05-806 Komorów  

NIP :  521-27-11-056 
	za skoroszyt spreżynkowy 41 szt i 100 szt 
	688,08
	14 dni od daty wystawienia faktury 
	23.12.2010 
	r. 852109  § 4210 
	

	DUFA/10/001813 z dnia  22.03.2010 

-  3  -  
	SYGNITY  

S.A.  Al. Jerozolimskie 180 ; 02-486 Warszawa

NIP :  5860005293 
	za  lecencvje  do obsługi  świadczeń rodzinnych na 2010 r.  na kwotę  brutto 1823,90 zł 

za licencję  do obsługi FA na 2001 r. na kwotę brutto  366,00 zł 

za licencje  na Moduł Windykacje  na rok 2010 na kwotę brutto  218,38 
	2.408,28
	05.04.2010 r. 
	01.04.2010 r. 
	r. 85212 § 4750 – 1.823,90  

r. 85212  § 4750-1 584,38 
	brak podania  w opisie  konta 020  - zakup  pierwotny dokonano w latach wcześniejszych , aktualny  wpisano w  koszty 
 

	2163526147 z dnia  07.12.2010

-   4  -  
	LYRECO  Polska S.A.  ulica Sokołowska  33 05-806 Komorów  

NIP :  521-27-11-056


	za  skoroszyt sprężynowy  33 szt. ; za skoroszyt sprężynkowy  100 szt i skoroszyt sprężynowy  1 szt 
	661,72
	14 dni od daty wystawienia faktury 
	13.12.2010 r. 
	r. 85212  § 4210 -  643,21  i  r. 85212  § 4210 – 1 -  18,51 
	

	1506/2010 z dnia  19.07.2010 

-  5  - 
	Firma Handlowa  Tomasz Piguła  Przedświt 4 /12 Łódź  

NIP :  729-100-74-69 
	za  zał. Nr 2 oświadczenie ryczałt 

Zał. Nr 4 zasiłek pielęgnacyjny 

wywiad cz. IV 

wniosek zał. nr 1 

zał. Nr 3  oświadczenie dochodów zał. Nr 3 

zaświadczenie A-5 

tytuł  wykonawczy     ( I wkładka ) 

ewidencja tytułów wykonawczych 
	423,10 
	21 dni do dnia  09.08.2010  
	04.08.2010 
	r. 85212  §  4210  
	 

	Dekretacja  
	 Podawano 
	Podano w skrócie  
	nie podano 
	Nie dotyczy 
	konta
	podpisy 
	uwagi 

	opis na odwrocie faktury 
	    X
	
	
	
	400/201
	księgowy         ( w zastępstwie ) Pani Joanna Niemiec i Kierownik GOPS  Pani  Bożena Kandefer 
	w przypadku pozycji 3 i 4 podpis na odwrocie  upoważnienia  Wójta Kierownik GOPS 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	   X
	
	
	
	
	
	

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym, 
	   X
	
	
	
	
	
	

	dokonano wstępnej kontroli  zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym  oraz kompletność  i rzetelność dokumentów  
	   X
	
	
	
	
	
	

	zastosowano  pieczęć zapłacono przelewem 
	   X
	
	
	
	
	
	

	opis pod katem zamówień publicznych  
	    
	
	
	  X 
	
	
	projekt procedur udzielenia zamówień do 14 tyś euro  

	inne 
	
	
	
	
	
	
	


Skarbnik  Gminy w Besku i  Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz  jego  księgowy   są  zaznajomieni  z   interpretacją  rozporządzenia  Ministra  Finansów  w sprawie  klasyfikacji  budżetowej zawartej w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  numer ST1-4834-676/BM/2007/1270  z dnia  18 października  2007  roku  cyt.  „ 8. Zgodnie ze „Słownikiem Encyklopedycznym - Informatyka", Wydawnictwo Europa, akcesoria komputerowe to dodatkowe wyposażenie komputerowego stanowiska pracy, zasoby zużywalne potrzebne do działania, eksploatacji i konserwacji urządzeń zewnętrznych komputerów i nośniki danych. Do podstawowych akcesoriów komputerowych należą zewnętrzne nośniki pamięci w postaci dyskietek różnego typu, a także np. myszy, filtry na monitory, podkładki pod myszy, kable łączące, słuchawki, tusze i tonery do drukarek. 

W związku z powyższym, zakup usługi polegającej na napełnieniu tuszem używanego cartridga do drukarek należy ująć w paragrafie 475 - „Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji" z odpowiednią czwartą cyfrą dodaną do paragrafu.

Zakup zestawu komputerowego, jeżeli wartość tego zakupu nie przekracza 3.500 zł. należy zaliczyć do wydatków bieżących i ujmować w paragrafie 421 - „zakup materiałów i wyposażenia", z odpowiednią czwartą cyfrą. W przypadku, gdy wydatek na zakup zestawu komputerowego przekroczy wartość 3.500 zł, wówczas wydatek ten powinien być ujęty w paragrafie 6060 - „Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych" z odpowiednią czwarta cyfrą „. 

Ad. 5.4   )    Zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

W trakcie 2010 r.  wystąpiły  zwroty  środków  dotacji   niewykorzystanych  §  2010   dotacji  na zadania z zakresu administracji  rządowej : 

	Klasyfikacja  budżetowa 
	Kwota  dotacji niewykorzystanej 
	Data zwrotu 

	Dział 

Rozdział 

Paragraf po stronie dochodów

	852
	85212
85213

85213

85214

85216
	2010
2030
	 174,16     
245,60

  68,36

340,25

129,17  

   
	10.01.2010 r. 

 

	Razem :  
	 957,54          przelew z dnia  31.12.2010 r. 


Ad. 5.5  )   Analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  


	Dokonano   zatwierdzenia  poprzez  opieczętowanie dowodów  księgowych  na ich  odwrocie  z podpisem i datą oraz podpisem osoby   

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonano  zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem osoby sporządzającej  i datą    

	3
	Opisowi  faktury  
	Poddano   przez  osoby  kompetentne  -  kierownika jednostki organizacyjnej  i  Skarbnika Gminy /  księgowego GOPS

Zatrudniono  dla obsługi GOPS  księgowego . Okres zastępstwa  księgowego na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze   01.07.do  końca usprawiedliwionej nieobecności  . 

Księgowy w  zastępstwie  zmienił nazwisko  na podstawie aktu małżeństwa 

	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika Jednostki           i  Głównego Księgowego GOPS. 

 

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie rozporządzeniem Ministra Finansów  z 2010 r.     



	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 
	W projekcie  występują  procedury  udzielania  zamówień  w GOPS 



	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie jak i pisemnie    przez jednostki  organizacyjne  oraz   Właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 


	Projekt  instrukcji  udzielania  zamówień  w GOPS   

  


Ad. 6.  Kontrola wewnętrzna ( kontrola finansowa )  z 2010 r.   

Zarówno na szczeblu Urzędu Gminy w Besku strukturze objętej kontrolą jednostki organizacyjnej tj. GOPS w Besku wprowadzono  regulamin kontroli  zarządczej oraz  analizę   ryzyka. 
Osoby zobowiązane do kontroli  to Wójt  , Sekretarz i Skarbnik oraz pracownicy Urzędu Gminy  na stanowiskach   pracy.     
Kontrolę  finansową  w GOPS  w Besku przeprowadził Skarbnik Gminy  spisując  protokół   kontroli . 
Na  podstawie   ustawy o finansach publicznych z 2009 r. Minister Finansów   w komunikacie  Nr 23  z dnia 16 grudnia 2009 r.  ustalił  standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych  (załącznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finansów  z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84)

W  ich świetle Minister jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej w ministerstwie (jako kierownik jednostki) oraz w dziale administracji rządowej (jako minister kierujący działem). Wójt (burmistrz, prezydent miasta), starosta oraz marszałek województwa  jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej  w urzędzie gminy (urzędzie miasta), starostwie powiatowym lub urzędzie marszałkowskim, a także  w jednostce samorządu terytorialnego.

Standardy kontroli zarządczej  to : 

A. Środowisko wewnętrzne

B. Cele i zarządzanie ryzykiem

8. Analiza ryzyka

9. Reakcja na ryzyko

C. Mechanizmy kontroli

10. Dokumentowanie systemu kontroli zarządczej

11. Nadzór

12. Ciągłość działalności

13. Ochrona zasobów

14. Szczegółowe mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych i gospodarczych

15. Mechanizmy kontroli dotyczące systemów informatycznych

D. Informacja i komunikacja

16. Bieżąca informacja

17. Komunikacja wewnętrzna

18. Komunikacja zewnętrzna

E. Monitorowanie i ocena

19. Monitorowanie systemu kontroli zarządczej

20. Samoocena

21. Audyt wewnętrzny

W przypadkach i na warunkach określonych w ustawie audytor wewnętrzny prowadzi obiektywną i niezależną ocenę kontroli zarządczej.

22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarządczej

Źródłem uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarządczej przez kierownika jednostki powinny być w szczególności wyniki: monitorowania, samooceny oraz przeprowadzonych audytów i kontroli. Zalecono coroczne potwierdzenie uzyskania powyższego zapewnienia w formie oświadczenia o stanie kontroli

Nie badano analitycznie kontroli zarządczej na szczeblu  GOPS w Besku.     

Ad. 7  /   Podsumowanie  czynności  kontrolnych   przedstawia   się  następująco   :  

	ORGANIZACJA  NA  SZCZEBLU  JEDNOTKI 

	
	
	
	
	

	Statut 
	regulamin organizacyjny 
	Inne regulaminy i instrukcje 
	niezależna obsługa finansowa  księgowa  i oprogramowanie 
	wypłaty świadczeń 

	        X
	       X
	     X  ( - ) 
	     X
	     X ( - ) 

	z 2008 r. 
	z 2008 r. 
aktualnie wprowadzane będą zmiany   
	wprowadzone  jak polityka rachunkowości , w tym obieg i kontrola dokumentów  i  regulamin wynagradzania 
Aktualnie faza wprowadzania    
	  w strukturze  jest stanowisko  księgowego  

w okresie 01.07-do końca usprawiedliwionej nieobecności   zastępstwo osoby księgowego 
	przelewami na konto  

usprawnić  druki wewnętrzne GOPS



	X -  zrealizowano 

X (- ) – zrealizowano  z zastrzeżeniami   

-     - nie zrealizowano 

*  nie  dotyczy 



	Kontrola finansowa 
	Wstępna kontrola finansowa  sprawowana przez Księgowego 

w okresie zastępowania przez osobę zastępującą

Merytoryczna kontrola przez Kierownika GOPS i pracowników  merytorycznych GOPS na stanowiskach pracy  

	Ewidencja księgowa 
	prowadzona przy użyciu oprogramowania FK BUK SOFTRES   

BUK SOFTRES Sp z o.o.  ulica Zaciszna 44  Rzeszów 

NIP  813-03-35-217 REGON  690037603


	Wykorzystywanie oprogramowań  merytorycznych 
	firmy SYGNITY – moduł świadczenia rodzinne 
	firmy SYGNITY  – moduł świadczenia z funduszu  alimentacyjnego 
	firmy SYGNITY  – moduł windykacje  
	inne  oprogramowania 

	Kontrola zarządcza 
	Regulamin kontroli zarządczej  z uwzględnieniem obszarów ryzyka  z końca  2010  r. 

	planowanie  budżetowe 
	sprawozdawczość budżetowa  
	ocena  realizacji planu dochodów dochody  
	terminowość odprowadzania dochodów 
	należności  budżetu państwa i ich windykacja  

	      X


	      x
	                 X- 
	        X ( - ) 
	         X  ( = )

	realizowano  nanoszono zmiany  do planu GOPS na podstawie decyzji Wojewody a następnie  Uchwał a Rady Gminy w  Besku lub zarządzeń Wójta  
	realizowano 

na szczeblu  Urzędu Gminy i GOPS  między innymi sprawozdania 

Rb 27 ZZ ; Rb 50 oraz  Rb-ZN     
	realizowano  

na szczeblu UG uwagę zwrócić  na terminy przekazywania pobranych dochodów 

art. 255 ustawy o finansach publicznych     
	realizowano 

na szczeblu UG w kilku przypadkach przekroczono terminy przekazywania  dochodów     
	realizowano 

odzyskana kwota   13.211,03 zł  = 3,85 %  kwoty należności ogółem
cykliczne ustalanie  stanów  ewidencyjnych bilansowych i pozabilansowych  

	wykonanie 
	Dz. 852 r.85212  - § 0920 – 396,70 zł 

                              § 0970 – 1.577,49 zł 

                              § 0980 – 11.236,84 zł    



	należności 
	Dz. 852 r.85212  - §  0920 – 19.231,43 zł 

                              § 0970 – 169.784,48 zł 

                              § 0980 – 140.239,45 zł
razem -                                 329.255,36 zł     

	Podjęte działania 
	Wnioski do prokuratury , pisma  do dłużnika , decyzje w s prawie zwrotu, , tytuły wykonawcze , pisma do PUP ;  inne działania 

w 2010 r. nie zaistniały wnioski do Starosty o zatrzymanie prawa jazdy  i informacje do BIG 



	Wniosek 
	1/ wprowadzenie  funkcjonującego w  projekcie  instrukcji dochodzenia  długów 

2/jak w okresie  kontroli -  dalsza  intensyfikacja działań 

	prawidłowość wykorzystania  dotacji budżetowej  
	prawidłowość realizacji 
	dokonywanie wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych   
	zwrotu  niewykorzystanych dotacji 
	analiza prawidłowości opisu dowodów księgowych  

	
	
	
	
	

	         X


	        X    ( - ) 
	           * 
	          X
	        X

	realizowano  co ustalono na przykładzie  kontrolowanych  wydatków  w tym  środków na świadczenia społeczne § 3110  

r. 85212 ; r.85213 ; r. 85214 ; r.85219 r.  85295
	zrealizowano 

usługodawca  oprogramowania  powinien cyklicznie nanosić zmiany w obowiązujących przepisach               ( akcyza ) 
	gdyż w przypadku  kontrolowanych wydatków  zwalniano je spod wymogów ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 
	 zwrot wyniósł 

kwotę  957,54 zł  

( Dz. 852 § 2010           i § 2030 )  
	zrealizowano  wymogi  z przyjętych instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 

	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 
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Podobnie zestawienie odpowiedzi na szczeblu  Urzędu Gminy   ilustruje  sposób realizacji nałożonych zadań .
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Wnioski  końcowe ,  ustalenia  i  zalecenia.  

Przedmiot  i  wyniki  oraz ustalenia  kontroli  omówiono  szczegółowo  w   Urzędzie  Gminy w Besku  z udziałem Wójta  Gminy Pana Mariusza  Bałabana   i Skarbnika Gminy Pani Joanny Burczyk. 

Uprzednio  dokonano  omówienia  zagadnień objętych kontrolą z Kierownikiem GOPS          w Besku Panią Bożeną Kandefer i księgowego Pani Elżbiety Szajner oraz pracownika merytorycznego Pani Anny Szałankiewicz. 

Podczas spotkania zorganizowanego w siedzibie Urzędu Gminy w Besku ulica Podkarpacka 5  zebrani  dokonali  szczegółowej analizy   ustaleń  ,  wniosków  zawartych w  niniejszym  protokole  kontroli  . 

Kontrolujący w skrócie przedstawił co następuje : 

-  ogólne przedstawienie obowiązującej  struktury organizacyjnej na szczeblu UG i GOPS  z omówieniem  zalet i wad ,   

- pełna  realizacja w 2011 r.  kontroli zarządczej wprowadzonej regulaminem przez Kierownika GOPS  na podstawie  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240).

Trzeba  pamiętać , że  niewypełnienie lub niewłaściwa realizacja obowiązków w zakresie kontroli zarządczej objęta jest odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych na podstawie znowelizowanej ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.                            o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 1114 z późn. zm.).

-  w GOPS w 2010 r.  funkcjonował  prawidłowy organizacyjnie  system  oparty na przyjętym  mechaniźnie niezależnej  księgowości GOPS  realizowanej przez Księgowego . Odpowiednie  wewnętrzne dokumenty obiegu i kontroli dokumentów wprowadzono  zarządzeniem Kierownika GOPS. Zmiany  do omawianych aktów  występują w  projektach. 
Wyodrębniona organizacyjnie  księgowość GOPS działała prowadząc planowanie  budżetowe , sprawozdawczość  , ewidencję  księgową przy  udziale  oprogramowania  FK BUK SOFTRES. 

Posiadano w GOPS  wprowadzone w 2008 r. z późniejszymi zmianami  instrukcje obiegu dokumentów  oraz  ustalono zakładowy plan  kont .  Konto 221 posiada  analitykę dłużników  

Nadto analitykę dłużników w formie  pozabilansowych zestawień  generuje oprogramowanie firmy SYGNITY  dostępne  na stanowisku merytorycznym ( kierownika GOPS ). 
- realizowano proces  planowania  budżetowego  poczynając od  planów  pierwotnych  po  wprowadzanie  zmian . Wymagane  sprawozdania są sporządzane  Rb 50 ; Rb 27 ZZ  i RB –ZN , czy  RB-WS do dnia 31 marca  . Bilans  również  ma termin do 31 marca każdego roku.

-   dochody  realizowano. Na ogół terminowo przekazywano pobrane dochody , odchylenia od terminów  występowały incydentalnie w ilości  5 pięciu  . Naliczono i wpłacano odsetki na kwotę 1,17 zł  do PUW w  Rzeszowie. Odzyskana kwota  należności od  dłużników alimentacyjnych wyniosła 13.211,03 zł  ( ok. 3,75 % ). Postępowania względem dłużników   były realizowane , lecz istnieją dalsze  potrzeby ich intensyfikowaniu ( zgłoszenia do BIG ).
-     dotacje  zrealizowano  na określone cele. Stosowano przyjęte procedury Zwrot dotacji niewykorzystanej wyniósł kwotę 957,54  zł  ( przelew  z dnia 31.12.2010 r.  ). 

2010 r.  był rokiem  w którym weszła w życie nowa ustawa o finansach publicznych wraz  szeregiem aktów wykonawczych . Obowiązywały w jego trakcie  akty wykonawcze na podstawie ustawy o  finansach publicznych z 2005 r.   Wprowadzało   to dodatkowe zadania  aktualizujące   działający  system.  

 Na  końcu spotkania  po  wyjaśnieniu  całości zagadnień podkreślono    , że  dokonana   analiza  w tematach kontroli  obejmująca  swym  zasięgiem okres  4  kwartałów   2010 r. ,widziana dalej w perspektywie 2011 r. przyczyni  się  do  dalszego  usprawnienia   funkcjonowania  poszczególnych  operacji  w  bieżącym funkcjonowaniu  .

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie:

1. W dalszym ciągu  wprowadzać  zmiany w funkcjonującym systemie , w tym wykazane       w ramach  kontroli zarządczej ,     
2. W  przypadku pobranych dochodów prowadzić ich terminowe przekazywanie  zgodnie       z przepisami i zasadami  określonymi art. 255 ustawy o finansach publicznych , 

3.W  przypadku  należności  , w tym zaległości z tytułu  długów alimentacyjnych: 

  -   jak w okresie  objętym kontrolą tj. 2010 r.  , w dalszym ciągu prowadzić działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek,  

  -  prowadzić dalsze czynności bieżące dokonywania weryfikacji , windykacji i aktualizacji  posiadanej  dokumentacji  merytorycznej wykorzystując  wszystkie  przypisane prawem działania na mocy ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów.    

Nadto zaznaczono  na podstawie  kontrolowanych dokumentów o ogólnie pozytywnej  realizacji objętych  kontrolą   nałożonych  zadań w objętych  kontrolą  dochodach  Skarbu  Państwa i wykorzystania środków  dotacji   widzianej  z perspektywy  całokształtu  zagadnień  przez    Urząd Gminy w Besku nadzorowanych przez Wójta Gminy Besko  Pana Mariusza  Bałabana i Skarbnika Gminy Joannę Burczyk  oraz jednostkę  organizacyjną  Gminy to jest  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Besku nadzorowanych przez  Kierownika  Panią  Bożenę Kandefer  i   Księgowego Panią Elżbietę Szajner.  

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w prowadzonej w Urzędzie Gminy w  Besku  książce kontroli .
Kontrolujący poinformował Wójta Gminy Besko Pana  Mariusza Bałabana o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Wójtowi Gminy w Besku.

Wójt Gminy w  Besku  nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III.431.9.2011 .

Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 110 stron. Akta kontroli  zawierają  stron  111. 

 BESKO  , dnia  08 kwietnia 2011 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








……………………………….

…………………………                                          ………………………………..

Egzemplarz protokołu osobiście  odebrałem w dniu 08.04.2011 r. : 
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