Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III. 431.5.2011
PROTOKÓŁ

kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej 
w Sanoku, ul. Jezierskiego 39, 38-500 Sanok - zwanej w dalszej części protokołu 
„PSS-E w Sanoku”.

Kontrolę przeprowadzili pracownicy Oddziału Kontroli Gospodarki Finansowej Wydziału Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie Delegatura 
w Krośnie:

· Krystyna Gonet
- specjalista, w dniach: od 7 lutego do 4 marca 2011 roku, 
z wyłączeniem następujących dni: 12, 13, 19, 20, 26 i 27 lutego 2011 r.

· Andrzej Gierucki
- inspektor wojewódzki (przewodniczący zespołu), w dniach: 
od 7 lutego do 4 marca 2011 roku, z wyłączeniem następujących dni: 12, 13, 19, 20, 26 
i 27 lutego 2011 r.

Kontrolę przeprowadzono na podstawie upoważnień do przeprowadzenia kontroli 
Nr F.IV.0030.8.2011 i F.IV.0030.9.2011 z dnia 27 stycznia 2011 roku wystawionych 
w zastępstwie Wojewody Podkarpackiego przez Wicewojewodę Podkarpackiego Pana Andrzeja Regułę.
I. Ustalenia ogólne:

1. Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Sanoku jest Pan Stanisław Kwolek powołany na to stanowisko z dniem 4 grudnia 2007 r. na okres 5 lat, tj. do dnia 
3 grudnia 2012 r. przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego 
w Rzeszowie Pana Waldemara Burzyńskiego (pismo z dnia 3 grudnia 2007 r. znak: SX.111/246/2007).
2. Zastępcą Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku jest Pan Jan Lech powołany na to stanowisko z dniem 1 stycznia 2003 r. przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie Pana Stanisława Frąszczaka (pismo z dnia 30 grudnia 2002 r. znak: SX.120/189/2002).

3. Głównym Księgowym Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Sanoku jest Pani Beata Myćka zatrudniona na stanowisku starszego księgowego na czas określony 
w pełnym wymiarze czasu pracy od dnia 20 kwietnia 1998 r. do 30 kwietnia 1998 r.
Od dnia 1 maja 1998 r. na czas nieokreślony w pełnym wymiarze czasu pracy na tym samym stanowisku z dniem 1 stycznia 2003 r. przekwalifikowana została na stanowisko Głównego Księgowego.
4. Kasjerem Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Sanoku jest Pani Agnieszka Mużył zatrudniona na stanowisku starszego księgowego na 3-miesięczny okres próbny od dnia 1 czerwca 2008 r. do 31 sierpnia 2008 r. w pełnym wymiarze czasu pracy. Z dniem 1 września 2008 r. zatrudniona jest na czas nieokreślony na stanowisku starszego księgowego w pełnym wymiarze czasu pracy.
5. Statut Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Sanoku został nadany zarządzeniem nr 346/09 Wojewody Podkarpackiego z dnia 28 grudnia 2009 r. stanowiącym załącznik do w/w zarządzenia. Statut został nadany w oparciu o następujące przepisy prawne:
· ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 
z późn. zm.),

· ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakładach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89 z późn. zm.),

· ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2006 r. 
Nr 122, poz. 851 z późn. zm.),

· ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o zmianie niektórych ustaw w związku ze zmianami 
w organizacji i podziale zadań administracji publicznej w województwie (Dz. U. Nr 92, poz. 753 z późn. zm.).
Powyższy statut został zmieniony zarządzeniem nr 325/10 Wojewody Podkarpackiego 
z dnia 22 grudnia 2010 r. Zgodnie z postanowieniami statutu, siedzibą Powiatowej Stacji jest Miasto Sanok. Obszarem działania Powiatowej Stacji jest Powiat Sanocki. Powiatowa Stacja prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej. Działalnością kieruje Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Sanoku, który jest jednocześnie Dyrektorem Powiatowej Stacji. Powiatowa Stacja zapewnia realizację zadań Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) higieny środowiska,

2) higieny pracy w zakładach pracy,
3) higieny procesów nauczania i wychowania,

4) higieny wypoczynku i rekreacji,

5) bezpieczeństwa żywności, żywienia, materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu z żywnością,

6) higieniczno – sanitarnymi, jakie powinien spełniać personel medyczny, sprzęt oraz pomieszczenia, w których są udzielane świadczenia zdrowotne w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wpływem szkodliwości i uciążliwości środowiskowych, w szczególności w celu zapobiegania powstawaniu chorób, w tym chorób zakaźnych i zawodowych.
6. Powiatowa Stacja mogła prowadzić niewyodrębioną organizacyjnie działalność wykraczającą poza zakres działalności podstawowej, określonej w statucie, polegającą między innymi na świadczenia usług, a uzyskane z niej dochody gromadzić na rachunku dochodów własnych. W wyniku zmiany statutu zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego nr 325/10 z dnia 22 grudnia 2010 r. zmianie uległy zapisy na: „Powiatowa Stacja może pozyskiwać środki finansowe z tytułu sprzedaży usług zleconych w szczególności w zakresie: 
1) badań laboratoryjnych, badań i pomiarów środowiskowych i innych czynności dotyczących oceny jakości zdrowotnej i bezpieczeństwa zdrowotnego,
2) prowadzenia szkoleń i egzaminów oraz wykonywania ocen zdrowotnych”.
7. W skład Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku wchodzą następujące komórki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1) Oddział Ekonomiczny i Administracyjny,
2) Oddział Epidemiologii,

3) Oddział Higieny Komunalnej,

4) Oddział Higieny Pracy,

5) Oddział Higieny Żywności i Żywienia,
6) Sekcja Higieny Dzieci i Młodzieży,

7) Sekcja Oświaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia,

8) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczeństwa i higieny Pracy,

9) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej,
10) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpożarowej,
11) Stanowisko Pracy do Spraw Obsługi Prawnej,
12) Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki Medycznej,
13) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

14) Główny Księgowy,
15) Stanowisko Pracy Głównego Specjalisty do Spraw Systemu Jakości.
8. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku został wprowadzony zarządzeniem Nr 10/200928 z dnia 17 grudnia 2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku i zatwierdzony został w dniu przez Wojewodę Podkarpackiego. Powyższe zarządzenie zostało zmienione zarządzeniem Nr 9/2010 z dnia 2 grudnia 2010 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku, które zostało zatwierdzone w dniu 12 grudnia 2010 r. przez Wojewodę Podkarpackiego.
9. Zarządzeniem nr 7 z dnia 30 października 2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku zostały określone zasady (polityki) rachunkowości dla Powiatowej Stacji w Sanoku, w tym: 
· załącznik Nr 1 określa metody wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku i nadzień bilansowy oraz sposób ewidencjonowania poszczególnych składników majątkowych,

· załącznik Nr 2 określa plan kont dla Powiatowej Stacji w Sanoku,

· załącznik Nr 3 określa sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych,
· załącznik Nr 4 określa system ochrony danych i zbiorów,

· załącznik Nr 5 określa zasady gospodarki magazynowej.

10 Zarządzeniem nr 8 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku została wprowadzona instrukcja kasowa w PSS-E 
w Sanoku.
11 Zarządzeniem nr 9 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku została wprowadzona instrukcja sporządzania, obiegu 
i kontroli dokumentów księgowych.
12 Zarządzeniem nr 12 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku została wprowadzona „Instrukcja kontroli finansowej 
w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku”.
13 Zarządzeniem nr 5 z dnia 2 października 2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku została wprowadzona do użytku służbowego wewnętrzna instrukcja inwentaryzacyjna.
14 Księgowość w PSS-E w Sanoku jest prowadzona przy zastosowaniu programu komputerowego „System Finansowo – Księgowy FK” Nr licencji: 0433 firmy: Przedsiębiorstwo Informatyki „ETOBRES” Sp. z o.o. z siedzibą w Rzeszowie. Urządzenia księgowe prowadzono na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 roku 
o rachunkowości /Dz. U. z 1994 roku Nr 121, poz. 591 z późn. zm./ oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).
15 Siedziba PSS-E w Sanoku znajduje się w budynku Wojewódzkiej Stacji 
Sanitarno - Epidemiologicznej w Rzeszowie, która na podstawie umowy użyczenia 
z dnia 27 lutego 2009 r. przekazała w bezpłatne używanie nieruchomość położoną 
w Sanoku, ul. Jegierskiego 39 dla potrzeb PSS-E w Sanoku. Przekazano część pomieszczeń w budynku administracyjnym mniejszym, tj. dwie kondygnacje od wejścia głównego o łącznej powierzchni 376 m2, co stanowi 12 % ogólnej powierzchni użytkowej budynków. Nieruchomość powyższa stanowi własność Skarbu Państwa w trwałym zarządzie Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Rzeszowie.
W toku kontroli wyjaśnień udzielali:

· Pani Beata Myćka
 - Główny Księgowy PSS–E w Sanoku,

· Pani Agnieszka Mużył
- Starsza Księgowa w PSS–E w Sanoku.
Podstawa prawna kontroli:

Art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej 
w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Przedmiot i zakres kontroli:

Całokształt gospodarki finansowej.
Powyższą kontrolę w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej 
w Sanoku przeprowadzono w oparciu o „Program kontroli gospodarki finansowej” zatwierdzony przez Dyrektora Wydziału Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie Panią Bożenę Sadecką z dnia 1 lutego 2011 r. 
znak: F.III.431.5.2011.
W programie zawarto następujące zagadnienia kontrolne:

1. Gospodarka pieniężna.

2. Realizacja dochodów i wydatków.

3. Sprawozdawczość budżetowa.

4. Rozrachunki i windykacji należności.

5. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja.
6. Gospodarka inwestycyjna i remontowa.

7. Zamówienia publiczne.

Wykaz podstawowych przepisów prawnych:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1241).

3. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajów 
i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obsługi budżetu państwa oraz zakresu i terminów udostępniania informacji o stanach środków na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 Nr 116, poz. 785 z późn. zm.). 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno – prawną (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783). 

8. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).

9. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.).
10. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2004 r. 
Nr 261, poz. 2603 z późn. zm.).

11. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2010 r. 
Nr 102, poz. 651 z późn. zm.).
12. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).
13. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 
z 2001 r. Nr 137 poz.1541 z późn. zm.).

14. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j. 
z 2000 r. Dz. U. Nr 54, poz.654 z późn. zm.).

15. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 14 października 
1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 
z późn. zm.).
16. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 
2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 166, poz. 1128).

17. Ustawa z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.).

18. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz.114 z późn. zm.).
19. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz.831).
20. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, w który wyposażone są jednostki budżetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).

21. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 z późn. zm.).
22. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 122, poz. 851 z późn. zm.).
Ustalenia szczegółowe kontroli:

Na podstawie dokumentów przedłożonych kontrolującym w PSS–E w Sanoku ustalono:

1. GOSPODARKA PIENIĘŻNA.

W zakresie gospodarki pieniężnej kontrolowano następujące zagadnienia:

· zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

· prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

· prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

· prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.

Z kontroli kasy i druków ścisłego zarachowania przeprowadzonej w dniu 7 lutego 2011 roku w PSS-E w Sanoku sporządzono protokół kontroli

dowód: akta kontroli strony 1-3.
1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 7 lutego 2011 r. wyniósł 9,00 zł i był zgodny ze stanem ewidencyjnym, wynikającym z raportu kasowego RK Nr 2/11 – dochody budżetowe za okres od 1 do 28 lutego 2011 r.

2. Stan druków ścisłego zarachowania na dzień 7 lutego 2011 r. przedstawiał się następująco:

a) czeki gotówkowe NBP (budżet) - stan 7 sztuk: od nr 0000852251 do nr 0000852257,

b) czeki gotówkowe NBP (fundusz socjalny) - stan 9 sztuk: od nr 0000854946 do 
nr 0000854954,

c) kwitariusz przychodowy K-103:

· seria WA: od nr 1216924 do nr 1217000 - 77 sztuk,

· seria WA: od nr 1217016 do nr 1217100 - 85 sztuk,

· seria WA: od nr 1217101 do nr 1217200 - 100 sztuk,

· seria WA: od nr 1217201 do nr 1217300 – 100 sztuk,

· seria WA: od nr 2396501 do nr 2396600 – 100 sztuk,

· seria WA: od nr 2396401 do nr 2396500 - 100 sztuk,

· seria WA: od nr 2396601 do nr 2396700 – 100 sztuk,

d). bloczki mandatowe:

· seria CI: od nr 7628181 do nr 7628200 - 20 mandatów,

· seria CI: od nr 7628201 do nr 7628220 - 20 mandatów,

· seria CI: od nr 76 28221 do nr 7628240 - 20 mandatów,

· seria CI: od nr 7628241 do nr 7628260 - 20 mandatów,

· seria CI: od nr 7628261 do nr 7628280 - 20 mandatów.

Powyższe stany są zgodne z następującymi książkami druków ścisłego zarachowania, tj. 

· książką założoną dnia 2 stycznia 2009 roku, w której są ewidencjonowane bloczki mandatowe. Książka zawiera 40 stron ponumerowanych, przesznurowanych 
i opieczętowanych. Na ostatniej stronie są podpisy: Głównego Księgowego i Dyrektora PSS-E w Sanoku,

· książką założoną dnia 4 stycznia 2010 roku, w której są ewidencjonowane czeki gotówkowe NBP (budżet i fundusz socjalny) oraz kwitariusze przychodowe. Książka zawiera 80 stron ponumerowanych, przesznurowanych i opieczętowanych. Na ostatniej stronie są podpisy: Głównego Księgowego i Dyrektora PSS-E w Sanoku,

3. Kasjer PSS-E w Sanoku w dniu 1 lipca 2008 roku złożył pisemne oświadczenie 
o odpowiedzialności karnej i materialnej za powierzone środki pieniężne i inne wartości. 
4. Pomieszczenie kasy jest usytuowane na parterze budynku w Dziale Finansowo – Księgowym PSS-E w Sanoku. Druki ścisłego zarachowania, czeki gotówkowe 
i gotówka są przechowywane w metalowej kasetce przytwierdzonej do podłoża. Kasetka znajduje się w szafie zamykanej na klucz. Szafa znajduje się w pomieszczeniu zamykanym dwoma zamkami. Klucze przechowywane są przez osobę upoważnioną. Pomieszczenie posiada elektroniczny system ochrony (czujnik ruchu). Po godzinach pracy obiekt jest monitorowany przez agencję ochrony. Pomieszczenie i jego zabezpieczenia spełniają warunki rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad 
i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne /Dz. U. Nr 129, poz. 858 z późn. zm./.
5. Transport pobranej gotówki pomiędzy bankiem Pekao S.A. w Sanoku ul. Kościuszki, 
a siedzibą PSS-E w Sanoku, ul. Jezierskiego dokonuje Kasjer wraz 
z kierowcą przy pomocy samochodu służbowego. Przy podejmowaniu gotówki w banku przestrzegane są podstawowe zasady dotyczące bezpieczeństwa transportu gotówki (dwie osoby + samochód).
6. W PSS-E w Sanoku nie zostało określone wysokość pogotowia kasowego. Zgodnie 
z zarządzeniem Nr 8 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora PSS-E w Sanoku zapas gotówki w kasie nie może przekroczyć 1.000 zł. W przypadku pojawienia się nadwyżki gotówki, kasjer dokonuje jej odprowadzenia do banku w dniu powstania nadwyżki lub w sytuacjach wyjątkowych w dniu następnym na rachunek bankowy jednostki lub na rachunki bankowe właściwe dla należności.
Do gromadzenia i przechowywania środków pieniężnych PSS-E w Sanoku dysponuje następującymi rachunkami bankowymi:

· r-k wydatków budżetowych Narodowym Banku Polski O/Rzeszów nr: 98 1010 1528 0014 6922 3000 0000,

· r-k dochodów budżetowych Narodowym Banku Polski O/Rzeszów nr: 48 1010 1528 0014 6922 3100 0000,
· r-k dochodów własnych Podkarpacki Bank Spółdzielczy Sanok nr: 02 8642 0002 2001 0069 9002 0002,
· r-k ZFŚS:
 Podkarpacki Bank Spółdzielczy Sanok nr: 29 8642 0002 2001 0069 9002 0001


Narodowy Bank Polski O/Rzeszów nr: 68 1010 1528 0014 6918 9110 0000.
W 2010 roku w PSS-E w Sanoku sporządzono łącznie 39 raportów kasowych, tj.

· fundusz socjalny 


- 2 raporty,

· dochody budżetu państwa 
- 12 raportów,

· dochody własne 


- 12 raportów,
· wydatki – dochody własne
- 1 raport,
· wydatki budżetowe

- 12 raportów.

Kontrolujący dokonali kontroli prawidłowości i terminowości odprowadzania do banku przyjętych wpływów do kasy na podstawie 6 losowo wybranych raportów kasowych dotyczących dochodów budżetu państwa, tj. Nr 3/10 za okres od 1 do 31 marca 2010 r., 
Nr 4/10 za okres od 1 do 30 kwietnia 2010 r., Nr 5/10 za okres od 4 do 31 maja 2010 r., 
Nr 6/10 od 1 do 30 czerwca 2010 r., Nr 7/10 od 1 do 31 lipca 2010 r. i Nr 8/10 od 2 do 
31 sierpnia 2010 r. 
W wyniku kontroli tych raportów stwierdzono, że wpływ gotówki był przyjęty dowodem księgowym kwitariusz przychodowy K 103 wystawionym w dniu wpłaty, a odprowadzany na konto r-k bankowy dowodem: „Wpłata na rachunek bankowy”. W wyniku kontroli tych raportów stwierdzono zgodność kwot przyjętych do kasy i odprowadzonych następnie na r-k bankowy. Odprowadzanie gotówki na r-k bankowy odbywało się w terminach od 1 do 5 dni od momentu wpływu gotówki do kasy.

Przekazywanie pobranych dochodów budżetowych z kasy na r-k bankowy dochodów budżetowych odbywało się zgodnie z zarządzeniem Nr 8 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora PSS-E w Sanoku w sprawie instrukcji kasowej w PSS-E w Sanoku.
W zakresie dochodów własnych kontrolujący skontrolowali 7 raportów kasowych, tj.

· dochody: Nr 1/10 za okres od 4 do 29 stycznia 2010 r., Nr 2/10 za okres od 1 do 26 lutego 2010 r., Nr 3/10 za okres od 1 do 31 marca 2010 r., Nr 4/10 za okres od 1 do 30 kwietnia 2010 r. Nr 5/10 za okres od 4 do 31 maja 2010 r. i Nr 6/10 za okres od 
1 do 30 czerwca 2010 r.
· wydatki: Nr 1/10 za okres od 1 do 31 grudnia 2010 r.

Kontrolujący stwierdzili, że przychody były dokumentowane dowodami kwitariusz przychodowy K 103, natomiast rozchody były odprowadzane na konto r-k bankowy dokumentowane dowodem: „Wpłata na rachunek bankowy”. A w przypadku raportu kasowego wydatki – środki pieniężne były pobrane z banku na podstawie czeku gotówkowego, a następnie przyjęte do kasy na podstawie kwitariusza przychodowego K 103 (ser. WA nr 1216849). Rozchody były dokumentowane fakturami.
W zakresie wydatków budżetowych skontrolowano 6 raportów kasowych, tj. Nr 6/10 za okres od 1 do 30 czerwca 2010 r., Nr 7/10 za okres os 1 do 30 lipca 2010 r., Nr 8/10 za okres 
od 2 do 31 sierpnia 2010 r. Nr 9/10 za okres od 1 do 30 września 2010 r. Nr 10/10 za okres od 1 do 31 października 2010 r. i Nr 11/10 za okres od 2 do 30 listopada 2010 r.
W wyniku kontroli tych raportów stwierdzono, że wypłata gotówki z banku odbywała się na podstawie czeku gotówkowego, a następnie kasa przyjmowała gotówkę na kwitariusz przychodowy K103. Wpływ gotówki do kasy dotyczył też pobieranych kwot od pracowników PSS-E w Sanoku za prywatne rozmowy telefoniczne.
Wydatki obejmowały zwroty za delegacje służbowe, wypłaty składki na związek zawodowy, zakup materiałów biurowych ( w tym: znaczki pocztowe).
Raporty kasowe na działalność budżetową sporządzano za okresy nieprzekraczające miesiąca kalendarzowego (1 raport miesięczny). 
Wpisy do wszystkich kontrolowanych raportów kasowych były dokonywane w sposób chronologiczny. W trakcie kontroli raportów kasowych nie stwierdzono przypadku braku ciągłości salda.

Druki ścisłego zarachowania w PSS-E w Sanoku podlegają ewidencji ilościowej. Ewidencję czeków gotówkowych, kwitariuszy przychodowych K 103 i bloczków mandatowych prowadzi wyznaczony pracownik. Czeki bankowe są pobierane z banku przez Kasjera, który ponosi pełną odpowiedzialność po uprzednim zaewidencjonowaniu ich w książce druków ścisłego zarachowania. Rozchód czeku gotówkowego następuje w momencie zrealizowania czeku w banku, wystawienia kwitariusza przychodowego i wprowadzenia do raportu kasowego. Ewidencja druków ścisłego zarachowania w okresie objętym kontrolą była prowadzona na obowiązujących formularzach, tj. w dwóch książkach druków ścisłego zarachowania. Książki druków ścisłego zarachowania były przesznurowane, ponumerowane 
i podpisane przez Głównego Księgowego i Dyrektora PSS-E w Sanoku. Stany ewidencyjne druków ścisłego zarachowania na dzień 7 lutego 2011 r. były zgodne z ewidencją.

2. REALIZACJA DOCHODÓW I WYDATKÓW.
Podczas kontroli kontrolowano następujące zagadnienia:

· opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego,

· dokonywanie zmian w planie finansowym.

· realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

· zgodność realizowanych wydatków z planem finansowym

PSS-E w Sanoku prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej, podległej Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie gospodarującej środkami finansowymi w ramach przyznanego przez Państwowego Podkarpackiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie limitu wydatków, oraz zgodnie z planem finansowym.
Planowanie budżetowe.

Z-ca Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie przy piśmie z dnia 15 lutego 2010 roku znak: SF/DLR/030/1/16/10 zawiadomił PSS-E w Sanoku, że decyzją Nr 1 z dnia 15 lutego Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie ustalone zostały plany jednostkowe do kwot wynikających 
z ustawy budżetowej na 2010 rok, tj.
· plan dochodów budżetowych do działu 851, rozdział 85132 na kwotę -      36.700 zł,

· plan wydatków budżetowych do działu 851, rozdział 85132 na kwotę - 1.291.900 zł.
Plan finansowy dochodów do ustawy budżetowej na rok 2010 dla PSS-E 
w Sanoku przedstawiał się następująco:
Część 85/18 – woj. podkarpackie,

Dział 851 – Ochrona zdrowia,

Rozdział 85132 – Inspekcja Sanitarna.

	Paragraf
	Wyszczególnienie
	Kwota w złotych

	0570
	Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych
	4.000

	0580
	Grzywny i inne kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych
	2.500

	0690
	Wpływy z różnych opłat
	30.000

	0910
	Odsetki od nieterminowych wpłat z tytułu podatków i opłat
	200

	RAZEM:
	36.700


Plan finansowy wydatków do ustawy budżetowej na rok 2010 dla PSS-E 
w Sanoku przedstawiał się następująco:
Część 85/18 – woj. podkarpackie,

Dział 851 – Ochrona zdrowia,

Rozdział 85132 – Inspekcja Sanitarna

	§
	NAZWA
	KWOTA

	3020
	Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzeń
	1.000

	4010
	Wynagrodzenia osobowe pracowników
	970.000

	4040
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne
	84.000


	4110
	Składki na ubezpieczenia społeczne 
	153.000

	4120
	Składki na Fundusz Pracy 
	20.000

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia
	5.000

	4230
	Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów biobójczych
	100

	4260
	Zakup energii
	6.000

	4270
	Zakup usług remontowych
	950

	4280
	Zakup usług zdrowotnych
	500

	4300
	Zakup usług pozostałych
	2.000

	4350
	Zakup usług dostępu do sieci Internet
	800

	4360
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej
	800

	4370
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
	5.000

	4400
	Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 
i pomieszczenia garażowe
	2.000

	4410
	Podróże służbowe krajowe
	750

	4420
	Podróże służbowe zagraniczne
	0

	4430
	Różne opłaty i składki
	1.000

	4440
	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
	31.300

	4480
	Podatek od nieruchomości
	2.000

	4510
	Opłaty na rzecz budżetu państwa
	25

	4700
	Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej
	1.000

	4740
	Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 
i urządzeń kserograficznych
	675

	4750
	Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji 
	4.000

	RAZEM
	1.291.900                                                                                                                                                   


Powyższy plan wydatków budżetowych został zmieniony w następujący sposób:
1. Decyzja Nr 4 z dnia 20 maja 2010 r. Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie /zawiadomienie z dnia 20 maja 2010 r. znak: SF/DLR/030-1-55/10/,
· zwiększenie planu wydatków w dziale 851 rozdział 85132 § 4260 o kwotę 6.000 zł,

2. Decyzja Nr 45 z dnia 21 maja 2010 r. Wojewody Podkarpackiego /zawiadomienie 
z Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie z dnia 26 maja 
2010 r. znak: SF/DLR/030-1-82/10/ 
· zmniejszenie planu wydatków w dziale 851 rozdział 85132 § 4040 o kwotę – 
2.810,00 zł,

· zwiększenie planu wydatków w dziale 851 rozdział 85132 
· § 4110 o kwotę   2.400 zł,
· § 4120 o kwotę 410,00 zł,
na podstawie wniosku Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku 
z dnia 6 maja 2010 r. znak: PSF.310-14/3/10,
3. Decyzja Nr 1 z dnia 22 października 2010 r. znak: PSF.310-14/7/10 Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku na podstawie upoważnienia Podkarpackiego Państwowego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie z dnia 20 kwietnia 2010 r. w dziale 851 rozdział 85132 dokonująca zmiany o kwotę 1.640 zł w planie finansowym jednostki w następujący sposób:

zwiększenie § 3020 o kwotę 

- 1.600 zł,

zwiększenie § 4400 o kwotę 

-  40,00 zł,


zmniejszenie § 4260 o kwotę 
-  1.618 zł,

zmniejszenie § 4280 o kwotę 
-       13 zł,


zmniejszenie § 4510 o kwotę 
-         9 zł,
4. Decyzja Nr 13 z dnia 25 października 2010 r. Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie zwiększająca plan finansowy wydatków bieżących PSS-E w Sanoku w dziale 851 rozdział 85132 § 3020 o kwotę 
6.000 zł, /zawiadomienie z Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie pismo z dnia 26 października 2010 r. znak: SF/DLR/030-1-131/10/,

5. Decyzja Nr 14 z dnia 12 listopada 2010 r. Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie zwiększająca plan finansowy wydatków bieżących PSS-E w Sanoku w dziale 851 rozdział 85132 o kwotę 14.200 zł, tj. w § 4210 o kwotę 6.200 zł, § 4300 o kwotę 4.000 zł, § 4740 o kwotę 2.000 zł i § 4750 o kwotę 2.000 zł /pismo Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie z dnia 
15 listopada 2010 r. znak: SF/DLR/030-1-143/10/,
6. Decyzja Nr 2 z dnia 8 grudnia 2010 r. znak: PSF.310-14/8/10 Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku na podstawie upoważnienia Podkarpackiego Państwowego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie z dnia 20 kwietnia 2010 r. w dziale 851 rozdział 85132 dokonująca zmiany o kwotę 2.652 zł w planie finansowym jednostki w następujący sposób:


zwiększenie § 4210 o kwotę 

- 1.469 zł,


zwiększenie § 4440 o kwotę 

- 1.183 zł,


zmniejszenie § 4270 o kwotę 
-    776 zł,


zmniejszenie § 4370 o kwotę 
-    700 zł,


zmniejszenie § 4430 o kwotę 
-    379 zł,


zmniejszenie § 4480 o kwotę 
-    137 zł,


zmniejszenie § 4740 o kwotę 
-    660 zł,

7. Decyzja Nr 3 z dnia 20 grudnia 2010 r. znak: PSF.310-14/11/10 Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku na podstawie upoważnienia Podkarpackiego Państwowego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie z dnia 20 kwietnia 2010 r. w dziale 851 rozdział 85132 dokonująca zmiany o kwotę 1.238 zł w planie finansowym jednostki w następujący sposób:


zwiększenie § 4120 o kwotę 

-    173 zł,


zwiększenie § 4210 o kwotę 

- 1.063 zł,


zwiększenie § 4300 o kwotę 

-        2 zł,


zmniejszenie § 4110 o kwotę 
-    195 zł,


zmniejszenie § 4260 o kwotę 
-    244 zł,


zmniejszenie § 4350 o kwotę 
-    141 zł,


zmniejszenie § 4360 o kwotę 
-    102 zł,


zmniejszenie § 4370 o kwotę 
-      66 zł,


zmniejszenie § 4410 o kwotę 
-    288 zł,


zmniejszenie § 4700 o kwotę 
-    202 zł.
Zmiany dokonywane w planie wydatków PSS-E w Sanoku w 2010 r. były dokonywane decyzjami: Wojewody Podkarpackiego, Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie i Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 
w Sanoku.
Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie zarządzeniem 
Nr 8/2010 z dnia 20 kwietnia 2010 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania przeniesień wydatków 
w obrębie jednego rozdziału, między paragrafami klasyfikacji wydatków, z wyjątkiem:

· §§ 401, 404 tj. wynagrodzeń,

· §§ 605, 606 tj. wydatków majątkowych,

· wydatków przeznaczonych na finansowanie programów realizowanych z udziałem środków europejskich
/pismo Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie z dnia 20 kwietnia 2010 r. znak: SF/DLR/310-3-34/10/,
Plan dochodów budżetu państwa dla PSS-E w Sanoku nie był zmieniany w 2010 roku.

Wydatki budżetowe

Plan wydatków po zmianach i jego wykonanie na 31 grudnia 2010 r. w poszczególnych paragrafach klasyfikacji budżetowej dla PSS-E w Sanoku przedstawia się następująco:
Dział 851 rozdział 85132

	§
	NAZWA
	Plan po zmianach
	Wykonanie wydatków
	Kwota dotacji niewykorzystanej

	3020
	Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzeń
	8.600
	8.599,82
	0,18

	4010
	Wynagrodzenia osobowe pracowników
	970.000
	970.000
	0,00

	4040
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne
	81.190
	81.189,67
	0,33

	4110
	Składki na ubezpieczenia społeczne 
	155.205
	155.204,06
	0,94

	4120
	Składki na Fundusz Pracy 
	20.583
	20.582,28
	0,72

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia
	13.732
	13.732,00
	0,00

	4230
	Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów biobójczych
	100
	100,00
	0,00

	4260
	Zakup energii
	10.138
	10.137,33
	0,67

	4270
	Zakup usług remontowych
	174
	174,00
	0,00

	4280
	Zakup usług zdrowotnych
	487
	487,00
	0,00

	4300
	Zakup usług pozostałych
	6.002
	6.001,71
	0,29

	4350
	Zakup usług dostępu do sieci Internet
	659
	658,80
	0,20

	4360
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej
	698
	697,81
	0,19

	4370
	Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
	4.234
	4.233,84
	0,16

	4400
	Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale 
i pomieszczenia garażowe
	2.040
	2.040,00
	0,00

	4410
	Podróże służbowe krajowe
	462
	461,50
	0,50

	4430
	Różne opłaty i składki
	621
	620,78
	0,22

	4440
	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
	32.483
	32.483,00
	0,00

	4480
	Podatek od nieruchomości
	1.863
	1.863,00
	0,00

	4510
	Opłaty na rzecz budżetu państwa
	16
	16,00
	0,00

	4700
	Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej
	798
	797,50
	0,50

	4740
	Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 
i urządzeń kserograficznych
	2.015
	2.014,31
	0,69

	4750
	Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji 
	6.000
	5.999,33
	0,67

	RAZEM:
	1.318.100
	1.318.093,74
	6,26


Wykonane wydatki na kwotę 1.318.093,74 zł dotyczyły następujących pozycji:

	§ 3020 -
	8.599,82 zł
	w tym:

·      71,73 zł - woda mineralna, 

·      45,01 zł - odzież ochronna, 

·    707,50 zł - ekwiwalent za pranie odzieży roboczej,
· 7.775,58 zł - ekwiwalent za odzież roboczą,

	
	
	

	§ 4010 -
	970.000,00 zł
	w tym:

· 970.000,00 zł - wynagrodzenia osobowe,

	
	
	

	§ 4040 -
	81.189,67 zł
	w tym:

· 81.189,67 zł - dodatkowe wynagrodzenie roczne,

	
	
	

	§ 4110 -
	155.204,06 zł 
	w tym:

· 12.405,82 zł – składki ubezp. społ. od dodatk. wynagr. roczn.
· 142.798,24 zł - składki ubezp. społ. od wynagrodzeń osobowych

	
	
	

	§ 4120 -
	20.582,28 zł 
	w tym:

·   1.681,82 zł – Fundusz Pracy od dodatk. wynagr. rocznego

· 18.900,46 zł – Fundusz Pracy od wynagrodzeń osobowych

	
	
	

	§ 4210 -
	13.732,00 zł

	w tym: 
· 4.722,27 zł – paliwo,
· 3.556,06 zł – art. biurowe,
· 2.175,37 zł – środki czystości, art. gospodarcze,
·    278,44 zł – zakup olejów i płynów samochodowych,
·      30,29 zł – części zam. do samochodów,
·    398,00 zł – wydawnictwa,
· 1.917,84 zł – przedmioty nietrwałe,
·    521,02 zł – części zamienne do urządzeń technicznych,
·    132,71 zł – sprzęt gaśniczy,

	
	
	

	§ 4230 -
	100,00 zł
	w tym

· 100,00 zł – odczynniki,

	
	
	

	§ 4260 -
	10.137,33 zł
	w tym:

· 2.917,72 zł – energia elektryczna,
· 6.591,42 zł – gaz,
·    628,19 zł – woda,

	
	
	

	§ 4270 -
	174,00 zł
	w tym:

· 174,00 zł – naprawa urządzeń technicznych,

	
	
	

	§ 4280 -
	487,00 zł
	w tym:

· 487,00 zł – badania okresowe,

	
	
	

	§ 4300 -
	6.001,71 zł
	w tym:

· 4.049,45 zł – usługi pocztowe i przesyłowe,
· 58,20 zł – opłaty radiofoniczne,
· 670,64 zł – usługi komunalne,
· 366,00 zł – usługi ogłoszeniowe

· 577,20 zł – wywóz śmieci,
· 20,00 zł – usługi bankowe,
· 259,00 zł – badania okresowe pojazdów,
· 1,22 zł – inne (laminowanie),

	
	
	

	§ 4350 -
	658,80 zł
	w tym:

· 658,80 zł – zakup usług dostępu do sieci internet,

	
	
	

	§ 4360 -
	697,81 zł
	w tym:

· 697,81 zł – usługa telefonii komórkowej,

	
	
	

	§ 4370 -
	4.233,84 zł
	w tym:

· 4.233,84 zł – usługi telefonii stacjonarnej,

	
	
	

	§ 4400 -
	2.040,00 zł
	w tym:

· 2.040,00 zł – czynsz za garaż,

	
	
	

	§ 4410 -
	461,50 zł
	w tym:

· 461,50 zł – delegacje,

	
	
	

	§ 4430 -
	620,78 zł
	w tym:

· 14,78 zł – opłaty komornicze,

· 395,00 zł – ubezpieczenie samochodu,

· 211,00 zł – ubezpieczenia majątkowe,

	
	
	

	§ 4440 -
	32.483,00 zł
	w tym:

· 32.483,00 zł – odpis na ZFŚS,

	
	
	

	§ 4480 -
	1.863,00 zł
	w tym:

· 1.863,00 zł – podatek od nieruchomości,

	
	
	

	§ 4510 -
	16,00 zł
	w tym:

· 16,00 zł – opłata za trwały zarząd,

	
	
	

	§ 4700 -
	797,50 zł
	w tym:

· 620,00 zł – opłata za szkolenia,
· 177,50 zł – koszty przejazdu na szkolenia,

	
	
	

	§ 4740 -
	2.014,31 zł
	w tym:

· 2.014,31 zł – zakup papieru,

	
	
	

	§ 4750 -
	5.999,33 zł
	w tym:

· 2.925,91 zł – akcesoria komputerowe,
· 3.073,42 zł – programy komputerowe.


W 2010 roku wydatki PSS-E w Sanoku były dokonywane w oparciu o plan finansowy wydatków budżetowych. Plan wydatków po zmianach wyniósł 1.318.100 zł, a jego wykonanie wyniosło 1.318.093,74 zł, co stanowiło 99,99 %. Kwota niewykorzystana 
w wysokości 6,26 zł została zwrócona przez PSS-E w Sanoku do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Rzeszowie przelewem w dniu 3 stycznia 2011 r.

Kontrolujący dokonali kontroli dowodów księgowych (faktur) obrazujących wydatki rzeczowe dokonywane w II półroczu 2010 roku przez PSS-E w Sanoku w zakresie działalności budżetowej. Kontrolowane faktury były opisane pod względem merytorycznym 
i formalno – rachunkowym oraz były płacone terminowo i w pełnej wysokości.
Dochody budżetowe.

Plan dochodów po zmianach i jego wykonanie na 31 grudnia 2010 r. przez PSS-E w Sanoku przedstawia się następująco:

Dział 851, rozdział 85132 – Inspekcja Sanitarna.

	Paragraf
	Plan
	Należności
	Dochody wykonane

	0570
	4.000
	5.452,08
	1.992,08

	0580
	2.500
	2.898,52
	2.398,52

	0690
	30.000
	61.243,72
	52.650,00

	0910
	200
	1.421,33
	180,11

	RAZEM:
	36.700
	71.015,65
	57.220,71


Plan dochodów budżetu państwa po zmianach wyniósł 36.700 zł, a jego wykonanie na 
31 grudnia 2010 r. wyniosło 57.220,71 zł, co stanowiło 155,91 % planu dochodów.

Na łączną kwotę 57.220,71 zł wykonanych dochodów w dziale 851 rozdział 85132 składają się następujące dochody:
· § 0570 Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych – 1.992,08 zł 
(dochody z tytułu pobranych grzywien od osób fizycznych nałożonych z tytułu niewykonywania w ustalonym terminie obowiązków wynikających z nakazanych decyzji administracyjnych),
· § 0580 Grzywny i inne kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych – 2.398,52 zł (dochody z tytułu pobranych grzywien od osób prawnych nałożonych z tytułu niewykonywania w ustalonym terminie obowiązków wynikających 
z nakazanych decyzji administracyjnych),
· § 0690 Wpływy z różnych opłat – 52.650,00 zł (na te dochody składają się opłaty za badania i inne czynności wykonywane w związku ze sprawowaniem nadzoru sanitarnego),
· § 0910 
Odsetki od nieterminowych wpłat z tytułu podatków i opłat – 180,11 zł (pobrane odsetki od zaległości w opłatach).
Przekazywanie uzyskanych dochodów budżetu państwa w 2010 r. przez PSS-E w Sanoku przedstawia tabela
dowód: akta kontroli strony 4-6.
Ogółem przekazana w 2010 roku kwota uzyskanych dochodów z rachunku bankowego dochodów budżetowych PSS-E w Sanoku nr 48 1010 1528 0014 6922 3100 0000 na rachunek Ministerstwa Finansów Departament Budżetu Państwa w Warszawie nr 06 1010 1010 0075 9122 2500 0000 wyniosła 57.220,71 zł.

Przekazywanie dochodów budżetu państwa przez PSS-E w Sanoku odbywało się zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 roku Nr 116, poz. 784).
Gospodarka samochodowa.

PSS-E w Sanoku posiada na stanie 2 samochody osobowe, tj.
· Polonez 1,6 MPJ Caro Plus o nr KUP 9897, rok produkcji 1998,
· Daewoo ESPERO nr rej. RSA 69UC. 1,5 GLX, rok produkcji 1996 r.
Przeznaczeniem tych pojazdów jest dojazdy kontroli w terenie, wyjazdy do banku, poczty. 
W PSS-E w Sanoku jest zatrudniony kierowca na pełnym etacie.
Zarządzeniem Nr 7/2009 Dyrektora PSS-E w Sanoku z dnia 26 października 2009 r. wprowadzony został Regulamin Użytkowania Samochodu Służbowego PSS-E w Sanoku. Pieczę nad samochodami służbowymi powierzono pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku kierowcy, który wszelkie przeglądy i naprawy zobowiązany jest odnotowywać 
w książce eksploatacji pojazdu. Uprawnionymi do korzystania z przejazdów samochodami służbowymi są pracownicy PSSE w Sanoku. Korzystanie z samochodu służbowego jest po uzyskaniu akceptacji Dyrektora PSSE w Sanoku. Podstawę do korzystania z samochodu służbowego stanowi: wcześniejsze zamówienie dokonywane cotygodniowo przez kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych poprzez wpis trasy w zeszycie wyjazdów prowadzonym przez sekretarkę, która sprawuje nadzór i koordynację nad w/w zagadnieniem, zlecenie (zezwolenie na przydział samochodu), które ma formę pisemną. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodów służbowych odbywa się wg poniższych zasad:
· wyznaczony pracownik i kierowca prowadzi ponumerowane karty drogowe,
· karty drogowe wydawane są kierowcy przez wyznaczonego pracownika, codziennie przed pierwszym wyjazdem samochodu,

· karta drogowa jest wydawana i wypełniania odrębnie na każdy dzień pracy samochodu,

· kierowca przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowiązek zdać wypełnioną kartę drogową z dnia poprzedniego,

· wyznaczony pracownik w okresach miesięcznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodów, zużycia paliwa, ilości godzin pracy kierowcy oraz sprawdza prawidłowość dokonanych zapisów.
Kontrolujący dokonali kontroli dokumentacji dotyczącej eksploatacji w okresie I półrocza 2010 r. samochodu Polonez 1,6 MPJ Caro Plus o nr KUP 9897, rok produkcji 1998.

Zarządzeniem Nr 2/2001 Dyrektora PSS-E w Sanoku z dnia 2 kwietnia 
2001 r. wprowadzone zostały normy zużycia paliwa w samochodzie osobowym marki Polonez 1.6 GLI (nr rej. KUP 9897). W zakresie eksploatacji samochodu służbowego będą prowadzone:

· zlecenie wyjazdu,

· karta drogowa,

· raport dyspozytorski,

· miesięczna karta eksploatacyjna,

· karta zużycia paliwa.

Podczas kontroli dokumentacji dotyczącej eksploatacji samochodu marki Polonez stwierdzono, że na dany miesiąc są wystawiane następujące dokumenty dotyczące tego samochodu: miesięczne karta zużycia paliwa, miesięczna karta eksploatacyjna, i karty drogowe na każdy dzień (przy każdej karcie zezwolenie na przydział samochodu podpisane przez Dyrektora PSS-E w Sanoku). 
Na każdy miesiąc jest sporządzana przez wyznaczonego pracownika miesięczna karta eksploatacyjna, na, której są nanoszone numery kart drogowych, imię i nazwisko kierowcy, ilość godzin pracy, przebieg km. Ponadto wyznaczony pracownik prowadzi miesięczną kartę zużycia paliwa, gdzie wpisuje się nr faktury za tankowanie, nr karty drogowej oraz ilość pobranego paliwa (gazu) wyliczając oszczędności lub przepały. Karty drogowe 
w PSS-E w Sanoku są prowadzone przez kierowcę.
W wyniku analizy zużycia paliwa z poszczególnych miesięcznych kart eksploatacyjnych, kontrolujący stwierdzili wystąpienie oszczędności w zużyciu paliwa. 

Miesięczne karty eksploatacyjne i karty zużycia paliwa oraz karty drogowe i zapotrzebowania na samochód Polonez były wypełniane czytelnie i bez skreśleń. Nie stwierdzono podczas kontroli tych dokumentów nieprawidłowości.

Gospodarka magazynowa.

Zarządzeniem nr 7 z dnia 30 października 2006 r. Dyrektora PSS–E w Sanoku zostały określone zasady (polityki) rachunkowości dla PSS-E w Sanoku. W załączniku 
nr 5 do tego zarządzenia zostały określone zasady gospodarki magazynowej. 
PSS-E w Sanoku posiada podręczny magazynek do czasowego przechowywania szczepionek pobranych z magazynu Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie. Chłodnia, która znajduje się w zamknięty pomieszczeniu jest zabezpieczona zamkiem, 
a wszystkie komplety kluczy oraz dostęp do chłodni może mieć jedynie jedna osoba odpowiedzialna za te zapasy. Pomieszczenie posiada elektroniczny system ochrony (czujnik ruchu). Po godzinach pracy obiekt jest monitorowany przez agencję ochrony. Osobą odpowiedzialną za prowadzenie magazynu jest Pan Jan Lech zatrudniony na stanowisku Kierownika Oddziału Epidemiologicznego PSS-E w Sanoku. Pan Jan Lech złożył 
w dniu 4 maja 1998 r. oświadczenie o odpowiedzialności materialnej z prowadzenie magazynu szczepionek.

Do obowiązków osoby odpowiedzialnej za prowadzenie magazynu należą:

· prawidłowe składowanie zapasów materiałów oraz zabezpieczenie ich przed zniszczeniem i kradzieżą,

· prawidłowe i terminowe wykonywanie czynności związanych z przyjmowaniem 
i wydawaniem szczepionek,

· bieżące prowadzenie ewidencji magazynowej (kartoteki).

Na jednej kartotece magazynowej ewidencjonuje się jeden artykuł tej samej nazwy, jednostki, miary, wymiarów, rodzaju i gatunku. Artykuły różniące się choćby jedną z wymienionych cech należy prowadzić na oddzielnych kartotekach. Zapisów w kartotekach dokonuje osoba odpowiedzialna w momencie przychodu lub rozchodu składników majątkowych na podstawie dowodów magazynowych. Otwarcie zapisów w kartotece magazynowej dokonuje się na podstawie:

· spisu z natury,
· dowodu przyjęcia do magazynu,

· przeniesienia stanu końcowego roku poprzedniego jako stanu początkowego roku następnego,

· zapasy magazynowe szczepionek uzgadniane są z ewidencją księgową na koniec każdego miesiąca.

Saldo konta 310 „Materiały” na koniec roku 2010 wyniosło 20.286,24 zł i dotyczyło:

a).     18.387,26 zł
- B.O. (zapas szczepionek),
b). +191.594,27 zł
- przychód szczepionek,

c). - 192.955,92 zł
- rozchód szczepionek,

d). -     1.422,36 zł
- likwidacja szczepionek,

e). +    4.120,51 zł
- zinwentaryzowany na dzień 31.12.2010 r. stan zapasów materiałów




  biurowych,

f). +      562,48 zł
- zinwentaryzowany na dzień 31.12.2010 r. stan paliwa w bakach



  samochodów,

W dniu 2 grudnia 2010 r. został spisany protokół kasacyjny nr 1 znak: PSF.351/2/10 
w siedzibie PSS-E w Sanoku na okoliczność kasacji szczepionek, które ewidencjonuje się na koncie „310”. Na wniosek Komisji oceny przydatności z dnia 2 grudnia 2010 r. komisja kasacyjna powołana zarządzeniem Dyrektora PSS-E w Sanoku nr 7/2010 z dnia 30 listopada 2010 r. dokonała przeglądu zawnioskowanej do kasacji szczepionki: Influac. W oparciu 
o dane zawarte w protokole oceny przydatności komisja stwierdziła, że szczepionki nie nadają się do dalszego użytkowania. W związku z powyższym wnioskuje o ściągnięcie ze stanu ewidencji PSS-E w Sanoku. Komisja kasacyjna przekazała w/w szczepionkę do dyspozycji Pana J. Lecha celem przekazania firmie utylizacyjnej. Wartość szczepionek (ilość 108 sztuk) znajdujących się w ewidencji konta „310” wynosi 1.422,36 zł. 
PSS-E w Sanoku nie posiada magazynu innych materiałów (biurowych). Są one wydawane do zużycia w momencie zakupu. 
Nie kontrolowano stanu ilościowego magazynu.
Dochody własne.

Zarządzeniem Nr 2/2005 z 22 dnia marca 2005 r. Dyrektor PSS-E w Sanoku podjął decyzję 
o utworzeniu rachunku dochodów własnych. Zasady gospodarowania dochodami własnymi reguluje Regulamin pozyskiwania środków finansowych odprowadzanych na rachunek dochodów własnych PSS-E w Sanoku będący załącznikiem do tego zarządzenia. Zgodnie 
z tym regulaminem na rachunku dochodów własnych mogły być środki finansowe uzyskiwane z działalności wykraczającej poza zakres działalności podstawowej określonej 
w statucie PSS-E w Sanoku oraz jej regulaminie organizacyjnym. 
Na r-ku dochodów własnych mogły być gromadzone w szczególności:

· dochody z realizacji zleconych usług na czynności niewynikające z ustawowego nadzoru i niemieszczące się w zatwierdzonych planach pracy,

· dochody z tytułu świadczonych usług szkoleniowych i informacyjnych, w tym również z opłat za egzaminy i sprawdzanie kwalifikacji,

· dochody ze spadków, zapisów, darowizn w postaci pieniężnej.

Nadzór nad realizacją działalności w ramach dochodów własnych wykonywał Dyrektor 
PSS-E w Sanoku, który w myśl powyższego regulaminu był też dysponentem środków finansowych gromadzonych na tym rachunku. 

Środki finansowe z rachunku dochodów własnych wraz z odsetkami mogły być przeznaczone na:

· sfinansowanie wydatków bieżących i inwestycyjnych związanych z uzyskiwaniem przez PSS-E w Sanoku dochodów z realizacji zleceń w ramach tych dochodów,

· cele wskazane przez darczyńcę.

Podstawą gospodarowania środkami gromadzonymi na rachunku dochodów własnych PSS-E w Sanoku stanowił plan finansowy. W przypadku przekroczenia o 1/6 planowanych na danych rok budżetowy wydatków finansowych z dochodów własnych PSS-E w Sanoku miała odprowadzić do budżetu państwa ustaloną na dzień 31 grudnia nadwyżkę dochodów własnych.
Pismem z dnia 15 luty 2010 r. znak: PSF.310-14/1/10 Dyrektor PSS-E w Sanoku przekazał do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie plan dochodów 
i wydatków dotyczących dochodów własnych w dziale 851 rozdział 85132 PSS-E w Sanoku, który przedstawiał się następująco:
Dochody

	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan

	851
	85132
	0830
	11.000,00

	RAZEM:
	11.000,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00

	OGÓŁEM:
	12.046,00


Wydatki

	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan

	851
	85132
	4210
	1.400,00

	
	
	4260
	6.000,00

	
	
	4270
	500,00

	
	
	4280
	546,00

	
	
	4300
	500,00

	
	
	4370
	1.000,00

	
	
	4430
	600,00

	
	
	4480
	500,00

	
	
	4750
	1.000,00

	RAZEM:
	12.046,00

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-

	OGÓŁEM:
	12.046,00


Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie zarządzeniem 
Nr 10/2010 z dnia 21 czerwca 2010 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania zmian w planach dochodów własnych tych jednostek w obrębie jednego rozdziału z zastrzeżeniem art. 22 
ust. 7 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) /pismo Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej 
w Rzeszowie z dnia 23 czerwca 2010 r. znak: SF/DLR/310-3-57/10/.
Powyższy plan został zmieniony następującymi decyzjami Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku:

· Decyzja Nr 1 z dnia 6 sierpnia 2010 r. znak: PSF.310-14/5/10 

Dochody:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie
	Plan po zmianie

	0830
	11.000,00
	
	4.000,00
	15.000,00

	RAZEM:
	11.000,00
	-
	4.000,00
	15.000,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00
	
	
	1.046,00

	Ogółem:
	12.046,00
	-
	4.000,00
	16.046,00


Wydatki:
	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenia
	Zwiększenia
	Plan po zmianach

	4210
	1.400,00
	
	3.600,00
	5.000,00

	4230
	-
	
	100,00
	100,00

	4240
	-
	
	300,00
	300,00

	4260
	6.000,00
	
	
	6.000,00


	4270
	500,00
	
	
	500,00

	4280
	546,00
	
	
	546,00

	4300
	500,00
	
	1.000,00
	1.500,00

	4370
	1.000,00
	1.000,00
	
	-

	4430
	600,00
	
	
	600,00

	4480
	500,00
	
	
	500,00

	4750
	1.000,00
	
	
	1.000,00

	RAZEM
	12.046,00
	1.000,00
	5.000,00
	16.046,00

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-
	-
	-

	Ogółem:
	12.046,00
	1.000,00
	5.000,00
	16.046,00


· Decyzja Nr 2 z dnia 7 października 2010 r. znak: PSF.310-14/6/10 

Dochody:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie
	Plan po zmianie

	0830
	15.000,00
	
	3.500,00
	18.500,00

	RAZEM:
	15.000,00
	-
	3.500,00
	18.500,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00
	
	
	1.046,00

	Ogółem:
	16.046,00
	-
	3.500,00
	19.546,00


Wydatki:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenia
	Zwiększenia
	Plan po zmianach

	4210
	5.000,00
	
	500,00
	5.000,00

	4230
	100,00
	
	
	100,00

	4240
	300,00
	
	
	300,00

	4260
	6.000,00
	
	2.000,00
	8.000,00

	4270
	500,00
	
	
	500,00

	4280
	546,00
	
	
	546,00

	4300
	1.500,00
	
	
	1.500,00

	4410
	-
	-
	350,00
	350,00

	4430
	600,00
	
	
	600,00

	4480
	500,00
	
	150,00
	650,00

	4700
	-
	
	500,00
	500,00

	4750
	1.000,00
	
	
	1.000,00

	RAZEM
	16.046,00
	-
	3.500,00
	19.546,00

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-
	-
	-

	Ogółem:
	16.046,00
	-
	3.500,00
	19.546,00


· Decyzja Nr 3 z dnia 8 grudnia 2010 r. znak: PSF.310-14/10/10 

Dochody:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie
	Plan po zmianie

	0830
	18.500,00
	
	1.000,00
	19.500,00

	RAZEM:
	18.500,00
	-
	1.000,00
	19.500,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00
	
	
	1.046,00

	Ogółem:
	19.546,00
	-
	1.000,00
	20.546,00


Wydatki:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenia
	Zwiększenia
	Plan po zmianach

	4210
	5.500,00
	
	3.265,00
	8.765,00

	4230
	100,00
	29,00
	
	71,00

	4240
	300,00
	
	
	300,00

	4260
	8.000,00
	1.600,00
	
	6.400,00

	4270
	500,00
	
	1.000,00
	1.500,00

	4280
	546,00
	267,00
	
	279,00

	4300
	1.500,00
	500,00
	
	1.000,00

	4410
	350,00
	350,00
	
	-

	4430
	600,00
	
	
	600,00

	4480
	650,00
	19,00
	
	631,00

	4700
	500,00
	500,00
	
	-

	4750
	1.000,00
	
	
	1.000,00

	RAZEM
	19.546,00
	3.265,00
	4.265,00
	20.546,00

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-
	-
	-

	Ogółem:
	19.546,00
	3.265,00
	4.265,00
	20.546,00


· Decyzja Nr 4 z dnia 27 grudnia 2010 r. znak: PSF.310-14/12/10,
Dochody:
	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie
	Plan po zmianie

	0830
	19.500,00
	746,00
	
	18.754,00

	RAZEM:
	19.500,00
	746,00
	
	18.754,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00
	
	
	1.046,00

	Ogółem:
	20.546,00
	746,00
	
	19.800,00


Wydatki:

	Paragraf
	Plan przed zmianą
	Zmniejszenia
	Zwiększenia
	Plan po zmianach

	4210
	8.765,00
	143,00
	
	8.622,00

	4230
	71,00
	
	
	71,00

	4240
	300,00
	300,00
	
	-


	4260
	6.400,00
	88,00
	
	6.312,00

	4270
	1.500,00
	475,00
	
	1.025,00

	4280
	279,00
	
	
	279,00

	4300
	1.000,00
	
	490,00
	1.490,00

	4430
	600,00
	135,00
	
	465,00

	4480
	631,00
	
	
	631,00

	4750
	1.000,00
	95,00
	
	905,00

	RAZEM
	20.546,00
	1.236,00
	490,00
	19.800,00

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-
	
	

	Ogółem:
	20.546,00
	1.236,00
	490,00
	19.800,00


W wyniku dokonanych zmian plan dochodów i wydatków w zakresie dochodów własnych, oraz jego wykonanie na koniec 2010 roku przedstawia się następująco:

Dochody

	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan po zmianach
	Wykonanie dochodów

	851
	85132
	0830
	18.754,00
	18.754,00

	RAZEM:
	18.754,00
	18.754,00

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	1.046,00
	1.045,74

	OGÓŁEM:
	19.800,00
	19.799,74


Wydatki

	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan po zmianach
	Wykonanie wydatków

	851
	85132
	4210
	8.622,00
	8.621,78

	
	
	4230
	71,00
	70,92

	
	
	4260
	6.312,00
	6.312,46

	
	
	4270
	1.025,00
	1.025,00

	
	
	4280
	279,00
	279,00

	
	
	4300
	1.490,00
	1.489,67

	
	
	4430
	465,00
	464,54

	
	
	4480
	631,00
	631,00

	
	
	4750
	905,00
	905,37

	RAZEM:
	19.800,00
	19.799,74

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-

	OGÓŁEM:
	19.800,00
	19.799,74


Stan środków finansowych na 31 grudnia 2010 r. nie przekroczył 1/6 planowanych wydatków finansowanych z dochodów własnych. W tej sytuacji nie wystąpiła nadwyżka dochodów własnych, która podlegałaby odprowadzeniu na rachunek dochodów budżetu państwa 
w terminie do 5 lutego 2011 r.
Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Sanoku w ramach dochodów własnych wykonywała usługi na zlecenia. Dochody z tego tytułu w 2010 roku wyniosły 18.754,00 zł. Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego wynosił 1.045,74 zł.

Źródła uzyskanych dochodów

	Paragraf
	Kwota dochodu
	Źródło dochodu

	0830
	2.979,00 zł
	· pobór materiału biologicznego(wymazy z odbytu) na nosicielstwo zarazków schorzeń jelitowych

	
	5.325,00 zł
	· ocena warunków sanitarnych pomieszczeń pod określoną działalność

	
	2.550,00 zł
	· pobór próbek wody i innych substancji do badań

	
	7.900,00 zł
	· opiniowanie procedur

	RAZEM
	18.754,00 zł
	


Kwotę 19.799,74 zł wydatkowano na cele bieżące jednostki tj.
	Paragraf
	Wykonanie wydatków
	Opis wydatków



	4210
	8.621,78 zł
	w tym:

· 1.976,61 zł – paliwo,
·    241,40 zł – materiały biurowe,
·    545,49 zł – środki czystości,
·    291,26 zł – oleje, płyny samochodowe,
·    174,86 zł – części zamienne do samochodów,
·    120,00 zł – części zamienne do innych urządzeń,
·    393,68 zł – materiały remontowe,
·    987,80 zł – prenumeraty,
· 3.890,68 zł – przedmioty nietrwałe,

	4230
	70,92 zł
	w tym:

·      70,92 zł – zakup leków, środki biobójcze,

	4260
	6.312,46 zł
	w tym:

· 4.398,77 zł – zużycie gazu,
· 1.840,89 zł – energia elektryczna,
·      72,80 zł – woda,

	4270
	1.025,00 zł
	w tym:

· 464,00 zł – naprawa samochodu,
·   61,00 zł – naprawa innych urządzeń mech.,
· 500,00 zł – remont bieżący pomieszczeń,

	4280
	279,00 zł
	w tym:

· 279,00 zł – badania okresowe,

	4300
	1.489,67 zł
	w tym:

· 613,76 zł – usługi bankowe,
· 117,62 zł – usługi komunalne,
· 758,29 zł – usługi pocztowe,

	4430
	464,54 zł
	w tym:

· 458,00 zł – ubezpieczenie samochodu

·     6,54 zł – opłata komornicza


	4480
	631,00 zł
	w tym:

· 631,00 zł – podatek od nieruchomości,

	4750
	905,37 zł
	w tym:

· 155,00 zł – akcesoria komputerowe,
· 750,37 zł – programy komputerowe,

	Razem:
	19.799,74 zł
	


Stan środków na rachunku bankowym na koniec 2010 r. wyniósł 0,00 zł, należności 
i zobowiązania na koniec roku nie wystąpiły.
3. SPRAWOZDAWCZOŚĆ BUDŻETOWA.

W zakresie sprawozdawczości budżetowej kontrolą objęto następujące zagadnienia:

· prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

· prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,
· prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

· zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

Dokonując kontroli dowodów księgowych w II półroczu 2010 roku kontrolujący stwierdzili, że dowody księgowe kompletowano, sprawdzano i zatwierdzano do wypłaty w sposób zgodny z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm./.
W PSS-E w Sanoku znajdują się wydruki z poszczególnych kont i urządzeń księgowych zgodnie z postanowieniami rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. 
w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Sanoku przekazywała do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie na koniec 2010 r. następujące sprawozdania finansowe:

· Rb-23 roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych z wyłączeniem rachunków izb celnych na koniec miesiąca grudnia 2010 r.,

· Rb-27 roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 31.12.2010 r.,
· Rb-28 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa za okres od początku roku do dnia 31.12.2010 r.,
· Rb-34 kwartalne sprawozdanie w wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za okres od początku roku 2010 do końca IV kwartału roku 2010,
· Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach od początku roku do końca kwartału IV 2010 r.,
· Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej,

· Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań wg tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji jednostki budżetowej,
· Rb-28 Programy - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa w zakresie programów realizowanych ze środków pochodzących z budżetu UE oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie EFTA, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej Polityki Rolnej za okres od początku roku do dnia 31.12.2010 r.,
· Rb-28 UE - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu środków europejskich, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej Polityki Rolnej za okres od początku roku do dnia 31.12.2010 r.
Kontrolujący dokonali metodą reprezentacyjną kontroli wybranych sprawozdań budżetowych, tj. Rb 27 i Rb 28 rocznych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 r. i porównali zapisy tych sprawozdań z ewidencją księgową. Różnic nie stwierdzono. Dane wykazane 
w kontrolowanych sprawozdaniach były zgodne z ewidencją księgową.
Sprawozdania były sporządzane na obowiązujących drukach i przekazywane terminowo 
w dniu 19 stycznia 2011 r. do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej. Zgodnie 
z rozporządzeniem Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103) terminem końcowym 
w przekazaniu tych sprawozdań finansowych był 2 luty 2011 r.

4. ROZRACHUNKI I WINDYKACJA NALEŻNOŚCI.

Kontrolą objęto następujące zagadnienia:

· prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym 
i analitycznym,

· terminowość realizacji zobowiązań,

· działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności 
i ich efekty.

Zobowiązania PSS-E w Sanoku.

Kwota zobowiązań wg sprawozdania Rb-28 roczne za okres od początku roku do dnia 
31 grudnia 2010 r. wyniosła 92.935,47 zł i dotyczyła następujących paragrafów:
· § 4040 
- 79.307,32 zł,

· § 4110
- 12.118,14 zł,

· § 4120 
-   1.510,01 zł.

Kwota 92.935,47 zł dotyczyło zobowiązania wynikającego z dodatkowego wynagrodzenia rocznego wobec pracowników PSS-E w Sanoku za 2010 rok
dowód: akta kontroli strona 7.
Z kwoty 79.307,32 zł do dnia kontroli została uregulowana kwota 72.292,32 zł, która obejmowała:
· 55.260,25 zł 
- przelew w dniu 11 lutego 2011 r. – wyciąg bankowy WB Nr 13 (przelew dodatkowego wynagrodzenia na konta osobiste pracowników),

· 17.032,07 zł 
- przelew w dniu 28 lutego 2011 r. – wyciąg bankowy WB Nr 18 (składki do ZUS).

Kwota 7.015,00 zł nie została jeszcze uregulowana (dotyczy podatku dochodowego do Urzędu Skarbowego – termin zapłaty do 20 marca 2011 r.).
Kwota 12.118,14 zł (ubezpieczenie społeczne od dodatkowego wynagrodzenia rocznego) została przekazana do ZUS przelewem w dniu 28 lutego 2011 r. – wyciąg bankowy WB 
Nr 18.
Kwota 1.510,01 zł (składki na Fundusz Pracy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego) została przekazana do ZUS przelewem w dniu 28 lutego 2011 r. – wyciąg bankowy Nr 18.

Należności PSS-E w Sanoku.

Łączna kwota należności PSS-E w Sanoku na 31 grudnia 2010 roku wg sprawozdania Rb-27 roczne za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 r. wyniosła 13.944,13 zł (w tym zaległości: 9.518,74 zł) i obejmowały następujące paragrafy:

· § 0570 – 3.500,00 zł,

· § 0580 -    500,00 zł,

· § 0690 – 8.702,91 zł,

· § 0910 – 1.241,22 zł

dowód: akta kontroli strona 8.
Wykaz należności na 31 grudnia 2010 r. wg nazwy kontrahenta i podjęte przez 
PSS-E w Sanoku działania windykacyjne przedstawia poniższa tabela:
	Nazwa dłużnika
	Data powstania
zaległości 


	Kwota
	Termin do zapłaty wynikający 
z wydanej decyzji
	Egzekucja do 
31.12 2010 r.
	Czynności podjęte od 01.01.2011 r. 
do 28.02.2011 r.

	Pan D. R.
	4.08.1998
	27.30

22.12

	04.09.1998
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani B. S.
	7.05.1998
	24.30

19.23

	25.05.1998
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani P. A.
	10.08.2004

07.11.2002

06.01.2003

24.07.2006

28.07.2006

03.08.2006

07.03.2007

12.09.2007

06.06.2005

07.03.2007

17.10.2008


	18.40

8.40

50.00

19.00

19.00

8.80

9.50

13.60

17.80

8.80

17.25

75.23

	07.09.2004

28.11.2002

04.02.2003

22.08.2006

18.08.2006

17.08.2006

09.04.2007

08.10.2007

07.07.2005

02.04.2007

27.11.2008
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan W. W.
	16.08.1999
	22.80

17.39

	6.09.1999
	tytuł wykonawczy

odsetki
	


	Pan K. S.

	18.05.1999

12.04.1999

01.06.1999

14.06.1999

18.06.1999

04.10.1999

12.10.1999

21.10.1999

05.06.1998

29.05.1999

30.11.1998

15.01.1999

31.07.1998

11.09.1998

29.05.1998

25.09.1998

27.09.1999

23.09.1999
	27.40

27.40

47.95

22.80

17.30

22.80

34.20

34.20

7.20

7.20

7.20

7.20

220.00

330.00

220.00

330.00

40.00

540.00

364.28

	18.06.1999

12.05.1999

01.07.1999

14.07.1999

18.07.1999

04.11.1999

12.10.1999

12.11.1999

05.07.1999

29.06.1998

30.12.1998

15.02.1999

21.08.1998

12.10.1998

30.06.1998

25.10.1998

17.10.1999

13.10.1999
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan T. R.
	04.10.1999

05.10.1999
	80.60

7.40

120.88

	24.10.1999

25.10.1999
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	P.T.U BIESZCZADY

Pan F. S.

	07.07.1999
	34.20

27.06
	7.08.1999
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani G. J.
	30.07.2007
	20.30
	27.08.2007
	tytuł wykonawczy
	

	
	22.07.2005

14.10.2005

24.11.2005

29.12.2005

16.02.2006

02.09.2005

27.05.2005

23.03.2006

27.04.2006

13.06.2006

15.11.2007

14.02.2008

14.02.2008

21.05.2008

21.05.2008

26.08.2008

26.08.2008

22.12.2008

30.01.2009

05.05.2009

05.05.2009

16.09.2009
	8.80

30.00

50.00

50.00

50.00

30.00

17.80

50.00

50.00

68.00

20.30

8.80

30.45

17.25

20.00

23.00

20.00

15.30

30.00

30.00

21.45

60.00

86.72
	24.08.2005

28.10.2005

24.12.2005

09.01.2006

6.03.2006

21.09.2005

03.07.2005

13.04.2006

20.05.2006

12.07.2006

19.12.2007

26.03.2008

02.04.2008

25.06.2008

25.06.2008

18.09.2008

05.09.2008

22.01.2009

15.01.2009

25.06.2009

30.06.2009

10.10.2009
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki

odsetki
	


	Pan Ś. Z.
	25.01.1999

05.05.2000

28.06.2000

28.06.2000

18.06.2001

20.09.2001


	20.50

21.00

21.00

35.00

22.80

30.40

127.51
	14.02.1999

24.05.2000

17.07.2000

17.07.2000

7.07.2001

9.10.2001
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Daro PPHU Lesko
	01.12.1998
	34.20

25.94
	21.12.1998
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani B. W.
	18.06.1999
	17.30

13.72
	7.07.1999
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan W. D.
	13.05.1999
	20.50

18.92
	2.06.1999
	tytuł wykonawczy

odsetki
	należność wyegzekwowana przez komornika  27.01.11

	Pani T. M.

PTTK
	17.09.2010

17.09.2010
	8.80

60.00
	20.11.2010

28.11.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy
	należność wyegzekwowana przez komornika, 21.02.11

należność wyegzekwowana przez komornika 21.02.11

	Pan K. Z.
	02.04.2010

30.08.2010
	90.00

60.00


	05.05.2010

25.09.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy
	

	Pan G. W.
	18.07.2000
	182.30

183.56
	7.08.2000
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	EWAN s.c 
	1.10.2004
	18.40

13.26
	11.11.2004
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan D. J.
	01.12.2010
	60.00
	25.12.2010
	
	upomnienie, 21.01.11

należność zapłacona 21.01.11

	Pan A. A.
	10.12.2010
	60.00
	18.01.2011
	
	upomnienie, 17.02.11



	Pan B. W.
	20.12.2010
	60.00
	21.01.2011
	
	upomnienie 21.02.11

	Pan M. P.
	26.11.2010
	75.00
	08.01.2011
	
	upomnienie 21.01.11

tytuł wykonawczy 24.02.11

	Pani B.-M. B.
	17.08.2009

06.05.2009

28.08.2009

29.03.2010

29.03.2010

14.04.2010

04.01.2010

04.01.2010

15.11.2010

04.01.2010
	75.00

28.60

75.00

60.00

220.00

60.00

8.80

75.00

83.00

8.80

21.28
	15.09.2009

12.06.2009

12.11.2009

28.04.2010

25.04.2010

14.05.2010

17.04.2010

04.02.2010

11.12.2010

28.01.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki


	

	Firma Handlowa DIM
	20.12.2010
	80.00
	22.01.2011
	
	należność zapłacona 18.01.11

	Pan O. L.
	31.12.2003

07.06.2004
	29.00

18.40

36.39
	05.11.2003

06.07.2004
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	


	Pani Ś. B. M.
	12.07.2010
	80.00
	02.10.2010
	tytuł wykonawczy
	

	Pan M. J.
	29.10.2010
	80.00
	25.11.2010


	tytuł wykonawczy
	należność wyegzekwowana przez komornika 11.02.11

	Pan L. P.
	01.12.2010
	60.00
	29.12.2010
	
	należność zapłacona 12.01.11

	Pan D. Cz.
	02.04.2007
	19.00

7.43
	19.04.2007


	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan Dz. A.
	03.12.2010
	88.00
	01.01.2011
	
	upomnienie 27.01.11

tytuł wykonawczy 23.02.11

należność zapłacona 23.02.11

	Pan H. J.
	07.12.2010

07.12.2010
	8.80

60.00
	05.01.2011

11.01.2011
	
	upomnienie 21.01.11

należność zapłacona, 25.01.11

upomnienie 21.01.11

należność zapłacona 25.01.11

	Autosan S.A
	21.12.2010
	334.40
	30.01.2011
	
	należność zapłacona 04.01.11

	Pan K. S.
	20.12.2010

20.12.2010
	8.80

60.00
	14.01.2011

20.01.2011
	
	należność zapłacona 07.01.11

należność zapłacona 07.01.11

	Pani A. B.
	20.12.2010
	60.00
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 10.01.11

	Pan B. J.
	15.12.2010
	60.00
	13.01.2011
	
	upomnienie 18.01.11

tytuł wykonawczy 07.02.11

	Pani B. M.
	16.09.2010
	20.00
	30.11.2010
	upomnienie
	należność zapłacona 04.02.11

	Pan B. K.
	15.11.2010
	60.00
	14.12.2010
	
	upomnienie 21.01.11

należność zapłacona 14.01.11

	Pan B. A.
	04.01.2010
	20.00
	23.06.2006
	tytuł wykonawczy
	

	Pani K. M.
	08.11.2010
	83.00
	07.12.2010
	upomnienie
	tytuł wykonawczy 21.02.11

	Pan W. T.
	11.02.2009
	23.00

5.24
	11.03.2009


	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan J. M.
	10.12.2010

10.12.2010
	8.80

60.00
	05.01.2011

11.01.2011
	
	upomnienie 19.01.11

należność zapłacona, 21.01.11

upomnienie 19.01.11

należność zapłacona 21.01.11

	Pan K. W.
	22.09.2009


	19.70

2.99
	14.10.2009
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Jeronimo Martines Dystrybucja SA
	15.12.2010

16.12.2010

16.11.2010
	90.00

95.00

75.00
	19.01.2011

19.01.2011

17.12.2010
	
	należność zapłacona 25.01.11

należność zapłacona 25.01.11

upomnienie 21.01.11


	Pani D. A.
	29.03.2010
	42.90

3.74
	24.04.2010
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pan B. H.
	17.12.2010
	60.00
	13.01.2011
	
	należność zapłacona 14.01.11

	Pan J. A.
	13.12.2010
	73.00
	24.01.2011
	
	należność zapłacona 18.02.11

	Pani S. I.
	06.12.2010
	60.00


	05.01.2011
	
	upomnienie 19.01.11

należność zapłacona 20.01.11

	Pani S. Z.
	08.12.2010
	60.00
	18.01.2011
	
	upomnienie 21.02.11

należność zapłacona 28.02.11

	Pan D. J.
	21.12.2010
	8.80
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 03.01.11

	Pan N. P.
	04.10.2010

04.10.2010
	60.00

8.80
	29.11.2010

16.11.2010
	upomnienie

upomnienie
	tytuł wykonawczy 22.01.11

należność zapłacona 08.02.11

tytuł wykonawczy 22.01.11

należność zapłacona 08.02.11

	Sosenki
	04.10.2010

04.10.2010
	8.80

75.00
	03.11.2010

11.11.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy
	

	SPZOZ
	09.12.2010
	94.90
	05.01.2011
	
	upomnienie 19.01.11

należność zapłacona 02.02.11

	Meritum
	10.09.2010

07.04.2010

02.07.2010
	60.00

75.00

60.00

7.36
	13.10.2010

06.05.2010

28.07.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani S. I.
	15.12.2010


	103.00
	22.01.2011


	
	należność zapłacona 04.01.11

	Ceram-Bud
	12.04.2010
	330.00
	05.05.2010
	tytuł wykonawczy
	

	Pan H. K.
	04.08.2010
	80.00

2.62
	08.09.2010
	tytuł wykonawczy

odsetki
	należność wyegzekwowana przez komornika 23.02.11

	OSM Jasienica Rosielna
	27.12.2010
	60.00
	20.01.2011
	
	należność zapłacona 14.01.11

	Pani K. K.
	19.04.2010

04.02.2010
	26.30

200.00
	22.05.2010

26.02.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy
	

	Stokrotka
	13.12.2010
	75.00
	22.01.2011
	
	należność zapłacona 12.01.11

	Pani P. M.
	22.11.2010
	60.00
	26.12.2010
	
	należność zapłacona 07.02.11

	Pani M. Sz.
	02.06.2010

06.09.2010

08.07.2010
	60.00

60.00

60.00

7.82
	01.07.2010

01.10.2010

05.08.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	ZDIZ PIB Odrzechowa
	23.12.2010

23.12.2010
	550.00

217.17
	13.01.2011

21.01.2011
	
	należność zapłacona 19.01.11

należność zapłacona 19.01.11


	Pana. G.
	30.09.2010


	60.00
	27.10.2010


	tytuł wykonawczy
	należność wyegzekwowana przez komornika 10.01.11

	Pani I. B.
	06.08.2009

29.10.2009
	60.00

60.00

18.16
	01.09.2009

26.11.2009
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani B. A.
	09.12.2010
	60.00
	18.01.2011
	
	należność zapłacona 11.01.11

	Pan N. O.
	06.11.2009

17.06.2010

24.08.2010
	60.00

60.00

60.00

7.80
	21.01.2010

17.07.2010

05.10.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani D. L.
	04.11.2009

04.11.2009

30.11.2009
	30.00

300.00

440.00
	03.11.2009

03.11.2009

22.12.2009
	tytuł wykonawczy

upomnienie

upomnienie
	odwołanie do WSSE

Rzeszów

	Pani Z. A.
	24.11.2010

29.12.2010
	60.00

60.00
	23.12.2010

20.01.2011
	
	upomnienie 20.01.11

tytuł wykonawczy, 07.02.11

upomnienie 17.02.11

	Pan Z. H.
	20.04.2010
	60.00

4.57
	18.05.2010
	tytuł wykonawczy

odsetki
	

	Pani A. B.

	17.12.2010

26.11.2010
	330.00

8.80
	10.01.2011

20.12.2010
	
	umorzone (300,00),

upomnienie 25.02.11

należność zapłacona (38,80) 28.02.11

	Pani J. J.
	16.12.2010

28.12.2010
	8.80

330.00
	07.01.2011

21.01.2011
	
	odwołanie do WSSE Rzeszów

	Keys-Cool
	28.12.2010
	60.00
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 07.01.11

	Kongpol
	14.12.2010
	632.92
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 11.01.11

	Dyrkacz 
Blue -Bar
	01.12.2010
	95.00
	05.01.2011
	
	upomnienie 19.01.11

tytuł wykonawczy 07.02.11

	Pani A. Z.
	10.11.2010
	41.37
	17.12.2010
	
	upomnienie 19.01.11

tytuł wykonawczy 07.02.11

	Pan W. T.
	04.10.2010

01.12.2010

02.08.2010

02.08.2010

04.10.2010
	20.00

60.00

8.80

60.00

60.00
	29.10.2010

30.12.2010

01.09.2010

07.09.2010

05.11.2010
	tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy

tytuł wykonawczy
	należność wyegzekwowana przez komornika, 05.01.11

upomnienie 18.01.11 tyt. wykon. 07.02.11

należność wyegzekwowana przez komornika, 05.01.11

zapłata należności 05.01.11

	Pan K. G.
	23.09.2010
	60.00
	20.10.210
	tytuł wykonawczy
	należność zapłacona 14.02.11


	Pan K. P.
	25.11.2010
	75.00
	22.12.2010
	
	upomnienie 21.01.11

tytuł wykonawczy 07.02.11

	Pan W. P.
	04.11.2010
	95.00
	07.12.2010
	tytuł wykonawczy
	

	Pan P. P.
	23.11.2010
	60.00
	31.12.2010
	
	należność zapłacona 27.01.11

	Pani M. S.
	18.11.2010
	58.40
	12.12.2010
	upomnienie
	tytuł wykonawczy, 21.01.11

należność wyegzekwowana przez komornika, 11.02.11

	Pan P. M.
	24.11.2010

24.11.2010
	29.20

29.20
	25.12.2010

25.12.2010
	
	upomnienie, 20.01.11

należność zapłacona 21.01.11

upomnienie 20.01.11

należność zapłacona 21.01.11

	Pani K. O.
	21.12.2010
	60.00
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 17.01.11

	Pan K. J.
	09.12.2010
	83.00
	11.01.2011
	
	upomnienie 19.01.11

tytuł wykonawczy 02.02.11

	Pani M. R.
	20.12.2010
	60.00
	21.01.2011
	
	należność zapłacona 27.01.11

	Pani M. M.
	08.11.2010
	60.00
	14.12.2010
	
	należność zapłacona 12.01.11

	Pan J. Cz.
	27.12.2010
	75.00
	23.01.2011
	
	należność zapłacona 07.01.11

	Ogółem
	-
	13.944.13
	-
	-
	4.347,63


W 2010 roku PSS-E w Sanoku wezwała pisemnie do zapłaty 181 kontrahentów na kwotę 19.346,99 zł oraz wystawiła 78 tytułów wykonawczych na kwotę 9.360,22 zł. W okresie 
od 1 stycznia 2011 r. do 28 lutego 2011 r. PSS-E w Sanoku wystawiła 12 tytułów wykonawczych na kwotę 847,57 zł i 22 wezwania do zapłaty na kwotę 1.462,07 zł. Do dnia 28 lutego 2011 r. stan należności z dnia 31 grudnia 2010 r. zmniejszył się o kwotę 4.347,63 zł 
z tego:

· - § 0580 -    500,00 zł,

· - § 0690 - 3.826,09 zł,

· - § 0910 -      21,54 zł.

Po uwzględnieniu wpłat dokonanych do dnia 28 lutego 2011 r. stan należności z dnia 
31 grudnia 2010 r. wyniósł 9.596,50 zł i przedstawia się następująco:

· - § 0570 - 3.500,00 zł,

· - § 0580 -        0,00 zł,

· - § 0690 - 4.876,82 zł,

· - § 0910 - 1.219,68 zł.

Z łącznej kwota należności w wysokości 9.596,50 zł wg stanu na dzień 28 lutego 2011 r. kwota 8.562,70 zł pozostaje dalej w egzekucji komorniczej. Wobec dwóch postanowień 
o wartości 770,00 zł toczy się postępowanie odwoławcze, a na pozostałą kwotę 263,80 zł wystawiono i wysłano upomnienia do zapłaty.

Stan nadpłat z tytułu dochodów budżetowych na dzień 31 grudnia 2010 r. wg sprawozdania Rb-27 roczne za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 wyniósł 149,19 zł 
i dotyczył 8 kontrahentów. PSS-E w Sanoku posiada trudności w zwrocie nadpłat. Główną przyczyną trudności jest likwidacja przez kontrahentów działalności gospodarczej podlegającej nadzorowi Państwowej Inspekcji Sanitarnej wraz z likwidacją rachunków bankowych oraz brak możliwości kontaktu ze stronami w celu ustalenia numeru rachunku bankowego umożliwiającego zwrot nadpłaty.
Należności i zobowiązania w odniesieniu do rachunku dochodów własnych PSS-E w Sanoku na dzień 31 grudnia 2010 r. nie wystąpiły.
5. GOSPODARKA ŚRODKAMI RZECZOWYMI I ICH INWENTARYZACJA.

Kontrolą objęto następujące zagadnienia:

· organizacja inwentaryzacji,

· prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej,

· rozliczanie różnic inwetaryzacyjnych,

· zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

· prowadzenie gospodarki magazynowej.


Pełna inwentaryzacja została przeprowadzona w 2009 roku na podstawie zarządzenia nr 9/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku z dnia 
8 grudnia 2009 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji środków trwałych, zapasów magazynowych (szczepionek), artykułów, kasy, druków ścisłego zarachowania, mandatów karnych w formie spisu z natury wg stanu faktycznego na dzień 31 grudnia 2009 r. 


Dyrektor PSS-E w Sanoku poinformował przy piśmie 5 marca 2010 r. znak: PSF.350-5/10 Wojewódzką Stację Sanitarno – Epidemiologiczną w Rzeszowie, że w 2009 roku została przeprowadzona komisyjna kontrola kasy, oraz inwentaryzacja w drodze spisu z natury: środków trwałych, pozostałych środków trwałych i zapasów materiałowych. Inwentaryzację pozostałych składników aktywów i pasywów przeprowadzono w drodze porównania danych 
z ksiąg rachunkowych z dowodami księgowymi, oraz w drodze potwierdzenia sald 
z kontrahentami. Inwentaryzacja nie wykazała różnic inwentaryzacyjnych.

Zarządzeniem nr 10/2010 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej 
w Sanoku z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zapasów magazynowych (szczepionek), artykułów, kasy, druków ścisłego zarachowania, mandatów karnych oraz paliwa w baku w formie spisu z natury wg stanu faktycznego na dzień 
31 grudnia 2010 r. ustalony został skład komisji inwentaryzacyjnej (zespołu spisowego)
w składzie:

1. Alicja Król 


- przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej,
2. Aneta Mączałowska 

- członek komisji,
3. Anna Garko
 

- członek komisji.
Nadzór nad przebiegiem inwentaryzacji powierzono starszej księgowej PSS-E w Sanoku Pani Agnieszce Mużył. Komisja spisowa dokonując spisu z natury przestrzegała następujących zasad:
· pobrać arkusze spisowe w księgowości,

· dokładnie wypełnić arkusze spisowe,

· nanoszone poprawki w czasie spisu powinny być parafowane przez wszystkich członków komisji spisowej oraz osobę nadzorującą,

· niewykorzystane arkusze spisowe zwrócić do księgowości.

Komisja inwentaryzacyjna dokonała spisu z natury na arkuszach inwentaryzacyjnych od 
nr 000048 do 000052 (tj. na pięciu stronach), tj.
· arkusz nr 00048 strona 1 zawierał 11 pozycji spisanych i dotyczył stanu szczepionek znajdujących się w magazynie PSS-E w Sanoku. W dniu 5 stycznia 
2011 r. znak: PSF.350-1/11 Komisja inwentaryzacyjna sporządził protokół nr 1 
z przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu szczepionek – nie stwierdzając różnic pomiędzy stanem faktycznym, a ewidencyjnym. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury nie stwierdzając nieprawidłowości. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również rozliczenie wyników inwentaryzacji – nie stwierdzając nadwyżek i niedoborów dotyczących różnic inwentaryzacyjnych,
· arkusz nr 00049 strona 2 zawierał 12 pozycji spisanych i dotyczył spisu gotówki w kasie, czeków i kwitariuszy przychodowych. W dniu 5 stycznia 2011 r. znak: PSF.350-2/11 Komisja inwentaryzacyjna sporządził protokół nr 2 z przeprowadzenia inwentaryzacji kasy – nie stwierdzając różnic pomiędzy stanem faktycznym, a ewidencyjnym. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury nie stwierdzając nieprawidłowości. W wyniku sprawdzenia pomieszczeń kasy stwierdzono, że wszystkie składniki majątkowe zostały ujęte w arkuszu spisu z natury 
oraz prawidłowe zabezpieczenie pomieszczenia kasy. Komisja na posiedzeniu w dniu 
5 stycznia 2011 r. nie stwierdziła różnic inwentaryzacyjnych,
· arkusz nr 00050 strona 3 zawierał 14 pozycji spisanych i dotyczył spisu druków mandatów karnych. W dniu 5 stycznia 2011 r. znak: PSF.350-3/11 Komisja inwentaryzacyjna sporządził protokół nr 3 z przeprowadzenia inwentaryzacji formularzy mandatów karnych nie stwierdzając różnic pomiędzy stanem faktycznym, 
a ewidencyjnym. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również sprawozdanie opisowe 
z przebiegu spisu z natury nie stwierdzając nieprawidłowości. Komisja na posiedzeniu w dniu 5 stycznia 2011 r. nie stwierdziła różnic inwentaryzacyjnych,

· arkusz nr 00051 strona 4 zawierał 2 pozycje spisanych i dotyczył spisu paliwa 
w zbiornikach dwóch samochodów: Polonez nr rej. KUP 9857 i Espero 1,5 nr rej. RSA 69VC. W dniu 5 stycznia 2011 r. znak: PSF.350-4/11 Komisja inwentaryzacyjna sporządziła protokół nr 4 z przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w samochodach służbowych na podstawie komisyjnego tankowania, analizy kart drogowych i kontroli stanu liczników nie stwierdzając różnic pomiędzy stanem faktycznym, 
a ewidencyjnym. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również sprawozdanie opisowe 
z przebiegu spisu z natury nie stwierdzając nieprawidłowości. Komisja na posiedzeniu 
w dniu 5 stycznia 2011 r. nie stwierdziła różnic inwentaryzacyjnych,

· arkusz nr 00051 strona 5 zawierał 13 pozycji spisanych i dotyczył spisu papieru ksero, tuszu i tonerów. W dniu 5 stycznia 2011 r. znak: PSF.350-5/11 Komisja inwentaryzacyjna sporządził protokół nr 5 z przeprowadzenia inwentaryzacji zapasów materiałów biurowych nie stwierdzając różnic pomiędzy stanem faktycznym, a ewidencyjnym. Komisja inwentaryzacyjna sporządziła również sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu 
z natury nie stwierdzając nieprawidłowości. Komisja na posiedzeniu w dniu 5 stycznia 2011 r. nie stwierdziła różnic inwentaryzacyjnych.
Stan pozostałych aktywów i pasywów zostały zweryfikowany przez protokoły weryfikacyjne sporządzone przez Beatę Myćka i Agnieszkę Mużył. Sporządzono w dniu 31 grudnia 2010 r. 16 protokołów weryfikacyjnych. Różnic nie stwierdzono.
W PSS-E w Sanoku ewidencja stanu i wartości składników majątkowych prowadzona jest na kontach:

· 011
 - „Środki trwałe”,

· 013
 - „Pozostałe środki trwałe”,

· 014 
- „Zbiory biblioteczne”,

· 020
 „Wartości niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w całości 



    w miesiącu wydania ich do użytkowania”.

Zmiany w stanie składników majątkowych w PSS-E w Sanoku w 2010 r. przedstawiają się następująco:
Obroty na koncie 011 - środki trwałe w 2010 r. 
	B.O. 01.01.2010 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Saldo na 31.12.2010 r.

	95.165,27
	10.428,20
	-
	105.593,47


BO na 1 stycznia 2010 r. wyniósł 95.165,27 zł. W ciągu roku dowodem OT Nr 14/2010 
z dnia 21 września 2010 r. dot. zestawu komputerowego w skład, którego wchodzi: komputer CELERON 2.6, UPS, monitor, klawiatura i mysz zwiększono stan środków trwałych na kwotę 10.428,20 zł. Powyższy sprzęt został nieodpłatnie przekazany z Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie protokołem PT z dnia 21 września 2010 r. Saldo Wn konta 011 na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 105.593,47 zł.
Wartość umorzenia środków trwałych na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 105.593,47 zł.
Obroty na koncie 013 - pozostałe środki trwałe w 2010 r. 

	B.O. 01.01.2010 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Saldo na 31.12.2010 r.

	85.939,94
	8.808,52
	2.202,44
	92.546,02


BO na 1 stycznia 2010 r. wyniósł 85.939,94 zł. W ciągu 2010 roku dokonano zakupów na łączną kwotę 8.808,52 zł. Zmniejszenie wyniosło kwotę 2.202,44 zł i dotyczyło likwidacji zbędnych składników majątkowych jednostki. Komisja kasacyjna powołana przez Dyrektora PSS-E w Sanoku zarządzeniem Nr 6/2010 z dnia 30 listopada 2010 r. sporządziła protokół kasacyjny nr 2. W protokole komisja dokonała kasacji zbędnych i niezdatnych do użytku następujących przedmiotów: fotel biurowy, aparat telefoniczny, miara zwijana, drukarka LEXMARK i komputer na łączną kwotę 2.202,44 zł. Komisja stwierdziła w protokole, że w/w przedmioty zostały fizycznie zniszczone przez pozbawienie ich cech użyteczności. Sprzęt elektroniczny przekazano do Sanockiego Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o. w Sanoku, Zakład Oczyszczania Miasta. Pozostałe przedmioty zniszczono 
i wyrzucono do kontenera. Protokół komisji został zaakceptowany przez Dyrektora PSS-E 
w Sanoku. Saldo Wn konta 013 na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 92.546,02 zł.
Wartość umorzenia pozostałych środków trwałych na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 92.546,02 zł.

Obroty na koncie 014 – zbiory biblioteczne w 2010 r. 

	B.O. 01.01.2010 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Saldo na 31.12.2010 r.

	42,13
	-
	-
	42,13


BO na 1 stycznia 2010 r. wyniósł 42,13 zł. W 2010 roku nie było żadnych zmian w stanie zbiorów bibliotecznych. Saldo Wn na dzień 31 grudnia 2010 r. konta 014 wyniosło 42,13 zł.
Wartość umorzenia zbiorów bibliotecznych na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 42,13 zł.

Obroty na koncie 020 – wartości niematerialne i prawne w 2010 r.

	B.O. 01.01.2010 r.
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Saldo na 31.12.2010 r.

	2.766,96
	-
	-
	2.766,96


BO na 1 stycznia 2010 r. wyniósł 2.766,96 zł. W 2010 roku nie było żadnych zmian w stanie wartości nie materialnych i prawnych. Saldo na dzień 31 grudnia 2010 r. konta 020 wyniosło 2.766,96 zł. Wartość umorzenia wartości niematerialnych i prawnych na dzień 31 grudnia 2010 r. wyniosło 2.766,96 zł.

W 2010 roku na dokonywane zmiany w stanie składników majątkowych były wystawiane stosowne dowody księgowe obrazujące rodzaj i zmianę miejsca użytkowania składnika majątku rzeczowego należącego do PSS-E w Sanoku, tj. wystawiono dowód OT – przyjęcie środka trwałego, PT – protokół przekazania – przyjęcia środka trwałego, a protokołem kasacyjnym wycofano zbędne i niezdatne do użytku składniki majątkowe. Dokonywane zmian w stanie składników majątkowych miały też swoje odzwierciedlenie w ewidencji analitycznej.

6. GOSPODARKA INWESTYCYJNA I REMONTOWA.

Kontrolą objęto następujące zagadnienia:

· przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

· terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

· dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

· prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności 
z przeznaczeniem.

Plan wydatków remontowych po zmianach na koniec 2010 r. w PSS-E w Sanoku wyniósł 174,00 zł i dotyczył § 4270 „Zakup usług remontowych”. Wykonanie wydatków na dzień 
31 grudnia 2010 r. wyniosło 174,00 zł i dotyczyło faktury VAT Nr 64/0 z dnia 6 września 2010 r. Wystawca P.U.H. „SERVICE” Jadwiga Kaliniecka 38-500 Sanok, ul. Sadowa 39/6, nabywca: Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna 38-500 Sanok, ul. Jegierskiego 39, za: naprawa kserokopiarki CANON IR-1605 /regeneracja zespołu bębna/ na kwotę 174,00 zł brutto (w tym podatek VAT=22%. Płatność: przelew do 3 dni. Zapłacono przelewem w dniu 8 września 2010 r. /wyciąg bankowy nr 98 z dnia 8 września 2010 r. pod pozycją 1/.
Faktura była opisana prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym oraz została zatwierdzona do zapłaty. Płatność została uregulowane terminowo i w pełnej wysokości. 
PSS-E w Sanoku nie dokonywała w 2010 roku wydatków inwestycyjnych
7. ZAMÓWIENIA PUBLICZNE.

Kontrolą objęto następujące zagadnienia:
· kontrola prowadzonych postępowań pod względem ich zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych,

· prawidłowość wyboru trybu postępowania,

· prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.

W 2010 roku PSS-E w Sanoku nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 
z późn. zm.), z uwagi na to, że wartość udzielonych zamówień publicznych nie przekraczała wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 tys. euro (art. 4 pkt. 8 w/w. ustawy).
Ustalenia końcowe:

1.) W zakresie gospodarki środkami pieniężnymi w PSS-E w Sanoku, kontrolujący stwierdzili przestrzeganie zapisów wynikających z zarządzenia nr 8 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora PSS–E w Sanoku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w PSS-E w Sanoku. W wyniku kontroli kasy nie stwierdzono różnic gotówki pomiędzy stanem faktycznym i ewidencyjnym. Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie, oraz transport pieniędzy nie wykazał nieprawidłowości. Raporty kasowe są prowadzone rzetelnie. Nie stwierdzono braku ciągłości salda. Wszystkie operacje dotyczące przychodów i rozchodów kasowych są dokumentowane stosownymi dowodami księgowymi. Gotówka znajdująca się w kasie jest odprowadzana zgodnie z zapisami zarządzenia nr 8 z dnia 30 grudnia 2005 r. Dyrektora PSS–E w Sanoku. Druki ścisłego zarachowania są prawidłowo ewidencjonowane i rozliczane w dwóch książkach druków ścisłego zarachowania.
2.) PSS-E w Sanoku prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej, podległej Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie gospodarującą środkami finansowymi w ramach przyznanego przez Państwowego Podkarpackiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie limitu wydatków oraz zgodnie z planem finansowym.

Decyzją Nr 1 z dnia 15 lutego 2010 r. Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie ustalone zostały plany jednostkowe do kwot wynikających z ustawy budżetowej na 2010 rok, tj.

· plan dochodów budżetowych do działu 851, rozdział 85132 na kwotę -      36.700 zł,

· plan wydatków budżetowych do działu 851, rozdział 85132 na kwotę - 1.291.900 zł.
Plan dochodów budżetowych nie był zmieniany w ciągu roku budżetowego 2010 r.
Ogółem przekazana w 2010 roku kwota uzyskanych dochodów z rachunku bankowego dochodów budżetowych PSS-E w Sanoku nr 48 1010 1528 0014 6922 3100 0000 na rachunek Ministerstwa Finansów Departament Budżetu Państwa w Warszawie nr 06 1010 1010 0075 9122 2500 0000 wyniosła 57.220,71 zł.

Przekazywanie dochodów budżetu państwa przez PSS-E w Sanoku odbywało się zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 roku Nr 116, poz. 784).
Zmiany dokonywane w planie wydatków PSS-E w Sanoku w 2010 r. były dokonywane decyzjami Wojewody Podkarpackiego, Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie i Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego 
w Sanoku.
W 2010 roku PSS-E w Sanoku dokonywała wydatków w oparciu o plan finansowy wydatków budżetowych. Plan wydatków po zmianach wyniósł 1.318.100 zł, a jego wykonanie wyniosło 1.318.093,74 zł, co stanowiło 99,99 %. Kwota niewykorzystana w wysokości 6,26 zł została zwrócona przez PSS-E w Sanoku do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej 
w Rzeszowie przelewem w dniu 3 stycznia 2011 r.

Kontrolujący dokonali kontroli dowodów księgowych (faktur) obrazujących wydatki rzeczowe dokonywane w II półroczu 2010 roku przez PSS-E w Sanoku w zakresie działalności budżetowej. Kontrolowane faktury były opisane pod względem merytorycznym 
i formalno – rachunkowym, zatwierdzane do zapłaty, oraz były płacone terminowo 
i w pełnej wysokości.
W zakresie gospodarki transportowej ustalono, że PSS-E w Sanoku posiadał w 2010 r. na stanie 2 samochody służbowe. Kontrolujący dokonali kontroli dokumentacji I półrocza 
2010 r. dotyczącej eksploatacji jednego z nich. Skontrolowano miesięczne karty eksploatacyjne, miesięczne karty zużycia paliwa, karty drogowe oraz zamówienia na samochód. Podczas kontroli tych dokumentów nieprawidłowości nie stwierdzono.

W załączniku nr 5 do zarządzenia nr 7 z dnia 30 października 2006 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku w sprawie zasad (polityki) rachunkowości dla Powiatowej Stacji w Sanoku zostały określone zasady gospodarki magazynowej.
PSS-E w Sanoku posiada podręczny magazynek do czasowego przechowywania szczepionek pobranych z magazynu Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie. Chłodnia, która znajduje się w zamkniętym pomieszczeniu jest odpowiednio zabezpieczona. Za prowadzenie magazynu odpowiedzialny jest wyznaczony jeden pracownik. W magazynie jest prowadzona ewidencja ilościowa, a w dziale księgowości ewidencja ilościowo – wartościowa. Zapasy magazynowe szczepionek uzgadniane są z ewidencją księgową na koniec każdego miesiąca.

Saldo konta 310 „Materiały” na koniec roku 2010 wyniosło 20.286,24 zł i obejmowało:
· 15.603,25 zł 
- wartość szczepionek w magazynie,

·   4.120,51 zł
- zinwentaryzowany na dzień 31.12.2010 r. stan zapasów materiałów




  biurowych,
·      562,48 zł
- zinwentaryzowany na dzień 31.12.2010 r. stan paliwa w bakach



  dwóch samochodów.
Zarządzeniem Nr 2/2005 z 22 dnia marca 2005 r. Dyrektor PSS-E w Sanoku podjął decyzję 
o utworzeniu rachunku dochodów własnych. Zasady gospodarowania dochodami własnymi reguluje regulamin pozyskiwania środków finansowych odprowadzanych na rachunek dochodów własnych PSS-E w Sanoku będący załącznikiem do tego zarządzenia.
Podstawą gospodarowania środkami gromadzonymi na rachunku dochodów własnych PSS-E w Sanoku w 2010 r. stanowił plan finansowy.
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Sanoku w ramach dochodów własnych wykonywała usługi na zlecenia. Dochody z tego tytułu w 2010 roku wyniosły 18.754,00 zł. Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego wynosił 1.045,74 zł. Wydatki z rachunku dochodów własnych na kwotę 19.799,74 zł były przeznaczone na cele bieżące jednostki. Stan środków na rachunku bankowym na koniec okresu sprawozdawczego: 0,00 zł. Należności i zobowiązania na koniec okresu sprawozdawczego nie wystąpiły.

Rachunek dochodów własnych z dniem 1 stycznia 2011 r. został przez PSS-E w Sanoku zlikwidowany.

3.) Dokonując kontroli dowodów księgowych w II półroczu 2010 roku kontrolujący stwierdzili, że dowody księgowe kompletowano, sprawdzano i zatwierdzano do wypłaty 
w sposób zgodny z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. 
Nr 76, poz. 694 z późn. zm.).
W PSS-E w Sanoku znajdują się wydruki z poszczególnych kont i urządzeń księgowych zgodnie z postanowieniami rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. 
w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

W zakresie sprawozdawczości budżetowej kontrolujący dokonali metodą reprezentacyjną kontroli wybranych sprawozdań budżetowych, tj. Rb 27 i Rb 28 roczne za okres od początku roku do 31 grudnia 2010 r. i porównali zapisy tych sprawozdań z ewidencją księgową. Różnic nie stwierdzono. Dane wykazane w kontrolowanych sprawozdaniach były zgodne z ewidencją księgową. Sprawozdania były sporządzane na obowiązujących drukach i przekazywane 
w terminach do Wojewódzkiej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Rzeszowie zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781 z późn. zm.).

4.) Kwota zobowiązań PSS-E w Sanoku wg sprawozdania Rb-28 roczne za okres od początku roku do dnia 31.12.2010 r. wyniosła 92.935,47 zł i dotyczyła zobowiązania wynikającego 
z dodatkowego wynagrodzenia rocznego wobec pracowników PSS-E w Sanoku za 2010 rok.
Do dnia powyższej kontroli została uregulowana kwota 85.920,47 zł. Do uregulowania pozostała jeszcze kwota 7.015,00 zł, która dotyczy podatku dochodowego do Urzędu Skarbowego z terminem płatności do 20 marca 2011 r.
Łączna kwota należności PSS-E w Sanoku na 31 grudnia 2010 roku wg sprawozdania Rb-27 roczne za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 r. wyniosła 13.944,13 zł (w tym zaległości: 9.518,74 zł).

W 2010 roku PSS-E w Sanoku wezwała pisemnie do zapłaty 181 kontrahentów na kwotę 19.346,99 zł, oraz wystawiła 78 tytułów wykonawczych na kwotę 9.360,22 zł. W okresie 
od 1 stycznia 2011 r. do 28 lutego 2011 r. PSS-E w Sanoku wystawiła 12 tytułów wykonawczych na kwotę 847,57 zł i sporządziła 22 wezwań do zapłaty na kwotę 1.462,07 zł. Do dnia 28 lutego 2011 r. stan należności z dnia 31 grudnia 2010 r. zmniejszył się o kwotę 4.347,63 zł.

Po uwzględnieniu wpłat dokonanych do dnia 28 lutego 2011 r. stan należności z dnia 
31 grudnia 2010 r. wyniósł 9.596,50 zł. 

Z łącznej kwota należności w wysokości 9.596,50 zł wg stanu na dzień 28 lutego 2011 r. kwota 8.562,70 zł pozostaje dalej w egzekucji komorniczej. Wobec dwóch postanowień 
o wartości 770,00 zł toczy się postępowanie odwoławcze. Na pozostałą kwotę 263,80 zł wystawiono i wysłano upomnienia do zapłaty.

Stan nadpłat z tytułu dochodów budżetowych na dzień 31 grudnia 2010 r. wg sprawozdania Rb-27 roczne za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 wyniósł 149,19 zł 
i dotyczył 8 kontrahentów. PSS-E w Sanoku posiada trudności w zwrocie nadpłat. Główną przyczyną trudności jest likwidacja przez kontrahentów działalności gospodarczej podlegającej nadzorowi Państwowej Inspekcji Sanitarnej wraz z likwidacją rachunków bankowych oraz brak możliwości kontaktu ze stronami w celu ustalenia numeru rachunku bankowego umożliwiającego zwrot nadpłaty.

5.) W PSS-E w Sanoku ewidencja stanu i wartości składników majątkowych prowadzona jest na kontach:

· 011
 - „Środki trwałe”,

· 013
 - „Pozostałe środki trwałe”,

· 014 
- „Zbiory biblioteczne”,

· 020
 „Wartości niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w całości 



    w miesiącu wydania ich do użytkowania”.

Prowadzenie tych kont w PSS-E w Sanoku jest zgodne z rozporządzeniem rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 
z późn. zm.).

W 2010 roku na dokonywane zmiany w stanie składników majątkowych były wystawiane stosowne dowody księgowe obrazujące rodzaj i zmianę miejsca użytkowania składnika majątku rzeczowego należącego do PSS-E w Sanoku, tj. wystawiono dowód OT – przyjęcie środka trwałego, PT – protokół przekazania – przyjęcia środka trwałego, a protokołem kasacyjnym wycofano z zbędne i niezdatne do użytku składniki majątkowe. Dokonywane zmian w stanie składników majątkowych miały też swoje odzwierciedlenie w ewidencji analitycznej.

Pełna inwentaryzacja została przeprowadzona w 2009 roku na podstawie zarządzenia nr 9/2009 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku z dnia 
8 grudnia 2009 r. 

Na podstawie zarządzenia nr 10/2010 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Sanoku z dnia 17 grudnia 2010 r. przeprowadzono inwentaryzację zapasów magazynowych (szczepionek), artykułów, kasy, druków ścisłego zarachowania, mandatów karnych oraz paliwa w baku w formie spisu z natury wg stanu faktycznego na dzień 31 grudnia 2010 r. Stan pozostałych aktywów i pasywów zostały zweryfikowany przez protokoły weryfikacyjne. W wyniku tych działań różnic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

6.) Plan wydatków remontowych po zmianach na koniec 2010 r. w PSS-E w Sanoku wyniósł 174,00 zł i dotyczył § 4270 „Zakup usług remontowych” i dotyczył faktury VAT Nr 64/0 
z dnia 6 września 2010 r. za naprawę kserokopiarki CANON IR-1605 /regeneracja zespołu bębna/ na kwotę 174,00 zł brutto. Faktura była opisana prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno – rachunkowym oraz zatwierdzona do zapłaty. Płatność została regulowane terminowo i w pełnej wysokości. 
PSS-E w Sanoku nie dokonywała w 2010 roku wydatków inwestycyjnych

7.) W 2010 roku PSS-E w Sanoku nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), z uwagi na to, że wartość udzielonych zamówień publicznych nie przekraczała wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 tys. euro (art. 4 pkt. 8 w/w. ustawy).
Na tym protokół zakończono.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Sanoku.

Sanok, dnia 4 marca 2011 r.

Kontrolujący poinformowali Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Sanoku 
o przysługującym mu prawie wynikającym z art. 44 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 
o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31. poz. 206).

Kontrolę odnotowano w Książce Kontroli pod poz. 1/2011.

Podpisy:
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