Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III.431.11.2011

Protokół

kontroli problemowej przeprowadzonej w Podkarpackim Wojewódzkim Inspektoracie Ochrony Roślin i Nasiennictwa ul. Langiewicza 28, 35-101 Rzeszów
Kontrolę przeprowadzili:

Tomasz Birut
- starszy specjalista w Wydziale Finansów 

w dniach: 11, 12, 13, 14, 15, 18,
i Budżetu Podkarpackiego Urzędu 

19, 20, 21, 22, 26, 27, 28.04.2011 r.
Wojewódzkiego w Rzeszowie - przewodniczący 
02, 04, 05, 06, 09, 10, 11.05.2011 r.
zespołu na podstawie upoważnienia 


Nr F.IV.0030.20.2011 z dnia 01.04.2011 r.

Teresa Mazur – Olchowy
- specjalista w Wydziale Finansów i Budżetu

w dniach: 11, 12, 13, 14, 15, 18,
Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego 

19, 20, 21, 26, 27, 28, 29.04.2011 r.
w Rzeszowie na podstawie upoważnienia

04, 05, 06, 09, 10, 11.05.2011 r.
Nr F.IV. 0030.19.2011 z dnia 01.04.2011 r.

wystawionych do przeprowadzenia kontroli przez Wojewodę Podkarpackiego.
Kontrolę przeprowadzono na podstawie art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Ustalenia ogólne:
1. Podkarpackim Wojewódzkim Inspektorem Inspekcji Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie z dniem 01.05.2002 r. jest Pan Eugeniusz Kościółek powołany na to stanowisko przez Wojewodę Podkarpackiego - pismo znak: DG.III-1120/30/02 z dnia 30.04.2002 r.
2. Głównym Księgowym Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie jest od dnia 01.01.2005 r. Pan Marek Perhon zatrudniony na podstawie umowy o pracę – pismo znak: - WSK.115-118/04 z 31.12.2004 r.
3. Kasjerem Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie jest Pani Elżbieta Bieniasz – specjalista, zatrudniona na podstawie umowy o pracę.
4. Statut Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie został nadany Zarządzeniem Nr 154/10 Wojewody Podkarpackiego z dnia 29.06.2010 r. w porozumieniu z Głównym Inspektorem Ochrony Roślin i Nasiennictwa. 
Zgodnie z postanowieniami statutu Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie zapewnia wykonywanie zadań przez Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa. Siedzibą Wojewódzkiego Inspektoratu jest miasto Rzeszów. Wojewódzki Inspektorat prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej.

Do zakresu zadań realizowanych przez Wojewódzki Inspektorat należy w szczególności:

1)
w ramach nadzoru nad zdrowiem roślin:
a)
kontrola fitosanitarna roślin, produktów roślinnych lub przedmiotów, podłoży i gleby oraz środków transportu, w miejscach wwozu i na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
b)
ocena stanu zagrożenia roślin przez organizmy szkodliwe oraz prowadzenie ewidencji tych organizmów,

c)
wydawanie decyzji w sprawie zwalczania organizmów szkodliwych,
d)
ustalanie i doskonalenie metod oraz terminów zwalczania organizmów szkodliwych, a także zapobieganie ich rozprzestrzenianiu się,
e)
wydawanie świadectw fitosanitarnych, paszportów roślin i zaświadczeń oraz nadzór nad jednostkami upoważnionymi do wypełniania formularzy paszportów roślin,
f)
kontrola zabiegów oczyszczania, odkażania i przerobu roślin, produktów roślinnych lub przedmiotów,
g)
zawiadamianie organizacji ochrony roślin państwa, z którego pochodzą rośliny, produkty roślinne lub przedmioty, o ich zatrzymaniu lub zniszczeniu,
h)
nadzór nad wprowadzaniem, rozprzestrzenianiem oraz nad pracami z wykorzystaniem organizmów kwarantannowych, roślin, produktów roślinnych lub przedmiotów porażonych przez organizmy kwarantannowe lub niespełniających wymagań specjalnych oraz roślin, produktów roślinnych lub przedmiotów, których wprowadzanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub przemieszczanie jest zakazane,
i)
prowadzenie rejestru przedsiębiorców,
j)
wydawanie certyfikatów dla producentów stosujących integrowaną produkcję roślin,
k)
badania laboratoryjne roślin, produktów roślinnych lub przedmiotów,
l)
wydawanie decyzji w sprawie postępowania z roślinami, produktami roślinnymi lub przedmiotami podlegającymi granicznej kontroli fitosanitarnej;
2)
w ramach nadzoru nad obrotem i stosowaniem środków ochrony roślin:

a)
prowadzenie rejestru oraz kontrolowanie podmiotów prowadzących konfekcjonowanie lub obrót środkami ochrony roślin,
b)
kontrola jakości środków ochrony roślin dopuszczonych do obrotu,
c)
kontrola prawidłowości stosowania środków ochrony roślin,
d)
upoważnianie jednostek organizacyjnych do wykonywania badań sprzętu do stosowania środków ochrony roślin oraz nadzór nad wykonywaniem tych badań i stanem technicznym tego sprzętu,
e)
upoważnianie jednostek organizacyjnych do prowadzenia szkoleń i nadzór nad przeprowadzaniem tych szkoleń,
f)
nadzór nad jednostkami upoważnionymi do przeprowadzania badań skuteczności środków ochrony roślin,
g)
monitorowanie zużycia środków ochrony roślin;
3)
w ramach nadzoru nad wytwarzaniem, oceną i obrotem materiałem siewnym:

a)
ocena polowa, laboratoryjna i cech zewnętrznych materiału siewnego,
b)
kontrola tożsamości materiału siewnego,
c)
kontrola przestrzegania zasad i obowiązujących wymagań w zakresie wytwarzania, oceny, przechowywania i obrotu materiałem siewnym, w tym modyfikowanym genetycznie,
d)
wydawanie akredytacji w zakresie pobierania próbek i oceny materiału siewnego oraz kontrola warunków ich przestrzegania,
e)
wydawanie urzędowych etykiet i plomb oraz nadzór nad jednostkami upoważnionymi do wypełniania etykiet,
f)
kontrola materiału siewnego wwożonego z państw trzecich oraz ustalanie stopni kwalifikacji tego materiału,
g)
dokonywanie oceny materiału siewnego w przypadku złożenia odwołania od oceny wykonanej przez akredytowane podmioty.
5. Regulamin Organizacyjny Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie został wprowadzony Zarządzeniem Nr 15/09 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 30.07.2009 r. i został zatwierdzony w dniu 04.08.2009 r. przez Wojewodę Podkarpackiego. Powyższy regulamin określa szczegółową organizację oraz tryb pracy Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa, a także zakres zadań jego poszczególnych komórek organizacyjnych.
6. Zarządzeniem Nr 8 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 04.12.2006 r. wprowadzono Zakładowy Plan Kont Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa.

Jednostka prowadzi rachunkowość zgodnie z Zakładowym Planem Kont i zasadami ich funkcjonowania ustalonymi w ustawie o rachunkowości i w ustawie o finansach publicznych. Księgi rachunkowe prowadzone są przy użyciu komputera przy pomocy programu opracowanego przez firmę ETOB-RES Rzeszów.
7. Organizację wewnętrzną WIORiN tworzą działy, laboratorium, samodzielne stanowiska pracy, delegatury, oddziały WIORiN, oddział graniczny.

W skład Wojewódzkiego Inspektoratu wchodzą:

1) Dział Nadzoru Fitosanitarnego;

2) Dział Nadzoru Nasiennego;

3) Dział Ochrony Roślin i Techniki;

4) Laboratorium Wojewódzkie;

5) Dział Finansowy;

6) Dział Administracyjny;

7) Samodzielne stanowisko pracy do spraw obsługi prawnej;

8) Samodzielne stanowisko pracy do spraw kadrowych i organizacyjnych;
9) Samodzielne stanowisko pracy do spraw informatyki;

10) Samodzielne stanowisko pracy do spraw bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony p. pożarowej i spraw obronnych;

11) Samodzielne stanowisko pracy do spraw ochrony informacji niejawnych;

12) Delegatury;

13) Oddziały;

14) Oddział Graniczny
Podkarpackiemu Wojewódzkiemu Inspektorowi Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie podlega Delegatura w Krośnie i w Przemyślu oraz 16 Oddziałów.
W toku kontroli wyjaśnień udzielali:
- Pan Eugeniusz Kościółek - Podkarpacki Wojewódzki Inspektor 

Ochrony Roślin i Nasiennictwa

- Pan Marek Perhon
  - Główny Księgowy WIORiN 

- Pani Elżbieta Bieniasz
  - Specjalista
- Pani Irena Batóg
  - Specjalista
- Pan Bogdan Dziadosz
  - Kierownik Działu Administracyjnego
Podstawa prawna kontroli:
Art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Przedmiot i zakres kontroli:
Całokształt gospodarki finansowej 2010 r.

Powyższą kontrolę w Wojewódzkim Inspektoracie Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie przeprowadzono w oparciu o „Program kontroli gospodarki finansowej”.
W programie zawarto następujące zagadnienia kontrolne:
1. Gospodarka pieniężna.

2. Realizacja dochodów i wydatków.

3. Sprawozdawczość budżetowa.

4. Rozrachunki i windykacji należności.

5. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja.

6. Gospodarka inwestycyjna i remontowa.

7. Zamówienia publiczne.
Wykaz podstawowych przepisów prawnych:
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1241).

3. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajów i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obsługi budżetu państwa oraz zakresu i terminów udostępniania informacji o stanach środków na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 Nr 116, poz. 785 z późn. zm.). 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno – prawną (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783). 

8. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).

9. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.).
10. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z późn. zm.).

11. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z późn. zm.).
12. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).
13. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz.1541 z późn. zm.).

14. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j. z 2000 r. Dz.U. nr 54, poz.654 z późn. zm.).

15. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
16. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 166, poz. 1128).

17. Ustawa z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.).

18. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz.114 z późn. zm.).
19. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz.831).
20. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, w który wyposażone są jednostki budżetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).

21. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 z późn. zm.).
22. Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o ochronie roślin (j.t. Dz. U. z 2008 r. Nr 133, poz. 849 z późn. zm.).

23. Ustawa z dnia 26 czerwca 2003 r. o nasiennictwie (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 41, poz. 271 z późn. zm.).

Ustalenia szczegółowe kontroli:
Na podstawie dokumentów przedłożonych kontrolującym w WIORiN w Rzeszowie ustalono:

1. Gospodarka pieniężna.
Kontrolowane zagadnienia:

- zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

- prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

- prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

- prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.

W dniu 12.04.2011 r. przeprowadzono kontrolę kasy i druków ścisłego zarachowania w obecności Pani Elżbiety Bieniasz – specjalisty, prowadzącej obsługę kasy. Z powyższych czynności sporządzono oddzielny protokół.
(akta kontroli str. 1 - 4)

W wyniku kontroli kasy ustalono:
1. Budynek Inspektoratu, w którym znajduje się kasa objęty jest całonocnym dozorem, natomiast w soboty, niedziele i święta dozór jest całodobowy. Środki pieniężne i druki ścisłego zarachowania przechowywane były w metalowej kasetce z zamkiem, która zamykana była w metalowym sejfie. Pomieszczenie kasowe zamykane jest na klucz i posiada dwa okratowane okna.

2. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 12.04.2011 r. wyniósł 164,23 zł i był zgodny z raportami kasowymi:

- wydatki budżetowe Nr RK 1 za dzień 11.04.2011 r. – kwota: 0,00 zł,

- dochodów budżetowych Nr RK 2 za dzień 12.04.2011 r. – kwota: 70,00 zł,

- pogotowie kasowe Nr RK 4 za okres od 06.04 do 07.04.2011 r. – kwota: 94,23 zł,

- ZFŚS Nr RK 5 za dzień 30.03.2011 r. – kwota: 0,00 zł

3. Stan druków ścisłego zarachowania na dzień 12.04.2011 r. przedstawiał się następująco:

- czeki gotówkowe NBP/OO Rzeszów (wydatki budżetowe) - stan 48 sztuk serii AH od Nr 0743773 do Nr 0743820,

- czeki gotówkowe NBP/OO Rzeszów (ZFŚS) - stan 19 sztuk serii AH od Nr 0743752 do Nr 0743770,

- czeki gotówkowe NBP/OO Rzeszów (dochody własne z 2010 r.) - stan 2 sztuki serii AH od Nr 0743749 do Nr 0743750,
- dowody KP – stan 3 bloczki od Nr 000105 do 000182,

- dowody KW – stan 7 bloczków od Nr 000131 do 000314,
- mandaty karne – stan 5 bloczków od Nr 3377961 do Nr 3378000 oraz od Nr 3380001 do Nr 3380060.
Ewidencja powyższych druków prowadzona była na obowiązujących formularzach tj. w książce druków ścisłego zarachowania o symbolu K-210. Czeki ewidencjonowane są po pobraniu z banku jako przychód a rozchód ewidencjonowany jest pojedynczo z uwidocznieniem nr czeku i podpisem osoby pobierającej. Druki KP, KW oraz mandaty karne przyjęte zostały na stan ewidencyjny i do dnia kontroli tj. 12.04.2011 r. nie zostały wykorzystane.
4. Osoba obsługująca kasę WIORiN w dniu 02.06.2006 r. złożyła pisemne oświadczenie o odpowiedzialności materialnej za powierzone środki pieniężne.
5. W kontrolowanej jednostce przestrzegane są podstawowe zasady dotyczące bezpieczeństwa transportu gotówki. Gotówkę do kasy podejmowano z banku na podstawie czeku i transportowano ją do jednostki samochodem służbowym przez kasjera w obecności kierowcy.
6. Pogotowie kasowe wynosi 4.000 zł i zostało ustalone zarządzeniem nr 1/2010 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 04.01.2010 r. w sprawie wysokości pogotowia kasowego WIORiN w Rzeszowie.
7. Kontrolowany Inspektorat dysponuje następującymi rachunkami bankowymi w NBP Oddział Okręgowy w Rzeszowie:
- Nr konta 26 1010 1528 0017 3322 3000 0000 – wydatki budżetowe,

- Nr konta 93 1010 1528 0017 3318 9110 0000 – ZFŚS,

- Nr konta 62 1010 1528 0017 3313 9120 0000 – rachunek pomocniczy dochody własne z 2010 r.
W 2010 roku sporządzono łącznie 318 raportów kasowych, z tego:

- wydatki budżetowe

-
  24
- dochody budżetowe

-
  43
- dochody własne

-
125
- pogotowie kasowe

-
123
- ZFŚS
-
3
W ramach kontroli sprawdzono losowo zgodność zapisów zawartych w grzbietach wykorzystanych czeków gotówkowych z zapisami zawartymi w raportach kasowych:
	Czeki serii AH
	Raporty kasowe

	Numer
	Data 
	Kwota (zł)
	Numer
	Data wpływu gotówki
	Kwota

	0741556
0741557

0741558

0741559

0741560

0741581

0741582

0741583

0741584

0741585
	30.04.2010 r.
13.05.2010 r.
17.05.2010 r.
21.05.2010 r.

27.05.2010 r.

19.10.2010 r.

26.10.2010 r.

28.10.2010 r.

03.11.2010 r.

17.11.2010 r.
	3 848,48
1 254,95

3 392,50

2 765,48

3 986,97

2 996,04

2 803,38

851,54

3 952,51

3 892,55
	37
39

41

43

45

98

102

104

106

110
	30.04.2010 r.

13.05.2010 r.
17.05.2010 r.
21.05.2010 r.

27.05.2010 r.

19.10.2010 r.

26.10.2010 r.

28.10.2010 r.

03.11.2010 r.

17.11.2010 r.
	3 848,48

1 254,95

3 392,50

2 765,48

3 986,97

2 996,04

2 803,38

851,54

3 952,51

3 892,55


Czeki gotówkowe w kontrolowanej jednostce wypełniano i ewidencjonowano zgodnie z Zarządzeniem Nr 3/2007 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie z dnia 05.02.2007 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej. Pobrana gotówka z banku czekiem ewidencjonowana była na podstawie dowodów KP – Kasa przyjmie jako przychód w tych samych dniach w raportach kasowych. 

Kontrolujący dokonali sprawdzenia prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokonywania przychodów i rozchodów kasowych. 
W tym zakresie przeprowadzono losową kontrolę raportów kasowych za 2010 rok:
- RK1/2010/8 za okres od 06.05 – 07.05.2010 rok,

- RK1/2010/19 za okres od 18.10 – 18.10.2010 rok,
- RK1/2010/24 za okres od 14.12 – 17.12.2010 rok,
- RK3/2010/11 za okres od 11.02 – 12.02.2010 rok,
- RK3/2010/19 za okres od 01.03 – 01.03.2010 rok,
- RK3/2010/49 za okres od 13.05 – 14.05.2010 rok,
- RK3/2010/58 za okres od 07.06 – 08.06.2010 rok,
- RK3/2010/63 za okres od 23.06 – 23.06.2010 rok,
- RK3/2010/75 za okres od 03.08 – 03.08.2010 rok,
- RK5/2010/3 za okres od 29.09 – 30.09.2010 rok.
W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, że:

1. W sporządzonych raportach kasowych dokonywano wpisów faktur, rachunków, delegacji służbowych, rozliczeń zaliczek oraz wpływów gotówkowych na podstawie dowodów KP. 
2. Raporty kasowe sporządzane były za jeden dzień oraz za okresy kilkudniowe, w tym na koniec miesiąca i podpisane przez kasjera.
3. Przychody kasowe obejmowały:

- wpływy z tytułu podjęcia gotówki z banku,
- wpływy z tytułu rozliczenia zaliczek,
- wpłaty za badania, etykiety i paszporty,

- wpłaty z utargu z produkcji dodatkowej,
- częściowa odpłatność za świadczenia z ZFŚS.

4. Rozchody kasowe obejmowały:

- zakupy paliwa,

- opłaty pocztowe,

- środki czystości i BHP,

- materiały biurowe.
5. Pobrana gotówka z banku na podstawie czeku ewidencjonowana była w raportach kasowych na podstawie dowodu kasowego KP, co wynika z Zarządzenia Nr 3/2007 w sprawie zasad gospodarki kasowej.
Przyjęte wpływy gotówkowe do kasy odprowadzane były niezwłocznie. Na podstawie ww. raportów kasowych ustalono, że stan gotówki w kasie nie przekraczał ustalonej wysokości pogotowia kasowego.
2. Realizacja dochodów i wydatków.

Kontrolowane zagadnienia:

- opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego,

- dokonywanie zmian w planie finansowym,

- realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

- zgodność realizowanych wydatków z planem finansowym.


Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie prowadził w 2010 r. gospodarkę finansową na podstawie planu finansowego. 
Wydział Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie pismem znak: F.I-3011-29-1/10 przesłał kwoty dochodów i wydatków wynikające z ustawy budżetowej na 2010 r. w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa.
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie sporządził układ wykonawczy na 2010 r. – pismo znak:WDK.3110/5/10 z 05.02.2010 r.
Wydział Finansów i Budżetu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego na podstawie decyzji Wojewody Podkarpackiego Nr 8 z dnia 22.02.2010 r. w sprawie podziału kwot dochodów i wydatków wynikających z ustawy budżetowej na 2010 r. ustalił plan dochodów i wydatków w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa:
1. plan wydatków
7 451 000 zł,
2. plan dochodów
106 000 zł,

3. kwoty wynagrodzeń i limity zatrudnienia.
Wydatki budżetowe


Wojewoda Podkarpacki Zarządzeniem Nr 69/10 z dnia 06.04.2010 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych państwowych jednostek budżetowych do dokonywania przeniesień wydatków w obrębie jednego rozdziału, między paragrafami klasyfikacji wydatków, z wyjątkiem:

- §§ 4010, 4020, 4040, 4050 i 4070 tj. wynagrodzeń i uposażeń,

- §§ 6050 i 6060 tj. wydatków majątkowych,

- wydatków przeznaczonych na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich. 

Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie został powiadomiony o tym Zarządzeniu pismem F.VI-3011-1/25/10 z dnia 07.04.2010 r. przez Wydział Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie. 

Plan wydatków budżetowych na 2010 r. przedstawiał się następująco:
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
32 000 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
694 000 zł,

§ 4020 – Wynagrodzenia osobowe członków korpusu 

służby cywilnej
4 190 000 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
415 000 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
755 000 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
130 000 zł,

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
65 000 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
234 000 zł, 

§ 4260 - Zakup energii
200 000 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych
70 000 zł,

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych
4 000 zł,

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
58 000 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
30 000 zł,

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych




telefonii komórkowej
12 000 zł,

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


telefonii stacjonarnej
34 000 zł,

§ 4390 – Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz,


analiz i opinii
1 000 zł

§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki,

lokale i pomieszczenia garażowe
99 000 zł,

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
18 000 zł,

§ 4420 – Podróże służbowe zagraniczne
1 000 zł,

§ 4430 – Różne opłaty i składki
25 000 zł, 

§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
157 000 zł,

§ 4480 – Podatek od nieruchomości
26 000 zł,

§ 4510 – Opłaty na rzecz budżetu państwa
3 000 zł,

§ 4550 – Szkolenia członków korpusu służby cywilnej
20 000 zł,

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu


służby cywilnej
1 000 zł,

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 


i urządzeń kserograficznych
3 000 zł,
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 

i licencji
24 000 zł,

§ 6050 – Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych
70 000 zł

§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
80 000 zł
Na podstawie wymienionych w zestawieniach decyzji Ministra Finansów, Wojewody Podkarpackiego oraz Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa przeprowadzono następujące zmiany w planie wydatków budżetowych w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa:
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	0
	0
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	7 511 466


W wyniku wprowadzonych zmian plan wydatków budżetowych WIORiN na 31.12.2010 r. wynosił 7 511 466 zł i w poszczególnych paragrafach był następujący:

§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
45 634 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
711 000 zł,

§ 4020 – Wynagrodzenia osobowe członków korpusu 

służby cywilnej
4 161 128 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
361 433 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
774 041 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
101 778 zł,
§ 4140 – Wpłaty na PFRON
91 210 zł,

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
63 150 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
228 813 zł, 

§ 4260 - Zakup energii
209 254 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych
102 429 zł,

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych
7 484 zł,

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
48 904 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
33 998 zł,

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych




telefonii komórkowej
15 228 zł,

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


telefonii stacjonarnej
28 462 zł,

§ 4390 – Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz,


analiz i opinii
732 zł

§ 4400 – Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki,


lokale i pomieszczenia garażowe
105 782 zł,

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
16 961 zł,

§ 4420 – Podróże służbowe zagraniczne
0 zł,

§ 4430 – Różne opłaty i składki
24 579 zł, 

§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
160 000 zł,

§ 4480 – Podatek od nieruchomości
25 469 zł,

§ 4510 – Opłaty na rzecz budżetu państwa
1 971 zł,

§ 4550 – Szkolenia członków korpusu służby cywilnej
18 113 zł,
§ 4610 – Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego
52 zł,

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu


służby cywilnej
613 zł,

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego 


i urządzeń kserograficznych
1 468 zł,

§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


i licencji
18 868 zł,

§ 6050 – Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych
55 348 zł

§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
97 564 zł
Wykonanie planu wydatków wg stanu na dzień 31.12.2010 r. w podziale na poszczególne paragrafy zawiera poniższa tabela.

	Dział
	Rozdział
	§
	Plan po zmianach na 31.12.2010 r.
	Wykonanie wydatków na 31.12.2010 r.
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	Razem
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Otrzymane środki finansowe w wysokości ogółem 7 511 466,00 zł zostały wykorzystane w kwocie 7 511 464,22 zł tj. 100,00 %.

Niewykorzystane środki finansowe w wysokości 1,78 zł zostały zwrócone na rachunek Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie w dniu 07.12.2010 roku,
z tego:

- § 4040
1,02 zł,

- § 6050
0,76 zł.

(akta kontroli str. 5)

Analizie poddano wydatki z paragrafów:

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
228 813,00 zł 
w tym:
- zakup paliwa,

- zakup materiałów biurowych,

- zakup środków czystości,

- zakup sprzętu laboratoryjnego,

- zakup znaków kontrolnych,

- zakup części do samochodów,
- zakup wyposażenia,
- zakup znaczków.
W kontrolowanej jednostce zakup znaczków pocztowych ujęto do § 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (D. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207) powyższy zakup należało ująć w § 4300 – Zakup usług pozostałych.
§ 4270 – Zakup usług remontowych
102 428,77 zł 
w tym:
- konserwacja centrali telefonicznej,
- naprawa samochodów,

- przegląd sprzętu laboratoryjnego,

- konserwacja kotłów.

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
48 903,75 zł 

w tym:

- opłata pocztowa,
- usługi komputerowe,

- przegląd samochodów,

- usługi transportowe,

- opłata bankowa,

- usługi laboratoryjne.
§ 6050 – Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych,
55 347,24 zł 


przebudowa starego ogrodzenia.

§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
97 564,00 zł
w tym:
- zakup komputerów,

- zakup pieca C.O.
(akta kontroli str. 6 – 10)

Gospodarka samochodowa
Wykaz środków transportowych oraz normy zużycia paliwa wg stanu na 31.12.2010 r. 
	L.p.
	Miejsce użytkowania
	Marka
	Data

produkcji
	Norma zużycia

na 100 km w l

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
	WIORiN Rzeszów

WIORiN Rzeszów

WIORiN Rzeszów

WIORiN Rzeszów

O/Rzeszów

O/Rzeszów

O/Dębica

O/Dębica

O/Nisko

O/Nisko

O/Mielec

O/Ropczyce

O/Kolbuszowa

O/Leżajsk

O/Strzyżów

O/Tarnobrzeg

Del. Krosno

Del. Krosno

O/Jasło

O/Sanok

O/Ustrzyki Dolne

Del. Przemyśl

Del. Przemyśl

O/Jarosław

O/Lubaczów

O/Przeworsk

OG Korczowa

O/Dębica

O/Rzeszów

O/Ropczyce

WIORiN Rzeszów
	Honda Civic
Skoda Octavia

Polonez Caro

Daewoo Matiz

Fiat Panda

Polonez Kombi

Fiat Panda

Polonez Kombi

Polonez Kombi

Opel Vectra

Daewoo Matiz

Polonez Caro

Fiat Uno

Fiat Uno

Fiat Uno

Fiat Uno

Polonez Kombi

Fian Uno

Skoda Fabia

Ford Focus

Fiat Panda Van

Lancia Kappa

Fian Panda Van

Skoda Fabia

Skoda Fabia

Fiat Panda

Polonez Kombi

Fiat 126p

Fiat Uno

Polonez Caro

Żuk
	2004
2008

1998

2001

2010

2001

2010

2001

2001

2000

2001

1997

2000

2000

2000

2000

2001

2000

2008

2002

2007

1999

2007

2008

2009

2007

2001

1997

2000

1995

1993
	9,5
10

10

7

7

11

7

11

11

10/13LPG

7

10

7

7

7

7

11

7

7

10

7

12,5

7

7

7

7

11

6

7

11

14


Powyższe normy zużycia paliwa mogą być zwiększone w przypadkach używania pojazdu w cyklu miejskim oraz okresie zimowym (od 01.11 do 31.03) jeżeli warunki atmosferyczne spowodują zwiększenie zużycia paliwa ponad ustaloną normę a kierowca uzasadni taki fakt w karcie drogowej – do 10 %.
Normy zużycia paliwa w eksploatacji pojazdów samochodowych znajdujących się na wyposażeniu w Wojewódzkim Inspektoracie Ochrony Roślin i Nasiennictwa w 2010 r. ustalono na podstawie Zarządzenia Nr 15/2002 z dnia 06.09.2002 roku, norm producenta oraz biegłego rzeczoznawcę SIiTMP.
Dla udokumentowania i rozliczenia pracy pojazdu jednostka prowadzi:

- karty drogowe – rozliczenia pracy pojazdu w danym dniu o symbolu SM 101,

- miesięczne karty eksploatacyjne SM 113. 

Karty drogowe zawierają najważniejsze elementy udokumentowania czasu pracy pojazdu w danym dniu tj.

- godzina rozpoczęcia pracy,

- godzina zakończenia pracy, 

- rozpisanie trasy jazdy (skąd – dokąd),

- stan licznika przed wyjazdem,

- stan licznika po powrocie,

- przebieg kilometrów,

- w przypadku zakupu paliwa podana jest ilość,

- podpisy osób korzystających z pojazdu.

Rozliczenie zużycia paliwa dla celów eksploatacyjnych ma na celu stwierdzenie oszczędności lub przepału paliwa w stosunku do zużycia wyliczonego według ustalonych norm.

Po zakończeniu okresu rozliczeniowego (miesięcznego) porównuje się faktyczne zużycie paliwa ze zużyciem wyliczonym wg ustalonych norm na podstawie przejechanych kilometrów udokumentowanych w kartach drogowych. 

W celu kontroli eksploatacji pojazdów samochodowych w kontrolowanej jednostce dokonano wyboru dwóch samochodów:
- Honda Civic Nr rejestracyjny RZ 43349
- Skoda Octavia Nr rejestracyjny RZ 84468
Dokonano kontroli dokumentacji ww. samochodów za miesiąc czerwiec i grudzień 2010 r. 

W wyniku kontroli ustalono:
- w kontrolowanej jednostce dokumentowano czas pracy kierowców,

- dokumentowano trasy przejazdu,

- stosowano ustalone norm zużycia paliwa w rozliczeniach,

- wpisywano stan licznika przy wyjeździe i powrocie,

- rozliczano zużycia paliwa,

- odnotowywano zakupy paliwa.
Na podstawie złożonych kart drogowych sporządzone zostały miesięczne rozliczenia zużycia paliwa. Miesięczne karty eksploatacyjne są podpisywane przez sporządzającego pracownika. Jako załącznik do tej karty sporządzane jest rozliczenie zużycia paliwa za dany miesiąc. Z rozliczonych kart drogowych w 2010 r. wynika, że zużycie paliwa w poszczególnych miesiącach nie przekraczało ustalonych norm dla danego samochodu. 

Osobą odpowiedzialną za prowadzenie gospodarki samochodowej jest Pani Irena Batóg. 
(akta kontroli str. 11 – 12)
Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa


Wojewoda Podkarpacki decyzją Nr 8 z dnia 22.02.2010 r. ustalił dla Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie plan dochodów budżetowych w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa na kwotę 106 000 zł, w tym:

§ 0750 – Dochody z najmu i dzierżawy składników majątkowych
36 000 zł,

§ 0830 – Wpływy z usług
70 000 zł.
W sporządzonym sprawozdaniu Rb – 27 z wykonania planu dochodów budżetowych na 31.12.2010 r. kontrolowana jednostka wykazała dochody budżetowe w kwocie 100 124,97 zł, które przedstawia poniższa tabela.

	Dział


	Rozdział
	§
	Plan
	Należności
	Potrącenia i inne zmniejszenia dochodów
	Dochody wykonane
	Dochody przekazane 
w okresie sprawozdawczym
	Saldo końcowe

	
	
	
	
	
	
	
	
	Należności pozostałe do zapłaty
	Nadpłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem
	w tym zaległości netto
	

	010
	01032
	0750
	36 000
	36 401,78
	-
	36 401,78
	-
	-
	-
	-

	
	
	0830
	70 000
	61 035,09
	-
	57 800,80
	-
	3 234,29
	2 265,29
	-

	
	
	0970
	-
	8 218,17
	
	5 922,39
	
	2 295,78
	1 325,78
	

	
	
	0920
	-
	1 493,40
	-
	-
	-
	1 493,40
	1 493,40
	-

	Razem
	106 000
	107 148,44
	-
	100 124,97
	-
	7 023,47
	5 084,47
	-


Plan dochodów budżetu państwa po zmianach wyniósł 106 000 zł, a jego wykonanie na 31.12.2010 r. wyniosło 100 124,97 zł, co stanowiło 94,46 % planu dochodów.

Dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-27 za 2010 roku:

1) § 0750 – Dochody z najmu i dzierżawy składników 

majątkowych Skarbu Państwa
36 401,78 zł

Plan dochodów w § 0750 został wykonany w 101,11 %. Na powyższe dochody złożyły się wpłaty czynszowe od najemców oraz opłaty za wynajem sali konferencyjnej.
2) § 0830 – Wpływy z usług
57 800,80 zł

Plan dochodów w powyższym paragrafie został wykonany w 82,57 %.

Na dochody z usług składały się:

- wpływy za analizę nasion
13 178,00 zł,
- pobieranie prób
3 893,50 zł,
- badania fitosanitarne i ocena organoleptyczna
150,80 zł,

- ocena polowa plantacji nasiennych
25 786,00 zł,
- ocena laboratoryjna sadzeniaków ziemniaka
2 212,00 zł,
- kwalifikacja materiału szkółkarskiego
3 687,50 zł,
- opłata graniczna
8 893,00 zł.
3) § 0970 – Wpływy z różnych dochodów (nieplanowane)
5 922,39 zł

Na powyższe dochody złożyły się opłaty sankcyjne, zwrot na dochody budżetowe wpływów ze sprzedaży znaków kontrolnych zakupionych w 2009 roku oraz wpływy z tytułu wystawionych not obciążeniowych dotyczących 2009 roku.
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie przekazał uzyskane dochody na rachunek budżetu państwa w kwocie 100 124,97 zł. Kontrolujący ustalili, że dochody były przekazywane zgodnie z terminami wyznaczonymi rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 784 z późn. zm.). 
Zgodnie z § 4 pkt. 1 uzyskane dochody należy przekazać wg stanu środków na:

- 05 dzień miesiąca  - do dnia 10 danego miesiąca,

- 10 dzień miesiąca – do dnia 15 danego miesiąca,

- 15 dzień miesiąca – do dnia 20 danego miesiąca,

- 20 dzień miesiąca – do dnia 25 danego miesiąca,

- 25 dzień miesiąca – do ostatniego dnia miesiąca,

- ostatni dzień miesiąca – do dnia 05 następnego miesiąca.
Przekazana do budżetu państwa kwota 100 124,97 zł, potwierdzona została w sprawozdaniu Rb-23 o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych. 
(akta kontroli str. 13 – 14)

Dochody własne


Pismem z dnia 02.03.2005 r. znak: F.II-3115/18/05 Wojewoda Podkarpacki wyraził zgodę na otwarcie dla Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie rachunku dochodów własnych, na którym gromadzone będą dochody z tytułu usług świadczonych przez Inspektorat poza zakresem jego podstawowej działalności wynikającej z ustaw o ochronie roślin i nasiennictwa, w tym m.in. za:

- pobieranie prób,

- analizę nasion,

- sprzedaż etykiet, paszportów roślin, plomb urzędowych,

- badania laboratoryjne.
Zarządzeniem nr 6/2005 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie z dnia 17.03.2005 r. utworzono rachunek dochodów własnych w Inspektoracie w dniu 01.04.2005 r. 
Wykonanie dochodów własnych i wydatków nimi finansowanych w Wojewódzkim Inspektoracie Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie w 2010 r. wg sprawozdania Rb-34 przedstawiało się następująco:

Dochody
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	010
	01032
	0830
	188 000,00
	187 283,17

	
	
	0840
	9 500,00
	8 845,00

	
	
	0920
	600,00
	526,62

	RAZEM:
	198 100,00
	196 654,79

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	30 100,00
	30 048,05

	OGÓŁEM:
	228 200,00
	226 702,84


Dochody wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:

§ 0830 – Wpływy z usług
187 283,17 zł

- analiza nasion

- etykiety i paszporty

- badania fitosanitarne

- plomby urzędowe
- próby
§ 0840 – Wpływy ze sprzedaży wyrobów i składników majątkowych
8 845,00 zł
§ 0920 – Pozostałe odsetki
526,62 zł

Wydatki
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	010
	01032
	3020
	200,00
	190,38

	
	
	4170
	5 500,00
	5 490,00

	
	
	4210
	115 200,00
	110 876,90

	
	
	4270
	2 000,00
	1 808,60

	
	
	4300
	11 000,00
	10 923,97

	
	
	4430
	7 220,00
	7 118,00

	
	
	4530
	34 000,00
	33 568,55

	
	
	4750
	80,00
	73,00

	
	
	6060
	53 000,00
	52 498,34

	RAZEM:
	228 200,00
	222 547,74

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-

	OGÓŁEM:
	228 200,00
	222 547,74


Wydatki wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:

§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń
190,38 zł

- zakup wody mineralnej
§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
5 490,00 zł

- wykonanie projektu kotłowni
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
110 876,90 zł

- materiały biurowe

- środki czystości

- materiały do remontów

- środki ochrony roślin

- części do samochodu,

- paliwo, olej

- nasiona, sadzonki kwiatów

- nawozy, doniczki, skrzynki

- inne
§ 4270 – Zakup usług remontowych
1 808,60 zł

- programowanie i przegląd kasy fiskalnej

- naprawa wyrzynarki

- przegląd kserokopiarek

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
10 923,97 zł
- usługi bankowe

- usługi transportowe

- analiza ziemi

- koszty dojazdu

- przegląd samochodów

- badania laboratoryjne
§ 4430 – Różne opłaty i składki
7 118,00 zł
- ubezpieczenia samochodów
§ 4530 – Podatek od towarów i usług (VAT)
33 568,55 zł
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji
73,00 zł
- zakup części do komputera
§ 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych
52 498,34 zł
- dopłata do faktury za komputery

- samochody osobowe

Różnica pomiędzy wykonaniem dochodów a wykonaniem wydatków w kwocie 4 155,10 zł stanowi przelew, jaki został dokonany w dniu 31.12.2010 r. w związku z zamknięciem rachunku dochodów własnych na rachunek pomocniczy.

Zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych, utworzone przez jednostki budżetowe wydzielone rachunki dochodów własnych mogą funkcjonować zgodnie z dotychczasowymi przepisami, z jednoczesnym regulowaniem zobowiązań i ściąganiem należności, do dnia 31 grudnia 2010 r. Po upływie tego terminu nieściągnięte należności i nieuregulowane zobowiązania przejmuje jednostka budżetowa, przy której funkcjonowały rachunki dochodów własnych a środki pieniężne podlegają odprowadzeniu na rachunek pomocniczy państwowej jednostki budżetowej. Środki pieniężne jednostek budżetowych, o których mowa powyżej przekazane na rachunek pomocniczy, mogą być wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 r.

Natomiast środki pieniężne niewykorzystane w terminie, o którym mowa powyżej państwowe jednostki budżetowe przekazują na dochody budżetu państwa.
Inspektorat uzyskał dochody z tytułu odszkodowania za uszkodzone mienie w kwocie 9 732,40 zł i wykorzystał je w całości na remont i odtworzenie mienia. 
Dochody z odszkodowania oraz wydatki na usunięcie szkód wykazano w sprawozdaniu Rb-34 za IV kwartał 2010 r.
Dochody
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	010
	01032
	0970
	9 732,40
	9 732,40

	RAZEM:
	9 732,40
	9 732,40

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	-
	-

	OGÓŁEM:
	9 732,40
	9 732,40


Wydatki
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	010
	01032
	4210
	4 037,40
	4 037,40

	
	
	4270
	5 231,40
	5 231,40

	
	
	4300
	463,60
	463,60

	RAZEM:
	9 732,40
	9 732,40

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	-
	-

	OGÓŁEM:
	9 732,40
	9 732,40


(akta kontroli str. 15 – 20)

3. Sprawozdawczość budżetowa.

Kontrolowane zagadnienia:

- prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

- prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

- prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

- zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

W celu udokumentowania prawidłowości sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych kontrolą objęto dowody księgowe za IV kwartał 2010 roku:
- dowody księgowe od Nr FVZB/2010/10/01 do Nr FVZB/2010/10/97,

- dowody księgowe od Nr RB1/2010/159 do Nr RB1/2010/175,

- dowody księgowe od Nr FVZB/2010/11/01 do Nr FVZB/2010/11/111,

- dowody księgowe od Nr RB1/2010/176 do Nr RB1/2010/191,

- dowody księgowe od Nr FVZB/2010/12/01 do Nr FVZB/2010/12/153,
- dowody księgowe od Nr RB1/2010/192 do Nr RB1/2010/209,

W wyniku kontroli w/w dowodów księgowych stwierdzono, że:

1. Dokumenty księgowe posiadały dekretację oraz numer pozycji księgowej.
2. Dokumenty były sprawdzane i zatwierdzane do wypłaty przez Głównego Księgowego i Kierownika Jednostki.

3. Na fakturach dokumentujących zakup towarów i usług znajdują się adnotacje dotyczące sprawdzenia ich pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzenia do wypłaty oraz informacja o zastosowaniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

Ewidencja dochodów i wydatków budżetowych w kontrolowanym okresie prowadzona była w oparciu o program komputerowy KOMADRES opracowany przez firmę ETOB-RES z Rzeszowa. 
W 2010 roku Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie sporządzał następujące sprawozdania:

- Rb-23 miesięczne (roczne) sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych 
- Rb-27 miesięczne (roczne) roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych,
- Rb-28 miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa,

- Rb-28NW miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków, które nie wygasły z upływem roku budżetowego,
- Rb-28 Programy-miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa w zakresie programów realizowanych ze środków pochodzących z budżetu UE oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie EFTA, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej Polityki Rolnej,

- Rb-28UE-miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu środków europejskich, z wyłączeniem wydatków na realizację Wspólnej Polityki Rolnej,
- Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego /gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
- Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi finansowanych.

W trakcie kontroli sprawdzono sprawozdania Rb – 23, Rb – 27 i Rb – 28 za 2010 r.
W wyniku kontroli zagadnień dotyczących sprawozdawczości budżetowej stwierdzono, że sprawozdania sporządzane przez Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie były zgodne z ewidencją księgową prowadzoną przez jednostkę. Sporządzane były i przekazywane zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , poz. 103).

4. Rozrachunki i windykacja należności 

Kontrolowane zagadnienia:
- prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym,

- terminowość realizacji zobowiązań,

- działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności i ich efekty.


W Inspektoracie prowadzone były następujące konta syntetyczne „Zespołu 2” – rozrachunki i roszczenia:

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

229 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne (ZUS)

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240 – Pozostałe rozrachunki

Do wymienionych kont syntetycznych Inspektorat prowadził konta analityczne wg pracowników (zaliczki, wynagrodzenia, pożyczki mieszkaniowe), kontrahentów, Urzędu Skarbowego, ZUS.
Zobowiązania
Stan zobowiązań na dzień 31.12.2010 r. wynosił 459 045,51 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	L.p.
	Nr konta
	Tytuł zobowiązania
	Termin zapłaty 
	Kwota
	Data zapłaty

	1.
	2011
	BECK Warszawa

za czasopisma
	10.01.2011
	77,99
	10.01.2011

	2.
	2011
	BOK Jasło
za gaz
	04.02.2011
	814,92
	28.01.2011

	3.
	2011
	BOK Krosno
za gaz
	21.01.2011
	2 960,41
	19.01.2011

	4.
	2011
	BOK Przemyśl
za gaz
	24.01.2011
	1 456,89
	21.01.2011

	5.
	2011
	BOK Rudnik

za gaz
	17.01.2011
	570,43
	11.01.2011

	6.
	2011
	DIALOG Wrocław

za połączenia telefoniczne
	26.11.2010
	992,51
	31.01.2011

	7.
	2011
	DIALOG Wrocław

za połączenia telefoniczne
	26.11.2010
	930,90
	04.02.2011

	8.
	2011
	DIALOG Wrocław

za połączenia telefoniczne
	28.01.2011
	979,62
	24.01.2011

	9.
	2011
	Elektromontaż Rzeszów
za gaz i energię elektr.
	17.01.2011
	569,65
	11.01.2011

	10.
	2011
	ERA Warszawa
za rozmowy telefoniczne
	04.01.2011
	1 391,23
	10.01.2011

	11.
	2011
	Głogowska I. Tytonia

za gaz
	25.01.2011
	407,00
	24.01.2011

	12.
	2011
	Gmina Ropczyce

za wodę i CO
	22.01.2011
	355,44
	19.01.2011

	13.
	2011
	IGLOOBUD Dębica

za ścieki, energia, woda
	10.01.2011
	434,91
	17.01.2011

	14.
	2011
	Hausner J. Wolina
za wywóz odpadów
	14.01.2011
	162,53
	17.01.2011

	15.
	2011
	Kroeko Krosno

za wywóz odpadów
	21.01.2011
	69,59
	19.01.2011

	16.
	2011
	LIFT Rzeszów

za konserwację dźwigów
	05.01.2011
	252,54
	10.01.2011

	17.
	2011
	MEDYK Rzeszów

za badania profilaktyczne
	11.01.2011
	365,00
	10.01.2011

	18.
	2011
	MIKROCENT Rzeszów

za konserwację centrali tel.
	07.01.2011
	180,00
	05.01.2011

	19.
	2011
	MPGK Jasło

za wodę i ścieki
	26.01.2011
	54,77
	24.01.2011

	20.
	2011
	MPGK Krosno

za wodę i ścieki
	21.01.2011
	105,04
	19.01.2011

	21.
	2011
	MPGK Rzeszów

za wywóz odpadów
	14.01.2011
	330,60
	19.01.2011

	22.
	2011
	MPGK Ustrzyki Dolne

za ścieki, wodę, odpady 
	21.01.2011
	72,36
	19.01.2011

	23.
	2011
	MZK Nisko
za wodę i ścieki
	14.01.2011
	174,46
	17.01.2011

	24.
	2011
	PGE Przemyśl
za energię elektryczną
	26.01.2011
	158,03
	24.01.2011

	25.
	2011
	PGE Krosno

za energię elektryczną
	14.01.2011
	1 538,49
	11.01.2011

	26.
	2011
	PGE RSE Jarosław

za energię elektryczną
	24.01.2011
	256,45
	21.01.2011

	27.
	2011
	PGE Rzeszów

za energię elektryczną
	17.01.2011
	5 212,00
	13.01.2011

	28.
	2011
	PGE Rzeszów

za energię elektryczną
	15.02.2011
	5 545,00
	15.02.2011

	29.
	2011
	PGK Sp. z o.o. Przemyśl
za wywóz nieczystości
	14.01.2011
	252,19
	11.01.2011

	30.
	2011
	PGNIG GAZ Rzeszów
za gaz
	21.01.2011
	4 521,40
	19.01.2011

	31.
	2011
	PHU GARDA Rzeszów
za utrzymanie czystości
	14.01.2011
	90,23
	10.01.2011

	32.
	2011
	Powiat Kolbuszowa
za abonament telefoniczny
	29.12.2010
	10,46
	05.01.2011

	33.
	2011
	Powiat Kolbuszowa

za energię elektryczną
	24.01.2011
	167,96
	21.01.2011

	34.
	2011
	Powiat Kolbuszowa

za CO
	26.01.2011
	258,47
	26.01.2011

	35.
	2011
	PZMIUW Rzeszów

za gaz
	12.01.2011
	35,18
	10.01.2011

	36.
	2011
	PZMIUW Rzeszów

za energię elektryczną
	02.02.2011
	11,63
	28.01.2011

	37.
	2011
	PZMIUW Rzeszów

za ścieki
	01.02.2011
	20,23
	28.01.2011

	38.
	2011
	PZMIUW Rzeszów

za wodę
	01.02.2011
	18,98
	28.01.2011

	39.
	2011
	PZMIUW Rzeszów

za energię elektryczną
	02.02.2011
	11,40
	28.01.2011

	40.
	2011
	PGK Sanok
za wywóz odpadów
	14.01.2011
	25,30
	11.01.2011

	41.
	2011
	TNT Warszawa
za usługę transportową
	04.01.2011
	39,77
	10.01.2011

	42.
	2011
	UNI-PRI Rzeszów
za konserwacją CO
	19.01.2011
	455,10
	14.01.2011

	
	Razem 201
	32 337,06
	

	1.
	229
	Składki ZUS–13
	05.03.2011
	54 283,38
	04.03.2011

	2.
	229
	Składki Fundusz Pracy–13
	05.03.2011
	7 009,34
	28.02.2011

	3.
	229
	Składki PFRON
	20.01.2011
	8 053,00
	19.01.2011

	
	Razem 229
	69 345,72
	

	1.
	231
	Wynagrodzenie roczne
	31.03.2011
	357 362,73
	11.02.2011

	
	Razem 231
	357 362,73
	

	
	Razem zobowiązania
	459 045,51
	


W trakcie kontroli ustalono, że wystąpiły opóźnienia w zapłacie faktur. Na tą okoliczność wyjaśnienie złożył Główny Księgowy WIORiN z treści, którego wynika, że powodem opóźnień był brak środków na rachunku bankowym oraz wpływ faktur po upływie terminu ich płatności, wystąpił jeden przypadek, w którym zapłaty dokonano po dostarczeniu duplikatu faktury. Na podstawie porozumienia z kontrahentami nie naliczano odsetek od nieterminowych płatności.
Należności
Stan należności na dzień 31 grudnia 2010 r. wynosił 7 023,47 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	L.p
	Nr konta
	Tytuł należności
	Termin zapłaty 
	Kwota
	Data zapłaty

	1.
	221
	Madis Guzek M.Warszawa
za pobieranie prób
	w 2000 r
	2 185,29
	-

	2.
	221
	Czerkies K. Padew Narod.
za ocenę polową 
	31.10.2011
	969,00
	-

	3.
	221
	Planta Sp. z o.o. Tarnów
za analizę nasion 
	29.12.2011
	80,00
	03.01.2011

	4.
	221
	Gajda Jacek Strzyżów
nadpłacone roboty bud.. 
	w 2005 r.
	1 325,78
	-

	5.
	221
	Piróg Krzysztof
za opłatę sankcyjną 
	
	970,00
	zapłacono ostatnią ratę w m-c 04.2011 r. 

	6.
	221
	Madis Warszawa

Odsetki na 31.12.2010
	
	1 322,94
	

	7.
	221
	Gajda Jacek Strzyżów

odsetki na 31.12.2010
	
	170,46
	

	
	Razem należności
	7 023,47
	


Z kwoty należności wykazanej jako saldo konta 221 tj. 7 023,47 zł, do dnia kontroli zapłacono 1 050,00 zł, odroczono termin płatności należności w wysokości 969,00 zł do dnia 31.10.2011 roku, natomiast do zapłaty pozostało 5 004,42 zł. 

Windykacja

Odnośnie dłużników: Biuro Handlowe Import – Export Guzek Małgorzata z Warszawy oraz Gajda Jacek ze Stzryżowa wszczęte postępowania egzekucyjne zostały umorzone przez komorników sądowych wobec stwierdzenia bezskuteczności egzekucji. Zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych nie jest możliwe umorzenie należności w formie jednostronnego oświadczenia woli kierownika państwowej jednostki budżetowej, co oznacza, że konieczne jest oświadczenie woli drugiej strony. Z uwagi, że nie ustalono miejsca pobytu ww. dłużników i nie udało się z nimi skontaktować brak jest podstaw prawnych do umorzenia należności.
(akta kontroli str. 21 – 30)

5. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 

Kontrolowane zagadnienia:
- organizacja inwentaryzacji,

- prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej,

- rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

- zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

- prowadzenie gospodarki magazynowej.

Podstawę prawną przeprowadzenia inwentaryzacji w Wojewódzkim Inspektoracie Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie jest:

- Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.),

- Zarządzenie Nr 15/09 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 30.07.2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie,
- Zarządzenie Nr 20/2009 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 17.09.2009 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej WIORIN w Rzeszowie,

- Zarządzenie Nr 21/2010 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 06.12.2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. 


W kontrolowanej jednostce pełna inwentaryzacja składników majątkowych przeprowadzona została w 2009 r. na podstawie Zarządzenie Nr 22/2009 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 09.10.2009 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. 

Powyższą inwentaryzacją objęto następujące składniki majątkowe:

1) środki trwałe,

2) środki trwałe w użytkowaniu,

3) środki pieniężne,

4) należności i zobowiązania,

5) środki trwałe w budowie,

6) druki ścisłego zarachowania.

Zarządzeniem Nr 21/2010 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa z dnia 06.12.2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zarządzono przeprowadzenie w 2010 r. inwentaryzacji następujących składników majątkowych:

1) zapasów materiałowych w magazynie,

2) środków pieniężnych oraz druków ścisłego zarachowania,

3) znaczków oraz biletów MPK.

Inwentaryzację zapasów magazynowych przeprowadzono wg stanu na dzień 30.11.2010 r. w dniu 08.12.2010 r. Z przeprowadzonej inwentaryzacji zapasów magazynowych zespół spisowy sporządził sprawozdanie z przebiegu spisu z natury 
Objęte spisem z natury składniki majątkowe zostały spisane na arkuszu Nr 001. W wyniku szczegółowego sprawdzenia pomieszczeń stwierdzono, że wszystkie składniki majątku zostały ujęte na ww. arkuszu. W czasie dokonania spisu z natury nie stwierdzono nieprawidłowości w zakresie przechowywania mienia. Innych nieprawidłowości nie stwierdzono.
W dniu 31.12.2010 r. dokonano inwentaryzacji kasy, z której sporządzono protokół. Faktyczny stan gotówki w kasie wyniósł 0,00 zł, co wynikało z następujących raportów kasowych:

- RK 1/24 z 17.12.2010 roku,

- RK 2/43 z 30.12.2010 roku,

- RK 3/125 z 31.12.2010 roku,

- RK 4/123 z 30.12.2010 roku,

- RK 5/3 z 30.09.2010 roku.

Nr ostatniego dowodu KP 000008,

Nr ostatniego dowodu KW 001038,

Nr ostatniego czeku NBP AH 0741605,

Nr ostatniego czeku KB PBI FS 0005261160.

Czeki NBP 13 szt. zgodnie z ewidencją.

Czeki KB PBI (fundusz socjalny) 2 szt. zgodnie z ewidencją 

Stan druków KP, KW oraz mandatów karny zgodny z ewidencją.

Znaczki pocztowe o wartości 561,85 zł, był zgodny z ewidencją. 

W dniu 14.01.2011 r. komisja inwentaryzacyjna sporządziła protokół z rozliczenia wyników inwentaryzacji, w którym ustalono, że:
- stan środków pieniężnych w kasie wyniósł 0,00 zł, co wynika z ewidencji konta 101,

- stan zapasów materiałów wg. spisu z natury na dzień 30.11.2010 r. wynosił 9 558,18 zł, rozchody do 31.12.2010 r. wynosiły 2 606,11 zł

przychody do 31.12.2010 r. wynosiły 24 398,47 zł 

stan zapasów materiałów na 31.12.2010 r. wynosił 31 350,54 zł, co zgodne było z ewidencją konta 310.
(akta kontroli str. 31 – 35)

6. Gospodarka inwestycyjna i remontowa. 
Kontrolowane zagadnienia:

- przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

- terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

- dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

- prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności z przeznaczeniem.
Plan finansowy na 2010 r. w § 4270 – Zakup usług remontowych wynosił 102 429 zł. Powyższy plan zrealizowany został w wysokości 102 428,77 zł, z przeznaczeniem na:

- konserwację centrali telefonicznej,
- naprawę samochodów,
- przegląd sprzętu,
- remonty bieżące,

- przegląd sprzętu laboratoryjnego,

- konserwację kotłów.

Kontroli losowej w § 4270 poddano zakupy dotyczących remontów bieżących oraz przeglądów sprzętu laboratoryjnego:
1) Faktura VAT nr 34/2010 z dnia 30.08.2010 r. na kwotę 17 984,00 zł brutto, wystawiona przez J.P.BUD z Wysokiej Strzyżowskiej, z terminem płatności 21 dni, do umowy WAD-2230-2/10 z dnia 06.08.2010 r. na realizację zadania pn.: Malowanie pomieszczeń biurowych Delegatury WIORiN w Krośnie. Zgodnie z ww. umową podstawą wystawienia faktury był protokół odbioru robót z dnia 23.08.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 31.08.2010 r. na kwotę 17 984,00 zł.

2) Faktura VAT nr 58/2010 z dnia 28.10.2010 r. na kwotę 7 000,00 zł brutto, wystawiona przez firmę: Usługi Ogólnobudowlane Wiesław Misiołek z Dębowca, z terminem płatności 7 dni, do umowy WAD-2230-4/10 z dnia 18.10.2010 r. na realizację zadania pn.: Docieplenie stropodachu oraz ułożenie płytek na schodach wejściowych do budynku Oddziału w Jaśle. Zgodnie z ww. umową podstawą wystawienia faktury był protokół odbioru robót z dnia 28.10.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 29.10.2010 r. na kwotę 7 000,00 zł.
3) Faktura VAT nr 01/10 z dnia 27.01.2010 r. na kwotę 4 872,00 zł brutto, wystawiona przez Firmę Usługowo - Handlową z Torunia, z terminem płatności 10.02.2010 r. za naprawę – przegląd, konserwację ekstraktorów cyst, ekstraktorów nicieni, pras serologicznych, montaż filtrów wodnych w laboratorium w Rzeszowie, w delegaturze w Przemyślu oraz w Krośnie. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 29.01.2010 r. na kwotę 4 872,00 zł.

4) Faktura VAT nr FVS/0377/10 z dnia 29.03.2010 r. na kwotę 5 709,60 zł brutto, w tym na kwotę 4 392,00 zł brutto za usługę serwisową (przegląd techniczny), wystawiona przez DONSERV z Warszawy na podstawie protokołu naprawy/przeglądu, z terminem płatności 26.04.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 30.03.2010 r. na kwotę 5 709,60 zł.

5) Faktura VAT nr 526/2010 z dnia 25.05.2010 r. na kwotę 5 859,66 zł brutto, wystawiona przez EMD Systemy Pomiarowe z Puszczykowa, z terminem płatności 07.06.2010 r. za sprawdzenie rozkładu temperatur w urządzeniach laboratoryjnych. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 31.05.2010 r. na kwotę 5 859,66 zł.

6) Faktura VAT nr 1/10/11 z dnia 08.11.2010 r. na kwotę 3 734,42 zł brutto, wystawiona przez RPIS Sp. z o.o. z Rzeszowa, z terminem płatności 22.11.2010 r. za usługę serwisową- instalacji wentylacyjnej, przegląd central i wymiana filtrów powietrza. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 22.11.2010 r. na kwotę 3 734,42 zł.

Faktury były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzone do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. faktury była terminowa.
Plan finansowy na 2010 r. w § 6050 – Wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych wynosił 55 348 zł. Powyższy plan zrealizowany został w wysokości 55 347,24 zł, z przeznaczeniem na przebudowę starego ogrodzenia wokół nowo wybudowanego Laboratorium Wojewódzkiego.
W dniu 16.07.2010 r. zawarta została umowa Nr WAD-211-3/10 na realizację zadania pn.: Przebudowa starego ogrodzenia wokół nowo wybudowanego Laboratorium Wojewódzkiego z Firmą Handlowo – Usługową Remontowo – Budowlaną Rafał Kołodziej z Zaborowa. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustaliły wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości 54 262,00 zł brutto. Podstawą wystawienia faktury za wykonane roboty był protokół odbioru robót spisany w dniu 30.08.2010 r. 

Wykonawca wystawił w dniu 03.09.2010 r. fakturę VAT nr 29/2010 na kwotę 54 262,00 zł brutto z terminem płatności 21 dni. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 16.09.2010 r.
Faktura sprawdzona była pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzona do wypłaty, posiadała adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. faktury była terminowa.

W dniu 16.07.2010 r. zawarta została umowa z Panem Wiesławem Łozińskim z Rzeszowa na pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego przy realizacji zadania pn.: przebudowa starego ogrodzenia wokół nowo wybudowanego Laboratorium Wojewódzkiego. Strony ustaliły, że z tytułu wykonania przedmiotu umowy wynagrodzenie wyniesie 1 085,24 zł brutto. 

Inspektor nadzoru wystawił dnia 09.09.2010 r. rachunek dla WIORiN na kwotę 1 085,24 zł brutto. Rachunek zapłacono przelewem 16.09.2010 r.
Rachunek sprawdzono pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzono do wypłaty, posiadał adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. rachunek była terminowa.
Kontrolowana jednostka wystawiła w dniu 16.09.2010 r. dokument OTI – Zwiększenie środków z inwestycji o wartości 55 347,24 zł, zwiększając wartość budynku administracyjno – laboratoryjnego, nr inwentarzowy 9.
Plan finansowy na 2010 r. w § 6060 – Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych wynosił 97 564 zł. Powyższy plan zrealizowany został w wysokości 97 564,00 zł, z przeznaczeniem na:

- zakup komputerów

62 568,30 zł,

- zakup pieca CO

34 995,70 zł.

Zakup komputerów
W dniu 25.05.2010 r. zawarta została umowa Nr WAD-2301-6//10 na dostawę sprzętu komputerowego z Apollo Sp. z o.o. z Rzeszowa. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustaliły wynagrodzenie zgodne ze specyfikacją techniczną w wysokości 31 805,60 zł brutto. 

Dostawca wystawił w dniu 31.05.2010 r. fakturę VAT nr 6763/MAG/2010 na kwotę 31 805,60 zł brutto z terminem płatności 07.06.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 31.05.2010 r.
Kontrolowana jednostka wystawiła na zakupiony sprzęt komputerowy w dniu 15.06.2010 r. dokumenty OT – Zakup środka trwałego:
- nr 17/OT/2010, nr inwentarzowy 155

3 770,00 zł,

- nr 18/OT/2010, nr inwentarzowy 156

4 672,60 zł,

- nr 19/OT/2010, nr inwentarzowy 157

4 672,60 zł,

- nr 20/OT/2010, nr inwentarzowy 158

4 672,60 zł,

- nr 21/OT/2010, nr inwentarzowy 159

4 672,60 zł,

- nr 22/OT/2010, nr inwentarzowy 160

4 672,60 zł,

- nr 23/OT/2010, nr inwentarzowy 161

4 672,60 zł.
W dniu 25.10.2010 r. zawarta została umowa Nr WAD-272-7/10 na dostawę 4 szt. zestawów komputerowych z Apollo Sp. z o.o. z Rzeszowa. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustaliły wynagrodzenie zgodne ze specyfikacją techniczną w wysokości 16 274,80 zł brutto. 
Dostawca wystawił w dniu 29.10.2010 r. fakturę VAT nr 12635/MAG/2010 na kwotę 16 274,80 zł brutto z terminem płatności 05.11.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 29.10.2010 r.
Kontrolowana jednostka wystawiła na zakupione zestawy komputerowe w dniu 17.11.2010 r. dokumenty OT – Zakup środka trwałego:

- nr 30/OT/2010, nr inwentarzowy 162

4 068,70 zł,

- nr 31/OT/2010, nr inwentarzowy 163

4 068,70 zł,

- nr 32/OT/2010, nr inwentarzowy 164

4 068,70 zł,

- nr 33/OT/2010, nr inwentarzowy 165

4 068,70 zł.

W dniu 06.12.2010 r. zawarta została umowa Nr WAD-2301-8/10 na dostawę 4 szt. zestawów komputerowych z Apollo Sp. z o.o. z Rzeszowa. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustaliły wynagrodzenie zgodne ze specyfikacją techniczną w wysokości 14 996,24 zł brutto. 

Dostawca wystawił w dniu 28.12.2010 r. fakturę VAT nr 14417/MAG/2010 na kwotę 14 996,24 zł brutto z terminem płatności 15.12.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 16.12.2010 r. w następujący sposób:
- z budżetu 



14 487,90 zł

- z dochodów własnych WIORiN
 508,34 zł

Kontrolowana jednostka wystawiła na zakupione zestawy komputerowe w dniu 21.12.2010 r. dokumenty OT – Zakup środka trwałego:

- nr 40/OT/2010, nr inwentarzowy 166

3 749,06 zł,

- nr 41/OT/2010, nr inwentarzowy 167

3 749,06 zł,

- nr 42/OT/2010, nr inwentarzowy 168

3 749,06 zł,

- nr 43/OT/2010, nr inwentarzowy 169

3 749,06 zł.

Faktury sprawdzone były pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzone do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. faktury była terminowa.

Zakup pieca CO

W dniu 21.05.2010 r. zawarta została umowa na dostawę i montaż kotła gazowego Buderus GB 162 80kW wraz z osprzętem dla Delegatury w Krośnie z Przedsiębiorstwem Robót Instalacyjnych „UNI-PRI” Sp. z o.o. z Rzeszowa. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustaliły wynagrodzenie w wysokości 34 995,70 zł brutto. 
Dostawca wystawił w dniu 31.05.2010 r. fakturę VAT nr 18/2010 na kwotę 34 995,70 zł brutto z terminem płatności 14.06.2010 r. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 31.05.2010 r. 

Faktura sprawdzona była pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzona do wypłaty, posiadała adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. fakturę była terminowa.

Inspektorat wystawił na zakupiony piec CO w dniu 14.06.2010 r. dokument OT – Zakup środka trwałego nr 14/OT/2010, nr inwentarzowy 6, wartość: 34 995,70 zł.

(akta kontroli str. 7; 9)

7. Zamówienia publiczne.

Kontrolowane zagadnienia:

- kontrola prowadzonych postępowań pod względem ich zgodności z ustawą – Prawo zamówień publicznych,

- prawidłowość wyboru trybu postępowania,

- prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.
W okresie objętym kontrolą jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), z uwagi na wartość udzielonych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.
Ustalenia końcowe:
W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. W zakresie gospodarki środkami pieniężnymi kontrolujący stwierdzili, że badana jednostka przestrzegała zapisów wynikających z Zarządzenia Nr 3/2007 Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie z dnia 05.02.2007 r. w sprawie zasad gospodarki kasowej oraz postanowień rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).
2.
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa jest jednostką budżetową gospodarującą środkami finansowymi zgodnie z planem finansowym opracowanym przez Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa w dniu 26.02.2010 r. Powyższy plan wydatków w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa, po zmianach na dzień 31.12.2010 r. wynosił 7 511 466 zł. Wykonanie planu na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 7 511 464,22 zł. Niewykorzystane środki finansowe w kwocie 1,78 zł zostały zwrócone na rachunek Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie w dniu 07.12.2010 r.

3.
Plan dochodów budżetowych w dziale 010 – Rolnictwo i łowiectwo, rozdziale 01032 – Inspekcja ochrony roślin i nasiennictwa ustalony został w wysokości 106 000 zł, natomiast jego wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 100 124,97 zł. Uzyskane dochody w całości przekazano do budżetu państwa zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

4.
Plan dochodów własnych w dziale 010, rozdziale 01032 wynosił ogółem 228 200 zł, natomiast wykonanie na dzień 31.12.2010 r. ogółem 226 702,84 zł. Plan wydatków wynosił 228 200 zł, wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 222 547,74 zł.
Różnica pomiędzy wykonaniem dochodów a wykonaniem wydatków w kwocie 4 155,10 zł stanowi przelew, jaki został dokonany w dniu 31.12.2010 r. w związku z zamknięciem rachunku dochodów własnych na rachunek pomocniczy.

Zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych, utworzone przez jednostki budżetowe wydzielone rachunki dochodów własnych mogą funkcjonować zgodnie z dotychczasowymi przepisami, z jednoczesnym regulowaniem zobowiązań i ściąganiem należności, do dnia 31.12.2010 r. Po upływie tego terminu nieściągnięte należności i nieuregulowane zobowiązania przejmuje jednostka budżetowa, przy której funkcjonowały rachunki dochodów własnych a środki pieniężne podlegają odprowadzeniu na rachunek pomocniczy państwowej jednostki budżetowej. Środki pieniężne jednostek budżetowych, o których mowa powyżej przekazane na rachunek pomocniczy, mogą być wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 r.

Natomiast środki pieniężne niewykorzystane w terminie, o którym mowa powyżej państwowe jednostki budżetowe przekazują na dochody budżetu państwa.
5.
Wojewódzki Inspektorat Ochrony Roślin i Nasiennictwa uzyskał dochody własne z tytułu odszkodowania za uszkodzone mienie w kwocie 9 732,40 zł i wykorzystał je w całości na remont i odtworzenie mienia. 

6.
Przeprowadzono kontrolę rocznych sprawozdań budżetowych: Rb-23, Rb-27 oraz Rb-28 poprzez porównanie ich zapisów z ewidencją księgową. Ustalono, że sprawozdania sporządzano i przekazywano w formach i terminach zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103). Dane wykazane w sprawozdaniach były zgodne z ewidencją księgową.

7.
Kwota zobowiązań wykazana w sprawozdaniu Rb-28 przez WIORiN w Rzeszowie na dzień 31.12.2010 r. wynosiła 459 045,51 zł. Powyższa kwota dotyczyła:

- dodatkowego wynagrodzenia za 2010 r. wraz z pochodnymi 
418 655,45 zł, 


- wpłaty na PFRON
  8 053,00 zł,

- zobowiązań wobec kontrahentów
32 337,06 zł.


Zobowiązania wymienione powyżej zostały zapłacone.

8.
Według sprawozdania Rb-27 wykazano kwotę należności 7 023,47 zł. Z kwoty wykazanej powyżej do dnia kontroli zapłacono 1 050,00 zł, odroczono termin płatności należności w wysokości 969,00 zł. Pozostała należność w kwocie 5 004,42 zł dotyczyła dłużników, wobec których wszczęte postępowania egzekucyjne zostały umorzone przez komorników sądowych w związku ze stwierdzeniem bezskuteczności egzekucji. 

9.
W Inspektoracie przeprowadzono w 2010 r. inwentaryzację zapasów materiałowych w magazynie, środków pieniężnych, druków ścisłego zarachowania, znaczków oraz biletów MPK. Nieprawidłowości nie stwierdzono.
W kontrolowanej jednostce pełna inwentaryzacja składników majątkowych przeprowadzona została w 2009 r.
10.
W zakresie gospodarki remontowej i inwestycyjnej stwierdzono, że wydatki realizowano w oparciu o ustalony plan. Faktury były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzano je do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Płatność za powyższe faktury była terminowa.
11.
W okresie objętym kontrolą jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), z uwagi na wartość udzielonych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.
Kontrolujący poinformowali Podkarpackiego Wojewódzkiego Inspektora Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Rzeszowie o przysługującym mu prawie wynikającym z art. 44 ustawy z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31, poz. 206). 

Na tym protokół zakończono.
Dowody dokumentujące przebieg kontroli zawarto w aktach kontroli.
Protokół został sporządzony w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w Jednostce kontrolowanej.

Kontrolę odnotowano w książce kontroli pod pozycją 2.
Podpisy

Kontrolujących
Kontrolowanych

Protokół osobiście otrzymałem dnia 11.05.2011 r.
Rzeszów, 11.05.2011 r.
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