0O.I11.431.16 2011
Protokot
Kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:

Uizad Stanu Cywilnego w Wojaszowcee, 38-471 Wojaszowka 115, wchodzacy w skiad

Urzgdu Gminy w Wojaszowce.,

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Stawomir Stefanski - Wéjt Gminy Wojaszowka, wybrany na to stanowisko dnia
22 listopada 2010 1oku.

Pani Kiystyna Owsiak - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wojaszdwcee,
powolana na to stanowisko uchwata Rady Gminy w Wojaszéwce Nr XVIII/145/2004 z dnia
29 grudnia 2004 roku.

Pani Monika@fgﬁg% Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Wojaszowee, \g =
powotana na to stanowisko uchwata Rady Gminy w Wojaszowce Nr XIV188/2005 z dnia 29

wrzesnia 2005 1oku
3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 07.06 2011 1.

4. Przeprowadzajacy Kontrole:

Lukasz Pietruszka — inspektor w Oddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego,
Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewnetrznych Wydzialu Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, legitymujacy sig
upowaznieniem  Wojewody  Podkatpackiegop z  dnia 04 maja 2011 1

Nr O.I11.431.16 2011.

5. Podstawa prawna do kontroli:

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wizesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2004 1. Nr 161, poz 1688 z pdzn. zm.) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtiznych i Administracji z dnia 26 pazdzicinika
1998 1. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadezen i protokolow (Dz U. Nr 136, poz.

884 7z pozn. zm ) — dalej ,,10zpo1zadzenie”,




£

- ait. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmiani¢ imienia i nazwiska (Dz U,
z 2008 N1 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

- art. 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 1. o wojewodzie i administracji izadowej w wojewddztwie ( Dz. U. z 2009 1.
Nt 31, poz 206 ),

- 10zporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontioli

prowadzone] przez wojewode ( Dz. U. z 2009 1. Nr 106, poz. 884 ).

6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Rejestracja stanu cywilnego oraz zmiana imion i nazwisk — realizowane na podstawie
PASC oraz ZIN.

Oktres objety kontrola: 01 stycznia 2009 1 - do 06 czerwca 2011 1.

Poprzednia kontrola pizeprowadzona zostala w dniu 18 wizesnia 2008 1
W protokole poprzedniej kontroli O.I11.0932-58/08 stwierdzono jedno uchybienie.
7. Osoba kontrolujaca dokenala wpisu do ksiggi ewideneji kontroli pod poz Nr 1/11

8. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiggi urodzei, malzenistw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze,

Akty urodzen, malzenstw i zgondéw z badanego okresu sporzadzane sq oddziehie dla
kazdego rodzaju aktu (art. 17 ust. 1 PASC). Ksiegi nie sa wykorzystywana dhuzej niz 5 lat
(§ 12 ust. 2 rozporzadzenia) Ksiegi stanu cywilnego prowadzone sg czytelnie pismem
recznym, Rejestracja stanu cywilnego odbywa sie réwnolegle w systemie komputerowym od
kwietnia 2007 roku.

Ksiggi za poszczegdlny rok sa otwierane i zamykane popizez naniesienie stosownej
adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numeracja aktow rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 1 konczy
numerem nadanym ostathiemu aktowi w danym rtoku. Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zatozone sa akta zbiorowe, ktére oznaczone sa numerami nadanymi
poszczegdlnymi aktami stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia), a takze prowadzi sig

skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).
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II. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

W 2009 roku sporzadzono 7 aktéw urodzenia, a w roku 2010 spoirzadzono 10 aktdéw a
w roku 2011 do dnia poprzedzajacego kontrole 2 akty.

Wszystkie ze sporzadzonych aktow urodzen sg aktami transkrybowanymi.
HI. Ksigga malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2009 sporzadzono 61 aktéw, w roku 2010 sporzadzono 62 akty a w roku 2011
do dnia poprzedzajacego kontrolg 19 aktéw. Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 10
aktéw z 2009 roku N1 5-14/09, 10 aktow z 2010 roku o Nt 5-14/10 oraz 10 aktéw z 2011 roku
o Nt 1-10
1. Badane akty sporzadzone zostaly czytelnie, pismem rgecznym. Wolne miejsca w
poszczegdlnych rubrykach aktu, jak rdéwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakieslone po

sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach

jakichkolwiek wpisow (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy

sporzadzaniu aktéw. Stosowano wiasciwg pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust | rozporzadzenia. Nupturienci spelniali przestanke wieku
wynikajacg z art. 10 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego — dalej KRiO. Poréwnano akty z
danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowigcymi podstawe sporzadzenia aktéw nie
stwierdzajac rozbieznosci

2. W opizypadku aktow malzenstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen
od duchownych (art. 1 § 2 1 3 oraz art. 8 § 2 KRiQ) stwierdzono, Ze: malzenstwa zostaty
zawarte w prawidlowo zakieslonym pizez organ USC terminach waznosci za$wiadczen
stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadezenia
wydane byly z zachowaniem wiasciwosci miejscowej — art. 12 ust 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin przekazania przez duchownych w/w. za$wiadczen Kierownika USC oraz
za$wiadczen potwierdzajacych zawarcie malzenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiO); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktorym
zaswiadczenia od duchownego wptywaty do USC, ewentualnie w nastepnym dniu 1oboczym;
akty podpisywane byly ptzez powolane do tego osoby.

3. Pod trescig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC).
W przypadku osoby, ktdrej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formic przypisku takze w jej akcie urodzenia.
W przypadku osoby, ktérej urodzenie zarejestrowano na obszarze wilasciwosel innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa do

wiasciwego USC w celu uzupetienia przypisku w akcie urodzenia.
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4. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia akiow, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji
stanowigcych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidiowo
w aktach zbiorowych zalegala cata dokumentacja min wniosek, decyzja. Kopia decyzji
znajdowala sie réwniez w odpowiedniej teczce 1zeczowej

5. Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska 1 imiona oséb, ktorych akty dotycza.

6. Akty matzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosei oraz dowodow osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

IV. Ksiega zgonow, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2009 sporzadzono 43 akty. W roku 2010 sporzadzono 43 akty, a w 2011 1oku
do dnia popizedzajacego kontrole sporzadzono 21 aktéw. Kontroli poddano (akty
nietranskrybowane): 10 aktéw z 2009 roku o Nr 1-10/09, 10 aktéw z 2010 roku o Nx 1-9/101
11/10 oraz 10 aktow z 2011 roku o 1-10/11.

1. Badane akt wypisane zostaly czytelnie pismem rgcznym. Wolne miegjsca w
poszezegOlnych rubryvkach aktu, jak rowniez w rubryce "uwagi”, zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzaniu aktéw. Stosowano wiasciwa pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust. 1 10zporzadzenia. Poréwnano akty z danymi znajdujacymi
si¢ w dokumentach stanowiacych podstawe sporzadzenia aktow (w szczegolnosel daty zgonu
w kartach zgonu i aktach zgondw).

2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art 10 ust. 1 PASC) i podpisanc przez powolane do tego osoby i opleczgtowane
(§ 6 rozporzadzenia).

3. Pod trescia badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktorej urodzenie zarejesttowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byt
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w pizesztodci
zawarta na tym obszarze zwiazek matzenski, takze w jej akcie matzenstwa W przypadku
osoby, ktorej urodzenie lub matzenstwo zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysytane bylo zawiadomienie o fakeie zgonu do wiasciwego USC w celu
uzupetnienia przypiskéw w aktach urodzen lub malzenstw.

3. W aktach zbiorowych badanych aktow znajdujg si¢ wymagane dokumenty przediozone do
sporzadzenia aktow.

4. Do skorowidzow wpisywane sg nazwiska 1 imiona ospBy ktorych akty dotycza.
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3. Akty zgonow zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia

V. Szczegolne wypadki rejestracji stana cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do polskich ksigg stanu cywilnego.

Prowadzona jest odigbna teczka 1zeczowa dotyczaca wpisywania tresci zagranicznych
aktow urodzenia do polskich ksiag stanu cywilnego (USC.5353 - wcezednie) USC.5150)
Dokumenty pizedlozone do kranskrybcji przechowywane sg w aktach zbiorowych wraz z
aktami nietranskiybowanymi. Jeden egzemplarz decyzji wraz z potwierdzeniem odbioru
znajduje si¢ w teczce rzeczowej. W 2009 roku sporzadzono 11 aktdéw (7 aktéw urodzen i 4
akty malzensta), w roku 2010 sporzadzono 15 aktdw (10 aktow urodzen, 4 akty matzenstw, 1
akt zgonu), a w 2011 1oku 2 akty (1 akt urodzenia i 1 akt matzenstwa)

1. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego otaz spotzadzone na jej
podstawie akty urodzen Nr: 1-3/09, 1-3/10, 1-3/11 stwierdzajac, co nastgpuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzen do polskich ksiag skladaty osoby
uprawnione, tj przedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik.

Do wnioskéw zalgczone bylo thumaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane
pizez thumacza przysieglego w Polsce lub polskiego konsula za granicg (§ 9 rozpotrzadzenia).

Dane 7 aktéw zagranicznych, w tym w zakresie miejsca urodzenia, pizeniesiono do
decyzji, a nastgpnie tresci aktow w ksigdze polskiej — prawidlowo

Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na migjsce zamieszkania wnioskodawcey
(art. 13 PASC). Decyzje zawierajg prawidlowg podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie 1 dorgczone wnioskodawcy.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akcie
w rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust 1 rozpoirzadzenia).

W przypadku czesci badanych aktéw urodzenia na wniosek osoby, ktoéra wczesnie)
zadala transkrypcji wydano nastepnie odigbng decyzje o uzupelnieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidtowa Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy .
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybien.
2. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty matzenstw Nr: 3-4/09, 16/09, 3-4/10, 52/10, 16/11 stwierdzajac, co nastepuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw matzenstw do polskich ksiag skladaty osoby

uprawnione, tj. strony osobiscie lub przez petnomocnika. Do wnioskéw zalaczone byly
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thumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane pizez thumacza
przysigglego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia) badz konsula za granica.

Dane z aktu zagranicznego w szczegdlnosci w zakresie nazwisk malzonkow i dzieci
z tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia malzenstwa przeniesiono do decyzji a nastepnie
tresei aktu w ksiedze polskiej — prawidtowo .

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawieraja prawidlowg podstawe prawna oraz pouczenie o srodkach
zaskarzenia Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone obydwu
malzonkom

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidiowo w akcie
w rubtyce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia)

W przypadku czgsci badanych aktow matzenstw na wniosek osoby, ktéra wezesnie)
zadata transkrypcji wydano nastepnie odiebng decyzje o uzupeltnieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidlowa Zostala wydana w ustawowym terminie i doreczona wnioskodawcy.
Wzmianki dodatkowe w aktach utodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybien

3. Sprawdzono dokumentaci¢ postgpowania administracyjnego oraz spoizadzone na jej
podstawie akt zgonu Ni: 10/10. W latach 2009 i 2011 nie dokonano wpisania zagranicznych
aktow zgondw. Akt sporzadzony zostat na podstawie ait. 70 PASC

Whniosek zlozyla osoba uprawniona. Do wniosku zalaczone zostato tlumaczenie
transkiybowanych dokumentéw na jezyk polski

Podstawa wpisanta aktu do ksiegi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akcie
w rubryee ,,uwagi" (§ 7 ust 1 rozporzadzenia)

W analizowanym akcie nie stwierdzono bledéw.

V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.

Sprawdzono teczke 1zeczows dotyczacg zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego. Sprawdzono pizypiski w aktach urodzenia o Ni: 6/1940 Leki Strzyzowskie,
33/1 928 Odizykon, 2/1929 Ustrobna - przypiski nanoszono prawidtowo.

VII. Realizacja obowiazkow wynikajacych z Konwencji Nr 3 Miedzynarodowej Komisji

Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Wojaszdéwce wykonuje

obowiazki wynikajgce z w/w konwencji.
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VIII. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag.

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe znajduja sie w jednym pomieszczeniu kierownika
USC. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sg w szafie metalowej zamykanej na klucz,
akta zbiorowe w szafie drtewnianej. W pomieszczeniu znajduje si¢ termometr, higrometr oraz

gasnica.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczee 1zeczowej 5137-1 dotyczacej spraw z zakresu zmiany imion i nazwisk
zargjestrowano w okresie objetym kontrola tacznie 7 sprawy (2 sprawy w roku 2009, 4
sprawy w roku 2010 oraz 1 sprawa w roku 2011) Kontroli poddano postepowania:
USC-5137-1/1/2009 , USC-5137-1/2/2009, USC-5137-1/1/2010, USC-5137-1/2/2010, USC-
5137-1/3/2010 oraz USC-5137-1/1/2011.

Podania sktadaly osoby uprawnione. Decyzj¢ podjat organ wlasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskodawey (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidlows
podstawe prawna otaz pouczenie o $todkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane
w ustawowym terminie 1 doreczone stronie. Informacje o zmianach wystano do adresatéw
okre$lonych w art. 13 ustawy ZIN.

W analizowanych postgpowaniach ni¢ stwierdzono nieprawidtowosci.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono uchybien

Na tym protokdét zakonczono.

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostat o uprawnieniach, jakie
mu pizystugujg na podstawie ustawy z dnia 23.012009 1 o wojewodzie i administracji
rzadowe] w ijewédztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), tj. o prtawie:

I/ odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu,
w terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyjadnienia pizyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3
ustawy)

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protokotu kontroli,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli, umotywowanych pisemnych
zastizezen do ustalen zawartych w protokole kontroli (art. 44 ust. 4 1 6 ustawy).

W przypadku zgloszenia zastizezen termin odmowy podpisania protokotu wraz
z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dorgezenia kierawnikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzg¢zen( art. 44 ust. 13 ustawy).
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Protokol  sporzadzono w  dwoch  jednobrzmiacych egzemplaizach w  dniu

10 czerwea 2011 1., z ktdrych jeden wystano do jednostki kontrolowanej.
Protokét otrzymalem 1 podpisalem Wojaszowka, dnia .. 12’ Q6. 20111

Kontrohyjacy
inspektor
w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Candzpgiemedw

-

Lukasz Pietruszka

CpEm
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Rzeszéw, 2011-06-17

ul. Grunwaldzka 15
35-959 RzeszOw
skr. poczt. 297

O.111431.162011

Pan

Slawomir Stefanski

Wojt Gminy Wojaszowka
Wojaszowka 115

38-471 Wojaszowka

Informuje, ze przeprowadzona w dniu 07 czerwca 2011 1 przez Lukasza Pietruszke,
inspektora w Oddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci i Spraw
Wewngtrznych Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedéw Podkarpackiego Urzedu
Wojewodzkiego w Rzeszowie kontrola problemowa dotyczyla wykonywania pizez Wojta
Gminy Wojaszowka zadan zleconych z zakresu rejestracii stanu cywilnego, zgodnie
z ustawa z dnia 29 wizesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 1, N1
161, poz 1688 z pbé7n. zm) oraz zmiany imion i nazwisk, zgodnie z ustawg z dnia
17 pazdziernika 2008 1 o zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U. z 2008 1. Nr 220, poz. 1414)

W zwiazku z ustaleniami kontroli przekazuje

wystapienie pokontrolne

Na podstawic ustalefi tej kontroli zawartych w protokole kontroli problemowej
nr O.I11431 162011 kontrolujacy ocenia, ze zadania zlecone na podstawie wyzej
wymienionych ustaw wykonywane sa ptzez Wojta Gminu Wojaszowka prawidlowo. W toku

przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidiowosci.

Kierownik Oddzial
atelskich

{éﬁé&i‘ﬁﬁj Kosior



