O.I11.431.37 2011
Protokol
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:

Urzad Stanu Cywilnego w Rozwienicy, 37-565 Rozwienica 1 wchodzaey w sklad
Gminy Rozwienica.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Tomasz Michal Kotlinski Wéjt Gminy Rozwienica, wybrany na to stanowisko
dnia 21 listopada 2010 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminne] Komisji Wyborczej z
dnia 22 listopada 2010 1oku

Pani Ewa Chmiel — Zast¢pca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego — zatrudniona na
to stanowisko z dniem 01 maja 2010 r.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 31.08.2011 1.
4. Przeprowadzajacy kontrole:

Anna Szymanska-Rurak — starszy inspektor wojewodzki w Oddziale Nadzoru nad
Urzedami Stanu Cywilnego ,Fwidencja Ludnosci 1 Spraw Wewngetiznych Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie,
legitymujacy sig upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 17.08 2011 r. Nr
0O.111.431.37.2011.

5. Podstawa prawna de kontroli:

art 8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wizes$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 t. Nr 161, poz. 1688 z pozn. zm ) — dalej ,,PASC” oraz § 24 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administiacji z dnia 26 pazdzietnika 1998 r w sprawie
szczegodtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.)
— dalej ,,rozporzadzenie™,
- ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 1. o zmianie imienia i nazwiska (Dz U. z 2008 Nr 220,
poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”
6.Przedmiot i okres objety kontrolg:

Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz 7IN.

Okres objety kontrola: 01012010 r.- do 30.08.2011 r. tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.

Popizednia kontiola byla pizeprowadzona w 2008 r.




0111431 37.2011
Protokot
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:

Urzad Stanu Cywilnego w Rozwienicy, 37-565 Rozwienica 1 wchodzacy w skiad
Gminy Rozwienica

2. Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Tomasz Michat Kotlinski Wéjt Gminy RoZwienica, wybrany na to stanowisko
dnia 21 listopada 2010 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej z
dnia 22 listopada 2010 roku.

Pani Ewa Chmiel — Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — zatrudniona na
to stanowisko z dniem 01 maja 2010 1.

3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 31 08 2011 r.
4. Przeprowadzajacy kontrole:

Anna Szymanska-Rurak — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale Nadzoru nad
Urzedami Stanu Cywilnego ,Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtrznych Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie,
legitymujacy sie upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 17.08.2011 r Ni
O.I11.431.37 2011.

5. Podstawa prawna do kontroli:

art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wize$nia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2004 1. Nr 161, poz 1688 z poézn zm.) — dalej ,PASC” oraz § 24 rozporzadzenia
Ministta Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdzietnika 1998 1. w sprawie
szezegOlowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, ptzechowywania i zabezpieczenia oraz Wzorow aktow stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczefi 1 protokotéw (Dz.U. Nr 136, poz 884 z pozZn. zm.)
— dalej ,,rozporzadzenie”,
- ustawa z dnia 17 pazdzietnika 2008 1. o zmianie imienia i nazwiska (Dz.U z 2008 Nr 220,
poz 1414) - dalej ,,ustawa ZIN”
6.Przedmiot i okres objety kontrolg:

Realizacja zadafh wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.

Okzes objety kontrola: 01 01.2010 r.- do 30.08 2011 r. tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli.

Poprzednia kontrola byta pizeprowadzona w 2008 1.

e



7.0soby udzielajace wyjasnien i informacji podczas kontroli:

Pani Ewa Chmiel — Zastepca Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

W/w osoba posiada aktualny zakies czynnosci do prowadzenia spraw objgtych kontrolg.
8. Osoba kontrolujaca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz. N1 2

9. Ustalenia kontroli (przeprowadzone] metodg wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiegi urodzeri, malzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, malzefistw i zgonu z badanego okresu sporzadzane sa oddzielnie dia
kazdego rodzaju aktu (art 17. ust. 1 PASC) Zadna z ksiag nie jest wykorzystywana diuzej
mz 5 lat (§ 12 ust. 2 tozporzadzenia).

Ksiggi za poszezegdlny 1ok sa otwierane i zamykane popizez naniesienie stosownej
adnotacyi zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numetacja aktoéw rozpoczyna sie na poczatku roku kalendarzowego od nr 1 1 koniczy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Nie stwierdzono stron nie zapisanych
lub przekreslonych (§ 31 11 rozporzadzenia).

Do ksiag stanu cywilnego za wymicnione lata zatozone sa akta zbiorowe, kidre
oznaczone sa numerami nadanymi poszczegOlnymi aktami stanu cywilnego (§ 13
rozporzadzenia), a takze prowadzi si¢ skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).

Podania o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego z okresu objetego kontrolg

gromadzone sg w teczkach o m 5140 (odpisy zupelne) i 1 5141 (odpisy skrécone).

IL. Ksi¢ga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.
W kontrolowanym USC nie zarejestrowano urodzen, gdyz nie bylo takich zdarzen na terenie
whasciwosei USC Rozwienica.
I11. Ksigga malzeiistw, akta zbiorowe i skorowidze.

W 1oku w roku 2010 sporzadzono 41 aktéw malzenstw, a w roku 2011 do dnia
kontroli sporzadzono 23 akty matzenstw.

Kontroli poddano akty nietranskrybowane 20-30 z roku 20101 1-10z 2011 1.
1. Wszystkie badane akty wypisane sg czytelnie pismem 1ecznym. Wolne miejsca w
poszczegolnych rubrykach aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwick wpiséw (§ 7 ust 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzanin aktéw. Stosowano wlasciwa pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw

miejscowosei - § 2 ust. 31 § 5 ust 1 rozporzadzenia. Nuptutienci spetniali pizestanke wieku
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wynikajacg z art. 10 Kodeksu rodzinnego i opickuniiczego — dalej KyiO Pordwnano akty z
danymi znajdujgcymi si¢ w dokumentach stanowigcymi podstawe sporzadzenia aktéw nie
stwierdzajac bledow i rozbieznodci.

2. W przypadku aktéw matzenstw dotyczacych zwigzkow matzenskich zawartych przed
Kierownikiem USC (art. 1 § 1 KriO), stwierdzono, ze podpisane byly przez powotlane do tego
osoby (§ 6 rozporzadzenial. Zapewnienia i dokumenty wymagane prawem zostaly przyjete
zgodnie 7 art. 54 ust. 1 PASC.

3. W przypadku aktéw malzenstw sporzadzonych na podstawie zadwiadczeni od duchownych
{art. 1 § 2 1 3 oraz art. 8 § 2 KRiO) stwierdzono, ze: malzedstwa zostaly zawaite w
prawidlowo zakreslonym przez organ USC terminach waznosci zaswiadczen stwierdzajacych
brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadczenia wydane byly z
zachowaniem wlasciwoscl miejscowej — art. 12 ust. 2 PASC); zachowany byt 5 dniowy
termin pirzekazania przez duchownych ww zaswiadczen Kietownika USC oraz zaswiadczen
potwierdzajacych zawarcie malzenstwa wyznanmowego ze skutkiem cywilnym (art 8 § 3
KRi0); akty malzenstwa zostaly sporzadzane w tym samym dniu, w ktorym zaswiadczenia
od duchownego wplywaly do USC, ewentualnie w nastgpnym dniu roboczym; akty
podpisywane byly przez powolane do tego osoby.

4. Pod trescig badanych aktéw zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC)
W przypadku osoby kidrej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia matzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia. W
przypadku osoby ktdrej urodzenie zarejestrowano na obszarze wiasciwosci innego USC, bez
zbednej zwloki wysytane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa do whasciwego
USC w celu uzupetnienia przypisku w akcie urodzenia.

5. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi.

6. Do skorowidzéw wpisywane sa nazwiska i imiona os6b, ktérych akty dotycza

7. Akty malzefistw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosei oraz dowodow osobistych
w okresie od 01 stycznia 2009 1 do 30 sierpnia 2011 r. bezposrednio po ich sporzadzeniu
(okolicznosé te potwierdza pieczeé stanowiska ewidencji ludnosci otaz dowodoéw osobistych
wim)

8 W przypadku badanych aktéw nie wydawano decyzji o sprostowaniu bledow w akcie

matzenstwa w trybie artykutu 28 prawa o aktach stanu cywilnego.

IV. Ksi¢ga zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.
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1. W roku 2010 sporzadzono 32 akty, a w roku 2011 do dnia poprzedzajacego dzien
kontroli sporzadzono 15 aktow.

Kontroli poddano akty (nietranskrybowane) Nr 20-30 z 2010 r. i wszystkie akty z
2011 roku.

Badane akty wypisane sa czytelnie pismem recznym. Wolne miejsca w
poszczegdlnych rubrykach aktu sg zakresSlane po sporzadzeniu aktu w  sposdb
uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust 2
10zporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek pizy sporzadzaniu aktéw. Stosowano wilasciwa
pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw miejscowosei - § 2 ust. 31 § 5 ust 1
rozporzadzenia. Pordwnano akty z danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowigcych
podstawe sporzadzenia aktow (w szczegdlnodcei daty zgonu w kartach zgonu i aktach zgonow)
nie stwierdzajac bledow i rozbieznosel.

2. Wszystkic akty sq sporzadzone przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia (art
10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby i1 opieczgtowane (§ 6
rozpoizadzenia).

3. Pod trescig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktore] urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byl
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przeszlosci
zawarla na tym obszaize zwiazek matzenski, takze w jej akcie matzenistwa W przypadku
osoby, ktorej urodzenie lub matzenstwo zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane byto zawiadomienie o fakcie zgonu do whasciwego USC w celu
uzupehienia przypiskdéw w aktach urodzen lub malzefstw.

4, W aktach zbiotowych badanych aktéw znajduja sie wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktoéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi.

5. Do skorowidzow wpisywane sg nazwiska 1 imiona osob, ktérych akty dotyczg.

6 W przypadku badanych aktéw nie wydawano decyzji o sprostowaniu blgdow w akcie
malzenstwa w trybie artykutu 28 prawa o aktach stanu cywilnego.

7. Akty zgonéw zostaly ptzestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowodow osobistych w
okresie od 01 stycznia 2009 1 do 30 sierpnia 2011 t bezposrednio po ich sporzadzeniu
(okolicznoéé te potwierdza pieczeé stanowiska ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych

w/m,).

V. Szczegdélne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych

aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.
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W prowadzonej teczce 1zeczowej 5150 dotyczacej wpisywania tredéci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, zatejesttowano w badanym
okresie 16 spraw.

1. Sprawdzono dokumentacje postgpowania administracyjnego otaz spotzadzone na jej
podstawie wszystkie akty urodzen , stwierdzajac co nastepuije.

Wnioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzen do polskich ksiag skiadaty osoby
uprawnione, 1j. przedstawiciel ustawowy lub jego petnomocnik. Do wnioskéw zalaczone byto
thimaczenie tego dokumentu na jezyk polski, dokonane przez thumacza przysiegtego w Polsce
(8§ 9 rozporzadzenia)

Dane z aktéw zagranicznych, w tym w zakiesie miejsca urodzenia, przeniesiono do
decyzji, a nastepnie tresci aktéw w ksigdze polskicj — prawidlowo (nie stwierdzono
rozbieznosci).

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawieraja prawidtows podstawe prawna oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia.

Wzmianki dodatkowe w aktach urodzen naniesiono zgodnie z decyzjami.

2. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie wszystkie akty matzenstw stwierdzajac co nastepuje.

Whniosek o wpisanie zagtanicznych aktow matzenstw do polskich ksiag skiadata osoba
uprawniona, tj. strona osobiscie .Do wniosku zataczone bylo thumaczenie transkrybowanych
dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez tlumacza przysieglego w Polsce (§ 9
rozporzadzenia)

Dane z aktu zagranicznego w szczegdlnosci w zakresie nazwisk matzonkow i dzieci z
tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia matzenstwa przeniesiono do decyzji a nastepnie tresci
aktu w ksiedze polskiej — prawidtowo
Decyzje podjal o1gan wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy (art 13
PASC) Decyzje zawieraja prawidlows podstawe prawna oiaz pouczenic o s$rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie, i byty doreczane tylko jednemu
z matzonkow.

Podstawa wpisania aktu do ksiggi odzwierciedlona zostata prawidtowo w akcie w rubryce
Luwagi” (§ 7 ust 1 rozporzgdzenia).

Stwierdzono nastgpujgce uchybienia:

- w akcie matzenstwa nr 40 z 2010 r. blednie sprostowano w trybie art 28 pas.c imie
Wiolleta na Wioletta

V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.
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W teczee 1zeczowej 5156 dotyczgcej zawiadomien o pizypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestrowano w okresie objetym kontrola tacznie 140 spraw. Sprawdzono
losowo zawiadomienia z innych USC, tj. sprawy: z 2010 1.10-20, z 2011 1. sprawy 20-30
stwierdzajac, ze przypiski zostaty naniesione w ksiggach stanu cywilnego.

VIIL. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z konweneji Nr 3 Miedzynarodowej komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowiazki wynikajace z w/w konwencji sq realizowane przez

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w RozZwienicy.

VII1I. Przechowywanie i zabezpieczenie ksigg.

Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sa w szafie
metalowe), znajdujacej si¢ w pokoju Kietownika USC

Pomieszczenie, w ktorym znajduja sie ksiegi jest wyposazone w gadnice, tetmomett —
brak jest higrometru.
ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczce 1zeczowej Nr 5139 dotyczgcej zmiany oraz ustalania pisowni imion i
nazwisk zarejestrowano 5 spiaw w okresie objetym kontrolg .

Podania skiadaly osoby uprawnione. Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskodawcy (art 13 ustawy ZIN). Decyzje zawieraly prawidtowa
podstawe prawny oraz pouczenic o $todkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane
w ustawowym terminie i doreczona stronie. Decyzje wystano do adresatéw okreslonych

w art. 13 ustawy o ZIN

Na tym protokét zakoticzono.

Kietownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu przystuguja na podstawie ustawy z dnia 23.01 2009 1. o wojewodzie i administracji
1zadowej w wojewddztwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206 ), tj o prawie :

1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w

terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art. 44 ust. 3

ustawy )
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2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protoketu kontroli, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, umotywowanych pisemnych zastrzezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art. 44 ust. 4 i 6 ustawy ).

W przypadku zgloszenia zastrzezen termin odmowy podpisania protokolu wraz z
podaniem jej przyczyn biegnie od dnia doreczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art 44 ust. 13 ustawy )

Protokol sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach w dniu 06.09.2011 1. z

ktoérych jeden wystano do jednostki kontrolowanej.
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WOJEWODA PODKARPACKI Rzeszow, 2011-09-19
ul. Grunwaldzka 15
35-959 Rzeszow
skr. poczt. 297

0.111431.37.2011

Pan
Tomasz Kotlinski
Wéjt Gminy RoZwienica

37-565 Rozwienica 1

Informujg, ze pizeprowadzona w dniu 31 082011 r. pizez Ann¢ Szymanska-Rurak,
starszego inspektora wojewodzkiego w Oddziale Nadzoru nad Urzgdami Stanu Cywilnego,
Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtrznych Wydzialu Spraw  Obywatelskich 1
Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego w Rzeszowie kontrola problemowa
dotyczyla wykonywania przez Wojta Gminy RoZwienica zadan zleconych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wizesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2004 r., Nt 161, poz 1688 z pézn zm.) oraz zmiany imion i nazwisk,
zgodnie z ustawg z dnial 7 pazdziernika 2008 1. 0 zmianie imienia 1 nazwiska ( Dz U. z 2008
1. N1 220, poz 1414)

W zwigzku z ustaleniami kontroli przekazuje

wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustalen tej kontroli zawartych w protokole kontroli problemowe;
nr OIl1.431.372011 kontiolujacy ocenia, ze zadania zlecone na podstawie wyzej
wymienionych ustaw wykonywane sa przez Wojta Gminy RoZzwienica w  zasadzie

prawidlowo pomimo wystapienia nieprawidlowosci
W zakresie Prawa o aktach stanu cywilnego nieprawidtowosei sprowadzaja sie do:

- blednego sprostowaniu w trybie art. 28 p as.c. w akcie malzenstwani 40/2010 imienia.



Osoba odpowiedzialng za powstale uchybienie jest Pani Ewa Chmicl — Zastepca

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w RoZzwienicy.

Przedstawiajac powyzsze uwagi i oceny

zalecam

aby:
- nie prostowa¢ w trybie art. 28 p.as.c danych w aktach stanu cywilnego jesli nie sa to

oczywiste bledy pisarskie.

Prosze o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
mformacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz wykonania zalecen, a takze o

podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjgcia dziatan.

Zup WOIBJODY PODEARFACKIEGU

1

DYREKT(R WYDZIALL 1
WV ATELSKICH 1 CUDZ OZIEMCTW
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