e

O 11431 42.2011
Protokol
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:

Utzad Stanu Cywilnego w Medyce, 37-732 Medyka, wchodzgey w sktad Urzedu Gminy
w Medyce.

2. Kierownik jednostki kontrolowane;j:

Pan Marek [wasieczko — Wojt Gminy Medyka, wybiany na to stanowisko dnia
30 listopada 2010 10ku i petniacy funkcje wojta od dnia 02 Grudnia 2010.

Pani Jolanta Dymytréw - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Medyce, powolana

na to stanowisko pismem Wéjta Gminy Medyka z dnia 15 lipca 2010 roku nr: 1130-3/2010.
3. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 15.09 2011 1.

4. Przeprowadzajacy kontrolg:

Lukasz Pietruszka — inspektor w Oddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego,
Ewidencia Ludno$ci i Spraw Wewnetrznych Wydzialu  Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcow Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, legitymujacy sig

upowaznieniem Wojewody Podkarpackiego z dnia 12 lipca 2011 x. Ny O.111431 422011,

5. Podstawa prawna do Kontroli:

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2004 1. Nr 161, poz. 1688 z pé7n. zm.) — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokokéw (Dz.U. Nr 136, poz.
884 z p6zn zm.) — dalej ,.rozporzadzenie”,

- art 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 1. o zmianie imienia i nazwiska (Dz U.
7 2008 Nr 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”

-art 28 ust 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art 44 ustawy z dnia
23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U z 20091

Nr 31, poz. 206),

—



e

- rozpotzadzenie Prezesa Rady Ministiéw z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli

prowadzonej przez wojewodg ( Dz, U. z 2009 1 Nr 106, poz 884).

6.Przedmiot i okres objety kontrola:
Rejestracja stanu cywilnego oraz zmiana imion i nazwisk — 1ealizowane na podstawie
PASC oraz ZIN.

Okres objety kontrola: 1 stycznia 2010 1. - do 14 wrzesnia 2011 1. (fj. do dnia

popizedzajacego kontrole)
Popizednia kontrola przeprowadzona zostata dnia 30 marca 2007 roku, w protokole
kontroli nie stwierdzono uchybien.
7. Osoba kontrolujgca dokonala wpisu do ksiggi ewidencji kontroli pod poz. Nr 3/11
8. Ustalenia kontroli (pizeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

I. Ksiggi urodzen, matzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, malzenstw i zgonéw z badanego okiesu sporzadzane s oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu {art. 17. ust. 1 PASC). Ksiggi stanu cywilnego wykorzystywana sg nie
dhuzej niz 5 lat (§ 12 ust. 2 rozporzadzenia). Calos¢ rejestracji stanu cywilnego prowadzona
jest recznie Urzad nie posiada systemu komputerowego do rejestracji stanu cywilnego.

Ksiggi za poszczegolne lata sa otwierane i zamykane poprzez naniesicnic stosowne;
adnotacji zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numeracja aktow rozpoczyna si¢ na poczatku roku kalendarzowego od n1 1 1 konczy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zalozone sa akta zbiorowe, ktére oznaczone sa numerami nadanymi
poszczegélnym aktom stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia). Prowadzone sg skotowidze

alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).

II. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2010 sporzadzono 12 akidow urodzen a w roku 2011 do dnia poprzedzajacego

kontrole 11 aktow.
W okresie objetym kontrola nie sporzadzono aktéw urodzen w trybie art. 38 PASC

IIL Ksigga malienstw, akta zbiorowe i skorowidze.

|
|
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W 2010 sporzgdzono 44 akty malzenstw, w roku 2011 do dnia poprzedzajacego kontrolg
29 aktow.

Kontroli poddano akty nietranskrybowane: 10 aktéw z 2010 toku o Nr 15-24/2010 oraz
10 aktow z 2011 roku o Nr 15-24/2011.

1. Badane akty sporzadzone sa czytelnic pismem recznym. Wolne miejsca w poszezegbinych
rubrykach aktu, jak rowniez w rubryce "uwagi", zostaly zakreslone po sporzadzeniu aktu
stanu cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek
wpiséw (§ 7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomytek przy sporzadzaniu aktu.
Stosowano wlasciwg pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw miejscowosci - § 2 ust.
31§ 5 ust 1 rozpoizadzenia. Nupturienci spelniali przestanke wieku wynikajaca z art. 10
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego — dalej KRiO Poréwnano akty z danymi znajdujacymi
sie w dokumentach stanowigcymi podstawe sporzadzenia aktéw nie stwierdzajac
rozbieznosci.

2. W przypadku aktéw malzenstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen
od duchownych (art. 1 § 21 3 oraz art 8 § 2 KRiO) stwierdzono, ze: malzenstwa zostaly
zawarte w prawidlowo zakre§lonym przez organ USC tetminach waznosci zadwiadczen
stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (zaswiadczenia
wydane byly z zachowaniem wilasciwosci miejscowej — art. 12 ust. 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin ptzckazania przez duchownych w/w. zaswiadczen Kierownika USC oraz
zaswiadczefl potwierdzajacych zawarcie maizenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiQ); akty malzenstwa zostaly spoizadzane w tym samym dniu, w ktérym
zaswiadczenia od duchownego wplywaty do USC, ewentualnie w nastgpnym dniu toboczym;
akty podpisywane byly przez powotane do tego osoby

3. Pod tredcig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski (att. 21 ust. 3 PASC)
W przypadku osoby, ktorej utodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia matzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia
W przypadku osoby, ktorej urodzenie zarejestrowano na obszarze wiasciwosei innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa
do whasciwego USC w celu uzupelienia przypisku w akcie urodzenia.

4. W aktach zbiorowych badanych aktow znajdujg sie wymagane dokumenty przedlozone
do sporzadzenia aktSw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W przypadku decyzji
stanowigcych podstawe do naniesienia wzmianek dodatkowych Iub uwag, prawidlowo
w aktach zbiorowych zalegala cala dokumentacja min. wniosek, decyzja. Kopia decyzji

znajdowala sie rdéwniez w odpowiednigj teczee 1zeczowej.
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5. Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska i imiona osob, ktorych akty dotycza.
6. Akty malzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosei oraz dowoddéw osobistych
w okresie do 3 dni od ich spoizadzenia

W analizowanych aktach nie stwietdzono uchybien.

IV. Ksigga zgondow, akta zbiorowe i skorowidze.

W 2010 roku sporzadzono 18 aktéw zgonu a w roku 2011 do dnia poprzedzajacego
kontrole 21 aktéw. Kontroli poddano akty nictranskiybowane: 10 aktéw z 2010 roku
o Nr 1-10/2010 oraz 10 aktéw z 2011 roku o Nr 11-20/2011.

1. Badane akty sporzadzone czytelnic pismem reczaym — Wolne  miejsca
w poszczegolnych rubrykach aktu, jak rowniez w rubiyce "uwagi”, zostaty zakreslone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpiséw (§ 7 ust. 2 tozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy
sporzadzaniu aktow. Stosowano wlasciwg pisownig dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw
miejscowosei - § 2 ust 31 § 5 ust. 1 rozporzadzenia. Porownano akty z danymi znajdujacymi
sic w dokumentach stanowigcych podstawe sporzadzenia aktow (w szezegdlnosdcei daty zgonu
w kartach zgonu i aktach zgonow).

2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdaizenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby 1 opieczgtowane
(§ 6 rozporzadzenia).

3. Pod trescig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktorej urodzenic zarejesttowano na obszaize kontrolowanego USC fakt zgonu byt
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej wrodzenia, a jezeli osoba w przesztosci
zawarla na tym obszarze zwiazek malzenski, takze w jej akcie malzefistwa W przypadku
osoby, ktorej urodzenie lub matzenstwo zarejestrowano na obszarze wasciwosci innego USC,
bez zbednej zwloki wysylane byto zawiadomienie o fakcie zgonu do wlasciwego USC w celu
uzupetnienia przypiskéw w aktach urodzen lub malzenstw.

3. W aktach zbiorowych badanych aktéw znajdujg sie wymagane dokumenty przediozone
do sporzadzenia aktdw.

4. Do skotowidzéw wpisywane sg nazwiska i imiona os6b, ktorych akty dotyczg,

5. Akty zgonow zostaly przestane do organu ewidencji ludnoécei oraz dowoddéw osobistych
w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybien.

O.111.431.42.2011 Strona 4z 8



V. Szczegolne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie treSei zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

Prowadzone sa odigbne teczki 1zeczowe dotyczace wpisywania tie$ci zagranicznych
aktow do polskich ksiag stanu cywilnego. Dokumenty pizedlozone do kranskrybeiji
przechowywane sa w aktach zbiorowych wraz z aktami nietranskiybowanymi. W 2010 roku
sporzadzono 19 aktéw (12 aktow urodzen i 7 aktéw malzenstw) W 2011 roku do dnia
poprzedzajacego kontrole spoizadzono 14 aktéw (11 aktéw urodzen, 2 akty malzenstwa
1| akt zgonu).

1. Sprawdzono dokumentacj¢ postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na
jej podstawic akty urodzen Nr: 9/2010, 11/2010, 12/2010, 1-3/2011 stwierdzajac,
co nastgpuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw urodzen do polskich ksiag sktadaty osoby
uprawnione, tj ptzedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik. Do wnioskow zalaczone byto
tlumaczenie tego dokumentu na jezvk polski, dokonane pizez ttumacza przysigglego w Polsce
lub polskiego konsula za granicg (§ 9 rozpoizadzenia).

Dane z aktow zagranicznych, w tym w zakiesie miejsca urodzenia, przeniesiono
do decyzji, a nastepnie tresei aktéw w ksiedze polskiej — prawidtowo

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art 13 PASC) Decyzje zawierajg prawidlows podstawe prawng oraz pouczenie o $todkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone wnioskodawcy.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidtowo w akcie
w rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust.1 rozporzadzenia)

W przypadku czeséci badanych aktow urodzenia na wniosek osoby, ktéra wezesnie)
zadata transkrybcji wydano nastepnie odr¢bna decyzje o uzupelnieniu aktu (art 36 PASC).
Decyzja jest prawidtowa Zostala wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy .
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybief.

2. Sprawdzono dokumentacje postgpowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty malzefstw Ni: 2/2010, 12/2010, 14/2010, 7/2011, 12/2011 stwietdzajac,
co nastepuje.

Whnioski o wpisanie zagranicznych aktow matzenstw do polskich ksiag skladaty osoby

uprawnione, tj strony osobiscie lub przez pelnomocnika. Do wnioskéw zalaczone byly

1
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tlumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane pizez tlumacza
przysigglego w Polsce (§ 9 rozporzadzenia) badZ konsula za granica

Dane z aktu zagranicznego w szczegdlnosci w zakresie nazwisk matzonkow 1 dzieci
z tego malzenstwa oraz miejsca zawarcia malzenstwa pizeniesiono do decyzji a nastepnte
tresci aktu w ksiedze polskiej — prawidlowo

Decyzje podjal organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC) Decyzje zawieraja prawidlowa podstawe prawng otaz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone obydwu
matzonkom

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidlowo w akcie
w rubryce ,,uwagi" (§ 7 ust 1 rozporzadzenia)

W przypadku czesci badanych aktéw malzenstw na wniosek osoby, ktora wezedniej
zadata transkrypeji wydano nastepnie odiebna decyzje o uzupelnieniu aktu (art 36 PASC).
Decyzja jest prawidlowa. Zostata wydana w ustawowym terminie 1 dotgczona wnioskodawcy.
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybiefi.

3. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzacdzonel na jej
podstawie jedyny sporzadzony w okresie objetym kontrola akt zgonu o Nr: 10/2010.

Whniosek zlozyla osoba uprawniona. Do wnioskow zalaczone zostaly tlumaczenie
transkrybowanych dokumentow na jezyk polski.

W analizowanych aktach nie stwierdzono uchybien.

4, W analizowanym okresie dokonano 16wniez odtworzenia aktu stanu cywilnego (10/2010)
na podstawie art. 34 PASC. Postgpowanie przeprowadzono w sposéb prawidlowy.

Zapewniono stronie udzial w postepowaniu oraz wydano poprawna decyzje.

VI. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.

Sprawdzono teczke 1zeczowa dotyczaca zawiadomiefi o przypiskach do akt stanu
cywilnego. Sprawdzono przypiski w aktach:

- urodzenia o NR: 37/1954

- wrodzenia o NR: 25/121

- malzenstwa o NR: 7/1957

P1zypiski naniesiono prawidiowo.
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VII. Realizacja obowiazkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Migdzynarodowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz kierownik Uizedu Stanu Cywilnego w Medyce

wykonuje obowiazki wynikajace z w/w konweneji.

VII1. Przechowywanie i zabezpieczenie ksiag,

Ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe znajdujg sie w jednym pomieszczeniu
zajmowanym przez Kierownika USC w budynku Urzedu Gminy w Medyce. Ksiegl stanu
cywilnego pizechowywane oraz akta zbiorowe przechowywane sa w jednej szafach
drewnianych zamvykanych na klucz. W pomieszczeniu brak termometru, higiometru oraz

gasnicy, co stanowi naruszenie § 22 pkt 2 Rozporzadzenia.

ZMIANA IMION i NAZWISK

W okresie objetym kontrolg zarejestrowano dwie sprawy z zakresu zmiany imion
i nazwisk o Nr: USC-5025-1/2010 oraz USC 5353.1.2011.

Podania skladaly osoby uprawnione Decyzj¢ podjat organ whasciwy ze wzgledu na
migjsce zamieszkania wnioskodawey (art. 12 ustawy ZIN) Decyzje zawierajg prawidlowa
podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane
w ustawowym terminie 1 dorgczone stronie. Informacje o zmianach wyslano do adresatow

okreslonych w art. 13 ustawy ZIN.

Osoba odpowiedzialna za powstale uchybienia jest Pani Jolanta Dymytiow —

Kierownik Urzedu Stanu Cywiinego w Medyce

Na tym protokot zakonczono.

Kietownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu przystuguja na podstawie ustawy z dnia 23.01 2009 r. o wojewodzie i administracji
1zadowej w wojewddztwie ( Dz. U. Nt 31, poz 206), tj. o prawie:

1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu,

w tetminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy ( art 44 ust 3

ustawy).

O 11431422011 Strona 7 z 8



o

2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, przed podpisaniem protokotu kontroli,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli, umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art 44 ust 41 6 ustawy)

W przypadku zgloszenia zastizezefi termin odmowy podpisania protokoiu wraz
z podaniem jej przyczyn biegnie od dnia dor¢czenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastizezen ( art. 44 ust. 13 ustawy).

Protokdt  sporzadzono w  dwoch  jednobizmigeych  egzemplarzach w dniu

19 wizesnia 2011 1., z ktdrych jeden wystano do jednostki kontrolowane;
Protokot otizymalem i podpisatem Medyka, dnia . 20.09 2011t

Kontrolowany Kontroluyjacy

fnspektoy
w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzgziemcdw

F

. Lukasz Pietruszka

19 whz 7011

HBEE4g414
URZAD &MINY
pow18t7-732kMED\/KA

at przemyski, woj. podkarpacki
NIP 9540-49-84%‘9& ©
Tel. (0 16} 67 153 94 , {0.16) 67 153 76
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WOJEWODA PODKARPACKI Rzeszéw, 2011-10-
ul. Grunwaldzka 15
35-959 Rzeszow
skr. poczt. 297

O.111.431.42.2011

Pan

Marek Iwasieczko
Wojt Gminy Medyka
37-732 Medyka

Informuje, 7e przeprowadzona w dniu 15 wrzesnia 2011 1. przez Lukasza Pietruszke,
inspektora w Oddziale Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci 1 Spraw
Wewnetiznych Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Podkarpackiego Uizgdu
Wojewodzkiego w Rzeszowie kontrola problemowa dotyczyla wykonywania przez Wojta
Gminy Medyka zadan zleconych z =zakresu rejestracji stanu cywilnego, zgodnie
z ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz U. z 2004 1,
N1 161, poz. 1688 z pézn. zm.) oraz zmiany imion i nazwisk, zgodnie z ustawg z dnia
17 pazdziemika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U. z 2008 1 N 220, poz 1414)

W zwiazku z ustaleniami kontroli przekazuije

wystapienie pokontrolne

Na podstawie ustalefi tej kontroli zawartych w protokole kontroli problemowej
nt OJI1.431422011 kontrolujacy ocenia, ze zadania zlecone na podstawie wyzej
wymienionych ustaw wykonywane sg pizez Wojta Gminy Medyka prawidiowo.
W zakresie Prawa o aktach stanu cywilnego nieprawidtowodci sprowadzaja si¢ do braku w
pomieszczeniu wrzedu stanu cywilnego odpowiedniego sprzety pizeciwpozarowego oraz
urzadzen kontrolujacych temperature i wilgotno$¢ Stanowi to naruszenie § 22 ust. 2

rozporzadzenia.



Osobg odpowiedzialng za powstate uchybienia jest Pani Jolanta Dymytrow — Kierownik

Utzedu Stanu Cywilnego w Medyce.

Przedstawiajac powyzsze uwagi 1 oceny

zalecam

aby wyposazy¢ pomieszczenie, w ktorym przechowywane sa ksiegi stanu cywilnego

zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia.

Prosze o przedlozenie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
informacji o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz wykonania zalecen, a takze

o podjetych dzialaniach lub przyczynach niepodiecia dziatan.
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