DG.II.0936-2/06

P R O T O K Ó Ł  

wewnętrznej kontroli problemowej przeprowadzonej w Wydziale Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Robert Kloc – inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Biurze Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 1 marca 2006 r., znak: DG.II.0939-2/06).    

Funkcję Dyrektora Wydziału w okresie od dnia 1 marca 2002 r. do dnia 31 marca 2006 r. sprawował Pan Marek Łagowski. Od dnia 3 kwietnia 2006 r. stanowisko p.o. Dyrektora Wydziału zajmuje Pan Mirosław Przewoźnik. 

Kontrola została przeprowadzona w okresie od dnia 16 marca 2006 r. do dnia 21 marca 2006 r.,   z przerwą w dniach: 18-20 marca 2006 r.

Przedmiotem kontroli objęto sposób formowania oraz przekazywania akt do Archiwum Zakładowego PUW w Rzeszowie w 2003 r., zwanego w dalszej treści protokołu „Archiwum”. 

Przed przystąpieniem do czynności kontrolnych Dyrektor Wydziału został poinformowany          o przedmiocie, zakresie i sposobie przeprowadzenia kontroli.

Ustalenia kontroli:

I.  Zagadnienia wstępne.

Zgodnie z § 3 Regulaminu wewnętrznego Wydziału, stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 9/04 Dyrektora Wydziału z dnia 10 września 2004 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wydziału, zmienionego zarządzeniami Dyrektora Wydziału: Nr 11/04 z dnia            15 grudnia 2004 r., Nr 1/05 z dnia 1 marca 2005 r., Nr 3/05 z dnia 26 kwietnia 2005 r. i Nr 8/05       z dnia 18 października 2005 r., w skład Wydziału wchodzą następujące komórki organizacyjne oraz stanowiska pracy, oznaczone odpowiadającymi im symbolami:

1) Oddział Pomocy Środowiskowej (symbol: „S.I.”), 

2) Oddział Kontroli Standardów Jednostek Pomocy Społecznej (symbol: „S.II.”),

3) Oddział Planowania i Analiz (symbol: „S.III.”),

4) Oddział do Spraw Rehabilitacji Społecznej i Zawodowej Osób Niepełnosprawnych                   i Współpracy z Organizacjami Pozarządowymi (symbol: „S.IV.”),

5) Oddział Rynku Pracy (symbol: „S.V.”),

6) Oddział Kontroli Legalności Zatrudnienia (symbol: „S.VI.”), 

7) Oddział Nadzoru w Ochronie Zdrowia (symbol: „S.VII.”),

8) Samodzielne stanowiska pracy Pełnomocnika Wojewody do Spraw Zdrowia, Pełnomocnika Wojewody do Spraw Ratownictwa Medycznego  (symbol: „S.VIII.”),

9) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obsługi Systemu Informatycznego „Pomost” (symbol: „S.IX.”), 
10) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw kombatantów i cmentarnictwa wojennego  (symbol: „S.X.”), 
11) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw organizacyjnych (symbol: „S.XI.”). 
Do dnia 9 września 2004 r. obowiązywał Regulamin wewnętrzny Wydziału, stanowiący załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 1/03 Dyrektora Wydziału z dnia 2 stycznia 2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewnętrznego Wydziału, zmieniony zarządzeniami Dyrektora Wydziału: Nr 3/03 z dnia 20 maja 2003 r., Nr 4/03 z dnia 1 lipca 2003 r., Nr 7/03 z dnia 3 listopada           2003 r., Nr 1/04 z dnia 15 stycznia 2004 r., Nr 2/04 z dnia 5 marca 2004 r., Nr 4/04 z dnia            30 marca 2004 r. i Nr 5/04 z dnia 17 maja 2004 r. W okresie obowiązywania ww. Regulaminu,     w skład Wydziału wchodziły ww. komórki organizacyjne oraz stanowiska pracy (z wyjątkiem samodzielnego stanowiska pracy Pełnomocnika Wojewody do Spraw Ratownictwa Medycznego). 

II. Przekazanie do Archiwum dokumentacji spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r.

1. Stan prawny.

Sposób formowania i przekazywania akt do archiwum zakładowego został uregulowany w niżej wymienionych przepisach prawnych:

· „Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji           z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.), zwanej w dalszej treści protokołu „Instrukcją”,

· rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania                    z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375),

· zarządzeniu Nr 11/03 Dyrektora Generalnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego            w Rzeszowie z dnia 15 kwietnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu działania Archiwum oraz zasad i trybu postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną.

2. Tryb przekazania akt do Archiwum.

W dniu 14 stycznia 2005 r. Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie przekazał do Dyrektora Wydziału egzemplarz „Harmonogramu przekazywania akt kategorii     „A” i „B” przez Wydziały PUW w Rzeszowie do Archiwum Zakładowego w 2005 r.”, zgodnie      z którym termin przekazania przez Wydział do Archiwum akt spraw ostatecznie załatwionych      do 2003 r. włącznie został wyznaczony na miesiąc październik 2005 r. (pismo z dnia 12 stycznia 2005 r., znak: DG.VI.820-1-1/05). Wytworzone w Wydziale materiały archiwalne (kategoria archiwalna „A”) zostały przekazane, na podstawie „spisu zdawczo – odbiorczego akt nr 297/05”, do Archiwum przez wyznaczonych pracowników poszczególnych komórek organizacyjnych          i stanowisk pracy Wydziału w niżej wymienionych teczkach (podteczkach) aktowych:

1) S.I.9033/03 – „Rejestr ośrodków adopcyjno - opiekuńczych”,

2) S.I.0932/03 – „Kontrole problemowe” (2 teczki aktowe),

3) S.I.0060/03 – „Plany, programy narad, zjazdów i konferencji organizowanych przez wojewodę i urząd wojewódzki”, 

4) S.II.0716/03 – „Współdziałanie z jednostkami samorządu terytorialnego”,

5) S.II.0060/03 – „Plany, programy narad, zjazdów i konferencji organizowanych przez wojewodę i urząd wojewódzki”, 

6) S.II.9010/03 – „Ocena stanu i efektywności pomocy społecznej”,

7) S.II.0711/03 – „Współdziałanie z Radą Ministrów, ministrami i kierownikami urzędów centralnych”,

8) S.IV.0932/R/03 – „Kontrole problemowe. Kontrole ośrodków i organizatorów turnusów rehabilitacyjnych”,

9) S.IV.0060/03 – „Plany, programy narad, zjazdów i konferencji organizowanych przez wojewodę i urząd wojewódzki”,

10) S.VI.0932/03 – „Kontrole problemowe” (15 teczek),

11) S.VI.0221/03 – „Sprawozdania statystyczne własne”,

12) S.IX.0932/03 – „Kontrole problemowe”,

13) S.X.0932/5018/03 – „Kontrole problemowe w zakresie nadzoru nad organizowaniem              i sprawowaniem opieki nad cmentarzami wojennymi i grobami poległych”, 

14) S.X.5018/17/03 – „Ekshumacje”.

Wymieniony wyżej „spis ...” sporządzono w 4 egzemplarzach według wzoru określonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany przez pracowników przekazujących akta, dyrektora Wydziału lub kierowników komórek organizacyjnych Wydziału oraz pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt (akta przyjęto do Archiwum w dniu  23 stycznia 2006 r.). 

Na podstawie „spisu zdawczo – odbiorczego akt nr 1407/05”, wyznaczeni pracownicy poszczególnych komórek organizacyjnych i stanowisk pracy Wydziału przekazali do Archiwum dokumentację spraw ostatecznie załatwionych w 2003 r., oznaczoną kategorią archiwalną „B”. Wymieniony „spis ...” sporządzono w 3 egzemplarzach według wzoru określonego w załączniku Nr 8 do Instrukcji i podpisany przez pracowników przekazujących akta, dyrektora Wydziału lub kierowników komórek organizacyjnych Wydziału oraz pracownika Archiwum odpowiedzialnego za przyjmowanie akt (akta przyjęto do Archiwum w dniu 30 grudnia 2005 r.).

III. Uporządkowanie materiałów archiwalnych.

W celu zbadania sposobu uporządkowania materiałów archiwalnych skontrolowano dokumentację spraw przechowywaną w – wybranych metodą reprezentatywną – teczkach aktowych znak akt: S.II.0060/03, S.II.0711/03, S.II.9010/03, S.IV.0060/03, S.IV.0932/R/03, S.VI.0932/03 (2 teczki aktowe), S.IX.0932/03, S.X.0932/5018/03, S.X.5018/17/03. Na tej podstawie ustalono, co następuje:

1. Opis zewnętrzny teczek aktowych.

W opisach zewnętrznych teczek aktowych nie umieszczono wszystkich wymaganych elementów określonych w § 14 ust. 3 rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad      i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych, a mianowicie:

· w 5 przypadkach (teczki znak akt: S.II.0060/03, S.VI.0932/03 – sygn. akt: 297/33 i 297/40, S.IX.0932/03, S.II.0711/03) brak jest „rocznych dat krańcowych”,

· w 3 przypadkach (teczki znak akt: S.IV.0060/03, S.IV.0932/R/03, S.II.9010/03) brak jest „nazwy komórki organizacyjnej” i „rocznych dat krańcowych”, 
· w 2 przypadkach (teczki znak akt: S.X.5018/17/03, S.X.0932/5018/03) brak jest „nazwy komórki organizacyjnej”, „rocznych dat krańcowych” i „liczby stron w teczce”.
Klasy końcowe w poszczególnych jednorodnych tematycznie grupach spraw (hasłach), oznaczone kategorią archiwalną, odpowiadają tematycznym (rzeczowym) teczkom aktowym oznaczonym tym samym znakiem akt co klasy końcowe w wykazie (§ 12 ust. 5 Instrukcji).  Jeżeli zachodzi potrzeba wydzielenia określonych spraw z teczki aktowej w osobne zbiory, zakłada się podteczki, które otrzymują znak akt macierzystej teczki, założonej według jednolitego rzeczowego wykazu akt i hasło z dodaniem nazwy sprawy wydzielonej (§ 15 ust. 3 Instrukcji). 

Nadane 8 teczkom aktowym oznaczenia w postaci: „symbolu klasyfikacyjnego z wykazu akt”, „nazwy hasła klasyfikacyjnego” oraz „kategorii archiwalnej”, odpowiadają oznaczeniom określonym w „Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla zespolonej administracji rządowej           w województwie” (załącznik Nr 9 do Instrukcji), zwanym w dalszej treści protokołu „Wykazem”.

Nieprawidłowości w przedmiotowym zakresie stwierdzono natomiast w odniesieniu do:

1) teczki aktowej znak akt: S.X.0932/5018/03 – „Kontrole problemowe w zakresie nadzoru nad organizowaniem i sprawowaniem opieki nad cmentarzami wojennymi i grobami poległych”, która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać oznaczona znakiem akt: S.X.0932/03                (§ 12 ust. 5 Instrukcji) oraz hasłem klasyfikacyjnym „Kontrole problemowe”,

2) podteczki aktowej znak akt: S.X.5018/17/03 – „Ekshumacje”, która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać oznaczona symbolem kategorii archiwalnej „BE-10” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Nadzór nad organizowaniem i sprawowaniem opieki nad cmentarzami wojennymi i grobami poległych. Ekshumacje” (§ 15 ust. 3 Instrukcji),

2.  Prowadzenie „spisów spraw”.

„Spisy spraw” założone dla teczek aktowych zostały sporządzone na formularzu „spisu spraw”, którego wzór został określony w załączniku nr 4 do Instrukcji. Nie dotyczy to „spisu spraw” założonego dla teczki znak: S.IX.0932/03, w którym brak jest – określonych we „wzorze teczki aktowej” – rubryk: „data wszczęcia sprawy” i „data ostatecznego załatwienia”. 

Na podstawie analizy treści adnotacji dokonanych przez referentów w „spisach spraw” założonych dla przedmiotowych teczek aktowych, ustalono, że nie zawierały one – w odniesieniu do niektórych zarejestrowanych spraw – wszystkich wymaganych zapisów, w szczególności:

· w 2 przypadkach (teczki znak akt: S.X.0932/5018/03, S.IX.0932/03) brak jest zapisów                   w rubrykach: „data wszczęcia sprawy” i „data ostatecznego załatwienia”, 

· w 2 przypadkach (teczki znak akt: S.VI.0932/03 – sygn. akt 297/33 i S.VI.0932/03 – sygn. akt 297/40) brak jest zapisów w rubryce: „z dnia”.

3. Ułożenie akt w teczkach aktowych.

Akta spraw ostatecznie załatwionych, znajdujące się w teczkach aktowych zostały           w całości przesznurowane, a zapisane strony akt właściwie ponumerowane ołówkiem zwykłym. 

Uporządkowanie akt kategorii archiwalnej „A” polega na takim ułożeniu akt wewnątrz teczek, by sprawy następowały po sobie według liczb porządkowych „spisów spraw”, poczynając od najwcześniejszej sprawy (od nr 1) z dołączonym na wierzchu „spisem spraw”; w obrębie sprawy pisma układa się chronologicznie, poczynając od pisma rozpoczynającego sprawę (§ 35 ust. 1 pkt 1 Instrukcji).

Pisma w obrębie spraw zarejestrowanych w „spisach spraw” założonych dla teczki znak akt: S.VI.0932/03 w pozycjach: nr 242 (znak sprawy: S.VI.0932-242/03), nr 245 (znak sprawy: S.VI.0932-245/03) i nr 260 (znak sprawy: S.VI.0932-260/03), zostały ułożone niechronologicznie.

4. Wyłączenie zbędnych egzemplarzy pism i dokumentów kategorii Bc.

Uporządkowanie akt kategorii archiwalnej „A” polega na wyłączeniu zbędnych egzemplarzy tych samych pism oraz akt kategorii „Bc” (§ 35 ust. 1 pkt 2 Instrukcji).

W aktach spraw przechowywanych w niżej wymienionych teczkach aktowych znajdują się dublety (identyczne egzemplarze) dokumentów, w szczególności:

1) Teczka aktowa znak akt: S.IX.0932/03 – „Kontrole problemowe”:
· dwa egzemplarze (oryginał i kserokopia) „sprawozdania z procesu wdrażania i eksploatacji systemu informatycznego Pomost” GOPS w Żołyni (znak sprawy: S.IX.0932-1/03),

· dwa egzemplarze (oryginał i kserokopia) „sprawozdania ...” MOPS w Rzeszowie (znak sprawy: S.IX.0932-2/03),

· dwa egzemplarze (oryginał i kopia) „sprawozdania ...” MGOPS w Nowej Dębie (znak sprawy: S.IX.0932-3/03),

· dwa egzemplarze (oryginały) „sprawozdania ...” GOPS w Orłach (znak sprawy: S.IX.0932-4/03),

· dwa egzemplarze (oryginał i kserokopia) „sprawozdania ...” GOPS w Przemyślu (znak sprawy: S.IX.0932-5/03).

2) Teczka aktowa znak akt: S.II.9010/03 – „Ocena stanu efektywności pomocy społecznej”:
· dwa egzemplarze (kserokopie) pisma Henryka Rozmusa z dnia 20 marca 2003 r. w sprawie działalności dyrektora DPS w Rudzie Różaneckiej (znak sprawy: S.II.9010-5/03),

· dwa egzemplarze (oryginał i kserokopia) pisma Pani Ireny Cichej-Kłak z dnia 29 września 2003 r. w sprawie zamiany mieszkania (znak sprawy: S.II.9010-22/03),

· dwa egzemplarze (oryginały) „notatki służbowej” z dnia 8 grudnia 2003 r. w sprawie wywiadu przeprowadzonego z Panią Ireną Cichą-Kłak (znak sprawy: S.II.9010-21/03),

IV. Sposób kwalifikowania i klasyfikowania akt.



Do materiałów archiwalnych oznaczonych symbolem „A” zalicza się dokumentację mającą trwałą wartość historyczną, przewidzianą do przekazania do archiwum państwowego        (§ 12 ust. 9 Instrukcji), a do dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem „B” i cyframi arabskimi – określającymi liczbę lat przechowywania w archiwum zakładowym – zalicza się dokumentację mającą czasowo znaczenie praktyczne (§ 12 ust. 10 Instrukcji). 

Na podstawie analizy sposobu kwalifikowania oraz klasyfikowania dokumentacji spraw przechowywanej w niżej wymienionych teczkach aktowych, ustalono, co następuje:

1) Teczka aktowa znak akt: S.II.0060/03 – „Plany, programy narad, zjazdy i konferencje organizowane przez wojewodę i urząd wojewódzki”:

W teczce przechowywana jest dokumentacja sprawy, która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-10” oraz oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0930” i hasłem klasyfikacyjnym „Plany kontroli i ich realizacja”:

· „Plan działalności kontrolnej Wydziału Polityki Społecznej na 2004 rok” (znak sprawy: S.II.0060-6/03).

2) Teczka aktowa znak akt: S.IX.0932/03 – „Kontrole problemowe”:
W teczce przechowywana jest dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych, która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać umieszczona w teczce aktowej oznaczonej symbolem         kategorii archiwalnej „B-10”, symbolem klasyfikacyjnym „0939” i hasłem klasyfikacyjnym „Upoważnienia do przeprowadzenia kontroli”:

· upoważnienie do przeprowadzania kontroli problemowych i sprawdzających z dnia                  14 stycznia 2003 r., znak: S.XI.0939-20/03,

· upoważnienie do przeprowadzania kontroli problemowych i sprawdzających z dnia                14 stycznia 2003 r., znak: S.XI.0939-21/03,

3) Teczka aktowa znak akt: S.IV.0932-R/03 – „Kontrole problemowe”:
W teczce przechowywana jest dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych, która – zgodnie Wykazem – powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-10” oraz oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0930” i hasłem klasyfikacyjnym „Plany kontroli i ich realizacja”:

· pismo zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 10 września 2003 r., znak: S.IV.0932-1/03          do Pełnomocnika Rządu d/s Osób Niepełnosprawnych w sprawie przekazania dokumentacji niezbędnej do sporządzenia planu kontroli ośrodków organizujących turnusy rehabilitacyjne,

· pismo Dyrektora Wydziału z dnia 26 listopada 2003 r., znak: S.IV.0932-R-4/03 do Pełnomocnika Rządu d/s Osób Niepełnosprawnych w sprawie przekazania dokumentacji niezbędnej do sporządzenia planu kontroli ośrodków organizujących turnusy rehabilitacyjne.

4) Teczka aktowa znak akt: S.II.0711/03 – „Współdziałanie z Radą Ministrów, ministrami           i kierownikami urzędów centralnych”:

Stosownie do zapisów zawartych w „Wykazie”, teczki aktowe oznaczone symbolami klasyfikacyjnymi: od „0710” do „0716” i kategorią archiwalną „A”, są przeznaczone do przechowywania akt zakwalifikowanych do kategorii archiwalnej „A”, tj. programów, materiałów i informacji o realizacji współpracy, natomiast pozostała dokumentacja powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-5”.

W teczce przechowywana jest dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych,               która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-5” oraz umieszczona w odrębnej teczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „0711” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Współdziałanie z Radą Ministrów, ministrami i kierownikami urzędów centralnych”, w szczególności:

· pismo zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 24 marca 2003 r., znak: S.II.0711-2/03 do Ministra Skarbu Państwa przekazujące według właściwości pismo DPS w Nowej Dębie           z dnia 17 marca 2003 r. w sprawie ustalenia spadkobierców nieżyjących mieszkańców         DPS  w Nowej Dębie,

· pismo Wojewody Podkarpackiego z dnia 25 marca 2003 r., znak: S.II.0711-3/03                     do Podsekretarza Stanu Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie możliwości wykorzystania nadwyżek produkcji mięsa wieprzowego do celów socjalnych         i społecznych,

· pismo Dyrektora Wydziału z dnia 30 kwietnia 2003 r., znak: S.II.0711-4/03 do Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Społecznej w sprawie funkcjonowania Placówki Opiekuńczo-Wychowawczej w Tarnobrzegu,

· pismo zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 14 listopada 2003 r., znak: S.II.0711-10/03 do Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Społecznej zawierające informację o przeprowadzonych w 2002 r. i w I półroczu 2003 r. kontrolach w domach pomocy społecznej oraz placówkach wychowawczych w województwie podkarpackim.

5) Teczka aktowa znak akt: S.VI.0932/03 – „Kontrole problemowe” (sygn. akt 297/33):
W teczce przechowywana jest dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych,              która – zgodnie „Wykazem” – powinna zostać:

a) umieszczona w teczce aktowej oznaczonej symbolem kategorii archiwalnej „B-10”, symbolem klasyfikacyjnym „0939” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Upoważnienia do przeprowadzenia kontroli”:
· upoważnienia do przeprowadzenia kontroli dołączone do protokołów kontroli wpisanych      w pozycjach nr: 31-60 „spisu spraw” założonego dla ww. teczki aktowej,
b) zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-10” i oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0930” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Plany kontroli i ich realizacja”:

· „karty kontroli” dołączone do protokołów kontroli wpisanych w pozycjach nr: 31-35, 37, 39, 41-60 „spisu spraw” założonego dla ww. teczki aktowej,  

6) Teczka aktowa znak akt: S.VI.0932/03 – „Kontrole problemowe” (sygn. akt 297/40):
W teczce przechowywana jest dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych,              która – zgodnie Wykazem – powinna zostać: 

a) umieszczona w teczce aktowej oznaczonej symbolem kategorii archiwalnej „B-10”, symbolem klasyfikacyjnym „0939” oraz hasłem klasyfikacyjnym „Upoważnienia do przeprowadzenia kontroli”:
· upoważnienia do przeprowadzenia kontroli dołączone do protokołów kontroli wpisanych         w pozycjach nr: 241-269 „spisu spraw” założonego dla ww. teczki aktowej,
b) kategorią archiwalną „B-10”, symbolem klasyfikacyjnym „0930” i hasłem klasyfikacyjnym „Plany kontroli i ich realizacja”:

· „karty kontroli” dołączone do protokołów kontroli wpisanych w pozycjach nr: 242-243, 245-246, 248, 251, 254-257, 260-262, 264, 267-269 „spisu spraw” założonego dla ww. teczki aktowej,

7) Teczka aktowa znak akt: S.II.9010/03 – „Ocena stanu efektywności pomocy społecznej”:
W teczce znajduje się dokumentacja sprawy ostatecznie załatwionej, która – zgodnie          z Wykazem – powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „B-3” oraz oznaczona symbolem klasyfikacyjnym „0554” i hasłem klasyfikacyjnym „Skargi i wnioski przekazywane do załatwienia według właściwości”:

· pismo zastępcy Dyrektora Wydziału z dnia 22 kwietnia 2003 r., znak: S.II.9010-10/03           do MOPS w Rzeszowie przekazującego do załatwienia zgodnie z właściwością skargę z dnia        14 kwietnia 2003 r. na dyrekcję DPS w Rzeszowie.

8) Podteczka aktowa znak akt: S.X.5018/17/03 – „Ekshumacje”:
W podteczce znajduje się dokumentacja spraw ostatecznie załatwionych, która – zgodnie z Wykazem – powinna zostać zakwalifikowana do kategorii archiwalnej „BE-10” i umieszczona w podteczce aktowej oznaczonej symbolem klasyfikacyjnym „5018” i hasłem klasyfikacyjnym „Nadzór nad organizowaniem i sprawowaniem opieki nad cmentarzami wojennymi i grobami poległych. Ekshumacje” (§ 15 ust. 3 Instrukcji).

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Kontrolujący omówił wyniki kontroli z p.o. Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej PUW w Rzeszowie.

Kontrolujący poinformował p.o. Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej PUW                  w Rzeszowie o przysługującym mu na podstawie zarządzenia Nr 71/01 Wojewody Podkarpackiego z dnia 10 maja 2001 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli przez PUW w Rzeszowie (jednolity tekst: zarządzenie nr 115/05 Wojewody Podkarpackiego z dnia 6 czerwca 2005 r.), prawie:

· zgłoszenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu na piśmie, przed podpisaniem protokołu kontroli, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, umotywowanych zastrzeżeń co do ustaleń w nim zawartych (§ 32 zarządzenia),

· złożenia kontrolującemu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemnych wyjaśnień co do ustaleń zawartych w protokole kontroli z jednoczesnym podpisaniem protokołu kontroli (§ 33 zarządzenia),

· odmowy podpisania protokołu kontroli z jednoczesnym obowiązkiem złożenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu na tę okoliczność, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemnych wyjaśnień dotyczących przyczyn takiej odmowy (§ 34 zarządzenia).

Protokół zawiera 11 stron.

Niniejszy protokół kontroli sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden wręczono p.o. Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej PUW w Rzeszowie.

Protokół podpisano – Rzeszów, dnia 18 kwietnia 2006 r.

                      Kontrolowany:                                                              Kontrolujący:

                Mirosław Przewoźnik                                                          Robert Kloc

p.o. Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej                           inspektor wojewódzki 

              PUW w Rzeszowie                                              w Biurze Dyrektora Generalnego 

                                                                                                          PUW w Rzeszowie
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