NK.I-0933-4/08
SPRAWOZDANIE

z kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w dniach 24-26 czerwca 2008 r. w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Tadeusz Zaręba – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) w Rzeszowie, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 23 czerwca 2008 r., znak: NK.I.0939-33/08).

Kontrolą objęto sposób wykonania wniosków i zaleceń przedstawionych w wystąpieniu pokontrolnym - w z. Wojewody Podkarpackiego - I Wicewojewody Podkarpackiego (pismo z dnia 13 sierpnia 2007 r., znak: NK.I.0936-3/07), w związku z przeprowadzoną w 2007 r. kontrolą problemową. 

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Stanisław Łyszczek, od dnia 23 listopada 2006 r. Dyrektor Wydziału.

Ustalenia kontroli :

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2007 r.” w II kwartale 2007 r. pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Wydziale wewnętrzną kontrolę problemową. Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole podpisanym w dniu 9 sierpnia 2007 r. W oparciu o wyniki kontroli oraz stwierdzone nieprawidłowości I Wicewojewoda Podkarpacki przekazał Dyrektorowi Wydziału wystąpienie pokontrolne (pismo z dnia 13 sierpnia 2007 r., znak: NK.I.0936-3/07) (vide załącznik Nr 1 do niniejszego sprawozdania). Na powyższe wystąpienie Dyrektor Wydziału udzielił odpowiedzi pismem z dnia 12 września 2007 r., znak: O.IX-0936/1/07, w którym poinformował o wykonaniu przekazanych zaleceń (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania). 

Na podstawie „Planu kontroli wewnętrznych Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2008 r.” w II kwartale 2008 r. pracownik Oddziału Kontroli w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Wydziale kontrolę sprawdzającą. 

W dniu 24 czerwca 2008 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Dyrektora Wydziału Pana Stanisława Łyszczka o przedmiocie, zakresie oraz sposobie przeprowadzenia kontroli, a także przedstawił upoważnienie do przeprowadzenia kontroli.
W trakcie kontroli ustalono następujący sposób realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.

Ad 1.

W celu zweryfikowania, czy akta przekazywane są do archiwum zakładowego wyłącznie kompletnymi rocznikami, zgodnie z zapisami § 36 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. (Dz. U. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.), analizie poddano tryb przekazywania akt spraw ostatecznie załatwionych w roku 2007. Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego wystąpił do dyrektorów wydziałów/biur w PUW w Rzeszowie pismem z dnia 8 stycznia 2007 r., znak: OA.VI.0820-1/2/07, w którym ustalił harmonogram przekazywania akt przez poszczególne wydziały Urzędu. Dla Wydziału przewidziany termin przekazywania akt wytworzonych w latach 2004-2005 ustalono na październik 2007 r. Na podstawie kopii spisów zdawczo-odbiorczych akt Wydziału (spis zdawczo-odbiorczy akt Nr 78/2007, 315/2007 oraz Nr 1430/2007) ustalono, iż Wydział przekazał do Archiwum Zakładowego w 2007 r. 20 teczek kat. A (w tym: 5 wytworzonych w 2004 r., 5 wytworzonych w 2005 r. i 10 z różnych lat, dla których minął okres przechowywania w Kancelarii Tajnej PUW w Rzeszowie) oraz 198 teczek kat. B (w tym: 39 wytworzonych w 2004 r. i 49 wytworzonych w 2005 r., pozostałe pochodzą z lat 1970-2003). W ocenie kontrolującego, można przyjąć, iż zrealizowane zostało zalecenie pokontrolne przedstawione w pkt. 1 wystąpienia pokontrolnego (pismo z dnia 13 sierpnia 2007 r., znak: NK.I.0936-3/07).
Ad 2.

Dyrektor Wydziału - w odpowiedzi na wystąpienie pokontrolne I Wicewojewody Podkarpackiego (pismo z dnia 12 września 2007 r., znak: O.IX-0936/1/07) - poinformował o podjętych działaniach mających na celu wyegzekwowanie od pracowników Wydziału prowadzących teczki aktowe obowiązku ścisłego przestrzegania przepisów Instrukcji kancelaryjnej…, w zakresie formowania zawartości teczek oznaczonych symbolem kategorii archiwalnej „A” (vide załącznik Nr 2 do niniejszego sprawozdania).

Ad 3.

Analiza zawartości wybranych losowo teczek aktowych - w których podczas kontroli problemowej w 2007 r. stwierdzono uchybienia i nieprawidłowości - wykazała, że akta kategorii archiwalnej „A”, przekazane przez Wydział do Archiwum Zakładowego PUW w Rzeszowie uporządkowano zgodnie z zasadami określonymi w § 35 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej… oraz wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi, w szczególności: 

· chronologicznie ułożono pisma w obrębie spraw, 

· wyłączono zbędne egzemplarze tych samych pism,

· uzupełniono teczki o brakujące akta spraw,

· nadano wskazanym w protokole dokumentom i sprawom numery spraw,

· prawidłowo nadano numery spraw w przypadkach omówionych w protokole,

· wyłączono ze wskazanych teczek i spraw dokumenty, które nie mają związku z przedmiotowymi teczkami i sprawami oraz umieszczono je we właściwych teczkach i sprawach,

· uzupełniono brakujące zapisy w „spisach spraw” założonych dla teczek aktowych.

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejsze sprawozdanie, z którego jeden egzemplarz przekazano Dyrektorowi Wydziału.

Dyrektor Wydziału nie zgłosił uwag do treści niniejszego sprawozdania.

Sprawozdanie zawiera 3 strony i 2 załączniki.

Rzeszów,  dnia ......................................
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