NK. I.0936-3/09
P R O T O K Ó Ł

wewnętrznej kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach: 24 – 27 lutego 2009 r., 2 – 6 marca 2009 r., 9 – 13 marca 2009 r., 16 – 20 marca 2009 r. 23 – 27 marca 2009 r. 30 – 31 marca 2009 r., 1 – 3 kwietnia 2009 r., 6 – 10 kwietnia 2009 r., 14 – 15 kwietnia 2009 r., 
w Wydziale Środowiska i Rolnictwa Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zwanym w dalszej treści protokołu „Wydziałem”.

Kontrolę przeprowadził Jerzy Wójcik – inspektor wojewódzki w Oddziale Kontroli 
w Wydziale Nadzoru i Kontroli Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) 
w Rzeszowie, na podstawie imiennego upoważnienia do kontroli udzielonego przez Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie (pismo z dnia 19 lutego 2009 r., znak: 
NK.I.0939 – 14/09).

Kontrolą objęto prawidłowość prowadzenia w Wydziale wymaganych rejestrów i ewidencji 
w okresie od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli.
Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Rafał Kumek, od dnia 2 czerwca 2008 r. Dyrektor Wydziału, w okresie od 23 listopada 2006 r. do 31 maja 2008 r. Dyrektorem Wydziału był Pan Andrzej Kulig. 

W dniu 24 lutego 2009 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Dyrektora Wydziału o przedmiocie, zakresie oraz sposobie przeprowadzenia kontroli, a także przedstawił upoważnienie do przeprowadzenia kontroli.
Ustalenia kontroli :
I. Zagadnienia wstępne. 
Wydział działa na podstawie Statutu PUW w Rzeszowie, Regulaminu PUW w Rzeszowie oraz Regulaminu wewnętrznego Wydziału, który określa szczegółową organizację Wydziału. 

W okresie objętym niniejszą kontrolą obowiązywały następujące Regulaminy wewnętrzne Wydziału:

a) Regulamin wewnętrzny ustalony zarządzeniem Dyrektora Wydziału Nr 31/07 z dnia 
11 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewnętrznego Wydziału Środowiska 
i Rolnictwa.

Zgodnie z § 3 ust. 1 ww. Regulaminu wewnętrznego w Wydziale funkcjonowały następujące komórki organizacyjne, którym nadano odpowiednie oznaczenie stosowane przy znakowaniu spraw:
· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Organizacyjnych (symbol komórki – ŚR.I.),

· Państwowa Straż Łowiecka (symbol komórki – ŚR.II.), której szczegółową organizację określa Regulamin ustalony przez Dyrektora Wydziału,
· Oddział Gospodarki Wodnej (symbol komórki – ŚR.III.),
· Oddział Ochrony Środowiska (symbol komórki – ŚR.IV.),
· Oddział Ochrony Przyrody Leśnictwa i Łowiectwa (symbol komórki – ŚR.V.),
· Oddział Rolnictwa i Rozwoju Wsi (symbol komórki – ŚR.VI.),

W ww. Regulaminie wewnętrznym Wydziału wprowadzono zmiany:

-
zarządzeniem Nr 34/07 Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW 
w Rzeszowie z dnia 4 września 2007 r. (wprowadzone zmiany dotyczyły między innymi zakresu działania Oddziału Ochrony Środowiska),

-
zarządzeniem Nr 1/08 Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW 
w Rzeszowie z dnia 30 stycznia 2008 r. (wprowadzone zmiany dotyczyły schematu struktury organizacyjnej Wydziału),
-
zarządzeniem Nr 2/08 Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW 
w Rzeszowie z dnia 11 marca 2008 r. (wprowadzone zmiany dotyczyły między innymi zakresu działania Oddziału Ochrony Środowiska),
-
zarządzeniem Nr 4/08 Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW 
w Rzeszowie z dnia 5 czerwca 2008 r. (wprowadzone zmiany dotyczyły między innymi podziału kompetencji i bezpośredniego nadzoru pomiędzy Dyrektorem a jego zastępcą),
-
zarządzeniem Nr 5/08 Dyrektora Wydziału Środowiska i Rolnictwa PUW 
w Rzeszowie z dnia 9 lipca 2008 r. (wprowadzone zmiana dotyczyła zakresu działania Oddziału Rolnictwa i Rozwoju Wsi).
b) Regulamin wewnętrzny ustalony zarządzeniem Dyrektora Wydziału Nr 6/08 z dnia 
17 listopada 2008 r. w sprawie ustalenia Regulaminu wewnętrznego Wydziału Środowiska 
i Rolnictwa.
Zgodnie z § 3 ust. 1 ww. Regulaminów w Wydziale utworzone zostały następujące komórki organizacyjne:

· Stanowisko pracy ds. Organizacyjnych (symbol komórki – ŚR.I),

· Państwowa Straż Łowiecka (symbol komórki – ŚR.II), której szczegółową organizację określa Regulamin ustalony przez Dyrektora Wydziału,
· Wieloosobowe Stanowisko pracy ds. środowiska, gospodarki wodnej i ochrony przyrody (symbol komórki – ŚR.III),

· Oddział Rolnictwa i Rozwoju Wsi (symbol komórki – ŚR.IV).
Ww. Regulamin wewnętrzny ustalony zarządzeniem Dyrektora Wydziału Nr 6/08… 
nie zarejestrowano w teczce ŚR.I-0156-/08 (nie ujęto w spisie spraw) (załącznik do protokołu nr 1).
W Wydziale stosownie do zapisów ww. regulaminów wewnętrznych Dyrektor Wydziału, zarządzeniami: Nr 32/07 Dyrektora Wydziału… z dnia 11 lipca 2007 r. oraz Nr 1/09 Dyrektora Wydziału… z dnia 12 stycznia 2009 r., ustalił Regulaminy Państwowej Straży Łowieckiej w Rzeszowie, zwaną w dalszej treści protokołu „Państwową Strażą”.
II. Odpowiedzialność kierownika jednostki oraz wyznaczenie pracowników 
i powierzenie im spraw związanych z prowadzeniem w Wydziale wymaganych rejestrów i ewidencji.

W ww. regulaminach wewnętrznych uległy zmianie zasady kierowania Wydziałem. 
W myśl §4. ust. 1 Regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik 
do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału w sprawie jw., Wydziałem kierował Dyrektor Wydziału, przy pomocy Zastępcy. Dyrektora, w czasie jego nieobecności w pracy, zastępuje Zastępca Dyrektora w zakresie wszystkich spraw należących do kompetencji Dyrektora. 
Natomiast zgodnie z §4. ust. 1 Regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału w sprawie jw., Wydziałem kieruje Dyrektor Wydziału. Dyrektora, w czasie jego nieobecności w pracy, zastępuje Kierownik Oddziału Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie zadań należących do kompetencji Dyrektora.
Zgodnie z zapisami ww. regulaminów wewnętrznych, określone zostały następujące zadania związane z prowadzeniem wymaganych ewidencji i rejestrów oraz przypisano 
je następującym komórkom organizacyjnym Wydziału:
· prowadzenie ewidencji pracy w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy, w tym także w nocy oraz niedziele i święta pracowników Wydziału zgodnie z § 9 pkt 4) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia 
Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… przyznano Wieloosobowemu stanowisku pracy do spraw organizacyjnych ŚR.I., z kolei w myśl § 7 pkt 4) tiret 2 regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, przydzielono dla – stanowiska pracy ds. organizacyjnych – ŚR.I., 
· prowadzenie książki wyjść poza Urząd przypisano jw.,
·  prowadzenie ewidencji upoważnień do kontroli § 8 pkt 13) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… ustalono jako zadania wspólne dla oddziałów, w kolejnym regulaminie wewnętrznym Wydziału w myśl § 6 pkt 10) stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, przypisano wszystkim komórkom organizacyjnym Wydziału, 

· prowadzenie ewidencji upoważnień dla Dyrektora Wydziału, Zastępcy Dyrektora Wydziału oraz pracowników Wydziału do załatwiania spraw w imieniu Wojewody 
§ 9 pkt 2) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia 
Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… przydzielono Wieloosobowemu stanowisku pracy 
do spraw organizacyjnych ŚR.I., w kolejnym regulaminie wewnętrznym Wydziału 
w myśl § 7 pkt 2) stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, przypisano dla – stanowiska pracy ds. organizacyjnych – ŚR.I.,
· prowadzenie ewidencji delegacji służbowych § 9 pkt 15) tiret 2 regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… – powierzono Wieloosobowemu stanowisku pracy do spraw organizacyjnych – ŚR.I., zgodnie z § 7 pkt 13) tiret 2 regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…- przewidziano dla stanowiska pracy 
ds. organizacyjnych – ŚR.I.,
· prowadzenie rejestru udostępniania informacji publicznych, § 8 pkt 23) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… ustalono jako zadania wspólne dla wszystkich oddziałów, w następnym regulaminie wewnętrznym Wydziału w myśl § 6 pkt 20) stanowiącego załącznik 
do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, przydzielono również jako zadanie wspólne dla wszystkich komórek organizacyjnych Wydziału,
· prowadzenie wykazu przedsiębiorców prowadzących stacje demontażu i punkty zbierania pojazdów § 9, pkt 23) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik 
do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… – przyznano Oddziałowi Ochrony Środowiska – ŚR.IV, w myśl § 7, pkt 11) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…– ustalono dla Wieloosobowego stanowiska pracy ds. środowiska, gospodarki wodnej i ochrony przyrody – ŚR.III.,
· prowadzenie rejestru, ilości oraz miejsc występowania substancji stwarzających szczególne zagrożenia dla środowiska § 9, pkt 42) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… – przydzielono Oddziałowi Ochrony Środowiska – ŚR.IV., 
· prowadzenie rejestru rezerwatów przyrody § 9, pkt 1) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału…
 – przyznano Oddziałowi Ochrony Przyrody, Leśnictwa i Łowiectwa – ŚR.V., 
· prowadzenie rejestru parków krajobrazowych § 9, pkt 1) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… 
– przyznano Oddziałowi Ochrony Przyrody, Leśnictwa i Łowiectwa – ŚR.V, zgodnie 
z § 7, pkt 24) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, przydzielono dla Wieloosobowego stanowiska pracy 
ds. środowiska, gospodarki wodnej i ochrony przyrody – ŚR.III.,
· prowadzenie rejestru obszarów chronionego krajobrazu, przypisano jw.,
· prowadzenie rejestru pomników przyrody, przypisano jw.,
· prowadzenie rejestru stanowisk dokumentacyjnych, użytków ekologicznych i zespołów przyrodniczo – krajobrazowych, przypisano jw.,
· prowadzenie rejestru związanego z załatwianiem skarg i wniosków § 9 pkt 15) tiret 1 regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia 
Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… – powierzono Wieloosobowemu stanowisku pracy 
do spraw organizacyjnych – ŚR.I., zgodnie z § 7 pkt 13) tiret 1 regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…
- ustalono dla stanowiska pracy ds. organizacyjnych – ŚR.I.
Zgodnie z zapisami ww. regulaminów, Państwowej Straży…, określone zostały następujące zadania związane z prowadzeniem wymaganych ewidencji rejestrów:
- prowadzenie księgi druków ścisłego zarachowania,
- prowadzenie książki ewidencji broni palnej bojowej, broni myśliwskiej śrutowej oraz miotaczy gazu obezwładniającego,
- prowadzenie książki wydania i przyjęcia broni palnej bojowej, broni myśliwskiej, amunicji oraz miotaczy gazu obezwładniającego,

- prowadzenie ewidencji czasu pracy oraz dodatkowego wynagrodzenia przysługującego 
za pracę w porze nocnej,
Prowadzenie ww. ewidencji i rejestrów zostało zapisane w zakresach zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności następujących pracowników Wydziału:

· p. Dawid Fleszar – inspektor w Wydziale, stosownie do części I pkt 7) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 2 lipca 2007 r. (pismo z dnia 2 lipca 2007 r., znak: ŚR.I.1025 – 23/07),
· p. Jerzy Tabęcki – starszy inspektor wojewódzki w Wydziale, stosownie do części I pkt 2) i 6) zakresów zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 24 stycznia 2007 r. (pismo z dnia 
24 stycznia 2007 r., znak: ŚR.I.1025 – 3/07), zmienionego i przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 10 maja 2007 r. (pismo z dnia 10 maja 
2007 r., znak: ŚR.I.1025 – 16/07),
· p. Katarzyna Bącal – starszy inspektor wojewódzki w Wydziale, stosownie do części I pkt 14) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez 
ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 27 lipca 2007 r. (pismo z dnia 
27 lipca 2007 r. znak: ŚR.I.1025-27/07),

· p. Barbara Kret – specjalista w Wydziale, stosownie do części I pkt 1) i 2) zakresów zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę 
do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 18 sierpnia 2006 r. (pismo z dnia 18 sierpnia 2006 r., znak: ŚR.I.1025 – 6/06), zmienionego i przyjętego przez ww. osobę 
do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 30 kwietnia 2008 r. (pismo z dnia 
30 kwietnia 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 14/08),
· p. Barbara Chlebuś – referent w Wydziale, stosownie do części I pkt 2) i 6) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 20 maja 2008 r. (pismo z dnia 20 maja 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 17/08),

· p. Beata Czarniecka (pańskie nazwisko – Kubik) - inspektor w Wydziale, stosownie 
do części I pkt 1), 2) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 3 kwietnia 
2008 r. (pismo z dnia 3 kwietnia 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 5/08) oraz stosownie do części I pkt 2), 6), 20) i 21) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, zmienionego i przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 30/08),

· p. Bartosz Zawadzki – starszy inspektor w Wydziale, stosownie do części I pkt 1), 2) i 3) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 
17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 32/08),

· p. Leszek Chamuła – starszy inspektor wojewódzki w Wydziale, stosownie do części I 
pkt 1), zakresów zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 6 lipca 2004 r. (pismo z dnia 
6 lipca 2004 r., znak: ŚR.I.1035/2/7/04), zmienionego i przyjętego przez ww. osobę 
do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 
17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025 – 33/08),
· p. Gabriel Sołtysik – Komendant Wojewódzki Państwowej Straży…, stosownie do części I pkt 12), 14), 15), 20) zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 13 maja 2008 r. (pismo 
z dnia 13 maja 2008 r., znak: ŚR.I.1025/18/08),
· p. Piotr Adamiec – Strażnik Państwowej Straży… stosownie do części I pkt 11), zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025/41/08),

· p. Zbigniew Krok – Strażnik Państwowej Straży… stosownie do części I pkt 11), zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025/42/08),

· p. Janusz Warzocha – Strażnik Państwowej Straży… stosownie do części I pkt 12), zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę 
do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 1 października 2007 r. (pismo z dnia 
28 września 2007 r., znak: ŚR.I.1025-31/07) oraz części I pkt 11), zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 17 listopada 2008 r. (pismo z dnia 17 listopada 2008 r., znak: ŚR.I.1025/43/08),
· p. Hubert Fedyń – poprzedni Komendant Wojewódzki Państwowej Straży… stosownie 
do części I pkt 12), 14), 15), 20) zakresu obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, przyjętego przez ww. osobę do wiadomości i ścisłego wykonania w dniu 7 maja 2007 r. (pismo z dnia 7 maja 2007 r., znak: ŚR.I.1025-18/07).

III. Prawidłowość prowadzenia w Wydziale wymaganych rejestrów i ewidencji.

W trakcie kontroli analizie poddano funkcjonowanie i prowadzenie w Wydziale następujących ewidencji i rejestrów:

1. Ewidencja pracy w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy, 
w tym w nocy oraz w niedziele i święta.

Zgodnie z zapisem § 20 ust. 2 zarządzenia Nr 25/07 Dyrektora Generalnego PUW z dnia 
31 sierpnia 2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zmienionego zarządzeniem Nr 28/08 z dnia 24 października 2008 r. (wcześniej obowiązywało zarządzenie Nr 19/04 z dnia 31 marca 2004 r.), w Wydziale prowadzona jest ewidencja pracy w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy, w tym także w nocy oraz w niedziele i święta. 

Ww. ewidencja prowadzona jest w formie zeszytowej od stycznia 2007 r. do dnia 4 września 2008 r., w kolejnej ewidencji w której pierwszy wpis dokonano w dniu 12 września 2008 r. prowadzona jest również w 2009 r. Ewidencja prowadzona jest zgodnie z wzorem określonym w załączniku Nr 6 do Regulaminu pracy. Większość wymaganych rubryk ewidencji była wypełniana, odnotowywano informacje odnoszące się do osób podejmujących pracę w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy, w tym w nocy oraz 
w niedziele i święta, dat i godzin pracy, liczby przepracowanych godzin, a także rodzaju czynności wykonywanych przez te osoby. Niemniej jednak zastrzeżenia kontrolującego budzi nieuważne wpisywanie liczb porządkowych w książce, po pozycji 110 pozostawiono 
w ewidencji wolne miejsce, które zgodnie z przyjętym wcześniej wzorem mogło być uzupełniane kolejnymi wpisami, po czym na kolejnej stronie rozpoczęto ponownie numerację od pozycji 108 do 120 pozycji, które nie zostały uzupełnione podpisem Dyrektora Wydziału, podobnie jak poprzednie pozycje, które występują podwójnie tj. pozycje od 108 do 110. Brak akceptacji Dyrektora Wydziału poprzez stosowny podpis w ewidencji stwierdzono również 
w pozycjach: 79, 81, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 94, 95, 96 (załącznik 
do protokołu nr 2).
W pozycji 36 dokonano nie chronologicznego wpisu w rubryce nr 3 (Data) w której wpisano datę 29.02.2008 r. natomiast wpisy zarówno poprzedzającą tą pozycję jak i kolejną zawierają datę 10 marca 2008 r., brak chronologii w dokonywanym wpisie stwierdzono również 
w pozycji 76. Kolejna założona ww. ewidencja zawiera wszystkie wymagane zgodnie 
z wzorem określonym w załączniku Nr 6 do Regulaminu pracy informacje, niemniej jednak wbrew zapisom § 19 ust. 6 Instrukcji kancelaryjnej… ewidencja prowadzona w 2008 r. 
nie posiada ciągłości numeracji. Ewidencja prowadzona jest od pozycji 1 do 120 w jednym zeszycie i pomimo wolnych nie zapisanych stron założono kolejną ewidencję rozpoczynając wpisy ponownie od pozycji 1, ewidencja nie spełnia kolejnych zapisów Instrukcji kancelaryjnej…, brak całej nie zapisanej strony pomiędzy kolejnymi latami prowadzonej ewidencji, przez co ewidencja jest mało przejrzysta, ewidencja prowadzona w 2009 roku nie rozpoczyna się od pozycji 1 lecz kontynuowana jest numeracja z roku ubiegłego tj. 2008. Ponadto niezgodnie z § 19 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej… ewidencja prowadzona od 2007 r. nie została opisany symbolem własnym. Rejestr nie opisano hasłem klasyfikacyjnym. Ewidencja prowadzona od 12 września 2008 r. również nie została opisana symbolem własnym (załącznik do protokołu nr 3).
W 2008 r. w ww. ewidencjach dokonano 192 zapisów, a w 2009 r. do dnia rozpoczęcia kontroli 3 zapisów.

Ponadto - zgodnie z zapisem § 20 ust. 5 Regulaminu pracy PUW – czas przepracowany 
w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy i nieprzepracowany rejestruje się w Wydziale w komputerowej „Karcie ewidencji czasu pracy”, prowadzonej według wzoru stanowiącego załącznik Nr 8 do Regulaminu pracy PUW. Karta aktualizowana jest na bieżąco przez p. Beatę Czarniecką inspektora w Wydziale.
2. Książka wyjść poza Urząd.

W Wydziale zostały założone i w okresie objętym kontrolą były prowadzone „Książki wyjść poza urząd”, ŚR.I-1312 - /07 i ŚR.I-1312 - /09 zgodne z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…”. Książki wyjść… prowadzone są zgodnie z wzorem, określonym w załączniku Nr 9 
do Regulaminu pracy PUW. Wszystkie rubryki są skrupulatnie wypełniane, co daje pełne rozeznanie, co do osoby, rodzaju wyjścia, godziny wyjścia i powrotu. Zastrzeżenia kontrolującego budzi natomiast nieuważne wpisywanie liczb porządkowych w książce – znak akt: ŚR.I-1312 - /07, co skutkuje wprowadzeniem błędnej numeracji. W Książce wyjść… we wpisach dokonanych w 2008 r. występują poniższe nieprawidłowości: – po pozycji 238 wpisano pozycję 293 kontynuując dalej numerację do pozycji 368, po której wpisano pozycję 269 i kontynuowano numerację do pozycji 349, po pozycji 349 ponownie rozpoczęto numerację od pozycji 250, którą prowadzono do 419 pozycji, po tej pozycji dwukrotnie wpisano pozycję 450 i kolejną pozycję wpisano jako 431, numerację kontynuowano 
do pozycji 583, przy czym wpisy w książkę wyjść poza urząd od pozycji 571 do 583 zostały przekreślone (wpisy dotyczyły 2009 r.)

Ponadto pomiędzy pozycją 353 i 355 pozostawiono całą nie zapisaną rubrykę

W okresie objętym kontrolą w ww. książkach dokonano 751 wpisów w 2008 r. i 19 wpisów 
w 2009 r.(załącznik do protokołu nr 4).
3. Ewidencja wydanych upoważnień do kontroli. 

W Wydziale zostały założone i w okresie objętym kontrolą - były prowadzone odrębnie na dla oddziałów teczki rzeczowe ŚR.I-0939 - /08, ŚR.V-0939 - /08 „Upoważnienia do przeprowadzania kontroli”, zgodne z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…” Spisy spraw do ww. teczek rzeczowych pełniły rolę ewidencji wydanych upoważnień do kontroli, 
w konsekwencji czego wypełniony został obowiązek nałożony na Dyrektora Wydziału przez zapis § 39 pkt 4 zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 17 listopada 
2006 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli przez Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie (wcześniej obowiązywało zarządzenie 
Nr 71/01 Wojewody Podkarpackiego z dnia 10 maja 2001 r., tekst jednolity: zarządzenie Wojewody Podkarpackiego Nr 115/05 z dnia 6 czerwca 2005 r.) – zobowiązujący Dyrektora Wydziału do zapewnienia prowadzenia ewidencji wydanych upoważnień do kontroli.

Ewidencja dla teczki - ŚR.I-0939 - /08 prowadzona jest bez zastrzeżeń. W opisie sprawy każdorazowo zaznaczano, dla kogo wystawiono upoważnienie, jakiej kontroli ono dotyczy 
i do kiedy obowiązuje. W upoważnieniach nie zgodnie z załącznikiem nr 1 do zarządzenia 
Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego… brakuje zapisu „Ważność upoważnienia przedłuża się do dnia.” 
W przypadku prowadzenia teczki: ŚR.V-0939 - /08 wbrew zapisom § 2 pkt 25) Instrukcji kancelaryjnej… – w jednej teczce znajdują się sprawy – upoważnienia do przeprowadzenia kontroli, które posiadają spis spraw dla ww. teczki oraz sprawy dotyczące – planów kontroli 
i ich realizacja posiadające kolejny spis spraw. Opis teczki zawiera podwójny opis, w tym dwukrotnie: nazwę Urzędu, Wydziału, Oddziału, sygnatury akt, hasła klasyfikacyjne, kategorie archiwalne (załącznik do protokołu nr 5). Ponadto upoważnienia wytworzone były niezgodnie przyjętym wzorem w załączniku nr 1 do zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego… tj. w pieczęci nagłówkowej podano nazwę Urzędu wraz z adresem, zgodnie z ww. wzorem powinna być nazwa organu - Wojewoda Podkarpacki bez adresu, mając na uwadze § 28 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej w lewym górnym rogu powinno być godło Rzeczypospolitej Polskiej. Upoważnienia nie zgodnie z zapisem § 17. ust. 3 ww. zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego… wystawiane było dla dwóch kontrolujących oraz wbrew zapisom § 17. ust. 1 zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego… dla dwóch kontroli problemowych wystawione było jedno upoważnienie w czterech egzemplarzach – upoważnienie wytwarza się bez kopii. W upoważnieniu 
nie zgodnie z załącznikiem nr 1 do zarządzenia Nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego… brakuje zapisu „Ważność upoważnienia przedłuża się do dnia.”
W okresie objętym kontrolą w ww. ewidencji ŚR.I-0939 - /08 dokonano 2 wpisy oraz 
w ewidencji ŚR.V-0939 - /08 dokonano 1 wpisu 2008 r., który wynika z ww. uchybień. Prawidłowo powinny być wytworzone 4 upoważnienia dla każdej kontroli i każdego kontrolującego z osobna. W 2009 r. do dnia rozpoczęcia kontroli w Wydziale nie było wytwarzane żadne upoważnienie, w związku z powyższym nie założono stosownej teczki.
4. Ewidencja upoważnień dla Dyrektora Wydziału, Zastępcy Dyrektora Wydziału oraz pracowników Wydziału do załatwiania spraw w imieniu Wojewody.
W Wydziale w 2008 r. została założone i była prowadzona teczka rzeczowa ŚR.I-0137 - /08, kat. Arch. B-10 „Upoważnienia pracowników do załatwiania spraw w imieniu wojewody”, zgodnie z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…” Spis spraw do ww. teczki rzeczowej pełnił rolę ewidencji wydanych upoważnień. Nie mniej jednak wbrew zapisom Instrukcji kancelaryjnej… Rozdział VII § 12 ust. 11 oraz „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…” teczka powinna zawierać kategorię archiwalną Bc, natomiast korespondencja pomiędzy Wydziałami Środowiska i Rolnictwa a Wydziałem Organizacyjnym – Administracyjnym dotycząca wydania stosownych upoważnień zgodnie z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt…” powinna być archiwizowana w teczce o symbolu klasyfikacyjnym 0718 – Współdziałanie z Wydziałami własnego urzędu. Ponadto zgodnie ze spisem spraw (ewidencją) w teczce ŚR.I-0137 - /08 zarejestrowano 10 spraw, w rzeczywistości w ww. teczce brakuje upoważnienia pod pozycją nr 9. W obrębie teczki wbrew zapisom Instrukcji kancelaryjnej … § 16 ust. 4 znajdują się pisma nie opisane znakiem sprawy. Niezgodnie 
z Instrukcją kancelaryjną … w teczce ŚR.I-0137 - /08 znajduje się pismo nie spełniające wymogów § 26 ust.1 pkt 1), 3), 4), 5) tj. w piśmie brakuje: nagłówka, daty pisma, którego wniosek dotyczy, daty podpisania pisma przez osobę upoważnioną, określenia odbiorcy, (załącznik do protokołu nr 6). 
5. Ewidencja delegacji służbowych.

W Wydziale prowadzona jest Ewidencja delegacji służbowych. Wbrew zapisom § 19 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej w województwie (Dz. U. 
z 1998 r. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.) ewidencja nie posiada symbolu własnego (załącznik do protokołu nr 7). Została założona na okres wieloletni, z wyodrębnieniem podziału na poszczególne lata. Ww. ewidencja ma formę zeszytową i zawiera następujące rubryki: liczbę porządkową, imię nazwisko delegowanego, miejscowość, cel, data delegacji. Prowadzona ewidencja za rok 2008 r., prowadzona jest od pozycji 1 do 113 w tabelach, od pozycji 114 do 566 zaniechano wykonania tabel, wpisu dokonywano jedynie w kolumnach wcześniej przyjętego wzoru po czym od pozycji 567 do 601 ponownie zapisy w ewidencji dokonywane były w tabelach, natomiast, od pozycji 602 do 939 również zaniechano wpisów w tabelach. 
W ewidencji za 2008 r. w pozycji 939 zaewidencjonowano delegację służbową pana Leszka Chamuły z dnia 5 stycznia 2009 r., powyższa delegacja powinna być zaewidencjonowana 
w ewidencji prowadzonej w 2009 r. Ewidencja prowadzona za rok 2009 zawiera rubryki jw., prowadzona jest starannie, wszystkie rubryki są czytelnie i przejrzyście wypełnione
W okresie objętym kontrolą w ww. ewidencji dokonano 939 wpisów w 2008 r., 17 wpisów 
w 2009 r. 
6. Rejestr spraw załatwianych w zakresie udostępniania informacji publicznej.

W Wydziale została założona i jest prowadzona teczka ŚR.IV-0740 - /07 „Rejestr spraw załatwianych w zakresie udostępniania informacji publicznej”, zgodna z „Jednolitym rzeczowym wykazem akt dla zespolonej administracji rządowej w województwie”, stanowiącym załącznik do Instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rządowej 
w województwie (Dz. U. z 1998 r. Nr 161, poz. 1109 z późn. zm.), rozbudowanym zarządzeniem Nr 2/04 Dyrektora Generalnego PUW z dnia 16 stycznia 2004 r. w sprawie rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt dla zespolonej administracji rządowej 
w województwie.

W myśl postanowień § 7 i 8 zarządzenia Nr 22/07 Dyrektora Generalnego Urzędu z dnia 
24 lipca 2007 r. w sprawie procedury załatwiania spraw z zakresu dostępu do informacji publicznej w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie, zmienionego zarządzeniem Nr 34/07 z dnia 10 października 2007 r. (wcześniej w omawianym zakresie obowiązywały następujące zarządzenia Dyrektora Generalnego PUW: Nr 43/06 z dnia 
29 listopada 2006 r., Nr 23/06 z dnia 19 czerwca 2006 r. oraz Nr 2/05 z dnia 1 lutego 2005 r., w Wydziale prowadzony jest rejestr spraw załatwianych w zakresie udostępniania informacji publicznej. 

Rejestr prowadzony jest poprawnie, w formie zeszytowej, zgodnie ze wzorem rejestru określonym w załączniku Nr 8 do ww. zarządzenia Dyrektora Generalnego PUW. W okresie który obejmuje rejestr, precyzyjnie zapełnione zostały wszystkie rubryki rejestru, co daje pełne rozeznanie w zakresie tematyki, terminowości i sposobu załatwiania sprawy.

W okresie objętym kontrolą w rejestrze nie zarejestrowano wniosków w sprawie udostępnienia informacji publicznej.
7. Wykaz przedsiębiorców prowadzących stacje demontażu i punkty zbierania pojazdów.

Wykaz przedsiębiorców prowadzących stacje demontażu i punkty zbierania pojazdów udostępniony jest na stronie internetowej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w module „Informacja o Środowisku” –
 http://www.uw.rzeszow.pl/main.php?muid=6&mid=57&cid=3fa037f48cb27548
Wykaz prowadzony jest w dwóch tabelach pod nazwą: 
Wykaz przedsiębiorców prowadzących stacje demontażu pojazdów, który posiada liczbę porządkową, nazwę przedsiębiorcy, adres siedziby przedsiębiorcy, adres stacji demontażu, zawiera 42 wpisy oraz wykaz przedsiębiorców prowadzących punkty zbierania pojazdów, który posiada rubryki jak ww. z tą różnicą, że w rubryce adres stacji demontażu jest adres punktu zbierania pojazdów i zawiera 10 wpisów. Ostatnia aktualizacja zgodnie 
z wyjaśnieniem Dyrektora Wydziału pismo znak: ŚR.I.0932-3/09 z dnia 6 kwietnia 2009 r. nastąpiła 2 kwietnia 2009 r. (załącznik do protokołu nr 8).
Powyższy wykaz na mocy porozumień z dnia 17 listopada 2008 r. i 1 stycznia 2009 r. pomiędzy Wojewodą Podkarpackim – Mirosławem Karapytą, a Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska w Rzeszowie – Agnieszką Marcelą, stosownie do części II pkt 3) 
ww. porozumień, prowadzony jest przez Regionalną Dyrekcję Ochrony Środowiska 
w Rzeszowie (załączniki do protokołu nr 9, 10).
8. Rejestr, ilości oraz miejsc występowania substancji stwarzających szczególne zagrożenia dla środowiska.

Rejestr, ilości oraz miejsc występowania substancji stwarzających szczególne zagrożenia dla środowiska, jak wynika z wyjaśnień Dyrektora Wydziału pismo znak: ŚR.I.0932-3/09 z dnia 6 kwietnia 2009 r., zgodnie z art.162 ust. 7 ustawy Prawo ochrony środowiska z dniem 
1 stycznia 2008 r. jest prowadzony przez Marszałka Województwa (załącznik do 
protokołu nr 8).
9. Rejestr rezerwatów przyrody.
10. Rejestr parków krajobrazowych. 
11. Rejestr obszarów chronionego krajobrazu.
12. Rejestr pomników przyrody. 
13. Rejestr stanowisk dokumentacyjnych, użytków ekologicznych i zespołów przyrodniczo – krajobrazowych.
Rejestry poz: 9, 10, 11, 12, 13 zgodnie z protokołem przekazania rejestrów z dnia 
17 listopada 2008 r. zostały przekazane do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska 
w Rzeszowie (załącznik do protokołu nr 11).
W myśl art. 114 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92 poz. 880 z późn. zm.) ustawodawca nie nakłada obowiązku prowadzenia powyższych rejestrów 
w Wydziale, niemniej jednak, zgodnie z Regulaminami wewnętrznymi Wydziału: § 9, pkt 1) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 31/07 Dyrektora Wydziału… oraz § 7, pkt 24) regulaminu wewnętrznego Wydziału stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 6/08 Dyrektora Wydziału…, jak również zapisowi w części I pkt 1) w zakresie zadań, obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności, starszego inspektora wojewódzkiego Pana Leszka Chamuły pismo znak: ŚR.I. 1025-33/08 z dnia 17 listopada 2008 r. powyższe rejestry poz: 10, 11, 12, 13 powinny być nadal prowadzone w Wydziale. (załącznik do protokołu nr 12).
Ponadto na stronie internetowej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego http://www.uw.rzeszow.pl/main.php?muid=9&mid=29&cid=1a534a97a20e56de, w wykazie „Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa oraz sposoby i zasady udostępniania danych 
w nich zawartych”, nadal istnieje informacja o prowadzonych przez wydział rejestry: rejestr parków krajobrazowych, rejestr rezerwatów przyrody, rejestr pomników przyrody, rejestr obszarów chronionego krajobrazu oraz o miejscu ich prowadzenia, sposobie i zasadach udostępniania rejestrów (załącznik do protokołu nr 13).
14. Rejestr skarg i wniosków. 

W Wydziale w 2008 r. oraz 2009 r. prowadzony jest w formie elektronicznej jak również 
w formie wydruku z systemu obiegu dokumentów Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Rzeszowie – (teczka: ŚR.I.0550/-/08) „Rejestr skarg i wniosków” – zgodny z Jednolitym rzeczowym wykazem akt…

Rejestr zgodnie ze wzorem który stanowi załącznik do zarządzenia Nr 234/08 Wojewody Podkarpackiego w sprawie przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków ma w większości wypełnione wszystkie rubryki. Zastrzeżenia kontrolującego budzi fakt nie wypełnienia rubryk „sposób załatwienia”, w pozycjach: 3, 4, 6, w rejestrze ograniczono się 
do zapisu założono nową sprawę, zapis ten nie informuje o sposobie załatwienia tych spraw.
W 2008 r. rejestr zawiera 12 wpisów. W 2009 r. do czasu rozpoczęcia kontroli w rejestrze nie zarejestrowano żadnej sprawy (załącznik do protokołu nr 14).
15. Księga druków ścisłego zarachowania.

Zgodnie z zapisami Rozdziału 2 § 13., § 14. ust. 1., 2., 3., § 16. ust. 1. i 2, § 17. ust. 1. i 2. zarządzenia Nr 126/07 Wojewody Podkarpackiego z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie ustalenia Zasad rozprowadzania i rozliczania bloczków mandatowych oraz dokumentacji 
i ewidencji grzywien za wykroczenia ściąganych w postępowaniu mandatowym obowiązujących na terenie województwa podkarpackiego, „Państwowa Straż Łowiecka 
z siedzibą w Krośnie” prowadzi Książkę druków ścisłego zarachowania. 
Książka została założona 24 marca 2003 r. zawiera 29 ponumerowanych stron.
Ww. książka ma formę zeszytową i zawiera następujące rubryki: liczbę porządkową, datę, treść (od kogo otrzymano lub komu wydano) seria i numery druków ilość (przychód, rozchód, stan) data i numer dowodu wpłaty, potwierdzenie i data odbioru, adnotacje dotyczące zwrotu druków (data i podpis zwracającego, ewentualna ilość niezużytych druków Nr kolejny przychodu, pod którym zapisano nieużyte druki). Wpisy w książce dokonywane są poszczególnymi latami, z rozpoczęciem numeracji w każdym kolejnym roku prowadzenia książki od numeru 1, kończąc wpisy w danym roku wszystkie kolumny są podkreślone, natomiast w rubryce adnotacje dotyczące zwrotu druków w każdym roku wpisana jest adnotacja stan na 31. 12. (danego roku). Wpisy w książce są dokonywane z wieloma błędami.
W kolumnie data wpis dotyczący roku jest wielokrotnie poprawiany, brakuje wpisów 
w 2004 r., natomiast w roku 2008 dokonano wpisów dwukrotnie z datą 2 stycznia 2008 r., przy czym potwierdzenie odbioru bloczków w kolumnie 8 opisano datą 2 stycznia 2007 r., jak również podkreślając dany rok w którym prowadzono ewidencję dokonano zapisu stan na 31 grudnia 2007 r. Niezgodność pomiędzy kolumnami data (kol.2) a adnotacje dotycząca zwrotu druków (kol. 9, 10, 11) występuje we wpisach za lata 2004, 2005, 2006, 2007 i 2008. Ponadto w kolumnie 4 (seria i numery druków) do momentu wykorzystania całego bloczku mandatu powinny być ewidencjonowane kompletne serie i numery druków w danym bloczku. 
W kolumnie 8 powinien być podpis i data odbioru w kilku przypadkach brak podpisu osoby pobierającej bloczek lub daty pobrania. Przyjmując, że bloczki na dzień 31 grudnia 2007 r. (niezgodność daty wpisów w kol. 2, 9 , 10, 11) posiadali: p. Piotr Adamiec, Zbigniew Krok, Hubert Fedyń, ewidencja na rok 2007 została błędnie wypełniona. W adnotacjach dotyczących zwrotu druków powinien być zapis dotyczący zwrotu bloczka przez p. Huberta Fedynia, poczym w kolejnym roku prowadzenia ewidencji, powyższy bloczek należało wykazać w kolumnie 5 jako przychód (załącznik do protokołu nr 15).
Ewidencja nie zawiera wpisów za rok 2009, pomimo posiadania bloczków co wynika 
ze składanych informacji dotyczącej liczby otrzymanych i wykorzystanych bloczków mandatowych oraz nałożonych i uiszczonych grzywien w miesiącach: styczeń, luty, marzec zgodnie z przyjętym wzorem według zał. nr 6 do zarządzenia nr 126/07 Wojewody Podkarpackiego (załącznik do protokołu nr 16).
Wbrew zapisom Rozdział 2 § 15. ww. zarządzenia Nr 126/07 Wojewody Podkarpackiego… książka nie została podpisana przez głównego księgowego i kierownika jednostki lub osoby przez niego upoważnionej. Książka zgodnie z przyjętym wzorem nie zawiera daty założenia w miejscu do tego przeznaczonym i wymaganym stosownie do ww. zarządzenia (załącznik do protokołu nr 17).
16. Książka ewidencji broni palnej bojowej, broni myśliwskiej śrutowej oraz miotaczy gazu obezwładniającego.
17. Książka wydania i przyjęcia broni palnej bojowej, broni myśliwskiej, amunicji oraz miotaczy gazu obezwładniającego.

Uwzględniając zapisy § 5 ust. 3 i § 8 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 
24 czerwca 2005 r. w sprawie posiadania, używania, ewidencjonowania i przechowywania 
w siedzibach Państwowej Straży Łowieckiej broni palnej bojowej, broni myśliwskiej śrutowej, amunicji oraz miotaczy gazu obezwładniającego (Dz. U. z 2005 r. Nr 116 poz. 984), kontrolujący przyjął od Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Łowieckiej 
w PUW w Rzeszowie oświadczenie, pismo znak ŚR.II-0718/8/09 z dnia 21 kwietnia br. 
w sprawie prowadzonych ewidencji z pozycji 16 i 17, w którym oświadcza, że powyższe ewidencje prowadzone są zgodnie z ww. Rozporządzeniem…i obowiązującym wzorem ujętym w załączniku nr 1 i 2 do Rozporządzenia (załącznik do protokołu nr 18).
18. Ewidencja czasu pracy oraz dodatkowego wynagrodzenia przysługującego za pracę w porze nocnej.
Wbrew zapisom § 20 ust. 2 zarządzenia Nr 25/07 Dyrektora Generalnego PUW z dnia 
31 sierpnia 2007 r. w sprawie ustalenia Regulaminu pracy Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, zmienionego zarządzeniem Nr 28/08 z dnia 24 października 2008 r. (wcześniej obowiązywało zarządzenie Nr 19/04 z dnia 31 marca 2004 r.), zarządzenia Nr 1/09 Dyrektora Wydziału… oraz pkt 20) zakresu zadań, obowiązków, uprawnień 
i odpowiedzialności Pana Gabriela Sołtysika, w Państwowej Straży Łowieckiej nie jest prowadzona ewidencja pracy w godzinach nadliczbowych poza normalnymi godzinami pracy, w tym także w nocy oraz w niedziele i święta (załącznik do protokołu nr 19).
IV. Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden przekazano Dyrektorowi Wydziału.

Kontrolujący poinformował Dyrektora Wydziału o przysługującym mu, na podstawie zarządzenia nr 175/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 17 listopada 2006 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przeprowadzania kontroli przez Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie, prawie :

· zgłoszenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu przed podpisaniem protokołu w terminie 
7 dni od jego otrzymania umotywowanych zastrzeżeń co do ustaleń zawartych 
w protokole (§ 32 zarządzenia),

· zgłoszenia kontrolującemu w terminie 7 dni od otrzymania protokołu pisemnych wyjaśnień co do zawartych w protokole ustaleń z jednoczesnym podpisaniem protokołu 
(§ 33 zarządzenia),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia Dyrektorowi Generalnemu Urzędu w terminie 7 dni od otrzymania protokołu pisemnych wyjaśnień dotyczących przyczyn odmowy (§ 34 zarządzenia).

Dyrektor Wydziału nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Protokół zawiera: 18 stron oraz 19 załączników.

Rzeszów, dnia ......................................

             Kontrolujący:                                                                      Dyrektor Wydziału:

Protokół otrzymałem dnia ..............................................
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