P.I. 0933 – 6 / 09
PROTOKÓŁ
kontroli sprawdzającej przeprowadzonej w dniach 7-9 oraz 16 grudnia 2009 r. w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie,  ul. Jana Styki 3, 
35-006 Rzeszów, zwanej w dalszej treści protokołu „Komendą”.

Kontrolę przeprowadził zespół kontrolny Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego (PUW) 
w Rzeszowie w następującym składzie:

1) Tadeusz Zaręba - starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Prawnym i Nadzoru (przewodniczący zespołu kontrolnego),

2) Anna Rodzeń - starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym,

3) Daniel Leś - starszy inspektor w Wydziale Organizacyjno – Administracyjnym,

4) Jadwiga Smalara-Nicpoń - główny specjalista w Wydziale Organizacyjno- Administracyjnym,

5) Marta Pietrzyk – starszy inspektor w Wydziale Środowiska i Rolnictwa,
6) Adam Bąk - inspektor wojewódzki w Wydziale Finansów i Budżetu,

7) Tomasz Birut – starszy specjalista w Wydziale Finansów i Budżetu,
na podstawie imiennych upoważnień do kontroli udzielonych przez Wicewojewodę Podkarpackiego (pisma z dnia 24 listopada 2009 r., znaki: P.I.0939-29/09 - P.I.0939-35/09).

Kontrolą objęto wykonanie wniosków i zaleceń pokontrolnych, przedstawionych 
w wystąpieniu pokontrolnym Wicewojewody Podkarpackiego, skierowanym do Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie pismem z dnia 29 grudnia 
2008 r., znak: NK.I-0931-2/08, po przeprowadzonej w III kwartale 2008 r. kontroli kompleksowej.
Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jan Kocur, od dnia 28 sierpnia 2009 r. Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, zwany w dalszej treści protokołu „Komendantem Wojewódzkim”. Do dnia 27 sierpnia 2009 r. Komendą kierował Pan Jan Komarzyca. 
Ustalenia kontroli :

Na podstawie „Planu zewnętrznej działalności kontrolnej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2008 rok” zespół kontrolny PUW w Rzeszowie przeprowadził w III kwartale 2008 r. w Komendzie kontrolę kompleksową.  Przedmiotem kontroli objęto zagadnienia dotyczące spraw organizacyjnych, kadrowych, socjalnych, bhp, finansowych oraz obsługi prawnej, szczegółowo określone w zatwierdzonym w dniu 28 lipca 2008 r. przez Wicewojewodę Podkarpackiego „Programie kontroli kompleksowej” (pismo znak: NK.I.0931-2/08). Wyniki kontroli przedstawione zostały w protokole kontroli, podpisanym w dniu 16 grudnia 2008 r.
W oparciu o wyniki kontroli oraz stwierdzone nieprawidłowości Wicewojewoda Podkarpacki przekazał Komendantowi Wojewódzkiemu wystąpienie pokontrolne (pismo z dnia 29 grudnia 2008 r., znak: NK. I.0931-2/08).

W celu usunięcia stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidłowości i  uchybień oraz usprawnienia badanej działalności Wicewojewoda Podkarpacki przedstawił 
w ww. wystąpieniu pokontrolnym następujące wnioski i zalecenia pokontrolne: 
1. Podjąć działania mające na celu doprowadzenia do stanu, w którym składnica akt 
w Komendzie odpowiada wymogom określonym w rozdziale V „Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt oraz zasady i tryb postępowania 
z dokumentacją dla Komendy Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie”, stanowiącej załącznik Nr 2 do zarządzenia Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie Nr 5/2002 z dnia 19 grudnia 2002 r. oraz w rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz.U. Nr 32, poz. 284).
2. Dokonać brakowania dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę 
lub zniszczenie.
3. Zgodnie z zapisem § 3 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 5, 
poz. 46), przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wniosków w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie powierzyć wyodrębnionej komórce organizacyjnej lub pracownikowi Komendy. W siedzibie Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie umieścić informację wskazującą komórkę organizacyjną lub wyznaczonych pracowników zajmujących się przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg i wniosków oraz informację dotyczącą przyjęć obywateli w sprawach skarg i wniosków przez Wojewodę Podkarpackiego, Wicewojewodę Podkarpackiego i Dyrektora Generalnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie.
4. Przekazać ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji informację o adresie URL strony podmiotowej BIP Komendy oraz inne informacje określone w § 12 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68).
5. Dokonać aktualizacji zarządzenia Nr 3/05 Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie z dnia 15 czerwca 2005 r. w sprawie zasad pobierania 
i ewidencjonowania bloczków mandatów karnych oraz rozliczania strażników 
z pobranych przez nich bloczków w jednostkach organizacyjnych Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, w szczególności pod kątem stosowania prawidłowej nazwy Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie.
6. Przestrzegać postanowień art. 229 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z późn. zm.), dot. przeprowadzania badań profilaktycznych; nie zatrudniać pracowników bez orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań do pracy na określonym stanowisku.
7. Przy realizowaniu uprawnień pracowników związanych z nabyciem prawa do nagrody jubileuszowej bezwzględnie przestrzegać postanowień § 8 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw 
i obowiązków pracowniczych, zasad wynagradzania, wzorów oznak, legitymacji służbowej, odznaki służbowej i umundurowania strażników Państwowej Straży Rybackiej oraz wzoru oznaki i legitymacji strażnika Społecznej Straży Rybackiej (Dz. U. Nr 55, 
poz. 354 z późn. zm.), regulującego między innymi tryb wliczania okresów pracy, 
od których uzależnione jest nabycie prawa do gratyfikacji jubileuszowej i termin jej wypłaty. 

8. W decyzjach dot. przyznania strażnikom Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, dodatku, o którym mowa w § 4 ust. 2 i 3 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw 
i obowiązków pracowniczych (...), określać jego procentową wysokość.

9. Udzielać urlopu niewykorzystanego zgodnie z planem urlopów – najpóźniej do końca 
I kwartału następnego roku kalendarzowego.

10. Rozważyć potrzebę opracowania i wdrożenia w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie wewnętrznego aktu normatywnego regulującego tryb uruchamiania i wypłatę nagród ze specjalnie tworzonego – stosownie do postanowień § 6 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 
1997 r. w sprawie praw i obowiązków pracowniczych (...) - funduszu nagród w wysokości 3% planowanych wynagrodzeń osobowych.

11. Uaktualnić regulamin pracy w zakresie sposobu informowania pracowników o ryzyku zawodowym, które wiąże się z wykonywaną pracą, stosownie do art. 1041 §1 Kodeksu pracy.

12. Zgodnie z zapisami § 14 i 15 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z późn. zm.), skierować na szkolenie okresowe bhp – stosownie 
do wykonywanych zadań – część pracowników z grupy strażników Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie.

13. Wprowadzić kontrole okresowe Społecznej Straży Rybackiej, stosownie do zapisów rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 17 maja 1999 r. 
w sprawie zasad sprawowania nadzoru specjalistycznego nad Społeczną Strażą Rybacką oraz regulaminu tej straży (Dz.U. Nr 49, poz. 489).

14. Kontrole roczne Społecznej Straży Rybackiej przeprowadzać zgodnie z wytycznymi zawartymi w sporządzonym przez Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie ramowym planie kontroli, związanym ze sprawowaniem nadzoru specjalistycznego nad Społeczną Strażą Rybacką.

15. Zebrać od komendantów posterunków Państwowej Straży Rybackiej brakujące sprawozdania z realizacji planu współpracy ze Społeczną Strażą Rybacką. 

16. Stosować prawidłową klasyfikację budżetową zgodną z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z poźn. zm.).

W ww. wystąpieniu pokontrolnym Wicewojewoda Podkarpacki zobowiązał także Komendanta Wojewódzkiego do poinformowania go – w terminie 30 dni od daty otrzymania 
ww. wystąpienia pokontrolnego – o sposobie wykonania ww. wniosków i zaleceń pokontrolnych, bądź działaniach podjętych w celu ich realizacji. 

Akta kontroli str. 1 – 10.
W odpowiedzi na ww. wystąpienie pokontrolne Komendant Wojewódzki udzielił odpowiedzi pismem z dnia 26 stycznia 2009 r., znak: KW-050/7/08, w którym poinformował o podjętych działaniach, mających na celu wykonanie przekazanych zaleceń.

Akta kontroli str. 11 – 14.
Na podstawie „Planu zewnętrznej działalności kontrolnej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2009 r.” w IV kwartale 2009 r. zespół kontrolny Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie przeprowadził w Komendzie kontrolę sprawdzającą. Ww. kontrolę przeprowadzono w oparciu o „Program kontroli sprawdzającej”, zatwierdzony przez Dyrektora Wydziału Prawnego i Nadzoru PUW w Rzeszowie (pismo 
z dnia 23 listopada 2009 r., znak: P.I.0933-6/09).
Akta kontroli str. 15 – 32.
Pismem z dnia 24 listopada 2009 r., znak: P.I.0933-6/09, Wicewojewoda Podkarpacki 
– działając na podstawie § 3 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie kontroli prowadzonej przez wojewodę (Dz. U. Nr 106, poz. 884)  – zawiadomił Komendanta  Wojewódzkiego o terminie i zakresie niniejszej kontroli sprawdzającej.
Akta kontroli str. 33 – 34.
W dniu 7 grudnia 2009 r. kontrolujący, przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, poinformował Pana Jana Kocura, Komendanta  Wojewódzkiego o przedmiocie, zakresie oraz sposobie przeprowadzenia kontroli, a także przedstawił upoważnienie do przeprowadzenia kontroli.
W trakcie kontroli ustalono następujący sposób realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych.

Podjąć działania mające na celu doprowadzenia do stanu, w którym składnica akt 
w Komendzie odpowiada wymogom określonym w rozdziale V „Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt oraz zasady i tryb postępowania 
z dokumentacją dla Komendy Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie”, stanowiącej załącznik Nr 2 do zarządzenia Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie Nr 5/2002 z dnia 19 grudnia 2002 r. oraz w rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz.U. Nr 32, poz. 284).
Pismem z dnia 16 stycznia 2009 r., znak: KW-210/1/09, Komendant Wojewódzki zwrócił się do Dyrektora Generalnego PUW w Rzeszowie z prośbą o nieodpłatne archiwizowanie zasobów archiwalnych zgromadzonych w składnicy akt Komendy w archiwum PUW 
w Rzeszowie, bądź użyczenie pomieszczenia, w którym można zorganizować składnicę akt zgodnie z wymogami określonymi w rozdziale V „Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt oraz zasad i trybu postępowania z dokumentacją dla Komendy Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie”, stanowiącej załącznik Nr 2 do zarządzenia Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie Nr 5/2002 z dnia 19 grudnia 2002 r. oraz w rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. 
w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz.U. Nr 32, poz. 284). Komendant Wojewódzki zwrócił uwagę na to, że w obecnej sytuacji lokalowej Komenda nie jest w stanie wygospodarować dodatkowego pomieszczenia spełniającego wymogi składnicy akt.

W odpowiedzi, pismem z dnia 10 marca 2009 r., znak: OA.VI-0717/3/09, Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego PUW w Rzeszowie, działający z upoważnienia Dyrektora Generalnego Urzędu, poinformował, że – ze względu na brak możliwości właściwego składowania akt, co spowodowane jest ograniczoną powierzchnią magazynową i obsadą etatową archiwum PUW w Rzeszowie – nie może pozytywnie załatwić powyższej prośby. Ponadto Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego PUW w Rzeszowie zwrócił uwagę, że w myśl obowiązujących przepisów odpowiedzialność za przechowywanie 
i opracowywanie dokumentacji niearchiwalnej państwowej jednostki (zakładu) pod względem archiwalnym spoczywa na kierowniku tej jednostki. Wojewoda Podkarpacki ma obowiązek przejąć do swojego archiwum akta państwowej jednostki organizacyjnej tylko w przypadku, kiedy działalność jej ustała. Państwowe jednostki organizacyjne swoje archiwa powinny prowadzić we własnym zakresie, bez powierzania tego zadania innym podmiotom czy obcym osobom.
Ponadto od zakończenia kontroli kompleksowej, przeprowadzonej w 2008 r., w Komendzie podjęto próby takiego zorganizowania i wyposażenia składnicy akt, aby – choć w części –odpowiadała wymogom określonym w rozdziale V Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt oraz zasad i trybu postępowania z dokumentacją dla Komendy oraz 
w rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunków przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej pracodawców (Dz.U. Nr 32, 
poz. 284), w tym: pomieszczenie składnicy wyposażono w elektroniczne urządzenie 
do pomiaru temperatury i wilgotności powietrza, w drzwiach  wejściowych do składnicy zamontowano nowy zamek, akta w metalowej szafie uporządkowano i oznakowano odpowiednimi fastykułami. Nadal jednak składnica akt nie jest zlokalizowana 
w wydzielonym pomieszczeniu, brak w niej oraz sprzętu przeciwpożarowego, pomieszczenie, w którym znajduje się szafa z przechowywaną dokumentacją, pełni wiele innych funkcji, 
w tym socjalnych (wyposażone jest m.in. w lodówkę i czajnik elektryczny), dostęp 
do ww. pomieszczenia mają wszyscy pracownicy posterunku PSR w Rzeszowie.
Dokonać brakowania dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę 
lub zniszczenie.
Zarządzeniem Nr 3/09 z dnia 23 lutego 2009 r. Komendant Wojewódzki powołał komisję 
do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez Komendę w następującym składzie: Irena Gierus (przewodniczący), Andrzej Błażej (członek), Tomasz Haber (członek). Do zadań komisji należało wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej (brakowanie) 
i przeznaczenie jej na makulaturę lub zniszczenie, ocena przydatności dokumentacji niearchiwalnej dla celów praktycznych, sporządzenie spisów dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulaturę lub zniszczenie, sporządzenie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej.
Ww. komisja dokonała oceny dokumentacji niearchiwalnej, w wyniku czego sporządziła spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie, zawierający numer i liczbę porządkową spisu zdawczo-odbiorczego, symbol z rzeczowego wykazu akt, tytuł teczki aktowej, daty skrajne, liczbę tomów i ewentualne uwagi. W ww. spisie umieszczono 141 pozycji, zawierających 143 tomy akt z lat 1999-2003. Spis jest podpisany przez wszystkich członków komisji. Spisy są załącznikami do protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej. W ww. protokole komisja stwierdziła, że w wyniku swoich prac dokonała oceny i wydzielenia do przekazania na makulaturę lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilości 0,88 mb. i stwierdziła, że stanowi ona dokumentację niearchiwalną nieprzydatną do celów praktycznych Komendy oraz że upłynęły terminy jej przechowywania określone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej (pismo znak: KW-013/1/09). 
Pismem z dnia 25 lutego 2009 r., znak: KW-013/1/09, zaakceptowanym przez Komendanta Wojewódzkiego, komisja wystąpiła do Archiwum Państwowego w Rzeszowie 
o zatwierdzenie protokołu brakowania akt. W odpowiedzi – pismem z dnia 26 lutego 
2009 r., znak: 403-61/09 – Dyrektor Archiwum Państwowego w Rzeszowie  wydał zgodę 
Nr 53/09 na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w ilości 0,88 mb., wyszczególnionej w spisie dołączonym do wniosku Komendy. Protokołem Nr 06/II/2009 
z dnia 26 lutego 2009 r. ATOL Sp. z o.o., ul. Zawiszy Czarnego 26 D, 35-082 Rzeszów, zaświadczyła, że dokumentacja niearchiwalna otrzymana od Komendy została zniszczona 
z zachowaniem wymogów ustawy o ochronie danych osobowych.
Zgodnie z zapisem § 3 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. 
w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 5, 
poz. 46), przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wniosków w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie powierzyć wyodrębnionej komórce organizacyjnej lub pracownikowi Komendy. W siedzibie Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie umieścić informację wskazującą komórkę organizacyjną lub wyznaczonych pracowników zajmujących się przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg i wniosków oraz informację dotyczącą przyjęć obywateli w sprawach skarg i wniosków przez Wojewodę Podkarpackiego, Wicewojewodę Podkarpackiego i Dyrektora Generalnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie.
W pkt. 4 zakresu czynności Zastępcy Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, przyjętym do wiadomości i stosowania w dniu 14 września 2009 r., zapisano obowiązek przyjmowania stron w sprawach skarg i wniosków, spełniając w ten sposób zalecenie powierzenia wyodrębnionej komórce organizacyjnej lub wyznaczonym pracownikom przyjmowania i koordynowania rozpatrywania skarg i wniosków 
w Komendzie, zgodnie z zapisem § 3 ust. 1 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz. U. Nr 5, 
poz. 46).

W siedzibie Komendy, na tablicy ogłoszeń znajdującej się na parterze budynku, umieszczono informację o następującej treści: „W sprawie skarg i wniosków Komendant Wojewódzki lub Zastępca przyjmuje w każdy wtorek w godz. 10.00 – 12.00. Przyjmowanie obywateli przez Wojewodę Podkarpackiego, a podczas jego nieobecności przez Wicewojewodę odbywa się we wtorki każdego tygodnia w godzinach pracy Urzędu. Jeżeli wtorek jest dniem wolnym 
od pracy, Wojewoda przyjmuje w następnym dniu roboczym w godzinach pracy Urzędu. Budynek PUW, ul. Grunwaldzka 15.” Informacja o powyższej treści znajduje się także 
na stronie podmiotowej BIP Komendy.
Przekazać ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji informację o adresie URL strony podmiotowej BIP Komendy oraz inne informacje określone w § 12 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68).
Komenda posiada stronę podmiotową Biuletynu Informacji Publicznej (www.wrota.podkarpackie.pl/pl/bip/psr), założoną na serwerze portalu regionalnego „Wrota Podkarpackie”. Zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz § 12 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68) – pismem z dnia 21 stycznia 2009 r. – Komendant Wojewódzki przekazał ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji dane dotyczące Komendy do zamieszczenia na stronie głównej BIP. Wniosek o rejestrację podmiotu zawiera dane dotyczące: 

1) zgłoszenia (numer wniosku - 200901210003, typ zgłoszenia – rejestracja podmiotu, imię 
i nazwisko osoby zgłaszającej – Irena Gierus, data zgłoszenia - 21 stycznia 2009 r.),
2) podmiotu (nazwa podmiotu – Komenda Wojewódzka Państwowej Straży Rybackiej 
w Rzeszowie, adres e-mail podmiotu – psr@rzeszow.uw.gov.pl, podmiot nadrzędny – Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie), 
3) strony BIP (redaktor strony podmiotowej BIP - Irena Gierus, adres e-mail redaktora – psr@rzeszow.uw.gov.pl, numer telefonu redaktora – 0-17 862-68-48).
Ww. wniosek został podpisany przez Komendanta Wojewódzkiego oraz opatrzony pieczęcią Komendy.

Z wydruku ze strony głównej BIP (http://www.bip.gov.pl/subjects/prnt/24921) wynika, 
że strona podmiotowa BIP Komendy została zarejestrowana i zawiera wymagane elementy.
Dokonać aktualizacji zarządzenia Nr 3/05 Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie z dnia 15 czerwca 2005 r. w sprawie zasad pobierania 
i ewidencjonowania bloczków mandatów karnych oraz rozliczania strażników 
z pobranych przez nich bloczków w jednostkach organizacyjnych Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, w szczególności pod kątem stosowania prawidłowej nazwy Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie.
Dnia 29 sierpnia 2008 r. Komendant Wojewódzki podpisał zarządzenie Nr 7/08 w sprawie zasad pobierania i ewidencjonowania bloczków mandatów karnych oraz rozliczania strażników z pobranych przez nich bloczków w jednostkach organizacyjnych Komendy. 
Ww. zarządzenie wprowadziło zmiany związane z potrzebą aktualizacji niektórych zapisów zawartych w poprzednio obowiązującym zarządzeniu Nr 3/05, w szczególności pod kątem stosowania prawidłowej nazwy Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie.
Przestrzegać postanowień art. 229 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm.), dot. przeprowadzania badań profilaktycznych; nie zatrudniać pracowników bez orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań do pracy na określonym stanowisku.
Kontrola wykazała, że Komendant Wojewódzki zatrudnił – w okresie od zakończenia kontroli kompleksowej (w zakresie spraw kadrowych) do dnia kontroli sprawdzającej, 
tj. od 16 października 2008 r. do 8 grudnia 2009 r. – jedną osobę. Nowo zatrudniony pracownik, Pan Piotr Cichocki,  został poddany przed podjęciem pracy w Komendzie 
– stosownie do postanowień art. 229 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm.) – badaniom wstępnym w celu ustalenia zdolności do wykonywania pracy na stanowisku strażnika. Wystawione przez uprawnionego do przeprowadzania badań profilaktycznych lekarza medycyny pracy orzeczenie wydane zostało Panu P. Cichockiemu przed podjęciem zatrudnienia w Komendzie i włączone do akt osobowych.

Przy realizowaniu uprawnień pracowników związanych z nabyciem prawa do nagrody jubileuszowej bezwzględnie przestrzegać postanowień § 8 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw 
i obowiązków pracowniczych, zasad wynagradzania, wzorów oznak, legitymacji służbowej, odznaki służbowej i umundurowania strażników Państwowej Straży Rybackiej oraz wzoru oznaki i legitymacji strażnika Społecznej Straży Rybackiej 
(Dz. U. Nr 55, poz. 354 z późn. zm.), regulującego między innymi tryb wliczania okresów pracy, od których uzależnione jest nabycie prawa do gratyfikacji jubileuszowej i termin jej wypłaty. 

Sposób realizacji w Komendzie zalecenia dotyczącego przestrzegania postanowień 
§ 8 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw i obowiązków pracowniczych, zasad wynagradzania, wzorów oznak, legitymacji służbowej, odznaki służbowej i umundurowania strażników Państwowej Straży Rybackiej oraz wzoru oznaki i legitymacji strażnika Społecznej Straży Rybackiej 
(Dz. U. Nr 55, poz. 354 z późn. zm.), w zakresie prawidłowości wliczania okresów pracy, 
od których uzależnione jest nabycie prawa do gratyfikacji jubileuszowej i dochowania terminu jej wypłaty, ustalono na podstawie analizy dokumentów zgromadzonych w aktach 3, spośród 4 pracowników, którym w badanym okresie wypłacono gratyfikacje jubileuszowe. Ustalono, że wszystkim trzem uprawnionym strażnikom prawidłowo określono datę nabycia prawa do nagrody jubileuszowej oraz zabezpieczono jej niezwłoczną wypłatę, wypełniając tym samym dyspozycję wynikającą z § 8 ust. 5 ww. rozporządzenia.

W decyzjach dot. przyznania strażnikom Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie dodatku, o którym mowa w § 4 ust. 2 i 3 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw 
i obowiązków pracowniczych (...), określać jego procentową wysokość.

Analiza dokumentów, zgromadzonych w 5 losowo wybranych aktach osobowych pracowników Komendy wykazała, że przyznane pracownikom Komendy dodatki z tytułu pełnienia funkcji kierowcy samochodu służbowego lub/i sternika łodzi motorowej, o których mowa w § 4 ust. 2 i 3 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw i obowiązków pracowniczych (…), skorygowane zostały poprzez konkretne wskazanie ich wysokości, która w skontrolowanych przypadkach wyniosła 10% wynagrodzenia zasadniczego pracowników. 

Udzielać urlopu niewykorzystanego zgodnie z planem urlopów – najpóźniej do końca 
I kwartału następnego roku kalendarzowego.

Na podstawie informacji urlopowej, przekazanej kontrolującym przez Panią Irenę Gierus, Zastępcę Komendanta Wojewódzkiego, stwierdzono, że Komendant Wojewódzki udzielił wszystkim pracownikom urlopu wypoczynkowego za 2008 r., najpóźniej do końca pierwszego kwartału następnego roku kalendarzowego, za wyjątkiem:

· części urlopu udzielanego zgodnie z art. 1672 Kodeksu pracy, którego pracownicy 
nie wykorzystali w roku kalendarzowym, za który urlop przysługiwał;

· Pana J. Kocura, zajmującego w okresie 1 stycznia 2003 r. do  27 sierpnia 2009 r. stanowisko zastępcy Komendanta Wojewódzkiego; ww., pismem z dnia 6 marca 2009 r., zwrócił się do Komendanta Wojewódzkiego z prośbą o umożliwienie wykorzystania 7 dni urlopu wypoczynkowego za 2008 r. w maju 2009 r., uzasadniając swą prośbę koniecznością odbycia w tym czasie planowanych zabiegów leczniczych, będących następstwem ciężkiego wypadku, któremu uległ w 2007 r.;
· Pani M. Dziedzic, głównej księgowej Komendy, której według stanu na dzień 1 kwietnia 2009 r. pozostało do wykorzystania 13 dni urlopu zaległego; w dniu 6 marca 2009 r. 
ww. zwróciła się do Komendanta Wojewódzkiego z prośbą o przesunięcie terminu wykorzystania zaległego urlopu wypoczynkowego, wskazując w obszernym uzasadnieniu na „duże nawarstwienie – w I kwartale 2009 r. – obowiązków służbowych związanych 
z zamknięciem roku budżetowego i sporządzeniem bilansu przy wykonywaniu bieżących spraw finansowo-księgowych, sporządzaniem miesięcznych sprawozdań finansowych, opracowaniem układu wykonawczego budżetu, opracowaniem harmonogramu rocznego wydatków budżetowych”. W przedmiotowym uzasadnieniu Pani M. Dziedzic wyjaśniła również, iż przyczyną powstania zaległości w wykorzystaniu urlopu wypoczynkowego były kontrole z zakresu spraw finansowych prowadzone w Komendzie w 2008 r. przez NIK oraz PUW w Rzeszowie.
W ww. przypadkach Komendant Wojewódzki, decyzją z dnia 11 marca 2009 r., przychylił się do wniosków pracowników i wyraził zgodę na przesunięcie terminu wykorzystania urlopów wypoczynkowych za 2008 r. 

Ponadto kontrolujący ustalili, iż wszyscy pracownicy Komendy, którzy w bieżącym roku posiadali prawo do wykorzystania zaległego urlopu wypoczynkowego – według stanu 
na dzień kontroli – skorzystali z przysługującego im uprawnienia.
Rozważyć potrzebę opracowania i wdrożenia w Komendzie Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie wewnętrznego aktu normatywnego regulującego tryb uruchamiania i wypłatę nagród ze specjalnie tworzonego – stosownie do postanowień 
§ 6 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw i obowiązków pracowniczych (...) - funduszu nagród 
w wysokości 3% planowanych wynagrodzeń osobowych.
Komendant Wojewódzki, zarządzeniem Nr 2/09 z dnia 16 stycznia 2009 r. w sprawie zasad nagradzania pracowników Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie, wprowadził w życie od stycznia 2009 r. regulację dot. tworzenia i podziału 
3% funduszu nagród z przeznaczeniem na nagrody dla pracowników Komendy za szczególne osiągnięcia w pracy zawodowej. Przedmiotowy wewnętrzny akt normatywny sformalizował zasady dot. tworzenia funduszu nagród, jego podziału oraz trybu przyznawania nagród w Komendzie. 
Obok nagród kwartalnych, których wypłatę  postanowienia ww. zasad uzależniają od podjętej przez Komendanta Wojewódzkiego decyzji dot. uruchomienia środków finansowych Komendy na nagrody z utworzonego 3% funduszu nagród, przewidziana została 
dla pracowników Komendy, przechodzących na emeryturę lub rentę z tyt. niezdolności 
do pracy, nagroda pieniężna w wysokości określonej w § 3  zasad nagradzania pracowników Komendy, tj. 1 lub 2 – miesięcznego, ostatnio pobranego, wynagrodzenia.

Akta kontroli str. 35 – 40.
Uaktualnić regulamin pracy w zakresie sposobu informowania pracowników o ryzyku zawodowym, które wiąże się z wykonywaną pracą, stosownie do art. 1041 §1 Kodeksu pracy.

W Komendzie obowiązuje Regulamin pracy Komendy wprowadzony zarządzeniem Nr 2/03 Komendanta Wojewódzkiego z dnia 1 kwietnia 2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie. Ww. regulamin zawiera zapisy z zakresu sposobu informowania pracowników o ryzyku zawodowym, które wiąże się z wykonywaną pracą, wprowadzone zarządzeniem Nr 11/09 Komendanta Wojewódzkiego z dnia 8 grudnia 2009 r. w sprawie zmian w Regulaminie pracy Komendy Wojewódzkiej Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie.

Zgodnie z zapisami § 14 i 15 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy 
(Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z późn. zm.), skierować na szkolenie okresowe bhp – stosownie 
do wykonywanych zadań – część pracowników z grupy strażników Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie.
Strażnicy Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie posiadają w aktach osobowych zaświadczenia o ukończeniu szkolenia okresowego bhp dla osób zatrudnionych 
na stanowiskach robotniczych (8 godzin lekcyjnych) w dniach 7 – 11 września 2009 r. (Robert Buczek, Janusz Kiełbasa, Hieronim Kaczorowski, Michał Biało, Mieczysław Wysocki, Dariusz Zawadzki, Piotr Cichocki, Józef Sawicki, Zbigniew Skwarek, Roman Konefał, Piotr Baran, Tomasz Haber, Janusz Michna, Wiesław Pantoł, Grzegorz Syrek, Arkadiusz Styczeń) oraz w dniu 15 października 2009 r. (Andrzej Gibadło). Ww. szkolenia 
są aktualne. 

Akta kontroli str. 41-42.
Wprowadzić kontrole okresowe Społecznej Straży Rybackiej, stosownie do zapisów rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 17 maja 1999 r. 
w sprawie zasad sprawowania nadzoru specjalistycznego nad Społeczną Strażą Rybacką oraz regulaminu tej straży (Dz.U. Nr 49, poz. 489).

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 
17 maja 1999 r. w sprawie zasad sprawowania nadzoru specjalistycznego nad Społeczną Strażą Rybacką oraz ramowego regulaminu tej straży, Państwowa Straż Rybacka 
w ramach nadzoru nad SSR zobligowana jest przeprowadzać kontrole okresowe. W toku kontroli sprawdzającej stwierdzono, iż prowadzone są kontrole roczne (których wyniki ocenianie są przez kontrolujących pozytywnie), zaś kontrole okresowe, które obejmują legalność i skuteczność działań Społecznych Straży Rybackich, zostaną ujęte w planie kontroli na rok 2010, co wynika z faktu iż planu kontroli na rok 2009 r., był już 
w przygotowaniu w trakcie otrzymania wystąpienia pokontrolnego. Na okoliczność tego faktu Komendant Wojewódzki złożył pisemne wyjaśnienie w dniu przeprowadzanej kontroli. 
Akta kontroli str. 43-44.
Kontrole roczne Społecznej Straży Rybackiej przeprowadzać zgodnie z wytycznymi zawartymi w sporządzonym przez Komendanta Wojewódzkiego Państwowej Straży Rybackiej w Rzeszowie ramowym planie kontroli, związanym ze sprawowaniem nadzoru specjalistycznego nad Społeczną Strażą Rybacką.

Kontrolą sprawdzającą zostały objęte protokoły z posterunków Państwowej Straży Rybackiej z przeprowadzonych kontroli rocznych Społecznych Straży Rybackich w bieżącym roku. Analiza protokołów wykazała, iż kontrole roczne SSR prowadzone są prawidłowo, zgodnie 
z wytycznymi zawartymi w planie kontroli, w związku z czym zalecenie pokontrolne jest realizowane prawidłowo. 

Zebrać od komendantów posterunków Państwowej Straży Rybackiej brakujące sprawozdania z realizacji planu współpracy ze Społeczną Strażą Rybacką. 
Zalecenie pokontrolne zostało zrealizowane poprzez uzupełnienie dokumentacji z realizacji planu współpracy ze Społeczną Strażą Rybacką o sprawozdania za rok 2006 z posterunków PSR w Krośnie i Rzeszowie oraz za rok 2007 z posterunków PSR w Tarnobrzegu i Krośnie.
Akta kontroli str. 45-48.
Stosować prawidłową klasyfikację budżetową zgodną z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 z poźn. zm.).

W wystąpieniu pokontrolnym stwierdzono, że kwota 8 189,94 zł. z tytułu opłat czynszowych pobieranych za udostępniane garaże przez Zakład Obsługi Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie (na podstawie umów) od Komendy była przez Komendę 
w 2007 r. nieprawidłowo zaklasyfikowana do § 4300 „Zakup usług pozostałych”, zamiast 
do § 4400 „Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garażowe.”   

W celu usunięcia ww. uchybienia do Komendy skierowany został w wystąpieniu wniosek 
o stosowanie prawidłowej klasyfikacji budżetowej zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.).

W odpowiedzi na ww. wystąpienie Wicewojewody Podkarpackiego, Komendant Wojewódzki stwierdził, że wydatki Komendy z tytułu opłat czynszowych za używanie garaży zostały zaklasyfikowane do § 4400 z końcem 2008 r.
W dniu 8 grudnia 2009 r. kontrolujący dokonali sprawdzenia prawidłowości klasyfikacji budżetowej wydatków dokonanych w tytułu opłat czynszowych za garaże w okresie 
od 1 stycznia do 31 października 2009 r.

Według sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatków budżetu państwa za okres 
od początku roku 2009 do dnia 31 października 2009 r., Komenda wydatkowała w § 4400 „Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale   i pomieszczenia garażowe” kwotę w wysokości 49 285,36 zł.  

Akta kontroli str. 49-52.
Ww. kwota wynikała z ewidencji księgowej („amerykanka”). W kwocie 49 285,36 zł. zawarta była wielkość wydatków poniesionych przez Komendę na opłaty czynszowe za garaże, łącznie 5 923,14 zł., z tego;

Rzeszów                   4 217,70 zł.,

Przemyśl                   1 043,24 zł.,

Krosno                         465,80 zł.,
Tarnobrzeg                   196,40 zł.   

Wydatki na opłaty czynszowe za garaże poniesiono w dziale 050- Rybołówstwo i rybactwo, rozdziale 05003 Państwowa Straż Rybacka § 4400. Kontrolujący dokonali sprawdzenia wszystkich dowodów księgowych wydatków (faktur) dotyczących opłat czynszowych 
za garaże i zapłaconych w okresie od 1stycznia do 31 października 2009 r. Klasyfikacja budżetowa wydatków była prawidłowa, co potwierdzały wszystkie faktury (w tym wybrane).

Akta kontroli str. 53-68.
Akta kontroli str. 69-74.
Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono. 
Fakt przeprowadzenia kontroli sprawdzającej odnotowano w prowadzonej przez Komendę książce kontroli, rewizji, inspekcji w poz. 9/2009.

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden przekazano Komendantowi Wojewódzkiemu.
Kontrolujący poinformował Komendanta Wojewódzkiego o przysługującym mu, 
na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej 
w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia Dyrektorowi Wydziału Prawnego i Nadzoru PUW w Rzeszowie przed podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku a art. 44 ust. 6 
ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).

Jednocześnie kontrolujący poinformował Komendanta Wojewódzkiego, iż w terminie 15 dni od daty podpisania niniejszego protokołu Wicewojewoda Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne.

Komendant Wojewódzki nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Protokół zawiera 18 stron.

Rzeszów,  dnia ......................................

         Zespół kontrolny:                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:

1. Tadeusz Zaręba –

2. Anna Rodzeń –

3. Daniel Leś –

4. Jadwiga Smalara-Nicpoń – 

5. Marta Pietrzyk –

6. Adam Bąk – 

7. Tomasz Birut – 

Egzemplarz protokołu otrzymałem dnia  …………………………...
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