S.V. 9111-10/10
Protokół

kontroli doraźnej przeprowadzonej w dniu 1 września 2010r. w Powiatowym Urzędzie Pracy w Brzozowie, mieszczącym się przy ul. Rynek 9.
Dyrektorem jednostki kontrolowanej jest Pan Józef Kołodziej.
Kontrolujący:
Maria Kopacka – Kierownik Oddziału Rynku Pracy w Wydziale Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, upoważnienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 24.08.2010r. znak: S.VI-0939-5/29/10, nr upoważnienia 29/10,
Agnieszka Szeremeta – inspektor w Oddziale Rynku Pracy Wydziału Polityki Społecznej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie, upoważnienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 24.08.2010r. znak: S.VI-0939-5/30/10, nr upoważnienia 30/10.
Przedmiot kontroli i okres objęty kontrolą:

W związku z pismem Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 czerwca 2010r. znak: DRP-I-074-165-PK/10 przeprowadzono kontrolę wykonania obowiązku ustawowego związanego z wyodrębnieniem w urzędzie pracy Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ), który ustanawia art. 9b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity – Dz.U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.) w związku z art. 30 przepisów przejściowych noweli do ww. ustawy (Dz. U. z 2009r. Nr 6, poz. 33). Kontrolą objęto dokumenty z 2009r. i 2010r. 
Ustalenia z kontroli

Uchwałą nr XXXVI/178/09 z dnia 30 października 2009r. Rada Powiatu w Brzozowie pozytywnie zaopiniowała wniosek Starosty Brzozowskiego o dofinansowanie utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej w PUP w Brzozowie ze środków FP pozostających 
w dyspozycji ministra właściwego do spraw pracy.
Kolejno uchwałą Nr 223/09 Zarządu Powiatu w Brzozowie z dnia 22 grudnia 2009r. wprowadzono Regulamin organizacyjny Powiatowego Urzędu Pracy w Brzozowie. Uchwała weszła w życie z mocą obowiązywania od 1 stycznia 2010r. 

Ze schematu organizacyjnego urzędu wynika, że bezpośredni nadzór nad Centrum Aktywizacji Zawodowej sprawuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy. 

Regulamin organizacyjny stanowi, że w skład Centrum Aktywizacji Zawodowej wchodzą Dział pośrednictwa pracy i Dział poradnictwa zawodowego i szkoleń (w tym Klub Pracy). W § 17 Regulaminu organizacyjnego zawarto szczegółowy zakres działań CAZ. 
Ww. komórka organizacyjna realizuje zadania w zakresie usług rynku pracy zgodnie 
z zapisami ustawowymi.

Oświadczeniem z dnia 15 grudnia 2009r. znak: FN.2.3011/406/09 Zarząd Powiatu 
w Brzozowie zapewnił, że w projekcie budżetu powiatu w dziale 853, w rozdziale 85333, 
w § 4270 zapisana jest kwota 50 000 zł, z czego 30 800 zł jako wkład własny budżetu powiatu przeznaczony na wydatki związane z utworzeniem w PUP w Brzozowie Centrum Aktywizacji Zawodowej. W dokumentach znajduje się również uchwała nr 215/09 Zarządu Powiatu w Brzozowie z dnia 12 listopada 2009r. w sprawie sporządzenia projektu budżetu Powiatu Brzozowskiego na rok 2010r. Z części opisowej projektu budżetu dot. wydatków powiatu na 2010r., podpisanej przez przewodniczącego Rady Powiatu w Brzozowie, wynika, 
że w rozdziale 85333 w ramach zadań statutowych w § 4270 wyodrębniono wydatki 
w wysokości 30 800 zł z przeznaczeniem na wydatki związane z utworzeniem Centrum Aktywizacji Zawodowej w Powiatowym Urzędzie Pracy w Brzozowie.
Pismem z dnia 17 grudnia 2009r. znak: PO-0111-1-DA/2009, działając 
z upoważnienia Starosty, Dyrektor PUP w Brzozowie przekazał wniosek o dofinansowanie kosztów utworzenia CAZ ze środków Funduszu Pracy do Ministra Pracy i Polityki Społecznej. 
We wniosku wskazano, że całkowity koszt utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej wyniesie 154 000 zł, w tym ze środków  Funduszu Pracy – 123 200 zł oraz 
30 800 zł z wkładu własnego.
Zaplanowano ponadto następujące wydatki: 

· prace remontowo-budowlane w kwocie 85 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy 
54 200 zł (termin płatności: maj-lipiec 2010r.),
· wyposażenie w kwocie 23 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy 23 000 zł (termin płatności: sierpień 2010r.),
· materiały biurowe w kwocie 6 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy – 6 000 zł (termin płatności – sierpień 2010r.),
· materiały promocyjne  - 6 000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy 6 000 zł (termin płatności – sierpień 2010r.),
· inne (klimatyzacja) – 34000 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy 34 000 zł (termin płatności – czerwiec 2010r.).
We wniosku zapisano, iż planowany termin uruchomienia działalności Centrum Aktywizacji Zawodowej to 1 stycznia 2010r. Ponadto poinformowano, że CAZ będzie usytuowany pod tym samym adresem co PUP w Brzozowie i zostanie wydzielony poprzez odpowiednie oznaczenie na pierwszym i drugim piętrze budynku zajmowanego przez Powiatowy Urząd Pracy. Wskazano także, że informacja o wyodrębnionych pomieszczeniach CAZ-u umieszczona będzie na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzędu Pracy.

Decyzją z dnia 31 marca 2010r. znak: DF-I-4021/caz/9/62/MK/10 Minister Pracy 
i Polityki Społecznej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 30a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity – Dz.U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm) oraz 30 ust. 2 noweli do ustawy z dnia 19 grudnia 2008r. 
(Dz. U. z 2009r. Nr 6, poz. 33) przyznał Powiatowemu Urzędowi Pracy w Brzozowie kwotę w wysokości 123 200 zł ze środków Funduszu Pracy na pokrycie kosztów utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej.
Z pisemnej informacji Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Brzozowie (załącznik nr 1 do protokołu) wynika, że do 1 września 2010r. na utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej zostało wydatkowane łącznie 131 690 zł. Na ww. kwotę  składają się następujące płatności: 
1. Faktura nr 1/06/2010 na kwotę 24 400 zł za roboty budowlane (kwota 15 200 zł została poniesiona z wkładu własnego),
2. Faktura nr F/015238/2/10 na kwotę 34 000 zł za zakup klimatyzacji (zapłacona 
w całości ze środków Funduszu Pracy), 

3. Faktura nr 1/07/2010 na kwotę  26 413,85 zł za roboty budowlane ( kwota 15 600 zł została poniesiona z wkładu własnego),
4. Faktura nr 2/07/2010 na kwotę 13 483,45 zł za roboty budowlane (zapłacona w całości 
ze środków Funduszu Pracy),
5. Faktura nr 44/2010 na kwotę 21 392,70 zł za zakup wyposażenia (zapłacona w całości 
ze środków Funduszu Pracy ),
6. Faktura nr FA001024 na kwotę 3 000 zł za zakup materiałów biurowych (zapłacona 
w całości ze środków Funduszu Pracy ),
7. Faktura nr 94/08/2010 na kwotę 6 000 zł za zakup materiałów promocyjnych (zapłacona w całości ze środków Funduszu Pracy),
8. Faktura nr (S)FS-KRO/7596/10 na kwotę 3 000 zł za zakup materiałów biurowych (zapłacona w całości ze środków Funduszu Pracy).
Powyższe zestawienie potwierdza, że z przyznanych przez Ministra środków Funduszu Pracy zostało wydatkowane 100 890 zł. 

Z opisu faktur wynika, że roboty budowlane zostały przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, natomiast pozostałych zakupów dokonano bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity – 
Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm). Podczas kontroli stwierdzono, że wydatkowanie środków odbyło się zgodnie z założonym harmonogramem płatności.
Wnioski:
Kontrola wykazała, iż w Powiatowym Urzędzie Pracy w Brzozowie wyodrębniono Centrum Aktywizacji Zawodowej z dniem 1 stycznia 2010r.  Wydatkowanie środków odbyło zgodnie z założonym harmonogramem płatności. Do dnia kontroli na utworzenie Centrum Aktywizacji Zawodowej wydatkowano łącznie 131 690 zł, w tym ze środków Funduszu Pracy - 100 890 zł.
Na tym protokół zakończono.
Pouczenie

Dyrektorowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadającej jego upoważnienie przysługuje, przed podpisaniem protokołu kontroli, prawo zgłoszenia umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole. Zastrzeżenia należy zgłosić na piśmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli.

Dyrektor jednostki kontrolowanej lub upoważniona przez niego osoba może złożyć kontrolującym, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokołu kontroli, pisemne wyjaśnienie co do ustaleń w nim zawartych i jednocześnie podpisać protokół kontroli.

Kontrolujący dokonali wpisu do księgi ewidencji kontroli prowadzonej przez Powiatowy Urząd Pracy w Brzozowie.

Protokół sporządzono w 2 egzemplarzach, z których jeden doręczono Dyrektorowi jednostki kontrolowanej.

Potwierdzam otrzymanie niniejszego egzemplarza protokołu dnia …......................................

Kontrolowany:





Kontrolujący:
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2.

Brzozów ,.....................................


            Rzeszów, .......................................        
Załączniki:

1. Zestawienie faktur dotyczących utworzenia Centrum Aktywizacji Zawodowej 
w Powiatowym Urzędzie  Pracy w Brzozowie
2. Ulotka promująca Centrum Aktywizacji Zawodowej
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