O 111.0932-44/10
Protokél
kontroli problemowej

1. Jednostka kontrolowana:
Urzad Stanu Cywilnego w Tryncezy, Tryncza 127, 37-204 Trynceza wchodzacy w sklad
Urzedu Gminy Tiyhczy.

2. Kjer';)wnik jednostki kontrelowanej:

Pan Ryszard Jediuch — Wojt Gminy lrynhcza, wybtany na to stanowisko dnia 12
listopada 2006 roku, co potwierdza zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej w Trynezy z
dnia 14 listopada 2006 roku ., pelniacy funkcje w catym okresie objetym kontiolg.

Pan Ryszard Matyja — Z-ca Kietownika Urzgedu Stanu Cywilnego w Trynezy
powolany na to stanowisko Uchwata Rady Gminy w Trynczy z dnia 20 marca 2007 roku Nr
I11/29/07, petniacy funkcje od dnia 01 kwietnia 2007 roku do dnia kontroli.

Pani Magdalena Rachwat — Z-ca Kierownika Uizedu Stanu Cywilnego w Tryfczy
powolana na to stanowisko Uchwala Rady Gminy w Tryficzy z dnia 05 grudnia 2003 roku N1
X/88/03, petnigca funkcje przez caly okres objety kontrola.

3. Data rozpoczecia i zakonficzenia kontroli: 29 092010 1.
4. Przeprowadzajacy Kontrole:

Andrzej Kosior — kierownik Oddziatu Nadzoru nad Urzedami Stanu Cywilnego,
Ewidencja Ludnosci i Spraw Wewngtiznych Wydzialu Spraw  Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podkarpackiego Utrzedu Wojew()dzkieg.o w Rzeszowie, legitymujacy si¢
upowaznieniem Wicewojewody Podkarpackiego z dnia 18 lutego 2010 1. Nt O II1. 0939-1/10.
5. Podstawa prawna do kontroli:

- art.8 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 29 wizesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2004 1. Nr 161, poz. 1688 z pdzn. zm .} — dalej ,,PASC”,

- § 24 rozporzadzenia Ministta Spraw Wewnetiznych 1 Administraci z dnia 26 pazdziernika
1998 r w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, pizechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz U. Nr 136, poz.
884 z p6zn. zm.) — dalej ,,rozporzadzenie”,

- art. 14 ust 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (DzU. z

2008 Nr 220, poz. 1414) — dalej ,,ustawa ZIN”
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-art. 28 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 2, art. 30 ust. 1 pkt 2, ust. 3 pkt 1, art. 36, art. 44 ustawy z
dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie 1 administracji 1zadowej w wojewodztwie ( Dz. U. z
2009 1. Nr 31, poz. 206 ),
- rozporzadzenie Prezesa Rady Ministtéw z dnia 26 czerwca 2009 1. w sprawie kontroli
prowadzonej przez wojewode ( Dz, U z 2009 r Nr 106, poz. 884 ).
6.Przedmiot i okres objety kontroly:

Realizacja zadan wynikajacych z ustaw: PASC oraz ZIN.

Okres objety kontrola: 11.07.2006 r- do 28.09.2010 1. tj. do dnia poprzedzajacego

dzien kontroli

Poprzednia kontrola byta przeprowadzona w dniu 11 07.2006 r. W protokole nie

wykazano uchybien.
7. Osoba kontrolujgca dokonala wpisu do ksiegi ewidencji kontroli pod poz N1 7/10.
8. Ustalenia kontroli (przeprowadzonej metoda wyrywkowa):

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

L. Ksiegi urodzen, malzenstw i zgonéw, akta zbiorowe i skorowidze.

Akty urodzen, matzenstw i zgondéw z badanego okresu sporzadzane sg oddzielnie dla
kazdego rodzaju aktu (art. 17. ust. 1 PASC). Ksiegi nie sa wykorzystywana diuzej niz 5 lat (§
12 ust. 2 rozporzgdzenia).

Ksiggi za poszezegdlny rok sg otwierane 1 zamykane poprzez naniesienie stosownej
adnotacii zgodnie z § 12 rozporzadzenia.

Numetacja aktéw rozpoczyna sie na poczatku toku kalendarzowego od nr 1 i konczy
numerem nadanym ostatniemu aktowi w danym roku. Do ksiag stanu cywilnego za
wymienione lata zatozone sa akta zbiorowe, kidre oznaczone sg numerami nadanymi
poszezegdlnymt aktami stanu cywilnego (§ 15 rozporzadzenia), a takze prowadzi sig

skorowidze alfabetyczne (§ 16 rozporzadzenia).

II. Ksigga urodzen, akta zbiorowe i skorowidze.

Wszystkie badane akty wypisane sg czytelnie pismem rgcznym. W roku 2006
sporzadzono 7 aktow (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia tego roku 5 aktéw).
W roku 2007 sporzadzono 7 aktéw, w roku 2008 sporzadzono 6 aktéw, w roku 2009
sporzadzono 10 aktdw, a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien kontroli sporzadzono
12 aktéw. W okresie objetym kontrolg sporzadzono 1 akt urodzenia w tiybie art. 38 PASC.

Akt o Nr 4/06 jest sporzadzony w sposob prawidlowy, zawiera dane przewidziane art. 40 ust.
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2 PASC 1 zostat sporzadzony na podstawie zgtoszenie dokonanego ptzez osobg uprawniona

wedhug arit 39 PASC.

IIT. Ksigga malzenstw, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2006 sporzadzono 57 aktéw (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia
tego roku 33 akty) W roku 2007 sporzadzono 71 aktow, w roku 2008 sporzadzono 46 aktow,
w roku 2009 sporzadzono 52 akty, a w roku 2010 do dnia poptzedzajacego dzien kontroli
sporzadzono 43 akty. Kontroli poddano (akty nictranskrybowane): 10 akidw z 2006 roku o Nr
25-34/06, 10 aktow z 2007 roku o Nr 3-4,6-7,9-14/07, 10 aktow z 2008 1oku o Nr 21-30/08,
10 aktéw z 2009 roku o Nr 1-10/09 i 10 aktéw z 2010 roku o Nr 1-10/10.

1. Od 01 styczmia 2008 roku wszystkie badane akty wypisane sa pismem maszynowym,
wezesnie] sporzadzane byly pismem recznym Wolne miejsca w poszezegdlnych 1ubrykach
aktu, jak réwniez w rubryce "uwagi”, zostaly zakre$lone po sporzadzeniu aktu stanu
cywilnego w sposdb uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpiséw (§
7 ust. 2 rozpoizadzenia). Nie stwierdzono pomylek przy sporzadzaniu aktéw. Stosowano
wiasciwa pisowni¢ dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust.
1 rozporzadzenia. Nupturienci spelniali przestanke wicku wynikajacq z art. 10 Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego — dalej KRiO. Poréwnano akty z danymi znajdujacymi sie w
dokumentach stanowigcymi podstawe sporzadzenia aktéw nie stwierdzajac bledow i
rozbieznosci.

2. W oprzypadku aktéw malzenstw sporzadzonych na podstawie zaswiadczen
od duchownych (art. 1 § 2 i 3 oraz art. 8 § 2 KRiO) stwierdzono Ze: malzenstwa zostaly
zawarte w prawidlowo zakreslonym przez organ USC terminach waznos$ci zaswiadczef
stwierdzajacych brak okolicznosci wylgczajacych zawarcie matzenstwa (za$wiadczenia
wydane byly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej — art. 12 ust. 2 PASC); zachowany byt
5 dniowy termin przekazania pizez duchownych ww. zaswiadezen Kierownika USC oraz
zaswiadczen potwierdzajacych zawarcic matzefistwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym
(art. 8 § 3 KRiO); akty malzenstwa zostaty sporzadzane w tym samym dniu, w ktérym
zaswiadczenia od duchownego wptywaty do USC, ewentualnie w nastepnym dniu roboczym;
akty podpisywane byly pizez powolane do tego osoby.

3. Pod trescig badanych aktow zamieszczone byly na biezaco przypiski (art. 21 ust. 3 PASC).
W przypadku osoby ktérej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt
zawarcia malzenstwa byl odnotowany w formie przypisku takze w jej akcie urodzenia

W przypadku osoby ktérej urodzenie zarejestrowano na obszarze wlasciwosci innego USC,
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bez zbedne] zwloki wysylane jest zawiadomienie o fakcie zawarcia malzenstwa do
whasciwego USC w celu uzupelnienia przypisku w akcie urodzenia

4. W aktach zbiorowych badanych aktow znajduja si¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W pizypadku decyzji
stanowiacych podstawe do naniesienia wzmianck dodatkowych lub uwag, prawidlowo
w aktach zbiorowych zalegala cata dokumentacja m.in. wniosek, decyzja, zas dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce 1zeczowe].

5. Do skorowidzdéw wpisywane sa nazwiska i imiona oséb, ktorych akty dotycza

6. Akty malzenstw zostaly przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowoddw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

Odnotowano nastepujace uchvbienia:

- w przypadku aktu matzenstwa 27/06 1 34/06 naruszono termin okreslony w art. 61a ust. 2

PASC,

IV. Ksigga zgonow, akta zbiorowe i skorowidze.

W roku 2006 sporzadzono 39 aktéw (z tym, ze od dnia ostatniej kontroli do 31 grudnia
tego roku 20 aktow). W roku 2007 sporzadzono 38 aktéw, w roku 2008 sporzadzono 40
aktow, w roku 2009 sporzadzono 48 aktéw, a w 2010 roku do dnia poprzedzajacego dzien
kontroli spotzadzono 35 aktéw. Kontroli poddano (akty nietranskrybowane): 10 aktow z 2006
roku o N1 21-30/06, 10 aktéw z 2007 roku o N1 1-10/07, 10 aktow z 2008 roku o Nr 1-10/08,
10 aktéw z 2009 roku o Nr 1-10/09 1 10 aktéw z 2010 roku o Nt 1-10/10..
1. Od 01 stycznia 2008 roku wszystkie badane akty wypisane sq pismem maszynowym,
wezesniej sporzadzane byly pismem recznym. Wolne miejsca w poszezegdlnych rubrykach
aktu, jak ré6wniez w trubtyce "uwagi", zostaly zakreslone po sporzadzeniu aktu stanu
cywilnego w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpisow (§
7 ust. 2 rozporzadzenia). Nie stwierdzono pomylek pizy sporzadzaniu. Stosowano wlasciwg
pisownie dat oraz imion i nazwisk, a takze nazw miejscowosci - § 2 ust. 31 § 5 ust. 1
rozporzadzenia.. Pordwnano akty z danymi znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowiacych
podstawe sporzadzenia aktéw (w szczegdlnosci daty zgonu w kartach zgonu 1 aktach zgonéw)
nie stwierdzajac bledéw i rozbieznoscei.
2. Wszystkie akty sa sporzadzone przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zdarzenia
(art. 10 ust. 1 PASC) i podpisane przez powolane do tego osoby i opieczgtowane

(§ 6 rozporzadzenia).
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3. Pod tredcig badanych aktoéw zamieszezone byly na biezaco przypiski. W przypadku osoby,
ktérej urodzenie zarejestrowano na obszarze kontrolowanego USC fakt zgonu byl
odnotowany w formie przypisku takze w akcie jej urodzenia, a jezeli osoba w przeszlosci
zawarta na tym obszarze zwigzek matzeniski, takze w jej akcie malzenstwa. W przypadku
osoby, ktérej urodzenie lub matzenstwo zarejestrowano na obszarze whasciwoscei innego USC,
bez zbednej zwloki wysytane bylo zawiadomienie o fakcie zgonu do wlasciwego USC w celu
uzupelnienia przypiskéw w aktach urodzen lub matzenstw.

3. W aktach zbiorowych badanych aktow znajduja sie¢ wymagane dokumenty przedtozone do
sporzadzenia aktéw, naniesienia wzmianki dodatkowej lub uwagi. W pizypadku decyzji
stanowigcych podstawe do naniesicnia wzmianek dodatkowych lub uwag, prawidlowo
w aktach zbiotowych zalegata cata dokumentacja m.in wniosek, decyzja, za$ dodatkowy
egzemplarz decyzji w teczce 1zeczowej

4, Do skorowidzow wpisywane sa nazwiska i imiona oséb, ktorych akty dotycza

5. Akty zgon6w zostaty przestane do organu ewidencji ludnosci oraz dowoddw osobistych

w okresie do 3 dni od ich sporzadzenia.

V. Szcezegolne wypadki rejestracji stanu cywilnego - wpisywanie tresci zagranicznych
aktow stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego.

W prowadzonej teczka rzeczowej 5150 dotyczace] wpisywania tresci zagranicznych
aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego, zarejestrowano w badanym
okresie 54 sprawy.

1. Sprawdzono dokumentacje postepowania administtacyjnego otaz sporzadzone na jej
podstawie akty urodzen Nr 3,5-7/06, 1-7/07, 1-6/08, 1-10/09 i 1-12/10, stwierdzajac co
nastepuje.

Wnioski o wpisanie zagranicznych aktoéw wrodzen do polskich ksiag skiadaly osoby
uprawnione, tj. przedstawiciel ustawowy lub jego pelnomocnik. Do wnioskéw zataczone bylo
thumaczenie tego dokumentu na j¢zyk polski, dokonane pizez thumacza przysiggltego w Polsce
(8§ 9 rozporzadzenia).

Dane z aktéw zagranicznych, w tym w zakresie miejsca utodzenia, ptzeniesiono do
decyzji, a nastgpnie tresci aktdow w ksiedze polskiej — prawidlowo (nie stwierdzono
rozbieznosci).

Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawieraja prawidlowa podstawg prawng oraz pouczenie o $rodkach

zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone wnioskodawcy.
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Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostata prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust.1 rozporzadzenia).

W przypadku czesci badanych aktow urodzenia na wniosek osoby, ktéra wezednie]
zadata transkrypcji wydano nastepnie odigbna decyzje o uzupelnieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidtowa. Zostata wydana w ustawowym terminie i doreczona wnioskodawcey .
Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

2. Sprawdzono dokumentacje postepowania administracyjnego oraz sporzadzone na jej
podstawie akty matzenistw Nr 39/06, 2/07, 5/07, 8/07, 9/08 i 50/09 stwierdzajac co nastgpuje.

Whioski o wpisanie zagranicznych aktéw matzefistw do polskich ksiag skladaly osoby
uprawnione, tj. strony osobiScic lub przez pelnomocnika. Do wnioskéw zalaczone byly
ttumaczenia transkrybowanych dokumentéw na jezyk polski, dokonane przez tlumacza
przysigglego w Polsce (§ 9 10zpoizadzenia).

Dane z akiu zagranicznego w szczegdlnosci w zakresie nazwisk malzonkow i dzieci z
tego malzefistwa oraz micjsca zawarcia matzenstwa przeniesiono do decyzji a nastepnie tresci
aktu w ksigdze polskiej — prawidiowo (nie stwierdzono rozbieznosci).

Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy
(art. 13 PASC). Decyzje zawieraja prawidlowa podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach
zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w ustawowym terminie i dorgczone obydwu
malzonkom.

Podstawa wpisania aktu do ksiegi odzwierciedlona zostala prawidlowo w akcie w
rubryce ,,uwagi” (§ 7 ust.1 tozporzadzenia).

W przypadku czesci badanych aktoéw malzenstw na wniosek osoby, kté1a wezesniej
zadala transkrypcji wydano nastgpnie odrebng decyzje o uzupelnieniu aktu (art. 36 PASC).
Decyzja jest prawidtowa Zostata wydana w ustawowym terminie i dorgczona wnioskodawcy.

Wzmianki dodatkowe w aktach urodzenia naniesiono zgodnie z decyzjami.

Odnotowano nastepujace uchybienia:
- w przypadku aktu urodzenia 1/07, 3/07, 6/07, 1-3/08, 5-6/08, 1-2/09, 4-10/09 i 1-5/10, 7/10,
9-10/10 oraz aktu malzenstwa 5/07, 8/07, 9/08, 50/09 dane zawaite w decyzji wydane) w

oparciu o art. 73 ust. 1 PASC oraz polskim akcie stanu cywilnego sa szetsze niz w
zagranicznym akcie stanu cywilnego bedacego podstaws transkrypeji. W takich przypadkach
nalezy w decyzji i polskim akcie wpisa¢ jedynie dane zawarte w zagranicznym akcie stanu
cywilnego bedacego podstawa transkrypcji a nastgpnie dokona¢ uzupelnienia akiu stanu
cywilnego w trybie art. 36 PASC,
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- w przypadku akfu matzenstwa Nr 2/07 dokonano wpisania zagianicznego aktu stanu
cywilnego na wniosek osoby niebedace; strona 1 nieposiadajacej wlasciwego
pelnomocnictwa. Stanowi to naruszenie art. 28 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

- w przypadku aktu matzenstwa 2/07 brak jest oryginatu wyroku sadu dotyczacego rozwodu,
co stanowi naruszenie § 15 ust 3 rozporzadzenia.

- w pizypadku aktéw urodzenia 3 i 5-7/06 brak potwierdzenia doreczenia decyzji, co stanowi

naruszenie art. 40 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

V1. Zawiadomienia o przypiskach do aktéw stanu cywilnego.

W teczece 1zeczowej 5156 dotyczace] zawiadomien o przypiskach do akt stanu
cywilnego zarejestrowano w okresie objetym kontrola tacznie okoto 1000 spraw. Sprawdzono
akt utodzenia 19/1927, oraz akty matzenstwa 19/1946, 56/1960 i stwierdzono, iz przypiski

nanoszono prawidtowo

VII. Realizacja obowiazkéw wynikajacych z Konwencji Nr 3 Migdzyhar‘odowej Komisji
Stanu Cywilnego
W wyniku kontroli ustalono, iz obowigzki wynikajace z w/w konwencji nie sa realizowane

przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

VIH. Przechowywanie i zabezpieczenie ksigg.
Nie ma wydzielonego archiwum. Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sg w
szafach znajdujacych si¢ w pokoju Kierownika USC. W lokalu wzedu stanu cywilnego jest

gasnica.

Odnotowano nastepujace uchyhbienia:

- brak termometru i higrometru w lokalu USC..

ZMIANA IMION i NAZWISK

W teczce rzeczowej Nr 5137 dotyczacej spraw z zakresu zmiany imion i nazwisk

zarejestrowano w okresie objetym kontrolg tacznie 8 spraw,
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Sprawdzono sprawy o nr USC. 5137-1/07, USC. 5137-2/07, USC. 5137-1/08 i USC.
5137-1/10. Podania skladaly osoby uprawnione. Decyzje podjat organ wlasciwy ze wzgledu
na miejsce zamieszkania wnioskodawcy (art. 12 ustawy ZIN). Decyzje zawieraja prawidtowa
podstawe prawng oraz pouczenie o $rodkach zaskarzenia. Decyzje zostaly wydane w
ustawowym terminie i dorgczone stronie. Informacje o zmianach wystano do adresatow

okreslonych w art. 13 ustawy ZIN

Odnotowano nastepujgce uchybienia:

- w decyzji USC. 5137-1/10 podano bledna podstawe prawna, co stanowi naruszenia art. 107

Kodeksu postepowania administracyjnego.

WNIOSKI DOTYCZACE USUNIECIA STWIERDZONYCH NIEPRAWIDEOWOSCI

Dopilnowad, azeby w przyszlosci,

- przestizegad termindw sporzadzania aktéw matzenstwa okreslonych w art. 61a ust. 2 PASC,
- wpisywaé zagraniczne akty stanu cywilnego jedynie na wniosek oséb uprawnionych badz
ich pelnomocnikow,

- w przypadku spotzadzania aktéw stanu cywilnego w trybie art. 73 ust. 1 PASC dopilnowac,
aby dane w decyzji i polskim akcie stanu cywilnego byly tozsame z danymi zawartymi w
zagranicznym akcie stanu cywilnego, bedacego podstawa, transkrypeji,

- przestrzegaé zasady kompletnoscei akt zbiorowych w rozumieniu § 15 rozporzadzenia,

- doreczac decyzje stronom postepowania,

- realizowaé obowiazki informacyjne wynikajace z Konwencji Migdzynarodowej Komisji

Stanu Cywilnego Nr 3.

Osoba odpowiedzialng za powstale uchybienia jest Pan Ryszard Maryja i Pani
Magdalena Rachwat — Z-cy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Tryficzy.

Na tym protokét zakoncezono.

Kierownik podmiotu kontrolowanego poinformowany zostal o uprawnieniach, jakie
mu przyshuguja na podstawic ustawy z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji
1zadowe] w wojewddztwie { Dz. U. Nt 31, poz. 206 ), tj. o prawie :
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1/ odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia Wojewodzie Podkarpackiemu, w
terminie 7 dni od dnia jego otizymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy { art. 44 ust. 3
ustawy )
2/ zgloszenia Wojewodzie Podkarpackiemu, pized podpisaniem protokolun kontroli, w
terminie 7 dni od dnia ofrzymania protokohu kontroli, umotywowanych pisemnych zastizezen
do ustalen zawartych w protokole kontroli ( art. 44 ust. 41 6 ustawy ).

W przypadku zgloszenia zastizezen termin odmowy podpisania protokotu wiaz z
podaniem jej przyczyn biegnic od dnia dorgczenia kierownikowi podmiotu kontrolowanego

stanowiska Wojewody Podkarpackiego wobec zastrzezen ( art. 44 ust. 13 ustawy ).

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach w dniu 20.102010 1. z

ktérych jeden wystano do jednostki konfrolowanej
Protokét otizymatem i podpisatem [ryncza, dnia . 42 / O L2010

Kontrolowany Kontrolujacy

/ kier. jednostki /

Andrze} Kosior
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