Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki 

w   Rzeszowie  

Nr F.III.431.39.2011
P r o t o k ó ł  

 Kontroli  problemowej przeprowadzonej   w    Starostwie  Powiatowym w  Lesku  ulica  Rynek 1  ,  kod.  38 – 600 Lesko  ,   NIP  688-12-31-718       ;  Regon 371034974  zwanym  w dalszej  części protokołu „ Starostwem „.

Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  w Wydziale    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura   w Krośnie  

-  mgr Piotr   Rajchel -  Starszy Inspektor Wojewódzki    działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0030.67.2011 z dnia  17.10.2011  r. podpisanego przez     Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono  w :

-   siedzibie  Starostwa  Powiatowego  w Lesku ulica Rynek 1  w dniach  :
 14;15;16;17;18 ;21;22;23;24;25;28;29;30 listopada 2011 r. oraz  
01; 02;05;06;07;08;09;12;13;14;15;16;19;20;21;22;23 grudnia 2011  r. 

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Skarbnika Leska  o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób jej realizacji.          
Ustalenia wstępne  .  

1.  Starostą Powiatu w  Lesku jest  Pan  Marek Pańko  na podstawie  uchwały   na mocy  Uchwały Rady Powiatu w Lesku   Nr I/3/10 z dnia 30.11.2010 r.    

Starostą Powiatu   Leskiego  do miesiąca października 2010 r. był   Pan  mgr  inż. Marek Scelina   na podstawie      wyboru     na mocy  Uchwały   Nr   I/3/2002   z dnia  19  listopada   2002 roku  Rady Powiatu w  Lesku .    

2. Wice starostą   Powiatu   Leskiego w Lesku  jest  Pan     mgr inż.     Stanisław         Szelążek     na    podstawie wyboru   na mocy Uchwały     Nr I/4/2002   z       dnia    19        listopada 2002 roku    Rady Powiatu  w  Lesku   .
3. Skarbnikiem   Powiatu  Leskiego       będącym     Głównym      Księgowym            budżetu 

Powiatu   jest  Pan  mgr  Stanisław  Hutek    wybrany na mocy  Uchwały   Nr I/2/2002  z dnia  03 stycznia   2002  roku   Rady Powiatu  Leskiego       w    Lesku   . 

4.  Sekretarzem Powiatu     w         Lesku        jest     od              dnia      1 stycznia  2002  roku 

Pan  mgr  Czesław  Gawłowski          wybrany      na      mocy    Uchwały        Rady    Powiatu  w  Lesku  Nr   I/3/2002   z dnia 3  stycznia  2002  roku   . 

5. Kierownikiem Wydziału  Budżetu i Finansów  , Głównym Księgowym  Starostwa  Powiatowego  Lesku jest Pani  Wanda Kolarz . 
II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali :  

   -   Pan  Stanisław   Hutek       -   Skarbnik  Powiatu   Leskiego   ,

   -   Pani  Wanda  Kolarz          -   Główny Księgowy 

                                                       Kierownik  Wydziału  Budżetu  i  Finansów  Starostwa   

                                                       Powiatu  w  Lesku   ,      

   -   Pan  Andrzej Orłowski        -  Kierownik  Wydziału Budownictwa ; Geodezji 

                                                        i Środowiska    Starostwa Powiatowego 
                                                        w  Lesku ,

                                                        W 2010 r.  funkcję kierownika    Wydziału Geodezji , 
                                                        Katastru i Nieruchomości  Starostwa  Powiatowego 

                                                        w  Lesku  pełnił  Pan Stanisław  Skalski      

   -  Pani  Edyta  Mikołajczyk     -  Kierownik Referatu  Geodezji , Katastru i Nieruchomości 

   -   Pan  Dariusz Kapinos          -  od  01 kwietnia 2010 r. pełniący funkcję  p.o. Powiatowego  

                                                        Inspektora Powiatowego Nadzoru Budowlanego w Lesku    

                                                        W 2009 r. Powiatowym   Inspektorem Nadzoru 

                                                   Budowlanego w Lesku był Pan Jarosław Suchora     

   -   Pani  Teresa   Wota             -   podinspektor pracownik  Wydziału   Budżetu i  Finansów     

                                                        Starostwa  Powiatowego  w  Lesku  

   -   Pani  Anna Sawa                 -    pracownik Starostwa  Powiatowego w  Lesku ; 
   -  Pani Renata Niemiec            -   inspektor w  Starostwie  Powiatowym w Lesku  

   -  Pan Mariusz Witlański        -   informatyk Starostwa  Powiatowego  Lesku  

 Jednostki organizacyjne : 

    -   Bryg. Pan Wojciech  Krzywowiąza – Komendant Powiatowy  PSP w  Lesku  

   -    Pani Jolanta  Szatkowska     - Główna Księgowa  KP PSP  w Lesku , 

   -    Pan  Dariusz Kapinos          -  od  01 kwietnia 2010 r. pełniący funkcję  
                                                         p.o. Powiatowego  

                                                         Inspektora Powiatowego Nadzoru Budowlanego w Lesku    

                                                         W 2009 r. Powiatowym   Inspektorem Nadzoru 

Budowlanego w Lesku był Pan Jarosław Suchora   

   -  Pani Małgorzata Komska      -   Główna Księgowa  PINB w  Lesku.   
   -  Pani Joanna Szurlej                 - Dyrektor  Specjalistycznego Ośrodka  Wsparcia  

                                                          dla Ofiar  Przemocy  Rodzinie  

   -   Pani  Renata  Niemiec          -   Główna Księgowa  SOW  w Lesku , 

oraz pozostali pracownicy Starostwie  Powiatowym w  Lesku i objętych kontrolą jednostek organizacyjnych odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  używanych w protokole kontroli  skrótów : 

-   Starostwo                -  Starostwo Powiatowe  w Lesku  ulica Rynek 1   

 -  SOW  w Lesku       -  Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  w Lesku ulica Jana Pawła  II 18 b     

-   PINB w Lesku        -  Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lesku 
                                        budynek  Starostwa Powiatowego  w Lesku    ulica  Rynek 1 
-   KP PSP w Lesku    -   Komenda Powiatowa  Państwowej Straży Pożarnej w  Lesku ulica 

                                        Jana Pawła  II  2  Lesko  38-600 
-   PUW w  Rzeszowie – Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie. 

-  Starosta                    -  Starosta  Powiatu w Lesku 
-  Skarbnik                   -  Skarbnik Powiatu  w Lesku 

-  Sekretarz                   - Sekretarz  w  Lesku  

-  ustawa PZP                - ustawa prawo zamówień publicznych     
Podstawa  prawna kontroli  :  art. 36  ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o    administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie  kierownika  jednostki  kontrolowanej  :  pismo  Wojewody  Podkarpackiego  z  dnia  17.10.2011 r. znak : F.III.431.39.2011  zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

[ Dowód: akta kontroli  :  str. 1 ] 
Program  kontroli  : zatwierdził  w dniu 17.10.2011 r. Zastępca Dyrektora  Wydziału  Finansów i  Budżetu Podkarpackiego   Urzędu Wojewódzkiego  w  Rzeszowie  
Pan   Jan Gołąb :      

	Wyszczególnienie  


	Opis 


	Data  i inne  zagadnienia 



	Numer  i data 


	F.III.431.39.2011

	z dnia  23.12.2011 r.

	Rodzaj kontroli    
	Kontrola problemowa  

	Jednostka  objęta  kontrolą 
	Starostwo  Powiatowe  w Lesku  ulica Rynek 1    

38-600 LESKO  

	Podstawa  prawna 
	Art. 36  ustawy  o   administracji  rządowej  w  województwie  

	Okres  objęty kontrolą  
	2010 r.
	

	Planowany  termin kontroli  

Rzeczywisty okres kontroli

 
	14.11.2011 r. 

14.11.2011 r. 

 
	09.12.2010 r. 
23.12.2010 r.



	Osoba  kontrolująca 
	Piotr  Rajchel  
	Starszy  Inspektor  Wojewódzki  

	Przedmiot 

Zakres  kontroli  


	„ Prawidłowość i  terminowość   pobierania  dochodów   , które   podlegają   przekazaniu   do budżetu  państwa   oraz  prawidłowość   wykorzystania  dotacji   udzielonych 
z  budżetu państwa   na realizację   zadań  bieżących   z zakresu      administracji   rządowej   oraz innych  zleconych   ustawami  przez  jednostki samorządu terytorialnego  za   2010 r. „.       

Przyjęta  metoda   kontroli   - reprezentacyjna   

	  Zagadnienia  objęte  kontrolą  ( plan kontroli )  
	1.Planowanie  budżetowe  

	
	A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła : 

1/   ustalania  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych. 

	
	2. Sprawozdawczość  budżetowa  

	
	A )  prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność
z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych 
z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.

	
	3. Dochody  budżetowe  

	
	1 ) ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2  )    terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

3   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

4   )  gospodarka  gruntami i    nieruchomościami  

	
	4.  Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  

	
	1 ) prawidłowość  wykorzystania  dotacji według klasyfikacji budżetowej ; 

2 ) dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

3   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

4  )  analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4 prowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  i poprawności  zawierania  umów.

	
	5.Kontrola  zarządcza  (  kontrola  finansowa ) na szczeblu jednostki i jednostek organizacyjnych Powiatu 
ogólne  elementy 

	
	1  )  funkcjonowanie  kontroli  zarządczej  prowadzonej    w Starostwie  Powiatowym  i Jednostkach organizacyjnych powiatu  . 

Temat kontroli w  nawiązaniu do  mechanizmów  kontroli  finansowej  przyjętych i  funkcjonujących  w jednostce  kontrolowanej  

	Dodatkowo :  
	6. Podsumowanie  czynności  kontrolnych . 



	
	7. Wnioski końcowe  , ustalenia kontroli ewentualne  zalecenia  pokontrolne


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	Ustawa z dnia   05.06.1998  roku   
	O samorządzie  powiatowym  
	TJ. z 2001  roku Nr   142 , poz. 1592  z późn. zm .  

	Ustawa   z dnia   27.08.2009 r.   o  finansach publicznych  / Dz. U.  Z  2009  roku  Nr   157   , poz. 1240  
z późn . zm. /.  

	Ustawa   z dnia   13.11.2003  roku  
	O dochodach  JST  
	Z 2008 roku  Nr  88 , poz.  539  z późn. zm. 

JT z 2010 r. Nr  80 , poz. 526 

	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo  zamówień publicznych  
	 TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 

TJ. z 2010 r. Nr  113 , poz. 759 z późn. zm. 


	Ustawa  z dnia   29.09.1994  roku    
	O  rachunkowości  
	TJ z 2009 roku   Nr  152  , poz.   1223 z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku   
	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego
	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa  z  dnia  27  sierpnia  2004  roku  
	o świadczeniach  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków  publicznych      
	Dz. U. TJ z  2008  roku  Nr  164 , poz. 1027  

	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  

Rozporządzenie MF  z dnia  03 lutego 2010  r.   

Rozporządzenie  MF z dnia  04 marca  2010 r.  
	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdań  sektora  finansów  publicznych zakresie  operacji finansowych
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

Dz. U. z 2010 r. Nr  20 , poz. 103 

( Dz. U. z 2010 r. Nr  43 , poz. 247 )  

	Rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    

Od 1 stycznia 2011 weszło w życie   rozporządzenie RM  z dnia 02 grudnia 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   

W sprawie  szczegółowego  sposobu i  trybu finansowania  inwestycji  budżetu państwa     
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

Dz. U. z 2010 r. Nr  238 , poz. 1579 

	Rozporządzenie MF  z dnia  02.03.2010  roku 
	w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    
	Dz. U. z 2010  roku  Nr  38 , poz.  207   



	Rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   

rozporządzenie  MF  z dnia 05 lipca 2010 r.  

weszło w  życie  14  dni od daty ogłoszenia  tj. 16 lipca 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  

 w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
	z 2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	  rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006     
	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  
	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 

	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114   /  

	Ustawa z dnia  21.08.1997 r.  o  gospodarce  nieruchomościami  ( Tj Dz. U. z 2004 r. Nr  261 , poz. 2603  z późn. zm . 

Tekst  jednolity  SEJM  RP   [image: image1.png]
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Dziennik Ustaw z 2010 r. Nr 102 poz. 651 

	Ustawa  z dnia  29 lipca 2005 r.  o przekształceniu prawa  użytkowania wieczystego  w prawo  własności nieruchomości  ( Dz. U. z  2005 r. Nr  175 , poz. 1459  z późn. zm. ) 

ustawa  z dnia  07 września  2007 r.  o zmianie  ustawy o przekształceniu  prawa  użytkowania  wieczystego w prawo własności  nieruchomości  oraz  niektórych  innych ustaw  ( Dz. U.  z 2007 r. Nr  191  , poz.  1371 )     

Ustaw z  dnia  06 lipca 1982 r.  o księgach wieczystych i hipotece  ( Tj. Dz. U. z 2001 r.  Nr 124 , poz. 1361  z późn. zmianami )  
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DANE  STAROSTWO POWIATOWE   W  LESKU : 

	ADRES  
	Starostwo Powiatowe w Lesku
godziny pracy urzędu:
od poniedziałku do piątku 7:00 - 15:00

ul. Rynek 1
38-600 Lesko

tel. (13) 469 71 24 
fax (13) 469 71 30 
	Strona internetowa 
	e-mail: starostwolesko @ home.pl

 www.powiat-leski.pl

	ZARZĄD POWIATU 
	Starosta  Leski 
	Marek Pańko 
	

	
	Wice starosta  Leski 
	Stanisław  Szelążek 
	

	
	Sekretarz Powiatu 
	Czesław  Gawłowski 
	

	
	Skarbnik Powiatu 
	Stanisław  Hutek 
	

	Starosta  Leski
	Marek Pańko 
	
	

	Wicestarosta  
	Stanisław  Szelążek 
	
	

	Sekretarz  
	Czesław  Gawłowski 
	
	

	Skarbnik Powiatu 
	Stanisław Hutek   
	
	

	DANE  ORGANIZACYJNE 
	
	
	

	NIP 
	688-123-17-18
	
	

	REGON 
	371034974
	
	

	
	
	
	

	STATUT 
	Załącznik do uchwały Nr IV/24/2003

Rady Powiatu Leskiego

z dnia 11 marca 2003 r

TEKST JEDNOLITY  - 31.03.2011 r. 

wybrane zapisy : 

§ 2.Siedzibą powiatu jest miasto Lesko z powiatowymi służbami, inspekcjami i

strażą oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu na terenie miasta Lesko.
§ 4. Powiat działa na podstawie ustawy z dnia 5.06.1998 r. o samorządzie

powiatowym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz.1592 z późn. zm.),

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 31 maja 2001 r. w sprawie utworzenia,

ustalenia granic i zmiany nazw powiatów oraz zmiany siedziby władz powiatu

(Dz. U. Nr 62, poz.631 z późn. zm.) oraz niniejszego statutu.

§ 5.1. Powiat wykonuje zadania publiczne określone ustawami w imieniu

własnym i na własną odpowiedzialność.

2. Powiat posiada osobowość prawną.

3. Samodzielność powiatu podlega ochronie sądowej.

§ 9. Organami powiatu są:

1. Rada Powiatu,

2. Zarząd Powiatu.

§ 17.1. Starosta organizuje pracę Zarządu Powiatu i starostwa powiatowego, kieruje bieżącymi sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnątrz.

2. Starosta opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzią oraz ogłasza i odwołuje pogotowie i alarm przeciwpowodziowy.

3. W przypadku wprowadzenia stanu klęski żywiołowej Starosta działa na zasadach określonych w odrębnych przepisach.

4. W sprawach niecierpiących zwłoki, związanych z zagrożeniem interesu publicznego, zagrażających bezpośrednio zdrowiu i życiu oraz w sprawach mogących spowodować znaczne straty materialne, Starosta podejmuje niezbędne czynności należące do właściwości Zarządu Powiatu.

Nie dotyczy to wydawania przepisów porządkowych, o których mowa w art.42 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym.
5. Czynności, o których mowa powyżej wymagają zatwierdzenia na najbliższym posiedzeniu Zarządu Powiatu.

6. Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz

zwierzchnikiem służbowym pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych służb, inspekcji i straży.

7. Starosta sprawując zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych służb, inspekcji i straży:

1) powołuje i odwołuje kierowników tych jednostek,

w uzgodnieniu z Wojewodą, a także wykonuje wobec nich

czynności w sprawach zakresu prawa pracy, jeżeli przepisy

szczególne nie stanowią inaczej,

2) zatwierdza programy ich działania,

3) uzgadnia wspólne działanie tych jednostek na obszarze powiatu,

4) w sytuacjach szczególnych kieruje wspólnymi działaniami tych jednostek,

5) zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli.

8. Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej należących do właściwości powiatu, chyba że przepisy szczególne przewidują wydawanie decyzji przez Zarząd Powiatu.

9. W zakresie wymienionym w ust. 8 Starosta może upoważnić Wicestarostę, poszczególnych członków Zarządu Powiatu, pracowników starostwa, powiatowych służb, inspekcji i straży oraz Kierowników jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji.

10. Od decyzji wymienionych w ust. 8 i 9 służy odwołanie do samorządowego kolegium odwoławczego, chyba że przepis szczególny stanowi inaczej.

11. W celu realizacji zadań starosty w zakresie zwierzchnictwa nad powiatowymi służbami, inspekcjami i strażami oraz zadań określonych w ustawach w zakresie porządku publicznego i bezpieczeństwa obywateli, tworzy się komisję bezpieczeństwa i porządku.

Rozdział 5

STAROSTWO POWIATOWE

§ 18.1. Organizację i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego określa regulamin organizacyjny uchwalony przez Radę Powiatu na wniosek Zarządu Powiatu.

2. Zasady i tryb wykonywania czynności kancelaryjnych w starostwie powiatowym dotyczące jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentów oraz ochrony przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratą określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów …

Pracownicy Starostwa

§ 19.1.Status prawny pracowników starostwa powiatowego i jednostek organizacyjnych powiatu, określa odrębna ustawa

§ 27.1. Oświadczenia woli w sprawach majątkowych w imieniu powiatu składa dwóch członków Zarządu lub jeden członek Zarządu i osoba upoważniona przez Zarząd.

2. Zarząd może upoważnić pracowników starostwa, kierowników powiatowych służb, inspekcji i straży oraz jednostek organizacyjnych powiatu do składania oświadczeń woli związanych z prowadzeniem bieżącej działalności powiatu.

3. Jeżeli czynność prawna może spowodować powstanie zobowiązań majątkowych, do jej skuteczności potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Powiatu lub osoby przez niego upoważnionej.

§ 30.1. Powiat samodzielnie prowadzi gospodarkę finansową na podstawie budżetu powiatu.

§ 34.1. Za prawidłowe wykonywanie budżetu powiatu odpowiada Zarząd Powiatu.

§ 40.1. Nadzór nad działalnością powiatu sprawuje Prezes Rady Ministrów oraz Wojewoda Podkarpacki, a w zakresie spraw finansowych – Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie.
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	OPIS 

§ 5.1. Powiat wykonuje zadania publiczne określone ustawami w imieniu własnym i na własną odpowiedzialność.

       2. Powiat posiada osobowość prawną.

       3. Samodzielność powiatu podlega ochronie sądowej. 

§ 9. Organami powiatu są:

1. Rada Powiatu,

2. Zarząd Powiatu.

§ 10. 1. Działalność organów powiatu jest jawna.

§ 11.1. Rada Powiatu jest organem stanowiącym i kontrolny

§ 16. Zarząd wykonuje zadania powiatu przy pomocy starostwa powiatowego oraz jednostek organizacyjnych powiatu

§ 17.1. Starosta organizuje pracę Zarządu Powiatu i starostwa powiatowego, kieruje bieżącymi sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnątrz.

6. Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem służbowym pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem  powiatowych służb, inspekcji i straży.

7. Starosta sprawując zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych służb, inspekcji i straży:

§ 18.1. Organizację i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego określa regulamin organizacyjny uchwalony przez Radę Powiatu na wniosek Zarządu Powiatu.

§ 18.1. Organizację i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego określa regulamin organizacyjny uchwalony przez Radę Powiatu na wniosek Zarządu Powiatu.

§ 25.1. Mieniem powiatu jest własność i inne prawa majątkowe nabyte przez powiat lub inne powiatowe osoby prawne.

§ 30.1. Powiat samodzielnie prowadzi gospodarkę finansową na podstawie budżetu powiatu.

§ 33.1. Dochodami powiatu są :

1) udziały w podatkach stanowiących dochód budżetu państwa 

w wysokości określonej ustawą,

2) subwencje z budżetu państwa na zadania realizowane przez powiat,

3) dotacje celowe z budżetu państwa na zadania realizowane przez powiatowe służby, inspekcje i straże,

4) dochody powiatowych jednostek budżetowych oraz wpłat innych powiatowych jednostek organizacyjnych,

§ 34.1. Za prawidłowe wykonywanie budżetu powiatu odpowiada Zarząd Powiatu

§ 37. Kontrolę gospodarki finansowej powiatu sprawuje Regionalna Izba Obrachunkowa w Rzeszowie.



	REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
	załącznik do uchwały Nr  III/14/2002  Rady Powiatu  w Lesku      z dnia  05.02.2002 roku     
	Zmiana ostania Uchwała Rady Powiatu Nr  XXVII/170/10 z dnia 30.06.2009 r.  



	ZAPISY  WYBRANE 

§ 4 . Kierownikiem Starostwa Powiatowego oraz zwierzchnikiem służbowym

pracowników Starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych

powiatu jest Starosta Leski,
§ 5 . Wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Starostwa są wydziały

i równorzędne komórki organizacyjne, zwane dalej “Wydziałami”.
W skład Starostwa wchodzą następujące wydziały oraz równorzędne komórki organizacyjne, dla których ustala się następujące symbole literowe:

1) Starosta Leski SL

2) Wicestarosta Leski WL

3) Sekretarz Powiatu SP

4) Skarbnik Powiatu SK

5) Wydział Budownictwa, Geodezji i Środowiska BGS

a) Referat Geodezji, Katastru i Nieruchomości GN

b) Referat Architektury i Budownictwa AB

c) Referat Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa OS

6) Wydział Komunikacji i Drogownictwa KD

7) Wydział Organizacji, Kadr i Nadzoru OR

8) Wydział Oświaty, Zdrowia, Kultury, Sportu i Turystyki OK

9) Wydział Budżetu i Finansów FN

10) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zarządzania

Kryzysowego i Spraw Obywatelskich ZK

11) Stanowisko Pracy ds. Obsługi Prawnej RP

12) Powiatowy Rzecznik Konsumentów RK

13) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych PN

14) Stanowisko Pracy ds. Zamówień Publicznych i Promocji ZP

15) Stanowisko Pracy ds. Kontroli Zarządczej KZ

2. Wydziały mogą dzielić się na: referaty, oddziały, wieloosobowe

i jednoosobowe stanowiska pracy.

§ 7. Pracą Wydziałów kierują Kierownicy Wydziałów zapewniając właściwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy Wydziałów zapewniają zgodne z prawem wykonywanie zadań przypisanych Wydziałom i w tym zakresie ponoszą  odpowiedzialność przed Starostą.

§ 8

Starosta

Do zakresu zadań i kompetencji Starosty należy, w szczególności:

1) Organizowanie pracy Zarządu Powiatu i Starostwa.

2) Podejmowanie działań zapewniających prawidłową realizację zadań

Starostwa.

3) Kierowanie bieżącymi sprawami Powiatu.

4) Reprezentowanie Powiatu na zewnątrz.

5) Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach

z zakresu administracji publicznej należących do właściwości powiatu.

6) Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

7) Wykonywanie uprawnień zwierzchnika służbowego wobec pracowników

Starostwa, kierowników jednostek organizacyjnych powiatu oraz

zwierzchnika powiatowych służb, inspekcji i straży.

8) Wykonywanie innych zadań zastrzeżonych dla Starosty przez ustawy,

uchwały Rady i Zarządu Powiatu oraz wynikających ze Statutu Powiatu

i niniejszego Regulaminu.

§ 9

Wicestarosta

1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie określonym przez  Starostę.

2. W czasie nieobecności Starosty lub niemożliwości wykonywania przez

Niego swojej funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania

Starostwem wykonuje Wicestarosta.
Sekretarz Powiatu

1. Sekretarz Powiatu zapewnia:

1) Sprawne funkcjonowanie Starostwa i właściwe warunki jego działania.

2) Należytą organizację stanowisk pracy i realizację zadań przez

pracowników Starostwa.

3) Nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny pracy.

4) Nadzór nad terminowym załatwianiem spraw.

5) Kontrolę realizacji zadań przez Wydziały.

6) Nadzorowanie przestrzegania zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej

i jednolitym rzeczowym wykazie akt.

7) Nadzór nad przestrzeganiem tajemnicy państwowej i służbowej.

8) Podnoszenie kwalifikacji przez pracowników Starostwa.

9) Załatwianie skarg i wniosków.

2. Ponadto do zadań Sekretarza Powiatu należy:

1) Koordynowanie prac związanych z opracowaniem projektów aktów

regulujących strukturę i zasady działania Starostwa.

2) Nadzorowanie toku przygotowania uchwał Zarządu oraz prac związanych

z organizacją posiedzeń Zarządu.

3) Koordynowanie prac dotyczących przygotowania i wnoszenia pod obrady

Rady Powiatu uchwał przedstawianych przez Zarząd.

4) Zapewnienie warunków materialno – technicznych dla działalności

Starostwa.

5) Prowadzenie zbioru upoważnień do załatwiania spraw w imieniu Starosty.

6) Wykonywanie innych zadań zleconych przez Starostę.

§ 11

Skarbnik Powiatu

1. Skarbnik jako główny księgowy budżetu Powiatu zapewnia prawidłową

gospodarkę budżetową, dąży do pozyskiwania środków finansowych na rzecz

Starostwa, odpowiada za planowanie i realizację budżetu oraz sprawuje

nadzór nad gospodarką finansową.

2. Do zadań Skarbnika Powiatu należy, w szczególności:

1) Zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu.

2) Wykonywanie określonych przepisami prawa obowiązków w zakresie

rachunkowości.

3) Nadzorowanie prac związanych z opracowywaniem i realizacją budżetu

powiatu oraz zapewnienie bieżącej kontroli jego wykonania.

4) Zapewnienie sporządzania prawidłowej sprawozdawczości budżetowej.

5) Kontrasygnata czynności prawnych skutkujących powstaniem zobowiązań

finansowych powiatu.

5) Sprawowanie nadzoru nad służbami finansowo - księgowymi Starostwa.

§ 12

Do wspólnych zadań Wydziałów należy:

1) Podejmowanie działań i prowadzenie spraw związanych z realizacją

zadań Starostwa pozostających w zakresie działania Wydziału.

2) Przygotowywanie projektów uchwał w zakresie działalności Wydziału –

materiałów, sprawozdań i analiz na sesje rady i posiedzenia Zarządu

oraz dla potrzeb Starosty.

3) Realizacja zadań wynikających z uchwał Rady i Zarządu.

4) Sporządzanie informacji o sposobie realizacji uchwał Rady, wniosków

komisji oraz uchwał Zarządu.

5) Przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi i interpelacje posłów,

senatorów i radnych.

6) Rozpatrywanie skarg i wniosków kierowanych do Starosty, badanie ich

zasadności, analizowanie źródeł i przyczyn ich powstania

podejmowanie zadań zapewniających należyte i terminowe ich

załatwienie.

7) Współdziałanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania

projektu budżetu powiatu.

8) Prowadzenie postępowania administracyjnego i przygotowywanie

decyzji w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadań

wynikających z przepisów o postępowaniu egzekucyjnym

w administracji.

9) Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziałów oraz

podejmowanie działań na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

10) Prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych powiatu

w zakresie merytorycznych zadań należących do właściwości

Wydziałów.

11) Współpraca z komisjami Rady w zakresie zadań realizowanych przez

Wydziały.

12) Wykonywanie zadań zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych lub

współpraca ze stanowiskiem pracy ds. zamówień publicznych

polegająca na :

a) określeniu zakresu merytorycznego i finansowego zadania,

b) opracowaniu specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

c) opracowaniu projektu zarządzenia w sprawie powołania komisji

przetargowej, udział w pracach komisji.

13) Odpowiedzialność za powierzone mienie.

§ 13

Wydział Budownictwa, Geodezji i Środowiska

Pracą Wydziału kieruje Kierownik Wydziału.

W skład Wydziału wchodzą:

I. Referat Geodezji, Katastru i Nieruchomości.

Pracą Referatu kieruje Kierownik Referatu – Geodeta Powiatowy.

Do podstawowych zadań Referatu należy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomościami powiatu i Skarbu Państwa:

1) Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomości oraz zasobu

nieruchomości Skarbu Państwa.

2) Prowadzenie spraw dotyczących gospodarowania zasobem

nieruchomości powiatu i Skarbu Państwa.

3) Prowadzenie spraw związanych z ustaleniem sposobu i terminu

zagospodarowania nieruchomości gruntowych.

4) Naliczanie i aktualizacja opłat z tytułu użytkowania wieczystego

i trwałego zarządu.

5) Opiniowanie podziału nieruchomości stanowiących własność Skarbu

Państwa i Powiatu dokonywanych z urzędu.

6) Prowadzenie postępowania wywłaszczeniowego.

7) Przygotowywanie zezwoleń na zakładanie i przeprowadzanie na

nieruchomości ciągów drenażowych, przewodów i urządzeń służących

do przesyłania płynów, pary, gazów i energii elektrycznej oraz urządzeń

łączności publicznej i sygnalizacji, a także innych podziemnych,

naziemnych lub nadziemnych obiektów i urządzeń, jeżeli właściciel lub

użytkownik wieczysty nie wyraził na to zgody.

8) Przygotowanie zezwoleń na prowadzenie działalności polegającej na

poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiących

własność Skarbu Państwa jeżeli właściciel lub użytkownik wieczysty

nie wyraził na to zgody.

9) Przygotowywanie zezwoleń na czasowe zajęcie nieruchomości

w przypadku siły wyższej lub nagłej potrzeby zapobieżenia powstaniu

znacznej szkody.

10) Prowadzenie spraw związanych ze zwrotem wywłaszczonych

nieruchomości, zwrotem odszkodowania, w tym także nieruchomości

zamiennej oraz rozliczeń z tytułu zwrotu i terminach zwrotu.

11) Zabezpieczenie wierzytelności Skarbu Państwa przez wpisanie

w księdze wieczystej hipoteki oraz wydanie zaświadczeń

o spłaceniu wierzytelności.

12) Prowadzenie spraw związanych z powszechną taksacją nieruchomości.

13) Podejmowanie czynności związanych z regulacją prawną nieruchomości

Skarbu Państwa będących w posiadaniu osób fizycznych i prawnych

oraz jednostek organizacyjnych.

14) Zaliczanie wartości mienia ruchomego pozostawionego za granicą

osobom, które w związku z wojną rozpoczętą w 1939 r. pozostawiły

nieruchomości na terenach nie wchodzących w skład obecnego obszaru

państwa na pokrycie :

a) opłat za użytkowanie wieczyste stanowiących własność Skarbu

Państwa,

b) ceny sprzedaży działki budowlanej stanowiących własność Skarbu

Państwa,

c) ceny sprzedaży lokali stanowiących własność Skarbu Państwa.

15) Składanie wniosków o wpis do księgi wieczystej prawa własności

nieruchomości przyjętych na cele reformy rolnej.

16) Przygotowywanie decyzji związanych z wyrażeniem zgody na nadanie

resztówki.

17) Prowadzenie spraw związanych z orzekaniem o nadaniu na własność

nieruchomości.

18) Prowadzenie spraw związanych z nieodpłatnym przekazywaniem

Polskiemu Związkowi Działkowców gruntów Skarbu Państwa

przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania

przestrzennego pod pracownicze ogrody działkowe.

19) Prowadzenie spraw związanych ze stwierdzeniem wygaśnięcia

dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomości rolnych Skarbu

Państwa w użytkowanie spółdzielniom, osobom fizycznym, a także

innym niepaństwowych jednostkom organizacyjnym oraz

o przekazaniu tego mienia do Zasobu Własności Rolnej Skarbu

Państwa.

20) Prowadzenie spraw dotyczących nieodpłatnego przekazania Lasom

Państwowym gruntów wchodzących w skład Zasobu przeznaczonych do

zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo

w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

21) Występowanie do Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa

o przekazanie gruntów nieodpłatnie na cele związane z inwestycjami

infrastrukturalnymi służącymi wykonywaniu zadań własnych.

22) Przygotowywanie na wniosek osób fizycznych decyzji

o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego gruntów Skarbu

Państwa w prawo własności.

23) Prowadzenie spraw związanych z nieodpłatnym przekazaniem na

własność działki gruntu i działek pod budynkami osobie, która

przekazało gospodarstwo rolne Państwu w zamian za rentę.

24) Prowadzenie spraw związanych z przekazaniem na wniosek organu

wojskowego zarządu gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa

bez pierwszej opłaty rocznej.

25) Przygotowywanie decyzji o przyjęciu nieruchomości lub jej części

pozostającej w zarządzie organów wojskowych, uznanej za błędną, na

cele obronności i bezpieczeństwa państwa.

26) Prowadzenie spraw związanych z wydawaniem na wniosek organu

wojskowego decyzji o zajęciu nieruchomości Skarbu Państwa na

zakwaterowanie przejściowe.

27) Prowadzenie spraw związanych ze scaleniami i wymianami gruntów.

28) Prowadzenie spraw związanych z przejmowaniem nieruchomości na

własność Skarbu Państwa w trybie _ rt. 179 Kodeksu Cywilnego

/zrzeczenia się własności nieruchomości/.

§ 15

Wydział Organizacji, Kadr i Nadzoru

Pracą Wydziału kieruje Kierownik Wydziału.

Do podstawowych zadań Wydziału należy:

1.Kadry i szkolenia.

1) Prowadzenie akt osobowych zatrudnionych pracowników urzędu

i właściwe ich zabezpieczenie.

2) Prowadzenie spraw związanych z zatrudnianiem, awansowaniem,

premiowaniem, nagradzaniem i zwalnianiem pracowników.

3) Prowadzenie ewidencji planów i wykorzystywania urlopów

wypoczynkowych.

4) Prowadzenie ewidencji pracowników zatrudnionych do prac

interwencyjnych refundowanych przez Urząd Pracy.

5) Prowadzenie spraw związanych z zatrudnianiem pracowników ramach

prac interwencyjnych, robót publicznych, umów absolwenckich

refundowanych przez Powiatowy Urząd Pracy oraz stażystów

i praktykantów.

6) Prowadzenie list obecności pracowników.

7) Prowadzenie dokumentacji dotyczącej podnoszenia kwalifikacji,

szkoleń i kursów pracowników.

8) Prowadzenie dokumentacji dotyczącej nagród jubileuszowych

zatrudnionych pracowników, prowadzenie ewidencji emerytów

rencistów.

9) Wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych.

10) Prowadzenie sprawozdawczości z zakresu spraw osobowych.

11) Prowadzenie ewidencji wpisów w dowodach osobistych i aktach

osobowych pracowników odznaczonych.

12) Prowadzenie akt osobowych kierowników powiatowych jednostek

organizacyjnych.

Obsługa techniczna, informatyka, archiwizacja oraz obsługa

sekretariatu.

1) Prowadzenie sekretariatu zgodnie z instrukcją kancelaryjną określającą

zasady i tryb wykonywania czynności kancelaryjnych w celu

zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i

przechowywania dokumentów.

2) Prowadzenie ewidencji pieczęci urzędowych i nadzór nad ich

przechowywaniem.

3) Zaopatrywanie Starostwa w materiały biurowe, kancelaryjne oraz inne

wyposażenie biur.

4) Prowadzenie magazynu materiałów biurowych.

5) Zarządzanie siecią komputerową, wprowadzanie oprogramowania,

nadzór nad sprawnym funkcjonowaniem sieci komputerowej i

komputerów oraz usuwanie usterek i awarii.

6) Zapewnienie obsługi serwisowej dla używanych komputerów i urządzeń

powielających.

7) Prowadzenie spraw związanych z ochroną danych osobowych

(administrator bezpieczeństwa informacji).

8) Prowadzenie i aktualizacja podręcznych materiałów informacyjnych

adresowych dla potrzeb Urzędu oraz tablic urzędowych i

informacyjnych.

9) Administrowanie budynkami Starostwa.

10) Nadzór nad utrzymaniem porządku i czystości w pomieszczeniach

biurowych i innych obiektach Urzędu.

11) Prowadzenie kart drogowych dla samochodów służbowych.

12) Dokonywanie miesięcznych rozliczeń kierowców z zakupionego paliwa,

oleju i części do samochodów.

13) Prowadzenie ewidencji przebiegu samochodów.

14) Prowadzenie archiwum zakładowego a w szczególności:

a) przyjmowanie materiałów archiwalnych i dokumentacji

niearchiwalnej.

b) opracowywanie przyjętej dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji

oraz przechowywanie i zabezpieczanie,

c) udostępnianie materiałów archiwalnych i dokumentacji

niearchiwalnej,

d) przekazywanie materiałów archiwalnych do archiwum

państwowego,

e) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udział

w komisyjnym brakowaniu oraz przekazywanie wybrakowanej

dokumentacji na makulaturę po uprzednim uzyskaniu zezwolenia

właściwego archiwum państwowego.

15) Prowadzenie spraw z zakresu BHP i ochrony przeciwpożarowej.

16) Wykonywanie zadań związanych z wyborami.

§ 17

Wydział Budżetu i Finansów

1. Pracą Wydziału kieruje Kierownik Wydziału – Główny Księgowy Starostwa.

2. Do podstawowych zadań wydziału należy:

1) Prowadzenie dokumentacji finansowo-księgowej budżetu powiatu

i Starostwa:

a) pobieranie i gromadzenie dochodów powiatu,

b) wydatkowania środków budżetu powiatu,

c) gromadzenia i wydatkowania środków:

- za opracowania geodezyjne i kartograficzne,

- z wpływów i wydatków związanych z gromadzeniem środków

z opłat i kar za korzystanie ze środowiska,

- Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

d) finansowanie zadań inwestycyjnych Starostwa i jednostek

organizacyjnych powiatu.

2) Przekazywanie środków finansowych na rachunek jednostek

organizacyjnych powiatu oraz powiatowych służb, inspekcji i straży.

3) Sporządzanie list płac pracowników Starostwa.

4) Prowadzenia:

a) kart wynagrodzeń,

b) kart podatkowych pracowników,

c) rozliczania i przekazywania deklaracji podatkowych do urzędów

skarbowych,

d) deklaracji ubezpieczeniowych pracowników,

e) naliczania i przekazywania składek ZUS i FP,

f) dokumentacji i naliczanie zasiłków rodzinnych,

g) rozliczania z ZUS należności z tytułu wypłat zasiłków

chorobowych, macierzyńskich i opiekuńczych.

h) naliczanie i odprowadzanie składek na Państwowy Fundusz

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.

5) Prowadzenie ewidencji majątku powiatu i składników rzeczowych

Starostwa.

6) Prowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych Starostwa.

7) Prowadzenie rejestru VAT i jego rozliczanie z urzędem skarbowym.

8) Rozliczanie dotacji celowych otrzymanych z budżetu państwa na

realizację zadań z zakresu administracji rządowej i powierzonych.

9) Współpracy z bankiem wykonującym obsługę bankową powiatu.

10) Dokonywania wstępnych ocen wielkości finansowych niezbędnych do

konstruowania budżetu powiatu.

11) Opracowywania w oparciu o ustalenia Rady Powiatu formularzy i instrukcji dla wydziałów merytorycznych i jednostek organizacyjnych, służb, inspekcji i straży sporządzających wnioski do projektu budżetu.

12) Analizy i weryfikacji danych, przekazywania ich Zarządowi Powiatu w celu sporządzenia projektu budżetu.

13) Opracowywania projektów uchwał Zarządu Powiatu w sprawie szczegółowego układu wykonawczego i zmian w budżecie powiatu.

14) Sporządzania projektów rocznych i okresowych informacji z wykonania budżetu powiatu.

15) Opracowywania zbiorczych sprawozdań finansowych w zakresie wykonania:

a) dochodów i wydatków powiatu oraz gospodarki pozabudżetowej,

b) dotacji celowych na realizację zadań z zakresu administracji rządowej wykonywanych przez powiat i innych określonych przez Wojewodę oraz Radę i Zarząd Powiatu

§ 19

Stanowisko Pracy ds. Obsługi Prawnej.

1) Opiniowanie pod względem prawnym i redakcyjnym projektów aktów

prawnych Rady, Zarządu i Starosty.

2) Obsługa prawna Starosty oraz doradztwo prawne na rzecz Wydziałów

Starostwa.

3) Realizacja zastępstwa sądowego Starosty.

4) Opiniowanie projektów umów i porozumień Zarządu i Starosty.

5) Wydawanie opinii prawnych na wniosek Rady, Zarządu, Starosty oraz

Wydziałów Starostwa, w tym w szczególności dotyczących:

a) zawierania i realizowania umów z kontrahentami zagranicznymi,

b) umarzania wierzytelności,

c) zawierania ugód w sprawach majątkowych, udzielanie wyjaśnień

w sprawach obowiązującego stanu prawnego w zakresie działania

powiatu,

6) Prowadzenie zbioru przepisów prawnych ogłaszanych w Dzienniku

Ustaw, Monitorze Polskim oraz Dzienniku Urzędowym Województwa

Podkarpackiego.

7) Prowadzenie rejestru spraw sądowych.

8) Realizacja innych zadań przewidzianych w przepisach ustawy o radcach

prawnych.

§ 23

Stanowisko Pracy ds. Kontroli Zarządczej  ( brak  pełnego  funkcjonowania  w 2010 r. nie  przedłużono   umowy   wstępnej ) :

Do zadań samodzielnego stanowiska pracy ds. kontroli zarządczej należy,

w szczególności :

1) Przedmiotowo- podmiotowe sporządzanie i przedkładanie Zarządowi Powiatu do zatwierdzenia planów kontroli.

2) Przeprowadzanie kontroli , polegających na badaniu i porównaniu stanu faktycznego ze stanem wymaganym w Starostwie oraz jednostkach podległych i nadzorowanych przez Powiat Leski w zakresie:

a) zgodności działalności przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi,

b) skuteczności i efektywności działania,

c) wiarygodności sprawozdań,

d) ochrony zasobów,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania,

f) efektywności i skuteczności przepływu informacji,

g) zarządzania ryzykiem,

h) ocena prowadzenia gospodarki finansowej,

i) przeprowadzanie kontroli doraźnych.

3) Sporządzanie protokołów przeprowadzonych kontroli.

4) Przedkładanie Zarządowi Powiatu informacji o przeprowadzonej kontroli oraz projektów wystąpień pokontrolnych.

5) Kontrolowanie terminowego udzielania odpowiedzi na zalecenia pokontrolne oraz wykonywanie czynności sprawdzających ich realizację.

6) Przedkładanie Zarządowi Powiatu rocznych sprawozdań z przeprowadzonej działalności kontrolnej.

Właściwość do podpisywania pism.

§ 28

1. Starosta podpisuje, w szczególności:

1) Pisma imienne kierowane do Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrów, ministrów, kierowników urzędów centralnych i sekretarzy stanu.

2) Pisma imienne kierowane do Wojewody i Wicewojewodów oraz dyrektorów wydziałów Urzędu Wojewódzkiego.

3) Odpowiedzi na zalecenia i wystąpienia pokontrolne.

4) Odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli dotyczące działalności kierowników wydziałów i pracowników starostwa, a także kierowników podległych jednostek organizacyjnych.

5) Wnioski o nadanie odznaczeń państwowych.

6) Korespondencję z placówkami dyplomatycznymi i konsularnymi.

7) Materiały i dokumenty przedstawiane przez Zarząd pod obrady Rady i

jej organów.

8) Odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych.

9) Decyzje administracyjne oraz dokumenty w sprawach osobowych przewidziane odrębnymi przepisami.

10) Pisma zastrzeżone do podpisu Starosty odrębnymi decyzjami ze względu na swój charakter lub specjalne znaczenie.

11) Decyzje wydawane przez Zarząd w sprawie z zakresu administracji publicznej.

2. Wicestarosta podpisuje pisma o których mowa w ust. 1 w czasie nieobecności Starosty lub jeżeli załatwienie określonej sprawy zostało mu zlecone przez Starostę.

§ 29

Wicestarosta podpisuje, w szczególności:

1) Pisma kierowane do dyrektorów wydziałów Urzędu Wojewódzkiego.

2) Odpowiedzi na pisma imienne kierowane do Wicestarosty.

3) Odpowiedzi na wnioski komisji Rady w zakresie przez siebie

nadzorowanym.

4) Korespondencję wynikającą z nadzoru nad działalnością jednostek

i zakładów budżetowych nadzorowanych w zakresie powierzonym Mu

przez Starostę.

5) Odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli dotyczące działalności kierowników wydziałów Starostwa w zakresie wykonywanego nadzoru.

6) Pisma indywidualne zastrzeżone do swojego podpisu.

§ 30

Sekretarz Powiatu podpisuje, w szczególności:

1) Dokumenty i pisma dotyczące zadań z zakresu organizacji i funkcjonowania Starostwa, warunków jego działania i realizacji zadań powierzonych przez Starostę.

2) Decyzje w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej należących do właściwości powiatu i inne pisma – w ramach imiennego upoważnienia Starosty.

§ 31

Kierownicy Wydziałów podpisują, w szczególności:

1) Pisma kierowane do dyrektorów wydziałów Urzędu Wojewódzkiego.

2) Decyzje w sprawach indywidualnych oraz inne pisma – w ramach imiennego upoważnienia Starosty.

3) Pisma niezastrzeżone do podpisu Starosty, Wicestarosty oraz Sekretarza Powiatu – związane z zakresem działania wydziałów, o ile szczegółowy przepis nie stoi temu na przeszkodzie.

4) Korespondencję zawierającą odpowiedź na pismo imiennie adresowane.

Rozdział VII

Obieg dokumentów

§ 32

1. Obieg dokumentów w Starostwie odbywa się zgodnie z zasadami ustalonymi w instrukcji kancelaryjnej dla organów powiatu, a ponadto:

1) Korespondencja wpływająca do Starostwa jest niezwłocznie rejestrowana przez sekretariat, co oznacza:

a) nadanie korespondencji pieczęci i daty wpływu na piśmie lub kopercie w przypadku nie podlegającej otwarciu),

b) wpisywanie do rejestru pism pod kolejnym numerem i naniesienie tego numeru do pieczęci wpływu na korespondencji.

2. Pracownik sekretariatu przekazuje korespondencję Staroście, który przydziela ją do załatwienia właściwemu wydziałowi lub stanowisku pracy.

3. Korespondencję zwróconą przez Starostę pracownik sekretariatu przekazuje właściwym wydziałom.

§ 33

Wydziały, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy wysyłają swoją korespondencję samodzielnie.

	REGULAMIN PRACY  
	Załącznik do

zarządzenia Nr 16.2011

Starosty Leskiego

z dnia 22 kwietnia 2011 r.
	PODSTAWA  PRAWNA 

 Na podstawie art. 104 – 1043 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

( Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm.)
	

	
	Rozdział VI

Nagrody i wyróżnienia

§ 23

1. Za wzorowe wypełnianie obowiązków pracowniczych, przejawianie inicjatywy w pracy

i podnoszenie jej wydajności oraz jakości, pracownikom mogą być przyznawane:

1) nagrody pieniężne,

2) awanse na wyższe stanowisko.

2. Nagrody i wyróżnienia pracodawca może przyznać pracownikowi na wniosek

przełożonego.

3. Nagrody jubileuszowe wypłaca się pracownikom zgodnie z zasadami określonymi

odrębnymi przepisami.
PRZECIWDZIAŁANIE MOBBINGOWI

§ 1

1. Pracodawca jest obowiązany przeciwdziałać przypadkom mobbingu na terenie Starostwa Powiatowego.

2. Mobbing oznacza działania lub zachowania dotyczące pracownika lub skierowane przeciwko pracownikowi, polegające na uporczywym i długotrwałym nękaniu lub zastraszaniu pracownika, wywołujące u niego zaniżoną ocenę przydatności zawodowej,

powodujące lub mające na celu poniżenie lub ośmieszenie pracownika, izolowanie go lub wyeliminowanie z zespołu współpracowników.

§ 2

1. Pracownik, u którego mobbing wywołał rozstrój zdrowia, może dochodzić od pracodawcy odpowiedniej sumy tytułem zadośćuczynienia pieniężnego za doznaną krzywdę.

2. Pracownik, który wskutek mobbingu rozwiązał umowę o pracę, ma prawo dochodzić od pracodawcy odszkodowania w wysokości nie niższej niż minimalne wynagrodzenie za

pracę, ustalane na podstawie odrębnych przepisów.

3. Oświadczenie pracownika o rozwiązaniu umowy o pracę powinno nastąpić na piśmie

z podaniem przyczyny, o której mowa w § 1 ust. 2, uzasadniającej rozwiązanie umowy.


	INNE  ZARZĄDZENIA  
	DO  WGLĄDU  * 


	
	

	DOKUMENTY ORGANIZACYJNO   FINANSOWE 



	PROGRAM   FK 

Korelacja Spółka z o.o.  ulica Lea 114 , 30-133 Kraków  system FK wersja  2.03 

Umowa  licencyjna z dnia 03.03.2003 r.   na  program FK DISTRIKTUS : 

-  FK    o numerze  3018937

- KPL  o numerze  1146363

- ST   o numerze  1014160 

- DSP  o  numerze  2446661 

- IdK 0  numerze   3879162

Program pracowników numerze DISTRICTUS  - DSP -  1 stanowisko w sieci.      

Licencja dostępna winna być  u  informatyka  Starostwa   



	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI

 
	zarządzenie  nr 14/2008  z dnia  28.04.2008 r.  Starosty  Leskiego  


	
	

	w tym  : 

obieg dokumentów 

 instrukcja inwentaryzacyjna 

zakładowy plan kont  dla jednostki i organu 
	zasady rachunkowości  obejmowały  

1/ plan kont  dla jednostki 

2/ wyceny aktywów i pasywów  

3/ instrukcję biegu  dokumentów 

4/ instrukcje inwentaryzacyjną  

Ogólne zasady  zwierały  wykaz  wymaganych sprawozdań   oraz  bilans  

strona 32  - księgi prowadzi się  załącznik Nr 3 b  przy  wykorzystaniu programu FK  Districtus  w odniesieniu   do dochodów  SP  DSP  - dochodu  Skarbu Państwa zakupiony w  formie  zakład  informatyki Korelacja Kraków  od dnia 02 marca 2003 r. 

Udostępnianie  zbiorów  ma miejsce w siedzibie  jednostki  lub poza siedziba jednostki  po uzyskaniu pisemnej  zgody  kierownika jednostki         i pozostawieniu  pisemnego pokwitowania  zawierającego spis wydanych dokumentów  

dokumentów  instrukcji  obiegu  dokumentów  

Podstawa księgowane  są dowody źródłowe  . W  wydziel  finansowy   odbywa  się kontrola pod względem  formalnym i rachunkowym  ( wykaz osób  odpowiedzialnych  za stwierdzenie  celowości zakupu  zawiera  załącznik Nr  4  do instrukcji obiegu dokumentów na  odwrocie dowody zakupu   umieszcza  się : 

 -  dokładny opis  operacji  gospodarczej  czego dotyczy zakup  i ewentualnie przeznaczenie  

- z jakich  środków będzie  dokonywany wydatek  bieżący czy  inwestycyjny  a w przypadku  faktur  wskazanie  wydatków  inwestycyjnych  

- wskazanie  numeru  umowy  numeru  postępowania o zamówienia publiczne  , wskazanie  miejsca  docelowego sprzętu  

Tak opisana faktur  zostaje przedłożona do podpisu  do kontroli merytorycznej sprawowanej przez  Sekretarza  Powiatu        

Kontrole merytoryczną  wykonują pracownicy  bezpośrednio odpowiedzialni  za dana operację  gospodarczą  oraz  prawujący nadzór  nad jej przebiegiem – Sekretarz Powiatu 

Załącznik Nr 5  wykaz  osób upoważnionych do zatwierdzania  dowodów księgowych do  wypłaty : 

Załącznik Nr  4  wykaz  pracowników  upoważnionych do dokonywania  kontroli  formalno rachunkowej  dokumentów  w Starostwie  Powiatowym w Lesku : 

  Faktury  , rachunki  -  Halina  Kurzej i  Renata  Niemiec ; faktury  , rachunki z funduszy PFZGiK  Teresa  Wota  , faktury VAT  sprzedaży  , rejestry VAT -  Anna Sawa     

*Załącznik Nr  3  wykaz  pracowników  upoważnionych do kontroli  merytorycznej  dokumentów  Starostwie  Powiatowym w  Lesku  

Zamówienia publiczne  -  zarządzenie  Starosty  Numer  3/09 z  dnia  12  lutego 2009 r.  – podstawa prawna  art. 35  ustawy o powiatowym samorządzie  terytorialnym 

załącznik  to wniosek o realizacje zamienia publicznego 



	
	ZMIANA  
	2/2011 z dnia  02.01.2011
	

	w tym : 

obieg dokumentów 

inwentaryzacja  

ewidencja  druków ścisłego zarachowania  

Zakładowy plan kont dla jednostki i organu 
	załączniki : 

Zał. Nr 1 – ogólne zasady  prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Zał. Nr 2 -  zasady  wyceny aktywów i pasywów 

Zał. Nr 3 -  ZAK.  dla jednostki 

Zał. Nr 4 -  system ochrony danych jednostce  

Zał. Nr  5 -  instrukcja obiegu  dokumentów  

Zał. Nr 6 -  instrukcja inwentaryzacyjna  

Zał. 7 – zasady  ustalenia numerów  inwentarzowych środków trwałych i pozostałych  środków  trwałych 

Zał. Nr 8  instrukcja  ewidencji i kontroli  druków ścisłego zarachowania  w Starostwie Powiatowym  



	
	Siedziba Starostwo Powiatowe  ulica Rynek 1 Lesko 

jest sprawozdanie Rb ZN 

odsetki  (strona 15 )  Nie nalicza się odsetek  od zaległości podatkowych  nie przekraczających kwoty 6,60 zł ( art.  54  §  1 pkt. 5  Ordynacji  podatkowej  

Jest konto 224  przelewy dotyczące  należnych budżetowi państwa  Wn 222 ; Ma 224  przelewy dochodów należnych  JST  Wn 224  Ma  133 

Konto 290 

Należności  długoterminowe  to należności  których termin zapłaty  przypadaj w okresie  dłuższym niż rok  od dnia bilansowego . Wycenione  są  w kwocie wymagającej zapłaty a więc  łącznie z  należnymi  odsetkami  , pomniejszonej o ewentualne  odpisy aktualizujące  ich wartość  ( zasad  ostrożności )  zgodnie  art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowości  

Jeżeli  płatność  należności  ma nastąpić ratami  to raty  płatne  w roku obrotowym  następującym po dniu bilansowym  oraz raty  zaległe wykazuje się  w pozycji B.II aktywów  za ś resztę należności  płatna  w okresie powyżej  w poz A.III bilansu jednostki  budżetowej 

Konto 901  - służy do ewidencji dochodów JST  konto 223  służy do ewidencji  rozliczeń z jednostkami  budżetowymi  z tytułu dokonanych  przez jednostki wydatków budżetowych 

Plan kont starostwa Powiatowego  konto  221  

załączono popis  funkcjonowania kont  

3.5 program komputerowy  Disctrictus – Zakład  Informatyki  Korelacja Kraków  obejmuje  księgę główną  ; środki trwałe  ; rozrachunki ; środki pieniężne  ; kadry ; płace ; analizy 

Załaczniik Nr  5 Instrukcja  obiegu dokumentów  

pkt. 4 określenie dowodu księgowego w tym dekretacji 

pkt. 5  podstawy księgowań  

opis  faktury  -  dokładny opis  operacji gospodarczej 

Osoba upoważniona  - główny księgowy  weryfikacja  dokumentów  - prostowanie  ewentualnych błędów 

Ewidencja sprzedaży  - faktura VAT  ; faktury korygujące KOREKTY  ; Duplikat Faktury  

Urząd upoważniony pracownik jest zobowiązany wystawić fakturę  VAT 

Faktura sprzedaży  mienia  - na wniosek kierownika  Wydziału Geodezji  Budownictwa  i Środowiska  

Faktura  zaakceptowana  przez  księgowego  zostaje  przekazana kierownikowi jednostki  który dokonuje  ostatecznej  akceptacji  

Tak przygotowana faktura  trafia do działu księgowości  który dokona płatności  i ujęcia w księgach rachunkowych  . Oryginały faktur  pozostaje  w dokumentach księgowych 

Pod względem merytorycznym zatwierdza Sekretarz  Powiatu  

Na  stronie 62  zapisano cyt> : 

Gospodarka nieruchomościami : 

1. na podstawie  udokumentowanych zawartych umów  cywilno prawnych , wydanych decyzji na rzecz  podmiotów  będących użytkownikami  wieczystymi nieruchomości  Skarbu Państwa  upoważniony pracownik  w Wydziale Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządza  informację  o  wysokości opłaty rocznej  . 

2.  Sporządza  zestawienie wierzycieli  według tytułów płatności  , podając dokładny adres  zamieszkania , NR PESEL  ( dla osób fizycznych ( , NIP  oraz  wysokość opłaty rocznej  w terminie do  28 lutego każdego  roku  budżetowego ; 

3. Do podmiotów  z którymi zawarto umowy  po 01 maja 2004 r. w związku ze zmianą  przepisów  ustawy VAT  sporządza  się faktury VAT . 

Identyczny   zapis  zawarto w  polityce  rachunkowości z 2008  zarządzenie  nr 14/2008  starosty  strona  10 

                                 [ Dowód : akta kontroli str. 163-170]   

Procedury kontroli finansowej zarządzenie  Nr  26/09 z dnia  23 grudnia  2009 r.    

§  8  procedury kontroli finansowej 

§ 5  pkt. 5  -  zarząd mieniem Skarbu Państwa  

Dochody  z zarządu mieniem  Skarbu Państwa  dotycząc  tytułów  : sprzedaży , użytkowania wieczystego  , trwałego zarządu ; dzierżawy 

Kontrola polega  na ustaleniu 

Terminowości  naliczania opłat  z tytułu użytkowania  wieczystego  i trwałego zarządu 

- prawidłowości  prowadzenia postępowania  egzekucyjnego  wobec dłużników  

- terminowości przekazania  uzyskanych dochodów  w dziale 00  na konto Wojewody Podkarpackiego  ( 75 % ) 

- terminowości  przekazywania  uzyskanych dochodów  na konto budżetu Powiatu  ( 25 % 0  - terminowości  przekazywania  przez  jednostki dochodów  związanych z realizacją  zadań  z zakresu administracji rządowej 

terminowości przekazywania  na konto budżetu Wojewody  Podkarpackiego  dochodów  związanych realizacja  zadań z  zakresy administracji  radiowej  ( 95 % )  

Odpowiedzialni : 

Wanda Kolarz  - Kierownik  Wydziału  FiB 

Teresa  Wota  -  Inspektor w  Wydziale FiB 

§  6  -  pkkt. 1 każdy pracownik  bez względu  na zajmowane stanowisko  jest zobowiązany  do rzetelnego  wykonania obowiązków  służbowych w zakresie czynności  oraz  wynikających z zewnętrznych unormowań  i poleceń  przełożonych . Obowiązki służbowe  mogą też wynikać  z konkretnej sytuacji  i z charakteru stanowiska.  

§  7  kontrola wewnętrzna  

pkt. 4 Kierownicy  komórek organizacyjnych  jednostki odpowiadają   za prawidłowe  wykonywanie powierzonych i zadań  

§  9  Skarbnik Gminy dokonuje wstępnej kontroli  zgodności operacji gospodarczych  i finansowych  z planem  finansowym 



	
	Sprawozdanie  finansowe  Powiatu Leskiego za 2010 r. 

Uchwała  Zarządu Powiatu w  Lesku  Nr 14.33.2011 z dnia  

07 kwietnia 2011 r.  

w  tym Bilans  za 2010 r. z dnia 31.03.2011 r.  podpisany przez  Starostę Leskiego i  Skarbnika Powiatu Leskiego 

	POZOSTAŁE  ORGANIZACYJNE  DOKUMNTY  I REJESTRY  



	KKODEKS  ETYKI 
	w   2010 r.  brak 
	p pytania  z dnia 02.12.2011 r. 
	

	REJESTR UMÓW 

REJESTR  SKARG i WNIOSKÓW 

REJESTR  PRACOWNIKÓW  PROWADZĄCYCH DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZA  

REJESTR  PEŁNOMOCNICTW  i UPOWAŻNIEŃ 

INNE REJESTRY i EWIDENCJE  


	1/  Proszę  podać  rejestry  i  ewidencje  jakie  są prowadzone  w Starostwie  Powiatowym w Lesku ze szczególnym   przedstawieniem  spraw  pełnomocnictw  i  upoważnień  ( Wydział  GN )  ;  rejestr  umów  ; rejestr  pracowników  Starostwa  prowadzących działalność  gospodarczą   ; rejestr  pieczęci i pieczątek  (  w tym zasady  likwidacji  i  ich obrotem )  ? 

2/  Proszę  podać  podejmowane działania  mające na celu  usprawnienie  działającego systemu i czy  planowane jest  wprowadzenie  tzw. stanowiska bezpośredniej  obsługi  interesantów    (  pobranie  wniosków  ; udzielenie  informacji   ; kierowanie  na  poszczególne Wydziały  czy  stanowiska  pracy  ?  

3/  Czy  planuje się wprowadzenie  zasad  podniesienia   sprawności  pracy  Starostwa  np. ISO lub  inne  planowane działania w  zakresie  tzw. jakości pracy ? 


	Odpowiedź Sekretarza  z dnia  07.12.2011 r. 


	
	Osoba  prowadząca  Sekretarz  Powiatu 
D                                              [ Dowód : akta kontroli str. 6-28 ]

	INNE  PROGRAMY  KOMPUTEROWE  
	w 2010 r. brak zarządzenia  
	
	Osoba  nadzorująca Informatyk Starostwa  Powiatowego  
pipismo  informatyka Starostwa  z dnia  02.12.2011 r. 

	
	
	D   [ Dowód : akta kontroli str.  29-31]

	OBRÓT  PIECZĘCIAMI  i PIECZĄTKAMI 
	zarządzenie Starosty Leskiego  Nr 28/10 z  dnia  23.12.2010 r. 
	
	

	KONTROLA  ZARZĄDCZA: 

UWAGA ! 

brak osoby  -  nie  przedłużono umowy  wstępnej z osobą  zatrudnioną na stanowisku 

pismo  Sekretarza  Powiatu Pana Czesława  Gawłowskiego  z dnia  15.12.2011 r.  stwierdzenie  cyt. „ od dnia  01 grudnia  2011 r.  Pan Kazimierz  Janków  podinspektor  tut. Starostwa został przesunięty  na stanowisko ds. kontroli  zarządczej .  

                                                                                      [ Dowód : akta kontroli str. 32-33]

	REGULAMIN ZASAD  KONTROLI  ZARZĄDCZEJ Organizacyjnego JEJ KOORDYNACJI 


	POLITYKA  ZARZĄDZANIA  RYZYKIEM 
	SYSTEM OCENY KONTROLI ZARZĄDCZEJ 
	OŚWIADCZENIE  KIEROWNIKA  JEDNOTKI 

	Zarządzenie  Nr  13/10 z  dnia  22.06.2010 r.
	Nr  10.2011 z dnia 05 kwietnia  2011 r.  w sprawie  instrukcji kontroli zarządczej  w Powiecie  leskim  


	Nie  przedstawiano 
	Nie przedstawiano 



	ODBYTE  KONTROLE  Z  ZEWNĄTRZ 
	NIK  DELEGATURA  Organizacyjnego RZESZOWIE  
	kontrola  przeprowadzona  

w 2010 r.  
	

	
	Regionalna  Izba Obrachunkowa Organizacyjnego Rzeszowie  


	kontrola  przeprowadzona  

w 2009 r
	

	
	Podkarpacki  Urząd Wojewódzki 
	Wydział Finansów Organizacyjnego Budżetu 
	protokół kontroli Nr F.III.0932-66/08 z dnia 19.12.2008 r.  za rok 2007 

Protokół  kontroli Nr 

F.III.0932-34/10  z dnia  30.07.2010 r. za  rok 2009 

	
	
	Wydział  Nieruchomości  
	protokół z dnia 06.10.2010 r. 

wystąpienie  pokontrolne  Organizacyjnego dnia 13.10.2010 r. 

protokół kontroli  z dnia    29.06.2011 r,. wystąpienie pokontrolne  Organizacyjnego dnia 12.07.20111 r. 

	KONTROLE  ZEWNĘTRZNE 
	odbyte przez  zewnętrznego audytora i  zatrudnionego pracownika i innego Starostwa      
	kontrola  w ZOZ  w Lesku  z 2011 r. 
	

	AUDYT
	Nie  wprowadzano  -  budżet  Organizacyjnego kwotach dochodów Organizacyjnego wydatków  poniżej 40.000 tyś złotych 

	
	zestawienie  aktów nie przedstawiano   


JEDNOSTKI  ORGANIZACYJNE : 

Komenda  Powiatowa  Państwowej Straży  Pożarnej  w Lesku 

	ADRES 
	LESKO 
	ulica Jana Pawła II 2 
	dostępna strona www www.kppsplesko.itl.pl 
	Powołanie 

	KIEROWNICTWO 
	Komendant Powiatowy  PSP  w  Lesku 
	Bryg. Wojciech Krzywowiąza 
	na mocy  decyzji  Nr 165/WKO/06 z  dnia  06.03.2006 r.  Podkarpackiego  Komendanta  Wojewódzkiego PSP w Rzeszowie  w sprawie  powołania  na stanowisko .  



	GŁÓWNY KSIĘGOWY 
	Ogniomistrz 
	Jolanta Szatkowska 
	akt  mianowania  na stanowisko  głównego księgowego  z dniem 01.06.2003 r. Jolanty Jaworskiej            ( nazwisko  po zmianie  stanu  cywilnego w związku z  zawarciem związku małżeńskiego -  Jolanta Szatkowska).  



	NIP 
	688-11-99-073    
	
	
	

	REGON 
	370447674
	
	
	

	PRZEPISY  

	Ustawa  z dnia  24 sierpnia  1991  roku  o  Państwowej  Straży  Pożarnej  ( Dz. U.  z 1991  roku  numer  147  , poz. 1230 z późn. zm. )  
	Rozdział  2 a zasady  finansowania  PSP  -  art.  19 a  koszty  związane z  funkcjonowaniem  PSP  są  pokrywane  z budżetu  państwa  i  pkt. 2  „ koszty  funkcjonowania  PSP  na obszarze  Powiatu  są  pokrywane  z  dotacji  celowej  budżetu  państwa  

	UTWORZENIE  
	Dz. U. z 2001 r. Nr 62 , poz. 631 z zm. oraz  decyzja  Podkarpackiego Komendanta Wojewódzkiego  PSP  w Rzeszowie  nr 200/2001 z dnia 08.11.2001 r. w sprawie  organizacji KP PSP  w Ustrzykach Dolnych i reorganizacji KP PSP w Lesku   

	STATUT 
	Nie Dotyczy  
	
	
	

	REGULAMIN ORGANIZACYJNY  
	Wprowadzony  zarządzeniem Komendanta  Wojewódzkiego Państwowej Straży  Pożarnej  w Rzeszowie Nr  109/06 z dnia  18.12.2006 r.   i  na podstawie  decyzjo  Nr  242/07 z dnia  06.11.2007  r.  Komendanta  Powiatowego  PSP w  Lesku  

Zapisy : 

§  1 -  regulamin określa  szczegółową organizację KP PSP  w Lesku  w tym : 

-  kierowanie  komendą 

- strukturę organizacyjna 

- zadania  wspólne  i zakres  działania  poszczególnych komórek organizacyjnych 

- wzory pieczęci i  stempli 

- liczbę stanowisk  

§ 2.2.i 2.3 – terenem  działania  komendy powiatowej jest  obszar powiatu leskiego  , a siedzibą  miasto  Lesko 

§ 4.1  Komendą  powiatową kieruje  Komendant  Powiatowy  PSP w Lesku przy  pomocy Zastępcy  i  kierowników  komórek organizacyjnych 

Do  podpisu  i aprobaty Komendanta  Powiatowego  zastrzega  się :  dokumentację  dotyczącą zobowiązań majątkowych i  finansowych ; dokumentację kierowana do  KW PSP ; pisma  do  senatorów i posłów  , odpowiedzi  na skargi i wnioski , zakresy czynności  zastępcy Komendanta oraz pracowników i strażaków  ;  zarządzenia , decyzje  , rozkazy , delegację  służbowe  ;  plany  pracy  i  kontroli  ; władcze  akty  administracyjne 

§  5 -  w skład  Komendy  powiatowej wchodzą  następujące  komórki  organizacyjne  : 

- Wydział  Operacyjno – Rozpoznawczy 

- Wydział  Organizacyjno – Kwatermistrzowski 

-  Samodzielne  Stanowisko Pracy  ds.  Finansowych 

- Jednostka Ratowniczo – Gaśnicza  

W  poniższych paragrafach  szczegółowo  opisano  zadania  realizowane  przez  Wydziały. 

Do  zadań  Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Finansowych należy  między  innymi  :

- sprawowanie  nadzoru w imieniu  komendanta  powiatowego  nad  gospodarką finansową 

-  prowadzenie rachunkowości  komendy  powiatowej  

-  prowadzenie  gospodarki  finansowej  zgodnie  obowiązującymi zasadami  : 

        -  wykonywanie  dyspozycji    środkami pieniężnymi , 

-   zapewnieniu  pod względem  finansowym prawidłowości  umów  zawieranych przez  Komendę 

-  przestrzeganie zasad  rozliczeń pieniężnych i ochrony wartości pieniężnych 

-  zapewnieniu terminowego  ściągania  należności  

-  analizowanie  wykorzystania  środków  przydzielonych  z budżetu  , środków  pozabudżetowych i innych  będących w dyspozycji Komendy  Powiatowej 

-  prowadzenie  wewnętrznej kontroli  finansowej  (  kontroli w zakresie  legalności  dokumentów  oraz operacji gospodarczych )

-  nadzór  nad  prawidłowością  przebiegu i rozliczaniem inwentaryzacji majątku komendy powiatowej 

§ 12 -  zadania pomocy prawnej  wynikają z ustawy  o radcach prawnych ( Dz. U. z 2020 r. Nr  123 , poz.  1059 z późn. zm. ) 

Rozdział  5  wzory pieczęci  i  stempli  . 

§ 15.1 Schemat  struktury  organizacyjnej  komendy  powiatowej  stanowi załącznik  Nr  1 

W  dniu  03.12.2009 r.  znak POT.0112/6/09  wprowadzono propozycje  zmiany   . Decyzją  Nr 403/09 z dnia  08.12.2009 r.   Komendant  Powiatowy  wprowadził  zmiany , następnie  decyzją Nr  180/10 z dnia  15.06.2010 r  i  Nr  39/120 z  dnia  17.06.2010 r. 

Podstawa  prawna :  art. 13 a ust. 4  ustawy  z dnia  24.08.1991 r. ustawy  dnia  24.08.1991 r.  o  Państwowej Straży  Pożarnej  ( JT Dz. U. z 2009 r. Nr 12  , poz. 68  z późn. zm. )    



	
	Zmiana 
	Zarządzenie  Komendanta  Powiatowego PSP 

w Lesku  Nr 29/10 z dnia  17.06.2010 r. 

	REGULAMIN PRACY 
	zarządzenie  Komendanta  Powiatowego PSP w Lesku Nr  32/2006 z  dnia  29.12.2006 

	
	
	

	INNE  ZARZĄDZENIA  
	Dostępne  w siedzibie KP PSP w Lesku  ulica Jana Pawła II Nr 2 
	Przedstawiono zestawienie  wykonania aktów  wewnętrznych : 

                       [ Dowód : akta kontroli  str. 34-40] 



	REJESTRY  

Skargi i wnioski 
	dostępne  w siedzibie jednostki 

§ 4 ust. 4  Regulaminu Organizacyjnego 
	
	
	

	REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
	załącznik Nr  9 do polityki rachunkowości zarządzenie Nr  11/2010z  dnia   01.10.2010  
	
	
	

	REGULAMIN UDZIELANIA  ZAMÓWIEŃ PONIŻEJ KWOTY 14.000 euro 
	załącznik Nr  11 do polityki rachunkowości zarządzenie Nr  11/2010z  dnia   01.10.2010  
	
	
	

	DOKUMENTY  OGÓLNO  FINANSOWE  

	PROGRAM FK   
	system ewidencji  finansowo księgowej  KSIĘGA  wersja  4.14 zakupionego  w firmie  MIKROSYSTEM s. c.  ulica  Herbertów  32 ; Przemyśl  37-700 od  dnia  01.01.2011 r. 

licencja umowa  Nr 452/2010 z dnia  30.11.2010 r.  

Uprzednio obsługujący 

 EXPERT 2000  wer. 1.08  Microsystem  Sp. z o.o.  ulica  Bema  4 Przemyśl -  zakup w 2003 r.

Licencje  umowa  nr  01/L/2003 z dnia  02.01.2003 r.    

	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI 
	Zarządzenie  Nr  1/2009 z dnia  05.01.2009  w sprawie  przepisów wewnętrznych regulujących gospodarkę finansową PSP  


	
	

	
	Zapisy 

- zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych , plan kont  , opis ich funkcjonowania  

3/  zasady wyceny aktywów i pasywów 

4/ instrukcje obiegu , kontroli i archiwizowania dokumentów :

instrukcja  rozdział IV  obieg dokumentów  -  dokumentowanie  operacji księgowych , § 14 dokumentowanie  zakupu towarów  , materiałów  i usług  dokonywanych  trybie  ustawy  Prawo  zamówień publicznych § 19  dokumentowanie  ruchu majątku trwałego , i § 20  dokumentowanie  inwentaryzacji 

§ 21  kontrola  dowodów księgowych : 

merytoryczna  i formalno rachunkowa  

§ 22 -  dekretacja  dokumentów księgowych  

rozdz. VII ochrona danych  § 26  zabezpieczenie  mienia  i odpowiedzialność pracowników  za  mienie  

§ 28 -  załatwienie  spraw  i  obieg korespondencji  określa instrukcja kancelaryjna 

załączniki : 

schemat dowodu księgowego 

terminarz  obiegu  dokumentów do wydziału finansowego KP PSP  w Lesku  

oświadczenie  o przyjęciu  do wiadomości i stosowania instrukcji 

wzory podpisów  ;  wzory podpisów  do kontroli merytorycznej ; wzory podpisów  osób  upoważnionych do przyjmowania wpłat  

5/ instrukcję w sprawie  gospodarki majątkiem trwałym  , inwentaryzacji  majątku , zasad  odpowiedzialności za powierzone mienie 

§  3  -  majątek KP PSP  stanowią  : środki trwałe  , pozostałe środki  trwałe  ,  wartości  niematerialne i prawne

 cześć  IV  inwentaryzacja  

załączniki  do  instrukcji stanowią  oświadczenie  ;  spis inwentarza  ;  zarządzenie komendanta w  sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji , harmonogram inwentaryzacji , protokół  likwidacji  środków trwałych ; arkusz  spisu z natury , sprawozdanie z  przebiegu  inwentaryzacji , oświadczenie  osoby materialnie  odpowiedzialnej , zestawienie  różnic inwentaryzacyjnych , rozliczenie  końcowe ;  protokół  z rozliczenia wyników  inwentaryzacji ; decyzja  Komendanta  w sprawie  różnic inwentaryzacyjnych , wezwanie d o potwierdzenia  salda . protokół z weryfikacji aktywów i pasywów , oświadczenie  o przyjęciu i stosowaniu    

6/  instrukcję w  sprawie  gospodarki kasowej -   

7/  instrukcję  w sprawie  ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania 

§ 3  pkt.  4  druki  to : 

czeki  gotówkowe ; czeki rozrachunkowe ; kwitariusze  przychodowe K – 203 ; arkusze  spisu z natury , 

są załączniki :  upoważnienie d o pobrania  druków ;  rejestr upoważnień ; oświadczenie         o przyjęciu  do wiadomość i stosowania 

8/ instrukcje w sprawie  gospodarki magazynowej 

§ 4  -  kto może  być magazynierem  i § 10  ewidencja  materiałów w  magazynie  są załączniki :  oświadczenie  o przyjęciu i stosowaniu i  wykaz osób  upoważnionych  do dysponowania  materiałami  

9/ regulamin udzielania zamówień 

10/ regulamin w sprawie  procedury  kontroli dot. przeprowadzania  wstępnej oceny  celowości zaciągania  zobowiązań  finansowych i dokonywania wydatków  

           §  2  -  § 3  kontrola  finansowa  to część kontroli  wewnętrznej 

11/ regulamin udzielania zamówień  publicznych  nie  przekraczającej  w złotych polskich równowartości  kwoty 14.000 euro  

obowiązuje  powyżej kwoty 30.000 zł  - §  10 pkt. 1 regulaminu 

są druki :  o wszczęciu postępowania  o udzielenie  zamienia  ; zapytanie  ofertowe ; oferta  ; protokół zamówienia   publicznego  



	ZMIANA  POLITYKI RACHUNKOWOŚCI 
	zarządzenie  Komendanta  Powiatowego  PSP w Lesku  Nr  11/2010 z dnia  01.10.2010 r. 

	
	zawarto  : 

I  zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych  w tym  sprawozdania  jak Rb 27 ZZ ; Rb 50 i Rb ZN ; Rb N i Rb Z 

bilans  i inne  

załącznik Nr 4  - instrukcja obiegu i kontroli  

 rozdział II dowody księgowe  

§ 9  treść dowodu  księgowego zgodnie  art. 21  ustawy o rachunkowości

Błędy  zakaz  poprawiania -   tylko w sposób określony ustawą  

Obieg dokumentów  które wystawiane są przez Naczelników  Wydziałów  a podpisywane przez  Kierownika jednostek

§ 14 dokonywanie  zakupów   materiałów i usług  w trybie  ustawy Prawo zamówień  publicznych    

§  18  dowody dotyczące  transportu  - karta pracy pojazdu , miesięczne rozliczenie  ; protokół  szkody  . Faktury VAT za zakupione paliwo winny  być opisane numerem karty pojazdu  a w przypadku przyjęcia  na magazyn  dowód „magazyn przyjmie”  

§ 20  dokumentowanie  inwentaryzacji

§ 21  kontrola  dowodów księgowych : - na stanowiskach pracy  zgodnie  terminarzem  następuje  dalszy obieg  

§ 22 – dekretacja dokumentów  

§ 23  ochrona danych  stosowanych na nośnikach  komputerowych a § 24  i  § 25  archiwowanie danych i  przechowywanie akt 

W  postanowieniach końcowych zawarto  zabezpieczenie mienia  i odpowiedzialność pracowników za mienie   

załącznik Nr  1 -  regulamin kontroli finansowej  

załącznik Nr 2  zasady prowadzenia  , gromadzenia  i przechowywania  zabezpieczenia  ksiąg rachunkowych prowadzonych przy  użyciu komputera  

załącznik Nr 3 zasady wyceny aktywów i pasywów oraz  ustalania wyniku  finansowego  konto  860   

załącznik Nr  3  - system  ewidencji finansowo –księgowej  KSIEGA  instrukcja użytkowania 

Plany kont  jednostki   

Załącznik Nr 5  to  instrukcja  gospodarki  majątkiem trwałym  inwentaryzacji majątku  i zasad odpowiedzialności  za powierzone  mienie w KP PSP w Lesku   

Załaczniik Nr 6  to zasady  gospodarki kasowej  w KP PSP w Lesku 

Załącznik Nr  7 to instrukcja  ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania 

Załącznik Nr 8  to instrukcja  gospodarki magazynowej 

§  3  wymogi pomieszczenia magazynowego  

§  4 magazyniera  

§  6  przychód materiałów  dowód MP  i rozchodu  magazynowego MW 

załącznik Nr  9  -  regulamin udzielania zamówień  publicznych  

§ 12  rejestr zamówień prowadzi  Wydział  Organizacyjno Kwatermistrzowski  KP PSP  w Lesku 

§ 10  wybór oferty najkorzystniejszej może nastąpić tylko komisyjnie  

w skład  komisji wchodzi  : 

1/  pracownik  merytorycznie właściwy 

2/ kierownik komórki właściwej merytorycznie 

3/ przedstawiciel Wydziału Organizacyjno kwatermistrzowskiego 

4/ przedstawiciel związków zawodowych 

§ 11 decyzje  ostateczną o zawarciu umowy podejmuje  kierownik jednostki 

załącznik Nr 10  regulamin  w sprawie  procedury  kontroli przeprowadzania wstępnej oceny  celowości zaciągania  zobowiązań finansowych  i dokonywania wydatków  

załącznik Nr 11 -  regulamin udzielania zamówień poniżej kwoty  14.000 euro  

art. 4  pkt. 8  ustawy PZP 

§  6  procedura  postępowania  w tym  zapytania ofertowe  ; wzory ofert i protokół udzielania zamienia 

	
	Zarządzenie  Nr  20/2010 z dnia  31.12.2010 r.  
	w sprawie  zasad przeprowadzania  ewidencji księgowej przy użyciu sprzętu komputerowego  oraz gromadzenia i przechowywania dokumentacji  w KP PSP w Lesku 

w tym :

system ewidencji FK KSIĘGA Wer. 4  MICROSYSTEM  s.c. Herbertów  32 Przemyśl  - Jolanta  Szatkowska 

System Kadrowy FT Kadry  Andrzej Niedziela  Bogusław  Faluszczak

Płatnik ZUS  -  Andrzej Niedziela  Bogusław  Faluszczak

System płacowy  - Jolanta Adamiak

Home Bank e- firma pbs -  Jolanta Adamiak 

Besti@ -  Jolanta  Szatkowska 

	KONTROLA  ZARZĄDCZA  

	Regulamin kontroli zarządczej i zasad jej  koordynacji 
	polityka zarządzania ryzykiem 
	system samooceny kontroli zarządczej 
	oświadczenie  kierownika jednostki 
	uwagi 

	zarządzenie  Nr 18/2010 z  dnia  31.12.2010 r. 


	nr 23/2010
nie  kontrolowano  
	jak obok  - w ograniczonym stopniu  rozwinięte  nr 18/2010
	z dnia  31.03.2011 r. oznaczenie  części B – w ograniczonym stopniu funkcjonowała w 2010 r.  kontrola  zarządcza    
	do  dalszego usprawnienia polityka zarządzania ryzykiem i system oceny kontroli zarządczej  

	KONTROLE  ZEWNĘTRZNE 
	realizowane  w zakresie merytorycznych zagadnień 
	ze Starostwa  Powiatowego  w 2010 r. brak 
	
	brak pracownika na stanowisku  ds. kontroli zarządczej w Starostwie  Powiatowym

   

	Kodeks  Etyki  
	BRAK 
	odesłanie  do KODEKS  ETYKI      w służbie  cywilnej  nadany rozporządzeniem Prezesa  Rady Ministrów  Nr 114 z dnia 11.10.2002 r.  

( M.P. z 2020 r.  Nr 26, poz. 683  ) 

 
	

	ZASADY  ZABEZPIECZENIA  PIECZĄTEK i 

PIECZĘCI I OBROTU NIMI    
	zarządzenie  Komendanta  KP PSP  nr 24/10  z dnia 31.12.2010 r.  
	
	
	

	INSTRUKCJA KANCELARYJNA  
	odesłanie rozporządzenie  Prezesa  Rady Ministrów   
	
	
	

	
	
	
	
	


Powiatowy  Inspektorat  Nadzoru Budowlanego  w Lesku 
	ADRES 
	Lesko  ulica Rynek 1 
	Strona  internetowa 
	: pinb-lesko.pl          

	KIEROWNICTWO 
	
	Kontakt 
	Telefon :  (013) 469-71-48
       Fax :  (013) 469-71-48

  e-mail :  kierownik.pinblesko@starostwolesko.home.pl
  e-mail :  pinblesko@pinb-lesko.pl

	
	p.o. Kierownika PINB Lesko  Dariusz  Kapinos


	pismo  OR.1111-1/10 z dnia  25.03.2010 r.  powołanie  Pana  Dariusz  Kapinos  z dniem 01 kwietnia 2010 r. do czasu wyłonienia  nowego    odwołanie  poprzednika    



	
	Główny księgowy
Małgorzata Komska   
	umowa o pracę w wysokości  ½  etatu 
nie kontrolowano analitycznie 

	UTWORZENIE 
	Zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego Nr 183/03 z dnia  18  grudnia 2003 r.

	NIP 
	6881245695
	
	

	REGON 
	371166196

	
	

	SIEDZIBA 
	 pierwotnie  na mocy porozumienia z dnia  05.01.2004 r.  – 

§ 1 pkt. c =  udostępniania   biurowych i pomoc w ich

utrzymaniu  

Umowa najmu zawarta  w dniu 17.11.2008 r. z  Zarządem Powiatu Leskiego 

§ 2  czynsz  17,00 zł  x 36,18 m kw  + 22 %  = 750,37 zł 

§ 3  wynajmujący zastrzegł sobie  zmiany  stawek czynszu oraz innych opłat 

Czynsz  płatny na rachunek starostwa  po wystawieniu  faktury VAT 

zmiana  Aneks  z dnia 31.12.2010 r. OR .7002-1-18/2010 zmiana  w § 1 

17,00 zł  x 36,18 m kw + 23 %  =  756,52 zł 

aneks  pod dnia 01.01.2011 r. 

Poniżej przedstawiono  prawo  miejscowe 
Uchwała Rady Miasta  Leska  Nr  XL/304/09  z dnia 28.10.2009 r. przewidywała stawki prowadzeni działalności  gospodarczej od 1 m. kw. = 19,20 zł 

pozostałe  =  5,80  zł

Nowa  uchwała  Rady Gminy  Lesku  Nr  LVI/410/10 z dnia 27.10.2010 r.

  przewidywała stawki prowadzeni działalności  gospodarczej 

od 1 m. kw. = 19,80 zł 

pozostałe  =  6,00  zł

	STATUT 
	Zarządzenie  Wojewody  Podkarpackiego  Nr  174/10 z dnia  30.06.2010 r.  w sprawie nadania statutu  PINB  w Lesku – podstawa  prawna art. 105 ust. 3  przepisy wprowadzające  ustawę o  finansach publicznych  ;  publicznych związku z art. 33 a ust. 2  ustawy o samorządzie  powiatowym  



	REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
	zarządzenie Nr  brak  z dnia  05.01.2004 r.  

§  4  -  Powiatowy  Inspektor  kieruje praca  Inspektoratu  

§ 3 – Inspektorat  jest urzędem  PINB  wchodzącym w  skład  zespolonej administracji  powiatowej

§  5 do wyłącznej  kompetencji  Inspektora  należy między innymi : 

1/   zatwierdzanie  planów  kontroli  

2/ udzielanie  upoważnień

3/  zawieranie  i rozwiązywanie  umów  o pracę    

W  skład  Inspektoratu  wchodzą samodzielne  stanowiska pracy  ds.  orzecznictwa   i  inspekcji  do  których między innymi należy : 

1/ prowadzenie postępowań  administracyjnych 

2/  prowadzenie postępowań  egzekucyjnych 

3/   prowadzenie  działalności  inspekcyjnej  w zakresie  prawidłowości  przebiegu  procesu  budowlanego  

Zmiana  aneks  Nr 1/2005  z dnia 03.01.2005 r.  

wprowadzenie  głównej księgowej  zapis  § 6  

do zadań  głównej księgowej należy : 

1/ prowadzenie rachunkowości jednostki  zgodnie  obowiązującymi przepisami zasadami 

2/ sporządzanie sprawozdań  finansowych  z działalności jednostki 

3/ opracowywanie planów wydatków  i dochodów  budżetowych 

4/ sporządzanie  list płac  oraz innych dokumentów  płacowych 

5/ prowadzenie akt osobowych pracowników  

6/ prowadzenie  ewidencji  planów  wykorzystanych  urlopów  wypoczynkowych  

7/ prowadzenie sprawozdawczości  z zakresu  spraw osobowych  

Aneks Nr  1/2006 z  dnia  03 .04.2006 r.   §  6 oraz  referenta  

podano zadania  referenta  między innymi : 

1/ wykonywanie  czynności  wiązanych  z prowadzeniem sekretariatu  zgodnie  przepisami  regulującymi prac e  kancelaryjno  biurową 

2/ rejestrowanie  korespondencji  

3/ prowadzenie rejestru przesyłek  

4/ prowadzenie  dziennika podawczego 

5/ prowadzenie  ewidencji  pozwoleń na budowę  i zgłoszeń 

6/ prowadzenie  ewidencji   obiektów  rozpoczętych  

W  skład  Inspektoratu  wchodzą samodzielne stanowiska pracy  ds. orzecznictwa  i inspekcji , głównej księgowej oraz referenta    



	TEKST  UJEDNOLICONY 
	Zarządzenie  p.o.  Kierownika  PINB w Lesku  Nr 27/2010  z dnia 31.12.l010 r. 

§ 20  - struktura  organizacyjna jedno lub wieloosiowe  stanowiska pracy 

§ 21  - p.o.  Powiatowy  Inspektor  

stanowisko ds. księgowych (  główny księgowy ) 

- stanowisko ds.  organizacyjno administracyjnych  ( inspektor 

-  stanowisko ds. orzecznictwa  i kontroli stanowisko  wieloosobowe  - inspektorzy  nadzoru  budowlanego 

§ 33 – organizacja kontroli wewnętrznej który sprawuje  Powiatowy  Inspektor 

zadania Inspektor  reguluje  §  11  a zadania  głównego księgowego  §  15  do  których należy  prowadzenie rachunkowości  oraz  prowadzenie spraw  kadrowych i szkoleniowych 

  

	POZOSTAŁE  ZARZĄDZENIA  
	REGULMAN do 14 tyś euro  = zarządzenie  p.o. Kierownika  PINB nr   26/2010 z dnia  31.12.2010 r.  

REGULAMIN ZFŚŚ  -  zarządzenie  Nr  13/2008z  dnia  31.12.2008 r.

zaradzenie  Nr  3/2010 z dnia  01.04.2010 r,. w sprawie  użytkowania samochodu służbowego   

Pozostałe  do wglądu  w PINB w Lesku ulica Rynek 1 

                                  [ Dowód : akta  kontroli str. 41-45] 

	REJESTRY i EWIDENCJE  
	

	UPOWAŻNIENIA  i PEŁNOMOCNICTWA 
	zrządzenie  Numer  28/010  z dnia  31.12.2010 r.   

	UMOWY – REJESTR 
	dostępny  zestawienie  

	REJESTR  PRACOWNIKÓW  PROWADZĄCYCH DZIAŁNOŚC GOSPODARCZĄ 
	dostępny  w PINB  do wglądu 
nie  kontrolowano 

	INSTRUKCJA  KANCELARYJNA 
	ogólnie wzorzec w  opracowaniu dla wszystkich PINB 

	SKARGI i WNIOSKI 
	Nie Dotyczy 

	GOSPODARKA  PIECZĄCIMI I PIECZATKMI  
	zrządzenie  Numer  29/010  z dnia  31.12.2010 r. 

w tym wzory  dokumentów  ;  wzory  ; rejestr ; protokół likwidacji  zbędnych  lub zużytych   pieczęci lub pieczątek  

	KONTROLA  ZARZĄDCZA   

	Regulamin kontroli  zarządczej 
	polityka zarządzania  ryzykiem 
	ocena  systemu  kontroli zarządczej 
	oświadczenie  Kierownika PINB 

	zarządzenie  nr 22/2010 z dnia  29.12.2010  
	zarządzenie  nr 22/2010 z dnia  29.12.2010  
	zarządzenie  nr 22/2010 z dnia  29.12.2010  

sporządzono arkusze  identyfikacji  ryzyka oraz  określenia  oceny  przeciwdziałaniu ryzyku 

Kwestionariusz  samooceny 


	z dnia 15.03.2011 r.  

pkt. A  - w wystarczającym stopniu  funkcjonowała  kontrola zarządcza 

	KODEKS  ETYKI 
	zarządzenie  nr 22/2010 z dnia  29.12.2010  

KODEKS  ETYKI      w służbie  cywilnej  nadany rozporządzeniem Prezesa  Rady Ministrów  Nr 114 z dnia 11.10.2002 r.  

( M.P. z 2020 r.  Nr 26, poz. 683  ) 



	DOKUMENTY  FINANSOWE  

	PROGRAM FK 
	2010 =  BUK SOFTRES  system FK  zakupiony w 2005 r. 

umowa  licencyjna  nr 061/05  

Nr 062/05  Kadry i płace -  system płacowy 

Od grudnia 2010 r. 

Program FK :  KORELACJA  systemy Informatyczne  z siedziba Kraków  ulica  Lea 114 : DISCTRICTUS  SYSTEM FK  PREMIUM „  

umowa  licencyjna Nr 121/ZOO/2010 z dnia 17.12.2010 – DISCTRICTUS 

PINB  korzysta  z programu  komputerowego kadrowo płacowego  DISTRICTUS  Płace  



	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI 
	zarządzenie  Kierownika  Nr 23/2010 z dnia  31.12.2010 r.  – podstawa prawna  art.10 ustawy  rachunkowości  

Podano : 

1/ ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych 

- podano  miejsce prowadzenia  siedzibę Lesko ulica Rynek  1  

-  podano sprawozdania w tym Rb 27 ZZ ; Rb 50 i Rb ZN 

na koniec roku  bilans  

rachunek zysków i strat  

zestawienia  zmian  w funduszu jednostki  

Program FK :  KORELACJA  systemy Informatyczne  z siedziba Kraków  ulica  Lea 114 : DISCTRICTUS  SYSTEM FK  PREMIUM „  

PINB  korzysta  z programu  komputerowego kadrowo płacowego  DISTRICTYUS  Płace  

Program umożliwia powiązanie  poszczególnych zbiorów  ksiąg rachunkowych  w jedna całość  dziennik i księgę główną  

Ewidencja księgowa  jest sporządzana na podstawie dowodów księgowych 

Rozliczeń dokonuje się na bieżąco  

Terminy inwentaryzacji raz  na  4 lata  pełna  art. 26 ust.  3 pkt. 3 

2/  metody wyceny aktywów i pasywów  

ustalenie  wyniku  finansowego  konto 860  

3.sposób prowadzenia ,ksiąg rachunkowych 

plan kont  w  tym konto 221  konto  310 ;  zespół  7  konto  720  

brak konta 290  -  wprowadzone zostanie  w razie zaistnienia takiej konieczności     
4. system ochrony danych  



	OBIEG DOKUMENTÓW  i ICH KONTROLA 
	załącznik do zaradzenia  Nr 15/2008 z  dnia  31.12.2008 r.  

art. 10  ustawy o rachunkowości 

§ 7 rodzaje dowodów  księgowych  

Kontrola  dowodów księgowych  

§ 8  rodzaje kontroli :  merytoryczna ; formalna ; rachunkowa 

§  9  - kontrola  merytoryczna  dowodów księgowych polega  na  ustalenia zgodności  danych ze stanem  faktycznym i potwierdzeniu  czy dana operacja  wystąpiła  i czy została  przeprowadzona prawidłowo  

Kontroli  dokonuje Inspektor PINB  na dowodzie  umieszcza  się pieczęci  sprawdzono pod względem merytorycznym 

Kontrola  formalno rachunkowa  -  pracownik dokonuje opisu  sprawdzono pod względem formalno rachunkowym 

Zatwierdza  Kierownik PINB 

§ 12 -  dowody dokumentujące  wypłaty zaliczki  

§ 13  dowody dotyczące  transportu  to karta  drogowa  pojazdu  i faktury VAT za zakupu paliwa 

§ 15  dokumentowanie  operacji gospodarczych  w zakresie  majątku trwałego  

II  wartości  niematerialne i prawne 

pkt. 7 dowód OT  

§ 17  obsługa  bankowa  systemu elektronicznego  

§ 18 kontrola  dowodów księgowych  

pkt. 3 warunek  zakwalifikowania  dowodu do ujęcia  w ewidencji księgowej  jest jego sprawdzenie  i poddanie  

kontroli  merytorycznej  - opisanej  w § 9  pkt.1  oraz  kontroli formalno rachunkowej   §  9 pkt. 2  

Dowody poddane kontroli wewnętrznej powinny być podpisane  pod względem merytorycznym i formalno rachunkowym  

W razie  ujawnienia nieprawidłowości  odmówienie  podpisu  lub zwrot celem uzupełnienia 

§ 19  -  zabezpieczenia mienia  i odpowiedzialność pracowników za mienie  

Pieczątki  oraz  wszelkie  dokumenty winny  być  po zakończeniu pracy  umieszczone w pozamykanych szafach . 

	NOWA  INSTRUKCJA  
	zarządzenie p.o. Kierownika PIB w Lesku Nr  30/2010 z dnia  31.12.2010 r. 
§  4 -  kontrola  akceptacja  dokumentu  p.o.  Kierownika  PINB – księgowość  dekretacja 

w   tym załączniki  odciski  pieczęci  

	KONTROLE  ZEWNĘTRZNE  
	bieżące  cyklicznie  

W 2010 r. ze Starostwa  Powiatowego  w Lesku brak  -   brak pracownika do realizacjo  kontroli zarządczej w Starostwie Powiatowym w Lesku    

	REGULAMIN PRACY 
	Do wglądu  w PINB  w Lesku   

	Regulamin  zamówień  poniżej kwoty 14.000 euro 
	zarządzenie Nr  1/2009
z  dnia  22.12.2010 r. 
	
	

	INSTRUKCJA  INWENTARYZACYJNA  
	zrządzenie  Nr  31/2010 z dnia  31.12.2010 r.    
	
	w tym  wzory załączników  :  sprawozdanie z  przebiegu spisu z  natury ; sprawozdanie  komisji inwentaryzacyjnej  ; protokół weryfikacji  sald  kont 


Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  dla Ofiar Przemocy  w Rodzinie 
w  Lesku  

	ADRES 
	LESKO 
	Ulica Jana Pawła  II  18 B 38-5600 Lesko  


	tel. 13 492 72 53
fax. 13 492 72 59
GSM. 0 66 33 2 7000


strona  internetowa  :   www.lesko.sos.pl


	KIEROWNICTWO 
	Dyrektor 


	Joanna Szurlej 


	Umowa  o pracę  z dnia 01.12.2006 r.  na pełny etat  
Uchwała  Rady Powiatu  w  Lesku – nie kontrolowano analitycznie 

	
	Główny księgowy 
	Renata Niemiec 
	zatrudniona na podstawie  umowy o pracę  z dnia 01.10.2009 r. w wymiarze ½ etatu (  znak  : REGON 180176647  PKD 8790Z )  poza godzinami  w  pracy  

	UTWORZENIE  
	Uchwała  Rady Ministrów  Nr 162/2006 z dnia  25.09.2006 r.  w sprawie  ustanowienia  programu przeciwdziałania  przemocy w Rodzinie  na podstawie  prawnej  art. 10 ustawy  z dnia 29.07.2005 r.  o przeciwdziałaniu  przemocy  rodzinie ( Dz. U. Nr 180 , poz.  1493 )  

	NIP 
	6881279435
	
	

	REGON 
	180176647
	
	

	SIEDZIBA  - 
	Porozumienie z  dnia  01  grudnia  2006  r.  wraz z aneksami z  Szkolnym Schroniskiem Młodzieżowym  BIESZACZADNIK  z siedziba w Lesku  Al. Jana Pawła II  b    

Porozumienie podawało  wielkość  pomieszczeń  na  SOW  w Lesku  raz  wysokość   wynagrodzenia  jako zwrot  koszt ów  utrzymania  .  W  porozumieniu zawarto  zapis  o możliwości  wypowiedzenia porozumienia  z okresem trzymiesięcznym wypowiedzenia . 

W  związku z  powyższym zadano pytanie  cyt. : „  1/ Perorze  wyjaśnić  w  jaki sposób  przedkładano stosowne  kalkulacje  i  czy  zainstalowano  do odczytu zużycia  podliczniki ?  

W udzielonej odpowiedzi  z dnia  02.12.2010 r. znak : SOW.0.33.75.2011 stwierdzono cyt . „  na korzystanie z pomieszczeń  zawarto porozumienie  z Administratorem  tj. Dyrektorem Szkolnego Schroniska  Młodzieżowego „ Bieszczadnik  z siedzibą    w Lesku ulica  Jana Pawła  II 18 B . Koszty  utrzymania zostały  ustalone  przez  Administratora  , a SOW  jest zobowiązany  do uiszczenia kwoty ustalonej przez Administratora . Obecnie  jest to kwota  zmniejszona decyzją Zarządu  z kwoty 3.466,20 zł na  2.443,96 zł ale  w świetle  nowego porozumienia na br.  będzie  to kwota  według stanu liczników i może wynieść od 2.800 do  3.000 zł  netto miesięcznie …i dalej … zgłaszano  do Administratora  i innych urzędów  swoje uwagi  przedmiocie  uszczegółowienia kosztów  ….oraz  mediów  mediów oparciu o zapisy  urządzeń pomiarowych uwzględniając  przy tym skromny budżet SOW 
. Podobnie  i główny księgowy SOW  informował  o analizie  kosztów  z których wynika duże  obciążenie paragrafu 4440 

Uszczegółowienie  ustaleń porozumienia  o szczegółowe kalkulacje  kosztów utrzymania  przez administratora  powinno wpłynąć  na  usprawnienie  procesu wydatkowania  środków  finansowych”.     
                               [ Dowód :  akta kontroli str. 46-47 ]  

kwota  obciążenia  omawianymi kosztami wynosiła  3.466,20 zł . Powierzchnia użytkowa  271,30 metra kwadratowego .  W  aneksie  numer  2z  dnia  01.12.2006 r. zapisano  zwrot kosztów  n  kwotę  2.841,15 zł plus 22 %  podatek VAT  =  3.466,20 zł    
zapis  § 9  porozumienia   z dnia 01 grudnia 2006 r. przewidywał że każdą ze stron  może rozwiać  umowę za  trzy miesięcznym  okresem wypowiedzenia bez podania  przyczyny 

Podobny zapis  zawarto  nowym porozumieniu . Taka konstrukcja  zapisu  może wpływać negatywnie na płynne działanie jednostki organizacyjnej .    

	STATUT  
	Wprowadzony Uchwałą Rady Powiatu  w Lesku Nr V/36/07 z dnia 30 marca  2007 r.  

§  2  -  SOW w Lesku jest jednostka organizacyjną powiatu  Leskiego 

§ 3 SOW w Lesku  działa  jako jednostka budżetowa 

§ 5.4 -  Kierownik działa  przy pomocy księgowego  i pozostałych pracowników  jednostki  .

§ 5.5 – Dopuszcza  się możliwość  obsługi  finansowej przez  Starostwo Powiatowe 

§ 6  szczegółowy zakres  działania  i  organizację Rady Powiatu z 2007 roku .   



	REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
	Uchwała Zarządu Powiatu w Lesku Nr  113/299/10 z  dnia  22.10.2010 r.  

zapisy  : 

§  1  -  podano siedzibę Ośrodka  ulica  Jana Pawła II 18 B w Lesku 

§  6  procedura  przyjęcia  klienta  do Ośrodka  

§ 12  - pracą Ośrodka  kieruje  Dyrektor 

§ 13  SOW  zatrudnia : 

głównego księgowego 

pedagogów 

psychologa 

pracownika socjalnego 

prawnika 

sprzątaczkę  

Zadania  Dyrektora  to koordynacja pracy Ośrodka 

zadania  Głównego księgowego to między innymi  prowadzenie rachunkowości jednostki ; bieżące i rzetelne prowadzenie księgowości ; sporządzanie sprawozdań ;  sporządzanie bilansu ; prowadzenie ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera ;  dokonywanie kontroli zgodności operacji finansowych planem finansowym ;  opracowywanie  przepisów wewnętrznych w tym zasad rachunkowości , planów kont ; sporządzanie  list płac ; prowadzenie akt osobowych pracowników ; 

 § 18  prawa  i obowiązki   klientów SOW 

Wzory dokumentów  : karty  zgłoszenia ; karty  zgłoszenia B ; regulamin wewnętrzny Ośrodka  

	REGULAMIN  Zamówień  poniżej kwoty 14.000 euro  
	zarządzenie Dyrektora Nr 1/2009 z dnia  27.12.2010 r. 
	
	

	REJESTRY i EWIDENCJE 
	akta osobowe 
	
	

	PEŁNOMOCNICTWA  i  UPOWAŻNIENIA – Rejestr 
	akta osobowe 
	
	

	REJESTR  UMÓW 
	BRAK 
	
	

	REJESTR PRACOWNIKÓW  PROWADZĄCYCH DZIAQŁNOŚĆ GOSPODARCZA 
	akta osobowe 
	
	

	INSTRUKCJA  OBROTU  PIECZĘCIAMI i PIECZĄTKAMI 
	rejestr 
	
	

	INSTRUKCJA  KANCELARYJNA  
	odesłanie  do  przepisów  
	

	POZOSTAŁE  ZARZĄDZENIA  
	w odesłaniu do akt  kontroli 

                             [ Dowód : akta kontroli str. 48-54] 

	KONTROLA  ZARZĄDCZA 

	Regulamin  kontroli zarządczej 
	procedury zarządzania ryzykiem 
	system oceny kontroli zarządczej 
	Oświadczenie Kierownika SOW 

	zarządzenie  Nr 19/2009  z  dnia  31.12.2009 r. 
	informacja  o stanie ryzyk 
brak regulaminu polityki zarządzenia ryzykiem – zapisy ogólne zarządzenie  Nr 19/2009  z  dnia  31.12.2009 r.
	zarządzenie  Nr  10/2011 z dnia  24.11.2011 r. 
	za 2010 r.  -  w  ograniczonym stopniu 


	KODEKS  ETYKI  
	Zarządzenie  Nr  20/2009 z dnia  31.12.2009 r. 


	
	

	PROGRAM FK  

Umowa  licencyjna  na  program FK  DISTRICTUS  „ plus „  Nr 134/ZOO/08 z dnia 12.12.2008 r. zawarta  z  firmą KORELACJA  Systemy Informatyczne Spółka  z o.o.  z siedzib a Krakowie  ul. J Lea 114 

KRS  0000154548

	DOKUMENTY  FINANSOWE  

	POLITYKA  RACHUNKOWOŚCI 

ZMIANA  
	Zarządzenie  Dyrektora SOW  Nr 1/2009 z  dnia  04.05.2009 r.    

Wprowadzono : 

1/ politykę rachunkowości 

2/ Instrukcję obiegu i kontroli dokumentów  księgowych 

3/ regulamin udzielania zamówień publicznych  których wartość  nie przekracza  wyrażonej w złotych równowartości  kwoty 14.000 euro 

4/  instrukcja inwentaryzacyjna  

W  polityce rachunkowości  przyjęto : 

1/ ogólne zasady  prowadzenia ksiąg rachunkowych 

2/ sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych w tym : 

  -  zakładowy plan kont  i wykaz  kont ksiąg pomocniczych 

 - wykaz zbioru  danych tworzących księgi  rachunkowe  na komputerowych nośnikach danych 

- opis  systemu  przetwarzania danych oraz  ustalania wyniku finansowego  

3/ metody wyceny aktywów i pasywów  oraz ustalania wyniku  finansowego 

4/ system służący  ochronie danych  w tym dowodów księgowych , ksiąg rachunkowych i innych dokumentów  stanowiących podstawę  dokonanych  nich zapisów 

Brak opisu do konta 221 uzupełniono w trakcie kontroli

Wykaz  zbioru  danych : 

System FK  DISCTRICTUS  zakupiony  przez Ośrodek w zakładzie    Informatyki KORELACJA ul. J. Lea 114 Kraków obejmujący moduły  FK  numer  licencji 9528572/um0659K i płace  numer  licencji 1034596/um0659K 

Producent dostarczył  opis  systemu informatycznego 

Str/. 29  -  nie  nalicza  się odsetek przy kwocie do 6,60 zł    

Rozdział II  udzielanie  zamówień publicznych  wyłączeniem  stosowania przepisów  ustawy prawo  zamówień publicznych 

§ 2  -  wydatki  publiczne  mogą być ponoszone  na cele  i w wysokości  ustalonej w planie  rzeczowo -  finansowym 

rozdział  III  dokumentowanie  postępowania  zamówienia publicznego  : zapytanie  ofertowe ; oferta  ; protokół  zamówienia publicznego ,    

§ 9  odpowiedzialność  z przygotowanie  i przeprowadzenie  postępowania  ponosi dyrektor  a także  inne osoby  w zakresie w jakim   powierzono czynności  związane  z przygotowaniem  postępowania 

§ 10  -  jeżeli wartość  zamówienia nie  przekracza  3.000 z ł  to  nie ma obowiązku  stosowania regulaminu 

§ 8 pkt. 2  - okres przechowywania  w/.w  dokumentacji  winien być zgodny  z instrukcja kancelaryjną 
   Nr 12/2010 z dnia  27.12.2010 r.  w tym : 

1/Polityka rachunkowości

sprawozdania  

brak Rb 50 i Rb 27 ZZ  

 Rb WSa 

bilans 

II sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych 

Zakładowy plan kont 

w tym konto 011;013 ; 221  ; 225 ; konta  400 

konto  720  

opis zasad  funkcjonowania kont 

jest ustalania  wyniku  finansowego konto  860  wynik finansowy 

system ochrony danych w  jednostce  

PROGRAM FK Korelacja  DISCTRICTUS  zakupiony  od formy  Korelacja  ul. J. Lea 114 Kraków  

księga  główna numer  licencji  9528572/um0659K

płace  numer  licencji  1034596/um659K 

Dokumentacja  opisujące  poszczególne programy  użytkownika  zawiera  klauzulę  że jest zgodna  z wymogami ustawy o rachunkowości 

Jednostka  nie posiada obrotu  materiałowego . 

Należności  krótkoterminowe  to należności o terminie spłaty  krótszym  od jednego roku  od dnia bilansowego  . W jednostkach  budżetowych  należności  z tytułu dochodów  budżetowych  z wyjątkiem należności zahipotekowanych  ujmowane są na koncie  221 

IV system ochrony danych jednostce 

Załącznik nr 1 a DISCTRICTUS  System FK  z planowaniem budżetu 

DUSTRICTUS  Płace  załącznik Nr 1 a    



	OBIEG DOKUMENTÓW  

ZMIANA  
	Załącznik Nr 2  do  zarządzenia  Nr 1/2009 z dnia 04.05.2009 r.  Dyrektora  SOW

Zapisy : 

§ 2 określa dowody księgowe  

§ dział III  określa dowody księgowe  bankowe oraz  formy rozliczeń  z kontrahentami  

w dziale V zapisano  faktury , rachunki , noty oraz  inne dokumenty księgowe 

dział VI  obieg i dekretacja  dokumentów  

§ 14 pkt. 2  -  obieg dokumentów księgowych odbywa się kolejno  przez następujące komórki organizacyjne : 

1/ sekretariat  - gdzie podlega wpisowi do rejestru  

2/ dyrektor  jednostki  który dokonuje  kontroli merytorycznej  

3/ księgowość  - gdzie  dokument  podlega kontroli  formalnej i rachunkowej  , dekretacji i ewidencji  księgowej

( brak w 2009 r. w regulaminie organizacyjnym )

§ 14 pkt.  4  Sprawdzenie dokumentów  pod względem merytorycznym  polega na zbadaniu  zgodności z planem  , umowa zleceniem  lub zamówieniem , zgodności cen z obowiązującymi cennikami , zgodności danych cyfrowych dotyczących ilości  jednostek  względnie  zakresów rzeczowych zleconych robót i usług  
-  pkt. 5 -  kontrolę  pod względem merytorycznym , formalno rachunkowym potwierdzają osoby  dokonujące je  , własnoręcznymi podpisami  wraz z  datą  dokonania kontroli  na pieczęci umieszczonej na dokumencie  

pkt. 7  na dokumencie  umieszcza  się  również odcisk pieczęci  informującej  o rodzaju zakupu zgodnie  ustawą  prawo zamówień publicznych 

Pkt. 9  dowody księgowe  przed ich zapłatą i zaksięgowaniem  muszą być  zatwierdzone  przez  głównego księgowego  i dyrektora  

Pkt. 10 podstawą do księgowania są oryginały dowodów księgowych 

  Dział VII stanowi  dokumentowanie  zmian w stanie środków  trwałych 

Nr 12/2010 z dnia  27.12.2010 r.

§ 2 opis  dowodów księgowych  

§  7  zaliczki  rozliczenia  

§  8  listy płac 

§ 11 – faktury ; rachunki  i inne dowody księgowe 

Obieg i dekretacja dokumentów  

§ 14 Dyrektor  kontrola merytoryczna ;  § 14 pkt.  8 kontrola formalno rachunkowa 

Kontrola dowodów musi  być przeprowadzona przed  ich ujęciem w  ewidencji  księgowej    

§ 15 dokumentowanie zmian  w stanie środków trwałych  

załączniki :  wykaz osób upoważnionych  do akceptacji poleceń przelewów ; wykaz pracowników  upoważnionych do kontroli  dokumentów księgowych  zawiera  załącznik Nr 2 b i  wzory  pieczęci  umieszczanych  na dokumentach  związanych z ich dekretacja  i ewidencja  zawiera załącznik Nr  2 c 

3/ regulamin udzielania zamówień publicznych  których wartość nie przekracza  14 tyś euro  

załączono  :  zapytanie  ofertowe ; ofertę ; protokół zamówienia publicznego 

4/  instrukcja  inwentaryzacyjna  

	Kontrole  zewnętrzne 
	merytoryczne  cyklicznie  z Wydziału Polityki Społecznej PUW w Rzeszowie 

Ze  Starostwa Powiatowego w   Lesku w 2010 r.  brak 

Brak w 2010 r. pracownika w Starostwie Powiatowym  w Lesku do kontroli zarządczej     




ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

USTALENIA  ORGANIZACYJNE  : REGULACJE  FINANSOWE  na szczeblu  Starostwa  Powiatowego  .  

	Podstawa Prawna 
	Statut 
	Regulamin organizacyjny  
	inne zarządznia 
	brak regulacji w formie  zarządzeń    


	zarządzenia  regulujące  obszary  finansowe   
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #

Ogólnie stosowano w odesłaniu do  ustawy o samorządzie powiatowym  - 

    
	        X

        #

z 2003 r. i  jego zmiany          
	   X  
   #

 z 2003  i jego zmiany 

tekst jednolity na stronie BIP Lesko     
	   X ( - ) 

   #

regulamin udzielania  zamówień  z 2009 r. załączników wnioskiem odnośnie  tryby postępowania 

Brak regulacji  szczegółowych  co prowadzenia postępowania  przez Wydział  Geodezji obecnie Budownictwa Geodezji i Środowiska   

  brak załączników  regulujących  sposób  prowadzenia postępowania 

	      -
Kodeksu etyki 

Samooceny  systemu kontroli zarządczej

uzupełnienia  polityki zarządzania ryzykiem  o arkusze  identyfikacji ryzyka 
brak zasad  obrotu pieczęciami i pieczątkami 


	    X
politykę rachunkowości 

wprowadzono w 2008  zmiana  końcem 2011 r.  
Wprowadzono  dokumentowanie przez  ówczesny Wydział Geodezji 

	    # 
W 2010 brak osoby  zajmującej się kontrola zarządczą  o jakiej mówi  regulamin organizacyjny 

Dokonać  koordynacji  systemu kontroli i nadzoru w Starostwie  Powiatowym   
W  nowym Wydziale  merytorycznym  można  audytowo  sprawdzić  jego  działalność po  połączeniu    trzech  w duży organ  jedno wydziałowy  z referatami 

	x –  zrealizowano 

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 



	   #  
  1/ konieczne  i niezbędne wzmocnienie systemu kontroli i nadzoru  w celu wykonania regulaminu organizacyjnego  i  działania  systemu  kontroli zarządczej ; 

  2/ w ramach budowy systemu kontroli  uregulowanie zarządzeniami  Starosty  obszarów  wolnych jak  :  kodeks  etyki ; obrót pieczęciami i pieczątkami ; system upoważnień ; system  oprogramowań działających w  Starostwie 

  3/ rozważenie możliwości  zbudowania    nowego zarządzenia  ujmującego  zamówienia publiczne  , w tym obszar  do 14 .000 euro 
 4/ sprawność działania  Noego Wydziału  można ocenić przez ocenę audytora 



	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 . Ocena  ogólna podana w arkuszu suma  ocen 
 – raczej pozytywna =    X -  #  =  raczej  zrealizowano z uwagami  

Uwagi  dotyczą  :  

1/ budowy  systemu kontroli zarządczej 
2/ zatrudnienia  osoby do kontroli zarządczej -  urealnienia  zapisów regulaminu organizacyjnego      



	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str. 55-126]


ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

USTALENIA  ORGANIZACYJNE  : REGULACJE  FINANSOWE  na szczeblu jednostek organizacyjnych Powiatu  Leskiego KP PSP w Lesku ; PINB w  LESKU  i SOW w Lesku .  

	Podstawa Prawna 
	Statut 
	Regulamin organizacyjny  
	inne zarządzenia 
	brak regulacji w formie  zarządzeń    


	zarządzenia  regulujące  obszary  finansowe   
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7



	Komenda  Powiatowa Państwowej Straży  Pożarnej w Lesku 

	     X 

     #

Ogólnie stosowano w odesłaniu do  ustawy o samorządzie powiatowym  - 

    
	       * 
zapisy ustawy o PSP          
	   X  

   #

z 2006 r. wraz ze zmianami  
	   X ( - )  

   #

w 2011 dalsze  usprawnienie systemu kontroli zarządczej 
	      (- )
regulamin kontroli zarządczej Zarządzenie Nr  18/2010 z dnia  31.12.2010 r. 

  Brak pełnej samooceny  systemu kontroli zarządczej

uzupełnienia  polityki zarządzania ryzykiem  o arkusze  identyfikacji ryzyka 

brak kodeksu etyki wprowadzonego

zarządzeniem – odesłanie  do  Kodeksu Etyki  w służbie  cywilnej 
regulamin pracy z  2006 r. 

	    X

politykę rachunkowości 

wprowadzono w 2009  r.  

zmiana  końcem 2010 r.  

	dalsze  bieżące  usprawnianie  systemu  pracy  art. 68 i 69  ustawy  o  finansach publicznych 

	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego   w LESKU  ulica Rynek 1 

	     X 

     #

Ogólnie stosowano w odesłaniu do  ustawy o samorządzie powiatowym  - 

    
	        X

        #

z 2010 zarządzeniem  Wojewody Podkarpackiego Nr  174/10 z dnia  30.06.2010 r.  
	   X  

   #

 z 2004  i jego zmiany z 2006  

Tekst  nowy z 2011 r. 
	   X ( - ) 

   #

wprowadzono w 2009 r.  i 2010 r. 

	       * 

	    X

politykę rachunkowości z 2005 r. zmieniono i 
wprowadzono  końcem 2010 r.  

Obieg dokumentów  wprowadzono w 2008 r. zmiana aktualnie w 2011 r. 

	 dalsze  bieżące  usprawnianie  systemu pracy  art. 68 i 69  ustawy  o  finansach publicznych

	Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  dla Ofiar  Przemocy w Rodzinie  ulica  Jana Pawła II 18 B 

	    X 

     #

Ogólnie stosowano w odesłaniu do  ustawy o samorządzie powiatowym  - 

    
	        X

        #

z 2007 r.           
	   X  

   #

 z  2007 r.  zmiany  w 2010 r.   
	   X ( - ) 

   #

dalsza  budowa  systemu kontroli zarządczej 

	      X –
podejmowane  czynności  dalszych regulacji obszarów  działalności 


	    X

politykę rachunkowości 

wprowadzono w 2006  zmiana  końcem 2010 r.  


	    # 

dalsze  bieżące  usprawnianie  systemu pracy  

art. 68 i 69  ustawy  o  finansach publicznych



	x –  zrealizowano 

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 



	   #  

  1/ konieczne  i niezbędne wzmocnienie systemu kontroli i nadzoru  w celu wykonania regulaminu organizacyjnego  i  działania  systemu  kontroli zarządczej ; 

  2/ w ramach budowy systemu kontroli  uregulowanie zarządzeniami  obszarów  wolnych jak  :  kodeks  etyki ; obrót pieczęciami i pieczątkami ; system upoważnień ; system  oprogramowań    



	

	Przeprowadzona  analiza ryzyka przeprowadzona KP PSP  ; PINB i SOW 

Tabela  jednostek KP PSP ; PINB : SOW   od nr 1 do nr 14 . 
Ocena  ogólna podana w arkuszach suma  ocen indywidualnych – pozytywna =    X   #  = zrealizowano z uwagami  

Uwagi  dotyczą  :  

1/ dalsze ujednolicenia  systemu w budowie kontroli zarządczej 

2/ wprowadzić  zarządzenia regulujące  obszary  nie  objęte  odpowiednimi rozwiązaniami



	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str. 55-126]


II. Szczegółowe  ustalenia  kontroli  : 

1.  Planowanie   budżetowe .

A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody.
Realizację bezpośrednią   powyższego tematu  kontroli   przebiegała   w  oparciu   o  niżej  podane  zagadnienia  :

1/   ustalanie  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych. 

Ad.1.1/    Wojewoda   Podkarpacki   zawiadomił  Starostę Leskiego  o  wstępnych   kwotach   dochodów   związanych z realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych   JST  ustawami  i   dotacji  celowych  na  realizacje zadań.

Wojewoda  Podkarpacki  decyzją  Nr  8  z dnia  22.02.2010  r.   ustalił podział kwot dochodów i wydatków   wynikający z   ustawy  budżetowej   na  2010 r.  / data  wpływu  01.03.2010  r. -  pismo  Podkarpackiego   Urzędu  Wojewódzkiego w   Rzeszowie   znak :F.VI-3011-1/8/10 z dnia   23.02.2010  r./.  

Ustalone  kwoty   dochodów   Skarbu  Państwa   i  dotacji  przedstawiały   się następująco  :

	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf  
	Wyszczególnienie  
	Dotacje  
	Dochody  

	010  


	01005


	2110 ze zn. 1  

2110 z zna. 2

8558 

 
	Rolnictwo i łowiectwo  

Prace geodezyjno – urządzeniowe  na potrzeby  rolnictwa    


	20.000

25.000

   
	0,00

	700
	70005  
	2010  

2350  
	Gospodarka  mieszkaniowa  

Gospodarka gruntami i nieruchomościami   
	36.000


	257.000



	710


	71013

71015
	2110  

2110

6410

2350 
	Działalność usługowa 

Prace  geodezyjne i kartograficzne 

( nieinwestycyjne ) 

Nadzór  budowlany 


	110.000

263.160  

 0,00
	 1.000

	750
	75011

75045


	2110 

2110

2120 
	Administracja  publiczna  

Urzędy wojewódzkie 

Komisje poborowe 
	    81.122

   39.000

    8.000


	

	754
	75411 
	2110

6410

2350 
	Bezpieczeństwo publiczne  i ochrona przeciwpożarowa 
	2.983.000

   0,00
	6.000

	851
	85156


	2110 

 
	Ochrona zdrowia  

Składki na ubezpieczenia  zdrowotne  oraz świadczenia  dla osób nie  objętych  obowiązkiem ubezpieczenia  


	1.343.770 

 
	

	852
	85202

85205
	2130

2110

2350 

 
	Pomoc  społeczna

Domy pomocy  społecznej  

zadania w  zakresie  przeciwdziałania  przemocy  rodzinie


	0,00  

398.750


	

	853
	85321
	2110  
	Pozostałe zadania w zakresie  polityki społecznej  

Zespoły ds. orzekania  o niepełnosprawności  
	 0,00  
	

	RAZEM : 
	5.307.802
	264.000


1/nadzorowane  prze  Wojewódzką Inspekcję  Geodezyjną i Kartograficzną 

2/ nadzorowane przez  Wydział Nieruchomości  

[ Dowód : akta  kontroli  :  str.127-129  ] 

Pierwotne   kwoty   wprowadzono  do realizacji   w   budżecie  Powiatu na 2010 r.   na  mocy  Uchwały   Rady Powiatu w  Lesku    Nr XXIII/196/09  z dnia 29 grudnia 2009  r.  
Dochody  i wydatki  zwiane  z realizacją  zadań z zakresu administracji  rządowej  i innych zadań  zleconych gminie i powiatowi  ustalono  na niżej podane kwoty (w złotych  ).

Zmiany dostosowujące  do decyzji Nr 8  Wojewody Podkarpackiego  zawarto w  uchwale  Powiatu w  Lesku Nr  XXV/210/10z  dnia  23 marca 2010r.  

Dochody  JST  wyszczególniono  uchwale  budżetowej Powiatu Leskiego . 

Dochody Skarbu Państwa  nie  były planowane  uchwała  zarządu Powiatu . 

Nadto kwoty  wynikające z decyzji  numer 2 Wojewody  Podkarpackiego   wprowadzono  do  Budżetu  dostosowując  ustalony  uprzednio  plan  . 
Przy  budowie i zadach planowania stosowano  zapisy ustawy o  finansach  publicznych art. 211 ; art. 121 ; art. 239 ; art. 264 i art. 266 .  

Wojewoda  Podkarpacki  dokonał zmian ustalonego  planu w § 2110  niżej podanymi decyzjami : 

	Klasyfikacja budżetowa  Dział 

rozdział paragraf 

 
	Plan -  decyzja  nr  8   dnia  22.02.2010 r.  
	Zmiana   planu  
	Decyzja Wojewody Podkarpackiego 



	
	
	Zmniejszenie 
	Zwiększenie 
	

	
	
	
	
	uchwała Rady Powiatu  Uchwała Zarządu Powiatu 



	Dz. 700 

r.70005 

§ 2110


	45.000,00  zł 
	
	40.000,00

wprowadzono  strona  wydatkowa  

§ 4300  


	Nr 48  z  dnia  26.05.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/49/10 z dnia  27.05.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała  Rady Powiatu  Leskiego Nr  XL/224/10z  dnia  16.06.2010 r. 



	OPIS  :  „  z przeznaczeniem na   zakończenie  realizacji zadań  z zakresu gospodarki  nieruchomościami  z ustawy  dnia  07.07.2007 r.  o ujawnieniu  w księgach wieczystych  prawa  własności  nieruchomości Skarbu Państwa  oraz jednostek  samorządu terytorialnego  tj. na  porządkowanie stanu  prawnego nieruchomości  w systemie  ksiąg wieczystych „  środki z  rezerwy celowej  cz. 83 poz. 44  ustawy  budżetowej   


	Dz. 710 

r.71015 

§ 2110

Dz. 754

rozdz. 75411 

§ 2110  


	 
	
	228,00

57,00 


	Nr 38  z  dnia  06.05.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/38/10 z dnia  07.05.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała  Rady Powiatu  Leskiego Nr  XXXIX/216/10z  dnia  08.06.2010 r. 



	OPIS  :  „  z przeznaczeniem 

- w Dz. 710 rozdz. 71015  o kwotę  228,00  w tym dodatkowe wynagrodzenie roczne  192  zł  0 z przeznaczeniem dla PINB  Lesko 

- w Dz. 754  rozdz. 75411  o kwotę 57,00 zł  ( w tym dodatkowe  wynagrodzenie  roczne  48,00 zł )  z przeznaczeniem dla  KP PSP w Lesku    

„  środki z  rezerwy celowej  cz. 83 poz. 40  ustawy  budżetowej   


	Dz. 710 

r.71078 

§ 2110


	0,00  zł 
	
	2.000,00


	Nr 105  z  dnia  19.08.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/106/10 z dnia  19.08.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała  Rady Powiatu  Leskiego Nr  XLIII/238/10  z  dnia  28.09.2010 r. 



	OPIS  :  „  z przeznaczeniem na   pokrycie  wydatków  poniesionych przez  organy  nadzoru  budowlanego  na wykonanie zadań  związanych z  ocena  stanu technicznego  obiektów  budowlanych  uszkodzonych i zniszczonych  w wyniku powodzi  i osuwisk ziemnych  , które  miały  miejsce  w maju i  czerwcu 2010 r.  „  środki z  rezerwy celowej  cz. 83 poz. 8  ustawy  budżetowej   


	Dz. 750 

r.75045 

§ 2110

§ 2120 


	0,00  zł 
	11.965,00

  6.329,00 
	0,00


	Nr 86  z  dnia  20.07.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/87/10 z dnia  21.07.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała  Rady Powiatu  Leskiego Nr  XLII/231/10  z  dnia  20.08.2010 r. 



	OPIS  :  


	Dz. 754 

r.75478 

§ 2110

§ 6410 


	0,00  zł 
	0,00

 0,00 
	22.000,00

20.000,00 

§ 4210 -  21.437,00 

§  4220  - 563,00  zł 

§ 6060- -  20.000,00  zł 


	Nr 111  z  dnia  31.08.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/112/10 z dnia  31.08.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała  Rady Powiatu  Leskiego Nr  XLIII/238/10  z  dnia  28.09.2010 r. 



	OPIS  :  z przeznaczeniem  dl jednostek  organizacyjnych  PSP  województwa  Podkarpackiego  na pokrycie  kosztów  związanych z udziałem  w akcji ratowniczej  w czasie  powodzi w maju i czerwcu  2010 r. oraz  na odtworzenie  infrastruktury  zniszczonej  w czasie  powodzi w  maju i czerwcu  2010 r. 

środki niewykorzystane w 2010 r. podlegają zwrotowi  do budżetu państwa  

powyższe środki z  rezerwy celowej cz. 83 poz. 8  ustawy  budżetowej na 2010 r.  


	Dz. 010 

r.01095 

§ 2110


	45.000,00  zł 
	0,00

 0,00 
	17.427,00

wprowadzono    §  4590  -  17.427,00 zł 
	Nr 132  z  dnia  08.10.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/133/10 z dnia  08.10.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała Zarządu Powiatu  Leskiego Nr  113/298/10  z  dnia  21.10.2010 r. 



	OPIS  :  z przeznaczeniem  na sfinansowanie  zobowiązania Skarbu Państwa  wynikającego

z  wyroków  : 

  -  Sadu Rejonowego Lesku  Wydział I Cywilny  z dnia 05.11.2009 r.  sygn. akt  I C 19/09 i Sądu Okręgowego w Krośnie  Wydział I Cywilny  z dnia  08.04.2010 r.  sygn. akt. I Ca 72/10 

powyższe środki z  rezerwy celowej cz. 83 poz. 64  ustawy  budżetowej na 2010 r.  


	Dz. 700 

r.70005 

§ 2110


	45.000,00  zł 
	0,00

 0,00 
	10.000,00

wprowadzono    §  4270  -  10.000,00 zł 
	Nr 141  z  dnia  26.10.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/141/10 z dnia  26.10.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała Rady Powiatu  Leskiego Nr  XLIV/244/10  z  dnia  09.11.2010 r. 



	OPIS  :  z przeznaczeniem  remont lokalu  mieszkalnego  , będącego własnością  Skarbu Państwa  położonego w  Uhercach Mineralnych Gmina Olszanica 

  


	Dz. 852 

r.85205

§ 2110


	398.750,00  zł 
	0,00

 0,00 
	7.800,00

wprowadzono    ogółem zwiększenia 10.932,10 zł  w tym kwota  7.800 zł  

§  440 -  6.616,15 

§ 4440 -  1.379,24 

§ 4700 -  1.820,00 

§ 4750 -  1.000,00  
	Nr 156  z  dnia  15.11.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/156/10 z dnia  15.11.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała Zarządu Powiatu  Leskiego Nr  116/308/10  z  dnia  25.11.2010 r. 



	OPIS  :  z przeznaczeniem na finansowanie zadań  wynikających  Krajowego  Programu Przeciwdziałania  Przemocy  Rodzinie   

  


	Dz. 851 

r.85156

§ 2110


	1.343.770,00  zł 
	0,00

 0,00 
	27.030,00

  wprowadzono  § 4130  -  27.030,00 zł  
	Nr 147  z  dnia  03.11.2010 r.  

pismo  F.VI-3011-1/147/10 z dnia  03.11.2010 r.  



	
	
	
	
	Wprowadzono Uchwała Rady Powiatu  Leskiego Nr  XLIV/244/10  z  dnia  25.11.2010 r. 



	OPIS  :  z przeznaczeniem na składki na ubezpieczenie zdrowotne  za osoby  bezrobotne bez prawa  do zasiłku  nie podlegające  obowiązkowi  ubezpieczenia  zdrowotnego  z innego tytułu  , dzieci przebywające  w placówkach pełniących funkcje  resocjalizacyjne  , wychowawcze  lub opiekuńcze  lub w domach pomocy społecznej  a także  uczniów  , nie podlegających obowiązkowi  ubezpieczenia zdrowotnego  z innego tytułu .    

  


Kwoty  zwiększenia lub zmniejszenia określone  decyzjami  Wojewody Podkarpackiego  nanoszono  do  budżetu na podstawie  uchwał  Rady Powiatu  Leskiego i Rady Zarządu Powiatu  Leskiego .   

Poniżej  przedstawiono ustalanie  planu  finansowego  na  przykładzie  jednostek  organizacyjnych  Powiatu tj. PINB w Lesku i  SOW w Lesku  i wybranych  losowo  zmian do  ich  planów finansowych : 
KP PSP  LESKO 

	Plan początkowy z dnia 
	zmiany  planu 
	Plan końcowy   

	
	wniosek 
	uchwała Rady lub Zarządu Powiatu 
	wprowadzenie zmian 
	

	    X  

po  zmianach  30.03.2010  znak  PF.313/11/10 

kwota  2.983.000,00 
	     ND
	     ND
	    ND 
	30.12.2010 

PF.313/42/10 

rozdz. 75411 kwota  2.988.057

rozdz. 75478 kwota 42.000
	     
	    X  
	   X  

	
	nie  kontrolowano  

dostępne  siedzibie  KP PSP w Lesku 
	
	
	
	

	X- zrealizowano 

- - nie zrealizowano 

ND – nie  dotyczy 



	Podpisy  na szczeblu jednostki 
	bryg. Wojciech Krzywowiiąza  
	przepisy  prawne 
	art. 249 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych 


PINB  Lesko 

	Plan początkowy z dnia 
	zmiany  planu 
	Plan końcowy   

	
	wniosek 
	uchwała Rady lub Zarządu Powiatu 
	wprowadzenie zmian 
	

	na przykład 
	wniosek do Zarządu Powiatu  PINB.3012-10/2010  z dnia  27.08.2010 r.  w rozdz. 71078  na kwotę 2.000  zł   

	pismo  FN.3011/23/10z  dnia  30.09.2010 r.  od  Skarbnika kwota  2.000 zł   rozdz. 71078  

podstawa  prawna  art. 249 ust.1 i 2  ustawy o finansach publicznych   Uchwała Rady Powiatu  Nr  XLIII/238/10 z dnia  28.09.2010
decyzja  Wojewody Podkarpackiego Nr  105  z  dnia  19.08.2010 r.  zwiększenie  o kwotę 2.000  zł  z przeznaczeniem na pokrycie  wydatków poniesionych przez  organy nadzoru budowlanego   na wykonywanie zadań  związanych z oceną stanu  technicznego obiektów  budowlanych  uszkodzonych i zniszczonych  w wyniku powodzi i osuwisk  ziemnych które  miały miejsce  w maju i czerwcu 2010 r
	12.01.2010 r. 
	    X 


	     
	    X  
	   X  

	X- zrealizowano 

- - nie zrealizowano 

ND – nie  dotyczy 



	Podpisy  na szczeblu jednostki 
	p.o. Kierownik PINB  Lesko Dariusz  Kopinos 
	przepisy  prawne 
	art. 249 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych 


SOW  Lesko 

	Plan początkowy z dnia 
	zmiany  planu 
	Plan końcowy   

	
	wniosek 
	uchwała Rady lub Zarządu Powiatu 
	wprowadzenie zmian 
	

	14.01.2010 r. plan finansowy  SOW .3012-1/10  kwota  390.750  zatwierdzenie  Dyrektor  SOW w Lesku 


	    X 


	     X 
	    X  
	   X  

plan  finansowy na 2011 r.  z dnia 20.12.201  



	na przykład 
	pismo 

SOW .0715/13/2010 z dnia  02.03.2010 r,.  o zwiększenie przez Dyrektora SOW  
	pismo  Zarządu Powiatu w  Lesku  z dnia 24.03.20910 r.  znak FN.3011/4/2010  uwzględniające zmiany  

podstaw prawna  art. 249 ust. 1 i 2 
	
	

	X- zrealizowano 

- - nie zrealizowano 

ND – nie  dotyczy 

	Podpisy na szczeblu jednostki  
	Dyrektor SOW  Lesko  Joanna Szurlej 
	przepisy prawne 
	art. 249 ust. 1 i 2


Ad.1.2 /. Poniższe  zestawienie  ilustruje  plany  finansowe  Powiatu Leskiego  i  jego  jednostek organizacyjnych  w kwotach  ogółem  przekazane  do  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie  : 

-  przy  piśmie  znak FN .3011/4/10   z dnia  29 marca  2010 r.

podstawa  prawna zastosowana :  §  6 ust. 4   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 24 lipca 2006 r.  w sprawie  planów  finansowych zadań z zakresu administracji  rządowej  orasz  innych zadań zleconych JST  ustawami , przekazywania dotacji celowych i przekazywania  pobranych dochodów  związanych z realizacja tych zadań  ( Dz. U. Nr 135 , poz. 955 ). 

Trzeba  pamiętać  że od  2010 r. nie  obowiązuje  omawiany przepis  ,gdyż obowiązuje  ustawa o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 Nr 157 poz. 1204 z późniejszymi zmianami ).    

	Podmiot 
	Klasyfikacja budżetowa 
	Kwota  
	Uwagi  

	
	
	Dotacje                  Dochody SP  
	

	Starostwo Powiatowe  

w Lesku 
	Dz. 700  

Rozdz. 70005
	36.000,00
	257.000
	

	W  uchwale  budżetowej  Powiatu Leskiego na 2010 r. zaplanowano  dochody JST  w § 2360.  

Nie  planowano dochodów  Skarbu Państwa  w uchwale  budżetowej  ani w  uchwale  Zarządu Powiatu . 
Stanowi to naruszenie  art. 249 pkt. 2  ustawy  o  finansach publicznych     ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 poz. 1204 z późniejszymi  zmianami  )  cyt. „ W terminie 21 dni od dnia podjęcia uchwały budżetowej zarząd jednostki samorządu terytorialnego opracowuje plan finansowy zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, przyjmując jako podstawę dla tego planu kwotę dotacji przyznanych na ten cel w roku budżetowym oraz wielkość dochodów związanych z realizacją tych zadań, które podlegają przekazaniu do budżetu państwa „.


	Plan  wewnętrzny  Wydziału  Geodezji  ; Katastru i Nieruchomości
[ Dowód : akta kontroli str. 130] 

	Komenda Powiatowa PSP

w  Lesku 
	Dz. 754 

Rozdz. 75411 
	2.983.000
	6.000
pismo  z dnia  12.01.2010 r. znak PF.313/1/10  
	§ 0750 – 6.000

	Plany  zatwierdzili : 

Komendant Powiatowy PSP w Lesku Bryg. mgr inż. Wojciech Krzywowiąza 

	Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego  w Lesku 
	Dz. 710 rozdz. 71015 
	263.160,00
	1.000
	§ 0570 – 800,00

§ 0920 – 200,00 

	Plany zatwierdzili  : 

Wicestarosta  mgr inż. Stanisław  Szelążek

Skarbnik Powiatu mgr Stanisław  Hutek 

ówczesny Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego  w Lesku mgr inż. Jarosław Suchara 

	Specjalistyczny Ośrodek Wsparcia  dla Ofiar Przemocy  Rodzinie w Lesku 
	Dz. 852 rozdz. 85205 
	398.750,00 
	0,00 
	

	Plany Zatwierdzili : 

Wicestarosta  mgr inż.  Stanisław  Szelążek

Skarbnik Powiatu  Stanisław  Hutek 

Dyrektor SOW w Lesku  Pani Joanna Szurlej  




Analiza  planowania  budżetowego : 
- Starosta  Leski   opracował  projekt planu  finansowego zadań  z zakresu  administracji rządowej oraz innych zadań zleconych gminie i powiatowi oraz dochodów  związanych z  realizacją tych zadań na 2009 r.

- na  mocy  uchwały  Rady Powiatu  w Lesku Nr  XXXIII/196/09 z dnia  29 grudnia  2009 r.        §  5  ustalono  dochody i wydatki związane  z  realizacja zadań z zakresu administracji rządowej  i innych zleconych zadań  powiatowi  : 

Nie  planowano dochodów  Skarbu Państwa . Stanowi to naruszenie  art. 249 pkt. 2  ustawy  o  finansach publicznych     ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 poz. 1204 z późniejszymi  zmianami  )  cyt. „ W terminie 21 dni od dnia podjęcia uchwały budżetowej zarząd jednostki samorządu terytorialnego opracowuje plan finansowy zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, przyjmując jako podstawę dla tego planu kwotę dotacji przyznanych na ten cel w roku budżetowym oraz wielkość dochodów związanych z realizacją tych zadań, które podlegają przekazaniu do budżetu państwa „.
W związku  z zapisem § 7  Uchwały Zarządu Powiatu  jednostki organizacyjne  między  innymi : PINB ; KP PSP ,  SOW  mogły dokonywać  przeniesień pomiędzy  paragrafami klasyfikacji budżetowej zawiadamiając  o  tym Zarząd Powiatu.  

Ad. 3  . Do  kontroli przedstawiono Zarządu Powiatu w Lesku  numer  FN.3011/4/10 z  dnia  29 marca 2010 r.  przekazujące  :

-  zatwierdzony plan finansowy  KP PSP  w Lesku na 2010 r. 

- zatwierdzony  plan PINB w Lesku  na 2010 r.    

- zatwierdzony plan  SOW w Lesku  na 2010 r. 

- zatwierdzony plan  PUP w Lesku na 2010 r.  

Pismo podpisał  Wicestarosta  Stanisław  Szelążek.     

Zastosowana podstawa  prawna  §  6 ust. 4   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 24 lipca 2006 r.  w sprawie  planów  finansowych zadań z zakresu administracji  rządowej  orasz  innych zadań zleconych JST  ustawami , przekazywania dotacji celowych i przekazywania  pobranych dochodów  związanych z realizacja tych zadań  ( Dz. U. Nr 135 , poz. 955 ). 

Trzeba  pamiętać  że od  2010 r. nie  obowiązuje  omawiany przepis  ,gdyż obowiązuje  ustawa o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 Nr 157 poz. 1204 z późniejszymi zmianami ).    
[ Dowód : akta kontroli  str. 131]  

Ad.1.A. 4 .Zarząd  Powiatu w  Lesku  upoważniono  na mocy  Uchwały Rady Powiatu w Lesku Nr  XXXIII/196/09 z  dnia 29.12.2009 r.   do :   

1/ dokonywania  innych zmian  w planie wydatków  niż określone  w art. 257 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 , poz. 1240 ) z wyłączeniem przeniesień wydatków  między  działami   

2/ zaciągania  kredytów i pożyczek na pokrycie występującego  w ciągu roku deficytu budżetowego do wysokości 1.000.000,00 zł  

3/ zaciągania  zobowiązań  z tytułu umów   , których realizacja  w roku 2011 jest niezbędna  dla zapewnienia ciągłości  działania jednostki i termin  zapłaty upływa  w roku następnym w kwocie 200.000,00 zł. 

4/ przekazania  kierownikom jednostek budżetowych uprawnień  do dokonywania przeniesień  w planie wydatków  bieżących : 

a) w obrębie  grupy wynagrodzenia i składki od nich naliczone – w granicach rozdziału wydatków ; 

b) w obrębie wydatków rozdziału  związanych z realizacją zadań statutowych    jednostki budżetowej 

5) lokowania w trakcie realizacji  budżetu czasowo  wolnych środków  budżetowych na rachunkach w  innym banku  niż bank prowadzący  obsługę budżetu 

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

PLANOWANIE  BUDŻETOWE  I WPROWADZANIE  ZMIAN W PLANIE  FINANSOWYM  -  starostwo Powiatowe ; KP PSP w Lesku ; PINB w Lesku ; SOW w Lesku    

Gromadzona  dokumentacja : 

 - w Starostwie  Powiatowym   w segregatorach 

-  w Jednostkach organizacyjnych KP PSP ; PINB i SOW   odrębnie jednostce segregatorach   

w każdej jednostce   

(  przedstawiono  do wglądu kontrolującego w przypadku PINB i SOW ) .

	Podstawa Prawna 
	plan początkowy
	zmiany planu  
	plan końcowy
	Zatwierdzenia planu przez Kierownika Jednostki  


	Kontrola  realizacji – wykonania
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #

Ogólnie - 

nie  stosowano na pismach     
	        X

jego  powstanie  końcem 2009 r. 

Starostwo Powiatowe  wprowadzony  na mocy  Uchwały Rady Powiatu 

Podobnie  plany  z jednostek organizacyjnych KP PSP ; PINB i SOW 

 
	   X  #

W  przypadku Starostwa  Powiatowego zmiany decyzjami  na podstawie  Uchwał Rady Powiatu i Zarządu  Powiatu 

w  przypadku jednostek organizacyjnych   PINB i SOW    : wniosek  - pismo  Skarbnika  informujące o zmianach – wprowadzenia  zmiany do planu finansowego

    
	   X #

Plan  wprowadzony w grudniu 2010 r. 
Plany w   jednostkach KP PSP ; PINB i SOW  wprowadzonyw  grudniu 2010 r. 
	      X - 

zatwierdzenie  z WiceStarosta Pan Stanisław  Szelążek i Skarbnik Stanisław  Hutek 

Jednostki organizacyjne  :  KP PSP  Komendant ; PINB p.o. Kierownika ; SOW – Dyrektor 


	    X

Starosta  i Skarbnik w przypadku Starostwa  Powiatowego 

Jednostki   organizacyjne : Kierownicy jednostek 
i Główni księgowi 
	# w oparciu o  art. 249 ustawy o Fin. publ 

Podstawy Prawne Uchwał Rady  Powiatu i Zarządu Powiatu : 

art. 211 ; art. 212 ; art. 239 ; art. 264 ust. 3 ; art. 266 ust. 2 ustawy o  finansach publicznych ; art. 12 pkt. 5 i 8 lit. e  ustawy o samorządzie  powiatowym  

art. 407 ustawy  Prawo ochrony Środowiska  ; oraz  art. 41  ust. 7  ustawy Prawo  geodezyjne i  kartograficzne
Ostatnie  przepisy  zawarto  posiłkowo     

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

	   #  - w 2010 r.  nie  obowiązywał przepis  z 2006 r. odnośnie zasad sporządzani planów  tj. rozporządzenie MF  z dnia  24 lipca 2006 r.  ( Dz. U. Nr 135 , poz. 955 ) . 

Od 2010 r.  stosowano przepisy  ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 ). 

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 6 . Ocena  ogólna podana w arkuszu suma  ocen indywidualnych – pozytywna =    X    zrealizowano z uwagami  

Uwagi  dotyczą  :  

1/ Od 2010 r.  nie  obowiązuje  przepis   rozporządzenia MF z 2006 r. w sprawie planów  finansowych zadań z zakresu administracji rządowej  . W  podstawach prawnych stosować przepis  ustawy o finansach publicznych .    
2/ brak  wprowadzenia  do  uchwały    zarządu Powiatu dochodów  Skarbu Państwa w Dz. 700 rozdz. 70005  .  

	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str. 55-126]


2.  Sprawozdawczość  budżetowa. 
TEMAT z PROGRAMU KONTROLI : 

A )  prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność  z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

 Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych  z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.

Ad. 2.A.   

Jednostki samorządu terytorialnego  na podstawie  ustawy o finansach publicznych    ( Dz. U. z 2009 r. Nr  159 , poz. 1240 z późn. zmianami )  zobowiązane zostały  do sporządzania sprawozdań z wykonania  procesów związanych  z gromadzeniem środków publicznych oraz ich rozdysponowaniem  . 

Podany obowiązek dotyczy  sporządzania sprawozdań  według przepisów   rozporządzeń Ministra Finansów : 

- z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. Nr 20 po. 103 ) ; 

- z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43 , poz. 247 ).          

Poniżej przedstawiono zestawienie  wybranych do kontroli  systemem reprezentacyjnym za  okres  2010 r. przedkładanych  z  Starostwa  Powiatowego  w Lesku  sprawozdań Rb 27 ZZ ; Rb 50 : 

w zł 
	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu sprawozdawczego  nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk  na  mocy  postanowień   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2010 r 

	Rb 27  ZZ 

	12 kwietnia   
	09.04.2010 

korekta  nr  2  -  
	Stosowano 
	   -   
	Wice Starosta  Pana Stanisław Szelążek  i  Skarbnika Powiatu  Stanisław  Hutek     

	Rb 50 


	15 kwietnia 
	 12.04.2010   
korekta  06.05.2010 r. 
	WiceStarosta  Pan Stanisław Szelążek  i   Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i Finansów  Pani Wandy Kolarz        

	  Sprawozdanie  za  II  kwartał  2010 r  

	Rb 27  ZZ 


	12 lipca  
	08.07.2010  roku  
	Stosowano 
	   -   
	Wicestarosta  Stanisław Szelążek  i  Skarbnika Powiatu  Stanisław  Hutek     

	Rb 50 


	15  lipca  
	12.07.2010  
	Wicestarosta  Stanisław Szelążek  i  Skarbnika Powiatu  Stanisław  Hutek     

	  Sprawozdanie  za  III  kwartał  2010 r 

	Rb 27  ZZ 


	12 października  
	06.10.2010 
	Stosowano 
	   -   
	Wicestarosta  Stanisław Szelążek  i  Skarbnika Powiatu  Stanisława  Hutek     

	Rb 50 


	15 października 
	06.10.2010 
	z  upoważnienai Starosty  Czesław  Gawłowi  Sekretarz  Powiatu i Skarbnik Powiatu  Stanisław  Hutek  

	IV  kwartał  2010  r  

	Rb 27  ZZ 
	10 lutego  2010 roku
	02.02.2011 r 

	Stosowano 
	   -   
	Starosta  Marek Pańsko i z upoważnienia Skarnika  Powiatu

Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i Finansów  Pani Wandy Kolarz          

	Rb 50 
	15 lutego    2010 roku
	01.02.2011  r

korekta  uprzednie  terminowo 


	Stosowano 


	     -  
	Starosta  Marek Pańsko i z upoważnienia Skarnika  Powiatu

Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżeu i Finansów  Pani Wandy Kolarz          


· wymagany druk  sprawozdania  ( zastosowany  przez  Powiat  )   zawierał  informacje  wymagane    rozporządzeniem  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /

[ Dowód: akta kontroli str.  132-135 i 136-146 ] 
Kontrola   przedkładania  sprawozdań  Rb 27 ZZ  i Rb 50  z jednostek  realizujących zadania  

KP PSP w Lesku ; PINB w Lesku  i SOW  w Lesku   do  Starostwa Powiatowego  w Lesku dotyczące  sprawozdania  Rb 27 ZZ  -   przedstawiała  się  następująco : 

IV kwartał 2010 r. 

	Rodzaj sprawozdania 
	termin przekazania  nie  później niż do 
	data sporządzenia 
	wymagany druk 
	Podpisy 
	data  wpływu  do Starostwa  
	uwagi 

	KP PSP  w Lesku 

	Rb 50 
	31 stycznia 2011  
	31.01.2011
	zrealizowano 
	Komendant KP PSP  w Lesku  bryg.  Wojciech Krzywowiąza i  Główny Księgowy  ogniomistrz Jolanta  Szatkowska  
	zestawienie 31.01.2011 r. 
	 

	Rb 27 ZZ 
	31 stycznia 2011  
	28.01.2011 
	
	
	
	

	Rb ZN  
	01 lutego 2011
	01.02.2011 
	
	
	
	

	 zestawienie  sprawozdań  złożonych  przez  KP PSP  w Lesku za IV kwartał 2010 r. 

 do Starostwa powiatowego  w Lesku 
Rb WSa  -  - 16.03.2011  r  główny księgowy  i  komendant  

                                                                                                                  [Dowód : akt kontroli str. 147 ]  

	PINB w Lesku 

	Rb 50 
	31 stycznia 2011
	04.01.2011
	zrealizowano
	o. Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego  Dariusz  Kapinos i Główny księgowy  Małgorzata  Komska
	brak podania  daty  wpływu na pieczęci  Starostwo Powiatowe  w Lesku data  .. podpis …
	

	Rb 27 ZZ
	31 stycznia 2011
	04.01.2011
	
	
	
	

	Rb ZN 
	01  lutego 2011
	nie kontrolowano 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	SOW  w Lesku 

	Rb 50 
	31 stycznia 2011 
	31.01.2011 
	zrealizowano 
	Dyrektor SOW  Joanna Szurlej  i 

Główny księgowy  Renata Niemiec 
	brak podania  daty  wpływu na pieczęci  Starostwo Powiatowe  w Lesku data  .. podpis … 
	

	Rb 27 ZZ
	31 stycznia 2011
	nie kontrolowano 
	
	
	
	

	Rb ZN 
	01  lutego 2011 
	nie kontrolowano 
	
	
	
	

	Nie  przedstawiano do kontroli  sprawozdania  RB WS a 

SOW  w Lesku  - 10.03.2011 r.  

	Jednostki  sporządziły  bilanse  za 2010 r.  

	KP PSP 


	PINB  
	SOW 
	

	data 
	Podpisy 
	data 
	podpisy 
	data 
	podpisy 
	

	29.03.2011 

pozycja  A -  1.290.251,62 

pozycja  B.II -  0,00  

pozycja  D.I -  175.457,89 
	Komendant Powiatowy Wojciech Krzywowiąza i  Główny Księgowy  ogn. Jolanta  Szatkowska
	30.03.2011 
	p.o.  Kierownika PINB w Lesku  Dariusz  Kopinos 

i Główny  księgowy  Małgorzata  Komska 
	10.03.2011 

A- 3.850,00 zł 
	Dyrektor  Joanna  Szurlej i Główny Księgowy  Renata Niemiec 
	

	dołączono : 

-  rachunek zysków i strat  

zestawienie 

 -  zmian  w funduszu  jednostki 
-powiązanie  poniesionych kosztów  rodzajowych  

- powiązanie  przychodów  finansowych  

-oświadczenie  z  dnia  29.03.2010  r. 

- protokół  uzgodnienia  sald  mienia  będącego  użytkowaniu  

- zestawienie zobowiązań  krótkoterminowych 

- salda  z  banku    


	
	dołączono 

1/  rachunek  zysków i strat  na 31.12.2010 r.  

koszty działalności operacyjnej  265.133,85  zł  zysk strata 265.133,85  zł  

2/ zestawienie  zmian w funduszu jednostki  

3/ bilans  sald  na 31.12.2010 r.  konto  221  saldo  339.559,54  zł  

4/ bilans  sald  konta  135 ;l  201 ; 225 ; 234 ; 851  

5/ specyfikacja konta  400 WN  na kwotę ogółem 262.838,94  zł 

6/ załączniki do bilansu  według kwot wykazanych  po stronie aktywa  i pasywa  

Pasywa  konto 225  -02 =  240.538,56 zł  saldo  plus  225-00 929,00 zł  =  241.467,56  zł  

pasywa  konto 221  =  339.559,54 zł  


	
	Dołączono :  -      zmianę  stanu  aktywów  trwałych i umorzenie  środków trwałych  

-   bilans  sald  majątku  
	
	

	BILANS  POWIATU  LESKIEGO za 2010 r. 

	data  
	podpisy 
	zapisy  wybrane  
	dołączono  
	
	
	

	31.03.2010 
	Starosta  Marek Pańko  i  Skarbnik Powiatu Stanisław  Hutek 
	A. 48.695.883,73 

B .34.033.869,05 

B.II.1.4. 572.864,30   
	rachunek zysków i strat  jednostki ( wariant  porównawczy )  – sprawozdanie  łączne jednostek  budżetowych 
	zestawienie zmian w  funduszu jednostki– sprawozdanie łączne jednostek budżetowych 
	bilans z wykonania  budżetu jednostki JST 
	


UWAGA : 

Dotyczy Starostwa  Powiatowego w Lesku :

- ważne  aby sprawozdania sporządzać  terminowo i na obowiązujących drukach  ogłoszonych w przepisach prawa dotyczących sprawozdawczości  budżetowej . Przestrzegać bezwzględnie zasad  ich podpisywania  według właściwości     

Mechanizmy  zapisów  w bilansie  łącznym  i zawierania  danych  bilansów jednostkowych  zawarto w przyjętej polityce rachunkowości. 

Sprawozdania jednostkowe z objętych kontrolą jednostek organizacyjnych  przekładano do Starostwa  Powiatowego w Lesku  w terminach określonych postanowieniami  prawa . Podobnie sporządzone  na ich  podstawie  sprawozdania  zbiorcze     przedkładano  ze Starostwa  Powiatowego do Podkarpackiego Lesku do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  Rzeszowie tj.:    




   

-  sprawozdania Rb 27 ZZ   z wykonywania planu dochodów  związanych z realizacją zadań    z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zleconych  JST  ustawami  i Rb 50  z wykonania planu dotacji .

Sprawozdania jednostkowe z objętych kontrolą jednostek organizacyjnych   przedkładano do Starostwa  Powiatowego w Lesku  zgodnie z  przepisami prawa  wynikających z  rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Analitycznie nie  kontrolowano sprawozdań  za  okres  I  ; II i III kwartału 2010 r.   

Stosowano  wymogi  zawarte  w  rozporządzeniu  dotyczące stosowania  obowiązujących    druków sprawozdań  w odesłaniu do § 27 ust. 1 rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia  05 lipca  2010 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości  oraz planów kont dla budżetu państwa  , budżetów  JST  , jednostek budżetowych , samorządowych zakładów budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 126 , poz. 861 ).      

Sprawozdania podpisywały osoby  do tego   upoważnione   zgodnie rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Od 2010 r. wprowadzono zmiany  prawa , w których zobowiązano Kierownika  jednostki 

organizacyjnej JST  do sporządzania  sprawozdań Rb – N  i RB –Z     na podstawie  § 6 ust. 1 pkt.

4 rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr    43  poz. 247 ) oraz  - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,na podstawie  § 4  pkt. b  w sprawie sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z  2010 Nr  20 poz. 103 ) .   

W  wyodrębnionych segregatorach w przypadku  PINB  w Lesku i SOW w Lesku  zawarto  sprawozdania    , w którym znajdowały się  : 

-  sprawozdania  miesięczne 27 S i 28 S ;

-  kwartalne  Rb 27  ZZ ( wybrane przyjęte do kontroli )   ;Rb 27 S ;Rb 50  ( wybrane przyjęte do kontroli ) ; Rb 28 S ;Rb – Z ( nie  kontrolowano ) ;Rb – N ( nie  kontrolowano ) ; Rb – ZN ( wybrane przyjęte do kontroli ) 

Konkretnych sprawozdań jak  Rb N i Rb Z nie przyjmowano do  kontroli  analitycznej .

Kontrolowane analitycznie w zakresie  terminów  złożenia sprawozdania przedstawiono          w tabeli ( TAB. NR  2 ). 

W  przypadku  SOW w Lesku  nie  sporządzano sprawozdań Rb 27 ZZ  i Rb 27 S  gdyż  jednostka  nie  uzyskiwała  w okresie 2010 r.  żadnych dochodów. 

Kontrolujący przypomniał znane sprawy to jest , ze wydruki komputerowe ksiąg rachunkowych składają się z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz  zsumowane na kolejnych stronach w sposób ciągły w roku obrotowym.

Powyższe  postanowienia  wynikają z  art. 13  ust. 4 pkt. 1 i 2 i  ust. 5  ustawy z dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości ( Dz. U. TJ z  2009 Nr  152 , poz. 1223  z późn. zm. ) .  

Kontrola  systemem reprezentacyjnym  zapisów w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  oraz  w saldzie  końcowym należności w tym zaległości  pomiędzy  jednostkowym sprawozdaniem Rb 27 ZZ  z ewidencją księgową  : 

Starostwo Powiatowe  w Lesku Wydział  Budżetu i  Finansów  

Program FK  Wer.  2.03  Korelacja  spółka  z o. o.  ul. Lea 114 ; 30-133  Kraków 

Zapis w polityce rachunkowości  z  2008 r. oraz z 2010r. 

Zapisy  w kwotach wykonania  przedstawiają się następująco : 
  
zł    

	Klasyfikacja  budżetowa  

Wybrany systemem reprezentacyjnym paragraf  
	Sprawozdanie  Rb 27 ZZ  zbiorcze  z  UG 

saldo wykonanie przekazanie do PUW należności w tym zaległości r. 70005   -  rubryka  6 sprawozdania
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ  - jednostkowe  do zapisów do sprawozdania zbiorczego    


	Ewidencja  księgowa  prowadzona przy użyciu  programu FK firmy KORELACJA  konta  analityczn2  od 225-1  do konta  240 narastająco  z BO  
	Uwagi  



	Dz. 700 rozdz. 7005

§ 0470

§ 0750  

§ 0760  

§ 0770

§ 0870


	365.920,87


	365.920,87

	360.390,74   

5.621.18  

11.334,62

……………

377.346,54  po pomniejszeniu o kwotę zaległości  w saldzie  końcowym  11.425,67 zł  otrzymamy kwotę  365.920,87 zł 

6.974,44 –  po  pomniejszeniu o kwotę  zaległości 246,73 zł otrzymamy kwotę  6.727,71 
1.611,18

       0,00 

6.685,72 

380.945,48 


	użytkowanie  wieczyste  

odsetki od  nieterminowych wpłat  

użytkowanie wieczyste 
konto 240240-70005-0750-1-1i konto  240-70005-0750-2-1 

konto 240-70005-0760-1-1 

konta 240-70005-0770-1-1

240-70005-0770-1-2

240-70005-2-1

240-70005-2-2

240-70005-0870-1-1 



	
	suma    

konto  240-70005-0470-1-1

konto 240-70005-0470-1-2 

konto 240-70005-0470-2-1 


	
	

	
	    6.727,71

    1.611,18

           0,00

    6.685,72 

--------------  

380.945,48 


	    6.727,71

    1.611,18

           0,00

    6.685,72 

--------------  

380.945,48


	
	


	W Rozporządzeniu  Ministra Finansów  w sprawie w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38 , poz. 207 )  ustalono 

§ 0920  -  Pozostałe odsetki   

Wnioski : 

1/ wyodrębniać  w § 0920  odsetki  od  opłat  z tytułu  nieterminowej regulacji  płatności  opłat  geodezyjnych 

2/  w miarę możliwości  w  oprogramowaniu  FK  firmy  Korelacja  przedstawić  kwoty wykonania  z tytułu użytkowania wieczystego   i najmu  nieruchomości  Skarbu Państwa 

	Program FK  firmy Korelacja  spółka  z o.o.  ulica Lea  114  Kraków  

wydruk : DSP  z dnia  16.11.2011 r.  -  konta  analityczne  od 225-1-240-Y-0 narastająco BO  

rok 2010 miesiąc grudzień    

suma  



	Bilans otwarcia 

WN  
	Bilans otwarcia MA


	Obroty WN 


	Obroty MA 


	Obroty narastająco WN 


	Obroty narastająco MA 


	Salo WN 
	Saldo MA 



	193,46
	21.759,46
	17.992,62
	-10.704,41
	387.443,83
	399.116,23
	380.945,48

          0,00 
	392.617,88

  11.672,40



	Podane  dane  zawarto w  wydruku  z dnia 16 listopada 2011  r. sporządzonym przez osoba prowadzącą  sprawy w Wydziale  FiB Starostwa  Powiatowego w Lesku  Panią Teresę  Wotę -  stan należności według poszczególnych paragrafów wraz  z  załącznikiem zestawieniem  sald i obrotów  datowanym na dzień sporządzenia  16.11.2011 r.  za  rok  objęty kontrolą 2010 r.   

                                                                                                                             [ Dowód: akta  kontroli str.   148-162]   

                                                                                                       


Zapisy  w kwotach należności   przedstawiają się następująco : 
  
w zł    

	Klasyfikacja  budżetowa  

Wybrany systemem reprezentacyjnym paragraf  
	Sprawozdanie  Rb 27 ZZ  zbiorcze  z  UG 

saldo wykonanie przekazanie do PUW należności w tym zaległości r. 70005   -  rubryka  6 sprawozdania
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ  - jednostkowe  do zapisów do sprawozdania zbiorczego    


	Ewidencja  księgowa  prowadzona przy użyciu  programu FK firmy KORELACJA  konta  analityczn2  od 225-1  do konta  240 narastająco  z BO  
	Uwagi  



	Dz. 700 rozdz. 7005

§ 0470

§ 0750  

§ 0760  

§ 0770

§ 0870


	377.346,54

	377.346,54
	360.390,74   

5.621.18  

11.334,62

……………

377.346,54  
6.974,44 
1.611,18

       0,00 

6.685,72 

392.617,88 

	konto 240240-70005-0750-1-1 konto  240-70005-0750-2-1 

konto 240-70005-0760-1-1 

konta 240-70005-0770-1-1

240-70005-0770-1-2

240-70005-2-1

240-70005-2-2

240-70005-0870-1-1 



	
	suma    

konto  240-70005-0470-1-1

konto 240-70005-0470-1-2 

konto 240-70005-0470-2-1 


	
	

	
	  6.974,44
  1.611,18  

           0,00

    6.685,72 

--------------  

392.617,88  

	    6.974,44
    1.611,18

           0,00

    6.685,72 

--------------  

392.617,88


	
	


	WNIOSEK :    

Dane  w rubryce  5 ( należności – saldo początkowe  przy przypisy  minus  odpisy  )  sprawozdania Rb 27 ZZ  zrealizowanym przez  Wydział  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego  w Lesku  były  oparte  o  zapisy  wygenerowane  przez  program FK  DSP firmy Korelacja  spółka z o.o.  ulica Lea 114  w Krakowie  kod. 30-133 

Zadania  w zakresie  opłat  geodezyjnych  wykonywane  są w Starostwie  Powiatowym w Lesku  na  dwóch poziomach : 

1/ Wydziału  merytorycznego  w 2010  Wydziału  Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami  ( aktualnie  jest  to  referat  w Wydziale  Budownictwa ,Geodezji Środowiska )  , który  realizuje  naliczanie i aktualizacja opłat z tytułu użytkowania wieczystego i trwałego zarządu  (  w tym  obowiązuje  jego  przyjęta  polityka Rachunkowości w  Starostwie  Powiatowym w Lesku  zarządzeniem Starosty  Leskiego ) .
2/ Wydziału  Budżetu i Finansów   

Prowadzenie dokumentacji finansowo-księgowej budżetu powiatu i Starostwa  , w tym pobieranie i gromadzenie dochodów powiatu, rozliczanie dotacji celowych otrzymanych z budżetu państwa na  realizację zadań z zakresu administracji rządowej i powierzonych

W świetle zapisów  zawartych  w polityce rachunkowości  w Starostwie Powiatowym w Lesku  wprowadzonej  zarządzeniem  Nr 14/2008 z  dnia  28 kwietnia 2008 r. i  podtrzymanych w brzmieniu i formie bez zmian   w zarządzeniu Nr  2/2011 z dnia  

02 stycznia  2011 r. odpowiednio str. 10  i str. 62   stwierdzono  cyt. : 

„Gospodarka nieruchomościami  rozdz. V  Ewidencja  : 

4. Na podstawie  udokumentowanych zawartych umów  cywilno prawnych , wydanych decyzji na rzecz  podmiotów  będących użytkownikami  wieczystymi nieruchomości  Skarbu Państwa  upoważniony pracownik  w Wydziale Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządza  informację  o  wysokości opłaty rocznej  . 

5.  Sporządza  zestawienie wierzycieli  według tytułów płatności  , podając dokładny adres  zamieszkania , NR PESEL  ( dla osób fizycznych ( , NIP  oraz  wysokość opłaty rocznej  w terminie do  28 lutego każdego  roku  budżetowego ; 

6. Do podmiotów  z którymi zawarto umowy  po 01 maja 2004 r. w związku ze zmianą  przepisów  ustawy VAT  sporządza  się faktury VAT „ . 

                                                                                 [ Dowód : akta  kontroli str.163-170]  

Takiego zestawienia  na 2010 r.  sporządzonego przez  ówczesny Wydział  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  nie  przedstawiono do kontroli , który  by  uprzednio  otrzymał Wydział  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego  Lesku . 
                                               [ Dowód: akta kontroli str. 171-173;174-177;178-179;180-185] 

W dniu 20.11.2011 r.  zadano  pytania do  Wydziału  Budżetu i  Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  między innymi  o następującej treści  cyt : „ 

Wstęp : 

pkt. 3/ Jak wyglądał przepływ  informacji i komunikacji  pomiędzy  Wydziałami Starostwa  z punktu  widzenia  Wydziału  Finansów i  Budżetu   , w tym z wydziałami merytorycznymi z których  działań  wynika  realizacja nałożonych działań ?         

W  uzyskanej odpowiedzi z  dnia  13.12.2011 r.  znak FN.3251.77.2011 stwierdzono  cyt. : 
„  w roku 2010 r.  Wydział Budżetu  i Finansów  otrzymał  indywidualne  informacje  do poszczególnych tytułów  z zakresu  mienia  Skarbu Państwa .  Informacje  nie zawierały nr działek  , powierzchni , nr ksiąg wieczystych .  W informacji  określono  b, podmiot , tytuł płatności  oraz ogólną  kwotę przypisu  . W  roku 2011 r  . Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządził  wykazy w ilości  2 egzemplarzy  , przedłożono  do Wydziału  Budżetu i Finansów  dnia 21 marca 2011 r. przez dziennik podawczy . Wykazy sporządzono  w formie tabelarycznej  wg wyszczególnienia : 

Lp. -  miejscowość nazwa  osoby fizycznej – sposób władania – Nr działek  - pow. w ha  - wysokość  opłaty na 31.12.2010 r. w zł  - wysokość  opłaty  w zł na 2011 r.  

Po sprawdzeniu i weryfikacji  przez służby  finansowe  , wykazy ulegały korektom . Wykazy  sporządziła Pani  Edyta  Wojtowicz – Wojdanowska- podpisał  Pan Stanisław  Skalski  - pieczęć   Z up. Starosty.  Do dnia dzisiejszego  brak aktualnej  , zweryfikowanej  bazy danych w zainstalowanym  programie  na stanowisku pracy  Pani Teresy Wota w zakresie  użytkowanie wieczyste „ 

  W  dniu  12.12.2011 r. skierowane pisemne  zapytania  do Pani  Teresy Wota  podinspektora  w  Wydziale  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku 
1/  proszę  wyjaśnić  czy  zapisy  w rubryce 5  sprawozdania Rb 27 ZZ  dotyczą należności   z  ewidencji księgowej  dostępnej w Wydziale  Budżetu  i Finansów  Starostwa  Powiatowego  w Lesku   realizowanej  przez  oprogramowanie FK  firmy Korelacja  Kraków  

ulica Lea  114 ?      

.  W uzyskanej odpowiedzi  z dnia  14.12.2011 r.  stwierdzono cyt. „  wszystkie  zapisy zwarte  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  dotyczące należności  , wynikają  z  zapisów  w ewidencji księgowej dostępnej w  Wydziale    Budżetu i Finansów  , realizowanej  przez oprogramowanie  FK firmy Korelacja  z Krakowa”.    
Podobnie dane zawarto co braku wykazu  opłat  geodezyjnych należności na dany  rok zawarto  w  poprzednim protokole kontroli niniejszego kontrolującego za 2009 r.  numer  F.III.0932-34/10 z dnia 30.07.2010 r.  strona 68 . 

Skierowano  zapytania  do Kierownika  Wydziału   Budownictwa, Geodezji i Środowiska   w dniu 17.11.2011 r. 
W  udzielonej  odpowiedzi  Pan Andrzej Orłowski Kierownik Wydziału   stwierdził   cyt  ad. 1. Wykaz należności  zawierający przepisy ( chodzi o przypisy )  na 2010 r. nie został  przekazany do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego 

ad. 2 Program „użytkowanie  wieczyste „   i „Mienie”  jest zainstalowany  na stanowiskach   pracy w geodezji oraz księgowości . Dane źródłowe  uzupełniane  są  w programie  „ Mienie „  na bieżąco , natomiast  w programie „ Użytkowanie wieczyste „ aktualizacja  danych wynikająca z programu nastąpi  w najbliższym czasie . 

Ad. 3 Sporządzono wykaz  programów  i dokumentów  przekazanych przez  poprzedniego Geodetę Powiatowego  . Od  sierpnia  bieżącego roku  prowadzona jest  weryfikacja  i aktualizacja każdej nieruchomości Skarbu Państwa  która  jest  w użytkowaniu wieczystym . Dla niektórych nieruchomości  przeprowadzono  nowa wycenę i od 01.01.2012 r.  zostały  wprowadzone  zmienione opłaty z tego tytułu „. 

                                                                                     [ Dowód : akta kontroli str. 171-173]  

Niezbędnym  elementem właściwej realizacji zadania  jest  powiązanie  stanowisk pracy  pomiędzy Wydziałami  FiB i GN  w oprogramowaniu  merytorycznym  tj. służącym do  sporządzania wykazów  i posiadającego bazy danych aktualizowane  cyklicznie  w stosunku rocznym . 

Informatykowi  dniu  21.11.2011 r. zadano  pisemnie pytania  informatykowi  Starostwa  Powiatowego w Lesku Panu Mariuszowi Wiślańskiemu  cyt. :

 1/ proszę  podać  ogólnie  funkcjonujące  programy  komputerowe w Starostwie  Powiatowym Lesku ulica Rynek 1   ? 

2/ proszę podać jak  wygląda  zabezpieczenie  ochrony danych  na nośniach  

informatycznych ?  

W  pisemnej odpowiedzi  z dnia  02.12.2011 r.  między innymi stwierdzono cyt : 

„ad. 1 . Wykaz  oprogramowania  użytkowanego  Starostwie  Powiatowym w  Lesku stanowi załącznik do  pisma

ad. 2 . Sprawy związaną  z  obsługa  informatyczną  Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości  prowadzi zewnętrzna  firma. Posiadam ograniczony dostęp  do oprogramowania  i baz danych  co w  znacznym stopniu utrudnia mi ich  zabezpieczenie . 

W przypadku  programu Mienie  Powiatu  i Skarbu Państwa  pomimo  , ze  dostępny jest  w dwóch Wydziałach – geodezyjnym i finansowym  , brak jest  przepływu  informacji  pomiędzy  wydziałami. Dane  w /w/w  programach nie są aktualizowane .  Licencje w przypadku  programów  geodezyjnych  do wglądu w  wydziale GN „. 

                                                                                  [ Dowód  : akta kontroli str. 174-177  ]     

W  dniu 12.12.2011 r. skierowane pisemne  zapytania  do Pani  Teresy Wota  podinspektora  w  Wydziale  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku .  W uzyskanej odpowiedzi  z dnia  14.12.2011 r.  stwierdzono cyt. 

2/  proszę  wyjaśnić  czy  sprzęt  w Pani użytkowaniu posiada  odpowiednie zabezpieczenia  przed dostępem osób trzecich -  jeśli tak to  jakie  ?  

W  udzielonej odpowiedzi z dnia 14.12.2011 r. stwierdzono  cyt „  wejście  do komputera  jest zabezpieczone  hasłem . Czy  jest  wystarczające zabezpieczenie  przed dostępem osób trzecich  - nie  wiem . Pan Mariusz  Witlański  - informatyk  zatrudniony w SP Lesko  jest osoba odpowiedzialną  za prawidłowość  zabezpieczeń  systemów informatycznych  i jedyna  kompetentną  osobą do  udzielenia odpowiedzi na to pytanie” .      

W  protokole kontroli  Nr F.III.0932-34/10  zapisano  wnioski pokontrolne  , które  nie zostały  zrealizowane  : 

pkt. 3 . Wyodrębnić  w prowadzonej  ewidencji księgowej  i  sprawozdawczości  kwoty  odsetek od nieterminowo wnoszonych  opłat  z tytułu  użytkowania wieczystego  nieruchomości Skarbu Państwa i innych pokrewnych opłat. 

pkt. 4. Zweryfikować  możliwości pełnej inicjacji  działających oprogramowań  dla generowania  zapisów   po  stronie  wykazów  za  dany  rok tj. wymiarów  dotyczący opłat  geodezyjnych  , jak również usprawnienia systemu w zakresie  tworzenia  dokumentacji  dotyczącej  sprawozdawczości.  

                                                                                         [ Dowód: akta kontroli str. 178-179]      

Zakupiony  program  TurboEwid   w świetle  załącznika  do  pisma  OR.130.1.2011 z dnia  02.12.20111 r.  pozycja 14  jest dostępny na 7 stanowiskach  w  komórce  GN bez udziału  wydziału BiF.    

    UWAGA : 

1/  konieczne  usprawnienie pracy  pomiędzy Wydziałami  geodezyjnym i finansowym , aktualizacje  danych  i natychmiastowe  ich  przekazywanie ( program Mienie  Powiatu i Mienie  Skarbu Państwa )  . 

2/  konieczne  sporządzanie wykazu  wysokości opłat  geodezyjnych przez  merytoryczny  Wydział  w którym jest  referat  geodezji zgodnie  przyjętą  polityką rachunkowości przez Starostę Leskiego  

3/   konieczne wprowadzenie   zarządzenia Starosty  z wykazem  użytkowanych programów  komputerowych  Starostwie  Powiatowym w Lesku przez  Wydziały  merytoryczne . Wydział BiF  posiada  takie zapisy w polityce  rachunkowości
4/   konieczne  eliminowanie  dublowania  zadań w zakresie  obsługi  informatycznej  , którą winien realizować  informatyk Starostwa  posiadający  certyfikaty bezpieczeństwa  i ochrony danych . 

Powierzanie zabezpieczanych  danych osobowych  w niekontrolowany sposób  może  naruszać  zapisy  ustawy  o  ochronie danych osobowych ( Dz. U. TJ z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami  .       

   


Poniższe   zestawienie   ilustruje  porównanie   kwot  podanych   w   sprawozdaniach jednostkowych  wybranych systemem reprezentacyjnym  Dz. 700 rozdz. 70005 ; Dz. 754 rozdz. 75411 ; Dz. 710 rozdz. 71015 ; Dz. 852  rozdz. 85205  będących   podstawą   do  zapisów  sprawozdań  zbiorczych :    

Stan  na 31.12.2010 r.  

w złotych 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowego      

	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 


	Uwagi  
Różnice 
/ 3 – 5 /   

	
	Plan 
	Wykonanie  
	Plan    
	Wykonanie  
	

	          1
	          2 
	         3
	        4
	         5
	         6 

	Rb 27  ZZ  

	Dz.  700  rozdz.  70005  

	§  0470

§ 0750

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

 
	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00

  20.000,00 

  12.000,00 


	365.920,87

    6.727,71

    1.611,18

           0,00

    6.685,72
	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00

  20.000,00 

  12.000,00 


	365.920,87

    6.727,71

    1.611,18

           0,00

    6.685,72
	

	Ogółem :  
	257.000,00
	380.945,48
	257.000,00
	380.945,48 
	

	Dz.  710  rozdz.  70015  

	Dz. 710 rozdz. 71015

§  0570

§ 0920    
	800,00

200,00 
	   659,66

       0,00
	800,00

200,0
	1.449,53

      0,00 
	0,00  

	Ogółem :  
	1.000.00
	   659,66  
	1.000,00 
	1.449,53
	    0,00

	Dz.  754  rozdz.  75411  

	Dz. 754 rozdz. 75411

§    0750

§    0830

§   0920 

§   0970    
	6.000,00

0

0

0
	5.404,89

   208,68

       6,81

     22.89  
	6.000,00

0

0

0
	5.404,89

   208,68

       6,81

     22.89  
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5.404,89  

   208,68

       6,81

    22.89   

	Ogółem :  
	6.000
	5.643,27  
	6.000,00
	5.643,27
	    0,00


Sprawozdanie Rb 50  

	Dz.  010  rozdz. 01005  

	 § 4300
	45.000,00
	45.000,00
	45.000,00
	45.000,00
	

	Ogółem :  
	45.000,00
	45.000,00
	45.000,00
	45.000,00
	    0,00


	Dz.  010  rozdz. 01095  

	 § 4590
	17.427,00
	17.426,82
	17.427,00
	17.426,82
	

	Ogółem :  
	17.427,00
	17.426,82
	17.427,00
	17.426,82
	    0,00


	Dz.  700  rozdz.  70005  

	§ 4260

§ 4270 

§ 4300


	10.000,00

10.000,00

66.000,00
	10.000,00

10.000,00

66.000,00
	10.000,00

10.000,00

66.000,00
	10.000,00

10.000,00

66.000,00
	0,00  

	Ogółem :  
	86.000,00
	86.000,00
	86.000,00
	86.000,00 
	    0,00


	Dz.  710  rozdz. 71013  

	 § 4300
	110.000,00
	110.000,00
	110.000,00
	110.000,00
	

	Ogółem :  
	110.000,00
	110.000,00
	110.000,00
	110.000,00 
	    0,00


Dz. 710  rozdz. 71015  

	§ 3020

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4110
§ 4120

§ 4170

§ 4210

§ 4270 

§ 4280 

§ 4300
§ 4360

§ 4370

§ 4400

§ 4410

§ 4430

§ 4440

§ 4550

§ 4610 

§ 4700

§ 4740

§ 4750  
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	     0,00



	Ogółem  : 
	263.388,00
	263.388,00
	263.388,00
	263.388,00
	     0,00  


	rozdz. 71078 

	§ 3020 

§ 4210

§ 4300

§ 4360
	531,72

968,29

200,00

  69,99

230.00
	531,72

968,29

200,00

  69,99

230.00
	531,72

968,29

200,00

  69,99

230.00
	531,72

968,29

200,00

  69,99

230.00
	

	Ogółem 
	2.000,00
	2.000,00
	2.000,00
	2.000,00 
	


	rozdz. 75011 

	§ 4010

§ 4110

§ 4120 
	67.331,00

12.168,00

1.623,00
	67.331,00

12.168,00

1.623,00
	67.331,00

12.168,00

1.623,00
	67.331,00

12.168,00

1.623,00
	

	Ogółem 
	81.122,00
	81.122,00
	81.122,00
	81.122,00
	

	rozdz. 75045 

	§ 3030 

§ 4110

§ 4120

§ 4170
§ 4210

§ 4300

§ 4400

§ 4410 
	11.600,00

423,00

69,00

7.600,00

843,00

748,00 

4.800,00

952,00
	11.600,00

423,00

69,00

7.600,00

843,00

748,00 

4.800,00

952,00
	11.600,00

423,00

69,00

7.600,00

843,00

748,00 

4.800,00

952,00
	11.600,00

423,00

69,00

7.600,00

843,00

748,00 

4.800,00

952,00
	

	Ogółem 
	27.035,00
	27.035,00
	27.035,00
	27.035,00 
	


Dz. 754  rozdz. 75411                          ewidencja  F-K EXPORT 2000 system FK 1.8 

wybrane zapisy 

	§ 3070

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4050
§ 4060

§ 4070
§ 4110

§ 4120

§ 4180

§ 4210

§ 4220

§ 4260

§ 4270

§ 4280

§ 4300

§ 4350

§ 4360 

§ 4370

§ 4390 

§ 4410

§ 4430

§ 4440
§ 4480

§ 4510 

§ 4550

§ 4700 

§ 4740

§  4750 

 
	113.935,00

22.159,00

30.167,00

4.620,00

2.016.951,00

200.523,00

171.674,00

9.060,00

902,00

83.787,00

188.868,00

571,00

52.120,00

3.088,00

12.159,00

23.876,00

2.354,00

2.356,00

2.248,00

150,00

1.086,00

8.774,00

1.965,00

12.034,00

456,00

760,00

5.020,00

1.455,00

9.948,00 
	113.934,80

22.149,65

30.164,99

4.619,12

2.016.950,81

200.522,80

171.673,43

9.058,68

901,96

83.786,50

188.867,12

570,72

52.119,86

3.087,54

12.158,50

23.875,99

2.353,68

2.355,05

2.247,22

150,00

1.085,75

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

760,00

5.020,00

1.454,56

9.947,66
	113.935,00

22.159,00

30.167,00

4.620,00

2.016.951,00

200.523,00

171.674,00

9.060,00

902,00

83.787,00

188.868,00

571,00

52.120,00

3.088,00

12.159,00

23.876,00

2.354,00

2.356,00

2.248,00

150,00

1.086,00

8.774,00

1.965,00

12.034,00

456,00

760,00

5.020,00

1.455,00

9.948,00
	113.934,80

22.149,65

30.164,99

4.619,12

2.016.950,81

200.522,80

171.673,43

9.058,68

901,96

83.786,50

188.867,12

570,72

52.119,86

3.087,54

12.158,50

23.875,99

2.353,68

2.355,05

2.247,22

150,00

1.085,75

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

760,00

5.020,00

1.454,56

9.947,66
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  113.934,80
     22.149,65

     30.164,99

       4.619,12

2.016.950,81

   200.522,80

   171.673,43

       9.058,68

         901,96

     83.786,50

   188.867,12

          570,72

     52.119,86

       3.087,54

     12.158,50

     23.875,99

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

	Ogółem  : 
	2.983.057,00
	2.983.043,40
	2.983.057,00
	2.983.043,40
	     0,00  


	rozdz. 75478 

	§ 4210

§ 4220

§ 6060 
	21.437,00

     563,00

20.000,00
	21.437,00

     562,49

20.000,00
	21.437,00

     563,00

20.000,00
	21.437,00

     562,49

20.000,00
	21.437,00

     562,49

20.000,00

	Ogółem 
	42.000,00
	41.999,49
	42.000,00
	41.999,49
	


	Dz. 851  rozdz.  85156 

	§ 4130
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	

	Ogółem 
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	1.370.800,00
	


Dz.  852  rozdz. 85205                                                             ewidencja  FK firma Korelacja Spółka  o.o.  

Kraków ulica Lea 114 

	§ 3020 

§ 4010

§ 4040
§ 4110
§ 4120
§ 4170

§ 4210
§ 4220

§ 4230

§ 4260 

§ 4280

§ 4300

§ 4360

§ 4370 

§ 4400

§ 4410 

§ 4430

§ 4440

§ 4700

§ 4740 

§ 4750  
	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	 ewidencja 

 215.469,76
NK
37.163,02

NK
18.547,50

14.381,82

NK

NK

NK

NK

34.896,45

NK

36.383,85

NK

NK

NK

NK

NK

NK

5464,00

	Ogółem  : 
	406.550,00
	406.550,00
	406.550,00
	406.550,00 
	     0,00  


     NK – nie kontrolowano                           Dowód : akta  kontroli  : str . 132-135 i 136-146  ]
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PODSUMOWANIE  : 

Sprawozdania   zbiorcze  Rb 27  ZZ  opierano   na  zapisach ewidencyjnych ( sprawozdaniach jednostkowych  Rb 27 ZZ )   dotyczących  KP PSP w Lesku ; PINB w Lesku ; SOW w Lesku lub w przypadku  rozdz. 70005 na  podstawie zapisów  ewidencyjnych ( sprawozdań jednostkowych i zestawień dodatkowych na podstawie  generowanych przez  program  DSP  firmy „Korelacja” Kraków ulica  Lea  114  ) . 
Zgodnie  z § 8. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  03  lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z  2010 r. Nr  20 , po. 103 )   Sprawozdania:

1)
jednostkowe sporządza się w złotych i groszach stosownie do zasad obowiązujących przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych, z wyjątkiem sprawozdań jednostkowych placówek, które sporządza się w walucie, w której prowadzona jest rachunkowość;

łączne i zbiorcze sporządza się w złotych i groszach, z wyjątkiem sprawozdania Rb-70, które sporządza się w złotych;

Sprawozdania   realizowano   zgodnie  z  zapisem  § 5  rozporządzenia  Ministra   Finansów   w  sprawie  sprawozdawczości  budżetowej:

Dane w sprawozdaniach wykazuje się:

1)
w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

2)
w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

Zgodnie  z  dyspozycją § 6. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 43 , poz. 247 ) Sprawozdania, w imieniu jednostki, są sporządzane i przekazywane przez:

4)
kierowników jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego, w tym kierowników zakładów budżetowych - Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN

- w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego;

Przypomnieć należy  , że od 2010 r.  obowiązuje: 

- zapis § 4 pkt. 3 ppkt. cytowanego  rozporządzenia Ministra  Finansów  z 2010 r. (  Dz. U.     z 2010 r. Nr 20  , poz. 103 )    w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego gdzie podano , że  kierownicy jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego sporządzają następujące sprawozdania - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,  

-  rozporządzenie Ministra  Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 ) . 

W  jego świetle  jednostki jak i Starostwo Powiatowe  sporządzają sprawozdania Rb – N ; Rb Z i Rb-ZN .  

Programy  FK  były w 2010 r.  następujące : 

-   na szczeblu Starostwa  Powiatowego  w Lesku  system FK Korelacja  Kraków ulica  Lea 114 

-  w KP PSP  w Lesku -  system FK  EXPERT  2000 ; 

- w PINB  w Lesku  -  - system FK firmy Korelacja  Kraków ulica Lea  114 

- w SOW w Lesku  - system FK  firmy  Korelacja  Kraków  ulica Lea 114 

Skarbnik Powiatu ; Główny księgowy  Kierownik Wydziału   Budżetu i Finansów oraz Główni Księgowi jednostek organizacyjnych i  Kierownicy jednostek (  KP PSP  ; PINB i SOW )   są zaznajomieni z przepisami  wydanymi na mocy ustawy   z  2009 r. przepisy wprowadzające  ustawę o finansach publicznych  ( Dz. U.  z 2009 r. Nr 157 , poz. 1241 ) w art. 18 pkt 2 , który otrzymał  brzmienie cyt. „ nie sporządzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.”.

Ujemną stroną  jest  brak  działania  aktualnego  oprogramowania  między  Wydziałem geodezyjnym i finansowym .  Z  winy ówczesnego   Wydziału Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa  Powiatowego Lesku  brak  było wypełniania  zapisów  polityki rachunkowości  w zakresie  wykazów  dotyczących opłat  geodezyjnych . 

Nie  spełniono  również w  ten sposób wymogów  wniosków  pokontrolnych z ostatniej kontroli numer  F.III.0932-34/10 . 

Brak  działań  , a wręcz  zaniechania  w działaniu  usprawniającym  między  wydziałami ich pracę  (jak wnioskowano  poprzednim protokole )  spowodowały  nieczytelności  , wymuszając  pokazanie  stanów należności przez  wydział finansowy w oparciu o  dane  w nim dostępne .   

Powoduje  to  nieczytelności  danych  , które to rzeczywiste  dane  faktycznie  winien posiadać  wydział geodezyjny ( referat  geodezji ; Katastru i Gospodarki nieruchomościami ). 

W  odpowiedzi na zadane  pytania  Andrzej Orłowski Kierownik obecnego Wydziału   Budownictwa ; Geodezji i Środowiska   którego referatem jest  Referat Geodezji ; Kartografii i Gospodarki nieruchomościami  stwierdził cyt. „ 
ad. 1. Wykaz należności  zawierający przepisy ( chodzi o przypisy )  na 2010 r. nie został  przekazany do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego 

ad. 2 Program „użytkowanie  wieczyste „   i „Mienie”  jest zainstalowany  na stanowiskach   pracy w geodezji oraz księgowości . Dane źródłowe  uzupełniane  są  w programie  „ Mienie „  na bieżąco , natomiast  w programie „ Użytkowanie wieczyste „ aktualizacja  danych wynikająca z programu nastąpi  w najbliższym czasie . 

Ad. 3 Sporządzono wykaz  programów  i dokumentów  przekazanych przez  poprzedniego Geodetę Powiatowego  . Od  sierpnia  bieżącego roku  prowadzona jest  weryfikacja  i aktualizacja każdej nieruchomości Skarbu Państwa  która  jest  w użytkowaniu wieczystym . Dla niektórych nieruchomości  przeprowadzono  nowa wycenę i od 01.01.2012 r.  zostały  wprowadzone  zmienione opłaty z tego tytułu „. 

W  dniu 20.11.2011 r.  zadano  pytania do  Wydziału  Budżetu i  Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  między innymi  o następującej treści  cyt : „ 

Wstęp : 

pkt. 3/ Jak wyglądał przepływ  informacji i komunikacji  pomiędzy  Wydziałami Starostwa  z punktu  widzenia  Wydziału  Finansów i  Budżetu   , w tym z wydziałami merytorycznymi z których  działań  wynika  realizacja nałożonych działań ?         

W  uzyskanej odpowiedzi z  dnia  13.12.2011 r.  znak FN.3251.77.2011 stwierdzono  cyt. : 

„  w roku 2010 r.  Wydział Budżetu  i Finansów  otrzymał  indywidualne  informacje  do poszczególnych tytułów  z zakresu  mienia  Skarbu Państwa .  Informacje  nie zawierały nr działek  , powierzchni , nr ksiąg wieczystych .  W informacji  określono  , podmiot , tytuł płatności  oraz ogólną  kwotę przypisu  . W  roku 2011 r  . Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządził  wykazy w ilości  2 egzemplarzy  , przedłożono  do Wydziału  Budżetu i Finansów  dnia 21 marca 2011 r. przez dziennik podawczy . Wykazy sporządzono  w formie tabelarycznej  wg wyszczególnienia : 

Lp. -  miejscowość nazwa  osoby fizycznej – sposób władania – Nr działek  - pow. w ha  - wysokość  opłaty na 31.12.2010 r. w zł  - wysokość  opłaty  w zł na 2011 r.  

Po sprawdzeniu i weryfikacji  przez służby  finansowe  , wykazy ulegały korektom . Wykazy  sporządziła Pani  Edyta  Wojtowicz – Wojdanowska- podpisał  Pan Stanisław  Skalski  - pieczęć   Z up. Starosty.  Do dnia dzisiejszego  brak aktualnej  , zweryfikowanej  bazy danych w zainstalowanym  programie  na stanowisku pracy  Pani Teresy Wota w zakresie  użytkowanie wieczyste „ 

[  Dowód : akta kontroli str. 171-173;174-177; 178-179]  
Kolejna sprawa  to  obsługa  informatyczna  która winna być  wykonywana przez informatyka  Starostwa  w całym starostwie  posiadającego certyfikaty zabezpieczające dane osobowe. W  wydziale  Geodezji, Katastru i Nieruchomości  obsługę informatyczna prowadziła firma zewnętrzna (  certyfikatów zabezpieczających  do kontroli nie  przedstawiano ) . 

Zakupiony program TurboEwid  tylko  obsługuje  geodezję . Zestawienie  programów  komputerowych funkcjonujących w  Starostwie  Powiatowym winno  być przyjęte   w drodze  zarządzenia Starosty .  

Jednostki organizacyjne Powiatu  sporządzały  sprawozdania  jednostkowe  , w tym wymagane Rb 27 ZZ  i Rb 50 ; ( kontrolowane za IV kwartał 2010 r. ). 

W  wyniku kontroli  w jednostek KP PSP ; PINB i SOW ustalono, że występują  segregatory ( teczki )   dotyczące  sprawozdawczości oraz  Bilanse sporządzone  za 2010 r.  w wymaganym  terminie . Podpisane one zostały przez  kierowników jednostek i Głównych księgowych  

	Rodzaj sprawozdania 
	Bilans 

	Rb 27 ZZ
	Rb 50 
	Rb Z – nie  kontrolowano 

Rb N – nie kontrolowano 

Rb ZN  kontrola  za 2010  r. 


	Rb 28 
	Rb WSa 
	

	   X


	    X
	    *

nie  kontrolowano


	    *

nie kontrolowano r 
	    *

nie kontrolowano 


	    X 

     #

Ważnym  jest 

dokumentowanie wyrażonych w  bilansie kwot   tylko w  oparciu o wydruki programu FK  

	
	
	
	
	kontrolowano  SOW 
	

	
	
	kontrolowano  KP PSP  

  
	
	
	

	X-realizowano 

X(-) raczej realizowano 

( - )  - nie realizowano 

*  nie  dotyczy 

#  uwagi   

	Ewidencja księgowa  :      

UWAGA  ! 
1/ Na  Szczeblu  Starostwa  Powiatowego niezbędne  analiza  co do  dalszego wykorzystywania  programu merytorycznego , aktualizacje danych  i  współpraca  między  wydziałem geodezyjnym i finansowym  ; 
2/ Niezbędne dalsze  działania  w zakresie  ujednoliceń kwot  wykazywanych  w zapisach ewidencyjnych   

	Ogólna  ocena  na szczeblu  jednostek  =  X  -  POZYTYWNA  z uwagami 

Ogólna ocena   na szczeblu Starostwa  Powiatowego w Lesku 

                            ( - ) -  nie  zrealizowano 

                                      1/ brak wydzielenia  § 0920  odsetki  w zakresie opłat  

                                          geodezyjnych pobranych zakresie przekroczeniem 

                                         terminów do ich wniesienia   

                                      2/ w zakresie wniosków  pokontrolnych F.III.0932-34/10 w związku 

                                      z działającym  z aktualnymi danymi oprogramowaniem 

                                      merytorycznym ; to jest   wspólnego

                                      między wydziałem geodezyjnym a wydziałem finansowym   


Dokonana  kontrola  prawidłowości  stosowania  zapisów podawanych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ    w oparciu o zapisy ewidencyjne   ustaliła zgodności pomiędzy  zapisem w sprawozdaniu  , a zapisem sprawozdaniem jednostkowym . 

Brak wykazów  zaktualizowanych na dany  rok opłat  geodezyjnych (użytkowanie wieczyste ) i brak działania merytorycznego zakresie  programu  merytorycznego  geodezyjnego   prowadzonego przez  Wydział Geodezji ; Katastru i  Nieruchomości  doprowadziły  do pogłębienia  braku przejrzystości w zapisach  kwot  należności  rubryka 5  sprawozdania Rb 27 ZZ. 

Zakupiony program TurboEwid został przypisany do pracy  wydziale geodezyjnym , a nowe  programy  Mienie Powiatu I Skarbu Państwa  posiadają możliwości  współpracy między stanowiskami  w wydziale geodezyjnym i finansowym .  

Taką sytuację należy  bezwzględnie wyeliminować  , winni powinni ponieść konsekwencje dyscyplinarne i służbowe  , w przypadku stwierdzenia przestępstwa  włącznie  ze skierowaniem do organów ścigania.   

Jest dalsze  potrzeba  analizy  i weryfikacji  stanów  za 2011  , kontrola nad  zapisami funkcjonującego aktualnego  oprogramowania  w celu  eliminowania  błędnych zapisów  czy  braków w działaniu. 

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

SPRAWOZDAWCZOŚĆ  BUDŻETOWA  

Gromadzona  dokumentacja  w zbiorczych  segregatorach .

STAROSTWO POWIATOWE   

	Podstawa Prawna 
	formalna  prawidłowość sporządzenia sprawozdań  
	terminowość   sporządzania  sprawozdań
	zgodność sprawozdań  z prowadzoną w Starostwie  Powiatowym  ewidencją księgową


	sporządzanie wymaganych sprawozdań na szczeblu jednostki  
	podpisywanie  sprawozdań  przez  osoby  upoważnione
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

      #

rozporządzenie MF  o sprawozdawczości  budżetowej 
	        X 

druki stosowano  

 
	    X 

     # 

terminowo były sporządzane  na podstawie  sprawozdań jednostkowych  

    
	   X  - 

    #  

Zapisy sprawozdania  jednostkowego  z jednostek organizacyjnych KP PSP  ; PINB SOW   były zgodne z  zapisami  w sprawozdaniu zbiorczym 

ewidencja przy zastosowaniu oprogramowania FK DSP firmy  Korelacja Kraków ulica Lea 114  

Należności w rozdz. 70005 rubryka 5  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  były  realizowane w oparciu o dane  dostępne w wydziel Finansów i Budżetu 

Wydział Geodezji ; Katastru i  Nieruchomościi  nie  przedkładał w 2010 r. wy6kazów  z opłatami  geodezyjnymi  które  stanowiłyby podstawę  do danych  wydziale finansowym 

Program merytoryczny  z wydziału geodezyjnego nie  działał  właściwie  brak  było aktualizacji danych 

Nie zrealizowano  wniosków pokontrolnych  kontroli  z 2010 r. numer F.III.0932-34/10 

Zatrudniano  w wydziale geodezyjnym firmę zewnętrzna do obsługi oprogramowania , a w starostwie  informatyk posiadał certyfikat zabezpieczenia danych osobowych   

zakupiono program TurboEwid tylko dostępny w wydział  geodezyjnym   

 
	      X  

        # 

na podstawie  jednostkowych 
	    X

podpisy  na sprawozdaniu Zbiorczym składali :  Starosta  lub Wicestarosta i Skarbnik Powiatu  

Rb 27 ZZ  za IV kwartał 2010 r. Starosta  i z upoważnienia  Skarbnika   Główny księgowy  Kierownik Wydziału  Budżetu i Finansów   

Rb 50  za III kwartał  2010 r.  z upoważnienia Starosty  Sekretarz  Powiatu i Skarbnik Powiatu 
	Zaistniałą  niedopuszczalna sytuacja  braku realizacji wniosków  pokontrolnych  z kontroli 2010 r. 

Zignorowania  reguł  wewnętrznych  zasad polityki rachunkowości przez Wydział geodezyjny 

winni  takich sytuacji ponoszą odpowiedzialność porządkową  i służbową   według zasad  regulaminu organizacyjnego  i regulaminu pracy 

w przypadkach  stwierdzenia  przestępstw  zawiadomienie  organów  ścigania  

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI    

	#  -  od  2010  r. zmiana  rozporządzenia Ministra  Finansów  o sprawozdawczości  budżetowej  i w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych  

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 7  - Wydział Budżetu i Finansów . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka  X  -   POZYTYWNA z uwagami  do realizacji 

   - uchybienie  zakresie charakterze  technicznym  w zakresie  wprowadzenia paragrafu 0920 

                   w zakresie wniosków  pokontrolnych F.III.0932-34/10 w związku
Ocena końcowa  w zakresie  realizacji  wniosków pokontrolnych -  (  -  )  nie  zrealizowano 

 odnośnik WYDZIAŁ Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 

( aktualnie referatu w Wydziale  Budownictwa ; Geodezji i Nieruchomości  ) 
                                                -  w zakresie wniosków  pokontrolnych F.III.0932-34/10 w związku 

                                      z działającym  z aktualnymi ( aktualizowanymi ) danymi oprogramowaniem 

                                      merytorycznym ; to jest   wspólnego

                                      między wydziałem geodezyjnym a wydziałem finansowym   w zakresie  

 Winnych zaniedbań z tego tytułu  winno się poddać karze  porządkowej i służbowej ,a w przypadku  ustalenia  przestępstw  skierowania  wniosków  do organów ścigania . 

Uwaga ogólna :  

weryfikacji  oraz  kontroli i nadzoru  nad  zgodnością  zapisów  ustalanych i aktualizowanych  dzięki i na podstawie  sprawnego programu  w wydziale geodezji 

UWAGI : 

1/ Brak realizacji wniosków pokontrolnych kontrola  F.III.0932-34/10 

2/ Konieczne dalsze bieżące   korelacje  i uzgodnienia stanów ustalanych przez  referat  geodezyjny w Wydziale  Budownictwa  ;Geodezji Powiatowego Środowiska    Starostwa  Powiatowego Lesku 

 3/ pełne wprowadzenie  merytorycznego z wydziału  geodezyjnego  z aktualizowanymi danymi  między stanowiskami  geodezyjnym i finansowym 

4/ eliminacja  firmy zewnętrznej prowadzącej obsługę informatyczna  w referacie  geodezyjnym  w celu  zabezpieczenia  przed osobami trzecimi  zbioru danych osobowych . Ochrona na podstawie  zapisów  ustawy z 29 sierpnia 1997 r.  ( Dz. U. TJ z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami )  

5/ brak  zarządzenia Starosty  komputerowych zakresie  programów  komputerowych  z licencjami działających Starostwie  Powiatowym  w  Lesku 

WNIOSKI : 

1/ na bieżąco kontrolować i aktualizować   zapisy  pomiędzy  stanowiskami  geodezyjnym i finansowym w odpowiednich Wydziałach starostwa  Powiatowego w Lesku 

2/  wyciągnąć konsekwencje porządkowe  wobec  winnych  nie wykonywania wniosków pokontrolnych ( Kontrola F.III.0932-34/10 ) w zakresie  zaniechania aktualizowania danych , sporządzania  na tej podstawie wykazów opłat  geodezyjnych oraz braku   wykorzystywania  oprogramowania merytorycznego  z  Wydziału Geodezji : Katastru i  Nieruchomości     ( aktualnie  Referat w Wydziale  Budownictwa ; Geodezji i Środowiska )   powiązanego z   Wydziałem Budżetu i Finansów    

3/ bezwarunkowo doprowadzić  do  pełnego działania  programu  merytorycznego pomiędzy stanowiskami geodezyjnym i finansowym w oparciu o zaktualizowane  bazy danych na podstawie  posiadanych dokumentów źródłowych    ; 

4/  bezwzględnie  ujednolicić prowadzenie  obsługi  informatycznej przez  informatyka   Starostwa  w całym bez  wyjątku  aparacie  to jest Starostwie  Powiatowym  ( posiada  certyfikat  w zakresie ochrony danych osobowych ) ,    

5/  ustalić  wykaz  oprogramowań komputerowych  posiadających wymagane licencje dostępnych w  Starostwie Powiatowym 



	                                                                                                    [ Dowód :akta kontroli str.55-126] 


ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

SPRAWOZDAWCZOŚĆ  BUDŻETOWA  

Gromadzona  dokumentacja  w zbiorczych  segregatorach .

KP PSP  w Lesku ; PINB w Lesku ; SOW w Lesku    

	Podstawa Prawna 
	formalna  prawidłowość sporządzenia sprawozdań  
	terminowość   sporządzania  sprawozdań
	zgodność sprawozdań  z prowadzoną w   ewidencją księgową


	sporządzanie wymaganych sprawozdań na szczeblu jednostki  
	podpisywanie  sprawozdań  przez  osoby  upoważnione
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

      #

rozporządzenie MF  o sprawozdawczości  budżetowej 
	        X 

druki  sprawozdań stosowano  

 
	    X 

     # 

    
	   X  - 

    #  

    zapisy  ewidencyjne  opierano na zapisach programów  FK 

KP PSP  - EXPERT

PINB -  system FK firmy Korelacja Kraków ulica Leja 114 

SOW -  system FK firmy Korelacja Kraków ulica Leja 114 

 
	      X  

        # 

ewidencja  FK
	    X

podpisy  na sprawozdaniu Kierownicy jednostek i Głowni księgowi  
	 

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI    

	#  -  od  2010  r. zmiana  rozporządzenia Ministra  Finansów  o sprawozdawczości  budżetowej  i w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych  

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 6  - KP PSP ; PINB ; SOW . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka  X  -   POZYTYWNA z uwagami  
Uwaga ogólna :  

dalszy  stała weryfikacja  oraz  kontrola i nadzór  nad  zaległościami  PINB  

                                                                                            [ Dowód : akta kontroli str. 55-126 ]



3.Dochody z realizacji zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami.   

TEMATY KONTROLI :  

1 )    ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

3) gospodarka gruntami i  nieruchomościami, 

4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Ad. 3.1. Ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej . 
Wojewoda   Podkarpacki   w niżej  podanych   pismach  ustalał  kwoty   dochodów   związanych z realizacją zadań  z zakresu   administracji   rządowej :

	Pismo  Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego
	Klasyfikacja  budżetowa   
	Kwota   dochodów  :  

                             

	w  Rzeszowie  
	Dział  , rozdział  
	 Wyszczególnienie   
	Paragraf  po stronie  dysponenta 
	

	Z dnia    21.10.2009 r. znak :  F.I-3010-24/09  
	700

70005

710

71015
754

75411
	Gospodarka mieszkaniowa 

Gospodarka gruntami i nieruchomościami 

Działalność usługowa 

Nadzór budowlany 
Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa 
Komendy Powiatowe PSP 
	2350

2350   

2350 


	257.000
 1.000,00  

   6.000,00 
        

	Razem  :   
	264.000 ,00  

	Decyzja  numer 8 Wojewody Podkarpackiego z dnia  22.02.2010 r. pismo znak : F.VI.3011-1/8/10 z dnia 23.02.2010 r.    
	700

70005

710

71015
754

75411
 
	Gospodarka mieszkaniowa 

Gospodarka gruntami i nieruchomościami 

Działalność usługowa 

Nadzór budowlany 
Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa 

	2350

2350   

2350 

 
	257.000
 1.000,00  

  6.000,00 
  

	Razem  :   
	264.000 ,00  


Dochody  Skarbu  Państwa  : 

- w przypadku Dz. 700 rozdz. 70005   na kwotę  257.000,00 zł   nie  wprowadzono  niezależnie  do  budżetu Powiatu . Dochody własne  Powiatu (  §  2360 ) wprowadzono           w uchwale  budżetowej  Numer XXXIII/196/09 z dnia 29 grudnia 2009 r.  

Stanowi to naruszenie  art. 249 pkt. 2  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r.         Nr  157 poz. 1204 z późniejszymi  zmianami  )  cyt. „ W terminie 21 dni od dnia podjęcia uchwały budżetowej zarząd jednostki samorządu terytorialnego opracowuje plan finansowy zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, przyjmując jako podstawę dla tego planu kwotę dotacji przyznanych na ten cel w roku budżetowym oraz wielkość dochodów związanych z realizacją tych zadań, które podlegają przekazaniu do budżetu państwa „.

 - w przypadku Dz.  710 rozdz. 71015  na kwotę  1.000,00  zł  określono  w piśmie Numer  FN-3011/33/2009 z dnia  31  grudnia 2009 r. ,          

- w przypadku Dz.  754 rozdz. 75411  na kwotę  6.000,00  zł  określono  w piśmie Numer  FN-3011/33/2009 z dnia  31  grudnia 2009 r.  

  Poniższe   zestawienie   obrazuje   stan  wykonania   dochodów   Skarbu  Państwa według  stanu  na dzień  31.03.2010 r.  oraz  30.06.2010 r.  ;  30.09.2010  r.  i 31.12.2010  r.  według   poszczególnych  paragrafów  klasyfikacji  budżetowej   : 
Stan na 31.03.2010 r.   

w złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

§ 0920   


	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00 

  20.000,00 

  12.000,00

             - 


	352.567,74

    9.808,79

    1.091,44

    4.328,01

    5.125,18

    1.295,30

	251.387,81

    3.088,68

    1.074,18

           0,00

    5.125,18 

           0,00 


	12.842,98

     772,17

     268,55

         0,00

  1.281,30

         0,00


	38.828,85

   2.316,51

     805,63

         0,00

   3.843,88

          0,00



	ogółem  


	257.000,00  
	374.216,46  
	260.675,85 
	15.165,00
	45.794,87 

	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	346.735,90

0

346.735,90
	           0

           0

           0 


	         0

         0

         0  


	      0,00

      0,00

      0,00  



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

0

0

6.000


	1.316,31

     29,97 

     22,89    

1.369,17 


	   1.316,31

        29,97  

        22,89 

   1.3.69,17  


	      65,82 

        1,50  

        1,14 

      68,46 


	    1.250,49  

         28,47

         21,75

   1.300,71 



	Razem  
	264.000
	722.321,53
	262.045,02
	15.233,46
	47.095,58 


Stan na 30.06.2010 r.              






 











w złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

§ 0920   


	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00 

  20.000,00 

  12.000,00

             - 


	357.697,03

    4.829,11

    1.628,44

    9.918,37

           0,00

         -


	251.387,81

    3.088,68

    1.074,18

           0,00

    5.125,18 

           - 


	12.842,98

     772,17

     268,55

         0,00

  1.281,30

         -


	38.828,85

   2.316,51

     805,63

         0,00

   3.843,88

          - 



	ogółem  


	257.000,00  
	374.072,95  
	337.430,90 
	79.941,33
	240.123,75 

	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	298.390,74

0

298.390,74
	        94,66                      

           0

           0 

        94,66


	         0

         0

         0  


	      0,00

      0,00

      0,00  



	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0920 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

0

0

6.000


	2.632,62

     32,16 

       0,50    

     22.89

2.688,17


	   2.632,62        

         32,16  

           0 

         22,89       

   2.687,67  


	     131,64 

        1,61  

        0,00 

        1,14

     134,39  


	    2.500,98  

         30,55

          0,00

         21,75

   2.553,28  



	Razem  
	264.000
	675.151,86
	340.213,23
	80.075,72
	242.677,03 


Stan na 30.09.2010 r.   






      w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

§ 0920   


	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00 

  20.000,00 

  12.000,00

             - 


	383.639,80      

    6.258,27

    1.628,44

    4.793,19

    5.590,36

         -


	333.102,76

    5.951,68

    1.611,18

       465,18 

    5.590,36 

           - 


	83.188,98

  1.487,92      

     402,80

      116,30

  1.397.59

         -


	249.866,61

   4.463,76

   1.208,38

      348,88

   4.192,77

          - 



	ogółem  


	257.000,00  
	401.910,06  
	346.721,16 
	86.593,59
	260.080,40 

	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	230.499,98

0

230.499,98
	       283,66                      

           0

           0 

       283,66
	        14,18

         0

         0  

       14,18 
	     269,48

      0,00

      0,00  

     269,48

	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0920 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

0

0

6.000


	3.948,93

     40,78 

       5,43    

     22.89

4.018,03
	   3.948,93        

         40,78  

           5,43 

         22,89       

   4.018,03  


	     197,46 

        2,04  

        0,27 

        1,15

     200,92  


	    3.751,47  

         38,74

          5,16

         21,74

   3.817,11  



	Razem  
	264.000
	636.428,07
	351.022,85
	86.808,69
	264.166,99 


31.12.2010 r.                                                                                                             w złotych  
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 700  

Rozdz. 70005  

§ 0470 

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870

§ 0920   


	130.000,00

  39.000,00

  56.000,00 

  20.000,00 

  12.000,00

             - 


	377.346,54      

    6.974,44

    1.611,18

           0

    6.685,72

         -


	365.920,87

    6.727,71

    1.611,18

        0 

    6.685,72 

           - 


	91.405,32

  1.681,93      

     402,79

       0

  1.671,43

         -


	274.515,55

   5.045,78

   1.208,39

       0

   5.014,29

          - 



	ogółem  


	257.000,00  
	392.617,88  
	380.945,48 
	95.161,47
	285.784,01 

	Dz. 710  

rozdz. 71015 

§ 0570

§ 0920  

ogółem : 


	800

200

1.000
	340.219,20

0

340.219,20
	       659,66                      

           0

           0 

       659,66
	        32,99

         0

         0  

       32,99 
	     626,67

      0,00

      0,00  

     626,67

	Dz. 754  

Rozdz. 75411 

§ 0750 

§ 0830 

§ 0920 

§ 0970 

ogółem : 


	6.000

0 

0

0

6.000


	5.404,89

    208,68 

       6,81    

     22.89

5.543,27
	   5.404,89        

       208,68   

           6,81 

         22,89       

   5.643,27  


	     270,25 

        10,43  

        0,34 

        1,15

     282,17  


	    5.134,64  

       198,25

          6,47

         21,74

   5.361,10  



	Razem  
	264.000
	738.480,35
	387.248,41
	95.476,63
	291.771,78 


             [ Dowód : akta  kontroli  : str. 132-135 ]
W  Dz. 700 rozdz. 70005  brak  było w II ; III i IV kwartale  2010 r.    §  0920  odsetki . 

Podobnie we wnioskach  pokontrolnych ( kontroli F.III.0932-34/10 ) ujęto zapis  o  wyodrębnianiu  omawianego  §  0920 . Za  I  kwartał 2010 r.  wyodrębniono  odsetki § 0920 . 

Z  tego względu  skierowano w dniu 06.12.2010 r.  pisemne   zapytanie  do  Pani Teresy Wota  Inspektora  w Wydziale  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w  Lesku o  treści cyt : ” Proszę  wyjaśnić  dlaczego  w sprawozdaniach Rb 27 ZZ  za II ; III i IV  kwartał 2010 r.   brak jest  §  0920  - odsetki  ?    

W  pisemnej  odpowiedzi  stwierdzono cyt :”  odsetki  były  wyszczególnione   sprawozdaniu  na koniec I kwartału  2010 r.  . W  późniejszym okresie  podjęto decyzje  o przypisywaniu odsetek  do należności  głównej  ( np. do § 0470 )  . Powyższe  uchybienie  ustalono zakresie  własnej kontroli  finansowej  przeprowadzonej  trakcie  2011 r. .  Odsetki od zaległości  są naliczane przez  osobę realizującą zadanie .  Nadmienia się  , że  przyjęto wprowadzanie  odsetek  kwotą główną  , do paragrafu , do którego przynależą  wyliczone odsetki . Planuje się  ich wyodrębnienie  w kolejnych okresach  sprawozdawczych „.  
[ Dowód : akta kontroli str.  186-187]    
W  celu  porównania  równoległych czasowo okresów  dokonano  porównania 2010 r.  z  kwotami  wykonania  z 2009 r.  w niżej podany  sposób : 

	Klasyfikacja budżetowa 


	2009 r. Wykonanie  
	2010 r. wykonanie 
	Różnice  

	             1
	             2
	              3
	   ( 2-3 )

Wzrost ( + ) 

Spadek ( - )  

	700
	70005
	
	385.253,23
	380.945,48
	-  4.307,75

	710
	71015
	
	     1.449,53  
	       659,66
	 -    789,87

	754
	75411
	
	   45.789,75 
	    5.643,27 
	- 40.146,48

	Razem : 
	
	432.492,51
	387.248,41
	- 45.244,10


Wykres : 
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Porównanie  I i IV  kwartału  2010 r.  przedstawia  poniższe zestawienie:  

wykonanie                                                                                                             w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa 

Dz/rozdz
	I kwartał 2010 r. 
	IV kwartał 2010 r. 
	Różnice 
+

-  
	Uwagi 

	700/70005
	260.675,85
	380.945,48
	+  120.269,63
	

	710/71015   
	           0,00
	       659,66
	+         659,66
	

	754/75411 
	    1.369,17
	    5.643,27
	+      4.274,10
	

	Ogółem 
	262.045,02 
	387.248,41 
	+ 125.203,39 
	


Wykresy :
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Wykonanie  zakładanego  planu  ogółem  na 2010 r.  w kwocie  264.000,00  zł  wyniosło  387.248,41 zł  tj. 146,68  % (  w tym rozdz. 70005  plan 257.000,00  zł  wykonano  na kwotę  380.945,48 zł  tj. w  148,22 % . 

W  przypadku  porównania  wykonania  2009 r. w stosunku do 2010 r.  ( adekwatnych rocznych okresów )  wynika  spadek kwot w  wykonaniu  o kwotę - 45.244,10zł.      

Prawidłowość ustalania wysokości  dochodów  należnych budżetowi państwa ;
Struktura analityczna  pobranych  dochodów   Skarbu  Państwa za  okres   2009  r.  według  stanu  na  dzień  31.12.2009  roku  przedstawiała  się  następująco   : 

A/ 
Dz. 700  rozdz. 70005  : 

-  ustalone  dochody  w 2009 r. na kwotę  ogółem  199.000,00 zł  wykonano  na  385.253,23  zł  co  stanowi  193,59  % . 

-  ustalone planowane dochody  w 2010 r. na kwotę    257.000,00  zł  wykonano  na  kwotę  380.945,48 zł tj. w 148,22 %     

Ja  już pisano  części  dotyczącej planowania  budżetowego  nie  planowano  dochodów  Skarbu Państwa  wprowadzając je do realizacji na mocy uchwały Zarządu Powiatu. Stanowiło to naruszenie  art. 249 pkt. 2 ustawy  według  finansach publicznych . 

Na szczeblu ówczesnego  Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości Starostwa powiatowego w Lesku   został sporządzony  plan według upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji ; Katastru według Gospodarki Nieruchomościami . Plan zatwierdzili do realizacji  Skarbnik Gminy  i Wicestarosta  Pan Stanisław  Szelążek . 







                            [ Dowód : akta kontroli str.130] 

Z racji częstego  używania  pieczęci z upoważnienia Starosty  skierowano  w dniu  12.12.2011 r.  do Sekretarza  Powiatu  w  Lesku Pana Czesława Gawłowskiego  zapytanie  cyt. „
1/  Uprzejmie proszę  wyjaśnić  czy  prowadzone  będzie  postępowanie wyjaśniające  względem ustalenia  granicy  uprawnień  wynikających z upoważnienia Starosty   i stosowania  pieczęci   cyt. „ z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik  Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości „  ? 

W  uzyskanej  w dniu  15.12.2011 r. ( pismo znak :  SP.-121.5.2011 )  stwierdzono cyt .:’ zostało  wszczęte  postępowanie  wyjaśniające  mające na celu  ustalenie  granicy  wydanych upoważnień  dla Pana  Stanisława Skalskiego  byłego Kierownika Referatu Geodezji , Katastru i Nieruchomości  . Sekretarz  Powiatu  sprawdzając dokumenty  pod względem merytorycznym  nie zajmował się   analizą  ich treści  lecz  formalnie  ilością  i kompletnością   załączonych do faktury  dokumentów „.  

[ Dowód: akta kontroli str.  6-28 i 32-33]   

Kontroli  dokonano  na podstawie  dokumentów dostępnych  w Wydziale  Budżetu i Finansów   Starostwa  Powiatowego Lesku  , gdyż nie  przedstawiono  w 2010 r.  wykazu  nieruchomości  z wysokością  opłat  z Wydziału Geodezji Katastru i  Nieruchomości Starostwa  Powiatowego w  Lesku . Wydział geodezji  był zobowiązany  do przedstawia  takiego wykazu  na mocy zatwierdzonej przez  Starostę polityki rachunkowości z 2008 r. obowiązującej w Starostwie  Powiatowym w Lesku . 







[ Dowód : akta  kontroli  str. 174-177;178-179]    

Skierowano  zapytania  do  Kierownika  Wydziału Budownictwa : Geodezji i Środowiska   Pana Andrzeja Orłowskiego  , w którym jest referat  Geodezji Katastru i  Nieruchomości. 

Pan Andrzej  Orłowski  stwierdził  cyt. „   
ad. 1. Wykaz należności  zawierający przepisy ( chodzi o przypisy )  na 2010 r. nie został  przekazany do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego 

ad. 2 Program „użytkowanie  wieczyste „   i „Mienie”  jest zainstalowany  na stanowiskach   pracy w geodezji oraz księgowości . Dane źródłowe  uzupełniane  są  w programie  „ Mienie „  na bieżąco , natomiast  w programie „ Użytkowanie wieczyste „ aktualizacja  danych wynikająca z programu nastąpi  w najbliższym czasie . 

Ad. 3 Sporządzono wykaz  programów  i dokumentów  przekazanych przez  poprzedniego Geodetę Powiatowego  . Od  sierpnia  bieżącego roku  prowadzona jest  weryfikacja  i aktualizacja każdej nieruchomości Skarbu Państwa  która  jest  w użytkowaniu wieczystym . Dla niektórych nieruchomości  przeprowadzono  nowa wycenę i od 01.01.2012 r.  zostały  wprowadzone  zmienione opłaty z tego tytułu „. 

W dniu 20.11.2011 r.  zadano  pytania do  Wydziału  Budżetu i  Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  między innymi  o następującej treści  cyt : „ 

Wstęp : 

pkt. 3/ Jak wyglądał przepływ  informacji i komunikacji  pomiędzy  Wydziałami Starostwa  z punktu  widzenia  Wydziału  Finansów i  Budżetu   , w tym z wydziałami merytorycznymi z których  działań  wynika  realizacja nałożonych działań ?         

W  uzyskanej odpowiedzi z  dnia  13.12.2011 r.  znak FN.3251.77.2011 stwierdzono  cyt. : 

„  w roku 2010 r.  Wydział Budżetu  i Finansów  otrzymał  indywidualne  informacje  do poszczególnych tytułów  z zakresu  mienia  Skarbu Państwa .  Informacje  nie zawierały nr działek  , powierzchni , nr ksiąg wieczystych .  W informacji  określono  b, podmiot , tytuł płatności  oraz ogólną  kwotę przypisu  . W  roku 2011 r  . Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządził  wykazy w ilości  2 egzemplarzy  , przedłożono  do Wydziału  Budżetu i Finansów  dnia 21 marca 2011 r. przez dziennik podawczy . Wykazy sporządzono  w formie tabelarycznej  wg wyszczególnienia : 

Lp. -  miejscowość nazwa  osoby fizycznej – sposób władania – Nr działek  - pow. w ha  - wysokość  opłaty na 31.12.2010 r. w zł  - wysokość  opłaty  w zł na 2011 r.  

Po sprawdzeniu i weryfikacji  przez służby  finansowe  , wykazy ulegały korektom . Wykazy  sporządziła Pani  Edyta  Wojtowicz – Wojdanowska- podpisał  Pan Stanisław  Skalski  - pieczęć   Z up. Starosty.  Do dnia dzisiejszego  brak aktualnej  , zweryfikowanej  bazy danych w zainstalowanym  programie  na stanowisku pracy  Pani Teresy Wota w zakresie  użytkowanie wieczyste „ 

W  dniu  12.12.2011 r. skierowane pisemne  zapytania  do Pani  Teresy Wota  podinspektora  w  Wydziale  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku 

1/  proszę  wyjaśnić  czy  zapisy  w rubryce 5  sprawozdania Rb 27 ZZ  dotyczą należności   z  ewidencji księgowej  dostępnej w Wydziale  Budżetu  i Finansów  Starostwa  Powiatowego  w Lesku   realizowanej  przez  oprogramowanie FK  firmy Korelacja  Kraków  

ulica Lea  114 ?      

.  W uzyskanej odpowiedzi  z dnia  14.12.2011 r.  stwierdzono cyt. „  wszystkie  zapisy zwarte  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  dotyczące należności  , wynikają  z  zapisów  w ewidencji księgowej dostępnej w  Wydziale    Budżetu i Finansów  , realizowanej  przez oprogramowanie  FK firmy Korelacja  z Krakowa”.    
Nadmienia się  , że  brak wykazu był  również   w 2009 r. według czym pisano według protokole kontroli Nr F.III.0932-34/10 .    

[ Dowód :akta kontroli str. 171-173;174-177;178-179-180-185]                        

Wydział  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego  w Lesku  przedstawił wykonanie  według  paragrafów  przedstawionych do sprawozdawczości  przedstawiało się następująco  : 

-  zaplanowane dochody w §  0470  „Wpływy z opłat za zarząd, użytkowanie i użytkowanie wieczyste nieruchomości „  w wysokości   130.000,00  zł  zostały wykonane w kwocie 365.920,87  zł  tj. w  281,47   % . Do kontroli  przedstawiono   zestawienie  obrotów i sald  z podanymi kwotami  ogółem  dochodów do PUW  konto 240-U-1 na kwotę  285.784,01 zł i  dochodów  Urzędu Powiatu  U-U-2   na kwotę  ogółem 95.161,47 zł   ( suma  kwot na saldzie  MA do poszczególnych paragrafów )  








[ Dowód  : akta kontroli  str. 148-162 ] 

	kwota wykonania 
	dochody JST 
	procent wykonanie 
	przepisy prawa 
% 

	365.920,87
	91.405,32
	  24,97  
	  25 % 

art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . )


	opis  przepisu prawa 
	Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu – nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości.

	Przekazano  do PUW Podkarpackiego Rzeszowie  
	  274.515,55  


Odrębnie  nie  wyszczególniano  w §  0920  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  kwoty odsetek  w  wysokości   5.621,18  zł  ( konta  analityczne  od 225-1 do 240-Y-0 ) .    

Opis wykorzystania  paragrafu 0920  „ pozostałe odsetki „  zawarto  w  rozporządzeniu Ministra  Finansów  w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków , przychodów  i rozchodów  oraz środków  pochodzących ze źródeł  zagranicznych z dnia 02 marca 2010 r.  ( Dz. U. Nr 38 , poz. 207 ). 

-  zaplanowane  dochody w §  0750  „Dochody z najmu i dzierżawy składników majątkowych Skarbu Państwa, jednostek samorządu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych oraz innych umów o podobnym charakterze”  w wysokości  39.000,00 zł  wykonano na kwotę  6.727,71  zł tj. w    17,24  % .

	kwota wykonania 
	dochody JST 
	procent wykonanie 
	przepisy prawa  %

	6.727,71
	1.681,93
	  24,98  
	  25 % 

art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . )

	opis  przepisu prawa 
	Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu – nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości.

	Przekazano  do PUW Podkarpackiego Rzeszowie  
	   5.045,78  

	Ewidencja  księgowa 
	                                      [ Dowód : akta kontroli str. 148-162] 


- zaplanowane  dochody w  § 0760  „Wpływy z tytułu przekształcenia prawa użytkowania wieczystego przysługującego osobom fizycznym w prawo własności”  w  wysokości  56.000,00 zł wykonano na kwotę  1.611,18 zł   tj.  2,87 %. 

	kwota wykonania 
	dochody JST 
	procent wykonanie 
	przepisy prawa  %

	1.611,18
	402,79
	  24,95  
	  25 % 

art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . )

	opis  przepisu prawa 
	Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu – nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości.

	Przekazano  do PUW Podkarpackiego Rzeszowie  
	 1.208,39  

	Ewidencja  księgowa 
	                                   [ Dowód : akta kontroli str. 148-162] 


- zaplanowane dochody  w §  0770  „Wpłaty z tytułu odpłatnego nabycia prawa własności oraz prawa użytkowania wieczystego nieruchomości” w wysokości 20.000,00 zł  wykonano na kwotę 0,00 zł , zł   tj.  0 %. 

Od  kwoty  wykonania nie  potrącono  dochodów należnych  JST . 

- zaplanowane dochody  w §  0870  „Wpłaty ze sprzedaży „  w wysokości 12.000,00 zł  wykonano na kwotę 6.685,72 zł , zł   tj. 55,70 %. 

	kwota wykonania 
	dochody JST 
	procent wykonanie 
	przepisy prawa  %

	6.685,72
	1.671,43
	  24,99  
	  25 % 

art. 23 ust. 3  ustawy  o  gospodarcze  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr  261  poz. 2603  z późn. zm . )

	opis  przepisu prawa 
	Od wpływów osiąganych ze sprzedaży, opłat z tytułu trwałego zarządu, użytkowania, czynszu dzierżawnego i najmu – nieruchomości Skarbu Państwa, o których mowa w ust. 1, a także od wpływów osiąganych z opłat z tytułu użytkowania wieczystego nieruchomości Skarbu Państwa oddanych w użytkowanie wieczyste, oraz od odsetek za nieterminowe wnoszenie tych należności potrąca się 25 % środków, które stanowią dochód powiatu, na obszarze którego położone są te nieruchomości.

	Przekazano  do PUW Podkarpackiego Rzeszowie  
	 5.014,29  

	Ewidencja  księgowa 
	                                  [ Dowód : akta kontroli str. 148-162] 


Porównanie  2009 r. do 2010 r. dotyczące  opłat  w Dz. 700 rozdz. 70005   przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	 2009  rok 
	2010 r. 

	Dz. 700   rozdz. 70005 Plan                    wykonanie             plan                      wykonanie 

	  § 0470 
	97.000
	227.173,89
	130.000
	365.920,87

	  § 0750 
	30.000
	    8.730,72
	  39.000
	  6.727,71

	  § 0760
	44.000
	    4.851,15
	  56.000
	 1.611,18

	  § 0770

  § 0870
	16.000

12.000
	110.970,68

  31.739,73
	  20.000

   12.000
	   0,00

  6.685,72

	  § 0920  

  § 0970 
	0,00

0,00
	           0,00

    1.787,06
	   -

   - 
	    -

    - 

	Razem : 
	199.000,00
	385.253,23
	257.000,00
	380.945,48


Porównując  rok 2009  i 2010  wykazane  przez  Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku kwoty  wykonania  wyniosły  mniejsze  wykonanie w 2010 r. o kwotę 4.307,75 zł. 

PROGRAMY  KOMPUTEROWE  A  ZAPISY  DO  REALIZACJI ZADAŃ  

W  protokole kontroli Nr F.III.0932-34/10 z dnia 30.07.2010 r. zawarto wniosek pkt. 4 

cyt. „ Zweryfikować  możliwości pełnej inicjacji  działających oprogramowań  dla generowania  zapisów   po  stronie  wykazów  za  dany  rok tj. wymiarów  dotyczący opłat  geodezyjnych  , jak również usprawnienia systemu w zakresie  tworzenia  dokumentacji  dotyczącej  sprawozdawczości”.  

W  protokole kontroli  F.III.0932-34/10  zawarto  ustalenie  że  cyt. „Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomości   Starostwa  Powiatowego  w Lesku  posiada  program komputerowy merytoryczny( nie przedstawiano do kontroli  ).  Należności  na 2009 r.  nie  zostały  przekazane  do Wydziału Budżetu  i Finansów   Powiatowego w Lesku”
                                                                                    [ Dowód : akta kontroli str.  180-185] 
Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego Lesku posiada  program  komputerowy  FK  DSP  firmy  Korelacja spółka z o. o. ulica  Lea  114  ; 30-133  Kraków . 

W  dniu  21.11.2011 r. skierowano zapytanie  do informatyka starostwa  Powiatowego Lesku Pana  Mariusza  Witlańskiego  cyt. 

1/ proszę  podać  ogólnie  funkcjonujące  programy  komputerowe w Starostwie  Powiatowym Lesku ulica Rynek 1   ? 

2/ proszę podać jak  wygląda  zabezpieczenie  ochrony danych  na nośniach  

informatycznych ?  

W  pisemnej  odpowiedzi z dnia  02.12.2010 r.  stwierdzono między innymi  cyt. : 

ad. 1 -  wykaz  oprogramowania  użytkowanego w Starostwie  Powiatowym  w Lesku stanowi załącznik  do niniejszego pisma 

ad. 2 -  sprawy  zwiane  z  obsługą informatyczna  Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości  prowadzi  firma zewnętrzna  . Posiadam ograniczony dostęp  do oprogramowania i baz danych  co w znacznym stopniu utrudnia mi ich zabezpieczenie. W przypadku  programu  Mienie  Powiatu  I Skarbu Państwa  pomimo  że  dostępny jest  w dwóch wydziałach  - geodezyjnym i finansowym  , brak jest przepływu  informacji  pomiędzy wydziałami . Dane w/w  programach nie są zaktualizowane . Licencje  w przypadku  programów  geodezyjnych do wglądu w  wydziale GN „. 

Stwierdzenie Pana Mariusza  Wiślańskiego  Informatyka  Starostwa Powiatowego   w Lesku  w zakresie  prowadzenia  obsługi i zabezpieczania danych osobowych  winno być sprawdzone i zweryfikowane przez  Kierownika  Wydziału  Ochrony Środowiska ; Geodezji i Budownictwa w skład  którego  wchodzi Referat  geodezyjny  oraz  podjęte czynności  zgodne  z prawem.  Referatu geodezyjny  winien sprawdzić  zakres  upoważnień do korzystania  przez  formę zewnętrzną  z danych osobowych klientów.           
Zgodnie  z wykazem stanowiących załącznik  do  pisma  Informatyka Starostwa  Powiatowego  w Lesku  z ważniejszych programów  : 

	Lp
	Nazwa programu 
	liczna stanowisk 
	komórka organizacyjna 
	Uwagi 

	14
	TurboEwid
	  7
	  GN 
	

	18
	Użytkowanie wieczyste 
	  1
	  GN
	

	19
	Mienie  Powiatu 
	  2
	 GN – 2

  FN – 1
	Brak aktualnych danych 

	20
	Mienie Skarbu Państwa 
	  2
	 GN – 2 

  FN – 1 
	Brak aktualnych danych 


Opis  skrótów : 

GN -  Referat  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  

FN – Finanse Księgowość 

[ Dowód : akta kontroli str.29-31]
Starosta Leski  w 2010 r.  nie wydał zarządzenia  o  obowiązujących programach komputerowych w Starostwie  Powiatowym w Lesku (  zarządzenia  o ochronie danych osobowych do kontroli nie  przedstawiano ) . 

W  świetle powyższego zapisu  podanego  przez  Informatyka  Starostwa  Powiatowego  Lesku  Pana Mariusza  Witlańskiego  stwierdza  się  brak realizacji  zapisów  i wniosku  w protokole kontroli F.III.0932-34/10   poprzez  cyt. „Usprawnieniem pracy  byłoby dalsze usprawnienie pracy pomiędzy Wydziałami  Starostwa  Powiatowego poprzez  ujednolicenie  prowadzonych zapisów , w tym  wygenerowanie  zapisów  w poszczególnych paragrafach  dochodów”.
Nie  jest  właściwe  prowadzenie  przez  zewnętrzną firmę  obsługi informatycznej  w  ówczesnym  referacie 2010 r. Wydziale Geodezji Katastru Gospodarki Nieruchomościami aktualnie referacie  Geodezji . Katastru i Gospodarki  Nieruchomościami  w Wydziale  Budownictwa  ; Geodezji Powiatowego Środowiska Starostwa  Powiatowego  w Lesku . 

Przepisy  prawa  tj. ustawa  o ochronie danych osobowych ( Dz. TJ z 2002 Nr 101 , poz. 926 z późniejszymi zmianami ) jednoznacznie określają  konsekwencje braku należytego zabezpieczania danych osobowych przed dostępem nieuprawnionych osób .       

Kolejną sprawą  jest  brak  wykazu wymiaru należności  przekazanego zgodnie  zapisami  polityki rachunkowości do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku wprowadzonej    ( o czym powyżej pisano )  przedstawianego  przez  Wydział  obecnie Referat  Geodezji Katastru i gospodarki nieruchomościami w Wydziale  Ochrony Środowiska ; Geodezji i Budownictwa . 

Wskutek omawianej  sytuacji  przyjęto  do kwot należności  rubryka 5  sprawozdania Rb 27 ZZ  kwoty  z prowadzonych zapisów  na koncie 221 -70005-0470-1-0235 do 221-70005-0970-1-0519 narastająco z BO  (  wydruk z dnia  06.12.2011 r.  strona 1 do  nr 9  z dotykową  jedna kartą  nr  konta  221-70005-0470-1-0260 ). 

[ Dowód :    akta kontroli str. 29-31;171-173;174-177;178-179; ]   

W  dniu 17.11.2011 r. skierowano zapytanie  do  Andrzeja  Orłowkiego Kierownika Wydziału Budownictwa ; Geodezji i  Środowiska .

w pisemnej odpowiedzi  stwierdzono cyt „  ad. 1. Wykaz należności  zawierający przepisy       ( chodzi o przypisy )  na 2010 r. nie został  przekazany do Wydziału Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego 
ad. 2 Program „użytkowanie  wieczyste „   i „Mienie”  jest zainstalowany  na stanowiskach   pracy w geodezji oraz księgowości . Dane źródłowe  uzupełniane  są  w programie  „ Mienie „  na bieżąco , natomiast  w programie „ Użytkowanie wieczyste „ aktualizacja  danych wynikająca z programu nastąpi  w najbliższym czasie . 

Ad. 3 Sporządzono wykaz  programów  i dokumentów  przekazanych przez  poprzedniego Geodetę Powiatowego  . Od  sierpnia  bieżącego roku  prowadzona jest  weryfikacja  i aktualizacja każdej nieruchomości Skarbu Państwa  która  jest  w użytkowaniu wieczystym . Dla niektórych nieruchomości  przeprowadzono  nowa wycenę i od 01.01.2012 r.  zostały  wprowadzone  zmienione opłaty z tego tytułu „. 

Jest  to sytuacja  niedopuszczalna  , a biorąc pod uwagę  podobną sytuację  w latach  poprzednich  można  wręcz  stwierdzić brak nadzoru i kontroli  nad  wydziałem geodezyjnym.      

Biorąc  wszystko  pod uwagę  w stosunku  do winnych zaniechań  , lub zaniedbań  Kierownik jednostki winien wyciągnąć  konsekwencje  służbowe  lub dyscyplinarne  i poinformować o sposobie ich realizacji  Wojewodę Podkarpackiego . W przypadku ewentualnego stwierdzenia  przestępstw  skierować  zawiadomienie  do organów  ścigania  zgodnie  z art.  304 par. 2 ustawy Kodeks  Postępowania Karnego ( Dz. U. z 1997 r. Nr  89 poz. 555 z  późniejszymi zmianami ). 

WEZWANIA  DO ZAPŁATY 
Wydział  Budżetu  i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  przedstawił  ewidencję – zapisy  odręcznie sporządzone  osób  do których skierowano  wezwania :  

-  w  ciągu 2010  r.  skierowano 45 sztuk  wezwań  

-  w  2011 r. do  okresu kontroli  123  sztuk wezwań 

Ewidencja według wzoru : 

	Wezwanie do zapłaty DSP za rok 20…

	LP
	Nazwa 
	Adres 

	
	
	


KWOTA  UZYSKANA  W WYNIKU DZIAŁAN EGZEKUCYJNYCH : 

W     wyniku     podjętych    działań      windykacyjnych   (   wezwań do zapłaty   ,   egzekucji

 komorniczej )  uzyskano kwotę   różnicy saldo  należności  ( rubryka   9 i 10 sprawozdania Rb 27 ZZ za IV  kwartał 2009 i 2010 r. )   

zaległości 

-  2009 r.  – 2010  r.  =  21.566,08 zł  minus  11.672,40 zł   =  9.893,68 zł 

należności 

- 2009 r.  – 2010 r.  =   21.566,08  minus  12.502,80 zł  =  9.063,28 zł 

Czynności  windykacyjne w części 2010 r. w tym kierowanie  pozwów  do Sądu    prowadziła   radca prawny  Pani Joanna Litwin  o czym świadczą  kierowane  pisma : 

  -  pismo FN.-3132/1/2010 z dnia  27.07.2010 r. oraz   FN.-3132/2/2010 z dnia  27.07.2010 r.  

W  pozostałej części 2010 r. i aktualnie  w 2011 r.  Radca Prawny Pani  Małgorzata  Gocek. 

W  dniu  18.11.2011 r. skierowano  do Pani  Małgorzaty Gocek radcy prawnego Starostwa  Powiatowego Lesku  zapytania cyt. : „ 

1/  Uprzejmie  proszę  o  przedstawienie  podjętych działań  windykacyjnych w 2010 r. względem zalegających  opłatami  geodezyjnymi  oraz  jaki  jest stan spraw  na 31 grudnia  2010 r.  ?  

W  pisemnej odpowiedzi  z dnia 29.11.2011 r.  podano  w załączniku szczegółowy sposób postępowania  w sprawach zaległości  pozostałych  po dokonanych  wpłatach zakończonych postępowaniach egzekucyjnych.

[ Dowód  : akta kontroli str. 188-206] 

KONTROLA  PŁATNOŚCI  LOSOWO  WYBRANYCH OPŁAT PRZEDSTAWIONYCH DO KONTROLI PRZEZ WYDZIAŁ BUDŻETU I FINANSÓW   

Dokumenty źródłowe przedstawione do kontroli przez  Panią Teresę Wotę  Inspektora w Wydziale  Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  : 

UŻYTKOWANIE  WIECZYSTE 

	Pismo z Wydziału  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości  
	wpłata 
	Uwagi 

	numer 
	z dnia 
	data wpływu do Wydziały BiF 
	Numer działki 
	Kwota 
	podpis wystawiającego kwota
	
	

	GN.7013-4/S 79/2010 
	28.01.2010
	brak 
	nr 133/57 pow. 0,0749 ha

w Zwierzyniu  Gm Olszanica 
	 9,49

termin do 31  marca  każdego roku  od  roku 2010 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	01.04.2010 na  kwotę  61,50  PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003 

	 Inicjały  :  Barbara i Tadeusz  K. zam. Myczkowce  
	
	
	
	
	
	


	GN.7013-4/S 50/2010 
	28.01.2010
	brak 
	brak podania 

Zew Solina – Myczkowce S.A.  
	33.966,98

termin do 31  marca  danego roku  od  roku 2010 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	30.03.2010 na  kwotę  33.966,98 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  Zespół Elektrowni Wodnych Solina Myczkowce   Solina 10 38-612 Solina  

	 Zespół  Elektrowni  Wodnych Solina  - Myczkowce 38-612  Solina    
	
	
	
	
	
	

	                                                                                   [ Dowód : akta kontroli  str. 207-208] 

	dokument  przedstawiony przez  Sekretarza  Powiatu Pana Czesława  Gawłowskiego : 

W  protokole kontroli  z dnia    29 czerwca 2011 r.  Wydziału Nieruchomości  PUW w Rzeszowie  ustalił  cyt : „  obrębu Horodek oraz Bereżnica  Niżna  - że są założone  księgi wieczyste  dla nieruchomości  własność  Skarbu Państwa  - w wieczystym użytkowaniu  PGE Energia Odnawialna  S.A. w Warszawie  Oddział  ZEW Solina  - Myczkowce  a ta osoba prawna  nie  ujawniła tego  dotychczas  organowi prowadzącemu  ewidencje gruntów . Do 31.12.2008 r.  sporządzono wykazy  nieruchomości Skarbu Państwa  oraz  gmin . Wykazy te  sporządzone zostały  z uchybieniami  . które opisano  szczegółowo  w  dalszej części  protokołu „.  

Wojewoda  Podkarpacki  przedstawił zalecenia  pokontrolne  znak N.V.7582.3.1.2011 z dnia  12.07.2011 r.      

W 2010 r.  spisano  protokół kontroli  z dnia  06.10.2010 r. , a  wystąpienie  pokontrolne  Wojewoda  Podkarpacki  przedstawił  w dniu  13.10.2010 r. znak : N.V.-0932/3/10.  


TRWAŁY  ZARZĄD 

	GN.7014-106/2009 
	19.10.2009
	Brak podania 
	 Lesko  

nr 710/1 o pow. 0,1149 ha i 710/3 o pow. 0,0573 ha  objęte księgą wieczystą  Nr  KS1E/00024007/0 i KS1E/00021700/7
	411,63 zł 

termin do 31  marca  każdego roku  od  roku 2010 

0,1  %  ceny  gruntu  wynoszącej 411.630,00 zł 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	05.03.2010 na  kwotę  411,63 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  : Sąd Rejonowy

w  Lesku 

	 Sąd  Okręgowy w  Krośnie – decyzja  podstawa  prawna  art. 48 ust. 1 i 2 ; art. 83 ust. 1 i 2 ; art. 90 ustawy o gospodarce nieruchomościami  oraz  art. 104 KPA  po rozpatrzeniu 

wniosku Sądu  Okręgowego Krośnie  dnia  28.09.2009 r. oraz  Sadu Rejonowego  Lesku  z dnia 29.09.2009 r. 
	
	
	
	
	
	

	


	GN.7014-89/42 L/09 
	30.09.2009
	Brak podania 
	 Lesko  

nr  899  o pow.  0,2210 ha  ( udział wynoszący 52520/200410
	 1.495,50zł 

termin do 31  marca  każdego roku  od  roku 2010 

co stanowi cyt : „ 

1  %  ceny  gruntu  ustalonej w oparciu  o szacunek biegłego  rzeczoznawcy majątkowego  z lipca 2009 r.   
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	12.01.2010 na  kwotę  1.496,50 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  : Urząd Skarbowy

w  Lesku 

	 Urząd Skarbowy  w Lesku 

art.  87  ustawy  o gospodarce  nieruchomościami oraz  art. 104 KPA 
	
	
	
	
	
	

	


DZIERŻAWA 

	GN.7012-4/2010 
	24.02.2010
	Brak podania 
	Gmina Solina  nr 634 o pow.  0,2805 ha  
	 150,00  zł 

termin do 31  marca  każdego roku  od  roku 2010 

 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	20.10.2010 na  kwotę  150,00 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  :  

Powiat Leski  tytułem opłata dzierżawy gruntu Katarzyna  D. Solina  



	 UMOWA  -  dzierżawy   inicjały Katarzyna D. Solina 
	
	
	
	
	
	

	

	


	GN.7012-4/2010 
	24.02.2010
	Brak podania 
	Stefkowi Gmina Olszanica   nr 267/1 o pow.  6,51 ha  
	 618,45  zł 

termin do 31  marca  każdego roku  od  roku 2010 

 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	02.03.2010 na  kwotę  618,45 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  :  

Marek Ch. Stefkowa 

	 UMOWA  -  dzierżawy   inicjały Adam Ch. Stefkowi 
	
	
	
	
	
	

	


SPRZEDAŻ 

	Faktura VAT  Nr 69/2010  
	03.02.2010
	Brak podania 
	sprzedaż działki  nr 1129 /3 położonej w Olaszanicy 

Piw art. 43 ust. 1  pkt. 2  
	 2.470,00   zł 

termin brak 
	upoważniony do wystawiania faktir  VAT Robert Gębuś Podinspektor 
	07.01.2010 na  kwotę  2.470,00 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  :  

Kazimierz  O. Olszanica 

	 inicjały  : Kazimierz  O. Olszanica 
	
	
	
	
	
	

	Dokumenty źródłowe  Wydział  Geodezji Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego  Lesku  nie przedstawiał  do Wydziału  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku 


	Faktura VAT  Nr 70/2010  
	03.02.2010
	Brak podania 
	sprzedaż działki  nr 1129 /1 położonej w Olaszanicy 

Piw art. 43 ust. 1  pkt. 2  
	 2.190,00   zł 

termin brak 
	upoważniony do wystawiania faktir  VAT Robert Gębuś Podinspektor 
	22.01.2010 na  kwotę  2.190,00 zł   PBS  Sanok 
	konto numer  12 8642 1012 2003 1205 1489 0003

Płatnik  :  

Anna i Michał T. Krosno

	 inicjały  :  Michał T. Krosno 
	
	
	
	
	
	

	Dokumenty źródłowe  Wydział  Geodezji Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego  Lesku  
nie przedstawiał  do Wydziału  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku


Podatek VAT  od  opłat z tytułu  użytkowania  wieczystego  : 

Stan przed 2008 r.  :  

Opodatkowanie   podatkiem  VAT   opłat z tytułu  użytkowania   wieczystego  nieruchomości   Skarbu  Państwa   wynikało  z  §  3 a  rozporządzenia   Ministra  Finansów  z dnia 23.06.2004 roku   zmieniającego    rozporządzenie   w sprawie  wykonywania  niektórych  przepisów  ustawy   o podatku  od  towarów  i  usług   / Dz. U.  z 2004  roku  Nr 145  , poz.  1541  /   .

 Powyższy  przepis   prawny  został  uchylony  na  mocy  §  1 pkt. 2  rozporządzenia   Ministra  Finansów  z dnia 28.01.2005  roku  zmieniającego  rozporządzenie   w sprawie  wykonywania  niektórych   przepisów  ustawy   o  podatku  od towarów  i usług  / Dz. U. z 2005  roku Nr  17 , poz. 150 /.    

Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki  w  Rzeszowie  przy  piśmie   znak  F.II-023-1/4/05  z dnia  23.03.2005  roku   przekazał   pogląd   w sprawie   opodatkowania   podatkiem  VAT   opłat  z tytułu użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu  Państwa   wyrażony  w piśmie  przez   Ministra   Finansów   znak  : PPI –811-1893/2004/EF/BM6-16240  z dnia  03.03.2005 roku   .  

W  świetle   powyższych  poglądów  podstawę opodatkowania   stanowią  opłaty  pobierane  z tytułu  użytkowania  wieczystego  nieruchomości  Skarbu  Państwa  traktowane  jako  obrót   pomniejszone o  kwotę    podatku   , a obowiązek   rozliczenia  podatku   spoczywa  na   jednostce   oddającej   grunt  w użytkowanie   wieczyste   .   Nadto  wyrażono  stanowisko   , że kwestia   zwiększenia   opłat   z  tytułu  użytkowania  wieczystego  nie należy  do kompetencji   organów  podatkowych  . 

2009  rok  

-   w świetle  postanowień  uchwały  Naczelnego  Sądu  Administracyjnego  z dnia  08  stycznia  2007  roku  sygn. akt. I FSK 27/06  nie  podlegają  opodatkowaniu  podatkiem VAT  opłaty  roczne  z  tytułu  użytkowania  wieczystego  gruntów  , jeżeli  grunt  został  oddany  w użytkowanie  wieczyste przed  dniem 01  maj a 2004  roku  . Użytkownicy wieczyści gruntów, którzy zawarli umowy przez 1 maja 2004 r. i nie odliczyli podatku, a ponieśli jego dodatkowy koszt, będą mogli żądać jego zwrotu od samorządów. Gminy natomiast będą musiały zwrócić podatek od towarów i usług użytkownikom, którzy nie mieli prawa do odliczenia. Gminy, które same poniosły ciężar tego podatku, będą mogły domagać się jego zwrotu od fiskusa.

Podobnie  z pisma Ministerstwa Finansów (  dostępnego  na  stronach  internetowych  )  dnia 27 marca 2007 r. Nr PT10-812-167/2007/MR/429 skierowane do Dyrektorów Izb Skarbowych i Urzędów Kontroli Skarbowej wynika, iż opłata z tytułu użytkowania wieczystego ustanowiona przed dniem obowiązywania obecnej ustawy o podatku od towarów i usług nie podlega temu podatkowi. 
DO  KONTROLI  PRZEDSTAWIONO  ROZBICIE  NA  RATY  PŁATNOŚCI Z TYTUŁU  SPRZEDAŻY UŻYTKOWANIA  WIECZYSTEGO I USTANOWIENIA  HIPOTEKI ZWYKŁEJ 

Na  mocy  aktu  notarialnego  Rep A  nr 4447/2006  Akt  nr 670/2006  z dnia 14.12.2006 r.  dla  Pana  Tomasza  B. zam. w  Rzeszowie dokonano  sprzedaży  działki w miejscowość i  Bukowiec  nr  527/4  obszaru  02 ha  26 a 47 m kw.      inne tereny  zabudowane  , zabudowana domem  wczasowo kolonijnym  ; 20 domkami kempingowymi  m, budynkiem gospodarczym  i  mieszkalnym  oraz  innymi  urządzeniami  stanowiącymi odrębną nieruchomość   

Operat  szacunkowy  opracowany został przez  Pana Tadeusza  P. ( Ochrona danych osobowych )   rzeczoznawcę majątkowego z daty  17.10.2006 r.   

zarządzenie  Wojewody  Podkarpackiego Nr  70/06  z dnia 27.04.2006 r.  

§  3  cena na kwotę  270.085,00  zł  kupuje  Tadeusz B.  w związku  z prowadzoną przez  siebie  działalnością  gospodarczą o nazwie  PPH POŁONINY  z siedziba w Rzeszowie  

§  4 pokwitowano  odbiór  kwoty  27.008,50  zł  

Resztę ceny rozłożono na  9 rat  rocznych po  27.008,50 zł  płatnych do  30.11.każdego roku  począwszy  od 2007 r.

W  akcie  notarialnym oznaczono  cyt. :”  rozłożona na raty  niespłacona część  ceny podlega  oprocentowaniu  przy zastosowaniu stopy  procentowej  równej  stopie  redyskonta  weksli  stosowanej przez  NBP  „ 

Odnośnie zapłaty na rzecz  Skarbu Państwa  : 
	rata  numer 
	kwota 
	termin 
	uwagi 

	  1
	27.008,50
	30.11.2007 
	

	  2
	27.008,50
	30.11.2008 
	

	  3
	27.008,50 
	30.11.2009 
	

	  4
	27.008,50 
	30.11.2010
	

	  5
	27.008,50 
	30.11.2011
	

	  6
	27.008,50
	30.11.2012
	

	  7 
	27.008,50
	30.11.2013 
	

	  8
	27.008,50 
	30.11.2014 
	

	  9
	27.008,50 
	30.11.2015 
	

	Kupujący podawał się  rygorowi  egzekucji  z art. 777 § 1 pkt. 4  KPC 

	podczas  kontroli przekazano  dokumenty do Radcy Prawnego celem wszczęcia postępowania egzekucyjnego  
W  dniu  20 11.2011 r.  skierowano pisemne  zapytania do Wydziału  Finansów  i  Budżetu    

Wstęp : 

na mocy  aktu  notarialnego  z dnia  14.12.2006 r.  Rep.  A  Nr 4447/2006  dokonano sprzedaży  nieruchomości  Skarbu Państwa  KW  8518 . Zgodę  na sprzedaż  z mienia Skarbu Państwa  wydał  Wojewoda Podkarpacki  zarządzeniem Nr  70/06 z dnia  27.04.2006 r.  

Do  dokumentów  dołączono  operat  sporządzony przez  rzeczoznawcę majątkowego  z dnia 17.10.2006 r.  z oszacowaniem na kwotę 270.085,00 zł  

z której  kwoty  zapłacono  27.008,50 zł jako części kwoty  a pozostała kwotę  243.076,50 zł  rozbito  na  9 rat  płatnych po równych kwotach 27.008,50 zł  z terminami  płatności  do 30.11. począwszy od 2007 r.  do  2015 r.      

Rozłożona  na raty  niespłacona część kwoty  podlega   kwota  oprocentowaniu  przy zastosowaniu stopy procentowej  równej  stopie dyskonta  weksli  stosowanej przez  Narodowy Bank Polski  . 

Faktury  VAT  za  lata 2006 ; 2007 i 2008 wystawił  Powiat  Leski a sporządził  ówczesny  Wydział Geodezji , Katastru i  Nieruchomościami . 

W ramach czynności  kontroli bieżącej 2010/2011  ustalono  rozbieżności w zastosowaniu stawki procentowego  ustalania  należnego  a naliczonego .   

W  dniu  18 października 2011 r.  została sporządzona  została  opinia prawna   co do zasad prawidłowego  sposobu opodatkowania  VAT  transakcji umowy  sprzedaży  gruntu  użytkownikowi wieczystemu przez Kancelarie  Prawniczą  Andrzej Gotfyd .    

Powiat  Leski bazując  na podstawie  opinii  prawnej wystawił  wezwania  do zapłaty  na kwotę  35.910,51 zł  (  w tym rata  IV za 2010 r.  na kwotę  27.008,50 zł  plus odsetki  2.299,00 zł  razem =  29.307,50 zł  )  oraz   faktury  korygujące .  

W  świetle podjęcia omawianych czynności w 2010 r. w Wydziale  Finansów i Budżetu  zadziałał  system kontroli finansowej  elementu kontroli zarządczej   

Z zapisów kartoteki finansowej  konto 221-70005-0870-1-1472  wynika   kwota  należności  35.910,51  zł i  8.623,73  zł =  44.534,24 zł  przy  kwocie  zobowiązań   24.534,24  zł . Saldo  nie zapłacone  20.000,00 zł    

Pytanie :

4/  Czy   i jakie  dalsze  środki planuje  dokonać  Powiat   w celu  dochodzenia  roszczeń zaległych  ?  

 W  uzyskanej w dniu  12.12.2011 r.  pisemnej odpowiedzi  stwierdzono cyt : „  w sprawie zaległych  należności  w stosunku do  Pana Tomasza  B. ( ochrona danych osobowych )   skierowano pismo  do  Pani  Małgorzaty Gocek  Radcy Prawnego  w wszczęcie  postępowania egzekucyjnego w trybie art. 777 § 1 pkt. 4 PKC. Zaległość  wynosi 20.000,00 zł  wraz z odsetkami   dotyczy 2010 r.  oraz za  rok 2011 wysokość raty  ustalonej aktem notarialnym  w kwocie 27.008,50 zł  plus odsetki od  niespłaconej części  zadłużenia  6.414,52 zł  i odsetki karne  od 01 grudnia 2011 r. do dnia spłaty. „ 


W ramach wewnętrznych  kontrolnych Starostwie  Powiatowym w Lesku  czynności  kontrolnych  ustalono spisując pismo  zawierające  dane  : 

Rozłożona  na raty  niespłacona część  -243.076,50 zł  podlega  oprocentowaniu  przy zastosowaniu  stopy procentowej  równej   stopie redyskonta  weksli  stosowanej przez  NBP 

w dniu podpisaniu  kontraktu  14.12.2006 r,.  wystawiono fakturę  VAT  na I ratę  wypłaconej należności  gdzie w tytule  wpisano  cyt. Sprzedaż  użytkowania wieczystego  działki  nr  527/4  zabudowanej  budynkami  miejscowości  Bukowiec  I rata 

Kwota  brutto  faktury  =  27.008,50 zł 

VAT 22 %  - 4.870,39 zł 

netto  22.138,11  zł  

W dniu 28.11.2007  r. wystawiono następna fakturę VAT  na kolejna ratę  z tytułem płatności jak wyżej 

Kwota  brutto  faktury  =  28.358,91 zł 

VAT 22 %  -  5.113,90 zł 

netto  23.245,01  zł 

Stopa  redyskonta  weksli  do 30.08.2007 r.  – 5 %  

wysokość raty  wyliczono  w następujący sposób  : rata  za 2006  r  netto  x 5 %  =  rata za 2007 r.  

netto  22.138,11  x 5 %  =1.106,90 – oprocentowanie  

22.138,11 plus  1.106,90  = 223.245,01  x 22 % VAT  = 5.113,90 zł  

Należne   oprocentowanie  od kwoty  zadłużenia w 2007 r.  powinno wynieść  : 

	kwota  zadłużenia  2007 r. 
	Stopa  redyskonta  
	Do zapłaty 
	Uwagi

	243.076,50 
	5,25
	12.761,52  
	wyliczona  nieprawidłowo  od wysokości raty kwota  za 2007 rok  wniosła  1.106,90 zł 


Różnica  między należnym oprocentowanie  12.761,52  zł  minus  1.106,90  zł =  11.654,62 zł 

Wyliczone odsetki zostały  doliczone  do raty  i opodatkowane stawką  22 % VAT  

według powyższego schematu obliczono kolejna ratę  za  rok 2008 r. 

Róznica w kwocie  oprocentowania    naliczonego a należnego wynosi  9.841,24 zł  w roku 2009 i 2010 r.  nie wystawiono faktury . 

Nadto w  wyniku wewnętrznej kontroli  stwierdzono nie prawidłowości  polegające między innymi na błędnym zakwalifikowaniu transakcji  sprzedaży  jako „  sprzedaż prawa  użytkowania  wieczystego „  podlegająca opodatkowaniu  stawką VAT 22 %  

Faktycznie  omawia transakcja  była sprzedażą  gruntu  użytkownikowi  wieczystemu  jaka taka czynność nie  stanowi  dostawy  towaru  i tym samym nie  podlega  ustawie  o podatku VAT. Ponadto kwota  odsetek została nieprawidłowo  wyliczona  od wysokości raty ,  a nie  od  niespłaconej kwoty  należności ” .   

W  związku z   omawianą sytuacją  skierowano zapytanie do  Kancelarii  Prawniczej  Andrzej  Gotfryt   ulica  Kościuszki  61  w Jaśle  która we wnioskach końcowych  stwierdza  cyt. „ pkt. 6  w oparciu    o analizę równą  przeprowadzoną  w opinii  skłaniamy  się ku  poglądowi  iż w ceku  doprowadzenia  do zgodności  dokumentów  podatkowych  ze stanem wynikającym  z  prawidłowego  zastosowania  przepisów  ,  należy  wystawić  trzy  faktury  korygujące  VAT  - odnoszące się  do  błędnie wystawionych  faktur  VAT  za  lata  2006-2008  ze  wskazaniem  , ze  ( błędnie )  udokumentowane  fakturami czynności  nie  podlegały  opodatkowaniem podatkiem VAT  : 

- sprzedaż  nieruchomości  nie  stanowiła  dostawy  towarów oraz  

-  usługa  finansowa  polegająca na odroczeniu  była i ( jest )  zwolniono od opodatkowania  „ 

Sprzedawca  Powiat  LESKI    

nabywca  Tomasz. B.  PPH  Połoniny  ulica Kaczeńcowa  3 a Rzeszów   

NIP :  813-274-46-87 
	faktura  korygująca  numer z  dnia 
	do faktury 
	
	cena  jednostkowa netto 

cena jednostkowa  brutto 
	wartość netto 
	VAT 

%
	kwota  VAT w PLN 
	Wartość  podatkiem VAT 

	GN/kor nr 1/2011 
	data  wystawienia 

07.11.2011

daty sprzedaży 

14.12.2006 
	244/2006/GN z dnia 14.12.2006 
	przed  korektą

sprzedaż  użytkowania wieczystego

działa  nr  527/4

zabudowanej budynkami w miejscowości  Bukowiec I rata   
	22.138,11

27.008,11
	22.138,11
	22
	4.870,39
	27.008,50 

	
	
	
	korekta 

sprzedaż  użytkowania wieczystego

działa  nr  527/4

zabudowanej budynkami w miejscowości  Bukowiec I rata   
	22.138,11

27.008,11
	22.138,11
	22
	-4.870,39
	-27.008,50

	
	
	
	po korekcie 

sprzedaż  na własność  nieruchomości  użytkownikowi wieczystemu 
	27.008,50

27.008,11
	27.008,50
	NP
	0,00
	27.008,50

	razem 

Do  zapłaty 0,00 złotych 
	
	27.008,50 
	27.008,50
	NP. 
	0,00
	27.008,50


    . 

kwota  zmniejszenia  podatku  4.870,39 zł  

Podpisał Starosta Leski Marek  Pańko

	faktura  korygująca  numer z  dnia 
	do faktury 
	
	cena  jednostkowa netto 

cena jednostkowa  brutto 
	wartość netto 
	VAT 

%
	kwota  VAT w PLN 
	Wartość  podatkiem VAT 

	GN/kor nr 2/2011 
	data  wystawienia 

07.11.2011

daty sprzedaży 

28.11.2007 
	GN/1/2007 z dnia 28.11.2007 
	przed  korektą

rata  użytkowania wieczystego

działa  nr  527/4

położonej  Bukowcu zabudowanej   
	23.245,01

28.358,91
	23.245,01
	22
	5.113,90
	28.358,91 

	
	
	
	korekta 

rata  użytkowania wieczystego

działa  nr  527/4

położonej  Bukowcu zabudowanej   

 
	23.245,01

28.358,91
	23.245,01
	22
	- 5.113,90
	- 28.358,91

	
	
	
	po korekcie 

1/ sprzedaż  na własność  nieruchomości  użytkownikowi wieczystemu 

2/ oprocentowanie  od kwoty zadłużenia  ( stopa  redyskontowa  weksli   5 % ) 

usługa  finansowa  ( art. 43  ust.1 pkt. 1  ustawy o podatku VAT 
	27.008,50

27.008,11

12.153,83
	27.008,50

12.153,83
	NP.

ZW
	0,00

0,00
	27.008,50

12.153,83



	razem 
	
	0 
	39.162,33
	
	0,00
	39.162,33

	Do  zapłaty  
	10.803,42 
	w tym 
	27.008,50
	NP.
	0,00
	27.008,50

	kwota  zwiększenia – 15.917,32

zmniejszenie  podatku  5,.113,90   
	
	
	12.153,83
	ZW
	0,00
	12.153,83


Podpisał Starosta Leski Marek  Pańko

	faktura  korygująca  numer z  dnia 
	do faktury 
	
	cena  jednostkowa netto 

cena jednostkowa  brutto 
	wartość netto 
	VAT 

%
	kwota  VAT w PLN 
	Wartość  podatkiem VAT 

	GN/kor nr 3/2011 
	data  wystawienia 

07.11.2011

daty sprzedaży 

15.12.2008 
	481/2008 z dnia 15.12.2008 
	przed  korektą

sprzedaż użytkowania wieczystego    działki nr  527/4 

zabudowanej  budynkami  w miejscowości  Bukowiec  rata  - nr 3   
	23.245,01

28.358,91
	23.245,01
	22
	5.113,90
	28.358,91 

	
	
	
	korekta 

sprzedaż   użytkowania wieczystego

działa  nr  527/4

zabudowanej  budynkami  w miejscowości  Bukowiec  rata  - nr 3   
	23.245,01

28.358,91
	23.245,01
	22
	- 5.113,90
	- 28.358,91

	
	
	
	po korekcie 

1/ sprzedaż  na własność  nieruchomości  użytkownikowi wieczystemu 

2/ oprocentowanie  od kwoty zadłużenia  ( stopa  redyskontowa  weksli   6,25 % ) 

usługa  finansowa  ( art. 43  ust.1 pkt. 1  ustawy o podatku VAT 
	27.008,50

27.008,11

13.504,25
	27.008,50

13.504,25
	NP.

ZW
	0,00

0,00
	27.008,50

13.504,25



	razem 
	
	0 
	40.512,75
	
	0,00
	40.512,75

	Do  zapłaty  
	10.381,41 
	w tym 
	27.008,50
	NP.
	0,00
	27.008,50

	kwota  zwiększenia – 15.814,93zmniejszenie  podatku  5.433,52   
	
	
	13.504,25
	ZW
	0,00
	13.504,25


Podpisał Starosta Leski Marek  Pańko

Do omawianych faktur  wystawiono  dwie niżej podane  faktury  z tytułu  oprocentowania od  niespłaconej części  należności : 
	faktura    numer z  dnia 
	cena  jednostkowa netto 

cena jednostkowa  brutto 
	wartość netto 
	VAT 

%
	kwota  VAT w PLN 
	Wartość  podatkiem VAT 

	1/2011
	08.11.2011

data  sprzedaży  30.11.2009 
	7.089,73

7.098,73
	7.089,73
	ZW
	0,00
	7.089,73

	do zapłaty  
	7.089,73  
	
	
	
	
	

	podpisał 
	Starosta  Marek Pańko 
	
	
	
	
	


	2/2011
	08.11.2011

data  sprzedaży  30.11.2010 
	6.076,91

6.076,91
	6.076,91
	ZW
	0,00
	6.076,91

	do zapłaty  
	6.076,91  
	
	
	
	
	

	podpisał 
	Starosta  Marek Pańko 
	
	
	
	
	


Na  odstawie  art.  476  ustawy kodeks   ( Dz. U. z  1964 r. Nr 16 poz. 93 z późn. zm. ) cywilny  wystawiono wezwania  do zapłaty :

-  z dnia 20.07.2011 r.  

	Lp
	Tytuł płatności 
	kwota 
	odsetki do  27/07/2011
	do zapłaty 
	termin  płatności  
	uwagi 

	1
	IV rata  wykup na własność  nieruchomości  będącej  użytkowaniu  wieczystym  Rep.  A 447/2006  akt  nr  670/2006  
	27.008,50 
	2.299,00 
	29.307,50 
	30.11.2011 
	w terminie  7 dni  od daty otrzymania  inaczej  prawa  skierowana  na drogę postępowania sądowego bez  ponownego  wezwania 

Do czynności  kontrolnych brak działania  . 

Wniosek z dnia  09.12.2011 r.  do  komornika  o wszczęcie  czynności na mocy art. 777 ustawy KPC     

	2
	oprocentowanie  od  niespłaconej  części należności  -3,75 % 
	6.076,91
	517,30 
	6.694,21
	30.11.2010 
	

	3
	koszty wezwania  do zapłaty 
	  8,80 
	
	
	
	

	RAZEM :  
	
	
	35.910,51
	
	


	Lp
	Tytuł płatności 
	kwota 
	odsetki do  27/07/2011
	do zapłaty 
	termin  płatności  
	uwagi 

	1
	Oprocentowanie  od  niespłaconej  części należności  -3,75 %   
	7.089,73
	1.525,20- 
	8.614,93
	30.11.2009 
	

	2
	koszty wezwania do zapłaty 
	  8,80 
	
	       8,80 
	
	

	RAZEM :  
	
	
	8.623,73
	
	


Sprawami  finansowymi w  zakresie  naliczenia i zwrotu podatku VAT  zajmuje  się  Urząd Skarbowy  właściwy  miejscowo  . 

Zapisy  na koncie  analitycznym  221-70005-0870-1-1472 wykazuje  saldo  z dnia 21.11.2011 r. po  stronie  WN   = 20.000,00 zł  MA  = 0,00 zł 

W  okresie  2011 r. zapłacono : 

- w dniu  08.08.2011 kwota  8.623,73 zł   

- w  dniu 17.08.2011 kwota  5.910,51 zł 

- w dniu 19.08.2010  kwota  5.000,00 zł 

- w  dniu  23.09.2011 kwota  5.000,00 zł 

-------------------------------------------------    

RAZEM :                                24.534,24 zł 

Akt  notarialny Rep A  Nr  4447/2006z  dnia  14.12.2006  , faktury ; faktury  korygujące  wydruk z  konta  za 2011 r. oraz  wyciąg  zadłużenia  podmiotu  z zapisów  ksiąg  wieczystych (  długi podmiotu  załącznikiem  bankach załącznikiem tym załącznikiem dnia 14.06.2006 r. na kwotę 270000,00 zł w załącznikiem banku  Spółdzielczym w  Rzeszowie )  jest  załącznikiem do spraw 

[ Dowód : akta kontroli str. 209-246]    

WNIOSEK :  po  upływie  ustalonego 7  terminu w wezwaniu do zapłaty wszczynać  postępowanie  egzekucyjne – komornicze. 

B/ w Dz. 710  rozdz. 71015  §  0570  zaplanowane dochody  na kwotę  800,00 zł  wykonano na kwotę  659,66  zł  tj. w  82,37 % .
Dochody JST wyniosły kwotę  32,99 zł co stanowi  4,85 % kwoty wykonania   w wysokości 659,66 zł . Dochody PUW w  Rzeszowie wyniosły kwotę 626,67 zł .  

Na  dochody wykonane  składają się  : 

Wpływ  środków  659,66 zł  z tytułu nałożenia grzywny w celu przymuszenia 

W zaplanowanym § 0920  na kwotę 200,00 zł  wpływy  na dzień 31.12.2010 r. wyniosły kwotę 0,00 zł . 

Odsetki nie  podlegają zasadom planowania  z racji poniższych przepisów . 

Zgodnie  z art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z  dnia 27 sierpnia 2009 r. o  finansach publicznych       ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 )  cyt. „ plany kont JST  powinny uwzględniać , że odsetki od nieterminowych płatności nalicza się i ewidencjonuje nie później niż na koniec każdego kwartału” . 

WNIOSEK : dokonać  wyeliminowania planowania  §  0920  odsetki 
C/ w Dz. 754  rozdz. 75411  zaplanowane  dochody: 

1/  w §  0750  na kwotę  6.000,00 zł  wykonano w kwocie  5.404,89 zł  co stanowiło 90,06 %. 

Dochody JST  wyniosły  kwotę  270,25 zł  co stanowiło  4,99 %  kwoty wykonania 

Na dochody wykonane składają się wpływy  : 

-  za najem  znajdujących przy ulicy Przemysłowej 7 w Lesku miesięcznie 438,77 

razem za okres  I-IX 2010 -  3.948,93 zł  ; za okres  X-XII -  miesięcznie  485,32  zł  razem =  1.455,96  zł   

2/  w  §  0830  wpływy z usług -   nieplanowane  dochody wyniosły kwotę  208,68zł  . Dochody  JST  10,43 zł  co stanowiło  4,80 % kwoty wykonania . Dochody PUW w Rzeszowie  kwotę  198,25 zł 

Na  wykonane  dochody składają się : obciążenia   za rozmowy prywatne przeprowadzone  z telefonów służbowych na mocy  not obciążeniowych nr  3/2010 ; 4/2010 ; 5/2010 ; 6/2010 ; 7/2010 ; 8/2010 ; 9/2010 ; 10/2010 ; 11/2010  

3/w §  0920  nieplanowane dochody  wyniosły kwotę  6,81 zł  . Dochody JST  0,34 zł co stanowiło  4,99 %  kwoty wykonania . Dochody PUW w Rzeszowie  kwotę 6,47 zł . 

Na  dochody wykonane składają się  odsetki od sum na zlecenie otrzymanych KW PSP w Rzeszowie  na wypłatę nagród pieniężnych dla funkcjonariuszy  PSP ( Dz. U. 234 , poz. 1725 z dnia  17.12.2007 r. ).     

4/ w §  0970 nieplanowane dochody  wyniosły kwotę  22,89 zł. Dochody JST wyniosły  1,15  zł  co  stanowiło kwotę 5,00 % . Dochody PUW w Rzeszowie  wyniosły kwotę  21,74 zł 
Na dochody wykonane składają się  : 

-  zwrot nadpłaty  równoważnika  za brak lokalu  mieszkalnego za  grudzień 2009 r.  ( decyzja Komendanta  Powiatowego  PSDP  w Lesku z dnia  29.12.2009 r.  w sprawie  wstrzymania równoważnika  pieniężnego  za  brak lokalu  mieszkalnego ) – nota  księgowa  nr 1/2010  z dnia 04.01.2010 r.  kwota 15,57 zł 

-  zwrot wydatków  za rozmowy  prywatne przeprowadzone z telefony służbowego w okresie  17.11.2009 r.  – 16.12.2009 r.   – nota  księgowa  nr 2/2010 z dnia  04.01.2010 r.  kwota  7,32 zł 

Ad.3.2  )    Terminowość  odprowadzania  do  budżety  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  
Kontrolę  przekazywania  pobranych  dochodów oraz  potrącania  dochodów  należnych  JST  przeprowadzono  w Dz. 700 rozdz. 70005 z tytułu  opłat  geodezyjnych tj. z użytkowania  wieczystego i trwałego zarządu , sprzedaży , przekształcenia użytkowania wieczystego  prawo własności , najmu i dzierżawy za okres 2010  r. ; Dz. 710 rozdz. 71015  z tytułu  przekazania  grzywien  w celu przymuszenia  ; Dz. 754  rozdz. 75411 z  tytułu wpłat za korzystanie  z lokalu  służbowego  umowa  najmu ; obciążeń za prywatne  rozmowy  i zwrotu równoważnika  za brak lokalu mieszkalnego  wykazała na ogół  terminowe  ich przekazywanie do   PUW w Rzeszowie .

Stosowane przepisy   prawa  w tym zakresie  to  art. 255 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami ) o następującej treści :  . Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową, według stanu środków określonego na:

  1)   10 dzień miesiąca - w terminie do 15 dnia danego miesiąca;

  2)   20 dzień miesiąca - w terminie do 25 dnia danego miesiąca.

2. Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o których mowa w ust. 1, dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami są przekazywane odpowiednio przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową - w terminie do dnia 8 stycznia roku następującego po roku budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.
3. Dochody, o których mowa w ust. 1 i 2, są przekazywane wraz z należnymi odsetkami:

  1)   pobranymi od dłużników z tytułu nieterminowo regulowanych należności stanowiących dochód budżetu państwa;

  2)   naliczonymi w wysokości jak dla zaległości podatkowych w przypadku                        nie odprowadzonych dochodów budżetowych przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego      w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2.

4. W przypadku nie przekazania dochodów budżetowych w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2, dysponent części budżetowej przekazujący dotację celową wydaje decyzję określającą kwotę dochodów przypadającą do zwrotu i termin, od którego naliczane są odsetki.

5. Do dochodów budżetowych nie przekazanych przez jednostkę samorządu terytorialnego do budżetu państwa stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące zwrotu dotacji.

Program wykorzystywany przez Starostwo Powiatowe w  Lesku Wydział Budżetu i Finansów  program FK firmy Korelacja  Kraków ulica Lea  114 .   
Starostwo Powiatowe w Lesku   w 2010 r.  przekazało do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie  w poszczególnych rozdziałach klasyfikacji  budżetowej  niżej podane kwoty : 

- rozdz. 70005 –     285.784,01  zł 
- rozdz. 71015 -            626,67  zł 

- rozdz. 75411 -        5.2361,10  zł
razem :                  291.771,78 zł 

Tytuł  powstania  to pobrane dochody  budżetowe związane z realizacją zadań  z zakresu administracji rządowej z tytułu  zadań  zrealizowanych w Dz. 700 rozdz. 70005 ; Dz. 7101 rozdz. 71015 i Dz. 754  rozdz. 75411  . 

W wyniku kontroli ustalono  , że na ogół przestrzegano  terminy przekazywania pobranych dochodów   ustalone na 15 i 25 każdego  miesiąca  na podstawie  w art. 255  ustawy o finansach publicznych . 

Starostwo   w 2010 r. przekazał  do  PUW  w Rzeszowie  kwotę 291.771,78 zł  .Odchylenia  wystąpiły  ogółem w 8 ( ośmiu )  przypadkach  na kwotę ogółem 16.408,62 zł  , a wielkość tych opóźnień wyniosła od 1 dnia do 24 dni .    

Odsetki wynoszą kwotę   6,91 zł  . Zestawienie  ilustruje  wykaz kwot  z wyliczeniem kwot  odsetek .  








[ Dowód : akta kontroli str. 247-253]
Nadto powyższe naliczenie  i odprowadzenie  kwoty odsetek  ustalono w 2011 r.  w ramach sprawowanej kontroli finansowej  przez  Skarbnika  Powiatu i Głównego Księgowego  Kierownika Wydziału Budżetu i Finansów  .      

Ponadto Starostwo Powiatowe  w Lesku  w przyjętej polityce rachunkowości  ustaliło ,  że odsetek za zwłokę nie nalicza się, jeżeli wysokość odsetek nie przekracza trzykrotności wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez „Pocztę Polską Spółkę Akcyjną” za polecenie przesyłki listowej. 
Obecnie kwota ta wynosi 6.60 zł (tj. 3 x 2.20 zł).
Podstawa prawna: art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 ze zm.) 
Zgodnie  art.  6 ust. 1 ustawy z  dnia  17  grudnia 2004 r.  o odpowiedzialności  za naruszenie dyscypliny finansów publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr  14 poz. 114 z późn. zm. )  nieterminowe  przekazywanie  do budżetu  pobranych dochodów należnych Skarbowi Państwa  jest naruszeniem dyscypliny finansów publicznych . Zgodnie  art. 28 ustawy. 1ww. ustawy  nie dochodzi  się odpowiedzialności  za naruszenie dyscypliny  finansów publicznych , którego stopień  szkodliwości dla finansów publicznych jest znikomy.  

Potrącenia  na dochody JST  wykazane  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ wystąpiły  w : 

- Dz. 700 rozdz. 70005  na kwotę  95.161,47  zł 

- Dz. 7101 rozdz. 71015  na kwotę  32,99  zł   

- Dz. 754  rozdz. 75411 na kwotę    282,17  zł  

Ad. 3.3/  . Należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Do kontroli  nie przedstawiono  umorzeń , rozkładania na raty  lub odroczeń opłat  z tytułu  nieruchomości Skarbu Państwa . 

W  sprawozdaniu     Rb 27  ZZ  według  stanu  na koniec  2010  r.  to  jest  na dzień  30.03.2010  r. ; 30.06.2010  r.  ; 30.09.2010  r.  oraz   31.12.2010  r.     z wykonania  dochodów   przedstawiano  w saldzie  końcowym  (  kolumna  9 , 10 i 11 w sprawozdaniu Rb 27 ZZ    ) należności  pozostałe   do  zapłaty / w tym  zaległości  / oraz nadpłaty . Poniżej przedstawiono   wysokości  w  działach i rozdziałach klasyfikacji  budżetowej : 

DANE  DOSTĘPNE  w  WYDZIALE  BUDŻETU i  FINANSÓW STAROSTWA  POWIATOWEGO  W  LESKU   

w złotych  

	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010  r.  
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	I  kwartał  2010  r 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0920
	352.567,74

    9.808,79

    1.091,44

    4.328,01

    5.125,18 

    1.295,30 
	   102.098,02

      6.826,73  

          17,26 

      4.328,01

            0,00 

      1.295,30 
	 101.179,93

    6.720,11

         17,26

    4.328,01 

          0,00

    1.295,30
	    918,09

    106,62

       0,00

       0,00 

       0,00

       0,00

	Ogółem : 
	374.216,46
	  114.565,32
	 113.540,61
	  1.024,71

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	 346.735,90 
	346.735,90
	346.735,90
	      0,00  

	Ogółem : 
	346.735,90
	346.735,90
	346.735,90
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 
§ 0750 

§ 0830

§ 0970   
	    1.316,31

         29,97

         22,89
	  0,00

  0,00

  0,00
	  0,00

  0,00

  0,00
	      0,00  

	Ogółem : 
	1.369,17
	  0,00 
	  0,00 
	      0,00

	RAZEM : 

I kw. 2010 r. 
	722.321,53
	461.301,22 
	460.276,51 
	1.024,71 


	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010  r.  
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	II  kwartał  2010  r 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0920
	357.697,03

    4.829,11

    1.628,44

    9.918,37

          0,00 

          ---- 
	    35.010,90

         380,00  

          17,26 

      4.328,01

            0,00 

        --- 
	   32.169,24

       127,54

         17,26

    4.328,01 

          0,00

       ---
	   2.841,66

    252,46

       0,00

       0,00 

       0,00

       0,00

	Ogółem : 
	374.072,95
	   39.736,17
	   36.642,05
	  3.094,12

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	298.390,74
	298.296,08
	298.296,08
	      0,00  

	Ogółem : 
	298.390,74
	298.296,08
	298.296,08
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 
§ 0750 

§ 0830

§ 0920 

§ 0970   
	    2.632,62

         32,16           

           0,50

          22,89 
	  0,00

  0,00

  0,00
	  0,00

  0,00

  0,00
	      0,00  

	Ogółem : 
	    2.688,17
	  0,00 
	  0,00 
	      0,00

	RAZEM : 

II  kw. 2010 r. 
	675.151,86
	338.032,75
	334.938,63 
	3.094,12 


	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010  r.  
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	III  kwartał  2010  r 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0920
	383.639,80

    6.258,27

    1.628,44

    4.793,19

    5.590,36 

          ---- 
	    51.790,77

         568,47  

          17,26 

      4.328,01

            0,00 

        --- 
	   50.537,04

        306,59

         17,26

    4.328,01 

          0,00

       ---
	  1.253,73

    261,88

       0,00

       0,00 

       0,00

       0,00

	Ogółem : 
	401.910,06
	  56.704,51
	   55.188,90 
	  1.515,61

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	230.499,98
	230.216,32
	230.216,32
	      0,00  

	Ogółem : 
	230.499,98
	230.216,32
	230.216,32
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 
§ 0750 

§ 0830

§ 0920 

§ 0970   
	      3.948,93

         40,78           

           5,43

          22,89 
	  1,00

  0,00

  0,00

  1,00
	  1,00

  0,00

  0,00

 1,00
	      1,00  
      0,00

      0,00

      1,00

	Ogółem : 
	     4.018,03
	  2,00 
	  2,00 
	      2,00

	RAZEM : 

III  kw. 2010 r. 
	 636.428,07
	286.92283
	285.407,22
	1.517,61


	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010  r.  
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	IV  kwartał  2010  r 

	Dz. 700  

rozdz. 70005 

§ 0470 

§ 0750

§ 0760

§ 0770

§ 0870 

§ 0920
	377.346,54

    6.974,44

    1.611,18

          0,00

    6.685,72 

          ---- 
	    12.080,34

         422,46  

          0,00 

          0,00

          0,00 

        --- 
	   11.425,67

        246,73

           0,00

           0,00 

           0,00

       ---
	    654,67

    175,73

       0,00

       0,00 

       0,00

       0,00

	Ogółem : 
	392.617,88
	  12.502,80
	   11.672,40  
	    830,40

	z. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570  
	340.219,20
	339.559,54
	339.559,54
	      0,00  

	Ogółem : 
	340.219,20 
	339.559,54
	339.559,54
	      0,00 

	Dz.  754
Rozdz. 75411 
§ 0750 

§ 0830

§ 0920 

§ 0970   
	      5.404,89

         208,68           

           6,81

          22,89 
	  0,00

  0,00

  0,00

  0,00
	  0,00

  0,00

  0,00

 0,00
	      0,00  
      0,00

      0,00

      0,00

	Ogółem : 
	     5.643,27
	  0,00 
	  0,00 
	      0,00

	RAZEM : 

IV  kw. 2010 r. 
	 738.480,35
	352.062,34
	351.231,94
	 830,40 


[ Dowód : akta kontroli : str . 132-135] 

Należności w tym zaległości oraz  nadpłaty w porównaniu  rocznym 2008  r. do  2009 r. przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja budżetowa  
	   31.12.2009 r. 
	31.12.2008 r. 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 

	Dz. 700 

Rozdz. 70005

§ 0470

§ 0750 

§ 0760 

§ 0770 

§ 0870
§ 0970  
	11.942,39

      5.471,80  

          17,26 

      4.328,09

            0,00 

            0,00
	11.942,39

      5.471,80  

          17,26 

      4.328,09

            0,00 

            0,00
	57,24

  136,22

       0,00

       0,00 

       0,00
	1.674,58
6.182,45
   0,00

   0,00

   0,00 
	   798,90
3.757,13
           0,00

           0,00

          0,00 
	  875,68

2.425,32
       0,00

       0,00

       0,00 

	Ogółem : 
	21.759,54
	21.566,08
	193,46  
	7.857,03
	4.556,03
	3.301,00

	Dz. 710 

Rozdz. 71015 

§ 0570
	 222.910,84
	    0,00 
	    0,00  
	  99.020,98
	  0,00
	      0,00

	Ogółem : 
	 222.910,84
	    0,00  
	    0,00 
	  99.020,98
	  0,00 
	      0,00

	Dz. 754 

Rozdz. 75411
§ 0970 
	212,28
	212,28 
	0,00
	212,28
	212,28
	0,00 

	Ogółem : 
	212,28
	212.28  
	   0,00 
	212,28
	212,28
	  0,00 

	RAZEM rok :
	244.882,66
	21.778,36
	193,46
	107.090,29
	4.768,31
	3.301,00 


	2010 rok  

Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	IV  kwartał  2010  r 

	    12.080,34

         422,46  

          0,00 

          0,00

          0,00 

        --- 
	   11.425,67

        246,73

           0,00

           0,00 

           0,00

       ---
	r.70005

    654,67

    175,73

       0,00

       0,00 

       0,00

       0,00

	  12.502,80
	   11.672,40  
	    830,40

	339.559,54
	339.559,54
	r.71015
      0,00  

	339.559,54
	339.559,54
	      0,00 

	  0,00

  0,00

  0,00

  0,00
	  0,00

  0,00

  0,00

 0,00
	r.75411 
      0,00  
      0,00

      0,00

      0,00

	  0,00 
	  0,00 
	      0,00

	352.062,34
	351.231,94
	 830,40 


Dokonana w celach pomocniczych  analiza  powyższych tabel wskazuje  , że  w okresie 2008 r.   2008 r. do 2009 r. do 2010  r.   nastąpił :

r. 70005 

w stosunku 2008  do 2009  

wzrost  o kwotę 13.902,51 zł 

w stosunku 2009 r. do 2010 r. 

spadek o kwotę  9.256,74

spadek    należności  o kwotę : 

Zaległości  

wzrost  

stosunek 2008 do 2009 r. o kwotę  17.010,05 zł 

spadek  

stosunek 2009 do 2010  o kwotę  9.833,68 z ł 

r. 70005  -  9.063,28 zł   w stosunku do 2009 r. ; 

w stosunku do  2008 o kwotę  94.575,20  zł     

zaległości   

Wzrost zaległości

rozdz.  70005 stosunek 2008 r. do 2010  r. o kwotę   7.106,27 zł 

Spadek  zaległości 

stosunek  2009 r. do 2010 r.  o kwot e  9.893,68 zł 

r. 71015 -  

wzrost  o  kwoty : 

stosunek 2008 do 2009  =  123.889,86 zł 

stosunek  2009 r. do 2010 r.  = 116.648,70

r. 75411 

stosunek 2008 do 2009  =  stała kwota  212,28  zł 

stosunek  2009 r. do 2010 r.  = 0,00 zł 

WYKRES : 
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Poniższe  zestawienie  ilustruje  wysokość  kwot  należności  , w tym zaległości  w kwotach  ogółem  w porównaniu I kwartału 2010 r.   do IV kwartału 2010 r. :

                      w złotych 

	Klasyfikacja budżetowa 
	  I kwartał 2010 r.  
	 IV kwartał 2010 r. 
	Różnice 

Wzrost +

Zmniejszenie - 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Należności 
	Zaległości 
	

	Dz. 700 

Rozdz. 70005 
	114.565,32
	113.540,61
	12.502,80
	11.672,40
	Zmniejszenie 

Należności 

- 102.062,52 

zaległości 

- 101.868,21

	Dz. 710 rozdz. 71015 
	 346.735.90  
	346.735,90 
	339.559,54
	339.559,54
	spadek należności  

-   7.177,36 
spadek zaległości 

-7.177,36 

	Dz. 754

Rozdz. 75411 
	         0,00 
	          0,00 
	        0,00
	    0,00 
	Bez zmian 

	Razem : 
	461.301,22
	460.276,51
	352.062,34
	351.231,94
	Spadek
Należności 

- 109.238,88
zaległości 

- 109.044,28


Wykres  do  tabeli powyżej : 
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Z podanego  powyżej  zestawienia  wynika spadek   stanu  należności  , w tym zaległości  głownie  w Dz. 700 rozdz. 70005  z tytułu  opłat  od użytkowania wieczystego nieruchomości  Skarbu Państwa  oraz  w Dz. 710 rozdz. 71015  z tytułu  postanowień dotyczących grzywien w celu przymuszenia.  . 

W  tym  miejscu  należy  zwrócić  uwagę  , że  wykonanie wykazane przez  Wydział Budżetu i Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  znacznie  przekroczyło  ustalony  plan  , między  innymi   dzięki  podjęciu  odpowiednich  działań windykacyjnych : 

-  Dz. 700 rozdz. 70005  ustalony  plan na kwotę  257.000,00 zł  wykonano  w  kwocie  380.945,48  zł  co  stanowi  148,22  % , 

Nie zrealizowano  planu : 

-  w  Dz. 710 rozdz. 71015  ustalonego na kwotę  1.000,00 zł  wykonano  w kwocie  ogółem 659,66  zł  co  stanowi   65,90  %.    

- Dz. 754  rozdz. 75411  ustalony plan na kwotę 6.000,00 zł  wykonano w kwocie  ogółem 5.643,27 zł  co  stanowi  94,05  %. 

Nadpłaty  wyniosły kwotę  830,40 zł

[ Dowód : akta  kontroli str. 132-135]   

Poniżej  opisano wyszczególnienie  należności w tym zaległości  oraz  nadpłat w poszczególnych działach i rozdziałach  klasyfikacji budżetowej  wyszczególnionych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ  na koniec IV kwartału  2010 r. wraz z  podejmowanymi działaniami windykacyjnymi : 

1 /  Dz.700  rozdz. 70005 

Poniższe zestawienie  ilustruje  kwoty należności  w  tym zaległości  w zapisach  do  ewidencji  księgowej  FK  system FK DSP zakupiony w firmie  Korelacja ulica Lea  114  Kraków 30-133  wer. 2.03   : 

	Należności  
	Zaległości 
	Ewidencja  księgowa  FK firmy Korelacja  Kraków  ulica Lea  114 
	Konto 

	§  0470  - użytkowanie wieczyste  i  trwały  zarząd oraz  §  075 najem i dzierżawa 

	12.502,80
	11.672,40
	 12.502,80  

z kwotą dopłat  830,40 
	11.672,40
	saldo MA  suma kont od  225-1  do  240-Y-0 








               [ Dowód akta  kontroli str. 148-162]  

PODJĘTE DZIAŁANIA  : 

W dniu  18.11.2011 r. skierowano zapytanie do radcy prawnego Starostwa  Powiatowego w Lesku  Pani  Małgorzaty Gocek cyt. : „  Uprzejmie  proszę  o  przedstawienie  podjętych działań  windykacyjnych w 2010 r. względem zalegających  opłatami  geodezyjnymi  oraz  jaki  jest stan spraw  na 31 grudnia  2010 r.  ? „. 

W odpowiedzi  na pismo z  dnia  29.11.2011 r. przedstawiono  spis  spraw  związanych z  dochodzeniem  roszczeń  Skarbu Państwa  z tytułu użytkowania  wieczystego  gruntów  w 2010 r.  w niżej podany sposób : 

	Dłużnik 

inicjały  ochrona danych osobowych 
	Należność 
	Stan sprawy 
	Uwagi / ostatnia czynność  w sprawie 

	Janusz N. 
	1.786,80
	postępowanie zakończone
	należność uiszczona  w całości  na etapie  postępowania  egzekucyjnego sygn. akt  KM  741/10 

	Józef K. 
	156
	postępowanie  zakończone 
	należność uiszczona  w całości  po wydaniu nakazu zapłaty  sygn. akt  Nc  250/10



	Grzegorz R. 
	125,61
	postępowanie zakończone 
	należność uiszczona  w całości  po wydaniu nakazu zapłaty  sygn. akt   I Nc  280/10



	Arkadiusz  B. 
	91,77 
	postępowanie zakończone
	należność uiszczona  w całości  po wydaniu nakazu zapłaty  sygn. akt  I Nc  280/10



	Eugeniusz  W. ; Barbara W. 
	1.801,20 
	postępowanie zakończone
	należność uiszczona  w całości  po wydaniu nakazu zapłaty  sygn. akt  I Nc  410/10



	Piotr B. 
	4.067,80 
	postępowanie  egzekucyjne  ( sygn. akt. KM  7401/0  
	wydanie przez Komornika  przy SR w Lesku postanowienia  o ustaleniu kosztów  w postępowaniu egzekucyjnym  

	Gracjan R. 
	2.854,50 
	postępowanie  egzekucyjne  sygn. akt KM 192/11
	zajęcie  przez  Komornika  Sadowego przy Sądzie  dla Łodzi – Widzewa  rachunku bankowego 

	Jolanta W. 
	61,60 
	postępowanie  egzekucyjne  sygn. akt KM 134/11
	Zajęcie  przez  Komornika  Sadowego przy  SR w Lesku  wierzytelności  z tytułu nadpłaty podatku 

	„ TOMA „ Sp z o. o.  w Sanoku 
	1.944,60 
	postępowanie  egzekucyjne  sygn. akt KM 1634/10
	zajęcie  przez Komornika Sądowego  przy SR w Sanoku wierzytelności  z rachunku bankowego 

	Do zestawienia  dołączono  szereg pism  z Sądów i od komorników  


[ Dowód: akta  kontroli  str.188-206]   

W procesie  windykacji należności w tym zaległości  brały  udział  niżej podane podmioty : 

	Wydział  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości  
	sporządzanie  wykazów  - wymiaru  opłat z tytułu  użytkowania wieczystego i innych opłat  geodezyjnych 
	prowadzenie  programu merytorycznego  z danymi  dostępnymi  w Wydziale  
	aktualizacje danych  opartych na dokumentach źródłowych 
	Uwagi 

	ocena  w 2010 

programy  merytoryczne  Mienie  Powiatu i Mienie Skarbu Państwa  brak pełnego sprawnego w oporciu o aktualne  dane działania -  prowadzone czynności  weryfikujące  vide  odpowiedź na pytania Pana Andrzeja  Orłowskiego  Kierownika Wydziału  w tym referatu  Geodezji , Katastru i Nieruchomości 

program TurboEwid – działał  tylko w wydziale geodezyjnym  a obecnie  referacie  geodezyjnym  
	      ( - )   
	       X- 
	    ( - ) 
	nie wykonano  wniosku  z protokołu kontroli Nr  F.III.0932-34/10 dotyczącego  pełnego  zainicjowania  pracy  oprogramowania pomiędzy wydziałami  geodezyjnym  finansowym 

	X- realizowano

X- - raczej zrealizowano 

- nie realizowano 

*  nie  dotyczy 

Ogólna ocena  za 2010 r.  = ( - )  nie  zrealizowano    

	Wyjaśnienia  w sprawie  złożyli   : 

Pan Andrzej  Orłowski  - Kierownik Wydziału   Budownictwa ; Geodezji i Środowiska    Starostwa  Powiatowego w Lesku                                                            

Pan  Mariusz  Witlański – Informatyk Starostwa  Powiatowego  w Lesku 

Odrębnie  : 

Pan Marek Pańko  - Starosta Leski  -  w sprawach  zatrudnienia  firmy zewnętrznej  w ówczesnym Wydziale Geodezji  ; Katastru i Nieruchomości  dla obsługi  tamtejszych oprogramowań                                                      [ Dowód: akta kontroli str. 407-409] 
Pani Teresa  Wota  - podinspektor  w Wydziale  Budżetu i Finansów 




	Wydział Budżetu i Finansów  
	Prowadzenie  czynności  bieżących w zakresie  Wydziału Budżetu i Finansów   
	Otrzymanie  wykazów  - wymiarów  opłat  geodezyjnych z  ówczesnego Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości   
	sporządzanie wezwań ( upomnień )   i dochodzenie  roszczeń  w granicach  pracy Wydziału  
	Uwagi 

przekazywanie  spornych spraw  do radcy prawnego 

	ocena w 2010 r. 
	       X 
	        * 
	        X
	        X 

         # 

	
	prowadzono  w oparciu  o  zapisy  FK firmy Korelacja  sprawy należności przyjmując  kwoty   będące zapisem z programu   FK 

Brak wymiaru  opłat  geodezyjnych przekazanego z  Wydziału Geodezyjnego  
	brak wykazu  wymiaru  opłat  geodezyjnych  przekazanego  z wydziału geodezyjnego – zasady  określała  polityka rachunkowości  wprowadzona  zarządzeniem Starosty Leskiego z 2008 r. zmiana  w 2011 r.   
	
	uwaga  dotyczy  podjęcia czynności egzekucyjnych  z aktu notarialnego  4447/2006  z  dnia  670/2006 – wezwanie  z  dnia  20.07.2011 r. rata  za  2010 r. płatna  do  30.11.2010 r. 

podczas  kontroli przekazano  do radcy prawnego  

	X- realizowano

X- raczej zrealizowano 

- nie realizowano 

*  nie  dotyczy 

Ogólna ocena  za 2010 r.  =  X  zrealizowano    z uwagą 

	UWAGA 
	Brak w  pełni funkcjonującego  oprogramowania  merytorycznego  w ramach połączenia  wydziału  geodezyjnego i finansowego – odpowiedź Informatyka  Starostwa  Powiatowego Pana Mariusza  Wetlińskiego  

                                             [ Dowód : akta  kontroli str.  29-31]  

Brak  wykazu  wymiaru  opłat  geodezyjnych na 2010  r. – odpowiedź Pana Andrzeja Orłowskiego  Kierownika Wydziału Budownictwa ; Geodezji Powiatowego Środowiska   Starostwa  Powiatowego 

                                             [ Dowód : akta kontroli str. 171-173]     

Brak bieżącej aktualizacji oprogramowania z wydziału geodezyjnego 

- odpowiedź z Wydziału Bi F i Pani Teresy Wota  podinspektora  w Starostwie  Powiatowym w  Lesku 

                                        [ Dowód : akta kontroli str. 174-177 i 178-179 ]  



	WNIOSEK 
	Konieczne  dalsze  usprawnienie  pracy referatu geodezyjnego   , które  aktualnie   realizuje  Pan Andrzej Orłowski Kierownik Wydziału  Budownictwa ; Geodezji Powiatowego Środowiska  Starostwa  Powiatowego  w Lesku 

                                                 [ Dowód : akta kontroli str. 171-173]                                                   


	Radca prawny  
	ciągłość prowadzenia spraw  -   czynności działania  z poprzednim radcą prawnym 
	przekazywanie  spraw  do  Sądów   i komorników 
	czuwanie na sprawami 
	Uwagi 

	ocena za 2010 r.  
	odpowiedź na pytanie z dnia   29.11.2011 r.  

ogólnie  = X  zrealizowano  
	nadanie  dalszego  biegu po przekazaniu  z Wydziału  Budżetu  i Finansów w trakcie  czynności  kontrolnych  sprawa  z aktu notarialnego  4447/2006  14.12.2006 r. – termin raty  30.11.2010 r. 

	X- realizowano

X- raczej zrealizowano 

- nie realizowano 

*  nie  dotyczy 

Ogólna ocena  za 2010 r.  =  X  zrealizowano    

	Odpowiedź na pytania z dnia  29.11.2011 r. 


Opis  akt spraw  dokumentów  można  prześledzić  w odesłaniu do protokołu kontroli Nr F.III.0932-34/10 .   

UZYSKANA KWOTA  W WYNIKU DZIAŁAN  WINDYKACYJNYCH 

Skutkiem podjętych działań  uzyskano kwotę 9.893,68   zł ( rok 2009 minus 2010 r. w oparciu o dane ze sprawozdania Rb 27 ZZ ) co potwierdza  informacja pisemna z dnia 14.07.2010 r.  Pani Teresy Woty – Podinspektora w Wydziale Budżetu i Finansów Starostwa Powiatowego  Lesku . 

Występujące  na koniec IV kwartału 2009 r. nadpłaty  w wysokości  139,46 zł  ,w tym z tytułu  opłat  użytkowania wieczystego  i trwałego zarządu  oraz  dzierżawy  będą  regulowane sukcesywnie.   

Wydział Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku  do kontroli nie przedstawił dokumentów  świadczących o dokonanych umorzeniach w trakcie 2010 r. podobnie o rozkładaniu   na  raty  w stosunku do opłat  dotyczących  nieruchomości  Skarbu Państwa.  

Sprawa z aktu  notarialnego Nr 4447/06 z dnia 14.12.2006 r. dotyczy  raty w 2010 r.  ustalonej  tym aktem . 

[ Dowód : akta kontroli str. 209-246]   

2/ Dz. 710  rozdz. 71015  

W  Powiatowym Inspektoracie  Nadzoru Budowlanego  w Lesku wystąpiła kwota  należności    w wysokości 339.559,54 zł  co  w  porównaniu  z 2009 r. na  kwotę 222.910,84 zł  stanowi kwotę  wzrostu  o 116.648,70 zł .  

Powyższa  kwota  wynika z  postanowień  Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego w  Lesku  z tytułu  grzywien w celu przymuszenia  dotyczącego obowiązku rozbiórek  obiektów  budowlanych . 

W dniu 17.11.2011 r. złożono  zapytanie  skierowane  do  Głównego Księgowego  PINB w Lesku  Pani Małgorzaty Komskiej cyt. „W  sprawozdaniu Rb 27 ZZ  za okres  od początku roku do  końca IV kwartału 2010 r. wykazano  kwotę  należności  (  rubryka  5  ) w wysokości  340.219,20  zł  w tym kwotę  należności  równą kwocie  zaległości   339.559,54 zł  (  rubryka  9 i 10 ). Proszę  wyjaśnić  z jakiego  tytułu  powstała  kwota  zaległości  i jakie  podejmowane są działania  egzekucyjne  lub inne  w celu  jej dochodzenia .” 

w  pisemnej odpowiedzi z  dnia  18.11.2011 r.    znak PINB .0718/KS-31/2011 stwierdzono między innymi  cyt. „  sprawy  prowadzone przez  inspektorów PINB w  Lesku  w wyniku  których nakładane są grzywny w celu przymuszenia mają różny  przebieg  pkt. 1  jeśli działanie  do  którego wykonania  przymuszać ma grzywna  zostanie wykonane  w nakazanym terminie  - grzywna podlega umorzeniu  „. w Kolejnych punktach  określono tok postępowania  ze sprawami  „

Do pisma załączono  szczegółowy wykaz  grzywien , spłat  i umorzeń w latach  2009 ;2010 ; 2011 , w tym za 2010 r. na kwotę  339.559,54 zł .  

Stosowana przez  PINB podstawa prawna  umorzeń grzywien w  celu   przymuszenia  : art. 125 § 1  ustawy z dnia 17 czerwca  1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w  administracji      ( TJ z 2003 r. Nr  229 , poz. 1954 z  późniejszymi z mianami ) oraz  art. 123 ustawy z  dnia  14 czerwca 1960 r.  Kodeks postępowania  Administracyjnego  ( TJ z 2000 r. Nr 98 , poz. 1071  z późniejszymi zmianami ).    

                         




[ Dowód : akta kontroli str. 254-334]        

Opis dodatkowy dotyczący  umorzenia  należności w Dz. 754  rozdz. 75411  

Kwotę należności  w tym zaległości w  wysokości  202,28 zł   dotyczyła  wierzytelności  od Daewoo Motor Polska spółka z o. o.  w upadłości  . Dnia  16.11.2009 r,.  wysłano pismo PF.323/02/09 do Syndyka Masy Upadłości  Daewoo Motor Polska sp. z o. o.  z zapytaniem  na jakim etapie  jest  postępowanie  dotyczące wyżej podanej zaległości . Dnia 23.11.2009 r.  otrzymano odpowiedź  z której wynika , że  najprawdopodobniej  nie  dojdzie do zaspokojenia roszczeń  wierzycieli zaliczonych do  VI kategorii , a więc  i omawianej należności ( 6 lista pozycja  122 ). 

W  dniu  23 marca  2010 r. na mocy Uchwały Zarządu Powiatu w  Lesku Nr 96/257/10  umorzono powyższą należności  o charakterze  cywilno prawnej  . 

Podstawa prawna zastosowana przez  Zarząd Powiatu Leskiego  art. 32 uast.1  ustawy  z dnia  05.06.2998 r. o samorządzie  powiatowym  ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142  , poz. 1592 z późn. zm  ) oraz   art. 59 ust. 4  ustawy z  dnia  27.08.2009 r.  o  finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 , poz. 12450 ) .
Cytat  zastosowanego  przepisu art. 59 ust. 4 „ do należności cywilnoprawnych powstałych w związku z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami stosuje się przepisy art. 55-58, z tym że uprawnienia kierownika państwowej jednostki budżetowej przysługują zarządowi jednostki samorządu terytorialnego.”
3.4 Gospodarka  gruntami i    nieruchomościami  

Gospodarka gruntami i nieruchomościami  Skarbu Państwa  odbywała   się  w  2010 r. Wydziale Geodezji , Katastru i Gospodarki Nieruchomościami Starostwa Powiatowego w Lesku .W trakcie  2010 r. wskutek  zmiany regulaminu organizacyjnego  powstał  referat  Geodezji Katastru i Nieruchomości  , który  wchodzi w skład Wydziału  Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  .    

Na 2010 r. był wprowadzony jest  plan  gospodarki nieruchomościami  zawierający  ustalone  kwoty  na 2010 r. zatwierdzony z  upoważnienia Starosty  przez  Stanisława  Skalskiego  Geodetę Powiatowego Kierownika Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości  w Starostwie  Powiatowym w Lesku . 

[ Dowód : akta kontroli str. 130 ] 

W pisemnej informacji obecny  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości Starostwa Powiatowego  Lesku  Pani Edyta Mikołajczyk  stwierdziła : 

	pismo 
	z dnia  25.11.2011 r. 
	znak GN.033.52.2011 

	Adresat 
	Skarbnik  Powiatu 
	Stanisław  Hutek 

	
	
	

	nazwa zadania  z zakresu administracji rządowej 
	ilośc  
	suma 

	art. 6 a ust. 1 pkt. 2 b w związku z  art. 7 d  ustawy Prawo  geodezyjne  i kartograficzne 

	Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geoid. i Kartograficznej 
	1863
	

	Ewidencja gruntów i budynków 
	7761 
	

	Gleboznawcza  klasyfikacja  gruntów 
	  107
	

	Geodezyjna  ewidencji sieci uzbrojenia terenu 
	   696 
	

	Razem 
	
	10427 

	art. 23 ust. 1 ustawy o gospodarce  nieruchomościami – Skarbu Państwa 

	Użytkowników wieczystych 
	202
	

	Trwały zarząd 
	13
	

	najem i dzierżawa 
	18
	

	RAZEM 
	
	233

	art. 2 ustawy o ujawnieniu w księgach wieczystych stanu prawnego  nieruchomości Skarbu Państwa  

	Ilość złożonych wniosków do Sądu  Rejonowego Lesku


	- 
	

	 
	Ogółem 
	10.660,00



	
	Podpis  

z upoważnienia Starosty Geodeta Powiatowy 

Kierownik Referatu  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości    


	Edyta  Mikołajczak 

	                                                          [ Dowód : akta  kontroli str. 335-338] 


W  dniu  17.11.2011 r. skierowano  zapytania  do  Pana Andrzeja  Orłowskiego  Kierownika Wydziału  Budownictwa; Geodezji powiatowego Środowiska   Starostwa  Powiatowego Lesku  o treści cyt : „Wstęp: 

W  2010 r. w  spisanym  protokole  kontroli  Starostwa  Powiatowego w Lesku   Nr F.III.0932-34/10  z dnia  30 lipca  2010 r.  ustalono  że ówczesny  Wydział Geodezji i Gospodarki  Gruntami Starostwa  Powiatowego w  Lesku  nie  przedstawił  wykazu należności  w  zakresie  ich przypisów  na dany  rok  do  Wydziału  Finansów  i Budżetu W związku  z tym :      

1/ proszę  wyjaśnić  czy  taki wykaz  na  rok 2010 r. (  zawierający przypisy  kwot  z poszczególnych tytułów  ) został  sporządzony  i przekazany  do Wydziału  Finansów i Budżetu  Starostwa  Powiatowego ? 

2/  

Wstęp : 

W  Wydziale  Finansów  i  Budżetu  Starostwa  Powiatowego  w Lesku  brak jest  połączenia miedzy stanowiskami pracy  z oprogramowaniem merytorycznym  w Wydziale Ochrony Środowiska  , Geodezji i Budownictwa  (  omyłkowo wpisano winien być  podany  Wydział  Budownictwa  ; Geodezji i Środowiska )  
Pracuje  on  na  oprogramowaniu  FK Districtus  formy  Korelacja  . 

Proszę  podać  czy  w merytorycznym Wydziale  znajduje  się  oprogramowanie  merytoryczne  do realizacji  zadań  z poszczególnych tytułów opłat  geodezyjnych  , podać nazwę tego  programu  (  licencje ) oraz  dlaczego  nie  ma  możliwości  wygenerowania  zapisów  przez  stanowiska pracy w  dwóch  Wydziałach  dla  ogólnego pokazania    na wydrukach  z oprogramowania  merytorycznego  poszczególnych kwot  ? 

Czy  i  kiedy nastąpi  powiązanie (  dodatkowa  kontrola  ) poprzez  oprogramowanie merytoryczne   stanowisk pracy ?    

3/    

Wstęp : 

W  2011 r.  nastąpiła zmiana  organizacyjna   w świetle  której  Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomości Starostwa  Powiatowego  został  częścią  większego Wydziału  zbudowanego  na podstawie  ogółem trzech  Wydziałów. Nastąpiła  zmiana  na stanowisku geodety powiatowego  ( kierownika w Wydziale  Geodezji  , Katastru i Nieruchomości . 

W  związku z  powyższym proszę  podać : 

-  w jaki  sposób dokonania przekazania  spraw  pomiędzy  stanowiskami pracy (  forma protokolarna ) ?   

-     czy  prowadzone są działania  sprawdzające ( weryfikacyjne)  poszczególnych stanów  posiadania  w zakresie  i  również   nieruchomości  jest Skarbu Państwa  ? 

-    jakie  planowane  są dalsze  działania  do  podjęcia  ?  

W  otrzymanej w dniu  09.12.2011 r. pisemnej  ogólnej   odpowiedzi  ( data  17.11.2011 r. )   z prowadzonych postępowań stwierdzono  cyt. : „  

Ad. 1 – wykaz należności  zawierający przypisy na  rok 2010  nie  został przekazany  do Wydziału Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego Lesku 

Ad. 2 . Program Użytkowanie  wieczyste „ oraz  „ Mienie „  jest zainstalowany  na stanowiskach pracy  w geodezji   księgowości 

Dane źródłowe  uzupełniane  są  w programie  „ Mienie „ na bieżąco , natomiast  w programie  „ Użytkowanie wieczyste  aktualizacja danych wynikających z programu  nastąpi w  najbliższym czasie . 

Ad. 3 Sporządzono wykaz  programów i dokumentów  przekazanych przez  poprzedniego Geodetę Powiatowego . Od  sierpnia  bieżącego roku prowadzona jest weryfikacja  i aktualizacja  każdej nieruchomości Skarbu Państwa  , która jest w  użytkowaniu wieczystym     Dla niektórych nieruchomości  przeprowadzono nowa wycenę  i od 01.01.2012 r. zostały wprowadzone  zmienione  opłaty  tego tytułu „. 

W dniu 20.11.2011 r.  zadano  pytania do  Wydziału  Budżetu i  Finansów  Starostwa  Powiatowego w Lesku  między innymi  o następującej treści  cyt : „ 

Wstęp : 

pkt. 3/ Jak wyglądał przepływ  informacji i komunikacji  pomiędzy  Wydziałami Starostwa  z punktu  widzenia  Wydziału  Finansów i  Budżetu   , w tym z wydziałami merytorycznymi z których  działań  wynika  realizacja nałożonych działań ?         

W  uzyskanej odpowiedzi z  dnia  13.12.2011 r.  znak FN.3251.77.2011 stwierdzono  cyt. : 

„  w roku 2010 r.  Wydział Budżetu  i Finansów  otrzymał  indywidualne  informacje  do poszczególnych tytułów  z zakresu  mienia  Skarbu Państwa .  Informacje  nie zawierały nr działek  , powierzchni , nr ksiąg wieczystych .  W informacji  określono  b, podmiot , tytuł płatności  oraz ogólną  kwotę przypisu  . W  roku 2011 r  . Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości  sporządził  wykazy w ilości  2 egzemplarzy  , przedłożono  do Wydziału  Budżetu i Finansów  dnia 21 marca 2011 r. przez dziennik podawczy . Wykazy sporządzono  w formie tabelarycznej  wg wyszczególnienia : 

Lp. -  miejscowość nazwa  osoby fizycznej – sposób władania – Nr działek  - pow. w ha  - wysokość  opłaty na 31.12.2010 r. w zł  - wysokość  opłaty  w zł na 2011 r.  

Po sprawdzeniu i weryfikacji  przez służby  finansowe  , wykazy ulegały korektom . Wykazy  sporządziła Pani  Edyta  Wojtowicz – Wojdanowska- podpisał  Pan Stanisław  Skalski  - pieczęć   Z up. Starosty.  Do dnia dzisiejszego  brak aktualnej  , zweryfikowanej  bazy danych w zainstalowanym  programie  na stanowisku pracy  Pani Teresy Wota w zakresie  użytkowanie wieczyste „ 

W  dniu  12.12.2011 r. skierowane pisemne  zapytania  do Pani  Teresy Wota  podinspektora  w  Wydziale  Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego w Lesku 

1/  proszę  wyjaśnić  czy  zapisy  w rubryce 5  sprawozdania Rb 27 ZZ  dotyczą należności   z  ewidencji księgowej  dostępnej w Wydziale  Budżetu  i Finansów  Starostwa  Powiatowego  w Lesku   realizowanej  przez  oprogramowanie FK  firmy Korelacja  Kraków  

ulica Lea  114 ?      

W uzyskanej odpowiedzi  z dnia  14.12.2011 r.  stwierdzono cyt. „  wszystkie  zapisy zwarte  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  dotyczące należności  , wynikają  z  zapisów  w ewidencji księgowej dostępnej w  Wydziale    Budżetu i Finansów  , realizowanej  przez oprogramowanie  FK firmy Korelacja  z Krakowa”.    
[ Dowód : akta kontroli str. 171-173;174-177;178-179;]
PODSUMOWANIE - Wnioski   końcowe: 

Ustalony  na  2010  rok  plan  finansowy  w zakresie   dochodów  Skarbu  Państwa  dotyczący:

  -  w kwocie  ogółem  264.000,00  zł  został  zrealizowany  na kwotę 387.248,41 zł    tj. w  146,68  %.

Według  poszczególnych  rozdziałów klasyfikacji  budżetowej  przedstawiało się to  następująco :   

-  r. 70005  plan  257.000,00 zł  wykonano na kwotę  380.945,48 zł  tj. w  148,22 %, 

- r. 71015 plan     1.000,00 zł  wykonano  na kwotę  659,66  zł  , tj. w   65,86  %, 

- r. 75411 plan 6.000,00 z ł  wykonano na kwotę  5.643,27 zł  , tj. w    94,05   %.  
Powodami niepełnego wykonania zakładanych planów  przez  PINB i KP PSP były mniejsze  wpływy   
Stosowano  potrącenia   na dochody  JST  : 

-  do  wysokości  5 %  na  podstawie  zapisów  ustawy o  dochodach JST  , 

- do wysokości  25 %  w przypadku  opłat  wyszczególnionych  art. 23 ust. 3  ustawy o  gospodarce  nieruchomościami. 

Dochody  JST  wyniosły  ogółem kwotę  95.476,63 zł  , a dochody przekazane  do  Podkarpackiego  Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie  kwotę  292.771,78  zł . 

Dochody  pobrane  przekazywano  terminowo   do Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego  Rzeszowie  co  ustalono  na podstawie  kontrolowanych  r. 70005 ; 71015 75411. 
Odchylenia  od 1-24  dni  wystąpiły w rozdz. 70005; 71015 i 75411 na kwotę  obejmującą  16.408,62  .Kwota  naliczonych odsetek wyniosła ogółem   6,91 zł.  Nie  dochodzono  tej kwoty  z  racji  zapisów  w zarządzeniu  Starosty Leskiego  Nr 14/2008 z dnia  28.04.2008 r. iż  nie  nalicza  się odsetek za  zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł  ( art. 54 § 1 pkt. 5  ustawa Ordynacja podatkowa). Podobny zapis zawiera  przyjęta  zarządzeniem Starosty Leskiego polityka rachunkowości  z 2011 r.   

Brak  było  wykazu  należności  ( wymiaru )  opłat  geodezyjnych na 2010 r.  przekazanego  ówczesnego Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości  . Nie zrealizowano wniosku zawartego protokole kontroli  Nr F.III.0932-34/10  dotyczącego pełnej  inicjacji  działania oprogramowania merytorycznego  z wydziału  geodezyjnego  połączonego  z wydziałem finansowym . W  tym przedmiocie  niezbędne jest  wszczęcie  postępowania wyjaśniającego  z  konsekwencjami  służbowymi , dyscyplinarnymi winnych zaniedbań ( zaniechań ) w Przypadku  ewentualności  stwierdzenia przestępstw  skierowanie sprawy  do organów ścigania.  Podobnie  wyjaśnień wymaga  zbadanie  sprawy  obsługi  informatycznej wydziału geodezyjnego   przez  zewnętrzna  firmę  , w tym w przedmiocie  posiadania uprawnień dostępu do ochrony danych osobowych .   Wykorzystywanie nielegalnie chronionych danych osobowych  przez  podmioty osoby trzecie danych osobowych  jest przestępstwem karnym . Kierownik jednostki  jest kompetentny  do podjęcia  zawiadomienia organów  ścigania w przypadku ewentualności stwierdzenia  i udowodnienia  zaistnienia  faktów .   

W Starostwie  Powiatowym niezależnie  jest  informatyk  posiadający  odpowiednie  certyfikaty  i przeszkolony  w zakresie  ochrony dostępu do danych osobowych    

Nie wystąpiły  w 2010  r.  przypadki  umorzenia   oraz  przypadki  rozłożenia  na  raty  
z   odroczeniem   terminów  płatności z tytułu   opłat za  użytkowanie wieczyste  nieruchomości  Skarbu Państwa  , trwałego zarządu.
Rozbicie  na raty  płatności  z 2006 r. wskutek zapisów  aktu notarialnego  Nr 4447/06 z dnia 14.12.2006 r.  zostało objęte przedmiotem kontroli finansowej przez Wydział Budżetu i Finansów . Pani Teresa  Wota  podinspektor  w Wydziale Budżetu i  finansów  szczegółowo opisano  sprawę  zastosowania  stawki  procentowej  równej stopie redyskonta  weksli stosowanej przez NBP  do  rat zamiast  dla całej kwoty zadłużenia . Wystawiono  noty korygujące  i faktury  doliczające  różnice  w/w zakresie  oprocentowania na podstawie  opinii  kancelarii niezależnej  Kancelarii prawnej . Sprawy  naliczania , odpisu  podatku VAT  leża w kompetencji  kontroli  Urzędu Skarbowego  czy Urzędu Kontroli Skarbowej.   

W  Dz. 754  rozdz. 75411  umorzono kwotę 212,80 zł  na podstawie  przepisów  ustawy o finansach publicznych.  
Wykazane  dane  w saldzie  końcowym w sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  na 31.12.2010 r.  dotyczące  należności w tym zaległości  oparto na danych ze sprawozdania  jednostkowego  odpowiednio : 

-  ze Starostwa Powiatowego w  Lesku Wydziału  Budżetu i Finansów  w rozdz. 70005     sporządzonego na podstawie  zapisów  ewidencyjnych  przy użyciu  programu system FK -DSP  zakupiony  w firmie „Korelacja”  Kraków  nazwa „DSP  Dochody Skarbu Państwa” ; 

-    z  PINB  w Lesku  na podstawie  zapisów  ewidencyjnych programu FK  firmy Korelacja  poprzednio  BUK Softres ; 

- z  KP PSP  w Lesku  na podstawie  zapisów  ewidencyjnych System FK  EXPERT 2000  wersja  1.08  Micro system Przemyśl  ulica  Bema 4  tel.  16 6702849. Zmiana na nowe  oprogramowanie stosowane  przez   PSP  

-z  SOW w Lesku  na podstawie zapisów ewidencyjnych  program FK firmy Korelacja  Kraków ulica Lea 114 

W  sprawozdaniu  Rb 27 ZZ za II ; III i IV kwartał 2010 r. zawarto w § 0470  odsetki  od  opłat  geodezyjnych    , a właściwszym byłby  §  0920 klasyfikacji  budżetowej . Wniosek  w przedmiocie zapobieganiu uchybienia  był zawarty  w protokole  kontroli Nr F.III .0932-34/10 Czynności kontrolne  objęto  zagadnienia dostępne  do wglądu w Wydziale Budżetu i Finansów.      

 Wydział Geodezji , Katastru i Nieruchomościami (  po zmianach regulaminie  organizacyjnym Starostwa  Powiatowego w Lesku referat  Geodezji Katastru i Nieruchomości w Wydziale Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  )  podlega i podlegał kontrolą merytorycznym  w tym w zakresie gospodarki  nieruchomościami Skarbu Państwa. Nie  przedłożono  wykazu  ( wymiaru ) opłat  geodezyjnych z wydziału  geodezyjnego za 2010 r. wskutek czego  dane  do  sprawozdawczości  przedstawiał    wydział budżetu i finansów na podstawie  posiadanych dokumentów i danych . Podobnie  oprogramowanie merytoryczne  nie  działało sprawnie poprzez  brak aktualizacji danych przez  wydział  geodezyjny. Skutkowało  to opieraniem się  na danych posiadanych przez  Wydział  Budżetu i Finansów –stanowisko do spraw  obsługi   gospodarki  nieruchomościami . Konieczne czynności  weryfikujące  stan posiadanych danych  są  realizowane  (  odpowiedź na pytania   udzielona przez Kierownika  Wydziału  Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  Starostwa  Powiatowego w Lesku Pana  Andrzeja Orłowskiego ) .            

Stan należności , w tym zaległości  na 31.12.2010 r.  wynosił  kwoty  ogółem  odpowiednio : 

-  352.062,34 zł  -  351.231,94 zł  przy  wystąpieniu kwoty nadpłat  w wysokości 830,40 zł 

( rozdz. 70005 ) .        

Według rozdziałów  klasyfikacji  budżetowej    należności  , w tym zaległości  stanowią kwoty : 

- r. 70005      -  12.502,80 zł  -      11.672,40   zł  nadpłaty  830,40 zł  

- r. 71015  -     339.559,54 zł -    339.559,54 zł                     0,00 zł 

- r. 75411  -                 0,00 zł -           0,00  zł                       0,00  zł 

Ewidencja  księgowa jest prowadzona  : 

-  w r. 70005  przy  użyciu programu system FK firmy  Korelacja  Kraków ulica Lea 114 

wer. 2.03 .

- w r. 71015 przy użyciu programu system FK  firmy Korelacja  Kraków ulica Lea 114    

Zapisy  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  są oparte  z programów FK.  

Ewidencjonowanie w księgach rachunkowych  , jako należności wynikał z  postanowienia art. 24 ust. l w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.) stanowiące, że księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i bieżąco . Należy  pamiętać , że w związku  z  art. 10  pkt.  2. cytowanej  ustawy    Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację zasady (politykę) rachunkowości, o której mowa szerzej w ust. 1.

Jest ona aktem wewnętrznym kluczowym  i jej stosowanie  przez  wydziały Starostwa   jest   obligatoryjne  

W r. 70005  sprawy  windykacyjne  prowadzi  Radca Prawny  Starostwa  Powiatowego Powiatowego w Lesku  po przekazaniu  dokumentacji  z Wydziału  Budżetowo – Finansowego  .  

Najważniejszym  był ówczesny   wydział merytoryczny Geodezji , Katastru  i  Nieruchomości  ( dzisiaj Referat Geodezji , Katastru i Nieruchomości w ramach  dużego Wydziału   Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  )  , który prowadzi sprawy  opłat  geodezyjnych  dokonuje ich ustalania i aktualizacji oraz  miał w 2010 r.  informować  Wydział  Budżetowo Finansowy. W 2010  r.  nie  przedstawiano  wykazu  należności  z tytułu  opłat  geodezyjnych .  Czynności weryfikujące  realizuje  obecny referat geodezyjny jak  pisemnie  poinformował Pan Andrzej Orłowski  Kierownik Wydziału  Ochrony Środowiska ; Geodezji i Budownictwa  Starostwa  Powiatowego w Lesku.      

Wydział  Budżetowo  Finansowy Starostwa  Powiatowego w Lesku sporządzał    wezwania  do  zapłaty . Po  wyczerpaniu  drogi przekazywał  sprawy  do radcy  prawnego  , który  po analizie  spraw  wszczynał  procedurę pozwów. Sąd  wydawał  nakazy  zapłaty w  postępowaniu upominawczym.

W związku  z podjętymi działaniami   egzekucyjnymi uzyskano w 2010 r. kwotę    w Dz. 700  rozdz. 70005    -    9.893,68  zł  .   

Niemniej  istnieją  dalsze  potrzeby  w zintensyfikowaniu  działań  egzekucyjnych   mających na celu  osiągnięcie  ich  generalnego  spadku. W  tym względzie  może  pomóc  wprowadzona procedura dochodzenia roszczeń regulujący  wzajemnie  obszary  pracy  między  wydziałami Starostwa  , a podmiotem zajmującym się windykacją (  zapis nie  został zrealizowany  pomimo  zawarcia   w poprzednim protokole kontroli Nr F.III.0932-34/10 ) .  

Podjęte działania  weryfikujące  przez  Referat  Geodezji , Katastru i Nieruchomości w ramach Wydziału Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  są  elementem budującego  się  systemu kontroli zarządczej.   

W  r. 71015  należności  dotyczą  postanowień  wydanych przez  Powiatowego Inspektora  Nadzoru  Budowlanego  w Lesku  w przedmiocie  nałożenia grzywien  w celu przymuszenia. Saldo na dzień  31.12.2010 r. wyniosło kwotę  339.559,54zł   , a  wpłaty za  okres  2010 r. wyniosły kwotę  659,66 zł . Czynności  PINB w Lesku  podejmuje  na bieżąco w zakresie  określonym pisemna odpowiedzią p.o. Kierownika PINB w Lesku z dnia  18.11.2011 r. znak PINB 0718/K-31/2011 . 

W jednostkach organizacyjnych objętych kontrolą  PINB, KP PSP ; SOW   nadzorującym  procesy  finansowe  dokładają się  należytej   staranności w  kierunku   pełnego   ukazania   procesu   w zakresie  realizacji dochodów   Skarbu  Państwa , w tym  w szczególności ich  rzetelności  i właściwym   dokumentowaniu. Występują  w projektach zarządzenia  nanoszące  zmiany  w przedmiocie  organizacji  i zarządzania   ,w  tym  usprawniające obszary  finansowe. 

Kontrolujący zasygnalizował  obszar  kontroli zarządczej ,  w   związku  z wejściem w życie  od  stycznia 2010 r. nowych przepisów  ustawy  z dnia 27.08.2009 r.  o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 157 poz. 1240 ) ,  który  winien mieć  odzwierciedlenie w odpowiednich regulacjach wewnętrznych  w jednostkach organizacyjnych  jak :  regulamin kontroli  zarządczej i zasad jej koordynacji ; polityka zarządzania  ryzykiem ; samoocena systemu kontroli zarządczej ; sprawozdawczość  w zakresie  kontroli zarządczej i oświadczenie  kierownika jednostki  o jej stanie złożone za dany  poprzedni rok. 

Nadto kontrolujący  zawnioskował o  pełna realizację wniosków pokontrolnych z omawianej  kontroli . 
Niezmiernie  istotnym jest pełne zakończenie  czynności  weryfikacyjnych w referacie  geodezyjnym , w przypadkach stwierdzenia naruszeń prawa  ,  ustanie osób  winnych zaniechań ( zaniedbań ) , a w przypadku  ewentualnego zaistnienia  przestępstw skierowanie  przez  Kierownika jednostki kontrolowanych ( badanych) spraw  do organów  ścigania.   

W  ujęciu tabelarycznym przedstawiono  realizację kontrolowanych obszarów :

Ujęcie  ogólne  

	Wyszczególnienie 
	Realizacja  
	Braki 
	przyczyny / wnioski / uwagi 

	ustalony plan dochodów SP 
decyzja Nr 8 Wojewody Podkarpackiego 
	zrealizowano  w  rozdz. 70005 


	nie zrealizowano  w rozdz. 71015 i rozdz. 75411  
	Kierownik jednostki  i Skarbnik   na szczeblu  Starostwa 

Kierownicy jednostek i Główni księgowi  na szczeblu  jednostek  organizacyjnych 

	Potrącenia  na dochody JST  
	stosowano  procentowe  25 %  w przypadku 

opłat  geodezyjnych i     5 % z innych tytułów 


	
	na bieżąco nadzorować  
Osoby  odpowiedzialne :

 na stanowiskach pracy 

Nadzór  i kontrola  Kierownik Wydziału  Budżetu i Finansów i Skarbnik

Kierownik Jednostki 



	Przekazywanie  pobranych dochodów  do PUW w Rzeszowie 
	W Dz. 700 rozdz. 70005 i Dz. 7101 rozdz. 71015 i Dz. 754 rozdz. 75411   wystąpiło 

8  przypadków  nieterminowego przekazywania dochodów  co jest niezgodne  z art. 255 ustawy o finansach publicznych 


	Naliczono  odsetki  na kwotą 6,91   zł .  
Stosowano  podstawę  art. 54  Ordynacji podatkowej 


	WNIOSEK : 

stosować bezwzględnie zapisy art. 255  ustawy o finansach publicznych   tj. pobrane dochody przekazywać terminowo 

Wprowadzić projekt  zarządzenia  Starosty  w  sprawie zasad  przestrzegania terminów  w odprowadzaniu dochodów  



	ewidencja  księgowa  
	W  starostwie  Powiatowym program FK  firmy Korelacja  

ulica Lea 114  Kraków 

w  KP PSP  - 2010  program EXPERT 

w PINB  -  program FK  formy Korelacja  Kraków  ulica Lea  114 

w SOW  - program FK  formy Korelacja  Kraków  ulica Lea  114 

UWAGA  : 

Program FK powinien spełniać zapisy  ustawy o rachunkowości  w tym międzynarodowe  standardy rachunkowości  i  wytyczne  Ministerstwa      


	brak  przekazania  wykazu wymiaru  opłat geodezyjnych z  wydziału  geodezyjnego 

zapisy w  Polityce  rachunkowości z 2008 r. zmiana  w 2011 r. 

brak  realizacji wniosków w protokole kontroli  w zakresie  inicjacji oprogramowania  pomiędzy wydziałami  w odniesieniu do   ukazania  pełnych danych 

forma zewnętrzna informatyczna   obsługuje   wydział geodezyjny  ( obecnie referat  geodezyjny ) 
	1/ zrealizować  wykazy  wymiaru opłat  geodezyjnych  na dany rok  

2/ pełna aktualizacja danych w działającym oprogramowaniu pomiędzy wydziałem geodezyjnym a wydziałem finansowym    

3/ wyjaśnienie  przyczyn prowadzenia  przez zewnętrzną firmę  obsługi informatycznej wydziału  geodezyjnego ( referatu geodezyjnego ) 



	
	
	WNIOSEK DODATKOWY  :

 Obszar  zdiagnozowano w  obecnym referacie  geodezyjnym   , podjęte zostały działania naprawcze i zaradcze 

konieczne wprowadzenie  zarządzeniem kierownika  jednostki   procedur dochodzenia roszczeń  
wyjaśnienie  pełne  w kwestiach należności  , w przypadku ewentualności zaistnienia  przestępstw  zawiadomienia  organów  ścigania przez Kierownika jednostki   



	oprogramowanie merytoryczne 
	 Mienie  zakresie Mienie  Skarbu Państwa  

TurboEwid  - tylko funkcjonuje w wydziale GN –  
	w zakresie  należności  wymiaru  opłat  geodezyjnych brak pełnej inicjacji

obsługa wydziału  geodezji przez  zewnętrzna firmę 
	Wnioski : 

-  pełne wprowadzenie wykazów wymiaru  opłat geodezyjnych na dany  rok

-     wyjaśnienie  praktyki stosowania  obsługi  informatycznej  wydziału  geodezyjnego przez  zewnętrzna firmę   



	Umorzenia 
rozłożenia na raty  
	  
	
	z 2006 r. rozbicie na raty  

kontrola  finansowa  -  ustalono w wydziale  finansowym na stanowisku  ds. opłat  geodezyjnych  nieprawidłowości  skorygowane fakturami  korygującymi 

	Sprawozdania  
	stosowano sprawozdania  np. Rb 27 ZZ ; Rb 50 ;  


	
	WNIOSEK : 

jak w okresie  kontroli na bieżąco kontrolować  zapisy  i terminy przedkładanych sprawozdań  
pamiętać o stosowaniu § 0920  w zakresie  opłat  geodezyjnych 



	Ewidencjonowanie w księgach rachunkowych  
	należności wynikało z  postanowienia art. 24 ust. l 
w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.) stanowiące, że księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i bieżąco . Należy  pamiętać , że w związku  z  art. 10  pkt.  2. cytowanej  ustawy    Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację zasady (politykę) rachunkowości, o której mowa szerzej w ust. 1.


	Brak wykazu  ( wymiaru )  opłat  geodezyjnych z wydziału  geodezji  

Dane  do sprawozdania  z prowadzonej przez  Wydział Finansowy  ewidencji  z konta 221  i kont  240  

Ustawa  o rachunkowości  i międzynarodowe  standardy rachunkowości  

Komitet Standardów Rachunkowości na posiedzeniu w dniu 13 kwietnia 2010 r. uchwałą nr 5/10 przyjął stanowisko w sprawie niektórych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych, które dostępne jest na stronie internetowej Ministerstwa Finansów: www.mf.gov.pl.
16. Raporty, których zawartość informacyjna pokrywa się z zawartością informacyjną ksiąg rachunkowych (pkt 15), powinny także spełniać inne wymogi określone w ustawie (np. podsumowania na kolejnych stronach, numer wersji systemu). Wymogi te dotyczą zarówno prezentowanych danych, jak i pozostałych elementów raportu takich jak:

a) nazwa księgi rachunkowej;

b) nagłówki i stopki raportu;

c) nazwy kolumn i wierszy.

Dostępność raportów może być zapewniona albo bezpośrednio z systemu FK albo poprzez inne rozwiązania informatyczne.

17. Dokumentacja opisująca sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych powinna być dostępna w języku polskim (art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy), w tym także stanowiące jej składnik dokumenty opisujące raporty, o których mowa w pierwszym zdaniu pkt 15.

18. Wymóg prowadzenia ksiąg rachunkowych w języku polskim oznacza, że treść zapisów (w szczególności opisy zdarzeń) wprowadzanych do systemu FK wyraża się w języku polskim. Wymóg ten nie dotyczy przypadków, gdy zapisy mają formę kodów, skrótów lub symboli; jednak w przypadku takim powinna być dostępna lista dozwolonych i stosowanych kodów, skrótów lub symboli, a kody, skróty lub symbole opisane w języku polskim. W przypadku dowodów księgowych mających formę zapisów powstających automatycznie w systemie FK, w szczególności not odsetkowych, naliczenia amortyzacji, itp., treść tych zapisów, o ile nie ma ona formy kodu, skrótu lub symbolu (tworzonych automatycznie przez system) powinna być dostępna w języku polskim.


	Przyjęte  do kontroli  kwoty przekazania pobranych dochodów   - program FK  firmy Korelacja Kraków . 

konieczne  pełne  zainicjowanie  pracy  programu  Mienie Skarbu Państwa  wobec wydziale geodezyjnym – referacie geodezyjnym z  wydziałem finansowym   

dalsze  usprawnienie  przepływu informacji wobec komunikacji między wydziałami 



	Postępowania  wobec dłużników 
	sprawy prowadzone przez  radcę prawnego  po wyczerpaniu możliwości  przez  wydział  Budżetu  i Finansów      
	
	Wniosek  : 

niezbędne wprowadzenie  w  drodze zarządzenia kierownika  procedury dochodzenia  roszczeń  określające zasady  działania  

	Stosowanie  upomnień ; tytułów wykonawczych 


	stosowano  -  występują  rejestry 
	
	rejestr  upomnień uaktualniać  na bieżąco  w celu  czytelności zapisów    

	informacja do BIG   
	w 2010 r.  -i z 2009 r. 
	nie  kontrolowano 
	art. 6           uustawa  z dnia  09 kwietnia 2010 r.  o udostępnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych (Dz. U. z 2010 r. Nr 81 poz. 530 )  - 


	Uzyskana  kwota  w wyniku działań 
	  uzyskano poprzez  porównanie  2009 r. o 2010 r. 
	
	Wniosek : 

- dalsza intensyfikacja prowadzonych działań 
-      wprowadzenie  instrukcji dochodzenia roszczeń 

       


ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 
DOCHODY  Z ZADAŃ  Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZĄDOWEJ I INNYCH ZLECONYCH USTAWAMI JST   

STAROSTWO  POWIATOWE  
Elementy  działania  wydział  geodezyjny  a wydział finansowy  / oznaczenie zadań przez  kontrolującego na podstawie  polityki rachunkowości  i   protokołu Nr F.III.0932-34/10 / 
	wykazy z ówczesnego wydziału  geodezji  ; 
	prowadzenie  programów  merytorycznym
	związek ze stanowiskiem w wydziale  finansowym   
	wykonanie wniosków pokontrolnych
	Uwagi 

	      ( -   ) 

brak przekazania  wykazów  wymiarów  opłat  geodezyjnych 


	     (  -  )

odrębnie  prowadzona  obsługa  informatyczna  w wydziale  geodezyjnym przez  firmę zewnętrzną    
	      (  -  )  

brak  uaktualnienia  programu  merytorycznego pomiędzy  wydziału 
	    (  -  )

nie wykonano  wniosków  protokole kontroli F.III.0932-34/2010   dotyczące  pełnej inicjacji funkcjonowania  z danymi oprogramowania  pomiędzy  wydziałem  geodezyjnym i finansowym 
	Działania kierownika jednostki :

prowadzenie postępowania weryfikującego w referacie  finansowym 

prowadzenie postępowania wyjaśniającego  - obsługa informatyczna wydziału geodezyjnego przez zewnętrzną firmę 

	x –  wynik pozytywny  

x (-) – raczej pozytywny

-         nie pozytywny 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 5 zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka w  jego przeciwdziałaniu =  

   OCENA  =  ( -  )   nie zrealizowano 

	WNIOSKI : 

-  dokonanie  pełnego wyjaśnienia  w referacie   geodezyjnym  spraw  opłat  ich wymiarów  uzupełnienia  programu Mienie SP  - w przypadku ewentualnych przestępstw  zawiadomienie  organów ściągania  ; 

-  ustalenie  pełnego  stanu prawnego nieruchomości SP i    opłat  geodezyjnych 

-  pełne wprowadzenie  pracy  programu merytorycznego między  wydziałami

-  pełne wyjaśnienie  działania  formy zewnętrznej  prowadzonej obsługę informatyczną  w wydziale  geodezyjnym ( referacie geodezyjnym ) 

- ustalenie w drodze  zarządzenie Starosty  funkcjonujących oprogramowań    


Wydział Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego 

	stosowanie  określonych przepisów prawa   
	Wykonanie  planu 
	wystąpiło przekroczenie  terminów  
	Zgodność zapisów  z ewidencją księgową  w wydziale  budżetu i finansów 
	Dochodzenie należności w tym zaległości 
	Uzyskanie  zwrotów   
	Uwagi 

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #

ważne stosowanie  procedur opartych na podstawie  przepisów  prawa 


	        X -  

zrealizowano  w  rozdz. 70005 nie wykonano  w rozdz. 710-15 i rozdz. 75411   

brak wprowadzenia  do planu na mocy zarządzenia  uchwała Zarządu Powiatu w rozdz. 70005   
	       X ( - )   

        #

w 8 ośmiu  przypadkach przekroczono terminy . 

Odchylenia  od 1 24 dniach  

 kwota  naliczonych odsetek 6,91 zł        

Stosowano zapisy na  podstawie art. 54  ustawy  Ordynacja podatkowa
	   X  - 

    #

program FK  DSP  firmy Korelacja Kraków ulica Lea 114 

konta  221 i konto 240 


	      X -

       # 

radca prawny  prowadzi  - wydział budżetu i finansów  przekazuje  

Brak  wykazów  opłat  geodezyjnych  z wydziału geodezyjnego 

podjecie  działań  egzekucyjnych podczas kontroli  akt notarialny  Nr 4447/06  z dnia 14.12.2006 r. – brak wpłaty 2010 r. 

Kontrola  finansowa  ustalała  źle zastosowane  oprocentowanie  redyskonta weksli  banku do raty zamiast do całości kwoty . 

Opinia  kancelarii  adwokackiej i  faktury  korygujące     


	    X

kwota zwrotu długów   porównując  2009 do 2010 r. kwota 9.893,68  zł  
	     (   -  )

brak realizacji wniosków  z protokołu  kontroli Nr  F.III. 0932-34/10 

 

	x –  wynik pozytywny  

x (-) – raczej pozytywny

-         nie pozytywny 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   OCENA  =  X-  - raczej pozytywna z uwagami 

                       ( -)    -  nie zrealizowano – 

                                  brak realizacji wniosków pokontrolnych 

                                  z protokołu  kontroli  Nr F.III.0932-34/10 

	

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka w  jego przeciwdziałaniu =  

                                                                                                                     X -  # 

                                                                                           RACZEJ  POZYTYWNA 

                                                                                             z uwagami 

# UWAGA  -

    konieczne wprowadzenie regulaminu  dochodzenia roszczeń po inicjacji z wydziału  geodezyjnego – referatu  geodezyjnego ;

    konieczne wprowadzenie  instrukcji  terminów przekazywania pobranych dochodów  ;    

    po zakończeniu  analizy  , weryfikacja i ujednolicenia zapisów z wydziału geodezyjnego   do  wymogów  zapisów  

    ewidencyjnych i ich wprowadzenie  w wydziale  finansowym      do  wymaganej  sprawozdawczości ;   

    oprogramowanie  zweryfikować  zawsze  przez  informatyka  Starostwie  Powiatowym , a nie zewnętrznych firm 

    obsługujących oprogramowania   wydziału geodezyjnego ( referatu geodezyjnego )  



	                                                                                                                  [ Dowód :akta kontroli str. 55-126  ] 


Jednostki organizacyjne : KP PSP  : PINB i SOW  

	stosowanie  określonych przepisów prawa   
	Wykonanie  planu 
	wystąpiło przekroczenie  terminów  
	Zgodność zapisów  z ewidencją księgową  w wydziale  budżetu i finansów 
	Dochodzenie należności w tym zaległości 
	Uzyskanie  zwrotów   
	Uwagi 

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #

ważne stosowanie  procedur opartych na podstawie  przepisów  prawa 


	        X -  

nie  zrealizowano całości planowanej decyzją Nr 8 Wojewody Podkarpackiego  w KP PSP i PINB  
	         * 

badano na szczeblu starostwa     


	   X  

każda  jednostka prowadzi  ewidencje przy  pomocy programów FK : 

w 2010 r. 

KP PSP   - EXPERT 2000  od  2011  Microbit

PINB – program FK firmy Korelacja  Kraków ulica Lea 114 

SOW -  program FK formy Korelacja  Kraków   ulica Lea 114 
	      X  

występuje  w PINB  -  grzywny  celu przymuszenia  - umorzenia  zakończonych postępowań 

w KP PSP  umorzenie  w drodze  uchwały Zarządu Powiatu  kwoty 212,80 zł od Daewoo  w likwidacji 

W  SOW  brak  zaległości 


	    X

w PINB  zrealizowano  kwotę 659,66 zł 
	zwracać  uwagę na nie dokonywania  planowania  kwoty odsetek    - zasady określa ustawa  o finansach publicznych 

 

	x –  wynik pozytywny  

x (-) – raczej pozytywny

-         nie pozytywny 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   OCENA  =  X-  - pozytywna z uwagami  

	

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka w  jego przeciwdziałaniu =  

                                                                       X -  #     RACZEJ  POZYTYWNA z uwagami 

# UWAGA  -

    - dalsza  bieżąca kontrola i nadzór na należnościami w tym zaległościami  PINB w Lesku   

    - pełna realizacja  planowanych dochodów 

	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str. 55-126 ] 


5. Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.  

Tematy do kontroli  : 

1 )     prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej  ; 

2  )    dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

3   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

4  )    analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 przeprowadzono na  przekładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  oraz  poprawności  zawierania  umów.
Ad. 4.1 / Prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej.

Dla  pełnego  zilustrowania  procesu   związanego   z  realizacją  budżetu   przedstawiono  w zapisach  syntetycznych   przyjęty   do  realizacji  budżet  Powiatu  na  2009 r. i na 2010 r.  :   
2009 rok   

Rada Powiatu Uchwałą  Nr  XXIII/147/09    z dnia  17 lutego 2009  r.   uchwaliła  budżet  Powiatu Leskiego   na  2009 rok   .

W  budżecie      podano   wysokość  : 

-   dochodów   budżetu    w kwocie  




-    30.556.285,79 zł
-   wydatków  budżetu    w kwocie   

                                    -   31.070.131,99 zł   

Deficyt budżetu  uchwalono w wysokości 513.846,20 zł które będzie pokryty środkami  pochodzącymi  z  pożyczek i kredytów ( §  3  uchwały  budżetowej na 2009 r. ).   
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W uchwale  budżetowej  wyodrębniono   wydatki  na  finansowanie  zleconych  gminie    zadań z zakresu   administracji  rządowej  przedstawione  w § 6 Uchwały budżetowej na  5.161.334,00 zł. 

2010 rok 

Rada Powiatu Uchwałą  Nr  XXXIII/196/09    z dnia  29 grudnia 2009  r.   uchwaliła  budżet  Powiatu Leskiego   na  2010 r.

W  budżecie      podano   wysokość  : 

-   dochodów   budżetu    w kwocie  




-    27.738.896,18 zł
-   wydatków  budżetu    w kwocie   

                                    -   27.470.162,40  zł   

Różnica między dochodami a wydatkami  stanowi  planowaną nadwyżkę  budżetu w kwocie  268.733,78 zł  która zostanie  przeznaczona na spłatę  wcześniej zaciągniętych kredytów  i pożyczek ( §  3  uchwały  budżetowej na 2010 r. ).   
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W uchwale  budżetowej  wyodrębniono   wydatki  na  finansowanie  zleconych  powiatowi   zadań z zakresu   administracji  rządowej  przedstawione  w § 6 Uchwały budżetowej na  5.248.632,00 zł. 

Poniższe  zestawienie   przedstawia   wykonanie   planu  dotacji  z wykonania  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych  JST  ustawami po  dokonanych zmianach  w trakcie  roku  2010    według  stanu  na dzień  31.12.2010  r.  :  

-  dane  według  sprawozdania  Rb 50                                                                      w  złotych  
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan po  zmianach   na  rok  2010    
	Wykonanie   według  stanu  na dzień  31.12.2010  roku  

	Dz. 010   rozdz. 01005

Dz. 010  rozdz. 01095

Dz. 700   rozdz. 70005 

Dz. 710   rozdz. 71013 

               rozdz. 71015

               rozdz. 71078

Dz. 750   rozdz. 75011

               rozdz. 75045  

Dz. 754   rozdz. 75411 

               Rozdz.. 75478 

Dz. 851   rozdz. 85156 

Dz. 852   rozdz. 85205


	     45.000,00

     17.427,00

     86.000,00 

   110.000,00

   263.388,00

       2.000,00

      81.122,00

      27.034,72

 2.983.043,40

      41.999,49

 1.370.800,00

    406.550,00 

 
	   45.000,00

   17.426,82

   86.000,00

 110.000,00

 263.388,00

     2.000,00

   81.122,00

   27.034,72

2.983.043,40

    41.999,49

1.370.800,00

   406.550,00    



	Razem  :   
	5.434.379,00
	5.434.364,43 


                                                                                       [  Dowód : akta kontroli  str.136-146]
Wykonanie  zakładanego  planu  w kwotach   ogółem  5.434.379,00 zł   wyniosło kwotę 5.434.364,43 z ł  , co  stanowi 99,99 %  
Zadania  Powiatu   
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Zwroty  dotacji niewykorzystanych przedstawiały się następująco : 

- rozdz.  01095  w dniu  14.12.2010  r. na kwotę         0,18  zł 

-rozdz.   75478  w dniu   31.12.2010 r.  na kwotę        0,51  zł 

-  rozdz. 75045 w  dniu  22.10.2010 r. na kwotę   3.763,20  zł 

- rozdz.  75411 w  dniu  31.12.2010 na  kwotę           13,08 zł 

………………………………………………………………….

RAZEM :                                                                 3.776,97 zł 

Poniższe  zestawienie  ilustruje   sposób  wykorzystania   przekazanych  środków  dotacji  według stanu  na dzień  31.12.2010  r.   w  dostosowaniu   do  klasyfikacji  budżetowej  :  

Zadania  Powiatu 

Dz.  010   „ Rolnictwo i Łowiectwo „

Rozdz. 01005 „Prace geodezyjno – urządzeniowe na potrzeby rolnictwa ” 
	Plan 
	   45.000,00
	Uwagi -  

	Dotacja  przekazana 
	   45.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	   45.000,00   
	


Dotację przeznaczono   na  wydatki  związane  z usługami  geodezyjnymi  wykonanie  modernizacji ewidencji  gruntów i budynków.

Do  kontroli  przedstawiono  niżej podane  wydatki na kwotę 25.000,00 zł z  kwoty  45.000,00 zł  co  stanowi 55,55 % : 

	Faktura – wystawca 
	numer 
	z dnia 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia na kwot ę  

	Przedsiębiorstwo  Usług Geodezyjnych i Kartograficznych 

Józef Krok  ulica Kościuszki 23/310  Sanok  

NIP :  

687-000-42- 26

 
	101/114/10 
	15.12.2010 
	56.160,00
	usługi  geodezyjne wykonanie  prac przy  modernizacji ewidencji  gruntów  i budynków  obręb Średnia Wieś  i Bachlawa  Gm Lesko – umowa GN  -20/2010 
	przelewem godnie z  umową   
	21.12.2010 r.    

	 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	20.12.2010 r.  podpis  nieczytelny 

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym 
	20.12.2010 r.  Niemiec 

	opis  
	Stwierdzam wykonanie  prac związanych  z wykonaniem modernizacji ewidencjo gruntów  i założenie ewidencji budynków  obrębie  Średnia Wieś i Bachlawa  gm . Lesko  . Jest  to częściowe  wykonanie prac  a zakres  prac został  ustalony  w warunkach technicznych 

Podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nietuchomości 

	płatne  
	z dz. 010 rozdz. 01005  § 2110 – 25.000,00 zł  i  Powiatowy Fundusz  Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym kwota 31.160,00 zł 
podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	dekretacja  
	rozdz.  01005   § 4300  poprawka  długopisem z cyfry 9  na  0 

konto WN 400 MA  201  podpis  Główny księgowy Kolarz  i Kierownika  jednostki   

	
	
	
	
	
	
	

	Umowa  Nr 342-20/2010  z dnia  20.09.2010 r.  cyfra 20  długopisem dopisana   

	zamówienie  publiczne 
	art. 38 ust. 4  i art. 39  ustawy  prawo zamówień  publicznych 

	
	zapisy  umowy  
	§  1
	 

	
	przedmiot  umowy 

cyt. „ na obszarze  opracowania  należy wykonać  pomiary  kontrolne  osnowy  III klasy i osnowy pomiarowej  gdy wystąpią potrzeby  należy wznowić  pomiary  kontrolne oraz zagęścić  punkty osnowy 

Prace te  należy wykonać z zastosowaniem technologii GPS  z wykorzystaniem  zasad podanych w wytycznych technicznych technicznych-2.5[3.1.8a]  

	
	§ 2 
	
	
	
	
	

	
	ustalono że prace należy wykonać do 30.04.2010 r. 

	
	§ 3 
	
	
	
	
	

	
	kwota  156.160,00 zł  płatne  25.000 zł  z Dz. 010 rozdz. 01005  i PFZGiK  31.160,00 zł 

płatne do 15.12.2010 r.

 , pozostałe 100.000,00 zł płatne  z   dofinansowanie  uzupełniające PFGZGiK  płatna do  15.05.2011 r.  punkt 1do 7.3.1 

	
	§ 3
	
	
	
	
	

	
	zgłoszenie  odbioru prac 21  dni  przed wywożeniem odbiór  terminie wyznaczonym  w ciągu 14 dni od  daty zgłoszenia odbioru prac 

	
	§ 5 

	
	rozliczenie  finansowe nastąpi  na podstawie  faktury VAT  wystawianej przez  wykonawcę na podstawie  protokołu odbioru robót 

	
	§  6 



	
	zmiany  umowy wymagają zachowania formy pisemnej 



	
	§ 7 

usunięcia wad i rękojmia 

	
	  § 8 

	
	karty umowne 

	
	§ 9 

	
	odesłanie do ustawy KC 



	
	§  10

	
	upływ terminów  gwarancji 3 lata 

	
	§ 12 

	
	zakaz  udostępniania osobom trzecim 

	
	 § 13 

	
	znane są przepisy o ochronie  danych osobowych 

	
	§  14 

	
	zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej  

	
	§ 15 
	
	
	
	
	

	
	sprawy rozstrzyganie Sąd właściwy 

	
	Podpisy 
	
	
	
	
	

	
	zamawiający 
	 Wicestarosta  Stanisław  Szelążek 

Sekretarz  Powiatu  Czesław  Gawłowski 

Skarbnik Powiatu Stanisław  Hutek  



	
	Wykonawca 
	 Józef Krok  PUGiK  Sanok ulica Kościuszki  23/310  

	
	
	
	

	PROTOKÓL   częściowego odbioru  
	ze sporządzenia  robót geodezyjnych na obiekcie  Modernizacja  ewidencji gruntów i budynków  obręb Średnia Wieś , Bachlawa  Powiat Leski  
	Komisja Odbioru  robót  z dnia 16.12.2010 r. 
	skład  komisji 
	Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości- JEDNA  OSOBA 

	
	Komisji  przedstawiono 
	Wpis  długopisem cyt :

„przegląd   istniejącej  struktury  działek  ewid. z wykorzystaniem raportów  błędów  wektorowej  mapy ewidencyjnej LPIS

- analiza  przebiegu granic  działek  w zakresie  jednorodności  obszarów  pod względem prawnym    , zgodności przebiegu  granic działek ewid. z ich przebiegiem na ortopomapie cyfrowej 

- analiza  poprawności  redakcji działek  stanowiących drogi publiczne wody publiczne  , rowy melioracyjne  z uwzględnieniem stanów prawnych  nieruchomości oraz zasad  wzajemnego przecinania się  obiektów  „

	
	
	Komisja stwierdziła
	aktualizacja  terenowa klas i użytków  gruntowych
	sprawdziła zgodność  ilości wykazanych przez  wykonawcę  
	zbadała  i zapoznała się z wynikami  wykonanych analiz 


	

	
	
	 prace  przyjęto 
	operat  powstały  przekazać do  dalszego opracowania do Ośrodka  dokumentacji Geodezyjno Kartograficznej  
	brak podpisu  komisji 
	podpis  Józef Krok 


	

	
	
	Dodatkowy  dopis  długopisem
	w ramach prac  związanych  z aktualizacji użytków  i klas bonitacyjnych w obrębie  Średnia Wieś i Bachlawa  wykonano prace terenowe  , gdzie  porównano  stan wykonany w powszechnej ewidencji  gruntów  z terenem . Dokonano 50 %  pomiarów  zmienionych użytków  , co zostało  uwidocznione  na mapie  porównania  z terenem „


	
	
	  PODPISAŁ 
	z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości








              [ Dowód : akta kontroli str.  339-382] 

Modernizacja  ewidencji  gruntów  i  budynków Obręb  Średnia Wieś  i Bachlawa  Gmina Lesko  

sprawa  GN.342-20/2010 

	Oszacowanie wartości zamówienia    
	projekt  modernizacji  ewidencji  gruntów i  budynków   
	z dnia  15.05.2007 r.  
	podpis  upoważnienia  Starosty  mgr  inż. Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownika  Wydziału  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  

	
	uzgodnienia  


	04.06.2007 r.  Podkarpacki Wojewódzki  Inspektor Nadzoru Geodezyjnego  i Kartograficznego  Edward Koprowicz 


	podstawa  prawna  § 33 ust. 1 w związku  z §  56  pkt. 2  rozporządzenia  Ministra  Rozwoju Regionalnego  i  Budownictwa  w sprawie  ewidencji  gruntów i budynków  I Dz. U. Nr 38 poz. 454  / uzgodniono  



	SIWZ 
	z dnia  12.01.2010 
	podpis z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości 

Miejsce składania  ofert  Starostwo Powiatowe w  Lesku Wydział  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  
p. 210  

termin 17.08.2010 r.  godz. 8.00 

PKT. XIII

Miejsce otwarcia ofert  Starostwo Powiatowe w  Lesku  Wydział Geodezji Katastru i Nieruchomości  pok. 210 Rynek 1 
	nazwa  Modernizacja  ewidencji  gruntów i budynków  obręb Średnia Wieś i Bachlawa  

cena  brutto  - 100  %

SPOSÓB OBLICZANIA  CENY : 

Co=[(Con : Cob) x 100] x pkt. %   

Co – cena oferty 

Con – cena oferty najtańszej 

Cob cena oferty badanej 

pkt. % -  waga danego kryterium  wyrażona w punktach procentowych 

zakres związania  oferta 30 dni art. 85 ust. 1 pkt 1  /  

termin realizacji do  30.04.2011  r. 



	WNIOSEK o REALIZACJĘ  Zamówienia publicznego  z dnia  02.08.2010 r. 
	z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości    
	Starosta  Pan Marek Pańko  i Skarbnik Stanisław Hutek   
	


	Ogłoszenie  o przetargu 

Brak ze strony  internetowej 

Ogłoszenie z  tablicy ogłoszeń  podpisała  z upoważnienia Starosty  Helena Szal  Kierownik Powiatowego  Ośrodka Dokumentacji  Geodezyjnej i kartograficznej  
	strona  www.powiat-leski.pl 

otwarcie  ofert  20.08.2010 r.  w Starostwie  Powiatowym w Lesku Wydziale  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  

kryteria  wyboru  cena 100 %    


	z dnia  .  
	numer  ogłoszenia  BIP  185645-2010  z  dnia  13.07.2010 r.  

IV.1.1. tryb przetarg  nieograniczony  

IV.2.1. kryteria  oceny  ofert  najniższa  cena  

miejsce składania  ofert  - Sekretariat  Starostwa  21.07.2010  r.  

adres  strony  internetowej  na której można uzyskać  SIWZ  Starostwo Powiatowe w  Lesku  Wydział  Geodezji  ..

	
	strona  tablica Starostwa  GN.342-16/2010 osoba  uprawniona do kontaktu  Geodeta  powiatowy  Pan Stanisław  Skalski  Kierownik Wydziału  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  

Miejsce  i termin składania  ofert  : 21.07.2010 r,  w starostwie  Powiatowym Lesku Wydział  Geodezji Katastru i Nieruchomości  
	
	

	DRUK ZP 21  
	streszczenie  oceny  i  porównania  złożonych ofert  

100 – oferta Nr 1
	
	

	DRUK ZP 17 
	informacja o  spełnieniu warunków udziału w  postępowaniu 
	
	

	DRUK ZP 12  
	OFERTY 

Nr 1 

Nr 2 

 
	Przedsiębiorstwo  Usług Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok  ulica Kościuszki  23/310 38-500 Sanok  

Przedsiębiorstwo  Geodezyjno  Kartograficzne  OPGK  Rzeszów S.A.  ulica Geodetów  1  Rzeszów  


	156.160,00 

159.185,60
 

	OFERTY  
	Nr  1  

NIP  : 

687-000-42-26 

REGON :  370177996 

dołączono świadectwo  Nr 2473  Głównego Geodety Kraju na Józef Krok  Sanok   

PIT  36 L  za 2009 r. 

zaświadczenie UD  z dnia 16.07.2010 r.  US-OG/4141/-1103/10  

zaświadczenie  ZUS  z dnia 16.07.2010 r. 

zaświadczenie  o wpisie  do  ewidencji UG Sanok  z dnia 18.08.2009 r.  Nr ewid.  46/2009  SO-V-6411-415/09  

działalność  71.12.Z  

tel . 603376106
	z dnia 20.07.2010 r. 
	kwota  brutto  156.160,00  zł  

netto  28.160,00 zł 

podatek 22 % VAT -  128.00,00  zł  

wykonanie  zamówienia w terminie 30 kwietnia 2011 r. 

podpis  Józef Krok  geodeta uprawniony  UPR. Nr  2473 Min Gosp. Przestrz. i Budownictwa  

listy referencyjne  ze Starostwa w Leski  podpis  s upoważnienia Starosty  przez Stanisława  Skajskiego  Geodetę Powiatowego  Kierownika Wydział u  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  

z dnia 01.03.2010 r. GN.-0715-6/10 ‘ z  dnia  03.02.2009  L.Dz. GN.0715-5/09 ;z  dnia  21.03.2008 r. znak L.DZ. GN-0715-12/08 

	
	Nr 2 

NIP :  813-03-33-537

REGON : 

690034071  

załączono referencje  

świadectwa  uprawnień  

bilans  za 2009 r. 

Odpis  z KRS  09.08.2010 r,.  godz. 09;53;54  
	z dnia  13.08.2010 r. 
	kwota  brutto  159.185,60  zł  

netto  130.48000 zł 

podatek 22 % VAT -  28.705,60,00  zł  

wykonanie  zamówienia w terminie 30 kwietnia 2011 r.

podpis  Prezes Zarządu  OPGK  Rzeszów DA  Rafał Kuźniar 

	
	reprezentowanie  Spółki  Zarząd  Spółki – Prezes zarządu dwóch członków zarządu  albo jeden  członek   
	
	


	DRUK ZP 11  
	z  dnia  20.08.2010 r.  
	Lesław  Kozdęba 

Stanisław  Skalski 

Stanisław  Szelążek  
	

	Protokół postępowania  DRUK ZP – 2 
	podpis  Wicestarosta  Stanisław  Szelążek i  Łukasz  Ciółkowski 
	termin  20.08.2010 r. 

do  upływu złożono 2 oferty  

kwota  podana przed  otwarciem ofert  213.500,00 zł brutto wpisanie długopisem  

Otwarcie  Ofert  :  20.08.2010 o godz. 12;00  Starostwo Powiatowe w  Lesku Wydział  Geodezji , Katastru i Nieruchomości  Rynek 1 
	oferta  najkorzystniejsza  

Nr  1  Przedsiębiorstwo Usług Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok ulica Kościuszki 23/310 38-500 Sanok  

Uzasadnienie w wyboru – najniższa  cena  

informacja  i zawarciu umowy  w sprawie zamówienia  publicznego  dopisano długopisem dnia  20.09.2010 r.  Przedsiębiorstwo Usług Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok 

	Średnia Wie s  Bachlawa  Gmina  Lesko  

Ilość  obrębów ewidencyjnych -1  

  powierzchnia obrębu -  1881 ha 

ilość działek – 1584 

ilość  budynków  571 

ilość jednostek rejestrowanych  484  - prace  należy wykonać zgodnie  z zatwierdzonym projektem modernizacji  ewidencji gruntów i budynków . Szczegółowy zakres  prac  i sposób  ich realizacji  określają warunki  techniczne opracowania 

Wartość  zamówienia  ustalona została  na kwotę 175.000 zł ( długopisem wpisano ) co stanowi równowartość  45.584,78 zł  . 

Ustalenia wartości dokonano  w dniu  2.08.2010 (  długopisem  zapis )   na podstawie cen modernizacji  w poprzednich latach . 

Osoba  dokonująca  ustalenia  wartości zamówienia  Stanisław  Skalski  Kierownik Wydziału  Geodezji , Katastru i Nieruchomości   Starostwa  Powiatowego w  Lesku 

Protokół podpisany przez : 

Podpis osoby -  Ł. Ciółkowski 

podpis  Kierownika zamawiającego  - Wicestarosta Stanisław  Szelążek
w Komisji i na protokole  - S. Szelążek            
	
	

	                                                                             [ Dowód : akta kontroli str. 383-400] 

Wyjaśnienie  Pana  Łukasza Ciółkowskiego – Inspektora  ds. Zamówień publicznych Starostwa  Powiatowego  w Lesku  z  dnia  06.12.2011 r.  na  pytania  z  dnia  02.12.2011 r.  

                                                                             [ Dowód : akta  kontroli str.401-403 ] 

	
	przedmiot zamówienia  
	modernizacja  ewidencji gruntów i założenie  ewidencji  budynków  w obrębie Średnia Wieś i Bachlawa w Gminie  Lesko   
	

	
	Tryb postępowania  
	pkt, 3  przetarg nie ograniczony  art. 39  ustawy PZP 


	

	Zawiadomienie  o wybierze najkorzystniejszej oferty  
	BRAK  w teczce 
	
	

	UMOWA  
	numer  342-20/2010  z dnia  20.09.2010 r.   
	zawarta  zgodnie z 

Powiat Leski  

Wice Starosta  Stanisław  Szelążek i  Sekretarz  Czesław Gawłowski i  Józef  Krok    
	art. 38 ust. 4 i art. 39  ustawy  PZP 

	
	zapisy  wybrane : 
	§ 1  przedmiot zamówienia  

§ 2 -  termin realizacji  30.04.2011 r.
§  3  wynagrodzenie  156.160,00 zł   płatne  przez Powiat Leski  kwota 56.160 zł   w tym :  z  PFGZGiK kwota 31.160 zł ;  Dz. 010 rozdz. 01095 kwota 25.000,00 zł  za czynności  od pkt. 1 do 7.3.1 płatne do 15.12.2010 r. oraz   kwota    100.000 zł płatna  do 15.05.2011 r.   przez Powiat Leski  kwota otrzymana jako  dofinansowanie  uzupełniające   PFGZGiK  

płatne  14  dni od  dnia otrzymania  od daty jej odbioru  

§  5  -  rozliczenie  finansowe  nastąpi    rozliczenie  finansowe  za wykonane prace  na podstawie  Faktury VAT  w terminie wyznaczonym 14 dni od daty  zgłoszenia  prac  do odbioru  

§ 6  zmiany  umowy  wymagają zachowania  formy  pisemnej  

§  7 -  wady 

§  8 -  kary  umowne 

§  9  -  ustalenie  rękojmi  i gwarancji  3 lata 

§  14  zmiany  umowy  wymagają zachowania  formy  pisemnej 

	kwota  z  dotacji  56.160,000 zł 

  f-ra  101/114/10  z  dnia  15.12.2010 r.  w tym kwota  dotacji 20.000 zł 

	Podpis 
	zamawiający 
	Wicestarosta Stanisław  Szelążek 

Sekretarz Powiatu  Czesław  Gawłowski 

Skarbnik Powiatu 

Stanisław  Hutek 
	Józef Krok  - Przedsiębiorstwo Usług Geodezyjnych  

	
	wykonawca 
	Józef Krok  - Przedsiębiorstwo Usług Geodezyjnych  
	

	pismo z  dnia  03.12.2010 r. Józefa  Krok  
	zgłoszenie prac do odbioru  
	
	

	
	
	
	

	Wniosek o ogłoszenie  w Dzienniku Wojewódzkim Urzędowyym 
	z dnia  02.06.2011   znak  GN-0342-23/10  
	
	

	Ogłoszenie w  Dzienniku Urzędowyn  Województwa  Podkarpackiego elektroniczny numer  2011.103.1662 z  dnia  07.07.2011  r.  
	podstawa prawna  art. 24 a ust. 8 i 9  ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo  Geodezyjne  i Kartograficzne  ( Dz. U. z  2005. nr  240 , poz. 2027 )
	Podpis  z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik w Wydziału Geodezji , Katastru i Nieruchomości  
	


Dodatkowe  dokumenty  związane  ze  sprawą  : 

- zgłoszenie  do  Józef Krok  znak GN-342-20/10/11 z dnia  03.03.2011 zakończenie prac  jako terminu  odbioru przed  wyłożeniem  - podpis  z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski
- warunki  techniczne  datowane  na sierpień 2010 r.  podpis   z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  

- uchwał a  Nr  XLII/234/10 z dnia  20.08.2010 r.  Rady Powiatu w  Lesku  w sprawie  zaciągnięcia  na 2011 r.  z przeznaczeniem  na sfinansowanie robót  geodezyjnych  kartograficznych 

§ 1  pkt.1  kwota 100.000 zł  z przeznaczeniem na zadania  modernizacja  ewidencji  gruntów i  budynków  Średnia Wieś  i Bachlawa  Gmina Lesko  

- zawiadomienia  ogłoszenia z dziennika Nowiny  z okresu 28.03-15.04.2011  r.  do wglądu mieszkańców  zainteresowanych  sporządzonej modernizacji 

- zawiadomienie z dnia 03.03.2011 r   na tablicy zamawiającego  podpis z  upoważnienia  Starosty  Leskiego  Stanisław  Skalski 

- pismo do Urzędu  Miasta i Gminy  Lesku  znak GN-342-20-2010 z dnia  08.12.2010 r.  odnośnie  wykonania  i przekazania zestawienia gospodarstw  …;   

- pismo  Starostwa  Powiatowego Lesku z dnia  11.01.2011 poprawka  długopisem roku  cyfry z 0 na 1 do burmistrza  Miasta  i Gminy Lesko   

-  pismo Starostwa  Powiatowego w  Lesku  z  dnia  30.05.2010 r. znak GN.0342-23.2010  skierowane  do Głównego Geodety Kraju  zestawienie faktur na kwotę 100.000 zł z opisem  zakresu wykonanych prac modernizacja  ewidencji  gruntów i budynków  obręb  Bachlawa i Średnia Wieś  w gminie Lesko  -  w nawiązaniu di pisma  z dnia 23 lipca 2010 r.  nr IŻ -3131-165/09    

W  starostwie  Powiatowym w Lesku w  2010 r.  brak  było  procedur  udzielania zamówień do kwoty  14.000 euro  , a  regulamin udzielania zamówień  wprowadzony  zarządzeniem Starosty  nr 3/09 z  dnia  12 lutego 2009 r. posiadał  krótką  budowę   nie  posiadał  rozbudowanych do ustawy PZP  druków  ( wzorów załączników postępowania  w tym regulaminu pracy komisji przetargowej )  . Zawarto  druk wniosku  o realizację zamówienia publicznego . 








[ Dowód : akta kontroli str. 401-403] 

W  dniu  02.12.2011 r. zadano pytania  do  Pana Łukasza  Ciółkowskiego  pracownika Starostwa  Powiatowego  w Lesku ds. zamówień  publicznych  o  treści cyt . 

„1/  Proszę  podać  powody  dlaczego  postępowania  przetargowe  w  temacie  miejsca              i terminu otwarcia  ofert  były  realizowane  w  Wydziale  Geodezji , Katastru                          i Nieruchomości  piętro II pokój  210 ? 

2/  Dlaczego  w  przedstawionych do kontroli  dokumentacjach   przetargowych  brak jest   dokumentu  przedstawiającego  ustalenie  wartości  zamówienia  ? 

3/  Kto posiada  rejestr  zarządzeń powołujących  komisje  przetargowe ?    

4/ Proszę podać  czy  aktualnym dalej jest system  zamówień publicznych  Starostwie  Powiatowym w Lesku  z dnia 01 marca 2009 r.  i  czy  są  projekty  nowych regulacji              w zakresie  zamówień publicznych  oraz  zamówień do kwoty 14.000 euro ?   

5/  Jakie  planowane  są  działania  w najbliższym czasie w zakresie  usprawnienia systemu  zamówień publicznych   ?  

W udzielonych    odpowiedziach  stwierdzono cyt : 

ad. 1 -  ustalenia  obowiązującego  regulaminu  dotyczącego zamówień publicznych e Starostwie Powiatowym w Lesku  nie  określały szczegółowo   terminu i  miejsca otwarcia  ofert 

ad. 2  .  odpowiedź na to pytanie  pozostaje w   gestii Kierownika  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości 

ad. 3 . Brak jest takiego rejestru. Uchwały  o powołaniu  komisji  dołączane  są każdorazowo  do dokumentacji przetargowej . W  przypadku  postępowania GN.342-20  uchwała  taka nie  została podjęta  przez  Zarząd  Powiatu. Będący w  komisji  wg wypełnionego załącznika ZP 11  wicestarosta Leski  - Stanisław  Szelążek  pełnił  w obecnym czasie  funkcje Starosty ( starosta  leski  - Marek Celina  pozostawał na  chorobowym ) , nie  uczestniczył  w posiedzeniu komisji tylko zatwierdzał  postępowanie  przetargowe  i z tego powodu  wypełniał formularz  ZP – 11. Formularz ten został  jednak błędnie  wypełniony  - zaznaczono niewłaściwą funkcję  wicestarosty w postępowaniu przetargowym  . Pomyłka  ta  została przeoczona  podczas  kompletowania  dokumentacji 

ad. 4  system zamówień publicznych  w Starostwie w Lesku z  dnia  01 maja 2009 r.  jest aktualny. Gotowe są już jednak   projekty regulaminów udzielania  zamówień publicznych dla Starostwa  Powiatowego w Lesku   , zarówno dla  wartości powyżej  jak i poniżej kwoty 14.000 euro.  . Regulaminy zostaną wprowadzone  do końca  2011 r. 

ad. 5  Wprowadzony  zostanie  regulamin udzielania  zamówień publicznych w Starostwie Powiatowym w Lesku  dla zamówień  poniżej kwoty 14.000 euro. Wprowadzony  zostanie  regulamin  zamówień publicznych  w Starostwie  Powiatowym w Lesku   dla  zamówień powyżej kwoty 14.000 euro. Otwieranie  ofert i posiedzenia komisji przetargowych dla zamówień  publicznych z wszystkich wydziałów  starostwa  powiatowego  Lesku  odbywać się będą  w jednym miejscu – sala  narad Starostwa  Powiatowego  Lesku . Wprowadzenie okresowych samokontroli dotyczących dokumentacji   i procedur  zamówień  publicznych   . Większa  kontrola  nad  wyłączeniami i wyborem członków  komisji przetargowych „.    








[ Dowód: akta  kontroli str. 401-403 ]
Dz.  010   „ Rolnictwo i Łowiectwo „

Rozdz. 01095 „Pozostała  działalność  ” 
	Plan 
	   17.426,82
	Uwagi -  

	Dotacja  przekazana 
	   17.426,82
	

	Dotacja wykorzystana 
	   17.426,82   
	


Wydatki dotyczyły : 

Wojewoda  Podkarpacki decyzją Nr  132  z dnia 08.10.2010 r.  zwiększył plan dotacji  Dz. 010 rozdz. 01095  o kwotę  17.427 zł  z przeznaczeniem na sfinansowanie  zobowiązań Skarbu Państwa  wynikającego z  wyroków  : 

-  Sądu Rejonowego w Lesku  Wydział I  Cywilny  z dnia 05.11.2009 r. sygn .akt I C 19/09 

- Sadu  Okręgowego w Krośnie Wydział  I  Cywilny  z dnia  08.04.2010 r.  sygn. akt I Ca 72/10  

środki z rezerwy celowej  Cz. 83 poz. 64  ustawy  budżetowej na 2001 r. 

( Pismo  PUW  w Rzeszowie znak F.VI-3011-1/133/10  z dnia  08.10.2010 r. ) 

Wprowadzono do  budżetu Powiatu na mocy Uchwała Zarządu  Powiatu Leskiego Nr  113/298/10 z  dnia  22.10.2010 r.  w §  4590 . 

Wypłacono  dowód WB  /0227/11/2010/24  z  dnia  09.11.2010 r. na kwotę  17.427,00 zł  konto  130-D-01095-21100-1  

Dz.  700   „Gospodarka mieszkaniowa „

Rozdz. 70005 „Gospodarka gruntami i nieruchomościami” 
	Plan 
	   86.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   86.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	   86.000,00    
	


Dotację przeznaczono   na  wydatki  związane  z zakupem energii §  4260 na  kwotę  10.000,00 zł ,usług remontowych  § 4270  na kwotę  10.000,00 zł  gospodarowaniem zasobem Skarbu Państw  §  4300 na kwotę  66.000,00 zł . 

Do kontroli  przyjęto wydatki na kwotę 39.000,00 zł z kwoty 66.000,00 zł co stanowi  59,09 % ogółu wydatków  w § 4300 .  

	Faktura – wystawca 
	numer 
	z dnia 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia na kwot ę  

	Usługi Geodezyjne Grzegorz  Poliwka  Sanok ulica  Topolowa  11/27  

NIP :  687-167-26-51  REGON  180238288 

tel.  664002621  
	83/10
	28.10.2010 
	25.000,00
	pierwszy etap  prac  zawartych  w  punktach  nr 1 ;’ 2 ; 3 ; 4  umowy  Nr  342-18/2010  z dnia  17 sierpnia  2010 r. 
	11.11.2010  
	07.12.2010

przekroczenie  terminu 

dopiski długopisem 

zwrócono do uzupełnienia  02.11.2010 r. 

uzupełniono  częściowo  29.11.2010 r.  

zwrócono – 01.12.2010 r.   

	 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	06.12.2010 r.  podpis  nieczytelny 

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym 
	07.12.2010 r.  Niemiec 

	opis  
	rachunek dotyczy  wykonania umowy z dnia  17.08.2010 r,.  uregulowanie stanu prawnego  gruntów  Skarbu Państwa 

podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nietuchomosci 

	płatne  
	z dz. 700 rozdz. 70005  § 2110  

podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	dekretacja  
	rozdz.  70005   § 4300  konto WN 400 MA  201  podpis  Główny księgowy Kolarz  i Kierownika  jednostki   

	
	
	
	
	
	
	

	Umowa  Nr 342-18/2010  z dnia  17.08.2010 r.  

	zamówienie  publiczne 
	art. 4  pkt. 8  ustawy  prawo zamów ń  publicznych 

	
	zapisy  umowy  
	§  1
	 

	
	przedmiot  umowy sporządzenie wykazów  wszystkich nieruchomości  stanowiących własność  Skarbu Państwa sporządzenie wniosków  gdzie należy  ujawnić  nieruchomości  Skarbu Państwa 

gmina Baligród  - 44  nieruchomości  ; Gmina Cisna  68 nieruchomości Gmina  Olszanica  62 nieruchomości ; gmina Solina  131 nieruchomości ; Lesko Miasto  - 61 nieruchomości  ; Lesko Wieś -  84 nieruchomości   

Porównanie  stanu ewidencyjnego  ze Steni  wieczysto – użytkowym  z uwzględnieniem działu I i II  KW  w zakresie 

-  oznaczenia nieruchomości 

- podstawy nabycia 

-  właściciela 

odszukanie ksiąg wieczystych  dla działek ewidencyjnych przy  których bazie  brak nr KW  

	
	§ 2 
	
	
	
	
	

	
	ustalono że postępowanie będzie w  dwóch etapach  : I etap  do dnia  15.10.2010 r. i  II etap  do 15.12.2010 r. 

	
	§ 3 
	
	
	
	
	

	
	kwota  za zlecenie  40.000,00 zł  tj. za I etap 25.000 zł  za II etap = 15.000 zł  

poprawka korektorem  w słownie  nawias  etap I  parafka  S. Skajskiego 

	
	§ 3
	
	
	
	
	

	
	zmiany zapisów umowy  w formie  pisemnej 

	
	§ 5 
	
	
	
	
	

	
	Odesłanie do KC w sprawach nie uregulowanych  i Sądowe  rozstrzyganie  sprawy 

	
	Podpisy 
	
	
	
	
	

	
	zamawiający 
	 Wicestarosta  Stanisław  Szelążek 

Sekretarz  Powiatu  Czesław  Gawłowski 

Skarbnik Powiatu Stanisław  Hutek  



	
	przyjmujący zlecenie 
	Usługi Geodezyjne  Grzegorz  Poliwka  

Sanok ulica  Topolowa  11/27  

	
	
	podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	
	
	
	
	
	

	Zaproszenie  do złożenia oferty 
	Nr GN .342-18/2010 
	z dnia  07.07.2010 r. 
	
	
	
	

	
	
	zapisy : 
	
	
	
	

	
	
	zakres  prac  
	przedmiot  umowy sporządzenie wykazów  wszystkich nieruchomości  stanowiących własność  Skarbu Państwa sporządzenie wniosków  gdzie należy  ujawnić  nieruchmości  Skarbu Państwa 

gmina Baligród  - 44  nieruchomości  ; Gmina Cisna  68 nieruchomości Gmina  Olszanica  62 nieruchomości ; gmina Solina  131 nieruchomości ; Lesko Miasto  - 61 nieruchomości  ; Lesko Wieś -  84 nieruchomości   

Porównanie  stanu ewidencyjnego  ze Steni  wieczysto – użytkowym  z uwzględnieniem działu I i II  KW  w zakresie 

-  oznaczenia nieruchomości 

- podstawy nabycia 

-  właściciela 

odszukanie ksiąg wieczystych  dla działek ewidencyjnych przy  których bazie  brak nr KW  

	
	
	co powinna zawierać  oferta  
	podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	OTRZYMALI 
	1
	PUGiK  Józef Krok Sanok  Kościuszki 23/310 

	
	
	2
	PGK  Jan Klama  ul. Rzeczna  92  Zagórz 

	
	
	3
	PUG GEOMAP  Bolesław  Michalin  Paszowa  2 a Ropienka

	
	
	4
	UG  Grzegorz  Poliwka  Sanok ulica  Toplowa  11/27 

	
	
	Podpis 
	podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	PROTOKÓL   częściowego odbioru  
	ze sporządzenia  wykazów zmian  oraz wniosków  na nieruchomości  stanowiących własność Skarbu  Państwa  na podstawie  962  Ksiąg Wieczystych 
	Komisja Odbioru  robót  z dnia 08.11.2001 r. 
	skład  komisji 
	Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	Komisji  przedstawiono 
	wykazy zmian  w ilości  16 ; wnioski  15 oraz wykaz części  odszukanych Ksiąg wieczystych  dla działek ewidencyjnych  przy których  brak jest KW  na podstawie przebadanych 320 KW    

	
	
	Komisja stwierdziła 
	wykonane prace  zgodnie  warunkami umowy 
	obowiązującymi przepisami 
	Komisja jednosobiowa  przyjęła  prace 
	

	
	
	PODPIS 
	z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości


                                                                                        [ Dowód : akta kontroli str. 339-382]

	Faktura – wystawca 
	numer 
	z dnia 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia na kwot ę  

	Dorota  Jaworska  Wycena Nieruchomości  Zagórz  ulica Dolna  54

NIP : 945-117-25-58 REGON  371011588   

tel. 660 737 463  
	53/12/2010
	15.12.2010 
	14.000,00
	opracowanie  operatów  szacunkowych zgodnie  umową  nr 342-33/2010  z dnia 25.11.2010 r.  
	przelew   
	16.12.2010 r. .   

	 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	15.12.2010 r.  podpis  nieczytelny 

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym 
	16.12.2010 r.  Niemiec 

	opis  
	stwierdzam wykonanie  operatów przez rzeczoznawcę  majątkowego  z aktualizacji  i wyceny nieruchomości  stanowiące  własność  Skarbu Państwa  będących w wieczystym użytkowaniu  Zgodnie i z  zawarta umową  Nr 342-38/2010  z dnia 25.11.2010 r.     

podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nietuchomosci 

	płatne  
	z dz. 700 rozdz. 70005  § 2110  

podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	dekretacja  
	rozdz.  70005   § 4300   konto WN 400 MA  201  podpis  Główny księgowy Kolarz  i Kierownika  jednostki   

	
	
	
	
	
	
	

	Umowa  Nr 342-33/2010  z dnia  25.11.2010 r.  

	zamówienie  publiczne 
	art. 4  pkt. 8  ustawy  prawo zamów ń  publicznych 

	
	zapisy  umowy  
	§  1
	 

	
	przedmiot umowy  wycena  nieruchomości połowznych : 

Polańczyk  ; 21 ; 27/2 ; 26/2 / 24/2 ; 48  

Baligród = 1069 ; 848 

Cisna  -  159/6 ; 209/11 ; 396/4 ; 396/5 ; 396/3 ; 109/5 ; 244 ; 156/1 ; 59/5 

Dołzyca 1789/2 ; 103/1 

 Kołonice  17/1 

Solina  626/1 ; 632 

Myczków  314 ; 315 

Myczkowce :  365/11 ; 365/12 ; 365/54 ; 365/55 

Bukowiec  72/1 

Bóbrka  3  

	
	§ 2 
	
	
	
	
	

	
	ustalono do  20.12.2010 r. 

	
	§ 3 
	
	
	
	
	

	
	kwota  za zlecenie  14.000,00 zł  

 

	
	§ 3
	
	
	
	
	

	
	zmiany zapisów umowy  w formie  pisemnej 

	
	§ 5 
	
	
	
	
	

	
	Odesłanie do KC w sprawach nie uregulowanych  i Sądowe  rozstrzyganie  sprawy 

	
	Podpisy 
	
	
	
	
	

	
	zamawiający 
	 Wicestarosta  Stanisław  Szelążek 

Sekretarz  Powiatu  Czesław  Gawłowski 

Skarbnik Powiatu Stanisław  Hutek  



	
	przyjmujący zlecenie 
	Wycena Nieruchomości  Dorota  Jaworska  Zagórz  ulica Dolna 54 

	
	
	BRAK  : podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	
	
	
	
	
	

	Zaproszenie  do złożenia oferty 
	BRAK DOŁĄCZENIA 
	

	
	
	
	

	PROTOKÓL   ostatecznego   odbioru  
	ze sporządzenia  operatów szacunkowych  na nieruchomości położone  w Polańczyku ; Baligrodzie ; Cisnej ; Dołżycy ; Kołonicy ; Solinie ; Myczkowie ; Myczkowcach Bukowcu o Bóbrce  
	Komisja Odbioru  robót  z dnia BRAK  
	skład  komisji 
	Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	Komisji  przedstawiono 
	operatów szacunkowych  na nieruchomości położone  w Polańczyku ; Baligrodzie ; Cisnej ; Dołżycy ; Kołonicy ; Solinie ; Myczkowie ; Myczkowcach Bukowcu o Bóbrce  

	
	
	Komisja stwierdziła 
	wykonane prace  zgodnie  warunkami umowy 
	obowiązującymi przepisami 
	Komisja jednosobiowa  przyjęła  prace 
	

	
	
	PODPIS 
	z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości

	
	
	
	
	
	
	


[ Dowód : akta kontroli str. 339-382]
Dz.  710   „Działalność usługowa „
Rozdz. 71013 „Prace geodezyjne i kartograficzne (nie inwestycyjne)” 
	Plan 
	   110.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   110.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	   110.000,00   
	


Do kontroli przyjęto  wydatek  na kwotę ogółem  119.560,00 zł  w tym kwota  dotacji  110.000,00 zł  co  stanowi  100 %  wydatków  z rozdz. 71013  § 4300 

	Wystawca  faktury 
	faktura numer z dnia / termin płatności  
	kwota  
	za  wykonanie  
	uwagi 

	Przedsiębiorstwo  Usług  Geodezyjnych i Kartograficznych Józef  Krok  ulica Kościuszki   SANOK 

 23/310  NIP:  687-000-42-26 

REGON  370177996   
	76/23/10 z dnia  08.11.2010 r. 

przelewem zgodnie

z  umową 
	119.560,00 zł 
	usługi geodezyjne :  opracowanie  numerycznej mapy  ewidencji  gruntów  i budynków   na obrębie  Wołkowyja  gmina Solina  - umowa  Nr  GN.342-6/2010 z dnia  16.03.2010 r. 
	podpis  osoby  uprawnionej do odbioru  faktury  z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji  Katastru i Nieruchomości 

	OPIS  FAKTURY 
	zapłacono dnia  16.11.2010 r.  konto  130 – 71013-4300-2-100  

dekretacja  Konto 400 WN  Konto MA  201  kwota  9.560 zł  rozdz. 01095  

konto 400 Wn Konto Ma 201  kwota  110.000,00 zł  

sprawdzono pod  względem merytorycznym  zapis  cyt.  : płatne  z działu 700  rozdz. 71013  § 2110  9.560 zł i działu  010 rozdz. 01095  kwota 110.000,00 zł  

sprawdzono pod względem  formalno rachunkowym  w dniu  25.11.2010 r.  

	UMOWA  
	Numer  GN.342-6/2010  z dnia  16.03.2010 r.  
	zapisy  wybrane : 

zawarta  zgodnie  art.  38 ust. 4  i art. 39  ustawy  Prawo  zamówień publicznych  



	
	§  1
	przedmiot  zamówienia  tj. : „  opracowanie numerycznej  mapy  ewidencji  gruntów i budynków  w oparciu o operat  z założenia  ewidencji  gruntów  wykonany metodą klasyczna  w 1964 r. / parcelacja /  przez Wojewódzkie  Biuro  Geodezji  i Urządzeń  Rolnych  w Rzeszowie  na obrębie  Wyłkowyja    gmina Solina  

- na obszarze  kontrolnym należy wykonać  pomiary  kontrolne  osnowy   III klasy  i osnowy pomiarowej - …

- w terenach zabudowanych  należy wykonać  pomiar bezpośredni  włącznie  ze spisaniem  protokołów  granicznych  / uproszczonych  / zakresu  pomiaru  uzgodnienia  b 

	
	§  2 
	całość  prac  zakończona w terminie  do 30.10.2010 r.  

	
	§  3
	za  wykonanie  zamówienia  wykonawca  otrzyma  wynagrodzenie w  wysokości  cena  brutto  119.560,00  zł 

Płatne  Powiat  Leski  : 

- 110.000,00 zł z rozdz.  71013  § 2110 

-  9.560  zł  z rozdz. 01095      

Ostateczne  rozliczenie  należności  za  wykonana  i przyjętą pracę płatne będzie w  terminie  14 dni od daty  jej odbioru  przez  komisję  powołaną przez Starostę Leskiego  

	
	§ 4 
	Odbiór  prac  najpóźniej  21  dni  przed  wyłożeniem  , a zamawiający  dokonano  odbioru  najpóźniej najpóźniej ciągu 14 dni  od daty zgłoszenia prac 

	
	§  5 
	rozliczenie  finansowe  za  wykonanie pracy  nastąpi  na podstawie  faktury  VAT  wystawionej przez  wykonawcę na podstawie  protokołu  odbioru  

zamawiający oświadcza  że  upoważnia  wykonawcę  do wystawienia  faktury  VAT  bez  podpisu  zamawiającego  

	
	§  6
	Wszelkie zmiany  umowy  wymagają zachowania  formy  pisemnej  

	
	 § 7
	postępowanie  w przypadku wad  

	
	§  8 
	kary  umowne  

	
	§  9 
	w sprawach  nie uregulowanych  mają zastosowani  przepisy  kodeksu  cywilnego  

	
	§  12 -
	zamawiający jest  jedynym  dysponentem prac  i nie  może  udostępniać  je osobo trzecim 

	
	§ 13  
	stronom  znane  są przepisy  o ochronie  danych osobowych 

	
	§ 14 
	zmiany  przepisów  umowy wymagają zachowania  formy  pisemnej 

	
	§ 15 
	spory rozstrzyga Sąd  powszechny 

	
	Umowę  podpisali 

	
	zamawiający 
	Wicestarosta  

Stanisław  Szelążek 
	Sekretarz  Powiatu 

Czesław  Gawłowski 

Z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	Skarbnik Powiatu  

Stanisław  Hutek   

Radca Prawny Joanna Litwin 



	
	wykonawca 
	Józef  Krok  Geodeta  uprawniony  upr. numer  2473  Min. Gosp. Przestrz.  i Bud. 

	
	
	
	
	

	PROTOKÓL ODBIORU  ROBÓT  GEODEZYJNYCH 
	Numer   -  brak 

	
	z dnia  - 08 listopada 2010 r.  

zawarte w protokole dane : 

	
	Temat 
	roboty  geodezyjne  na obiekcie  Wołkowyja  

Gmina Solina 

	
	zgłoszenie

z  dnia  
	04.10.2010 r.  
	
	

	
	dokumenty 
	zasób bazowy  
	5 tomów  płyta CD 
	

	
	
	zasób użytkowy 
	10 sekcji mapy  1;2000 na papierze  plus  2 zarys  pomiarowy  granic i  klas  użytków  , o sekcji  zarys pomiarowy  budynków  6 sekcji  
	

	
	
	zasób przejściowy 
	2 tomy 
	

	
	Komisja  
	Powołana  w składzie : 

1/ Skalski  Stanisław  Geodeta  Powiatowy 

2/ Sad  Helena 

3/ Józef Krok  Przedsiębiorstwo  Usług Geodezyjnych i Kartograficznych -  w obecności przedstawiciela wykonawcy  

sprawdziła zgodność ilości  wykazanych  przez  wykonawcę  jednostek  i zastosowanie  cen  określonych  umowie    

	
	
	sprawdziła  wyrywkowo  poszczególne części operatu 

	
	
	w wyniku  przyjętych stwierdzeń komisja  postanowiła  przyjąć  omówione prace  dopisano  długopisem cyt. „ po wprowadzeniu  poprawek zawartych  na odwrocie  „  

operat  powstały  z odebranych robót  przekazać do  Ośrodka Dokumentacji  Geodezyjno Kartograficznej  w Lesku 

Uznać należność  w kwocie 119.560 zł  



	
	
	W  ostatecznej  wartości  wykonanych robót  podlegających fakturowaniu  

Płatner  przez  Powiaty  Leski  110.000 zł  Dz. 710  rozdz. 71013  i  płatne przez  Powiat  Leski  9.560  Dział 010  rozdz.  01095


[ Dowód : akta kontroli str. 339-382]
Przetarg  Sprawa  GN.342-6/2010 

Modernizacja ewidencji gruntów i budynków  obręb Wołkowyja : 

Wniosek  o dokonanie  zamówienia publicznego  - z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości  

	Projekt  modernizacji  ewidencji  gruntów i budynków  


	z dnia  11.01.2010 r. 
	zatwierdzony przez z upoważnienia Starosty Stanisław  Skalski Geodeta  Powiatowy   Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i nieruchomości  
	rt. 33 ust. 1  w związku z art.  56  pkt. 2  rozporządzenia Ministra  Rozwoju Regionalnego  i Budownictwa  z dnia  29.03.2001 r.  ( Dz. U.  Nr 38 , poz. 454 )  


	Podkarpacki Wojewódzki  Inspektor Nadzoru geodezyjnego i Kartograficznego  Edward Koprowicz   

	OGŁOSZENIE  o  ZAMÓWIENIU

poprawka  w numerze  pisma  z cyfry  3 na cyfrę 6  - długopisem  
	PUBLIKACJA  w BUZP  Numer ogłoszenia  42759-2010  data zamieszkania  26.02.2010 r.  
	podano  ogłoszeniu  na tablicy ogłoszeń  zamawiającego    
	podpis  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierwnmik Wydziału  Geodezji , Katastru i Nieruchomości    
	pkt. 5  termin otwarcia ofert  30.10.2010 r. 

pkt. 8 miejsce  i termin składania   ofert  08.03.2010 r.  Starostwo Powiatowe w Lesku  ulica Rynek  1  

pkt. 9  -  miejsce  i termin  otwarcia  ofert  -  08.03.2010 r.  Starostwo  Powiatowe w Lesku Wydział Geodezji  , Kataru  i  Nieruchomości  

pkt. 10  kryteria  wyboru  ofert  cena = 100 %  

pkt. 13  termin  związania ofertą  30 dni od ostatecznego  terminu składania ofert 

	SIWZ 
	12  stycznia 2010 r.  
	zatwierdzenie  : z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości  
	I  Informacje  ogólne  

II sposób  przygotowania oferty  

III warunki  podmiotowe  wymagane od  oferentów  

IV dokumenty  potwierdzające  spełnienie  wymaganych warunków  

warunków  określenie  przedmiotu zamówienia 

Ilość obrębów  ewidencyjnych  - 1 

powierzchnia obrębu  877 ha 

Ilość działek  1208 

ilość  budynków  ok. 210 

ilość jednostek rejestrowych  377 

VI termin  wykonania zamówienia  - 30.10.2010 r.  

VI  kryteria  wyboru  ofert  =  cena  - 100 %  cena  brutto 

VIII postanowienia umowy  

IX  sposób wyliczenia  ceny  

co=[Con:COB x 100] x pkt. %

gdzie 

Co – cena oferty  

Con -  cena oferty najtańszej 

Cob – cena oferty badanej 

pkt %  -  waga danego  kryterium wyrażona  w punktach procentowych  

X Miejsce  i termin  składania ofert  

Starostwo Powiatowe  w Lesku Wydział Geodezji  Katastru i Nieruchomości  ulica Rynek  1  p. 210  

Termin  08.03.2010 r.  

XI  sposób  udzielania wyjaśnień  dot.  specyfikacji  

XII  Okres  związania ofertą  

30 dni  zgodnie  art. 85  ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP 

XIII  Miejsce  i termin  i tryb  otwierania i  oceny  ofert  

-  08.03.2010 e.  W  starostwie  Powiatowym w Lesku Wydział Geodezji Kataru  i Nieruchomości  

XIV -  pouczenie  środkach odwoławczych  



	OFERTY 
	Nr 1  - Przedsiębiorstwo  Geodezyjno Kartograficzna  OPGK  Rzeszów S.A.  ulica  Geodetów  1 

Nr  2 -  Przedsiębiorstwo  Usług  Geodezyjnych i Kartograficznych  Józef  Krok  Sanok ulica Kościuszki  23/310  

Nr  3 – Usługi  Geodezyjno Kartograficzne  Golowski  W . Langsman J  Romanów  ul;

Dr. Kieleckiego  10  


	121.000,00  

podatek VAT 22 %  -  26.620,00  

cena brutto  =  147.620,00  zł  

98.000,00 

podarek VAT 22 %  -  21.560,00 zł 

cena brutto  -  119.560,00 zł 

cena netto -  106.557,38 

podatek VAT  22  %  -  23.442,62  zł  

cena brutto  

130.000,00 zł 
	
	

	DRUKI  ZP  
	ZP 21 
	oferta  2 – 100 
	
	

	
	ZP  17
	
	
	

	
	ZP 12 
	Oferta  1 

Oferta  2 

Oferta  3  
	OPGK Rzeszów  ulica  Geodetów 1 

Przedsiębiorstwo  Usług Geodezyjnych i Kartograficznych Józef Krok  ulica Kościuszki  23/310 Sanok 

Usługio  Geodezyjno Kartograficzne  Golowski W. Landsman J. ulica Dra Bieleckiego  10 Rymanów  


	147.610,00 

119.560,00 

130.000,00 zł 

	
	ZP 11 z dnia 24.02.2010 r.
	Stanisław  Skalski 
	Łukasz  Ciołkowski 
	Helena Szal 

	
	Druk ZP 2 Protokół postępowania 

Protokół podpisali  :  Kierownik  Wicestarosta  Stanisław  Szelążek i  osoba sporządzająca protokół  Łukasz  Ciółkowski podpis  nieczytelny  
	Przedmiot zamówienia  
	modernizacja  ewidencji  gruntów budynków   i założenie  ewidencji  budynków   w obrębie  Wołkowyja  Gmina Solina  

Ilość obrębów  ewidencyjnych  - 1 

powierzchnia obrębu  877 ha 

Ilość działek  1208 

ilość  budynków  ok. 210 

ilość jednostek rejestrowych  377 



	
	
	Wartość zamówienia  
	ustalona na kwotę  130.000 zł  co  stanowi  równowartość  33.862.98  zł  

ustalenia  dokonano  dniu  24.02.2010 r.  na podstawie  cen  modernizacji w latach poprzednich  

Osoba  dokonując  wartości  zamówienia  Stanisław  Skalski  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Gospodarki Nieruchomościami  

	
	
	Tryb postępowania 
	przetarg  nieograniczony 
	art. 39  ustawy PZP 

	
	
	Miejsce  i termin składania ofert  
	Starostwo Powiatowe Wydział  Geodezji Katastru i Nieruchomości 


	08.03.2010 

	
	
	Otwarcie  ofert  
	08.03.2010 r. 
	wpływ  3 oferty 

kwota  jaką podał  zamawiający przed  otwarciem ofert  = 130.000 zł 

	
	
	Wykluczeni 
	zero 
	

	
	
	Odrzucone  
	zero 
	

	
	
	Najkorzystniejsza  oferta  
	numer 2 

uzasadnienie 

wyboru – najniższa  cena 
	PUGiK  Józef  Krok  Sanok  ulica Kościuszki 23/310 

	
	
	Protesty 
	nie  wniesiono 
	

	
	
	Informacja o zawarciu umowy  
	16.03.2010 r.  
	

	
	zawiadomienie  o  wyborze  oferty  najkorzystniejszej  
	z dnia  15.03.2010 znak GN.342-6/2010 
	podpis  z upoważnienia Starosty Stanisław  Skalski  -  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 
	dołączono raporty  połączeń  

	
	Umowa  opis  zawarto powyżej  

	
	
	
	
	

	Pismo  do UG Solina 
	z dnia  27.04.2010 
	o dostarczenie wykazu  gospodarstw 

	Zawiadomienie  
	z dnia 27.04.2010 r.  
	podstawa  prawna  postępowanie  art. 4  ust. 1 i art. 20 ust. 1 -3  ustawy z  dnia  17 maja 1989 nr.  prawo geodezyjne i kartograficzne  ( Dz. U.  z 2000 r.  Nr 100 poz.  1086 z późniejszymi

zmianami 
	podpis  Z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości 
	

	pismo  z dnia  16.09,.2010 r
	wyznaczenie  terminu odbioru prac na  28.09.2010 r.  
	
	
	

	zawiadomienie

z  dnia  21.09.2010 r
	o wyłożeniu wykazu  do wglądu  
	
	
	

	Wniosek  o ogłoszeniu  dzienniku  urzędowym aktu  normatywnego 
	z dnia  28.12.2010 r.  
	podpis  upoważnienia Starosty  Czesław  Gawłowski  Sekretarz  Powiatu 
	
	

	Dziennik Urzędowy Województwa  Podkarpackiego Numer  142  , poz.  
	pozycja  ogłoszenia  2957 
	podpis  z  upoważnienia  Starosty  Skalski Stanisław   Geodeta  Powiatowy Kierownik Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości 
	
	


W  związku  z  częstym stosowaniem  na dokumentach  w sprawach i dokumentacji przetargowej  pieczątki cyt. : „ z upoważnienia  Starosty… „  w  tym  z upoważnienia  Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta  Powiatowy   Kierownik Wydziału  Geodezji . Katastru i Nieruchomości „  skierowano w dniu  02.12.2011 r. zapytania do  Sekretarza  Powiatu Pana Czesława  Gawłowskiego cyt. : 

1/  Proszę  podać  rejestry  i  ewidencje  jakie  są prowadzone  w Starostwie  Powiatowym w Lesku ze szczególnym   przedstawieniem  spraw  pełnomocnictw  i  upoważnień  ( Wydział  GN )  ;  rejestr  umów  ; rejestr  pracowników  Starostwa  prowadzących działalność  gospodarczą   ; rejestr  pieczęci i pieczątek  (  w tym zasady  likwidacji  i  ich obrotem )  ? 

2/  Proszę  podać  podejmowane działania  mające na celu  usprawnienie  działającego systemu i czy  planowane jest  wprowadzenie  tzw. stanowiska bezpośredniej  obsługi  interesantów    (  pobranie  wniosków  ; udzielenie  informacji   ; kierowanie  na  poszczególne Wydziały  czy  stanowiska  pracy  ?  

3/  Czy  planuje się wprowadzenie  zasad  podniesienia   sprawności  pracy  Starostwa  np. ISO lub  inne  planowane działania w  zakresie  tzw. jakości pracy ? 

 W  otrzymanej   w dniu  07.12.2011 r. pisemnej  odpowiedzi  stwierdzono cyt : „    

ad. 1 . Rejestry i ewidencje  między innymi  upoważnień i pełnomocnictw  oraz rejestr pieczątek i pieczęci oraz podano inne  ewidencje  i rejestry dostępne  u Sekretarza  Powiatu 

ad. 2 . w chwili obecnej  oczekujemy na  realizację ( prawdopodobnie w lutym , marzec 2012 r. )  projektu  informatyzacji  starostwa  w ramach  wspólnego programu  - podkarpackiego systemu  e-Administracji Publicznej . W planie  jest wymiana  wszystkich istniejących  komputerów na nowe , nowe  okablowanie  , wprowadzenie elektronicznej  skrzynki podawczej , elektronicznego obiegu dokumentów  , licencje na programy  , infomaty itp. 

Po wprowadzeniu   pełnej informatyzacji  starostwa  zapadnie  decyzja  czy  pobieranie  wniosków , udzielanie  informacji stronom  , kierowanie spraw  na poszczególne wydziału  , referaty  , stanowiska odbywać się będzie  na zasadzie  funkcjonowania sekretariatu , czy poprzez  wprowadzenie stanowiska  bezpośredniej obsługi  interesantów  . Obecnie  sprawa  ta jst  jeszcze  nie  rozstrzygnięta 

ad. 3 . Starostwo  Powiatowe w  Lesku  obecnie  jest  w trakcie  realizacji projektu  PN. Przygotowanie  JST do stosowania  Wspólnej  Metody Oceny ( CAF ) w procesie  mierzenia  potencjału i dokonań  poprzez szkolenia pracowników  i pomoc doraźna „ 

Głównym celem projektu  jest poprawa  jakości pracy  pracowników  w tym samym i całego  Starostwa „. 

W  zakresie  ogólnego stosowania   pieczęci  cyt. „  z upoważnienia Starosty przez  Pana    Stanisława  Skalskiego  winno się przeprowadzić postępowanie  wyjaśniające  mające na celu  ustalenie  zasadności  takiego postępowania , lub  rozstrzygające ewentualnie  element  granice (  przekroczenie  uprawnień )  i sposób postępowania  w zakresie  omawianych spraw W tym przedmiocie  skierowano zapytanie  do Sekretarza w dniu 12.11.2011 r. .   
 W  pisemnej odpowiedzi  z dnia 15.12.2011 r.  stwierdzono cyt : „ że zostało wszczęte  postępowanie wyjaśniające  mające na celu  ustalenie  granicy  wydanych upoważnień  dla Pana Stanisława Skalskiego  byłego Kierownika Referatu Geodezji ; Katastru i Nieruchomości . Sekretarz Powiatu  sprawdzając dokumenty  pod względem merytorycznym  nie zajmował się  analiza ich treści  lecz formalnie  ilością i kompletnością  załączonych  do faktury  dokumentów „.                









[ Dowód : akta kontroli str. 32-33]                                                                                                     
Rozdz. 71015 „Nadzór budowlany ” 
	Plan 
	  263.388,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  263.388,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  263.388,00   
	


Opis jednostki podano  części ogólnej  jednostki  na początku protokołu kontroli.   

Dotacją  sfinansowano   wydatki  na  wynagrodzenia  i pochodne dla pracowników  Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru Budowlanego  w Lesku   ulica Rynek  1 NIP : 688-12-45-695   oraz  wydatki  o charakterze  rzeczowym  na  materiały i wyposażenie  PINB w Lesku.  Nie  wystąpiły wydatki inwestycyjne przewidziane  w planie  finansowym na mocy decyzji Wojewody Podkarpackiego . 

Dz. 710  rozdz. 71015   od 2011 program FK  firmy Korelacja Kraków ulica Lea 114 

	§ 3020

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4110
§ 4120

§ 4170

§ 4210

§ 4270 

§ 4280 

§ 4300
§ 4360

§ 4370

§ 4400

§ 4410

§ 4430

§ 4440

§ 4550

§ 4610 

§ 4700

§ 4740

§ 4750  
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	2.414,39

50.422,11

116.287,89

12.926,89

27834,59

4.280,99

3.900,00

9.595,23

10,00

283,00

12.261,13

769,89

1.097,92

7.503,70

132,20

1.139,00

4.600,02

1.602,00

255,62

490,00

730,46

4.850,97
	 w 2010 r.  program FK BUK SOFTRES

7.503,70 



	Ogółem  : 
	263.388,00
	263.388,00
	263.388,00
	263.388,00
	     0,00  


Opis   kontrolowanych wydatków  PINB  w Lesku  zawarto w części   poniższej protokołu.    

Rozdz. 71078 „klęski żywiołowe ” 
	Plan 
	  2.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  2.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  2.000,00   
	


Środki  dotacji przeznaczono  na wydatki  w  § 3020  na kwotę  531,72 zł ; §  4210  968,29 zł i  § 4360 na kwotę 200,00 zł i  69,00 zł i  230,00 zł  

Szczegółowo wydatków nie poddawano kontroli .    

Dz.  750   „Administracja Publiczna  „
Rozdz. 75011 „Urzędy Wojewódzkie ” 
	Plan 
	  81.122,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  81.122.00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  81.122,00   
	


Dotacją  przeznaczono na  : 
	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan
	Wykonanie
	Uwagi 

	Dz. 750 rozdz. 75011 

	§ 4010
	67.331,00
	67.331,00
	

	§ 4110
	12.168,00
	12.168,00
	

	§ 4120
	  1.623,00
	  1.623,00
	

	Razem : 
	81.122,00
	81.122,00 
	


Poniżej przedstawiono   podstawy prawne  i kwoty  przypisane  na realizację zadań : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Rodzaj zadania 
	Podstawa  prawna  do dofinansowania zadania  
	Kwota 

	Dz.750 rozdz. 75011 

§ 2110 
	Kontrola prowadzenia  powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego  w tym ewidencji  gruntów i budynków , zakładanie osnów  szczegółowych , zakładanie  i aktualizacja  mapy zasadniczej , prowadzenie  powiatowych  baz danych , ochrona znaków  geodezyjnych , prowadzenie powszechnej  taksacji nieruchomości  , prowadzenie  scaleń i wymian gruntów , orzekanie  jako  organ  I  instancji  w sprawach dotyczących scaleń i wymian gruntów  , sprawowanie kontroli  w zakresie  przestrzegania przepisów 
	Ustawa z dnia  17.05.1989 r. Prawo  geodezyjne i kartograficzne  ( Dz. U. z 2005 r. Nr 240 , poz. 2027 z późn. zm . )  ustawa  z dnia  26.03.1982 r. o scalaniu i wymianie  gruntów 

Dz. U. z 2003 r. Nr 178 , poz. 1794 z późn. zm . )
	 24.337,00

	
	Gospodarowanie  nieruchomościami  Skarbu Państwa  wywłaszczanie  nieruchomości  ich zwroty , orzekanie  o zwrocie  wywłaszczonych nieruchomości  , nie wykorzystywanych  na cel określony  w decyzji  o wywłaszczeniu , przekształcanie  prawa  użytkowania wieczystego  przysługującego  osobom fizycznym w  prawo  własności  , wydawanie  decyzji  o wyrażeniu  zgody  na nieodpłatne zrzeczenie  się  prawa  własności na rzecz  Skarbu Państwa  , wydawanie  decyzji o zwrocie  działki  dożywotniego  użytkowania  prowadzenie  postępowań oraz orzekanie  o wywłaszczeniu nieruchomości  na rzecz  Skarbu Państwa  ustalanie wysokości  opłat rocznych z tytułu użytkowania wieczystego  ich aktualizacja  , udzielanie  bonifikat od tych opłat  
	Ustaw z  dnia  21.08.1997 r. o gospodarce  nieruchomościami  ( Dz. U. z 2004 r. Nr 261 , poz. 2603 z późn. zm . )  ustawa  z dnia  29.07.2005 r. o przekształceniu  prawa  użytkowania  wieczystego  w prawo własności  nieruchomości         ( Dz. U. z  2005 r. Nr  175  , poz. 1459 z późn,. zm. )  
	 6.084,00 

	
	Wydawanie decyzji  sprawach  rekultywacji i zagospodarowania  gruntów  , wydawanie  decyzji  

Zezwalających  na  wyłączenie  gruntów  rolnych  z produkcji  rolnej  i naliczenie  opłat  z  tego  tytułu  , prowadzenie rejestrów gruntów  wyłączonych z produkcji podlegających rekultywacji     
	Ustawa z  dnia  03.02.1995 r. o  ochronie  gruntów  rolnych i leśnych ( Dz. U. z  2004 r. Nr  121 , poz. 1266 z późm. zm . ) 

	    2.028,00 

	
	Wydawanie  pozwoleń na budowę  , prowadzenie  rejestru  pozwoleń na budowę  , przyjmowanie zgłoszeń robót  budowlanych  , nadzór nad przestrzeganiem prawa   budowlanego  , przesyłanie  kopii rejestrów  , wniosków  o pozwoleniu na budowę   i rejestrowanie  decyzji  o pozwoleniu na budowę  przyjęcie  zgłoszenia  rozbiórki obiektu    budowlanego   ( żądanie przedstawienia danych  o  obiekcie  lub prowadzeniu robót rozbiórkowych ) 
	Ustawa  z dnia  07.07.1994 r. Prawo  budowlane  ( Dz. U. z  2006 r. Nr  156 , poz. 1118 z późn. zm . )  
	 12.168,00 

	
	Ustalanie  linii  brzegowych   , ustanawianie  stref  ochronnych urządzeń pomiarowych służb państwowych , wydawanie  pozwoleń wodno – prawnych na : szczególne korzystanie z  wód  , regulacje  wód oraz  zmianę  ukształtowania  terenu na gruntach  przylegających do wód mającą wpływ  na wykonanie  urządzeń wodnych  , rolnicze  wykorzystanie ścieków  , długotrwałe

  obniżenie  poziomu  źródła  wody  podziemnej , piętrzenie  wody  podziemnej , gromadzenie ścieków  oraz odpadów  w obrębie  utworzonych dla wód , odwodnienie  obiektów  lub wykopów budowlanych oraz zakładów    , wprowadzenie  do wód  substancji  hamujących rozwój glonów , wprowadzenie do urządzeń  ścieków zawierających substancje szczególnie  szkodliwe  dla  środowiska wodnego 
	Ustawy z  dnia  18.07.2001 r. Prawo  wodne ( Dz. U. z 2005 r. Nr 239 , poz. 2019 z późn. zm. )  
	 12.168,00 

	
	Opracowywanie  planów   zadań z zakresu administracji rządowej  oraz innych zadań zleconych JST  ustawami , przekazywanie JST  dotacji , obsługa finansowa 
	Rozporządzenie MF z 24.07.2006 r. w planów   zadań  z zakresu administracji rządowej oraz

  innych zadań zleconych     JST  ustawami , przekazywania  dotacji  celowych  i przekazywania  pobranych dochodów  związanych  z realizacją tych zadań (  Dz. U. Nr 135 m, poz.  955 ) 
  
	12.168,00

	
	Zatwierdzanie w  drodze  decyzji    prac  geologicznych , zatwierdzanie dokumentacji   geologicznej  , udzielanie  i wygaszanie  w drodze  decyzji  koncesji na poszukiwanie , rozpoznawanie  i  wydobywanie  kopalin   , jeżeli  obszar działalności  nie  przekracza  2 ha  , wydobycie  nie  przekracza  20 000 m sześć. Rocznie , jeżeli  będzie  prowadzona  bez użycia   , sprawowanie  kontroli  i nadzoru  z  wykonywania  przez  przedsiębiorcę  uprawnień  z  tytułu  koncesji  , gromadzenie , archiwizowanie i przetwarzanie danych geologicznych 
	Ustawa z dnia  04.02.1994 r. Prawo  geologiczne  i górnicze  ( Dz. U. z 2005 r. Nr  228 , poz. 1947 z późn. zm . )   
	  8.112,00 

	
	Ewidencja  złóż  kopalin do  eksploatacji  , inwentaryzowanie i bilansowanie zasobów  złóż  

, kopalin zezwolenie na eksploatację  kopalin , zezwolenie  na prowadzenie  prac  geologicznych , zatwierdzenie   prac  , zatwierdzenie projektu gospodarowania złoża , zatwierdzenie prac geologiczno i eksploatacyjnych kontrola  nad prowadzeniem badań   i sporządzaniem

 dokumentacji geologicznych   
	Ustawa z dnia 04.02.1994 r. Prawo geologiczne i górnicze  ( Dz. U. z 2005 r. Nr 228 , poz. 1947 z późn. zm. ) 
	    0

	
	Udzielanie pomocy repatryjantom 
	Ustaw z dnia  09.11.2000 r. o repatryjacji ( Dz. U. z 2004 r. Nr 53  , poz. 532 z późn. zm. )   
	   0

	
	kwalifikacja  wojskowa
	Ustaw z dnia  21.11.1967 r. o  powszechnym obowiązku obrony RP ( Dz. U. z  2004 r. Nr  241 , poz. 2416  z późn. zm. )    
	4.057,00 

	Razem : 
	
	81.122,00 


Powyższe  kwoty  wyszczególniono  piśmie z dnia   20.04.2010 r. znak : FN.3010/61/2010  skierowanym do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie. 

Efekty rzeczowe  przedstawiły  poszczególne  zaangażowane  w wydatki Wydziały Starostwa  Powiatowego w Lesku w niżej podany sposób: 

Referat Geodezji Katastru i Nieruchomości 

	pismo 
	z dnia  25.11.2011 r. 
	znak GN.033.52.2011 

	Adresat 
	Skarbnik  Powiatu 
	Stanisław  Hutek 

	
	
	

	nazwa zadania  z zakresu administracji rządowej 
	ilość  
	suma 

	art. 6 a ust. 1 pkt. 2 b w związku z  art. 7 d  ustawy Prawo  geodezyjne  i kartograficzne 

	Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geoid. i Kartograficznej 
	1863
	

	Ewidencja gruntów i budynków 
	7761 
	

	Gleboznawcza  klasyfikacja  gruntów 
	  107
	

	Geodezyjna  ewidencji sieci uzbrojenia terenu 
	   696 
	

	Razem 
	
	10427 

	art. 23 ust. 1 ustawy o gospodarce  nieruchomościami – Skarbu Państwa 

	Użytkowników wieczystych 
	202
	

	Trwały zarząd 
	13
	

	najem i dzierżawa 
	18
	

	RAZEM 
	
	233

	art. 2 ustawy o ujawnieniu w księgach wieczystych stanu prawnego  nieruchomości Skarbu Państwa  

	Ilość złożonych wniosków do Sądu  Rejonowego Lesku


	- 
	

	 
	Ogółem 
	10.660,00



	
	Podpis  

z upoważnienia Starosty  

Geodeta Powiatowy 

Kierownik Referatu  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości    


	Edyta  Mikołajczak 

	                                                                                    [ Dowód : akta  kontroli str. 335-338] 


Referat  Środowiska ; Rolnictwa  i Leśnictwa 

	pismo 
	z dnia  21.11.2011 r. 
	znak OS.03.4.9.2011  

	Adresat 
	Skarbnik  Powiatu 
	Stanisław  Hutek 

	
	
	

	nazwa zadania  z zakresu administracji rządowej 
	ilośc  
	suma 

	ustawa  Prawo wodne  (  Dz. U.z  2005  r. nr 239 , poz. 2019 z późniejszymi zmianami ) 

	ilość  wydanych decyzji 
	
	

	ustalenie  linii brzegowej  
	2
	wszczętych postępowań  3 

	pozwolenie  wodnoprawne  na  wykonanie urządzeń 

pozwolenie  wodnoprawne na szczegółowe  korzystanie z  wszczętych wód    

ustanowienie  strefy  ochrony bezpośredniej 

prowadzenie  publicznie  dostępnego  wykazu danych o środowisku w zakresie  pozwoleń  wodno prawnych 


	21

22

1

40 kart formularza  A

40 kart formularza  B 


	wszczętych  24 

wszczętych 23 

	Ustawa Prawo  geologiczne i  górnicze    

	ilość wydanych decyzji 
	
	

	decyzje zawierające  projekt prac  geologicznych 
	12
	

	przyjęcie  dokumentacji geologicznej 
	6
	

	przyjęcie  zgłoszeń   zamiaru przystąpienia  do wykonywania prac geologicznych 
	4
	

	Ustawa  o ochronie  przyrody (  Dz. U. TJ z 2009 r.  Nr 151  , poz. 1220  z zm ) 

	ilość  wydanych decyzji  zezwalających na wycinkę  drzew  i krzewów  z nieruchomości  będących własnością gmin  w 2010 r. 
	37
	

	prowadzenie  publiczno prawne  dostępnego  wykazu  danych o środowiska  w zakresie  decyzji  na wycinkę drzew 
	45 kart formularza  A 

41  kart formularza  B  
	

	Ustawa  o lasach  ( Dz. U.  z 2011 r. Nr  12 , poz.  59 z zm ) 

	Ilość wydanych świadectw  legalności  pozyskania  drewna   z lasów  osób prywatnych  2010 r.  w ramach prowadzonego przez Starostę  nadzoru  nad lasami nie stanowiącymi  własności Skarbu Państwa     
	  279 
	

	 
	Podpis  


	z upoważnienia Starosty Barbara Kucharska  Kierownik Referatu  Środowiska ; Rolnictwa i Leśnictwa 

	                                                                                    [ Dowód : akta  kontroli str. 335-338] 


Referat  Architektury i Budownictwa 

	pismo 
	z dnia  21.11.2011 r. 
	znak AB.670.1.60.2011   

	Adresat 
	Skarbnik  Powiatu 
	Stanisław  Hutek 

	
	
	

	nazwa zadania  z zakresu administracji rządowej 
	ilośc  
	suma  = 2.018 

	

	Pozwolenia  na budowę 
	456 szt 
	

	zgłoszenia  budowy  obiektów  i wykonania robót  nie wymagających uzyskania  pozwolenia  na budowę  tylko zgłoszenia  właściwemu organowi 
	688 szt 
	

	dzienniki budowy 
	588 
	

	prowadzenie spraw  i zarejestrowanie w tym wymagających wydania  zaświadczenia , odpowiedzi pisemnej 
	286 
	

	
	podpis
	Z  upoważnienia  Starosty 

Ewa  Orlef 

Kierownik Referatu  Architektury i Budownictwa  

	                                                                           [ Dowód : akta kontroli str. 335-338] 


Rozdz. 75045 „Komisje poborowe ” 
	Plan 
	  27.034,72
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  27.034,72
	

	Dotacja wykorzystana 
	  27.034,72   
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  związane  z  funkcjonowaniem komisji poborowych dla kwalifikacji wojskowej w niżej podanych  paragrafach  klasyfikacji  budżetowej: 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Plan
	Wykonanie
	Uwagi 

	Dz. 750 rozdz. 75045 

	§ 3030
	  11.600,00
	 11.600,00
	

	§ 4110 
	       423,00
	     422,80
	

	§ 4120
	       69,00 
	      68,60
	

	§ 4170

§ 4210

§ 4300
§ 4400

§ 4410 
	   7.600,00

      843,00

      748,00

   4.800,00

      952,00 


	  7.600,00 

    842,69

     748,43

  4.800,00  

    952,20 
	

	Razem : 
	27.035,00 
	27.034,72
	


Dział 754 „  Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa „ 
Rozdz. 75411 „Komendy Powiatowe Państwowej Straży Pożarnej ” 
	Plan 
	  2.983.043,40
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  2.983.043,40
	

	Dotacja wykorzystana 
	  2.983.043,40    
	


Dotacją sfinansowano  wydatki  związane  z  funkcjonowaniem KP  Państwowej Straży  Pożarnej  w Lesku  ulica Jana  Pawła II 2   NIP : 688-11-99-073 tj. na wynagrodzenia  i ich pochodne  dla  funkcjonariuszy  oraz wydatki o charakterze  rzeczowym   w niżej podanych  paragrafach  klasyfikacji  budżetowej: 
Dz. 754  rozdz. 75411                          ewidencja  F-K EXPERT 2000 system FK 1.8 

wybrane zapisy 

	§ 3070

§ 4010

§ 4020
§ 4040
§ 4050
§ 4060

§ 4070
§ 4110

§ 4120

§ 4180

§ 4210

§ 4220

§ 4260

§ 4270

§ 4280

§ 4300

§ 4350

§ 4360 

§ 4370

§ 4390 

§ 4410

§ 4430

§ 4440
§ 4480

§ 4510 

§ 4550

§ 4700 

§ 4740

§  4750 

 
	113.935,00

22.159,00

30.167,00

4.620,00

2.016.951,00

200.523,00

171.674,00

9.060,00

902,00

83.787,00

188.868,00

571,00

52.120,00

3.088,00

12.159,00

23.876,00

2.354,00

2.356,00

2.248,00

150,00

1.086,00

8.774,00

1.965,00

12.034,00

456,00

760,00

5.020,00

1.455,00

9.948,00 
	113.934,80

22.149,65

30.164,99

4.619,12

2.016.950,81

200.522,80

171.673,43

9.058,68

901,96

83.786,50

188.867,12

570,72

52.119,86

3.087,54

12.158,50

23.875,99

2.353,68

2.355,05

2.247,22

150,00

1.085,75

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

760,00

5.020,00

1.454,56

9.947,66
	113.935,00

22.159,00

30.167,00

4.620,00

2.016.951,00

200.523,00

171.674,00

9.060,00

902,00

83.787,00

188.868,00

571,00

52.120,00

3.088,00

12.159,00

23.876,00

2.354,00

2.356,00

2.248,00

150,00

1.086,00

8.774,00

1.965,00

12.034,00

456,00

760,00

5.020,00

1.455,00

9.948,00
	113.934,80

22.149,65

30.164,99

4.619,12

2.016.950,81

200.522,80

171.673,43

9.058,68

901,96

83.786,50

188.867,12

570,72

52.119,86

3.087,54

12.158,50

23.875,99

2.353,68

2.355,05

2.247,22

150,00

1.085,75

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

760,00

5.020,00

1.454,56

9.947,66
	   ewidencja  F-K EXPERT 2000 system FK 1.8 konto 
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  113.934,80
     22.149,65

     30.164,99

       4.619,12

2.016.950,81

   200.522,80

   171.673,43

       9.058,68

         901,96

     83.786,50

   188.867,12

          570,72

     52.119,86

       3.087,54

     12.158,50

     23.875,99

8.773,15

1.964,72

12.034,00

455,14

	Ogółem  : 
	2.983.057,00
	2.983.043,40
	2.983.057,00
	2.983.043,40
	     0,00  


Opis zasad  funkcjonowania jednostki  podano w ustaleniach  ogólnych niniejszego protokołu kontroli 

Plan  dotacji  na 31.12.2010 r. w kwocie  2.983.057,00 zł  wykonano na kwotę  2.983.043,40 zł  tj. w  99,9 %. 

Wydatki  do kontroli przedstawione przez  KP PSP  opisano w dalszej części protokołu  .  

Dział 754 „  Bezpieczeństwo publiczne i ochrona przeciwpożarowa „ 
Rozdz. 75478 „Usuwanie skutków klęsk żywiołowych” 
	Plan 
	  42.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  41.999,49
	

	Dotacja wykorzystana 
	  41.999,49    
	


Wydatki  dokonane zostały  Komendę Powiatowa  Państwowej Straży  Pożarnej  w Lesku 

Wykonanie  według poszczególnych paragrafów  przedstawiało się następująco : 

§  4210 na kwotę  21.437,00 zł    

§ 4220  na kwotę     562,49 zł 

§ 6060  na kwotę   20.000,00 zł 

Do  kontroli  przedstawiono  dokumenty  z wydatku w § 6060  zakupy inwestycyjne  w niżej podany  sposób : 

	faktura – wystawca   
	numer 
	z dnia 
	kwota 
	opis 
	termin płatności i zapłacono przelewem z dnia 

	Mazuria Krzysztof Zawistowski Galiny 2 

11-214 Galiny 

NIP  

743-001-08-90 
	4358/2010 
	15.11.2010 
	25.000,00 
	Łódź Alu  420 +  silnik selva King Fish 25 nr  1006714
	06.12.2010  

zapłacono  24.11.2010 r.  bank  PBS  kwota  25.000,00 zł 

	sprawdzono pod względem merytorycznym   
	15.11.2010 r.  podpis  nieczytelny  według wzorów 
	
	
	
	

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym 
	15.11.2010 r. 

podpis  nieczytelny  według wzorów
	
	
	
	

	dekretacja 


	klasyfikacja budżetowa  754-75411-6060-606003 20.000

754-75411-6060-606003 5.000  


	konto  WN 080 Ma 201 

konto WN 201  konto MA  130  
	podpisy 
	Kierownik jednostki 
	Główny księgowy 

	opis  faktury 
	zakupiono  łódź  ratowniczą  w miejsce pontonu COMMANDO  C 4  który został uszkodzony  podczas akcji ratowniczej w czasie powodzi co dokumentuje  informacja darzenia  nr 0925001-0290 . Według przeczenia technicznego  i opinii stanu technicznego  łodzi pneumatycznej  które sporządziła  Warmińsko Mazurski Okręgowy związek Żeglarski ponton należało wycofać  z eksploatacji  i wymienić  na nowy  sprzęt  pływający  gdyż koszty  naprawy  przekroczyłyby  wartość zakupu nowej  jednostki pływającej 

podpis Bieńczak 

Zamówienie zrealizowano  zgodnie  z § 10 pkt. 1 Regulaminu Udzielania  Zamówień  Publicznych , których wartość nie  przekracza  wyrażonej w złotych polskich równowartości kwoty 14.000 euro 

podpis Hydra 

Źródła  finansowania zakupu inwestycyjnego : 

1/ rodz. 75478  kwota 20.000 zł  decyzja  Wojewody Podkarpackiego  Nr 111 z dnia 31.08.2010 r. 

2/ rozdz. 75411 kwota 5.000 zł  - Uchwała  Rady Powiatu Leskiego  Nr XLIV/244/10  z dnia  09.11.2010 r. 

Przyjęto  do ewidencji „środki trwałe „  OT 13/2010/L z dnia 15.11.2010 r. podpis  Hydr – nieczytelny – według wzoru podpisów 

Umowa  na dostawę sprzętu  pływającego  znajduje się  w teczce  PF.0235 

podpis Szatkowska

	wydatek strukturalny 
	KOD 53  
	15.11.2010 r. 
	kwota 25.000,00 zł 
	podpis 
	Szatkowska 

	kontrola wydatku art. 54  ustawy o finansach publicznych 
	15.11.2010 r. 
	podpis 
	Szatkowska 
	
	

	Pieczęć wypłacono 
	24.11.2010 r. 
	podpis 
	według wzoru podpisu 
	
	

	
	
	
	
	
	

	UMOWA  
	Nr  10/10 
	z dnia 10.11.2010 r. 
	zamówienia  art. 4 pkt. 8 ustawy PZP 

	
	§ 1 
	przedmiot  umowy 
	dostawa Łodzi aluminiowej MARIM  420  z silnikiem   zaburtowym Selwa Kingfisz 25 Hp wyszczególnionym  w zamówienia  stanowiącym załącznik do umowy  

	
	§ 2 
	wartość zamówienia 
	netto  23.364,49 zł  podatek VAT 7 %  =  brutto = 25.000,00 zł  

płatne  terminie 21  dni  od daty  otrzymania  towaru oraz  faktury 



	
	§ 3 
	dostawa  na koszt  zamawiającego  w terminie do 7 dni 
	
	
	

	
	§ 4   
	gwarancja i serwis
	
	
	

	
	§ 5 
	kary umowne 
	
	
	

	
	§  6 
	rozstrzyganie sporów  i obowiązujące prawo 


	
	
	

	
	Podpisy 
	zamawiający 
	Komendant KP PSP  bryg. Wojciech Krzywowiąza 
	na przedstawionym do kontroli egzemplarzu brak podpisu  kontrasygnata  Głównego księgowego  
	

	
	
	dostawca 
	Mazuria  Krzysztof Zawistowski 
	Galiny 2 
	

	zamówienie 
	z dnia 10.11.2010 r. 
	protokół odbioru z dnia  15.11.2010 r.    
	dokument OT nr 13/2010 /L z dnia  15.11.2010 r. 
	karta środka trwałego  i tabela amortyzacyjna  
	Łóź aluminiowa Marim z silnikiem zaburtowym  SELVA KINGFISH 25 Hp Numer silnika  1006714  

	zawiadomienie  Skarbnika Powiatu   
	pismo znak  PF.313/39/10
	z dnia  06.12.2010 r. 
	podpis 
	bryg. Wojciech  Krzywowiąza 
	


Dział 851 „ Ochrona zdrowia  „ 
Rozdz. 85156 „Składki na ubezpieczenie zdrowotne oraz świadczenia dla osób bezrobotnych bez prawa  do zasiłku  „  
	Plan 
	1.370.800,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	1.370.800,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	1.370.800,00     
	


Dotacją  sfinansowano  składki na ubezpieczenia  zdrowotne oraz  świadczenia dla  osób nie  objętych obowiązkiem ubezpieczenia zdrowotnego.

Środki przekazywano  do  Powiatowego Urzędu Pracy w Lesku  w niżej podany sposób : 

	Numer  dokumentu 
	data 
	kwota 
	opis dokumentu 
	oprogramowanie 

	WB/8/2010/2
	13.01.2010 
	105.250 
	środki na zadania  bieżące  
	Korelacja SP. Z O.O.  ULICA Lea 114  30-133 Kraków 

Wer. 2.03  wydruk dnia 05.12.2011 r. 

Grupa syntetyczna  223 

	WB /33/2/2010/2
	15.02.2010
	112.000
	
	

	WB//53/3/2010/3
	12.03.2010 
	112.000
	
	

	WB/74/4/2010/2 
	13.04.2010 
	110.000
	
	

	WB/94/5/2010/2
	12.05.2010 
	110.000
	
	

	WB/115/6/2010/2 
	11.06.2010 
	110.000
	
	

	WB/138/7/2010/2
	13.07.2010 
	100.000
	
	

	WB/161/8/2010/2
	11.08.2010 
	100.000
	
	

	WB//185/9/2010/5
	13.09.2010 
	100.000
	
	

	WB/207/10/2010
	13.10.2010 
	100.000
	
	

	WB/229/11/2010 
	15.11.2010 
	100.000
	
	

	WB/248/12/2010 
	13.12.2010 
	105.550
	
	

	WB/259/12/2010
	26.12.2010 
	106.000
	
	

	RAZEM 
	
	1.370.800,00 

	                                                                                       [ Dowód : akta kontroli str.404-406] 


Dział 852 „Pomoc  Społeczna  
Rozdz. 85205 „Ośrodki wsparcia  „  

	Plan 
	 354.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	 354.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	 354.000,00       
	


Dotacją  sfinansowano  wydatki  Specjalistycznego Ośrodka  Wsparcia  dla Ofiar Przemocy w Rodzinie SOS  38-600 Lesko  ulica Jana Pawła  II  18 B  tel. 13-49-272-52  ; 13-49272-53  

NIP :  6881279435   REGON :  180176647  

Opis  ogólnych zasad  funkcjonowania zawarto w części  ogólnej niniejszego protokołu kontroli . 
Wydatki  dotacji  dotyczyły wynagrodzeń i pochodnych  dla SOW w Lesku   oraz  wydatków  o charakterze  rzeczowym dotyczącym zakupu  materiałów i  wyposażenia      : 

Dz.  852  rozdz. 85205                                                             ewidencja  FK firma Korelacja Spółka  o.o.  

                                                                                                                                                Kraków ulica Lea 114   konto 130 
	§ 3020 

§ 4010

§ 4040
§ 4110
§ 4120
§ 4170

§ 4210
§ 4220

§ 4230

§ 4260 

§ 4280

§ 4300

§ 4360

§ 4370 

§ 4400

§ 4410 

§ 4430

§ 4440

§ 4700

§ 4740 

§ 4750  
	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	3.100,10

215.469,76

15.083,29

37.163,02

4.800,35

18.547,50

14.381,82

3.766,86

272,26

493,06

110,00

34.896,45

2.420,76

778,33

36.383,85

4.480,33

519,00

8.120,76

180,00

118,50

5.464,00


	 ewidencja 

   215.469,76

NIE KONTR

37.163,02

NIE KONTR

18.547,50

14.381,82

NIE KONTR

NIE KONTR

NIE KONTR

NIE KONTR

34.896,45

NIE KONTR

NIE KONTR

36.383,85

NIE KONTR

NIE KONTR

NIE KONTR

NIE KONTR

NIE KONTR 

5.464,00 

	Ogółem  : 
	406.550,00
	406.550,00
	406.550,00
	406.550,00 
	     0,00  


Wybrane systemem  reprezentacyjnym wydatki przyjęte do kontroli  opisano części poniżej  protokołu kontroli . 
Ad.5.2   )  Dokonywanie  wydatków uwzględnieniem Prawa Zamówień publicznych; 

Kontrolę   w  wykorzystania  środków   udzielonej  dotacji   pod  kątem jej  zgodności z  budżetowym  przeznaczeniem  oraz   realizacji   ustawy  Prawo zamówień publicznych      przeprowadzono  na  przykładzie     wybranych  dokumentów   dokonanych  w Dz. 754  rozdz. 75411 ;  §  ; Dz.  710 rozdz. 71015;   852 rozdz. 85205 w   poniżej  podany  sposób :  
KP PSP  w Lesku 

	Wyszczególnienie 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia 



	nr  FV/RZ1/2010/130 z dnia 22.12.2010 r. 

 FIRE –MAX  Sp z o. o. Aleje Jerozolimskie Warszawa   

NIP  

521-00-83-845
	3.145,80 
	za zestaw  piła tarczowa  LES 18 z ładowarką  230 V akumulatorem do ładowarki w walizie , 841506186 
	05.01.2011 
	23.12.2010 – przelew 

z banku PBS  Sanok ulica Kościuszki 32

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	23.12.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	23.12.2010 
	podpisy  
	Komendant KP PSP   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400-1/201 

201/130 

r.754-75411-4210-421005  



	opis  faktury  cyt. :  „ Zakupiono piłę  ratowniczą  LES  18 na stan JB G Lesko na samochód nr rej RLS H 292 Staroman 

podpis  

przyjęto do ewidencji  „ pozostałe środki trwałe  „ OT 26/2010 / L z dnia  22.12.2010 r. 

podpis 

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art. 54 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Komendant KP PSP  
	Główny księgowy 
	Jolanta Szatkowska  

	UMOWA 
	wpis  umowa na dostawę  w/w towaru znajduje się  w teczce  PF 2371

	Wypłacono 
	pieczęć 
	
	
	

	Dołączono 
	dokument OT 26/2010/L z dnia  22.12.2010 r.  

	
	Umowę  

	
	Nr 19/2010 z dnia  21.12.2010 r. 
	art. 4 pkt. 8  ustawy PZP 
	
	

	
	§ 1 
	Przedmiot umowy  piła ratownicza  LES 18 – zamówienie z  dnia  21.12.2010 r. 

	
	§ 2 
	wartość zamówienia  brutto 3.145,80 zł  

	
	§ 3 
	miejsce dostawy siedziba KP PSP w Lesku 

	
	§ 4 
	Warunki gwarancji 

	
	§  5
	Warunki płatności 

	
	§ 6 
	rozstrzyganie sporów 

	
	§  7 
	zmiany lub uzupełnienia 

	
	§ 8 
	forma umowy 

	
	Podpisy 
	Komendant KP PSP  bryg Wojciech Krzywowiąza 
	Główny księgowy 

brak kontrasygnaty 
	Dyrektor Oddziału FIRE – Max  Jacek Kosturek


	nr  FV/RZ1/2010/094 z dnia 09.11.2010 r. 

 FIRE –MAX  Sp z o. o. Aleje Jerozolimskie Warszawa   

NIP  

521-00-83-845
	1.844,64 
	za przegląd sprzętu hydraulicznego firmy KLucas przegląd Lucas

Dojazd serwisu do klienta ; dojazd serwisu do klienta  
	23.11.2010 
	16.11.2010 – przelew 

z banku PBS  Sanok ulica Kościuszki 32

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	15.11.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	15.11.2010 
	podpisy  
	Komendant KP PSP   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400-1/201 

201/130 

r.754-75411-4300-430019 i 430008  

	opis  faktury  cyt. :  „ Wykonano przegląd  serwisowy – okresowy sprzętu hydraulicznego  będącego na wyposażeniu JRG  Lesko 

podpis  

Dokumentacja  z przeglądu  sprzętu hydraulicznego znajduje się u dowódcy JRG PSP  hydraulicznego Lesku 

podpis Szatkowska  

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art. 54 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Komendant KP PSP  
	Główny księgowy 
	Jolanta Szatkowska  


	nr  601/JB/2010 z dnia 01.12.2010 r. 

MICROSYSTEM  sc Janusz Bazmański i S-ka Przemyśl ulica Herbertów 32  

NIP  

795 000 99 47 
	2.600,00 
	za prawo użytkowania programu komputer Księga  v. 2011 

usługi szkoleniowe  wg umowy Nr 452/2010 
	przelew 15 dni 
	06.12.2010 – przelew 

z banku PBS  Sanok ulica Kościuszki 32

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	02.12.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	02.12.2010 
	podpisy  
	Komendant KP PSP   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400-1/201 

201/130 

r.754-75411-4750 i  4700  



	opis  faktury  cyt. :  „ Zakupiono nowy program finansowo księgowy pt. KSIĘGA  ver. 2011 który będzie  integrowany z systemem  SPD  mającym za zadanie  zwiększenie  efektywności  zarządzania  PSP    

podpis  Szatkowska 

Wpisano do ewidencji  wartości  niematerialnych i prawnych OWNiP Nr 6/2010 z dnia 02.12.2010 r. 

podpis 

Umowa  licencyjna  na użytkowanie  w/w programu znajduje się  w teczce PF.0235 

podpis Szatkowska 

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art. 54 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Komendant KP PSP  
	Główny księgowy 
	Jolanta Szatkowska  



	wydatek strukturalny 
	KOD 81 
	02.12.2010 r. 
	
	

	
	

	Wypłacono 
	pieczęć 
	
	
	

	Dołączono 
	dokument przyjęcie wartości niematerialnej i prawnej  Nr 6/2010 z dnia 02.12.2010 r.  kwota 2.000 zł    

	
	Umowę  na korzystanie  z programu  komputerowego 

	
	Nr 452/2010 z dnia  30.11.2010 r. 
	art. 4 pkt. 8  ustawy PZP 
	
	

	
	§ 1 
	Przedmiot umowy  prawa majątkowe  do programów komputerowych KSIĘGA v. 2011 jedna instalacja jednostanowiskowa  

	
	§ 2 
	upoważnienie 

	
	§ 3 
	pole czas  i obszar eksploatacji 

	
	§ 4 
	świadczenie stron  

opłata  2.000 zł  za udzielenie licencji i 600,00 zł za usługi szkoleniowe  

	
	§  5
	postanowienia końcowe  w tym odesłanie do ustawy KC  

	
	Podpisy 
	Komendant KP PSP  bryg Wojciech Krzywowiąza 
	Główny księgowy 

brak kontrasygnaty 
	Mikrosystem s.c.  Przemyśl Janusz  Baczmański


PINB  w LESKU 

	Wyszczególnienie 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia 



	nr FS -199/10/01S/11 z dnia 10.11.2010 r. 

PHU WIR  Witold Raczkowski Sanok  ulica Pogórze  8 

NIP  687-000-17-59
	404,02
	za świetlówki i oprawę świetlówki ; przewód listwy v; kołki ; wkręty uchwyty ; gniazda  ; podkładki i inne 
	24.11.2010 
	10.11.2010 – przelew 

wyciąg  nr 107 z  dnia  10.11.2010  z banku PBS  Sanok ulica Kościuszki 32

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	10.11.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	10.11.2010 
	podpisy  
	p.o. Kierownika PINB   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400/201 

201/130 

r.71015 §  4210 



	opis  faktury  cyt. :  Faktura  dotyczy  zakupu  opraw  oświetleniowych do pomieszczeń biurowych PINB w Lesku  . Faktura płatna ze środków  dotacji  dla PINB w Lesku „  

podpis  p.o. Powiatowego Inspektora  PINB   Dariusz Kampinos 

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art.47.1 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Dariusz Kapinos 
	Główny księgowy 
	Małgorzata  Komska 


	nr FA/347/2010 z dnia 21.12.2010 r. 

Artykuły Przemysłowe  TV i AGD SCH i W. Betreżańscy Lesko ulic  1000 leci 3  

NIP  688-004-16-77
	99,00
	za  czajnik Zelmer 332.2
	28.12.2010 
	11.12.2010 – przelew 

wyciąg  nr 124 z  dnia  21.12.2010  z banku PBS  Sanok ulica Kościuszki 32

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	21.12.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	21.12.2010 
	podpisy  
	p.o. Kierownika PINB   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400/201 

201/130 

r.71015 §  4210 

opis  do  konta  013 i wpis  w książkę   



	opis  faktury  cyt. :  Faktura  dotyczy  zakupu  czajnika  ZELMER  332.2 dla PINB w Lesku . Faktura  płatna ze środków  dotacji dla PINB w Lesku 

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art.47.1 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Dariusz Kapinos 
	Główny księgowy 
	Małgorzata  Komska 

	OPIS faktury na odrębnej kartce nie na odwrocie faktury   
	eliminacja  przez Głównego księgowego od 2011 r.   


	nr FS-1904/10/SPLE z dnia 20.04.2010 r. 

PPH OLPAK Sp.o.o.  Lesko 

NIP  738-000-54-72
	159,51
	za  benzyna bezołowiowa PB 95 
	20.04.2010 
	gotówka 

samochód  służbowy  numer rejestracyjny RLS – G400  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	06.05.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	04.05.2010 
	podpisy  
	p.o. Kierownika PINB   i Główny księgowy 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA

400/201 

201/130 

r.71015 §  4210 

opis  do  konta  013 i wpis  w książkę   



	opis  faktury  cyt. :  Faktura  dotyczy  zakupu  benzyny bezołowiowej  PB 95 A do samochodu służbowego Chevrolet Aveo o nr rej. RLS G 400 . Faktura płatna  ze środków    dotacji dla PINB w Lesku . Zakup paliwa rozliczony  w karcie drogowej nr 3/2010

podpis p.o. Powiatowego Inspektora  Dariusz Kapinos 

	  Zamówienia  publiczne  
	pieczęć „ zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	kontrola 
	pieczęć  art.47.1 ustawy o finansach publicznych  

	Zatwierdzenie do wypłaty 
	Kierownik jednostki 
	Dariusz Kapinos 
	Główny księgowy 
	Małgorzata  Komska 

	OPIS faktury na odrębnej kartce nie na odwrocie faktury   
	eliminacja  przez Głównego księgowego od 2011 r.   


Z Centrum  Usług Pocztowych Oddział  Regionalny  z siedzibą w Rzeszowie  przy ulicy Asnyka  9 35-949 Rzeszów  zawarto pisemna umowę  nr 2/2004z  dnia  16.02.2004 r. 
Do  omawianej  umowy zawarto szereg  aneksów zawiera  p.o. Powiatowego Inspektora         i  dostawca usługi ( na kontrolowanym egzemplarzu brak kontrasygnaty głównego księgowego ). 

Między innymi Faktura VAT  nr  FV-03646/ERRH06/RHR BG/SFA/P/07/10  z dnia  06.08.2010 r.  na kwotę  905,15 płatne z rozdz. 71015  § 4300. 

SOW  w LESKU 

	Wyszczególnienie 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia 



	Faktura  VAT  Nr 01/09/2010 Bursa  Szkolna  z dnia  30.09.2010 r.  

wystawca  Powiat  Leski  Rynek 1 

NIP  

688 124 45 72   

     =  1  =  


	104,00 

ilość 13 x 8 zł 
	za sprzedaż  posiłków  za  miesiąc wrzesień 2010 zgodnie z  umową  Nr OW/01/2007z  dnia  15 marca 2007 r.      
	14.10.2010 r. 


	13.10.2010 r.

wyc. nr  63  PBS  w Lesku  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	08.10.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	08.10.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  i Główny księgowy SOW 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa  
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205 §  4220 



	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę 104 zł za  wykupienie posiłków  za miesiąc wrzesień dla klientek Ośrodka  Wsparcia . Płatne  ze środków bieżących  Ośrodka Wsparcia „ podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	DOŁĄCZONO 
	Wykaz  obiadów  za miesiąc wrzesień wrzesień dnia  30.09.2010 r.  liczba 13   Podpis  Dyrektor  Bursy Szkolnej w Lesku  Beata Wydrych 

	
	
	
	
	


	Wyszczególnienie 
	kwota 
	opis 
	termin płatności 
	zapłacono dnia 



	Faktura  VAT  Nr PROX Lesko  ulica Rynek 8  NIP  6871658444

REGON  370455768 

     =  2  =  


	99,00 

ilość 1 
	za nagrywarka DVD  RW LG   
	18.10.2010 r. 

przelew


	13.10.2010 r.

wyc. nr  63  PBS  w Lesku  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	13.10.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	11.10.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  i Główny księgowy SOW 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budżetowa 
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  §  4750

	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę 99 zł na  zakup nagrywarki  DVD  dla   Ośrodka SOW. Płatne  ze  środków  bieżących Ośrodka Wsparcia  805„ podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	DOŁĄCZONO 
	Dowód OT  Nr 2/10 z dnia  13.10.2010  r.  konto WN 013 MA  072 

nr SOW.2102-2/10  

	
	
	
	
	


	Faktura  VAT  Nr 

25/07/2010/SSM z dnia 31.07.2010 r. wystawca  SZkone  Schronisko Młodzieżowe  ulica Jana Pawła  II Nr 18 B  Lesko  38-600  

  NIP  6881236503

REGON  371100961 

     =  3  =  


	3.466,20 

ilość 1 

netto  2.841,15
	wynajem pomieszczeń  w SSM  Lesko  wg porozumienia 
	14.08.2010 r. 

przelew 14  dni 


	04.08.2010 r.

wyc. nr  49  PBS  w Lesku  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	04.08.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	04.08.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  i Główny księgowy SOW 

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja  budzetowa
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  § 4440 



	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę  3.466,20 zł  - wynajem pomieszczeń  w SSM Lesko . Płatne  z budżetu Ośrodka  Wsparcia SOS„ podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

	DOŁĄCZONO 
	Umowa  z 2006  z aneksami  i  projekt 2011   

	
	
	
	
	


	Rachunek  Nr 

20/2010 z dnia 29.07.2010 r. wystawca  Indywidualna    Praktyka  Terapii I diagnozy Psychologicznej  Marcin Patronik ulica Jana III Sobieskiego  18/21 38-500 Sanok  

  NIP  6871435187

REGON  180190328 

     =  4  =  


	1.020,00 

ilość 17 x 60  


	Konsultacje  psychologiczne 
	przelew 7  dni 


	04.08.2010 r.

wyc. nr  49  PBS  w Lesku  

dokumentacja  akta  w tym sprawy ZUS dostępne u Dyrektora  SOW 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	31.07.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	31.07.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  

(  niebieski  długopis )  i Główny księgowy SOW

( czarny  długopis )  

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja budżetowa 
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  §  4300  

	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę  1.020,00 zł  za  udzielenie  konsultacji psychologiczne  w miesiącu lipcu Płatne  z budżetu Osrodak Wsparcia SOS”    podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 



	Wydatek  strukturalny 
	kod 71  data  31.07.2010  podpis  pracownika : Szurlej 



	DOŁĄCZONO 
	wymiar  czasu pracy  dni  pobytu  01;02;07;08;14;15;21;22;28;29 lipca  2010 r.  podpis  Dyrektora  - za  zgodność  z oryginałem  02.08.2010 r.  podpis Niemiec 

	
	
	
	
	


	Faktura  VAT  Nr 

FAV/2010/07/1070  z dnia 05.07.2010 r. wystawca  Insatel Sp. z o. o.  ul. Łukasiecza   49  380400 Krosno  

  NIP  6881279435  

     =  5  =  


	60,20  


	za  połączenia  lokalne i komórkowe 


	przelew 19.07.2010  


	17.07.2010 r.

wyc. nr  45  PBS  w Lesku  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	12.07.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	16.07.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  

(  niebieski  długopis )  i Główny księgowy SOW

( czarny  długopis )  

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja budżetowa 
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  §  4370  

	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę  60,20 zł  za  usługi telekomunikacyjne  . Płatne  ze  srodków bieżących Ośrodka Wsparcia  SOS  ”    podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 




	Faktura  VAT  Nr 

9/2010   z dnia 02.03.2010 r. wystawca 

Obsługa  Kotłowni ; Ślusarstwo  Drobne Remonty i Prace Porządkowe Janusz  Galant Lesko 38-600 ulica Ossolińskich  1/7    

  NIP  6881020559 

REGON 370434105  

     =  6  =  


	366,00  


	za  zabezpieczenia szaf oraz  nadstawek do szaf ( mocowanie  do ścian nadstawek do szaf za pomocą  metalowych profili ) zabezpieczenie  łóżek piętrowych profilami metalowymi . Wymiana  głowicy w baterii łazienkowej ; nakrętki dociskowej  głowicy 


	przelew  7 dni   


	08.03.2010 r. 

wyc.  15  z  dnia  08.03.2010 

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	04.03.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	03.03.2010 
	podpisy  

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja budżetowa 
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  §  4300  

	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę  366,00 zł  za  prace remontowo – naprawcze wykonane w Ośrodku Wsparcia   . Płatne  ze  środków bieżących Ośrodka Wsparcia  SOS  ”    podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 



	Wydatek  strukturalny 
	

	DOŁĄCZONO 

Nie  kontrolowano 
	Umowa  Nr 2/2010 /S0W  z dnia  04.01.2010 .r

Zapisy : 

§ 1 -  przedmiot  - wykonanie  bieżących prac  konserwatorskich , przeglądów i napraw  SOW  SOS  w Lesku  

§  2 -  wykonawca  zobowiązany jest  do rzetelnego  prowadzenia dziennika  konserwatora  potwierdzony  przez  pracownika  SOW 

§ 3 – rozpoczęcie  dnia 04.01.2010 do 31.12.2010 r.  

§ 4  - wynagrodzenie  według  przedstawionego kosztorysu obejmującego pokrycie  kosztów robocizny  , zakupu materiałów  i części  niezbędnych do wykonania  prac 

Wynagrodzenie  płatne  najpóźniej 7 dni  po przedłożeniu przez  wykonawcę faktury  

§ 5  zakaz  powierzenia  osobom trzecim 

§ 6 odesłanie do KC 

§ 7  - umowa  sporządzona  dwóch egzemplarzach 



	
	Podpisy 
	Dyrektor  

Główny  księgowy 
	Joanna Szurlej 

Renata  Niemec 



	
	Wykonawca  
	wpis do działalności  gospodarczej Miasta Leska  nr 1380  
	Janusz  Galant


	Rachunek  Nr 

3/2010 z dnia 31.01.2010 r. wystawca  Indywidualna    Praktyka  Terapii I diagnozy Psychologicznej  Marcin Patronik ulica Jana III Sobieskiego  18/21 38-500 Sanok  

  NIP  6871435187

REGON  180190328 

     =  7  =  


	720,00 

ilość 12 x 60  


	Konsultacje  psychologiczne 
	przelew 7  dni 

uzgodniono  termin przesunięty płatności 


	12.02.2010 r.

wyc. nr  7  PBS  w Lesku  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	05.02.2010

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym   
	05.02.2010 
	podpisy  
	Dyrektor  

(  niebieski  długopis )  i Główny księgowy SOW

( czarny  długopis )  

	dekretacja  

konta  

klasyfikacja budżetowa 
	WN   MA 

400/201 

201/130 

r.85205  §  4300  

	opis  faktury  cyt. : 

„  Faktura  na kwotę  1.020,00 zł  za  udzielenie  konsultacji psychologiczne  w miesiącu lipcu Płatne  z budżetu Osrodak Wsparcia SOS”    podpis  Dyrektor Joanna Szurlej 

	Pieczęć  
	zakupu dokonano  na podstawie  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 



	Wydatek  strukturalny 
	kod 71  data  05.02.2010  podpis  pracownika : Szurlej 



	DOŁĄCZONO 
	wymiar  czasu pracy  dni  pobytu  06;07;13;14;20;21;27;28 2010 r.  podpis  Dyrektora  - za  zgodność  z oryginałem  02.08.2010 r.  podpis Niemiec 

	UMOWA 
	Numer  1/2010/SOW  z dnia  04.01.2010 r. 

zapisy : 

§ 1 -  czynności „  prowadzenie  konsultacji  psychologicznych grup wsparcia  oraz  socjoterapii dla klientów  Specjalistycznego  Ośrodka Wsparcia  dla Ofiar  Przemocy  w Rodzinie ,w  ilości  nie  przekraczającej  4  godzin tygodniowo  / w tym porady telefoniczne / 

§  2 – rozpoczęcie  04.01.2010 – zakończenie  31.12.2010 

§  3 -  za  wykonywane  czynności  zleceniodawca  zobowiązuje  się zapłacić  wynagrodzenie  wykonawcy  na kwotę brutto w  wysokości 60,00 zł  za jedną godzinę  prowadzonej konsultacji i socjoterapii płatne 7 dni od daty  przedłożenia  faktury w ramach prowadzonej  działalności  gospodarczej 

§ 4  -  brak powierzenia osobom trzecim 

 § 5 -  odniesienie do KC 

§ 6 – dwa  egzemplarze  umowy  

	Podpisy 
	Zleceniodawca :  Dyrektor  Joanna Szurlej 

                            Główny Księgowy Renata Niemiec 

	
	Zleceniobiorca  : Indywidualna    Praktyka  Terapii I diagnozy 

                            Psychologicznej  Marcin Patronik ulica Jana III 

                            Sobieskiego  18/21 38-500 Sanok  

                            podpis  Petronik 


Ocena  faktur jednostek organizacyjnych : KP PSP ; PINB i SOW   

	Dekretacja  
	 Podawano 
	Podano w skrócie  
	nie podano 
	Nie dotyczy 
	konta
	podpisy 
	uwagi 

	opis na odwrocie faktury 
	    X
	
	
	
	400/201
	Wszystkie jednostki 

Kierownik danej jednostki i główny księgowy danej jednostki  

	sprawdzono pod względem merytorycznym 
	   X
	
	
	
	
	

	sprawdzono pod względem formalno rachunkowym, 
	   X
	
	
	
	
	

	dokonano wstępnej kontroli  zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym  oraz kompletność  i rzetelność dokumentów  
	   X
	
	
	
	
	
	Główny księgowy  potwierdzał  fakt KPPSP  i  PINB  pieczęć zgodnie  z art. 54  ustawy o finansach publicznych i  art. 47 ustawy o finansach  publicznych w drugim przypadku   

w SOW  zrealizowano bez  opieczętowania  Od 2011 będzie  wprowadzone    

	zastosowano  pieczęć zapłacono przelewem 
	   X
	
	   
	
	
	
	dołączono  druk polecenia przelewu    lub wydruk z  Banku  operacji na koncie   

	zastosowano  pieczęć  o wpisie  w książkę  inwentarza 


	  X
	
	    
	  
	
	
	jeśli brak było pieczęci wprowadzono  

opis  długopisem 

. 



	opis  konto 020 


	X
	
	  
	     
	
	
	Zakupy  programu  FK   w KP PSP  dokumentem OT wprowadzono 

	opis pod katem zamówień publicznych  
	  X  
	
	  
	   
	
	
	stosowano pieczęć  w KP PSP ; PINB i SOW 

	inne 
	opisu  wydatku  na odwrocie F- ry   był podpisywany przez  osoby  kompetentne  ; 

      


Dla przypomnienia : 

· Do ewidencji  wartości  niematerialnych i prawnych służy konto 020 „ wartości niematerialne i prawne „. W zależności  od rodzajów i ilości posiadanych przez jednostkę  tytułów wartości niematerialnych i prawnych można przyjąć różne sposoby  budowania struktury zakładowego planu kont . W przypadku niewielkiej różnorodności tytułów wartości niematerialnych i prawnych można  prowadzi jedno  wspólne konto , a do niego  w ewidencji analitycznej wyróżniać dane niezbędne do sporządzenia bilansu.  

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego jednostek budżetowych , samorządowych zakładów budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej  Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 128 poz. 861 z zmianami ) . 
Powyższe rozporządzenie   Uchyla moc  rozporządzenia Ministra Finansów z 2006 r. (  Dz.U.06.142.1020  z późn. zm . ) - Konto 020 - „Wartości niematerialne i prawne”
- służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

Interpretacja  rozporządzenia  Ministra  Finansów  w sprawie  klasyfikacji  budżetowej zawartej w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  numer ST1-4834-676/BM/2007/1270  z dnia  18 października  2007  r.  cyt.  „ 8. Zgodnie ze „Słownikiem Encyklopedycznym - Informatyka”, Wydawnictwo Europa, akcesoria komputerowe to dodatkowe wyposażenie komputerowego stanowiska pracy, zasoby zużywalne potrzebne do działania, eksploatacji i konserwacji urządzeń zewnętrznych komputerów i nośniki danych. Do podstawowych akcesoriów komputerowych należą zewnętrzne nośniki pamięci w postaci dyskietek różnego typu, a także np. myszy, filtry na monitory, podkładki pod myszy, kable łączące, słuchawki, tusze i tonery do drukarek. 

W związku z powyższym, zakup usługi polegającej na napełnieniu tuszem używanego cartridga do drukarek należy ująć w paragrafie 475 - „Zakup akcesoriów komputerowych,      w tym programów i licencji” z odpowiednią czwartą cyfrą dodaną do paragrafu.

Zakup zestawu komputerowego, jeżeli wartość tego zakupu nie przekracza 3.500 zł. należy zaliczyć do wydatków bieżących i ujmować w paragrafie 421 - „zakup materiałów i wyposażenia”, z odpowiednią czwartą cyfrą. W przypadku, gdy wydatek na zakup zestawu komputerowego przekroczy wartość 3.500 zł, wówczas wydatek ten powinien być ujęty         w paragrafie 6060 - „Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych” z odpowiednią czwarta cyfrą . 

Warto również wskazać, że § 6 rozporządzenia utrzymuje w mocy paragrafy wydatków: „4740 Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych” i „4750 Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji” jedynie w roku 2010. Tym samym paragrafy te nie będą miały zastosowania dla planowania wydatków w projekcie ustawy budżetowej na rok 2011.
GOSPODARKA  SAMOCHODOWA  

Samochody służbowe  występują  w niżej podanych jednostkach : 

KP PSP w Lesku  

Dokumenty  do  kontroli  to między innymi : 

1/  faktury  VAT  Nr  13003 / L/ 10 z dnia  24.11.2010  wystawiona ze  Stacji Paliw  Nr 2 w Lesku  na 67,98 ON  na kwotę  312,03 zł  oraz   faktura Nr  6187/L/10 z dnia  30.06.2010 r. na ON  22,99 ; 21,46;19,17;34,36; 31,87;37,36;36,23;38,66;68,509;22,98  na kwotę  1.549,71  zł   . Ogółem pod faktury  załączono  druk magazyn przyjmie  z jej opisem  przyjęto na stan magazynowy  KP PSP Lesku  Nr…(  Faktura VAT Nr  13830/L/10 z  dnia  17.12.2010 r.  na kwotę  14.024,04  zł ) .       

2/  zarządzenie  Nr 365/06 Komendanta  KP PSP  z dnia  29.12.2006 r.  w sprawie  gospodarki samochodowej

3/  

Sprawa POT.2370/1/10 

protokół  postępowania o udzielenie  zamówienia  o wartości  zamówienia mniejszej  od kwot  określonych  w przepisach wydanych  na podstawie art. 11 pkt. 8  ustawy PZP 

przedmiot  zamówienia  :  dostawa paliw  płynnych  typu :  benzyna bezołowiowa  i olej napędowy  ( właściwych do warunków klimatycznych )  dla KP PSP w Lesku  

Kwota  63.970,00 zł co stanowi  równowartość  16.499,45 euro. 

Ustalenia  zamówienia dokonano  w dniu 18.12.2009 r,.  na podstawie średnich cen  paliw  w stacjach paliw na terenie Miasta  Leska . Osoba dokonująca  ustalenia wartości  zamówienia  ST. aspirant  Tadeusz  Feńczak    

Otwarcie w  Komendzie KP PSP w Lesku w dniu 12.04.2010 r. 

Złożono 1 ofertę  Centrum Handlowe RYS spółka z o.o. Krakowska  2 Sanok 

4/ umowa z  dnia  20.04.2010 r.  

§  1  przedmiot  umowy  i § 2 termin dostawy  20.04.2010 do  31.12.2010 r. 

§  3 cena i warunki płatności  

umowa  z dnia  31.08.2010 r. na ON  

5/  Do kontroli  przedstawiono karty  pracy pojazdu  samochodu Nr Rej  RLS  S 998  marki MAN  TGL  12.240 . Pod karty załączano  rozliczenie  przebiegu i czasu pracy  oraz  zużycia  paliwa. 

Nie dokonywano  kontroli  analitycznej . 

6/ Inwentaryzacja  stanów  paliwa  na koniec roku dostępna w KP PSP  w Lesku  

PINB  w LESKU 

samochód służbowy  marki Chevrolet Aveo 1.000 sedan  nr rej. RLS G 400    

1/ instrukcja  gospodarki samochodowej -  odesłanie do instrukcji obiegu dokumentów  

2/ zakupy  paliwa  art. 4  pkt. 8  ustawy PZP  

3/  przyjęta  do kontroli  karta  drogowa  :  Nr  005868 numer własny  1/2011 okres  28.12.2010 do  08.02.2011 r.  stan licznika  przed  52.681  powrót  53.176  przejechano 495  km zużyto  7.07 lita  paliwa  .  Na odwrocie  wyszczególniono trasy  Lesko- Rzeszów – Lesko = 214 km  ; Lesko Herce Mineralne – Lesko =  23 km ; Lesko Średnia Wieś – Lesko  26 km ; Lesko w/ - Ruderka – Myczkowce – Lesko = 67 km ;  Lesko – Weremień  - Plańczyk – Jabłonki – Lesko  = 84 km i  Lesko – Polańczyk – Wołkowyja  - Lesko = 72 km 

oszczędność paliwa  w ilości  4,6 l wynika  z jazdy  na  długich trasach 

Podpis  p.o. Kierownika PINB  Dariusza  Kapinosa

4/ miesięczna karta  zużycia paliwa za miesiąc  grudzień 2010 r. z oświadczeniem p.o. Kierownika PINB .      

5/ zarządzenie  Nr 25/2010 Kierownika PINB  z dnia   31.12.2010 r.  w  sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji  PINB w Lesku  . Według  harmonogramu pkt 8 – paliwa w  baku samochodu  służbowego . 

Arkusz  spisu  z natury  z dnia  31.12.2010 r.  ilość 45 l = 223,20 zł     

Arkusz  spisowy  blankietów  kart drogowych  z dnia 31.12.2010 r. = 33 szt . 

Ocena  gospodarki samochodowej  : 

	Wyszczególnienie 
	zasady  gospodarki samochodowej 
	karty drogowe i miesięczne  rozliczenia 
	Zamówienia publiczne 
	Inwentaryzacja  stanu paliwa 

w bakach 

	KP PSP 
	      X


	      X
	       X 


	         * 



	
	Odrębne zarządzenie  Komendanta  z 2006 r. 
	
	przetarg nieograniczony 
	dostępne  w siedzibie  KP PSP  w Lesku 

	PINB 
	       X- 


	      X
	        X 


	     X  

	
	w instrukcji obiegu  dokumentów  
	
	art. 4 pkt. 8 ustawy PZP 
	

	SOW  
	      *
	     * 
	       * 
	      *  

	X -  zrealizowano 

X- - raczej zrealizowano 

-   -  nie zrealizowano 

*  -  nie  dotyczy 



	SOW  w Lesku 
	Nie  posiada  samochodu  służbowego 


Ad. 5.5  )   Analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano:
OGÓLNA  OCENA  Starostwo  Powiatowe  i  jednostki organizacyjne  KP PSP  ; PINB i SOW  

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  


	Dokonano   zatwierdzenia  poprzez  opieczętowanie dowodów  księgowych  na ich  odwrocie  z podpisem  osoby  Kierownika Jednostki  

 

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonano  zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem osoby sporządzającej  i datą    

	3
	Opisowi  faktury  
	Ogólny  - z brakiem podpisu osoby sporządzającej 

na szczeblu Starostwa  Powiatowego Dz. 010 rozdz. 01005  i rozdz. 70005 ; 71013  stosowanie  pieczęci cyt. „ z upoważnienia Starosty  Stanisław Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości -  niezbędne postępowanie wyjaśniające 

	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika Jednostki           i  Głównego Księgowego. 



	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie rozporządzeniem Ministra Finansów  z 2010 r.   



	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 
	 Kierownik  wprowadził  procedury  udzielania  zamówień  zarządzeniem .

przyjęto nie  opisywanie  na fakturach  wydatku  do kwoty 14 tyś euro  art. 4  pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych 

Starostwo Powiatowe  

brak rozwiniętego  regulaminu zamówień publicznych oraz  załączników  do  niego  

brak regulaminu do 14 tys euro 

brak ewidencji zarządzeń Starosty  powołujących  komisje  przetargowe 

W  jednym postępowaniu  Wicestarosta  członkiem komisji i  podpisującym protokół  -  sprawa  wynikła  z przebywaniu na zwolnieniu lekarskim  Starosty 

rozstrzyganie  postępowań przetargowych 2010 r. w  wydziale  geodezji 

ustalanie  wartości szacunkowej zamówienia  na podstawie  cen lat poprzednich  

w protokołach odbioru robót  geodezyjnych  komisja jednoosobowa  z upoważnienia Starosty Stanisław Skalski   

    

	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano głównie pisemnie oraz  ustanie    przez jednostki  organizacyjne  oraz   Właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 
	

	8
	Gospodarka samochodowa 
	KP PSP i  PINB 

SOW  -  nie  dotyczy   
	 samochody służbowe -  gospodarka samochodowa  -  inwentaryzacja stanu  paliwa  w bakach na koniec 2010 r.      

	9
	Gospodarka magazynowa 
	Nie  kontrolowano 
	 


ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 
Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.

Starostwo Powiatowe  -
	stosowanie  określonych przepisów prawa   
	Wykonanie  planu 
	Zwrot  środków  dotacji niewykorzystanych 
	Zgodność zapisów  z ewidencją księgową 
	wydatki  


	wydatki  na  faktury za prace  geodezyjne -  ocena  ogólnie  podana

-  strona pierwsza  faktur  
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #
ustawa  o rachunkowości  i ustawa o finansach publicznych 
	        X

realizacja  w  99,9 % 

         
	   X  

dokonany zwrot do dysponenta środków  
    
	    X  

     #   
kontrolowane wydatki  były zgodne  z  ewidencją  
	      X 
       # 

 wydatki   ogólnie  realizowano  

faktur  VAT  Nr  83/10  z  dnia  28.10.2010 r.  zapłacono w dniu  07.12.2010 r.  adnotacje  zwrotu  do  uzgodnień 

	      X  - 
       #

po za płatnościa  nieterminową  Fra  Nr  83/10z  dnia 28.10.2010 r.  na kwotę 25.000 zł 
 
	ocena faktur  =  ogółem 
załączniki  do faktur na wydatki  za prace  geodezyjne  jak  protokoły  odbioru  posiadają komisje jednoosobowe z upoważnienia Starosty Stanisław  Skalski  - Geodeta  Powiatowy :

- z  dnia  08.11.2010  pod  fakturę  VAT Nr 83/10 z  dnia   28.10.2010 r. na kwotę 25.000,0 zł 

-  z dnia  14.11.2010 r.  pod fakturę VAT  Nr  53/12/2010 z dnia  15.12.2010 r. na kwotę 14.000,00 zł 

-  z dnia 16.12.2010 r.  pod fakturę  VAT  Nr  101/114/10 z dnia  15.12.2010 r.  na kwotę  56.160,00 zł

Brak wyszczególnienia członków komisji  i podpisu  komisji  z dnia 15.12.2010 r.  pod fakturę VAT Nr  99/82/10z  dnia  15.12.2010 r.  na kwotę  66.978,00 zł 

Komisja  3 trzy osobowe  z dnia 08.11.2010 r. w tym  Stanisław  Skalski  ; Helena sad i  Józef Krok – wykonawca pod  fakturę  Nr  76/23/10z  dnia  08.11.2010 r.  na kwotę  119.560,00 zł 

   

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI    


	#  - w 2010 r. obowiązuje  nowa  ustawa  o  finansach publicznych  w tym szereg aktów wykonawczych 

       Nadto od 2011 roku weszło  w życie  szereg nowych aktów wykonawczych 

   

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 13 realizowanych  zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy ryzyka wystąpienia nieprawidłowości i w   jego przeciwdziałaniu 
=     X  -  RACZEJ POZYTYWNA z uwagami 

( - )   - Nie  zrealizowano 
Komisje  jednoosobowe  

z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości   i podpis  podobnie  

z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości  

Postępowanie  wyjaśniające  w zakresie ustalenia granicy  czy  przekroczenia w zakresie nadużywania  podpisu   z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości   
UWAGI :

wprowadzać  konieczne instrukcje  w drodze  zarządzeń jak regulamin zamówień  publicznych do 14 tyś euro i powyżej 14 tyś euro  

prawidłowo  sporządzać  protokoły  odbioru prac geodezyjnych  w składzie  wieloosobowym i tak podpisanym protokołem 

realizować terminowo faktury 

wprowadzić  rejestr zarządzeń  Starosty  do  komisji ds. zamówień publicznych 

 doprowadzić do ustalenia granicy stosowania  pieczęci  z upoważnienia  Starosty  dla pracowników w tym w referacie  Geodezji Katastru i Nieruchomości      

 

	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str.55-126 ] 


Jednostki  organizacyjne    - KP PSP  ;  PINB ; SOW 

	stosowanie  określonych przepisów prawa   
	Wykonanie  planu 
	Zwrot  środków  dotacji niewykorzystanych 
	Zgodność zapisów  z ewidencją księgową 
	wydatki  


	wydatki  na  faktury 
	Uwagi  

	      1
	     2 
	    3
	    4 
	     5
	      6 
	      7

	     X 

     #
ustawa  o rachunkowości  i ustawa o finansach publicznych 
	        X

realizacja  planu  

         
	   X  

dokonany zwrot do dysponenta środków  
    
	    X  

     #   
kontrolowane wydatki  były zgodne  z  ewidencją  
	      X 
       # 


	      X  - 
       #


	 stosowano pieczęć  art. 4pkt. 8 PZP 

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI    


	#  - w 2010 r. obowiązuje  nowa  ustawa  o  finansach publicznych  w tym szereg aktów wykonawczych 

       Nadto od 2011 roku weszło  w życie  szereg nowych aktów wykonawczych 

   

	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 13 realizowanych  zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy ryzyka wystąpienia nieprawidłowości i w   jego przeciwdziałaniu 
=     X  -   POZYTYWNA z uwagami 

( - )   nie  pełni nie zrealizowano   planu dochodów  w KP PSP i PINB

    wysokość  wynikała  z decyzji Nr 8 Wojewody  Podkarpackiego 
UWAGI :
Zrealizować zakładany plan  . Stasować pieczęcie w SOW w zakresie   kontroli  finansowej wstępnej . W 2011 r. wprowadzono stosowanie  opisy w SOW  co do kontroli wstępnej Głównego Księgowego 
 

	                                                                                             [ Dowód :akta kontroli str. 55-126 ] 


Ad. 6.  Kontrola zarządcza , wewnętrzna ( kontrola finansowa )  w 2010 r.   

W  Regulaminie  organizacyjnym Starostwa utworzono  stanowisko  ds. kontroli zarządczej . 

W  2010 r.  był zatrudniony na czas określony pracownik . 

Przeprowadzono kontrole w SP ZOZ w Lesku  spisując protokół  kontroli  przez audytora zewnętrznego  i pracownika  .      
Osoby zobowiązane do kontroli  to Starosta   , Wicestarosta , Sekretarz i Skarbnik oraz pracownicy Starostwa Powiatowego   na konkretnych stanowiskach   pracy.     
Na  podstawie   ustawy o finansach publicznych z 2009 r. Minister Finansów   w komunikacie  Nr 23  z dnia 16 grudnia 2009 r.  ustalił  standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych  (załącznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finansów  z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84)
	Starostwo  Powiatowe  w Lesku 

	
	REGULAMIN ZASAD  KONTROLI  ZARZĄDCZEJ Organizacyjnego JEJ KOORDYNACJI
	POLITYKA  ZARZĄDZANIA  RYZYKIEM
	SYSTEM OCENY KONTROLI ZARZĄDCZEJ
	OŚWIADCZENIE  KIEROWNIKA  JEDNOTKI
	UWAGI 

dodatkowe  informacje 

	
	            1
	            2
	           3
	          4
	

	
	        X

Zarządzenie  Nr  13/10 z  dnia  22.06.2010
	        X

Nr  10.2011 z dnia 05 kwietnia  2011 r.  w sprawie  instrukcji kontroli zarządczej  w Powiecie Leskim
	        X - 

zapisy ogólne  z 

Zarządzenie  Nr  13/10 z  dnia  22.06.2010
	        - 
	w 2010 r. koordynator

Skarbnik Powiatu   
	

	
	
	
	w trakcie 2010 r. zmiana osoby Starosty Leskiego 
	
	

	
	Procedury kontroli finansowej
	Kontroler kontroli zarządczej 
	Kodeks  Etyczny 
	
	
	

	
	      X

zarządzenie  Nr  26/09 z dnia  23 grudnia  2009 r.    
	        -    

w 2010 r. brak 
	        - 

w 2010 r. brak 
	
	aktualnie jest  kontroler  do kontroli zarządczej – odpowiedź Sekretarza  Powiatu   
	

	
	OCENA  
	   -  nie zrealizowano  

braki -  polityki zarządzania ryzykiem ; pełnego zakresu samooceny kontroli zarządczej ;   kontrolera 

Odpowiedź Sekretarza  Powiatu  

                      [ Dowód : akta  kontroli str. 32-33]  
	
	

	 JEDNOSTKI  ORGANIZACYJNE  


	
	KP PSP   w Lesku 


	
	

	
	          1                                  2                         3                                 4
	
	

	
	         X 

zarządzenie  Komendanta KP PSP  Nr 18/2010 z dnia  31.12.2010 r.  
	           -  

           #
ogólna  ocena  rozdział  3

zarządzenie  Komendanta KP PSP  
	        -  

        #
ogólna  ocena  rozdział  3

zarządzenie  Komendanta KP PSP  
	         X 

cześć B  w ograniczonym stopniu  -


	dalsze prace 

ogólne ustalenia  z Komendy Głównej PSP i Komendy Wojewódzkiej PSP 
	

	
	Procedury  kontroli  finansowej 
	Koordynator   kontroli zarządczej  
	Kodeks  Etyczny 
	
	
	

	
	        X  

zarządzenie  Nr  1/2009  z dnia  05.01.2009 r.  – zał. Nr 1 

zmiana  zarządzenie  Nr 11/2010z  dnia  01.10.2010 r. 
	        X 

Zastępca Komendanta  na mocy zapisu w  z regulaminu kontroli  zarządczej 
	      X 

BRAK 
odesłanie do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
	
	
	

	
	OCENA 
	  X -  raczej pozytywna  

z uwagami  : budowa  polityki zarządzania ryzykiem samooceny systemu kontroli zarządczej   
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	PINB w Lesku


	         
	
	
	
	

	
	        1 
	         2 
	        3
	       4
	
	

	
	        X  

Zarządzenie p.o.  Powiatowego Inspektora  PINB  Nr    22/2010 z dnia  29.12.20010 r. 
	        X

Zarządzenie p.o.  Powiatowego Inspektora  PINB  Nr    22/2010 z dnia  29.12.20010 r.


	       X

Zarządzenie p.o.  Powiatowego Inspektora  PINB  Nr    22/2010 z dnia  29.12.20010 r.
	       X

cześć A  w wystarczającym  stopniu  funkcjonowała kontrola zarządcza -


	arkusze  identyfikacji 

oceny 

arkusze samooceny 

ogólne ustalenia  Głównego Inspektora  i  Inspektora Wojewódzkiego   

	
	
	
	
	

	
	Procedury  kontroli  finansowej
	Koordynator   kontroli zarządczej  
	Kodeks  Etyczny
	
	
	

	
	      X 

zarządzenie Nr 7/2008z  dnia  17.11.2008 r. 
	      X

Powiatowy Inspektor 
	   X

Zarządzenie p.o.  Powiatowego Inspektora  PINB  Nr    22/2010 z dnia  29.12.2010 r.
	
	
	

	
	OCENA 
	  X  -  pozytywna
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	SOW  w Lesku 


	
	
	
	
	

	
	         1
	         2
	       3
	           4
	
	

	
	       X 

Zarządzenie  Dyrektora  Nr 19/2009z  dnia 31.12.2009 r.  
	        - 

ogólne zasady  Zarządzenie  Dyrektora  Nr 19/2009z  dnia 31.12.2009 r.  i informacja o stanie  ryzyk z 05.01.2011 r. 


	      X  

Zarządzenie Dyrektora SOW  Nr 10/2011 z dnia 24.11.2011 

w 2010 r.  budowa systemu 
	           X 

cześć B  w ograniczonym stopniu  funkcjonowała kontrola zarządcza  

brak  procedur i polityki zarządzania  ryzykiem w jednostce 


	
	

	
	Procedury  kontroli  finansowej
	Koordynator   kontroli zarządczej  
	Kodeks  Etyczny
	
	
	

	
	    X 

Zarządzenie Dyrektora SOW  Nr  19/2009 z  dnia  31.12.2009 r. 
	     X 

Dyrektor SOW
	     X 

zarządzenie  Dyrektora SOW Nr 20/2009z  dnia  31.12.2009 r. 
	
	
	

	
	OCENA 
	 X  pozytywna 
	
	


Ad. 7  /   Podsumowanie  czynności  kontrolnych   przedstawia   się  następująco   :  

	ORGANIZACJA  NA  SZCZEBLU  JEDNOSKI  - STAROSTWO POWIATOWE 

WYDZIAŁ BUDŻETU I FINANSÓW 

	
	
	
	
	

	Statut 
	regulamin organizacyjny 
	Inne regulaminy i instrukcje 
	niezależna obsługa finansowa  księgowa  i oprogramowanie 
	rachunek bankowy   

	        X  
	       X 
	     X  ( - ) 
	     X
	         X  ( - )  

	Wprowadzono   -

 dostępny tekst  ujednolicony 


	Wprowadzono 
	Brak  kodeksu etyki  

Braki  polityki zarządzania  ryzykiem  oraz  funkcjonowania  samooceny  kontroli zarządczej  

Polityka rachunkowości  z 2008 r. zmiana w 2011 r.  

Podobnie  Obieg  dokumentów  finansowo księgowych 

w 2010 r. Skarbnik Powiatu  Koordynator kontroli  zarządczej  - zmiana  w 2011 r. 
	Skarbnik  Powiatu 
Główny księgowy  Budżetu  Kierownik  Wydziału  Budżetu i Finansów 

Wydział  Budżetu i Finansów

   
	wypłaty przelewami  

	
	
	
	
	

	
	
	WNIOSEK: 
	szczególnie istotna  konstrukcja  kontroli zarządczej   przez  Starostę  ; polityka zarządzania  ryzykiem zasady  samooceny  funkcjonowania  kontroli zarządczej  i na końcu oświadczenie  o stanie  kontroli zarządczej  

	X -  zrealizowano 

X (- ) – zrealizowano  z zastrzeżeniami   

-     - nie zrealizowano 

*  nie  dotyczy 



	Kontrola finansowa 
	Wstępna kontrola finansowa  sprawowana przez Skarbnika  ; Głównego Księgowego 

Merytoryczna kontrola przez Kierownika  i pracowników  merytorycznych na stanowiskach pracy  

Instrukcja  obiegu dokumentów 

Rozszerzenie  kontroli w  Wydziale   o  element  działania oprogramowania FK  z oprogramowaniem merytorycznym  , zgłaszanie  i uzgodnieniem   stanów , 

Zwiększenie  przepływu  informacji i komunikacji  w drodze  pisemnych  uzgodnień  lub zawiadomień  o podejmowanych czynnościach  



	Ewidencja księgowa 
	prowadzona  w oparciu  o oprogramowanie firmy Korelacja  Kraków ulica Lea 114  

W  2010 r. należności  oparto na zapisach  ewidencji  przy  użyciu programu FK  , brak był wykazu  wymiaru  należności z tytułu  opłat  geodezyjnych  z Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości 

Brak  całościowej pracy  zakupionego programu  merytorycznego z Wydziały  geodezyjnego  inicjującego przepływ aktualnych informacji  pomiędzy stanikami  w Wydziale  geodezyjnym i  Wydziale  Finansowym      

Powyższe  jest  nieprawidłowością  gdyż  wnioski  były zawarte  w poprzednim protokole kontroli Nr F.III.0932-34/10 

W tym przedmiocie  są niezbędne wyciagnięcie  odpowiedzialności wobec osób  winnych w przypadku  ewentualności  wykrycia przestępstwa  skierowanie sprawy do organów ścigania 

Firma zewnętrzna  prowadziła  obsługę informatyczną   Wydziału  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości  .  W  tym przedmiocie  Kierownik jednostki powziął decyzję  o wszczęciu  postępowania wyjaśniającego 

WNIOSKI :  

- Pełne  umożliwienie  inicjacji  programu merytorycznego  Mienie  w tym Mienie Skarbu Państwa  przez  Wydział merytoryczny    Budownictwa  ; Geodezji i Środowiska w  tym Referat  Geodezji Katastru i Nieruchomości 

-  należności  na konie danego roku  określać przy pomocy wymiaru  z wydziału  geodezyjnego .  Taki fakt wynika  polityki rachunkowości 

-  doprowadzić  do pełnego wyjaśnienia  sytuacji  prowadzenia  przez  firmę zewnętrzną  obsługi informatycznej w wydziale  geodezyjnym – aktualnie referacie  geodezyjnym .  W  przypadku  końcowych  ustaleń  podjąć  środki  przewidziane prawem 

W dniu  09.12.2011 r. skierowano zapytania do Starosty Powiatu Leskiego  Pana Marka Pańko  cyt . : 
„1/  Proszę  uprzejmie  o wyjaśnienie  czy  firma  zewnętrzna  prowadząca obsługę  informatyczną  Wydziału  Geodezji  , Katastru i Nieruchomości  posiada  odpowiednie  certyfikaty zabezpieczające  dane  osobowe  i czy  oraz  jak  została przeszkolona  w tym zakresie w tym w  oparciu o przyjęte  zarządzeniem Starosty  Leskiego   regulaminy  dotyczące  zabezpieczenia ochrony danych osobowych ?  

1-1/ Czy w tym przedmiocie  będzie  postępowanie  weryfikujące  - wyjaśniające  i jakie będą  dalsze   podejmowane  działania  jakie  ciążą  na kierowniku  jednostki  w związku  z zaistniałym stanem  formalnym i prawnym ( w związku z  ustawą  o ochronie  danych osobowych ) ? 

Trzeba  pamiętać  , że brak należytego nadzoru  i kontroli  nad  zabezpieczeniem ochrony danych osobowych , w tym ich  niekontrolowany  ( brak należytych zabezpieczeń )  wypływ  nie zabezpieczonych danych osobowych  jest przestępstwem karnym.  

2/  czy  nastąpią  czynności  mające  na celu  dalsze   wzmocnienie  obecnego stanu osobowego  referatu  geodezyjnego  ramach  Wydziału  Ochrony Środowiska  , Geodezji i Budownictwa  obecnego związku  z realizacją  nałożonych zadań  ?  

W pisemnej odpowiedzi  z dnia 12.12.2011 r. stwierdzono cyt . : 

„ w nawiązaniu do pisma  kontrola F.III.431.39.2011 z dnia  09.12.2011 r.  uprzejmie  informuję , ze  zostało wszczęte  postępowanie wyjaśniające  w następującej   sprawie  : 

- czy firma zewnętrzna  prowadząca obsługę  informatyczną Wydziału  , obecnie Referatu Geodezji Katastru i Nieruchomości  tut. Starostwa  posiada odpowiednie  certyfikaty  zabezpieczające  dane osobowe… „.  

                                         [ Dowód : akta kontroli str . 407-409 ]  



	Wykorzystywanie oprogramowań  merytorycznych 
	zgodnie  z wyjaśnień  informatyka  Starostwa  


	TurboEwid  -  tylko  funkcjonuje w GN 
	Mienie  i Mienie  Skarbu Państwa 
	brak aktualizacji danych 

	
	Wniosek : 


	niezbędne zarządzenie Starosty o  przyjętych  do użytkowania  i  funkcjonowania w Starostwie  Powiatowym oprogramowaniach merytorycznych 

	Kontrola zarządcza 
	Brak pełnego  wprowadzenia  zasad  kontroli zarządczej 

Osoba   zatrudniona  w2010  była na czas określony    


	ORGANIZACJA  NA  SZCZEBLU  JEDNOTEK 

	
	
	
	
	

	Statut 
	regulamin organizacyjny 
	Inne regulaminy i instrukcje 
	niezależna obsługa finansowa  księgowa  i oprogramowanie 
	wypłaty świadczeń 

	        X  
	       X 
	     X  ( - ) 
	     X
	     X   

	Wprowadzono   


	Wprowadzono 
	strukturze  
	  prowadzona przez  Głównych księgowych  

	przelewami na konto 
Bank PBS  
  

	X -  zrealizowano 

X (- ) – zrealizowano  z zastrzeżeniami   

-     - nie zrealizowano 

*  nie  dotyczy 



	Kontrola finansowa 
	Wstępna kontrola finansowa  sprawowana przez Głównego Księgowego 

Merytoryczna kontrola przez Kierownika i pracowników  merytorycznych na stanowiskach pracy  

Instrukcja  obiegu dokumentów 

Wprowadzono regulaminy  kontroli  finansowej 

	Ewidencja księgowa 
	  KP PSP  w Lesku 
	PINB w Lesku 


	SOW  w Lesku 



	
	w 2010 r.  program FK EXPERT

Od 2011 r. nowe  oprogramowanie FK 
	W  2010 r. BUK SOFTRES 

od 2011 r. oprogramowanie FK firmy Korelacja  Sp.

z o.o. Kraków ulica Lea 114   


	oprogramowanie FK firmy Korelacja  Sp.

z o.o. Kraków ulica Lea 114   



	Wykorzystywanie oprogramowań  merytorycznych 
	KP PSP  - zarządzenie  Komendanta  KP PSP 
	PINB  -  stanowiska  Głównego księgowego 
	SOW  - stanowisko głównego księgowego 
	

	Kontrola zarządcza 
	Wprowadzono  regulaminy  kontroli zarządczej ; politykę zarządzania ryzykiem ( PINB )  w pozostałych budowa  systemu ;  samoocenę  funkcjonowania kontroli zarządczej  ( w PINB )  w pozostałych budowa  systemu  

Złożono oświadczenia  przez  Kierowników  jednostek 

KP PSP  - w ograniczonym stopniu 

PINB  -  funkcjonuje kontrola  

SOW  -  w ograniczonym stopniu  

2001 r. - Dalsza  praca nad  przyjętą polityka zarządzania ryzykiem  i jej ocena końcową .  

 


STAROSTWO  POWIATOWE  

	planowanie  budżetowe 
	sprawozdawczość budżetowa  
	ocena  realizacji planu dochodów dochody  
	terminowość odprowadzania dochodów 
	należności  budżetu państwa i ich windykacja  

	      X


	      X

      # 

     
	                X    ( - )    


	        X  ( - ) 

          # 
	         X  ( - )

	
	
	                 ( - )   
	
	

	
	
	ocena  należności  ustalanych przez  wydział  geodezyjny w 2010 r. 
	
	

	realizowano  
nanoszono zmiany  do planu na podstawie decyzji Wojewody a następnie  Zarządzeń 

Brak planu w zakresie rozdz. 70005 wprowadzonego zarządzeniem  Zarządu Powiatu  

plan gospodarki  Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości podpisał z upoważnienia  Starosty Stanisław  Skalski  Godeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości   
	realizowano 

między innymi sprawozdania 

Rb 27 ZZ ; Rb 50 
Rb ZN 

Rb Z i Rb N -  nie  kontrolowano 


	Zrealizowano  plan w rozdz.. 70005 

brak ustalenia planu Uchwała Zarządu Powiatu  

                  #

 Kwoty należności  rubryka 5 sprawozdania Rb 277 ZZ podano na podstawie danych z Wydziału  Budżetu i Finansów  

Brak w 2010 r. : 

- przekazania  z wydziału geodezyjnego wykazu wymiaru aktualnych  opłat  geodezyjnych  , 

-  brak inicjacji  w zakresie  pełnego pokazywania  aktualnych danych przez   program merytoryczny  Mienie  i Mienie  Skarbu Państwa 

Powyższym  nie wykonano wniosków pokontrolnych z kontroli F.III.0932-34/10 

Winnych  zaniechań lub zaniedbań  nadzy  ukarać  sankcjami służbowymi  . W  przypadku  ewentualności stwierdzenia przestępstwa  Kierownik, jednostki  winien skierować sprawę do organów  ścigania    

firma  zewnętrzna  prowadziła obsługę  informatyczną wydziału geodezyjnego  , a był informatyk starostwa  

Prowadzone jest postępowanie  wyjaśniające  . Ochrona  danych osobowych  jest  kluczem naruszenie  zasad  odpowiedzialność  z ustawy KK 
	raczej realizowano 

*  przypadków przekroczenia terminów  od 1 do 24  dni na kwotę naliczonych  odsetek 6,91 zł  

kwota w każdym przypadku  nie  przekracza  kosztów upomnienia  stosując przepisy art. 54  ustawy Ordynacja podatkowa 

  
	raczej realizowano 

Postępowania  realizowane  i zakończone  odpowiedź Radcy Prawnego Pani Małgorzaty Gocek 

W  przypadku  aktu  notarialnego  Nr 4447/06 z  dnia 14.12.2006 r. brak wpłaty raty termin 30.11.2010 r.   - wezwanie z lipca 2011 r. – podczas kontroli skierowano  wniosek  do radcy prawnego 

	wykonanie 
	§ 0470  -  365.920,87 

§ 0750  -    6,727,71

§ 0760 -     1.611,18

§ 0770           0,00

§ 0870        6.685,72

              380.945,48 

brak wyodrębnienia  z § 0470  -   § 0920  odsetki od  opłat  z użytkowania  wieczystego 

	należności w tym zaległości
	§ 0470  -  12.080,34             - 11.425,67      nadpłaty   654,67 

§ 0750  -       422,46                    246,73                       175,73 

§ 0760 -         0,00                         0,00                            0,00

§ 0770           0,00                          0,00                            0,00

§ 0870           0,00                          0,00                           0,00  

                12.502,80                11.672,40                       830,40  



	Podjęte działania 
	Pismo  Pani Małgorzaty Gocek Radcy Prawnego Starostwa  Powiatowego Lesku 

	Wniosek 
	1/ wprowadzenie  instrukcji procedur dochodzenia  należności 

2/ ustalanie  planu  dochodów SP w rozdz. 70005 w drodze  uchwały Zarządu Powiatu zgodnie  z ustawą o  finansach publicznych 
3/ dalsza i ciągła  intensyfikacja działań ,w  tym  w przedmiocie  kwot z   aktu  notarialnego Nr 4447/06 z dnia  14.12.2006 r. 

4/ przestrzeganie  terminów  odprowadzania  pobranych dochodów  zgodnie Konieczność ustawą Konieczność finansach publicznych 

5/ Konieczność  podjęcia  dalszych czynności w ramach kontroli  zarządczej 

6/ czuwanie  na bieżącymi zmianami prawa i wprowadzanie zmian 

7/ analiza  w kierunku eliminacji  podwójnie prowadzonej obsługi  informatycznej odrębnie przez  wydział geodezyjny 

8/ należności  wykazywać w formie przewidziana polityką rachunkowości , na bieżąco uaktualniać pod   warunkiem pisemnych uzgodnień  miedzy stanowiskami w wydziale geodezyjnym prawidłowość wydziale   finansowym 

9/ wprowadzić całościową   aktualną pracę  programu  Mienie  Skarbu Państwa    

Winnych zaniedbań  obciążyć konsekwencjami służbowymi lub  w przypadku  ewentualności  ciężkich naruszeń prawa  zastosować środki z KK i   KPK  

10 /wprowadzić wyodrębnienie § 0920  odsetki  od  opłat  geodezyjnych  


	prawidłowość wykorzystania  dotacji budżetowej  
	prawidłowość realizacji 
	dokonywanie wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych   

	zwrotu  niewykorzystanych dotacji 
	analiza prawidłowości opisu dowodów księgowych  

	
	prawidłowość realizacji r. 70005 
	
	
	

	
	
	Ocena pracy  wydziału  geodezyjnego  zaangażowanego proces  rozstrzygania zamówień  


	
	

	           1
	          1
	            3
	             4
	          5

	         X


	         X (   -  )  

         #
	       X ( - ) 


	            X
	         X (-) 

	
	         X ( - ) 
	      ( -  ) 

 
	
	

	realizowano  co ustalono na przykładzie  kontrolowanych  wydatków  

	zrealizowano 
w przypadku  faktury Nr  83/10  z dnia  28.10.2010 r. na kwotę 25.000  r.  70005 płatność po  terminie  aktualnego dniu  07.12.2010 r.  -  adnotacje  Sekretarza  Powiatu  zwrócono do uzgodnień  

Na  fakturach

w pozycji  osoba uprawniona do odbioru faktur  

z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik  Wydziału  Geodezji Katastru aktualnego Nieruchomości 

Granice  upoważnienia  - postępowanie  Sekretarza  Powiatu 


	brak aktualnego  regulaminu udzielania  zamówień  powyżej 14 tyś euro 

brak regulaminu udzielania zamówień do 14 tyś euro  

brak rejestru  zarządzeń Starosty powołującego komisje przetargowe 

w postępowaniu dot.  prac geodezyjnych Wołkowyja  Wicestarosta  jest  członkiem komisji i  podpisuje  protokół  (  Starosta  zwolnienie  lekarskie ) 

protokóły   odbioru prac  geodezyjnych  jedna osoba Komisji a i  podpis  tej samej osoby   z upoważnienia Starosty  Stanisław Skalski  Geodeta  Powiatowy  Kierownik Wydziału  Geodezji Katastru i Nieruchomości   

Wydział geodezji  ustała  wartość szacunkowa zamówienia oraz otwarcie  ofert  było w  pok. 210  Wydział Geodezji Katastru i Gospodarki Nieruchomościami

Taka sytuacja  realizacji  przez  wydział  postępowania nie  wpływa  korzystnie na obiektywność    

Od 2011 zmiany  miejsce rozstrzygania  sala  Zarządu Powiatu    


	Dokonano zwrotu środków  dotacji   
	zrealizowano  wymogi  z przyjętych instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 
opisy  faktur   z  upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski  Geodeta Powiatowy  Kierownik  Wydziału  Geodezji Katastru aktualnego Nieruchomości 

 sprawdzono pod względem merytorycznym Sekretarz  Powiatu 



	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 


JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE :  KP  PSP ; PINB ;  SOW   

	planowanie  budżetowe 
	sprawozdawczość budżetowa  
	ocena  realizacji planu dochodów dochody  
	terminowość odprowadzania dochodów 
	należności  budżetu państwa i ich windykacja  

	      X


	      X

      # 

     
	                 ( - )    


	          * 
	         X  ( - )

	realizowano  
nanoszono zmiany  do planu na podstawie decyzji Wojewody a następnie  Zarządzeń 


	realizowano 

między innymi sprawozdania 

Rb 27 ZZ ; Rb 50 
Rb ZN 

Rb Z i Rb N -  nie  kontrolowano 


	 Nie  zrealizowano  w KP PSP i PINB  - mniejsze  od  zakładanych wpływy 
	  
	raczej realizowano 

Postępowania w PINB  w Lesku prowadzone  ; decyzje grzywny celu  przymuszenia 

sposób postępowania odpowiedź  Powiatowego Inspektora   

	wykonanie 
	71015 

§  0570  -  659,66

§ 0920  -      0,00 

                 659,66

75411

§  0750   5.404,89

§ 0830-      208,68

§ 0920           6,81

§ 0970         22,89

               5.643,27

   

	należności w tym zaległości
	75015

§ 0570  -  339.559,54     -  339.559,54

KP PSP  umorzenie należności  cywilno prawnej  212,80 zł  Uchwała Rady Powiatu

w  marcu 2010 r. 

	Podjęte działania 
	Pismo  Pana  Dariusza  Kapinosa  p.o. Powiatowego Inspektora  

	Wniosek 
	1/ czuwanie  bieżące nad kwotami  zaległości prawidłowość działania mające  na celu generalnych ich spadek 

2/  nie  wprowadzanie do planu  w PINB  §  0920  dotyczącego  odsetek 


JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE :  KP  PSP ; PINB ;  SOW   

	prawidłowość wykorzystania  dotacji budżetowej  
	prawidłowość realizacji 
	dokonywanie wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych   
	zwrotu  niewykorzystanych dotacji 
	analiza prawidłowości opisu dowodów księgowych  

	           1
	          1
	            3
	             4
	          5

	         X


	         X    - 

         #


	            * 
	            X
	         X (-) 

	realizowano  co ustalono na przykładzie  kontrolowanych  wydatków  w tym  środków na świadczenia 
	zrealizowano 

SOW  -  brak pieczęci  poddano kontroli finansowej 

Od 2011 wprowadzane  zmiany   


	postępowania  z zastosowaniem ustawy PZP powyżej kwoty 14  tyś euro   oraz  procedur do kwoty 14 tyś euro  

Przetarg  na dostawę paliwa w KP PSP 

Instrukcje gospodarki samochodowej  KP PSP i PINB              (  instrukcja obiegu i kontroli dokumentów )  
	 
	zrealizowano  wymogi  z przyjętych instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 


	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 


Zestawienie odpowiedzi na szczeblu  Starostwa  Powiatowego    ilustruje  sposób realizacji nałożonych zadań .








      [ Dowód : akta kontroli str.410-414 ]
OGÓLNA  ANALIZA  REALIZACJI  PRZECIWDZIAŁANIU  RYZYKA  WYSTĄPIENIA  NIEPRAWIDŁOWOŚCI  

	Temat 
	Ocena ogólna 
	Uwagi 

	=   1   =  
Zagadnienia ogólno organizacyjne   


	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 . 
	Wprowadzane będą  projektowane  akty prawne  

	
	Starostwo  Powiatowe 

– raczej pozytywna =    X -  #  =  raczej  zrealizowano z uwagami  

Uwagi  dotyczą  :  

1/ budowy  systemu kontroli zarządczej 

2/ zatrudnienia  osoby do kontroli zarządczej -  urealnienia  zapisów regulaminu organizacyjnego      



	
	Jednostki organizacyjne  KP PSP  ; PINB SOW 

pozytywna =    X   #  = zrealizowano z uwagami  

Uwagi  dotyczą  :  

1/ dalsze ujednolicenia  systemu w budowie kontroli zarządczej 

2/ wprowadzić  zarządzenia regulujące  obszary  nie  objęte  odpowiednimi rozwiązaniami



	   =   2  =  

PLANOWANIE  BUDŻETOWE  I WPROWADZANIE  ZMIAN  -  Starostwo Powiatowe  i jednostki organizacyjne KP PSP ; PINB i SOW   
	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 6 . 


	

	
	pozytywna =    X    zrealizowano z uwagami  
	Uwagi  dotyczą  :  

1/ Od 2010 r.  nie  obowiązuje  przepis   rozporządzenia MF z 2006 r. w sprawie planów  finansowych zadań z zakresu administracji rządowej  . W  podstawach prawnych stosować przepis  ustawy o finansach publicznych .    

2/ brak  wprowadzenia  do  uchwały    zarządu Powiatu dochodów  Skarbu Państwa w Dz. 700 rozdz. 70005  .  

	
	
	

	   =  3  = 

SPRAWOZDAWCZOŚĆ  BUDŻETOWA  


	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 7  - Wydział Budżetu i Finansów . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka  X  -   POZYTYWNA z uwagami  do realizacji 

   - uchybienie  zakresie charakterze  technicznym  w zakresie  wprowadzenia paragrafu 0920 

                   w zakresie wniosków  pokontrolnych F.III.0932-34/10 w związku
Ocena końcowa  w zakresie  realizacji  wniosków pokontrolnych -  (  -  )  nie  zrealizowano 

 odnośnik WYDZIAŁ Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 

( aktualnie referatu w Wydziale  Budownictwa ; Geodezji i Środowiska  ) 
                                                -  w zakresie wniosków  pokontrolnych F.III.0932-34/10 w związku 

                                      z działającym  z aktualnymi ( aktualizowanymi ) danymi oprogramowaniem 

                                      merytorycznym ; to jest   wspólnego

                                      między wydziałem geodezyjnym a wydziałem finansowym   w zakresie  

 Winnych zaniedbań z tego tytułu  winno się poddać karze  porządkowej i służbowej ,a w przypadku  ustalenia  przestępstw  skierowania  wniosków  do organów ścigania . 

Uwaga ogólna :  

weryfikacji  oraz  kontroli i nadzoru  nad  zgodnością  zapisów  ustalanych i aktualizowanych  dzięki i na podstawie  sprawnego programu  w wydziale geodezji 

UWAGI : 

1/ Brak realizacji wniosków pokontrolnych kontrola  F.III.0932-34/10 

2/ Konieczne dalsze bieżące   korelacje  i uzgodnienia stanów ustalanych przez  referat  geodezyjny w Wydziale  Budownictwa ; Geodezji Powiatowego Środowiska  Starostwa  Powiatowego Lesku 

 3/ pełne wprowadzenie  merytorycznego z wydziału  geodezyjnego  z aktualizowanymi danymi  między stanowiskami  geodezyjnym i finansowym 

4/ eliminacja  formy zewnętrznej prowadzącej obsługę informatyczna  w referacie  geodezyjnym  w celu  zabezpieczenia  przed osobami trzecimi  zbioru danych osobowych . Ochrona na podstawie  zapisów  ustawy z 29 sierpnia 1997 r.  ( Dz. U. TJ z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami )  

5/ brak  zarządzenia Starosty  komputerowych zakresie  programów  komputerowych  z licencjami działających Starostwie  Powiatowym  w  Lesku 

WNIOSKI : 

1/ na bieżąco kontrolować i aktualizować   zapisy  pomiędzy  stanowiskami  geodezyjnym i finansowym w odpowiednich Wydziałach starostwa  Powiatowego w Lesku 

2/  wyciągnąć konsekwencje porządkowe  wobec  winnych  nie wykonywania wniosków pokontrolnych ( Kontrola F.III.0932-34/10 ) w zakresie  zaniechania aktualizowania danych , sporządzania  na tej podstawie wykazów opłat  geodezyjnych oraz braku   wykorzystywania  oprogramowania merytorycznego  z  Wydziału Geodezji : Katastratu i Gospodarki Nieruchomości  ( aktualnie  Referat w Wydziale  Budownictwa  ; Geodezji i Środowiska )   powiązanego z   Wydziałem Budżetu i Finansów    

3/ bezwarunkowo doprowadzić  do  pełnego działania  programu  merytorycznego pomiędzy stanowiskami geodezyjnym i finansowym w oparciu o zaktualizowane  bazy danych na podstawie  posiadanych dokumentów źródłowych    ; 

4/  bezwzględnie  ujednolicić prowadzenie  obsługi  informatycznej przez  informatyka   Starostwa  w całym bez  wyjątku  aparacie  to jest Starostwie  Powiatowym  ( posiada  certyfikat  w zakresie ochrony danych osobowych ) ,    

5/  ustalić  wykaz  oprogramowań komputerowych  posiadających wymagane licencje dostępnych w  Starostwie Powiatowym 

 

	
	Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 6  - KP PSP ; PINB ; SOW . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka  

X  -   POZYTYWNA z uwagami  
Uwaga ogólna :  

dalszy  stała weryfikacja  oraz  kontrola i nadzór  nad  zaległościami  PINB  



	     =   4  =  

Dochody z realizacji zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami
	. 


	

	
	tabela  od nr 1 do nr 5 zadań   
Wydział  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości 

   OCENA  =  ( -  )   nie zrealizowano
WNIOSKI : 

-  dokonanie  pełnego wyjaśnienia  w referacie   geodezyjnym  spraw  opłat  ich wymiarów  uzupełnienia  programu Mienie SP  - w przypadku ewentualnych przestępstw  zawiadomienie  organów ściągania  ; 

-  ustalenie  pełnego  stanu prawnego nieruchomości SP i    opłat  geodezyjnych 

-  pełne wprowadzenie  pracy  programu merytorycznego między  wydziałami

-  pełne wyjaśnienie  działania  formy zewnętrznej  prowadzonej obsługę informatyczną  w wydziale  geodezyjnym ( referacie geodezyjnym ) 

- ustalenie w drodze  zarządzenie Starosty  funkcjonujących oprogramowań    


	
	Wydział Budżetu i Finansów Starostwa  Powiatowego 

Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka w  jego przeciwdziałaniu   
OCENA  =  X-  - raczej pozytywna z uwagami 

                       ( -)    -  nie zrealizowano – 

                                  brak realizacji wniosków pokontrolnych 

                                  z protokołu  kontroli  Nr F.III.0932-34/10
# UWAGA  -

    konieczne wprowadzenie regulaminu  dochodzenia roszczeń po inicjacji z wydziału  geodezyjnego – referatu  geodezyjnego ;

    konieczne wprowadzenie  instrukcji  terminów przekazywania pobranych dochodów  ;    

    po zakończeniu  analizy  , weryfikacja i ujednolicenia zapisów z wydziału geodezyjnego   do  wymogów  zapisów  

    ewidencyjnych i ich wprowadzenie  w wydziale  finansowym      do  wymaganej  sprawozdawczości ;   

    oprogramowanie  zweryfikować  zawsze  przez  informatyka  Starostwie  Powiatowym , a nie zewnętrznych firm 

    obsługujących oprogramowania   wydziału geodezyjnego ( referatu geodezyjnego )  

          

	
	Jednostki organizacyjne  : KP PSP ; PINB ; SOW 

Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 14 zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy  ryzyka w  jego przeciwdziałaniu =  

                                                                                                                     X -  # 

   RACZEJ  POZYTYWNA z uwagami 

# UWAGA  -

    - dalsza  bieżąca kontrola i nadzór na należnościami w tym zaległościami  PINB w Lesku   

    - pełna realizacja  planowanych dochodów 



	    =   5   = 

Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.
	STAROSTWO  POWIATOWE 

Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 13 realizowanych  zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy ryzyka wystąpienia nieprawidłowości i w   jego przeciwdziałaniu 
=     X  -  RACZEJ POZYTYWNA z uwagami 

( - )   - Nie  zrealizowano 
Komisje  jednoosobowe  

z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości   i podpis  podobnie  

z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości  

Postępowanie  wyjaśniające  w zakresie ustalenia granicy  czy  przekroczenia w zakresie nadużywania  podpisu   z upoważnienia Starosty  Stanisław  Skalski   

Geodeta  Powiatowy  Kierownik  Wydziału Geodezji Katastru i Nieruchomości   
UWAGI :

wprowadzać  konieczne instrukcje  w drodze  zarządzeń jak regulamin zamówień  publicznych do 14 tyś euro i powyżej 14 tyś euro  

prawidłowo  sporządzać  protokoły  odbioru prac geodezyjnych  w składzie  wieloosobowym i tak podpisanym protokołem 

realizować terminowo faktury 

wprowadzić  rejestr zarządzeń  Starosty  do  komisji ds. zamówień publicznych 

 doprowadzić do ustalenia granicy stosowania  pieczęci  z upoważnienia  Starosty  dla pracowników w tym w referacie  geodezji Katastru i Nieruchomości      
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE  

KP PSP ; PINB ; SOW 

Przeprowadzona  analiza ryzyka  tabela  od nr 1 do nr 13 realizowanych  zadań   . 

Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy ryzyka wystąpienia nieprawidłowości i w   jego przeciwdziałaniu 
=     X  -   POZYTYWNA z uwagami 

( - )   nie  zrealizowano w całości  planu dochodów  w KP PSP i PINB
UWAGI :
Zrealizować zakładany plan 
Rozważyć możliwość stosowania pieczęci w SOW w zakresie   kontroli  finansowej wstępnej 



	
	Ocena  końcowa podana w arkuszu  analizy ryzyka wystąpienia nieprawidłowości i w   jego przeciwdziałaniu 

=     
Wydział  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości  

( - ) nie  zrealizowano 

 w zakresie  dochodów  - przypisane zadania  do realizacji  ustalone  w polityce rachunkowości i  protokole F.III.0932-34/10 

Wydział   Finansów i  Budżetu  

X- # - raczej  zrealizowano  z uwagami 

Jednostki organizacyjne 

X ( - )  raczej zrealizowano 

 

	PODSUMOWANIE  
	  X  =  RACZEJ POZYTYWNA  z uwagami  

  ( - )  = negatywna 

 działanie  oprogramowania  zawierającego aktualne  dane  do  kwot należności  dla opłat  geodezyjnych i brak przekazywania  wykazu ( wymiaru )  w zakresie  opłat  geodezyjnych Dotyczy Wydziału  Geodezji ; Katastru  i Nieruchomości  w zakresie wyszczególnionych w protokole kontroli  zadań 
brak realizacji wniosków  zawartych protokole  nr F.III.0932-34/10 









[ Dowód :akta kontroli str.55-126] 

Wnioski  końcowe ,  ustalenia  i  zalecenia.

Przedmiot  i  wyniki  oraz ustalenia  kontroli  omówiono  szczegółowo  w   Starostwie  Powiatowym w  Lesku  z udziałem Starosty Leskiego  Pana Marka Pańki ; Wicestarosty Leskiego  Pana Stanisława Szelążka  ; Sekretarza   Powiatu  Pana Czesława  Gawłowskiego   i Skarbnika Powiatu   Pana Stanisława  Hutka  ; Głównego Księgowego Kierownika  Wydziału Budżetu i Finansów  Pani Wandy Kolarz , Pan Andrzej Orłowski Kierownik Wydziału Budownictwa ; Geodezji i Środowiska . 

Spisano  protokół  z narady pokontrolnej  odbytej w dniu 21.12.2011 r. w Starostwie Powiatowym w Lesku 








[ Dowód : akta kontroli str.  415-416 ] 

Uprzednio  dokonano  omówienia  zagadnień objętych kontrolą z Kierownikami jednostek organizacyjnych Powiatu : 

 - KP PSP  w Lesku   bryg. Wojciechem Krzywowiązą i Głównym  księgowym Panią Jolantą  Szatkowską 

- PINB w Lesku  Powiatowym Inspektorem Panem Dariuszem Kapinos i Głównym Księgowym Panią Małgorzatą Komską 

- SOW w Lesku  Dyrektorem Joanną  Szurlej i  Głównym Księgowym Panią  Renatą Niemiec  

Podczas spotkania zorganizowanego w siedzibie Starostwie  Powiatowym w Lesku  ulica Rynek 1   zebrani  dokonali  szczegółowej analizy   ustaleń  ,  wniosków  zawartych w  niniejszym  protokole  kontroli , a także  nieprawidłowości  w  działaniu . 

Kontrolujący w skrócie przedstawił co następuje : 

-  ogólne przedstawienie obowiązującej  struktury organizacyjnej na szczeblu Starostwa  Powiatowego Lesku i jednostek organizacyjnych  z szczegółowym omówieniem  zalet i wad , braków  i  rodzajów  zaradczych, a z  drugiej strony przedstawiono  propozycje  nowych rozwiązań i projektowanych zmian  ,   

- zasad  sporządzania  planowania budżetowego  i sprawozdań budżetowych wymaganych     na każdym szczeblu, z uwzględnieniem  zasad  stosowania  zapisów  ewidencji   ,

- zwrócenia uwagi na  sprawność  inicjacji  w pełnym aktualnym działaniu programów geodezyjnych  

- sporządzania z wydziału  geodezyjnego do należności wykazów  wymiarów  zawierającego kwoty  opłat  geodezyjnych na dany  rok  które  stanowią przypis . Stanowią one klucz  do  wprowadzenia  do realizacji poprzez  wydział Budżetu i Finansów.    

-  realizacji w 2010 r.  kontroli zarządczej wprowadzonej regulaminem przez Kierownika  na podstawie  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami). Szczególnie ważnym jest  działanie  na poziomach kontroli zarządczej ,  w tym zobowiązaniem kierowników jednostek organizacyjnych do jej realizacji i składaniu do Starosty  wymaganych dokumentów . 

W  przypadku Starostwa   kontrola zarządcza  oraz  polityka zarządzania ryzykiem będzie          w 2011 r. dostosowywana   dla  realizacji zadań.  

Trzeba zawsze  mieć na uwadze aspekt , że  niewypełnienie lub niewłaściwa realizacja obowiązków w zakresie kontroli zarządczej objęta jest odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych na podstawie znowelizowanej ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 1114 z późn. zm.).

-  w jednostkach organizacyjnych KP PSP ; PINB i SOW  w 2010 r.  funkcjonował  system  oparty na przyjętym  mechaniźnie niezależnej  księgowości realizowanej przez Głównego Księgowego . Odpowiednie  wewnętrzne dokumenty obiegu i kontroli dokumentów wprowadzono  zarządzeniem Kierowników jednostek . Występują dalsze zmiany do omawianych aktów  występują w  projektach.

-  ewidencję  księgową w Wydziale  Budżetu i Finansów  prowadzono przy  udziale  oprogramowania  FK  formy Korelacja Kraków  ulica Lea 114  , na który posiada  licencję zakupu  .

Należności  ustalano  na podstawie danych z omawianego programu FK  firmy Korelacja  Kraków  ulica Lea 114  , gdyż brak było  wykazu wymiaru opłat geodezyjnych przekazanego  z Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomość .  Brak były w  pełni zainicjowanego  działania  programu merytorycznego  jak Mienie Skarbu Państwa  z aktualnymi danymi . 

Stanowi  to  nieprawidłowość  gdyż wniosek zawarto protokole  kontroli Nr F.III.0932-34/10. 

Polityka rachunkowości  przewidywała  zapis  o przekazywaniu  przez  wydział  geodezyjny  do wydziału  budżetu i finansów  wykazów ( wymiarów ) opłat  geodezyjnych .   

Winnych zaniechania lub zaniedbań z tego tytułu (  przekazania  wykazów  z opłatami geodezyjnymi  ; czy ewentualnego  braku  innych dokumentów )  należy  wyciągnąć konsekwencje   służbowe   , w przypadku  ewentualności  przestępstwa  Kierownik jednostki  winien zawiadomić organy ścigania na podstawie   art. 304 ust. 2 ustawy   Kodeks  Postępowania  Karnego .  

Firma  zewnętrzna prowadziła obsługę  informatyczną  w wydziale  geodezyjnym . Aktualnie  prowadzone  jest postępowanie wyjaśniające  przez  Starostę  Leskiego  mające  na celu  ocenić należyte  zabezpieczenie  danych osobowych        

Sporządzano niezależny  bilans roczny do  bilansu skonsolidowanego. 

Posiadano wprowadzone  instrukcje obiegu dokumentów  oraz  ustalono zakładowy plan  kont .  

- realizowano proces  planowania  budżetowego  poczynając od  planów  pierwotnych  po  wprowadzanie  zmian . Wymagane  sprawozdania są sporządzane  Rb 50 ; Rb 27 ZZ  , RB –ZN . Nie kontrolowano sprawozdań Rb N i Rb Z  . 

Sporządzono sprawozdanie  RB-WSa ( nie kontrolowano zapisów). 

Bilans sporządzony był przez jednostki   na termin do 31 marca każdego roku.

-   dochody  realizowano. Wystąpiło 8 przypadków nieterminowego przekazywano pobrane dochody . Naliczone odsetki  wyniosły kwotę  6,91 zł . Żaden  przypadków  nie  przekraczał  kwoty  w wyniku której musi  być  przekazanie . Polityka  rachunkowości w Starostwie  powiatowym posiadała odesłanie  do  art. 54  ustawy ordynacja podatkowa .  
Postępowania względem dłużników   były na ogół realizowane .  Sprawę  z aktu notarialnego Nr  4447/06 z  dnia 14.12.2006 r. w trakcie  kontroli przekazano do radcy prawnego . 

Spadek  zaległości  w porównaniu 2009 do 2010 r. wynosi kwotę  9.893,68  zł       

-     dotacje  zrealizowano  na określone cele. Stosowano przyjęte procedury Nastąpił zwrot dotacji niewykorzystanej . Ważnym jest  prowadzenie księgowości  jednostek  z dalszą analizą  przepisów prawa, właściwym klasyfikowaniem wydatków , wprowadzaniem zapisów z polityki rachunkowości  na  fakturach dokumentujących wydatki.  

Niezmierne istotnym jest  wprowadzenie  nowych regulaminów zamówień  publicznych powyżej kwoty 14 tyś. euro  i  procedur  udzielania zamówień do kwoty 14 tyś euro . 

Wszelkie  dokumenty  jak  protokoły  winny  być sporządzane  przez Komisje.  Rozstrzyganie spraw zamówień publicznych  w Sali  Zarządu Powiatu .  Ustalenie  granic  posługiwania się pieczęciami cyt. „ z upoważnienia Starosty ..„   i  przepływu pism  da możliwości  odpowiedzialności  danego pracownika za  podejmowane  realizowane sprawy.  

2010 r.  był rokiem  w którym weszła w życie nowa ustawa wprowadzająca ustawę  publicznych finansach publicznych i sama ustawa o finansach publicznych wraz  szeregiem aktów wykonawczych . Obowiązywały w jego trakcie  akty wykonawcze na podstawie ustawy o  finansach publicznych z 2005 r. Wprowadzało  to dodatkowe zadania  aktualizujące   działający  system.    

 Na  końcu spotkania  po  wyjaśnieniu  całości zagadnień podkreślono , że  dokonana   analiza  w tematach kontroli  obejmująca  swym  zasięgiem okres  4  kwartałów   2010 r. ,widziana dalej w perspektywie dalszego ciągu końca  2011 r. i 2012 r.  przyczyni  się  do  dalszego  usprawnienia   funkcjonowania  poszczególnych  operacji  w  bieżącym funkcjonowaniu.

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie:

1. Dokonać przeglądu  obowiązujących w 2010 r. aktach wewnętrznych w przedmiocie realizacji nałożonych zadań i budować sprawnie działający  system kontroli zarządczej zawierający  usankcjonowanie  wszystkich elementów. 

2. Pobrane  dochody przekazywać w terminach zgodnie  art. 255 ustawy o finansach publicznych , 

3. Ustalić plan dochodów  Skarbu Państwa  w rozdz. 70005  na podstawie  uchwały Zarządu Powiatu  zgodnie z  art. 249  ust. 1 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych ,  

4.   Wprowadzić  bezwzględna konieczność  przekazywania  z Referatu Geodezji Katastru i Nieruchomości  w Wydziale   Budownictwa, Geodezji i Środowiska    aktualnego  na dany  rok   wykazu  ( wymiaru )  opłat  geodezyjnych , 

5. Doprowadzić do  pełnej  inicjacji  pracy  programu  Mienie  Skarbu Państwa zawierającego pełne zweryfikowane dane    pomiędzy referatem geodezyjnym a wydziałem  finansowym . 

Osoby winne zaniechań winny  ponieść  konsekwencje  służbowe , a w przypadkach  ewentualności ustalenia przestępstwa Kierownik jednostki na podstawie art. 304 ust. 2 ustawy KPK  zawiadamia organy ścigania.           

6. Doprowadzić  do  pełnego wyjaśnienia  zatrudniania  firmy zewnętrznej do obsługi  informatycznej w wydziale  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości . Doprowadzić  do  dalszego  zabezpieczenia  danych osobowych  przed  dostępem nieuprawnionym osób trzecich  , 

7. Wprowadzić  nowe  regulaminy  udzielania  zamówień publicznych  powyżej kwoty 14.000 euro i  procedury udzielania zamówień poniżej kwoty 14.000 euro . 

8. Sporządzać protokoły  odbioru prac geodezyjnych , które winny być sporządzane przez komisje ,  która działa  na podstawie  przyjętego regulaminu. 

9. Wyodrębnić  z § 0470 do § 0920  odsetki od  opłat geodezyjnych  do  przedstawienia  w sprawozdania Rb 27 ZZ   

10. W dalszym ciągu w przypadku  należności , w tym zaległości od  poszczególnych dłużników : 

-   w dalszym ciągu prowadzić niezbędne  działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek ,  z uwzględnieniem  procedur przewidzianych prawem  

-  wprowadzić  w formie  pisemnej procedury dochodzenia roszczeń  

11. Ustalić granice  bieżącego  wykorzystywania  pieczęci  cyt. „ z  upoważnienia 
Starosty …”  oraz w postępowaniu wyjaśniającym  ustalić  posługiwanie się pieczęcią  z upoważnienia Starosty przez  Pana  Stanisława  Skalskiego  byłego  Geodetę Powiatowego  Kierownika Wydziału  Geodezji ; Katastru i Nieruchomości            

12. W dalszym ciągu w przypadku  należności , w tym zaległości od  poszczególnych dłużników : 

-   w dalszym ciągu prowadzić niezbędne  działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek ,  z uwzględnieniem  procedur przewidzianych prawem  

-  wprowadzić  w formie  pisemnej procedury dochodzenia roszczeń  

13. Rozważyć możliwości zmniejszenia obciążeń  czynszowych opłacanych za siedziby przez  PINB i WOS  (  administrator  jednostka  organizacyjna Powiatu Leskiego )                            z uwzględnieniem zapisów w mediach z podliczników  , 

14. Dokonywać regulacji terminowej  płatności  z tytułu wystawionych faktur , uzgadniać  pisemnie  przesunięcia  terminów płatności  przypadkach pisemnie zawieranych umów .    

Ogólnie  ocena  jest  pozytywna  z nieprawidłowościami  na szczeblu  Wydziału Geodezji ; Katastru i Nieruchomości  ,  które  winny  być  bezzwłocznie wyeliminowane .  

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w książce kontroli  prowadzonej w Starostwie  Powiatowym w Lesku i na wniosek kierowników  kontrolowanych jednostek          w ich książkach kontroli.
Kontrolujący poinformował Starostę Leskiego Pana Marka Pańkę  o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie  i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Staroście Leskiemu .

Starosta  Leski  nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III.431.39.2011 .

Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 244 stron. Akta kontroli  zawierają  stron 416.   

LESKO  , dnia  23 grudnia  2011 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








……………………………….

…………………………                                          ………………………………..

Egzemplarz protokołu osobiście  odebrałem w dniu 23.12.2011 r. : 

 



……………………………………………………..
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_1384696977.xls
Wykres2

		r.70005		r.70005

		r.71015		r.71015

		r.75411		r.75411



I kw 2010

IV kw 2010

260675.85

380945.48

0

659.66

1369.17

0



Arkusz1

		

								700		70005				385.253,23		380.945,48		-  4.307,75

								710		71015				1.449,53		659.66		-789.87

								754		75411				45.789,75		5.643,27		- 40.146,48

								Razem :						432.492,51		387.248,41		- 45.244,10

										2009		2010

								r.70005		385253.23		380945.48

								r.71015		1449.53		659.66

								r.75411		45789.75		5643.27										700/70005		260.675,85		380.945,48

																						710/71015		0		659.66

																						754/75411		1.369,17		5.643,27

										I kw 2010		IV kw 2010

								r.70005		260675.85		380945.48

								r.71015		0		659.66

								r.75411		1369.17		5.643,27





Arkusz1

		0		0

		0		0

		0		0



2009

2010



Arkusz2

		0		0

		0		0

		0		0



I kw 2010

IV kw 2010



Arkusz3

		





		






_1385007206.xls
Wykres3

		2008 r.		2008 r.		2008 r.

		2009 r.		2009 r.		2009 r.

		2010 r.		2010 r.		2010 r.



należnosci

zakległosći

nadpłaty

7857.03

4566.03

3301

21759.54

21566.08

193.46

12502.8

11672.4

830.4



Arkusz1

		

								Ogółem :		21.759,54		21.566,08		193.46		7.857,03		4.556,03		3.301,00

								Ogółem :		222.910,84		0		0		99.020,98		0		0

								Ogółem :		212.28		212.28		0		212.28		212.28		0

								12.502,80		11.672,40		830.4

								339.559,54		339.559,54		0

								r.70005		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnosci		7857.03		21759.54		12502.8

								zakległosći		4566.03		21566.08		11672.4

								nadpłaty		3301		193.46		830.4

								r.71015		2008		2009		2010

								należnowsci		99020.98		222910.8		339559.54

								zaległosci		0		0		339559.54

								nadpłaty		0		0		0

								r.75411		2008		2009		2010

								nleżnosci		212.28		212.28		0

								zaległosci		212.28		212.28		0

								nadpłaty		0		0		0

								244.882,66		21.778,36		193.46		107.090,29		4.768,31		3.301,00

								352.062,34		351.231,94		830.4

										2008		2009		2010

								należnosci		107090.29		244882.66		352062.34

								zaległosci		4768.31		21778.36		351231.94

								nadpłąty		3301		193.46		830.4





Arkusz1

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zaległosci

nadpłąty

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Arkusz2

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zakległosći

nadpłaty



Arkusz3
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Wykres5

		2008 r.		2008 r.		2008 r.

		2009 r.		2009 r.		2009 r.

		2010 r.		2010 r.		2010 r.



nleżnosci

zaległosci

nadpłaty

212.28

212.28

0

212.28

212.28

0

0

0

0



Arkusz1

		

								Ogółem :		21.759,54		21.566,08		193.46		7.857,03		4.556,03		3.301,00

								Ogółem :		222.910,84		0		0		99.020,98		0		0

								Ogółem :		212.28		212.28		0		212.28		212.28		0

								12.502,80		11.672,40		830.4

								339.559,54		339.559,54		0

								r.70005		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnosci		7857.03		21759.54		12502.8

								zakległosći		4566.03		21566.08		11672.4

								nadpłaty		3301		193.46		830.4

								r.71015		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnowsci		99020.98		222910.8		339559.54

								zaległosci		0		0		339559.54

								nadpłaty		0		0		0

								r.75411		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								nleżnosci		212.28		212.28		0

								zaległosci		212.28		212.28		0

								nadpłaty		0		0		0

								244.882,66		21.778,36		193.46		107.090,29		4.768,31		3.301,00

								352.062,34		351.231,94		830.4

										2008		2009		2010

								należnosci		107090.29		244882.66		352062.34

								zaległosci		4768.31		21778.36		351231.94

								nadpłąty		3301		193.46		830.4





Arkusz1

		



należnosci

zaległosci

nadpłąty



Arkusz2

		



należnosci

zakległosći

nadpłaty



Arkusz3

		



należnowsci

zaległosci

nadpłaty



		



nleżnosci

zaległosci

nadpłaty



		





		






_1385108358.xls
Wykres1

		dochody

		wydatki

		nadwyżka



27738896

27470162.4

268733.78



Arkusz1

		

								27.738.896,18 zł

								-   wydatków  budżetu    w kwocie

								268.733,78

								dochody		27738896

								wydatki		27470162.4

								nadwyżka		268733.78





Arkusz1

		





Arkusz2

		





Arkusz3

		






_1385111076.xls
Wykres2

		r.01005

		r.01095

		r.70005

		r.71013

		r.71015

		r.71078

		r.75011

		r.75045

		r.75411

		r.75478

		r.85156

		r.85205



45000

17426.82

86000

110000

263388

2000

81122

27034.72

2983043.4

41999.49

1370800

406550



Arkusz1

		

								27.738.896,18 zł

								-   wydatków  budżetu    w kwocie				-   27.470.162,40  zł

								268.733,78

								dochody		27738896

								wydatki		27470162.4

								nadwyżka		268733.78

								r.01005		45000

								r.01095		17426.82

								r.70005		86000

								r.71013		110000

								r.71015		263388

								r.71078		2000

								r.75011		81122

								r.75045		27034.72

								r.75411		2983043.4

								r.75478		41999.49

								r.85156		1370800

								r.85205		406550





Arkusz1

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		





		






_1385007973.xls
Wykres7

		należnosci		należnosci

		zaległosci		zaległosci

		nadpłąty		nadpłąty



I kw. 2010 r.

IV kw. 2010 r.

461301.22

352062.34

460276.51

351231.94

1024.71

830.4



Arkusz1

		

								Ogółem :		21.759,54		21.566,08		193.46		7.857,03		4.556,03		3.301,00

								Ogółem :		222.910,84		0		0		99.020,98		0		0

								Ogółem :		212.28		212.28		0		212.28		212.28		0

								12.502,80		11.672,40		830.4

								339.559,54		339.559,54		0

								r.70005		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnosci		7857.03		21759.54		12502.8

								zakległosći		4566.03		21566.08		11672.4

								nadpłaty		3301		193.46		830.4

								r.71015		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnowsci		99020.98		222910.8		339559.54

								zaległosci		0		0		339559.54

								nadpłaty		0		0		0

								r.75411		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								nleżnosci		212.28		212.28		0

								zaległosci		212.28		212.28		0

								nadpłaty		0		0		0

												I kw. 2010 r.		IV kw. 2010 r.

										należnosci		461301.22		352062.34

										zaległosci		460276.51		351231.94

										nadpłąty		1024.71		830.4

								244.882,66		21.778,36		193.46		107.090,29		4.768,31		3.301,00

								352.062,34		351.231,94		830.4

										2008		2009		2010

								należnosci		107090.29		244882.66		352062.34

								zaległosci		4768.31		21778.36		351231.94

								nadpłąty		3301		193.46		830.4





Arkusz1

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zaległosci

nadpłąty

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Arkusz2

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zakległosći

nadpłaty



Arkusz3

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnowsci

zaległosci

nadpłaty



		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



nleżnosci

zaległosci

nadpłaty



		0		0

		0		0

		0		0



I kw. 2010 r.

IV kw. 2010 r.



		





		






_1385007272.xls
Wykres4

		2008 r.		2008 r.		2008 r.

		2009 r.		2009 r.		2009 r.

		2010 r.		2010 r.		2010 r.



należnowsci

zaległosci

nadpłaty

99020.98

0

0

222910.8

0

0

339559.54

339559.54

0



Arkusz1

		

								Ogółem :		21.759,54		21.566,08		193.46		7.857,03		4.556,03		3.301,00

								Ogółem :		222.910,84		0		0		99.020,98		0		0

								Ogółem :		212.28		212.28		0		212.28		212.28		0

								12.502,80		11.672,40		830.4

								339.559,54		339.559,54		0

								r.70005		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnosci		7857.03		21759.54		12502.8

								zakległosći		4566.03		21566.08		11672.4

								nadpłaty		3301		193.46		830.4

								r.71015		2008 r.		2009 r.		2010 r.

								należnowsci		99020.98		222910.8		339559.54

								zaległosci		0		0		339559.54

								nadpłaty		0		0		0

								r.75411		2008		2009		2010

								nleżnosci		212.28		212.28		0

								zaległosci		212.28		212.28		0

								nadpłaty		0		0		0

								244.882,66		21.778,36		193.46		107.090,29		4.768,31		3.301,00

								352.062,34		351.231,94		830.4

										2008		2009		2010

								należnosci		107090.29		244882.66		352062.34

								zaległosci		4768.31		21778.36		351231.94

								nadpłąty		3301		193.46		830.4





Arkusz1

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zaległosci

nadpłąty

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Arkusz2

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zakległosći

nadpłaty



Arkusz3

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnowsci

zaległosci

nadpłaty



		





		






_1385007022.xls
Wykres1

		2008		2008		2008

		2009		2009		2009

		2010		2010		2010



należnosci

zaległosci

nadpłąty

107090.29

4768.31

3301

244882.66

21778.36

193.46

352062.34

351231.94

830.4



Arkusz1

		

								Ogółem :		21.759,54		21.566,08		193.46		7.857,03		4.556,03		3.301,00

								Ogółem :		222.910,84		0		0		99.020,98		0		0

								Ogółem :		212.28		212.28		0		212.28		212.28		0

								12.502,80		11.672,40		830.4

								339.559,54		339.559,54		0

								r.70005		2008		2009		2010

								należnosci		7857.03		21759.54		12502.8

								zakległosći		4566.03		21566.08		11672.4

								nadpłaty		3301		193.46		830.4

								r.71015		2008		2009		2010

								należnowsci		99020.98		222910.8		339559.54

								zaległosci		0		0		339559.54

								nadpłaty		0		0		0

								r.75411		2008		2009		2010

								nleżnosci		212.28		212.28		0

								zaległosci		212.28		212.28		0

								nadpłaty		0		0		0

								244.882,66		21.778,36		193.46		107.090,29		4.768,31		3.301,00

								352.062,34		351.231,94		830.4

										2008		2009		2010

								należnosci		107090.29		244882.66		352062.34

								zaległosci		4768.31		21778.36		351231.94

								nadpłąty		3301		193.46		830.4





Arkusz1

		0		0		0

		0		0		0

		0		0		0



należnosci

zaległosci

nadpłąty

0

0

0

0

0

0

0

0

0



Arkusz2

		





Arkusz3

		






_1384444392.xls
Wykres2

		r.01005		r.01005

		r.01095		r.01095

		r.71013		r.71013

		r.71015		r.71015

		r.71078		r.71078

		r.75011		r.75011

		r.75045		r.75045

		r.75411		r.75411

		r.75478		r.75478

		r.85156		r.85156

		r.85205		r.85205



plan

wykonanie

62427

62426.82

86000

86000

110000

110000

263388

263388

2000

2000

81122

81122

27035

27034.72

2983057

2983043.4

42000

41999.49

1370800

1370800

406550

406550



Arkusz1

		

										plan		wykonanie

								r.70005		257000		380945.48

								r.71015		1000		659.66

								r.75411		6000		5643.27

										plan		wykonanie

								r.01005		62427		62426.82

								r.01095		86000		86000

								r.71013		110000		110000

								r.71015		263388		263388

								r.71078		2000		2000

								r.75011		81122		81122

								r.75045		27035		27034.72

								r.75411		2983057		2983043.4

								r.75478		42000		41999.49

								r.85156		1370800		1370800

								r.85205		406550		406550





Arkusz1

		0		0

		0		0

		0		0



plan

wykonanie



Arkusz2

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0

		0		0



plan

wykonanie



Arkusz3

		





		






_1384696946.xls
Wykres1

		r.70005		r.70005

		r.71015		r.71015

		r.75411		r.75411



2009

2010

385253.23

380945.48

1449.53

659.66

45789.75

5643.27



Arkusz1

		

								700		70005				385.253,23		380.945,48		-  4.307,75

								710		71015				1.449,53		659.66		-789.87

								754		75411				45.789,75		5.643,27		- 40.146,48

								Razem :						432.492,51		387.248,41		- 45.244,10

										2009		2010

								r.70005		385253.23		380945.48

								r.71015		1449.53		659.66

								r.75411		45789.75		5643.27										700/70005		260.675,85		380.945,48

																						710/71015		0		659.66

																						754/75411		1.369,17		5.643,27

										I kw 2010		IV kw 2010

								r.70005		260675.85		380945.48

								r.71015		0		659.66

								r.75411		1369.17		5.643,27
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Arkusz1

		

										plan		wykonanie

								r.70005		257000		380945.48

								r.71015		1000		659.66

								r.75411		6000		5643.27

										plan		wykonanie

								r.01005		62427		62426.82

								r.01095		86000		86000

								r.71013		110000		110000

								r.71015		263388		263388

								r.71078		2000		2000

								r.75011		81122		81122

								r.75045		27035		27034.72

								r.75411		2983057		2983043.4

								r.75478		42000		41999.49

								r.85156		1370800		1370800

								r.85205		406550		406550
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Wykres1

		dochody

		wydatki

		deficyt



30556285.79

31070131.99

513846.2



Arkusz1

		

								plan		wykonanie		należnosci		zaległosći		nadpłaty

						r.70005		199000		385253.23		21759.54		21566.08		193.46

						r.71015		1000		1449.53		222910.84		0		0

						r.75411		6000		45789.75		212.28		212.28		0

								plan		wykonanie

						r.01005		70000		70000

						r.70005		112973		110426.46

						r.71013		70000		70000

						r.71015		265810		265810

						r.75011		80869		80869

						r.75045		29326		29325.06

						r.75212		4000		3999.95

						r.75411		3789667		3789654.58

						r.75478		3000		3000

						r.85156		1055764		1055461

						r.85203		354000		354000

						r. 85295		36700		36700

																				r.70005						r. 710-15

								I kw 2009		248225.75								I kw 2009		245793.26				I kw 2009		452.14

								II kw 2009		313001.99								II kw 2009		309105.94				II kw 2009		452.14

								III kw 2009		352420.4								III kw 2009		346036.34				III kw 2009		1449.53

								IV kw 2009		432492.51								IV kw 2009		385253.23				IV kw 2009		1449.53

														r.75411

												I kw 2009		1980.35

												II kw 2009		3443.91

												III kw 2009		4934.53

												IV kw 2009		45789.75

										2009				2008

										Plan		wykonanie		plan		wykonanie

								r.70005		406819.31		385253.23		170000		286859.46

								r.71015		224360.37		1449.53		800		39286.36

								r.75411		46002.03		45789.75		6000		5835.72

								ogółem		677181.71		432492.51		176800		331981.54

										§ 0470		97.000		209.584,56		97.000		227.173,89

										§ 0750		30.000		21.124,89		30.000		8.730,72

										§ 0760		15.000		11.741,49		44.000		4.851,15

										§ 0770		16.000		29.373,32		16.000		110.970,68

										§ 0870		12.000		12.860,00		12.000		31.739,73

										§ 0920		0		2.175,20		0		0

										§ 0970		0		0		0		1.787,06

										Razem :		170.000		291.415,49		199.000		385.253,23

												2008		2009

										par. 0470		209584.56		227173.89

										par. 0750		21124.89		8730.72

										par.0760		11741.49		4851.15

										par.0770		29373.32		110970.68

										par.0870		12860		31739.73

										par.0920		2175.2		0

										par.0970		0		1787.06

										ogółem		286859.46		385253.23

												dochody		30556285.79

												wydatki		31070131.99

												deficyt		513846.2
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