Podkarpacki  Urząd  Wojewódzki 

             w   Rzeszowie  

Nr F.III.431.3.2011

                                   P r o t o k ó ł

 Kontroli  problemowej przeprowadzonej   w    Urzędzie Gminy w  Rymanowie ulica  Mitkowskiego 14 a , kod.  38-400  Rymanów   ; NIP    684-10-03-313  ; REGON  000531157  ,Powiat  Krośnieński ,woj. Podkarpackie -  zwanym  w dalszej  części protokołu „ Urzędem „.

Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  Wydziału    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura   w Krośnie : 

-  mgr Piotr   Rajchel - Starszy Inspektor Wojewódzki  działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0030.5.2011 z dnia 26 stycznia 2011  r. podpisanego przez  Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono w siedzibie Urzędu Gminy w Rymanowie ulica Mitkowskiego 14 a   oraz  za zgodą Burmistrza  Gminy  Rymanów  Pana Wojciecha  Farbańca bezpośrednio       w siedzibie  Gminnego Ośrodka  Pomocy Społecznej  w Rymanowie  ulica Dworska 42    
w następujących dniach:  07;08;09;10;11;14;15;16;17;18;21;22;23;24;25;28 lutego 2011 r. oraz 01;02;03;04;07;08;09;10;11 marca 2011 r.    

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Skarbnika Gminy   w  Rymanowie  Panią Bernardę Łożańską  o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób jej realizacji.   

Ustalenia wstępne  .  

1.  Burmistrzem    Gminy w  Rymanowie   jest  Pan  Wojciech Farbaniec  wybrany  w wyborach  czego dowodem jest zaświadczenie Miejskiej Komisji Wyborczej w Rymanowie    z dnia 10 grudnia 2010 r.    

W okresie  2010 r. funkcję Burmistrza  Gminy Rymanów  pełnił Pan   Jan  Rajchel.     

2.     Zastępcą  Burmistrza Rymanowa  jest  Pan  Jan Materniak    na  mocy   Zarządzenia Burmistrza  Gminy  Rymanów  Nr  178/10  z dnia  14.12.2010  r.
3.     Skarbnikiem  Gminy  Rymanów    jest  Pani Bernarda  Łożańska    powołana  z  dniem  01.10.2003  roku na  to stanowisko  na mocy  uchwały  Nr  VIII/84/03 Rady  Miejskiej w Rymanowie     z dnia  30 09.2003 r.

II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali    :  

-   Pan   Wojciech Farbaniec                                 -   Burmistrz Gminy w Rymanowie               

-  Pani   Bernarda Łożańska                                  -   Skarbnik Gminy w  Rymanowie  
- Pani Katarzyna Smoleń                                       -   Kierownik  w Referacie  Finansów
                                                                                   i Gospodarki Mieniem 

-  Pani  Katarzyna Hanus                                       -  pracownik Urzędu Gminy w Rymanowie
                                                                                   w Referacie Finansowym 
-  Pani   Danuta Penar                                           -  Kierownik GOPS  w  Rymanowie                                                                                       
-  Pani  Magdalena Cisek                                      -  Główny Księgowy GOPS w Rymanowie
-  Pan   Bernadeta Zięba                                       -    pracownik  GOPS  w Romanowie

                                                                                  Działu Świadczeń Rodzinnych 

                                                                                  Stanowisko ds. Funduszu alimentacyjnego 

- Pan Mirosław  Weis                                         -   pracownik GOPS  w   Rymanowie  

                                                                                  Działu  Świadczeń Rodzinnych   

                                                                                  stanowisko ds. świadczeń rodzinnych 

- Pan Daniel  Piwowar                                         -    stanowisko  ds. kontroli wewnętrznej  

                                                                                  w UG w Rymanowie   
oraz pozostali pracownicy Urzędu Gminy w Rymanowie objętej kontrolą jednostki organizacyjnej  odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  skrótów używanych w protokole kontroli: 

-   UG                                                   -   Urząd  Gminy  w  Rymanowie   

-   GOPS w  Rymanowie                     -   Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

                                                                  w   Rymanowie    

-   PUW  w Rzeszowie                         -   Podkarpacki Urząd  Wojewódzki  w Rzeszowie 

-   ZEAS                                               -   Zespół Ekonomiczno Administracyjny Szkół  

                                                                 w Rymanowie 

-  ZA                                                     -  zaliczka alimentacyjna 

- FA                                                      -  fundusz  alimentacyjny  

Podstawa  prawna kontroli: art. 36 ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o   administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie  kierownika  jednostki  kontrolowanej  :  pismo  Wojewody  z dnia  26.01.2011 r. znak : F.III.431.3.2011  zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

             [ Dowód  : akta kontroli  :  str. 1 ] 

Program  kontroli  z dnia 01.01.2011 r. został zatwierdzony  przez  Dyrektora  Wydziału  Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie Panią Bożenę Sadecką i  zawierał  niżej przedstawione  elementy:     

	NUMER  KONTROLI  


	F.III.431.3.2011  

	TEMAT  KONTROLI  


	„Prawidłowość i terminowość    pobierania  dochodów   , które   podlegają   przekazaniu   do budżetu  państwa   oraz  prawidłowość   wykorzystania  dotacji   udzielonych z  budżetu państwa   na realizację   zadań  bieżących   z zakresu      administracji   rządowej   oraz innych  zleconych   ustawami  przez  jednostki samorządu terytorialnego  za   2010 r. „.       



	PRZYJĘTA  METODA  KONROLI  
	okres 2010 r.
	metoda  reprezentacyjna 
	  5 % 

	OKRES  OBJĘTY  KONTROLĄ 
	od dnia  01 lutego  2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. 

	PLANIOWANY  TERMIN REALIZACJI  KONTROLI 
	od dnia 07 luty 2011 r.  do dnia 04 marca 2011 r. 

	RZECZYWISTY  OKRES REALIZACJI KONTROLI 
	od dnia  07 lutego 2011. do dnia  04 marca 2011 r. 

	PLAN KONTROLI  
	1.Planowanie  budżetowe  

	Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła : 

1/   ustalania  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   

2/  zawiadomienia  jednostek  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach    

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych . 



	
	2. Sprawozdawczość   budżetowa  
	A )  Prawidłowość i terminowość     sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność
z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego    ustawami   ,  

	
	3. Dochody  budżetowe  
	1 ) ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) prawidłowość  wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek alimentacyjnych  i świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  przedstawianych w sprawozdaniach ;

 3  )    terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ;   

	
	4.  Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  
	1 ) prawidłowość  wykorzystania  dotacji według klasyfikacji budżetowej ; 

2  ) prawidłowość realizacji  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym ; 

3 ) dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

4   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

5  )  analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 prowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  i poprawności  zawierania  umów.

	
	Temat  dodatkowy : 

	
	5.Kontrola  wewnętrzna  (  kontrola  finansowa ) – aktualnie część kontroli zarządczej 

1.)  funkcjonowanie  kontroli  wewnętrznej  prowadzonej  przez  służby  finansowe  JST . 



	WYKAZ 

PRZEPISÓW 

 PRAWNYCH  


	Opis  w  tabeli  podanej poniżej  uwzględniający  specyfikę  przepisów  funkcjonujących w 2010 r.   wydanych  na podstawie ustawy  o finansach publicznych z 2005 r.  oraz  przepisy  ustawy  o finansach publicznych z 2009 r. która  obowiązuje  od 2010 r.    


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	Ustawa z dnia   08.03.1990  roku   
	O samorządzie  gminnym  
	TJ. z 2001  roku Nr   142 , poz. 1591  z późn. zm. 

	Ustawa   z dnia   27 sierpnia  2009 r. o  finansach publicznych  / Dz. U.  Z  2009  roku  Nr 157   , poz.   1240  /.  

Ustawa  z dnia  27 sierpnia 2009 r. przepisy wprowadzające  ustawę o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 poz. 1241  )  

	Ustawa   z dnia   13.11.2003  roku  
	O dochodach  JST  
	Z 2008 roku  Nr  88 , poz.  539  z późn. zm. 

Dz. U. z 2010 r. Nr  Nr 80 , poz. 526 z zm.  

	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo  zamówień  publicznych  
	 TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 

Dz. U. TJ z 2010 r. Nr  113 , poz. 759  z zm. 

	Ustawa  z dnia   29.09.1994  roku    
	O  rachunkowości  
	TJ z 2009 roku   Nr  152  , poz.   1223 z późn. Zm.



	Ustawa  z dnia  29.08.1997 r. 
	Ordynacja podatkowa 
	Dz. U. z 2005 r.  Nr 8 , poz. 60  z późn,. zm

	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku   
	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego
	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa z  dnia   10.03.2006 roku
	o zwrocie  podatku  zawartego w  cenie oleju napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  wraz z  aktami  wykonawczymi 
	Dz. U. z  2006  roku  Nr  52 , poz.  379 

	Ustawa  z  dnia  27  sierpnia  2004  roku  
	o świadczeniach  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków  publicznych      
	Dz. U. TJ z  2008  roku  Nr  164 , poz. 1027  

	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  

Rozporządzenie MF  z dnia  03 lutego 2010  r.   

Rozporządzenie  MF z dnia  04 marca  2010 r.  
	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

w sprawie sprawozdań  sektora  finansów  publicznych zakresie  operacji finansowych
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

Dz. U. z 2010 r. Nr  20 , poz. 103 
( Dz. U. z 2010 r. Nr  43 , poz. 247 )  

	Rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    

Od 1 stycznia 2011 weszło w życie   rozporządzenie RM  z dnia 02 grudnia 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   

W sprawie  szczegółowego  sposobu i  trybu finansowania  inwestycji  budżetu państwa     
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

Dz. U. z 2010 r. Nr  238 , poz. 1579 



	
	
	

	Rozporządzenie MF  z dnia  02.03.2010  roku 
	w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    
	Dz. U. z 2010  roku  Nr  38 , poz.  207   



	Rozporządzenie MF  z dnia  29.06.2006 roku    

Od 1 stycznia 2011 weszło w  życie  rozporządzenie MF z dnia  07 grudnia 2010 r. 

	W  sprawie   gospodarki   finansowej   jednostek  budżetowych    ,  zakładów   budżetowych   i  gospodarstw   pomocniczych   oraz  trybu  postępowania   przy  przekształceniu  w inną  formę  organizacyjno  prawną     

W sprawie  sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych  zakładów  budżetowych 
	Dz. U. z 2006  roku Nr  116  , poz.  783  z późn. zm. 

Dz. U. z  2010 r. Nr  241  , poz. 1616 

	Rozporządzenie  MF  z dnia   29.09.2006  roku  w sprawie  rodzajów  i  trybu   dokonywania   operacji   na  rachunkach  bankowych  prowadzonych  dla  obsługi   budżetu państwa   oraz  zakresu  i  formy   udostępniania  informacji  o  stanach  środków  na  tych  rachunkach /Dz. U. z   2006 roku  Nr   116  , poz.  785 z późn. zm /  
Rozporządzenie  Ministra Finansów  z dnia  20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajów  i trybu dokonywania  operacji na rachunkach bankowych prowadzonych  dla obsługi  budżetu państwa  w zakresie  krajowych środków  finansowych oraz zakresu  i terminów  udostępniania  informacji o stanie środków  na tych rachunkach ( Dz. U. z 2010 r. Nr      249 poz. 1667 )   
    

	Rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   

rozporządzenie  MF  z dnia 05 lipca 2010 r.  

weszło w  życie  14  dni od daty ogłoszenia  tj. 16 lipca 2010 r.  
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  

 w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

	z 2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	Rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006  roku    
	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  
	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 

	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114   /  


Ważniejsze akty  prawne  dotyczące  pomocy  społecznej  : 

	Ustawa  z dnia 12.03.2004  roku
	O  pomocy  społecznej 
	Dz. U. TJ  z  2009  r 

 Nr 175   poz.1362  z  późn. zm./

	Ustawa  z dnia  28.11.2003  roku

Ustawa  z dnia  27.08.2004 roku 

  
	O świadczeniach  rodzinnych 

O świadczeniach  opieki zdrowotnej finansowanych ze  środków  publicznych 
	TJ z 2006  roku Nr  139, poz. 992 z późn. zm.

Dz. U. Nr 210 , poz. 2135 z późn. zm. 

	Ustawa  z dnia  29.12,2005 
	O  ustanowieniu  programu  wieloletniego  „ Pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania  
	Dz. U. z 2005  roku  Nr  267 , poz.  2259 

	Rozporządzenie Rady  Ministrów z  dnia  07.02.2006  roku  
	W sprawie  realizacji  programu  wieloletniego  „ Pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania „ 
	Dz. U.  z 2006  roku  Nr 25  poz.  186 

	Ustawa  z dnia  22.04.2005  roku

Tracąca moc  z  dniem  01.10.2008 roku  
	O  postępowaniu  wobec  dłużników  alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej 
	Dz. U.  z 2005  roku  Nr 86  poz. 732 z późn. zm.

	Rozporządzenie  RM  z  dnia  18.07.2006  roku 
	W sprawie  wysokości  dochodu  rodziny  albo  dochodu osoby  uczącej  się  stanowiącej  podstawę  ubiegania  się  o  zasiłek  rodzinny  oraz  wysokości  świadczeń  rodzinnych    
	Dz. U.  z 2006  roku  Nr  130  poz. 903 

	Ustawa  z dnia  07.09.2007  roku
	O  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów
	Dz. U. TJ z 2009 r. Nr 1 poz. 7 ) 



	  Ustawa  z dnia  13.10.1998 r. 
	  o systemie ubezpieczeń  społecznych 
	Dz. U. z 2009 r, Nr 205 poz. 1585 z późn. zm. 


[  Dowód Akta  kontroli : str. 2-5 ] 

3.Wprowadzenie  do kontroli  : 

A/  Dane  dotyczące  Urzędu  Gminy  w  Rymanowie   :  

	DANE  
	WYSZCZEGÓLNIENIE  OPIS  



	  OGÓLNOORGANIZACYJNE  ADRES -  kontakt  
Gmina Rymanów
38-480 Rymanów 
ul. Mitkowskiego 14a 
woj. podkarpackie 
www.rymanow.pl 
e-mail: gmina@rymanow.pl 


	KIEROWNICTWO   
	 BURMISTRZ  GMINY RYMANÓW:    

Pan  WOJCIECH FARBANIEC  na mocy zaświadczenia Miejskiej Komisji Wyborczej  w Rymanowie z dnia  10.12.2010 r.  

W  okresie  2010 r.  funkcje Burmistrza  Gminy  Rymanów  pełnił  Pan  Jan  Rajchel    na  mocy    zaświadczenia  Miejskiej   Komisji  Wyborczej  w  Rymanowie   z  dnia  16.11.2006  roku  o  wyborze   na  Burmistrza  Rymanowa.



	KSIĘGOWOŚĆ 
	Skarbnikiem  Gminy  Rymanów    jest  Pani Bernarda  Łożańska    powołana  z  dniem  01.10.2003  roku na  to stanowisko  na mocy  uchwały  Nr  VIII/84/03 Rady  Miejskiej w Rymanowie     z dnia  30 09.2003    roku.



	NUMER  IDENTYFIKACJI  PODATKOWEK  

NIP 
	NIP 684-10-03-313  



	NUMER  REGON  
	 REGON  000531157  ; REGON : 370440590

	RACHUNKI  BANKOWE  
	 PBS w Rymanowie ulica Rynek 14 


	STATUT      
	Uchwałą Rady  Miejskiej Nr VI/58/03 z dnia  13 czerwca 2003 r. 
Do powyższej uchwały wprowadzono  zmiany dostępne  w Urzędzie Gminy w Rymanowie  

	
	

	Regulamin organizacyjny  


	Aktualny wprowadzony  Zarządzeniem Burmistrza  Rymanowa  Nr  4/11 z dnia 10 stycznia 2011  r.    
w trakcie 2010 r. obowiązywał regulamin organizacyjny Urzędu Gminy  Rymanowie  Nr  3/08  z  dnia  04 stycznia 2008 r.  ze zmianą  wprowadzona, na mocy zarządzenia Burmistrza Gminy Rymanów     Nr  90/10 z dnia 02 lipca 2010 r.   

	Pozostałe ważniejsze  zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów 


	1/ zarządzenie Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 13/10  z dnia 09 lutego 2010 r. w sprawie karty audytu wewnętrznego ;  

2/ zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów Nr 18/10 z dnia  22 lutego 2010 r. w sprawie  określenia i wdrożenia  księgi procedur Audytu Wewnętrznego  w Urzędzie Gminy Rymanów oraz  jednostkach organizacyjnych Gminy Rymanów ;   

3/ zarządzenie  Nr 178/2010 Burmistrza  Gminy Rymanów z dnia  08  grudnia 2010 r. w sprawie  opublikowania Polityki i celów jakości  Urzędu Gminy w Rymanowie ; 

 4/ zarządzenie Nr  160/10  z dnia  10 listopada 2010 r. Burmistrza  Gminy  Rymanów  w sprawie  określenia  zasad  przeprowadzania  kontroli zarządczej w Urzędzie  Gminy Rymanów  i jednostkach organizacyjnych gminy oraz jej koordynacja ; 

5/ zarządzenie  Nr 141/2010 Burmistrza  Gminy  Rymanów  z dnia  05 października 2010 r.  w sprawie  zatwierdzenia  instrukcji dotyczącej   windykacji należności  z tytułu podatków lokalnych , podatku rolnego  i leśnego  w Urzędzie Gminy w Rymanowie  ; 

6/ zarządzenie Nr  51/2010  Burmistrza  Gminy  Rymanów  z dnia   28 kwietnia 2010 r.  w sprawie poboru zobowiązań pieniężnych z tytułu podatku od nieruchomości    , rolnego i leśnego  na konto kwitariuszach stanowiących wydruki komputerowe.  

7/ Uchwała Rady Miejskiej w Rymanowie Nr  XLIV/452/10 z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie  określenia zasad umarzania , odraczania i rozkładania na raty należności pieniężnych mających charakter cywilno prawny przypadających Gminie Rymanów oraz jednostkom podległym 

	DOKUMENTY   FINANSOWE  

	Polityka rachunkowości  w  Urzędzie  Gminy  

zarządzenie  Burmistrza  Gminy  Rymanów        Nr 88  z  dnia  30 października  2006 r wraz  ze zmianami  wprowadzanymi jak obok podano  

Aneksami wprowadzano  politykę rachunkowości dla  realizacji projektów finansowanych ze środków 

  z Unii Europejskiej  
	§  3  dokumentację stanowią : 

Nr  1/  zakładowy plan kont  i  załącznik  B  - opis zasad  funkcjonowania kont  wraz z planami kont  do prowadzenia ewidencji  podatków i opłat  

Nr 2 /  metody wyceny aktywów i pasywów  oraz  ustalania  wyniku  finansowego  

Nr 3 /   zasady przeprowadzania  i rozliczania inwentaryzacji 

Nr 4 / zasady  sporządzania  , obiegu i kontroli  dowodów księgowych  

Analityka kont  : 011 ; 201 ; 234 ; 400 ; 101  

 konto 224  Rozrachunki budżetu  -  na  stronie  WN między innymi :  przekazanie należnych  budżetowi państwa  dochodów związanych z  ZZ  oraz  innych zadań zleconych JST  ustawami oraz  zwroty dotacji niewykorzystanych 

Strona  MA  między innymi  :  wpływ  dochodów  należnych budżetowi państwa  z tytułu realizacji zadań ZZ  

konto WN 224 konto  przeciwstawne  MA  -  133  przekazanie należnych  budżetowi państwa  dochodów  związanych  z  ZZ  

Konto Ma  -  konto przeciwstawne  133  -  wpływ dochodów  należnych budżetowi państwa  z tytułu realizacji ZZ  

  Załącznik Nr  4 obieg dokumentów  

§  3  dowody księgowe  przed wprowadzeniem do ewidencji podlegają  sprawdzeniu pod względem merytorycznym  , formalnym i rachunkowym 

sprawdzenia merytorycznego dokonują  pracownicy  upoważnieni przez Burmistrza  oraz  zawarci w wykazach  

§  4  dekretacja na ogół czynności  związanych z przygotowywaniem  dokumentów do księgowania  ,  wydaniem decyzji  co o sposobu  ich księgowania  i pisemnego  potwierdzeniu jej wykonania 

§  6  obieg dokumentów  winien dokonywać się najkrótszą drogą  

Wykazy  programów  z zakresu rachunkowości  dopuszczonych do stosowania w  UG w Rymanowe  przy pomocy komputerów między innymi  : 

-  FK BUK SOFTRES  dla obsługi finansowo – księgowej 
- oprogramowanie  Banku  umożliwiające  korzystanie  z systemu HOME  Ranking – HB Klient 

-   program informacyjny  System zarządzania w  JST  LGBM System Besti@

-  oprogramowanie  PN  System Sprawny Urząd  - ewidencja zwrotów  podatku akcyzowego opracowanie  BUK SOFTRES  

-  oprogramowanie  PN  System  sprawny Urząd  Ewidencja  mienia komunalnego  opracowanie  przez  BUK SOFTRES     


	Kontrole  zewnętrzne 
	Najwyższa  Izba Kontroli   Delegatura w Rzeszowie  w temacie  umorzeń 

Regionalna  Izba Obrachunkowa  w Rzeszowie  - kontrola  kompleksowa gospodarki finansowej  przeprowadzona w 2008 r. 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki  w Rzeszowie  kontrola  temacie wykorzystania  dotacji  dla gmin uzdrowiskowych   na realizację zadań własnych   

	Kontrola  wewnętrzna  
	Prowadzona przez  Inspektora  ds. kontroli  Pana mgr  Daniela Piwowara 

2010 - według planu finansowego z dnia 11.01.2010 r. znak : KW/PKW/0913/1/10 

Kontrola  w myśl art. 68 ust. 2 i art. 247 ust. 2 ustawy o finansach publicznych  

Kontrolą objęto jednostki  organizacyjne  Gminy i Urząd Gminy  . 
Dokonano kontroli GOPS w Rymanowie  ulica Dworska 42  spisując  protokół kontroli  dnia  05.05.2010 r.  Nr  KW/PK/0913/GOPS/27/05/10  Kontrola obejmowała analizę  i ocenę działalności jednostki  dla zapewnienia prawidłowej  realizacji  celów i zadań  w sposób zgodny z prawem efektywny  , oszczędny i terminowy.

Zalecenia  pokontrolne  zrealizowano :
-  na podstawie decyzji GOPS  -8127/FA/38/12/10 z dnia 11.05.2010 r. ustalono kwotę  zwrotu  w wysokości 950,00 zł  płatne  terminie do  31.12.2010 r. Zwrotu dokonano przelewem z dnia 30.11.2010 r.  na kwotę 950,00 zł.       


	Audyt 
	realizowany na podstawie  umowy cywilnoprawnej  przez  niezależną osobę 


Jednostka organizacyjna Gminy – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Rymanowie   uczestnicząca w realizacji bezpośredniej zadań : 

NIP : :  684-21-75-105    ; -   REGON – Nr  004010797  ;   REGON :  004011561 

Kierownikiem  Gminnego      Ośrodka  Pomocy  Społecznej w Rymanowie      usytuowanego   w  Rymanowie   przy  ulicy  Dworska 42        jest z dniem  01.11.2002  roku  
Pani   Danuta  Penar   na  mocy Aktu  Powołania  Zarządu  Gminy   z dnia  28.10.2002  roku.       

Obsługa finansowa GOPS  jest  prowadzona  przez  Panią  Magdalenę  Cisek na mocy  umowy  o  pracę  z dnia  03.01.2005  roku  znak : GOPS-1111/1/05.   

W związku  z urlopem macierzyńskim Księgowego GOPS Pani  Magdaleny Cisek  Kierownik GOPS zawarł  umowy o pracę  z niżej podanymi osobami :

1/  Panią  Marleną Brodzicką  zam. Besko ulica  Podkarpacka 88  na czas określony od dnia  01 lipca 2010 r. do  dnia  poprzedzającego  dzień powrotu do pracy  Pani Magdaleny Cisek  w charakterze  Głównego Księgowego  GOPS  w wymiarze ½  etatu  ( umowa o pracę  GOPS-1111/3/2010  z dnia  01.07.2010 r.  ) . Zakres czynności na stanowisku Główny Księgowy       ( na zastępstwo )  w dziele finansowo – księgowym   został przyjęty do wiadomości i stosowania w dniu  01 lipca 2010 r.  Zakres obowiązków na stanowisku pracy obejmował między innymi : 

-     prowadzenie  rachunkowości Ośrodka  zgodnie  obowiązującymi przepisami  

- opracowanie  i aktualizowanie  projektu ZAK. i przyjętych zasad rachunkowości 

- dekretację  dokumentów księgowych 

- gromadzenie i przechowywanie  dokumentacji  przewidzianej ustaw ą o rachunkowości 

- opracowywanie  projektu planu finansowego  wydatków i dochodów  Ośrodka  oraz bieżącą jego aktualizację 

- sporządzanie okresowych sprawozdań z wykonania wydatków mi dochodów  budżetowych oraz rocznego bilansu 

- ewidencja środków  trwałych  i wartości niematerialnych i prawnych oraz sporządzanie sprawozdań w tym zakresie  

-    naliczanie umorzenia  środków trwałych  

- prowadzenie księgi inwentarzowej 

- terminowe  przeprowadzanie  inwentaryzacji  oraz  rozliczanie osób odpowiedzialnych  za mienie Ośrodka 

- sporządzanie sprawozdań statystycznych 

- dokonywanie przelewów  środków budżetowych na podstawie  dokumentów księgowych 

- zapewnienie pod względem finansowym  prawidłowości umów zawieranych przez  Ośrodek 

- naliczanie odpisu na ZFŚS i jego rozliczanie 

- kompletowanie wniosków  emerytalnych i rentowych pracowników Ośrodka oraz terminowe ich przedkładanie do ZUS 

-  prowadzenie  kontroli wewnętrznej : 

   -  dokonywanie wstępnej  i bieżącej kontroli legalności  dokumentów  dotyczących wykonania planów finansowych oraz ich zmian 

-  dokonywanie  końcowej  kontroli prawidłowości  operacji gospodarczych stanowiących przedmiot księgowania 

- przestrzeganie dyscypliny  budżetowej 

- obsługa programu finansowo – księgowego 

- wykonywanie  innych  czynności nie  ujętych w niniejszym zakresie  zleconych przez  Kierownika  Ośrodka  , będących  kompetencji pracownika     
2/ Panem  Pawłem Tomkiewiczem   Rymanów ulica Gospodarcza  6  na czas określony od dnia  01 lipca 2010 r. do  dnia  31 grudnia 2010 r.   w charakterze  inspektora w GOPS   w wymiarze  ¼  etatu  ( umowa o pracę  GOPS-1111/4/10  z dnia  01.07.2010 r.  ) . Zakres czynności na stanowisku inspektor   w Dziale finansowo – księgowym   został przyjęty do wiadomości i stosowania w dniu  01 lipca 2010 r.  Zakres obowiązków na stanowisku pracy obejmował między innymi :    

-  obowiązki  wynikające  z ustawy Kodeks pracy  , ustawy o pracownikach samorządowych . 
Na  stanowisku  pracy  przewidziano  : 

-  zgłaszanie  i wyrejstrowywanie  pracowników Ośrodka , uprawnionych  świadczeniobiorców  oraz  członków ich rodzin  do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych przy współpracy z programem płatnik 

-  sporządzanie  list  płat dla  pracowników Ośrodka  zatrudnionych na podstawie  umów  cywilno prawnych 

- dokonywanie przelewów  środków  budżetowych  na podstawie  dokumentów księgowych   

-  naliczanie  składek  społecznych i zdrowotnych  oraz zaliczki na podatek dochodowy    od  osób fizycznych i ich terminowe odprowadzanie  do odpowiednich organów  za  pracowników i osoby  zatrudnione  na podstawie  umów cywilnoprawnych 

-  prowadzenie  kart  wynagrodzeń pracowników 

- obsługa programu kadrowo płacowego 

- wykonywanie  innych czynności  nie  ujętych w zakresie  zleconych przez  Kierownika  

Utworzenie  GOPS  w Rymanowie     nastąpiło  na  mocy  Zarządzenia  Nr  4/90 ówczesnego  Naczelnika  Miasta  i  Gminy  w Rymanowie   z dnia  01.05.1990  roku   , 

	DANE  
	WYSZCZEGÓLNIENIE  OPIS  



	  OGÓLNOORGANIZACYJNE  

	KIEROWNICTWO   
	Kierownik GOPS w  Rymanowie  

Pani  Danuta  Penar – na podstawie  Aktu  Powołania  Zarządu  Gminy   z dnia  28.10.2002  roku.       

  

	KSIĘGOWOŚĆ 
	Główny Księgowy  GOPS  w Rymanowie  

Pani Magdalena  Cisek  zatrudniona na podstawie  umowy  o  pracę  z dnia  03.01.2005  roku  znak : GOPS-1111/1/05.

	ADRES -  kontakt  

	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w Rymanowie    

38-480  Rymanów   ulica Dworska  42  

tel/fax  01343 557 85   ; 1343 553 08 ; 13 43 579 55  

Powiat Krosno  ; Województwo  Podkarpackie  

	FORMA  KORZYSTANIA    


	Umowa  użyczenia  bezpłatnego używania pomieszczeń w budynku w Rymanowie  ulica Dworska 42 zawarta  z Gminą Rymanów z  dnia  21 lipca 2006 r. wraz  z aneksem  z dnia 11 września 2007 r. 

 

	NUMER  IDENTYFIKACJI  PODATKOWEK  

NIP 
	684-21-75-105  

data  wydania  19.07.1999  r.  przez  

Naczelnika Urzędu  Skarbowego  w Krośnie  
( druk NIP -4 ) 

Zgłoszono zmiany adresu siedziby do Urzędu Skarbowego 
	na adres  GOPS  ulica  Piłsudskiego 4 Rymanów  

38-480  

	NUMER  REGON  
	 004010797  

data  wydania  08.12.2008 r.  przez  Dyrektora   Urzędu Statystycznego  w Rzeszowie Oddział  w Krośnie 
 ulica Bieszczadzka  5  

Szczegółowa  forma prawna  : 
29  Gminne Samorządowe  jednostki Organizacyjne 

Własność :  113  Własność samorządowa  

	RACHUNKI  BANKOWE  
	Bank  Spółdzielczy  w  Rymanowie  - umowa  Nr 35914 z dnia 06.09.2009 r.  

Bank wybrano  trybie  ustawy Prawo zamówień publicznych ( § 1 pkt. 5 umowy )  
Pełnomocnictwa  do rachunku rozliczeniowego  w Banku  Spółdzielczym w Rymanowie  : 

-  Spółdzielczym dnia  07.01.2008 roku  udzielone dla : 

1/  Marii Prorok  w zakresie szczególnym  obejmującym zastępstwo kierownika GOPS  

2/ Pana  Mirosława Waisa  w zakresie szczególnym  to jest obejmującym  zastępstwo  głównego księgowego 

	STATUT  GOPS    
	zapisy  : 

§ 3 pkt. 1 -  Ośrodek jest jednostka organizacyjna Gminy  działająca jako jednostka  budżetowa  nieposiadającą osobowości prawnej  ; 
§  3 pk. 2 – siedziba Ośrodka  jest Miasto Rymanów  ulica Dworska 42  w terenem działania obszar gminy Rymanów ; 

Dział II  to cele i zadania  w tym §  5 pkt. 3 to zadania  zlecone gminie  z zakresu administracji rządowej  a  §  5  pkt.  4  to inne  zadania  realizowane  do których należy między innymi :

- przyznawanie  i  wypłacanie świadczeń rodzinnych  

- przyznawanie  i wypłacanie  świadczeń  z funduszu alimentacyjnego

-  prowadzenie postępowań  wobec dłużników  alimentacyjnych, 

-  prowadzenie postępowań  i wydawanie  decyzji administracyjnych  potwierdzających prawo  do świadczeń z opieki  zdrowotnej  zgodnie  z art. 54 ustawy  o świadczeniach  z opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków publicznych      

§ 6 pkt.  4 -  kierownik  może wytaczać powództwa  na rzec  obywateli  o roszczenia alimentacyjne  

Dział III  organizacja i zarządzanie Ośrodkiem  

§ 7 pkt. 1 -  Ośrodkiem kieruje kierownik  który ponosi  odpowiedzialność  za  całokształt jego działań  i reprezentuje go na zewnątrz  

Kierownik zatrudnia  zastępcę kierownika  i głównego  księgowego  po  uzyskaniu pozytywnej   opinii Burmistrza  Gminy Rymanów   

W zakresie  realizowanych działań  Kierownik prowadzi postępowania  oraz  wydaje decyzje  administracyjne  na podstawie  upoważnienia  Burmistrza . Na  wniosek  Kierownika Burmistrz  może  upoważnić  do wydawania takich decyzji  także innego pracownika Ośrodka 

pkt. 7  -  Kierownik  prowadzi postępowania wobec dłużników alimentacyjnych  na podstawie  upoważnienia Rady  

pkt. 8 Kierownik jest  uprawniony do podejmowania  decyzji  w formie zarządzeń  , regulaminów  i instrukcji  

pkt. 9 -  Kierownik   składa Radzie  coroczne sprawozdanie  z  działalności  Ośrodka  oraz przedstawia  potrzeby  w zakresie pomocy społecznej  będące podstawą  do opracowania  i wdrażania  przez Radę  lokalnych programów pomocy społecznej     

 §  8  pkt. 1 – szczegółową  organizacje Ośrodka  zakres zadań , uprawnień i obowiązków  pracowników określa  Regulamin organizacyjny  Ośrodka  ustalony przez Kierownika  i zatwierdzony przez Burmistrza  . 

Porządek wewnętrzny  a także  związane z procesem  prawa pracy  prawa i obowiązki  pracodawcy   oraz pracowników  ustala kierownik w  Regulaminie  Pracy  

Dział  IV . Majątek i Finanse  

  § 9  pkt.1  - Ośrodek zarządza  powierzonym  mu majątkiem  zgodnie  obowiązującymi przepisami prawa  

§ 9 pkt. 2  Ośrodek jest  jednostka budżetową  prowadzącą gospodarkę finansową  według zasad określonych  ustawie  o finansach publicznych 

§ 9 pkt. 3 . Działalność Ośrodka  jako jednostki budżetowej finansowana jest  : 

-  ze środków budżetu państwa  

- ze środków budżetu Gminy 

- ze środków pozabudżetowych 

§ 10  -  podstawę gospodarki  finansowej Ośrodka  stanowi  plan finansowy  opracowany  na każdy rok  przez  Kierownika GOPS  na podstawie  kwot  dochodów i wydatków  przyjętych przez Radę  w uchwale budżetowej 

§ 11 – Ośrodek prowadzi rachunkowość  w oparciu o obowiązujące przepisy prawne    i sporządza  na jej  podstawie sprawozdawczość  finansową  

Dział V nadzór i kontrola  - merytorycznie  sprawuje Wojewoda Podkarpacki  zaś bezpośredni  sprawuje Rada i Burmistrz   

§ 12  -  Statut Ośrodka  może  być  zmieniony uchwała  Rady  w trybie właściwym dla jego uchwalenia . 

 Podpisał  : przewodniczący Rady Miejskiej  w Rymanowie  

Pan Henryk Smolik 

	WPROWADZENIE  AKTUALNIE  OBOWIĄZUJĄCEGO  

UCHWAŁA  RADY  MIEJSKIEJ w  Romanowie  Nr  XXXIX/406/10  z dnia  04 marca 2010 roku  

Uchyla  nieaktualny  : 

Statut  uchwalony uchwała Rady Miejskiej w Rymanowie                Nr  XIX/207/04 z dnia  16 listopada 20-04 r. 
	

	Regulamin organizacyjny  

 Wprowadzony  zarządzeniem Burmistrza  Nr  1/05 z dnia  03  stycznia 2005 roku 

Aktualny  z grudnia 2010 r. wynika z informacji Kierownika GOPS  

	§  3  -  Ośrodkiem kieruje  kierownik  i reprezentuje go na zewnątrz  

Kierownik sprawuje nadzór  nad prawidłowych  wykonywaniem zadań  przez  pracowników Ośrodka    

Dział II . Struktura  organizacyjna 

§  5  w strukturze  organizacyjnej Ośrodka  wyróżnia  się  działy : 

1. Dział  pomocy środowiskowej  w skład  którego wchodzi wieloosobowe stanowisko pracownika socjalnego    

2. Dział świadczeń  rodzinnych  w skład  którego wchodzą stanowiska  : ds. świadczeń rodzinnych i do spraw  zaliczek alimentacyjnych

3. Dział finansowo – księgowy  w skład  którego wchodzi stanowisko  Głównego     

	PEŁNOMOCTWA  DLA  KIEROWNIKA  GOPS 
	zarządzenie  Nr 50/04  z dnia  30.04.2004 r.  


	w sprawie  upoważnienia Kierownika GOPS  do wydawania decyzji administracyjnych  w indywidualnych sprawach  z zakresu pomocy społecznej  należących do właściwości gminy  



	
	Zarządzenie  Nr  51/04 z dnia  30 kwietnia 2004 r. 


	w sprawie  prowadzenia zadań gminy  w zakresie świadczeń  rodzinnych jako zadanie zlecone  z zakresu administracji rządowej  GOPS  w Rymanowie  



	
	Zarządzenie  Nr 105 /05  z dnia  15 września 2005 r. 
	w sprawie  upoważnienia  Kierownika GOPS  do prowadzenia  postępowania  i wydawania decyzji administracyjnych  w sprawach świadczeń alimentacyjnych   

	
	Zarządzenie  Nr  81/2008  z dnia  01 sierpnia  2008 r.  
	w sprawie  upoważnienia Kierownika GOPS  do prowadzenia postępowania  w sprawach świadczeń  z funduszu alimentacyjnego  a także  do wydawania w tych sprawach decyzji  

	
	Zarządzenie  Nr  121/2008z  dnia  14 października  2008 r. 


	w sprawie  upoważnienia Kierownika GOPS  do przeprowadzania  wywiadów alimentacyjnych i odbierania oświadczeń  majątkowych w sprawach  z zakresu  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów    



	
	Zarządzenie  Nr  92/2010  z dnia  08 lipca 2010 r. 

Zarządzenie  Nr 92/2010  z dnia  08  lipca 2010 r.  


	w sprawie  upoważnienia  Kierownika GOPS  do podejmowania  działań wobec  dłużników  alimentacyjnych   , prowadzenia  postępowania  oraz  wydawania w tych sprawach decyzji  

w sprawie  upoważnienia Kierownika GOPS d o podejmowania działań wobec dłużników  alimentacyjnych , prowadzenia postępowania  i wydawania w tych sprawach decyzji 

	PEŁNOMOCTWO  
Podstawa  prawna :  art. . 47  ust. 1 ustawy  o samorządzie  gminnym 
	z dnia  18.12.2006   
	udzielone Kierownikowi  GOPS w Rymanowie do podejmowania decyzji oraz składania oświadczeń woli  w sprawach związanych z bieżącym  kierowaniem jednostką .   Pełnomocnictwo  obejmuje umocowanie  do podejmowania  czynności  zarządu w sferze  prawa  cywilnego  w tym  obejmujące  bieżące  funkcjonowanie  jednostki i wykonywanie  zadań statutowych . Udzielone pełnomocnictwo  jest  podstawą do reprezentowania  gminy  sprawach  postępowaniu sądowym  jak również  udzielenia  pełnomocnictwa  procesowego  adwokatowi  lub radcy prawnemu  w sprawach  prowadzonych przez  jednostkę      

	PEŁNOMOCNICTWA  DLA  INNYCH OSÓB  
	 zarządzenie Nr 119/07z  dnia  29 grudnia 2007 r.     

Zarządzenie  Nr  120/07 z dnia  29 grudnia 2007 r.  

Zarządzenie  Nr  2/2009 z  dnia  05 stycznia 2009 r.  


	Pani  Marii Prorok  

do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach  z zakresu  pomocy społecznej  należących do właściwości gminy  

Dla Pana  Mirosława Waisa do prowadzenia postępowania  w sprawach świadczeń rodzinnych  a także do wydawania  w tych sprawach decyzji 

dla Pani  Bernadeta Zięba  do przeprowadzania  wywiadów alimentacyjnych  i odbierania  oświadczeń majątkowych  w sprawach  zakresu  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów   

	PEŁNOMOCTWO  DO  REALIZACJI PROJEKTÓW  SYTEMOWYCH 
	Zarządzenie  Nr  38/10 z dnia  07 kwietnia 2010 roku 
	w sprawie  udzielenia  pełnomocnictwa  kierownikowi  GOPS  w Rymanowie  do podejmowania  wszelkich czynności  w zakresie  realizacji  projektu systemowego  „ Czas na aktywność  w Gminie Rymanów   w ramach pod działania  7.1.1 ( rozwój i upowszechnianie  aktywnej  integracji  przez  ośrodki pomocy społecznej  ) z Programu  operacyjnego  Kapitał Ludzki

	INFORMACJE  

DO  BIG  

podstawa  prawna  : art. 8 a; 8 b ; 8 c  ustawy  dnia  07.09.2007 r.  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów ( Dz. U. z 2009 r.  Nr 1 poz. 7 )   


	zarządzenie  Burmistrza  Gminy  Nr 93/2010  z dnia  08 lipca 2010 r.  
	w sprawie  upoważnienia  innej osoby                       (  Marzeny Wólczańskiej )  niż Kierownik GOPS    w Rymanowie  do przekazywania  do biura  informacji  gospodarczej  informacji o zobowiązaniu  lub zobowiązaniach dłużników  alimentacyjnych   

	Pozostałe zarządzenia 

Przedstawiona do kontroli Informacja Kierownika GOPS - do wglądu - dostępne u Kierownika GOPS 
	Nr 7/05 z dnia 03.10.2005 r. 
Nr 4/10 z dnia 17.12.2010 r. 

Nr  6/10 z dnia  28.12.2010 r. 

Nr 5/09 z dnia  10.08.2009 r. 

Nr 4/09 z dnia  10.08.2009 r. 

Nr 1/10 z dnia  01.06.2010 r. 

Nr 1/10 z dnia 01.06.2010 r. 

Nr 1/09z  dnia  30.03.2009 r. 

Nr 6/09 z dnia  10.08.2009 r. 

Nr 7/09 z dnia  10.08.2010 r. 

Nr  3/10 z dnia  28.12.2010 r. 

Nr 8/2010 z dnia  29.12.2010 r. 

Nr 2/2011 z dnia  10.01.2011 r

Nr  5/10 z dnia  28.12.2010 r.  

Podstawa prawna  : 

Nr  7/10 z dnia  29.12.2010 r.


	w sprawie stosowania  instrukcji kancelaryjnej
w sprawie ustalenia  dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości 

w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego 

w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy   

w sprawie  zmiany  regulaminu wynagradzania 

w sprawie zmiany regulaminu wynagradzania 

w sprawie  wprowadzenia polityki danych osobowych 

w sprawie  ewidencji i sporządzania  sprawozdań  Rb-WS  w zakresie wydatków strukturalnych 

w sprawie wprowadzenia regulaminu dokonywania okresowych ocen pracowników 

w sprawie  wprowadzenia regulaminu służby przygotowawczej 

w sprawie  wprowadzenia regulaminu rekrutacji i udziału  w projekcie systemowym „ Czas na aktywność w gminie Rymanów „ na rok 2011 

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zarządczej 

w sprawie wprowadzenia Kodeksu etyki 

w sprawie zasad  przydzielania  pracownikom socjalnym  GOPS  odzieży i  obuwia  roboczego  

§  3  -  pracownikom  socjalnym  używających własnej odzieży  i obuwia roboczego  wypłaca się ekwiwalent pieniężny 

art. 237  ze znakiem, 7  i  art. 237 ze znakiem 8  ustawy  z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks  Pracy     ( Dz. U.  z 1998 r. Nr  21 poz. 94 ze zm/   

w sprawie  wprowadzenia regulaminu  udzielania zamówień publicznych do 14 tyś euro 



	
	Nr  3/09 z dnia  15.04.2009 r.  

Podstawa prawna : 

zmiana

Nr 4/09 z dnia  10.08.2009 r.  

nagroda  uznaniowa  w wysokości do 200 %  wynagrodzenia zasadniczego  która przyznaje Kierownik  nie częściej niż dwa razy do roku 
	w sprawie  ustalenia  Regulaminu wynagradzania  pracowników zatrudnionych w GOPS w Rymanowie

art. 39 ust. 1 i 2  ustawy o pracownikach samorządowych  z dnia 21.11.2008 r.  ( Dz. U. Nr 223 , poz. 1458  i rozporządzenia Rady Ministrów  z dnia 08.03.2009 r. w sprawie  wynagradzania pracowników  samorządowych ( Dz. U., Nr 50 , poz.  398  w związku z  art. 77 ze znakiem 2  ustawy  Kodeks Pracy  oraz  art. 116  ust. 1 i 2  ustawy  z dnia  12.04.2008 r. o pomocy społecznej  ( Dz. U. Nr 115  , poz. 728 z późn. zm. )    



	
	Nr  7/08 z dnia  19.12.2008 r. 

podstawa  prawna : 
	w sprawie  przyznania  ekwiwalentu  pieniężnego  na zakup  materiałów piśmiennych dla pracowników  GOPS  

art.  94 pkt. 8  ustawy Kodeks pracy  

	
	Nr  5/07 z dnia  27.12.2007 r.

Podstawa prawna:    
	w sprawie  zasad przydzielania  pracowniom  GOPS  odzieży  roboczej , środków  ochrony  indywidualnej  , środków czystości i napojów  

art. 237 ze zn. 7 § 1 ; art. 237 ze zn 8 § 1 i art. 237 ze znak. 9 § 3  ustawy Kodeks Pracy 

pracownicy socjalny  -  mydło  150 g na 1 miesiąc 

pracownicy biurowi  ręcznik  2 szt.  na 1 rok  

sprzątaczka  herbata  100 g  1 miesiąc 

	
	Nr 2/07 z dnia  30.01.2007 r. 

podstawa  prawna : 
	w sprawie  ustalenia zwrotu kosztów  przejazdu  z tytułu podróży służbowej  na obszarze  kraju  samochodem  osobowym nie będącym  własnością pracodawcy 

rozporządzenie MIPS  z  2006 r. 

	
	Nr 1/07z  dnia  02.01.2007 r.  

Podstawa prawna : 
	w sprawie  ustalenia kwoty  partycypacji  w kosztach  zakupu okularów  przez pracowników  GOPS 

§  8  rozporządzenia  MIPS  z dnia 01 grudnia  1998 r.  w sprawie  bezpieczeństwa  i  higieny pracy  na stanowiskach  wyposażonych monitory ekranowe    ( Dz. U.  Nr 148 , poz. 973 )  

	UPOWAŻNIENIE  pracownika GOPS  do  wykonywania określonych obowiązków  w zakresie  gospodarki finansowej  
	Nr 4/07 z dnia  17.12.2007 r. 
	dla Pani  MARII  PROROK  do wykonywania  następujących obowiązków  w zakresie  gospodarki finansowej  : 

-  zatwierdzanie  do wypłaty  dokumentów księgowych  ( listy wypłat  , faktury i rachunki itp. )

-   opisywanie dokumentów  księgowych pod względem  merytorycznym 

- podpisywanie czeków 

- zatwierdzanie zmian w planie  budżetowym finansowym 

-  podpisywanie sprawozdań  finansowych 

Podpisał Kierownik GOPS 

data  wyrażenia zgody pracownika  17.12.2007 r.  


	Oprogramowanie  Finansowo – Księgowe 


	  Aktualna Ewidencja  księgowa  była  prowadzona   przy  użyciu  programu  FK BUK SOFTRES  - umowa  licencyjna Nr  936/10 ( R )  z dnia  04.11.2010 r.  
Obsługa Kasy -  umowa licencyjna  Nr 936/10 ( R ) z dnia 04.11.2010 r. 

System kadrowo – płacowy  ( max. 20 pracowników ) – umowa licencyjna Nr 937/10 ( R ) z dnia  04.11.2010 r. 

 

	Pozostałe oprogramowania  
	Umowy licencyjne : 
1/ AMAZIS  - świadczenia rodzinne  umowa  licencyjna na 2011 r.   -  INFO-R Spółka Jawna  Skoczów  Pogórze  394  NIP : 5482504999   

2/ NEMEZIS – świadczenia alimentacyjne   umowa  licencyjna  na 2011 r. INFO-R Spółka Jawna  Skoczów  Pogórze  394  NIP : 5482504999   

3/ CHEOPS  - dodatki mieszkaniowe umowa  licencyjna  na 2011 r. INFO-R Spółka Jawna  Skoczów  Pogórze  394  NIP : 5482504999   

	Umowa  z BIG 
	Do wglądu w UG  

	KASA  
	Kasa  GOPS  zlokalizowana jest  w  pomieszczeniu na piętrze  w siedzibie w budynku GOPS  w Rymanowie ulica Dworska  42  w Dziale  Świadczeń Rodzinnych 

  Zgodnie  z zapisem załącznika  Nr  5 do Zarządzenia    Nr 3/08   z dnia  09 czerwca 2008 r.  Kierownika GOPS  

w sprawie  ustalenia  dokumentacji  przyjętych zasad  rachunkowości  w GOPS  w Rymanowie
§  4  stanowi cyt.  

1. wartości pieniężne  powinny być przechowywane  i transportowane  w warunkach  zapewniających należytą ochronę  przed zniszczeniem , utratą lub zaginięciem 

2. pomieszczenie w który przechowane  s ą wartości pieniężne powinny być wydzielone i odpowiednio zabezpieczone . Wartości pieniężne  przechowane są  odpowiednio do  tego celu  przystosowanym sejfie.  

W  celu  pełnego  zrealizowania  omawianego  zapisu  po dokonanej przeprowadzce do  nowej siedziby  GOPS  planowane jest pełne  zrealizowanie  omawianego zapisu.    
Sprawy pomieszczenia kasy jego  zabezpieczenia i transportu  wartości pieniężnych regulują  postanowienia  rozporządzenia  Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji dnia 07 września 2010 r. w sprawie wymagań , jakim powinny odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne ( Dz. U. z 2010 r. Nr  166 , poz. 1128 ) .    
Kasjerzy  Pani  Ewa  Opoczyńska i Pani  Danuta Niemczyk  złożyły  oświadczenia  o odpowiedzialności materialnej  za powierzone pieniądze  i inne wartości oraz zobowiązały się  do przestrzegania  obowiązujących przepisów w zakresie  operacji kasowych i odpowiedzialności za ich naruszenie . 

Odstąpiono od kontroli stanu kasy , gdyż  przyjęto  zapisy  z ostatnio realizowanej inwentaryzacji  - protokół  inwentaryzacji rocznej z dnia  31.12.2010 r . W protokole ustalony został stan gotówki 0,00 zł  przy  takim samym stanie  z raportów kasowych . Czeki gotówkowe  ustalono w ilości 6 szt. (  Nr 1006180506-10061805011 ) , a kwitariusze  przychodowe Nr  8719601 – 700 i Nr  8719701 -  800  

Protokół  podpisano przez : 

    -  Przewodniczącego  -  Mirosław Wais 
   -   członka                   -  Bernadeta Zięba 
   -   członka                   -  Marię Prorok  
   -  w obecności kasjera ( zastępstwo ) Danuty Niemczyk  

                                           ( starszego pracownika socjalnego ) 
                                                   [ Dowód : akta kontroli str. 6 ] 

Komisję powołał  zarządzeniem Nr 8/08 z dnia 22.12.2008 r. Kierownik GOPS 

 Odrębnie  umów  z kasjerami nie zawierano  , gdyż są pracownikami GOPS
zakresy czynności do wglądu w  aktach pracowników.

Na  usługę ochrony obiektu w systemie monitorowania zawarto umowę Nr 1262/M/06 z dnia 24.07.2006 r.  z Przedsiębiorstwem Ochrony i Usług   Detektywistycznych AKER Spółka z o. o.  w Krośnie ul. Krakowska  101 KRS 0000106244  

	

	KONTROLE  
	Kontrole  Wydziału Polityki Społecznej PUW w Rzeszowie.   
Kontrola wewnętrzna  z 2010 r. przez  Inspektora  ds. Kontroli Wewnętrznej  Pana mgr  Daniela Piwowara.   

Kontrola Finansów zakresie  realizacji niektórych zadań GOPS  Wydziału Finansów i Budżetu  PUW w Rzeszowie dokonana  w 2008 r.  

	Strona internetowa UG  
	Inne materiały  dostępne  na stronie  UG  Rymanów 

38-480 Rymanów
ul. Dworska 42
tel. 0134355785, fax. 0134355955
e-mail: grymano@rzeszow.uw.gov.pl, gops@rymanow.pl 

	KADRA  
	15 pracowników 

	Obsługa radcy prawnego 
	radca prawny  na umowę zlecenie  ( 4 godziny tygodniowo ) . 

 

	Sposób doręczania  decyzji 
	za pośrednictwem poczty , odbiór osobisty w siedzibie GOPS


	Opis  miejsca  pracy 
	

	REJESTRY  dostępne  w  GOPS  
	1.Rejestr  wniosków  o świadczenia z pomocy społecznej 

2.Rejestr decyzji przyznających świadczenia z  pomocy społecznej 

3.Rejestr wniosków o świadczenia rodzinne 

4.Rejestr decyzji przyznających świadczenia rodzinne 

5.Rejestr wniosków o świadczenia z FA

6. Rejestr przeprowadzonych wywiadów u dłużników  alimentacyjnych 

7.Ewidencja upomnień 

8.Ewidencja tytułów wykonawczych 

9.Rejestr wydanych zaświadczeń  o wysokości pobranego zasiłku rodzinnego   

10.Rejestr wydanych zaświadczeń o wynagrodzeniu 

11.Rejestr zarządzeń Kierownika GOPS 

12.Rejestr umów zlecenia 

13.Korespondencja 

14.Rejestr delegacji służbowych 

	Procedury kontroli  finansowej 
	Zarządzenie  w sprawie  polityki  rachunkowości z 2008 r. reguluje  obszar  kontroli finansowej 

	Projekt Czas na aktywność Kapitał Ludzki  - osoby  Kierownik GOPS ; Główny Księgowy 

( w tym osoba zastępująca merytorycznych okresie 01.07.2010 r. do dnia 31.12.2010 r. oraz  inne osoby na stanowiskach merytorycznych )

	Polityka rachunkowości 
	  Zarządzenie   Nr 3/08 z dnia  09 czerwca 2008 r.  Kierownika GOPS  w sprawie  ustalenia  dokumentacji  przyjętych zasad  rachunkowości  w GOPS  w Rymanowie

Podstawa prawna  - art. 10  ustawy o rachunkowości  i art.17     ustawy o finansach  publicznych oraz rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 28 lipca 2006 r.  w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości  oraz planów kont  dla budżetu państwa  , budżetów JST  oraz   niektórych   jednostek finansów  publicznych ( Dz. U,. Nr  142 , poz. 10-20 z późn. zm. 

Dokumentacje   stanowią : 

1/ Zakładowy plan  kont

- wykaz kont księgi głównej załącznik Nr 1 a , opis zasad  funkcjonowania kont załącznik Nr 1 b 

2/ metody wyceny aktywów i pasywów  oraz ustalenia wyniku finansowego 

3/ zasady przeprowadzania i rozliczania  inwentaryzacji 

4/ zasady sporządzania  , obiegu i kontroli dokumentów księgowych 

5/ instrukcja kasowa 

6/ wykaz pracowników  upoważnionych do podpisywania  dokumentów  

Utraciło moc  zarządzenie  Nr 1/2008 z dnia  02 stycznia 2008 r. 

zgodnie z  § 1 pkt. 4  wprowadzony wykaz kont  umożliwia  sporządzanie  sprawozdań budżetowych 

§ 2 pkt. 1  konta  analityczne ( pomocnicze )  prowadzone są  do poszczególnych kont syntetycznych  tworzone  w miarę potrzeb  do ZPK. Analityka do kont 011; 201 ; 234 ; 400 ; 101 

dla środków  trwałych  których wartość nie przekracza kwoty 3.500 zł  i nie  przekracza kwoty 200 zł  prowadzi się ewidencję  ilościowo – wartościową  ( bilansową ) 

§ 4 Koszty  ujmuje  się tylko  na kontach zespołu 4  , a konta analityczne  do konta 400  tworzone są  z podziałem na działy  , rozdziały i paragrafy  klasyfikacji budżetowej  

Konto 139  - zapisy kont przeciwstawnych 
WN  wpływy  środków od Komornika  na zmniejszenie  zadłużenia dłużników  alimentacyjnych  konto przeciwstawne-  MA  221  

WN  przypisane przez  bank  oprocentowanie  na rachunku – MA  750 

MA  przelewy środków od Komornika  na rachunek JST WN -  240 

Ma  przelewy odsetek bankowych Wn – 222

MA  omyłkowe obciążenia bankowe  - WN  240 

dla potrzeb  sprawozdawczych prowadzi się analitykę o konta 139  osobno  dla zwrotów  od Komornika  sprawozdanie Rb 27 ZZ  

 Typowe zapisy konta 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”  
Wn

Ustalone należności z tytułu dochodów (przypisane  np. podstawie  decyzji administracyjnej , wypłaconych zaliczek alimentacyjnych , wypłat z  FA  - od  01.10.2008 r.  ) –  
-  nienależnie  pobrane  świadczenia  - 750
- ustawowe odsetki od nienależnie  pobranych świadczeń - 290
- należności  od dłużników alimentacyjnych – 240 
Zwrot nadpłat dochodów nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu – 101; 130;139 
Ma

Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych – 101; 130; 139 
a) do kasy  - 101 
b) na rachunek bankowy – 130  

Zmniejszenie ( odpisy )uprzednio przypisanych dochodów budżetowych  750;760;240
Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych – 750;760 
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej. –  
a) Przypisu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych i z zakresu pomocy społecznej dokonuje się na koniec każdego miesiąca uwzględniając wydane w danym okresie decyzje.

b) Przypisu należności od dłużników alimentacyjnych dokonuje się w okresie miesięcznym pod datą wypłaty zaliczki alimentacyjnej oraz  od 01.08.2008 r. wypłat z funduszu alimentacyjnego .

Typowe zapisy konta 240 – „Pozostałe rozrachunki”

między  innymi  konto WN  wypłata zasiłków z pomocy społecznej  , świadczeń rodzinnych  Konta MA  101 ; 130  

Konto WN  odpisanie  zobowiązań przedawnionych i drobnych Konto MA  760 

KONTO  MA  listy wypłat  zasiłków z  pomocy społecznej   i świadczeń rodzinnych

przypis należności  od dłużników  alimentacyjnych  na podstawie wypłaconych zaliczek alimentacyjnych ( FA )  Konto WN 

Ewidencja szczegółowa  jest prowadzona  według rozrachunków . roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów

osobno  jest prowadzona  analityka kont  związanych z projektem  Czas na aktywność poszczególnych Gminie Rymanów . 

konto 400 WN  listy wypłat zasiłków  konto  MA  240  

Dodatkowo prowadzi się analitykę  do kosztów związanych z

realizacji projektu Czas na aktywność w Gminie Rymanów  

	Instrukcja  sporządzania  kontroli i obiegi  dokumentów księgowych GOPS  


	załącznik Nr 4  do Zarządzenia   Nr 3/08 z dnia  09 czerwca 2008 r.  Kierownika GOPS  

w sprawie  ustalenia  dokumentacji  przyjętych zasad  rachunkowości  w GOPS  w Rymanowie
  § 3  -dowody księgowe  przed wprowadzeniem do ewidencji  podlegają sprawdzeniu pod względem merytorycznym , formalnym i rachunkowym 

Dane zawarte w  dowodzie  nie mogą być zamazywane  , przerabiane  , wycierane  lub usuwane w sposób  uniemożliwiający  odczytanie  poprzednich danych.  

§ 3 pkt. 6  - kontrola finansowa polega na : 

-  sprawdzeniu że  operacja gospodarcza  została  uznana za  prawidłową  pod względem merytorycznym przez  Kierownika GOPS  w Rymanowie  lub upoważnionych pracowników  

- potwierdzeniu  posiadania środków  finansowych na pokrycie zobowiązań  wynikających z  operacji gospodarczej   oraz że ta operacja  mieści   w planie  finansowym 

§ 4pkt. 1 dekretacja 

§ 4 pkt. 2 – segregacja -  kontrola kompletności  dokumentów   

§ 4 pkt. 3  - sprawdzenie prawidłowości dokumentów    

§  5  podstawa rozliczeń to faktury i rachunki 

§ 6  obieg dokumentów   

uregulowanie zobowiązań  -  wyciągi bankowe ; załączone  do wyciągów  kopie przelewów  bankowych , dowody kasowe , rozliczenia pracowników  bez zaliczek na  drobne zakupy , z dołączonymi  dowodami  stwierdzającymi  poniesienie wydatków 

Dowody Obrotu  bankowego : 

- czeki 

-dowody wypłaty 

- polecenia przelewu 

- wyciągi z rachunków bankowych 

- listy wypłat 

II dział 0-  zasady gospodarki drukami ścisłego zarachowania 


	Regulamin udzielania zamówień  do kwoty 14.000 euro 
	 jak wyżej  podano w części  inne zarządzenia 

	Kontrola zarządcza 
	jak wyżej podano w  części  inne zarządzenia 


II. Szczegółowe  ustalenia  kontroli  : 

1.  Planowanie   budżetowe .

A ) Zmiany  w planie  finansowym zadań  z zakresu  administracji  rządowej  dokonywane  na podstawie  decyzji wojewody.

Realizację bezpośrednią   powyższego tematu  kontroli   przebiegała   w  oparciu   o  niżej  podane  zagadnienia  :

1/   ustalanie  planu   i  wprowadzenia   dokonanych  zmian   w  dochodach  Skarbu  Państwa    i  dotacjach   ,

2/  zawiadomienia  jednostek  organizacyjnych   o  przyjętym  do  realizacji  planie   i  jego dokonywanych  zmianach   , 

3/ informowania  dysponenta  środków   o zatwierdzonych  do  realizacji  planach   , 

4/ upoważnienia   kierowników   jednostek  organizacyjnych   do  dokonywania zmian   w planach   finansowych. 

Ad.1.1/    
Przepisy dotyczące  planowania w 2010  r. oraz  zmian w trakcie  roku budżetowego określają   postanowienia    ustawy   z dnia   27 sierpnia  2009 r.  o  finansach publicznych  / Dz. U.         z  2009  roku  Nr 157 , poz. 1240 ze zm.  /.  

Nie  obowiązują zatem postanowienia   rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia  24 lipca

2006 r.  w sprawie  planów finansowych zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodów związanych z realizacją tych zadań  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 135 , poz. 955 ) . 
Interpretacje  prawa  w powyższym zakresie zawarto  w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu Finansów  Samorządu Terytorialnego z dnia 10 czerwca 2010 r. 
Wojewoda   Podkarpacki  zawiadomił Burmistrza  Gminy Rymanów  o  wstępnych   kwotach   dochodów   związanych z realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych   JST  ustawami  i   dotacji  celowych  na  realizacje zadań przy piśmie  z dnia 21.10.2009 r. znak :  F.I-3010-24/09 .

Wojewoda  Podkarpacki      decyzją   Nr  8  z dnia  22.02.2010  r.  dokonał podziału  kwot dochodów i wydatków  w cz. 85/18 wynikających z ustawy budżetowej na 2010 r. zgodnie z załącznikami / data  wpływu  01.03.2009  roku / -  pismo  Podkarpackiego   Urzędu  Wojewódzkiego w   Rzeszowie   znak :F.VI-3011-1/8/10 z dnia   23.02.2010  r./.  

	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf  
	Wyszczególnienie  
	Dotacje  
	Dochody  

	010  


	01095


	2010  

 
	Rolnictwo i łowiectwo  


	  0,00  

   
	

	750  


	75011


	2010  

2010 * 

2350

 
	Administracja   publiczna 

Urzędy  Wojewódzkie 


	127.775

   
	0,00

	851
	85156  
	2010  
	Ochrona  zdrowia

Składki   na  ubezpieczenie  zdrowotne  oraz  świadczenia   dla  osób   nie  objętych   obowiązkiem  ubezpieczenia  zdrowotnego  

  
	   0,00
	

	852
	85203

85212

85213


	2010

2350  

2010

2350

2010

2030


	  Pomoc   społeczna   

Ośrodki Wsparcia   

Świadczenia rodzinne, świadczenia z  funduszu alimentacyjnego oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe  z ubezpieczenia społecznego   

składki na ubezpieczenie zdrowotne  opłacane za  osoby pobierające niektóre świadczenia  z pomocy społecznej  , niektóre świadczenia rodzinne  oraz za osoby  uczestniczące  w zajęciach  centrum  integracji społecznej    
	 0,00  

4.757.700

  5.000 

12.000


	     ,00

 1.300 



	
	85214  

85216


	2010  

2030  

2030
	Zasiłki  i pomoc  w  naturze  oraz składki  na  ubezpieczenia  emerytalne  i  rentowe  

zasiłki stałe 
	    0,00

107.900

 89.140
	

	
	85219

85228  


	2030

2010 

2350
	Ośrodki  Pomocy  Społecznej

Usługi  opiekuńcze  i specjalistyczne  usługi  opiekuńcze 


	187.300 

 0,00            
	  0,00

	Razem  :   
	5.286.815          1.300


                                                                                                 [ Dowód : akta kontroli str. 7-8 ]           
Powyższe kwoty  ujęto  budżecie  Gminy  Rymanów  na mocy Uchwały   Nr XXXVI/365/09 z dnia  11 grudnia 2009 r.  i zarządzenia  Burmistrza  Gminy Rymanów Nr 31/2010 z dnia  18 marca 2010 r.      

Zmiany  wysokości planu  w trakcie 2010 r.  przedstawia  poniższe  zestawienie  : 

	Klasyfikacja budżetowa  

§ 2010 
	plan na podstawie zapisów z decyzji Nr 8 z dnia 22 lutego 2010  . Wojewody Podkarpackiego
	zwiększenie 
	zmniejszenie 
	plan końcowy na 31.12.2010 r. 
	Wprowadzenie  zmian  wysokości planu do budżetu Gminy  

	
	
	
	
	
	TAK

   *
	NIE

  +
	Nie

dotyczy

   -  

	r.01095
	0,00
	dec. Woj. 
Nr  39 

100.806

dec. woj.

Nr  146

101.482

………….

202.288


	
	wykonanie plan 

202.288

	  *
	
	

	r.75011
	127.775,00
	0
	0
	127.775
	 *
	
	

	r.85212
	4.757.700,00
	dec. Woj. Nr  156

20.000

dec. Woj. 

Nr 164

35.000

dec. Woj. Nr  180 

20.000

dec. Woj. Nr 144

87.300

………….

162.300
	0
	4.920.000
	
	
	

	r.85213
	5.000,00
	dec. Woj. Nr 110

800,00 


	0
	5.800,00
	*
	
	

	r.85278
	0,00
	dec. Woj. Nr  44

10.000

dec. Woj. Nr 51

5.000,00

…………

15.000,00
	0
	15.000,00
	*
	
	

	r.85295
	0,00 
	dec. Woj. Nr  136 

4.000,00 
	0
	4.000,00 
	*
	
	

	Razem : 
	4.890.475
	380.392
	
	5.274.863
	


Zmiany  do planu  wprowadzono  niżej podanymi  decyzjami  Wojewody Podkarpackiego : 

	Decyzja Numer z dnia  
	klasyfikacja budżetowa kwota 
	kwota 
	wprowadzono do budżetu Gminy  - Uchwała  Rady Miejskiej lub zarządzenie Burmistrza  gminy   
	Uwagi 

	
	
	zwiększenie 
	zmniejszenie 
	
	

	Nr 39  z dnia  10.05.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/40/10  z dnia 10.05.2010 r. 
	Dz.010 

rozdz. 01095 

§ 2010 
	100.806 
	0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 59/2010 z dnia 14 maja 2010 r. 
	wprowadzono po stronie wydatków: 

wydatków.01095 

§ 4210 –  1.250 

§ 4430 – 98.829

§ 4740 -      312

 § 4750-      415

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 0,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  środki związane  z realizacją  ustawy  dnia  10 marca 2006 r.  o zwrocie podatku akcyzowego zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej z przeznaczeniem na zwrot  części podatku  akcyzowego  zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów  rolnych z województwa podkarpackiego  oraz na pokrycie kosztów  postępowania w  sprawie jego zwrotu  poniesionych przez gminy  ,w  pierwszym okresie płatniczym 2010 r.  . 

Podstawę  zmiany stanowi  - przekazany   w trybie wynikającym  z ww. ustawy – wniosek Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia 26 kwietnia 2010 r. dotyczący zapotrzebowania  na środki  z rezerwy celowej dla gmin województwa podkarpackiego 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 7 ustawy budżetowej na 2010 r



	Nr 44 z dnia  21.05.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/46/10  z dnia 21.05.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85278 

§ 2010 
	10.000 
	0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 66/2010 z dnia 24 maja 2010 r. 
	klasyfikacja wydatkowa 

§ 3110 

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 0,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  z przeznaczeniem na  wypłatę zasiłków  celowych dla  2 osób i rodzin poszkodowanych wskutek powodzi , która wystąpiła w maju  2010 r. 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 4 ustawy budżetowej na 2010 r



	Nr  51 z dnia  28.05.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/52/10  z dnia 28.05.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85278 

§ 2010 
	5.000 
	0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 70/2010 z dnia 31 maja 2010 r. 
	klasyfikacja wydatkowa 

§ 3110

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 0,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  z przeznaczeniem na  wypłatę zasiłków  celowych dla 6 osób i rodzin poszkodowanych wskutek powodzi , która wystąpiła w maju  2010 r. 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 4 ustawy budżetowej na 2010 r




	Nr  110 z dnia  28.05.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/111/10  z dnia 30.08.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85213 

§ 2010 
	800 
	0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów     Nr 126/2010   z dnia 15 września  2010 r. 
	klasyfikacja wydatkowa 

§ 4130

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 5.000,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  z przeznaczeniem na opłacenie składki na ubezpieczenie zdrowotne za osoby pobierające niektóre świadczenia rodzinne



	Nr 146  z dnia  29.10.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/146/10  z dnia 29.10.2010 r. 

	Dz.010 

rozdz. 01095 

§ 2010 

	101.482 


	0,00


	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów     Nr 165/2010   z dnia 12 listopada 2010 r. 
	wprowadzono po stronie wydatków: 

r.01095 

§ 4210 –  1.423,50 

§ 4430 –198.321,17

§ 4740 -     662,00

 § 4750-  1.881,33



	Nr 144  z dnia  27.10.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/144/10  z dnia 28.10.2010 r. 

	Dz. 852

rozdz. 85212

§ 2010 
	 87.300,00
	0,00 
	
	

	
	
	
	
	
	§ 3110    

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  r.01095  = 0,00  zł 

                                                                       r.85212 = 4.757.700 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  środki związane  z realizacją  ustawy  dnia  10 marca 2006 r.  o zwrocie podatku akcyzowego zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej z przeznaczeniem na zwrot  części podatku  akcyzowego  zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej przez producentów  rolnych z województwa podkarpackiego  oraz na pokrycie kosztów  postępowania w  sprawie jego zwrotu  poniesionych przez gminy  ,w  drugim okresie płatniczym 2010 r.  . 

Podstawę  zmiany stanowi  - przekazany   w trybie wynikającym  z ww. ustawy – wniosek Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia 28 września 2010 r. dotyczący zapotrzebowania  na środki  z rezerwy celowej dla gmin województwa podkarpackiego 

    Środki rezerwy celowej cz. 83 poz. 7 ustawy budżetowej na 2010 r

r. 85212  - z przeznaczeniem na  realizację  świadczeń rodzinnych , o których mowa w ustawie  z dnia 28 listopada 2003 . o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) 

	Nr  156 z dnia  15.11.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/156/10  z dnia 15.11.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85213 

§ 2010 
Dz.852

r. 85212

§ 2010 

Dz.852

r.85216

§ 2030 

Dz.852

r.85219

§ 2030 
	0,00 

20.000

   720

   886
	1.900,00
 0,00

0,00

 0,00 
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 173/2010 z dnia 30 listopada  2010 r. 
	

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  =   r.85213 = 5.000,00 zł  i r. 85212 = 4.757.700,00 zł 

                                                                             r. 85216 = 89.140,00 zł ; r. 85219 = 187.300,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  

r.85212 z przeznaczeniem na  z przeznaczeniem na  realizację  świadczeń rodzinnych , o których mowa w ustawie  z dnia 28 listopada 2003 . o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) oraz na wypłaty  świadczeń z funduszu alimentacyjnego  realizowanych na podstawie  ustawy z  dnia  07 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm. ). 

r.85216 – z przeznaczeniem na dofinansowanie wypłat  zasiłków stałych , o których mowa  w art. 17 ust.1  pkt. 19 ustawy o pomocy społecznej , 

r.85219  -  z przeznaczeniem na  dofinansowania zadania  wynikającego  z art. 121 ust. 3 a ustawy dnia  12 marca 2004 r.  o pomocy społecznej  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 175 , poz. 1362 z późn,. zm. )  tj. na wypłatę  dodatków  w wysokości 250 zł  miesięcznie  na pracownika socjalnego  zatrudnionego w pełnym wymiarze  czasu pracy , realizującego pracę socjalną  w środowisku w roku 2010 r.  




	Nr  164 z dnia  26.11.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/164/10  z dnia 26.11.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85212 

§ 2010 
	35.000 
	0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 179/2010 z dnia 09 grudnia  2010 r. 
	zapisów  zarządzenia Burmistrza  

Nr 179/2010  nie kontrolowano analitycznie

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = 4.757.700,00 zł  

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  :  z przeznaczeniem na  sfinansowanie zobowiązań wymagalnych z tytułu wypłaty świadczeń rodzinnych realizowanych na podstawie  ustawy  z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) oraz na wypłaty  świadczeń z funduszu alimentacyjnego  realizowanych na podstawie  ustawy z  dnia  07 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm..  



	Nr  136 z dnia  18.10.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/137/10  z dnia 19.10.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85216 

§ 2030
Dz. 852

r.85295

§ 2010  
	21.470

4.000 
	0,00

0,00
	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 153/2010 z dnia 28 października   2010 r. 
	§ 3110 

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = r.85216 = 89.140 zł i r. 85295 § 2010 = 0,00 zł   

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  : 

r.85216 – z przeznaczeniem  na  dofinansowanie  wypłat zasiłków stałych o których mowa  w art. 17 ust. 1 pkt. 19 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej  ( Dz. U. z 2009 r. Nr  175 , poz. 1362 z późn. zm. )     

r. 85295 § 2010 – z przeznaczeniem dla ośrodków  pomocy społecznej  na wypłacenie rodzinom rolniczym poszkodowanym w wyniku tegorocznej powodzi  , huraganu , obsunięcia ziemi zasiłków celowych zgodnie  rozporządzeniem Rady Ministrów  z dnia 13 lipca 2010 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji programu pomocy dla rodzin rolniczych , rolniczych w których  gospodarstwach rolnych lub działach specjalnych produkcji rolnej  powstały szkody spowodowane przez powódź     , obsunięcie się ziemi lub huragan w 2010 r. (Dz. U. z 2010 r.     Nr 132 , poz. 889 )     




	Nr  180 z dnia  20.12.2010 r. 

pismo PUW w Rzeszowie znak : F.VI-3011-1/180/10  z dnia 21.12.2010 r. 
	Dz.852 

rozdz. 85212 

§ 2010
 
	20.000

 
	0,00


	Zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 184/2010 z dnia 22 grudnia   2010 r. 
	zapisów  zarządzenia Burmistrza  

Nr 184/2010  nie kontrolowano analitycznie

	Kwota  z decyzji Nr  8 z dnia 22.02.2010 r.  = r.85212 = 4.757.700 zł   

Tabela Nr 4  -  plan finansowy  zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych 

OPIS  : z przeznaczeniem na  sfinansowanie zobowiązań wymagalnych z tytułu wypłaty świadczeń rodzinnych realizowanych na podstawie  ustawy  z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139 , poz. 992  z późn. zm. ) oraz na wypłaty  świadczeń z funduszu alimentacyjnego  realizowanych na podstawie  ustawy z  dnia  07 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm..  


Ad. 2 / 
Poniższe zestawienie ilustruje  wykonanie planu  finansowego  na szczeblu jednostki organizacyjnej Gminy tj. GOPS  w Rymanowie :     

	klasyfikacja budżetowa  

Dział rozdział   
	kwota  na 31.12.2010 r.  
	kwota z projektu  planu  finansowego 
	kwota planu finansowego GOPS  
	uwagi – pochodzenie kwoty z planu początkowego 

	Dz. 852 
	
	
	
	

	rozdz. 85202 
	90.000,00
	90.000,00
	90.000,00
	środki własne 

	rozdz. 85205
	1.000,00
	1.000,00
	1.000,00
	środki własne 

	rozdz.85212
	4.927.000,00
	4.749.950,00
	4.640.200,00
	dotacja Wojewody 

§ 2010 



	rozdz. 85213
	15.900,00
	15.600,00
	15.300,00
	Dotacja Wojewody 

§ 2010 – 4.400,00

§ 2300  - 10.900

	rozdz. 85214 
	289.000,00
	330.000,00
	264.000,00
	dotacja Wojewody 

§ 2010 

§ 2030  = 114.000,00 

środki własne  = 150.000,00 zł 

	rozdz. 85215
	80.000,00
	80.000,00
	80.000,00
	środki własne 

	rozdz.85216
	131.000,00
	130.000,00
	92.900,00
	dotacje Wojewody  

§ 2010

§ 2030 – 92.900

	rozdz. 85219 
	813.494,00 
	578.280,00
	578.280,00
	dotacja Wojewody  § 2030 – 187.300 zł 

środki własne  390.980,00 zł 

	rozdz. 85278 
	15.000,00
	0,00
	0,00
	środki Wojewody 

	rozdz.85295 
	365.250,00 
	265.000,00  
	150,00,00 
	środki własne  

Dotacja Wojewody 

§ 2030 

	RAZEM : 
	
	
	5.911.680,00 
	


Poniżej  przedstawiono  sposób  ustalenia planu finansowego  dostosowujących w GOPS       w Rymanowie oraz nanoszenia  zmian dostosowujących w  planie  finansowym   jednostki : 

	Projekt planu finansowego 
	 informacja  po uchwaleniu  budżetu Gminy


	plan finansowy  GOPS  


	zmiany planu  finansowego GOPS 
	Plan końcowy 

	
	
	
	wniosek Kierownika GOPS  do Burmistrza  Gminy  ze zmianami kwot


	zarządzenie Burmistrza  Gminy wprowadzające zmiany do budżetu  - informacja z  Urzędu Gminy
	wprowadzenie zmian do planu finansowego GOPS 
	

	
	
	
	realizowano          -  *Tak

nie  zrealizowano  - ** Nie 

nie  dotyczy          -   ***   

 
	

	z dnia  24.11.2009 r

zatwierdzenie  przez  Kierownika GOPS  Danutę Penar 

podstawa  prawna  art.  185 ust. 2  ustawy o  finansach publicznych  
	z dnia  15.12.2009 r. 

 - Uchwała Rady Miejskiej  Nr  XXXVI/365/09 z dnia  11.12.2009 r.  
	z dnia  08.01.2011 r.
zatwierdził Kierownik GOPS
	  *
	   *
	  *  
	z dnia 31.12.2010 r. 

	PROJEKT  ze środkami UE  z dnia  20.04.2010
	

	Informacja do projektu planu  finansowego  z  dnia  29.10.2009 r.   

§ 0970 – 500,00 zł 

§ 0980- 800,00 zł
	


Do  kontroli  analitycznej  przyjęto wprowadzanie do planu finansowego GOPS w Rymanowie  kwot z decyzji Nr 136  Wojewody Podkarpackiego:    

	WNIOSEK  Kierownika  GOPS 

…………………..

zarządzenie Burmistrza Gminy 

…………………

zmiana planu finansowego GOPS 
	data 


	zwiększenie o kwotę 


	 uwagi 



	wniosek  GOPS
	 dnia  25.10.2010 
	zwiększenie  m in. o kwotę 4.000,00 zł 
	decyzja  Wojewody Nr  136 z dnia 18.10.2010 r. na kwotę 4.000 Dz. 852 rozdz. 85295 § 2010

	wniosek GOPS 
	z dnia  25.10.2010 r. 
	zwiększenie o kwotę  37.320,00 zł 

	

	Zarządzenie Burmistrza  Gminy Nr  156/2010 z dnia  28.1010 r


	
	zmiana też w Dz. 852 rozdz. 85295  - 4.000,00 zł 
	


Ad. 3  . Do  kontroli przedstawiono pismo Urzędu Gminy w Rymanowie podpisane przez  Burmistrza  Gminy w Rymanowie wz. Zastępcę Burmistrza  Wojciecha Farbańca  z dnia      19 marca 2010 r. znak : RF: 3014/3/10 przekazujące do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie   zatwierdzone  plany  finansowe zadań z zakresu administracji rządowej  oraz  innych  zadań zleconych gminie ustawami na rok 2010 . 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki  w Rzeszowie  przy piśmie z dnia 23.02.2010 r.  przekazał informację  o  podziale  kwot dochodów i wydatków  w cz. 85/18   zgodnie  z decyzja  Wojewody Podkarpackiego Nr 8  z dnia 22.02.2010 r.( pismo znak : F.VI-3011-1/8/10  - data wpływu  do Urzędu Gminy Rymanowie  z dnia 01.03.2010 r. L. dz. 625).     

           [ Dowód : akta kontroli  str.8-9 ]  

Ad.1. 4 . Burmistrza Gminy Rymanów  upoważniono na  mocy  Uchwały  Rady Miejskiej w Rymanowie    nr XXXVI/365/09 z dnia 11 grudnia 2009 r.    do :  
a)zaciągania  kredytów i pożyczek na pokrycie występującego w ciągu roku deficytu budżetu gminy do wysokości 2.000.000 zł 

b) dokonywania   przeniesień planowanych wydatków między rozdziałami i paragrafami w ramach działów   klasyfikacji budżetowej , 
c) przekazania niektórych uprawnień do dokonywania przeniesień planowanych wydatków innym jednostkom organizacyjnym gminy , 
d) lokowania  wolnych środków budżetowych na rachunkach bankowych w innych bankach krajowych ; 

e) samodzielnego zaciągania zobowiązań do wysokości sumy 1.000.000 zł ; 

f) do zaciągania  zobowiązań  z tytułu umów  , których realizacja  w roku następnym jest niezbędna  dla zapewnienia ciągłości działania i termin zapłaty upływa w roku następnym do wysokości 1.000.000 zł , 

g) przekazania kierownikom  jednostek budżetowych uprawnień do zaciągania zobowiązań z tytułu umów , których realizacja  w roku następnym jest niezbędna    dla zapewnienia ciągłości działania i termin zapłaty upływa  w roku następnym do wysokości 800.000 zł , 
h) upoważnia się  Burmistrza  do zaciągania zobowiązań na sfinansowanie  wydatków objętych programem  na wieloletnie programy inwestycyjne w kwocie 4.731 tys.  zł 

Zgodnie  z § 13  uchwały  budżetowej na 2010 r.  wykonanie powierzono Burmistrzowi Gminy , a nadzór nad jej wykonaniem zlecono Komisji Budżetu , Gospodarki i Mienia oraz  Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej .   
  2.  Sprawozdawczość  budżetowa. 

TEMAT z PROGRAMU KONTROLI : 

A )  Prawidłowość i  terminowość    sporządzania  sprawozdań   budżetowych , w tym  ich  zgodność  z ewidencja księgową . 

Realizacja  bezpośrednia  zagadnienia  dotyczyła:

 Prawidłowości i terminowości  sporządzania   sprawozdań : 

   - Rb 27 ZZ  z  wykonania   planu   dochodów   związanych z  realizacją  zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych  zadań  zleconych   jednostkom samorządu  terytorialnego   ustawami   ,  

   - Rb 50   o  dotacjach/ wydatkach    związanych  z  wykonywaniem   zadań z zakresu   administracji  rządowej   oraz  innych   zadań  zleconych   jednostkom samorządu   terytorialnego   ustawami.

Ad. 2.A.  Jednostki samorządu terytorialnego  na postawie  ustawy o finansach publicznych    ( Dz. U. z 2009 r. Nr  159 , poz. 1240 z późn. zmianami )  zobowiązane zostały  do sporządzania sprawozdań z wykonania  procesów związanych  z gromadzeniem środków publicznych oraz ich rozdysponowaniem  . Obowiązek dotyczy  sporządzania sprawozdań  z niżej podanymi  rozporządzeniami Ministra Finansów : 

- rozporządzenia z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. Nr 20 po. 103 ) ; 

- rozporządzenia  z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43 , poz. 247 ).          
Poniżej przedstawiono zestawienie  przedkładanych  sprawozdań Rb 27 ZZ ; Rb 50 i Rb-ZN: 

	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu sprawozdawczego  nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Stosowany druk w 2010 roku  zgodnie z interpretacją na stronach internetowych Ministerstwa Finansów tj.  na  mocy  postanowień   rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	  Sprawozdanie  za  I  kwartał  2010 r.  

	Rb 27  ZZ 


	10 kwietnia   
	09 kwietnia 


	Stosowano 
	   -   
	Burmistrz Gminy Jan Rajchel i Skarbnik Gminy Bernarda Łożańska 



	Rb 50 

	14 kwietnia 
	Nie kontrolowano  
	

	Rb-ZN

	22 kwietnia 
	16 kwietnia 
	Stosowano 
	
	

	  Sprawozdanie  za  II  kwartał  2010 r.  
	

	Rb 27  ZZ 


	10 lipca  
	09.07.2010 

korekta 14.07.2009  roku  


	Stosowano 
	   -   
	Burmistrz Gminy Jan Rajchel i Skarbnik Gminy Bernarda Łożańska 



	Rb 50 


	14  lipca  
	Nie kontrolowano  
	

	Rb-ZN 


	22 lipca 
	13 lipca 
	stosowano 


	
	

	  Sprawozdanie  za  III  kwartał  2010 r.  
	

	Rb 27  ZZ 


	10 października  
	08.10.2009
	Stosowano 
	   -   
	Zastępca Burmistrza Gminy Wojciech Farbaniec  i Skarbnik Gminy Bernarda Łożańska 



	Rb 50 


	14 października 
	Nie kontrolowano  
	

	Rb-ZN


	22 października 
	12 października 
	stosowano 
	
	

	IV  kwartał  2010  roku  
	

	Rb 27  ZZ 
	10 lutego  2011 
	04.02.2011   


	Stosowano 
	   -   
	Burmistrz  Wojciech Farbaniec i Skarbnik Gminy Bernarda Łożańska 

	Rb 50 
	15 lutego    2011 roku


	31.01.2011  


	Stosowano 


	     -  
	

	Rb-ZN 
	07 lutego  2011 


	04.02.2011 
	stosowano 
	
	


/

                 [ Dowód : akta kontroli  str.  10-20 ]  

Kontrola   przedkładania  sprawozdań  Rb 27 ZZ  i Rb 50  z jednostki  realizującej zadanie  

Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w   do  Urzędu   Gminy w Rymanowie  dotyczące  sprawozdań   Rb 27 ZZ za 2010 oraz Rb 50 i Rb-ZN  za IV kwartał 2010  r. -  przedstawiała  się  następująco : 







TAB . NR 2 
	Rodzaj  sprawozdania  
	Terminy  przekazywania   sprawozdań do  dysponenta  środków   po upływie  okresu   nie  później  niż : 
	Data  sporządzenia  sprawozdania  
	Wymagany  druk w 2010 r. zgodnie z  interpretacją na stronie  internetowej Ministerstwa  Finansów tj.  na  mocy     rozporządzenia z dnia  27.06.2006  roku  w sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  / Dz. U. z  2006  roku  Nr  115  , poz.  781 z późn. zm. /
	Złożone  Podpisy 

	
	
	
	    Tak 
	    Nie  
	

	   Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w   Rymanowie ulica Dworska 42  

	Rb 27  ZZ 


	08.04.2010 r


	08.04.2010  


	   TAK 
	
	za I i IV kwartał 2010 r.  Kierownik GOPS  Danuta Penar i Główny Księgowy  Magdalena Cisek 

	
	08.07.2010 


	08.07.2010 r. 
	
	
	

	
	
	
	
	
	za II i III kwartał 2010 r. Kierownik GOPS  Danuta Penar i Główny Księgowy ( zastępstwo ) Marlena Brodzicka 

	
	08.10.2010 
	08.10.2010 


	
	
	

	
	31 stycznia 2011 roku    
	31.01.2011 

 
	
	
	

	Rb 50 
	10.04.2010 

10.07.2010 

10.10.2010 

31 stycznia 2011  
	Nie kontrolowano
Nie Kontrolowano

Nie Kontrolowano

28.01.2011  


	   TAK 
	
	Kierownik GOPS  Danuta Penar  i Główny Księgowy Magdalena Cisek 

	Rb-ZN 
	10.04.2010
	
	TAK
	
	Kierownik GOPS  Danuta Penar  i Główny Księgowy Magdalena Cisek

	
	10.07.2010
	
	
	
	

	
	10.10.2010 
	
	
	
	

	
	01.02.2011
	31.01.2010 
	
	
	


NK-  nie  kontrolowano 

Sprawozdania jednostkowe z objętych kontrolą jednostki organizacyjnej tj. GOPS  Rymanowie  przekładano terminowo do Urzędu Gminy w Rymanowie zgodnie z  przepisami prawa  wynikających z  rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Sporządzone  na ich  podstawie  sprawozdania  zbiorcze  przedkładano  terminowo  z Urzędu Gminy  Rymanowie , Podkarpackiego następnie do  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w Rzeszowie.

                                                                                        [Dowód : akta  kontroli  : str. 10-20] 

Stosowano    wymogi  zawarte  w  rozporządzeniu  dotyczące stosowania  obowiązujących    druków sprawozdań  w odesłaniu do § 27 ust. 1 rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia  05 lipca  2010 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości  oraz planów kont dla budżetu państwa  , budżetów  JST  , jednostek budżetowych , samorządowych zakładów budżetowych , państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 126 , poz. 861 ).      

Sprawozdania podpisywały osoby     do tego   upoważnione   zgodnie rozporządzenia  Ministra  Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 ). 

Od 2010 r. wprowadzono zmiany  w których zobowiązano Kierownika  jednostki 

organizacyjnej JST  do sporządzania  sprawozdań Rb – N  i RB –Z     na podstawie  § 6 ust. 1 pkt.

4 rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  04 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr    43  poz. 247 ) oraz  - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,na podstawie  § 4  pkt. b  w sprawie sprawozdawczości  budżetowej  ( Dz. U. z  2010 Nr  20 poz. 103 ) .   

W  wyodrębnionym segregatorze  zawarto  sprawozdania  sporządzone przez GOPS  w Rymanowie  w którym zawarto : 

-  sprawozdania  miesięczne 27 S i 28 S ;
-  kwartalne  Rb 27  ZZ  ;Rb 27 S ;Rb 50  ; Rb 28 S ;Rb – Z ;Rb – N ; Rb - ZN , 

Kontrolowane analitycznie w zakresie  terminów  złożenia sprawozdania przedstawiono w tabeli ( TAB. NR  2 ). 
Termin przedstawienia bilansu za 2010  jak i sprawozdania Rb-WS  to 31 marca 2010 r. z racji na  co  nie  można było kontrolować  sporządzenia  omawianych dokumentów .  

Z tego względu  Główny Księgowy  GOPS  Pani  Magdalena Cisek  przedstawiła dokumenty sporządzone za 2009 r. w niżej podany sposób : 

1/  bilans za 2009 r.  sporządzono w dniu    30.03.2010 r.  gdzie  suma  aktywów  wyniosła  547.563,46 zł  , pasywów  750.904,71 zł . 

Umorzenie wartości  niematerialnych i prawnych  =    16.921,18 zł 

umorzenie środków trwałych                                   =  51.261,89 zł 

Umorzenie pozostałych środków trwałych i wyposażenia  =  123.619,67 zł 

odpisy aktualizujące należności                                           =         102,73 zł 

Pod  bilans  załączono : 

1/  zestawienie zmian w funduszu jednostki  z dnia  30.03.2010 r. 
2/ rachunek zysków  i strat  jednostki ( wariant porównawczy )  z dnia 30.03.2010 r. 
3/  stan należności i zobowiązań   na 31.12.2009 r. 

Zgodnie  z zapisem § 7  rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  cyt. „do przychodów urzędu jednostki samorządu terytorialnego zalicza się dochody budżetu jednostki samorządu terytorialnego nieujęte w planach finansowych innych samorządowych jednostek budżetowych”.
Kontrola  systemem reprezentacyjnym  zapisów w saldzie  końcowym należności w tym zaległości  pomiędzy  jednostkowym sprawozdaniem Rb 27 ZZ  z ewidencją księgową  prowadzoną przy użyciu oprogramowania FK BUK SOFTRES  na szczeblu jednostki tj. GOPS  w Rymanowie przedstawia się  następująco   












w zł    

	Klasyfikacja  budżetowa  

Wybrany systemem reprezentacyjnym paragraf  
	Sprawozdanie  Rb 27 ZZ  zbiorcze  z  UG 

Saldo końcowe  należności w tym zaległości  
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ  - jednostkowe  z GOPS 

Saldo końcowe  należności w tym zaległości 
	Ewidencja  księgowa  prowadzona przy użyciu  programu FK BUK SOFTRES  licencja dla GOPS w     Rymanowie
	Uwagi  

Ewidencja konto 221  wygenerowane przez  program FK BUK SOFTRES w GOPS w Rymanowie  

	Dz. 852 rozdz. 85212
 § 0970 
 § 0980  


	§ 0690 – 211,20
 § 0970  - na  kwotę  448.882,88 zł 

§ 0980 na kwotę  451.966,64 zł 

§  0920 – 55.383,64  zł 

……………..

956.444,36     


	§ 0690 – 211,20
 § 0970 – 448.882,88 zł   

§ 0980 – 451.966,64
- § 0920 odsetki od FA – 55.383,64
…………….

956.444,36  


	Zapisy  syntetyczne 

§0970 ZA-  448.882,88 zł 

§0980 FA – 451.966,64 zł 

Odsetki od FA  § 0920 – 55.383,64 zł 


	Zaliczka alimentacyjna Konto  221-02-*** 448.882,88  zł   

Fundusz  alimentacyjny 

Konto 221-03 –*** 451.966,64 zł

ODSETKI OD FA 

Konto 221-04-*** - 55.383,64  zł 



	W Rozporządzeniu  Ministra Finansów  w sprawie w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38 , poz. 207 )  ustalono 

§ 0980  -     Wpływy z tytułu zwrotów wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego

Paragraf ten obejmuje dochody z tytułu należności ściągniętych od dłużnika alimentacyjnego w wysokości wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego,

 zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7, z późn. zm.).


	
	

	Polityka rachunkowości GOPS  w Rymanowie  odsyła  do ewidencji  analitycznej  do  konta  221 , gdzie  w obrotach sald  można  odczytać  kwoty należności (zaległości )  od  dłużników alimentacyjnych . Powyższe  ustalono na przykładzie  wydruków : 

-  konto  221-02-53  na kwotę  3.570,00 zł wygaśniecie zaliczki alimentacyjnej 

- konto  221-03-56  na  kwotę  1.050,00 zł 

- konto  221-03-22  na  kwotę    ogółem  47.970,31  zł  ( FA ) 
- konto  221-03-31  na  kwotę  ogółem  7.747,97 zł  ( FA ) 

W  Dziale  Świadczeń Rodzinnych  GOPS  w Rymanowie na stanowisku ds. funduszu alimentacyjnego  jest prowadzony rejestr  dłużników  przy  zastosowaniu  oprogramowania  NEMEZIS – fundusz alimentacyjny  firmy  INFO-R Skoczów Pogórze 394  NIP  5482504999 

Na  31 grudnia 2010 r.  zapisy     należności dłużnika  z uwzględnieniem umorzeń zobowiązań   wyniosły kwotę  451.407,41 zł tj. mniejszą o  kwotę  559,23 zł przypisaną  na dzień  sporządzenia sprawozdania z ewidencyjnych zapisów . 

Odsetki  prognozowane według rejestru  wynoszą kwotę  62.098,06 zł. 

Omawiana kwota  jest  zawyżona ogółem o kwotę  6.714,42 zł z tego  o  kwotę odsetek  wpłaconych  na 4.256,36 zł  i  odsetek  z wygaśnięć  z tytułu zgonów  dłużników  odpowiednio z  pisma  GOPS  -8127/DŁ-7/1/10  na kwotę  366,93 zł i  pisma GOPS 8127/DŁ-53/4/10  na kwotę  2,083,34 zł .   

Z informacji uzyskanej  od  pani Bernadety Zięba pracownika  merytorycznego GOPS w Rymanowie  wynika , że  uzyskanej u usługodawcy  oprogramowania wytycznych brak możliwości  odpisu  omawianych stanów  w rejestrze  który  dokonuje zsumowania automatycznie  kolejnych zapisów  po stronie  odsetek.  
  Na  koniec 2010 r. w tym przedmiocie  sporządzono  informację  w której opisano  zagadnienie w lince  pod nazw ą podjęte działania  stwierdzono m.in. cyt. : „w dniu 18.02.2011 r. skontaktowano się telefonicznie  z usługodawcą  . W wyniku rozmowy ustalono . że  oprogramowanie NEMEZIS  Fundusz  Alimentacyjny nie  może automatycznie skorygować powyższej różnicy w  zapisach , podobnie  i specjalista z firmy usługodawcy nie jest w stanie skorygować zapisów  „.         
Stan długów alimentacyjnych tytułu zaliczek alimentacyjnych    na 31 grudnia 2010 r. przy zastosowaniu programu AMAZIS – świadczenia rodzinne    w saldzie  wyniósł kwotę  448.882,88 zł .  










[ Dowód : akta kontroli str. 21-24]



Poniższe   zestawienie   ilustruje  porównanie   kwot  podanych   w   sprawozdaniach jednostkowych  wybranych systemem reprezentacyjnym  Dz. Dz. 852  rozdz. 85212 ; rozdz. 85213 ; rozdz. 85278 ; rozdz. 85295   będących   podstawą   do  zapisów  sprawozdań  zbiorczych :    

Stan  na 31.12.2010 r.  

                                  








 w złotych 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowe      


	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 

 przekazane  przez  Gminę   do PUW w Rzeszowie 
	Uwagi  

Różnice 

/ 3 – 5 /   

	
	Plan 
	Wykonanie  
	Plan    
	Wykonanie  
	

	          1
	          2 
	         3
	        4
	         5
	         6 

	Rb 27  ZZ  

	Dz.  750  rozdz.  75011  

	Dz. 852 rozdz. 85212
§ 0690
§ 0920 

§ 0970

§ 0980

 
	0
0

500,00

800,00
	     193,60
  3.105,28

  8.638,60

41.037,52
	0
0

500,00

800,00
	     193,60

  3.105,28

  8.638,60

41.037,52
	0,00  

	Ogółem :  
	1.300
	59.975,00 
	1.300,00
	59.975,00 
	0,00


  Dz. 852  rozdz. 85212  

	§ 3020

§ 3110

§ 4010

§ 4040

§ 4110

§ 4120

§ 4170
§ 4210

§ 4260 

§ 4300

§ 4350

§ 4370

§ 4410

§ 4440
§ 4480 

§ 4700

§ 4740

§ 4750 
	1.300,00
4.714.030,00

87.670,00

5.430,00

70.350,00

2.200,00

11.400,00

2.400,00

500,00

11.150,00

300,00

1.281,46

160,00

2.750,00

397,00

940,00

903,00

7.838,54
	1.135,08
4.713.997,44

86.897,07

5.424,67

70.330,70

1.809,23

11.385,72

1.774,17

266,52

10.144,60

261,69

1.281,46

157,50

2.095,68

397,00

940,00

649,20

2.914,57
	1.300,00

4.714.030,00

87.670,00

5.430,00

70.350,00

2.200,00

11.400,00

2.400,00

500,00

11.150,00

300,00

1.281,46

160,00

2.750,00

397,00

940,00

903,00

7.838,54
	1.135,08

4.713.997,44

86.897,07

5.424,67

70.330,70

1.809,23

11.385,72

1.774,17

266,52

10.144,60

261,69

1.281,46

157,50

2.095,68

397,00

940,00

649,20

2.914,57
	     0,00



	Ogółem  : 
	4.920.000,00
	4.911.862,30 
	4.920.000,00
	4.911.862,30
	     0,00  

	Rozdział 85213  

	§ 4130 
	5.800,00
	5.569,53
	5.800,00
	5.569,53
	0,00

	Razem :
	5.800,00
	5.569,53
	5.800,00
	5.569,53
	0,00

	Rozdział  85278

	§ 3110 
	15.000,00
	15.000,00
	15.000,00
	15.000,00
	0,00

	Razem : 
	15.000,00
	15.000,00
	15.000,00
	15.000,00
	0,00 

	Rozdział  85295   

	§ 3110 


	  4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	0,00

	Razem 
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00
	4.000,00 
	0,00


                                                                            [ Dowód : akta  kontroli  : str. 10-20 ;25-37  ]
Wykresy  :

A )  Dochody   planowane ogółem [ nieplanowane nie wystąpiły ] 
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B  )  Wydatki  ogółem 
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Serie1


PODSUMOWANIE  : 

Sprawozdania   zbiorcze  Rb 27  ZZ  opierano   na  zapisach ewidencyjnych ( sprawozdaniach jednostkowych  Rb 27 ZZ )   dotyczących  GOPS w Rymanowie . Sprawozdania  zbiorcze   były  sporządzane w  szczegółowości  zapisów  ewidencyjnych  .   

Zgodnie  z § 8. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia  03  lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej ( Dz. U. z  2010 r. Nr  20 , po. 103 )   Sprawozdania:

  1)   jednostkowe sporządza się w złotych i groszach stosownie do zasad obowiązujących przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych, z wyjątkiem sprawozdań jednostkowych placówek, które sporządza się w walucie, w której prowadzona jest rachunkowość;

1) łączne i zbiorcze sporządza się w złotych i groszach, z wyjątkiem sprawozdania Rb-70, które sporządza się w złotych;

Sprawozdania   realizowano   zgodnie  z  zapisem  § 5  rozporządzenia  Ministra   Finansów   w  sprawie  sprawozdawczości  budżetowej  :

Dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

  2)   w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

Zgodnie  z  dyspozycją § 6. 1. rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie  operacji finansowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 43 , poz. 247 ) Sprawozdania, w imieniu jednostki, są sporządzane i przekazywane przez:

  4)   kierowników jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego, w tym kierowników zakładów budżetowych - Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN

- w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego;

Przypomnieć należy  , że od 2010 r.  obowiązuje: 
- zapis § 4 pkt. 3 ppkt. cytowanego  rozporządzenia Ministra  Finansów  z 2010 r. (  Dz. U. z 2010 r. Nr 20  , poz. 103 )    w zakresie budżetów jednostek samorządu terytorialnego gdzie podano , że  kierownicy jednostek organizacyjnych podległych jednostkom samorządu terytorialnego sporządzają następujące sprawozdania - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,  

-  rozporządzenie Ministra  Finansów  z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr  128 , poz. 861 ) . 
W  jego świetle  jednostki jak i Urząd Gminy sporządzają sprawozdania Rb – N ; Rb Z i Rb-ZN .  

Skarbnik Gminy  i Główny Księgowy  GOPS  w Rymanowie są zaznajomieni z przepisami  wydanymi na mocy ustawy   z dnia 27 sierpnia  2009 r. przepisy wprowadzające  ustawę o finansach publicznych  ( Dz. U.  z 2009 r. Nr 157 , poz. 1241 ) w art. 18 pkt 2 , który otrzymał  brzmienie cyt. „ nie sporządzenie lub nie przekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesów gromadzenia środków publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.".
Jednostka organizacyjna Gminy Rymanów tj. GOPS w Rymanowie sporządzała  sprawozdania  jednostkowe  , w tym wymagane Rb 27 ZZ  i Rb 50 ; Rb -ZN. 

W  wyniku kontroli  w jednostce tj. GOPS  ustalono, że w segregatorze  dotyczącym  sprawozdawczości  występują  inne  wymagane  sprawozdania  jak : Rb 27 S ; Rb 28 S  ;Rb 27 ZZ ; Rb 50 ;  Rb – N ; Rb – Z; Rb -ZN  które  są podpisywane  i przekazywane  według  właściwości  podmiotowej.  Sprawozdanie roczne  Rb-WS sporządza  się  w terminie  do 31 marca 2011 r..  

Bilans  GOPS  za 2010 r. również sporządza  się  w terminie  do 31 marca 2011 r.  
GOPS przedstawił sprawozdanie za 2009 r. z datą  sporządzenia  30.03.2010  r.  podpisane został przez  Kierownika  GOPS  w Rymanowie  Panią Danutę  Penar   i  głównego księgowego Panią Magdalenę Cisek .    

Dokonana  kontrola  prawidłowości  stosowania  zapisów podawanych  sprawozdaniu Rb 27 ZZ    w oparciu o zapisy ewidencyjne   ustaliła zgodności pomiędzy  zapisem w sprawozdaniu  , a zapisem ewidencyjnym – sprawozdaniem jednostkowym . W  przypadku  GOPS w Rymanowie ewidencję prowadzono  przy zastosowaniu programu FK BUK SOFTRES z licencją dla GOPS w Rymanowie w ujęciu  syntetycznym i analitycznym ( zgodnie  przyjętą w GOPS  polityka rachunkowości z 2008 r.) .  Zapisy  dodatkowo  weryfikowano  z  merytorycznym stanowiskiem pracy  przy użyciu programu  NEMEZIS  - świadczenia alimentacyjne oraz  w przypadku zaliczek alimentacyjnych programu AMAZIS – świadczenia rodzinne .

W  okresie  01 lipca 2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. funkcje  głównego księgowego GOPS  na okres zastępstwa  powierzono innej osobie.    

      Aktualnie  funkcję  głównego księgowego  GOPS  sprawuje po powrocie   dalej Pani Magdalena Cisek.    
3.Dochody z realizacji zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych JST ustawami.   

1TEMATY KONTROLI :  

1 )    ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej ; 

2 ) prawidłowość  wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek alimentacyjnych  i świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  przedstawianych w sprawozdaniach ;

3  ) terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej  ; 

4   )   należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Ad. 3.1. Ocena realizacji planu dochodów   według klasyfikacji  budżetowej . 

Wojewoda   Podkarpacki   w niżej  podanych   pismach  ustalał  kwoty   dochodów   związanych z realizacją zadań  z zakresu   administracji   rządowej :
	Pismo  Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego

w  Rzeszowie  
	Klasyfikacja  budżetowa   
	Kwota   dochodów  :  

                             

	
	Dział  , rozdział  
	 Wyszczególnienie   
	Paragraf  po stronie  dysponenta 
	

	Z dnia    21.10.2009 r. znak :  F.I-3010-24/09  
	852

85212  


	Pomoc Społeczna 

Świadczenia  rodzinne , świadczenia  z FA oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego     


	2350


	1.300,00 

 

	Razem  :   
	1.300 ,00  

	Decyzja  numer 8 Wojewody Podkarpackiego z dnia  22.02.2010 r. pismo znak : F.VI.3011-1/8/10 z dnia 23.02.2009 r.    
	852

85212


	OPIEKA  SPOŁECZNA 

 Świadczenia  rodzinne , świadczenia  z FA oraz składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia społecznego     


	2350     

 
	1.300

  

	Razem  :   
	1.300 ,00  










[ Dowód : akta kontroli str. 8-9]
Powyższą  kwotę   wprowadzono  do realizacji  na mocy  zarządzenia  Nr 31/2010 Burmistrza  Gminy Rymanów z dnia 18 marca  2010  r.  w sprawie  w sprawie  zmian w uchwale  budżetowej na 2010 r. 

Powyższą kwotę ujęto planie  finansowym GOPS w Rymanowie  po stronie  § 0970  =  500,00 zł  i § 0980 =  800,00 zł .   

Poniższe   zestawienie   obrazuje   stan  wykonania   dochodów   Skarbu  Państwa według  stanu  na dzień  31.03.2010 r.  oraz  30.06.2010 r.  ;  30.09.2010  r.  i 31.12.2010  r.  według   poszczególnych  paragrafów  klasyfikacji  budżetowej   :  

Stan na 31.03.2010 r.   












w złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 750  rozdz. 75095
§ 0690 
	0


	 31,00


	 31,00 


	  1,55 


	29,45   



	Rozdz. 85212

§  0690 

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00 

0,00

500,00

800,00
	       369.60    

  25.288,38
486.385,98
306.280,23
	  26,40 
998,09
1.579,74
10.559,34
	       0,00

      0,00
  789,86
4.223,76
	    26,40
909,16
 789,88  

6.115,03



	Razem  
	1.300,00
	818.324,19
	13.163,57
	5.013,62
	7.840,47 

	Ogółem 
	1.300,00
	818.355,19
	13.194,57 
	5.015,17 
	7.869,92


Stan na 30.06.2010 r.  






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 750  rozdz. 75095

§ 0690 
	0


	 31,00


	 31,00 


	  1,55 


	29,45   



	Rozdz. 85212

§  0690 

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00 

0,00

500,00

800,00
	       369.60    

  35.030,02

461.091,48

368.112,49
	 158,40 

1.474,36

3.526,99

17.934,13 
	       0,00

      0,00

 1.763,49

 7.154,90 
	 140,80

1.442,07

1.763,50   

10.253,67



	Razem  
	1.300,00
	864.629,99
	23.093,88
	8.918,39
	13.600,04 

	OGÓŁEM 
	1.300,00
	864.660,99
	23.124,88
	8.919,94
	13.629,49 


Stan na 30.09.2010 r.   






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 750  rozdz. 75095

§ 0690 
	0


	 62,00


	 62,00 


	  3,10 


	58,90   



	Rozdz. 85212

§  0690 

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00 

0,00

500,00

800,00
	       413.60    

  47.069,91
461.091,48
436.027,50
	 193,60 

2.225,24
5.834,02
28.825,06 
	       0,00

      0,00

 2.917,01
11.450,22 
	 193,60

2.223,04
2.917,01   

17.086,92


	Razem  
	1.300,00
	944.602,49
	37.077,92
	14.367,23
	22.420,57

	OGÓŁEM 
	1.300,00
	944.664,49
	37.139,92
	14.370,33
	22.479,47 


Stan na 31.12.2010 r.   






w złotych 

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan 
	Należności  
	Dochody  wykonane  
	Dochody  przekazane  

	
	
	
	Ogółem  
	w tym  należne JST  
	

	Dz. 750  rozdz. 75095

§ 0690 
	0


	 62,00


	 62,00 


	  3,10 


	58,90   



	Rozdz. 85212

§  0690 

§  0920 

§  0970  

§ 0980 


	0,00 

0,00

500,00

800,00
	       404.80    

  58.488,92
457.521,48
493.004,16
	 193,60 

3.105,28
8.638,60
41.037,52 
	       0,00

      0,00

 4.319,30
15.725,92 
	 193,60

3.105,28 
4.319,30   

25.311,60


	Razem  
	1.300,00
	1.009.419,36
	52.975,00
	20.045,22
	32.929,78

	OGÓŁEM 
	1.300,00
	1.009.481,36
	53.037,00
	20.048,32
	32.988,68 


       [ Dowód : akta  kontroli  : str.10-20 ]
Wpływy  w Dz. 852  są związane  z uzyskanymi przez  komorników  sądowych  kwotami  długów   od konkretnych  dłużników  alimentacyjnych  .W świetle art. 28  cyt. ustawy  w okresie, w którym osoba uprawniona otrzymuje świadczenia z funduszu alimentacyjnego, z kwoty uzyskanej z egzekucji od dłużnika alimentacyjnego organ prowadzący postępowanie egzekucyjne zaspokaja w następującej kolejności:

  1)   należności z tytułu świadczeń z funduszu alimentacyjnego wypłaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy - do ich całkowitego zaspokojenia,

  2)   należności powstałe z tytułu zaliczek alimentacyjnych wypłaconych osobie uprawnionej na podstawie ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej - do ich całkowitego zaspokojenia,

  3)   należności wierzyciela alimentacyjnego - do ich całkowitego zaspokojenia,

  4)   należności likwidatora funduszu alimentacyjnego powstałe z tytułu świadczeń alimentacyjnych wypłaconych na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 1974 r. o funduszu alimentacyjnym - do ich całkowitego zaspokojenia.
W rozporządzeniu Ministra  Finansów  z dnia  03 lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej   ( Dz. U. z 2010 r. Nr  20 , poz. 103 )   zawarto  stwierdzenie   dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

  2)   w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.
W  celu  porównania  równoległych czasowo okresów  dokonano  porównania  2009 r. z  kwotami  wykonania  z 2010 r.  w niżej podany  sposób : 

	Klasyfikacja budżetowa 


	2009 r. Wykonanie  
	2010 r. wykonanie 
	Różnice  

	             1
	             2
	              3
	   ( 2-3 )

Wzrost ( + ) 

Spadek ( - )  

	750
	75011

75095
	
	     19.530,00
            31,00 
	  nie występuje  rozdz. 
   62,00
	nie występuje

       +31,00 

	852
	85212

§ 0690 

§ 0920

§ 0970 

§ 0980 


	
	            0,00  

        1.055,79 

       30.624,80   
 w tym  FA 
   nie występował §  
       
	    193,60 

3.105,28
8.638,60
41.037,52

 
	+  193,60  

+ 2.049,49
- 21.986,20 
 + 41.037,52

	Razem : 
	
	    51.241,59    
	53.037,00 
	+ 1.795,41  


[ Dowód : akta  kontroli  : str. 10-20 ]
Wykresy :

Dynamika  wykonania  w 2010 r.  w układzie  kwartalnym : 
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Porównanie  wykonania  2009 r. w stosunku do 2010 r. : 
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Wykonanie  zakładanego  planu  ogółem  na 2010 r.  w kwocie 1.300,00  zł  wyniosło  kwotę ogółem 53.037,00 zł   4079 %,  w tym : 

-  r. 75095  nieplanowane dochody  wykonano na kwotę 62,00, 

-  r. 85212 zaplanowane  dochody  na kwotę  1.300,00 zł  wykonano na kwotę 52.975 zł tj. w  4075 %  . 

Poniżej  przedstawiono  dynamikę  wykonania  dochodów  w  porównaniu I kw. 2010 r. do IV kw. 2010 r.  : 

	Dział rozdział  
	    I kw.  2010 r. 

Wykonanie 
	IV kw. 2010 r. 
	Wzrost / spadek 

	Dz. 750

r. 75095
	  31,00
	62,00
	  +  31,00

	Dz. 852

r.85212
	13.163,57
	52.975,00
	  + 39.811,43

	Razem : 
	13.163,57
	53.037,00
	+  39.873,43


Porównując  okres  I kwartału 2010. do  IV kw. 2010.  wynika  wzrost  wykonania  dochodów  o kwotę  39.873,43 zł   co stanowi   75,15  %. 

Prawidłowość ustalania wysokości  dochodów  należnych budżetowi państwa ;

Struktura analityczna  pobranych  dochodów   Skarbu  Państwa za  okres   2010  r.   według  stanu  na  dzień  31.12.2010  r.   przedstawiała  się  następująco   : 

A/  w Dz. 750 rozdz. 75095  wystąpiły nieplanowane dochody  w wysokości  62,00 zł  
z tytułu  opłat  za udostępnienie  danych osobowych.  Od  kwoty wykonania 62,00 zł 

potracono na dochody  JST kwotę  3,10 zł co  stanowi  5,00 %. Dochody przekazane  do  PUW w Rzeszowie  wyniosły kwotę  58,90 zł.       
B/  w Dz.  852  rozdz.  85212    według  stanu  na dzień 31.12.2010  r.  zaplanowane   

dochody na 2010 r. wyniosły kwotę  1.300,00 zł wykonano na kwotę  52.975,00 zł ( tj. w 4151  %) .  Na  omawianą kwotę  składa  się  kwota : 

-  w §  0690  193,60 zł  z tytułu wpływu  kwot z upomnień w  całości przekazana  do PUW w Rzeszowie  w kwocie 193,60 zł ;       

-  w § 0920 z tytułu  odsetek od FA  w  wysokości 3.105,28 zł  w całości przekazana  do  PUW w Rzeszowie  w kwocie -  3.105,28 zł      

- w § 0970 w wysokości  8.638,60 zł  środki zwrotu zaliczek alimentacyjnych ,  

- w § 0980  w wysokości 41.037,52 zł   środki z tytułu świadczeń z FA  

Poniżej przedstawiono  stosunki procentowe  wykonania dochodów   ogółem  do  dochodów  JST  i dochodów  budżetu państwa : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Kwota 

wykonania ogółem   
	Kwota  wykonania dochodów  JST 
	%
	Kwota wykonania dochodów  budżetu państwa  
	%

	Dz. 852 rozdz. 85212



	§  0690  - 
	193,60 
	0,00
	0,00
	193,60
	100

	§ 0970- zaliczka alimentacyjna 
	8.638,60
	4.319,30 
	50
	4.319,30 
	50

	§ 0980 – fundusz  alimentacyjny 
	41.037,52
	15.725,92
	38,31
	25.311,60  
	61,69

	 §  0920 -  odsetki od FA   
	3.105,28 
	0,00
	0
	3.105,28 
	100

	OGÓŁEM : 
	52.975,00
	20.045,22
	
	32.929,78 
	


Dla  przypomnienia  podstawą  prawną  w zakresie  podziału  odzyskanych wpływów  z poszczególnych tytułów  są :     
-   z  tytułu zaliczek alimentacyjnych   jeśli wystąpią są  one dzielone na podstawie   art. 12 ust. 2  ustawy  o  postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce  alimentacyjnej  ( Dz. U. z 2005 Nr 86 poz. 732 z zm . ) 

- z tytułu świadczeń z funduszu  alimentacyjny są dzielone stosunku procentowym 60 %  budżet państwa  i 40 %  dochody JST  ( w tym po 20 % gmina wierzyciela i gmina dłużnika )  Przepis  prawa  art. 27 ust. 4  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  
 ( Dz. U. TJ z   2009 r.  Nr 1 poz. 7  z późn. zm .),   

-  odsetki  od  dokonanych zwrotów  z  tytułu świadczeń z funduszu   alimentacyjnego były   w całości przekazane  do  Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w  Rzeszowie w kwocie  3.105,28 zł (  wykonanie 3.105,28 zł ).   

Przekazanie  kwoty  odsetek wynika z art. 27 ust. 4  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów   ( Dz. U. TJ z   2009 r.  Nr 1 poz. 7  z późn. zm . ). 

Kontrolę przepływu  środków  pobranych dochodów w Dz. 852 rozdz. 85212  skontrolowano systemem reprezentacyjnym na przykładzie  wybranych losowo przekazach od komornika dochodów w okresie miesiąca grudnia 2010 r.  w  niżej podany  sposób : 

	Wpłata Komornika – wydruk operacji  na rachunku 
	GOPS -  do UG  

Konto 139/ 224 
	Uwagi 

	data
	Kwota 
	Data 

 
	Pismo GOPS  - data wydruku

	07.12.2010

10.12.2010

01.12.2010

01.12.2010

02.12.2010 

06.12.2010 

13.12.2010 

09.12.2010 

15.12.2010  
15.12.2010 
15.12.2010 
15.12.2010 
16.12.2010 
10.12.2010  
20.12.2010 
21.12.2010 
23.12.2010 
	23,48

356,04

194,80 

88,03

593,94

458,11

168,52

1.260,00 

211,97

40,87

205,20 

300,00

15,57 

229,66

600,00

89,82

140,62
	09.12.2010 

20.12.2010 

09.12.2010 

09.12.2010 

09.12.2010 

09.12.2010 

16.12.2010 

13.12.2010 

20.12.2010 

20.12.2010 

20.12.2010 

20.12.2010 

20.12.2010 

16.12.2010 

22.12.2010 

22.12.2010 

27.12.2010


	01.12.2010 

10.12.2010

02.12.2010 

02.12.2010 

03.12.2010 

07.12.2010 

01.12.2010 

09.12.2010 

10.12.2010 

10.12.2010 

10.12.2010 

15.12.2010 

17.12.2010  

13.12.2010 

22.12.2010 

22.12.2010 

27.12.2010

	 
	


GOPS w  Rymanowie  przekazywał  do Urzędu Gminy w  Rymanowie uprzednio pobrane dochody   od  Komornika .     

W  ten sposób  realizowane są zasady mówiące , że na  poziomie  Urzędu Gminy  konto  przeznaczone  do  operacji jest o numerze  224 „Rozrachunki budżetu", które  służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów.  

Zgodnie  treścią art. 255. 1. ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r.  o finansach  publicznych       ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami )    Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową” .  

 Powyższe oznacza, iż stosowne rozliczenie z budżetem państwa (60%), budżetem gminy dłużnika (20%) oraz budżetem gminy wierzyciela (20%) kwoty należności wynikającej z wypłaconych świadczeń jest  zaewidencjonowane  w księgach rachunkowych jednostki samorządu terytorialnego na koncie 224 - „Rozrachunki budżetu", które służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów.

Powyższe  sprawy  szeroko przedstawiono w  interpretacji obowiązującego prawa  zawartej  w  piśmie  Ministerstwa  Finansów  z dnia 10 czerwca 2010 r.  znak : ST2-4834-13/SZH/2010/331  . 

Pozostałe  ustalenia  :  

W przypadku  zapisów  sprawozdania  Rb 28 S  za IV kwartały 2010 r.  z wykonania wydatków na szczeblu  Urzędu Gminy  za  2010 r.   w Dz. 852 rozdz. 85212  wystąpił            § 2910  na kwotę 8.433,40  zł (  z tytułu zwrotów  nienależnie  pobranych świadczeń rodzinnych ) i    odsetki  § 4560  na kwotę  2.136,06 zł .   

Dane ze sprawozdania  jednostkowego GOPS w  Rymanowie  RB 27 S  z dnia  31 stycznia 2011 r.  odpowiednio  :  § 0920 -  2.136,06 zł ; §  0970 -  8.433,40 zł , ogółem =  10.569,46 zł    

Nie  kontrolowano  zapisów  w sprawozdaniu merytorycznym  składanym  z GOPS w  Rymanowie   do  Wydziału  Polityki  Społecznej  PUW  w Rzeszowie.

Główny Księgowy GOPS  i  Skarbnik  Gminy jest  zaznajomiony  iż  w przypadku  zaistnienia  takich  sytuacji  jak kwota  podlegając zwrotowi  postępowanie określono   zgodnie  z interpretacją  prawa  zawartą  w  piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  znak :  ST2-4834-42/2006/323  z dnia  17.05.2006  roku  stwierdza    cyt. „  wpływy  ze  zwrotu  nienależnie  pobranych  świadczeń  rodzinnych  wypłaconych  przez  gminę  i dokonanych  po  zakończeniu  roku  budżetowego  w którym  została  przyznana   dotacja  celowa  wraz  z odsetkami  ująć  po stronie  dochodów  w §  2910 wpływy  ze zwrotów  dotacji    wykorzystanych  niezgodnie  z  przeznaczeniem  lub  pobranych  w  nadmiernej  wysokości  -  jeśli  środki z  tego  tytułu  są  przyjmowane  na  dochody  gminy  , środki  te  należy  przekazać  w  tym  samym  paragrafie  po  stronie  wydatków  do  budżetu  wojewody ... -  ...  odzyskane  ,  nienależnie  wypłacone  ze środków  budżetu  państwa  zasiłki  i świadczenia  rodzinne  nie  są  dochodem  związanym  z  realizacją  zadań  z zakresu  administracji  rządowej      zatem  nie  są  wykazywane  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ „.

Zgodnie  powyżej przedstawioną interpretacją prawa  zwroty nienależnie  pobranych świadczeń rodzinnych  z roku bieżącego  angażowano na zmniejszenie wydatków  dotacji . 

Tak  było  dla  przypadku  na podstawie decyzji GOPS -8127/R/1907-N/203/10 z dnia  21.06.2010 r.  gdzie  kwotę zwrotu w wysokości  653,30 zł  oraz  odsetek  7.68 zł  rozłożono na 6 rat  płatnych do  piętnastego każdego miesiąca od lipca do grudnia 2010 r. po 100,00 zł miesięcznie  wydatkiem miesiąca  lipca  na kwotę raty  153,30 zł.   

kontrola  w zakresie  realizacji zapisów  decyzji  systemem reprezentacyjnym  dotyczyła : 

-  wyciąg z dnia  12.08.2010 na kwotę  100,00 zł  w całości przeznaczono na zmniejszenie wydatków ; 

- wyciąg z  dnia  23.09.2010 r.  na kwotę  223,77 zł    na zmniejszenie  wydatków  zaangażowano kwotę  200,00 zł  , a pozostałą kwotę  23,77 zł  odsetek przekazano do  Urzędu Gminy w dniu  23.09.2010 r. 
Ad.3.3. Prawidłowość wykazywania  w ewidencji  księgowej zaliczek  alimentacyjnych i świadczeń z funduszu  alimentacyjnego    przedstawianych w  sprawozdaniach.

Sprawozdanie  zbiorcze Rb 27 ZZ  przedstawione  z Urzędu Gminy  do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  Rzeszowie  oparto na  sprawozdaniu jednostkowym Rb 27 ZZ  sporządzonym przez  GOPS w Rymanowie  do Urzędu Gminy w Rymanowie  ( stanowiącego  podstawę  do zapisów  w sprawozdaniu zbiorczym ) . 

Zgodnie  § 6 ust. 1 pkt. 3 rozporządzenia  Ministra  Finansów w sprawie sprawozdawczości  budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 poz. 103. ) sprawozdania  cyt. „   zbiorcze , w szczegółowości sprawozdań jednostkowych - są sporządzane przez zarządy jednostek samorządu terytorialnego na podstawie sprawozdań jednostkowych jednostek im podległych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorządu terytorialnego, jako jednostki budżetowej i jako organu;
Według sprawozdania  jednostkowego  na dzień 31.12.2010  r. będącego podstawą zapisów  do sprawozdania zbiorczego  wystąpiły  następujące dane : 

a/   Dz. 852  rozdz. 85212   § 0690   zwrot kwoty  upomnienia                  -             193,60 zł  

a/   Dz. 852  rozdz. 85212  §  0920  odsetki od funduszu alimentacyjnego -        3.105,28  zł 

b/   Dz. 852  rozdz. 85212  §  0970  zaliczka alimentacyjna    na kwotę    -          8.638,60  zł 

c/   Dz. 852 rozdz. 85212  § 0980  zaliczka alimentacyjna na kwotę          -       41.037,52  zł 

                                                 --------------------------------------------------------------------------

                                                                                                        na kwotę     52.975,00  zł                         

Do kontroli  przyjęto zapisy prowadzonej ewidencji księgowej przez  GOPS w Rymanowie  przy zastosowaniu  programu FK BUK SOFTRES  przedstawiają się następująco :     

	Numer konta 
	Nazwa  do konta 
	Kwota 

	221-05-***
	koszty postępowania administracyjnego 
	193,60

	221-04-***
	odsetki od  wypłat  z FA 
	3.105,28

	221-03-***
	należności – fundusz  alimentacyjny 
	41.037,52



	221-02-***
	należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych 
	  8.638,60 

	OGÓŁEM 
	
	52.975,00


                   [ Dowód : akta  kontroli  str. 38-43  ] 

GOPS  w Rymanowie  dla  realizacji  zadań  w zakresie  zaliczki  alimentacyjnej jak i  aktualnie  dla  świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego   posiadał wyodrębnione  konto bankowego w Banku Spółdzielczym w Rymanowie. 

Nie kontrolowano szczegółowego prowadzenia rachunku bankowego zgodnie z  art. 12. 5. nieobowiązującej ustawy o postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce  alimentacyjnej ( Dz. U. z  2005 r. Nr 86  poz. 732 z późn,. zm )  cyt.   „Po otrzymaniu decyzji o przyznaniu osobie uprawnionej zaliczki komornik sądowy przekazuje na wyodrębniony rachunek bankowy organu właściwego wierzyciela kwoty wyegzekwowane od dłużnika alimentacyjnego, aż do pełnego pokrycia należności” . 

GOPS  posiada  w swojej strukturze dział finansowo księgowy  z osoba głównego  księgowego. Na podstawie   art. 27 pkt. 9  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów „ W okresie, w którym osoba uprawniona otrzymuje świadczenia z funduszu alimentacyjnego komornik sądowy przekazuje wyegzekwowane od dłużnika kwoty zaliczone na poczet alimentów organowi właściwemu wierzyciela do wysokości wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego wraz z odsetkami”. 

W  pisemnej informacji  Główna Księgowa  GOPS w Rymanowie  Pani Magdalena Cisek   między  innymi  odniosła   się  do zasad  księgowania  dotyczących  świadczeń  z  funduszu alimentacyjnego w niżej przedstawiony sposób : 

Najogólniej  zapisy prowadzonej  ewidencji  księgowej   w części  dotyczącej  ewidencji  wypłaconego  funduszu  alimentacyjnego  oraz  zwrotów  przez  dłużników  przedstawiały się  następująco : 

- wypłata świadczeń  osobie  uprawnionej  listy wypłat  Wn konto 400  Ma konto -  240 Rozrachunki z tytyłu wypłat świadczeń z Funduszu Alimentacyjnego, 

- przelew lub wypłata w kasie Banku Spółdzielczego Wn konto – 240, Ma konto – 130 rachunek bankowy  

-  naliczenie  wypłaconego  funduszu  obciążającego  dłużnika  alimentacyjnego przypis   Wn konto 221 należności z tytułu dochodów  budżetowych ( analitycznie dla każdego dłużnika oddzielnie należność i odsetki ) , Ma konto - 240 (100% należności)
-  zwrot z FA wyegzekwowanego  przez  Komornika  

- wpływ  na odrębny  rachunek bankowy  

Wn   konto – 139,  Ma koto - 221  należności z tytułu  dochodów  (proporcjonalne zaliczenie wpłaty na należność główną i odsetki)
- przekazanie  do  budżetu Gminy   - Wn konto – 240, Ma konto - 139 rachunek bankowy  

Ewidencja  do konta  221  w księgowości  prowadzona jest  analitycznie dla każdego dłużnika – osobne konta dla należności głównej oraz odsetek, ponadto analityka  prowadzona jest również na stanowisku  merytorycznym w dziale świadczeń rodzinnych  - program NEMEZIS  FUNDUSZ  ALIMENTACYJNY.
Odsetki nalicza  się  kwartalnie  na podstawie  informacji z ze stanowiska  świadczeń  po  wyegzekwowanych  wpłatach przez  komornika  - ewidencja  analityczna odsetek analogiczna  jak do  kwoty głównej należności  funduszu alimentacyjnego według poszczególnych dłużników na stanowisku merytorycznym . 

Koszty obsługi  funduszu alimentacyjnego  księguje się oddzielnie w wysokości 3 % wypłaconego  funduszu alimentacyjnego  zgodnie  z ustawą,     

Przyjęte uprzednio  zasady ewidencji zaliczek alimentacyjnych  przedstawiały  się następująco :

1. Wpłaty zaliczek alimentacyjnych prowadzone są w odrębnej ewidencji w następujący

sposób:

- wypłata zaliczek alimentacyjnych prowadzona była  analitycznie osobno dla każdego dłużnika, natomiast na stanowisku  ds. świadczeń rodzinnych  również prowadzona jest ewidencja analityczna oddzielnie dla każdego dłużnika  

2. Kwotę wypłaconej zaliczki alimentacyjnej powiększone o 5 % naliczono  miesięcznie i księgowano na kontach  analitycznych  Wn konto – 221 , Ma konto - 240 - 100 %   należność  budżetu państwa i budżetu JST
Dział merytoryczny prowadzi ewidencję analityczną obciążając każdego dłużnika.

Ewidencja ta  uzgadniana  jest  na koniec kwartału  z ewidencją księgową. 

3.  Do  obsługi zwrotu zaliczki alimentacyjnej  otwierano  rachunek bankowy pomocniczy ,   na który wpływają kwoty zwróconych przez Komornika zaliczek alimentacyjnych a obecnie również zwroty funduszu alimentacyjnego .

Egzekucja  zwrotu wyegzekwowanych od  dłużników alimentacyjnych należności : 

- wpływ wyegzekwowanych przez Komornika wpłat zaliczki  alimentacyjnej :

Wn konto  – 139 rachunek bankowy / Ma konto 221 – całość  100 % wpłaty na rachunek 

- przekazane do budżetu gminy wyegzekwowanych należności Wn konto 240  -rozliczenie z  budżetem Ma konto - 139 rachunek bankowy. 

4. Koszty obsługi zaliczki  alimentacyjnej księgowano oddzielnie do wysokości 3 % wypłaconej zaliczki alimentacyjnej zgodnie  ustawą . 

Opis  do konta  221  zawiera zdanie  cyt . „  Ewidencja analityczna  do konta 221  prowadzona jest  według dłużników i podziałek  klasyfikacji budżetowej. 

Na  stanowisku merytorycznym w GOPS  program  NEMEZIS  - Fundusz  Alimentacyjny   ma możliwość  wygenerowania  zapisów  zestawień dłużników  z kwotami  należności  w ujęciu syntetycznym  , a analitycznie  posiada  możliwość  wydruku imiennej karty  zestawienia należności  konkretnego  dłużnika.  

Jest  to zatem podwójna metoda  kontroli zapisów pomiędzy  księgowością  a stanowiskiem merytorycznym w GOPS .     

Uzgadnia się co kwartał  prawidłowość zapisów  w rejestrach księgowych  w cel sporządzenia sprawozdania Rb 27 ZZ.

    






             [ Dowód : akta kontroli str. 44-46 ] 

W strukturze  organizacyjnej GOPS  zgodnie  z obowiązującym regulaminem organizacyjnym         ( zarządzenie  Kierownika GOPS  Nr  1/05 z dnia  03 stycznia 2005 r. )  występuje  Dział Świadczeń Rodzinnych  w skład  którego wchodzą  stanowiska  ds. świadczeń rodzinnych i ds. zaliczek alimentacyjnych (  aktualnie rozszerzony  o  fundusz  alimentacyjny ). 
W przypadku stanowiska  drugiego  realizuje ono co następuje  :  

-   postępowania   względem konkretnych  dłużników  alimentacyjnych ,

-   pozabilansowe  zestawienia  ilustrujące  stany  długów ( w tym dokonanych  wpłat ) ,  

   -z  tytułu zaliczek alimentacyjnych  (  tj. od  dnia  01.09.2005 roku do dnia 30.09.2008 r.-31.12.2009 r.; jako ciągłość zapisów  31.12.2010  )  ; 

   - z tytułu  świadczeń z funduszu  alimentacyjnego  na kwotę  wpłat.

Dochody  uzyskano  z następujących  tytułów: 

-   zwrotów z tytułu   wypłaconych  świadczeń  z  funduszu  alimentacyjnego  na  podstawie  ustawy  z dnia  07.09.2007  roku   o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów  (  Dz. U. z 2009  r.  Nr  1  , poz. 7  z późn. zm . ) 

-  zwrotów  wypłaconych  zaliczek alimentacyjnych na podstawie  nieobowiązującej ustawy  z dnia  22.04.2005  roku   o  postępowaniu   wobec  dłużników    alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej  / Dz. U. z  2005 roku  Nr  86  , poz.  732  z późn. zm./  .

Sposób  postępowania z  uzyskanymi  dochodami  w przypadku  zwrotów  wypłaconych  uprzednio  zaliczek  alimentacyjnych jest oparty  na  dzieleniu wpływów  po  50 %  zgodnie  pomiędzy  PUW w Rzeszowie  i  JST  zgodnie z zapisem  art. 12  pkt. 2  ustawy  z dnia  22.04.2005  roku   o  postępowaniu   wobec  dłużników    alimentacyjnych  oraz zaliczce  alimentacyjnej  / Dz. U. z  2005 roku  Nr  86  , poz.  732  z późn. zm./.   

W  przypadku  świadczeń  wypłaconych  z Funduszu  alimentacyjnego  dokonuje  się    dzielenia  wykonanych  dochodów  art. 27  pkt. 4  i  5  ustawy    z dnia  07.09.2007  roku   o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów  (  Dz. U. z 2007  roku  Nr  192  , poz.  1378 z późn. zm . )   cyt. „  4. 20% kwot należności stanowi dochód własny gminy wierzyciela, 20% kwoty stanowi dochód własny gminy dłużnika, a pozostałe 60% tej kwoty oraz odsetki stanowią dochód budżetu państwa.

Natomiast w przypadku gdy organ właściwy wierzyciela nie jest jednocześnie organem właściwym dłużnika, przekazuje organowi właściwemu dłużnika 20% kwoty, o której mowa w ust. 1.”. 

Zasady  określające  kwestie  Funduszu  Alimentacyjnego  szczegółowo  podano  w komunikacie  dostępnym  na    stronie  internetowej  Ministerstwa  Pracy  i  Polityki  Społecznej  w Warszawie. 

Ad.3.3  )    Terminowość  odprowadzania  do  budżetu  państwa   dochodów  pobranych przy  realizacji  zadań  z zakresu  administracji rządowej . 

Kontrolę  przekazywania  pobranych  dochodów oraz  potrącania  dochodów  należnych  JST  za okres 2010 r. przeprowadzono  w zakresie Dz.852 rozdz. 85212  z tytułu dokonanych zwrotów od  komorników  świadczeń z funduszu alimentacyjnego wraz z odsetkami  , zaliczek alimentacyjnych, zakwalifikowanych do zwrotu  odzyskanych kosztów postępowania administracyjnego.        

Stosowane przepisy   prawa  w tym zakresie  to  art. 255 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr  157 , poz. 1240 z późniejszymi zmianami ) o następującej treści :  . Zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje pobrane dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami, pomniejszone o określone w odrębnych ustawach dochody budżetowe przysługujące jednostce samorządu terytorialnego z tytułu wykonywania tych zadań, na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową, według stanu środków określonego na:

  1)   10 dzień miesiąca - w terminie do 15 dnia danego miesiąca;

  2)   20 dzień miesiąca - w terminie do 25 dnia danego miesiąca.

2. Pobrane do dnia 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o których mowa w ust. 1, dochody budżetowe związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostce samorządu terytorialnego odrębnymi ustawami są przekazywane odpowiednio przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego na rachunek bieżący dochodów dysponenta części budżetowej przekazującego dotację celową - w terminie do dnia 8 stycznia roku następującego po roku budżetowym, a gdy ten dzień jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.
3. Dochody, o których mowa w ust. 1 i 2, są przekazywane wraz z należnymi odsetkami:

  1)   pobranymi od dłużników z tytułu nieterminowo regulowanych należności stanowiących dochód budżetu państwa;

  2)   naliczonymi w wysokości jak dla zaległości podatkowych w przypadku nie odprowadzonych dochodów budżetowych przez zarząd jednostki samorządu terytorialnego w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2.

4. W przypadku nie przekazania dochodów budżetowych w terminach, o których mowa w ust. 1 i 2, dysponent części budżetowej przekazujący dotację celową wydaje decyzję określającą kwotę dochodów przypadającą do zwrotu i termin, od którego naliczane są odsetki.

5. Do dochodów budżetowych nie przekazanych przez jednostkę samorządu terytorialnego do budżetu państwa stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące zwrotu dotacji.

Kontrolę  dokonano na  podstawie zapisów  na ewidencji wygenerowanej przez  program FK BUK SOFTRES  dla paragrafów Dz. 852 rozdz. 85212 § 0690 ; § 0920 ; § 0970 i § 0980. 

Urząd w 2010 r.  przekazał do Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego  w Rzeszowie  kwotę  32.929,78 zł   pobranych dochodów  budżetowych związanych z realizacja zadań  z zakresu administracji rządowej z tytułu  zadań  zrealizowanych w Dz. 852  rozdz.85212. 

Z  powyżej podanej kwoty  po  terminach  o  których mowa w art. 255  ustawy o finansach publicznych przekazano ogółem kwotę  5.391,29 zł, a wielkość tych opóźnień wynosiła  na ogół od 4 do 15 dni . Dwie  kwoty  które wpłynęły w miesiącu styczniu 2010 r.  przekazano  z opóźnieniem   58 dniowym. 
 Od  nieterminowo odprowadzanych dochodów budżetowych Urząd zapłacił  należne odsetki w kwocie 61,00 zł  ( przelew  z dnia  29.03.2010 r. ).    
                         




[ Dowód akta  kontroli str. 47-57 i  58]
Powyższe naliczenie  i odprowadzenie  kwoty odsetek  ustalono  w ramach sprawowanej kontroli finansowej  przez  Skarbnika  Gminy.      
Nadto Urząd Gminy  w Rymanowie  ustalił ,  że odsetek za zwłokę nie nalicza się, jeżeli wysokość odsetek nie przekracza trzykrotności wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez "Pocztę Polską Spółkę Akcyjną" za polecenie przesyłki listowej. 
Obecnie kwota ta wynosi 6.60 zł (tj. 3 x 2.20 zł).
Podstawa prawna: art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 ze zm.) 

Kwota  ogółem z powyższego  tytułu wynosiła ogółem  zsumowaną wszystkich naliczonych odsetek wyniosła  5,97 zł.   
Potrącenia  na dochody JST  wystąpiły  w Dz. 852 rozdz. 85212   §  0970  na kwotę  4.319,30 zł   która  stanowi 50 %  kwoty  wykonania(  podstawę  prawną stanowi  ustawa  o postępowaniu wobec dłużników  alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej oraz  w § 0980 na kwotę  15.725,92 zł  która  stanowi  38,31 %  kwoty wykonania ( podstawę prawną stanowią zapisy ustawy  o postępowaniu wobec  dłużników alimentacyjnych ).      

Ad. 3.4/  . Należności  budżetu  państwa  i  ich  windykacja ; 

Jak wynika ze  sprawozdań  merytorycznych do Wydziału  Polityki Społecznej  PUW w Rzeszowie potwierdzonych z informacji Głównego księgowego GOPS  Pani Magdaleny Cisek  i pracownika  merytorycznego GOPS  Pana Bernadety Zima   nie zaistniały  umorzenia świadczeń  z FA i ZA.     Umorzenia nienależnie pobranych świadczeń  rodzinnych na koniec IV kwartału 2010 r. wyniosło kwotę 0,00 zł ( przy  czym pierwszy miesiąc kwartału  791,00 zł  , drugi miesiąc kwartału 444,00 zł).    

W  2010 r. wystąpiły  wygaśnięcia  należności  z powodu  zgonu  dłużnika  na podstawie  art. 28 ust. 3 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do  alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 7 z późn. zm. )  ogółem na kwotę  49.082 zł.
Przedstawione  do kontroli  pisma  w sprawie  wygaśnięcia  należności  od  dłużników  alimentacyjnych dotyczyły : 

- sprawa  KMP 84/07  ( pismo GOPS-8127/DŁ-53/4/10 z dnia  30.11.2010 r. )  z powodu zgonu dłużnika alimentacyjnego na kwoty :

      -  świadczenia  FA  15.000,00 z ł  oraz  odsetek  2.083,34  liczone na  dzień  24.11.2010 r.  i koszty upomnienia 8,80  zł ; 

      - zaliczki alimentacyjne – 3.570,00 zł  
 -  sprawa  KMP 13/98  ( pismo GOPS-8127/DŁ-7/1/10 z dnia  17.05.2010 r. )  z powodu zgonu dłużnika alimentacyjnego na kwoty :

      -  świadczenia  FA  2.750,00 z ł  oraz  odsetek  366,93  liczone na  dzień  10.04.2010 r.  i koszty upomnienia 8,80  zł ; 

      - zaliczka  alimentacyjna  - 16.432,50  zł  
Nadto  wygaszeniu uległa kwota 8.862,00 zł  zaliczki alimentacyjnej na mocy pisma z dnia 01.06.2010 r. znak GOPS-8127/DŁ-94/1/10 ( nie kontrolowana analitycznie) .  
 W  2010 r. nie wystąpiły  rozłożenie na raty  nienależnie  pobranych  świadczeń  z FA . 

Nadto na przyszłość należy  przypomnieć  , że  w projekcie  polityki rachunkowości  na 2011 r. w części dot.  wykazu możliwości  używanych kont  przez  Księgowość GOPS  jest  zapis  dotyczący  konta 290 „ Odpisy  aktualizujące należności „  

Omawiane konto 290 służy do odpisów aktualizujących należności  ,  które dotyczy :   

-  na stronie Wn  konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności a na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności. Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. Ewidencję szczegółową do konta 290 prowadzi się wg dłużników. Odpisy aktualizujące należności korygują (zmniejszają) wykazywane w aktywach bilansu należności.

 W  sprawozdaniu     Rb 27  ZZ  w Dz. 852 rozdz. 85212  według  stanu  na koniec  2010  r.  to  jest  na dzień  31.03.2010  r. ; 30.06.2010  r.  ; 30.09.2010  r.  oraz   31.12.2010  r.     z wykonania  dochodów   przedstawiano  w saldzie  końcowym  (  kolumna  9 , 10 i 11 w sprawozdaniu Rb 27 ZZ    ) należności  pozostałe   do  zapłaty / w tym  zaległości  / oraz nadpłaty . Poniżej przedstawiono   wysokości  w  działach i rozdziałach klasyfikacji  budżetowej : 









                     w złotych  

	Klasyfikacja budżetowa  

Kwartał  2010 r.   
	Należności

Rubryka 5 sprawozdania  Rb 27 ZZ
	Saldo  końcowe  


	Nadpłaty 

Rubryka  11 sprawozdania  Rb 27 ZZ 

	
	
	Należności 

Rubryka  9 sprawozdania  Rb 
	Zaległości 

Rubryka 10  sprawozdania  Rb 27 ZZ  
	

	I  kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§ 0690 

§  0920 

§ 0970 

§ 0970 


	         369,60 

    25.288,38     

   486.385,98    

   306.280,23

	        343,20
        24.290,29
       484.806,24
      295.720,89 


	       343,20
   24.290,29
  484.806,24
 295.720,89 

 
	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

I KW 2010 r.  
	818.324,19
	       805.160,62
	805.160,62
	     0,00

	II   kwartał  2010  r.  

	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§ 0690 

§  0920 

§ 0970 

§ 0970 


	         369,60 

    35.030,02     

   461.091,48    

   368.112,49


	             237,60

         33.555,66

       457.564,49

       350.178,36 


	             237,60

         33.555,66

       457.564,49

       350.178,36 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

II  KW 2010 r.  
	  864.629,99
	       841.536,11
	      841.536,11
	     0,00


III   kwartał  2010  r. 
	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§ 0690 

§  0920 

§ 0970 

§ 0970 


	         413,60 

    47.069,91     

   461.091,48    

   436.027,50


	             220,00

         44.844,67         

       455.257,46       

       407.202,44 


	              220,00

         44.844,67         

       455.257,46       

       407.202,44 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

III KW 2010 r.  
	  944.602,49
	       907.524,57
	     907.524,57 
	     0,00


IV   kwartał  2010  r. 
	Dz. 852 

Rozdz. 85212 

§ 0690 

§  0920 

§ 0970 

§ 0970 


	         404,80 

    58.488,92     

   457.521,48    

   493.004,16

	            211,20
         55.383,64         

       448.882,88       

       451.966,64 


	            211,20

         55.383,64         

       448.882,88       

       451.966,64 


	     0,00

     0,00 

     0,00 

	Ogółem :

IV KW 2010 r.  
	  1.009.419,36
	       956.444,36
	      956.444,36 
	     0,00


       [ Dowód : akta kontroli : str.10-20 i 38-43 ] 

Sprawozdanie Zb – ZN   z dnia  31 stycznia 2011 r.  zawiera  w części B   N.4  należności wymagalne  kwotę  514.369,33  zł.  na którą składają się  : 

   - kwota  224.441,44 zł  z tytułu należności  budżetu państwa  z ZA  

  - kwota 215.569.86  zł  z tytułu należności budżetu państwa  z FA  ( 60 % )

  - kwota  74.146,83 zł    ( 80 % )  -  adres dłużnika  nieznany ; adres dłużnika nieznany    
   -kwota     211,20 zł     koszty upomnienia 

w tym dłużnicy zagraniczni  FA  (80 % )  -  10.800,00 zł 

                                              ZA                 -   4.121.25 zł 

                                              ……………………………..

     RAZEM :                                               - 14.921,25 zł  

    Przypis  z tytułu odsetek od FA  wynika z    § 8  ust. 5  rozporządzenia  Ministra  Finansów z dnia  05 lipca 2010 r.   Dz.U.06.142.1020  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z  2010 r. Nr 128 , poz. 861 )  cyt. „  Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału” .

Z analizy  sprawozdań  wynika  , że  następował  cykliczny  ich wzrost  o kwotę  przypisów  należności z  wypłacanych świadczeń  z FA  oraz  odsetek od  nich. Kwota  ZA  uległa  zmniejszeniu  od  kwotę  uzyskana od Komornika  i przekazaną  do  Urzędu Gminy  który  odprowadził  do PUW  w Rzeszowie  kwotę  w wysokości 50 %  całości .  

Trzeba pamiętać  , że  wpływ  w okresie  2010 r.  odzyskanych wyniósł kwotę  52.975,00 zł , co  stanowi  5,24   % kwoty należności 1.009.419,36 zł .  

Wykres  : 
Dynamika  kwartalna 2010 r. : 
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Porównanie 2009 r. do 2010 r. 
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Należy przypomnieć  , że  ustawa  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów obowiązuje  od  miesiąca października 2008 r.  

Należności w tym zaległości oraz  nadpłaty w porównaniu  rocznym 2009  r. do  2010 r. przedstawia  poniższe  zestawienie  : 
	Klasyfikacja budżetowa  
	   31.12.2009 r. 
	31.12.2010 r. 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 
	Należności 
	Zaległości 
	Nadpłaty 

	Dz. 852 

Rozdz. 85212
§ 0690 
§ 0920

§ 0970  

§ 0980 


	     290.40 
17.020,05

732.331,70


	     290.40 
17.020,05
732.331,70
 
	0,00
	  211,20
55.383,64

448.882,88

451.966,64


	  211,20

55.383,64

448.882,88

451.966,64  

	 

	Ogółem : 
	749.642,15
	749.642,15
	0,00 
	956.444,36
	956.444,36
	


WYKRES: 
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Dokonana w celach pomocniczych  analiza  powyższych tabel wskazuje  , że  w okresie 2009 r.  w stosunku do 2010 r.  nastąpił  wzrost  należności  o kwotę 206.802,21 zł  , w tym zaległości  o  kwotę 206.802,21  zł  spowodowany  głównie  zaległościami  z tytułu    wypłacanych świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego .  

Poniższe  zestawienie  ilustruje  wysokość  kwot  należności  , w tym zaległości  w kwotach  ogółem  w porównaniu I kwartału 2010 r.   do IV kwartału 2010 r. :

                              








w złotych 

	Klasyfikacja budżetowa 
	  I kwartał 2010 r.  
	 IV kwartał 2010 r. 
	Różnice 

Wzrost +

Zmniejszenie - 

	
	Należności 
	Zaległości 
	Należności 
	Zaległości 
	

	Dz. 852

 rozdz. 85212 
	805.160,62
	805.160,62
	956.444,36
	956.444,36
	Wzrost  odpowiednio 

Należności 

zaległości  po
+  151.283,74 zł 
  

	Razem : 
	805.160,62
	805.160,62
	956.444,36
	956.444,36
	 


Z podanego  powyżej  zestawienia  wynika  wzrost  stanu  należności  , w tym zaległości  głownie  w Dz. 852  rozdz. 85212  z tytułu  dokonanych  wypłat  świadczeń  z funduszu  alimentacyjnego . 

W  tym  miejscu  należy  zwrócić  uwagę  , że  wykonanie  wyniosło  kwotę 52.975,00 zł  między  innymi   dzięki  podjęciu  odpowiednich  działań windykacyjnych.  

Poniższe  zestawienie   ilustruje  zapisy  wykazane  w sprawozdaniu Rb 27 ZZ  zbiorczym z UG Rymanów   do PUW w Rzeszowie  w stosunku do sprawozdania  jednostkowego  Rb 27 ZZ  przedstawionego z  GOPS w   do UG w Rymanowie  oraz  zapisy  ewidencyjne prowadzone programu  FK BUK SOFTRES– konto 221 :

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Sprawozdanie Rb 27 ZZ 

Zbiorcze  z dnia  08.02.2011 r.  

z UG w Rymanowie   do PUW w Rzeszowie  


	Sprawozdanie Rb 27 ZZ jednostkowe  z dnia  31.12.2011 r. 

z GOPS w Rymanowie    do UG w Rymanowie  
	Ewidencja  księgowa  -  prowadzona  przy zastosowaniu programu FK BUK SOFTRES – licencja dla GOPS w   Rymanowie

	Dział 

Rozdział 

Paragraf 
	Dz. 852.

85212

 
	Dz. 852.

85212

 
	Dz. 852.

85212

 

	Należności 
	§ 0690          211,20

§ 0920-      55.383,64
§ 0970 -    448.882,88
§ 0980 -    451.966,64  

----------------------------   

                956.444,36

	§ 0690    -     211,20

§ 0920    -  55.383,64  

§ 0970   - 448.882,88
§ 0970 –  451.966,64
--------------------------  

                956.444,36

	221-02-*** - 448.882,88  

221-03-*** - 451.966,64   

221-04-***  -   55.383,64

221-05- ***          211,20   


	Zaległości  
	§ 0690          211,20

§ 0920-      55.383,64

§ 0970 -    448.882,88
§ 0980 -    451.966,64  

----------------------------   

                956.444,36


	§ 0690          211,20

§ 0920-      55.383,64

§ 0970 -    448.882,88
§ 0980 -    451.966,64  

----------------------------   

                956.444,36


	

	Należności 

/ rubryka 5 w sprawozdaniu

         Rb 27 ZZ   
	§ 0690  =          404,80 
§  0920  –     58.488,92
 § 0970    - 457.521,48
§  0980   -  493.004,16
…………………………..

Razem :     956.444,36 
	§ 0690  =          404,80 
§  0920  –     58.488,92
 § 0970    - 457.521,48
§  0980   -  493.004,16
…………………………..

Razem :     956.444,36
	

	Podpisy na sprawozdaniach 
	Burmistrz   Gminy  i  Skarbnik Gminy 
	Kierownik GOPS  Pani Danuta Penar    i  Główny Księgowy GOPS  Pani  Magdalena Cisek     
	Zapisy  wygenerowano  przy  oprogramowania  zakupionego  dla  GOPS 

Umowa  licencyjna zawarta przez  GOPS w  Rymanowie  z FK  BUK  SOFTRES  


	Główny  Księgowy  posiada  w zapisach na koncie 221 możliwości wygenerowania  zapisów  względem poszczególnych  dłużników  która stanowi ewidencję analityczną . Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej. 

c) Przypisu nienależnie pobranych świadczeń rodzinnych i z zakresu pomocy społecznej dokonuje się na koniec każdego miesiąca uwzględniając wydane w danym okresie decyzje.

d) Przypisu należności od dłużników alimentacyjnych dokonuje się w okresie miesięcznym pod datą wypłaty zaliczki alimentacyjnej oraz  od 01.08.2008 r. wypłat z funduszu alimentacyjnego .

Na  stanowisku  merytorycznym  dotyczącym świadczeń z FA  i świadczeń rodzinnych  jest  możliwość  wygenerowania  zapisów  oprogramowań  merytorycznych  w GOPS  w Rymanowie : 

  -  dotyczących  FA  w formie zestawienia rejestru przy zastosowaniu  programu NEMEZIS  - świadczenia alimentacyjne na 31.12.2010 r. na kwotę  451.407,41  zł . 

kwota  główna probnozowanych odsetek wynosi  62.098,06 zł ( kwota  ze sprawozdania 55.383,64 zł  ) różnica wynosi 6.714,,42  zł na którą składa się  kwota wpłaconych odsetek na  4.256,36 zł  oraz pozostała kwota  odsetek wygasłych na mocy  pisma  Kierownika GOPS.
Powyższe  potwierdzono  w pisemnej informacji Pani Bernadety Zięba sporządzonej za 2010 r. ( 25.02.2011 r. )
                                                                                                                                   [ Dowód: akta kontroli str. 21-24 ]                  



Na  stanowisku  pracy w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Rymanowie merytorycznie  posiadającym teczki  dłużników  alimentacyjnych , zajmującym się  świadczeniami z  funduszu , a poprzednio sprawami  zaliczek alimentacyjnych są  prowadzone :

	nazwa  
	liczba  od  numeru 
	liczba  do  numeru data  
	uwagi – ilość ogółem  

	Tytułu wykonawcze 
	GOPS-8127/TW/1/10 z dnia  08.01.2010 r. 
	GOPS -8127/TW/55/10 z dnia  13.09.2010 r. 
	  55 

	Umorzenie  postępowania  egzekucyjnego 
	spłata  zadłużenia  

GOPS 8127/TW/49/10  na  400,00 zł 

GOPS/8127/TW/48/10  na  289,25 zł 

GOPS-8127/TRW/40/10 na 2.200,00 zł 

GOPS /8127/TW/39/10  na 2.135,52 zł 

GOPS/8127/TW/21/10 na  773,96 zł 

wygaśnięcie  należności -  śmierć zobowiązanego

z dnia  14.01.2010 r.  

GOPS 8127/TW/9/10  na  1.000,00 zł 

GOPS/8127/TW/10/10  na  1.000,00 zł 

GOPS-8127/TRW/11/10  na  750,00 zł 

z dnia  11.01.2010  r. 

GOPS 8127/TW/9/10  na  2.400,00 zł 

GOPS/8127/TW/10/10  na  2.400,00 zł 

GOPS-8127/TRW/11/10  na  2..400,00 zł  



	UPOMNIENIA  
	od nr GOPS – 8127/Up/1/10 z dnia  04.01.2010 r. 
	do Nr GOPS  8127/Up/14/10 z dnia  24.08.2010 r.
	  14 

	INFORMACJA  do BIG 

www.cigi.pl 


	skrót          - data aktualizacji danych 

RYM DŁ 7  - 2 ( 10.03. i 14.05.2010 r. 

RYM DŁ 11 – 3
                  (  10.03 ; 07.07 i 03.09 2010 r. ) 

RYM DŁ 12 -  7

                 (  10.03 ; 30.03 ; 04.05 ; 31.05 ; 07.07 ; 03.09 ; 29.09 .2010 

RYM DŁ 13 = 11  

                 (    10.03 ; 17.03 ; 30.03 ; 14.05 ; 31.05 ; 07.07; 27.07 ; 23.08 ; 06.09  29.09 ; 22.10 2010 

RYM DŁ 14 = 3 

                   (  10.03 ; 07.07 ; 06.09.2010 r. ) 

RYM DŁ 15 = 8  

                   (  10.03 ; 08.06; 15.07;30.07;11.08 ; 06.09 ; 17.09 ; 12.10.2010 r. ) 

RYMDŁ 18  = 6  

              (  10.03 ; 07.07 ; 06.09 ; 17.09 ; 29.09 ; 22.10.2010 roku ) 

RYM DŁ  20 =  4 

                (  10.03 ; 07.07; 23.08 ; 06.09.2010 r. )   

RYM DŁ  22 =  3 

( 10.03; 07.07 ; 06.09 2.2010 r. ) 

RYM DŁ  24  = 4 

( 10.03 ; 14.05 ; 07.07 ; 06.09.2010 r. ) 

RTY DŁ =  3 

  (  10.03 ; 07.07 ; 06.09.2010 r. ) 

RYM DŁ 35  = 2

( 10.03 i 22.01.2010 r. ) 

RYM DŁ  43  =  6  

 ( 10.03. ; 04.05 ; 07.07 ; 06.09 ; 12.10 ; 22.10.2010 r. ) 

RYM DŁ 49  = 3

(  10.03 ; 07.07 ; 06.09.2010  r. ) 

RYM DŁ  =  4  

10.02; 07.07 ; 06.09 ; 27.12.2010  r. ( usunięto śmierć dłużnika )       

RYM DŁ  56 =  4\

10.03 ; 23.08. ; 29.09 ; 22.10.2010 r. 

RYM DŁ  57  = 3 

10.03 ; 07.07 ; 06.09.2010 r. 

RYM DŁ  58  = 10 

10.03 ; 17.03 ; 14.04 ; 08.06 ; 07.07 ; 15.07 ; 11.08.; 11.08; 06.09 ; 17.09 ; 12.10.2010 r.  

RYM DŁ  64  =  7  

 04.03 ; 17.03 ; 30.03 ; 07.07 ; 06.09 ; 29.09 ; 22.10.2010 r.  

RYM DŁ  65  =  9 

  04.03 ; 24.03 ; 24.05 ; 07.07 ; 15.07 ; 30.07 ; 02.09 ; 06.09.2010 r. 

RYM DŁ  66  =  10 

04.03 ; 07.07 ; 27.07; 30.07 ; 03.08 ; 02.09 ; 06.09; 17.09; 29.09; 27.12.2010 r.  (  usunięto  z  systemu  BIG  spłata  należności )       

RYM DŁ  67  = 1 -  04.03.2010 r. 

RYM DŁ 69  =  3 

  04.03 ; 07.07 ; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ 70 = 3 

 04.03 ; 07.07 ; 07.09 2010 r. 

RYM DŁ  71  =  4  

   04.03 ; 17.03 ; 07.07; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ  72  =  3 

  04.03 ; 07.07 ; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ  74 =  3 

04.03 ; 07.07; 07.09.2010 r. 

RTYM DŁ  76  =  3  

04.03 ; 07.07; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ 77  =  1 =  04.03.2010 r. 

RYM DŁ  79 =  4 

04.03 ; 30.03 ; 24.05 ; 08.06.2010 r. 

RYM DŁ  81  =  4 

13.10.2009 ; 10.03.2010 ; 07.07 ; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ 83  =  7  

06.11.2009 ; 04.03 ;  07.07 ; 20.07 ; 02.09 ; 07.09 ; 29.09.2010 r. 

RYM  DŁ  84  =  7 

  14.05. ; 08.06 ; 07.07 ; 20.07 ; 23.08 ; 07.09 ; 22.10.2010 r

RYM DŁ 86  - 3 

  04.03 ; 07.07 ; 07.09.2010 r. 

RYM DŁ  87  - 1 =  11.01.2010 r. usunięto  spłata zadłużenia    
RYM DŁ 89  =  10  

 08.01.2010 r; 04.03 ; 24.03 ; 27.04 ; 24.05 ; 07.07 ; 20.07 ; 23.08 ; 29.09 ; 22.01.2010 r. 

RYM DŁ 91  =  8  

  04.03 ; 17.03 ; 14.04 ; 24.05 ; 07.07 ; 20.07 ; 1.08 ; 22.10.2010 

RYM DŁ  =  3  

04.03 ; 07.07;07.09.2010 r. 

RYM DŁ =  97  =  2 

07.07 i 07.09.2010 r. 

RYM DŁ 100  =  4 

 07.07 ; 03.08 ; 07.09 i 27.12.2010 r.  usunięcie  z systemu  BIG  spłata należności   
RYM DŁ  103  = 3 

 03.08 ; 07.09 ; 29.09.2010 r.  
OGÓŁEM  zgłoszeń  =   186    




· rejestr  BIG  wzór  

	Imię i nazwisko 
	adres 
	numer dłużnika 

	data  wpisu do BIG 
	kwota 
	uwagi 
	

	
	
	
	

	lp.
	data aktualizacji danych 
	kwota 
	uwagi 


ewidencja  wysłanych upomnień  - wzór  

GOPS  - 8127/Up/…

	Nr ewidencyjny upomnienia 
	data wystawienia upomnienia 
	nr konta zobowiązanego  
	nazwisko i imię  lub nazwa zobowiązanego 
	adres zamieszkania ( siedziba ) 
	należność  
	data doręczenia  upomnienia 

	
	
	
	
	
	rodzaj , okres 
	kwota zł gr 
	


ewidencja  tytułów  wykonawczych -  ogólna  

wzór 

	lp
	Nr  tytułu wykonawczego 
	data wystawienia 
	zobowiązany 
	adres 
	należność 
	okres 

	
	
	
	
	
	
	


GOPS  posiada  możliwość  sprawdzenia  prowadzonych zapisów  pomiędzy  ewidencją  księgową FK BUK SOFTRES dot. indywidualnych kart  dłużników  ,a  stanowiskiem merytorycznym  gdzie  zapisy  prowadzone są przy użyciu  programu  NEMEZIS – świadczenia alimentacyjne.  
  Upomnienia  przedstawiały  się  według poniższego wzoru  : 

	Burmistrz Gminy Rymanów  

38-480  Rymanów  
	NIP : 

	
	Za potwierdzeniem odbioru 

	Upomnienie  

Nr UP 

Z dnia  2010 - 
	Adresat : 

IMIĘ  i NAZWISKO 

	Na  podstawie  art. 15 § 1 ustawy z  dnia  17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  ( Dz. U z 2005 r. Nr 229 , poz. 1954 z późn. zm,. )  wzywa  się do  uregulowania następujących należności :   



	Lp.
	Rodzaj należności 
	Miesiąc / rok 
	Kwota należności  głównej  w zł 
	Kwota  , od  której nalicza  się, odsetki 
	Odsetki z tytułu zwłoki  liczy się od dnia  

	
	
	
	
	
	

	Należności  te należy  wpłacić w ciągu  7 dni  , licząc od dnia  doręczenia  niniejszego upomnienia  na rachunek bankowy  gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rymanowie. 

Bank Spółdzielczy w Rymanowie  nr ………………………………….

W przypadku nieuregulowania  należności  we wskazanym  terminie zostanie wszczęte  postępowanie egzekucyjne  w celu przymusowego ściągnięcia  w/w/ należności  w trybie  egzekucji administracyjnej , co spowoduje  dodatkowe obciążenie  kosztami egzekucji  

                                                   ( podpis i pieczątka imienna , nazwiska i stanowiska służbowego )

1) wierzyciel  podaje NIP  jeżeli jest mu znany 

2) 2/ kwota  od  której nalicza się odsetki  za zwłokę  je żeli dochodzoną  należnością są  odsetki od  nieuregulowanej w terminie  zaliczki na podatek 



Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym 
do alimentów (Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7, z późn. zm.), egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów. Zatem dotychczasowe przepisy mają również zastosowanie do sposobu podziału wyegzekwowanych od dłużnika alimentacyjnego, po 30 września 2008 r., należności z tytułu wypłaconej zaliczki alimentacyjnej. Tym samym kwoty wyegzekwowanych z tego tytułu należności podlegają zwrotowi do budżetu państwa w części określonej w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 z późn. zm.), tj. w wysokości 50% wyegzekwowanych od dłużnika należności z tytułu wypłaconej zaliczki alimentacyjnej, zaś pozostała ich część jest dochodem własnym gminy. 

W przypadku gdy dłużnik alimentacyjny nie może wywiązać się ze swych zobowiązań z powodu braku zatrudnienia, organ właściwy dłużnika:
1) zobowiązuje dłużnika alimentacyjnego do zarejestrowania się jako bezrobotny, albo jako poszukujący pracy, w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny;
2) zwraca się do starosty o podjęcie działań zmierzających do aktywizacji zawodowej dłużnika alimentacyjnego;
3) w razie braku możliwości aktywizacji zawodowej występuje z wnioskiem do starosty o skierowanie dłużnika alimentacyjnego do robót publicznych lub prac organizowanych na zasadach robót publicznych, określonych w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
W przypadku uniemożliwienia przez dłużnika alimentacyjnego przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego, odmowy złożenia oświadczenia majątkowego oraz odmowy podjęcia prac, w ramach aktywizacji zawodowej, uchylania się od nich lub odmowy zarejestrowania się jako bezrobotny, odmowy zarejestrowania się jako poszukujący pracy w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny, organ właściwy dłużnika:
4) składa wniosek o ściganie za przestępstwo określone w art. 209 § 1 ustawy z dnia              06 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z późn. zm.),
5) kieruje wniosek do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dłużnika alimentacyjnego.
Organ właściwy dłużnika informuje organ właściwy wierzyciela oraz komornika sądowego o podjętych działaniach wobec dłużnika alimentacyjnego oraz o ich efektach.
Dłużnik alimentacyjny jest zobowiązany do zwrotu organowi właściwemu wierzyciela należności w wysokości świadczeń wypłaconych z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej do alimentów, łącznie z ustawowymi odsetkami ( Dz. U. z dnia 29 lipca 2008r., Nr 136, poz. 855).  
 

Nie  zaistniała  w  2010  r.  pełna   realizacja  zwrotu dochodów  uprzednio  zaistniałych 
 z tytułu  wypłaconych  zaliczek alimentacyjnych ( następnie świadczeń  z funduszu alimentacyjnego ) , która wynikała  głównie  z faktu  prowadzenia  skomplikowanych   postępowań w 2010  r.    przez  komorników   , w wyniku  których  nie  zaistniały  pełne wyegzekwowane   wpływy .

Wypłata   zaliczek  alimentacyjnych i świadczeń  z Funduszu Alimentacyjnego  jest  wykazywana  w zapisach  programu  komputerowego  w  formie  indywidualnych kartotek założonych dla  każdego indywidualnego  dłużnika . 

Kwoty  wyszczególnione w  ewidencji  księgowej   podlegają cyklicznej  i  stałej weryfikacji.

Aktualnie miało  to  miejsce  w trakcie   2009  r. w  związku z  uprzednim wejściem  w  życie  z dniem 01 października  2008  r.  ustawy  z dnia  07  września  2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów  ( Dz. U. z 2009  roku  1  , poz. 7 z późn. zm,.  ) . 

W świetle   interpretacji  prawa  zawartej   w piśmie   Ministra  Finansów    z dnia  04.04.2006 roku  znak :  ST1-4834-241/06/346  cyt.  „  dłużnik  alimentacyjny  jest  zobowiązany 
 do  zwrotu  właściwemu  organowi  wierzyciela   należności w wysokości  zaliczek  wypłaconych  osobie  uprawnionej   powiększonej o 5  % . Środki   w wysokości  50 %  kwoty  ,  o której mowa  wyżej stanowią  dochód  własny  gminy  ,  pozostałe  50 %  kwoty  ,  o  której  mowa  powyżej  stanowi  dochód  budżetu  państwa .  Całość  należności    przypisanej  do  zwrotu  zobowiązanemu  łącznie  z  dodatkową  kwotą  5 %  jest  wykazywana  w  sprawozdaniu  Rb 27 ZZ  „.     

W GOPS  w Rymanowie stosowano  doliczenia  5 %  należności  organu wierzyciela                  przy zastosowaniu programu Amazis – świadczenia rodzinne. 

 Składano zapytania  do  Komorników  oraz sporządzono wnioski    o  udostępnienie danych ze  zbioru  danych  osobowych  do  innych  instytucji .  Starano  się  realizować     informacje  wynikające z  art. 10  ust. 5  pkt. 3b i pkt. 4  ustawy  o  postępowaniu  wobec  dłużników 
 i  zaliczce  alimentacyjnej.      

Z  uwagi na  brak  przepisów  wykonawczych  (  szczegółowych  ) nie  korzystano
z   zastosowania   umarzania  zaległości z tytułu  wypłaconych zaliczek  alimentacyjnych  na  podstawie  art. 16. ustawy  o  postępowaniu  wobec  dłużników  alimentacyjnych  i  zaliczce  alimentacyjnej  cyt. „ Organ właściwy wierzyciela może umorzyć należności dłużnika alimentacyjnego z tytułu wypłaconych zaliczek, a także wierzyciela z tytułu nienależnie pobranej zaliczki, uwzględniając sytuację dochodową i rodzinną tych osób”.

Podobnie  nie  umarzano  długów  alimentacyjnych  z tytułu  wypłaconych świadczeń z funduszu alimentacyjnego .  

Zakres  podmiotowy  co do  umarzania  zawierają przepisy aktualnie  obowiązującej  ustawy  z dnia 27.08.2009 r. o  finansach publicznych ( Dz. U. Z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240 ). 

 Nadzór  i  kontrola  w Dz. 852  rozdz. 85212  §  0970   w zakresie  należności  , w tym  zaległości  jest  dokonywana  na bieżąco  przez  Głównego Księgowego GOPS w Rymanowie  Panią Magdalenę Cisek ze stanowiskiem merytorycznym w GOPS  Panią Bernadetą Zięba.   
Powyższe  realizowano na podstawie § 9  rozporządzenia  Ministra Finansów  z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo ci budżetowej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , poz. 103 ) . 

Podjęte w 2010 r. działania  przez  GOPS  w Rymanowie  przedstawia poniższe zestawienie  :   

	Lp.
	Postępowanie  wobec dłużników alimentacyjnych   
	2008


	2009

 
	2010   
	Uwagi

	
	
	                   LICZBA  
	

	1
	Dłużnicy  alimentacyjni zamieszkali  na  terenie  Gminy    


	  37
	    39
	  44
	

	2


	Informacja do dłużnika alimentacyjnego o przyznaniu świadczeń z FA 
	   0
	   37
	   43
	

	3
	Informacja do organu właściwego dłużnika o przyznaniu świadczeń z FA oraz wniosek o wniosek o podjecie działań wobec dłużnika alimentacyjnego 

 
	0
	  20 
	  24
	

	4


	Wywiad  środowiskowy  przeprowadzony  u  dłużnika  alimentacyjnego  przez  pracownika  socjalnego  zgodnie z ustawą o  pomocy  społecznej
	  0
	   0
	   0
	

	5


	Wezwanie  dłużnika alimentacyjnego do przeprowadzenia wywiadu i odebrania oświadczenia majątkowego 


	18
	23
	   39 
	

	6
	Przeprowadzone  wywiady i odebrane  oświadczenia majątkowe od dłużników  alimentacyjnych zgodnie  ustawa o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów 
	9
	12
	   20
	

	7


	Pisma  skierowane  przez   GOPS  do  Komornika  Sądowego  informujące  o  wynikach  przeprowadzonego   wywiadu  środowiskowego  u  dłużników  alimentacyjnych


	  2
	 19
	  30 
	

	8


	Zobowiązanie  dłużników alimentacyjnych do zarejestrowania się  w Urzędzie Pracy 
	0 
	 4
	  5
	

	9


	Wnioski do Urzędu Pracy o aktywizację zawodową dłużników alimentacyjnych 
	  0
	   7
	   2
	

	10


	Wnioski   do  Prokuratury  Rejonowej o ściganie   za  przestępstwo  określone  w art.  209 §  1  ustawy  Kodeks  Karny  wystosowany w przypadku  uniemożliwienia   przez  dłużnika  alimentacyjnego  przeprowadzenia  wywiadu  lub  odmowy  podjęcia  prac ,  czy  uchylania  się  od  nich  
	  0
	  18
	  14
	

	11
	Wniosek do Starostwa  Powiatowego  o zatrzymanie prawa jazdy 
	   0
	  12
	  0
	

	12


	Dłużnicy alimentacyjni  nieznani z  miejsca  pobytu  czy zamieszkania 


	  2
	   6
	  12
	

	13


	Wniosek do Komornika  o ustalenie adresu dłużnika alimentacyjnego 


	  0
	   3
	   7
	

	14


	Wniosek do Policji o ustalenie adresu dłużnika alimentacyjnego 


	  0
	   4
	   5
	

	15
	Wniosek do MSWiA z zapytaniem o dłużnika alimentacyjnego 
	   0
	  0
	   0
	

	16


	Zapytanie do Krajowego Rejestru Karnego oraz do Zakładów Karnych o dłużnika alimentacyjnego 
	   0
	   0
	   0 
	

	17


	Zawiadomienie otrzymane z prokuratury Rejonowej o odmowie wszczęcia dochodzenia przeciwko dłużnikowi alimentacyjnemu   

 
	   0
	  4
	   2
	

	18


	Zawiadomienie otrzymane  z  Prokuratury Rejonowej  o umorzeniu postępowania  przeciwko dłużnikowi  alimentacyjnemu 
	  0
	  1
	   1
	

	19


	Zawiadomienie otrzymane  z prokuratury Rejonowej  o zawieszeniu postępowania przeciwko dłużnikowi alimentacyjnemu 
	  0
	  0
	   0
	

	20
	Zawiadomienie  otrzymane z prokuratury Rejonowej  o przesłaniu do Sądu Rejonowego aktu oskarżenia  przeciwko dłużnikowi   alimentacyjnemu w związku z popełnieniem w/w przestępstwa 
	  0
	   4
	  10 
	

	21


	Decyzja do dłużnika  o zwrocie  wypłaconych  świadczeń  z funduszu alimentacyjnego   
	  0
	  31`
	  42
	

	22


	Upomnienia 
	  0
	  1
	  14
	

	23

 
	Tytuły wykonawcze  wysłane  do właściwych urzędów skarbowych 
	  0
	  1
	   55
	


Dane  uzyskane z merytorycznego  stanowiska pracy w GOPS  w  Rymanowie   

Zgodnie   z  zapisem    art. 5  ustawy  o  pomocy osobom uprawnionym do alimentów   złożono wniosków 2009 r.  18  wniosków  , a w 2010 r. 14 wniosków  o ukaranie za  przestępstwo     z art. 209 § 1 ustawy    Kodeks  karny.    W okresie 2008  nie  zaistniały takie    przypadki .

Trwa dalszy  proces  weryfikacji  do  oddania  określonych  dłużników  uchylających  się  od  określonych  czynności  .    

Nadanie dalszego   toku  spraw  zostało zintensyfikowane   po  analizie  dokumentacji  merytorycznej  trwającej w konkretnych  przypadkach od  miesiąca  października  2008 do    grudnia  2010  r.  

Dla  zobrazowania  działań  windykacyjnych kontrolą analityczną objęto  wybrane  systemem  reprezentacyjnym teczki  dłużników  alimentacyjnych . Sporządzono  zestawienie  z którego  wynikają  podjęte  działania  zilustrowane  dokumentami . 








[ Dowód : akta kontroli str. 59-67]
W układzie  tabelarycznym  zilustrowano  podjęte  działania  na przykładzie  objętych kontrolę teczek dłużników : 

	  PODJĘTE  DZIAŁANIA  

	art. 27 ust. 7 pkt. 1 ustawy  
	art. 27 ust. 1-3  
	art.  5 ust. 2 pkt. 1
	art.  5 ust. 1
	art.  5 ust. 3  
	art. 27 uast,1  
	podstawa  art. 6  
	art. 104 KPA 

	Ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentów ( Dz. U. z 2009 r. Nr 1 poz. 7  z późn. zm. ) 



	     x
	     x
	      x
	      x
	    x
	     x
	    x
	     x

	x – podejmowano 

	-  - nie podejmowano 

	*  - nie  dotyczy 

	+ - podjęto w  ograniczonym zakresie 


GOPS w Rymanowie  składa  do Wydziału Polityki Społecznej  w Rzeszowie  co kwartalne  sprawozdania rzeczowo -  finansowe  z realizacji  zadań  przewidzianych w ustawie  o pomocy osobom uprawnionym do majątkowe  .  

	Wyszczególnienie 
	Liczba podjętych działań 

(wykonanie  miesięcznie )  
	Liczna działań , które w kwartale  doprowadziły do wzrostu ściągalności  należności wymienionych w art. 28 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy 

	
	   IV kwartał  2010 r. 
	

	Przekazanie  komornikowi sądowemu informacji mających wpływ  na egzekucję zasądzonych świadczeń alimentacyjnych  pochodzących z  wywiadu alimentacyjnego oraz oświadczenia majątkowego  


	      2
	   2

	Przekazanie  komornikowi sądowemu informacji mających wpływ na egzekucję zasądzonych świadczeń alimentacyjnych , pochodzących z rodzinnego wywiadu środowiskowego 
	     0 
	   0

	Zobowiązanie  dłużnika alimentacyjnego  do zarejestrowania się w urzędzie  pracy  jako  bezrobotny  albo poszukujący pracy 
	   0
	   0

	Zwrócenie  się  do Starosty o podjecie działań zmierzających do aktywizacji zawodowej  dłużnika  alimentacyjnego 


	   0
	  1


	Wystąpienie z  wnioskiem do Starosty o skierowanie  dłużnika alimentacyjnego  do  robót  publicznych lub prac organizowanych na zasadach robót  publicznych 


	        0
	  0

	Informacje  od  Starosty o braku  możliwości  realizacji art. 5 ust. 2 pkt. 2 pkt. 2 i 3  
	      0
	  0

	Złożenie  wniosku  o ściganie  za przestępstwo  określone  w art. 209 § 1 ustawy Kodeks  Karny    
	      0
	 0

	Skierowanie  wniosku  o zatrzymanie  prawa  jazdy  dłużnika alimentacyjnego 
	     0
	 0

	Skierowanie  wniosku  o zwrot  zatrzymanego  prawa v jazdy dłużnika alimentacyjnego 
	     0
	  0

	Wystąpienie z powództwem o  ustalenie  alimentów  od  innych osób 
	     0
	  0

	Informacje  przekazane  do Sadu  o  bezczynności  lub opieszałości  komornika sądowego ( art. 3 ust. 8 ustawy ) 
	    0 
	  0

	Osoba  sporządzająca  sprawozdanie Danuta Penar - zatwierdzająca z upoważnienia Burmistrza Gminy Kierownik GOPS w  Rymanowie  Pani  Danuta  Penar    


Na  podstawie  art. 43.1 ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  1 poz. 7 )  cyt. „  Egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek  alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów. Wniosek o umorzenie lub zawieszenie egzekucji wymaga zgody organu właściwego wierzyciela”.

Kontrola losowo wybranych teczek dłużnika potwierdziła kontynuację czynności  egzekucyjnych  w zakresie  półrocza 2010 . 

     [ Dowód : akta kontroli:  str. 59-67] 

Poniższe zestawienie  ilustruje  wypłacone    świadczenia  z funduszu  alimentacyjnego przedstawione  przez  GOPS do  sprawozdania  dla  Wydziału  Polityki  Społecznej w PUW w Rzeszowie : 

ZALICZKA  ALIMENTACYJNA : 

Zwrot  dokonany w 2010 r.  na kwotę  8.638,60 zł – 50 % = 4.319,30 zł 
FUNDUSZ ALIMENTACYJNY  

	Lp
	Wyszczególnienie  
	Wykonanie  na koniec  2010 roku  ( w zł )
	Uwagi  

	1
	Wypłacone  świadczenia   
	265.838,44
	

	2
	Koszty  obsługi  
	   7.975,15  
	

	3
	Umorzone  należności  dłużników  
	  20.209,07
	

	4
	zwrócone  przez  dłużników   ; z tego  
	 41.037,52   
	 

	
	Dochody  budżetu  państwa 

Dochody  własne  gminy  
	( 60 %) – 25.311,60
( 40 % ) – 15.725,92
	

	5
	Zwroty  nienależnie  pobranych świadczeń   alimentacyjnych  
	    1.230,00
	

	6
	Wydatki  ze  środków  własnych  gminy  na  świadczenia alimentacyjne 
	    6.931,14  
	

	7
	Liczba  osób  pobierających świadczenia   alimentacyjne  
	     52
	

	8
	Liczba  wniosków  skierowanych  do Starosty  o  skierowanie   dłużnika  alimentacyjnego  do  prac  organizacyjnych  na zasadach  robót  publicznych    
	       0 
	

	9
	Liczba  wniosków  do  Starosty  o  zatrzymanie  prawa  jazdy  
	       0 
	

	10
	Skarga do Sądu  na opieszałość  komornika 
	       0 
	Środek prawny możliwy  do zastosowania  po stwierdzeniu dowodu zaistnienia zdarzenia 


Dochody JST  :  

Zwroty  świadczeń z FA – 41.037,52  zł  z  tego  

Dochody  własne  gminy  -  15.725,92  zł  , w  tym  :   

- przekazane  na dochody własne gminy wierzyciela -  7.592,52 zł  

- przekazane  na dochody własne gminy dłużnika -      7.171,94 zł
Na podstawie   zapisów  art. 27 ust. 6  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  z dnia  07 września 2007 r. ( Dz. U. z  2009 Nr 1 poz. 7 z późn. zm. )  cyt. „. . Uzyskane przez organ właściwy dłużnika oraz organ właściwy wierzyciela dochody, o których mowa w ust. 4, przeznacza się w szczególności na pokrycie kosztów podejmowania działań wobec dłużników alimentacyjnych”. Nie  kontrolowanego omawianego zapisu . 

Kierownik GOPS w Rymanowie wypełniając  przyjęty  regulamin  , w tym  czynności kontroli  oraz realizując     funkcję nadzoru i  kontroli   poddaje  ocenie  merytorycznej    wybrane  dokumenty   w zakresie   poszczególnych  podmiotów ( nie kontrolowano omawianych zagadnień ). 

GOPS  występuje (  ustnie -  pism  nie  przestawiano  do  kontroli   )  do  Komorników   o  przesyłanie    informacji  o  bezskuteczności  prowadzonego  postępowania  egzekucyjnego  składanych  na  wymaganych  drukach  urzędowych.  

W  2010  r.  stosowano  uzgodnienie z  Komornikiem   co  do  możliwości  nie  przedkładania  zaświadczeń  w przypadku  braku  realizacji  zwrotów wypłaconych świadczeń uzyskanych w  drodze  egzekucji  komorniczej .

W  przypadku  wypełnienia  art.  2 pkt. 2  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  Komornik sądowy  przedkładał  zaświadczenie  o  bezskuteczności  egzekucji świadczeń alimentacyjnych  przy  składanym wniosku przez  o wydanie zaświadczenia.   

Zgodnie z zapisami   ustawy  z dnia  07 września  2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym d o  alimentów  (  Dz. U. z 2009 r.  Nr 1 , poz.7 ) :   

- art. 41.  [Sprawy w toku]   Sprawy o zaliczki alimentacyjne, do których prawo powstało do dnia wejścia w życie ustawy, podlegają rozpatrzeniu na zasadach i w trybie określonych w przepisach dotychczasowych.

- art. 42.  [Sprawy o nienależnie pobrane zaliczki]   1. Osoba, która nienależnie pobrała zaliczki alimentacyjne, jest obowiązana do ich zwrotu.

 2. Sprawy o nienależnie pobrane zaliczki alimentacyjne podlegają rozpatrzeniu i dochodzeniu na zasadach i w trybie określonych w dotychczasowych przepisach.

- art. 43.  [Egzekucja należności]   1. Egzekucję należności z tytułu wypłaconych zaliczek alimentacyjnych prowadzi się w dalszym ciągu aż do ich zaspokojenia na podstawie dotychczasowych przepisów.

 2. Wniosek o umorzenie lub zawieszenie egzekucji wymaga zgody organu właściwego wierzyciela.

- art. 44.  [Niewliczanie do dochodu]   Ustalając prawo do świadczeń z funduszu alimentacyjnego na okres świadczeniowy od dnia 1 października 2008 r. do dnia 30 września 2009 r. i od dnia 1 października 2009 r. do dnia 30 września 2010 r., do dochodu rodziny nie wlicza się otrzymanych w 2007 r. i w 2008 r. zaliczek alimentacyjnych.

Gminny  Ośrodek Pomocy Społecznej  w  Rymanowie prowadzi  czynności  mające na celu  pełne zaspokojenie  wierzycieli  sporządza  wywiady  rodzinne ;  składa zapytania  do komorników  sądowych i  innych organów  ,  kieruje pisma  do  PUP oraz wykonuje i  inne  przewidziane  prawem czynności .Do  zakresu stosowanych form w  postępowaniu  egzekucyjnym   należy  zaliczyć : 

  - zawiadomienie  o wszczęciu  postępowania  administracyjnego  na podstawie  ustawy KPA  

-  zawiadomienie  Komornika  przez  GOPS o np. przeprowadzonym wywiadzie rodzinnym ; 

 -  pismo do PUP  dot. aktywizacji zawodowej dłużnika  ; 

-  wniosek o  udostępnienie danych osobowych ze  zbioru danych ; 

-  wezwanie  dłużnika  celem  przeprowadzenia  wywiadu  alimentacyjnego  i złożenia oświadczenia  majątkowego  ; 

-  informacja  o przyznaniu  świadczenia    z  FA  ; 

-  zawiadomienie  prokuratury rejonowej  o przestępstwie  art. 209 KK 

-  wniosek  o zatrzymanie  prawa  jazdy  skierowany  do Starosty ; 

-  pismo GOPS w  Rymanowie  o konieczności  zarejestrowania  się  jako  bezrobotny  albo poszukujący  pracy. 

W  pisemnej informacji  udzielonej na pytanie kontrolującego cyt. „ Proszę nakreślić ogólną procedurę postępowania w sprawie zwrotów należności od dłużników alimentacyjnych jaka występuje w GOPS w Rymanowie? „ stwierdzono jak niżej cyt. : 

„ Tutejszy organ prowadzi postępowanie względem dłużników alimentacyjnych w przypadku przyznania osobie uprawnionej świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz na podstawie wniosku organu właściwego wierzyciela o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego lub w razie otrzymania wniosku osoby uprawnionej o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego w razie bezskuteczności egzekucji. Z kolei jako organ wierzyciela występuje do organu właściwego dłużnika (tj. wójta, burmistrza lub prezydenta miasta właściwego ze względu na miejsce zamieszkania dłużnika alimentacyjnego) o podjęcie działań wobec dłużnika alimentacyjnego w przypadku otrzymania w/w wniosku lub w przypadku przyznania osobie uprawnionej świadczeń z funduszu alimentacyjnego. 
W celu ustalenia sytuacji rodzinnej, dochodowej i zawodowej dłużnika alimentacyjnego, a także jego stanu zdrowia oraz przyczynach niełożenia na utrzymanie osoby uprawnionej wzywa się dłużnika do osobistego stawienia się w siedzibie GOPS w Rymanowie w wyznaczonym terminie celem przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego oraz odebrania oświadczenia majątkowego. W trakcie wywiadu alimentacyjnego dłużnik jest informowany o przekazaniu do biura informacji gospodarczej informacji gospodarczej o zobowiązaniu lub zobowiązaniach z tytułów: należności z tytułu świadczeń z funduszu alimentacyjnego wypłaconych osobie uprawnionej, należności z tytułu zaliczek alimentacyjnych wypłaconych osobie uprawnione w razie powstania zaległości za okres dłuższy niż 6 miesięcy. W przypadku gdy dłużnik alimentacyjny nie może wywiązać się ze swych zobowiązań 
z powodu braku zatrudnienia, organ właściwy dłużnika zgodnie z przepisem art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 1, poz. 7 ze zm.):

a) zobowiązuje dłużnika alimentacyjnego do zarejestrowania się jako bezrobotny, albo jako poszukujący pracy, w przypadku braku możliwości zarejestrowania się jako bezrobotny; 

b) informuje właściwy powiatowy urząd pracy o potrzebie aktywizacji zawodowej dłużnika alimentacyjnego; 

W przypadku uniemożliwienia przez dłużnika alimentacyjnego przeprowadzenia wywiadu alimentacyjnego, odmowy złożenia oświadczenia majątkowego, czy odmowy przyjęcia pozycji odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, wykonywania prac społecznie użytecznych, prac interwencyjnych, robót publicznych, prac na zasadach robót publicznych albo udziału 
w szkoleniu, stażu lub przygotowaniu zawodowym dorosłym organ właściwy dłużnika składa wniosek o ściganie za przestępstwo określone w art. 209 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, ze zm.) oraz kieruje wniosek do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dłużnika alimentacyjnego (art. 5 ust. 3 ustawy). Zwrot zatrzymanego prawa jazdy następuje na wniosek organu właściwego dłużnika po ustaniu przyczyn powodujących jego zatrzymanie (tj. gdy dłużnik umożliwi przeprowadzenie wywiadu alimentacyjnego, złoży oświadczenie majątkowe, zarejestruje się jako bezrobotny lub poszukujący pracy, podejmie pracę albo inną formę aktywizacji zawodowej zaproponowaną przez urząd pracy). Organ właściwy dłużnika informuje organ właściwy wierzyciela oraz komornika sądowego o podjętych działaniach wobec dłużnika alimentacyjnego oraz o ich efektach oraz przekazuje komornikowi sądowemu informacje mające wpływ na skuteczność prowadzonej egzekucji, w szczególności zawarte w wywiadzie alimentacyjnym oraz oświadczeniu majątkowym dłużnika alimentacyjnego. Dłużnik alimentacyjny jest zobowiązany do zwrotu organowi właściwemu wierzyciela należności w wysokości świadczeń wypłaconych z funduszu alimentacyjnego osobie uprawnionej łącznie z ustawowymi odsetkami. Po zakończeniu okresu świadczeniowego lub po uchyleniu decyzji w sprawie przyznania świadczeń z funduszu alimentacyjnego wydawana jest decyzja administracyjna w sprawie zwrotu przez dłużnika alimentacyjnego należności z tytułu otrzymanych przez osobę uprawnioną świadczeń z funduszu alimentacyjnego. Następnie w razie braku wpłat należności ustalonych niniejszą decyzją w przewidzianym terminie wystawiane jest upomnienie do dłużnika alimentacyjnego z terminem zapłaty powstałych należności. 
W przypadku nieuregulowania należności we właściwym terminie zostaje wszczęte postępowanie egzekucyjne w celu przymusowego ściągnięcia należności w trybie egzekucji administracyjnej zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 ze zm.) w związku z art. 27 ust. 3 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (o czym dłużnik zostaje pouczony zarówno 
w decyzji jak i w upomnieniu). Ponadto dłużnicy alimentacyjni, którzy zalęgają z płatnościami względem tut. organu za okres dłuższy niż 6 miesięcy zostają wpisani do Centralnej Ewidencji Dłużników InfoMonitora „ . 

Z uwzgledniem powyższych zasad w opracowanym projekcie  funkcjonowało zarządzenie Kierownika GOPS w  Rymanowie  przy  udziale  innych pracowników w tym pracowników GOPS dotyczące procedury postępowania w sprawach dotyczących szczegółowych zasad postępowania w przypadku bezskutecznej egzekucji świadczenia alimentacyjnego” .

Obowiązujące do  tej  chwili wejścia w życie  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów    przepisy  ustawy  o  postępowaniu  wobec   dłużników  alimentacyjnych  i  zaliczce  alimentacyjnej  stanowią  w dalszym ciągu  formalne  sposoby  dochodzenia  zaległości   mające  zastosowanie w  konkretnych sprawach w niżej  podany  sposób     : 

  - informowanie  dłużnika  / GMINY /  o wynikach  postępowania  lub  o jej  bezskuteczności, 

- przeprowadzanie  przez  GOPS  wywiadu  środowiskowego  ,o który wnioskuje Komornik ,      

-  występowanie  przez organ  dłużnika   do  PUP  o  przedstawienie  informacji  co  do  aktywizacji  zawodowej  dłużnika  alimentacyjnego w sytuacji  braku  wywiązania  się   dłużnika  ze swych zobowiązań  wobec  braku  zatrudnienia  , 

-  występowanie  po  uzyskaniu  opinii  radcy  prawnego o  zastosowanie w przypadkach braku  możliwości  przeprowadzenia wywiadu  , odmowy prac  -  sporządzenia  wniosku    na mocy  art. 209  ustawy  Kodeks  Karny.

W  ewentualności wystąpienia  przypadków  uniemożliwienia   przez  dłużnika  alimentacyjnego   przeprowadzenia  wywiadu  środowiskowego   organ  właściwy   dłużnika  informuje  podmiot   uprawniony   do  złożenia   wniosku  o ściganie   za przestępstwo  / art. 5  ust. 3 pkt. 1  w/w ustawy  /  oraz  kieruje   wniosek  do  Starosty   o  zatrzymanie  prawa   jazdy  / art. 5 ust. 3 pkt. 2 tej  ustawy  /.           

Na podkreślenie  zasługuje  , że  po  zaistnieniu  określonych  wyżej  podanych okresowych   trudności GOPS  realizuje  zadania  związane  z  wypłatą świadczeń  w  niżej podany sposób : 

-   wydaje decyzje  administracyjne  w 2010  r.  na  podstawie  prawnej  ustawy KPA  oraz  ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów  . 

 Decyzje  podpisywał z upoważnienia Burmistrza Gminy  Kierownik GOPS  Pani Danuta Penar .  

Wypłata  świadczeń  następowała w 2010 roku  według listy   na wskazane konta  bankowe opisanymi przelewami . Trwa  konstrukcja  zarządzenia  Kierownika GOPS  w sprawie  wprowadzenia wzorów  dokumentów  wewnętrznie stosowanych przy  podejmowanych czynnościach . 

W aktach  znajdują się informacje składane przez  zasiłkobiorców  określające  numery  posiadania konta bankowego.  W  tym przedmiocie  zawnioskowało o  przyjęcie opracowanego  wzoru  poświadczenia  rachunku bankowego.      

Rozpatrywane  sprawy  mają  na  uwadze   stronę  postępowania  i  przedstawianie uzasadnienia  w  sprawie    / do  kontroli wybrane  systemem  reprezentacyjnym / , a   każda  z kontrolowanych spraw  była poprzedzona  aktualną  analizą   przez  prowadzącego   pracowników GOPS w  Pani Bernadetty Zięba .      

Jak poinformował kierownik GOPS - GOPS w  Rymanowie  za  dany  rok  składa  sprawozdanie  z realizacji  zadań z pomocy społecznej.  

PODSUMOWANIE - Wnioski   końcowe: 

W  ujęciu tabelarycznym przedstawiono  realizację kontrolowanych obszarów :

	Wyszczególnienie 
	Realizacja  
	Braki 
	przyczyny / wnioski / uwagi 

	ustalony plan dochodów SP 
	został wykonany  

Dz. 852 rozdz. 85212 plan 1.300,00 zł  wykonanie  52.975,00 zł 
	
	

	Potracenia  na dochody JST  
	stosowano  procentowe  stawki  ZA – 50- % i FA – 40 %    
	
	na bieżąco nadzorować  

	Przekazywanie  pobranych dochodów  do PUW w Rzeszowie 
	ogólnie  zrealizowano 
	w nielicznych przypadkach odchylenia  od 4 do 15 dni  ,a incydentalnie  po 58 dni   
	Wpłacono odsetki  w kwocie 61 zł wskutek prowadzenia wewnętrznej kontroli finansowej  

Na bieżąco stosować  art. 255 ustawy o finansach publicznych 

	Przekazywanie  pobranych dochodów  GOPS  do UG  - PUW  w Rzeszowie   
	stosowano na bieżąco  
	
	

	ewidencja  księgowa  
	FA i ZA  oraz odsetki  na koncie 221  
	
	dostępna analityka  względem poszczególnych dłużników 

	oprogramowanie merytoryczne 
	zestawienia – rejestry generowane przez  program NEMEZIS  - świadczenia alimentacyjne i  Amazis – świadczenia rodzinne  w przypadku ZA 
	
	Wnioski : 

- na bieżąco nadzorować i uzupełniać  zapisy, 



	Umorzenia rozłożenia na raty  
	  
	
	FA nie występowały



	Wygaśnięcia 
	występowały  w drodze  pism wskutek zgonu  dłużnika  art. 28 ust. 3  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do  alimentów
	
	Wniosek : 

na bieżąco koordynować  kwoty wygaśnięcia należności  pomiędzy stanowiskami pracy   

	Sprawozdania  
	stosowano sprawozdania  np. Rb 27 ZZ ; Rb 50 ; Rb Z ; Rb – N ; Rb-ZN 


	
	na bieżąco kontrolować  zapisy  i terminy przedkładanych sprawozdań   

	Ewidencjonowanie w księgach rachunkowych  
	należności wynikał z  postanowienia art. 24 ust. l 
w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zm.) stanowiące, że księgi rachunkowe powinny być prowadzone rzetelnie, bezbłędnie, sprawdzalnie i bieżąco . Należy  pamiętać , że w związku  z  art. 10  pkt.  2. cytowanej  ustawy    Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentację zasady (politykę) rachunkowości, o której mowa szerzej w ust. 1.


	
	

	Postępowania  wobec dłużników alimentacyjnych  
	sprawy zawarte są w indywidualnych teczkach dłużników.  

Stosowano  przypisane prawem możliwości  dochodzenia z skierowaniem wniosków do prokuratury za przestępstwo z art. 209 § 1 KK 

skierowano  

54  tytuły wykonawcze 

 14 upomnień  i 187  zgłoszeń do BIG 
	
	Wniosek  : 

- należności( zaległości )  na 31.12.2010 r. =  956.444,36 zł  
skala należności i ich wzrost  w ciągu roku  powoduje  wymuszenie prowadzenia określonych dalszych czynności przeciwdziałającym ich dalszemu wzrostowi 

	Stosowanie  upomnień ; tytułów wykonawczych i  informacji do BIG   
	stosowano  -  występują  rejestry w oddzielnych segregatorach 
	
	

	Uzyskana  kwota  w wyniku działań 
	52.972,00 zł  z kwoty należności  1.009.419,36 
	
	Wniosek : 
- dalsza  intensyfikacja prowadzonych działań 


Na  podkreślenie  zasługuje   , ogólny pozytywny  aspekt  realizacji  zagadnień 
w przypisanych     prawem możliwościach działań  w r.  85212. 

W GOPS w Rymanowie nadzorującym  procesy  finansowe  dokłada się  należytej   staranności w  kierunku   pełnego   ukazania   procesu   w zakresie  realizacji dochodów   Skarbu  Państwa , w tym  w szczególności ich  rzetelności  i właściwym   dokumentowaniu przy pomocy oprogramowania FK BUK SOFTRES. Występują  w projektach zarządzenia  nanoszące  zmiany  w przedmiocie  organizacji  i zarządzania  , obiegu i kontroli dokumentów  oraz  polityki rachunkowości ,w  tym  usprawniające obszary  finansowe. Kontrolujący  podkreślił , że znaczącym zadaniem   Kierownika GOPS  przy udziale  Głównego Księgowego i merytorycznych pracowników jest  wypełnienie przepisów  ustawy  z dnia 27.08.2009 r.  o  finansach publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr 157 poz. 1240 )  w zakresie przyjętego  elementu kontroli  widzianej  jako kontrola zarządcza , której częścią jest kontrola finansowa  obejmującego  całość  procesu gromadzenia dochodów  i dokonywania  wydatków  . Elementem kontroli wykonania zadań jest kontrola  środków  dochodów  Skarbu Państwa. Kierownik   w formie projektowanych nowych wewnętrznych  regulacji  przyjętych w GOPS. podjął dalsze   działania  dostosowujące  posiadane  dokumenty  wewnętrznie konstytuujące  omawianą kontrolę na każdym stanowisku pracy.

5. Wydatki  budżetowe  środków  dotacji  na realizacje zadań z zakresu  administracji rządowej oraz  innych zleconych JST  ustawami.  

Tematy do kontroli  : 

1 )     prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej  ; 

2  )    prawidłowość  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym ; 

3   )   dokonywanie  wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych ; 

4   )   zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

5  )    analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Kontrola  w ppkt. 1;3;4;5 przeprowadzono na  przykładach  reprezentacyjnie  /losowo /  wybranych wydatków    środków  dotacji   , analizując  ich  wykorzystania   w zakresie   :  

     -   celowości  ,  legalności   ,  gospodarności   ,  wyboru  wykonawcy  z zastosowaniem ustawy  Prawo  zamówień publicznych  oraz  poprawności  zawierania  umów.

Ad. 4.1 / Prawidłowość  wykorzystania  dotacji  według  klasyfikacji  budżetowej.

Dla  pełnego  zilustrowania  procesu   związanego   z  realizacją  budżetu   przedstawiono  w zapisach  syntetycznych   przyjęty   do  realizacji  budżet  Gminy  Rymanów  na  2010 r.  :     

Rada  Miejska w Rymanowie   Uchwałą  Nr  XXXVI/365/09    z dnia  11 grudnia 2009  r.   uchwaliła  budżet  Gminy  Rymanów  na  2010 r.

W  budżecie  Gminy      podano   wysokość  : 

-   dochodów   budżetu    w kwocie  




-    37.594.917,00 zł
    -   wydatków  budżetu  Gminy   w kwocie   

            -   48.075.392,00  zł   

Deficyt budżetu w kwocie w wysokości 10.480.475,00 zł, zapisano cyt. że „ zostanie pokryty kredytami i pożyczkami  ( §  3  uchwały  budżetowej na 2010 r. ).   
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W uchwale  budżetowej  wyodrębniono   wydatki  na  finansowanie  zleconych  gminie    zadań z zakresu   administracji  rządowej  , które przedstawiono  w § 5   Uchwały budżetowej na kwoty po stronie  dochodów i wydatków  w wysokości po 4.774.993,00  zł przedstawia załącznik Nr 4 do uchwały  budżetowej ( zapis  §  5 uchwały  budżetowej ).  

Poniższe  zestawienie   przedstawia   wykonanie   planu  dotacji  z wykonania  zadań  z zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań  zleconych  JST  ustawami po  dokonanych zmianach  w trakcie  roku  2010    według  stanu  na dzień  31.12.2010  roku    :  

-  dane  według  sprawozdania  Rb 50                                                                      w  złotych  

	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan po  zmianach   na  rok  2010    
	Wykonanie   według  stanu  na dzień  31.12.2010  r.  

	Dz.  010   rozdz.  01095  


	     202.288,00
	       202.286,53   

	Dz. 750   rozdz.   75011 


	     127.775,00

	       127.775,00 



	Dz. 852  rozdz. 85212 

               Rozdz. 85213 

               Rozdz. 85214 

               Rozdz. 85228

               
	   4.920.000,00  

        5.800,00 

      15.000,00 

        4.000,00

        
	 4.911.862,30 

        5.569,53 

     15.000,00 

      4.000,00
 

	Razem  :   
	5.274.863,00 
	5.266.493,36


 [  Dowód : akta kontroli  str. 25-37 ]
Wykonanie  zakładanego  planu  w kwocie ogółem 5.274.863,00 zł wyniosło kwotę 5.266.493,36  zł  , co  stanowi  99,84 % .  

Poniższe  zestawienie  ilustruje   sposób  wykorzystania   przekazanych  środków  dotacji  według stanu  na dzień  31.12.2010  r.  w  dostosowaniu   do  klasyfikacji  budżetowej  :  

Dział   010   „ Rolnictwo  i  łowiectwo   „  

rozdz.  01095   „  Pozostała  działalność       „  

§   2010   
	Plan 
	   202.288,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   202.286,53
	

	Dotacja wykorzystana 
	   202.286,53 
	


Dotacje   przeznaczono  na  realizację  zapisów  ustawy   z dnia  10  marca  2006 roku
  o zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem   zgodnie z  wnioskiem   Ministra  Rolnictwa  i  Rozwoju  Wsi   na  zwrot części  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  przez  producentów  rolnych
z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie   kosztów  postępowania  w sprawie jego  zwrotu  poniesionych  przez  gminy.  Zgodnie  z art. 8  ust. 1  pkt. 5  ustawy z dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju  napędowego wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej / Dz. U.  z  2006  roku  Nr  52 , poz. 379 /  uwzględniono  koszty  ustalania  i  wypłacania  zwrotu producentom  rolnym  podatku  akcyzowego .  Wypłatę  środków  zakwalifikowano w §  4430  zgodnie z  interpretacją  prawa  zawartą  w piśmie  Ministerstwa Finansów  z dnia  23.04.2007  roku  znak :  STI-4834-290/2007/5555.  Stawkę  zwrotu  części  podatku  akcyzowego  zawartego w cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  na 1 litr  oleju  napędowego   wprowadzano  na  podstawie   1  rozporządzenia  Rady  Ministrów  z dnia  08  grudnia  2009  r.  w sprawie  stawki  zwrotu  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju napędowego  wykorzystywanego do  produkcji  rolnej  na  1 litr  oleju w 2010 r. (Dz. U. Nr 217 poz.1687 ).  

W  sprawozdaniu  Rb 50 z wykonania  planu wydatków  wyszczególniono  paragrafy

§  4210 – 1.423,50 zł ; § 4740 – 661,57  zł ; §  4750 – 1.881,33 zł 
ogółem =  3.966,40 zł . 

 Omawiane  wydatki   na obsługę  dotacji   ( wysokość kosztów    obsługi nie  przekraczała   -   2 % kwoty  dotacji z wyliczenia  =  4.045,72  zł ). 

Omawiane  wydatki  wykazane  zostały  w rocznym  rozliczeniu  dotacji celowej z  dnia 28.12.2010  r. w  kwocie 3.966,40  zł.

opis  szczegółowy  objętych kontrola wydatków  zawarto  poniżej w części protokołu   dotyczącej  podatku akcyzowego.  

Dz.   750   „  Administracja   publiczna  „  

rozdz. 75011   „   Urzędy   Wojewódzkie   „ 

§  2010   

	Plan 
	  127.775,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	  127.775,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	  127.775,00 
	


W  sprawozdaniu  Rb 50  z wykonania  dotacji  przedstawiono  następujące  paragrafy  wydatków  : 

	Klasyfikacja  budżetowa 
	Plan
	Wykonanie 

	
	Dz. 750  

Rozdz. 75011

 
	98.505
8.100

19.100

2.070

	98.505
8.100

19.100

2.070


	
	
	
	

	4010
	
	
	

	4040
	
	
	

	4110
	
	
	

	4120
	
	
	

	
	
	
	

	Razem : 
	127.775
	127.775 


Różnice w  zapisach  kwot  nie  wystąpiły . Jako    formę  rozliczenia  płatności  Urząd   Gminy  w Rymanowie przyjął w omawianym  rozdziale 75011 „ Urzędy Wojewódzkie  „   refundację dotyczącą  wydatków     wynagrodzeń  na  podstawie wewnętrznych  dowodów  księgowych   dokumentujących  wynagrodzenia  i  ich  pochodne oraz  pozostałe  wydatki o charakterze rzeczowym .

Jak  wynika  z  powyższej  tabeli dotacje  przeznaczono  na   wynagrodzenia   i  ich  pochodne   dla  pracowników   realizujących  zadania z  zakresu  administracji  rządowej   oraz   inne   zleconych   JST  niżej  podanymi  ustawami  w następujący  sposób : 

	Lp.
	Rodzaj  zadania  
	Podstawa  prawna  do  finansowania  
	Plan  / pierwotny /
	Wykonanie  



	1
	Ewidencja  ludności  i  dowody  osobiste  


	Ustawa    z  dnia  10.04.1974 roku  o  ewidencji  ludności  i dowodach  osobistych  / Dz. U.  z  2001  roku  Nr  87  , poz.  960  z późn. zm./ 
	52.904
     371

………..

53.275
	52.904

     371

………..

53.275

	2
	Urząd  Stanu  Cywilnego 


	Ustawa  z dnia  29.09.1986 roku  Prawo  o  aktach  stanu cywilnego  / Dz. U. Z  2004 roku  Nr  161  , poz. 1688  z późn. zm./  
	43.500
	43.500

	3
	Sprawy z  zakresu  wojskowości  i  obrony  cywilnej    
	Ustawa    z  dnia  21.11.1967 roku  o  powszechnym  obowiązku  obrony RP   / Dz. U.  z  2004  roku  Nr  241  , poz. 2416  z późn. zm./
	31.000
	31.000

	4
	Zwalczanie  chorób  zakaźnych  zwierząt  
	Ustawa    z  dnia  11.03.2004 roku  o  ochronie zdrowia  zwierząt oraz  zwalczaniu  chorób  zakaźnych  zwierząt    / Dz. U.  z  2004  roku  Nr 69  , poz. 625  z późn. zm./
	0
	0

	5
	Sprawy z  zakresu  rolnictwa   i  gruntów  leśnych  
	Ustawa    z  dnia  27.04.2001 roku  prawo  ochrony  środowiska      / Dz. U.  z  2001  roku  Nr 62  , poz. 627  z późn. zm./ ustawa  z  dnia  03.02.1995  roku  o  ochronie gruntów  rolnych  i  leśnych  / Dz. U. z  2004  nr  121  , poz.  1266  z  późn. zm./  
	  0
	  0

	6
	Ochrona  przed  powodzą  
	Ustawa  z   dnia    18.07.2001  roku  Prawo  wodne  / Dz. U.  Nr  115  , poz.  1299  z późn. zm./  


	0
	0

	7
	Sprawy z zakresu  ochrony  środowiska 
	Ustawa  z dnia  27.04.2001  roku  Prawo ochrony  środowiska  / Dz. U.  nr 62 , poz.  627 z późn. zm./  , ustawa  z dnia  03.02.1995 

 roku  o  ochronie  gruntów  rolnych  i  leśnych  / Dz. U.  z 2004  roku  Nr 121  , poz.  1266  z późn. zm./  
	0
	0

	8
	Zapobieganie  narkomanii  
	Ustawa z dnia  24.04.1997 roku  o  przeciwdziałaniu  narkomanii / Dz. U. z  2003  roku  Nr  24  , poz.  198 z późn. zm./    
	0
	0

	9
	Ewidencja  działalności  gospodarczej  
	Ustawa   z  dnia  19.11.1999 prawo działalności  gospodarczej  / Dz. U.  Nr  101  ,  poz.  1178  z późn. zm./  
	0
	0

	10
	Scalania  
	Ustawa  z  dnia  26.03.1982  roku  o  scalaniu  i  wymianie  gruntów  / Dz. U. z 2003  roku Nr  178  , poz.  1749 z późn. zm./  


	  0,00
	0,00

	11
	Potwierdzanie  okresów  pracy w  indywidualnym  gospodarstwie  rolnym 
	Ustawa  z  20.12.1990  roku  o  ubezpieczeniu  społecznym  rolników  / Dz. U. z  1998  roku  Nr 7  poz.  25 z późn. zm./ 
	0
	0

	12
	Inne
	
	   0,00 
	    0,00 

	Razem  plan pierwotny : 
	127.775,00
	127.775,00


Plan  pierwotny  zatwierdził ówczesny  Burmistrz Gminy  Rymanów  Pan Jan Rajchel. 

Efekty rzeczowe uzyskane  w 2010 r.  związane  z realizacją wybranych systemem reprezentacyjnym  zadań w r. 75011  zostały przedstawione  przez  poszczególne  stanowiska  je  realizujące  w  niżej podany sposób : 

	Wyszczególnienie  
	Ilość spraw ogółem  
	Uwagi  

	USC  -  wykonane czynności

Pismo podpisał Kierownik USC Pani Jan Malinowski    
	1. Ilość sporządzonych aktów  stanu cywilnego : 

 - urodzenia  - 21 

- w tym transkrypcja aktów zagranicznych 21 

- małżeństwa   121 

  - w tym transkrypcja aktów zagranicznych 11 

- zgodny  -  83 

  - w tym transkrypcja aktów zagranicznych 1

1. Ilość wydanych zaświadczeń  o zdolności prawnej  do zawarcia małżeństwa  ( za granicą ) -  8 

2. Ilość wydanych  zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa  - 94 

3. ilość zawartych małżeństw  z cudzoziemcami -  1

4. korespondencja z Ambasadami RP  i Konsulami RP w sprawach USC -  5 

5. Ilość wydanych  decyzji administracyjnych sprawach  : 

       -  skrócenia okresu oczekiwania  na zawarcie 

           związku małżeńskiego  3   

       - transkrypcji aktów zagranicznych -  33 

      -  sprostowania lub uzupełnienia  aktów stanu cywilnego – 48 

      - odtwarzania aktów  0 

      - zmiany imion lub nazwisk -  5  

       7.  Ilość wydanych  odpisów aktów  stanu cywilnego  

- urodzenia  696

w tym -  odpisów zupełnych   29 
 - małżeństw -=  666

w tym odpisów zupełnych -  10 

- zgonów  - 276 

w tym odpisów zupełnych -  1 

- ilość wydanych zaświadczeń  o zaginięciu lub zniszczeniu księgi 10     

 8.Wzmianki w aktach  stanu cywilnego  na podstawie  decyzji  uprawnionych organów  71 

9.Zawiadomienia  o przypisach  wysłane do innych USC  i przypiski w księgach własnych – 816   

10.Przypiski  dokonane w  aktach  stanu  cywilnego na podstawie zawiadomień  z innych USC -  381

11. odpisy aktów  stanu cywilnego wysłane w celach meldunkowych i d.o. – 329 

     12.Sporządzone testamenty -  3

13.przekazano  do Sadu  Rejonowego  testamenty dot. osób zmarłych – 7 

	
	

	Ewidencja działalności  gospodarczej 
	1/decyzje  administracyjne  dotyczące zameldowania  i wymeldowania  z miejsca pobytu  stałego  -  4 
2/ Ilość wydanych zaświadczeń  z zakresu  informacji  adresowych dla Policji , Prokuratury , ZUS ; KRUS  ; Urzędu Skarbowego ,  WKU ; CBA ; GOPS  itp. -  658 
3/ sporządzono zestawienie  zbiorcze  o ludności ci zameldowanej  na pobyt czasowy  ponad  3 miesiące  w gminie i mieście dla celów statystycznych na dzień 31.12. roku  poprzedniego  -  4 

4/ sporządzono wykazy zgonów  dla US i SPG ZOZ -  12 

5/ sporządzono spisy  wyborców do Rad Gmin , Burmistrza  Gminy ; Prezydenta RP i Senatora RP -  5 

6/ zameldowano spoza  terenu gminy -  130 

7/ wymeldowano  poza teren gminy -  121

8/ zameldowano cudzoziemców  ( pobyt czasowy ) -  4 

9/ w ramach gminy przemeldowano -  na inny adres -  126 

10 /  zameldowano na pobyt czasowy  do 3 miesięcy -  9 

11/ zameldowano na pobyt czasowy  powyżej 3 miesięcy – 157

12/ wymeldowano  pobytu czasowego  powyżej 3 miesięcy -  31

13 /  założono dla noworodków  karty mieszkańca -  178 

14/ odnotowano w kartotekach osobowych małżeństw -  176 

15/ odnotowano  w kartotekach osobowych zgonów  -  147       

Ilość wydanych dowodów osobistych – 683 

Przyjęcie zgłoszeń  imprez  artystycznych i rozrywkowych -  7 

ożyjecie decyzji  w sprawie udzielenia  zezwoleń  na  przeprowadzanie zbiórek publicznych -  7   



	
	

	Sprawy wojskowe , obronne i zarządzanie kryzysowe  
	Sprawy wojskowe , obronność kraju 
1. Rejestracja  i pobór : 

– przekazano  Powiatowej Komisji Wyborczej i Powiatowej Komisji Lekarskiej  w Krośnie  wykazy poborowych rocznika  1991 oraz roczników starszych 

-  w miesiącu czerwcu  Zastępca Kierownika  USC uczestniczył   w pracach Powiatowej Komisji Wyborczej  w Krośnie 

-  dla wszystkich poborowych męższczyzn i kobiet rocznika 1991 dokonano wpisów  do kart osobowych ( seria i numer książeczki wojskowej  )
- sporządzono rejestry  osób objętych rejestracja osobno  dla męższczyzn i kobiet  rocznika 1992 

2. Świadczenia  osobiste i rzeczowe na rzecz obronności kraju  : 

- wydano  5 decyzji w sprawach  świadczeń osobistych i rzeczowych 

3. Uzupełnienie  sił zbrojnych : 

- opracowano  nowy plan  Akcji Kurierskiej  na teren gminy Rymanów  

Obrona Cywilna 

1/ sprawy  organizacyjne i normatywne 

- opracowano  plan zamierzeń  obronnych i obrony cywilnej  na rok 2010

2/ planowanie OC i ratownictwo  : 

- uaktualniono plan obrony cywilnej  Gminy 

- sporządzono nowy „ Plan Ochrony Zabytków „ na wypadek konfliktu  zbrojnego i sytuacji kryzysowych 

3/ W zakresie szkoleń i ćwiczeń : 

- pracownik ds. OC  wziął udział  w 1 szkoleniach zbiorowym organizowanym przez  Urząd Powiatowy w Krośnie   

- przeprowadzono trening  Akcji Kurierskiej  zorganizowany przez Wojskową Komendę Uzupełnień  w Jaśle  - trening miał  charakter  aplikacyjny 

- w miesiącu wrześniu 2010 r. przeprowadzono ćwiczenia  Akcji Kurierskiej 

- opracowano  plan szkolenia obronnego i OC na 2010 

- w miesiącu październiku 2010  przeprowadzono trening  systemu wczesnego ostrzegania i alarmowania  z użyciem syren alarmowych  



	Zapobieganie narkomanii 
	Nie planowano 

	Sprawy z zakresu ochrony środowiska 
	Nie planowano 


Potwierdzenie  wykonania  efektów rzeczowych doręczono z poszczególnych referatów UG  do Burmistrza  Gminy .   

Dz.  852   „   Pomoc  społeczna    „

rozdz.  85212   „ Świadczenia  rodzinne ,  zaliczka  alimentacyjna  oraz  składki  na ubezpieczenia emerytalne i  rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego   „  

§  2010   

	Plan 
	   4.920.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   4.911.862,30
	Zwrot dotacji niewykorzystanej  na kwotę  8.137,70 zł  przelew z dnia  10.10.2011 roku 

	Dotacja wykorzystana 
	   4.911.862,30    
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  świadczenia  rodzinne  , zaliczki  alimentacyjne, 

świadczenia z funduszu alimentacyjnego  oraz  składki  na ubezpieczenia  emerytalne
i  rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego  wypłacone  w  §  3110   na  kwotę 4.713.997,44 zł      / w tym  na    wydatki  związane  z  ich  obsługą  na  kwotę  143.064  zł  -  /kwota  razem – obsługa świadczeń  z funduszu alimentacyjnego i   świadczeń  rodzinnych/  .  

Realizacja  wydatków  podanych  w sprawozdaniu  Rb  50  z  wykonania  planu  dotacji  przedstawia   poniższe   zestawienie  : 

	Rodzaj  sprawozdania  klasyfikacja  budżetowa  
	Zapisy  ewidencyjne -     z jednostek :   

Rb 27 ZZ  - sprawozdania  jednostkowe      


	Sprawozdanie  zbiorcze  : 

- w przypadku dochodów Rb 27 ZZ ; 

- w przypadku wydatków dotacji Rb  50 

 przekazane  przez  Gminę   do PUW w Rzeszowie 
	Uwagi  

Różnice 

/ 3 – 5 /   

	§ 3020

§ 3110

§ 4010

§ 4040

§ 4110

§ 4120

§ 4170

§ 4210

§ 4260 

§ 4300

§ 4350

§ 4370

§ 4410

§ 4440

§ 4480 

§ 4700

§ 4740

§ 4750 
	1.300,00

4.714.030,00

87.670,00

5.430,00

70.350,00

2.200,00

11.400,00

2.400,00

500,00

11.150,00

300,00

1.281,46

160,00

2.750,00

397,00

940,00

903,00

7.838,54
	1.135,08

4.713.997,44

86.897,07

5.424,67

70.330,70

1.809,23

11.385,72

1.774,17

266,52

10.144,60

261,69

1.281,46

157,50

2.095,68

397,00

940,00

649,20

2.914,57
	1.300,00

4.714.030,00

87.670,00

5.430,00

70.350,00

2.200,00

11.400,00

2.400,00

500,00

11.150,00

300,00

1.281,46

160,00

2.750,00

397,00

940,00

903,00

7.838,54
	1.135,08

4.713.997,44

86.897,07

5.424,67

70.330,70

1.809,23

11.385,72

1.774,17

266,52

10.144,60

261,69

1.281,46

157,50

2.095,68

397,00

940,00

649,20

2.914,57
	     0,00



	Ogółem  : 
	4.920.000,00
	4.911.862,30 
	4.920.000,00
	4.911.862,30
	     0,00  


Dane  zawarte  w  sprawozdaniu  opisowym GOPS w  Rymanowie  są   następujące  : 

A/ Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Rymanowie przekazał do Wydziału Polityki Społecznej Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego w  Rzeszowie   rozliczenie  dotacji z  przekazanych  środków  za  2010  r.  w niżej  podany  sposób  :  

	Lp
	Wyszczególnienie 
	Kwota  
	Uwagi 

	1
	Poniesione wydatki  /  narastająco od  początku  roku  / -  Ogółem  

Z tego  : 
	4.638.049,00
	Pozycje  wydatków  które    wchodziły  do  obliczenia  kwoty  kosztów  obsługi to głównie zasiłki wypłacone  na kwotę 4.502.960  zł . 

	2
	Świadczenia  rodzinne    
	4.051.259,00
	

	3
	Dodatek  z tytułu  rozpoczęcia  roku  szkolnego 
	   128.900,00
	

	4
	Dodatek z  tytułu  urodzenia  dziecka  
	    98.000,00
	

	5
	Jednorazowa  zapomoga  z tytułu  urodzenia  się  dziecka  
	   170.000,00  
	

	6
	Składki  emerytalno  - rentowe 
	     54.801.00
	ogółem     

  z  czego w zaookrągleniu 3 % - to

kwota 135.088,09 zł ,  natomiast w przyjętym  algorytmie  do wyliczenia         zastosowanego   przez GOPS     obliczenia    ( punkt 8 )  kwota  wyniosła   135.089,00  zł 
w zaokrągleniu 3 % zgodnie  z  ustawą  o  świadczeniach  rodzinnych ( kwota przyjęta w sprawozdaniu  rocznym rozliczenia  dotacji)   

	8
	Koszty  obsługi  świadczeń  rodzinnych 


	    135.089,00 

 
	

	9
	Zaliczka  alimentacyjna 
	   0,00
	

	10
	Koszty  obsługi  zaliczek 


	   0,00
	

	11
	Zwroty  dotacji  niewykorzystanych  


	    0,00                
	

	12
	Ilość  osób  objętych wypłatą  świadczeń  rodzinnych /  miesięcznie /  
	   1.139
	

	13
	Ilość  osób  objętych  wypłatą  zaliczki  alimentacyjnej  /  miesięcznie  /     
	       0
	


*  kwoty podane  w  powyższej  tabeli są  podane  ze sprawozdania  rocznego  - rozliczenia  dotacji  z przekazanych  środków  za miesiąc grudzień 2010  r.   przekazanego  i  przyjętego  przez  dysponenta .

Koszty  obsługi  zasiłków  rodzinnych  zostały  określone  w  art. 33  ust. 2 a  ustawy  z dnia  28.11.2003  roku  o świadczeniach  rodzinnych  /Dz. U. TJ z 2006  roku  Nr  139  , poz.  992  z późn. zm./  i  stanowią  3  %   otrzymanej  dotacji   na  świadczenia  rodzinne  oraz  składki  na  ubezpieczenia  emerytalne  i rentowe  z  ubezpieczenia  społecznego  ,  nie  mniej  jednak  niż  6.000,00 zł  rocznie  dla  organu  właściwego.   

Z  powyższego  zestawienia  wynika  , że  koszty  obsługi  zasiłków  rodzinnych  według  obliczenia  GOPS w  Rymanowie   wyniosły  kwotę  135.089 zł    co  stanowiło  w zaokrągleniu   3 %  (  zapis  ustawowy 3 % ) , z kwoty  otrzymanej  dotacji  przyjętej  do  rozliczenia  w  wysokości 4.502.960    zł  , 

FUNDUSZ  ALIMENTACYJNY  

	Lp
	Wyszczególnienie 
	koszt
	Uwagi  

	1
	Poniesione  wydatki  na świadczenia  z FA  ( narastająco  od  początku  roku )
	 273.813
	

	2
	Świadczenia  z  Funduszu Alimentacyjnego 
	265.838
	

	3
	Koszty  obsługi 
	    7.975
	2,99 %  kwoty otrzymanej dotacji 

	4
	Ilość  osób  objętych  świadczeniami  funduszu  alimentacyjnego                ( miesięcznie ) 
	      82 
	


Zgodnie  z  art. 31  ust. 3  ustawy   z  dnia 07.09.2007  roku  o  pomocy  osobom  uprawnionym  do  alimentów   / Dz. U.  z  2009  roku  Nr  1  , poz.7  z późn. zm./  koszty obsługi  wynoszą  3 %  wydatków   otrzymanej  dotacji na świadczenia z funduszu alimentacyjnego .

Wykres procentowy do  kosztów  obsługi w  przypadku  zasiłków  rodzinnych: 

Wykres procentowy z ogółu poniesionych wydatków na świadczenia  z FA  z uwzględnieniem   kosztów  obsługi :

świadczenia rodzinne 


[image: image10.emf]4502960; 97%

135089; 3%


świadczenia z FA 


[image: image11.emf]265838; 97%

7975; 3%


KONTROLA  WYPŁATY ŚWIADCZEŃ . 

	Decyzje administracyjne    - świadczenia rodzinne 

Ilość  decyzji objętych kontrolą =  16      -  oprogramowanie AMAZIS – świadczenia rodzinne 

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X
	    X
	Burmistrz Gminy 
	     X 

opis w odesłaniu  do załącznika  do decyzji
	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia  rodzinnego i dodatków  do zasiłku rodzinnego 

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x
	       x
	Burmistrz Gminy      
	        x   
ważny  element  harmonogram wypłat  w przypadku wypłat obejmujących kilka zasiłków za okresy świadczeniowe   
	Druki własne  GOPS  realizował 

zawnioskowało o rozszerzenie  druk podania  banku i numeru rachunku 

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  









           [ Dowód : akta kontroli str. 68-104] 
	Decyzje administracyjne    - świadczenia alimentacyjne 
Ilość  decyzji objętych kontrolą =  7        Oprogramowanie NEMEZIS – świadczenia alimentacyjne 

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X
art. 10  ust. 1  i  art.  18 ust.1  ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentów 


	    X

na rachunek bankowy 
	Burmistrz Gminy 
	     X 

opis w odesłaniu  do załącznika  do decyzji 
	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia z funduszu alimentacyjnego  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x
	       x
	    x
	         x    

	Druki własne  GOPS  realizował 

zawnioskowało o rozszerzenie  druk podania  banku i numeru rachunku 

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  









[ Dowód: akta kontroli str. 105-128] 

Kontrola prawidłowości wypłat  świadczeń z funduszu alimentacyjnego : 

	Podstawa  przyznania świadczenia  
	kwota świadczenia  z FA   w decyzji  
	kwota świadczenia  w  zaświadczeniu Komornika Sadowego  o  bezskuteczności  egzekucji świadczeń  alimentacyjnych  KMP   
	kwota  z listy  wypłat  

	Decyzja  GOPS  -8127/FA/16/32/10 z dnia  05.10.2010 r. 


	150,00 zł  


	z dnia  08.09.2010 r.  wyrok Sądu  z dnia 15.10.2001 r. sygn.  III RC .475/01  a kwotę  miesięcznych alimentów  150,00 zł  


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  7 na  kwotę wypłaty  150,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA/19/41/10 z dnia  16.09.2010 r. 


	250,00 zł  


	z dnia  30.08.2010 r.  wyrok Sądu  z dnia 19.03.2003 r. sygn.  I C 165/03  a kwotę  miesięcznych alimentów  250,00 zł  


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  4 na  kwotę wypłaty  250,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA/66/34/10 z dnia  16.09.2010 r. 


	ogółem = 1.250,00 zł  


	z dnia  02.09.2010  r.  wyrok Sądu  z dnia 31.05.2006 r. sygn.  I C .42/06  a kwotę  miesięcznych alimentów  380,00  zł i  300,00 zł i 300,00 zł i 270,00 zł    


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  7 na  kwotę wypłaty  1.250,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA/9/24/10 z dnia  01.09.2010 r. 


	ogółem = 500,00 zł  


	Pismo  Prezesa Sądu  Okręgowego   z dnia  25 sierpnia  2010 r.  
	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  21na  kwotę wypłaty  500,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA429/26/10 z dnia  01.09.2010 r. 


	ogółem = 600,00 zł  


	z dnia  12.08.2010  r.  wyrok Sądu  z dnia 04.09.2007 r. sygn.  III RC .164/07 i z dnia  05.11.2009 r. sygn. III.RC.180/09   na kwotę  miesięcznych alimentów  600,00 zł    


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  22na  kwotę wypłaty  600,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA/10/76/10 z dnia  28.10.2010 r. 


	250,00  i  200,00 zł  i  150,00  zł  

ogółem = 600,00 zł  


	z dnia  19.10.2010  r.  wyrok Sądu  z dnia 18.03.2002 r. sygn.  III RC .26/02   na kwotę  miesięcznych alimentów  600,00 zł    


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  24 na  kwotę wypłaty  600,00 zł     



	Decyzja  GOPS  -8127/FA/45/18/10 z dnia  01.09.2010 r. 


	1.250,00  zł     ( pięcioro dzieci  po 250,00 zł  ) 


	z dnia  02.08.2010  r.  wyrok Sądu  z dnia 06.11.2003  r. sygn.  III RC .489/03  ; z  dnia  17.12.2008 r.  sygn. I C 627/08 i z dnia  17.11.2009 r. sygn. III.RC443/09    na kwotę  miesięcznych alimentów  1.250,00 zł ( pięcioro dzieci  na kwotę 250,00 zł )     


	lista  Nr  LW-FA 12-2010  z dnia 31.12.2010 r. – przelewy bankowe  pozycja  nr  25 na  kwotę wypłaty  1.250,00 zł     











[ Dowód : akta kontroli str.105-128]
rozdz.  85213   „ składki  na  ubezpieczenia  zdrowotne  opłacane  za osoby pobierające  niektóre  świadczenia  z  pomocy  społecznej   oraz  niektóre  świadczenia  rodzinne    „  

§  2010  

	Plan 
	    6.014,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	    5.891,39
	

	Dotacja wykorzystana 
	    5.891,39  
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  składki na  ubezpieczenia  zdrowotne  opłacane  za osoby

pobierające  niektóre  świadczenia  w  pomocy  społecznej  oraz  niektóre  świadczenia 

rodzinne  wypłacone  na mocy  art. 54  ustawy z  dnia  27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach rodzinnych  opieki zdrowotnej  finansowanych ze środków publicznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 164 , poz.  1027 z zm. )  
	Przelew z dnia 
	kwota  
	Dowód księgowy 
	uwagi 

	04.02.2010 r. 
	374,40 
	WB -20 
	program FK BUK SOFTRES  w.9.70 licencja  dla GOPS  w Rymanowie

Dz. 852 rozdz. 85212 -4130-1 

wydruk data 17.02.11 godz. 08:49 

	05.03.2010 r. 
	374,40
	WB – 39
	

	31.03.2010 
	374,40 
	WB-54
	

	05.05.2010 
	374,40 
	WB-71
	

	31.05.2010  
	374,40 
	WB-87
	

	30.06.2010 
	422,77
	WB-106
	

	30.07.2010 
	670,81
	WB-125
	

	06.09.2010 
	497,95
	WB-147
	

	29.09.2010 
	561,60
	WB-163
	

	29.10.2010 
	514,80 
	WB-183
	

	03.12.2010  
	514,80 
	WB-204
	

	30.12.2010 
	514,80 
	WB-220 
	

	RAZEM : 
	5.569,53 
	
	


rozdz.  85278   „Usuwanie skutków klęsk żywiołowych  „  

§  2010   

	Plan 
	   15.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   15.000,00
	 

	Dotacja wykorzystana 
	   15.000,00 
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  zasiłki  i  pomoc  w naturze  oraz  składki  na ubezpieczenia emerytalne  i rentowe  wypłacone  według  klasyfikacji  budżetowej  w §  3110 „Świadczenia społeczne „ .  Systemem  reprezentacyjnym  dokonano  kontroli  losowo  wybranych   decyzji   z dokonanymi   wypłatami.
	Decyzje administracyjne    - klęski żywiołowe – powodzie  

Ilość  decyzji objętych kontrolą =  3      -  oprogramowanie HELIOS  - pomoc społeczna  

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X  
art. 40 ust. 1 i 3 ustawy  o pomocy społecznej
	    X
	GOPS  Rymanów – kierownik  
	     X 

	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia   

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x   

 
	       x
	kwestionariusz wywiadu środowiskowego 
	        x   


	Druki własne  GOPS  realizował 

zawnioskowano o rozszerzenie ujednolicenie   wzoru druku  na przekazywanie na konto  

	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	numer 
	data 
	podanie numeru konta  i numeru dowodu osobistego 
	kwota 
	termin wypłaty 
	sprawdzenie merytoryczne 
	sprawdzenie  formalno rachunkowe 
	dekretacja i zatwierdzenie do wpłaty 

	  x


	   x 
	   x
	  x
	   x
	      x
	        x
	       x  

kierownico GOPS  i Główny Księgowy          ( zastępująca go osoba )   

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  


       [ Dowód : akta kontroli str.129-135 ] 

rozdz.  85295   „pozostała działalność  „  

§  2010   

	Plan 
	   4.000,00
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   4.000,00
	

	Dotacja wykorzystana 
	   4.000,00  
	


Środkami dotacji sfinansowano wydatki środków  dotacji  w zakresie realizacji decyzji nr  136  z  dnia 18 października 2010 r. na wypłatę świadczeń dla rodzin rolniczych zgodnie z  rozporządzeniem  Rady  Ministrów  z dnia 13 lipca  2010 r.  w sprawie  szczegółowych warunków  realizacji  programu pomocy  dla  rodzin rolniczych  , rolniczych których gospodarstwach rolnych  lub działach  specjalnych produkcji  rolnej  powstały szkody  spowodowane przez powódź  , obsunięcia się ziemi  lub huragan  w 2010 r.  ( Dz. U. Nr 123  , poz. 889).     

Kontroli  analitycznej omawianych zagadnień nie przeprowadzano  z uwagi na fakt  prowadzenie  w okresie  niniejszej kontroli ,   kontroli zarządczej realizowanej przez GOPS w Rymanowie ( zajęcie teczek zasiłkobiorców ). Aktualne na dzień  22.02.2011 r.  ustalenia  i wnioski   z omawianej kontroli  opisano  w pisemnej wyjaśnieniu  Kierownika GOPS w Rymanowie  Pani Danuty Penar ( w tym skierowano zapytanie  o  sposób wyliczenia  z kolumny 7 protokołu szacowania szkód ).    








[ Dowód : akta kontroli str.136]
Dział  852  § 2030 

Dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na realizację własnych zadań bieżących gmin (związków gmin)

Zapisy   według  sprawozdania  Rb  28 S  dot. Gminy   z wykonania  planu  wydatków   GOPS w  Rymanowie  (  podstawa  sprawozdanie Rb 28 S  z Gminy   ) :       

	Rozdział  
	Plan 
	Wykonanie 
	Uwagi 

	85214
85219 
	139.000
204.834
	138.945
204.259
	środki własne Gminy 

352.527 

	85295
	215.250
	215.250 
	71.750


Opis   do  wydatków z  rozdz.85214 , rozdz.   85219  i  rozdz.  85295 z  podaniem  wysokości  dotacji  przekazanych  w §  2030  : 

rozdz.  85214   „ Zasiłki  i  pomoc  w naturze   oraz  składki  na ubezpieczenia  emerytalne  i  rentowe      „  

§  2010   

	Plan 
	   139.000
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   138.945
	 

	Dotacja wykorzystana 
	   138.945 
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  zasiłki  i  pomoc  w naturze  oraz  składki  na ubezpieczenia emerytalne  i rentowe  wypłacone  według  klasyfikacji  budżetowej  w §  3110 „ świadczenia społeczne  „ .  Systemem  reprezentacyjnym  dokonano  kontroli  losowo  wybranych   decyzji   z dokonanymi   wypłatami.  

	Decyzje administracyjne    - zasiłki stałe i okresowe   

Ilość  decyzji objętych kontrolą =  3 ( stałe i okresowy)     -  oprogramowanie HELIOS  - pomoc społeczna  

	numer z dnia  
	podstawa prawna 
	postanowienie
	kwota i termin wypłaty świadczenia rodzinnego i dodatków 
	organ wydający decyzje 
	uzasadnienie  faktyczne 
	odwołanie do SKO w Krośnie 

	  X
	   X
	     X  


	    X
	GOPS  Rymanów – kierownik  
	     X 

	14 dni od daty otrzymania 

	Wniosek  o  przyznanie  świadczenia  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	Obliczenie wysokości dochodu    
	zaakceptowanie przez  Kierownika GOPS 
	wymagane załączniki ; zaświadczenia 
	wykorzystywanie i stosowanie   druków własnych GOPS 
	Uwagi 

	x-
	   x
	      x   

 
	       x
	kwestionariusz wywiadu środowiskowego 
	        x   


	Druki własne  GOPS  realizował 

zawnioskowało o rozszerzenie  druk podania  banku i numeru rachunku 


	LISTY  WYPŁAT  - przelewy  

	Nie  kontrolowano analitycznie 

	
	
	
	
	
	
	
	

	x  -  realizowano 

-   -  brak realizacji 

X-   - na ogół  realizowano  

* -   nie dotyczy

=  -  nie występowało  


       [ Dowód : akta kontroli str.137-142] 

rozdz.  85219   „ Ośrodki  pomocy  społecznej   „  

	Plan 
	    204.834
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	    204.259 
	 zwrot dotacji niewykorzystanej § 2030   

	Dotacja wykorzystana 
	    204.259    
	


Środkami  dotacji   sfinansowano  wydatki   związane  z  wynagrodzeniami  pracowników    Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Rymanowie   oraz  ich  pochodnych  , a także  zakupy     materiałów  i  wyposażenia  niezbędnego  do  obsługi  zasiłków   z pomocy  społecznej.   

Wydatki  ogółem : 

	Wyszczególnienie 
	Plan  i  wykonanie  wydatków  

	
	Dotacja Wojewody  Podkarpackiego 
	Środki  własne  Gminy 
	POKL*
	OGÓŁEM 

	
	Plan
	Wykonanie 
	Plan
	Wykonanie
	Plan 
	Wykonanie 
	Plan
	Wykonanie

	Wydatki  na  wynagrodzenia  i pochodne  
	203.043
	202.468
	333.475
	288.388
	132.772
	129.702
	669.290
	620.558

	Wydatki  na  zakup  towarów  i  usług  
	1.091
	1.091
	46.600
	45.939
	72.208
	71.188
	119.899
	119.218

	Pozostałe  wydatki i  inne świadczenia 
	700
	700
	16.185
	11.653
	870
	748
	17.755
	13.101

	Wydatki  inwestycyjne  
	0
	0
	6.550
	6.547
	0
	0
	6.550
	6547

	Ogółem : 
	204.834
	204.259
	402.810
	352.527
	205.850    202.638
	813.494
	759.424


* Środki  z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

WYKRESY  : 
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Wynagrodzenie  osobowe  § 4010   -  w  złotych 

	Wyszczególnienie
	Wynagrodzenie  osobowe § 4010 
	Uwagi 

	
	Wykonanie
	

	
	Kwota 
	    %  
	

	Dotacja  Wojewody  Podkarpackiego  
	158.392
	  33,71
	

	Środki  własne  Gminy

Środki POKL  
	215.950
 95.543 
	  45,95 

  20,34 
	

	Ogółem : 
	469.885
	 100  
	


WYKRES § 4010 wynagrodzenia osobowe : 
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rozdz.  85295   „ Pozostała  działalność    „  

§  2030   

	Plan 
	   215.250
	Uwagi 

	Dotacja  przekazana 
	   215.250
	

	Dotacja wykorzystana 
	   215.250      
	


Środkami  dotacji  sfinansowano  wydatki   związane  z  dożywianiem  uczniów  w  szkołach z terenu Gminy Rymanów   oraz  wypłaty  celowych  dla osób  potrzebujących  na podstawie  decyzji .    

Sposób   i  wysokość  dotacji   na  dożywianie  dzieci oraz  zapewnienie  posiłkom osobom  go  pozbawianych w  ramach  realizacji w 2010  r.  programu  wieloletniego  „ pomoc  państwa  w zakresie  dożywiania „   określono  w  zawartym  porozumieniu w dniu  03 marca  2010  r.   pomiędzy   Wojewodą   Podkarpackim  reprezentowanym  przez    Dyrektora  Wydziału  Polityki  Społecznej   Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  Panem Dariuszem Traczem    , a  Burmistrzem  Gminy Rymanów   Panem Janem Rajchelem.       

Wysokość  środków   ustalono  w  następujący  sposób  : 

- środki    własne  Gminy   na  kwotę                                                    -     114.800,00       zł  

- środki z  budżetu  państwa  na  kwotę                                                 -     172.200,00       zł  

                                                            ..................................................................................

                                 Razem               287.000,00 zł 

Na utworzenie nowego  i doposażenie istniejącego punktu przygotowywania lub wydawania posiłków  oraz na pokrycie  kosztów dowozu  posiłków Gmina  może przeznaczyć  z dotacji nie więcej niż 20 %  kwoty o której mowa  w ust. 1. Kwota  dotacji  obejmuje  również pomoc realizowana  w trybie   art. 6 a ustawy.     

Porozumienie zawarto  na  okres  do  dnia  31  grudnia  2010 roku ( § 7.1 ) ,  a w  §  8   porozumienia  stwierdza  się  że  wszelkie  zmiany  zapisów  porozumienia  wymagają  formy  pisemnej pod  rygorem nieważności  . 

W  §  3  zawartego  porozumienia  oznaczono  wymagania  jakim  poddaje  się  Burmistrz Gminy   w związku  realizacją  dożywiania  jak :  prowadzenie  wyodrębnionej  ewidencji  oraz  wykorzystania  środków  zgodnie  przeznaczeniem . 

W  dniu 21 maja  2010 r. zawarto pisemny aneks  do porozumienia  gdzie  stwierdzono : 

Wysokość  środków   ustalono  w  następujący  sposób  : 
- środki    własne  Gminy   na  kwotę                                                    -     71.750,00       zł  
  stanowi nie mniej niż 25 %  przewidywanego 

kosztu realizacji zadania 
- środki z  budżetu  państwa  na  kwotę                                                 -    215.250,00       zł  

stanowi nie więcej  niż 75 %  przewidywanego 

kosztu realizacji zadania z zastrzeżeniem ust. 2 

                                                            ..................................................................................

                                 Razem               284.000,00 zł 

Realizacja  planu  wydatków  GOPS  w  Rymanowie  według  stanu  na dzień  31.12.2010  r.  przedstawiała   się  następująco  : 

	Dział 
	Rozdział  
	Paragraf 
	 Plan 
	Wykonanie  

	852
	85295
	3110

4210
6060 
	342.494,42
5.719,30

6.495,28

	247.744,40
5.719,30

6.495,28  w  § 6060 w całości 

                środki własne UG 
 

	Razem :  
	
	365.250,00
	270.499,98  


W piśmie  GOPS w Romanowie  z dnia 28 stycznia 2011 r.  przekazano do Wydziału 

Polityki  Społecznej  PUW w Rzeszowie  informacje do sprawozdania  z realizacji programu pomoc państwa w zakresie dożywania w 2010 r. 

W  rozliczeniu podano : 

     - koszty dowozu  posiłków  na kwotę 20.500,02 zł pokrytą w całości środkami własnymi Gminy 

     - inne koszty  zakupu  wyposażenia dla kuchni  w wysokości  22.755,58 zł  w tym kwota  dotacji  9.777,27 zł  . Z  wydatków  większych  należy okap centralny 1 sz. na kwotę 3.000 zł oraz  kuchnia Amica i patelnia tefal 2 szt. na kwotę ogółem 1.280 zł . Pozostałe  zakupy to sprzęty i wyposażenie  kuchenne jak talerze , kubki , noże  garnki ; deski   
  NABYWCA  -  GOPS  w  Rymanowie 

	numer 
	data 
	wystawca 
	kwota 
	opis w skrócie 
	termin płatności 
	zapłacono przelewem  z dnia 

	911/26/2010 
	01.12.2010
data wpływu do GOPS  12.12.2010  
	Sklep Hurtownia Krosno ulica Długa  ASTRO Lublin  ulica Zemborzycka 55 H 

NIP 946-20-73-937


	1.280,00
	za kuchnie amica patelnię tefal 
	08.12.2010 

r.85295 
	03.12.2010 

	4797/10
	20.12.2010 
data wpływu 21.12.2010 
	FU GALAXI Sp.J. Krosno ulica Podkarpacka 31
NIP 

684-21-37-375
	3.000
	za okap centralny z filtrem i oświetl.  
	27.12.2010 

r.852952
	22.12.2010 




Faktury zostały opisane przez Kierownika  GOPS , oraz  sprawdzone pod względem 

merytorycznym i formalno rachunkowym oraz zatwierdzone do wypłaty .  
Pozostałe  wydatki  na dożywianie  między  innymi  sklasyfikowano  zgodnie z zawartym  

porozumieniem  dla  dzieci  i osób  go  pozbawionym  oraz decyzjami o  przyznaniu 
świadczenia   w § 3110 rozporządzenia  Ministra  Finansów  w sprawie  szczegółowej  klasyfikacji  dochodów , wydatków , przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych .  
KONTROLA  WYPŁATY ŚWIADCZEŃ . 

	Wyszczególnienie 
	Opis 

	
	 ogólny
	analityka 

	Decyzja  Nr  8125/162/10 z dnia  05.11.2010 
	organ wydający 
	GOPS  - Kierownik 

	
	podstaw prawna 
	jak wyżej 

	
	postanowienie 
	przyznanie  posiłku  na okres  08.11.2010 r.  do dnia poprzedzającego  dzień zakończenia roku szkolnego  2010/2011 dla  Dwojga dzieci  - realizator świadczenia  Zespół  Szkół Publicznych w Rymanowie 

- jeden posiłek na dzień 

	
	uzasadnienie  
	opis  ustalonego stanu faktycznego 

	
	pouczenie 
	odwołanie do SKO 

	
	
	

	WNIOSEK 
	z dnia  03.11.2010 r. data wpływu  do GOPS  03.11.2010 r. 
	oświadczenie  o pobieraniu  alimentów od ojca dzieci w kwocie  900,00 zł miesięcznie 

	pod wniosek załączono 
	zaświadczenie PUP w Krośnie  ulica Bieszczadzka 5  z dnia 03.11.2010 znak:  PRŚ-714/300604/0016/2010  o zarejestrowaniu jako  bezrobotnego  

	
	zaświadczenie  Burmistrza  Gminy Rymanów z dnia  03.11.2010 r.  znak RF/3118/360/2010 o nie  figurowaniu  ewidencji podatkowej 

	
	kartotekę świadczeń rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych 

z  dnia  wydruku  04.11.2010 r.  

	Kwestionariusz wywiadu środowiskowego  
	środowiskowego  dnia  05.11.2010 r.  
	pomoc zatwierdzona przez Kierownika GOPS  

	ROZLICZENIE  FINANSOWE  

	
	
	

	Lista  rozliczenie  dożywania  uczniów  z ZSP w Rymanowie  za okres 01.12.do 22.12.2010 r.  na  ilość dzieci  63 x  liczba  wydanych posiłków  po 16  =  1008   


	Koszt wydania posiłków  :  1008 x 2,50 zł = 2.520 zł  
	NIP : 684237359  

podpis : Wicedyrektor  ZSP  w Rymanowie  mgr Elżbieta Penar 

	Wykaz  z ogólną kwotą  
	2.520 zł  Rymanów i Wróblik Szlachecki  657,50 zł =  3.177,50 


	

	RACHUNEK 
	wystawiony przez  
	Zespół Szkół  Publicznych  w Rymanowie  ulica Szkolna 2  

	
	numer 
	59/2010 

	
	z dnia 
	21.12.2010  

	
	na kogo wystawiony 
	GOPS  w Rymanowie ulica Dworska 42  NIP 684 217-5105  

	
	sposób płatności 
	przelew  

podano numer rachunku bankowego 

	
	termin zapłaty 
	brak 

	
	za  co 
	dożywianie  dzieci  w miesiącu grudniu Rymanów 1008 x 2,50 zł = 2520 

dożywianie w miesiącu grudniu Wróblik Szlachecki 263x2,50 zł = 657,50 zł 

	
	data wpływu do GOPS  


	22.12.2010 r. 



	
	podpis 
	Wicedyrektor ZSP  mgr  Elżbieta  Penar 

	
	zapłacono 
	przelewem z  dnia  22.12.2010 r.  

	
	Opis na odwrocie  
	cyt. „ Pokrycie  kosztów dożywiania w szkołach w miesiącu grudniu 2010 r. „  Specjalista Pracy Socjalnej  Danuta  Curzyło 

	
	sprawdzono pod względem merytorycznym 22.12.2010 r.  podpis  jak powyżej 
	

	Ustalenie warunków korzystania  ze stołówki szkolnej 
	zarządzenie Dyrektora  Zespołu Szkół Publicznych w Rymanowie  Numer 1/01-09/10-11 z dnia 01 września 2010 r. 

Wysokości  stawek żywieniowych podano w § 3 zarządzenia miedzy innymi na kwotę 2,50 zł  


PRZEKAZYWANIE  ŚRODKÓW  DOTACJI  NA  PRZYKŁADZIE  IV kwartału 2010 r. w Dz. 852  rozdz. 85212 . 

Sposób  przekazywania   otrzymanych  dotacji   z Podkarpackiego  Urzędu   Wojewódzkiego  w  Rzeszowie    do  Urzędu Gminy w Rymanowie   wybranych  dotacji   przestawiono     za     2010  r. w niżej  podany  sposób : 

	Klasyfikacja  budżetowa 

  
	Dotacja   przekazana  z PUW  w Rzeszowie   do Urzędu Gminy w Rymanowie   konto  901  
	Dotacja  przekazana  z  Urzędu Gminy w Rymanowie   do  jednostki  organizacyjnej   konto  223    - kwota  ogółem  w Dziale Dz. 852 w tym r. 85212    
	Uwagi   

	
	Data 
	Kwota  
	Data 
	Kwota  ogółem 
	

	Dz.852 rozdz. 85212 §  2010

Okres IV kwartału 2010  roku 
	13.10.2010 
22.10.2010 

05.11.2010 

02.12.2010 

15.12.2010 

21.12.2010 


	420.000
  10.000

350.000

360.000

 35.000

 20.000


	13.10.2010 
22.10.2010 

05.11.2010 

02.12.2010 

16.12.2010 

22.12.2010 


	420.000
 60.000 w tym 10.000

350.000

360.000

 35.000

 70.000 w tym 20.000


	Środki  dotacji przekazywano zgodnie  z składanymi zapotrzebowaniami przez  GOPS w Rymanowie.




Środki  dotacji  były  przekazywane w sposób  ustalony  wewnętrznymi  uzgodnieniami -  uregulowaniami    przez  Urząd Gminy w Rymanowie (sporządzonych  dla ich realizacji pod  wydatki wynikające z dowodów księgowych) po wcześniej przekazanych  zapotrzebowaniach   na  środki dotacji.  

Ad. 5.2  ) prawidłowość  zwrotu  podatku  akcyzowego  producentom rolnym. 

Wojewoda  Podkarpacki  niżej  podanymi decyzjami  :  

-    Decyzja  Nr 39 z dnia  10.05.2010 r.   / pismo  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  znak:  F.VI-3011-1/40/10  z dnia  10.05.2010  r. /  -   dokonał  zwiększeń    planu  dotacji w Dz.  010  rozdz.  01095  §  2010   na  kwotę 100.806 zł z  przeznaczeniem  na  realizacje  ustawy  z  dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem    na  zwrot  części  podatku  akcyzowego zawartego  w  cenie oleju  napędowego  wykorzystywanego  do produkcji  rolnej przez  producentów rolnych  z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie  kosztów  postępowania  w  sprawie jego zwrotu poniesionych  przez  gminy  w  2010  r./ w  pierwszym okresie  płatniczym/ .  

-    Decyzja  Nr 146 z dnia 29.12.2010 r.   / pismo  Podkarpackiego  Urzędu  Wojewódzkiego w  Rzeszowie  znak:  F.VI.-3011-1/146/10 z dnia 29.10.2010 r.   /  -   dokonał  zwiększeń    planu  dotacji w Dz.  010  rozdz.  01095  §  2010   o  kwotę  101.482   zł z  przeznaczeniem  na  realizacje  ustawy  z  dnia  10.03.2006  roku  o  zwrocie  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  z przeznaczeniem    na  zwrot  części  podatku  akcyzowego zawartego  w  cenie oleju  napędowego  wykorzystywanego  do produkcji  rolnej przez  producentów rolnych  z  województwa  podkarpackiego  oraz  pokrycie  kosztów  postępowania  w  sprawie jego zwrotu poniesionych  przez  gminy  w drugim okresie płatniczym .
Powyższe kwoty     wprowadzono do  budżetu  na  podstawie zarządzenia  Wójta Gminy Rymanów   Nr 59/2010  z dnia  18 maja 2010 r.  i  nr 165/2010 z dnia  12 listopada 2010 r.     
W sprawozdaniu  Rb  50   z  dnia  31 stycznia 2010  r.  z wykonania  planu  dotacji   za  okres  2010  r.  wykazane  zostało   wykonanie   w Dz.  010 rozdz.  01095   ogółem   na  kwotę   202.286,53 zł ( w tym §  4210 – 1.423,50 ; § 4430 – 198.320,13 zł ; § 4740 – 661,,57 zł ;        §  4750 -  1.881,33  zł )  

Podkarpacki Urząd  Wojewódzki w  Rzeszowie   przekazał na  konto Urzędu Gminy w Rymanowie  :  

-  na   kwotę  ogółem  100.806 zł   i  101.482  zł .

Zwrot dotacji  niewykorzystanej  nie  wystąpił. 

Obowiązująca  ogólnie stosowana w Urzędzie Gminy w Rymanowie w   2010  r.  procedura i warunki ubiegania się o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju  napędowego zużywanego do produkcji rolnej przedstawiała  się  następująco: 

-  na podstawie ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 52 poz. 379) producentom rolnym przysługuje zwrot tego podatku.

Przez producenta rolnego uważa się osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, będącą posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu przepisów ustawy o podatku rolnym.

Wysokość zwrotu ustala się na podstawie iloczynu ilości oleju napędowego zakupionego przez producenta rolnego, wynikającej z faktur VAT, i stawki zwrotu podatku na 1 litr oleju napędowego, obowiązującej w dniu złożenia wniosku o zwrot podatku w ramach limitu rocznego ustalonego na podstawie ww. ustawy.

W roku 2010 stawka zwrotu podatku na 1 litr oleju napędowego wynosi 0,85 zł 
Limit zwrotu podatku akcyzowego na 1 ha użytków rolnych wynosi 73,10 zł

               Zwrot podatku przyznaje na wniosek producenta rolnego w drodze decyzji, wójt, burmistrz (prezydent miasta) właściwy ze względu na miejsce położenia gruntów będących w posiadaniu producenta rolnego.
               Wnioski o zwrot podatku wraz z kopiami faktur VAT (lub uwierzytelnione ich kopie) stanowiącymi dowód zakupu oleju napędowego w okresie 6 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku - składa się w terminach od dnia 01 marca do 31 marca i od              01 września do dnia 30 września danego roku.

Wypłata zwrotu podatkowego przyznanego na podstawie decyzji następuje w terminie:

- od dnia 01 maja do 31 maja - jeżeli wniosek o zwrot podatku został złożony w terminie od dnia 1 marca do dnia 31 marca,

- od dnia 01 listopada do dnia 30 listopada - jeżeli wniosek o zwrot podatku został złożony w  terminie od dnia 01 września do dnia 30 września

Szczegółowe informacje można uzyskać Urzędzie Gminy w Rymanowie  ulica Mitkowskiego 14 a  referacie Finansów i Gospodarowaniu Mieniem-  

Dodatkowo  ( aktualnie ) Burmistrz Gminy Rymanów  w formie zarządzenia Nr  24/10 z dnia   24  lutego 2011 r. wprowadził  zasady postępowania  i przyznawania zwrotu  podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej  przez  producentów rolnych . Załącznikami do zarządzenia  są : wzór  wniosku ; wzór oświadczenia producenta rolnego , zestawienie  faktur, karta informacyjna.     
Do  kontroli  przyjęto  reprezentacyjnie  wybrane  w  próbie  wydatki 12 decyzji  o zwrocie podatku akcyzowego  na  kwotę  ogółem 75.161,74  zł  tj. 37,89 %    z  kwoty  podanej  w           §  4430 -  198.320,13 zł . 








[ Dowód : akta kontroli str.  143-154]   

Poniższa  tabela  przedstawia  realizację  zapisów w objętych kontrolą  decyzji  oraz  wymogów wniosku  i  jej załączników : 

	DECYZJA  

	podstawa prawna 
	organ wydający 
	numer  i data 
	limit i kwota zwrotu  
	uzasadnienie 
	pouczenie  
	uwagi 

	      x-

    
	Burmistrz 

udzielone  dla  pracowników pełnomocnictwo 
	   x
	    x

w przypadku przekroczenia kwoty limitu  w decyzji zmniejszano  wysokość  do  wysokości limitu art. 4  ustawy RF/3110/D/247/2010  z dnia 04.10.2010 r.    
	      x 
	     x

Odwołanie  do SKO w Krośnie 14 dni od daty otrzymania 
	1/ opis stosowanej podstawy prawnej poniżej 

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 

*  -  nie  dotyczy  

	WNIOSEK  

	data 
	podpis  wnioskodawcy 
	wypełnienie wniosku 
	adres wnioskodawcy 
	podanie załączników 
	wyszczególnienie sposobu wypłaty 
	Uwagi 

	   x
	      x
	     x 
w  nielicznych czytelne  skreślenia 
	      x
	       x
podawano liczbę załączonych faktur 
	       x
sposób wypłaty przelew na konto lub wypłata w kasie UG 
	 2/przeliczenia  metrów sześciennych  na litr

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 

*  -  nie  dotyczy  


	ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU  

	faktury dokumentujące zakup paliwa oleju napędowego do produkcji rolnej  
	umowy dzierżawy 
	oświadczenia wnioskodawcy 
	raport dla jednostki rejestrowej  o  powierzchni nieruchomości  do podatków w UG 
	aktualny odpis  z KRS  jeśli producent rolny podlega wpisowi 
	inne  dokumenty 
	  uwagi 

	     x

przedkładano oryginały faktur lub poświadczone  na oryginałach  ich kserokopie 

Faktury zawierały podanie ustawowego kodu CN lub podawano  podobne zgodne  z wytycznymi Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi   
	         x

z reguły  umowy  , ale  i  oświadczenia wnioskodawców 
	     x    


	         x
	       x    

stosowano  odpisy lub potwierdzenia z KRS – w przypadku tych drugich  uzupełniono o  odpisy 


	           =   

Postanowienie UG o wyznaczeniu 7 dniowego terminu do wypowiedzenia na temat zebranego materiału dowodowego  podstawa  prawna   § 10 § 1  i art. 123  § 1  ustawy KPA  


	

	x -  zrealizowano 

x-  - zrealizowano  z  drobnymi odstępstwami 

-    - nie zrealizowano 
=  -  nie  wprowadzano  przy  postępowaniu 
*  -  nie  dotyczy  









    [ Dowód : akta kontroli str. 143-154] 

1/  wzorzec  decyzji  w tym podstawa  prawna  decyzji jest generowana przez  oprogramowanie  PN  System Sprawny Urząd  - ewidencja zwrotów  podatku akcyzowego opracowanie  BUK SOFTRES.  Usługodawca nie  dokonywał zmian w wzorze  na 2010 r. w związku z czym  w podstawie  prawnej występował nieaktualny  przepis  z 2009 r.  cyt. „  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  23.12.2008 r. w sprawie  stawki zwrotu podatku akcyzowego zawartego  w cenie oleju napędowego  wykorzystywanego do produkcji rolnej na 1 litr oleju w  2009 r. ( Dz. U. z  2009 r. Nr 1 poz. 5 )  „ zamiast  obowiązującego w 2010 r.   rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia 08 grudnia 2009 r. w sprawie stawki zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej na 1 litr oleju w 2010 r.  ( Dz. U. z 2010 r. Nr  217 , poz. 1687 ).  

Nie  miało to żadnego znaczenia  dla rozliczeń finansowych Kwota  zwrotu wynosił  w obydwu  rozporządzenia 0,85 zł na 1 litr .  Było to zatem czysto formalne  uchybienie  po stronie  usługodawcy . Podobnie  w  pouczeniu  występuje  pojecie  Wójta nie  Burmistrza  i jest to  czysto  formalne uchybienie  po stronie  usługodawcy.   
2/ W wnioskach do decyzji  RF/3110/D/247/2010  z dnia 04.10.2010 r.  na kwotę 16.242,09 zł  stosowano przeliczenia z jednostki  metry sześcienne na litr .   
LISTY  WYPŁAT  : 

na konta  bankowe  :

-  Nr  2010/3  z dnia  13.05.2010 r.  na kwotę ogółem  53.850,04 zł  ilość pozycji 64  -  podpisy ,   

- Nr  2010/9  z dnia  05.11.2010  r. na kwotę  ogółem   88.370,56  zł  -   121  pozycji , 

  podpisy ; 
w kasie  UG  ulica  Mitkowskiego 14  a :
-  Nr  2010/3  z dnia  13.05.2010 r. na kwotę ogółem  44.978,60  zł w  ilości pozycji  86  podpisy. - Nr  2010  /9  z dnia  05.11.2010  r.  na kwotę ogółem  11.120,93 zł   w ilości  pozycji  30  podpisy .  

W  związku  z terminem  złożenia  sprawozdania  o  udzielonej pomocy  publicznej w rolnictwie lub rybołówstwie innej  niż pomoc de  minimis do 31 marca 2011 r.  nie  składano omawianego sprawozdania . Za  2009 r. omawiane  sprawozdanie  sporządzano. 
Zgodnie z  zapisem  art. 5 ust. 5  ustawy z dnia  10.03.2006  roku  o zwrocie   podatku  akcyzowego zawartego w  cenie  oleju  napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  cyt. „  Przy ustalaniu wysokości dotacji celowej na realizację zadania, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia się koszty ustalania i wypłacania zwrotu podatku producentom rolnym, ponoszone przez gminę, w wysokości 2 % łącznej kwoty dotacji wypłaconych w danej gminie.  W  sprawozdaniu  Rb 50  według  stanu  na  dzień  31.12.2010  r. wyszczególniono  wykonanie w   niżej  podany  sposób  : -  § 4430  na kwotę 198.320,13 zł oraz  koszty  postępowania  w sprawie  zwrotu  podatku   wyszczególniano w niżej podany  sposób :           §  4210 – 1.423,50 zł ; §  4740 na kwotę 661,57 zł § 4750  na kwotę  1.881,33 zł    co  stanowi  1,96  % kwoty dotacji  ogółem.   

W  rozliczeniu  rocznym  z dnia  18.12.2010  r. złożonym do PUW w Rzeszowie  wykazano  kwotę  kosztów  faktycznie  poniesionych  przez  Gminę w kwocie 3.966,40  zł, 

w tym  : 

-   kwota  dokonanego  zwrotu  podatku  akcyzowego producentom rolnym – 198.320,13 zł ; 

-   kwota  dotacji  należnej  gminie  na pokrycie  kosztów  postępowania w  sprawie  zwrotu  podatku  - 3.966,40 zł . 

Wydatków  na koszty obsługi  nie  kontrolowano analitycznie 

Kwoty  dotacji  ustalone  decyzjami  Wojewody  Podkarpackiego  wyszczególniano  w planie  finansowym  w   Dz.010  rozdz. 01095   dla  ich  dalszej  realizacji    po stronie  wydatkowej  na mocy  rozporządzenia  z dnia  14 czerwca  2006 roku  w sprawie  szczegółowej  klasyfikacji  dochodów …..  ( Dz. U. z 2006  roku  107  , poz.  726  z późn. zm.)    w  §  4430  „  Różne opłaty i składki  „.Roczne  sprawozdanie  przekazano  do Wojewody  Podkarpackiego dniu 28.12.2010  r .Sprawozdanie  roczne  z dotacji  celowej podpisali  :  Burmistrz  Gminy Pan Wojciech Farbaniec  i pracownik merytoryczny  Inspektor w UG Pani Grażyna Hanus. 

       [ Dowód : akta kontroli  str. 155-159]    

W  podstawie decyzji  podano  sposób  wyliczenia   kwoty  zwrotu  podatku  akcyzowego   zgodnie  z     zapisami  rozporządzenia  Rady Ministrów z  dnia  23  grudnia  2008  r.  w sprawie  stawki  zwrotu  podatku  akcyzowego  zawartego w  cenie  oleju napędowego  wykorzystywanego  do  produkcji  rolnej  na  1 litr  oleju w 2009 r. (  Dz. U. Nr 1 poz.  5 )  . Według ustalonej  stawki  zwrotu  podatku   wyniosła  0,85 zł  na litr  oleju .    Zgodnie  z  ustaleniami    prawa   zamieszczonymi 
na stronach  internetowych     Ministerstwa  Rolnictwa i  Rozwoju Wsi  nie  ma  konieczności  zamieszczania   kodu CN oleju napędowego na fakturze.  

Skarbnik Gminy i pracownicy merytoryczni  UG są zaznajomieni  z  pismem Wojewody Podkarpackiego z dnia  17.02.2010 r. znak : ŚR.IV-3011-6-7/10 w którym poinformował  ogólnie Prezydentów Miast , Burmistrzów  Miast i Wójtów Gmin   w temacie  ogólnej  dokonanej  kontroli NIK  w Województwie Łódzkim w zakresie  prawidłowości  zwrotu podatku akcyzowego   i  zaistniałych   nieprawidłowościach  w celu  zapobiegania  powstania takowych w przyszłości. 

Ad.5.3   )  Dokonywanie  wydatków uwzględnieniem Prawa Zamówień publicznych; 

Kontrolę   w  wykorzystania  środków   udzielonej  dotacji   pod  kątem jej  zgodności z  budżetowym  przeznaczeniem  oraz   realizacji   ustawy  Prawo zamówień publicznych      przeprowadzono  na  przykładzie     wybranych  dokumentów   dokonanych  w Dz.  852 rozdz. 85212 §  4210  w   poniżej  podany  sposób :  

Dz. 852 rozdz. 85212   
Wojewoda  Podkarpacki  decyzją Nr 8 ustalił plan dotacji w Dz. 852 rozdz. 85212  . Został on przyjęty do realizacji przez  Gminę ,  a następnie  GOPS  w Rymanowie. 

Do  kontroli przyjęto niżej podane   faktury i rachunki : 

NABYWCA  -  GOPS  w  Rymanowie 
	numer 
	data 
	wystawca 
	kwota 
	opis w skrócie 
	termin płatności 
	zapłacono przelewem  z dnia 

	893/K/11/10 
	18.11.2010 

data wpływu do GOPS  19.11.2010  
	Biuro Plus Krosno Pużaka 51 NIP 684-00-09-934
	558,08
	za materiały biurowe 
	02.12.2010 
r.85112 
	29.11.2010 

	2029/F/10/D
	26.07.2010 
data wpływu 27.07.2010 
	PW DRUX sp. z o.o.  ulica Poznańska 8  Puszczykowo 
NIP 

783-00-07-561
	692,61
	za materiały  do GOPS  druki wniosków , oświadczeń etc. 
	09.08.2010 

r.85212
	29.07.2010 



	132/FV/2010 
	07.04.2010 

data wpływu 09.04.2010
	Gmina Rymanów ulica Mitkowskiego 14 a 
	961,30
	usługi pocztowe za II
	14 dni od daty wystawienia 
	14.04.2010 

	190/FV/2010
	30.04.2010 
data wpływu 30.04.2010
	Gmina Rymanów ulica Mitkowskiego 14 a
	1.248,25 
	usługi pocztowe za  III
	14 dni od daty wystawienia
	30.04.2010 

	131/FV/2010
	07.04.2010
data wpływu 09.04.2010 
	Gmina Rymanów ulica Mitkowskiego 14 a
	854,50 
	usługa pocztowa za I 
	14 dni od daty wystawienia
	14.04.2010 

	8/2010
	30.04.2010
data wpływu  13.05.2010 
	kancelaria  Radcy Prawnego Jacek Małysko Krosno ulica Grodzka 19 
NIP : 684-207-63-95 REGON 180155310 
	1.000,00
	obsługa prawna 
	10.05.2010 
umowa z dnia  01.04.2010 
	13.05.2010 

	11/2010
	31.05.2010

data wpływu  23.06.2010 
	kancelaria  Radcy Prawnego Jacek Małysko Krosno ulica Grodzka 19 

NIP : 684-207-63-95 REGON 180155310 
	1.000,00
	obsługa prawna 
	30.06.2010 

umowa z dnia  01.04.2010 
	28.06.2010 

	L067/11/2010
	19.11.2010

dat wpływu  22.11.2010 
	BUK SOFTRES Sp. z o.o.  ulica Zaciszna 44  Rzeszów 

NIP  813-03-35-217 REGON  690037603 
	1.281,00 
	licencja na użytkowanie  programu FK BUK SOFTRES  na podstawie umowy licencyjnej Nr 0936/10 (R) z dnia 04.11.2010 
	03.12.2010 
	30.11.2010 

	L0H6/11/2010
	30.11.2010

data wpływu  03.12.2010 
	BUK SOFTRES Sp.  z o.o.  ulica Zaciszna 44  Rzeszów 

NIP  813-03-35-217 REGON  690037603 
	654,53 
	licencja na użytkowanie  programu SYSTEM Kadrowo Płacowy  na podstawie umowy licencyjnej Nr 0937/10 (R) z dnia 04.11.2010 
	14.12.2010 
	13.12.2010 

§ 4750 



	0616/12/10/FVS
	20.12.2010

data wpływu 16.12.2010
	INFO-R Spółka Jawna  Skoczów  Pogórze  394

NIP  5482504999  REGON 240540791 
	365,00
	AMAZIS  świadczenia rodzinne opłat licencyjna 2011 
	31.12.2010 
	17.12.2010 

	3856/MAG.2010 
	28.12.2010 

data wpływu  29.12.2010 
	HAPRONT  USTAWO 40M/14  Ustowo 

NIP 8513032297
	618,54
	tonery  7  sztuki  
	31.12.2010 
	30.12.2010 

	24/2010
	30.12.2010

data wpływu  30.12.2010 
	kancelaria  Radcy Prawnego Jacek Małysko Krosno ulica Grodzka 19 

NIP : 684-207-63-95 REGON 180155310 
	1.000,00
	obsługa prawna 
	07.01.2011 

umowa z dnia  01.04.2010 
	30.12.2010 

	1011/F/10/D
	16.04.2010 
data wpływu 19.04.2010 
	PW DRUX sp. z o.o.  ulica Poznańska 8  Puszczykowo 
NIP 

783-00-07-561


	169,01
	za materiały  do GOPS  druki wniosków , oświadczeń etc. 
	30.04.2010 

r.85219
	22.04.2010 



	465/K/06/10 
	11.06.2010 

data wpływu do GOPS  14.06.2010  
	Biuro Plus Krosno Luzaka 51 NIP 684-00-09-934
	231,80 
	za materiały biurowe 
	25.06.2010 

r.85212 
	22.06.2010 

	WYDATKI PODDANO    -  Kontrola wydatków 

	sprawdzeniu merytorycznemu 
	sprawdzeniu formalno rachunkowemu 
	dekretacji 
	zatwierdzeniu do wypłaty 
	opisowi faktur   
	zamówieniem publicznym 
	zawarciu umowy 

	        X
	      X
	    X
	     X
	     X
	     X - 
	    X 



	podpis Kierownika GOPS 


	podpis  Głównego Księgowego 
	konto Wn 400 konto MA  201 

r. 85212 i r. 85219 


	Kierownika  i Głównego Księgowego 
	Kierownik GOPS 
	zwolnienie na mocy art. 4 pkt. 8 ustawy  
	opis na fakturze  dotyczącej usług prawnych 

	klasyfikacja budżetowa 
	Dz. 852  rozdz. 85212  i rozdz. 85219 

	x – poddawano 

x- - poddawano  w konkretnym przypadku zastosowania 

- - nie poddawano 

* nie dotyczy  


Skarbnik  Gminy w Rymanowie i  Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej oraz  jego  księgowy   są  zaznajomieni  z   interpretacją  rozporządzenia  Ministra  Finansów  w sprawie  klasyfikacji  budżetowej zawartej w piśmie  Ministerstwa  Finansów  Departamentu  Finansów  Samorządu  Terytorialnego  numer ST1-4834-676/BM/2007/1270  z dnia  18 października  2007  roku  cyt.  „ 8. Zgodnie ze „Słownikiem Encyklopedycznym - Informatyka", Wydawnictwo Europa, akcesoria komputerowe to dodatkowe wyposażenie komputerowego stanowiska pracy, zasoby zużywalne potrzebne do działania, eksploatacji i konserwacji urządzeń zewnętrznych komputerów i nośniki danych. Do podstawowych akcesoriów komputerowych należą zewnętrzne nośniki pamięci w postaci dyskietek różnego typu, a także np. myszy, filtry na monitory, podkładki pod myszy, kable łączące, słuchawki, tusze i tonery do drukarek. 

W związku z powyższym, zakup usługi polegającej na napełnieniu tuszem używanego cartridga do drukarek należy ująć w paragrafie 475 - „Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji" z odpowiednią czwartą cyfrą dodaną do paragrafu.

Zakup zestawu komputerowego, jeżeli wartość tego zakupu nie przekracza 3.500 zł. należy zaliczyć do wydatków bieżących i ujmować w paragrafie 421 - „zakup materiałów i wyposażenia", z odpowiednią czwartą cyfrą. W przypadku, gdy wydatek na zakup zestawu komputerowego przekroczy wartość 3.500 zł, wówczas wydatek ten powinien być ujęty w paragrafie 6060 - „Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych" z odpowiednią czwarta cyfrą „. 

Ad. 5.4   )    Zwroty  niewykorzystanych  dotacji ; 

W trakcie 2010 r.  wystąpiły  zwroty  środków  dotacji   niewykorzystanych  §  2010   dotacji  na zadania z zakresu administracji  rządowej : 

	Klasyfikacja  budżetowa 
	Kwota  dotacji niewykorzystanej 
	Data zwrotu 

	Dział 

Rozdział 

Paragraf po stronie dochodów

	852
	85212
	2010
	  8.137,70        
	10.01.2010 r. 

 

	Razem :  
	  8.137,70


Ad. 5.5  )   Analiza  prawidłowości  opisu dowodów  księgowych wydatków ;  

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  


	Dokonano   zatwierdzenia  poprzez  opieczętowanie dowodów  księgowych  na ich  odwrocie  z podpisem i datą oraz podpisem osoby   

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno  rachunkowym  
	Dokonano  zatwierdzenia  opieczętowując dowody  księgowe  na ich  odwrocie  z podpisem osoby sporządzającej  i datą    

	3
	Opisowi  faktury  
	Poddano   przez  osoby  kompetentne  -  kierownika jednostki organizacyjnej  i  Skarbnika Gminy / głównego księgowego GOPS

Zatrudniono  dla obsługi GOPS  księgowego . Okres zastępstwa Głównego księgowego na podstawie umowy o pracę w ½ etatu  01.07.-31.12.2010 tr. 

	4
	Dekretowaniu   
	Poddano    faktury    zatwierdzeniu do wypłaty  przez  Kierownika Jednostki           i  Głównego Księgowego GOPS. 

 

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie rozporządzeniem Ministra Finansów  z 2010 r.     



	6
	Zamówieniom   publicznym        
	W przypadkach  wystawionych  faktur    ze  względu  na wartość  zamówień  nie  przekraczającą  wyrażoną  w  złotych  równowartość kwoty  14.000 euro   dokonano  zwolnienia  spod   procedur  ustawy  na  podstawie  woj. 4  pkt. 8  ustawy  Prawo   Zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 
	W projekcie  występują  procedury  udzielania  zamówień  w GOPS 



	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano ustnie jak i pisemnie    przez jednostki  organizacyjne  oraz   Właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 


	Projekt  instrukcji  udzielania  zamówień  w GOPS   

  


Ad. 6.  Kontrola wewnętrzna ( kontrola finansowa )  z 2010 r.   

W strukturze  Urzędu Gminy w  Rymanowie znajduje się stanowisko kontroli wewnętrznej realizowane przez  Inspektora  mgr  Daniela Piwowara .   

Kontrolą objęto jednostki organizacyjne  , w tym GOPS w Romanowie (  protokół kontroli  dnia  05.05.2010 r.  Nr  KW/PK/0913/GOPS/27/05/10  )Kontrola obejmowała analizę  i ocenę działalności jednostki  dla zapewnienia prawidłowej  realizacji  celów i zadań  w sposób zgodny z prawem efektywny  , oszczędny i terminowy  w myśl  art. 68 ust.2  ustawy o finansach publicznych  oraz  art. 247 ust. 2  ustawy  o finansach publicznych .
Nadto  zatrudniany jest na podstawie  umowy cywilno prawnej audytor . 
W  ramach czynności  kontrolnych  stwierdzono  rozbieżności  ustalenia  kwoty  świadczenia  z decyzji  GOPS  -8127/FA/38/64/09  jest 250  , a po uzwględnieniu  wyroku Sądu winno  być  200 zł . 
Zalecenia wykonano  , na mocy  decyzji GOPS  -8127/FA/38/12/10  z dnia  11.05.2010 r. dokonano zwrotu kwoty ogółem 950,00 zł  przelewem z  dnia  30.11.2010 r.  (  w terminie ustalonym do dnia 31.12.2010 r. ). 




Kontrola zarządcza  w GOPS  funkcjonuje  , gdyż podczas niniejszej  kontroli  w jej skutku  kontrolowano  Dz. 852 r.85295  - środki przyznane  decyzją Nr 136  Wojewody Podkarpackiego z dnia18 października 2010 r..

W Urzędzie  Gminy  w Rymanowie  wprowadzono:  

1/ zarządzenie Burmistrza  Gminy Rymanów  Nr 13/10  z dnia 09 lutego 2010 r. w sprawie karty audytu wewnętrznego ;  

2/ zarządzenie  Burmistrza  Gminy Rymanów Nr 18/10 z dnia  22 lutego 2010 r. w sprawie  określenia i wdrożenia  księgi procedur Audytu Wewnętrznego  w Urzędzie Gminy Rymanów oraz  jednostkach organizacyjnych Gminy Rymanów ;   

3/ zarządzenie  Nr 178/2010 Burmistrza  Gminy Rymanów z dnia  08  grudnia 20910 r. w sprawie  opublikowania Polityki i celów jakości  Urzędu Gminy w Rymanowie ; 

 4/ zarządzenie Nr  160/10  z dnia  10 listopada 2010 r. Burmistrza  Gminy  Rymanów  w sprawie  określenia  zasad  przeprowadzania  kontroli zarządczej w Urzędzie  Gminy Rymanów  i jednostkach organizacyjnych gminy oraz jej koordynacja ; 

5/ zarządzenie  Nr 141/2010 Burmistrza  Gminy  Rymanów  z dnia  05 października 2010 r.  w sprawie  zatwierdzenia  instrukcji dotyczącej   windykacji należności  z tytułu podatków lokalnych , podatku rolnego  i leśnego  w Urzędzie Gminy w Rymanowie  ; 

6/ zarządzenie Nr  51/2010  Burmistrza  Gminy  Rymanów  z dnia   28 kwietnia 2010 r.  w sprawie poboru zobowiązań pieniężnych z tytułu podatku od nieruchomości    , rolnego i leśnego  na konto kwitariuszach stanowiących wydruki komputerowe.  

Na  podstawie   ustawy o finansach publicznych z 2009 r. Minister Finansów   w komunikacie  Nr 23  z dnia 16 grudnia 2009 r.  ustalił  standardy kontroli zarządczej dla sektora finansów publicznych  (załącznik do komunikatu Nr 23 Ministra Finansów  z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84)

W  ich świetle Minister jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej w ministerstwie (jako kierownik jednostki) oraz w dziale administracji rządowej (jako minister kierujący działem). Wójt (burmistrz, prezydent miasta), starosta oraz marszałek województwa  jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarządczej  w urzędzie gminy (urzędzie miasta), starostwie powiatowym lub urzędzie marszałkowskim, a także  w jednostce samorządu terytorialnego.

Standardy kontroli zarządczej  to : 

A. Środowisko wewnętrzne

B. Cele i zarządzanie ryzykiem

8. Analiza ryzyka

9. Reakcja na ryzyko

C. Mechanizmy kontroli

10. Dokumentowanie systemu kontroli zarządczej

11. Nadzór

12. Ciągłość działalności

13. Ochrona zasobów

14. Szczegółowe mechanizmy kontroli dotyczące operacji finansowych i gospodarczych

15. Mechanizmy kontroli dotyczące systemów informatycznych

D. Informacja i komunikacja

16. Bieżąca informacja

17. Komunikacja wewnętrzna

18. Komunikacja zewnętrzna

E. Monitorowanie i ocena

19. Monitorowanie systemu kontroli zarządczej

20. Samoocena

21. Audyt wewnętrzny

W przypadkach i na warunkach określonych w ustawie audytor wewnętrzny prowadzi obiektywną i niezależną ocenę kontroli zarządczej.

22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli zarządczej

Źródłem uzyskania zapewnienia o stanie kontroli zarządczej przez kierownika jednostki powinny być w szczególności wyniki: monitorowania, samooceny oraz przeprowadzonych audytów i kontroli. Zalecono coroczne potwierdzenie uzyskania powyższego zapewnienia w formie oświadczenia o stanie kontroli

Nie badano analitycznie kontroli zarządczej na szczeblu  GOPS w Rymanowie.     
Ad. 7  /   Podsumowanie  czynności  kontrolnych   przedstawia   się  następująco   :  

	ORGANIZACJA  NA  SZCZEBLU  JEDNOTKI 

	
	
	
	
	

	Statut 
	regulamin organizacyjny 
	Inne regulaminy i instrukcje 
	niezależna obsługa finansowa  księgowa  i oprogramowanie 
	wypłaty świadczeń 

	        X
	       X
	     X  ( - ) 
	     X
	     X ( - ) 

	z 2010 r. 
	z 2005 r. aktualnie  już wprowadzany nowy 
	z reguły wprowadzone  jak polityka rachunkowości  i  regulamin wynagradzania  inne  w fazie wprowadzania    
	  w strukturze  jest Dział Finansowo księgowy w której skład wchodzi 

Księgowy 

w okresie 01.07-31.12.2010 r.  zastępstwo osoby księgowego 
	przelewami na konto  

usprawnić  druki wewnętrzne GOPS

Kasa  nie  jest w pełni wyodrębniona   z pomieszczeń w budynku  GOPS 

zabezpieczenie  budynku na podstawie umowy zapewnia firma AKER 



	X -  zrealizowano 

X (- ) – zrealizowano  z zastrzeżeniami   

-     - nie zrealizowano 

*  nie  dotyczy 



	Kontrola finansowa 
	Wstępna kontrola finansowa  sprawowana przez Głównego Księgowego 

w okresie zastępowania przez osobę zastępującą

Merytoryczna kontrola przez Kierownika GOPS i pracowników  merytorycznych GOPS na stanowiskach pracy  

	Ewidencja księgowa 
	prowadzona przy użyciu oprogramowania FK BUK SOFTRES   

BUK SOFTRES Sp z o.o.  ulica Zaciszna 44  Rzeszów 

NIP  813-03-35-217 REGON  690037603


	Wykorzystywanie oprogramowań  merytorycznych 
	AMAZIS – świadczenia rodzinne 
	NEMEZIS – świadczenia alimentacyjne 
	Helios – pomoc społeczna 
	inne  oprogramowania 

	Kontrola zarządcza 
	Regulamin kontroli zarządczej  z uwzględnieniem obszarów ryzyka 

	planowanie  budżetowe 
	sprawozdawczość budżetowa  
	ocena  realizacji planu dochodów dochody  
	terminowość odprowadzania dochodów 
	należności  budżetu państwa i ich windykacja  

	      X


	      x
	                 X- 
	        X ( - ) 
	         X  ( = )

	realizowano  nanoszono zmiany  do planu GOPS na podstawie decyzji Wojewody a następnie zarządzeń Burmistrza 
	realizowano 

na szczeblu  Urzędu Gminy i GOPS  między innymi sprawozdania 

Rb 27 ZZ ; Rb 50 oraz  Rb-ZN     
	realizowano  

uwagę zwrócić  na terminy przekazywania pobranych dochodów 

art. 255 ustawy o finansach publicznych     
	realizowano 
w kilku przypadkach przekroczono terminy przekazywania  dochodów     
	realizowano 
odzyskana kwota   52.975,00 zł  = 5,24 %  kwoty należności ogółem 

	wykonanie 
	Dz. 750 r.75095 -  62,00 zł 

Dz. 852 r.85212  -  § 0690 – 193,60 zł 

                               § 0920 – 3.105,28 zł 

                              § 0970 – 8.638,60 zł 

                              § 0980 – 41.037,52 zł    

	należności 
	Dz. 852 r.85212  -  § 0690 – 211,20 zł 

                               § 0920 – 55.383,64 zł 

                              § 0970 – 448.882,88 zł 

                              § 0980 – 451.966,64 zł    

	Podjęte działania 
	Wnioski do prokuratury , pisma  do dłużnika , decyzje w s prawie zwrotu, informacje do BIG ; upomnienia , tytuły wykonawcze , pisma do PUP ; pisma o zatrzymanie prawa jazdy do Starosty i inne działania 



	Wniosek 
	1/ wprowadzenie  funkcjonującego w  projekcie  instrukcji dochodzenia  długów 

2/jak w okresie  kontroli -  dalsza  intensyfikacja działań 


	prawidłowość wykorzystania  dotacji budżetowej  
	prawidłowość realizacji 
	dokonywanie wydatków  z uwzględnieniem Prawa zamówień publicznych   
	zwrotu  niewykorzystanych dotacji 
	analiza prawidłowości opisu dowodów księgowych  

	
	
	
	
	

	         X


	        X    ( - ) 
	           * 
	          X
	        X

	realizowano  co ustalono na przykładzie  kontrolowanych  wydatków  w tym  środków na świadczenia społeczne § 3110  

r. 85212 ; r.85213 ; r. 85214 ; r.85219 r. 85278 ; r. 85295
	zrealizowano 

usługodawca  oprogramowania  powinien cyklicznie nanosić zmiany w obowiązujących przepisach   
	gdyż w przypadku  kontrolowanych wydatków  zwalniano je spod wymogów ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 
	 zwrot wyniósł 

kwotę  8.137,70 zł  

( Dz. 852  rozdz. 85212  
	zrealizowano  wymogi  z przyjętych instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 

	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 









[ Dowód:  akta kontroli  str. 160-163] 
Podobnie zestawienie odpowiedzi na szczeblu  Urzędu Gminy   ilustruje  sposób realizacji zadań .








[ Dowód : akta kontroli str.   164-166] 

  Wnioski  końcowe ,  ustalenia  i  zalecenia.  

Przedmiot  i  wyniki  oraz ustalenia  kontroli  omówiono  szczegółowo  w   Urzędzie  Gminy w Rymanowie  z udziałem Burmistrza  Gminy Pana Wojciecha Farbańca   i Skarbnika Gminy Pani Bernardy Łożańskiej. 

Uprzednio  dokonano  omówienia  zagadnień objętych kontrolą z Kierownikiem   GOPS w Rymanowie Panią Danutą Penar i głównego księgowego Pani Magdaleny Cisek oraz pracownika merytorycznego Pani Bernadetty Zięba. 

Podczas  spotkania  zorganizowanego w siedzibie  Urzędu Gminy w Rymanowie  ulica Mitkowskiego 14 a  zebrani  dokonali  szczegółowej analizy   ustaleń  ,  wniosków  zawartych w  niniejszym  protokole  kontroli  . 

Kontrolujący przedstawił co następuje : 

- w przypadku jednostki organizacyjnej dalsza  istotność w pełnej  realizacji  wykonywania  kontroli  finansowej  jaką zastąpiła kontrola zarządcza  na podstawie  ustawy  o  finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 , poz. 1240).

Trzeba  pamiętać , że  niewypełnienie lub niewłaściwa realizacja obowiązków w zakresie kontroli zarządczej objęta jest odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych na podstawie znowelizowanej ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 1114 z późn. zm.).

-  w GOPS w 2010 r.  funkcjonował  prawidłowy organizacyjnie  system  oparty na przyjętym  mechaniźnie niezależnej  księgowości GOPS  realizowanej przez Księgowego . Odpowiednie  wewnętrzne dokumenty obiegu i kontroli dokumentów wprowadzono  zarządzeniem Kierownika GOPS. 

Wyodrębniona organizacyjnie  księgowość GOPS działała prowadząc planowanie  budżetowe , sprawozdawczość  , ewidencję  księgową przy  udziale  oprogramowania  FK BUK SOFTRES. 
Posiadano w GOPS  wprowadzone w 2008 r. z późniejszymi zmianami  instrukcje obiegu dokumentów  oraz  ustalono zakładowy plan  kont .  Konto 221 posiada  analitykę dłużników  

Nadto analitykę dłużników  generuje oprogramowanie NEMEZIS oraz  program Amazis dostępny  na stanowisku merytorycznym . Planowane jest aktualizacja polityki rachunkowości dla wprowadzenia stosowania pełnego ujednolicenia .     

- realizowano proces  planowania  budżetowego  poczynając od  planów  pierwotnych  po  wprowadzanie  zmian . Wymagane  sprawozdania są sporządzane  Rb 50 ; Rb 27 ZZ  i RB –ZN , czy  RB-WS do dnia 31 marca  . Bilans  również  ma termin do 31 marca każdego roku.
-   dochody  realizowano. Terminowo przekazywano pobrane dochody , odchylenia od terminów  występowały incydentalnie . W ramach czynności kontroli finansowej ustalono i wpłacano odsetki na kwotę 61,00 zł  do PUW w  Rzeszowie. Odzyskana kwota  należności od  dłużników alimentacyjnych wyniosła 51.975,00 zł  ( ok. 5,5 % ). Postępowania względem dłużników   były realizowane , kecz istnieją dalsze  potrzeby ich intensyfikowaniu 

-     dotacje  zrealizowano  na określone cele. Stosowano przyjęte procedury Zwrot dotacji niewykorzystanej wyniósł kwotę 8.137,70 zł ( r. 85212 ). 
Kontrola wewnętrzna była realizowana przez  inspektora ds. kontroli wewnętrznej w Urzędzie Gminy Rymanowie.  
2010 r.  był rokiem  w którym weszła w życie nowa ustawa o finansach publicznych wraz  szeregiem aktów wykonawczych . Obowiązywały w jego trakcie  akty wykonawcze na podstawie ustawy o  finansach publicznych z 2005 r.   Wprowadzało   to dodatkowe zadania  aktualizujące   działający  system.  
 Na  końcu spotkania  po  wyjaśnieniu  całości zagadnień podkreślono    , że  dokonana   analiza  w tematach kontroli  obejmująca  swym  zasięgiem okres  4  kwartałów   2010 r. ,widziana dalej w perspektywie 2011 r. przyczyni  się  do  dalszego  usprawnienia   funkcjonowania  poszczególnych  operacji  w  bieżącym funkcjonowaniu  .

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie:
1. W  przypadku pobranych dochodów  prowadzić  ich terminowe przekazywanie  zgodnie  z art. 255 ustawy o finansach publicznych , 

2. W miarę  możliwości  finansowych doprowadzić  w siedzibie  GOPS ulica Dworska 42   do  pełnego wyodrębnienia  pomieszczenia  kasowego do wypłat  tą drogą przekazywanych zasiłków świadczeniobiorcom,      

3.W  przypadku  należności  , w tym zaległości z tytułu  długów alimentacyjnych   : 

  -    jak w okresie  objętym kontrolą tj. 2010 r.  , w dalszym ciągu prowadzić działania  mające  na celu  osiągnięcie w miarę możliwości  generalny ich spadek.  

  -  prowadzić dalsze czynności bieżące dokonywania weryfikacji i aktualizacji  posiadanej  dokumentacji  merytorycznej .    

W celu  realizacji powyższego przedmiotu podejmować jak w okresie  kontroli działania  windykacyjne  bezzwłocznie  po uprzednim  wyczerpaniu  prawem przypisanych środków  , w tym : 

  -  w przypadku zaległości   z tytułu    długów  od  dłużników  alimentacyjnych stosować   wszelkie  czynności  przypisane  prawem w  zakresie pełnego usprawnienia   prowadzonych czynności  windykacyjnych względem  zaległości  z  tytułu   wypłaconych  zaliczek  alimentacyjnych  oraz  świadczeń z funduszu  alimentacyjnego w celu  ( w miarę  możliwości  prawnych ) doprowadzających do  generalnego ich  spadku.  

Nadto zaznaczono  na podstawie  kontrolowanych dokumentów o ogólnie pozytywnej  realizacji objętych  kontrolą   nałożonych  zadań w objętych  kontrolą  dochodach  Skarbu  Państwa  i  wykorzystania środków  dotacji   widzianej  z perspektywy  całokształtu  zagadnień  przez    Urząd Gminy w Rymanowie nadzorowanych przez  Burmistrza  Pana Wojciecha Farbańca i Skarbnika Gminy Bernardę Łożańską  oraz jednostkę  organizacyjną  Gminy to jest  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Rymanowie nadzorowanych przez  Kierownika  Panią  Danutę Penar  i Głównego Księgowego Panią Magdalenę Cisek .  

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w prowadzonej w Urzędzie Gminy w  Rymanowie   książce kontroli pod poz. 1/2011  oraz  w GOPS  w Rymanowie pod pozycja 4/2011 .
Kontrolujący poinformował Burmistrza Gminy w Rymanowie Pana Wojciecha Farbańca o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Burmistrzowi Gminy w Rymanowie .

Burmistrz Gminy w Rymanowie  nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III.432.3.2011 .
Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 126 stron. Akta kontroli  zawierają  stron  166. 
 RYMANÓW  , dnia  04 marca 2011 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








……………………………….

…………………………                                          ………………………………..

Egzemplarz protokołu osobiście  odebrałem w dniu 04.03.2011 r. : 

 



……………………………………………………..
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Arkusz1

		0

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		0

		0





		0		0

		0		0

		0		0

		0		0



naleznosci

zobowiazania



		0		0

		0		0



2009

2010



		0		0

		0		0

		0		0



2009

2010



		0

		0

		0





		0

		0





		0		0

		0		0





		





		






_1360131500.xls
Wykres1

		dochody

		wydatki

		deficyt



37594917

48075392

10480475



Arkusz1

		

								Ikw		13194.57

								II kw		23124.88

								III kw		37139.92

								IV kw		53037

								Dz. 852

								I kw		13163.57

								II kw		23093.88

								III kw		37077.92

								IV kw		52975

								31 grudnia 2009		51241.59

								31 grudnia 2010		53037

								naleznosci		zobowiazania

						I kw 2010		805160.62		805160.62

						II kw 2010		841536.11		841536.11

						III kw 2010		907524.57		907524.57

						IV kw 2010		956444.36		956444.36

												należnosći		zobowiazania

										2009		749642.15		749642.15

										2010		956444.36		956444.36

										2009		2010

								należnosci		749642.15		956444.36

								zaległosci		749642.15		956444.36

								nadpłaty		0		0

										dochody		37594917

										wydatki		48075392

										deficyt		10480475

										37.594.917,00 zł

										-   48.075.392,00

										10.480.475,00 zł





Arkusz1

		0

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		0

		0





		0		0

		0		0

		0		0

		0		0



naleznosci

zobowiazania



		0		0

		0		0



2009

2010



		0		0

		0		0

		0		0



2009

2010



		0

		0

		0





		





		






_1360081723.xls
Wykres1

		I kw 2010		I kw 2010

		II kw 2010		II kw 2010

		III kw 2010		III kw 2010

		IV kw 2010		IV kw 2010



naleznosci

zobowiazania

805160.62

805160.62

841536.11

841536.11

907524.57

907524.57

956444.36

956444.36



Arkusz1

		

								Ikw		13194.57

								II kw		23124.88

								III kw		37139.92

								IV kw		53037

								Dz. 852

								I kw		13163.57

								II kw		23093.88

								III kw		37077.92

								IV kw		52975

								31 grudnia 2009		51241.59

								31 grudnia 2010		53037

								naleznosci		zobowiazania

						I kw 2010		805160.62		805160.62

						II kw 2010		841536.11		841536.11

						III kw 2010		907524.57		907524.57

						IV kw 2010		956444.36		956444.36





Arkusz1

		0

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		0

		0





		0		0

		0		0

		0		0

		0		0



naleznosci

zobowiazania



		





		






_1360084573.xls
Wykres2

		należnosći		należnosći

		zobowiazania		zobowiazania



2009

2010

749642.15

956444.36

749642.15

956444.36



Arkusz1

		

								Ikw		13194.57

								II kw		23124.88

								III kw		37139.92

								IV kw		53037

								Dz. 852

								I kw		13163.57

								II kw		23093.88

								III kw		37077.92

								IV kw		52975

								31 grudnia 2009		51241.59

								31 grudnia 2010		53037

								naleznosci		zobowiazania

						I kw 2010		805160.62		805160.62

						II kw 2010		841536.11		841536.11

						III kw 2010		907524.57		907524.57

						IV kw 2010		956444.36		956444.36

												należnosći		zobowiazania

										2009		749642.15		749642.15

										2010		956444.36		956444.36





Arkusz1

		0

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		0

		0





		0		0

		0		0

		0		0

		0		0



naleznosci

zobowiazania



		0		0

		0		0



2009

2010



		





		






_1360050133.xls
Wykres3

		31 grudnia 2009

		31 grudnia 2010



51241.59

53037



Arkusz1

		

								Ikw		13194.57

								II kw		23124.88

								III kw		37139.92

								IV kw		53037

								Dz. 852

								I kw		13163.57

								II kw		23093.88

								III kw		37077.92

								IV kw		52975

								31 grudnia 2009		51241.59

								31 grudnia 2010		53037





Arkusz1

		





Arkusz2

		





Arkusz3

		





		





		






_1360000975.xls
Wykres3

		r.01095

		r.75011

		r.85212

		r.85213

		r.85278

		r.85295



202286.53

127775

4911862.3

5569.53

15000

4000



Arkusz1

		

										wykonanie

								r.75095		62

								r.85212		52975

								r.01095		202286.53

								r.75011		127775

								r.85212		4911862.3

								r.85213		5569.53

								r.85278		15000

								r.85295		4000





Arkusz1

		0

		0



wykonanie



Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		





		






_1360050095.xls
Wykres1

		Ikw

		II kw

		III kw

		IV kw



13194.57

23124.88

37139.92

53037



Arkusz1

		

								Ikw		13194.57

								II kw		23124.88

								III kw		37139.92

								IV kw		53037

								Dz. 852

								I kw		13163.57

								II kw		23093.88

								III kw		37077.92

								IV kw		52975

								31 grudnia 2009		51241.59

								31 grudnia 2010		53037





Arkusz1

		0

		0

		0

		0





Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		0

		0





		





		






_1360000953.xls
Wykres2

		r.75095

		r.85212



wykonanie

62

52975



Arkusz1

		

										wykonanie

								r.75095		62

								r.85212		52975

								r.01095		202286.53

								r.75011		127775

								r.85212		4911862.3

								r.85213		5569.53

								r.85278		15000

								r.85295		4000





Arkusz1

		0

		0



wykonanie



Arkusz2

		0

		0

		0

		0

		0

		0





Arkusz3

		





		






