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 WOJEWODA PODKARPACKI                                          
        ul. Grunwaldzka 15

       35-959 Rzeszów

                       skr. poczt. 297

                      P.I.1611.1.2011                                                             Rzeszów, 2011-07-

Pani
Grażyna Stojak

Podkarpacki Wojewódzki Konserwator Zabytków
Na podstawie „Planu zewnętrznej działalności kontrolnej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie na 2011 rok” zespół kontrolny tut. Urzędu przeprowadził 
– w II kwartale bieżącego roku – w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków z siedzibą 
w Przemyślu, zwanym w dalszej treści niniejszego wystąpienia pokontrolnego „Wojewódzkim Urzędem”, kontrolę kompleksową. 

Przedmiotem kontroli objęto zagadnienia dotyczące spraw organizacyjnych, kadrowych, socjalnych, bhp, ochrony przeciwpożarowej, finansowych, ochrony ludności 
i zarządzania kryzysowego, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych, a także obsługi prawnej, szczegółowo określone w zatwierdzonym w dniu 29 marca 2011 r. przez Dyrektora Wydziału Prawnego i Nadzoru PUW w Rzeszowie „Programie kontroli kompleksowej” (pismo znak: P.I.1611.1.2011), zmienionym „Aneksem Nr 1 do Programu kontroli kompleksowej” (pismo znak: P.I.1611.1.2011 z dnia 21 kwietnia 2011 r.).
Badaniom kontrolnym w ww. zakresie poddano okres od dnia 1 stycznia 2010 r. 
do dnia rozpoczęcia kontroli, tj. 4 maja 2011 r., z wyjątkiem spraw z zakresu gospodarki finansowej (2010 r.) i spraw kadrowych (2010 r. i I kwartał 2011 r.).

W związku z przedmiotową kontrolą, której wyniki zostały przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 12 lipca 2011 r., przekazuję Pani niniejsze wystąpienie pokontrolne.

W trakcie kontroli ustalono, że struktura organizacyjna, obsada stanowisk kierowniczych, system zastępstw, dekoncentracja kompetencji, przydzielenie zadań pracownikom w formie zakresu czynności są prawidłowe i zgodne z zapisami statutu 
i regulaminu organizacyjnego Wojewódzkiego Urzędu oraz odpowiednimi aktami prawnymi zewnętrznymi i wewnętrznymi, w szczególności z regulacjami § 2 ust. 1 rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 9 kwietnia 2004 r. w sprawie organizacji wojewódzkich urzędów ochrony zabytków (Dz.U. Nr 75, poz. 706). 
Stosowany w Wojewódzkim Urzędzie jednolity rzeczowy wykaz akt jest zgodny 
z jednolitym rzeczowym wykazem akt organów rządowej administracji rządowej 
w województwie i urzędów obsługujących te organy, określonym w załączniku Nr 5 
do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U Nr 14, poz. 67). Sposób prowadzenia teczek aktowych spełnia wymogi określone w instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitym rzeczowym wykazie akt, w szczególności teczki posiadają opisy zewnętrzne oraz spisy spraw, sprawy są  rejestrowane prawidłowo, poszczególne pisma zawierają wymagane elementy, w tym odpowiednie znaki spraw. Prowadzenie archiwum zakładowego, stan uporządkowania zbioru dokumentacji, brakowanie dokumentacji kat. B oraz przekazywanie do Archiwum Państwowego w Przemyślu dokumentacji archiwalnej kat. A są właściwe i odpowiadają obowiązującym w tym zakresie przepisom, w tym dotyczącym warunków przechowywania, zabezpieczania i ewidencjonowania zbioru. 
Kontrola wykazała, że w Wojewódzkim Urzędzie prawidłowo stosowana jest zasada szybkości postępowania w prowadzonych postępowaniach  administracyjnych w kontekście przestrzegania terminów wskazanych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). Sprawy znajdujące się w badanych teczkach aktowych były załatwiane niezwłocznie, w przypadku spraw wymagających postępowania wyjaśniającego - w terminie do 1 miesiąca, 
a w przypadku spraw skomplikowanych w terminie do 2 miesięcy - zgodnie z terminami 
i zasadami określonymi w art. 35 § 1 i § 3 Kpa.

Właściwie zorganizowany jest system planowania pracy i sprawozdawczości. 
Bez zastrzeżeń realizowane są także przepisy prawne dotyczące organizacji oraz trybu przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków. 
Ustalenia kontroli pozwalają na stwierdzenie, że obsługa prawna w Wojewódzkim Urzędzie jest zorganizowana w sposób prawidłowy i sprawny organizacyjnie. Radcowie prawni wykonują swoje obowiązki w sposób rzetelny i fachowy. 
W trakcie kontroli ustalono, że zadania związane z zatrudnianiem pracowników, prowadzeniem akt osobowych, określaniem stanowisk, przyporządkowywaniem do nich kategorii zaszeregowań, ustalaniem wynagrodzeń zasadniczych, dodatków za staż pracy, premii, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, nagród jubileuszowych oraz nagród z funduszu nagród wykonywane są prawidłowo. Nie stwierdzono także nieprawidłowości przy ustalaniu prawa i wymiaru urlopu wypoczynkowego, realizacji uprawnień urlopowych pracowników oraz prowadzeniu dokumentacji związanej z ewidencjonowaniem czasu pracy.
W Wojewódzkim Urzędzie prawidłowo wydatkowane były środki z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. Nie stwierdzono także nieprawidłowości w zakresie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych, a także ochrony ludności i obrony cywilnej, w szczególności w zakresie organizacji pionu ochrony informacji niejawnych, organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnej, bezpieczeństwa systemów i sieci teleinformatycznych służących do przetwarzania informacji niejawnych, funkcjonowania zbiorów danych osobowych, a także realizacji zapisów zarządzenia Wojewody Podkarpackiego Nr 239/09 z dnia 27 sierpnia 2009 r. w sprawie organizacji zbierania 
i przekazywania informacji o sytuacji bieżącej i kryzysowej w województwie podkarpackim, działalności organizacyjno-planistycznej w zakresie zapewnienia ochrony ludności 
i dóbr kultury przed skutkami wystąpienia nadzwyczajnych zagrożeń oraz wykonania zadań ustalonych w „Rocznym planie zamierzeń obrony cywilnej”.
Pozytywnie – choć z uwagami – należy także ocenić realizację zadań związanych 
z bhp i ochroną przeciwpożarową.
Wojewódzki Urząd terminowo sporządził plany finansowe (rozdziały: 92120, 92121) na 2010 r. w wielkościach zgodnych z decyzją Nr 8 Wojewody Podkarpackiego. Zmian 
w planach finansowych dokonywano prawidłowo. Podkarpacki Wojewódzki Konserwator Zabytków nie przekroczył upoważnienia udzielonego mu przez Wojewodę Podkarpackiego 
w zakresie dokonywania przeniesień wydatków budżetowych w 2010 r. 

Kontrolowana jednostka w rozdziale 92121 realizowała planowane i nieplanowane dochody budżetu państwa. Wykonano i przekazano do budżetu państwa dochody na ogólną kwotę 48 366,20 zł, z tego:
- w § 0750 Dochody z najmu i dzierżawy składników majątkowych Skarbu Państwa, j.s.t. lub innych jednostek zaliczonych do sektora finansów publicznych oraz innych umów 
o podobnym charakterze - z tytułu opłat czynszowych w łącznej wysokości 38 040,00 zł 
(plan 38 000,00 zł),

- w § 0830 Wpływy z usług – z tytułu wykonanej usługi kserograficznej na kwotę 28,60 zł, 
- w § 0870 Wpływy ze sprzedaży składników majątkowych – na kwotę 450,00 zł za sprzedaż samochodu służbowego Polonez „Caro”, rok produkcji 1998,

- w § 0920 Pozostałe odsetki – na kwotę 398,00 zł z tytułu wpływu naliczonych odsetek 
od kwoty  rozliczonego podatku VAT zwróconego w wyniku udzielonej dotacji,

- w § 0970 Wpływy z różnych dochodów - z tytułu wpłat rozliczonego podatku VAT 
od udzielonej dotacji  w łącznej wysokości 9 449,60 zł.
Dochody budżetu państwa były odprowadzane terminowo.
Wydatki w Wojewódzkim Urzędzie dokonywane były w oparciu o plany finansowe 
na 2010 r. Łączne wydatki kontrolowanej jednostki wynosiły 12 608 308,00 zł. Na tę kwotę składały się:

- w rozdziale 92120 – Ochrona zabytków i opieka nad zabytkami – kwota 9 383 000,00 zł. 
z tytułu rozliczenia umów zawartych na wykonanie prac remontowo-konserwatorskich (dotacje z budżetu państwa),

- w rozdziale 92121 – Wojewódzkie Urzędy Ochrony Zabytków – kwota 3 225 308,00 zł stanowiąca środki na działalność kontrolowanej jednostki w badanym okresie.    

 Plan wydatków w rozdziale 92121 (po zmianach) wynosił 3 225 308,00 zł i został wykonany w wysokości 3 225 308,00 zł, co stanowiło 100,00%  planu.  Główną grupą wydatków na działalność badanej jednostki były wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi w łącznej wysokości 2 568 912,47 zł, co stanowiło 79,65% wszystkich poniesionych wydatków w tym rozdziale. W ramach kontroli wydatków dokonano analizy wybranej dokumentacji związanej z gospodarką samochodową. Nieprawidłowości nie stwierdzono. 
W 2010 r. Wojewódzki Urząd dokonał wydatków na zakupy inwestycyjne w wysokości 
90 000,00 zł. Dotyczyły one zakupu dwóch samochodów osobowych w cenie po 45 000,00 zł każdy. Kontrola wydatków na zakupy usług remontowych nie wykazała nieprawidłowości.

            W trakcie kontroli wybranych dowodów księgowych wydatków z 2010 r. 
nie stwierdzono nieprawidłowości. Dowody te były opisywane pod względem merytorycznym, sprawdzane pod względem formalnym i rachunkowym, zawierały klasyfikację budżetową wydatków i były zatwierdzane do wypłaty przez upoważnione osoby. Na dowodach księgowych dokonywano wpisów, że środki wydatkowano z uwzględnieniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Należności Wojewódzkiego Urzędu z tytułu dochodów budżetowych wg stanu 
na dzień 31 grudnia 2009 r. wynosiły 0,00 zł. Na koniec 2010 r. Wojewódzki Urząd 
nie posiadał zobowiązań wymagalnych. Zobowiązania jednostki na dzień 31 grudnia 2010 r. wynosiły ogółem  194 367,72 zł i dotyczyły:
-  na koncie 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami – rozliczeń z dostawcami 
na ogólną kwotę 18 374,46 zł; zobowiązania uregulowano w styczniu 2011 r., 
- na koncie 229 - Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne – składek na ubezpieczenie społeczne oraz Fundusz Pracy naliczonych od dodatkowego wynagrodzenia rocznego 
za 2010 r. na łączną kwotę 26 098,38 zł, uregulowanych w ZUS w dniu 1 marca 2011 r.,

- na koncie 231 - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń – należnego pracownikom dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 r. w łącznej kwocie 149 894,88 zł, które wypłacono pracownikom 11 lutego 2011 r.
Wojewódzki Urząd terminowo sporządzał sprawozdania budżetowe. Gospodarka środkami rzeczowymi prowadzona była prawidłowo. Kontrola gospodarki pieniężnej 
nie wykazała nieprawidłowości. 
Równocześnie wyniki kontroli wskazują na pewne nieprawidłowości i uchybienia, 
nie rzutujące na ogólną pozytywną ocenę badanej działalności, które dotyczyły następujących kwestii:

1. W § 4 ust. 1 pkt 14 regulaminu organizacyjnego Wojewódzkiego Urzędu, określającym zasięg działania delegatury Wojewódzkiego Urzędu w Krośnie, wśród wymienionych powiatów: bieszczadzkiego, brzozowskiego, jasielskiego, krośnieńskiego, sanockiego 
i miasta Krosna - pominięto powiat leski. 
2. W przypadku 7 spraw wskazanych w protokole kontroli został przekroczony 2-miesięczny termin załatwienia spraw. Wbrew zapisom art. 36 § 1 Kpa, nie zostały wyznaczone nowe terminy ich załatwienia. 

3. Odpowiedzi na 2 wnioski o udostępnienie informacji publicznej zostały udzielone 
w terminie niezgodnym z zapisem art. 13 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).

4. Wbrew zapisowi art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz §§ 12-14 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68), Podkarpacki Wojewódzki Konserwator Zabytków nie przekazał ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji informacji o adresie URL strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Wojewódzkiego Urzędu oraz innych informacji określonych w § 12 ust. 1 
ww. rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji.

5. Zakres informacji publikowanych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Wojewódzkiego Urzędu oraz wdrożone standardy formalne w dużej mierze 
nie spełniają zapisów §§ 10, 11 i 12 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68) oraz art. 6 i art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. ustawy 
o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.), 
w szczególności:
- treść  niektórych informacji jest nieaktualna (strona została wykonana w dniach 
8-30 czerwca 2007 r. i nigdy później nie była modyfikowana),

- niepublikowane są niektóre obowiązkowe informacje, m.in. dokumentacja efektów 
i przebiegu prowadzonych kontroli (wbrew zapisowi art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugi ww. ustawy o dostępie do informacji publicznej), informacje o programach w zakresie realizacji zadań publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i skutkach realizacji tych zadań (wbrew zapisowi art. 6 ust. 1 pkt 1 lit. c ww. ustawy o dostępie do informacji publicznej), informacje o stanie przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania 
lub rozstrzygania (wbrew zapisowi art. 6 ust. 1 pkt 3 lit. e ww. ustawy o dostępie 
do informacji publicznej),

- nie udostępniono informacji dotyczących sposobu dostępu do informacji publicznych będących w posiadaniu Wojewódzkiego Urzędu i nieudostępnionych w Biuletynie Informacji Publicznej,
- informacje publiczne nie są oznaczone danymi określającymi podmiot udostępniający informację, danymi określającymi tożsamość osoby, która wytworzyła informację 
lub odpowiada za treść informacji, danymi określającymi tożsamość osoby, która wprowadziła informację do Biuletynu Informacji Publicznej, danymi określającymi czas wytworzenia informacji i czas jej udostępnienia; nie jest także zabezpieczona możliwość identyfikacji czasu rzeczywistego udostępnienia informacji,

- na stronie podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu nie został umieszczony czytelny link do strony głównej BIP oraz do strony głównej internetowego serwisu informacyjnego Wojewódzkiego Urzędu,

- strona podmiotowa BIP Wojewódzkiego Urzędu nie zawiera adresu redakcji strony podmiotowej, a także imienia i nazwiska, numeru telefonu, numeru telefaksu i adresu poczty elektronicznej co najmniej jednej z osób redagujących stronę podmiotową BIP.

6. W wyniku naboru  na stanowisko inspektora ds. zabytków nieruchomych 
w Wojewódzkim Urzędzie została zatrudniona osoba nie spełniająca warunku w zakresie wykształcenia, zawartego w ogłoszeniu o naborze. 
7. Na podstawie umów o pracę zawartych na czas określony zatrudniono 2 osoby na okres odpowiednio: 11 miesięcy i 16 dni oraz 6 miesięcy, tj. na okres krótszy, niż określony 
w art. 35 ust. 3 ustawy o służbie cywilnej.

8. Podkarpacki Wojewódzki Konserwator Zabytków nie zabezpieczył pełnej realizacji dyspozycji art. 31 ustawy o służbie cywilnej, tj. nie upowszechnił, po przeprowadzonym naborze, informacji o jego wyniku w BIP Wojewódzkiego Urzędu.
9. Podkarpacki Wojewódzki Konserwator Zabytków, zarządzeniem z dnia 14 stycznia 
2011 r. (bez numeru), powołał 3-osobowy zespół powypadkowy, tymczasem - stosownie 
do § 4-5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. Nr 105, poz. 870) - okoliczności 
i przyczyny wypadku ustala zespół 2-osobowy (pracownik służby bezpieczeństwa 
i higieny pracy oraz przedstawiciel pracowników posiadający aktualne zaświadczenie 
o ukończeniu szkolenia w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy). Po ustaleniu okoliczności wypadku w Wojewódzkim Urzędzie została sporządzona karta wypadku, tymczasem - stosownie do § 9 ww. rozporządzenia Rady Ministrów - zespół powypadkowy powinien sporządzić protokół ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy. 

10. W Wojewódzkim Urzędzie nie ma zatrudnionej osoby z uprawnieniami do wykonywania czynności w zakresie ochrony przeciwpożarowej, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 
z późń. zm.). 

11. Dla budynku Wojewódzkiego Urzędu nie została opracowana Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego, zgodnie  z wymaganiami rozporządzenia Ministra Spraw  Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych  i terenów (Dz.U. nr 109, poz. 719).
12. Ostatnie próby wydajności hydrantów przeciwpożarowych w budynku Wojewódzkiego Urzędu zostały przeprowadzone w 2006 r., tymczasem - zgodnie z przepisami rozporządzenia w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów - powinny być przeprowadzane nie rzadziej niż raz w roku.
13. O wysokości ustalonego czynszu na 2010 r. najemcy pomieszczeń w budynku delegatury Wojewódzkiego Urzędu w Rzeszowie nie byli powiadamiani pisemnie, tymczasem każda zmiana postanowień umów (w tym stawek czynszowych) na wynajem lokali użytkowych wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności
Przedstawiając powyższe oceny i uwagi, a także mając na względzie inne ustalenia przedmiotowej kontroli, w celu usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości i uchybień oraz usprawnienia badanej działalności, przekazuję następujące wnioski i zalecenia pokontrolne:

1. Dokonać zmiany regulaminu organizacyjnego Wojewódzkiego Urzędu, określając 
w § 4 ust. 1 pkt 14 prawidłowy zasięg działania delegatury Wojewódzkiego Urzędu 
w Krośnie (powiaty: bieszczadzki, brzozowski, jasielski, krośnieński, leski, sanocki 
i miasto Krosno).
2. Zgodnie z zapisem art. 36 § 1 Kpa, w przypadku niezałatwienia spraw w terminach wskazanych w art. 35 § 1 i § 3 Kpa, informować strony postępowania o niezałatwieniu spraw w terminie, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowe terminy załatwienia sprawy. 
3. Odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji publicznej udzielać w terminach 
i na zasadach określonych w art. 13 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).

4. Stosownie do zapisu art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 
do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz §§ 12-14 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68), przekazać ministrowi właściwemu do spraw informatyzacji informację o adresie URL strony podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu oraz inne informacje określone w § 12 ust. 1 ww. rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji.
5. Stronę podmiotową BIP Wojewódzkiego Urzędu w pełni dostosować do wymogów określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. Nr 10, poz. 68), w szczególności:

- uaktualnić treść informacji zawartych na stronie podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu,

- publikować wszystkie obowiązkowe informacje, w tym dokumentację efektów 
i przebiegu prowadzonych kontroli, informacje o programach w zakresie realizacji zadań publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i skutkach realizacji tych zadań, informacje o stanie przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania,
- udostępnić informację dotyczącą sposobu dostępu do informacji publicznych będących w posiadaniu Wojewódzkiego Urzędu i nieudostępnionych w BIP,
- informacje publiczne udostępnione na stronie podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu oznaczać danymi określającymi: podmiot udostępniający informację, tożsamość osoby, która wytworzyła informację lub odpowiada za treść informacji, tożsamość osoby, która wprowadziła informację do Biuletynu Informacji Publicznej, czas wytworzenia informacji i czas jej udostępnienia.
- na stronie podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu umieścić czytelny link do strony głównej BIP oraz do strony głównej internetowego serwisu informacyjnego Wojewódzkiego Urzędu,

- na stronie podmiotowej BIP Wojewódzkiego Urzędu podać adres redakcji strony podmiotowej, a także imiona i nazwiska, numery telefonów, numery telefaksów i adresy poczty elektronicznej co najmniej jednej z osób redagujących stronę podmiotową BIP.

6. Dokonywać zatrudnienia w korpusie służby cywilnej kandydatów spełniających wymogi określone w ogłoszeniu o naborze, w szczególności w zakresie wymagań niezbędnych  i w wymiarze czasu pracy określonym w ogłoszeniu oraz zawierać, z osobami podejmującymi po raz pierwszy pracę w służbie cywilnej, umowy o pracę – stosownie do art. 35 ust. 3 ustawy z  dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, 
poz. 1505 z  późn. zm.) – na czas określony, trwający 12 miesięcy. Zabezpieczać upowszechnianie informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewódzkiego Urzędu.
7. Zaświadczenia o przeszkoleniu okresowym z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy Pani Wandy Lichacz oraz Pani Małgorzaty Schild, stosownie do §§ 2, 14 i 15 rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia 
w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180 poz. 1860 z późn. zm.), włączyć do ich akt osobowych.

8. Sporządzić protokół powypadkowy według wzoru ustalonego w rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 16 września 2004 r. w sprawie wzoru protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy (Dz. U. Nr 227, poz. 2298), w związku 
z wypadkiem Pani Wandy Lichacz w dniu 14 stycznia 2011 r. 

9. Każdorazowo, w razie zaistnienia wypadku przy pracy, przygotować dokumentację powypadkową stosownie do przepisów rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy 
(Dz. U. Nr 105, poz. 870), w szczególności:

- określić zgodny z przepisami skład zespołu powypadkowego,

- sporządzić protokół powypadkowy według obowiązującego wzoru.

10. Wykonywanie czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej powierzyć osobie posiadającej odpowiednie kwalifikacje, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z późń. zm.).

11. Opracować Instrukcję bezpieczeństwa pożarowego dla budynku przy ul. Jagiellońskiej 29 w Przemyślu, zgodnie z § 6 ust. 1 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych  i terenów (Dz.U. nr 109, poz. 719).
12. Zapoznać wszystkich pracowników z postanowieniami Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, stosownie do przepisów art. 4 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 
o ochronie przeciwpożarowej (j.t. Dz.U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 z późń. zm.).

13. Przeprowadzić próby wydajności hydrantów wewnętrznych zgodnie z § 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów 
(Dz.U. Nr 109, poz. 719).
14. Zawiadamiać pisemnie najemców lokali użytkowych w delegaturze Wojewódzkiego Urzędu w Rzeszowie o wysokości stawek czynszowych na dany rok.
O sposobie wykonania powyższych zaleceń, bądź działaniach podjętych w celu ich realizacji, proszę mnie poinformować na piśmie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego.

                                                                            WOJEWODA PODKARPACKI

                                                                                                                                                                                                                        Małgorzata Chomycz
P.I.1611.1.2011
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