Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III.431.12.2011
PROTOKÓŁ

kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Krośnie   
ul. Grodzka 26  , kod. 38 – 800 Krosno –NIP :684-21-34-709 ; Regon : 370445439         Powiat  Krośnieński , woj. Podkarpackie zwanego w dalszej części protokołu „Inspektoratem” .
Kontrolę przeprowadził   pracownik    Oddziału  Kontroli  Gospodarki Finansowej  Wydziału    Finansów  i Budżetu  Podkarpackiego Urzędu  Wojewódzkiego  w Rzeszowie  Delegatura       w Krośnie : 

-  mgr Piotr   Rajchel -  Starszy Inspektor Wojewódzki działający  na podstawie upoważnienia  do przeprowadzenia   kontroli  Nr  F.IV.0030.21.2011 z dnia  06.04.2011  r. podpisanego przez     Wojewodę   Podkarpackiego. 

Kontrolę przeprowadzono  w dniach:14;15;18;19;20;21;22;25;26;27;28;29 kwietnia 2010 r. oraz  02;04;05;08;09;10;11;12;13;16;17;18;19;20 maja 2010 r.  

Przed przystąpieniem do czynności  kontrolnych  kontrolujący  zapoznał Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii  w Krośnie        o tematyce i zakresie  kontroli oraz  uzgodnił  sposób jej realizacji.   

Ustalenia wstępne  .  

1.Powiatowym Lekarzem Weterynarii – kierownikiem jednostki kontrolowanej  jest Pan lek wet. Andrzej Chrzanowski na  mocy  powołania  nr O.II-1111/66/99  z dnia  20 kwietnia 1999 r.  przez ówczesnego Prezydenta Miasta  Krosna  Pana Romana Zimkę. Wojewoda Podkarpacki  pismem  dnia  27.04.2004 r. znak : DG.III-1120/5/04 poinformował o włączeniu dotychczasowego  stanowiska  pracy do korpusu służby cywilnej   ,  

2. Głównym Księgowym w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Krośnie  jest  Pani Halina Guzik  na podstawie powierzenia obowiązków  Głównego Księgowego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Krośnie  z dnia 01.03.1999 r. przez Kierownika  Miejskiego  Inspektoratu Weterynarii   w Krośnie. W  dniu  31.03.2003 r. w związku  zmianą przepisów prawnych  i przekształceniu Miejskich Inspektoratów w Powiatowe Inspektoraty Weterynarii  stroną stosunku pracy stał się Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Krośnie.     

II. Ustalenia  ogólne:   

W  toku  kontroli   wyjaśnień   udzielali    :  

-   Pan  Andrzej Chrzanowski                                    -   Powiatowy Lekarz  Weterynarii 
                                                                                               w  Krośnie               

-   Pani Halina Guzik                                                 -  Główny Księgowy  

                                                                                     w  Powiatowym Inspektoracie  

                                                                                     Weterynarii  w Krośnie 

- Pani Małgorzata Janiczek                                        - pracownik PIW Krosno    , 

                                                                                      której powierzono funkcję kasjera         

- Pani Krystyna    Jastrząb                                         -  pracownik PIW w Krośnie   ,

                                                                                     działu administracyjno - biurowego
- Pan  Urszula  Szajna                                             -   pracownik działu  administracyjno 

                                                                                     biurowego PIW Krosno 

- Pan Jan Czekaj                                                       - pracownik PIW w Krośnie 

                                                                                    pełniący obowiązki  magazyniera 

oraz pozostali pracownicy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Krośnie objęci kontrolą   odpowiedzialni  za  powierzone   im  zadania   do wykonania   .    

Wyjaśnienie  skrótów używanych w protokole kontroli: 

- WIW z/s w Krośnie          -    Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Krośnie  

                                                  ulica  Ściegiennego  6 a, 
-   PIW                                -     Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Krośnie   

                                                  ulica  Grodzka 26, 

-  PWLW                              -    Podkarpacki   Wojewódzki Lekarz Weterynarii  w Krośnie 

-  PLW                                -     Powiatowy  Lekarz Weterynarii  w  Krośnie 
Podstawa  prawna kontroli: art. 36 ustawy z dnia  23  stycznia  2009 roku  o   administracji rządowej w województwie  ( Dz. Nr 31 , poz. 206 ).  

Zawiadomienie  kierownika  jednostki  kontrolowanej  :  pismo  Wojewody  z dnia  06.04.2011 r. znak : F.III.431.12.2011 zawierające  dane  dotyczące przedmiotu kontroli jej zakresu , terminie rozpoczęcia  i  przewidywanym okresie trwania kontroli .  

[Dowód :akta kontroli  :  str. 1]
Program  kontroli  z dnia 01.01.2011 r. został zatwierdzony  przez  Dyrektora  Wydziału  Finansów i Budżetu PUW w Rzeszowie Panią Bożenę Sadecką i  zawierał  niżej przedstawione  elementy:     

	NUMER  KONTROLI  


	F.III.431.12.2011  

	TEMAT  KONTROLI  


	Całokształt gospodarki finansowej

	PRZYJĘTA  METODA  KONROLI  
	okres 2010 r.
	metoda  reprezentacyjna 
	


	OKRES  OBJĘTY  KONTROLĄ 
	od dnia  01 stycznia  2010 r. do dnia 31 grudnia 2010 r. 

	PLANOWANY  TERMIN REALIZACJI  KONTROLI 
	od dnia 14 kwietnia 2011 r.  do dnia 20 maja 2011 r. 

	RZECZYWISTY  OKRES REALIZACJI KONTROLI 
	od dnia  14 kwietnia  2011. do dnia  20 maja 2011 r. 

	PLAN KONTROLI  
	I. Gospodarka  pieniężna. 


	1.Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.



	
	II. Realizacja dochodów              i wydatków
	1.Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego,

2. Dokonywanie zmian w planie finansowym,

3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym

	
	III. Sprawozdawczość  budżetowa
	 1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

	
	IV. Rozrachunki i windykacja należności
	1.Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 
2.Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu
3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności 
i ich efekty , w tym :

-  bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw  

	
	V.  Gospodarka środkami rzeczowymi 

             i ich inwentaryzacja 


	1.Organizacja inwentaryzacji,

2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, 

3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.
6.Temat dodatkowy – przyjmowanie na stan majątkowy i gospodarka majątkiem ruchomym ,    


	
	VI. Gospodarka inwestycyjna i remontowa 


	1.Przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

2.Terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

3.Dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

4.Prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności 
z przeznaczeniem.



	
	VII. Zamówienia publiczne. 


	1.Kontrola prowadzonych postępowań w zakresie ich zgodności z ustawą, 
Prawo zamówień publicznych,

2.Prawidłowość wyboru trybu postępowania,

3.Prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.


	
	VIII.

temat dodatkowy 

kontrola zarządcza 
	1. wprowadzenie  regulaminu kontroli zarządczej i instrukcji ryzyka   

	Dodatkowo :  
	IX. Podsumowanie  czynności  kontrolnych. 



	
	X. Wnioski końcowe  , ustalenia kontroli ewentualne  zalecenia  pokontrolne

	WYKAZ 

PRZEPISÓW 

 PRAWNYCH  


	Opis  w  tabeli  podanej poniżej  uwzględniający  specyfikę  przepisów  funkcjonujących w 2010 r.   wydanych  na podstawie ustawy  o finansach publicznych z 2005 r.  oraz  przepisy  ustawy  o finansach publicznych z 2009 r. która  obowiązuje  od 2010 r.    


AKTY  PRAWNE  wykorzystane  do  kontroli  :  

	Akt   prawny  
	Wyszczególnienie  
	Dziennik  Ustaw  

	-  Ustawa  z  dnia 27.08.2009 r.   o  finansach  publicznych  ( Dz. U. z  2009 r. Nr  157 , poz. 1240 ) 

-  Ustawa  z dnia  27  sierpnia  2009 r.  przepisy  wprowadzające  ustawę o  finansach  publicznych ( Dz. U.         z 2009 r. Nr  157  , poz.  1241  )    

	Ustawa  z dnia  29 .09.1994. r
	O rachunkowości  
	Dz. U. z 2009 r.    Nr 152 , poz. 1223  z  późn. zm. ) 

	Ustawa   z dnia   29.01.2004  roku  
	Prawo zamówień publicznych 
	 akt  z 2009 r. 

TJ Dz.U.07.223.1655 z  późn. zm. 
akt z 2010 r. 

TJ  Dz. U. z 2010 r. Nr  113  , poz.  759  z późniejszymi  zmianami 


	Ustawa  z dnia  21.08.1997 r. 
	o  gospodarce  nieruchomościami 
	2009 r. 

Dz. U. z 2004 r. Nr   261 , poz.  2603  z późn. zm.

2010 r. 

Dz. U. z 2010 r.  Nr 102 , poz. 651  z późn,. zm



	Ustawa  z dnia 23.04.1964 roku  
	Kodeks  Cywilny  
	Z 1964  roku  Nr  16  , poz.   93  z późn. Zm.

	Ustawa  z dnia  17.11.1964  roku  
	Kodeks  Postępowania  Cywilnego  
	z1964  roku   Nr  43  , poz.  296 z późn. Zm.

	Ustawa   z dnia   17.06.1966  roku   
	O  postępowaniu  egzekucyjnym w  administracji  
	TJ z 2005 roku   Nr  229  , poz. 1954 z późn. Zm.

	Ustawa z dnia  14.06.1960  roku


	Kodeks  Postępowania  Administracyjnego


	TJ z 2000  roku   Nr  98  , poz. 1071   z późn. zm.

	Ustawa z dnia  15.02.1992 r.      


	O podatku dochodowym od osób prawnych 


	Dz. U. z 2000 r. Nr  54 , poz. 1541 z późn. zm. 

	Ustawa  z dnia  22.08.1997 r. 
	O ochronie  osób i mienia  
	Dz. U. z 2005 r. Nr 145 , poz. 1221 z późn. zm



	rozporządzenie  Ministra  Finansów z dnia  29 czerwca  2006 r.  
	w sprawie szczegółowego  sposobu wykonywania  budżetu państwa    
	Dz. U.  z 2006 r. Nr  116 , poz.  784 z późn. zm. ) 



	rozporządzenie  Ministra  Finansów   z dnia 29 czerwca  2006 r.   
	w sprawie rodzajów  i trybu  dokonywania  operacji na rachunkach bankowych  prowadzonych dla obsługi  budżetu państwa  oraz  zakresu i terminów  udostępniania  informacji o stanach  środków na tych rachunkach                
	( Dz. U. z 2006 r. Nr 116 , poz. 785  z późn. zm. )   
 

	Rozporządzenie MF  z dnia  27.06.2006 roku  

	W sprawie  sprawozdawczości  budżetowej 
	z 2006  roku  Nr 115  , poz.  781 z późn. zm. 

	Od 2010 r.  obowiązuje : 

-  rozporządzenie Ministra  Finansów   z dnia  03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości  budżetowej 

   ( Dz. U. z 2010 r. Nr  20 poz. 103 )

- rozporządzenie  Ministra  Finansów  z dnia  04.03.2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora  finansów  publicznych w zakresie  operacji finansowych   

	Rozporządzenie  RM    z dnia  03.07.2006  roku    
	W  sprawie  szczegółowego  sposobu i trybu    finansowania   inwestycji   z budżetu  państwa   
	Dz. U. Z  2006  roku  Nr  120 , poz.  831  

	rozporządzenie Ministra  Finansów z dnia  02.03.2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów , wydatków   przychodów i  rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych

 ( Dz. U. z 2010 r. Nr  38 poz. 207 )

	Rozporządzenie MF  z dnia  29.06.2006 roku    
	W  sprawie   gospodarki   finansowej   jednostek  budżetowych    ,  zakładów   budżetowych   i  gospodarstw   pomocniczych   oraz  trybu  postępowania   przy  przekształceniu  w inną  formę  organizacyjno  prawną     
	Dz. U. z 2006  roku Nr  116  , poz.  783  z późn. zm. 

	

	rozporządzenie  MF  z dnia  28.07.2006  roku   
	W  sprawie  szczegółowych zasad   rachunkowości   oraz  planów  kont  budżetu  państwa   ,  budżetów  JST   oraz  niektórych   jednostek  sektora   finansów  publicznych  
	Dz. U. z  2006  roku  Nr  142  , poz.  1020 z późn. zm.

	Rozporządzenie  Ministra   Finansów   z dnia  22.11.2001  roku   
	W sprawie   wykonywania   niektórych  przepisów  ustawy  o  postępowaniu  egzekucyjnym  w  administracji   
	z  2001   roku  Nr 137  , poz. 1541  z późn. zm.

	  rozporządzenia  Ministra  Finansów   z dnia   22.08.2005  roku 
	W  sprawie   naliczania   odsetek  za  zwłokę   oraz  opłaty  prolongacyjnej   , a także  zakresu  informacji   ,  które   muszą  być  zawarte w  rachunkach  
	Z  2005 roku  Nr   165  , poz.  1373 

	Rozporządzenie  Ministra  Sprawiedliwości  z dnia  09.03.2006  roku    


	W  sprawie grzywien  , kar  pieniężnych  ,  opłat  sądowych  i  kosztów   postępowania   w sprawach  cywilnych  


	Z  2006  roku  Nr  42  , poz.  288  / 



	Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i Administracji  z dnia  14.10.1998 r. 


	W sprawie szczegółowych zasad i wymagań  jakim powinna  odpowiadać ochrona wartości  pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców  i inne jednostki organizacyjne 
	Dz. U. z 1998 r. Nr 129 , poz. 858 z późn. zm.  

	Rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i Administracji  z dnia  07.09.2010  r. 


	W sprawie wymagań  jakim powinna  odpowiadać ochrona wartości  pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców  i inne jednostki organizacyjne
	Dz. U. z 2010 r. Nr 166 , poz. 1128      z późn. zm.  



	Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami majątku ruchomego powierzonego jednostkom budżetowym, zakładom budżetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191, poz. 1957 z późn. zm.).
rozporządzenie  Rady Ministrów  z dnia  21.05.2010 r.  w sprawie sposobu i trybu gospodarowania  składnikami rzeczowego majątku ruchomego , w który wyposażone  są jednostki budżetowe ( Dz. U. z 2010 r. Nr  114 , poz. 761 ) 

	Od  dnia  01.07.2005 roku   obowiązuje  ustawa   z dnia 17.12.2004 roku   o  odpowiedzialności   za naruszenie  dyscypliny  finansów   publicznych   / Dz. U. z 2005 roku   Nr 14  , poz. 114  z późniejszymi zmianami  /  


PRZEPISY  DOTYCZĄCE  WETERYNARII 

	ustawa  z dnia  29 stycznia 2004 r.     


	o Inspekcji Weterynaryjnej   


	j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr  121 , poz. 842  z późniejszymi zmianami  

	ustawa  z dnia  29 stycznia  2004 r. 
	. o Inspekcji Weterynaryjnej
	( j.t. z 2010 r. Nr  112 , poz. 744 z późn, zm. )

	ustawa  z dnia  25 sierpnia  2006 r 
	 o bezpieczeństwie żywności i żywienia  
	( Dz. U. z 2006 r. Nr  171 , poz. 1225  z późn. zm. ) 

	ustawa  z dnia  25 sierpnia  2006 r. 
	o bezpieczeństwie żywności i żywienia  
	( j. t. Dz. U. z 2010 r. Nr  136 , poz. 914  z późn. zm.



	ustawa z dnia  16.12.2005 r. 
	o produktach pochodzenia zwierzęcego 
	Dz. U. z 2006 r. Nr 17 poz. 127 z późniejszymi zmianami ) 

	ustawa z dnia  20.04.2004 r. 
	o systemie  identyfikacji i rejestracji zwierząt 
	Dz. U. z 2008 R, Nr 204 poz. 1281 z późniejszymi zmianami 



	ustawa z dnia  22.07.2006 r.   
	o paszach 
	Dz. U. z 2007 r. Nr 144 , poz. 1045  z późniejszymi zmianami 



	Ustawa z dnia  11.03.2004 r.   
	o ochronie zdrowia  zwierząt  oraz zwalczaniu chorób  zakaźnych zwierząt 
	( j. t. Dz. U. z  2008 r. Nr  213 , poz. 1342 )

	rozporządzenie  ministra  Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia  15.12.2006 r. 
	w sprawie  sposobu ustalania i wysokości opłat  za czynności wykonywane  przez Inspekcję Weterynaryjną  , sposobu i miejsca  pobierania  tych opłat oraz sposobu przekazywania  informacji  tym zakresie  Komisji Europejskiej 
	( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 , poz. 15

 z zm. ) 

	rozporządzenie Ministra  Rolnictwa  i Rozwoju Wsi  z dnia  02.08.2004 r.
	w sprawie  warunków i wysokości  wynagrodzenia  za wykonanie czynności przez  lekarzy weterynarii  i inne  osoby wyznaczone  przez  powiatowego  lekarza  weterynarii  
	( Dz. U. z 2004 r. Nr 178 , poz. 1837 z późn.  zm  )




	 zarządzenie  Nr 19 Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi 

z dnia  19 .04.2004 r.
	w sprawie  organizacji wojewódzkich , powiatowych i granicznych inspektoratów weterynarii
	Dz. Urz.. Min Rol.  z 2004 r. Nr 11 poz. 12 i z 2006 r. Nr 1 poz. 1 



	zarządzenie  Nr 1 Ministra Rolnictwa  i Rozwoju Wsi 

z dnia  02 .03.2010 r. 
	w sprawie  organizacji wojewódzkich , powiatowych i granicznych inspektoratów weterynarii 
	Dz. Urz.. Min Rol.  z 2010 r. Nr  3 poz. 3 


 [  Dowód : akta  kontroli : str. 2-6 ] 

I. Ustalenia ogólne:
Na  podstawie art. 12. 1.ustawy  z dnia  29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. z 2007 r. Nr  121 , poz. 842  z późn. zm. oraz  tj. z 2010 r. Nr 112 , poz. 744 z późniejszymi zmianami  )   koszty działalności Inspekcji i wykonywania zadań art.  3 ust. 2 i 3, są pokrywane z budżetu państwa.

Zgodnie  z zapisem art. 12 ust. 2 cyt. powyżej ustawy  Wojewódzkie, powiatowe i graniczne inspektoraty weterynarii są państwowymi jednostkami budżetowymi.
W budżetach wojewodów wyodrębniono środki przeznaczone na:


1)
zwalczanie chorób zakaźnych zwierząt i chorób odzwierzęcych podlegających obowiązkowi zwalczania, w tym na odszkodowania, zapomogi i nagrody oraz zadania wynikające z planów gotowości zwalczania chorób zakaźnych zwierząt;


2)
badania kontrolne zakażeń zwierząt;


3)
monitorowanie chorób odzwierzęcych i odzwierzęcych czynników chorobotwórczych podlegających obowiązkowi monitorowania oraz związanej z nimi oporności na środki przeciwdrobnoustrojowe u zwierząt, w produktach pochodzenia zwierzęcego i środkach żywienia zwierząt;


4)
prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostałości chemicznych, biologicznych, produktów leczniczych i skażeń promieniotwórczych u zwierząt, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narządach zwierząt, w produktach pochodzenia zwierzęcego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierząt oraz środkach żywienia zwierząt;


5)
realizację rocznych planów urzędowej kontroli środków żywienia zwierząt i pasz leczniczych.

Dane  ogólno – organizacyjne 

	JEDNOSTKA NADRZĘDNA  

	

	Nazwa  
	Wojewódzki Inspektorat  Weterynarii z/s w Krośnie 
	ADRES 
	Krosno  

ulica Ściegiennego 6 a

	Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 
	684-21-37-671

	REGON : 
	370443535

	KIEROWNICTWO 
	Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii 
dr nauk  wet. 

MIROSŁAW  WELZ 


	od 24 listopada 2006 r.                           powołany na to stanowisko przez Głównego Lekarza Weterynarii Panią Ewę Lech pismem z dnia 22 listopada 2006 r. znak: GIWorg01-17b/2006.

 

	
	
	

	GŁÓWNY KSIĘGOWY 
	Pani  Krystyna  Potoczna 
	od dnia 1 marca 2006 roku Pani Krystyna Potoczna, której obowiązki pismem 
z dnia 28 lutego 2006 r. znak: WIW SP/1113/2/2006 powierzył ówczesny Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii Pan Andrzej Konieczkowski.



	UTWORZENIE 
	Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z/s w Krośnie działa na podstawie Zarządzenia 
Nr 19/05 Wojewody Podkarpackiego z dnia 25 stycznia 2005 r. w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego Statutu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie zmienionego zarządzeniem Wojewody Podkarpackiego Nr 36/05 z dnia 18 lutego 2005 r. i Nr 54/05 z dnia 15 marca 2005 r. Zgodnie z § 25 pkt Statutu Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie – zadania zespolonej administracji rządowej 
w województwie wykonuje Wojewoda oraz działający pod jego zwierzchnictwem kierownicy zespolonych służb, inspekcji i straży w pkt 10) Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii z siedzibą w Krośnie, a w § 26 ust. 1 pkt 10) Statutu - Wojewódzki Inspektorat Weterynarii z siedzibą w Krośnie stanowi aparat pomocniczy kierowników zespolonych służb, inspekcji i straży wojewódzkich.



JEDNOSTKA :   POWIATOWY   INSPEKTORAT  WETRERYNARII  W KROŚNIE 

	NAZWA 
	OPIS 

WYSZCZEGÓLNIENIE 
	INNE 
	UWAGI 

	ADRES
	Krosno , kod 38-440 

ulica Grodzka 26  

tel. /fax 13 43 696-11 

email.piwkrosno@fm    
	
	

	SPOSÓB  WŁADANIA 
	umowa najmu  z dnia  04.09.2007 r. zawarta  z  Przedsiębiorstwem Robót Inżynieryjnych i Drogowych w Krośnie  Spółka  Akcyjna  ulica Grodzka 26  NIP : 684-00-00-749  REGON  370314080   
	zawarto pisemne aneksy 
	

	Kierownictwo
	Kierownik Jednostki 

Powiatowy Lekarz Weterynarii w Krośnie 

lek wet. Andrzej Chrzanowski 

Główny  Księgowy  PIW w krośnie  Pani Halina Guzik 


	
	

	NIP  
	64-21-34-709


	NIP 5 -  zgłoszenie adresu nowej siedziby  13.12.2007 r. 
	Krosno  ulica Grodzka 26  z adresu Krosno ulica Walslebena 6 

	REGON  
	370445439 


	
	

	
	AKTY  PRAWNE    
	
	

	STATUT 
	zarządzenie  Nr 103/2010 z dnia  20 grudnia 2010 r.  Głównego Lekarza  Weterynarii  
	przesłano przy piśmie znak: WIW.S.0600/14/10 z dnia  30 grudnia 2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 
	

	
	ZAPISY  
	
	

	
	§ 1 – podano  iż PIW w Krośnie działa  na podstawie  Statutu i powszechnie obowiązujących przepisów prawa   
	

	
	§ 2   Siedzibą  Inspektoratu  jest miasto Krosno a obszarem działania jest   miasto na prawach powiatu oraz powiat Krośnieński 
	

	
	§ 3 -  Inspektorat prowadzi działalność  w formie jednostki  budżetowej  w rozumieniu art. 11 ustawy o finansach publicznych 

Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie  jest dysponentem  III stopnia  zakresie  wykonywania budżetu państwa 
	

	
	§ 4  - Działalnością Inspektoratu  kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii   , który wykonuje swoje zadania przy  pomocy Zastępcy i Inspektoratu 
	

	
	§  5 -  Inspektorat  zapewnia realizację  zadań PLW określonych w  ustawie  o Inspekcji Weterynaryjnej oraz w przepisach odrębnych 


	

	
	§ 6 – Szczegółową  organizację  i tryb pracy Inspektoratu  oraz szczegółowy  zakres działań komórek  organizacyjnych i stanowisk pracy  określa  regulamin organizacyjny  ustalony przez PLW  w uzgodnieniu  z PWLW 
	

	REGULAMIN ORGANIZACYJNY 
	Zarządzenie  Nr 3/2010  z dnia  28 kwietnia 2010 r.  ( PIW –PFA-0120-8/10 z dnia 28.04.2010 r. )  Powiatowego Lekarza Weterynarii w Krośnie 
	Uzgodniono z PWLW 
dr nauk  wet.
 Mirosławem Weltzem    
	

	
	ZAPISY 
	
	

	
	§  1  podaje akty prawne działania  a § 2  podaje  słowniczek zawartych pojęć 

	
	§ 3 – Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz a Inspektorat zapewnia  obsługę realizacji zadań  Powiatowego Lekarza 

Inspektorat jest  państwową  jednostką budżetową 

Terenem działania  jest obszar powiatu krośnieńskiego Powiatu grodzkiego a siedziba mieści się w Krośnie przy ulicy Grodzkiej 26 



	
	§ 4  -  komórkami organizacyjnymi  z wyłączeniem samodzielnych stanowisk pracy  kierują kierownicy 

W zespołach  kierownikiem może  być starszy  inspektor weterynaryjny , a w  przypadku  jego braku inspektor weterynaryjny 

	
	§ 5 -  Powiatowy Lekarz wykonuje zadania  przy pomocy Zastępcy Powiatowego Lekarza 

Do kompetencji  Powiatowego Lekarza  należy  między innymi : 

-  zatwierdzanie  planów  finansowych w zakresie  dochodów i wydatków  nadzorowanie  ich wykonania oraz  dysponowanie  środkami budżetowymi i pozabudżetowymi 

-  zapewnienie  funkcjonowania  adekwatnej i skutecznej  kontroli zarządczej 



	
	§  6  -  W  przypadku  nieobecności  lub nie obsadzenia  stanowiska Zastępcy Powiatowego Lekarza  działalnością Inspektoratu  kieruje pisemnie  upoważniony  pracownik przez PLW. 

Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii  podlega bezpośrednio : 

Zastępca  PLW 

Zespół  ds. finansowo – księgowych 

Zespół  ds. administracyjnych i obsługi prawnej 

Zastępcy PLW  podlega : 

- Zespół  ds. zdrowia i ochrony zwierząt 

- zespól  ds. bezpieczeństwa żywności  , pasz oraz ubocznych produktów zwierzęcych   

	
	§ 7 Kierownicy  między innymi odpowiadają  za merytoryczną i formalno prawną  poprawność załatwianych spraw 

	
	§ 8  .2 -  projekty aktów  prawa wewnętrznego  winny  być  przygotowane ze szczególna starannością  oraz odpowiadać zasadom techniki prawodawczej  

	
	pkt.5 -  przelewy , czeki i inne dokumenty obrotu pieniężnego  i materiałowego  jak  również inne  dokumenty o charakterze rozliczeniowym  stanowiącym podstawę  do  otrzymania lub  wydatkowania środków pieniężnych  Inspektoratu podpisują  : 

1/ Powiatowy Lekarz weterynarii lub jego zastępca  oraz 

2/ Główny księgowy  lub jego zastępca  albo  inny pracownik  zastępujący Głównego Księgowego  w czasie jego nieobecności  pisemnie upoważniony przez  PLW

Podpisują i parafują pisma  odpowiadają  z ich merytoryczną  treść , formę  a także  za zgodność  z przepisami prawa  oraz za interesem publicznym 

	
	§ 10 -  Obieg  dokumentacji wewnętrznej  Inspektoratu  ustala w drodze  instrukcji kancelaryjnej  PLW

	
	Rozdział  IV stanowi  szczegółowy zakres  działania komórek organizacyjnych w tym 

§ 11-  zespołu ds. zdrowia  i ochrony zwierząt   do  których należy  kontrola  i nadzór 

§ 12 -  zespołu ds. bezpieczeństwa  żywności , pasz oraz ubocznych produktów  zwierzęcych  do  których należy  między  innymi nadzór i prowadzenie badań kontrolnych 

	
	§ 13  -  do zadań zespołu  ds. finansowo księgowych między innymi należy : 

- sporządzanie  planu finansowego  

- prowadzenie rachunkowości  , księgowości i rozliczeń  

- kalkulacja i analiza kosztów 

- kontrola  i analiza  w zakresie wydatków budżetowych oraz dochodów jednostki 

- prowadzenie spraw ZFŚS

Główny księgowy  odpowiada  w szczególności  za przestrzeganie  przepisów  zawartych w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowości  oraz realizację zadań   w zakresie gospodarki finansowej i rachunkowości Inspektoratu 

W skład Zespołu  wchodzi Główny Księgowy i Specjalista ds. finansowo – księgowych 

	
	§ 14 -  do zadań Zespołu  administracji i obsługi prawnej należy  między innymi:

- prowadzenie spraw  administracyjnych Inspektoratu 

- organizowanie  i prowadzenie gospodarki materiałowej środkami transportu zaopatrzenie materiałowe 

-  prowadzenie ewidencji pieczęci 

-  opracowanie  projektów  aktów prawnych , pism procesowych 

W  skład  zespołu wchodzi  specjalista ds. administracyjno – biurowych ; referent  ds. prawno – administracyjnych i konserwator  

 

	
	§ 15 – tryb pracy  Inspektoratu  określa regulamin pracy  wprowadzony zarządzeniem PLW 
	

	
	§ 16 -  wszelkie zmiany regulaminu wymagają zachowania formy pisemnej 
	

	
	załącznikami  są  schemat organizacyjny  i wykaz  symboli komórek organizacyjnych  
	

	REGULAMIN Pracy 
	zarządzenie  Nr  3/2009z  dnia  24 lutego 2009 r.         ( znak : PIW-PFA-0120-4/09 z dnia 24.02.2009 r. ) 
	

	podstawa prawna  art. 104-104 ze znakiem 4 ustawy Kodeks Pracy 
	rozdział II -  prawa pracodawcy 

rozdział III - - obowiązki pracodawcy 

rozdział IV -  prawa  pracowników   

rozdział V -  obowiązki pracowników 

rozdział IX – wynagrodzenie za pracę  - art. 45  regulamin premiowania

rozdział XIII – bezpieczeństwo i higiena pracy  -        § 58 -  dostarczanie  nieodpłatnie pracownikom środków  ochrony indywidualnej  oraz  odzieży i obuwia roboczego     

załączniki : 

wykaz  prac wzbronionych kobietom 
	

	REGULAMIN PREMIOWANIA  
	zarządzenie PLW  nr 9/2008 z dnia  06.10.2008 r 
	

	podstawa prawna      § 12  ust. 1 rozporządzenie  RM   ( Dz. U. z 2007 r. Nr 45 , poz. 290 z zmianami )  
	§ 5 – wysokość premii  indywidualnej wynosi  do 50 %  wynagrodzenia zasadniczego  
	zmiana  aneks  z  dnia  01.03.2010 roku 

	Zakładowy Fundusz 

Świadczeń Socjalnych

ustawa z 2004 r. o ZFŚS    
	zarządzenie PLW Nr  2/2009 z dnia  28 stycznia 2009 r. 
	zmiana  z dnia 19 marca 2010 r,. oraz  aneks z dnia 23.02.2011 r. 

	KODEKS  ETYKI 
	zarządzenie PLW Nr  3/2011 z dnia 20 kwietnia 2011 r. ( PIW – PFA-0120-6/11 ) 
	

	MONITORING 
	zarządzenie PLW Nr  4/2011 z dnia 20 kwietnia 2011 r. ( PIW – PFA-0120-7/11 )
	

	PIECZĘCIE 
	zarządzenie PLW  Nr 16/2003 z dnia 17 listopada 2003 r. ( PIW – PFA  0120-16/03 ) 
	

	LIKWIDACJA PIECZĘCI 


	zarządzenie PLW  Nr  15  z dnia 14 listopada 2003 r. 
	

	KONTROLA ZARZĄDCZA 


	zarządzenie PLW Nr  4/2010  z dnia  18 sierpnia 2010 r. ( PIW – PFA -0120-10/10 )
	

	IDENTYFIKACJA  RYZYKA 


	Zarządzenie Nr 10/2010 z dnia 29.12.2010 r. 
	

	GOSPODARKA  KASOWA  
	zarządzenie PLW  Nr  2/2006 z dnia  04 grudnia 2006 r. ( PIW-PFA-1412-3/06 )  
	opis cz. I

	GOSPODARKA  DRUKAMI ŚCISŁEGO ZARACHOWANIA 
	zarządzenie PLW  w Krośnie Nr 8/2009 z dnia  30 grudnia 2009 r.  ( PIW –PFA -0120/13/09  


	opis cz. I

	ZASADY GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ 
	zarządzenie PLW  Nr 3/2006z dnia 12 grudnia 2006 r 

( PIW –PFA-1412-4/06 ) 
	opis cz. V

	GOSPODARKA SAMOCHODOWA 
	zarządzenie PLW   Nr  3/08 z dnia 04 stycznia 2008 r. 

Zmiany aneksy : z dnia  01 lipca 2008 r. i 19 grudnia 2008 r.  

Nowe zarządzenie : zarządzenie PLW  Nr 2/2011 z dnia 05 stycznia 2011 r.  ( PIW – PFA -0120-3/11 )
	opis cz. II

	
	FINANSOWE  DOKUMENTY 
	

	ZAWIADOMIENIE  O DYSPONENCIE III STOPNIA 
	zarządzenie Nr 3 z dnia 11.01.2011 r.  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 

Pismo – zawiadomienie  WIW.E-3131/1/11 z dnia  13.01.2011 r. 

§ 3  -  dysponenci i główni księgowi  jednostek udzielono pełnomocnictw  do : 

-  składania oświadczeń w zakresie praw i obowiązków majątkowych 

- zawarcia umowy rachunków bankowych dla obsługi środków finansowych właściwych danemu dysponentowi oraz dysponowania tymi środkami 
	podstawa prawna § 3 pkt. 4 ( Dz. U. z 2010 r. Nr  245 , poz. 1637 ) 

	POLITYKA RACHUNKOWOŚCI 
	zarządzenie  PLW  Nr 6/08 z dnia  04 czerwca 2008 r. 
	

	
	ZAPISY   : 
	

	
	Załączniki : 

Nr 1 -  ogólne zasady prowadzeni  ksiąg rachunkowych w tym : 

-  przedstawiono sprawozdania budżetowe 

Księgi Inspektoratu prowadzone są  za pomocą komputera  i obejmują one  zbiory zapisów  , obrotów i sald  które tworzą  : 

dziennik 

księgę główną 

księgi pomocnicze 

zestawienia obrotów  i sald księgi głównej  oraz sald ksiąg pomocniczych 

wykaz składników  aktywów i pasywów ( inwentarz )

Do prowadzenia  ksiąg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy : 

CDN Optima wersja 13.1.1 Nr klucza  1194115171 

Nr 2 -  inwentaryzacji składników majątkowych 

w  tym zasady ujmowania  różnic inwentaryzacyjnych  

niedobory uzasadnione  760 WN 240 MA lub 400 WN 240 MA 

nieuzasadnione – 234 WN i 240 MA  

w mieniu powierzonym pracownikowi  do wyliczenia się -  234 WN – 240 MA 

Nadwyżka  240 WN – 860 MA  

WN odpowiednie  konto 011 ;  020 ; 013 ; 310

 MA 072   

spisowi  natury podlegają  : 

- gotówka  w kasie 

- rzeczowe składniki  aktywów obrotowych takich jak materiały konto 310 

- środki trwałe konto 011 

pozostałe środki trwałe konto 013 

Inwentaryzacja składników majątkowych  co 4 lata  środki trwałe konto 011 i pozostałe sroki trwałe konto 013

co rok – składniki  aktywów i pasywów  tj. magazyn , kasa , bank 

Nr 3 -  metody wyceny aktywów i pasywów  oraz ustalenia wyniku finansowego  

wartości niematerialne i prawne  nabyte  z własnych środków  wprowadza  się do ewidencji  w cenie nabycia  

przy sprzedaży  nieodpłatnym przekazaniu jednostce ; darowiźnie  i likwidacji  zużytych składników  ruchomego  powierzonego  jednostkom budżetowym  stosowane są zasady wyceny  wynikające z rozporządzenia  Rady Ministrów z  dnia  11 sierpnia 2004 r. w sprawie  sposobu i trybu  gospodarowania  składnikami  majątku ruchomego  powierzonego jednostkom budżetowym   

Środki trwałe  obejmują w  szczególności  : 

- grunty 

- lokale  będące odrębną własnością 

- budynki 

- budowle  

- maszyny i urządzenia 

-  środki transportu i inne rzeczy 

Ewidencje prowadzi się na koncie 011 

Pozostałe środki trwałe konto 013  ujmuje  się  w ewidencji ilościowo – wartościowej  i umarza  się je  w 100 %  w  miesiącu przyjęcia do  używania – dolna granica środka trwałego 3.500 zł 

Materiały  wycenia się  cenach  ewidencyjnych równym cenom nabycia  lub zakupu  . Jednostka prowadzi  ewidencje  ilościowo – wartościową i ilościową 

Przychód do magazynu  następuje po cenach  rzeczywistych zakupu rzeczywistych cenach nabycia 

Rozchód z magazynu odbywa się po cenach ewidencyjnych 

należności  z tytułu dochodów ujmowane są na koncie 221  . Odpisy aktualizujące  należności dokonywane są  najpóźniej na dzień bilansowy  na podstawie ustawy i rachunkowości 

Niewielkie salda  należności w kwocie 8,80 zł podlegają  odpisaniu  pozostałe koszty operacyjne   

Nie nalicza  się odsetek  za zwłokę  od zaległości podatkowych nie przekraczających kwoty 6,60 zł    ( art. 54 § 1 pkt 5 ustawy  ordynacja podatkowa )

Koszty  ujmuje  się na koncie 400  

W  przypadku  stanu paliwa  w  zbiornikach samochodowych  jest prowadzona forma analityczna  w formie kart drogowych a znaczków pocztowych  poprzez  prowadzenie książki wysyłkowej 

Przychody  ujmuje  się  w zespole 7 

Wynik finansowy  sald konta 860  na konto 800 przeniesienie salda  do roku następnego  pod data przyjęcia  sprawozdania finansowego 

Nr 4 -  sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych 

zawarto opis kont  z podaniem między innymi kont 011 ; 013 ; 020  ; 080  ; 101; 221 ; 290 ;  310 ; 400    

rachunek dochodów  własnych : konto  132; 201 ; 232 ; 402  ; 702 ; 996  

Księga inwentarzowa  jest prowadzona  w sposób chronologiczny , a ewidencja ilościowa  jest  do wartości 3.500 zł 

Nr 5 – systemu służącemu ochronie danych 

oprogramowanie FK  CDN OPT!MA wersja  13.1.1 Nr klucza  1194115171 od  dnia  01.01.2008 r.            o modułach  rachunkowości : 

-  księga główna

- środki trwałe 

- kadry 

- płace 

- kasa / bank  

Instrukcja obsługi programu  stanowi opracowanie  książkowe CDN OPIMA które opisuje  poszczególne moduły  , zasady korzystania i prowadzenia ksiąg rachunkowych i inne  

Nr 6 – rachunku dochodów  własnych 

utworzony zarządzeniem PLW  Nr 5/205 z dnia 31.03.2005 r.  na podstawie art. 18 a ust. 2 pkt. 2 oraz art.18 a ust. 5 pkt. 2 ustawy o finansach publicznych  2003 r. oraz  ust. 1 pkt. 1 ; art. 72 ust. 2 pkt. 1 zmiany ustawy o finansach publicznych z 2004 r.  oraz  art. 16 ust. 1 i art. 17 ustawy z 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej 

Gromadzenie środków  z art. 16 ust. 1 ustawy  o Inspekcji Weterynaryjnej  a wydatki zgodnie z art. 17  ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  

KONTA  101-3; 132-01 ; 201 ; 232 ; 702 

860 -  wynik finansowy  w rachunku dochodów własnych 

Nr 7 – wykaz osób i wzory ich  podpisów 

Osoby  odpowiedzialne pod względem merytorycznym : 
 Paweł Rosenbajger ; Witold Błaż ; Jan Krochmal ;
 Beata Samborska Musiał 

Pod względem formalno rachunkowym :  Halina Guzik ; 
Małgorzata Janiczek  

Kierownik jednostki PLW – 

lek wet. Andrzej Chrzanowski 



	INSTRUKCJA  OBIEGU DOKUMENTÓW  
	zarządzenie PLW Nr 7/2008 z dnia  04 czerwca 2008 r. 
	

	
	Instrukcja określiła  zasady sporządzania , biegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych 

	
	§ 2   zasady opracowania  dokumentów stanowiących dowody księgowe  ora prowadzenia ksiąg rachunkowych  określone są  w ustawie o rachunkowości 

pkt. 3 – dowód  księgowy spełnia  swoja funkcje  jeżeli  jest prawidłowo  wystawiony zgodnie  art. 21 ustawy o rachunkowości 

pkt. 5 za dowód księgowy uważa  się  : polecenie księgowania ; notę księgową ; zestawienie  dowodów księgowych sporządzone  w celu dokonania  w księgach rachunkowych księgowania zbiorczym  zapisem operacji gospodarczych o jednakowym charakterze 

wyciąg bankowy  z rachunku bankowego wraz z załączonymi dowodami obrotu pieniężnego 

pkt. 6 – dekretacja  

§ 3  pkt. 2 zobowiązania  są realizowane  na zasadach kreślonych umowach 

pkt. 3  dokumentacja dotycząc rozliczania zadania  powinna być kompletna  czytelnie opisana i spełniająca wymogi  dla dowodu księgowego określone art. 21 i art. 22 ustawy o rachunkowości 

pkt. 5 faktury i rachunki  powinny być  poddane szczegółowej kontroli  merytorycznej  w komórce organizacyjnej 

pkt. 6 -  za zastosowanie  lub brak  trybu i procedur  zamówień publicznych odpowiada kierownik
pkt. 16 zrealizowane dowody księgowe  ujmowane sa w ewidencji analitycznej i syntetycznej  według klasyfikacji budżetowej Ewidencjonowanie dowody obejmują : 

1/ dochody 

2/ wydatki bieżące 

3/ wydatki inwestycyjne 

4/ majątek 

5/ fundusz socjalny 

pkt. 17 dokumenty księgowane  są  w urządzeniach księgowych w FK  CDN OPT!MA wersja  13.1.1 

  § 4 -  wynagrodzenia pracowników 

§  5 – podróże służbowe  krajowe – sprawdzenia rachunków pod względem  formalno rachunkowym dokonuje księgowość  

§ 6 – środki trwałe  - ewidencja syntetyczna i analityczna prowadzona jest przez księgowość 

pkt 7 – każdy środek trwały  musi być opisany szczegółowo  w kartotece  tzw. karcie środka trwałego; dokument do przyjęcia  - dokument PT ; dokument LT ; akt notarialny ; decyzja ; zarządzenie kierownika ; protokół przekazania środka trwałego i inne dokumenty 

pkt. 10 określa  definicje ulepszenia 

pkt. 18 . ewidencje  analityczna wartości niematerialnych i prawnych  ( licencji ; autorskich praw majątkowych księgowość praw pokrewnych ; praw patentów , znaków towarowych , wzorów użytecznych księgowość wynalazków ) prowadzi księgowość    

Każdemu środkowi trwałemu jest przypisany numer  według klasyfikacji rodzajowej  

§ 7 – gospodarka  materiałowa 

Dowodem przyjęcia materiałów do magazynu jest faktura  a wydania  dowód W Ewidencja księgowa  powinna być zgodna  z stanem magazynowym 

§  8 kontrola  dokumentów księgowych 

§ 9 przechowywanie i archiwizowanie dokumentów księgowych 

WYKAZ  DRUKÓW  STOSOWANYCH  w POIW KROSNO 

1/ RK  - raport kasowy 

2/ KP – dowód wpłaty 

3/ KW – dowód wypłaty 

4/ K 103 – kwitariusz przychodowy 

5/ RZ – rozliczenie zaliczki 

6/ Wniosek o zaliczkę 

7/ Karta środka trwałego 

8/ PT – protokół przekazania – przyjęcia środka trwałego 

9/ OT – przyjęcie środka trwałego 

10 / LT – Likwidacja środka trwałego 

11/ W – magazyn wyda 

12 / ZW – zwrot materiałów 

13 / Karta drogowa 

14/ rachunek do umowy zlecenia 

15/ Rachunek weterynaryjny wewnętrzny 

16/  Rachunek 

17/ Świadectwo zdrowia  - świń 

18/ Świadectwo zdrowia  dla bydła …

19 / Arkusz spisu z natury 

20 / umowa zlecenie 

21 / Polecenie wyjazdu służbowego 

22/ PK – polecenie księgowania 

23 / NK – nota księgowa 



	ZATWIERDZENIE PROGRAMU KOMPUTEROWEGO DLA PROWADZENIA KSIĄG 
	zarządzenie PLW  nr 5 z dnia 04 czerwca 2008 r. 

program FK  CDN OPT!MA  OPTIMA wersji 13.1.1 moduły : 

-  księga główna 

-  środki trwałe 

-  kadry 

 - płace 

-  kasa/ bank 
	

	UMOWA RACHUNKU BANKOWEGO 
	z dnia  29 maja 2009 roku zawarta z NBP O/O Rzeszów  - rachunek dochody własne – prowadzenie przez  bank pełniący  zastępczą  obsługę kasową  :  Bank Polska Kasa  Opieki S.A. I O  w Krośnie 


	

	KONTROLA WIW 
	 2009 r. wybrane zagadnienia  
	

	Skargi i Wnioski 
	zarządzenie PLW  Nr  5/2010 z dnia 13 maja 2011 r. PIW PFK -0120-8/11 
	

	ZAMÓWIENIA  PUBLICZNE 
	w projekcie w 2010 r. 
	

	PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ do       14 tyś euro 
	ogólna w projekcie w 2010 r. 
incydentalna  na zamówienia zakup samochodu  
	

	OKULARY KORYGUJĄCE 
	zarządzenie PLW w Krośnie  Nr  12 z dnia 09 grudnia 2008 r. 
	

	Oprogramowanie  FK 
	CDN  OPT!MA  NR ID Comarch  22013  
firma  MAR COM  Systemy Informatyczne 

Krosno ulica Grodzka 26 

NIP  : 684-164-16-86  REGON :  370498631 

tel. fax -  13 42027 83  607 312 244 

Certyfikat Rejestracji Domeny  

piwkrosno.pl  z dnia 18.11.2010 r.  na okres 12 miesięcy  
Rejestracja potwierdzona  home.pl.sp.j 

Plac Rodła 9 ; 70419 Szczecin  NIP :  852-21-03-252  

REGON :  811158242  KRS :  0000082051 
	


Ustalenia szczegółowe kontroli:

Kontrolą analityczną objęto  dokumenty  finansowe  dotyczące  operacji  finansowych za  2010 r.  dokonując  czynności  kontrolnych w  siedzibie PIW w Krośnie ulica Grodzka 26 . Kontrola  dokumentów źródłowych dotyczących operacji  w zakresie pobierania   dochodów  i  realizacji wydatków  była dokonana  systemem reprezentacyjnym przyjmując losowo wybrane  okresy roku budżetowego zawierające   dowody księgowe  i  inne dokumenty  będące ich  załącznikami.  
  Ad. 1 
	TEMAT : 
	I. Gospodarka  pieniężna

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.




Ad. I pkt. 1 . Zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy. 
INSTRUKCJA  GOSPODARKI KASOWEJ 

Kierownik Jednostki  Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie  zarządzeniem Nr 2/2006      z dnia 04 grudnia 2006  r. ustalił instrukcję gospodarki kasowej  w PIW w Krośnie. 

W podanym zarządzeniu  ustalono : 

  1/  gospodarkę  kasową  i ochronę wartości pieniężnych  podając iż obrót kasowy  obejmuje  krajowe znaki  pieniężne , czeki i inne dokumenty wartościowe jak i depozyty  złożone przez osoby fizyczne ; 

Wartości pienienieżne winny  być transportowane i przechowywane  w warunkach zapewniających  ich należytą ochronę przed zniszczeniem utrata lub zaginięciem , 

  2/ przechowywanie wartości pieniężnych ustalając  , że  winny one być przechowywane  w kasetce  metalowej  w pomieszczeniu  działu  finansowo – księgowego  zamkniętej pod klucz     

  3/  transport wartości pieniężnych  winien być dokonywany w  sposób  gwarantujący bezpieczeństwo  przewożonych wartości , samochodem służbowym ; 

  4/  zapas gotówki  w kasie  i przekazywanie  gotówki do banku   w wysokości  zapewniającej  posiadanie niezbędnego  zapasu gotówki  przeznaczonego na  bieżące wydatki      

  5/   kwalifikacje zawodowe  i odpowiedzialność za prowadzenie kasy  -  pracownik posiada  odpowiednie kwalifikacje  i ponosi pełną odpowiedzialność  za właściwe  funkcjonowanie kasy . Stan gotówki  w kasie podlega  okresowym kontrolom , 

  6/  dokumentacja obrotu kasowego  podlegają  operacjom  kasowym  . Źródłowymi  dokumentami  obrotu kasowego  są faktury i rachunki , dowody wpłat na rachunki  bankowe  , pokwitowania  wpłat  , inne  zastępcze dowody zakupu  o małych wartościach / paragony / 

   7/ wpłaty  kasowe  są dokonywane na podstawie dowodów KP 

   8/ wypłaty kasowe   są dokonywane na podstawie źródłowych dowodów kasowych  takich jak faktury , rachunki ; dowody wypłat  na własne rachunki  bankowe potwierdzone  stemplem bankowym , własne dowody źródłowe  realizowane na przykład  z wypłatą zaliczek   dowody wypłaty  KW  - które są  drukami ścisłego zarachowania ;  Przed dokonaniem wypłaty z  kasy pracownik  winien dokonać sprawdzenia dokumentu  pod względem formalno rachunkowym .Gotówkę wypłaca się osobie  wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym . Czek  gotówkowy jest dokumentem  w którym wystawca  zawiera polecenie  do banku wypłacenia kwoty  na którą czek opiewa osobie wskazanej w czeku  lub okazicielowi  . Na  blankiecie  czeku  nie są dozwolone  żadne poprawki .   Czek gotówkowy jest  drukiem ścisłego zarachowania . 

9/ raport kasowy -  jest zestawieniem na którym  kasjer wpisuje  przychody i rozchody kasowe . Dowody kasowe  wpłat i wypłat  mogą być ujmowane  w raporcie kasowym  również zbiorczo  na podstawie  odpowiednich zestawień  wpłat i wypłat  gotówkowych  jednorodnych operacji gospodarczych .  Okres prowadzenia  raportu kasowego  powinien być uzależniony  od ilości operacji gospodarczych  jednak w żadnym przypadku  nie  może przekraczać  poza okres sprawozdawczy  czyli miesiąc kalendarzowy , 

Prowadzi się kilka raportów  kasowych odrębnie  dla wydatków budżetowych , dochodów budżetowych ; przychodów i wydatków  dochodów własnych i ZFŚS. 

Stan początkowy  gotówki  na dzień rozpoczęcia raportu  

+  wpłaty  

- wypłaty 

= stan końcowy na dzień raportu 

    10/  Poprawienie błędów  -  niedopuszczalne jest  dokonywanie  na dowodach kasowych przeróbek , wymazywanie treści i używanie korektorów
Błędy poprawia  się  przez anulowanie  błędnych asygnat  i wstawianie nowych prawidłowych asygnat . Asygnata anulowana pozostaje  w bloczku 
  11/  Niedobory i nadwyżki  w kasie  rozchodowe  przekroczenie  niedobór  kasie obciąża kasjera , zaś nie udokumentowana  dowodowymi przychodowymi stanowi nadwyżkę . 

    12/ ewidencja obrotu kasowego  obrót kasowy dokonywany jest  na koncie 101 KASA w podziale na  wydatki budżetowe ; dochody budżetowe ;  dochody własne i ZFŚS,  

   13/  inwentaryzacja kasy  jest narzędziem kontroli kasy  i jest przeprowadzana  na dzień kończący  rok obrotowy przy zmianie pracownika prowadzącego kasę  ,w  przypadku nadwyżek i niedoborów kasowych . 

W  celu  kontroli  gospodarki kasowej  Główny księgowy  dokonuje kontroli  w losowo wybranym  dniu pracy kasy  zgodności gotówki w kasie  z saldem wynikającym  z raportu kasowego .   

Druki  raportów kasowych  zawarto  w instrukcji obiegu i kontroli dokumentów  wprowadzonej zrządzeniem PLW  w Krośnie Nr  7/2008 z dnia  04 czerwca 2008 r.                ( załącznik Nr 2 ) . 

Program kasa  do prowadzenia  obsługi  to  moduł oprogramowania CDN OPT!MA firmy Comarch.   
Zapas  maksymalnego stanu gotówki w kasie  ustalono na kwotę 500,00 zł.      

W  celu  ustalenia  stanu zabezpieczania i przechowywania  gotówki w kasie  oraz transportu pieniędzy  dokonano kontroli stanu kasy i druków ścisłego zarachowania w dniu 14 kwietnia 2011 r. w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Krośnie ulica Grodzka 26 budynek III piętro  pokój działu  finansowo – księgowego. .

Kontrole przeprowadzono  w obecności kasjera  PIW w Krośnie   Pani Małgorzaty Janiczek oraz  Głównego Księgowego PIW w  Krośnie Pani Haliny Guzik.  

                                                                                           [ Dowód  : akta kontroli str.7-12] 

Funkcję wykonywania czynności kasjera  powierzono  Małgorzata Janiczek w  zakresie  czynności  z dnia 04 stycznia 2010 .r.  posiada zapis  odnośnie  prowadzenia kasy  w PIW w Krosno zgodnie z obowiązującymi  zasadami  gospodarki kasowej  określonej w instrukcji kasowej , w  tym : 

- kasy dochodów 

- kasy wydatków 

- kasy dochodów własnych 

- kasy ZFŚS 

Oświadczenie  o  odpowiedzialności  materialnej  złożył  kasjer  Pani Małgorzata Janiczek  w dniu  02.01.2009 r . ( umowa  o odpowiedzialności za powierzone mienie  z dnia -2 stycznia 20009 r.  §  3   cyt. –„ pracownik odpowiada  za szkodę  w powierzonym mu mieniu w pełnej wysokości „ )  .  

W  protokole z  kontroli kasy  PIW  w Krośnie ustalono:

1. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 14 kwietnia  2010 r. wynosił : 

 - stwierdzony stan faktyczny na kwotę 210,50 zł porównano z saldem raportu kasowego nr 5/W/2011  sporządzonego za okres 01 kwietnia 2011 r. do 14 kwietnia 2011 r. na kwotę stanu  gotówki w kasie 210,50 zł ( rubryka obecny ). 

Różnice nie wystąpiły.   

Pozostałe raporty kasowe  :  

1/ NBP O/ Rzeszów   

- stwierdzony w  dniu 14 kwietnia 2011 r. stan  Nr 04/D/2011 „za okres 01.04.2011 r. do  z dnia 14 .04.2011 r.  = 384,00 zł      

2. Stwierdzony stan gotówki w kasie według ilości i wysokości nominałów :

a).   banknoty   -  8 szt.  po 10 zł 

                            0 szt. po  20 zł  

                            0 szt. po 50 zł  

                            3 szt. po 100 zł  

                            0szt. po 200 zł  

   OGÓŁEM               szt na kwotę               =  380,00 zł 

b).   bilon          

                         - 0  szt. po     5,00 zł      

                         - 2 szt. po      2,00  zł 

                         - 0 szt. po      1,00  zł     

                         - 0 szt  po      0,20  zł 

                         - 0 szt. po      0,10 zł 

                        -  0 szt.  po      0,05 zł 

                         -  0 szt po       0,02 zł

                         -  0 szt po       0,01 zł       

   OGÓŁEM           2 szt po 2,00 zł  na kwotę  =  4,00 zł 

c)    Razem a + b  =                                         384,00  zł  

Stany  druków  ścisłego zarachowania  dostępnych  depozytów kasie  : 

	Wyszczególnienie 
	Stan zastany  w dniu kontroli 14 kwietnia 2011 r.  
	stan  ewidencyjny  książka druków ścisłego zarachowania  

wzór Pu-K-210  

	1/ Książka  druków ścisłego  zarachowania  podpis  z dnia 30.12.2002 r. 

    przesznurowana i podpisana  przez  Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego 



	CZEKI GOTÓWKOWE  

	BANK  PKO BP S.A.  

- wydatki 


	15 szt  


	15 szt  

o numerach 

0000852058 – 0000852072

	- ZFŚS


	   9  szt


	  9 szt 

0000649467-00006499475

	- pozostałe  
	   0 szt. 
	likwidacja  protokolarna  - protokół likwidacji z  dnia 31.12.2010 r. 

	KWITARIUSZ  PRZYCHODOWY  

wzór K – 103 
	    1 blok  
	  1 blok  

seria  A  od Nr  8264101 do Nr 8264200 

	DOWODY WPŁATY  
	    0 szt 
	  0 szt 

	DOWODY WYPŁATY 
	    0 szt
	  0 szt 

	ARKUSZE  SPISU             Z NATURY  
	   0 szt 
	  0 szt 

	2/ Książka  druków ścisłego  zarachowania  podpis  z dnia 19.05.2006 r. 

    przesznurowana i podpisana  przez  Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego 



	Świadectwa  zdrowia  
	  26 szt 
	26 szt  wzór  RWN-4/4a/s

	Świadectwa  zdrowia  dla świń  
	   0 szt 
	  0 szt – utrata ważności 

	Świadectwa  zdrowia  dla świń  
	   6 szt
	  6 szt  

wzór RWN-4/16c/s 

	3/ Książka  druków ścisłego  zarachowania  podpis  z dnia 22.05.2006 r. 

    przesznurowana i podpisana  przez  Kierownika  Jednostki i Głównego Księgowego 



	RACHUNEK ZA  USŁUGI  
	  9  szt
	  9 szt  

wzór RWL-4/6/s 


Kontrola czeków gotówkowych zawartych w raportach kasowych  nie  ustaliła  nieprawidłowości . 








            [  Dowód : akta kontroli str. 7-12] 

Karty  drogowe i  polecenia wyjazdu służbowego  znajdują  się w pomieszczeniu  sekretariatu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  Krośnie  o numerze  6 zgodnie  z  zapisem § 2 pkt.  3  zarządzenia  Nr 8/2009 z  dnia  14 grudnia 2009 r. ( znak : PIW – PFA -0120/13/09 z dnia 30 grudnia 2009 r. ). 

Szczegółowy  opis zawarto  w załączniku nr 1 a do niniejszego  protokołu  tj. protokołu kontroli  stanu kasy w pomieszczeniu sekretariatu PIW w Krośnie   









[Dowód : akta kontroli str. 13-15 ] 

Uwagi dotyczące stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia w którym znajduje się kasa  

- pomieszczenie  kasowe  usytuowane  jest na III piętrze  w budynku  PIW w Krosno  ulica  Grodzka 26 , w którym znajduje się dział finansowo – księgowy  PIW w Krośnie . Wartości pieniężne  i  druki ścisłego zarachowania przechowywane są  w kasie pancernej Kometek znak :  GLO 705-SK.

Klucze  posiada  Kasjer , które są  przechowywane  dodatkowo w zamkniętej szufladzie. Duplikaty kluczy nie występują.   

Drzwi  wejściowe  do pomieszczenia  w którym znajduje  się  kasetka  metalowa  są  zwykłe  zamykane na klucz .  

Z  racji  występowania  pomieszczenia  kasowego w  budynku  przy ulicy Grodzkiej 26  wejście  na III piętro z II piętra ( do siedziby PIW w Krośnie )  jest  zabezpieczone drzwiami w formie  kratownicy zamykanymi  na  kłódkę.       

Pomieszczenie  kasy  nie  jest  wyodrębnione  , gdyż  jednostka  posiada ograniczony stan  wolnych pomieszczeń .  Umowa wynajmu   pomieszczeń  określa  zakres  wynajmu . 

Opis  w omawianym przedmiocie zawierają przepisy  rozporządzenia Ministra Spraw  Wewnętrznych i Administracji   w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne  ( Dz. U. z 2010 r. Nr  166 , poz. 1128 ) :   

§ 1. Użyte w rozporządzeniu określenia oznaczają:

  17)  pomieszczenie - wydzieloną część budynku o określonej klasie odporności na włamanie, służącą do przechowywania wartości pieniężnych;

  18)  urządzenie - urządzenie mechaniczne o określonej klasie odporności na włamanie, służące do przechowywania i transportu wartości pieniężnych.

§ 3. 1. Zabezpieczenie techniczne wartości pieniężnych podczas ich przechowywania i transportu następuje przez zastosowanie:

  1)   pomieszczeń i urządzeń;

  2)   pojazdów samochodowych przewożących wartości pieniężne;

3) elektronicznych systemów zabezpieczeń budynków, pomieszczeń, urządzeń oraz pojazdów samochodowych
INWENTARYZACJA  KASY 

Ostatnią inwentaryzację  stanu  kasy  dokonano  na dzień 31.12.2010 r.  nie  stwierdzając  różnic w jej stanie .

Dowodem jest  arkusz  spisowy  spisu z natury dotyczący  inwentaryzacji  kasy  z dnia 31.12.2010 r. podpisany przez  kasjera  i  zespół  spisowy. 

Główny Księgowy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  w  Krośnie  Pani Halina Guzik dokonuje kontroli   bieżącej  stanu  gotówki  w kasie np. 18/W/11/2010 z dnia 30.11.2010 r. i 08/W/06/2010z  dnia 01.06.2010 r. 

W  dniu 14 kwietnia 2010 r.  spisano  protokół kontroli z czynności kontrolnych w sekretariacie  PIW  w Krośnie pokój Nr 6 III piętro ulica Grodzka 26 Krosno .               W wyniku  czynności ustalono zgodność  ilości  z stanem w książce druków ścisłego zarachowania :
Osoba kompetentna : Krystyna Jastrząb – pracownik PIW Krosno   
Ilość  kart drogowych  -  6 bloczków  

Stan według książki druków ścisłego zarachowania wzór K-210  -  6  bloczków 

wzór SM  101  od  nr  03350410 0335120 

0335441-  0335520  

0335121 -  0335200 

  0335201- 0335280  

8009521- 80096000335521- 0335600  

1.Ilość  poleceń wyjazdu służbowego  -  2  bloczki 

Stan według książki druków ścisłego zarachowania wzór K-210  -  2  bloczków 

TYP 505-3  Michalczyk – Prokop  

Druki ścisłego zarachowania ( karty drogowe i polecenia wyjazdu służbowego )   przechowywane są w kasie  pancernej  w pomieszczeniu sekretariatu  Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Krośnie zgodnie z  zapisem § 2 pkt.  3  zarządzenia  Nr 8/2009 z  dnia  14 grudnia 2009 r. ( znak : PIW – PFA -0120/13/09 z dnia 30 grudnia 2009 r. ). 

2. Zakres  czynności  osoby  Krystyny Jastrząb  z dnia  08 stycznia  2009 r. znak PIW PFA 1101-15/09  .Obowiązki  -  obsługa  sekretariatu PIW  w Krośnie  - prowadzenie spraw  kancelaryjnych. Prowadzenie  ewidencji wydanych pieczęci i pieczątek  oraz ich zamawianie  i prowadzenie rejestru  . Pkt. 6  sprawdzanie i ewidencja kart drogowych podpis  z dnia 08.01.2009  r.  

3.Ksiązka druków ścisłego zarachowania wzór  K-210   z  dnia  (brak) ,  opieczątowana na końcu i opisana przez  Kierownika PIW  Pan Andrzeja  Chrzanowskiego i  głównego księgowego Panią Halinę Guzik .

4. Ostatnią inwentaryzację  stanu  kasy  dokonano  na dzień 31.12.2010 r.  nie  stwierdzając  różnic w jej stanie .

Dowód : arkusz  spisowy  spisu z natury dotyczący  inwentaryzacji  kasy  z dnia 31.12.2010 r. podpisany przez  kasjera  i  zespół  spisowy. 

5. Główny Księgowy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii  w  Krośnie  Pani Halina Guzik dokonuje kontroli   bieżącej  stanu  druków ścisłego zarachowania . 

Książki druków ścisłego zarachowania zawiera ponumerowane 
i przesznurowane oraz opieczętowane strony. Na końcu zawiera podpisy: Powiatowego Lekarza Weterynarii w Krośnie  Pana  Andrzeja Chrzanowskiego  i  Głównego Księgowego Pani Haliny Guzk.

Transport pobranej gotówki z banku odbywa się pomiędzy siedzibą PIW w Krośnie  a siedzibą Banku  PKO BP  przez osobę prowadzącą kasę  do kwoty 500,00 zł. 

Powyżej tej kwoty  transport dokonuje się przy pomocy  samochodu służbowego  i jest ochraniany przez  wyznaczonego pracownika. 

           [ Dowód : akta  kontroli str. 7-12]  

Wykonując element kontroli finansowej Pani Małgorzata  Janiczek  dokonała  kontroli  prawidłowości  realizacji  raportów kasowych   i kwitariuszy  przychodowych oraz czeków gotówkowych za 2010 r. W  pisemnej informacji z  miesiąc stycznia 2011 r.  między innymi stwierdziła  , że  przeoczenie  w podaniu numeru czeku  w raporcie kasowym wynikła z  omyłki , a brak wyszczególniania  w raportach kasowych liczby dowodów KP i KW  wynika  z  sytuacji w niej opisanych .  

Ad. I pkt. 2.Prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

Dokonano kontroli  raportów kasowych za 2010 r. : 

WYDATKI  BUDŻETOWE  od  Numeru  1/W/01/10  do numeru za okres od 01 stycznia do 31 stycznia 2010 r. do Nr 21/W/2010 za okres  01 grudnia do 31 grudnia 2010 r. 

DOCHODY  BUDŻETOWE  od Nr 1/D/2010 od 01 marca do 11 marca 2010 r. do Nr 10/D/2010 za okres 01 grudnia do 31 grudnia 2010 r. 

DOCHODY WŁASNE  1/W/01/10   za okres 01 stycznia do 31  stycznia 2010 r. do Nr   2/W/2010 za okres 01 grudnia do 31  grudnia 2010 r. 








[ Dowód : akta kontroli str. 16-30 i 31-34] 

W raportach kasowych  wyszczególniano  dowody  potwierdzające  dokonanie  przychodów i rozchodów  kasowych . Dowody  przychodów  to  głównie wpływy na  dokumenty KP – kasa przyjmie  , czeki gotówkowe   , natomiast wydatkowe  to faktury , rachunki , dowody księgowe wewnętrzne  i inne  źródłowe  dokumenty. 

Do gromadzenia i przechowywania środków pieniężnych jednostka dysponuje następującymi rachunkami bankowymi:

a). rachunek bieżący jednostki w NBP Oddział Okręgowy w Rzeszowie,

· subkonto dochodów budżetowych,

· subkonto wydatków budżetowych.

c). rachunek środków funduszu socjalnego w NBP O/O Rzeszów,

d). rachunek dochodów własnych w NBP O/O Rzeszów do dnia 31 grudnia 2010 r..

Ad. I pkt. 3.Prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,
Wpływy środków  dochodów   realizowano  za  pomocą    kwitariuszy  przychodowych wzór K- 103 . Wysokość opłat  naliczana  była  na  podstawie  rozporządzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 15.12.2006 r.  w sprawie  ustalenia  i wysokości opłat  za czynności  wykonywane przez Inspekcję  Weterynaryjną  i miejsc pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania informacji  w tym zakresie  Komisji Europejskiej  ( Dz. U. z 2007 r. Nr 2 , poz. 15 ). 

Na  rachunku  podawano  sposób płatności . 

Wzór  rachunku wystawianego przez PIW w Krośnie zawarto  w załącznikach do przyjętej przez  Kierownika Jednostki  instrukcji obiegu i kontroli dokumentów ( zarządzenie PLW w Krośnie Nr 7/2008 z dnia 04 czerwca 2008 r.) .       
Przeprowadzono kontrolę w zakresie pobierania  dochodów  terminach określonych na kwitach kwitariusza  przychodowego K – 103  do  zapisów  zamieszczonych w raportach kasowych i  prowadzonej ewidencji księgowej w niżej podany sposób : 

	DOTYCZY 
	kwit kwitariusza K- 103 od 01.01 do 31.12.2010 r. 
	raport kasowy od 
	kwota ogółem   
	zapis ewidencji księgowej  

	
	
	
	oprogramowanie FK CDN OPT!MA 

	dochody  budżetowe
	1891501 z dnia  02.03.2010 - 1891533  z  dnia  22.12.2010  


	rap kas Nr k.1./D/2010  z dnia 11.03.2010  

rap kas. Nr  K. 10/D/2010 z dnia 31.12.2010
	2.357,59
	2.357,59 
KONTO 101-2  

	DOCHODY  Własne  
	3757501 z  04.01.2010 -  

3757584 z 28.12.2010
	rap kas. Nr  K-1/ DW/2010 z dnia 31.01.2010 r . 

rap kas. Nr  K-13/ DW/2010 z dnia 31.12.2010


	50.896,47
	50.896,47

KONTO  101-3










[ Dowód: akta kontroli str.35-38]  
Pobrane  dochody przekazano  w terminach oznaczonych  : 

-   w przypadku 2010 r. - zgodnie z rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie  gospodarki finansowej jednostek budżetowych , zakładów budżetowych  i gospodarstw pomocniczych oraz  trybu postępowania przy przekształceniu w inną formę  organizacyjno – prawną  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 116 , poz. 783 z zmianami )  § 17. 1. Państwowe jednostki budżetowe przyjmujące dochody do kasy lub za pośrednictwem poczty obowiązane są do przekazania ich w dniu pobrania (wpływu) na właściwy rachunek bieżący dochodów. W uzasadnionych przypadkach, w zależności od wysokości przyjętej gotówki oraz właściwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki może podjąć decyzję określającą częstotliwość przekazywania gotówki do banku.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy stałego zapasu gotówki na bieżące wydatki.

3. Wpłaty należne państwowej jednostce budżetowej, dokonane na jej niewłaściwy rachunek bankowy, państwowa jednostka budżetowa przekazuje na właściwy rachunek we własnym zakresie.

-  od  dnia 01 stycznia 2011 r. obowiązuje rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 07 grudnia 2010 r.   w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 241 poz. 1616 )    § 17. otrzymał brzmienie  : 

 1. Państwowe jednostki budżetowe przyjmujące dochody do kasy lub za pośrednictwem operatora publicznego lub innego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159, z późn. zm.2)), obowiązane są do przekazania ich w dniu pobrania (wpływu) na właściwy rachunek bieżący dochodów. W uzasadnionych przypadkach, w zależności od wysokości przyjętej gotówki oraz właściwego jej zabezpieczenia, kierownik jednostki może podjąć decyzję określającą częstotliwość przekazywania gotówki do banku, z zachowaniem terminów, określonych w odrębnych przepisach, dotyczących wpłat pobranych dochodów budżetowych do budżetu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy stałego zapasu gotówki na bieżące wydatki.

3. Wpłaty należne państwowej jednostce budżetowej, dokonane na jej niewłaściwy rachunek bankowy, państwowa jednostka budżetowa przekazuje na właściwy rachunek we własnym zakresie.

Ad. I pkt. 4.Prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego 
PLW  w Krośnie zarządzeniem Nr  8/2009 z dnia  30 grudnia 2009 r.  wprowadził zasady ewidencji  i kontroli  druków  ścisłego zarachowania  . 

Podstawą były przepisy ustawy  rachunkowości  i ustawy o finansach publicznych . 

Zgodnie  z §  1  druki ścisłego zarachowania  podlegają  oznakowaniu ponumerowaniu  , ewidencji kontroli i zabezpieczeniu . 

Do  druków  ścisłego zarachowania  zaliczą się : 

- czeki gotówkowe ; , kwitariusze K – 103 ; arkusze spisu z natury ; kas wyda  - KW ; kasa przyjmie  - KP , karty  drogowe ; polecenie wjazdu służbowego ; rachunki za usługi                ( czynności  ) wykonane przez lek. weterynarii. Jako pozaksięgowe prowadzi się, druki  : ,świadectw zdrowia  dla zwierząt  w handlu wewnętrznym ( bydła )  i  świadectw zdrowia  dla świń przeznaczonych do uboju.

W  § 2 zapisano  że  ewidencja  druków ścisłego zarachowania  polega na : 

  -  przyjęciu druków  ścisłego zarachowania  po ich otrzymaniu ; 

  -  bieżącym  wpisaniu przychodu , rozchodu i zapasów  druków  w księdze  druków ścisłego zarachowania 

- oznaczeniu numerem ewidencyjnym druków nie posiadających serii i numerów nadanych przez drukarkę . 

Do druków ścisłego zarachowania  w postaci kart drogowych i poleceń wyjazdów służbowych  wyznaczony jest pracownik na stanowisku specjalisty ds. administracyjno biurowych . Do pozostałych druków  zarachowania  jest wyznaczony pracownik   na stanowisku specjalisty ds. finansowo – księgowych .  

W zarządzeniu podano  zasady oznaczenia i ewidencji  druków  . 

w § 6  zawarto zapis  że  omyłkowy zapis  powinny być dokonywany czytelnie  atramentem lub długopisem  . Niedopuszczalne jest  jakiekolwiek wycieranie , wyskrobywanie lub zamazywanie korektorem omyłkowych zapisów. 

W  §  8 napisano  że  druki ścisłego zarachowania  powinny być  inwentaryzowane  nie rzadziej niż raz w roku . 

Dalej  przedstawiono  rozwiązania  związane  z ewentualną kradzieżą lub zaginięciem druków ścisłego zarachowania , po zawiadomienie organów ścigania . 

Ewidencja druków ścisłego zarachowania w okresie objętym kontrolą była prowadzona na obowiązujących formularzach, tj. w książce druków ścisłego zarachowania. Książki druków ścisłego zarachowania są  przesznurowane, ponumerowane strony  i podpisane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii Krośnie Pana Andrzeja Chrzanowskiego  i Głównego Księgowego w  PIW w Krośnie Pani Haliny Guzik  . Stany ewidencyjne na dzień 14 kwietnia 2011 r. według   książek druków ścisłego zarachowania są zgodne ze stanem rzeczywistym.

Udzielono  stosownego  instruktażu  dla  sporządzania ciągłości zapisów tj.  ujęcia  druków  według pozycji przychód – rozchód – stan – stan końcowy.   

W  2010 r.  było realizowane   zarządzenie  Kierownika  Jednostki  o zasadach gospodarki drukami ścisłymi  zarachowania. Kierownik jednostki  zarządzeniem numer 8/2009 z dnia  30.12.2009 r. ustalił instrukcję ewidencji i kontroli  druków ścisłego zarachowania w PIW w  Krośnie.  

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 
INSTRUKCJA KASOWA  

	Podstawa Prawna 
	Przechowywanie wartości pieniężnych 
	transport 
	Ochrona wartości pieniężnych 
	Oświadczenia  kasjera 
	Kontrola 
	Uwagi  

	     X 

     #
	        X
	   X
	   X
	      X

złożył w dniu 02.01.2009 r
	    X
	   brak wyodrębnionego pomieszczenia  ograniczenia umowy najmu   

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   

	Od 09 wrzenia 2010 r. weszło w życie    rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i Administracji  z dnia 07 września 2010 r.  w sprawie wymagań  jakim powinna  odpowiadać  ochrona wartości  pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców  i inne jednostki organizacyjne    (Dz. U. z 2010 r. Nr  166 , poz. 1128 )  




 KONTROLA  KASY 

	zgodność stanów  
	Druki ścisłego zarachowania  stan rzeczywisty z książkami druków ścisłego zarachowania  
	Uwagi 

	kasy 
	raport kasowy 
	czeki  
	kwitariusze przychodowe wzór K – 103  
	karty drogowe 
	inne  
	karty drogowe i delegacje służbowe  występują w sekretariacie  na mocy zarządzenia LPW Nr 2 /2006z  dnia 04.12.2006 r. 



	                 x
	                                           X
	

	x –  występuje  zgodność  

x (-) – raczej występuje 

- nie występuje  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 




PROWADZENIE RAPORTY  KASOWE  ; CZEKI GOTÓWKOWE I KWITARIUSZE PRZYCHODOWE 

	Raporty kasowe 
	czeki gotówkowe 
	kwitariusze przychodowe 
	przekazywanie pobranych dochodów  do kasy 
	Zgodność  z zapisami Instrukcji gospodarki kasowej  i  zarządzenia Nr 8/2009 z dnia 30.12.2009 r. o ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania 
	Prowadzenie Książki druków ścisłego zarachowania 
	Uwagi 

	   X  

    #


	     X
	      X
	        X
	      X

      # 
	       X

       #
	Kasa  w pomieszczeniu Nr 2 na III piętrze w pomieszczeniu działu finansowo księgowego 

karty drogowe pomieszczeniu sekretariatu Nr 6 piętro III   

	x –  sporządzano  właściwie   

x (-) – sporządzano raczej właściwie  

- nie  sporządzano   

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 



	Od 09 wrzenia 2010 r. weszło Ministra życie    rozporządzenie  Ministra  Spraw  Wewnętrznych i Administracji  z dnia 07 września 2010 r.  w sprawie wymagań  jakim powinna  odpowiadać  ochrona wartości  pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez  przedsiębiorców  i inne jednostki organizacyjne    (Dz. U. z 2010 r. Nr  166 , poz. 1128 )  

- pomieszczenie  w którym znajduje  się kasa jest pomieszczeniem ogólnym pracy działu finansowo – księgowego  . Ograniczenia  w zakresie  pełnego wyodrębnienia  są określone zawartą umowa najmu z  2007 r. zawartej z właścicielem budynku Przedsiębiorstwem Robót Drogowych i inżynieryjnych w Krośnie ; 

- zarządzeniem PLW  Nr 8/2009 z dnia 30.12.2009 r. wprowadzono instrukcję  ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania  w PIW .  




KONTROLA  : 

	Kontrola  raportów kasowych 
	Innych dowodów kasowych 
	Książki druków  ścisłego zarachowania 
	Zapis  w Instrukcji Gospodarki kasowej 
	Inwentaryzacja 

	       X

       #   
	      X

       #
	        X

         #   
	      X

       #
	           X

	x –  realizowano   

x (-) – raczej realizowano  

- nie   realizowano    

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

	-  kontrole realizował  Główny Księgowy PIW Krosno  lub  kasjer  w zakresie  kompetencji tj. Pani Małgorzata Janiczek 

-  z kontroli  wykonanej przez  Panią Małgorzatę Janiczek  sporządzono w styczniu 2011 r. pisemną informacje  gdzie  usterki  wykazano i wyjaśniono.


AD. 2 / 

	TEMAT : 
	II. Realizacja dochodów i wydatków 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego,

2. Dokonywanie zmian w planie finansowym,

3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym


Ad. II pkt. 1 . Opracowanie i zatwierdzanie planu finansowego. 

WSTĘP :   - BUDŻET 
W  2010 r.  ogółem  kwoty  planu  pierwotnego  i  końcowego przedstawiały się następująco : 

- r. 01022  plan na 01.01.2010 r. -  81.000,00 zł 

                  plan n 31.12.2010 r.  – 89.903,00 zł 

- r.01034  plan na 01.01.2010 r. -  688.000,00 zł 

                 plan na 31.12.2010 r. -  811.328,00 zł  









[ Dowód : akta kontroli str. 39-40]
   RACHUNEK DOCHODÓW WŁASNYCH 
- r. 01034  plan na 01.01.2010r. 

    - dochody -  86.351,39 zł  wydatki  86.351,39 zł 

                  plan na 31.12.2010 r. 

    - dochody  - 82.000,00 zł  wydatki – 82.000,00  zł  

Zatwierdzenie  planu PIW w Krośnie przez  WIW z/s w Krośnie  -  pismo informujące  WIW.E-0221-1/2-6/10  z dnia 03.02.2010 r.  zgodnie  z  § 8  ust. 1 rozporządzenia  Ministra Finansów z dnia 29.06.2006 r.  w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych … podpis  z upoważnienia  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  Stanisław Glazar Zastępca  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 

	Dział i rozdział 
	paragraf 
	kwota 

	WYDATKI 
	
	

	01022
	
	

	
	4170
	65.000

	
	4210 
	 10.000

	
	4230 
	1.000

	
	4300
	3.000

	
	4410 
	2.000

	
	Ogółem 
	81.000

	01034 
	
	

	01034 
	3020
	1.000

	
	4010
	20.000

	
	4020
	462.000

	
	4040 ksc
	37.000

	
	4040 poz
	2.000

	
	4110
	75.000

	
	4120
	13.000

	
	4170
	3.000

	
	4210
	7.000

	
	4230
	1.000

	
	4260
	7.000

	
	4270
	2.000

	
	4280 
	1.000

	
	4300
	6.000

	
	4350
	1.000

	
	4360
	1.000

	
	4370
	2.000

	
	4400
	27.000

	
	4410
	1.000

	
	4430
	3.000

	
	4440
	13.000

	
	4550
	1.000

	
	4740
	1.000

	
	4750 
	1.000

	
	OGÓŁEM : 
	688.000

	DOCHODY BUDŻETOWE 
	0690 
	15.000

	OGÓŁEM r. 01022 i r. 01034 
	
	769.000

	
	
	



Decyzja Nr 1  z dnia 05.02.2010 r.  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza  Weterynarii ustalenie planów  dla  PIW Krosno  - pismo  WIW z/s w Krośnie  znak WIW.Ep.-0221-1/3-6/10  z dnia  26.02.2010 r.  

plan  wydatków  budżetowych w dziale 010  na kwotę 769.000 zł  

plan dochodów  budżetowych r. 01034 na kwotę  15.000 zł 

Szczegółowa realizacja  plany  finansowe : 

KWOTY do projektu z WIW  z/s w Krośnie  

pismo  znak WIW.Ep.-3012/7-6/09  z dnia  17.08.2009 r.  

r. 01034  = 688  tyś 

z  tego  wynagrodzenia  611 tyś  

wydatki § 3020 -  1 tyś 

pozostałe wydatki bieżące  76 tys zł 

Kwoty z projektu ustawy  budżetowej na 2010 rok 

pismo  WIW.E-3010/42-6/09  z dnia  12.10.2009 r. 

01022 -  81.000 zł  z tego 

§ 4170 -  65

§ 4210 – 10

§ 4230 -  1

  §  4300 – 3 

 §  4410 -  2

r. 01034  -  688.000,00  zł  

liczba etatów  13,5  członkowie s.c. i 2 prac nie objęci sys. mnożnikowym wynagrodzeń 

DOCHODY  budżetowe  : 

01034 §  0690  15.000  zł  

PLAN  FINANSOWY  na 2010 r.  BT-1  zatwierdzony w dniu 16.11.2009 r. przez  Lekarza  Powiatowego  Weterynarii w Krośnie  Andrzeja Chrzanowskiego 

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034 

WYDATKI 

	3020
	wydatki osobowe nie zaliczane  do wynagrodzeń  - odzież ochronna  dla pracowników  zgodnie z przepisami BHP i higieny racy   
	1.000
	

	4010
	wynagrodzenie osobowe  pracowników  - sprzątaczki , konserwatora 
	20.000
	

	4020
	wynagrodzenia osobowe  członków  służby cywilnej 
	462.000
	

	4040
	dodatkowe wynagrodzenie roczne  - 13 pensja za 2009 r. 

pracownicy służby  cywilnej  37.000

pozostali pracownicy -  2.000 
	  39.000
	

	4110
	składki na ubezpieczenie społeczne  15.10 % 
	75.000
	

	4120
	składki na FP 2,45 % 
	13.000
	

	4170
	wynagrodzenia bezosobowe  - umowa zlecenia  za usługi informatyczne oraz inne 
	3.000
	

	4210 
	zakup materiałów i wyposażenia  - w tym zakup paliwa , części zamiennych do samochodów  służbowych , zakup materiałów  biurowych , prenumerat czasopism i inne zakupy niezbędne  do funkcjonowania  inspektoratu  
	7.000
	

	4230
	zakup leków i wyrobów  medycznych 
	1.000
	

	4260
	zakup energii – opłaty za gaz , wodę , energię , c.o. 
	7.000
	

	4270
	zakup usług  remontowych – naprawa samochodów służbowych , sprzętu technicznego 
	2.000
	

	4280 
	zakup usług zdrowotnych – badania okresowe pracowników 
	1.000
	

	4300
	zakup usług pozostałych – opłaty za usługi pocztowe ,  wywóz śmieci , opłaty TV , przeglądy techniczne , usługi informatyczne ; znaczki , opłaty bankowe 
	6.000
	

	4350
	zakup  usług dostępu  do Internetu – neostrada 
	1.000
	

	4360
	opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii komórkowej 
	1.000
	

	4370
	opłaty  tytułu  zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 
	2.000
	

	4400
	opłaty czynszowe  za  pomieszczenia  biurowe i garażowe 
	27.000
	

	4410
	podróże służbowe krajowe  - wyjazdy pracowników w celach  
	1.000
	

	4430
	różne  opłaty i składki – ubezpieczenia samochodów osobowych i mienia  
	3.000
	

	4440
	odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
	13.000
	

	4550
	szkolenia członków  korpusu służby  cywilnej 
	1.000
	

	4740
	zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego , faksów i urządzeń  
	1.000
	

	4750 
	zakup akcesoriów komputerowych , w tyj programów , licencyjne , tusze  , nośniki danych , tonery do drukarek 
	1.000
	

	Wydatki inwestycyjne i zakupy  inwestycyjne

	6050
	wydatki inwestycyjne  jednostek budżetowych 


	0 
	

	6060
	wydatki na zakupy inwestycyjne  jednostek budżetowych 
	0
	

	Ogółem
	
	688.000
	

	DOCHODY 
	
	
	

	0690  
	wpływy  z różnych opłat  

PIW w Krośnie  wypracowuje dochody  związane  z wykonaniem czynności urzędowych przez pracowników PIW w Krośnie  , a związanych z  realizacją  postanowień  ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. Nr 33 
	15.000
	

	
	Plan wydatków  dotyczących remontów kapitalnych 
	 0 
	

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01022 

WYDATKI 

	4170
	środki przeznaczone na wypłatę  wynagrodzeń  za usługi  badania  bydła w kierunku EBB , brucelozy i TBC i inne choroby zakaźne  przez wyznaczonych lekarzy weterynarii 
	65.000
	

	4210
	koszty dojazdu do zwalczania ognisk chorób zakaźnych zwierząt , zakup probówek do pobierania krwi  oraz  innych materiałów  służących do zwalczania chorób zakaźnych takich jak :  rękawice medyczne ; worki grube , ubrania ochronne  
	10.000
	

	4230
	zakup  leków i materiałów medycznych 
	1.000
	

	4300
	opłaty kurierskie za materiały które będą wysyłane  do badań laboratoryjnych dla  kół łowieckich za dostarczone  tusze  lisów  do badań monitoringowych 
	3.000
	

	4410 
	koszty zakupu  paliwa  celem dojazdu prywatnymi samochodami pracowników PIW  w Krośnie  do zgłoszeń celem pobrania  materiału zakaźnego po godzinach urzędowania inspektoratu 
	2.000
	

	
	wydatki inwestycyjne i na remonty 


	0
	

	OGÓŁEM 
	
	81.000
	

	DOCHODY 
	
	0
	


Ad. II pkt. 2. Dokonywanie zmian w planie finansowym.
Poniżej przedstawiono zmiany  w planie  finansowym PIW Krosno : 

Decyzja Nr 1  z dnia 05.02.2010 r.  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza  Weterynarii ustalenie planów  dla  PIW Krosno  - pismo  WIW z/s w Krośnie  znak WIW.Ep.-0221-1/3-6/10  z dnia  26.02.2010 r.  

plan  wydatków  budżetowych w dziale 010  na kwotę 769.000 zł  

plan dochodów  budżetowych r. 01034 na kwotę  15.000 zł 

DECYZJA  nr 5/10 z dnia  19 kwietnia  2010 r.  zwiększenie wydatków  ( decyzja Ministra  Finansów  FS2/4135/19/KDR/18/2010  z dnia 02.04.2010 r. )  

Dz. 010 rozdz. 01022  o kwotę ogółem  22.500,00 zł  -  I TRANSZA 

w tym : 

§ 4170 – 10.000

§ 4210 -  6.300  

§ 4230- 3.900

§ 4300 -  2.300 

Dz. 010 rozdz.   01034 o kwotę 6.800 zł 

§ 4210 -  4.800 

§ 4300 -  1.000

§ 4740 -  1.000 

rezerwa  celowa  cz. 83  poz. 12  

wykorzystanie środków do końca 2010 r. i nie  mogą istnieć w wykazie  wydatków  które nie wygasają  z upływem roku budżetowego 

PRZEZNACZENIE  : 

dofinansowanie  kosztów zwalczania  chorób zakaźnych zwierząt : 

- koszty zakupu  i wyłożenia  szczepionki przeciwko  wściekliźnie  lisów wolno żyjących       w akcji wiosennej 2010 r.  zgodnie rozporządzeniem  MRiRW z dnia  02 czerwca  2004 r.      w     sprawie  szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania  ochronnych szczepień lisów  wolno żyjących ( Dz. U. Nr 142 , poz. 1509 ) oraz  dodatkowymi kryteriami określonymi  przez Głównego Lekarza Weterynarii  

-  działania związane z ochrona  przez zagrożeniem wystąpienia  gąbczastej encefalopatii bydła ( BSE )  oraz trząsawki owiec ( Scrapie ) w tym zakupów testów  i prowadzenia badań monitoringowych 

-   prowadzenie monitoriongu  zakażeń  i zwalczania  z urzędu pozostałych chorób zakaźnych zwierząt  wymienionych załączniku Nr 2 do ustawy  z dnia 11.03.2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt i zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt  (  Dz. U. z 2008 r. Nr  213 , poz.  1342 )  oraz  zgodnie  z rozporządzeniem MRiRW z dnia 17 grudnia 2004 r. w sprawie badań  kontrolnych zakażeń zwierząt ( Dz. U. Nr 282 , poz. 1813 z późn. zm. ) 

- badania monitoringowe   pozostałości  chemicznych i biologicznych w produktach spożywczych pochodzenia zwierzęcego  , zgodnie  z postanowieniami rozporządzenia  MRiRW z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie sposobu postępowania  z substancjami niedozwolonymi  , pozostałościami chemicznymi , biologicznymi , produktami leczniczymi i skażeniami promieniotwórczymi  u zwierząt i w produktach  pochodzenia zwierzęcego ( Dz. U. Nr 147 , poz. 1067 z późn. zm. )  

- badania monitoringowe  pozostałości chemicznych , biologicznych , produktów leczniczych i skażeń promieniotwórczych w paszach zgodnie  z postanowieniami ustawy  z dnia 22.07.2006 r. o paszach ( Dz. U. Nr 144 . poz. 1045 z późn. zm. ) 

- finansowanie programu  zwalczania choroby Aujeszkyego zgodnie  rozporządzeniem  Rady Ministrów  z dnia 19 marca 2008 r.  w sprawie wprowadzenia programu zwalczania choroby Aujeszkyego u świń ( Dz. U,. Nr 64 , poz. 397 z późn. zm. ) 

-  finansowanie pozostałych programów zwalczania  chorób zakaźnych zwierząt  wprowadzonych na podstawie  art. 57 ust. 3 i ust. 7 ustawy z  dnia 11.03.2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt 

- finansowanie zadań zleconych przez Komisje Europejską 

Dofinansowanie kosztów  realizacji zadań Inspekcji weterynaryjnej  ( wojewódzkich                i powiatowych inspektoratów weterynarii  ) w zakresie : 

     -  kontroli wymogów wzajemnej zgodności z  art. 31 a ustawy  z dnia  26 stycznia 2007 r.  o płatnościach w ramach systemów wsparcia bezpośredniego ( Dz. U.  z 2008 r. Nr  170 , poz. 1051 z późn. zm. ) 

-  nadzoru i kontroli  w zakresie  identyfikacji  i rejestracji zwierząt  zgodnie  art. 29 ustawy     z dnia  02.04.2004 r.  o systemie identyfikacji i rejestracji zwierząt  ( Dz. U. z  2008 r. Nr 204 , poz. 1281 z późn. zm. ) 

DECYZJA  nr  7  z dnia 10.05.2010 r.  Podkarpackiego  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  (na podstawie  decyzji Ministra Finansów  znak :  FS8/4135/151/MIE/2010 z dnia  30.04.2010 r. )  zwiększenie planu  w Dz. 010 rozdz. 01034  o kwotę  675 zł  w tym : 

§ 4040 -  573 zł 

§ 4110 – 88 zł 

§ 4120 – 14 zł 

z przeznaczeniem na sfinansowanie  dodatkowego wynagrodzenia rocznego  ( wraz z  pochodnymi )  od dodatków  specjalnych w służbie cywilnej wypłaconych w 2009 r. 

Środki  rezerwy celowej Cz. 83 poz. 40 ustawy budżetowej na 2010 r.  – decyzja wchodzi w życie z  dniem 30.04.2010 r. 

pismo PIW  z dnia  12.05.2010 r.  dodatkowe  potrzeby  dla funkcjonowania jednostki            r. 01034  na kwotę ogółem 35.000 zł 

pismo PIW w Krośnie  z dnia  09.06.2010 znak : PIW PFK 066/09/10  do  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  z wnioskiem o dokonanie zmian w planie  finansowym  r. 01034  z § 417 na § 4260 kwota  2.000 zł  zakup energii 

Decyzja  Nr 10/10 z dnia  17.06.2010 r.  Podkarpackiego  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  Powiatowego ( pismo  WIW.Ep.-0223-1/18-1/10  z dnia  17.06.2010 r. ) w sprawie zmian w planie  wydatków budżetowych PIW  Powiatowego Krośnie Powiatowego. 01034  2.000  pomiędzy § 4170 na § 4260  

Wniosek Powiatowego Lejkarza  Weterynarii  z dnia  14.06.2010 r. znak :  PIW PZ 4008/VIS/22/10  o przyznanie środków na mocy art. 44 ust.1 pkt. 4 ustawy  o ochronie zdrowia  zwierząt oraz zwalczaniu chorób zakaźnych zwierząt ( Dz. U. z 208 r. Nr  213 , poz. 1342 )  w rozdz. 01022  § 0590  kary i odszkodowania wypłacone na rzecz osób fizycznych tj. odszkodowania  za ryby  decyzja  z dnia 11 czerwca  2010 r. znak PIW PZ 4008/VIS/19/10 w kwocie 12.256,03 zł  

DECYZJA  Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza  Weterynarii   nr  10/10 z dnia  17.06.2010 r.  o zwiększeniu planu w Dz. 100 rozdz. 01022  § 4590 na kwotę  12.257,00 zł  

rezerwa celowa cz. 83 , poz. 12  na podstawie decyzji Ministra  Finansów  FS2/4135/19/KDR/18/2010  -dec, nr 5/10 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza  Weterynarii  z dnia 19.04.2010 r.  

DECYZJA  nr 15/10 z dnia  04 sierpnia   2010 r.  zwiększenie wydatków  ( decyzja Ministra  Finansów  FS2/4135/55/KDR/18/2010  z dnia 28.07.2010 r. )  

Dz. 010 rozdz. 01034  o kwotę ogółem  32.500,00 zł  -  II TRANSZA 

w tym : 

§  4210 -  10.000

§ 4260- 8.000

§ 4270- 1.000

§ 4300 -2.000

§ 4370 – 2.000

§ 4400 – 7.500 

§ 4430 – 2.000 

rezerwa  celowa  cz. 83  poz. 12  

wykorzystanie środków do końca 2010 r. i nie  mogą istnieć w wykazie  wydatków  które nie wygasają  z upływem roku budżetowego 

PRZEZNACZENIE  : 

-  dofinansowanie  zadań Inspekcji Weterynaryjnej  ( wojewódzkich i powiatowych )              w zakresie : 

-  kontroli  wymogów wzajemnej zgodności  zgodnie  z art. 31 a ustawy  z dnia 26 stycznia  2007 r. o  płatnościach w ramach systemów wsparcia  bezpośredniego  ( DZ. U. z 2008 r. Nr  170 , poz. 1051 z późn. zm. ) 

- nadzoru i kontroli  w zakresie  identyfikacji i rejestracji zwierząt  zgodnie  art. 29 ustawy       z dnia 02.04.2004 r. o systemie identyfikacji i rejestracji zwierząt ( Dz. U. z 2008 r. Nr  204 , poz. 1281 z późn. zm. ) 

-  monitorungu produktów  leczniczych weterynaryjnych zgodnie postanowieniami  art. 118 ust. 2 ustawy z dnia  06.09.2001  r. Prawo farmaceutyczne ( Dz. U, z 2008 r. Nr 45 , poz. 271 z późn. zm. )  

- zakupu  materiałów i wyposażenia  w tym leków  i materiałów medycznych  , zakupu materiałów  papierniczych , tonerów , energii , usług remontowych , usług pozostałych ( pozostałych wyłączeniem usług zdrowotnych )  zdrowotnych uzasadnionych przypadkach  wynagrodzeń  bezosobowych , szkoleń podróży  służbowych , opłat czynszowych i składek a także  opłat z  tytułu  zakupu usług  telekomunikacyjnych 

- uzyskania i utrzymania  akredytacji  przez urzędowe laboratoria  wynikające  z badaniem   w kierunku  wykrywania włośni 

-  modernizacji budynków  w celu zapewnienia  właściwych warunków lokalowych do realizacji  zadań ciążących na inspekcji weterynaryjnej   

Wniosek PIW w Krośnie  z dnia 25.08.2010 r. znak :  PIW PFK 066/15/10  do podkarpackiego  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  dot. zmian w planie  finansowym  r. 01034  § 4550 na § 4700  kwota 100,00 zł  

DECYZJA  Nr  17/10 z dnia  30.08.2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  dokonująca wnioskowanych zmian  w r. 01034  zmniejszenie§ 4550  o 100 zł i zwiększenie §  4700 o kwotę  100,00 zł  

Wniosek PIW w Krośnie  z dnia  07.10.2010 n znak : PIW  PFK  066/19/10 dot. zmian           w planie  finansowym  w rozdz.   01034   zmniejszenia  o kwotę  3.450 zł  § 4040  ze zwiększeniem o kwotę  3.450 zł  w § 4010 i § 4020 

Wniosek PIW  w Krośnie z  dnia  05.10.2010  znak  ;  PIW PZ 400 a/1 w/10    o przyznanie  w r. 01022  § 4590 środków  na odszkodowanie  za rodziny pszczele i sprzęt  ( decyzja z dnia  21.09.2010 r. znak :  PIW PZ 400qa /1 j /10  )  na kwotę 5.145,25 zł  

DECYZJA    Nr  23/10 z dnia  07.10.2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  dokonująca wnioskowanych zmian  w r. 01022  zmniejszenie§ 4590  o   kwotę  5.146  zł  

środki z rezerwy celowej Cz. 83 poz. 12 II transza  - decyzja Ministra Finansów  FS2/4135/55/KDR/18/2010  - dec. 15/10 Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 04.08.2010 r. ) 

 DECYZJA    Nr  24/10 z dnia  27.10.2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  ( w ślad  za decyzją   FS 2/4135/90/KDR/18/2010/PHMJ  4300/10  z dnia 13.10.2010 r.  zwiększenie wydatków  wnioskowanych w r. 01034  o kwotę ogółem 62.000  zł  wnioskowanych tym   - III  TRANSZA 

§ 4430 -  2.000 

§ 6060 – 60.000 zł  

rezerwa  celowa cz. 83 poz. 12  ustawy  budżetowej na 2010 r 

-  dofinansowanie  zadań Inspekcji Weterynaryjnej  ( wojewódzkich i powiatowych ) obejmujących wydatki bieżące  pozapłacowe i wydatki majątkowe w tym :  

-  nadzoru nad przestrzeganiem  zasad identyfikacji i rejestracji zwierząt oraz p[przemieszczaniem zwierząt  zgodnie a rt. 3 ust. 2 pkt. 5 lit. h  ustawy  dnia  29 stycznia 2004  o Inspekcji weterynaryjnej  ( Dz. U. Nr 112 , poz. 744 ) oraz zgodnie  art. 29  ustawy z dnia 02.04.2004 r. o systemie identyfikacji i rejestracji zwierząt ( Dz. U. z 2008 r. Nr  204 , poz. 1281 z późn. zm. ) 

-  moniotoringu produktów  leczniczych weterynaryjnych zgodnie postanowieniami  art. 118 ust. 2 ustawy z dnia  06.09.2001  r. Prawo farmaceutyczne ( Dz. U, z 2008 r. Nr 45 , poz. 271 z późn. zm. )  

- uzyskania i utrzymania  akredytacji  przez urzędowe laboratoria  wynikające  z badaniem in.  w kierunku  wykrywania włośni 

Uzupełnienie do powyższego pisma  pismem  WIW . Ep-0223-1/84-4/10  z dnia  27.10.2010 r.  rozszerzenie pojęcia : 

§  4430 kwota 2.000 ubezpieczenie nowo zakupionego samochodu 

§ 6060  kwota 60.000 zakup  samochodu osobowego 

Pismo WIW z/s w Krośnie z  dnia  26.11.2010 WIW . Ep-0223-1/111-6/10  informujące  
o  decyzji Wojewody Podkarpackiego  Nr 161 z dnia 23.11.2010  r.  dokonującej zmiany       w planie jednostki : 

zmniejszenie o kwotę  3.450 zł  § 4040  

zwiększenie   o kwotę  5.803 zł  w tym : 

§  401 -  1.050 

§ 4020 -  4.400 

§ 4110 -  304 

§ 4120 -  49

Pismo WIW z/s w Krośnie z  dnia  02.12.2010 WIW . Ep-0223-2/133-6/10  informujące         o  decyzji Wojewody Podkarpackiego  Nr 169 z dnia 01.12.2010  r.  dokonującej zmiany       w planie jednostki : 

zmniejszenie  w rozdz. 01022  zwalczanie chorób zakaźnych zwierząt  oraz badania  monitoringowe  pozostałości chemicznych i biologicznych w tkankach  zwierząt i produktach pochodzenia  zwierzęcego o kwotę  31.000 zł  w tym : 

§ 4170 -  20.000

§ 4210 -  8.500 

§ 4230 -  1.000 

§ 4410 -  1.500  

zwiększenie  planu wydatków  w rozdz. 01034 o kwotę 19.000 zł  w tym : 

§  3020 -  500 

§ 4110 -  3.700 

§ 4210 -  5.500

§ 4300 – 3.000 

§ 4410 -  800 

§ 4750 -  5.500  

Jednocześnie  poinformowano  że  Podkarpacki Wojewódzki  Lekarz  Weterynarii  dokonał z mian  decyzją Nr 29/10 z dnia  02.12.2010 r.  w r. 01034  o kwotę 800 zł  z § 4410  na § 4550  

Pismo PIW  w Krośnie znak PIW PFK 066/24/10 z dnia  21.12.2010 r.  stawiająca do dyspozycji Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii środki  w wysokości 3.300 zł  z r. 01022 I transza  cz. 83 , poz. 12  §  4210 -  1.800 i § 4230 – 1.500 zł 

Informacja WIWE z/s w Krośnie  znak WIW.E-3002-1/26-4/10 z dnia 28.12.2010 r.  informujące  że  Wojewoda Podkarpacki  decyzją Nr 183 z dnia 24.12.2010 r.  dokonał  blokady  planu wydatków  w rozdz.  01022  §  4210 – na kwotę  1.800 zł i §  4230 na kwotę  1.500  - rezerwa c. 83 poz. 12 

Pismo PIW w Krośnie z  dnia  29.12.2010 znak PIW PFK 066/25/10  wniosek do Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii   dokonanie zmian w planie zwiększeni i zmniejszenia w r. 01034 na kwotę 8.737 zł   oraz r. 01022  na kwotę  500 zł 

Pismo Informujące  o Decyzji Nr  32/10 z dnia  30.12.2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii  zmiany w planie wydatków w rozdz..  01022  zmniejszenie o kwotę  500 zł  § 4210 i zwiększenie  § 4170 

Pismo  informujące  o decyzji Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza  Weterynarii  z dnia  30.12.2010  znak WIW Ep-0223-1/148-6/10  o zmianie w planie wydatków  w 01034  na kwotę ogółem  8.737  zł  

PLAN  FINANSOWY  na 2010 r.  BT-1  zatwierdzony w dniu 31.12.2010 r. przez  Lekarza  Powiatowego  Weterynarii w Krośnie  Andrzeja Chrzanowskiego 

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034 

WYDATKI 

	3020
	wydatki osobowe nie zaliczane  do wynagrodzeń  - odzież ochronna  dla pracowników  zgodnie z przepisami BHP i higieny racy   
	1.350
	

	4010
	wynagrodzenie osobowe  pracowników  - sprzątaczki , konserwatora 
	21.050
	

	4020
	wynagrodzenia osobowe  członków  służby cywilnej 
	466.400
	

	4040
	dodatkowe wynagrodzenie roczne  - 13 pensja za 2009 r. 

pracownicy służby  cywilnej  34.428

pozostali pracownicy -  1.695 
	  36.123
	

	4110
	składki na ubezpieczenie społeczne  15.10 % 
	79.092
	

	4120
	składki na FP 2,45 % 
	12.563
	

	4170
	wynagrodzenia bezosobowe  - umowa zlecenia  za usługi informatyczne oraz inne 
	0
	

	4210 
	zakup materiałów i wyposażenia  - w tym zakup paliwa , cześci zamiennych do samochodów  służbowych , zakup materiałów  biurowych , prenumerat czasopism i inne zakupy niezbędne  do funkcjonowania  inspektoratu  
	32.885
	

	4230
	zakup leków i wyrobów  medycznych 
	0
	

	4260
	zakup energii – opłaty za gaz , wodę , energię , c.o. 
	17.400
	

	4270
	zakup usług  remontowych – naprawa samochodów służbowych , sprzętu technicznego 
	2.130
	

	4280 
	zakup usług zdrowotnych – badania okresowe pracowników 
	  300
	

	4300
	zakup usług pozostałych – opłaty za usługi pocztowe ,  wywóz śmieci , opłaty TV , przeglądy techniczne , usługi informatyczne ; znaczki , opłaty bankowe 
	10.140
	

	4350
	zakup  usług dostępu  do Internetu – neostrada 
	1.000
	

	4360
	opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii komórkowej 
	   150
	

	4370
	opłaty  tytułu  zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 
	3.600
	

	4400
	opłaty czynszowe  za  pomieszczenia  biurowe i garażowe 
	34.440
	

	4410
	podróże służbowe krajowe  - wyjazdy pracowników w celach  
	  975
	

	4430
	różne  opłaty i składki – ubezpieczenia samochodów osobowych i mienia  
	7.720
	

	4440
	odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
	13.272
	

	4550


	szkolenia członków  korpusu służby  cywilnej 


	1.008


	

	4700
	szkolenia  pracowników  nie będących pracownikami służby cywilnej 
	  60


	

	4740
	zakup materiałów  papierniczych do sprzętu drukarskiego , faksów i urządzeń  
	1.410
	

	4750 
	zakup akcesoriów komputerowych , w tyj programów , licencyjne , tusze  , nośniki danych , tonery do drukarek 
	8.260
	

	Wydatki inwestycyjne i zakupy  inwestycyjne

	6050
	wydatki inwestycyjne  jednostek budżetowych 


	0 
	

	6060
	wydatki na zakupy inwestycyjne  jednostek budżetowych 
	60.000
	

	Ogółem
	
	811.328
	

	DOCHODY 
	
	
	

	0690  
	wpływy  z różnych opłat  

PIW w Krośnie  wypracowuje dochody  związane  z wykonaniem czynności urzędowych przez pracowników PIW w Krośnie  , a związanych z  realizacją  postanowień  ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. Nr 33 
	15.000
	

	
	Plan wydatków  dotyczących remontów kapitalnych 
	 0 
	


	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01022 

WYDATKI 

	4170
	środki przeznaczone na wypłatę  wynagrodzeń  za usługi  badania  bydła w kierunku EBB , brucelozy i TBC i inne choroby zakaźne  przez wyznaczonych lekarzy weterynarii 
	55.500
	

	4210
	koszty dojazdu do zwalczania ognisk chorób zakaźnych zwierząt , zakup probówek do pobierania krwi  oraz  innych materiałów  służących do zwalczania chorób zakaźnych takich jak :  rękawice medyczne ; worki grube , ubrania ochronne  
	7.300
	

	4230
	zakup  leków i materiałów medycznych 
	3.900
	

	4300
	opłaty kurierskie za materiały które będą wysyłane  do badań laboratoryjnych dla  kół łowieckich za dostarczone  tusze  lisów  do badań monitoringowych 
	5.300
	

	4410 
	koszty zakupu  paliwa  celem dojazdu prywatnymi samochodami pracowników PIW  w Krośnie  do zgłoszeń celem pobrania  materiału zakaźnego po godzinach urzędowania inspektoratu 
	500
	

	4590
	odszkodowania z tytułu  choroby wirusowej ryb i pszczół  


	17.403
	

	OGÓŁEM 
	
	89.903
	

	DOCHODY 
	
	0
	


RACHUNEK DOCHODÓW  WŁASNYCH 
Stan na 01.01.2010 r. 

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034

DOCHODY  § 0830                                    -  82.000,00 zł 

stan funduszu obrotowego na początek roku – 4.351,39 zł 

OGÓŁEM :                                                   86.351,39 zł  

WYDATKI 

	4170
	wynagrodzenia bezosobowe 
	70.000
	

	4210
	zakup materiałów  i wyposażenia   
	4.000
	

	4270 
	zakup usług remontowych 
	1.000
	

	4300
	zakup usług pozostałych 
	2.000
	

	4360 
	opłaty  tytułu zakup usług tel. komórkowej 
	2.000
	

	4370 
	opłaty  tytułu zakupu usług tel. stacjonarnej 
	600
	

	4740 
	zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego   
	400
	

	4750 
	zakup akcesoriów komputerowych w tym programów i licencji 
	2.000
	

	OGÓŁEM : 
	
	82.000
	

	Stan funduszu obrotowego na koniec  roku 
	
	4.351,39
	

	RAZEM : 
	
	86.351,39 
	


Stan na 31.12.2010 r. 

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034

DOCHODY  § 0830                                    -  82.000,00 zł 

stan funduszu obrotowego na początek roku – 3.932,40 zł 

OGÓŁEM :                                                   85.932,40 zł  

WYDATKI 

	4170
	wynagrodzenia bezosobowe 
	70.000
	

	4210
	zakup materiałów  i wyposażenia   
	4.000
	

	4270 
	zakup usług remontowych 
	1.000
	

	4300
	zakup usług pozostałych 
	2.000
	

	4360 
	opłaty  tytułu zakup usług tel. komórkowej 
	2.000
	

	4370 
	opłaty  tytułu zakupu usług tel. stacjonarnej 
	600
	

	4740 
	zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego   
	400
	

	4750 
	zakup akcesoriów komputerowych w tym programów i licencji 
	2.000
	

	OGÓŁEM : 
	
	82.000
	

	Stan funduszu obrotowego na koniec  roku 
	
	  3.932,40
	

	RAZEM : 
	
	85.932,40 
	


Objaśnienia  do w powyższych planów przedstawiało się następująco : 
 DOCHODY  -  PIW w Krośnie  zaplanował na 2010 r.  dochody  tytułu wykonywanych czynności  o których mowa  w art. 44 ust. 1 pkt. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  na kwotę 82.000 zł  na które składają się czynności : 

  - nadzór na spędem i innymi  miejscami gromadzenia zwierząt 

-   badanie zwierząt rzeźnych i mięsa 

-   nadzór nad przetwórstwem i składowaniem mięsa 

- przeprowadzanie kontroli zwierząt przeznaczonych do wywozu lub handlu wraz                    z wystawianiem wymaganych świadectw zdrowia  

- nadzór  nad warunkami pozyskiwania mleka  , punktami skupu i przetwórstwem  

 WYDATKI :  -  

§ 4170 -  wydatki na rzecz osób fizycznych – wynagrodzenie lekarzy  weterynarii  wykonujących zadania  z wyznaczenia  PLW na kwotę 70.000 zł 

§ 4210 i § 4750  zaplanowane wydatki na zakupy  materiałów  biurowych ; pieczątek , druków , naprawy trychinoskopów  , i sprzętu ksero , opłaty bankowe , opłaty telefoniczne , zakup papieru do drukarek , zakup akcesoriów  komputerowych , niezbędnych programów celem  obsługi  wyznaczonych lekarzy weterynarii ogółem na kwotę 12.000 zł   

 Ad. II pkt. 3.Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa. 

Dz. 010 r. 01034  

Poniżej przedstawiono uzyskane  dochody  w trakcie  2010 r. : 

sprawozdania Rb 27 miesięczne na  koniec  miesięcy kończących kwartały 2010 r. 







                                        Stan na  31.03.2010 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0690

 
	15.000
	1.519,10

 
	
	1.519,02
 
	

	Razem : 
	15.000
	1.519,10
	
	1.519,02
	

	Data 

	08.04.2010 r. 
	Podpisy 
	PLW w Krośnie 

Andrzej Chrzanowski 

Główny Księgowy 

Halina Guzik 




Stan na  30.06.2010 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0580 

§ 0690

 
	15.000
	3.000,00

3.414.84

 
	
	0,00

3.406,04

 
	

	Razem : 
	15.000
	6.414,84
	
	3.406,04
	

	Data 

	08.07.2010 r. 
	Podpisy 
	PLW w Krośnie 

Andrzej Chrzanowski 

Główny Księgowy 

Halina Guzik 




  Stan na  30.09.2010 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0580 

§ 0690

§ 0920 

 
	15.000
	3.000,00

5.219,48

      68,39

 
	
	3.000,00

5.038,03

     68,39 
	

	Razem : 
	15.000
	8.287,87
	
	8.106,42
	

	Data 

	08.10.2010 r. 
	Podpisy 
	PLW w Krośnie 

Andrzej Chrzanowski 

Główny Księgowy 

Halina Guzik 




Stan na  31.12.2010 r 
	Klasyfikacja  budżetowa  
	Plan
	Należności  

Saldo początkowe  plus przypisy  minus odpisy 
	Potrącenia  i inne zmniejszenia  dochodów  
	Dochody wykonane  

Wpływy minus zwory  
	Dochody przekazane  w okresie sprawozdawczym 

	010

01034
	
	
	
	
	

	§ 0580 

§ 0690

§ 0920 

 
	15.000
	3.000,00

7.710,47

      68,39

 
	
	3.000,00

7.388,73

     68,39 
	

	Razem : 
	15.000
	10.778,86
	
	10.457,12
	

	Data 

	20.01.2011 r. 
	Podpisy 
	PLW w Krośnie 

Andrzej Chrzanowski 

Główny Księgowy 

Halina Guzik 











           [ Dowód : akta kontroli str. 41-42]
Zakładany plan dochodów ogółem  na kwotę  15.000,00 zł wykonano na kwotę  10.778,86 zł  tj. w  69,71 %.  

Przyczynami  mniejszego wykonania  dochodów  były mniejsze od zaplanowanych  wpływy uzyskane  w związku z wykonywaniem   czynności . 

Wykres : 
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Planowane dochody w porównaniu 2009r. do 2010 r. przedstawia  poniższe zestawienie :

	2009 
	2010 
	Uwagi 



	010 rozdz.  01034 
	010 r. 01034 
	

	§
	plan
	wykonanie
	Plan 
	Wykonanie 
	

	0580
	0
	1.500,00
	  0
	3.000
	

	0690
	15.000
	6.670,83
	15.000
	7.388,73
	wzrost w  porównaniu z 2009 r.   

	0830
	0
	258,29
	  0
	     68,39
	

	0920
	0
	4,32
	  0
	     0
	

	0970
	0
	4.757,63
	  0
	     0
	

	Razem 
	15.000
	13.191,07 
	15.000
	10.457,12
	


Wykres  : 
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Wykonanie w  poszczególnych paragrafach  2010 r.  przedstawiało  się następująco: 

-   w rozdz.  01034 w §  0580  „Grzywny i inne kary pieniężne od osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych  „ uzyskano wykonanie  w  kwocie  3.000,00 zł  z tytułu  decyzji  PLW w Krośnie  znak PIW PH 4022/C/2/10z  dnia  14 maja 2010  r.  kwota 3.000 zł  kary pieniężnej za  prowadzenie  produkcji  zakładzie  który podlega rejestracji Mszana 44/2  Tylawa  bez rejestracji -  nielegalnie wytwarzali sery kozie, 
Opis zagadnienia : 

	Dowód 
	kwota 
	Konto 
	DECYZJA PLW 
	Opis 

	dowód  Nr 1/ D/05/10 z dnia  14.05.2010  
	kwota  3.000
	konto 221-235 – 701§ 0580 
	decyzja  PLW w Krośnie  znak PIW PH 4022/C/2/10z  dnia  14 maja 2010  r.  
	kwota 3.000 zł  kary pieniężnej  prowadzenie  produkcji  zakładzie  który podlega rejestracji Mszana -  nielegalnie wytwarzali sery kozie 



	ponaglenie  Nr  PON/7/2010 zapłaty  D/65  z dnia  0-8.06.2010 r. 
	kwota 3.000 
	termin 31.05.2010 r. 
	decyzja JW. 
	data odbioru  10.06.2010  

	Upomnienie  UP 1/2010  z dnia  25.06.2010 r.

 
	kwota  3.000 zł  plus  koszty upomnienia  8.80 zł =  3.008,80  zł 

 
	termin  7  dni licząc  od dnia doręczenia  upomnienia  


	decyzja  PIW {H 4022/C/2/10 


	brak zwrotki – wysłano  25.06.2010 r.  

przepisy  art., 15 § 1 ustawy  o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  ( Dz. U. z 2020 r. Nr  110 , poz. 968 z późn. z. 
jest zastrzeżenie w przypadku  nieuregulowania w terminie należności  zostanie wszczęte postępowanie egzekucyjne  w celu przymuszenia  ściągnięcia  należności w trybie  egzekucji administracyjnej  co spowoduje  dodatkowe  obciążenie  kosztami egzekucji 

koszty upomnienia księgowano  221/235  - 701 § 0690 -  8,80  zł  

	
	
	
	
	

	DECYZJA  ZMIENIAJĄCA  PLW w KROŚNIE 



	Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie  działając na podstawie art.  155 ustawy KPA  oraz art. 57 pkt. 3 ustawy o finansach publicznym decyzją  PIW PH 4022/C/2 a /10 z dnia 12 lipca 2010 r. dokonał zmiany własnej decyzji  wskutek umotywowanym wnioskiem strony  z dnia 12.07.2010 r.  o rozłożenie na raty . Do kwot doliczane były odsetki wraz  z kosztami upomnienia wpłacane do kasy PIW Krosno.  Na podstawie art. 107 § 4  ustawy KPA organ odstąpił od  uzasadnienia decyzji . W pouczaniu podano organ wyżej  instancji do którego można złożyć odwołanie  tj. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii w Krośnie.        



	PROCEDURY  WPROWADZONE ZARZĄDZENIEM PLW  w KROŚNIE



	Powiatowy Lekarz Weterynarii w  Krośnie  zarządzeniem Nr 3a/2010 z dnia 12 lipca 2010 r.  ustalił zasady , sposób , tryb umarzania , odraczania lub rozkładania na raty spłaty należności  pieniężnym przypadających PIW w Krośnie mających charakter  administracyjno prawny. 

	wpłata  raty 1.000 zł 


	12.07.2010 r.  
	wyc. nr  48  z  dnia  12.07.2010 r.  
	
	konto  130  § 0580   - 221 -235  

	wpłata  02.08.2010  kwota  1.000,00  zł  
	02.08.2010  
	wyc. bank  nr 57 z  dnia  02.08.2010  
	
	konto  130 § 0580  - 221-235  

	wpłata  17.08.2010  kwota  1.000,00  zł  
	17.08.2010  
	wyc. bank  nr 60 z  dnia  17.08.2010  
	
	konto  130 § 0580  - 221-235  

	nota odsetkowa  NO/1/2010  z dnia  23.08.2010 na kwotę  68,39 zł  
	23.08.2010 
	wpłata  z dnia 24.08.2010 – własna  na kwotę ogółem  77,19 zł  w tym § 0920 -  68,39 zł i §  0690  -  8,80 zł  
	
	konto 221 235 – 751§ 0920 

	wpłata  na kwot kwitariusza  K- 103    1891519    z  dnia  24.08.2010  na kwotę  68,39  i  nr  1891520  z  dnia 24.08.2010  na  8,80  zł  
	
	konto  101-2 – 221-235 
	
	wpłata dokonana  przez  T.  M.  Mszana … 


-  w rozdz. 01034 §  0690  „ wpływy z opłat „  zaplanowanego na kwotę  15.000 zł  uzyskano wpływy na kwotę  7.388,73 zł   tj. w  49,25 % .  Opłaty  były  z tytułu  opłat   za  nadzór  nad rozbiorem  i przetwórstwem mięsa  wprowadzonego do zakładu  MARS  BURGER  SP Z o.o. Krościenko Wyżne  ; KON – BIT  Sp z o. o.   Rzeszów , IK  Sp. z o. o.  UT Armii Krajowej  Wojska Polskiego  5/6 e Lublin ; GS Rymanów  BACCARAD  Sp z o. o.  Krosno oraz badania monitoringowe   oraz za protokół  kontroli okresowej  SPIWET  za   świadectwo zdrowia   wywozowe dla psa  USA  za świadectwa zdrowia  dla trzody chlewnej  w obrocie krajowym  za kontrole okresową  zlewni mleka. 
W 2009 r. wykonanie wyniosło kwotę  6.670,83 zł , mniejsze  niż  2010 r. przy takiej samej wysokości planu w wysokości 15.000 zł . 

 - w rozdz. 01034  §  0920  przekazano odsetki  na kwotę 68,39 zł .  

Przepisy prawa  na mocy których dokonano  Wysokości  wyżej podanych opłat  naliczana była  w oparciu  o rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15.12.2006 r.      w sprawie sposobu  ustalania i wysokości opłat  za czynności  wykonane  przez Inspekcję Weterynaryjną , z sposobu i miejsc  pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania  informacji  tym zakresie  Komisji Europejskiej ( Dz. U. z 2007 r.  Nr 2 poz. 15).  
Wzór  rachunku wewnętrznego podano w załącznikach do  instrukcji obiegu i kontroli dokumentów  wprowadzonej załącznikiem do zarządzenia PLW w Krośnie Nr  7/2008            z  dnia  04 czerwca  2008 r.  w  niżej podany sposób : 

( pieczęć zakładu )                      ………………………., dnia  …………………20…..r. 

	RACHUNEK         Nr                               


                                                                          Seria B  

	Symbol zadania 
	liczba zadań 

	
	

	
	

	
	

	
	


 Dla  ……………………………………………………………………………………….. 

          ( nazwa instytucji lub nazwisko imię )                      ( adres ) 

za usługi wykonane dnia …………………………20….r.  w godz. od…. do……………

u……………………………………………………………………………………………

   ( rodzaj , płeć , wiek , znaki szczególne zwierzęcia ) 

	Rodzaj usługi i pozycja taryfy opłat 
	należność zł 
	nazwa zużytych leków 
	Ilość 
	Cena jedn. w zł 
	Wartość zł 

	Badania 
	
	
	
	
	

	Zabiegi 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Wizyta
	
	
	
	
	

	Leczenie stacjonarne 
	
	
	
	
	

	Razem Usługi 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Leki 
	
	razem 
	x
	x
	

	Dojazd km ……..po zł …………..samoch , s-p * )
	
	
	
	
	

	Razem 
	
	
	
	
	


 słownie złotych ………………………………………………………………………………..

………………………………………………..   ……………………………………………….

      ( podpis usługobiorcy )                                      ( podpis wystawcy ) 

· ) niepotrzebne  skreślić 

RWL-4/6/s  . DS. , tel/fax 012 427 12 14  

Przekazywanie pobranych dochodów  : 
Na mocy zapisów  § 4. 1. rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa  ( Dz. U. z 2006 r. Nr 116 poz. 784 z późn. zm,)  dochody budżetu państwa pobierane przez urzędy będące organami podatkowymi i państwowe jednostki budżetowe, z zastrzeżeniem ust. 3 i 4, przekazywane są przez te jednostki, według stanu środków na:


1)
5. dzień miesiąca - do dnia 10. danego miesiąca,


2)
10. dzień miesiąca - do dnia 15. danego miesiąca,


3)
15. dzień miesiąca - do dnia 20. danego miesiąca,


4)
20. dzień miesiąca - do dnia 25. danego miesiąca,


5)
25. dzień miesiąca - do ostatniego dnia danego miesiąca,


6)
ostatni dzień danego miesiąca - do dnia 5. następnego miesiąca

- na odpowiedni rachunek dochodów centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa, z zachowaniem rodzaju wpływów, z zastrzeżeniem § 14.

2. Przekazywane kwoty dochodów, w terminach określonych w ust. 1, należy skorygować o zwroty nadpłat dokonane do dnia przekazania i zwroty nadpłat przewidywane w ciągu pięciu dni po terminie przekazania, jeśli w tym czasie upływają terminy zwrotów nadpłat, ustalone w odrębnych przepisach.
PIW w Krośnie  w 2010 r.  przekazał do Ministerstwa  Finansów w Warszawie   kwotę  10.457,12 zł  pobranych dochodów  budżetowych  z tytułu  zadań  zrealizowanych w Dz. 010  rozdz.01034. 

Z  powyżej podanej kwoty  po  terminach  o  których mowa w § 4 pkt. rozporządzenia Ministra Finansów  przekazano ogółem kwotę 2.214,37 zł , a wielkość tych opóźnień w konkretnie piętnastu ( 15 ) przypadkach  wynosiła  od 1 do 14 dni . 







          [ Dowód : akta kontroli str. 43-49]
 Od  nieterminowo odprowadzanych dochodów budżetowych PIW zapłacił  należne odsetki w ogólnej kwocie 2,86  zł  ( przelew  z dnia  18 maja 2011 r. ).    Powyższe  naliczenie  wynikała z czynności  kontrolnych przeprowadzonych początkiem miesiąca kwietnia 2011 r. Stanowiło to element  kontroli finansowej  , która z  kolei jest częścią kontroli zarządczej. 
                         




          [ Dowód akta  kontroli str. 50]
Ponadto PLW w Krośnie w zarządzeniu Nr 6/08  z  dnia  04  czerwca 2008 r.  w sprawie  polityka rachunkowości załącznik Nr 3  metody wyceny aktywów i pasywów oraz  ustalania wyniku finansowego  strona  18 -  ustalił ,  że odsetek za zwłokę nie nalicza się, jeżeli wysokość odsetek nie przekracza trzykrotności wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez "Pocztę Polską Spółkę Akcyjną" za polecenie przesyłki listowej. 
Obecnie kwota ta wynosi 6.60 zł (tj. 3 x 2.20 zł).
Podstawa prawna: art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 ze zm.) 

Od  2011  r. obowiązują  przepisy rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 20 grudnia 2010 r.  w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa ( Dz. U. z 2010 r. Nr 245 , poz. 1637 )  w świetle którego cyt :   „  Dochody są gromadzone odpowiednio na rachunkach bieżących urzędów obsługujących organy podatkowe lub na rachunkach bieżących dochodów państwowych jednostek budżetowych i przekazywane na centralny rachunek bieżący budżetu państwa, którego dysponentem jest Minister Finansów, z zastrzeżeniem ust. 3.

2. Dochody pobierane przez urzędy obsługujące organy podatkowe i przez państwowe jednostki budżetowe są przekazywane przez te jednostki, według stanu środków na:

  1)   5. dzień miesiąca - do 10. dnia danego miesiąca,

  2)   10. dzień miesiąca - do 15. dnia danego miesiąca,

  3)   15. dzień miesiąca - do 20. dnia danego miesiąca,

  4)   20. dzień miesiąca - do 25. dnia danego miesiąca,

  5)   25. dzień miesiąca - do ostatniego dnia danego miesiąca,

  6)   ostatni dzień danego miesiąca - do 5. dnia następnego miesiąca

- na odpowiedni rachunek dochodów centralnego rachunku bieżącego budżetu państwa, z zachowaniem rodzaju wpływów, z zastrzeżeniem ust. 3, § 13 ust. 2 i 5 oraz § 16.

5. Przekazywane kwoty dochodów, w terminach określonych w ust. 2 i 4, należy skorygować o zwroty nadpłat dokonane do dnia przekazania i zwroty nadpłat przewidywane w ciągu 5 dni po terminie przekazania, jeśli w tym czasie upływają terminy zwrotów nadpłat, ustalone w odrębnych przepisach.

Według zapisów  ewidencyjnych  wygenerowanych przy  użyciu konta 130 -0-dany paragraf  przekazanie dochodów  wyniosło ogółem kwotę  10.457,12 zł .  
KONTROLA  ANALITYCZNA DOCHODÓW: 

Kontrola analityczna  przedstawionych do kontroli dokumentów  zawartych  segregatorach dokonano systemem reprezentacyjnym w niżej podany sposób : 

suma  pozycji  dziennika oprogramowania FK  comarch  OPT!MA  v 17.6.1.850  
plan kont  syntetycznych i analitycznych do konta  221  -  221-200 – 221-239     

plan kont  syntetycznych i analitycznych do konta  221  -  221-200 – 221-239  

 za miesiąc styczeń 2010 : 

  -  nr  16 D/1  z dni  21.01.2010  do nr  31/2 z  dnia  28.01.2010  
za miesiąc luty 2010 r. 

 -  nr 52  05.02.2010  do nr  94/2 z dnia  26.02.2010 r. 

za miesiąc marzec 2010 r. : 

  -  za  3/2010  nr 109 z dnia   02.03.2010 do nr  132  z 11.03.2010 r.  
za miesiąc czerwiec  2010 r. : 

  -  za 6/2010 od Nr  394  z  dnia  08.06.2010   D/65   do Nr   470/4  30.06.2010 r.  

za miesiąc lipiec 2010 r. : 
-  od  nr  485  05.07.2010  r. do  nr  537  - 30.07.2010  r.  

za miesiąc sierpień 2010 r. : 

-  nr  547 02.08.2010  do nr  625  -  31.08.2010  

za miesiąc grudzień 2010 r, : 

-  nr  946  02.12.2010 r.   do  nr   1092  z  dnia  31.12.2010  

Kontrola  wykazała  wystawianie  rachunków za wykonywane czynności   według przepisów  ustalonych z zastosowaniem   odpowiednich podstaw  prawnych . 

RACHUNEK  DOCHODÓW  WŁASNYCH  za 2010 r. 

Przebieg spraw dotyczący  utworzenia  rachunku dochodów własnych : 

	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi 

	WNIOSEK  Kierownika Jednostki  o zgodę Wojewody Podkarpackiego  na  utworzenie  rachunku dochodów własnych z tytułu  opłat za  wykonywanie czynności  w art. 16 ust. 1 ustawy z  dnia  29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. Nr 33 , poz. 287 i Nr 91 poz. 877 ) 
	Podstawa  prawna  : art. 18 a , ust. 5 pkt. 2 ustawy  Podkarpackiego  finansach publicznych ( Dz. U. Podkarpackiego 2003 r. Nr 15 poz. 148 z późn. zm . )  

	Zgoda Wojewody Podkarpackiego  

 
	Zgodę  na utworzenie rachunku dochodów własnych na którym są  gromadzone dochody  z tytułu   opłat za wykonywanie czynności  o  których mowa w art. 16 ust. 1 ustawy  z dnia  29.01.2009 r.  o Inspekcji Weterynaryjnej ( Dz. U. Nr 33 , poz. 287 z późn. zm . )  - art. 18 a ust. 2 pkt. 8 ustawy o  finansach publicznych 


	Zarządzenie  Kierownika Jednostki 

Numer  5/2005  Zarządzenia z dnia   31.03.2005 r. 
	Zgodnie  Podkarpackiego zapisem § 1  utworzono rachunek dochodów własnych PIW   

§ 2 na rachunku dochodów własnych są gromadzone  środki  opłat za wykonanie czynności o  których mowa  w art. 16 ust. 1 ustawy  o Inspekcji Weterynaryjnej tj. :

-  ochronnych szczepień i badań rozpoznawczych 

- sprawowania nadzoru nad miejscami  gromadzenia , skupu i sprzedaży zwierząt targowiskami  oraz wystawami , pokazami lub konkursami zwierząt 

- badania zwierząt  umieszczonych na rynku , przeznaczonych do wywozu  oraz wystawiania świadectw zdrowia , 

- sprawowania nadzoru nad ubojem zwierząt rzeźnych ,w tym badania przed i po ubojowego  , oceny mięsa  i nadzoru nad przestrzeganiem   przepisów o ochronie zwierząt w  trakcie uboju  

- badania mięsa zwierząt łownych 

- sprawowania nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem lub przechowywaniem mięsa i wystawiania wymaganych świadectw zdrowia 

- sprawowania nadzoru nad punktami odbioru mleka  , jego przetwórstwem oraz przechowywaniem produktów mleczarskich 

- sprawowania  nadzoru nad wyładowaniem ze statków  rybackich i statków przetwórni produktów rybołówstwa , nad obróbką , przetwórstwem i przechowywaniem tych produktów oraz produktów  akwakultury , ślimaków i żab 

- sprawowania  nadzoru nad przetwórstwem i przechowywaniem jaj konsumpcyjnych i produktów jajecznych 
- pobierania próbek do badań 

- sprawowania nadzoru nad sprzedażą bezpośrednią   
- odsetki od  ulokowanych środków 

  

	
	W  § 4 zapisano  że  dochody własne    wraz z odsetkami  są przeznaczone na  sfinansowanie  wydatków bieżących i inwestycyjnych związanych z uzyskanymi przez  jednostkę dochodami    wymienionymi w art. 3 oraz określonymi w art. 17 ustawy o inspekcji weterynaryjnej tj. na : 

  1)
wynagrodzenia osób nie będących pracownikami Inspekcji;


2)
obsługę finansową;


3)
sprzęt i materiały związane z wykonywaniem tych czynności, w tym:

a)
do prowadzenia dokumentacji oraz gromadzenia i przesyłania danych,

b)
odczynniki do badań na włośnie,

c)
odzież ochronną do badania przed ubojowego i poubojowego zwierząt rzeźnych i mięsa;


4)
konserwację i naprawy sprzętu, o którym mowa w pkt 3;


5)
tusz i pieczęcie do znakowania mięsa;


6)
badania laboratoryjne niezbędne do wydania oceny mięsa;


7)
szkolenia lekarzy weterynarii oraz innych osób wykonujących te czynności;


8)
ponoszone przez wyznaczone osoby koszty, o których mowa w art. 30 ust. 2 pkt 1 i 2 oraz w ust. 3 pkt 2;


9)
dojazdy pracowników Inspekcji w celu kontroli wykonywania powierzonych zadań.

10 ) sfinansowanie wydatków bieżących i inwestycyjnych związanych z uzyskaniem przez  Inspekcje dochodów  z tytułu wymienionych w § 2 niniejszego zarządzenia 



	OPIS  funkcjonowania w PIW  w Krośnie  rachunku dochodów własnych 
	Zasady oraz  konta  i ich funkcjonowanie RACHUNKU DOCHODÓW WŁASNYCH   wprowadzono jako załącznik do  polityki rachunkowości  zarządzeniem PLW Nr 6/08  z dnia  04 czerwca 2010 r.  załącznik nr 6  

konta  101-3 ; 132-01 ; 201 ; 232 ; 702 ; 861    


	LIKWIDACJA RACHUNKU DOCHODÓW  WŁASNYCH 
	zarządzenie PLW w Krośnie  Nr 9/2010 z dnia  28 grudnia 2010 r.  ( PIW PFA 0120-18/2010 )  

podstawa prawna art. 93 ust, 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2010 r. przepisy wprowadzające ustawę  o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1241                     z późn. zm. ) 


Według zapisów   sprawozdania Rb -34 z wykonania planów  finansowych dochodów  własnych jednostek budżetowych z wydatków  nimi sfinansowanych uzyskano : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	DOCHODY  

	Dz. 010 

Rozdz. 01034 
	
	

	§ 0830
	82.000,00
	56.646,48 

	§ 0920 
	   0,00
	           0,00 

	Razem  
	82.000,00
	56.646,48

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	  3.932,40  
	  3.932,40 

	 OGÓŁEM  : 


	85.932,40 
	60.578,88 

	Dz. 010 

Rozdz.  01034
	WYDATKI  

	§ 4170 
	70.000
	53.136,74

	§ 4210 
	  4.000
	   3.349,59

	§ 4270 
	  1.000
	      270,00

	§ 4300 
	  2.000
	      797,76

	§ 4360 
	  2.000
	   1.756,80

	§ 4370 
	     600
	         0,00

	§ 4740
	     400
	         0,00

	§ 4750 
	2.000
	  1.267,99

	Razem : 
	82.000
	60.578,88 

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego 
	  3.932,40 
	     0,00

	OGÓŁEM : 
	85.932,40 
	60.578,88 

	Z analizy  powyższego zestawienia  wynika , ze nie zaistniała sytuacja  wynikająca  z postanowień art. 22 pkt. 8. ustawy o finansach publicznych cyt. „   Państwowa jednostka budżetowa, która utworzyła rachunek, o którym mowa w ust. 1, odprowadza do budżetu państwa ustaloną na dzień 31 grudnia nadwyżkę dochodów własnych, uzyskanych ze źródeł, o których mowa w ust. 1 pkt 1 i w ust. 2 pkt 1-3, 8 i 10, przekraczającą 1/6 planowanych na dany rok budżetowy wydatków finansowanych z dochodów własnych, z zastrzeżeniem ust. 8a”.




                                                                                       [ Dowód : akta kontroli str. 51-53 ] 

Według kwartałów  2010 r. : 
- I kwartał 2010 r.  plan 85.932,40 zł  wykonanie -  11.019,65  zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  82.000,00  wykonanie – 7.087,25   zł
  ewidencja  CDN OPTIMA godz.  13;10  z dnia 06.04.2010 r. konto  132 - 7.087,25 zł    

- II kwartał 2010 r.  plan 82.000,00 zł  wykonanie -  19.613,79 zł  

w  tym  §  0830  - plan -  82.000,00  wykonanie –  19.613,79  zł  

ewidencja  CDN OPTIMA godz.  13;10  z dnia 06.04.2010 r. konto  132 -19.706,29  zł    

- III kwartał 2010 r.  plan 82.000 zł  wykonanie – 36.031,70 zł  

    w  tym  §  0830  - plan – 82.000,00  wykonanie –    36.031,70  zł  

ewidencja  CDN OPTIMA godz.  13;10  z dnia 06.04.2010 r. konto  132 – 36.124,20 zł    

- IV kwartał 2010 r.  plan 82.000 zł  wykonanie -  56.646,48 zł  

    w  tym  §  0830  - plan -  82.000,00  wykonanie –   56.646,48  zł  

ewidencja  CDN OPTIMA godz.  13;10  z dnia 06.04.2010 r. konto  132 – 56.875,48 zł    

WYKRES : 
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RACHUNEK DOCHODÓW

WŁASNYCH 

I kw 2010 II kw 2010 III kw 2010  IV kw 2010 

Serie1


Ustalony plan  dochodów  własnych na 2010 r. w wysokości  85.932,40 zł wykonano na kwotę  60.578,88 zł tj. w 70,49 %.  zaplanowanych  tym  § 0830  plan na kwotę 82.000 zł wykonano na kwotę  56.646,48 zł  tj. w  69,08 %. 

Analiza  zaplanowanych na 2010 r.  dochodów  własnych : 

- w §  0830  zaplanowane dochody  w kwocie  370.000,00 zł wykonano na kwotę  359.469,05 zł tj. w  97,15 %. 
Dochody  w omawianym paragrafie  pochodziły  z :
- za świadectwa zdrowia  dla zwierząt  świni , cieląt i bydła oraz  koszty dojazdów /. 

    -   badań przed i poubojowych zwierząt rzeźnych oraz ocena  mięsa w nadzorowanych zakładach uboju i przetwórstwa 

-   nadzoru nad rozbiorem , przetwórstwem i składowaniem mięsa  wprowadzonego do zakładu 

 -   nadzoru nad miejscami gromadzenia zwierząt ,  skupu lub sprzedaży zwierząt , targowiskami , wystawieniem właściwych orzeczeń 

-  przeprowadzania kontroli zwierząt  przeznaczonych do wywozu lub handlu  wraz z wystawieniem wymaganych świadectw zdrowia 

-  przeprowadzanie kontroli zwierząt  umieszczanych na rynku krajowym wraz z wystawianiem wymaganych świadectw zdrowia  

Dokumenty dotyczące dochodów  są zgromadzone w odrębnym segregatorze .   

Dokumenty posiadają kolejno nadawany im  numer  dzięki czemu znajdują potwierdzenie      w ewidencji księgowej przy użyciu komputerowego oprogramowania OPT!MA . 

Był prowadzony odrębny rachunek bankowy w NPB O/O Rzeszów.

Do kontroli analitycznej przeprowadzonej systemem reprezentacyjnym przyjęto  niżej podane  dokumenty  : 

- od  pozycji Nr 1/DW/01/10 z dnia  04.01.2010  roku   do nr  2/DW/01/10  z dnia  04.01.2010 r  

MIESIĄC  MARZEC  

Nr  kwitu  kwitariusza  przychodowego K – 103  Nr   3757511  z dnia  01.03.2010  na kwotę  510,00 zł    za świadectwa zdrowia  

BADANIA  URZĘDOWEGO LEKARZA  J.  P. numer uprawnień  -  186108   

Miesiąc MARZEC  2010 r. 

01/DW/04/2010  

kwit  Nr  3757512  z dnia  15.03.2010 r. na kwotę  588,00 zł  

RACHUNKI   LEKARZA  WET  G. Ś. ( ochrona danych osobowych )  

rachunek  Nr  011478 z dnia  10.03.2010 r. na kwotę  588,00 zł  za nadzór nad mięsem  wprowadzanym do przetwórstwa  98 x 6 

konto  101-3 – 702-083-04 

wpłata  kwit kwitariusza   j.w 

wpłata  do banku  02/DW/04/2010 -  z dnia  15.03.2010 r. na kwotę  588,00 zł  konto jw.

Raport kasowy Nr  04/DW/10 z dnia  31.03.2010  pozycja numer 1  kwota ogółem  1.053,53  zł  pozycja własna  DW 47 

Nr  11/DW/05/10 z dnia  26.04.2010 r.  kwota  1.326,92 zł za świadectwa zdrowia  

Lekarz  W. Z. nr uprawnienia   186114

Miesiąc MAJ 2010 roku 

11/DW/06/2010-11-  z dnia  19.05.2010 

kwit kwitariusza  K- 103  Nr  3757528  z dnia  19.05.2010  na kwotę  300,00 zł  wpłata  za świadectwa  zdrowia 

LEKARZ  UPRAWNIONY  G.  P.  ( ochrona danych osobowych )    

LEKARZ  R. J. (ochrona danych osobowych )  186112 -  kwit  kwitariusza  3757522 na  90,00 zł  za świadectwa zdrowia  Raport kasowy  Nr  05 DW/10  ( DW /68 )  za okres 01-30.04.2010 r.  na kwotę ogółem  5.216,28  , w tym  poz  11 -  1.326,92 i poz.  12  na kwotę  90,00 zł 
	022653
	24.02.2010 
	15,00 
	świad. zdrowia  dojazd 0 zł 

	022652
	15.02.2010 
	15,00 
	jw.

	022651
	17.12.2009 
	15,00
	jw.

	016500
	10.12.2009 
	15,00 
	jw.

	016499
	02.12.2009 
	15,00
	jw.

	016498
	18.11.2009 
	15,00 
	jw.


ZAPISY UMOWY : 

Z  lekarzem Weterynarii Panem J.R. (ochrona danych osobowych )  zawarto pisemna umowę Nr 1 z dnia 01 stycznia 2010 r.  ( PIW P 402U/7/2010  )  w  której między innymi podano : 

§ 1 -  warunki umowy ustala decyzja PLW  w Krośnie  z dnia 01 stycznia 2010 r. nr PIW P 402U/7/10 a przyjęcie  do wykonania  czynności określonych w  § 1  następuje  w § 2 umowy 

W § 3  zleceniobiorca oświadczył  że posiada odrębny rachunek dla ubezpieczenia  społecznego  i nie wnosi o opłacanie składek . Organy Inspekcji Weterynaryjnej  sprawują nadzór nad prawidłowym wykonywaniu  czynności  stanowiących przedmiot umowy . 

W § 4  podano że za przedmiot umowy  będą pobierane opłaty  w wysokości określonej  przepisami rozporządzenia Ministra  Rolnictwa  i  Rozwoju Wsi  z dnia 15.12.2006  w sprawie  sposobu ustalania  i wysokości  opłat    za  czynności  wykonywane  przez  inspekcje weterynaryjną  sposobu i miejsc pobierania  tych opłat  oraz sposobu  przekazywania informacji  ty zakresie  Komisji Europejskiej  ( Dz. U. Nr  2 z 2007 poz.  15   ) 

Zgodnie  § 4  pkt. 2 opłaty  zleceniobiorca będzie  pobierał gotówką  a następnie przekazywał  zleceniodawcy  nie rzadziej niż raz  w miesiącu  w terminie  do 3 dnia  każdego miesiąca  za miesiąc poprzedni  . Rachunki będą wystawiane przez  zleceniobiorcę w imieniu zleceniodawcy  na odpowiednio opieczętowanych drukach dostarczonych przez  PIW 

zgodnie  §  5  umowy zleceniobiorca  za wykonane czynności  otrzyma wynagrodzenie  w wysokości określonej przepisami  rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 02 sierpnia 2004 r.  w sprawie warunków  i wysokości wynagrodzenia  za wykonywane   czynności    przez  lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone  przez PLW  ( Dz. U. z 2004 Nr  178 poz. 1837 z późniejszmi zmianami ). 
W  świetle  §  § 5. cyt. rozporządzenia  Część podstawowa wynagrodzenia przysługująca lekarzom weterynarii stanowiąca iloczyn  przepracowanych godzin oraz stawek wynagrodzenia za czynności wymienione w załączniku do  rozporządzenia w poz. 7-9, 13-19 i 22 oraz wynagrodzenie przysługujące osobom, o których mowa w  § 3 i 4, nie mogą przekroczyć wysokości 93 % kwoty przychodu uzyskanego z wykonania danej  czynności.

Wynagrodzenie  będzie  płatne  na podstawie rachunku  przedłożonego  zleceniodawcy  wraz z zestawieniem  wykonanych czynności  . Zestawienie wykonanych czynności  winno być potwierdzone  przez podmiot  na rzecz którego wykonano czynności .  

Wypłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek  osobisty zleceniobiorcy  po przedłożeniu dokumentacji  w terminie 14 dni  od wpłynięcia opłat  na rachunek zleceniodawcy . 
Z  wynagrodzenia zleceniodawca potraci  na podstawie danych w oświadczeniu  zaliczkę na podatek dochodowy  od osób fizycznych oraz składkę  na powszechne  ubezpieczenie zdrowotne 

W §  8 zapisano czasokres zawarcia umowy  od 01 stycznia do 31 grudnia 2010 r.  , a w § 9  wypowiedzenie  umowy  w trybie trzy miesięcznego wypowiedzenia. 
W § 11 umowy  zapisano że w sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie  postanowienia  ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  ( Dz. U. z  2007 Nr  121 , poz. 842 z późniejszymi zmianami )  oraz  ustawy Kodeks  Cywilny . 

Zgodnie  zapisem § 13  wszelkie zmiany treści umowy  wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności 

Podpisy :  Zleceniodawca  _ Andrzej Chrzanowski i Zleceniobiorca  J.R. 

Pod umowę  załączono  : 

Decyzję PLW w Krośnie z  dnia 01 stycznia 2010 r. Nr  PIW P 402 U/7/10  o wyznaczeniu lek . wet. J.R.  do : 

  - badani zwierząt  umieszczonych na rynku  przeznaczonych do wywozu oraz wystawiana świadectw zdrowia  na terenie powiatu krośnieńskiego 

-  badania zwierząt rzeźnych  i mięsa w terenowym obwodzie  badania mięsa  na terenie gmin Jedlice  w zastępstwie na terenie Gmin  Wojaszówka i Chorkówka 

Podstawa prawna do wyznaczenia  lekarza  weterynarii art.  16 ust.1 pkt. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej  z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2007 r. Nr  121 , poz.  842 z późniejszymi zmianami )  . Świetle omawianego artykułu  PLW  może wyznaczyć   na czas określony  do wykonania ustawowych zadań  lekarzy weterynarii  nie będących pracownikami Inspekcji .   
W dniu 01 stycznia 2010 r.  PLW  wydał upoważnienie  Nr 7  do wykonywania czynności  w imieniu Inspekcji Weterynaryjnej  ( podstawa prawna  art. 19 ust. 1 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej ).   

W  świetle  przeprowadzonej kontroli  wystąpiło  odchylenie  od  umownego  terminu przekazania pobranych opłat ( ogółem kwoty  90,00 zł)    na rachunek dochodów własnych  PIW  Krosno.     
Trzeba pamiętać  , o zastosowanych danych przez PIW   , że  zgodnie  z rozporządzeniem Ministra  Rolnictwa i Rozwoju Wsi  z dnia 02 sierpnia 2004 r.  w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii  ( Dz. U. z 2004 Nr  178 , poz. 1837 z późniejszymi zmianami  )  stwierdza  się co następuje : 

§ 1. 1. Lekarzom weterynarii oraz innym osobom nie będącym pracownikami Inspekcji

Weterynaryjnej wyznaczonym przez powiatowego lekarza weterynarii do wykonywania czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 i art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przysługuje wynagrodzenie obejmujące:

1) część podstawową, której wysokość ustala się według stawek określonych w załączniku [1] do rozporządzenia;
2) zwrot udokumentowanych kosztów:

a) dojazdu według stawek określonych w przepisach w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów

osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy,

związanego z wykonywaniem czynności wymienionych w załączniku do rozporządzenia

w poz. 1-6, 8, 10, 16, 20, 21, 25 i 26 pkt 3 oraz poz. 27-31, z tym że w przypadku nadzoru

nad ubojem, o którym mowa w załączniku do rozporządzenia w poz. 8, zwrot

udokumentowanych kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie w przypadku dojazdu do

rzeźni nie posiadającej automatycznego przesuwu taśmy,

b) użytych produktów leczniczych weterynaryjnych i wyrobów medycznych, w związku z

wykonywaniem czynności wymienionych w załączniku do rozporządzenia w poz. 1-6, 20, 21,

27 i 28.

2. Lekarzom weterynarii wyznaczonym do wykonywania czynności, o których mowa w art. 18 ust.

1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przysługuje wynagrodzenie

obejmujące część podstawową, o której mowa w ust. 1 pkt 1, oraz zwrot udokumentowanych kosztów, o których mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b.

3. Do wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, nie wlicza się zwrotu udokumentowanych

kosztów, jeżeli powiatowy lekarz weterynarii zapewnił:

1) środek transportu umożliwiający dojazd związany z wykonywaniem czynności lub

2) produkty lecznicze weterynaryjne lub wyroby medyczne niezbędne do wykonania czynności.

4. Do wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2, nie wlicza się udokumentowanych kosztów

użytych produktów leczniczych weterynaryjnych i wyrobów medycznych, jeżeli organ Inspekcji Weterynaryjnej zapewnił produkty lecznicze weterynaryjne lub wyroby medyczne niezbędne do wykonania czynności.

§ 2. Wynagrodzenie ustalone za nadzór lub badanie, o których mowa w załączniku do

rozporządzenia w poz. 7-9, 11-15, 17 i 18, obejmuje także wynagrodzenie za nadzór nad

przechowywaniem produktów pochodzenia zwierzęcego oraz wystawianie wymaganych świadectw

zdrowia.

§ 2a. W przypadku wykonywania badania alergicznego ssaka, o którym mowa w poz. 4 pkt 1 lit.a załącznika do rozporządzenia, wraz z pobieraniem próbek krwi lub mleka do badań laboratoryjnych ,o którym mowa w poz. 5 pkt 1 lit. a tiret pierwszym załącznika do rozporządzenia, przysługuje wynagrodzenie w wysokości 20 zł.

§ 3. Osobom wykonującym czynności pomocnicze, określone w przepisach w sprawie zakresu czynności wykonywanych przez osoby nie będące pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej oraz kwalifikacji tych osób, przysługuje wynagrodzenie w wysokości 20 zł za każdą godzinę pracy, z zastrzeżeniem § 4.

§ 4. Osobom wykonującym czynności pomocnicze w zakresie poskramiania zwierząt i

prowadzenia dokumentacji oraz znakowania mięsa przysługuje wynagrodzenie w wysokości 10 zł za każdą godzinę pracy.

§ 5. Część podstawowa wynagrodzenia przysługująca lekarzom weterynarii stanowiąca iloczyn przepracowanych godzin oraz stawek wynagrodzenia za czynności wymienione w załączniku do rozporządzenia w poz. 7-9, 13-19 i 22 oraz wynagrodzenie przysługujące osobom, o których mowa w§ 3 i 4, nie mogą przekroczyć wysokości 93 % kwoty przychodu uzyskanego z wykonania danej czynności.

§ 5a. W przypadku wystawienia świadectwa zdrowia, o którym mowa w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2006 r. w sprawie wprowadzenia programu zwalczania choroby Aujeszkyego u świń na obszarze województwa lubuskiego (Dz. U. Nr 109, poz. 751), w które zaopatruje się świnie wprowadzane do stad znajdujących się na terenie powiatów województwa lubuskiego, lekarzowi weterynarii przysługuje wynagrodzenie obejmujące część podstawową według stawki określonej w poz. 3 pkt 2 załącznika do rozporządzenia. Przepisy § 1 ust. 1 pkt 2 stosuje się odpowiednio.

§ 6. Wypłaty wynagrodzeń, o których mowa w § 1 ust. 1 i 2 oraz w § 3 i 4, dokonuje się po

uprzednim zatwierdzeniu rachunków przez organ Inspekcji Weterynaryjnej, który wyznaczył osobę do wykonywania czynności.

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

PLANOWANIE  BUDŻETOWE  I WPROWADZANIE  ZMIAN   

	Podstawa Prawna 
	plan początkowy 
	zmiany planu  
	plan końcowy 
	Zatwierdzenia planu przez Kierownika Jednostki  
	Kontrola  realizacji – wykonania 
	Uwagi  

	     X 

     #
	        X
	   X

    #
	   X
	      X


	    X
	   Blokada wydatków 

decyzje  PWLW 

	x –  zapisano 

x (-) – raczej zapisano

- nie zapisano 

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   

	# Zmiana  przepisu  od 2011 r.  rozporządzenia Ministra  Finansów  w sprawie szczegółowego wykonywania budżetu państwa ( Dz. U. z 2010 r. Nr 245 , poz. 1637 ) 

	# Blokada wydatków  - decyzja  Wojewody Podkarpackiego  Nr 161 z dnia 23.11.2010 r. na kwotę 3.450 zł 


   DOCHODY  BUDŻETOWE  
	Podstawa prawna  
	Wykonanie dochodów   
	Pobieranie dochodów – ewidencja księgowa    
	terminy i ich realizacja 
	Wzór rachunku 
	zawarcie umowy z lek wet  
	Uwagi inne decyzje  PLW   

	     X  
      #

     
	        X(-)
Planowane dochody  wykonane w około 70 % 
	     X

      
	   X
   (-)  w 15 przypadkach przekroczenia 
	      X


	    X
	przekazanie  odsetek do MF przelew z dnia 18.05.2011 r. na kwotę  2,86 zł   

	x –  wykonano 

x (-) – raczej wykonano
- nie wykonano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   

	decyzja  PLW w Krośnie  znak PIW PH 4022/C/2/10z  dnia  14 maja 2010  r.  – kara pieniężna na kwotę 3.000 zł , zmiana decyzji  słuszny interes strony.   


  DOCHODY  WŁASNE RACHUNEK DOCHODÓW  WŁASNYCH   

	Podstawa prawna  
	Wykonanie dochodów   
	Pobieranie dochodów – ewidencja księgowa    
	terminy i ich realizacja 
	Wzór rachunku 
	zawarcie umowy z lek wet  
	Uwagi  

	     X  

     
	        X(-)

Wykonanie dochodów  w 69,08  % 
	     X

      
	   X
    #

w jednym podanym przypadku  odchylenia od terminu umownego  
	      X


	    X
	z dniem 31.12.2010 r. likwidacja rachunku dochodów własnych zarządzenie PLW Nr 9/10 z dnia 28.12.2010 r.  

	x –  wykonano 

x (-) – raczej wykonano

- nie wykonano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   


Ad. II pkt.  4.Zgodności realizowanych wydatków z planem finansowym.

WPROWADZENIE : 
Dokonując kontroli dowodów księgowych w 2010 r. ustalono , że dowody księgowe kompletowano, sprawdzano i zatwierdzano do wypłaty w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości /Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm./. Ewidencja księgowa dotycząca przychodów i rozchodów w okresie kontrolowanym była prowadzona przy pomocy oprogramowania komputerowego programu COMARCH OPT!MA v.17.
Program  posiadał  moduły  dokumentujące  poniesienie wydatków  w poszczególnych obszarach  w tym dziennik cząstkowy  w którym wyszczególniano  miesięcznie  wydatki . 
W segregatorach  wydatków  liczba 4 ( czterech )  PIW w Krośnie  znajdują się wydruki z poszczególnych kont i urządzeń księgowych zgodnie z postanowieniami obowiązującego w 2010 r. rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.).

PIW w Krośnie jest jednostką budżetową  gospodarującą środkami finansowymi w ramach przyznanego przez  Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii z/s w Krośnie w ramach ustalonego  limitu wydatków oraz zgodnie z zatwierdzonym przez  PLW w Krośnie planem finansowym.
Wykonanie  środków na dzień 31 grudnia 2010 r.  w  Dz. 010 rozdział  01022  i rozdział 01034  przedstawia się następująco : 

Według sprawozdania Rb 28 roczne  z wykonania  planu wydatków budżetu państwa : 

	   Klasyfikacja budżetowa 
	plan
	Zaangażowanie 
	Wykonanie wydatków 
	Zobowiązania według stanu na koniec okresu sprawozdawczego 
	Wydatki które nie wygasły z upływem roku budżetowego 

	
	
	
	
	Ogółem 
	Powstałe w latach ubiegłych 
	Powstałe w roku bieżącym 
	

	010

01022
	  89.903,00
	83.022,35
	83.022,35
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	01034
	811.328,00
	810.177,41
	810.177,41
	45.623,47
	0,00
	0,00
	0,00

	RAZEM : 
	901.231,00 
	893.199,76
	893.199,76
	45.623,47
	0,00
	0,00
	0,00 

	data  sporządzenia 

Podpisy : 
	-  12 stycznia 2011 r.  

Kierownik jednostki Pan lek. wet. Andrzej Chrzanowski 

Główny Księgowy Pani Halina Guzik 


              [ Dowód : akta kontroli str.54-60] 

2010 r. 
Plan ogółem na kwotę  901.231,00 zł wykonano na kwotę  893.199,76 zł tj. w  99,10 %. 

Szczegółowo w rozdziałach Plan na 2010 r. w  rozdz. 01022  ustalony w wysokości  89.903  zł wykonano w kwocie  83.022,35 zł tj. w 92,34 %. W tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę  36.326,87 zł. 

Plan na 2010  r. w rozdz. 01034 ustalony w wysokości 811.328 zł wykonano  kwocie 810.177,41 zł tj. w 99,85 %.  W  tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę 101.100,29 zł. 

Porównanie z  2009 r. 

Plan ogółem na kwotę  792.152,00 zł wykonano na kwotę  785.745,60  zł tj. w  99,19 %.

Szczegółowo w rozdziałach plan na 2009 r. w  rozdz. 01022  ustalony w wysokości  72.084,00 zł wykonano w kwocie  67.135,55 zł tj. w 93,13 %. W tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę  9.473,57 zł. 

Plan na 2010  r. w rozdz. 01034 ustalony w wysokości 720.068,00 zł wykonano  kwocie 718.610,05 zł tj. w 99,79 %.  W  tym środki  rezerwy celowej wyniosły kwotę 59.039,19  zł. 

WYKRES  : 
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Porównanie  poszczególnych kwartałów 2010 r. w zakresie wydatków  : 

	kwartał 2010 
	                                        I 
	II
	III
	IV 

	r.01022
	13475,59
	51993,68
	65005,91
	83022,35

	r.01034
	193510,8
	374334,5
	533593
	810177,4

	OGÓŁEM 
	206986,4
	426328,2
	598598,9
	893199,8


WYKRES : 
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Wykonanie  planu  ogółem : 

r.01034 

	paragraf 
	plan po zmianach 
	zaangażowanie 
	wykonanie wydatków 

	3020
	1.350
	   1.346,80
	   1.346,80

  21.045,60

466.373,41

  36.105,39

  78.985,66

  12.535,89

  32.883,71

  17.373,13

    1.674,50

      261,60

  10.134,08

       995,48

       150,00

    3.185,48

  34.439,88
       974,80

    7.718,00

  13.272,00

    1.008,00

         60,00

    1.398,12

    8.255,88

  60.000,00

	4010
	21.050
	  21.045,60
	

	4020
	466.400
	466.373,41
	

	4040
	36.123
	 36.105,39
	

	4110
	79.092
	78.985,66
	

	4120
	12.563
	12.535,89
	

	4210
	32.885
	32.883,71
	

	4260
	17.400
	17.373,13
	

	4270
	2.130
	1.674,50
	

	4280
	300
	261,60
	

	4300
	10.140
	10.134,08
	

	4350
	1.000
	995,48
	

	4360
	150
	150,00
	

	4370
	3.600
	3.185,48
	

	4400
	34.440
	34.439,88
	

	4410
	975
	974,80
	

	4430
	7.720
	7.718,00
	

	4440
	13.272
	13.272,00
	

	4550
	1.008
	1.008,00
	

	4700
	60
	60,00
	

	4740
	1.410
	1.398,12
	

	4750
	8.260
	8.255,88
	

	6060
	60.000
	60.000,00
	

	razem 
	811.328,00
	810.177,41 
	810.177,41


Poniżej przedstawiono  opis  do wykonania  poszczególnych paragrafach w rozdziale  01034  i rozdziale 01022 :  

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034 

plan wydatków  811.328 zł 

- ustaw budżetowa -  709.353 zł 

- rezerwa  celowa   -  101.975 zł 

Wydatki  ustawy budżetowej zrealizowano na kwotę  709.077,12 zł 

WYDATKI 

	3020
	zakup odzieży  ochronnej da pracowników zgodnie z tabelą norm  
	1.346,80
	

	4010
	wynagrodzenia osobowe pracowników  obsługi tj. konserwator , sprzątaczka , uwzględniono wypłatę  nagrody z II i II półrocze  z funduszu nagród 
	21.045,60
	

	4020
	wynagrodzenia osobowe pracowników służby cywilnej  w tym nagroda za I i II półrocze 2010 r. 
	466.373,41
	

	4040
	dodatkowe wynagrodzenie roczne za  2009 r.  wypłacono lutym 2010 r.  w kwocie 
w tym : 

- pracownicy obsługi               -    1.694,02 zł 

-  pracownicy służby cywilnej – 33.854,11 zł 
	35.548,13
	

	4110
	pochodne od wynagrodzeń  - składki na ubezpieczenia społeczne  i fundusz  pracy od list  płac  z § 4010 ; § 4020 ; § 4040 
	91.423,75 
	

	4120
	
	
	

	4170
	
	0
	

	4210 
	zakup  materiałów  i wyposażenia : 
w tym zakup : 

materiałów biurowych , zakup paliwa , części zamiennych do drukarek , płytki do pobierania wymazów , środków czystości , zakup komputera ; sprzętu gospodarczego oraz innych drobnych akcesoriów do funkcjonowania Inspektoratu  


	18.083,71
	

	4230
	zakup leków i wyrobów  medycznych 
	0
	

	4260
	zakup energii – 
wydatki poniesiono  na zapłacenie faktor  za zużytą energię elektryczną ,  wodę , centralne ogrzewanie  
	9.373,13
	

	4270
	zakup usług  remontowych – 
naprawa sprzętu kserograficznego , samochodu służbowego PALIO oraz napraw centrali telefonicznej , drukarki  
	1.123,50
	

	4280 
	zakup usług zdrowotnych –
wydatki poniesiono na  badania okresowe pracowników  Inspektoratu 
	261,60 
	

	4300
	zakup usług pozostałych 
w tym –  opłaty TV ; opłaty kurierskie ; wywóz śmieci  , badanie techniczne ; usługi informatyczne ; prowizja bankowa , abonament na utrzymanie stronyu internetowej PIW Krosno , wyrób pieczątek ; usługa instalacji DSL ; usługa serwisowa sprzętu komputerowego ;     
	7.134,08
	

	4350
	zakup  usług dostępu  do Internetu – opłata za neostradę 
	995,48
	

	4360
	opłaty  tytułu  zakupu  usług  telekomunikacyjnych telefonii komórkowej 
	   150,00
	

	4370
	opłaty  tytułu  zakupu  usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej 
	1.586,83
	

	4400
	opłaty czynszowe  za  pomieszczenia  biurowe i garażowe 
	26.939,88
	

	4410
	delegacje służbowe   
	   974,80
	

	4430
	ubezpieczenia  samochodu służbowego – Palio – Opel ubezpieczenie mienia   
	3.718,00
	

	4440
	odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
	13.272,00
	

	4550


	szkolenia członków  korpusu służby  cywilnej 


	1.008,00

	

	4700
	szkolenia  pracowników  nie będących pracownikami służby cywilnej -  szkolenie z  zakresu BHP  
	  60,00

	

	4740
	zakup materiałów  papierniczych   
	 402,54
	

	4750 
	zakup  tonerów , programu faktorowania , aktualizacja programu lex oraz akcesoriów komputerowych  
	8.255,88
	

	Ogółem
	
	811.328
	


	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034 -  Środki wydatków rezerwy celowej 
plan wydatków  101.100,29  zł 

WYDATKI 

	4040 
	dodatkowe  wynagrodzenie roczne  dokonano korekty  wyliczenia  podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego  uwzględniając dodatek specjalny wyliczony w 2009 r.   
	  557,26
	

	4110 i  4120 
	pochodne od wynagrodzeń  - składki na ubezpieczenie społeczne  i fundusz pracy   
	   97,80 
	

	4210 
	zakup materiałów  i wyposażenia 
w tym :  dojazdy do realizacji zadań IRZ , CROSS – compliance zakup komputera  do w/w zadań , zakup materiałów  biurowych  , części zamiennych do samochodu służbowego PALIO  , zakup paliwa , pieczątek , środków czystości , centrali telefonicznej , płytek do wymazów , czasopism fachowych oraz akcesoria gospodarczych 
	14.800
	

	4260 
	zakup energii
wydatki poniesiono na  zapłacenie faktur za zużytą energię elektryczna , wodę i śmieci 
	  8.000,00
	

	4270 
	zakup usług remontowych 

napraw samochodu Talia i kserokopiarki 
	  551,00 
	

	4300 
	zakup usług pozostałych 

zakup  usług informatycznych w tym BIK , SEK . usługa ekspertyzy  technicznej , wymiany oleju i czyszczenia  klocków hamulcowych , wywóz śmieci , zakup znaczków pocztowych 
	3.000,00
	

	4370
	opłaty  tytułu zakupu usługi telefonii stacjonarnej 
	1.598,65
	

	4400
	opłaty czynszowe oraz pomieszczenia biurowe i garażowe 
	7.500,00
	

	4430 
	ubezpieczenia samochodu Talia ; Peugeot OC i AC 
	4.000,00
	

	4740 
	zakup  materiałów papierniczych 
	  995,58
	

	6060 
	wydatki na zakupy inwestycyjne  zakup samochodu Peugeot 
	60.000
	

	Razem : 
	
	101.100,29  
	

	
	
	
	


Wykonanie  wydatków  w r. 01022  
	Paragraf 
	plan 
	zaangażowanie 
	wykonanie wydatków 

	4170
	55.500
	55.410,65
	55.410,65

  4.559,63

  2.389,41

   3.166,50

       94,88

17.401,28

	4210
	7.300
	4.559,63
	

	4230
	3.900
	2.389,41
	

	4300
	5.300
	3.166,50
	

	4410
	500
	94,88
	

	4590
	17.403
	17.401,28
	

	Razem 
	89.903
	83.022,35
	83.022,35


	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01022 
  środki  ustawa budżetowa -  46.695,48 zł 
WYDATKI 

	4170
	wynagrodzenia  lekarzy terenowych za usługi wykonane z wyznaczenia PLW  ( Aujeszky a ; EBB ; TBC ; Bruceloza ; NB bydło , wścieklizna i inne 
	45.410,65
	

	4210
	zakup paliwa  do samochodów służbowych celem dojazdu do zadań z zakresu chorób zakaźnych 
	   323,45
	

	4300
	dostarczenie zwłok  lisów wolno żyjących do badań laboratoryjnych , oraz  usługa pocztexu 
	  866,50 
	

	4410
	delegacja służbowa  na szkolenie z zakresu chorób zakaźnych zwierząt , koszty  dojazdu  pracownika celem realizacji zadań z zakresu  wścieklizny 
	    94,88
	

	OGÓŁEM 
	
	46.695,48
	

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01022 
  środki  ustawa budżetowa -  46.695,48 zł 
WYDATKI 

	4170
	wynagrodzenia  lekarzy terenowych za usługi wykonane z wyznaczenia PLW  ( Aujeszky a ; EBB ; TBC ; Bruceloza ; NB bydło , wścieklizna i inne 
	45.410,65
	

	4210
	zakup paliwa  do samochodów służbowych celem dojazdu do zadań z zakresu chorób zakaźnych 
	   323,45
	

	4300
	dostarczenie zwłok  lisów wolno żyjących do badań laboratoryjnych , oraz  usługa pocztexu 
	  866,50 
	

	4410
	delegacja służbowa  na szkolenie z zakresu chorób zakaźnych zwierząt , koszty  dojazdu  pracownika celem realizacji zadań z zakresu  wścieklizny 
	    94,88
	

	OGÓŁEM 
	
	46.695,48
	

	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01022 
  środki  rezerwa celowa  - 36.326,87 

	   4170
	wynagrodzenia  lekarzy terenowych za usługi wykonane z wyznaczenia PLW  ( Aujeszky a ; EBB ; TBC ; Bruceloza ; NB bydło , wścieklizna i inne 
	10.000,00
	

	4210
	zakup paliwa  do samochodów służbowych celem dojazdu do zadań z zakresu chorób zakaźnych ; zakup odzieży  jednorazowego użycia  i przyrządów do realizacji zadań Aujeszky”ego 
	 4.236,18
	

	4230 
	zakup : avi , bovituberculiny ; virconu , marbitalu ,. chlorsuccilin 


	  2.389,41
	

	4300
	dostarczenie zwłok  lisów wolno żyjących do badań laboratoryjnych , oraz  usługa pocztexu  oraz  utylizacja odpadów  po stwierdzonej chorobie VHS
	2.300,00 
	

	4590
	odszkodowanie za  utracone  ryby  w wyniku stwierdzonej  choroby VHS  oraz odszkodowanie  za likwidacje rodzin pszczelich w wyniku stwierdzonej  choroby zakaźnej  - zgnilec amerykański  pszczół
	17.401,28 
	

	OGÓŁEM 
	
	36.326,87 
	









           [ Dowód : akta kontroli str. 54-60]
Kontrolę analityczną przeprowadzono  badając  dokumenty  z wybranymi reprezentacyjnie  dowodami księgowe  za  okresy :   

-  od  poz.1  z dnia  06.01.2010 r. do RAP. KAS.  Nr  1/W/01/10  z dnia  31.01.2010 r.  

ZAPISY  w DZIENNIKU  od nr  3 – 06.01.2010 do nr  40  z  dnia  31.01.2010  

wydruk z  dnia  25.02.2010  stron 3  godz. 13;37  COMARCH  OPT!MA  v.17.6.1.850

-   W/56  z dnia  28 lutego 2010 r. raport kasowy  2/W/02/2010  za okres 01-28.02.2010 r.  

Zapisy  w dzienniku  cząstkowym z dnia 19.03.2010 r. od  Nr  41  01.02.2010  do nr  101  28.02.2010 r. wydruk godz./.  13:39
-  od W/  192  z 31.05.2010  W/246  30.06.2010  -  rap kas  08/W/06/2010

-  od  W/368  z dnia 30.09.2010  r.  do Nr  W/428  z dnia  31.10.2010 roku

W  wyniku  kontroli  ustalono że : 

1/ dowody księgowe  opisywano , dekretowano i zatwierdzano do  wypłaty przez  Kierownika Jednostki i Głównego Księgowego.  Dowody księgowe  opisywano  pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym . 
Ze względu na wartość udzielonych  zamówień  stosowano  opis  z tytułu stosowania art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych  zwalniających je spod procedury do kwoty 14.000 euro. 

Do  kontroli  przyjęto  kwotę  134.312,90  zł  co stanowi 16,57 %  z kwoty  ogółu wydatków  w r. 01034 równej kwocie  810.177,41 zł 

Szczegółowa kontrola   wybranych  wydatków przedstawia się następująco :  

rozdział 01034

	Lp 
	Rodzaj wydatku 
	paragraf 
	kwota wykonania  z sprawozdania Rb 28 
	Przyjęte  do kontroli  dowody księgowe  

	1
	na  zakup odzieży ochronnej  dla pracowników Inspekcji  zgodnie  z tabelą norm 
  tabela norm przydziału odzieży  i obuwia roboczego  Nr 7  z dnia 05.08.2010 r.  Aneks z dnia  12.11.2007 r.-  
	3020 
	1.346,80 
	W/330  -  F-ra  4/R  z dnia  03.09.2010 r. komplet bielizny  na kwotę  99,80 zł  
W/342  - rachunek Nr 30/2010 z dnia  11.09.2010 r.  na kwotę  70 zł za koszule  meską 
W/346  - fra  347/2010  z dnia  08.09.2010  na kwotę  80 zł za obuwie  1 para


	
	Kontrolą objęto 
	
	
	249,80 

	*2

	zakupy paliwa  do samochodów służbowych 
zarządzenie  PLW  Nr  3/08 z dnia  04 stycznia 2008 r. oraz  aneks z dnia  01.07.2008 r. (  PIW PFA 0120/3 a /08  i aneks  z dnia  19.12.2008 r. ( PIW PFA -0120-14/08 )  

Zakup  komputera  

Kontrolą objęto 


	4210 

	32.883,71 

	zakupy  paliwa  łącznie  na kwotę  7.873,21 zł 
umowa pierwotna przedstawiona do kontroli  z dnia 03.02.2006 r.  z BDG Sp. z o. o. w Tarnowie 

sporządzono zestawienie kart drogowych opis poniżej * 
W/552  - fra  nr  FS-1317/2010/NDHK  z dnia  28.12.2010 r.  n kwotę  3.143,93  zł wystawiona przez ZETO  Rzeszów  Sp z o.o.,  Rejtana  55 NIP  813-03-35-772  za zestaw  komputerowy  C ADAX  DELTS  na kwotę  3.143,93  zł  termin  11.01.2011  r. zapłacono dnia  29.12.2009  r r. 01034 § 4210  konto  400 013-01 -  200-136 072-01  -  art. 4 pkt. 8 PZP – opis  cyt. „  zakupiono  zestaw komputerowy  do działu zakaźnego  Chrzanowski
11.017,14  



	**3


	zakup energii – wydatki na  zapłacenie faktur  za  media  do umowy najmu  04.09.2007 r.  zawartej z RPRID Krosno  wraz z aneksami 

	4260 


	17.373,13 


	umowa  najmu z RPRID Krosno z  dnia  04.09.2007 r.



	
	kontrolą objęto  
	
	17.373,13 
	

	4
	remonty  sprzętu kserograficznego  i samochodów służbowego FIAT PALIO  , drukarki , centrali telefonicznej 
	4270 
	1.674,50 
	W /178  102/F/SD/05/10 z dnia  25.05.2010 r.  na kwotę  173,40  zł  -  Palio WEEKEND  1,4 bordo  KUG 1099   r.  01034  §  4270 -  120  zł  i § 4210 -  53,40  

W/182  faktura  Nr  1337/SK/10z  dnia  27.05.2010 r.  FU  AKORD  Serwis  Rymanów  Głębokie 95  NIP 684-111-75-60  naprawa centrali tefnicznej  na kwotę  305,00 zł  - 
 W/256  naprawa  drukarki  - faktura  F/000151/10 z dnia  29.06.2010 r.  wystawiona przez  GULDEN LINE  Paweł  Dystych Tzrcuiana  21  NIP  51702-30-380   za naprawę drukarki  255 zł  r. 01034  § 4270  konto 400 -  200-196 



	
	kontrola objęto 
	
	
	680,00 

	5
	zakup centrali telefonicznej  

OBSŁUGA  INFORMACYJNA  

	§ 4300 -  usługa 
	10.134,00 
	W/388  -  faktura  2508/SK/10 z dnia  13.10.2010  r.  FU  AKORP  Rymanów  Głębokie  95  NIP  684-111-75-60  za  centrale telefoniczna  PRIMA  i montaż  centrali na kwotę ogóle  1.525,00 zł  termin  20.10.2010  r. zapłacono dnia  18.10.2010 r.  r. 01034  RR § 4210-  1098  i § 4300  427,00 zł  konto 400RR 4210  - 20 – 126  1098  i § 4300  427,00 zł 

Konto 013-01- 1098  072-01  Art. 4 Pkt 8 PZP – opis „  zakup centrali  telefonicznej  10 co stanowiskowej  zakup konieczny  byłz z powodu  wymiany starej  zepsutej centrali  oraz montaż centrali   

umowa  z  dnia  01.04.2010  roku  
MARCOM Systemy Informatyczne  Krosno ulica Grodzka 26  NIP  684-164-16-86  usługa  serwisowa  

FS/20/04/2010 z dnia  23.04.2010  na kwotę  200,00 zł  

FS/26/05/2010 z dnia  25.05.2010 r.  na kwotę  200,00  zł  

FS/28/07/2010 z dnia  28.07.2010  na kwotę 200 zł  W/273

 FS/28/08/2010 z dnia  25.082010  kwota  200,00 zł  OPTIMA/306  termin 08.09 – zapłac.  27.08.2010 

FS /8/2010/DET  OPTIMA dnia  02.09.2010 r,.  na kwotę 200,00 zł  01/OPTIMA/11/2010  

Fs/26/09.2010  z dnia 27.09.2010  na kwotę  200  W/361 – termin 11.10 zapłac  29.09.2010 r. 

FS/29/10/2010  z dnia  26.10.2010 r. na kwotę 200  termin  09.11.2010 zapłacono dnia  26.10.2010 r.  – OPTIMA/402 

FS/10/12/2010 z dnia  08.12.2010 r.  na kwotę 200 zł  - W/502 


	
	kontrolą objęto 
	
	poz. 1 
	  427,00  

	
	
	
	poz. 2 
	1.600,00 

	
	
	
	ogółem 
	2.027,00



	6
	opłaty za zakupu telefonii stacjonarnej 
umowa z  Telefonią Dialog 
	§ 4370
	3.185,48
	Tefonia  Dialog S.A.  pl. Jana Pawła II  1 50-136 Wrocław 

-  numer  FVT 1190788/03/10  z  dnia  02.03.2010  na  7,32  zł  

- numer  FVT  1375800/03/2010  z  dnia 06.03.2010  na  256,63 zł  -  §  4370  

- numer  FVT  1084849/04/10  z  dnia 02.04.2010  na  7,32  zł  -  §  4370  

- numer  FVT  1380914/04/10  z  dnia 06.04.2010  na  224,72  zł  -  §  4370  

- numer  FVT  1251156/05/10  z  dnia 06.05.2010  na  258,42  zł  -  §  4370  

-  numer  FVT 1020043/05/10  z  dnia  04.05.2010  na  7,32  zł  

-  numer  FVT 1008333/06/10  z  dnia  02.06.2010  na  7,32  zł  

- numer  FVT  1249561/06/2010 z  dnia 07.06.2010  na  253,11  zł  -  §  4370  

-  numer  FVT 1007762/07/10  z  dnia  02.07.2010  na  7,32  zł  

- numer  FVT  135093…./10z  dnia 06.07.2010  na  255,59  zł  -  §  4370  

-  numer  FVT 1036290/08/10  z  dnia  02.08.2010  na  7,32  zł  

-  numer  FVT 1344341/08/10  z  dnia  06.08.2010  na  267,45 zł  

- numer  FVT  1343825/09/10 z  dnia 06.09.2010  na 269,32  zł  -  §  4370  

- numer  FVT  134249/10/10 z  dnia 06.10.2010  na 251,12 zł  -  §  4370  

- numer  FVT  1343372/11/10 z  dnia 04.11.2010  na 270,86 zł  -  §  4370 – W/452  

- numer  FVT  1342182/12/10 z  dnia 06.12.2010  na 276,99 zł  -  §  4370 – W/522  



	
	Kontrolą objęto  
	
	
	2.628,13 

	**7
	opłaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i garażowe – umowa najmu z RPRID Krosno  z dnia  04.09.2007 roku 
	§ 4400 
	34.439,88 
	opis  zawartej umowy najmu  z RPRID Krosno  z dnia  04.09.2007 r. wraz z  aneksami 

	
	Kontrolą objęto 
	
	34.439,88 
	

	8
	zakup programu lex 
zakup  tonerów  
	§ 4750 
	8.255,88 
	W/516  -  fra  Nr 1510108123 z dnia  14.12.2010 r.  wystawiona przez  Wolters Kliwer Polska  ul . Płocka  5 a Warszawa  NIP  583-001-89-31  za  program Lex gamma  na kwotę  3.601,44  zł  

termin  28.12.2010  zapłacono dnia  15.12.2010 r.  r. 01034  § 4750  konto  400 § 4750  -200-23 

art. 4  pkt. 8 

Opis zakupiono dla pracowników PIW Krosno  system lex gamma  wraz z  dodatkowym modułem  Lex  Prawo Europejskie  w  celu wyposażenia pracowników PIW  w aktualna  i rzetelnie opracowana  informację prawna  Urszula Szajna   

W/361  - fra  F 03854 z dnia  27.09.2010 r. na kwotę  196,42  zł  konto 400 § 4750  kont 200-189  art. 4 pkt. 8 

W/380  - fra  F 04007 z dnia  06.10.2010 r. na kwotę  159,99  zł  konto 400 § 4750  kont 200-189  art. 4 pkt. 8 

W/514 – fra  F.05001/10  z dnia  09.12.2010 r. wystawiona przez  PRYZMAT  Rzeszó ulica Rejtana  31 F  za  tonery  HP  6 szt i  tusz oraz 2 tonery POanasonic  na kwot ę  1.939,97  zł  

termin  19.12.2010 r.  zapłacono  13.12.2010 .  r. 01034  § 4750  konto 400 § 4750 – 200-189 

rozdano opis na odwrocie faktury  : 

drukarka  Beata Musiał 

drukarka Guzik i J Czekaj 

Tonery  4;5;6 Błaż Rosenbajger  

Toner do drukarki 2 szt Jastrząb 

Toner do drukarki Korytarz  - Jastrząb 



	
	kontrola objęto 
	
	5.897,82 
	

	***9
	wydatki na zakupy inwestycyjne – zakup samochodu PEUGEOT 
	
	60.000
	Faktura zakupu Nr  475/S/2010/12 z dnia  07.12.2010 r. na kwotę  brutto  60.000 zł  netto  49.180,33 za  Peugeot Partner ETC. osobowy wystawca  AUTO CENTRUM  Rzeszów  ulica Rejtana  67 NIP  813-24-34-656
termin  płatności 14.12.2010 r. – zapłacono dnia 14.12.2010 r.  

	
	kontrolą objęto 
	
	60.000
	


Opis do powyższej tabeli :

*  Zakupy  paliwa do samochodów służbowych : 

ZARZĄDZENIE  W SPRAWIE ZASAD GOSPODARKI SAMOCHODOWEJ 
Obowiązujące  w 2010 r.   -  nowe  zarządzenie  Nr  2/11  
Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie zarządzeniem Nr  3/08  z dnia  04 stycznia 2008 r.  ustalił zasady gospodarki samochodowej  w   PIW  Krosno . 

W  § 2  PLW zobowiązał księgowego  do kierowania się zasadą  oszczędności kosztów transportowych  oraz zapoznania pracowników z zasadami podanymi  zarządzeniu . 

Według przyjętych zasad  używania samochodów służbowych i prywatnych pracowników  do celów  służbowych między  innymi  podają  : 

-   PLW  akceptuje korzystanie  z samochodu  służbowego  dla realizacji  zadań  służbowych pracownikom w  karcie drogowej  wystawionej przez dział Administracyjno – Gospodarczy  poprzez  podpis  w pozycji „ zleca wyjazd „ ; 
-  pracownicy  potwierdzają fakt wykorzystania samochodu  podpisem w  pozycjach  „ podpis jadącego  „ a przyjazd potwierdza  PLW  lub jego zastępca 

-  dokumentację  podstawową stanowi teczka samochodu  

-  w segregatorach oddzielnie  dla każdego samochodu  są przechowywane  karty drogowe      ( druk SM 101 )  wraz z miesięcznymi  kartami eksploatacyjnymi 

- w aktualnym użyciu może  być   tylko jeden bloczek kart drogowych 

- zakładowe  normy  i zasady zużyci  paliw  płynnych  , olejów i smarów  dla samochodów  zawiera załącznik do zasad z aktualizacją  norm zużycia co 3 lata ; 

- zobowiązano użytkowników samochodów  do  przestrzegania terminów badań  kontrolnych ; stosowania  olejów i innych  materiałów  zgodnie  z wymaganiami producenta ; terminowego ubezpieczenia  od odpowiedzialności cywilnej , autocasco  i następstwie nieszczęśliwych wypadków 

-  po zakończeniu pracy  wszystkie  samochody służbowe należy parkować  w garażach do tego celu przeznaczonych ;    

  -  kierowca  lub użytkownik może  parkować w innym miejscu  niż  ustalony  każdorazowo za zgodą PLW jego zastępcy lub księgowego ; 
- w przypadku stwierdzenia  nieuzasadnionego przebiegu samochodu  służbowego  do celów prywatnych  pracownik  otrzyma karę  dyscyplinarna  a za przejechane kilometry będzie  obciążony . 

Rozdział  II stanowi o użytkowani   samochodów prywatnych do celów służbowych  , a za prawidłowe  prowadzenie dokumentacji odpowiedzialny jest główny księgowy PIW . 

Zwrot kosztów  na jazdy lokalne  i zamiejscowe  dokonuje si,ę oparciu o zawartą umowę  i wykonaniu polecenia  i rozliczania wyjazdu  służbowego ( delegacji ).  Podstawą zwrotu  kosztów przejazdu  jest iloczyn ilości faktycznie przejechanych kilometrów  i właściwej stawki  za jeden kilometr w zależności od pojemności  silnika . Umowa  określa zasady korzystania . 

W  załączniku Nr 2 do  zarządzenia  podano  obowiązki i uprawnienia  pracownika któremu powierzono  samochód służbowy . 

W  pkt.  10  podano , ze  podstawowym dokumentem  eksploatacyjnym samochodu jest karta drogowa  wzór SM 101 dla samochodów osobowych 

W pkt. 12 stwierdzono że  karty  drogowe należy wypełniać  długopisem bez poprawek  a zapis powinien wiernie  odzwierciedlać pracę pojazdu  i kierującego  

W pkt. 13   w przypadku  stwierdzenia nieuzasadnionego  przebiegu pojazdu  służbowego do celów prywatnych  kierujący otrzyma  karę dyscyplinarną  a za przejechane  dodatkowo kilometry  będzie obciążony  według  obowiązującej taryfy .      

     Ustalono  tabele norm zużycia  paliwa  dla samochodów  służbowych PIW Krosno w litrach na 100 km  : 

  1/ Fiat PALIO  typ silnika 1400  w okresie letnim  10,0 l  w okresie zimowym10,0 l 

  2/ Renault talia typ silnika  1400  w okresie letnim 8,00 l w okresie zimowym  8,00 l 

  3/ Opel Corsa  typ silnika  1200 w okresie letnim   8,00  w okresie zimowym 8,00 l   
Wymianę  oleju powierzono konserwatorowi PIW Krosno 

W rozdziale III ustalono zasady  stosowania okresowych i specjalnych  dodatków do zwiększenia  zakładowych norm zużycia  paliwa  z podwyższeniem o 10 % w okresie zimowym  od 01 grudnia  do 31 marca roku następnego .   

Jeżeli kierowca  stwierdzi  że występuje nadmierne  zużycie paliwa  lub oleju  winien niezwłocznie zgłosić  ten fakt kierownikowi  i odnotować w  karcie drogowej . Nadmierne  zużycie  paliwa i oleju  spowodowane  awarią  lub usterka techniczną  może  być uznane przez pracodawcę na podstawie  pisemnego oświadczenia kierowcy potwierdzonego przez PLW  
Zmiany  wprowadzono w formie aneksów  z dnia  01 lipca 2008  ( PIW PFA 0120/3a/08  ) oraz z dnia  19 grudnia 2008 r.  ( PIW PFA -0120-14/08 ) . 

W  2011  wprowadzono  nowe zarządzenie PLW  w sprawie zasad gospodarki samochodowej  Nr 2/2011 z dnia 05 stycznia 2011 ( PIW PFA-0120-3/11 )  gdzie  między innymi  ujęto  zakupiony w grudniu 2010 r. samochód Peugeot  Partner .  

     Ustalono  tabele norm zużycia  paliwa  dla samochodów  służbowych PIW Krosno w litrach na 100 km  : 

  1/ Fiat PALIO  typ silnika 1400  w okresie letnim  10,0 l  w okresie zimowym10,0 l 

  2/ Renault talia typ silnika  1400  w okresie letnim 8,00 l w okresie zimowym  8,00 l 

  3/ Opel Corsa  typ silnika  1200 w okresie letnim   8,00  w okresie zimowym 8,00 l   

  4/ Peugeot Partner diesel 1560  w okresie letnim  6,500 l w okresie zimowym 6,500 l 
Wydane  upoważnienia  na prowadzenie  pojazdów  służbowych  dla pracowników  PIW  w dniu 15.04.2011 r.  na  wszystkie samochody  służbowe PIW Krosno    dla :  Mariana Mastyka ; Witolda Błaża ; Beaty Samborskiej – Musiał ; Jan Czekaja ; Jana Krochmala ;     Pawła Rosenbajgera . 

Poprzednie  upoważnienia  były wydane w  2008 r. i 2009 r. 

KONTROLA  ANALITYCZNA 

Poniższe  zestawienie  przedstawia  ilości kilometrów i zużycie paliwa  w 2010  r. przez samochody służbowe  PIW : 

	MODEL 
	Numer rejestracyjny 
	ilość  paliwa  - za rok 
	Ilość km rocznie 

	FIAT  PALIO  1400


	KUK 1099 

rodzaj paliwa E 95 
	674,80
	6.654

	RENAULT THALIA 1400 
	RK 07203   

rodzaj paliwa E 95 
	584,06
	7.720

	OPEL CORSA   

1200
	RK 24539   

rodzaj paliwa E 95 
	386,04
	4.437

	PEUGEOT PARTENR   1560 

zakup 14.12.2010 r. – F-ra  VAT 475/S/2010/12z  dnia 07.12.2010 r. 
	RK 35032

rodzaj paliwa ON 
	4,36
	21 










[ Dowód : akta kontroli str.61-89]

Do kontroli  przyjęto  systemem reprezentacyjnym  niżej podane  okresy : 

- FIAT  PALIO -  od  Nr karty  8839310 z dnia 03.08.2010  r. do Nr karty  8839319 z dnia 26.08.2010 r. ilość kilometrów 366  zużycie paliwa  36,60 litra 

-  RENAULT  THALIA – od Nr karty 8009513 z dnia 05.05.2010 r. do Nr karty  8838967 z dnia 31.05.2010 r. ilość km  =  1.024   zużycie paliwa =  81,92 litra  

-  OPEL CORSA  - od Nr karty  8839188  z dnia 01.12.2010 r. do Nr karty 8839196 z dnia 29.12.2010 r.  ilość km  =  410   zużycie paliwa =  32,80 litra    
-  Peugeot Partner  zakup 14.12.2010 r.  F-ra  VAT 475/S/2010/12 z  dnia 07.12.2010 r.-         w II połowie grudnia  2010 r.  rozruch techniczny samochodu  zgodnie  decyzją PLW . 
Podczas  kontroli  analitycznej dowodów księgowych wewnętrznych ustalono co następuje  
1/ Czytelne  skreślenia i poprawki  na niżej podanych kartach drogowych o numerach : 
  - 8839315; 8009517  ; 8839190 / użycie  korektora / ; 8839191; 









[ Dowód : akta kontroli str. 61-89] 
Powyżej podane uchybienie  stanowi  naruszenie  art. 22 pkt. 1 i pkt 3 ustawy z  dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości  ( Dz. U. TJ z 2010 r. Nr 152 , poz. 1223 z zmianami ) cyt. 

art. 22. 1. Dowody księgowe powinny być rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne, zawierające co najmniej dane określone w art. 21, oraz wolne od błędów rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach księgowych wymazywania i przeróbek.

3. Błędy w dowodach wewnętrznych mogą być poprawiane przez skreślenie błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisanie treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie podpisu osoby do tego upoważnionej, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej. Nie można poprawiać pojedynczych liter lub cyfr.”
2/  występowały przypadki korzystania  z jednej  karty drogowej  przez  dwóch kierowców  : 

-  Nr karty  8838965 ;  8838966 ; 8839194.  

Taka  incydentalna  sytuacja  występowała  w wyniku konieczności  wykonania jazdy  za zgodą  PLW  i nie  rodziła  niepożądanych skutków . 

Na  podkreślenie zasługuje  opieczętowanie kart drogowych drukiem PIW Krosno  druk ścisłego zarachowania oraz poświadczanie  pobytów  pieczęciami  i podpisami  z miejsc przebywania  docelowego na odwrocie kart drogowych . Jazdy lokalne  na terenie  Krosna  z w przeważającej regule  dotyczyły przejazdów do  Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii  w Krośnie  z pobranym materiałem do badań  lub załatwieniem  niezbędnych pilnych spraw.   
W dniu 31 grudnia  2010 r.  przeprowadzono  roczna  inwentaryzację  ilościową  w drodze  spisu z  natury    paliwa  w zbiornikach  samochodów służbowych PIW Krosno . 

Komisja  ustaliła  stan  ilości paliwa  w  poszczególnych  zbiornikach samochodów służbowych : 

	LP 
	nazwa samochodu / numer rejestracyjny 
	nazwa  paliwa używanego 
	jednostka miary 
	ilość ustalona  podczas spisu 

	1
	FIAT  PALIO KUK1099
	E 95 
	litry 
	  47,20 

	2
	Renault Thalia  RK 07203   
	E 95 
	litry 
	  33,10 

	3
	Opel CORSA  RK 24539 
	E 95 
	litry 
	  43,56

	4
	Peugeot Partner 
	ON 
	litry 
	  56,22

	RAZEM : 
	180,08 


3/  W świetle zawartych umów  najmu  PIW w Krośnie zabezpieczył pomieszczenia  garażowe  na samochody  w ilości  2 ( dwóch )  garaży : 
-   umowa  najmu z dnia  04 września 2009 r. i aneks Nr 3 z  dnia 01 lipca 2007 r.   zawarta  z Przedsiębiorstwem Robót Drogowych i Mostowych  w Krośnie ulica Grodzka 26  NIP :  684-00-00-749  §  3   między  innymi zawarto zapis  1 garaż  - 120,00 zł  plus 22 % podatek VAT 26,20 zł – 146,40 zł ; 

-   umowa  najmu  z dnia  26 stycznia 2009 r.  zawarta  z  osoba fizyczną  Panem skrót ochrona danych osobowych T.G.Ć.  Krosno  ulica Walslebena na garaż  pkt. (  3 umowy )  na kwotę  150,00 zł miesięcznie  ( pkt. 5 umowy ) . 

Zgodnie  z definicją  pod pojęciem ochrona mienia należy rozumieć zapis art. 2.pkt. 5 ustawy z  dnia 22 sierpnia 1997 r.  o ochronie  osób i mienia ( Dz. U. z 2005 r. Nr 145 , poz. 1221 z późniejszymi zmianami cyt. „   ochrona mienia to działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstawaniu szkody wynikającej z tych zdarzeń oraz nie dopuszczające do wstępu osób nieuprawnionych na teren chroniony”.
Teren na którym  znajdują się pozostałe  samochody służbowe  w ilości  2 ( dwóch )  z ogółem 4 sztuk  jest zabezpieczony przez wynajmującego  ogrodzeniem   i elektrycznie  rozsuwaną bramą. 

Jednakże jest potrzeba dodatkowego  zabezpieczenia samochodów  służbowych PIW  Krosno  w garaże  ( tj. mienia PIW w Krośnie ) . Zgodnie z  pkt. 14 zarządzenia Nr  2/2011 z dnia 05 stycznia 2011 r. PLW cyt. „  po zakończeniu pracy  wszystkie samochody  służbowe należy parkować w garażach do tego celu przeznaczonych „.

Powiatowy Inspektorat  Weterynarii  w Krośnie dysponuje ograniczonymi środkami finansowymi   i  jest  zmuszony  angażować je  w całości do  realizacji  innych   zadań nałożonych na Inspektorat.  

Nadto trzeba mieć na względzie  aspekt  , że wynajmujący w  umowie  najmu  wyraża zgodę  na każde  dodatkowe  zmiany zapisów jej treści  ,a  najemca  (  reprezentujący inspektorat  kierownik jednostki  Powiatowy Lekarz Weterynarii w Krośnie  ) jest związany jego dobrą wolą .  









[ Dowód : akta kontroli str. 90-92]   
Na  dostawę paliwa  do samochodów służbowych PIW Krosno spisano umowę w dniu  03  lutego 2006 r.  z forma BDG Sp z o. o.  z siedziba w Tarnowie ulica Krakowska 105 . W  umowie  określono że od  10 lutego 2006 r.  kupujący mogą pobierać  paliwa i inne  materiały eksploatacyjne  do samochodów  sprzedawane przy  stacji w Krośnie  ulica Bieszczadzka  14 bez każdorazowego uiszczenia opłat  za pobrane materiały  . w § 2  umowy  ustalono że  rozliczenia  będą realizowane w cyklu dekadowym . zgodnie  § 6  umowę zawarto na czas nieokreślony. Kwota rocznych zakupów   w wysokości  7.873,21 zł  jest znacznie  poniżej progu 14.000 euro , więc nie ma zastosowania  do niej  ustawa  Prawo zamówień publicznych  
Zmian do umowy   nie  kontrolowano.             
** zakupy  czynszu i mediów  w ramach zawartej umowy najmu 

Powiatowy  Inspektorat  Weterynarii  w Krośnie  reprezentowany przez PLW  w Krośnie zawarł  pisemna umowę  najmu  w dniu  04.09.2007 r.  na pomieszczenia  w budynku przy ulicy Grodzkiej 26 w Krośnie  o łącznej powierzchni użytkowej 180 m kw.  na III piętrze .   

w § 3 podano   przedmiot  umowy najmu z wysokości  odpłatności : 
  -   180 m. kw. x 10,00 zł  =1.800 + 22 % VAT  396 ,00 zł =  2.196 zł  + 1 garaż x 120 zł + 22 % podatek VAT  - 26,40 = 146,40 zł  na łączna kwotę  2.342,40 zł miesięcznie  . 

W  §  4  umowy podano , ze  najemca  płacił  będzie  wynajmującemu  opłaty  za  korzystanie z  wody , energii elektrycznej , CO , pojemnika na gromadzenie nieczystości  po kosztach własnych .   

W  §  7 umowy zapisano że  zmiany czynników wpływających na czynsz  ( ceny , podatki inflacje )  stawka czynszu  podlegać będzie proporcjonalnie zmianie , a zmiana czynszu  nastąpi w  formie aneksu do umowy . 
Do  Umowy  wprowadzono aneksy : 

-  nr 1 z  dnia   01 grudnia  2007 r.  gdzie wprowadzono  najem dodatkowego pomieszczenia  magazynowego o powierzchni  13 m. kw x 7 zł = 91,00 zł + 22 % podatek VAT  -  20,02 zł = 11,02 zł  . Ogółem kwota  najmu  2.453,42 zł  

-  nr  1 z dnia   02  lutego 2009 r.   gdzie  wprowadzono zmiany wysokości czynszu najmu  z 10 zł na 11 zł za 1 metr kw. powierzchni    -   180 m. kw. x 11,00 zł  =1.980 + 22 % VAT  435,60 zł =  2.415,60 zł  + 1 garaż x 120 zł + 22 % podatek VAT  - 26,40 = 146,40 zł  oraz  13 m kw. x 7 zł =  91,00 zł  + 22 % VAT - 20,02 = 111,02 zł   na łączna kwotę  2.673,02 zł miesięcznie  . 

-  nr  3 z dnia   01  lipca 2010 r.   gdzie   wprowadzono  zapis o najmie w budynku o ogólnej powierzchni  180 m kw. na trzecim piętrze budynku B i 14 m kw. na drugim piętrze budynku B oraz garaż . 

Zapis  § 3 otrzymał brzmienie czynsz najmu   -   180 m. kw. x 11,00 zł  =1.980 + 22 % VAT  435,60 zł =  2.415,60 zł  + 1 garaż x 120 zł + 22 % podatek VAT  - 26,40 = 146,40 zł  oraz  

pomieszczenie  na II piętrze  14 m kw. x 12 zł = 168,00 zł + 22 % VAT 36,96 zł = 204,96 zł    na łączna kwotę  2.766,96 zł miesięcznie  . 

-  nr  3 z dnia   01 stycznia 2011 r.   gdzie   wprowadzono  zapis  w § 3  o czynszu  na kwotę  180 m kw x 11 zł  = 1.980,00 zł + 1 garaż  - 120,00 zł oraz pomieszczenie na II piętrze  14 m. kw x 12,00 zł  = 168,00- zł  co daje razem kwotę   2.268,00 zł Do czynszu doliczany będzie obowiązujący podatek VAT.  

Umowę i aneksy podpisali : Wynajmujący : Prezes Zarządu Pan Jan Zdziera oraz  na aneksach  Członkowie Zarządu RPRID  Krosno Pan  Jan Kurzawa  i  Maria Chleba oraz  najemca  PLW  w Krośnie   Pan Andrzej Chrzanowski. 
Wydatki  na  czynsz  i media  ogółem  wynosiły  : 
§  4260 = 17.373,13 zł (  media )  i §  4400 ( czynsz najmu ) =  34.439,88  zł  =  51.813,01 zł 

Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie między innymi wyjaśnił  sposób i przyczyny  takiego umiejscowienia  Inspektoratu i  skorzystania z wykorzystania pomieszczeń na jego  potrzeby wynikający  z umowy najmu . Podkreślił  , że  najbardziej uzasadnionym ekonomicznie  byłoby  stworzenie  odrębnego  funkcjonalnie  obiektu  wykorzystywanego na potrzeby Inspektoratu , które wynikają z ustawowo nałożonych zadań. Elementem  szczególnie  niebezpiecznym jest  możliwość  potencjalnego przeniesienia chorobowych zakażeń na teren budynku co stanowić może źródło rozprzestrzenia  choroby zakaźnej              i zagrożenie bezpieczeństwa publicznego.








        [ Dowód : akta kontroli str. 90-92 ] 
Dokonano  porównania  z wysokością cen czynszu  na terenie  Miasta Krosna   w 2010 r. wprowadzonego  uchwała Rady Miasta -  podatek od nieruchomości -  : 

  -  Nr  L/938/09 z dnia  27 listopada 2009 r.  § 1 pkt. 1 ppkt 2 związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej  = 18,50 zł  ;  § 1 pkt. 1 ppkt. 5  pozostałych budynków lub ich części  = 4,50 zł ; 

-  zmiana  do  uchwały  - Nr  LXXI/1210/10  z dnia 29 października 2010 r. § 1 pkt. 1 ppkt 2 związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej  = 19,00 zł  ;  § 1 pkt. 1 ppkt. 5  pozostałych budynków lub ich części  = 4,60 zł ; 

Do powyższej uchwały podano  zmiany  w § 1 pkt. 1 pkkt 4 Uchwała  Nr III/26/10 z dnia 10 grudnia 2010 r.  
Faktury wystawione przez  wynajmującego  posiadały dekretacje konto 400 § 440 -  200-02  

 art. 4 pkt. 3 ppkt. i  ustawa  prawo zam. publ.  

Opis na odwrocie rachunku  wynajem pomieszczeń biurowych zgodnie  aneksem Nr 1 z  dnia  04.09.2007 r.  do umowy .  W przypadku faktur za miesiąc styczeń i luty omyłkowo wynajmujący podał  rok 2009 zamiast 2010 r.      
*** wydatki  na zakupy inwestycyjne  zakup samochodu MINI VAN Peugeot    

Dowód W/499  dotyczy  faktury VAT Nr 475/S/2010/12 z dnia  07.12.2010 r.  wystawiona prez.  Auto Centrum Sp. z o. o.  autoryzowanego dealera  Peugeota  Rzeszów  ulica  Rejtana 67  NIP :  PL 8132434656   za  Peugeot Partner VTC 7 osobowy  rok prod. 2010 drzwi  5 

liczba miejsc 7 moc 68 KW pojemność  1.560 paliwo – olej napędowy skrzynia ręczna  

Numer silnika  10 JBCM3021883  Pojazd zarejestrowano  UM Krosna  w dniu 20.12.2010  numer RK 35032  Odbiór karty pojazdu  KP/AAB 4371254 

Termin płatności  14.12.2010 r. zapłacono dnia  14.12.2010 r.  .Sprawdzono pod względem merytorycznym  i formalno rachunkowym w  dniu 07.12.2010 r. wypłata   R.01034 § 6060  konto 011-00 / konto MA  200-207  zatwierdzili : Kierownik jednostki PLW  i Główny Księgowy   art. 4 pkt. 8  prawa  zamówień  publicznych . 

Opis na odwrocie faktury cyt.„  zakupu samochodu dokonano  ze  środków  pochodzących z rezerwy celowej przyznanej  decyzją    PUW Nr 24/10 z dnia 27.10.2010 r.  pismo nr  WIW EP.-0223-1/84-4/10  2 w celu  dojazdu do zadań  zleconych PIW  w Krośnie : 

  - kontroli  wymogów  o płatnościach  w ramach systemów  wsparcia  bezpośredniego 

  - nadzoru nad przestrzeganiem zasad  identyfikacji i rejestracji zwierząt…

  -  monitoringu produktów leczniczych weterynaryjnych. 

Samochód  został  wprowadzony do ewidencji środków trwałych poz. 20 Nr inwentarzowy ŚT-6/VII/12/10 „ .    
Pisemna  umowę  z dostawcą Nr 1/2010  zawarto  w dniu 08 grudnia 2010 r.

   Opis  przeprowadzonego postępowania został przedstawiony w części dotyczącej inwestycji i remontów niniejszego protokołu kontroli.  
Pozostałe  ustalenia  : 
1/ W349  -  TPD w Likwidacji  Rzeszów  -  faktura  VAT – DUPLIKAT    FV/1105/Z/09 z dnia  16.09.2010 r.   na kwotę  713,70 zł  abonament roczny  upomnienie  z dnia  16.09.2010 r.  numer  201582  na kwotę  713,70 zł  nr f-ry  1105/Z/09z  dnia  16.12.2009  r. 

Zapłacono dnia  27.09.2010  r.  Rez. Cel  r. 01034  § 4300  konto 400 /  200-168 

pismo przewodnie z  dnia  16.09.2010 r. 

Opis księgowego  cyt:  „  Duplikat faktury  nr 105/Z/09z  dnia  16.12.2009 r.  został wystawiony  ze względu  że oryginał  nie dotarł do PIW Krosno  do dnia 20.09.2010 r.  PIW nie płacił za  abonament  telefoniczny roczny  bo nie posiadał  faktury  a ZUI  w Rzeszowie  nie wysyłał  ponagleń do miesiąc września 2010 r.  Po uzgodnieniach  telefonicznych z ZUI w Rzeszowie  i sprawdzeniu umowy  Nr ZUI/R-0300-2/71/08  § 3 „  wynagrodzenia „  wynika  że każdy  rok trwania  umowy  zleceniobiorca  wystawi faktury  a zleceniodawca  uiści  wynagrodzenie za abonament . ze względu  na duplikat faktury  wypłynął  20.09.2010 r.  zobowiązanie zostanie  uregulowane  w miesiącu wrześniu 2010 r.    

2/ Stosowano przy księgowaniu dowodów księgowych dotyczących zakupów oprogramowań komputerowych zasadę wpisu nowo zakupionych do konta 020 , tak to wynikało  z  przyjętych zasad w polityce rachunkowości z 2008 r. Odnowienia abonamentowe  wpisano  koszty  . Do ewidencji  wartości  niematerialnych i prawnych służy konto 020 „ wartości niematerialne i prawne „. W zależności  od rodzajów i ilości posiadanych przez jednostkę  tytułów wartości niematerialnych i prawnych można przyjąć różne sposoby  budowania struktury zakładowego planu kont . W przypadku niewielkiej różnorodności tytułów wartości niematerialnych i prawnych można  prowadzi jedno  wspólne konto , a do niego  w ewidencji analitycznej wyróżniać dane niezbędne do sporządzenia bilansu.  

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów  z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
(  Dz.U.06.142.1020  z późn. zm . ) - Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne"
- służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

rozdział 01022
	Lp 
	Rodzaj wydatku 
	paragraf 
	kwota wykonania  z sprawozdania Rb 28 
	Przyjęte  do kontroli  dowody księgowe  

	1
	*wynagrodzenie lekarzy terenowych za usługi wykonane z wyznaczenia PIW ( Auyeszk’a . EBB ; TBC ; Bruceloz , NB bydło , wścieklizna i inne ) 
Kontrola  szczegółowa  
	4170 
	55.410,65
	konto 130-U4170 i konto 130-R4170   oprogramowanie FK OPT!MA   rachunek.17.6.1.850 

	2
	**odszkodowanie z  utracone  ryby  w wyniku stwierdzonej choroby VIS  oraz odszkodowanie za likwidacje rodzin pszczelich w wyniku stwierdzonej  choroby zakaźnej   - zgnilec amerykański 
	4590 
	17.401,28  
	decyzja  PLW  Nr  PIW PZ 4008/VIS/19/10z  dnia  11.06.2010 r  na kwotę 12.256,03  zł  tytułem odszkodowania  zabicia  z nakazu PLW  PIW PZ 4008/VIS/15/10-  z dnia  02.06.2010 r. ryb  słodkowodnych pstrąg  pochodzących gospodarstwa  rybackiego  w Jaśliskach  z powodu stwierdzenia badaniem laboratoryjnym  wirusowej posoczniczy  krotpcznej  ( VHS )   choroby zakaźnej wymienionej w  pkt. 26 załaczniak Nr 2  ustawy  z dnia 11.03.2004 r.  o ochronie zwierząt  oraz zwalczaniu chorób zakaźnych  zwierząt ( Dz. U.z  2008 r. Nr  213 , pzo. 1342 ) 

poprzedzono komisyjnym oszacowaniem  w wysokości rynkowej za utracone ryby  art. 49 ust. 2 cyt ustawy 

Zapłacono przelewem  dnia  23.06.2010 r.  – konto 400 . / 4590 

2/ decyzja  PLW  PIW  PZ  400a/1w/10 z dnia  01.10.2010 r.  na kwotę 5.145,25 zł  Cz.  P.  Korczyna Krasna 124 a  za  rodziny pszczele , ule , ramki  z więzą sprzęt  w związku ze stwierdzoną w pasiece  pszczół  badaniem laboratoryjnym gnilca amerykańskiego  pszczół  tj  choroby zakaźnej  wymienionej w pkt.  22 zał nr 2  ustawy z  dnia  11.03/2004 r.  o ochronie  zdrowia zwierząt  oraz zwalczaniu  chorób zakaźnych zwierząt  Dz. U.z  2008 Nr  213 , poz. 1342 z zm ) 

braj podania  konta  - dodana kartka  z podaniem konta  działalności gospodarczej  usługi  budowlane  Cz.  P. Korczyna Krasna ING  BANK ŚLĄSKI zapłacono przelew  z  dnia  13.10.2010 r.  wyc bank  nr 88  poz. 1  na  5.145,25  zł  




* Do szczegółowej kontroli  rachunku zbiorówki przedstawionej w  segregatorze  wydatków  przedstawiono  dokumenty źródłowe segregatorze segregatora  segregatorze dziale finansowo – księgowym : 

	w segregatorze  
	sprawdzono i zatwierdzono do wypłaty  20.05.2010 r. 
	zestawia  odrębny segregator 
	załączniki  zestawia  według  wzoru  
	Umowa – uwagi 

	rachunek Nr  08/W/05/2010z  dnia  20.05.2010 r. na kwotę  3.181,33  zł  

na  górze zbiorcza  = TBC . BMC ; BRUC + Aujeszka 

wystawca 
 J.  P.  
	20.05.2010  
	152,51  - Auyeszka 

106,79  - TBC ; EBB ;   

                BRUC 

196,59 -  pobranie  krwi  - bruceloza 

358,68  - TBC;EBB; BRUC 

532,51 -  pobranie  krwi  bruceloza i  białaczka 

321,18 -  TBC  bydła 

528,08  -  pobranie  krwi  bruceloza  ,  białaczka 

146,89 -  TBC . EBB ; BRUC 

262,42  -  pobranie  krwi  bruceloza  ;  białaczka  

219,50  -  EBB ; TBC ; BRUC 

113,09 -  badanie TBC  bydło 

156,89  -  TBC  ; EBB ; BRUC 

272,42  -  pobranie  krwi  bruc i  białaczka  

252,42 -  TBC  - EBB ; BRUC 

151,89 -  TBC  bydło 

……………………..

3.771,79  zł  
	jak niżej podano  
	umowa  z  dnia  01.01.2010  nr  7    -  opis  poniżej 


Umowa z lekarzem Weterynarii  Nr 7 z  dnia  01.01.2010 r.  :

§ 1 warunki  umowy  - decyzja  PIW  P 400 U/7/10 z dnia  01.01.2010 r.  w sprawie wyznaczenia  zleceniodawcy  do wykonania  czynności  w niej wskazanych , 

§ 2  przyjęcie  realizacji zadań ,
§ 3  pkt. 3  -  oświadczenie  że  zleceniodawca posiada  odrębny tytuł ubezpieczenia  społecznego  i nie wnosi o opłacanie składek  na ubezpieczenie społeczne  wynikające  umowy, 

§ 4  za  wykonane czynności  wynagrodzenie w wysokości  określonej w Dz. U. z 2004 r. Nr 178 poz.  1837  z zmianami 

pkt. 2  - wynagrodzenie  płatne będzie  na podstawie  rachunku przedłożonego  wraz z zestawieniem  wykonanych czynności  .

 Rachunek i zestawienie wykonanych czynności  winno  być  potwierdzone przez PLW z

 wypłatą w terminie 30 dni od daty złożenia  rachunku 

pkt.  4  z rachunku potrąceniu ulega  składka zdrowotna i  zaliczka na podatek dochodowy  

§  7  -  termin zawarcia umowy  01.01-31.12.2010 r.

§ 8 wypowiedzenie  umowy  z zachowaniem miesięcznego terminu  , z tym że  w  przypadku nienależytego wykonania  ze skutkiem natychmiastowym 

§ 10 sprawy  nieuregulowane zawarto w ustawie o Inspekcji Weterynaryjnej na  Dz. z 2007 r. Nr  121 , poz. 842  i ustawy Kodeks  Cywilny 

§  12 -  zmiany  w  formie  pisemnej pod rygorem nieważności  

Podpis  PLW  i  J. P. Urzędowy Lekarz  Weterynarii  PIW Krosno    Nr  186108  

PODSTAWA  UMOWY  

Decyzja PLW  PIW P 400 U/7/10 z dnia  01.01.2010 r.  wyznaczenie do badań :  gruźlica ; bruceloza  ; białaczka  ; pobrania  krwi świń i  bydła 

w uzasadnieniu : czynności  zgodnie z art. 16 ust. 3  ustawy o inspekcji weterynaryjnej  ( Dz. U. z  2007 r. Nr  121 .poz.  842 z późn, zm. ) po zawarciu umowy z PLW  

Upoważnienie  Nr  7 z dnia 01.01.2001 r.  nr  odznaki identyfikacyjnej  18-0381  na podstawie  art. 19 ust. 1  ustawy  o Inspekcji Weterynaryjnej  wydane przez PLW podpis  Lek wet. J.  P. 

Wzory Dokumentów : 
badanie  w  kierunku choroby Aujeszkyego  u świń  …………………….

Gmina…………………. Powiat  …………….data badania  prób ………………………………………………………

	Lp 
	Imię i nazwisko  adres  
	Ilość sztuk świń  w stadzie 
	Stawka  
	kwota łączna 
	Razem 

	
	
	
	sztuki 
	cena / szt. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Podstawa prawna  Dz. U. z 16.12.2005  Nr 256 , poz. 2150  













Pieczęć i podpis  lekarza  weterynarii  

badanie w  kierunku  ………………………………………………………………………………………..

miejscowość  ………………………………..Data badania  

	lp 
	Właściciel  Nr  domu 
	Ilość  sztuk  badanych 
	stawka 
	kwota łączna za 
	razem 

	
	
	TBC 
	Pobr.  krwi ogółem 
	w tym 

EBB
	Bruceloza 
	TBC 
	Pobr krwi 
	TBC 
	pobr. krwi 
	


razem  :  










Pieczęć i podpis  lekarza  weterynarii  

Odwrotna  strona rachunku 

Usługi wykonane  dnia ……………..w godz. ……..od …..do         

ul…………………………………………………………………

  ( rodzaj ; płeć  , wiek , znaki szczególne  zwierzęcia  )  

	Nazwa  zadania  
	liczba zadań 

	
	


	Rodzaj usługi  i poz. taryfy opłat 
	należność 
	nazwa  zużytych leków 
	ilość 
	cena za jedn. w zł 
	wartość  w zł  

	badania 
	
	
	
	
	

	zabiegi 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	wizyta 
	
	
	
	
	

	leczenie stacjonarne 
	
	
	
	
	

	razem usługi 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	leki 
	
	Razem : 
	
	
	

	
	
	UWAGI  

	dojazd  km  ….. po  zł …………..   
	
	

	RAZEM  
	
	

	
	
	


	W  dniu   …………………………………………..20…. roku 

poddano  tuberkulizacji   szt  bydła  / świń  …………………………..

Dodatnio reaguje sztuk ………………………………………..

Wątpliwie  sztuk ………………………………………………………

Nieswoiście sztuk ………………………………..

Zużyto  tuberkuliny ssaków op. ………………………………………….

seria  …………………………….ważność ………………………………….

Zużyto  tuberkuliny  ptaków  amp…………………………………………………

   seria  …………………………….ważność ………………………………….

Ilość gospodarstw  nie podlegających badaniu  ( pustostany )…………………..

                                                                    Podpis i pieczątka lekarza  




RACHUNEK  DOCHODÓW  WŁASNYCH 

Wykonanie  wydatków  rachunku dochodów  własnych  wyniosło   kwoty : 

dane ze sprawozdania Rb 34 rozdz. 01034 

	paragraf 
	plan 
	wykonanie 
	uwagi 

	4170
	70.000
	53.136,74
	

	4210
	  4.000
	  3.349,59
	

	4270
	  1.000
	     270,00
	

	4300
	  2.000
	     797,76
	

	4360
	  2.000 
	  1.756,80
	

	4370
	     600
	         0,00
	

	4740
	     400
	         0,00
	

	4750
	   2.000
	   1.267,99
	

	razem 
	82.000
	60.578,88 
	


	paragraf   
	opis  wydatku 
	kwota 
	uwagi 

	Dz.  010 

rozdz. 01034 
WYDATKI 

	4170
	wynagrodzenia  wyznaczonych lekarzy  weterynarii z którymi zostały zawarte umowy zlecenia celem wykonania zadań o których mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej 
	53.136,74
	

	4210
	zakup  materiałów i wyposażenia  w tym : 
zakup druków weterynaryjnych , RUOTERA oraz płytek do pobierania wymazów . częściowa refundacja sprzętu gospodarczego 
	   3.349,59
	

	4270
	zakup usług remontowych w tym przegląd trychinoskopów 
	      270,00
	

	4300
	zakup usług pozostałych w tym : 
usługa informatyczna , koszty przesyłek pocztowych , usługa utylizacji pozostałych środków trwałych 
	      797,76
	

	4360
	opłaty z tytułu zakupu  usług telefonii komórkowej w tym abonament telefony komórkowego 
	  1.756,80
	

	4750 
	zakup akcesoriów komputerowych w tym programy  licencje zakup programu antywirusowego 
	  1.267,99 
	

	OGÓŁEM 
	
	60.578,88 
	


Kontrolę analityczną przeprowadzono  badając  dokumenty  z wybranymi reprezentacyjnie  dowodami księgowe  za  okresy :   

STYCZEŃ 2010 r. 

od  Numeru DW 1 z dnia  05.01.2010  roku     DW  13  z dnia 31.01.2010 r.  

Dziennik cząstkowy OPT!MA  -  z dnia 25.02.2010 r.  stron 2 godz. 13;36  Nr  1 do nr  39/7 04.01.2010  do  31.01.2010   obroty za  okres  9.311,05  saldo 0,00 zł   

LUTY 2010 r. 

Dziennik cząstkowy OPT!MA  -  z dnia 19.03.2010 r.  stron 2 godz. 13;39  Nr  50 do nr  102/9 05.02.2010  do  28.02.2010   obroty za  okres  21.873,11 zł   saldo 0,00 zł   

Dziennik cząstkowy OPT!MA  -  z dnia 20.04.2010 r.  stron 2 godz. 13;41  Nr  105 do nr  186/6 01.03.2010  do  31.03.2010   obroty za  okres  16.939,36 zł   saldo 0,00 zł   

Dziennik cząstkowy OPT!MA  -  z dnia 23.08.2010 r.  stron 2 godz. 13;34  Nr  478 do nr  538/9  - 01 07 .2010  do  31.07.2010   obroty za  okres  19.817,68  zł   saldo 0,00 zł   

Dziennik cząstkowy OPT!MA  -  z dnia 15.12.2010 r.  stron 2 godz. 14;38  Nr  836 do nr  925/14  - 04 11 .2010  do  30.11.2010   obroty za  okres  58.989,04  zł   saldo 0,00 zł   

obroty  za  okres  2010 r.   216280,47 

obroty poprzednio -  311.774,55  zł  

obroty narastająco -  528.055,02 

suma kont  bilansowych  -  92.211,84  -  89.051,67  

saldo kont  bilansowych  -  3.160,17  - 0,00  zł  

W  wyniku  kontroli  ustalono że : 

1/ dowody księgowe  opisywano , dekretowano i zatwierdzano do  wypłaty przez  Kierownika Jednostki i Głównego Księgowego.  Dowody księgowe  opisywano  pod względem merytorycznym i  formalno rachunkowym . 

Ze względu na wartość udzielonych  zamówień  stosowano  opis  z tytułu stosowania art. 4 pkt. 8  ustawy Prawo zamówień publicznych  zwalniających je spod procedury do kwoty 14.000 euro. 

Do  kontroli  przyjęto  kwotę  6.178,08  zł  co stanowi 10,19 %  z kwoty  ogółu wydatków  w r. 01034 równej kwocie  60.578,88 zł 

Szczegółowa kontrola   wybranych  wydatków przedstawia się następująco :  

rozdział 01034

	Lp 
	Rodzaj wydatku 
	paragraf 
	kwota wykonania  z sprawozdania Rb 34 
	Przyjęte  do kontroli  dowody księgowe  

	1
	*wynagrodzenia  wyznaczonych lekarzy  weterynarii z którymi zostały zawarte umowy zlecenia celem wykonania zadań o których mowa w art. 16 ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej


	4170 
	53.136,74
	DW /14  -  01/02/DW/2010  z dnia 05.02.2010  r.  na kwotę  675,18  zł 

DW /15  -  02/02/DW/2010  z dnia 05.02.2010  r.  na kwotę  655,65  zł  

- DW /189  -  01/11/DW/2010  z dnia 04.11.2010  r. -  na kwotę  683,55 zł  DW/157 - rachunek Nr  05/09/DW/2010  z dnia  16.09.2010 r.  na kwotę brutto  1.577,46 zł  

DW/156  -  rachunek Nr  04/09/DW/2001  z dnia  15.09.2010 r.  na kwotę  713,52 zł  

	
	Kontrola objęto kwotę 
	
	
	4.305,36 

	2
	opłaty  tytułu zakupu usług telefonii komórkowej w tym abonament telefony komórkowego 
	4360 
	 1.756,80 
	DW/43 – fra  Nr  517288190310  z  dnia  17.03.2010  e wystawiona przez  Polską Tefonię Cyfrową  Sp z o. o.  Al. Jerozolimskie 181 Warszawa  NIP  526-10-40-567  za  usługi telekomunikacyjne  na kwotę  311,93  zł  termin  31.03.2010  zapłac.  25.03.2010 r. art. 4 pkt 8  ppkt a  PZP  opis  dodatkowy  BRAK 

r. 01034  § 4360  konto 402 § 4360 – 201 -20 

M_C  LIPIEC 


DW/119 – fra  Nr  517161280710  z  dnia  17.07.2010  e wystawiona przez  Polską Tefonię Cyfrową  Sp z o. o.  Al. Jerozolimskie 181 Warszawa  NIP  526-10-40-567  za  usługi telekomunikacyjne  na kwotę  146,40  zł  termin  31.07.2010  zapłac  28.07.2010 r. art. 4 pkt 8  ppkt a  PZP  opis  dodatkowy  BRAK 

r. 01034  § 4360  konto 402 § 4360 – 201 -20 

M_C  Październik


DW/204 – fra  Nr  516992951110  z  dnia  17.11.2010  e wystawiona przez  Polską Tefonię Cyfrową  Sp zo.o.  Al. Jerozolimskie 181 Warszawa  NIP  526-10-40-567  za  usługi telekomunikacyjne  na kwotę  146,40  zł  termin  01.12.2010  zapłac  15.11.2010 r. art. 4 pkt 8  ppkt a  PZP  opis  dodatkowy  BRAK 

r. 01034  § 4360  konto 402 § 4360 – 201 -20 



	
	Kontrola objęto kwotę 
	
	604,73
	

	3
	Zakup akcesoriów komputerowych w tym programy i licencje zakup programy antywirusowego 
	4750 
	1.267,99 
	DW/58  fra  NR  FS /17/04/2010  z dnia   15.04.2010 r.  na kwotę  1.267,99 zł  za  NOD 32  Antyvirus  Businnes Edition  Klient dla 10 stacji roboczych , 2 lata  wystawiona przez  Marcom Systemy  Informatyczne  Mariusz  Surowiec  Krosno ulica Grodzka 26  NIP  684-164-16-86    

termin płatności  29.04.2010 r.  zapłacono w dniu  20.04.2010  r. 
 r. 01034  § 4750  - konto 4020 § 4750 / 201-19  konto 020 -00 1.267,99 zł  - 072-04  Art. 4  pkt. 8  PZP  opis  - zakup  program antywirusowy  w celu  zabezpieczenia  formowych komputerów  przed wirusem 



	
	
	
	
	


* Dokonano  szczegółowej kontroli  pod rachunki  wystawione przez  : 
- DW/157 - rachunek Nr  05/09/DW/2010  z dnia  16.09.2010 r.  na kwotę brutto  1.577,46 zł  lek weterynarii A.D. ( ochrona danych osobowych ).

Sprawdzono  pod względem merytorycznym  dnia  20.09.2010 r.  pod względem formalno rachunkowym  16.09.2010 r.  

rozdz.. 01034  § 4170  konto  402 § 4170  232-01  - 232 -01 / 225-01 / 229 – 232  

57 szt x 15 zł  = 855 x 93 % =  795,15  zł  świadectwo zdrowia  świni 

dojazd  - 782, 31  zł  

razem     1.577,46  zł  

rap  kasowy  nr 10  poz. 11  

Załączano  ewidencje przebiegu pojazdu  

liczba  przejechanych km  338  kwota  282,48  zł  plus  272 km -  227,33 zł  oraz  według 326 km -  272,50 zł z opisem  szczegółowym  wyjazdów i kwoty 

według wzoru 

………………………………….

( nazwisko i imię pracownika ( właściciela )          Numer rejestracyjny pojazdu ……………

  lun nazwa  podmiotu gospodarczego  ( pieczątka ) *       pojemność silnika ……………….




EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU 

	Numer kolejny wpisu 
	data wyjazdu 
	Opis trasy wyjazdu 

( skąd – dokąd ) 
	Cel wyjazdu
	liczba faktycznie przejechanych kilometrów 
	stawka za 1 km  przebiegu 
	wartość 

(5+6 ) 
	podpis pracodawcy 
	Uwagi 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM  
	
	
	
	
	
	
	
	


      
        











                                                                                               ………………..


 








( pieczęć i podpis ) 

- DW/156  -  rachunek Nr  04/09/DW/2001  z dnia  15.09.2010 r.  na kwotę  713,52 zł  wystawca lek. weterynarii W. Z. ( ochrona danych osobowych ).   

r. 01034  § 4170  konto 402 § 4170  232 – 232-225 – 229 – 232  

sprawdzono pod względem merytorycznym  20.09.2010 r. a formalno rachunkowym  15.09.2010 r.  

Wyliczenie :  15 zł  x 20 sztuk  = 300 zł  x 93 %  = 279 zł świadectwo zdrowia  bydła  

dojazd  - 434,52 zł  

razem 713,52 zł 

rap kas. Nr 10 poz 9  

Brak załączonej pod rachunek w segregatorze ewidencji przebiegu pojazdu.   

Od 2011 r. rachunek dochodów  własnych został  zlikwidowany. 

Przepisy  prawne : 

 -  w zakresie  rozliczania dojazdów  § 1. 1.ropzorzadzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 02 sierpnia 2004 r.  w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii  (Dz. U. z 2004.178.1837 z późniejszymi zmianami )  o brzmieniu cyt. 
 Lekarzom weterynarii oraz innym osobom nie będącym pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej wyznaczonym przez powiatowego lekarza weterynarii do wykonywania czynności, o których mowa w art. 16 ust. 1 i art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej, przysługuje wynagrodzenie obejmujące:


1)
część podstawową, której wysokość ustala się według stawek określonych w załączniku do rozporządzenia;


2)
 zwrot udokumentowanych kosztów:

a)
dojazdu według stawek określonych w przepisach w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy, związanego z wykonywaniem czynności wymienionych w załączniku do rozporządzenia w poz. 1-6, 8, 10, 16, 20, 21, 25 i 26 pkt 3 oraz poz. 27-31, z tym że w przypadku nadzoru nad ubojem, o którym mowa w załączniku do rozporządzenia w poz. 8, zwrot udokumentowanych kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie w przypadku dojazdu do rzeźni nie posiadającej automatycznego przesuwu taśmy,

b)
użytych produktów leczniczych weterynaryjnych i wyrobów medycznych, w związku z wykonywaniem czynności wymienionych w załączniku do rozporządzenia w poz. 1-6, 20, 21, 27 i 28.

-   w zakresie naliczania 93 %  - § 5  rozporządzenia  Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 
dnia   02 sierpnia 2004 r.  w sprawie warunków i wysokości wynagrodzenia za wykonywanie czynności przez lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii  (Dz. U. z 2004.178.1837 z późniejszymi zmianami ) cyt. „ Część podstawowa wynagrodzenia przysługująca lekarzom weterynarii stanowiąca iloczyn przepracowanych godzin oraz stawek wynagrodzenia za czynności wymienione w załączniku do rozporządzenia w poz. 7-9, 13-19 i 22 oraz wynagrodzenie przysługujące osobom, o których mowa w § 3 i 4, nie mogą przekroczyć wysokości 93 % kwoty przychodu uzyskanego z wykonania danej czynności”.

Do  omawianego zarządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi  wprowadzono zmiany  rozporządzeniem z dnia 10 listopada 2010 r. (  [image: image6.png]


Dz. U. z 2010 r. Nr 227 poz. 1484 )
Pozostałe  ustalenia : 

Dokonywano obciążeń pracownika PIW Krosno   za prywatne rozmowy telefoniczne : 

NOTA  KSIĘGOWA  za  prywatne rozmowy telefoniczne  na kwotę  90,24 zł  Andrzej Chrzanowski 

-  DW/9  Nota  Mt 01/2010  z dnia  26.01.2010 r,  opis cyt Tytułem  zapłaty za prywatne rozmowy  telefoniczne faktora  nr  519854500110  kwota płatna  w kasie  PIW Krosno  - zapłacono  dowód wpłaty  kp  nr 1/dw/2010  z  dnia 26.01.2010  n  90,24 ZŁ

konto  234-05 402 § 4360  konto 402 § 4360  i 42  § 4360 

-  nota Nr 2/2010 z dnia  23.02.2010 r. na kwotę 8,80  zł  ( chrzanowski )  tytułem zapłaty  za  prywatne rozmowy  telefoniczne  ( faktura  Nr  518833710210  )  należność płatna w kasie PIW konto 231-05 402 § 4360  konto n402 § 4360 402 § 4360  skreślenia czytelne  z parafką J.   

 -  nota Nr 3/2010 z dnia  25.03.2010 r. na kwotę 165,53  zł  ( chrzanowski )  tytułem zapłaty  za  prywatne rozmowy  telefoniczne  ( faktura  Nr  517288190310  )  należność płatna w kasie PIW konto 231-05 402 § 4360  konto n402 § 4360 402 § 4360  skreślenia czytelne  z parafką J.   

Zgodnie  z § 19. 1.rozporzadzenia Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej  jednostek budżetowych , zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz  trybu postępowania przy przekształceniu w inna formę organizacyjno prawna ( Dz. U. z 2006 r. Nr 116 , poz. 783 z zmianami ) cyt. „  Uzyskane przez państwowe jednostki budżetowe zwroty wydatków dokonanych w tym samym roku budżetowym przyjmowane są na rachunki bieżące wydatków i zmniejszają wykonanie wydatków w tym roku budżetowym, z zastrzeżeniem ust. 3”.

Od dnia 01 stycznia 2011 r.  zlikwidowano rachunek dochodów własnych zgodnie                  z postanowieniem ustawy  wprowadzającej ustawę o finansach publicznych .   

ZWROT  ŚRODKÓW NIEWYKORZYSTANYCH : 

Za 2010 r.  Powiatowy Inspektorat  Weterynarii  w Krośnie  dokonał zwrotu środków  niewykorzystanych  do Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie  w kwocie 4.731,24 zł  (  wyciąg bankowy NBP O/O Rzeszów  Nr 2 z dnia 17 stycznia 2011 r. ).  









[ Dowód : akta kontroli  str. 93 ]
WYNAGRODZENIA  

Według zapisów sprawozdania Rb 70  o zatrudnieniu i wynagrodzeniach wynagrodzenia  przestawiały się następująco : 

	rozdział 
	status zatrudnienia 
	ZATRUDNIENIE  
	WYNAGRODZENIA 

	01034
	.01
	plan po zmianach 
	przeciętne wykonanie w  okresie sprawozdawczym 
	Stan na koniec okresu sprawozdawczego 
	osobowe/ uposażenia 
	Dodatkowe wynagrodzenie roczne 

	
	.03
	2
	1
	1
	21.050
	1.695
	1.694,02

	
	
	13,50
	11
	11
	466.400
	34.428
	34.411,37

	data sporządzenia 
	10.01.2011 r. 
	PODPISY 
	kierownik jednostki PLW Andrzej Chrzanowski i główny księgowy Halina Guzik 


* Nie kontrolowano wykorzystania środków na ZFŚS , w tym wypełniania art.6 ustawy z dnia 04 marca 1994 r.                      o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych ( Dz. U. 1996 Nr 70 poz. 335 z zmianami )  . 
ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

REALIZACJA WYDATKÓW  R. 01034   

	Sposób gromadzenia i oznakowania dowodów księgowych 
	Wybrane wydatki  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/wydatki na zakup paliw 
	2/wprowadzenie zasad gospodarki samochodowej 
	3/prowadzenie kart drogowych  i innej dokumentacji 
	4/wydatki na  media i czynsze 
	5/wydatek na zakup inwestycyjny 
	

	     X 

     #
Na  pozytywny efekt  wpływa , ze do zakończeń miesiąca załączano dziennik cząstkowy programu FK  OPT!MA 


	        X
	   X

zarządzenie Nr 3/08  z dnia 04.01.2008 r. z aneksami 

w 2011 Nr 2/2011 z dnia 05.01.2011 
	      X

      #
	      X

      #

umowa najmu z RPRID Krosno z dnia  04.09.2007 r. 
OGÓŁEM wydatki za 2010 r. 

51.813,01zł
	    X

§ 6060 – 

f-ra Nr 475/S/2010/12 z dnia 07.12.2010 na kwotę 60.000
	na  4 
( cztery) samochody służbowe  są 2 garaże wynajmowane na podstawie  umów   , 2 pozostałe zabezpieczenie ogrodzeniem na placu wynajmującego
Art. 4 pkt. 8 PZP

 najem- czynsz  art. 4 pkt. 8 ppkt. i  

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 
- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   

	1/ łączna kwota wydatków  na paliwa  wynosi 7.873,21 zł 

3/ ogólnie prowadzone  z incydentalnymi przypadkami poprawek czytelnych  naruszenie art. 22 ustawy o rachunkowości  


REALIZACJA WYDATKÓW  R. 01022   

	Sposób gromadzenia i oznakowania dowodów księgowych 
	Wybrane wydatki  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/wydatki na wynagrodzenia lekarzy  
	2/sposób  dokonywania dokumentacji rachunku 
	3//wydatki na  odszkodowania 
	

	     X 

     #
Na  pozytywny efekt  wpływa , ze do zakończeń miesiąca załączano dziennik cząstkowy programu FK  OPT!MA 


	        X
przepisy z 2004 r. 
	                  X

ustalono na przykładzie rachunku Nr  08/W/05/2010z  dnia  20.05.2010 r
	    X
kwota 17.401,28 zł 

decyzje PLW

	art. 4 pkt. 8 ustawy PZP 

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   


REALIZACJA WYDATKÓW  R. 01034 – RACHUNEK DOCHODÓW  WŁASNYCH 

LIKWIDACJA  Z DNIEM  01.01.2011 r.    

	Sposób gromadzenia i oznakowania dowodów księgowych 
	Wybrane wydatki  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/ wynagrodzenia lekarzy 
	2/ wysokość wynagrodzenia 93 % 
	3/ załączanie pod rachunek  ewidencji przebiegu pojazdu  
	4/ zakup usług telefonii komórkowej 
	5/ zakup akcesoria i programów licencji komputerowych 
	

	     X 

     #
Na  pozytywny efekt  wpływa , ze do zakończeń miesiąca załączano dziennik cząstkowy programu FK  OPT!MA 


	       X
	    X
	    X(-)
	     X
	    X
	art. 4 pkt. 8 ustawy PZP 

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   

	3/  na przyjętych do kontroli   dwóch rachunkach w jednym występował  załączony dokument  ewidencji przebiegu pojazdu , natomiast  pod drugim kontrolowanym rachunkiem był jego brak   


REALIZACJA KONTROLOWANEGO  ZAKRESU  ZWIĄZANEGO ZE SPRAWOZDANIEM RB 70 ORAZ  ZWROTEM ŚRODKÓW  NIEWYKORZYSTANYCH     

	Rodzaj sprawozdania 
	sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/ wynagrodzenia 
	2/ ZFŚS
	3/ Zwrot środków niewykorzystanych  
	

	     RB 70  


	       X
	    *
	                      X

kwota zwrotu   4. 731,24 zł   dnia 17.01.2011 r. 
	podpisy Kierownika i Głównego księgowego PIW Krosno 

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI    


  Ad. IV.

	TEMAT : 
	IV.   Sprawozdawczość budżetowa 



	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.


Ad. IV pkt. 1.Prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

Dowody  księgowe  w postaci faktur VAT  ( rachunków )    poddawano   :

	Wyszczególnienie  
	 Realizacja  na  fakturze 
	Uwagi   

	1


	Zatwierdzeniu  pod  

względem  

merytorycznym  
	Dokonywały osoby  umocowane  w  obiegu dokumentów  - Kierownik Jednostki  i inni pracownicy PIW w Krośnie  - załącznik Nr 7  do  polityki rachunkowości 
stosowano  w przypadku rachunków  w dochodach  opieczętowanie  druk ścisłego zarachowania 

	2
	Zatwierdzeniu  pod  względem  formalno - rachunkowym  
	Dokonywał  Główny Księgowy   - załącznik Nr 7 do polityki rachunkowości   

	3
	Opisowi  faktury  
	Dokonywał  kierownik jednostki  lub inni  upoważnieni  pracownicy 

	4
	Dekretowaniu   
	Na  dekrecie wyszczególniano  dział rozdział i paragraf  na który klasyfikowano wydatki . Nadto podawano  konta  Wn i Ma  oraz  składano  podpisy  przez  Kierownika jednostki i głównego księgowego  

	5
	Klasyfikacji  budżetowej   
	Wydatki  poddawano  klasyfikacji  budżetowej zgodnie  z rozporządzeniem MF  z dnia  02 marca .2010 r. w sprawie     klasyfikacji  dochodów  i  wydatków   ,  przychodów  i  rozchodów  oraz  środków  pochodzących  ze  źródeł  zagranicznych    Dz. U. z 201-  roku  Nr 38 , poz.  207 z późn. zm.

	6
	Zamówieniom   publicznym 
Projekt  regulaminu udzielania zamówień 

       
	Wszystkie  zamówienia  realizowano w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamówień  publicznych   Dz. U.  z 2007 r.  Nr 223  poz. 1655 z późn. zm .   /. 

Procedura  udzielania  zamówień nie  była ogólnie  określona poza postępowaniem przeprowadzonym na zakup samochodu Peugeot Partner .

W 2010 r. sporządzono projekt  zarządzenia  PLW ustalającego zasady udzielania  zamówień publicznych powyżej kwoty 14.000 euro oraz  poniżej kwoty 14.000 euro 
PIW w Krośnie  nie  realizuje  , jak wykazała kontrola –wydatków które przekraczają kwotę 14.000 euro.  


	7
	Zawarcie  umów z dostawcami  towarów  i  usług 
	Umowy  zawierano głownie pisemnie  przez  kierownika jednostki ( umowa Nr 1/2010 z dnia 08.12.2010 r. )  oraz  właścicieli  poszczególnych    firm realizujących  dostawy  towarów  i  usług 

 

	8
	WZORY  DOKUMENTÓW  WEWNĘTRZNIE  STOSOWANYCH 
	ustalono w ilości 23 zawarte w instrukcji obiegu  i kontroli oraz przechowywania  i zabezpieczania  dokumentów księgowych i ksiąg rachunkowych  

- zarządzenie PLW  Nr 7/2008 z dnia  04 czerwca 2008 r. 


Ad. IV pkt. 2.Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

W 2010 r.  prowadzono  zapisy  ewidencyjne  syntetyczne i analityczne  dokumentujące operacje gospodarcze  przy użyciu  oprogramowania komputerowego  firmy COMARCH systemy Informatyczne  System CDN OPT!MA v 13.1.1  o  modułach : 

- program FK ;KH terminowy ; kadry  płace ; kasa – bank terminowy Środki trwałe terminowy. 

Zakup  abonamentu  na 2010 r. i 2011  dokonano  na mocy  faktury VAT  NR  FS/28/10/2010 z dnia  26.10.2010 r.  wystawiony przez  MARCOM  Systemy Informatyczne  Mariusz Surowiec  Krosno  ulica Grodzka 26  NIP  684-164-16-86  REGON  370498631 tel 13 43  420 27 83 , 607 312 244.  

Opis  do faktury zakupu :  r. 01034  § 4300  na kwotę  774,70 zł  (  winien być podany §  4750 )  kwota 774,70 zł konto 400 § 4300  - konto 200-79 . Opis  na odwrocie abonament roczny  na licencje do programów  OPIT!MA podpis J. - art. 4 pkt. 8 ustawy PZP .         

  Powyższe potwierdza  zapis  w załączniku Nr 1  polityki rachunkowości  wprowadzonej zarządzenie  PLW  Nr 6/1008 z dnia  04 czerwca 2008 r.   
W  przyjętej polityce rachunkowości ustalono  że program komputerowy zapewnia  powiązanie poszczególnych zbiorów  ksiąg rachunkowych w jedna całość  odzwierciedlająca  dziennik i księgę główną. 

Kontrola wykazała , że zestawienie  obrotów  i sald księgi głównej sporządza  się na koniec  każdego miesiąca . Zawiera ono   : 

-  symbole i nazwy kont ; 

- salda kont na dzień otwarcia  ksiąg rachunkowych obroty za okres  sprawozdawczy  i narastająco od początku roku oraz stan na koniec okresu sprawozdawczego 

Obroty „ zestawienia …”  są zgodne  z obrotami dzienników częściowych. 

Zastawienia  sald kont pomocniczych sporządzane jest : 

- na koniec  roku budżetowego dla  wszystkich ksiąg pomocniczych

- dla składników  objętych inwentaryzacją  na dzień inwentaryzacji  

Ad. IV. 3.Prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

Zgodnie  z rozporządzeniem  Ministra Finansów z dnia  03 lutego 2010 r.  w sprawie sprawozdawczości budżetowej  ( Dz. U.  z 2010 r. Nr  20 , poz. 103  z zmianami )  

§ 4. Do sporządzania i przekazywania sprawozdań w imieniu jednostki są obowiązani:

  1)   w zakresie budżetu państwa:

a)  dysponenci środków budżetu państwa wszystkich stopni, z wyłączeniem kierowników placówek - Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-28 Programy WPR, Rb-70,

§ 5. Dane w sprawozdaniach wykazuje się:

  1)   w zakresie planu - w kwotach wynikających z planu finansowego jednostki, po uwzględnieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

2) w zakresie wykonania - narastająco od początku roku do końca okresu sprawozdawczego lub, w przypadkach określonych w sprawozdaniach, według stanu na określony dzień.

Realizacje  sprawozdań Rb – Z i Rb N  wynika z postanowień  rozporządzenia  Ministra  Finansów z dnia 04 marca  2010 r.  w sprawie sprawozdań  jednostek sektora  finansów publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U.  z 2010 r. Nr  43 , poz. 247 )  .  W  podanym akcie prawnym  zapisano : 

§ 1.2. Użyte w rozporządzeniu określenia oznaczają:

  5)   dysponenci środków budżetu państwa - dysponentów, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Finansów wydanym na podstawie art. 198 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

§ 2. 1. Ustala się następujące rodzaje sprawozdań:

  1)   Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 1 do rozporządzenia;

  3)   Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych. Wzór sprawozdania stanowi załącznik nr 3 do rozporządzenia;

§ 6. 1. Sprawozdania, w imieniu jednostki, są sporządzane i przekazywane przez:

  1)   dysponentów środków budżetu państwa wszystkich stopni, z wyłączeniem kierowników jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - Rb-Z, Rb-N,

§ 10. 1. Kwoty w sprawozdaniach wykazuje się w złotych i groszach stosownie do zasad obowiązujących przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych.

2. Sprawozdania sporządza się według stanu na koniec okresu sprawozdawczego. Sprawozdania Rb-Z, Rb-N oraz Rb-ZN sporządza się według stanu na koniec pierwszego, drugiego, trzeciego lub czwartego kwartału roku budżetowego, zaś Rb-UZ i Rb-UN według stanu na koniec roku budżetowego.

3. Sprawozdania należy sporządzać w sposób czytelny i trwały. Podpisy na sprawozdaniu w formie dokumentu składa się odręcznie, a także umieszcza się pieczątkę z imieniem i nazwiskiem osoby podpisującej.

4. Sprawozdania należy sporządzać rzetelnie i prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

5. W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji księgowej lub w przypadku stwierdzenia błędu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu, jednostka niezwłocznie sporządza oraz przekazuje korektę sprawozdania nie odpowiadającego stanowi faktycznemu do jednostki będącej odbiorcą tego sprawozdania. Jednostki nie sporządzają korekty, jeżeli od końca okresu sprawozdawczego upłynęło 6 miesięcy, a zmiana, o której mowa w zdaniu poprzednim, stanowi mniej niż 0,001 % PKB za rok budżetowy, którego sprawozdanie dotyczy, lub w przypadku braku informacji za ostatni znany okres.

6. Jednostki będące odbiorcami sprawozdań sprawdzają prawidłowość otrzymywanych sprawozdań pod względem formalno-rachunkowym. Jednostki te mogą również kontrolować merytoryczną prawidłowość złożonych sprawozdań.

7. Kierownicy jednostek sporządzających sprawozdania, w których stwierdzono nieprawidłowości w toku sprawdzania, o którym mowa w ust. 6, dokonują ich korekty przed włączeniem zawartych w nich danych do sprawozdań łącznych lub zbiorczych.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii  w Krośnie  przekazał do jednostki nadrzędnej  Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii z/s w Krośnie  
za 2010 r. następujące sprawozdania finansowe:

· Rb-23 roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych (z wyłączeniem rachunków izb celnych) na koniec grudnia 2010 r.

· Rb-27 roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 r.

· Rb-28 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2010 r.,

· Rb-34 kwartalne sprawozdanie w wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za okres od początku roku 2010 do końca IV kwartału roku 2010,

· Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w Powiatowych Inspektoratach Weterynarii od początku roku do końca kwartału 
IV 2010 r.

· Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nie posiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

· Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji o poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nie posiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/.

Realizację sprawozdań  w zakresie  terminów  i podpisów   przedstawiono w dodatkowym zestawieniu uwzględniającym okresy kwartale 2010 r. 








          [ Dowód : akta kontroli str. 94-97] 

Bilans sporządzony na dzień 31 grudnia 2010 r.  data  sporządzenia 15 marca 2010 r. 
Wykazana w  bilansie : 

   a/ suma  aktywów  wynosiła : 

   - stan na początek roku  2010 -  73.333,60 zł  - na koniec roku 2010 -  114.066,96 zł 

    b / suma pasywów  wynosiła : 

    - stan na początek 2010 r.  73.333.60  zł – stan na koniec 2010 r. – 114.066,96 zł 

  Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych                    12.240,67  zł
  Umorzenie środków trwałych  :                                              142.079,66 zł    

  Umorzenie pozostałych środków trwałych i wyposażenia  :  189.092,76 zł 

  Odpisy aktualizujące  należności   :                                                   0,00  zł 

   Umorzenie zbiorów bibliotecznych                                                  0,00  zł 

środki trwałe  to środki transportu na kwotę  86.445,42  zł  oraz urządzenia techniczne  maszyny na kwotę  633,75 zł  ogółem =  87.079,17 zł 

aktywa  obrotowe  zapasy  = 22.168,11 zł  

Zobowiązania  krótkoterminowe  na  31,12.2010 r. =  45.623,47 zł  w tym z  tytułu ubezpieczeń społecznych  6.811,50 zł  i z  tytułu wynagrodzeń  38.811,97 zł  

ZFŚS  -  4.497,94 zł    

Pod  bilans   załączono : 

1/  bilans sald na 31.12.2010 r.  na  kwotę sald : 

- 01.01.2010 -    1.203.558,10 zł 

- 31.12.2010 r. – 1.290.353,65 zł   
2/ rachunek zysków i strat  ( wariant porównawczy ) 

3/ zestawienie zmian w funduszu jednostki  

4/  rozliczenie salda konto  800  

5/ informacje o przeprowadzonej inwentaryzacji  aktywów  

Magazyn  - materiały  31.12.2010r.  w drodze spisu z  natury  

należności  z tytułu usług  31.12;.2010  - w drodze  uzgodnień telefonicznych 

środki pieniężne  - bank ; kasa  31.12.2010  potwierdzenia  bankowe kasa spis  z natury 
Różnic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono . 

6/ zestawienie należności  321,74 zł  konto 221  usługi weterynaryjne 

     konto 290 – 0,00  zł 

7/ zestawienie zobowiązań  

konto 229 -  ubezpieczenie społeczne  13 6.811,50  zł  

konto  231  wynagrodzenia 13 – 38.811,97  zł  

       razem :                                   45.623,47 zł  

8/ zestawienie wartości niematerialnych i prawnych  stan na koniec 2010 r. =  189.092,76 zł  w 100 %  umorzono 

pozycje bilansu : 

   I  -  12.240,67 zł  w 100 %  umorzono 

II   -  229.158,83 zł   kwota umorzenia  142.079,66  zł wartość netto  87.079,17 zł  

1.3grupa 4  -  19.763,13 zł umorzenia  19.129,38 zł  netto – 633,75 zł 

1.4grupa 7 182.876,41 zł  umorzenia  96.430,99 zł netto 86.445,42 zł 
1.5 grupa 8  26.519,29 zł  w 100 % umorzono 

1.5 pozostałe środki trwałe  -  189.092,76  zł  w 100 % umorzono  

Bilans  podpisali Kierownik Jednostki Pan lek . wet. Andrzej Chrzanowski i Główny Księgowy PIW w Krośnie Pani Halina Guzik .

Bilans  został przyjęty przez  WIW z/s w Krośnie  w dniu 18 .03.2011 r.

Ad. IV. Pkt. 4.Zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.
Zgodnie  z  zapisem § 9  rozporządzenia Ministra  Finansów  z dnia  03 lutego 2010 r.            w sprawie sprawozdawczości budżetowej  ( Dz. U. z 2010 r. Nr  20 poz. 103 z późn. zm )  

cyt. „ Kierownicy jednostek są obowiązani sporządzać sprawozdania rzetelnie i prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej.

W  celu  przedstawienia  zgodności zapisów  kwot zawartych w  ewidencji  i w sprawozdaniach  kontrolą szczegółową objęto  sprawozdania Rb 27  i Rb 28 oraz Rb 34  sporządzone na dzień 31 grudnia 2010 r. . W  wyniku kontroli  ustalono : 

	Klasyfikacja budżetowa 
	Wykonanie sprawozdanie 
	Wykonanie  ewidencja  
	Rodzaj oprogramowania komputerowego Konto   
	Uwagi 

	Rozdz. 01034  

Rb 27 

	§  0580
	3.000,00
	10.457,12
	Comarch OPT!MA v 17.6.1.850 , nr klucza 1194115171
KONTO  800-2 

	data wydruk  28.01.2011 r. 

	§ 0690
	7.388,73
	
	
	

	§ 0920
	     68,39 
	
	
	

	razem 
	10.457,12
	
	
	

	01034  Rb 28  - kontrola zapisów wybranych paragrafów   

	§  4210
	32.883,71
	32.883,71
w tym  ustawa b – 14.800 zł i rezerwa  celowa  18.083,71 zł 
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.6.1.850 , nr klucza 1194115171 -  KONTO  130

Ewidencja  jest prowadzona z uwzględnieniem odrębności rozliczenia  środków przyznanych z rezerw celowych   

	§ 4260
	17.373,13
	17.373,13 
w  tym ustawa b -  9.373,13 zł i rezerwa  celowa  8.000,00 zł 
	

	§ 4270
	1.674,50 
	1.674,50 
w  tym ustawa b -  1.123,50 zł i rezerwa  celowa  551,00  
	

	§ 4300
	10.134,08
	10.134,08  w tym ustawa b . 7.134,08 i rezerwa celowa 2.300,00 zł 
	

	§ 4350
§ 4370 
	    995,48 
3.185,48
	995,48 zł 
3.185,48

w  tym ustawa b -  1.586,83 i rezerwa celowa  1.598,65 zł 
	

	§ 4400
	34.439,88
	34.439,88 
w  tym ustawa b . 26.939,88 zł i rezerwa c. 7.500,00 zł 
	

	§ 6060 
	60.000
	60.000  - rezerwa celowa 
	


	r. 01022   - kontrola zapisów wybranych paragrafów   

	§ 4170 
	55.410,65 
	55.410,65
w  tym ustawa b . 45.410,65 i rezerwa celowa 10.000,00 
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.6.1.850 , nr klucza 1194115171 -  KONTO  130

Ewidencja  jest prowadzona z uwzględnieniem odrębności rozliczenia  środków przyznanych z rezerw celowych   

	§ 4590 
	17.401,28  
	17.401,28  z  rezerwy celowej 
	


RACHUNEK DOCHODÓW  WŁASNYCH 

	Rb 34  - rozdz. 01034  -  dochody   

	§ 0830
	56.646,48
	56.646,48
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.6.1.850 , nr klucza 1194115171 -  

KONTO  132 strona Wn 

	§ 0920 
	
	
	

	Razem : 
	56.646,48
	56.646,48 
	

	Rb 34 – rozdz. 01034 – wydatki 

	§ 4170 
	53.136,74
	53.136,74
	Oprogramowanie Comarch OPT!MA v 17.6.1.850 , nr klucza 1194115171 -  

KONTO  132   - strona Ma 

	§ 4210
	  3.349,59
	  3.349,59
	

	§ 4270 
	     270,00
	     270,00
	

	§ 4300
	     797,76
	     797,76
	

	§ 4360
	  1.756,80
	  1.756,80
	

	§ 4370
	        0,00
	         0,00
	

	§ 4740
	        0,00
	        0,00
	

	§ 4750 
	1.267,99  
	 1.267,99 
	

	Razem : 
	60.578,88
	60.578,88
	
	


W wyniku kontroli wyżej podanych zagadnień ustalono , że  sprawozdania Rb-27 (roczne), Rb-28 (roczne) i Rb 34 ( roczne ) były zgodnie  z ewidencją księgową. 

Sprawozdania sporządzano i przekazywano w formach oraz terminach zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103 z późn. zm.).

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

	Sposób gromadzenia  sprawozdań 
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/prawidłowość zatwierdzania i sporządzania sprawozdań 
	2/Prowadzenie  ewidencji syntetycznej i analitycznej przy zastosowaniu oprogramowania FK 
	3/Stosowanie  sprawozdań zgodnie z  wymogami prawa 
	4/sporządzenie  bilansu na we ług stanu na 31.12.2010 r. 
	5/zgodność sprawozdań  z ewidencją księgową oprogramowanie FK 
	

	     X 

zgodnie  z polityka rachunkowości zarządzenie PLW 6/08z  dnia 04.066.2010 r. 


	       X

        #
wymagane Rb 27 i Rb 28 oraz Rb Z i Rb N  i inne 
	    X

oprogramowanie FK OPT!MA 

zakup abonamentu na kwotę  774,70 f-ra FS/28/10/2010 z dnia 26.10.2010 r. 
	    X 

zgodnie  z przepisami  2010 r. 
	     X

sporządzono  w dniu 15.03.2010 r. i przekazano  do WIW z/s w Krośnie w  dniu 18.03.2010 r.  
	    X

zgodność paragrafów wybranych do zapisów FK OPT!MA 
	      #
1/ w 2010 r. projekt  ogólnie stosowanego regulaminu udzielania zamówień poniżej kwoty 14.000 euro 
w polityce rachunkowości zawarto opis  używanych sprawozdań  



	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   


Ad. IV.   

	TEMAT : 
	V.  Rozrachunki i windykacja należności

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 
2.Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu
3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności 
i ich efekty , w tym : bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw  


Ad. V.1 .   Prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym, w tym : 

  -  opis do programu komputerowego finansowo księgowego używanego  do dokonywania operacji 

W wyniku przedstawionych do  kontroli dokumentów  ustalono co następuje :
A. Ewidencja dotycząca rozrachunków w okresie kontrolowanym do poszczególnych kont rozrachunkowych „ Zespołu 2” – Rozrachunki i roszczenia była prowadzona w oparciu o program Comarch OPT!MA v 13.1.1  zakupionego  w formie MARCOM  ulica Grodzka 26 Krosno  o modułach  : księga handlowa ; środki trwałe ; kadry ; płace ; kasa / bank . 

Powyższy zapis zawarto  w części B załącznika Nr 4  polityki rachunkowości PIW Krosno wprowadzonej zarządzeniem Nr 6/08 z  dnia  04.06.2008 r.  

Zakup abonamentu na 2010 r.  na kwotę  774,70 zł dokonano na mocy  f-ry VAT  FS/28/10/2010 z dnia 26.10.2010 r.  

Oprogramowanie odpowiada wymogom określonym ustawą z dnia 29.09.1994 r.                      o rachunkowości ( t. j. z 2009 r.– Dz. U. Nr152  , poz.1223 z późn. zm. ) oraz opracowanym  Zakładowym planem kont. 

W polityce rachunkowości  zapisano , że należności z tytułu dochodów budżetowych  ujmuje się na koncie 221 
Ad. V.2 Terminowość realizacji zobowiązań, w tym : 

   -  sposób  regulacji płatności  należności  i zobowiązań  w trakcie  roku budżetowego  i po jego zakończeniu.
Poniższe  zestawienie  przedstawia  należności  i zobowiązania  według stanu na dzień 31 grudnia 2010 r. przedstawione w załącznikach do  bilansu : 

Należności 









w złotych 

	Poz. Bilansu  
	Symbol konta 
	Tytuł powstania  należności 
	Wartość należności brutto 
	Saldo MA konta 290 
	Wartość należności 

	
	
	
	Ogółem 
	W tym : 
	
	

	
	
	
	
	Działalność podstawowa 
	ZFŚS
	Rachunek dochodów własnych 
	Sumy obce / sumy na zlecenie 
	
	

	B.II.1.1
	221
	 usługi weterynaryjne 
	321,74
	321,74
	
	
	
	
	321,74

	Razem 
	
	
	321,74
	321,74
	0
	0
	0
	0
	321,74

	
	290
	Odpisy aktualizacyjne należności 
	  0,00
	   0,00 
	0,00
	  0,00

	
	290
	Odsetki naliczone i nie wyegzekwowane do końca 2010 r. 


	0,00
	 0,00
	0,00
	0,00
	
	
	

	Razem konto 290 
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	
	
	

	Wartość należności 
	321,74
	321,74
	0,00
	0,00
	
	
	


Zobowiązania 







w złotych 

	Poz. Bilansu 
	Symbol konta 
	Tytuł powstania zobowiązań 
	Wartość zobowiązań brutto 

	
	
	
	Ogółem 
	W tym dotyczy : 



	
	
	
	
	Działalność podstawowa 


	ZFŚS


	Rachunek dochodów własnych 


	Sumy obce / na zlecenie 



	D.I.1.3
	229
	ubezpieczenie społeczne  - 13 – tka 
	6.811,50
	6.811,50
	0
	0
	0

	D.I.1.4
	231
	wynagrodzenie 13 – tka . 
	38.811,97
	38.811,97 
	0
	0
	0

	Razem: 
	
	
	45.623,47
	45.623,47
	
	
	


Poniżej przedstawiono  realizację  kont Zespołu II  „ rozrachunki i roszczenia „  według stanu na dzień  31 grudnia 201- r. : 

	Lp
	KONTO 
	Nazwa konta   
	Data powstania 
	NALEŻNIOSCI 

         WN 
	ZOBOWIĄZANIA 

         MA 
	Data likwidacji 

	1
	221
	należności  z tytułu dochodów budżetowych 
	31.12.2010 
	321,74
	0
	styczeń 2011 
według tabeli poniżej 

	2
	229
	pozostałe rozrachunki publiczno – prawne  z tytułu 13 tki 
	31.12.2010 
	0
	6.811,50 
	04.03.2011 r.

	3
	231
	rozrachunki z  tytułu wynagrodzeń 
	31.12.2010 
	0
	38.811,97
	11.02.2011 r. 
wypłata  netto 
18.03.2011 r. 
zapłacono 

podatek 


	OGÓŁEM : 
	321,74
	45.623,47
	


Analiza  należności  przedstawia się następująco : 

Na  kwotę 321,74 zł składają się : 

	Lp. 
	Numer rachunku 
	opis   
	kwota 
	Termin realizacji 

	1
	81/D/10 
	GS Rymanów 
	13,70 
	21.01.2011 r.

	2
	82/D/10 
	JK Sp. z o. o. Dukla
	154,20 
	27.01.2011 r. 

	3
	83/D/10 
	BACCARD 
	  43,98 
	14.01.2011 r. 

	4
	84/D/10
	MOS Burger 
	10,02
	21.01.2011 r. 

	5
	85/D/10 
	KON BIT 
	99,84
	25.01.2011 r. 

	OGÓŁEM : 
	321,74 
	


ZOBOWIĄZANIA 

-   na koncie  229 i 231    zobowiązania  na kwotę ogółem  45.623,47 zł   powstałe w 2010 r.    z tytułu dodatkowego wynagrodzenia rocznego  dla pracowników PIW Krosno  zapłacone  w miesiącu lutym i marcu 2011 r.. 

ROZSTRZYGNIĘCIE  KWOTY  ZOBOWIĄZANIA W  TRAKCIE 2010 R.  

W349  -  TPD w Likwidacji  Rzeszów  -  faktura  VAT – DUPLIKAT    FV/1105/Z/09 z dnia  16.09.2010 r.   na kwotę  713,70 zł  abonament roczny . 

Upomnienie  z dnia  16.09.2010 r.  numer  201582  na kwotę  713,70 zł  nr f-ry  1105/Z/09 

z  dnia  16.12.2009  r. zapłacono dnia  27.09.2010  r.  rezerwa celowa  r. 01034  § 4300  konto 400 /  200-168.  Pismo przewodnie z  dnia  16.09.2010 r. 

opis księgowego  cyt:  „  Duplikat faktury  nr 105/Z/09z  dnia  16.12.2009 r.  został wystawiony  ze względu  że oryginał  nie dotarł do PIW Krosno  do dnia 20.09.2010 r.  PIW nie płacił za  abonament  telefoniczny roczny  bo nie posiadał  faktury  a ZUI  w Rzeszowie  nie wysyłał  ponagleń do miesiąc września 2010 r.  Po uzgodnieniach  telefonicznych w ZUI w Rzeszowie  i sprawdzeniu umowy  Nr ZUI/R-0300-2/71/08  § 3 „  wynagrodzenia „  wynika  że każdy  rok trwania  umowy  zleceniobiorca  wystawi faktury  a zleceniodawca  uiści  wynagrodzenie za abonament ze względu  na duplikat faktury  wpłynął  20.09.2010 r.  zobowiązanie zostanie  uregulowane  w miesiącu wrześniu 2010 r.    

UMORZENIE  

W  okresie  2010 r. nie wystąpiły umorzenia  należności , a stan konta 290  aktualizacje  wyniósł kwotę 0,00 zł  
Ad. V .3.Działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności i ich efekty , w tym :

-  bieżące  prowadzenie  poszczególnych spraw. 

Do  kontroli przedstawiono jak niżej : 

- do zalegających w  trakcie  2010 r. z  należnościami  wystosowywano   ponaglenia i upomnienia  np. PON/2/2010 z dnia  26.01.2010 R-k 69/D/09  opłata za nadzory    ; PONAGLENIE  PON /5/2010  z dnia  03.03.2010 ; ponaglenie  zapłaty  znak PON /7/2010  z dnia  08.06.2010 r. 

Ponaglenie  Nr  PON/7/2010 zapłaty  D/65  z dnia  08.06.2010 r. i  Upomnienie  UP 1/2010  z dnia  25.06.2010 r. przepisy  art., 15 § 1 ustawy  o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  ( Dz. U. z 2020 r. Nr  110 , poz. 968 z późn. z. )  oraz  notę odsetkową  NO/1/2010  z dnia  23.08.2010 na kwotę  68,39 zł  

2/ Ewidencja  tytułów  wykonawczych nie prowadzono , gdyż  nie zaistniały takie Oprogramowanie OPT!MA posiada  możliwości generowania  ponagleń do zapłaty  i innych dokumentów  związanych z  egzekucją należności .  Aktualnie  w  warstwie  podstaw do zastosowania ponagleń  będą wprowadzane  zmiany  , gdyż  oprogramowanie generuje  przepisy do postępowanie w zakresie należności  cywilno prawnych i administracyjno prawnych.   
ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

	Sposób przedstawiania  należności i zobowiązań  w bilansie za 2010 rok   
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/sposób  przedstawienia należności i zobowiązań  w ewidencji księgowej  - oprogramowanie FK 
	2/zgodność  zestawień bilansowych do  ewidencji syntetycznej i analitycznej przy zastosowaniu oprogramowania FK 
	3/regulacja należności w tym zaległości 
	4/umorzenia należności   
	5/ inne rozstrzygnięcia  w trakcie 2010 r. 
	

	     X 

w formie zestawień załączników do bilansu
	       X

 
	    X

 
	    X 

     # 
zapłata  wynagrodzenia  dodatkowego w miesiącu lutym , podatek w marcu 2011 r.  

	     *
brak zaistnienia w 2010 r. 


	    X


	Prowadzone rejestry  ponagleń , upomnień , tytułów wykonawczych dostępne w oprogramowaniu OPT!MA 

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI 

   


   Ad. V. 

	TEMAT : 
	VI. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Organizacja inwentaryzacji,

2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, 

3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.
6.Temat dodatkowy – przyjmowanie na stan majątkowy i gospodarka majątkiem ruchomym ,    



Ad. V. Pkt. 1.Organizacja inwentaryzacji. 

Instrukcje  w sprawie inwentaryzacji  składników  majątkowych  zawarto  jako  załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr  6/08 z dnia  04 czerwca 2008 r. w sprawie  polityki rachunkowości w PIW Krosno

Instrukcja  przewiduje  : 

	Metody  inwentaryzacji 
	art. 26 i art. 27 ustawy  o rachunkowości  
	spis  natury  
	inwentaryzacje  w  drodze uzgodnienia sald 
	inwentaryzacje  w drodze  weryfikacji sald  

	
	
	1/polega na  ustaleniu rzeczywistej  ilości poszczególnych składnik ów majątkowych 2/wycenę ich wartości  3/porównaniu  do zapisów  z danymi z ksiąg  rachunkowych 

4/ustaleniu różnic  i wyjaśnieniu ich przyczyn  oraz postawieniu wniosków  co do ich sposobu  5/rozliczania 

ujęciu różnic  inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu  w księgach rachunkowych roku na  który przypada  termin inwentaryzacji 
	pisemnie  uzgodnienie z  kontrahentami  stanów  ewidencyjnych należności i zobowiązań  na dzień inwentaryzacji  lub zgłoszenia zastrzeżeń  oraz ujęciu w księgach rachunkowych rezultatów  uzgodnień 
	stwierdzenie  że posiadane dokumenty  potwierdzają  istnienie  określonego salda  oraz czy jest ono realne  i prawidłowo wycenione 

udokumentowaniu  inwentaryzacji  drogą weryfikacji  sald protokołem  z jej przeprowadzenia  i powiązaniu  z zapisami ksiąg rachunkowych 

	Sposób przeprowadzania  inwentaryzacji  w drodze  spisu z  natury  
	Dla przeprowadzenia inwentaryzacji  Kierownik PLW powołuje komisję  w składzie  minimum 3 osób 

spis przeprowadza się  w obecności osoby materialnie  odpowiedzialnej 

przed przystąpieniem do inwentaryzacji pobiera  się  oświadczenie od osoby materialnie odpowiedzialnej 

spisu dokonuje się na podstawie  arkusza  spisu z natury  - wzór  druk 19  w załączniku  nr  2 do  zarzadzenia  PLW Nr  7/2008 z dnia  04.06.2008 r. 

- w arkuszach niedopuszczalne jest  pozostawianie  niewypełnionych wierszy i korygowanie  błędów przez  zamazywanie  , wycieranie lub inne  przerabianie  dokonanych zapisów    

-  poprawianie  polega na czytelnym skreśleniu  i wpisaniu  poprawnego zapisu  

- po zakończeniu  spisu  z natury  zespół dokonuje wpisu  spis  zakończono na pozycji … orz oświadczenie  końcowe osoby  materialnie odpowiedzialnej 

- prawidłowo  wypełnione arkusze podpisują  członkowie  komisji  inwentaryzacyjnej  osoba materialnie odpowiedzialna  oraz  inne osoby uczestniczące w  spisie  

Przewodniczący  komisji  po sprawdzeniu  ich kompletności przekazuje  je do działu finansowo – księgowego 

- dział finansowo  księgowy  dokonuje wyceny  składników  oraz  porównuje  ilość i wartość  wynikając  ze spisu  z ilością i wartością  wynikającą z ewidencji księgowej 

Różnice  wynikające z porównania  ujmuje się  zestawieniu  

ujawnione w  toku  inwentaryzacji różnice  ujmuje się  w protokole weryfikacji  różnic  wraz z  umotywowanymi wnioskami   co do sposobu  rozliczenia niedoborów  i nadwyżek  

Na podstawie  zatwierdzonego przez  PLW  protokołu  weryfikacji różnic  należy różnice te rozliczyć  w księgach tego roku  obrotowego  na który przypadał termin  inwentaryzacji 

	Przechowywanie  dokumentów  inwentaryzacyjnych  
	art. 74 ust. pkt. 7  ustawy o rachunkowości  - co najmniej5 lat 

	rozliczanie  różnic inwentaryzacyjnych 
	różnice inwentaryzacyjne odpisuje się  na podstawie  decyzji  kierownika jednostki  podjętej na wniosek  przewodniczącego komisji  inwentaryzacyjnej  zaopiniowany  przez  głównego księgowego 

  

	Zasady  przedstawiania różnic inwentaryzacyjnych 
	Niedobory  

uzasadnione  :  protokół komisji -  obliczenie  kwoty obciążenia  

                    760 WN – 240 MA  lub  400 WN 240 MA  

nieuzasadnione :  protokół komisji  i wskazanie  osoby obciążonej niedoborem 

                             234 WN  240 MA  

w mieniu powierzonym  pracownikowi do wyliczenia się 

 protokół komisji – obliczenie  kwoty  która  nie  może  być niższa  od wartości niedoboru  w aktualnej cenie sprzedaży  pomniejszonej o  kwotę wynikając ą  z  stopnia zużycia  

                              234 WN  240 MA  

NADWYŻKA :  powstała w  wyniku  nieprawidłowego  ustalenia lub zużycia  lub błędów w  dokumentacji  - protokół komisji  

                240 WN  860 MA  

                 WN  odpowiednie konto 011 ; 020 ; 013 ; 310 MA 072 



	SPISOWI z natury  podlegają 
	gotówka  w kasie  , czeki własne  

rzeczowe składniki  aktywów obrotowych takie jak  materiały konto 310 

środki trwałe  konto 011 

pozostałe środki trwałe  konto 013 

	Terminy  inwentaryzowanych składników majątkowych 
	co 4 lata  środki trwałe konto 011  oraz pozostałe środki trwałe  konto 013  

co rok pozostałe  składniki aktywów i pasywów  tj. magazyn , kasa , bank 

zawsze  inwentaryzacja  będzie  w dniu  zmiany  osoby materialnie odpowiedzialne  za powierzone jej mienie 

w sytuacji  wypadków losowych  i innych w wyniku których  nastąpiło  lub zachodzi  podejrzenie naruszenie  stanów  składników majątku    

	OPIS  ŚRODKA TRWAŁEGO  I GOSPODARKI MATERIAŁOWEJ   
	załącznik Nr 1 do zarządzenia PLW  Nr 7/2008z  dnia  04.06.2008 r. 

instrukcja kontroli i obiegu dokumentów  

§  6 środki trwałe  - ewidencja syntetyczna i analityczna  do  której należy  opis  w karcie środka trwałego 

Pozostałe środki trwałe  są w  ewidencji  analitycznej księgowości  

Wartości niematerialne i prawne  są prowadzone  w ewidencji analitycznej  którą prowadzi się księgowość  

Analityka środków trwałych  do grupy 0 do 9 KŚT  przypisuje poszczególnym  środkom trwałym numery  inwentarzowe  według klasyfikacji rodzajowej  środka trwałego  

§  7  to gospodarka materiałowa  - opis  gospodarki magazynowej dodatkowo zawarto  w  odrębnym zarządzeniu PLW       



	
	


	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi  

	Zarządzenie  o powołaniu  komisji 
	Podstawa  prawna   ustawa  o rachunkowości 

rodzaj  inwentaryzacji : 

-  spis  z natury 

	Numer  2/2010 z dnia  15.04.2010 r.  

Spis  z natury okresowa co 4 lata: 

okres  inwentaryzacji  15.09 – 29.10.2010 r. 

środki trwałe  konto 011-00

pozostał środki trwałe  013 -01 

pozostałe środki trwałe  - lekarze  weterynarii konto 013-03

wartości niematerialne i prawne  konto  022-00 

Skład  Komisji : 

Przewodniczący  -  Beata Samoborska – Musiał  

Członek komisji -  Małgorzata Janiczek 

Członek komisji – Marian Masłyk

Członek Komisji – Jan Wołczański   

§  6  członków  komisji spisowej  uczyniono odpowiedzialnym za właściwe , dokładne i rzetelne  oraz zgodne z obowiązującymi  przepisami przeprowadzenie  inwentaryzacji  zgodne ze stanem faktycznym   

§ 7 -  dział księgowości  został zobowiązany do wydania arkuszy spisowych  ilości od nr 1 do nr 18  i wydaniu przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej   

Podpisy :   Powiatowy Lekarz Weterynarii  




	 Plan inwentaryzacji  : 


	Planowana data 
	Określenie aktywów i pasywów  
	data rzeczywista inwentaryzacji i numer zarządzenia 

	
	15.09-29.10.2010 

15.09-29.10.2010

15.09-29.10.2010 

15.09 – 29.10.2010

15.09-29.10.2010 

31.11.2010

29-31.12.2010 
	środki trwałe 

pozostałe środki trwałe 

biblioteka 

pozostałe środki trwałe lekarze weterynarii   

wartości niematerialne i prawne 

środki pieniężne w kasie konto 101   

materiały magazynowe 
	27-28.10.2010

Nr 2/2010 

15.09-30.09.2010 

01-04.10.2010 

07-08.10.2010

18.10.2010 r.

18.10.2010 r.

29-31.12.2010 



	Kontrola szczegółowa 
	środki trwałe 

	arkusz  spisowy Nr 1  za okres  27-28.10.2010 r.  

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego

Samochód Peugeot Partner zakupiony w 14.12.2010 r. środek trwały nie  wchodził zatem do  inwentaryzacji 
	stan spisowy 
	stan ewidencyjny 
	uwagi 

	
	poz. 15  na  kwotę  169.158,83 zł 
	b.o. -  184,110,77 

minus  14.951,94  nieodpłatne przekazanie  z  dnia  31.07.2010  do WIW Krosno  i  06.10.2010  prot. kasacyjny  nr 1/2010

=  169.158,83 
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  22.11.2010 konto 011-00 

poprawka  w  poz. 8 kleszcze  elektrodowe  w rubryce jednostka miary  na kt 



	
	Wartości niematerialne i prawne konto 020 



	arkusz  spisowy Nr 2  za okres  07-08.10.2010 r.  

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego
	stan spisowy 
	stan ewidencyjny 
	uwagi 

	
	poz.  10  na  kwotę  12.240,67 
	b.o. – konto 022-00 17.277,64 

minus  

4.001,60  - dnia  31.05.2010 r. wyksięgowanie  programów KH Panda i  1.877,58 zł  wyksięgowanie abonament  Z lex  za 2010  

zakup  dnia 16.04.2010  program antywirusowy NOD  32  

=  169.158,83
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  22.11.2010 konto 022-00 

brak poprawek 


	
	pozostałe środki trwałe lekarze weterynarii 

 konto 013 -03



	arkusz  spisowy Nr 3  za okres  07-08.10.2010 r.  

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego
	stan spisowy 
	stan ewidencyjny 
	uwagi 

	
	poz.  8 na  kwotę  2.973,88 
	b.o. – konto 013-03 1.655,80  

plus  31.01.2010 -  44,28 ; 30.04.2010 -  14,76 ; 30.04.2010 – 832,04 ; 31.05.2010 – 427,00 

b.z.

=  2.973,88 zł 
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  22.11.2010 konto 013-03 

czytelne skreślenie  poz. 9  , poprawka  poz. 4 skaner metrologic  w rubryce  cecha symbol   gatunek  poprawka  cyfry 2 

	
	pozostałe środki trwałe   

 konto 013 -01



	arkusz  spisowy Nr 4 do Nr  16  za okres  15-09.-30.10.2010 r.  

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego


	stan spisowy 
	stan ewidencyjny 
	uwagi 

	
	poz.  od  nr 1 do  numeru 356  na  kwotę  170.409,29 zł  
	b.o. ogółem z  biblioteką  – konto 013-01   

=  181.285,20 zł  

minus  1.201,54 zł  nieodpłatne przekazanie PIW Brzozów  oraz  zwiększenia  w tym  zakup centrali telefonicznej  14.10.2010 na  kwotę  1.098,00 zł  oraz  zakup komputera  z dnia 16.06.2010 na  kwotę  1.730,00  zł 

=  171.337,08  zł 
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  22.11.2010 konto 013-01 

na  wszystkich czytelne  skreślenie miesiąca  końcowego spisu z 09 na 10 

czytelne poprawki 

arkusz nr 4 str. 1  poz 3  ilość  z 4 na  1  poz. 16 w  cena  czytelne  z parafka , poz. 22  w rubryce cecha; 

arkusz 7  str. 4  poz  114  ze szt na kpl. 

arkusz 9 str. 6  

poz 153  czytelne w wartości poprawka na  328,00 zł  

arkusz  10 str. 7 poz. 176  czytelne  w wartości  poprawki na  989,00 

arkusz 11 str. 8  po. 213 cecha  wpis 19 i  ilość  z 1 na 2  poz. 229  w ilości z 1 na 2 

arkusz  13 str. 10  poz. 277  w ilości z 1 na 2 

arkusz 16 str. 13  poz. 356 w wartości  z 00 gr na 20  gr  czytelne skreślenie  i podpis  

  


	
	biblioteka  

 konto 013 -03



	arkusz  spisowy Nr 17-18  za okres  01-04.10.2010 r.  


	stan spisowy 
	stan ewidencyjny 
	uwagi 

	
	poz.  39 na  kwotę   927,79   
	b.o. ogółem z  biblioteką  – konto 013-01   

=  181.285,20 zł  

minus  1.201,54 zł  nieodpłatne przekazanie PIW Brzozów  oraz  zwiększenia  w tym  zakup centrali telefonicznej  14.10.2010 na  kwotę  1.098,00 zł  oraz  zakup komputera  z dnia 16.06.2010 na  kwotę  1.730,00  zł 

=  171.337,08  zł 

suma  biblioteka  927,79 zł +  różne  170,409,29 zł oraz różnica  inwentaryzacyjna  - nadwyżka na 690,43 zł  przyjęta dowodem  W/431  z dnia 31.10.2010 r.   PK -13/W/10/10  =  171.337,08 zł konto  013-01 

 
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  22.11.2010 konto 013-03 

bez poprawek 

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego 


	OŚWIADCZENIE  PIW KROSNO  
	Podpisy Kierownik jednostki i główny księgowy  
	podano terminy  inwentaryzacji  poszczególnych  składników 
	

	OSWIADCZENIE PIW        o  INWENTARYZACJI 
	Podpisy Kierownik jednostki i główny księgowy  


	podano terminy  inwentaryzacji  poszczególnych  składników
	stan: 



	Porównanie zapisów  
	stan księgowy 
	stan z książek inwentarzowych 
	spis  z natury 

	
	Środki trwałe 

	
	169.158,83
	169.158,83
	169.158,83



	
	Różnic nie  stwierdzono 

	
	Pozostałe środki trwał i biblioteka 

	
	169.444,45
	170.134,88
	170.134,88 

	
	stwierdzona nadwyżka  na kwotę  690,43  zł 

opis  cyt .  

komisja  inwentaryzacyjna  po przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego  postanowiła  stwierdzoną nadwyżkę  uznać za błąd rachunkowy i zwiększyć wartość pozostałych środków trwałych 

ROZLICZENIE : 

nadwyżka na 690,43 zł  przyjęta dowodem  W/431  z dnia 31.10.2010 r.   PK -13/W/10/10  

	
	pozostałe środki trwałe- lekarze weterynarii  



	
	2.973,88
	2.973,88
	2.973,88 

	
	Różnic nie  stwierdzono 

	
	Wartości niematerialne i prawne 

	
	12.240,67


	12.240,67
	12.240,67 

	
	Różnic nie  stwierdzono

	SPRAWOZDANIE OPISOWE  Z PRZEBIEGU SPISU  Z NATURY 
	Podpisali 
	Kierownik jednostki 

Komisja Inwentaryzacyjna 

W  pkt. 2 napisano  „ w wyniku  szczegółowego sprawdzenia  : pomieszczeń biurowych , 2 garaży ; w przypadku motopompy  znajdującej  się w WIW Krosno ( użyczeniu ) Trichinoskopu  znajdującego się w  lecznicy  dr. U. stwierdzono , że wszystkie  składniki majątkowe  podlegają inwentaryzacji  zostały  ujęte  w arkuszach spisów z  natury




INWENTARYZACJA  KASY I MAGAZYNU 

	Wyszczególnienie 
	Opis  
	Uwagi  

	Zarządzenie  o powołaniu  komisji 
	Podstawa  prawna   ustawa  o rachunkowości 

rodzaj  inwentaryzacji : 

-  spis  z natury 

	Numer  7/2010 z dnia  28.12.2010 r.  

Spis  z natury okresowa co rok : 

okres  inwentaryzacji  28.12 – 31.12.2010 r. 

środki pieniężne   w kasie  K -101 

materiały magazynowe k – 310  

oraz  druków ścisłego zarachowania w PIW w Krośnie 

Skład  Komisji : 

Przewodniczący  -  Witold Błaż   

Członek komisji -   Marian Masłyk  

Członek komisji –  Urszula Szajna 

Osoby materialnie  odpowiedzialne  : 

Kasa i Druki ścisłego zarachowania – Małgorzata Janiczek 

Magazyn – Jan Czekaj 

Druki ścisłego zarachowania  ( karty drogowe , polecenia wyjazdu służbowego )

– Krystyna Jastrząb 

§  5   Inwentaryzacje  należy przeprowadzić  metodą : 

 środki pieniężne w  kasie  -  wyliczenie i weryfikacja 

materiały magazynowe -  spis  z natury

druki ścisłego zarachowania  - wyliczenie i weryfikacja 

§  6  członków  komisji spisowej  uczyniono odpowiedzialnym za właściwe , dokładne i rzetelne  oraz zgodne z obowiązującymi  przepisami przeprowadzenie  inwentaryzacji  zgodne ze stanem faktycznym   

§ 7 -  dział księgowości  został zobowiązany do wydania arkuszy spisowych  ilości od nr 01 do nr 07  i wydaniu przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej   

Podpisy :   Powiatowy Lekarz Weterynarii  



	 Plan inwentaryzacji  : 


	Planowana data 
	Określenie aktywów i pasywów  
	data rzeczywista inwentaryzacji i numer zarządzenia 

	
	30.11.2010 

29-31.12.2010 
	środki pieniężne w  kasie 101 

materiały magazynowe konto 310 
	31.12.2010 zarządzenie Nr 7/2010 

29-30.12.2010 r.  zarządzenie Nr 7/2010 



	OŚWIADCZENIE  
	z dnia 30.12.2010 r. 
	Jan Czekaj 
	osoba  odpowiedzialna za magazyn 



	Kontrola szczegółowa 
	gotówka  w kasie  

	KASA  PIW Krosno 

protokół  nr 1/10  z dnia 31.12.2010 r. 

osoba odpowiedzialna  Małgorzata Janiczek 
	stan spisowy 
	stan 
	uwagi 

	
	0,00
	0,00
	podano stanu  druków ścisłego zarachowania  w dniu spisu  będące  w  dyspozycji   kasjera 

	Kontrola szczegółowa 
	druki ścisłego zarachowania   ( karty drogowe , polecenia wyjazdu służbowego )   

	Sekretariat PIW 

protokół  nr 2/10  z dnia 31.12.2010 r. 

osoba odpowiedzialna – Krystyna Jastrząb  
	stan spisowy 
	stan 
	uwagi 

	
	karty drogowe – 7 bloczków 

polecenia wyjazdu służbowego – 0 bloczków  
	karty drogowe – 7 bloczków 

polecenia wyjazdu służbowego – 0 bloczków  
	

	Oświadczenie  końcowe 
	
	
	

	sprawozdanie opisowe  spisu z natury 
	
	
	

	Kontrola szczegółowa 
	Materiały magazynowe  w PIW Krosno - Magazyn 

	Spis  z natury 

arkusz spisowy  od  nr  1  do nr 7  poz od  nr  1 do nr  178 

osoba odpowiedzialna – Jan Czekaj   
	stan spisowy 
	stan  ewidencyjny 
	uwagi 

	
	22.168,11 
	b.o -  24.063,73 zł  

b.z. – 22.168,11 zł  
	wydruk Comarch CDN OPT!MA  z  dnia  15.02.2011 konto 310-00 

poprawki ; 

str. 5  skreślenie czytelne  17.522,81  cena jednostkowa   

podpisy  komisji i kierownika jednostki oraz głównego księgowego

	Oświadczenia  : 
	z  dnia 31.12.2010  r złożone przez Jana Czekaja magazyniera   , że  nie rości pretensji  do przeprowadzonej inwentaryzacji   

Złożone przez Kierownika Jednostki i Głównego księgowego   
	

	Sprawozdanie  opisowe  z przebiegu spisu z  natury  
	w  sprawozdaniu stwierdzono , że  dokonano spisu  z natury  składników majątkowych    nr arkusza  01-07 liczna pozycji 178 

Nie stwierdzono  usterek i nieprawidłowości  w zakresie zabezpieczenia  przechowywania mienia  oraz w zakresie magazynowania  i konserwacji 




*  Pani  Małgorzata  Janiczek  początkiem miesiąca kwietnia 2011 r. w ramach czynności  samokontoli – elementu kontroli finansowej – kontroli zarządczej  na stanowisku  pracy  dokonała  sprawdzenia realizacji  inwentaryzacji ustalając  , że  poprawki i czytelne skreślenia  wystąpiły  wskutek  niezawiniony.       
Sposób przeprowadzania inwentaryzacji  w drodze  uzgodnienia sald  i weryfikacji sald  
Należności z  tytułu  usług  dnia 31.12.2010 r.  w drodze uzgodnień telefonicznych . Nie  stwierdzono różnic inwentaryzacyjnych 

SPOSÓB PRZYJĘCIA  NA  STAN MAJĄTKOWY  ZAKUPU INWESTYCYJNEGO  SAMOCHODU  PEUGEOT PARTNER 

	FRA  VAT  NUMER Z  DNIA  I KWOTA 
	NAZWA   
	WPROWADZENIE  DO EWIDENCJI 
	KARTA ŚRODKA  TRWAŁEGO 
	UWAGI 

	W/499   faktura VAT   475/S/2010/12 z  dnia  07.12.2010 r.  AUTO CENTRUM  Sp z o. o.  Koncesjoner Peugeot  Rzeszów  ulica Rejtana  67  Kraczkowa  1140  NIP  813-24-34-656  Deutche Bank Rzeszów  za  Peugeot Partner ETC.  7 osobowy  AJ852994  szt na kwotę ogółem 60.000 zł  w tym podatek 22 % VAT  - 10.819,19  netto 49.180,33  zł 


	07.12.2010 r.  numer ŚT-VII-12-2010  + kwota  60.000  metoda amortyzacji   naturalna  stawka  20 %  

  pozycja zestawienia 23  
	Grupa LP : ST 23  

Numer środka trwałego 

ŚT6/VII/12/2010 
Peugeot Partner na kwotę  60.000 zł data 07.12.2010 r. wydruk Comarch OPT!MA  , v.17.6.1.850  nazwa karta środka trwałego 
	Przyjęcie środka trwałego  nr 1/2010  z dnia  20.12.2010  r.  Peugeot  Partner ETC.  kwota 60.000 zł Numer ŚT-6/VII/12/10   konto 011- 60.000 – 080-00  PK-6/W/12/2010  z dnia  20.12.2010 r. 



	Szczegółowy opis zawarto w części inwestycje. 

	DW/58  fra  NR  FS /17/04/2010  z dnia   15.04.2010 r.  na kwotę  1.267,99 zł  za  NOD 32  Antyvirus  Businnes Edition  Klient dlq 10 stacji roboczych , 2 lata  wystawiona przez  Marcom Systemy  Informatyczne  Mariusz  Surowiec  Krosno ulica Grodzka 26  NIP  684-164-16-86    

termin płatności  29.04.2010 r.  zapłacono w dniu  20.04.2010  r.  r. 01034  § 4750  - konto 4020 § 4750 / 201-19  konto 020 -00 1.267,99 zł  - 072-04  Art. 4  pkt. 8  PZP  opis  - zakup  program antywirusowy  w celu  zabezpieczenia  formowych komputerów  przed wirusem 

	konto 022-00  

Comarch OPT!MA  wydruk z  dnia  22.11.2010 r. na  kwotę  1.267,99 zł  numer w  dzienniku  254/2 
	           ----
	


Ad.V.2.Prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej, 

Zgodnie z  tabelą  w pkt. 1 dokumentacje inwentaryzacyjną  sporządzono  przeprowadzono  w drodze  spisu z natury  , a  w przypadku należności  uzgodnienia drogą weryfikacji  telefoniczną stanu sald . 

Arkusze  były ponumerowane  . W  nielicznych przypadkach wystąpiły  czytelne poprawki  lub czytelne skreślenia  i postawione przy tym  parafki. 

Osoby  materialnie odpowiedzialne złożyły oświadczenia.  Różnice  inwentaryzacyjne  nadwyżki na koncie 013 przyjęto na stan  i rozliczono  w roku przeprowadzania inwentaryzacji . Złożono sprawozdania  z przeprowadzonych inwentaryzacji .         

Ad. V.3.Rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,
Nadwyżka inwentaryzacyjna  na koncie 013 na kwotę   690,43 zł została  przyjęta dowodem  W/431  z dnia 31.10.2010 r.   PK -13/W/10/10  .  Komisja  uprzednio przeprowadziła  postępowanie wyjaśniające  uznała  nadwyżkę za błąd rachunkowy  i postanowiła zwiększyć  wartość pozostałych środków  trwałych. 

W  pozostałych obszarach inwentaryzacji  nie stwierdzono różnic inwentaryzacyjnych  
Ad. V . 4.Zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,
Ewidencja  księgowa  była prowadzona  przy zastosowaniu oprogramowania FK OPT!MA  .  Stan ewidencyjny  wynika  z wydruków sporządzonych przy użyciu oprogramowania  

    Ad. V . 5.Prowadzenie gospodarki magazynowej.

Gospodarkę  środkami  rzeczowymi  i  magazynową  wprowadzono  zarządzeniem Kierownika Jednostki   Nr 3/2006 z dnia 12 grudnia 2006  r.  ( znak : PIW PFA-1412-4/06 z dnia 12 grudnia 2006 r.  )  wprowadził  zasady prowadzenia  gospodarki magazynowej w PIW w  Krośnie w którym między  innymi  ustalono między innymi  cyt. : 

-   §  1 pkt. 1  - magazyn stanowi  wydzielone pomieszczenie magazynowe do składowania i przechowywania materiałów  zakupionych dla potrzeb działalności  inspektoratu 

- § 1 pkt. 2 -    pomieszczenie magazynu  powinno  być  zabezpieczone  przed dostępem osób niepowołanych , kradzieżą i pożarem, 

 - § 1 pkt. 3  wyposażenie  pomieszczenia magazynu  powinny stanowić  regały , palety  i inne  zapewniające właściwe  składowanie przechowywanych materiałów  , zabezpieczające  je  przed zniszczeniem  , ułożone  w sposób uporządkowany . 

§ 2 pkt. 1  - magazyn prowadzi  pracownik zobowiązany  zakresem obowiązków  oraz ponosi  odpowiedzialność materialną  za przechowywane tam  materiały  na podstawie zawartej  z pracownikiem umowy  o odpowiedzialności materialnej  z powierzone mienie 

§  2 pkt. 3  - w przypadku  zauważenia  przez pracownika  naruszenia zamków  czy też  śladów  kradzieży  , należy natychmiast  zabezpieczyć mienie  i powiadomić  o zaistniałych faktach kierownika jednostki  . W razie potrzeby przeprowadzić inwentaryzację  magazynu 

pkt. 4  -  dla potrzeb  likwidacji  zagrożenia  epizootycznego  lub zagrożenia bezpieczeństwa  produktów pochodzenia zwierzęcego  poza właściwymi godzinami pracy  tworzy się  podręczny magazyn  - kącik epizootyczny   wyposażony w  materiały  służące do  likwidacji tego zagrożenia  w którym materiały  wydane z magazynu   znajdują się pod  nadzorem oraz  do  wykorzystania  przez upoważnione osoby.   

Do obowiązków  pracownika prowadzącego magazyn między innymi należy  ( § 3 )  : 

-    wydawanie  materiałów  w oparciu o zatwierdzone  dowody wydania  z uwzględnieniem ich terminów  ważności , 

-  utrzymanie magazynu w należytym  porządku i czystości 

-  zabezpieczenie  materiałowo przed zniszczeniem  

- prowadzenie kartotek magazynowych  materiałów  z określeniem nazwy  materiału  , ceny , jednostki miary  , przychodu i rozchodu 

§  4 pkt. 1 – przyjęcie materiałów do magazynu  odbywa  się  na podstawie faktury dostawy po sprawdzeniu w zakresie ilościowym 

§ 5 pkt. 1  -  wydawanie    materiałowo z magazynu  odbywa  się  na podstawie  dokumentu W – magazyn wyda 

§ 6 -  dotyczy  inwentaryzacji  magazynu 

§ 7 -  nadzór merytoryczny  nad magazynem sprawuje  Powiatowy Lekarz Weterynarii  w Krośnie . 

W  celu  zilustrowania prowadzenia  gospodarki magazynowej w dniu  19 kwietnia 2011 r. kontrolę  magazynu  w przedmiocie  ustalenia stanu artykułów magazynowych .








     [ Dowód : akta kontroli str. 98-106 ] 

Z omawianych czynności sporządzono protokół   . 

   1.Spis  kontrolowanych  artykułów   znajdujących się  w magazynie  w dniu kontroli     

    zakończono  na pozycji  36 z ogólnej  ilości  157 szt. co  stanowi  22,92  % . Różnicy  między    

    stanem  rzeczywistym , a stanem ewidencyjnym  kontrolowanych artykułów  nie  stwierdzono 
    Z magazynu  wydane  zostały przedmioty  do   tzw. kącika epizodycznego – do  zwalczania    

     chorób zakaźnych zwierząt  utworzonego na podstawie  § 2 pkt. 4 zarządzenia Kierownika  

     jednostki Nr 3/2006 z  dnia  12.12.2006 r

2.Pomieszczenie  , w którym  zlokalizowany  został magazyn  znajduje  się na III piętrze  pokój  numer 1  w budynku  przy  ulicy  Grodzkiej 26 w Krośnie  siedzibie  PIW w Krośnie. Drzwi  wejściowe  posiadają jeden zamek zwykłego typu. Na  II  piętrze  budynku znajduje się okratowane zabezpieczenie  do wejścia na teren PIW  Krosno . 

Okno  zewnętrzne  z magazynu  jest zwykłe plastikowe  próżniowe  .  

Kierownik  jednostki planuje  dodatkowe  zabezpieczenie  w zamek  ochronny do drzwi   oraz  zabezpieczenie  w folię ochronną  okna  z magazynu.    Sama wysokość (  III piętro w budynku siedzibie PIW Krosno )   na którym usytuowany  jest magazyn  stanowi  naturalną przeszkodę .      

Przy  aktualnej  powierzchni wielkość pomieszczenia  jest dostosowana  do  ilości  magazynowanych artykułów , lecz są potrzeby  w zakresie zwiększenia  powierzchni magazynowej .       

Pomieszczenie  na kącik epizootyczny  jest  bez  okien , a drzwi  zabezpieczone  są w jeden zamek ( usytuowane jest  na III piętrze  w siedzibie PIW Krosno ).         

3.Prowadzono  wywieszki  magazynowe w postaci kartek  opisanych nazwami  poszczególnych  artykułów  usytuowanych na regałach.  

Na  podkreślenie zasługuje  , ze  magazynier  posiada  starannie ułożone przedmioty  na poszczególnych regałach , posegregowane  lub  starannie zapakowane  ( jak w przypadku malaksera  ) . Duże  ilości  przedmiotów  jak korków  gumowych , są  zapakowane  w  pudełko i dodatkowo zaklejone szeroką taśmą.      

4.Magazynier  Pan Jan Czekaj  - starszy kontroler weterynaryjny w  zakresie  czynności          z dnia  01  lipca  2008 r.  w pkt. 11 i 12  części  II   został upoważniony   do prowadzenia  magazynu PIW w Krośnie  i utrzymania go  w należytym stanie  sanitarnym i porządkowym  oraz prowadzenia  kartotek ilościowych  zapasów materiałowych , prawidłowe  dokumentowanie  ich przychodów i rozchodów 

5. Umowę odpowiedzialności  materialnej  za powierzone  mienie zawarto  w dniu 09 czerwca 2008 r.  w którym w  §  1  oświadczono że  cyt. „  z dniem 09 czerwca 2008 r.  przyjmuje  odpowiedzialność materialna  za mienie pracodawcy  powierzone mu                     z obowiązkiem zwrotu  mienia lub wyliczenia się  na podstawie protokołu przyjęcia  - przekazania  na dzień  09 czerwca 2008 r.  mienia ruchomego PIW  w Krośnie  oraz  wszelkie inne  i dalsze  składniki  tego mienia  powierzone mu  w okresie  późniejszym w czasie  trwania niniejszej umowy .                

6. Ostatnią  inwentaryzację roczną magazynu  w drodze  spisu z  natury  przeprowadzono czynnościami okresie  29.12.2010 do 31.12.2010 r.   

 Przed  czynnościami  inwentaryzacji  Pan Jan Czekaj  w dniu 31.12.2010 r.  złożył pisemne  oświadczenie  że  cyt: 

„  Jako osoba materialnie  odpowiedzialna  za  mienie powierzone  z obowiązkiem wyliczenia się  przechowywane w pomieszczeniach  magazynowych będące w  użytkowaniu  PIW  w Krośnie  , że wszystkie dowody  przychodu i rozchodu  inwentaryzacyjnych składników majątkowych  zostały przekazane  do komórki księgowości  a w szczególności  dotyczące przychodów  i rozchodów  magazynowych oraz  zostały  do chwili rozpoczęcia  spisu  z natury  ujęte  w ewidencji ilościowej tj. w kartotekach magazynowych „. 

Komisja  inwentaryzacyjna  w dniu  30.12.2010 r.  sporządziła  sprawozdanie  opisowe z przebiegu spisu z  natury    stwierdzając  między innymi  że wszystkie składniki  majątkowe  podlegające inwentaryzacji  zostały ujęte w  spisach  zabezpieczeń natury .        

Magazynier Pan Jan Czekaj  złożył w dniu  31.12.2010  r. pisemne oświadczenie   o braku   roszczeń  do  prac i ustaleń końcowych komisji  inwentaryzacyjnej. 

7.Rodzaj  zabezpieczeń  przed  włamaniem i kradzieżą  mienia potwierdzone przez  magazyniera  Pana Jana Czekaja :  

  -  drzwi  bezpośrednio wejściowe  zabezpieczone w jeden zamek zwykły  , pomieszczenie  z  wychodzącym  oknem plastikowym próżniowym,      

  -  systemy alarmujące  -  brak  

Kierownik jednostki  ma podjąć czynności  dodatkowego zabezpieczenia.    

Umowa najmu  zawarta  z wynajmującym  ogranicza  możliwości  dokonania zmian  do  zgody  właściciela.  

 Funkcjonują w magazynie  dokumenty  obrotu magazynowego  w formie  indywidualnych kartotek magazynowych  z ujęciem przychód – rozchód – stan oraz  inne  w formie                     faktur  jako przyjęcie na stan magazynowy „ i MW – „magazyn wyda „. 

Ad.V.6. SPOSÓB PRZYJĘCIA  NA  STAN MAJĄTKOWY  ZAKUPU  INWESTYCYJNEGO  SAMOCHODU  PEUGEOT PARTNER  ORAZ  GOSPODARKI  MAJĄTKIEM  RUCHOMYM SPRZEDAŻY ; DAROWIZNY ; NIEODPŁATNEGO PRZEKAZANIA 

1- Przyjęcia na stan majątkowy : 
	FRA  VAT  NUMER Z  DNIA  I KWOTA 
	NAZWA   
	WPROWADZENIE  DO EWIDENCJI 
	KARTA ŚRODKA  TRWAŁEGO 
	UWAGI 

	W/499   fra  475/S/2010/12 z  dnia  07.12.2010 r.  AUTO CENTRUM  Sp z o. o.  Koncesjoner Peugeot  Rzeszów  ulica Rejtana  67  Kraczkowa  1140  NIP  813-24-34-656  Deutche Bank Rzeszów  za  Peugeot Partner ETC.  7 osobowy  AJ852994  szt na kwotę ogółem 60.000 zł  w tym podatek 22 % VAT  - 10.819,19  netto 49.180,33  zł 


	07.12.2010 r.  numer ŚT-VII-12-2010  + kwota  60.000  metoda amortyzacji   naturalna  stawka  20 %  

  pozycja zestawienia 23  
	Grupa LP : ST 23  

Numer środka trwałego 

ŚT6/VII/12/2010 

Peugeot Partner na kwotę  60.000 zł data 07.12.2010 r. wydruk Comarch OPT!MA  , v.17.6.1.850  nazwa karta środka trwałego 
	Przyjęcie środka trwałego  nr 1/2010  z dnia  20.12.2010  r.  Peugeot  Partner ETC.  kwota 60.000 zł Numer ŚT-6/VII/12/10   konto 011- 60.000 – 080-00  PK-6/W/12/2010  z dnia  20.12.2010 r. 

	Szczegółowy opis zawarto w części inwestycje. 

	DW/58  fra  NR  FS /17/04/2010  z dnia   15.04.2010 r.  na kwotę  1.267,99 zł  za  NOD 32  Antyvirus  Businnes Edition  Klient dla 10 stacji roboczych , 2 lata  wystawiona przez  Marcom Systemy  Informatyczne  Mariusz  Surowiec  Krosno ulica Grodzka 26  NIP  684-164-16-86    

termin płatności  29.04.2010 r.  zapłacono w dniu  20.04.2010  r.  r. 01034  § 4750  - konto 4020 § 4750 / 201-19  konto 020 -00 1.267,99 zł  - 072-04  Art. 4  pkt. 8  PZP  opis  - zakup  program antywirusowy  w celu  zabezpieczenia  formowych komputerów  przed wirusem 

	konto 022-00  

Comarch OPT!MA  wydruk z  dnia  22.11.2010 r. na  kwotę  1.267,99 zł  numer w  dzienniku  254/2 
	           ----
	umowa dostawy z dnia 08.12.2010 r. Nr 1/2010 


   Zarządzeniem Nr 6/2009 z dnia  13 sierpnia 2009 r.  ( PIW PFA-0120-9/09 )  ustalono  Komisje ds.  oceny przydatności    składników majątku ruchomego   co do dalszego użytkowania  oraz komisji likwidacyjną  do likwidacji zużytych składników majątku ruchomego w PIW Krosno . 

Skład  komisji opiniodawczej : 

 Przewodniczący – Halina Guzik 

Członek komisji – Jan Wołczański

Członek komisji -  Jan Krochmal 

Do zadań  komisji  należy ocena przydatności  składników majątku ruchomego , przedstawienie PLW w Krośnie  propozycji dalszego użytkowania albo zakwalifikowania  tych składników  do kategorii majątku zużytego i zbędnego oraz zaopiniowanie  wniosków o przeznaczeniu na surowce wtórne  i innych wniosków  z zakresu  gospodarki zużytymi i zbędnymi  składnikami majątku ruchomego  ( § 3 ) . 

Skład  Komisji likwidacyjnej : 

Przewodniczący -    Paweł  Rosenbajger 

Członek – Jan Czekaj 

Członek – Witold Błaż 

Do zadań  komisji likwidacyjnej  należy likwidacja  zużytych i zbędnych  składników majątku  ruchomego w  trybie sprzedaży  na surowce wtórne albo poprzez  zniszczenie , a w przypadku  gdy ich sprzeda ż  na surowce wtórne  nie doszła do skutku lub była bezzasadna  ( § 4 ) . 
  2- sprzedaże  majątku ruchomego w 2010 r.-   nie wystąpiły . 

  3- nieodpłatne przekazanie : 
  W/249  -  zestawienie  z dnia  28.05.2010 r.  i protokoły zdawczo  odbiorcze z dnia  28 maja 2010 PIW PZ 064/23/10  spisany pomiędzy PLW   Krosno Andrzejem Chrzanowskim a PLW Mielec  Piotr Rucki odbiór  02.06.2010 r.  na  2 op. po lit  preparatu RAPICID  PLW w Mielcu  Roman Tomas na drugim PIW   Tarnobrzeg Zastępca  PLW  Piotr Rucki 

W/286 - Protokół zdawczo – odbiorczy  z dnia 28 lipca 2010 r.  z nieodpłatnego przekazania  składnika rzeczowego  majątku  ruchomego  

pomiędzy  Podkarpackim Wojewódzkim Lekarzem Weterynarii  w Krośnie a Powiatowym  Lekarzem Weterynarii Krośnie  przekazano  Trichinoskop  projekcyjny  M 225367  z dnia  05.11.1993 r.  o wartości  1.669,90 zł  nr  inwentarzowy  ŚT-5/VIII/93/MIW  sprzęt zamortyzowany w 100 %  

Wskazano ,że  Trichonoskop zostaje przekazany  na czas nieoznaczony bez  obowiązku  zwrotu   z przeznaczeniem na realizację zadań publicznych 

Podana podstawa prawna §38   rozporz. RM  z dnia 21 maja 2010 r.  w sprawie sposobu i trybu  gospodarowania składnikami majątkowymi  majątku ruchomego w które wyposażone są  jednostki  budżetowej ( Dz. u. z 2010 r. Nr  114 , poz.  761 ) oraz  wniosek strony  z dnia  07.07.2010 r.  numer  WIW.A.0600-18/10  .  

Podpisy  kierowników jednostek 

Protokół przekazania  środka  trwałego  Nr 1/2010  z dnia  28 lipca 2010 r.  na kwotę  1.669,90  zł 

PK  Nr 10/W/07/.10  z dnia  31.07.2010 r.  konta   071-00  011-00  nieodpłatnie przekazany  trichiskop  

   W/298  -protokół nieodpłatnego przekazania  majątku ruchomego  zestawu do wystawienia  mięsa  oraz  aplikatura  broń palmera  spisanego  dniu 26.08.2010 r.  ( brak numeru )  

Wyszczególniono  10  składników  do wytrawienia mięsa  (  numer  inwentarzowy PŚT 23/354/PIW  )  i  11  w postaci broni palmera  ( numer inwentarzowy  PŚT 13/222/PIW  na kwotę ogółem  1.201,54   Protokół  podpisali kierownicy jednostek  

     4- likwidacja :   
     Powiatowy Lekarz Weterynarii w Krośnie zarządzeniem Nr 6/2009 z dnia 13 sierpnia 2009 r. ( znak : PIW-PFA-0120-9/09 )   ustali ł zasady  przydatności mienia ruchomego  do dalszego użytkowania  oraz  komisji likwidacyjnej  do likwidacji zużytych składników  majątku ruchomego PIW Krosno. 
     W  2010 r.  dokonano  likwidacji zużytego , zbędnego  sprzętu ruchomego  w  niżej         podany sposób : 

     W  2010 r.  był projekt  zarządzenia kierownika  PIW Krosno  o gospodarce majątkiem    

     ruchomym  .    
   Podstawa  prawna : rozporządzenie  Rady Ministrów   z dnia 21 maja 2010 r.  w sprawie 
   sposobu i trybu  gospodarowania składnikami majątkowymi  majątku ruchomego w które   

   wyposażone są  jednostki  budżetowej ( Dz. u. z 2010 r. Nr  114 , poz.  761 ). 

	 Protokół   Likwidacyjny Nr  z dnia  
	komisja  numer z  dnia  powołana przez  Kierownika jednostki 
	ilość pozycji 
	sposób likwidacji  ogólnie podany 

	Nr 01/2010 z dnia 06.10.2010 r. 
wartości  

Środki trwałe  13.282,04 zł 

Pozostałe Środki Trwałe  13.010.69 zł

Wartości Niematerialne i Prawne  - 425,78 zł razem = 26.718,51   
	skład  komisji : 
przewodniczący Paweł Rosenbajgier 

Czekaj Jan i  Błaż Witold w obecności  : Chrzanowski Andrzej ;

 Beata Samoborska – Musiał    
	ogółem 98
na kwotę  26.718,51 zł 
	zniszczenie  ; utylizacja  

	Przyczyny zniszczenia  ogólnie podane : 

  -  nie nadaje się  do dalszego użytku  ze względu na  zły stan techniczny  poz.  1-3 ; 25; 29; 30 ; 33 ; 35
  -  posiada uszkodzenia     zagrażające  bezpieczeństwu użytkowników – poz. 5 ; 22
  -  posiada  wady uszkodzenia  poz. 7-8 

  -  nie nadaje się do dalszego  użytku ze względu na zły stan techniczny oraz niemożność  współpracy ze sprzętem typowym – poz. 4 i 6 ; 18,28 ; 31 ; 34 ; 36;27
  - jest technicznie przestarzały -  poz. 10 ; 19-21
  -  posiada wady oraz uszkodzenia  i technicznie przestarzały – poz. 10  - 17 ;23; 27; 38
  - posiada uszkodzenia -  25 ; 33

  - nie nadają się do dalszego użytku  ze względu na  przestarzałe dane i nie aktualność  , uległy zniszczeniu -  poz. 39 -  48 -53 -54-56 -57-65 – 66-74 – 75-82 – 83-91 – 92-97

  róznica inwentaryzacyjna wynikająca z protokołu kasacyjnego  02/2009 na 0.01 zł 

	Podpisy
	Komisji 
	Głównego księgowego 
	Osoba materialnie odpowiedzialna  

	
	Paweł Rosenbajgier 

Jan Czekaj 

Witold Błaż  
	Halina Guzik 
	Andrzej Chrzanowski 

	KONTROLA  ANALITYCZNA  SYSTEMEM REPREZENTACYJNYM 

	numer 
	Opinia techniczna 
	utylizacja  
	podano  w  protokole kasacyjnym 

	poz. 37  komputer Belinea LIT-32 kwota 4.386,58 zł  
	Opinia ZETO Rzeszów  ulica Grodzka 12  monitor BELINEA  matryca  LCD  uszkodzona  podpis  Piotr Zygmunt  naprawa monitora nieopłacalna  koszty przewyższą wartość  monitora 

W/356  - fra  FS-317/2010/NSSK  z dnia  24.09.2010  r.  na kwotę  61,00 zł  za ekspertyzę techniczna  monitora  ZETO Rzeszów Ośrodek Krosno NIP  813-03-35-772  termin 01.10.2010 zapłacono 27.09.2010  konto 400 – 200-136- Rezerwa Celowa 


	f-ra  - 892/SSO/10
	utylizacja –

 f-ra  - 892/SSO/10 

	
	
	
	

	   Nr 02/2010 z dnia 01.12.2010 r. 

odzież ochronna  01302 na kwotę  731,10 zł  
	skład  komisji : 

przewodniczący Paweł Rosenbajgier 

Czekaj Jan i  Błaż Witold 

Zatwierdził   : Chrzanowski Andrzej ;

 
	ogółem 11

na kwotę  731,10 zł 

buty  1 para ; koszule 7 szt  ; fartuch 1 szt  ; podomka  1 szt. ; bielizna ocieplana     1 kmpl 
	w protokole  stwierdzono cyt : „ 

w/w odzieży  zakończył się  czasokres użytkowania zgodnie  zarządzeniem Kierownika PIW Krosno Nr 7 z dnia 05 sierpnia 2003 r. , aneks z dnia 12 listopada  2007 r. -  Komisja ustaliła  , że z powodu  dużego zniszczenia nie można  przedłużyć  czasokresu używalności  w/w odzieży 



	
	
	
	


   DOWODY  KSIĘGOWE  UTYLIZACJI     

W/383  -  f-ra  nr  892/SSO/10z  dnia  11.01.2010 r.  wystawiona przez  MPGK Krosno  Sp z o. o  ulica Fredry 12  NIP  684-00-01-341  za  przyjęcie  i zagospodarowanie odpadów  21,40 zł w  ilości 10 kg  oraz  ważenie odpadów  przyjętych na wysypisko  kwit 14951 /2010  1 sztuka  na 10,70  zł  zapłacono  r.01034 ustawa  § 4300  konto 400 § 4300 200-76   termin  25.10.2010  zapłacono -  18.10.2010 r.  art. 4 pkt. PZP – oświadczenie  Guzik Halina  

DW/164  - f-ra  Nr 835/SSO/10 z dnia  27.09.2010 roku  wystawiona przez  MPGK Krosno Fredry 12  NIP  684-00-01-341  za przyjęcie  i zagospodarowanie  odpadów kod  16 02 13  30 kg  na kwotę  brutto  96,30 zł  

za przyjęcie i zagospodarowanie odpadów  kod 16 02 14  130 kg  na kwotę ogółem  278,20 zł  

ważenie  odpadów  przyjętych na wysypisko  kwit  14309/2010  14310/2010 2 sztuki  na kwotę  21,40 zł  

kwota ogółem  395,90 zł  

termin płatności  11.10.1010 r.  zapłacono  30.09.2010  roku   r. 01034 §  4300  konto  402 § 4300   - 201 -63  art. 4 pkt. 8  

opis  „  utylizacja  ( zagospodarowanie  odpadów  )  niżej  załączonego sprzętu  Piw  zgodnie  protokołem likwidacyjnym Nr  01/2010  zużytych  składników majątku  ruchomego  sporządzonego w  dniu  oraz ekspertyzą  techniczną z dnia  22.09.2010 r.  oraz załączona ekspertyzą techniczną  z dnia 14.07.2009 r.     

 ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

INWENTARYZACJA 
	Sposób gromadzenia  dokumentacji  
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/Instrukcja inwentaryzacyjna 
	2/ zarządzenie Kierownika jednostki powołujące komisję inwentaryzacyjną 
	3/ dokumentowanie  inwentaryzacji 
	4/realizacja arkuszy spisowych
	5/sprawozdanie opisowe i rozliczenie  różnic – niedobory / nadwyżki 
	

	     X 

art. 26- art. 27 ustawy o rachunkowości 

zgodnie  z polityka rachunkowości zarządzenie PLW 6/08z  dnia 04.06.2010 r. 


	       X

zgodnie  z polityka rachunkowości zarządzenie PLW 6/08z  dnia 04.06.2010 r. i  obieg dokumentów  zarządzenie PLW  Nr 7/08 z dnia 04.06.2010 r. 


	    X

 załaczniik Nr 2 do polityki rachunkowości zarz. Nr 6/08 z dnia 04.06.2008 r. 
	    X 

harmonogram inwentaryzacji , oświadczenia ; arkusze  spisowe; sprawozdania 


	     X
      #

na  nielicznych arkuszach przypadku poprawek z reguły czytelnych – naruszenie 

art. 22 ustawy o rachunkowości 


	    X

rozliczono nadwyżkę na koncie 013 – przyjęto na stan rachunkowy w roku inwentaryzacji 
690,43 zł  przyjęta dowodem  W/431  z dnia 31.10.2010 
	

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI  - załączono wydruki programu OPT!MA   


  PROWADZENIE GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ  

	Sposób gromadzenia  dokumentacji  
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/Instrukcja gospodarki magazynowej  
	2/  Stan kontrolowany ze stanem ewidencyjnym  
	3/ dokumentowanie  gospodarki magazynowej  
	4/oświadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej 
	5/ zabezpieczenie  magazynu 
	

	     X 


	       X

Nr 3/2006 z dnia 12 grudnia 2006  r.  ( znak : PIW PFA-1412-4/06 z dnia 12 grudnia 2006 r.  )

i zarządzenie PLW  Nr 7/08 z dnia 04.06.2010 r. 


	    X


	    X 

faktura przychód ; rozchód  MW , zestawienia miesięczne ; kartoteki magazynowe 


	     X


	    X

     #

Decyzja  Kierownika jednostki o dodatkowym wzmocnieniu zabezpieczenia  
	

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI  - załączono wydruki programu OPT!MA
   


GOSPODARKA  MAJĄTKIEM RUCHOMYM     

	Przyjęcia na stan majątkowy 
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/Instrukcja gospodarki majątkiem ruchomym   
	2/  sprzedaż majątku ruchomego   
	3/ nieodpłatne przekazanie  
	4 /darowizna   
	5/ likwidacja  majątku ruchomego  
	

	      X

	       X

        #
 zarządzenia w sprawie likwidacji majątku ruchomego 
Nr 6/2009z  dnia 13.08.2009 r PIW PFA -0120-9/09 i aneks  z dnia 02 lipca 2010 r. PIW – PFA  
zarządzenie PLW  Nr 7/08 z dnia 04.06.2010 r. 


	       *
nie  było w 2010 r. 


	    X 

protokoły przekazania   

	     *

	    X

     #

protokół likwidacji  Nr 1/10 06.10.2010 r. i Nr 2/10  i 01.12.2010 r. 
Komisja opiniodawcza  i komisja Likwidacyjna  powołana   zarządzeniem Nr 6/2009z  dnia 13.08.2009 r. 
	

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI  - załączono wydruki programu OPT!MA
   

	# - pod  zarządzenie brak  wzorów  dokumentów  stosowanych przez komisje  

Komisja  opiniodawcza  _ 


Ad. VI.

	TEMAT : 
	VII. Gospodarka inwestycyjna i remontowa 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

2.Terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

3.Dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

4.Prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności 
z przeznaczeniem.



Ad. VI.1 . Na dzień  31 grudnia  2010 r.  w sprawozdaniu Rb 28   wystąpiły  wydatki  inwestycyjne  na zakupy inwestycyjne w rozdz.. 01034 § 6060 na kwotę  60.000,00 zł . 

Postępowanie : 
	Dokument – organ wydający 
	opis 
	uwagi 

	Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii  z/s w  Krośnie  
	zawiadomienie  z dnia 04.10.2010 znak WIW.A.0600-27/10  informujące o wyrażeniu zgody przez Wojewodę  na zakupu  w  drodze  indywidualnych postępowań przetargowych samochodu osobowego   dla potrzeb inspektoratów   
	pisma szefa Kancelarii Przepasa Rady Ministrów  z dnia 01.06.2007 r.  znak:  DP.121-9(85) 107/MH
pismo Wojewody Podkarpackiego  z dnia 09 sierpnia  2006 r. znak DG-717-62/06

	Podkarpacki Wojewódzki Lekarz Weterynarii  z/s w  Krośnie  
	zawiadomienie  z dnia 07.10.2010 znak WIW.A.0600-28/10  informujące o możliwości składania wniosku  przez  PIW  za pośrednictwem  PWLW   z/s w Krośnie  do Wojewody Podkarpackiego  o zakup samochodu   
	W załączniku podano  poz. 3 PIW Krosno  
i wzór zestawienia  aktualnie eksploatowanych samochodów  w PIW Krosno 

	Wniosek PIW  w Krośnie 
	w dniu 08.10.2010 r. znak PIW PFA 063/14/10 złożono  wniosek  za pośrednictwem PWLW z/s w Krośnie  do Wojewody Podkarpackiego   o wyrażenie zgody na przeprowadzenie  indywidualnego postępowania  przetargowego na zakup  samochodu osobowego  przez PIW Krosno 

Źródła finansowania  - rezerwa  celowa budżetu państwa 

szacunkowy koszt zakupu – 60.000 zł   
	w uzasadnieniu między innymi podano : 

-  źródła finansowania  -  około 60.000 zł  rezerwa celowa  budżetu państwa 

- uzasadnienie  wskazując  miedzy innymi na  przeprowadzanie  kontroli przez PIW  około 700 rocznie  oraz  posiadaniu 3  samochodów  co przy planowanych działaniach  oraz stanie  technicznym pojazdów  wydaje się być liczbą  niewystarczającą  W  bardzo złym stanie technicznym jest samochód  Fiat  Palio  oraz  duży przebieg Renault  Talia   zakup rok 2002 r.   samochód powinien być wielozadaniowy dla  ekipy dezynfekcyjnej  , solidny , tani w eksploatacji  , bezpiecznym  , posiadać możliwości  łatwego radzenia sobie w trudnych warunkach  

* Do  wniosku dołączono  zestawienie aktualnie eksploatowanych samochodów  w PIW Krosno

	
	
	Wojewoda  Podkarpacki wyraził zgodę na zakup samochodu  na przeprowadzenie  indywidualnego postępowania  przetargowego na zakup samochodu  

Przy wyborze  zakupywanego  pojazdu  zalecono  żeby  kierować się między innymi względami   bezpieczeństwa użytkowników  oraz  funkcjonalności eksploatowanych  wybieranego modelu   

	Zgoda Wojewody Podkarpackiego  
	pismo  OA.XVI.0717-2-5/2010  z dnia  15.10.2010 r.  Wojewody Podkarpackiego  skierowane do PIW Krosno Wojewoda  Podkarpacki wyraził zgodę na zakup samochodu  na przeprowadzenie  indywidualnego postępowania  przetargowego na zakup samochodu  

Przy wyborze  zakupywanego  pojazdu  zalecono  żeby  kierować się między innymi względami   bezpieczeństwa użytkowników  oraz  funkcjonalności eksploatowanych  wybieranego modelu   
	Wytyczne Prezesa Rady  Ministrów  eksploatowanych dnia 04.08.2006 r.  znak BGG-850-88(1) /06/eksploatowanych/WM oraz  wytyczne Szefa  Kancelarii Prezesa Rady Ministrów  eksploatowanych dnia 01 czerwca  2007 r.  znak  DP .121-9(85)107/MH

	Decyzja  WOJEWODY PODKARPACKIEGO
	pismo WIW  WIW Ep-0223-1/84-4/10 z dnia  27/.10.2010  decyzja Wojewody Podkarpackiego Numer  24/10 z dnia  27.10.2010 r. zwiększenie eksploatowanych rozdz. 01034  § 6060 o kwotę  60.000 zł  środki eksploatowanych rezerwy celowej cz.  83 poz.  12  na wydatki bieżące pozapłacowe  i  wydatki majątkowe 

Środki III transy
	


	PROCEDURA  POSTĘPOWANIA 
	eksploatowanych dnia  28.10.2010  nr  PIW PFA-0120-12/10 
	zarządzenie  PLW Nr  5/2010  z dnia 28 .10.2010  r,  

***opis  najważniejszych  stwierdzeń zawarto poniżej 
	załączono  wzór  zaproszenia  do  złożenia oferty  eksploatowanych  formularz oferty 

brak wzoru protokołu  postępowania  - ustalony  w terminie  późniejszym przez komisje 




	CZEGO DOTYCZY  
	PARAGRAF 
	OPIS  SPRAWY 

	PROCEDURA 
	Podstawa 
	procedura zakupu  samochodu osobowego wartości  nie przekraczającej równowartości  kwoty  14 tyś euro 

	PODSTAWA  
	
	Rozporządzenie Prezesa  Rady Ministrów  z dnia  23 grudnia 2009 r.  w sprawie średniego kursu  złotego stosunku  do euro  stanowiącego podstawę przeliczenia  wartości  zamówione publicznych ( Dz. U. z 2009 Nr 224 , poz. 1796 ) 

	ODESŁANIE  DO PRZEPISÓW 
	1
	art. 4 pkt. 8 ustawy  z dnia 29.09.2004 r.  Prawo zamówen publicznych ( Dz. U.  Nr 113  , poz. 759 z oźniejszymi zmianami )  oraz  ustaw  z dnia 27.06.2009 o finansach publicznych  ( Dz. U. z 2009 Nr 157 , poz.  1240z  późniejszymi zmianami ) 

	PODSTAWY  ZAKUPU 
	2
	pismo Wojewody  z dnia 15.10.2010 r. znak OA.XVI.0717-2-5/2010  oraz  decyzja  Nr 24/10 z dnia 27.10.2010 r.  zwiększenie  ogółem 62.000  zł 

	PRZEDMIOT ZAKUPU  
	3
	MINI VAN  mały samochód dostawczy  z podaniem parametrów  między innymi :   Paliwo Benzyna;  klimatyzacja ; lakier  metalik ;  poj silnika  1.2 – 1.6  ; ładowność co najmniej 500 kg ; wersja 5 drzwiowa 
szczegółowe dotyczące przedmiotu zamówienia zawarto  w instrukcji dla oferentów  stanowiącej załacznik Nr 3  do zarządzenia     

	KURS  ZŁOTEGO  DO EURO  
	4
	  oszacowanie na kwotę  49.150 zł netto co stanowi równowartość 12.802,81 euro 

kurs 1 euro = 3.839 zł 

rozporządzenie  Prezesa Rady Ministrów  z dnia 23 12.2009 r. w średniego  kursu złotego  w stosunku do euro  stanowiącego podstawę  przeliczenia  wartości  zamówień publicznych  ( Dz. U. z 2009 r. Nr 224 , poz. 1796 ) 

	PODSTAWA  ZAMÓWIENIA 
	5
	art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych   ze względu  na wartość  - odpowiedzialność ponosi  Kierownik PIW  PLW  w także inne  osoby  którym powierzono przeprowadzenie postępowania 

	ZASADY  PROWADZENIA POSTĘPOWANIA 
	6
	między  innymi : 

-  udzielenie  zamówienia  trybie  zapytania ofertowego  następuje poprzez  zaproszenie do składania  ofert  takiej liczby  wykonawców  jednakże  nie mniej niż 3  . Wraz z  zaproszeniem  do składania ofert  wykonawcom przesyła się wymagania ofertowe 

-  Termin składani ofert   upływa w dniu 15.11.2010 r.  

-  zamówienia udziela się wykonawcy  który  zaoferował najatrakcyjniejszą cenę  i spełnia  warunki określone  w zaproszeniu do składania ofert  oraz szczegółowych wymagań ofertowych 

- ofertowych zapytania ofertowego sporządza  się protokół  

- ostatecznego wyboru dokonuje komisja  powołania przez  PLW  i działająca pod jego  przewodnictwem 

- zakończenie  postępowania  następuje   z dniem zawarcia umowy  z wykonawca któremu udzielono zamówienia  

załączniki stanowiły : 

1/ zaproszenie do złożenia ofert 

2/ formularz oferty 

3/ Instrukcja dla oferentów 



	
	INSTRUKCJA  DLA OFERENTÓW 
	Wybrane zapisy : 

Dział III -  przedmiot zamówienia-  mały samochód dostawczy  MINI VAN  charakteryzujący się  takimi parametrami  jak podano  23  punkty wymagań  zamawiającego do których należy  między  innymi pojemność silnika 1.2 do 1.6  ; klimatyzacja , ładowność do 500 kg , komputer pokładowy zbiornik paliwa min 55 l  ; pojemność bagażnika min 400/2500  W pkt. 1   określono  paliwo  -  benzyna – jednakże  dopuszcza  się  również możliwość  zamiany silnika  na silnik Diesla  ze względu na większą żywotność  oraz  mniejsze koszty eksploatacji ze względu na spalanie  oleju napędowego. 

Dział V  - warunki  udziału w postępowaniu  -  mogą wziąć udział  wykonawcy spełniający wymagania ustawy prawo zamówień publicznych 

Dział VIII – termin związania ofertą  upływa  w dniu 15.11.2010 r. 

Dział  XI -  opis  sposobu  obliczania ceny  

Dział  XII  -  Opis  kryteriów  i sposobu wyboru ofert 
Komisja przetargowa  powołana przez  zamawiającego dokona  oceny ofert . najniższa  cena  nie jest decydującym kryterium  jeżeli inna oferta  korzystniejsza  jest pod względem  lepszego wyposażenia  / przystosowania samochodu  przeznaczonego da ekipy dezynfekcyjnej

Dział  XIII – o wyborze  oferty  zostanie  zamieszczone ogłoszenie  na tablicy ogłoszeń PUW Krosno ulica Grodzka 26  i stronie  internetowej 

Po  dokonaniu wyboru oferty zostanie zawarta  umowa  której wzór stanowi załącznik Nr 2 

	SKIEROWANIE  ZAPROSZENIA  DO ZŁOŻENIA  OFERTY  
	eksploatowanych dniu  28.10.2010 r. 
	1. GABŁO AUTORYZOWANY Dieler ulica Lwowska 39 Krosno 

2.  AUTO ROBERT  MIŚ  ulica Jana Pawła II  13 a Krosno 

3. Auto Centrum  Sp z o. o.  Koncesjoner  Peugeot  ulica Krakowska  191 A Krosno 

4. RENAULT  Koncejoner  Witold Gut  ulica Krakowska  199 Sanok  Krosno 

5. PUH  AUTO – SERVICE  ulica Podkarpacka  11 a Krosno  

podano  :  nazwę MINI VAN  mały samochód dostawczy  eksploatowanych cenie 60.000 zł  oraz wymagania  techniczne eksploatowanych dodatkowe  elementy wyposażenia 

Załączono formularz oferty 

	OFERTY  
	Złożyli   3  wykonawcy – dostawcy  zamówienia   
	****  - wyszczególnienie w tabeli poniżej  

	PROTOKÓŁ  Z ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO NIE PRZEKRACZAJĄCEGO 14 tys euro  
	z dnia  16.11.2010 r. 
	***** - opis  w tabeli poniżej 

Członkowie  Komisji złożyli  oświadczenia  w dniu 16.11.2010 r. o  nie podleganiu  wyłączeniu z  art.  17 ust. 2 ustawy prawo zamówień publicznych  

	UMOWA  
	na dostawę samochodu  Nr1/2010 z dnia 08 grudnia 2010 r. 

	zamówienie  na dostawę  
	z  dnia 22.11.2010  r. na kwotę 60.000 zł brutto 
	
	PUGEOT PARTNER  1,6 HDI  92 KM  - DIESEL  

	OGŁOSZENIE O WYBORZE  OFERTY 
	zamieszczono  według zasad ustalonych  w dniu 16.11.2010 r. znak sprawy PIW PFA 2310-18a/10  podano wybór  oferty  AUTO CENTRUM  Sp z o. o. ulica Rejtana  67  Rzeszów  cena oferty  58.300,00 zł 


	Faktura zakupu 
	Nr  475/S/2010/12 z dnia  07.12.2010 r. na kwotę  brutto  60.000 zł  netto  49.180,33 zł 
(  kwota  uwzględniła pełne   wymagania  zamawiającego związane  z przedmiotem zamówienia ) 


	
	wystawca  AUTO CENTRUM  Rzeszów  ulica Rejtana  67 NIP  813-24-34-656 

	Dowód OT 
	Nr 1/2010 z dnia 20.12.2010 r.  
	
	kwota 60.000 zł  numer inwentarzowy  ŚT-6/VII/12/10  

karta środka trwałego  w oprogramowaniu OPT!MA  konto 011 

	PRZEKAZANIE  DOKUMENTACJI  
	z dnia 30.12.2010  znak PIW PWA 2310-23/10  
	
	do  Głównego Księgowego 

	Decyzja o rejestracji 
	KT.III.552000501 z dnia  20.12.2010  roku  
	
	numer  RK 35032  

PEUGEOT  PARTNER  

	UBEZPIECZENIE 
	POLISA PZU  seria TPP  numer 6800753 na kwotę 2.775 zł  eksploatowanych  tym  OC ; AC ; NNW ; PZU Auto POMOC  
	
	

	
	
	
	

	PRZEKAZANIE  DOKUMENTACJI  GŁOWNEMU KSIĘGOWEMU 
	7
	osoba przekazująca referent administracyjno prawny   

	TERMIN ZAKOŃCZENIA  CAŁEGO POSTĘPOWANIA 
	8
	do dnia 31.12.2010 r. 

	WEJŚCIE  w ŻYCIE 
	9
	z dniem podpisania  

	ZATWIERDZIŁ 
	w dniu 28.10.2010 r. 
	PLW  w Krośnie PAN ANDRZEJ CHRZANOWSKI 


· Zestawienie  eksploatowanych samochodów na dzień  wniosku 
	Lp 
	Marka pojazdu 
	Rok produkcji 
	Przebieg 
	Stan techniczny 
	Uwagi 
	Inne  

	1
	OPEL CORSA  - D – VAN 
	2007 
	8.100 km 
	dobry 
	
	

	2
	Renault Talia 
	2002 
	84.300 km 
	średni 
	zamortyzowany  100 % 
	

	3
	Fiat Palio Weekend  
	1998 
	187.000 km 
	bardzo zły 
	zamortyzowany w 100 %
	


**  - Rozeznanie  rynku  

	LP 
	OFERENT  
	MODEL 
	CENA 
	Uwagi  

	1
	Koncesjoner ZODIAK  Witold GUT Sp z o. o.  ulica Krakowska 199 Krosno 
	Renault Kangoo Helios  
	59.645 zł brutto 
	czas oczekiwania  na zamówiony samochód  wynosi około  4-5 miesięcy 

	2
	Auto Centrum  Sp z o.o.  Koncejoner Peugeot  ilica Krakowska  191 a Krosno 
	PEUGEOT Partner Tepee 
	53.500 zł brutto 
	

	3
	Auto Robert  Miś  Al. Jna Pawła II  13 A Krosno 
	Skoda ROOMSTER 
	57.390 zł  brutto 
	czas oczekiwania  na zamówiony samochód  wynosi około  3-4 miesięcy

	4
	Auto   Robert  Miś  Al. Jna Pawła II  13 A Krosno
	Skoda YETI 
	62.900 zł brutto 
	czas oczekiwania  na zamówiony samochód  wynosi około  3-4 miesięcy

	5
	Auto – Sernice  ulica Podkarpacka  11 a Krosno 
	Fiat Doblo 
	56.990 zł brutto 
	

	6
	Koncesjoner  Zodiak  Witold GUT Sp zo.o.   ulica Krakowska  199  Krosno 
	Dacia Duster 
	około 40.000  zł  brutto  wersja podstawowa 
	czas oczekiwania  na zamówiony samochód  wynosi około  4-5 miesięcy


****  wyszczególnienie  porównane  złożonych ofert  

złożono oświadczenia , że  forma nie podlega wykluczeniu  na podstawie art. 24  i spełnia wymagania  zawarte w  art. 26  ust 2 ustawy  PZP oraz  podpisania umowy na  warunkach  zawartych w zaproszeniu do składania ofert  w miejscu i terminie  określonym przez zamawiającego 

	LP 
	Wyszczególnienie nazwa  dostawcy – wykonawcy   
	kwota  

netto 

brutto 
	MODEL SAMOCHODU 
	UWAGI 

	1
	AUTO – CENTRUM   Sp z o.o.  Ulica Rejtana 67  Rzeszów     
	47.786,90 

……………

58.300 
	PEUGEOT  PARTNER TAPEE 
	Dostawa  I połowa grudnia 2010 r. 

okres gwarancji 3 lata    lub 90.000 km 

Podpisał Prezes Zarządu  Dyrektor  Renata Kasprzycka 

	2
	AUTO – CENTRUM   Sp. z o.o. .  Ulica Rejtana 67  Rzeszów     
	34.262,30 

………….

41.800 
	PEUGEOT  BIPPER TEPEE


	Dostawa  2 tygodnie od złożenia  zamówienia  

okres gwarancji 3 lata    lub 90.000 km 

Podpisał Prezes Zarządu  Dyrektor  Renata Kasprzycka

	3
	PUH  AUTO SERVICE  Ulica Piodkarpacka11 a krosno   
	38.032,79

…………..

46.400  
	FIAT  QUBO  1,4 benzyna  samochód 5 drzwiowy ; 5 miejscowy 
	do 30 listopada  2010 r.  

3 lata gwarancji  z limitem  150.000 km  

3 lata gwarancji na lakier  ; 8 lat gwarancja perforacyjna  i 3 lata  Asistance 24 h 


***** - Protokół udzielenia zamówienia publicznego  do  14 tyś euro 

znak  PIW PFA  2310-18/10 

	Wyszczególnienie 
	Punkt 
	OPIS 
	Uwagi  

	ZAMAWIAJĄCY 
	I
	PIW KROSNO   
	

	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
	II 
	samochód Mini VAN mały samochód dostawczy  w cenie do 60.000 zł brutto 
	

	WARTOŚĆ – OSZACOWANIE 
	III 
	w dniu 16.11.2010 r.  na kwotę  netto 49.150  zł  = 12.802,81 euro  ( kurs 1 euro =  3,839 zł ) 
	

	ZAPROSZENIE  DO SKŁADANIA  OFERT 


	IV 
	w dniu 29.10.2010 r. skierowane do  5 ciu oferentów  
	Opis tabela Numer 1 

	WPŁYW OFERT  w TERMINIE  wyznaczonym na  15.11.2010 r. 
	V
	3 słownie  (trzy ) oferty   

Pozostali oferenci  poinformowali  o braku możliwości  realizacji zamówienia w terminie wyznaczonym przez PIW – zamawiającego 
	Opis tabela Numer 4 

	POWOŁANIE  KOMISJI 
	VI 
	Przewodniczący lek wet Paweł Rosenbajger 

członkowie  1. Jan Krochmal 

                     2. Marian Masłyk 

Komisja ds. badania  i oceny ofert  oraz dokonania  wyboru najkorzystniejszej oferty dla PIW 
	Odrębnie zarządzenia  Kierownika PIW nie  przedstawiano do kontroli 

	WYBÓR OFERTY  NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
	VII
	Nr 1 -  AUTO – CENTRUM  Sp z o. o.  ulica Rejtana 67  Rzeszów  za cenę netto  47.786,90 zł  brutto  58.300,00 zł  
	

	UZASADNIENIE  WYBORU  
	VIII

zapisano cyt „  Oferta przedstawiona  przez AURO  CENTRUM  Sp z o. o.  ulica Rejtana 67  Rzeszów  na model  PEUGEOT  PARTNER  TAPEE  była  oferta najkorzystniejszą  i spełniającą  wszelkie wymogi  i założenia  określone przez PIW  w Krośnie dla  samochodu niezbędnego  między innymi dla ekipy dezynfekcyjnej  . pomimo iż  wybrana oferta jest  oferta z najwyższą  pod względem ceny  jednakże mieści się ona  w limicie środków  przyznanych na zakup samochodu  a jednocześnie  spełnia wymagania techniczne  określone w zaproszeniu  do złożenia oferty  . 

Po przeprowadzonej analizie  jednym z głównych czynników  wyboru tego modelu  był silnik o wielkiej żywotności  przy ruszaniu mający największą moc  1,6 HDI ( 92 KM ) z otrzymanych ofert  jego parametry  dowodzą  Jakuci przyśpieszenia i jazdy przy stałej  kontroli kosztów użytkowania  , Decydujące znaczenie  miała też cena paliwa  i jego zużycie w czasie  eksploatacji , gdyż znaczne oszczędności wynikają  z  zastosowania silnika Diesla  niż  silnika benzynowego. Parametry silnika Diesla  zapewniają  niskie zużycie paliwa  …

Wybrany model charakteryzuje  się  dużą pojemnością bagażnika…pojemność  675/3000 …

Umożliwia on  również  ze względu  na zwiększoną ilość miejsc  7  zabranie      w przypadku  prowadzenia akcji chorób zakaźnych zwierząt  większej ilości  osób  wykonujących  niezbędne czynności  w ognisku choroby  

	OŚWIADCZENIA  OFERENTÓW 
	IX
	Złożone na podstawie art.  26 ust. 2  i nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.  24 ustawy PZP 



	WNOSZENIE UWAG PRZEZ  OFERENTÓW 
	X
	Nie  wnoszono żadnych uwag 

	ÓŚWIADCZENIA  O BRAKU  WYŁCZENIA  Z POSTĘPOWANIA 
	XI
	art. 17 ust. 2 ustawy  - złożono oświadczenia   

	PODPIS 
	
	w dniu 16.11.2010  r. PLW  w Krośnie  Pan Andrzej Chrzanowski 

oraz podpisy członków Komisji przetargowej 


Ad. VI.2.Terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

Za zakupiony  samochodów  dokonano terminowego regulowania  płatności :   
W/499   f-ra  475/S/2010/12 z  dnia  07.12.2010 r.  AUTO CENTRUM  Sp z o. o.  Koncesjoner Peugeot  Rzeszów  ulica Rejtana  67  Kraczkowa  1140  NIP  813-24-34-656  Deutche Bank Rzeszów  za  Peugeot Partner ETC.  7 osobowy  AJ852994  szt na kwotę ogółem 60.000 zł  w tym podatek 22 % VAT  - 10.819,19  netto 49.180,33  zł 

Numer silnika  10 JBCM3021883  Pojazd zarejestrowano  UM Krosna  w dniu 20.12.2010  numer RK 35032  Odbiór karty pojazdu  KP/AAB 4371254 

Opis  : r. 01034 § 6060  na 60.000 zł  Guzik i Chrzanowski art. 4 pkt. 8 PZP 

konto 011-00-200-207  termin płatności  14.12.2010 r. zapłacono  14.12.2010 r.  wyciąg bankowy  nr  109  z  dnia  14.12.2010  kwota 60.000  zł  pozycja  2 

Opis na odwrocie  cyt „  zakupu samochodu  JW. dokonano  ze środków pochodzących z rezerwy celowej z  decyzji  PIW Nr 24/10 z dnia  27.10.2010 r.  Pismo WIW.Ep-0223-1/84-4/10  w celu  dojazdów  do zadań zleconych  PLW w Zakresie : 

- kontroli wymogów  o płatnościach  w ramach systemu wsparcia  bezpośredniego 

-  nadzoru nad  przestrzeganiem zasad  identyfikacji i rejestracji  zwierząt 

- monitoring  produktów leczniczych weterynaryjnych 

Samochód  został wprowadzony  do ewidencji środków trwałych  poz. 20  Nr inwentarzowy  ŚT-6/VII/12/10  podpis  PLW w Krośnie Andrzej Chrzanowski   

Przyjęcie środka trwałego  nr 1/2010  z dnia  20.12.2010  r.  Peugeot  Partner ETC.  kwota 60.000 zł Numer ŚT-6/VII/12/10   konto 011- 60.000 – 080-00  PK-6/W/12/2010  z dnia  20.12.2010 r. 

Kwit kwitariusza  K – 103  nr 7354231  z dnia  20.12.2010  r.  na kwotę  180,50 zł  za  rejestrację  plus ewidencje samochodu  RK  35032  Urząd Miasta Krosna  r. 4300  - 98,85  i  RR 4300 – 91,65  zł  konto  400 § 4300  RR § 4300 UB § 4300  101-1  na odwrocie opis  -  opłata rejestracyjne  nowo zakupionego samochodu  PEUGEOT PAERTNER 

Ad. 6. 3.Dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,
Zmiany wartości kosztorysowej  nie zaistniały  w  trakcie przeprowadzonego  postępowania . 

Ad. 6 pkt. 4.Prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności z przeznaczeniem.

Środki  finansowe  przeznaczono  na realizację  zakupu  inwestycyjnego  zgodnie  z  decyzją  Ministra Finansów  z dnia  13.10.2010 r. znak FS2/4135/90/KDR/18/2010/PHMJ  w oraz decyzją  Nr 24/10 z dnia 27.10.2010 r. Podkarpackiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii ( pismo WIW z/s w Krośnie  z dnia 27.10.2010 r. znak : WIW.Ep-0223-1/84-4/10 ).   
WYKORZYSTANIE  ŚRODKÓW  NA  REMONTY : 

Według sprawozdania  Rb 28  na  koniec 2010 r,.  wydatki § 4270 zakup usług remontowych nastąpiły w rozdziale  01034 na kwotę ogółem  1.674,50 zł . 

Na  omawianą kwotę składają się : 

	Nr w dzienniku 
	Nr w dzienniku cząstkowym 
	data 
	opis 
	kwota 
	uwagi 

	01034 – ustawa budżetowa 

	46/2
	W/29
	04.02.2010 
	naprawa  drukarki -  Jan Czekaj
	    85,40 
	

	244/1
	W/125
	20.04.2010 
	naprawa ksero – Biurotech Krosno 
	  122,00
	

	336/7
	W/169
	21.05.2010 
	regulacja i czyszczenie  silnika przepustnicy 
	  180,00
	

	352/3
	W/181
	26.05.2010 
	usługa naprawy samochodu Fiat Palio 
	  120,00
	

	360/1
	W/185
	28.05.2010 
	naprawa centrali telefonicznej – AKORD 
	  305,00
	

	494/6
	W/258
	09.07.2010 
	naprawa drukarki – Golden Line 
	  311,00
	

	
	RAZEM : 
	1.123,50
	

	01034 – rezerwa  celowa 

	710/25
	W/360
	27.09.2010
	naprawa samochodu Thalia 
	   490,00 
	

	811/4
	W/417
	28.10.2010 
	naprawa ksero 
	     61,00
	

	
	RAZEM : 
	   551,00
	

	OGÓŁEM : 
	1.674,50 
	


ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

INWESTYCJE  

	Sposób gromadzenia  dokumentacji  
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/Dokumentacja  procesu  
	2/ Instrukcja w sprawie postępowania 
	3/ dokumentacja postępowania  
	4/ płatności 
	5/ remonty- wydatki 
	

	     X 

zgodnie  z polityka rachunkowości zarządzenie PLW 6/08 z  dnia 04.06.2010 r. 


	       X

wniosek do Wojewody Podkarpackiego  załaczniik zgoda na indywidualne postępowanie przetargowe  Nr OA.XVI.0717-2-5/2010  

	     X

      #
 indywidualna  procedura  na zakup samochodu art. 4 pkt. 8 do 14 tyś euro 
	    X 

procedura ; zaproszenie do złożenia oferty ; oferta druk ; protokół udzielenia  zamówienia  do 14 tyś euro 


	     X

termin 14.12.2010 r. wpłacano 14.12.2010 r


	    X

 
	

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI  

   

	#  -  W 2010 r. funkcjonał projekt udzielania zamówień , w tym poniżej kwoty 14 tyś euro 


Ad. VII. 

	TEMAT : 
	VIII. Zamówienia publiczne 

	Zagadnienia  do kontroli 
	1.Kontrola prowadzonych postępowań w zakresie ich zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych,

2.Prawidłowość wyboru trybu postępowania,

3.Prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.



Z racji dokonywania  wydatków  poniżej równowartości 14.000 euro na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. w okresie objętym kontrolą tj. 2010 r. jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U.  z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm. ). 

Z omawianego powodu  nie  można było zrealizować  zapisów  pkt. 1 do 3 w temacie kontroli. 

PIW w Krośnie przeprowadził postępowanie  na zakup inwestycyjny samochodu  MINI VAN , które szczegółowo opisano w części VI niniejszego protokołu kontroli. 

W  PIW  w Krośnie  znajdują się projekty  zarządzeń Kierownika  jednostki  o  wprowadzeniu  regulaminu udzielania  zamówień    w tym procedura postępowań  do kwoty 14.000 euro ( art. 4 pkt. 8 ustawy).  

ANALIZA   KONTROLOWANYCH ZAGADNIEŃ  : 

 na podstawie  udzielonego zamówienia  na dostawę samochodu mini van   do 14 tyś euro 
	Sposób gromadzenia  dokumentacji  
	Wybrane sprawy  - sposób realizacji 
	Uwagi 

	
	1/Dokumentacja  procesu  
	2/ Instrukcja w sprawie postępowania 
	3/ dokumentacja postępowania  
	

	     X 


	       X

wniosek do Wojewody Podkarpackiego  załaczniik zgoda na indywidualne postępowanie przetargowe  Nr OA.XVI.0717-2-5/2010  


	     X

      #

 indywidualna  procedura  na zakup samochodu art. 4 pkt. 8 do 14 tyś euro 
	    X 

procedura ; zaproszenie do złożenia oferty ; oferta druk ; protokół udzielenia  zamówienia  do 14 tyś euro 


	Projekty  zarządzeń w sprawie udzielania  zamówień w tym do kwoty 14 tyś euro – art. 4 pkt. 8 ustawy PZP 

	x –  zrealizowano  

x (-) – raczej zrealizowano 

- nie zrealizowano  

* - nie dotyczy     

# - UWAGI  

   


KONTROLA  ZARZĄDCZA 

Zarządzeniem PLW w Krośnie  Nr  4/2010 z dnia  18 sierpnia 2010 r.  ( pismo PIW – PFA-0120-10/10) ustalono zasady i procedury kontroli zarządczej  w PUW Krosno . 

W  § 7  określono  cele  i zarządzanie ryzykiem ,w  tym w pkt. 2 ppkt. 5 analiza ryzyka. 

W  § 9  określono identyfikacje ryzyka   , analiza  ryzyka  (  §  10 )  oraz  reakcja na ryzyko     ( § 11 )  . Zasady  identyfikacji  ryzyka  , map ryzyka , arkusza  ryzyka określono w zarządzeniu  PLW  w Krośnie  Nr 10/2010 z dnia 29.12.2010 r.  

Oświadczenia  o stanie kontroli zarządczej za 2010 r. nie  kontrolowano. 

PODSUMOWANIE  CZYNNOŚCI KONTROLNYCH 

	ORGANIZACJA  NA  SZCZEBLU  JEDNOTKI 

	Obsada kadrowa 
	na dzień 31.12.2010 r. brak utworzenia  stanowiska Zastępcy PLW   występującego  w aktach Statucie i Regulaminie organizacyjnym PIW

	Statut 
	regulamin organizacyjny 
	Inne regulaminy i instrukcje 
	niezależna obsługa finansowa  księgowa  i oprogramowanie 
	Uwagi   

	        X
	       X
	     X  ( - ) 
	     X
	Siedziba   III piętro budynku przy ulicy Grodzkiej 26 na podstawie umowy najmu z RPRID   Krosno z  2007 r  . z aneksami 

Umowa najmu ogranicza  możliwości  działania najemcy do uzyskania zgody wynajmującego            ( dodatkowe pomieszczenia , dodatkowe place ) 

Ze względu na wysokość ulokowania siedziby utrudnienia  dodatkowe  z kontaktami z zewnątrz. 

Specyfika  pracy PIW  zagrożenia  epizootyczne .   


	z 2010 r. 
	z 2009 r. 
aktualnie wprowadzane będą zmiany   
	wprowadzone  jak polityka rachunkowości , w tym obieg i kontrola dokumentów  i  regulamin wynagradzania 
Aktualnie faza wprowadzania   innych niezbędnych regulacji   
	w strukturze organizacyjnej PIW  jest stanowisko  głównego księgowego  oraz  specjalisty   ds. finansowych – księgowych 
Oprogramowanie  firmy Comarch  FK OPT!MA 
	

	X -  zrealizowano 

X (- ) – zrealizowano  z zastrzeżeniami   

-     - nie zrealizowano 

*  nie  dotyczy 



	Kontrola finansowa 
	Wstępna kontrola finansowa  sprawowana przez Głównego Księgowego 

zarządzenie PLW  Nr 7/2008  z dnia 04.06.2010 r. 

 Merytoryczna kontrola przez Kierownika Jednostki  i pracowników  merytorycznych na stanowiskach pracy  

	Ewidencja księgowa 
	prowadzona przy użyciu oprogramowania FK  OPT!MA  

Comarch  - Marcom systemy  Informatyczne Mariusz Surowiec  Krosno ulica Grodzka 26  NIP : 684-164-16-86 

Zakup abonamentu  F-ra  Nr  FS/28/10/2010 z dnia  26.10.2010 r. 



	Wykorzystywanie oprogramowań  merytorycznych 
	inne  oprogramowania  merytoryczne 

	Kontrola zarządcza 
	Regulamin kontroli zarządczej  z uwzględnieniem obszarów ryzyka  z 18.08. 2010  r. 



	planowanie  budżetowe 
	sprawozdawczość budżetowa  
	ocena  realizacji planu dochodów dochody  
	terminowość odprowadzania dochodów 
	należności  i zobowiązania  i ich windykacja  

	      X


	      X
	                 X- 
	        X ( - ) 
	         X  

	realizowano  i nanoszono zmiany  do planu na podstawie decyzji  Ministra Finansów  i decyzji PWLW 

 
	realizowano 

Sporządzano  między innymi sprawozdania Rb 27 ; Rb 28 ; Rb - Z  ; Rb  - N 
	realizowano  

-  nie  zrealizowano  zakładanego planu  z przyczyn mniejszych od zakładanych  dochodów stan wykonania ogółem  około 70- % 

Likwidacja rachunku dochodów własnych zarządzeniem PLW 
	realizowano 

  -  w incydentalnych kilkunastu przypadkach  przekroczono termin  przekazania pobranych dochodów do MF    
przekazano do MF odsetki na kwotę 2,86 zł przelew z dnia 18.05.2011 r. 

Naliczenie w ramach kontroli finansowej – elementu kontroli zarządczej    
	realizowano 

należności  uregulowano w styczniu 2010 a zobowiązania z tytułu dodatkowego wynagrodzenia

rocznego  wypłacono  w miesiącu lutym 2011 ; a podatki w marcu 2011 r.  



	Podjęte działania 
	pisma , ponaglenia , upomnienia. 

W okresie 2010 nie wystąpiły  tytuły egzekucyjne  



	Wniosek 
	1/jak w okresie  kontroli -   w przypadku powstania dalsza  intensyfikacja działań 

	realizacja wydatków  
	zwroty środków  niewykorzystanych  
	terminowość  płatności  
	analiza prawidłowości opisu dowodów księgowych  

	                           
	
	
	

	                                     X

         
	           X 
	          X
	        X

	realizowano  co ustalono na przykładzie  kontrolowanych  wydatków  w r. 01034 i r.01022 oraz rachunku dochodów własnych   

Likwidacja rachunku dochodów własnych zarządzeniem PLW  
	zwrot w dniu  17.01.2011 r. na kwotę ogółem  4.731,24 zł 
	 
	zrealizowano  wymogi  z przyjętych instrukcji obiegu i kontroli dokumentów 

Karty drogowe  w incydentalnych przypadkach posiadają  poprawki i skreślenia 

	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 


	inwentaryzacja i gospodarka  środkami rzeczowymi 
	realizacja wydatków inwestycje   i  remonty 
	zamówienia  publiczne 
	kontrola zarządcza 
	Uwagi końcowe 

OGÓLNY WYNIK 

	
	
	
	
	

	         X


	        X    ( - ) 
	           * 
	          X
	        X

	realizowano  co ustalono  w wyniku kontroli dokumentów 

W  nielicznych  na arkuszach spisowych są poprawki i czytelne skreślenia 

W zarządzenie o gospodarce  środkami majątku ruchomego  nie zawarto  załączników  w postaci wzorów  dokumentów dotyczących  likwidacji składników majątkowych   
	zrealizowano 

wydatek do kwoty 14.000 euro PZP  zrealizowano 

Zakupiono samochodów  w wyniku przeprowadzonego postępowania  do 14 tyś euro opartego na   zapisach ustawy PZP 

Remonty dotyczyły drobnych wydatków na  remont urządzeń głownie kserokopiarek  i  naprawy samochodów   
	gdyż w przypadku  kontrolowanych wydatków  zwalniano je spod wymogów ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych 

Procedura  indywidualna przy zakupie samochodu z § 6060 
	wprowadzono regulamin i  inne  procedury  w tym zarządzania ryzykiem 

Oświadczenia  o stanie kontroli zarządczej nie kontrolowano 
	pozytywny 

	 X -  zrealizowano 

X -   – zrealizowano  z wnioskami 

-  - nie zrealizowano 

* - nie  dotyczy 


       [ Dowód : akta kontroli str.107-109] 

Powyżej podane  wyniki kontroli omówiono na spotkaniu  pokontrolnym.

Zebrani  stwierdzili   ,że  dla  uskutecznienia  prowadzonych  dalszych   czynności  i  działań  należy  podejmować  czynności , w  niżej  podanym  zakresie   : 

1. W miarę możliwości  finansowych  doprowadzić  do wyodrębnienia pomieszczenia w którym przechowywane są wartości  pieniężne i  druki ścisłego zarachowania.   
2. Pobrane  dochody  odprowadzać  do  budżetu państwa  z zachowaniem terminów  określonych  przepisami  § 4  rozporządzenia  Ministra  Finansów z  dnia  20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegółowego  sposobu wykonywania budżetu państwa  ( Dz. U. z 2010 r. Nr 245 , poz. 1637). 
3. W  przypadku dowodów księgowych wewnętrznych  przestrzegać  zapisów  art. 22   ustawy z  dnia  29 września 1994 r.  o rachunkowości ( TJ z 2009 r. Nr  152 , poz. 1223 z późniejszymi zmianami ). 

4. W  miarę możliwości  finansowych doprowadzić do  zabezpieczenia  przed zniszczeniem   samochodów służbowych będących własnością jednostki , które nie są garażowane .   

5. Dokonać procesu wprowadzenia  projektowanych regulaminów  udzielania zamówień oraz  na bieżąco  doskonalić  i uzupełniać  inne regulaminy o  wzory  dokumentów regulujących zasady działania. 
6. Jak w  okresie  kontroli na  bieżąco dokonywać kontroli  dowodów księgowych dokumentujących  dochody i wydatki  budżetowe  z uwzględnieniem  załączników  do dowodów  zbiorczych .    

Nadto zaznaczono  o ogólnie pozytywnej  realizacji objętych  kontrolą   nałożonych  zadań w objętych  kontrolą  dochodach  Skarbu  Państwa  i  wykorzystania środków  finansowych przez PIW w Krośnie .  

Uwagi końcowe.

Na tym czynności kontrolne zakończono.

Fakt przeprowadzenia kontroli problemowej  odnotowano w prowadzonej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Krośnie ulica Grodzka 26 książce kontroli pod poz. 1/2011  Kontrolujący poinformował  Powiatowego Lekarza  Weterynarii  Krośnie  Pana Andrzeja Chrzanowskiego o przysługującym mu, na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.           o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), prawie :

· zgłoszenia przed  podpisaniem protokołu, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu, umotywowanych zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole (art. 44 ust. 4  w związku     z art. 44 ust. 6  ww. ustawy),

· odmowy podpisania protokołu z obowiązkiem złożenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu wyjaśnień przyczyn tej odmowy (art. 44 ust. 3 ww. ustawy).

Z czynności kontrolnych sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach niniejszy protokół, z których jeden egzemplarz przekazano Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii          w Krośnie .

Powiatowy Lekarz  Weterynarii w Krośnie   nie zgłosił uwag do niniejszego protokołu.

Akta  kontroli  stanowią  numer  F.III.431.12.2011 .

Ponadto kontrolujący poinformował , iż Wojewoda  Podkarpacki przedstawi wystąpienie pokontrolne zawierające ocenę badanej działalności oraz wnioski i ewentualne zalecenia pokontrolne.

Protokół zawiera 148 stron. Akta kontroli  zawierają  stron  109. 

KROSNO  , dnia  20 maja 2011 r.  

Kontrolujący  :                                            Kierownik jednostki  kontrolowanej:








………………………………

…………………………                                          ………………………………..

Egzemplarz protokołu osobiście  odebrałem w dniu 20.05.2011 r. : 

                                                                                               …….…………………………..
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