Podkarpacki Urząd Wojewódzki

w Rzeszowie

Wydział Finansów i Budżetu

F.III.431.17.2011

Protokół 

kontroli problemowej przeprowadzonej w Powiatowej Stacji Sanitarno –Epidemiologicznej w Lubaczowie, ul. Mickiewicza 45, 37-600 Lubaczów 
Kontrolę przeprowadzili:

Tomasz Birut
- starszy specjalista w Wydziale Finansów 

w dniach: 17, 18, 19, 20, 23, 24, 25,
i Budżetu Podkarpackiego Urzędu 

26, 27, 30. 31.05 i 01, 02, 03, 06, 07,
Wojewódzkiego w Rzeszowie - przewodniczący 
08, 09, 10, 13, 14.06.2011 r.
zespołu na podstawie upoważnienia 


Nr F.IV.0030.29.2011 z dnia 10.05.2011 r.

Teresa Mazur – Olchowy
- specjalista w Wydziale Finansów i Budżetu

w dniach: 17, 18, 19, 20, 23, 24, 25,
Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego 

26, 27, 30. 31.05 i 01, 02, 03, 06, 07,
w Rzeszowie na podstawie upoważnienia

08, 09, 10, 13, 14.06.2011 r.
Nr F.IV. 0030.30.2011 z dnia 10.05.2011 r.

wystawionych do przeprowadzenia kontroli przez Wojewodę Podkarpackiego.

Kontrolę przeprowadzono na podstawie art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Ustalenia ogólne:

1. Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Lubaczowie - Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lubaczowie jest z dniem 21.02.2008 r. Pani Grażyna Tabaczek powołana na to stanowisko przez Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie, pismo znak SX.111/78/2008 z dnia 20.02.2008 r.
2. Głównym Księgowym Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lubaczowie jest Pani Jolanta Kornafel-Zadworna zatrudniona na podstawie umowy o pracę z dnia 01.07.1997 r.
3. Kasjerem Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lubaczowie jest Pani Elżbieta Polak zatrudniona na podstawie umowy o pracę z dnia 01.07.1997 r.

4. Statut Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lubaczowie został nadany Zarządzeniem Nr 338/09 Wojewody Podkarpackiego z dnia 28.12.2009 r.
Powiatową Stacja działa na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa oraz statutu, jest publicznym zakładem opieki zdrowotnej, w stosunku, do którego uprawnienia organu założycielskiego posiada Wojewoda Podkarpacki. Siedzibą Powiatowej Stacji jest miasto Lubaczów a obszarem działania jest powiat lubaczowski, prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej.

Działalnością Powiatowej Stacji kieruje Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Lubaczowie, który jest jednocześnie dyrektorem Powiatowej Stacji.
Powiatowa Stacja zapewnia realizację zadań Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lubaczowie, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny środowiska;

2) higieny pracy w zakładach pracy;

3) higieny procesów nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) bezpieczeństwa żywności, żywienia, materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu z żywnością;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spełniać personel medyczny, sprzęt oraz 
pomieszczenia, w których są udzielane świadczenia zdrowotne 


- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wpływem szkodliwości i uciążliwości środowiskowych, w szczególności w celu zapobiegania powstawaniu chorób, w tym chorób zakaźnych i zawodowych.
Zadania, o których mowa powyżej Powiatowa Stacja realizuje w szczególności poprzez:

1) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem czynności kontrolnych;

2) wykonywanie badań i analiz laboratoryjnych;

3) wykonywanie badań i pomiarów środowiskowych;

4) opracowywanie ocen i analiz środowiskowych warunkujących zdrowie ludności;

5) działalność przeciwepidemiczną;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywanie projektów decyzji i wykonywanie innych czynności w postępowaniu administracyjnym i postępowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) przygotowywanie wniosków o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

9) przygotowywanie spraw związanych z wszczęciem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie oskarżenia w postępowaniu uproszczonym, według odrębnych przepisów;

10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie działalności na rzecz promocji zdrowia;

11) opracowywanie projektów planów pracy oraz sprawozdań z działalności Powiatowej Stacji;

12) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz pracowniczych;

13) wykonywanie innych zadań Państwowej Inspekcji Sanitarnej wynikających z ustaw i przepisów wykonawczych. 

W skład Powiatowej Stacji wchodzą następujące komórki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1) Oddział Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Oddział Nadzoru Sanitarnego;
Oddział Laboratoryjny; 

3) Stanowisko Pracy do Spraw Oświaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Główny  Księgowy;

5) Stanowisko  Pracy do Spraw Obsługi Prawnej;

6) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej; 

7) Stanowisko Pracy  do Spraw Pracowniczych; 

8) Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki Medycznej;

9) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczeństwa i Higieny Pracy.

5. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Lubaczowie został wprowadzony Zarządzeniem Nr 18/2009 z dnia 16.12.2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego PSSE w Lubaczowie. 
Określa on szczegółową organizację wewnętrzną oraz zadania poszczególnych komórek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

Do zadań Powiatowej Stacji należy wykonywanie czynności związanych z realizacją zadań Powiatowego Inspektora, a w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem czynności kontrolnych i innych czynności wynikających z zadań nałożonych na Państwową Inspekcję Sanitarną;

2) wykonywanie badań i analiz laboratoryjnych, badań i pomiarów środowiskowych;

3) opracowywanie ocen i analiz środowiskowych warunkujących zdrowie ludności;

4) działalność przeciwepidemiczna;

5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno – sanitarnego;

6) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych i wykonywanie czynności w postępowaniu administracyjnym i w postępowaniu egzekucyjnym w administracji;

7) dokonywanie czynności w postępowaniach w sprawach o wykroczenia;

8) przygotowywanie spraw związanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie i popieranie oskarżenia w postępowaniu karnym uproszczonym, według odrębnych przepisów;

9) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie działalności na rzecz oświaty zdrowotnej, promocji zdrowia i szkoleń;

10) opracowywanie  projektów planów pracy oraz sprawozdań z działalności Powiatowej Stacji ;

11) prowadzenie spraw gospodarczych i finansowych oraz pracowniczych;

12) nadzorowanie i egzekwowanie higienicznych warunków pracy w zakładach pracy, prowadzenie spraw z zakresu chorób zawodowych;

13) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru nad higieną środowiska zakładów nauczania i wychowania oraz placówkami wypoczynku i rekreacji dzieci i młodzieży;

15) nadzorowanie warunków higieny środowiska, obiektów użyteczności publicznej, środków transportu oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) nadzorowanie warunków zdrowotnych żywności i żywienia; 

17) prowadzenie spraw związanych ze statystyką publiczną;

18) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez osoby wprowadzające substancje lub preparaty chemiczne do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz nad użytkownikami substancji lub preparatów chemicznych; 

19) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzające do obrotu prekursory kategorii 2 i 3 obowiązków wynikających z ustaw.
6. Zarządzeniem Nr 13/2006 z dnia 27.12.2006 r. przyjęto zasady rachunkowości dla PSSE w Lubaczowie. Zakładowy Plan Kont stanowi załącznik Nr 2 do powyższego zarządzenia.
7. Decyzją Nr 1/2003 Dyrektora PSSE w Lubaczowie z dnia 28.07.2003 r. wprowadzono instrukcję obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych.

8. Zarządzeniem Nr 4/1/2008 z dnia 27.02.2008 r. Dyrektora PSSE w Lubaczowie wprowadzono instrukcję gospodarki kasowej w PSSE w Lubaczowie.
W toku kontroli wyjaśnień udzielały:

- Pani Grażyna Tabaczek – Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
- Pani Jolanta Kornafel-Zadworna – Główny Księgowy PSSE
- Pani Elżbieta Polak – St. kasjer – stanowisko pracy do spraw finansowo księgowych.

Podstawa prawna kontroli:

Art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206).

Przedmiot i zakres kontroli:

Całokształt gospodarki finansowej 2010 r.

Powyższą kontrolę w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Lubaczowie przeprowadzono w oparciu o „Program kontroli gospodarki finansowej”.
W programie zawarto następujące zagadnienia kontrolne:

1. Gospodarka pieniężna.

2. Realizacja dochodów i wydatków.

3. Sprawozdawczość budżetowa.

4. Rozrachunki i windykacji należności.

5. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja.

6. Gospodarka inwestycyjna i remontowa.

7. Zamówienia publiczne.

Wykaz podstawowych przepisów prawnych:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1241).

3. Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

5. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie rodzajów i trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obsługi budżetu państwa oraz zakresu i terminów udostępniania informacji o stanach środków na tych rachunkach (Dz. U. z 2006 Nr 116, poz. 785 z późn. zm.). 

6. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207).

7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postępowania przy przekształcaniu w inną formę organizacyjno – prawną (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 783). 

8. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 z późn. zm.).

9. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm.).

10. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z późn. zm.).

11. Ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z późn. zm.).

12. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103).

13. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz.1541 z późn. zm.).

14. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (t.j. z 2000 r. Dz.U. nr 54, poz.654 z późn. zm.).

15. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 14 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).

16. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 166, poz. 1128).

17. Ustawa z dnia 22.08.1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz.1221 z późn. zm.).

18. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14 poz.114 z późn. zm.).

19. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz.831).

20. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami rzeczowymi majątku ruchomego, w który wyposażone są jednostki budżetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761).

21. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142 poz. 1020 z późn. zm.).
22. Ustawa z dnia 14.03.1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (j.t. Dz. U. z 2006 r. Nr 122, poz. 851 z późn. zm.)

Ustalenia szczegółowe kontroli:

Na podstawie dokumentów przedłożonych kontrolującym w Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Lubaczowie ustalono.
1. Gospodarka pieniężna.
Kontrolowane zagadnienia:

- zabezpieczenie i przechowywanie gotówki w kasie oraz transport pieniędzy,

- prawidłowość prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokumentowania przychodów i rozchodów kasowych,

- prawidłowość i terminowość odprowadzania przyjętych wpływów gotówkowych do kasy,

- prawidłowość ewidencjonowania i rozliczania druków ścisłego zarachowania.

W dniu 18.05.2011 r. przeprowadzono kontrolę kasy i druków ścisłego zarachowania. Z powyższych czynności sporządzono oddzielny protokół.
(akta kontroli str. 1 - 3)

W wyniku kontroli kasy ustalono:

1. Budynek PSSE, w którym znajduje się kasa objęty jest monitoringiem. Środki pieniężne przechowywane są w kasie pancernej zamykanej na dwa klucze. Okna, drzwi i okienko kasowe zabezpieczone są kratą. Pomieszczenie kasowe znajduje się na pierwszym piętrze budynku.
2. Rzeczywisty stan gotówki w kasie w dniu 18.05.2011 r. wyniósł 1 212,79 zł i był zgodny z raportami kasowymi:

- dochody budżetowe (decyzje) Nr 000050/02/2011 


za okres 16 – 18.05.2011 r. 
kwota: 1 152,79 zł

- dochody budżetowe (rachunki) Nr 000005/01/2011 


za okres 16 – 18.05.2011 r. 
kwota: 
 60,00 zł

3. Stan druków ścisłego zarachowania na dzień 18.05.2011 r. przedstawiał się następująco:

- czeki gotówkowe NBP/OO Rzeszów (wydatki budżetowe) - stan 9 sztuk od Nr 0000855886 do Nr 0000855894,

- czeki gotówkowe NBP/OO Rzeszów (ZFŚS) - stan 12 sztuk od Nr 0000854978 do Nr 0000854989,

- mandaty karne – stan 0 bloczków,

- kwitariusze przychodowe – 18 sztuk według ewidencji, z tego 11 bloczków kwitariuszy niewykorzystanych, i 7 bloczków kwitariuszy zwróconych.
Rozchodowano 2 bloczki kwitariuszy przychodowych od nr 0696201 do 0696300 oraz od nr 0695501 do 0695600.
Ewidencja powyższych druków prowadzona była w książce druków ścisłego zarachowania. Czeki ewidencjonowane są po pobraniu z banku jako przychód a rozchód ewidencjonowany jest pojedynczo z uwidocznieniem nr czeku i podpisem osoby pobierającej. Kontrolowana jednostka prowadziła ewidencję mandatów karnych oraz kwitariuszy przychodowych.

4. Osoba obsługująca kasę PSSE w Lubaczowie w dniu 18.12.2007 r. złożyła pisemne oświadczenie o odpowiedzialności materialnej za powierzone pieniądze i inne wartości.
5. W kontrolowanej jednostce przestrzegane są podstawowe zasady dotyczące bezpieczeństwa transportu gotówki. Transport wartości pieniężnych ochraniany jest przez osobę transportującą tj. kasjera. Transport gotówki do banku odbywa się samochodem służbowym przez kasjera w obecności kierowcy. W przypadku transportu mniejszych kwot kasjer nie korzysta z samochodu służbowego i sam odpowiada za transport gotówki.
6. Wysokość niezbędnego zapasu gotówki w kasie ustalana jest przez Dyrektora jednostki każdorazowo przy podjęciu środków z banku, po uwzględnieniu bieżących potrzeb w zakresie obrotu gotówkowego.

Wysokość niezbędnego zapasu gotówki w kasie nie może przekroczyć 1 000 zł.

7. Kontrolowana jednostka posiadała w 2010 roku następujące rachunki bankowe: 

- Nr konta 46 1010 1528 0014 9822 3000 0000 NBP O/O Rzeszów – wydatki budżetowe,

- Nr konta 93 1010 1528 0014 9822 3100 0000 NBP O/O Rzeszów – dochody budżetowe,

- Nr konta 14 9101 0003 2001 0003 9345 0001 PBS Lubaczów – dochody własne,
- Nr konta 84 9101 0003 2001 0003 9345 0002 PBS Lubaczów – ZFŚS do 24.11.2010 r.

- Nr konta 16 1010 1528 00149818 9110 0000 NBP O/O Rzeszów-ZFŚS od 25.11.2010 r.

W 2010 roku sporządzono łącznie 179 raportów kasowych, z tego:

- wydatki budżetowe

-
  4
- dochody budżetowe

-
91
- dochody własne

-
59
- ZFŚS



-
25
W ramach kontroli podejmowania gotówki w banku na podstawie czeku sprawdzono losowo zgodność zapisów zawartych w wyciągach bankowych z zapisami w raportach kasowych:
	Czeki 
	Raporty kasowe

	Numer
	Data 
	Kwota 
	Numer
	Data wpływu gotówki
	Kwota

	1008657069
1008657070
1008657071
1008657072

1008657073
	21.10.2010
02.11.2010

16.11.2010

30.11.2010

17.12.2010
	500,00 zł
500,00 zł

500,00 zł

500,00 zł

500,00 zł
	47/01/2010
49/01/2010

51/01/2010

53/01/2010

56/01/2010
	21.10.2010
02.11.2010

16.11.2010

30.11.2010

17.12.2010
	500,00 zł
500,00 zł

500,00 zł

500,00 zł

500,00 zł


W wyniku kontroli stwierdzono, że pobrana gotówka z banku czekiem ewidencjonowana była na podstawie dowodów KP – Kasa przyjmie jako przychód w tych samych dniach w raportach kasowych. 

Kontrolujący dokonali sprawdzenia prawidłowości prowadzenia raportów kasowych oraz prawidłowość dokonywania przychodów i rozchodów kasowych. 
W tym zakresie przeprowadzono losową kontrolę raportów kasowych za 2010 rok:
- RK 000044/01/2010 za okres od 01.10 – 01.10.2010 rok,

- RK 000045/01/2010 za okres od 04.10 – 08.10.2010 rok,

- RK 000047/01/2010 za okres od 18.10 – 22.10.2010 rok,

- RK 000048/01/2010 za okres od 25.10 – 29.10.2010 rok,

- RK 000050/01/2010 za okres od 08.11 – 12.11.2010 rok,

- RK 000054/01/2010 za okres od 01.12 – 03.12.2010 rok,

- RK 000056/01/2010 za okres od 13.12 – 17.12.2010 rok,

- RK 000057/01/2010 za okres od 20.12 – 23.12.2010 rok,

- RK 000058/01/2010 za okres od 27.12 – 30.12.2010 rok,

- RK 000059/01/2010 za okres od 31.12 – 31.12.2010 rok,

- RK 000065/02/2010 za okres od 01.10 – 01.10.2010 rok,

- RK 000066/02/2010 za okres od 04.10 – 04.10.2010 rok,

- RK 000070/02/2010 za okres od 18.10 – 18.10.2010 rok,

- RK 000073/02/2010 za okres od 28.10 – 28.10.2010 rok,
- RK 000076/02/2010 za okres od 08.11 – 08.11.2010 rok,

- RK 000002/03/2010 za okres od 05.10 – 05.10.2010 rok,

- RK 000003/03/2010 za okres od 07.12 – 07.12.2010 rok,

- RK 000004/03/2010 za okres od 28.10 – 30.10.2010 rok,

W wyniku dokonanej kontroli stwierdzono, że:

1. W sporządzonych raportach kasowych dokonywano wpisów dokumentów kasowych KP i KW, natomiast w opisie dokonywano wpisów numerów faktur zakupowych, faktur dotyczących sprzedaży usług, delegacje służbowe oraz numerów decyzji administracyjnych.
2. Raporty kasowe sporządzane były za jeden dzień oraz za okresy kilkudniowe, w tym na koniec miesiąca i podpisane przez kasjera oraz osobę sprawdzającą.
3. Przychody kasowe obejmowały:

- wpływy z tytułu podjęcia gotówki z banku,

- wpływy dotyczące decyzji administracyjnych,
- wpływy dotyczące faktur ze sprzedaży usług.
4. Rozchody kasowe obejmowały:

- zakupy materiałów biurowych 

- zakupy środków czystości,
- zapłatę delegacji służbowych,

- wypłatę ekwiwalentu za używanie odzieży własnej i obuwia roboczego.

5. Przyjęte wpływy gotówkowe do kasy odprowadzane były niezwłocznie. 
2. Realizacja dochodów i wydatków.

Kontrolowane zagadnienia:

- opracowywanie i zatwierdzanie planu finansowego,

- dokonywanie zmian w planie finansowym,

- realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa,

- zgodność realizowanych wydatków z planem finansowym.


Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Lubaczowie prowadziła w 2010 r. gospodarkę finansową na podstawie planu finansowego. 
Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie pismem znak: SF/DLR/030/1/8/10 powiadomił PSSE w Lubaczowie, że decyzją nr 1 z 15.02.2010 r. ustalono plan jednostkowy wydatków w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna na kwotę 1 405 600 zł.
Wydatki budżetowe


Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie Zarządzeniem Nr 8/2010 z dnia 20.04.2010 r. upoważnił kierowników bezpośrednio podległych jednostek budżetowych do dokonywania przeniesień wydatków w obrębie jednego rozdziału, między paragrafami klasyfikacji wydatków, z wyjątkiem:

- §§ 401, 404 tj. wynagrodzeń,

- §§ 605 i 606 tj. wydatków majątkowych,

- wydatków przeznaczonych na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich. 
Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Lubaczowie została powiadomiona o tym Zarządzeniu pismem Nr SF/DLR/310-3-34/10 z dnia 20.04.2010 r. przez Wojewódzką Stację Sanitarno Epidemiologiczną w Rzeszowie.
Plan wydatków budżetowych na 2010 r. przedstawiał się następująco:
§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
1 200 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
1 027 000 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
89 000 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
160 000 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
26 000 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
2 500 zł,
§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów

biobójczych
1 000 zł,
§ 4260 - Zakup energii
46 000 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych
500 zł,

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
2 500 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
500 zł,

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


telefonii stacjonarnej
1 000 zł,

§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
47 200 zł,
§ 4610 – Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego
200 zł,
§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu


służby cywilnej
1 000 zł,

Na podstawie wymienionych w zestawieniu decyzji Wojewody Podkarpackiego, Podkarpackiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie oraz Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno – Epidemiologicznej w Lubaczowie przeprowadzono następujące zmiany w planie wydatków budżetowych na 2010 r. w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna.
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W wyniku wprowadzonych zmian plan wydatków budżetowych PSSE w Lubaczowie na 31.12.2010 r. wynosił 1 427 600 zł i w poszczególnych paragrafach był następujący:

§ 3020 – Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
5 967 zł,

§ 4010 – Wynagrodzenia osobowe pracowników
1 031 934 zł,

§ 4040 – Dodatkowe wynagrodzenie roczne
84 066 zł,

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
164 196 zł,

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
23 285 zł,

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
4 876 zł,

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów


biobójczych
3 212 zł,
§ 4260 - Zakup energii
43 669 zł,

§ 4270 – Zakup usług remontowych
4 195 zł,

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
9 283 zł,

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
730 zł,

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


telefonii stacjonarnej
1 371 zł,
§ 4430 – Różne opłaty i składki
3 121 zł,
§ 4440 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
43 482 zł,
§ 4610 – Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego
49 zł,
§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu
700 zł,
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


i licencji
3 464 zł.
Wykonanie planu wydatków wg stanu na dzień 31.12.2010 r. w podziale na poszczególne paragrafy zawiera poniższa tabela.
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Otrzymane środki finansowe w wysokości ogółem 1 427 600 zł zostały wykorzystane w kwocie 1 427 592,37 zł, tj. w 100,00 %.

Niewykorzystane środki finansowe w wysokości 7,63 zł zostały zwrócone na rachunek Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie w dniu 04.01.2011 r.
(akta kontroli str. 4)

Kontrolujący poddali analizie następujące paragrafy wydatków:
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
4 875,55 zł 
w tym:

- materiały remontowe
210,00 zł
- paliwo, oleje
2 822,13 zł

- materiały biurowe
949,08 zł

- prenumeraty i wydawnictwa
63,90 zł

- środki czystości
809,91 zł

- pozostałe zakupy
20,53 zł
§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów biobójczych
3 211,04 zł

w tym:

- odczynniki
3 117,95 zł
- materiały pomocnicze
93,09 zł
§ 4260 - Zakup energii
43 668,51 zł
w tym:

- energia elektryczna
5 393,51 zł
- energia cieplna
38 275,00 zł

§ 4270 – Zakup usług remontowych
4 195,00 zł

w tym:

- remonty bieżące pomieszczeń
2 250,00 zł
- naprawa sprzętu komputerowego
1 945,00 zł

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
9 282,12 zł

w tym:

- opłaty pocztowe
1 526,05 zł
- usługi informatyczne
50,00 zł

- przeglądy samochodów
505,01 zł
- prowizje bankowe
469,55 zł

- akredytacja laboratorium
5 071,91 zł

- usługi wykorzystania urządzenia firmy Xerrex
1 653,51 zł

- usługi transportowe
6,09 zł
§ 4430 – Różne opłaty i składki
3 120,56 zł
w tym:

- aktualizacja oprogramowania komputerowego
1 052,56 zł
- ubezpieczenia
2 068,00 zł

§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji
3 463,34 zł
- aktualizacja oprogramowania „FK”
3 463,34 zł
Szczegółowej kontroli poddano losowo wybrane faktury:
§ 4210
1) Faktura VAT nr 2181/2010 z dnia 24.08.2010 r. na kwotę 102,10 zł brutto, wystawiona przez MEGATON Edwin Bogusz, 37-600 Lubaczów, ul. 3-go Maja 6 z terminem płatności 07.09.2010 r. za materiały biurowe. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 24.08.2010 r. na kwotę 102,10 zł.

2) Faktura VAT nr 3380/2010 z dnia 07.12.2010 r. na kwotę 182,50 zł brutto, wystawiona przez MEGATON Edwin Bogusz, 37-600 Lubaczów, ul. 3-go Maja 6 z terminem płatności 21.12.2010 r. za materiały biurowe. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 07.12.2010 r. na kwotę 182,50 zł.

3) Faktura VAT nr 3874/2010 z dnia 07.12.2010 r. na kwotę 147,57 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlową „ŚWITALSKI” Dorota Świtalska, 37-600 Lubaczów, ul. Rynek 15 z terminem płatności 21.12.2010 r. za materiały gospodarcze. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 07.12.2010 r. na kwotę 147,57 zł.

4) Faktura VAT nr 3646/2010 z dnia 29.12.2010 r. na kwotę 637,28 zł brutto, wystawiona przez MEGATON Edwin Bogusz, 37-600 Lubaczów, ul. 3-go Maja 6 za materiały biurowe. Faktura została zapłacona gotówką w dniu 29.12.2010 r. na kwotę 637,28 zł.
§ 4230
1) Faktura VAT nr FS 12666/2010 z dnia 24.11.2010 r. na kwotę 581,44 zł brutto, wystawiona przez Gospodarstwo Pomocnicze przy WSSE Rzeszów z siedzibą w Tarnobrzegu, 39-400 Tarnobrzeg, ul. 1 Maja 5 z terminem płatności 08.12.2010 r. za materiały pomocnicze. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 30.11.2010 r. na kwotę 581,44 zł.
2) Faktura VAT nr FA/018142/2010 z dnia 12.11.2010 r. na kwotę 276,06 zł brutto, wystawiona przez Argenta Sp. z o.o. 60-401 Poznań, Polska 114 z terminem płatności 26.11.2010 r. za materiały pomocnicze. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 19.11.2010 r. na kwotę 276,06 zł.
3) Faktura VAT nr FS 1288/2010 z dnia 29.11.2010 r. na kwotę 1 921,72 zł brutto, wystawiona przez Gospodarstwo Pomocnicze przy WSSE Rzeszów z siedzibą w Tarnobrzegu, 39-400 Tarnobrzeg, ul. 1 Maja 5 z terminem płatności 13.12.2010 r. za materiały pomocnicze. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 03.12.2010 r. na kwotę 1 921,72 zł.
4) Faktura VAT nr FP000486 z dnia 19.11.2010 r. na kwotę 91,02 zł brutto, wystawiona przez DOMUS Handel i Gastronomia L. Sochań, 37-600 Lubaczów, ul. Wrzosowa 1 z terminem płatności 26.11.2010 r. za spirytus. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.11.2010 r. na kwotę 91,02 zł.
§ 4300

1) Faktura VAT nr FV-05761 z dnia 07.06.2010 r. na kwotę 757,65 zł brutto, wystawiona przez Poczta Polska Spółka Akcyjna, 35-959 Rzeszów, ul. Asnyka 9 z terminem płatności 21.06.2010 r. za usługi pocztowe. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 18.06.2010 r. na kwotę 757,65 zł.
2) Faktura VAT nr 1581/10/11-K z dnia 02.08.2010 r. na kwotę 547,80 zł brutto, wystawiona przez XERREX Sp. z o.o. 35-032 Rzeszów, ul. Lisa-Kuli 6 z terminem płatności 10.08.2010 r. za wykonanie kopii dokumentów, opłata stała. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 10.08.2010 r. na kwotę 547,80 zł.
3) Faktura VAT nr FS 3/2010 z dnia 08.01.2010 r. na kwotę 422,00 zł brutto, wystawiona przez DIAGNO-TEST Dariusz Misztal, 37-600 Lubaczów, Lisie Jamy, ul. Długa 72a z terminem płatności 22.01.2010 r. za wymianę oleju, filtrów, przegląd okresowy. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 21.01.2010 r. na kwotę 422,00 zł.
4) Faktura VAT nr 15/2010 z dnia 18.06.2010 r. na kwotę 75,01 zł brutto, wystawiona przez Działalność Usługowo-Handlowa Zofia Dobosz, 37-600 Lubaczów, ul. Szopena 36 z terminem płatności 7 dni za mycie i woskowanie samochodów. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 25.06.2010 r. na kwotę 75,01 zł.
§ 4750

1) Faktura VAT nr 197/12/2010/FA z dnia 20.12.2010 r. na kwotę 3 463,34 zł brutto, wystawiona przez ETOB-RES Sp. z o.o. 35-114 Rzeszów, ul. Szarych Szeregów 5 z terminem płatności 31.12.2010 r. za zakup oprogramowania. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 21.12.2010 r. na kwotę 3 463,34 zł.
Faktury były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzone do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. faktury była terminowa. Do faktur dotyczących zakupu materiałów biurowych dołączony był rozdzielnik wg, którego wydawano zakupione materiały.
(akta kontroli str. 5 – 7)

Gospodarka samochodowa
Na dzień 31.12.2010 r. w Powiatowej Stacji Sanitaro-Epidemiologicznej w Lubaczowie znajdowały się dwa samochody służbowe:

- Polonez Caro 1.6. o nr rejestracyjnym RLU J939,
- Fiat Doblo o nr rejestracyjnym RLU 96CX.

Normy zużycia paliwa pojazdów samochodowych znajdujących się na wyposażeniu w PSSE w Lubaczowie w 2010 r. ustalono na podstawie Zarządzenia Nr 18/08 Dyrektora PSSE w Lubaczowie z dnia 30.12.2008 r. w sprawie ustalenia zakładowej normy zużycia paliwa w pojazdach służbowych.
Ustalono następujące normy zużycia paliwa:

1) dla samochodu Polonez Caro


- etylina 0,6 l/100 km (przy uruchamianiu silnika)


- gaz 13,6 l/100 km
2) dla samochodu Fiat Doblo


- etylina 9,3 l/100 km

Powyższe normy zużycia paliwa mogą być zwiększone w okresie zimowym od 01.11 do 31.03, jeżeli warunki atmosferyczne będą powodowały zwiększone zużycie paliwa w stosunku do zużycia w okresie letnim 10%.
Dla udokumentowania i rozliczenia pracy pojazdu jednostka prowadzi:

- karty drogowe – rozliczenia pracy pojazdu w danym dniu
- miesięczne karty eksploatacyjne 

Karty drogowe zawierają najważniejsze elementy udokumentowania czasu pracy pojazdu w danym dniu tj.

- godzina rozpoczęcia pracy,

- godzina zakończenia pracy, 

- cel wyjazdu,

- stan licznika przed wyjazdem,

- stan licznika po powrocie,

- przebieg kilometrów,

- w przypadku zakupu paliwa podana jest ilość,
- stan paliwa przy otrzymaniu karty,

- stan paliwa przy zwrocie karty,

- norma zużycia,

- zużycie faktyczne,

- przekroczenia/oszczędności,

- podpisy osoby wystawiającej kartę oraz kierowcy.
Rozliczenie zużycia paliwa dla celów eksploatacyjnych ma na celu stwierdzenie oszczędności lub przepału paliwa w stosunku do zużycia wyliczonego według ustalonych norm.

Po zakończeniu okresu rozliczeniowego (miesięcznego) porównuje się faktyczne zużycie paliwa ze zużyciem wyliczonym wg ustalonych norm na podstawie przejechanych kilometrów udokumentowanych w kartach drogowych. 

Kontrolujący dokonali sprawdzenia eksploatacji samochodu Fiat Doblo o nr rejestracyjnym RLU 96CX za czwarty kwartał 2010 r.
W wyniku kontroli ustalono:
- w kontrolowanej jednostce dokumentowano czas pracy kierowców,

- dokumentowano trasy przejazdu,

- stosowano ustalone norm zużycia paliwa w rozliczeniach,

- wpisywano stan licznika przy wyjeździe i powrocie,

- rozliczano zużycia paliwa,

- odnotowywano zakupy paliwa.
Na podstawie złożonych kart drogowych sporządzone były miesięczne rozliczenia zużycia paliwa. Miesięczne karty eksploatacyjne są podpisywane przez sporządzającego pracownika. Jako załącznik do tej karty sporządzana była ewidencja zakupu paliwa oraz karta eksploatacyjna pojazdu. Z rozliczonych kart drogowych w czwartym kwartale 2010 r. wynika, że zużycie paliwa w poszczególnych miesiącach dla samochodu Fiat Doblo o nr rejestracyjnym RLU 96CX nie przekraczało ustalonych norm.
Osobą odpowiedzialną za prowadzenie gospodarki samochodowej jest Pani Elżbieta Polak.
Realizacja dochodów i terminowość ich odprowadzania do budżetu państwa

Podkarpacki Państwowy Wojewódzki Inspektor Sanitarny w Rzeszowie pismem znak: SF/DLR/030/1/8/10 powiadomił PSSE w Lubaczowie, że decyzją nr 1 z 15.02.2010 r. ustalono plan jednostkowy dochodów w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna na kwotę 27 600 zł.
Plan dochodów budżetowych na 2010 r. przedstawiał się następująco:

§ 0570 – Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych 
300 zł,

§ 0580 – Grzywny i kary pieniężne od osób prawnych i innych


jednostek organizacyjnych
300 zł,

§ 0690 – Wpływy z różnych opłat
27 000 zł.

W sporządzonym sprawozdaniu Rb – 27 z wykonania planu dochodów budżetowych na 31.12.2010 r. kontrolowana jednostka wykazała dochody budżetowe w kwocie 37 800,56 zł, które przedstawia poniższa tabela.

	Dział


	Rozdział
	§
	Plan
	Należności
	Potrącenia i inne zmniejszenia dochodów
	Dochody wykonane
	Dochody przekazane 
w okresie sprawozdawczym
	Saldo końcowe

	
	
	
	
	
	
	
	
	Należności pozostałe do zapłaty
	Nadpłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem
	w tym zaległości netto
	

	851
	85132
	0570
	300,00
	264,00
	-
	255,20
	-
	8,80
	8,80
	-

	
	
	0580
	300,00
	369,60
	-
	360,80
	-
	8,80
	8,80
	-

	
	
	0690
	27 000,00
	39 264,56
	
	37 127,96
	
	2 136,60
	1 154,00
	-

	
	
	0910
	-
	81,90
	-
	56,60
	-
	25,30
	25,30
	-

	Razem
	27 600,00
	39 980,06
	-
	37 800,56
	-
	2 179,50
	1 196,90
	-


Plan dochodów budżetu państwa w wysokości 27 600 zł, na 31.12.2010 r. został wykonany w kwocie 37 800,56 zł, co stanowiło 136,96 % planu dochodów.
Dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-27 za 2010 roku:
§ 0570 – Grzywny, mandaty i inne kary pieniężne od osób fizycznych 
255,20 zł,
Plan dochodów w tym paragrafie został wykonany w 85 %. Powyższe dochody uzyskano z tytułu wystawionych upomnień, nałożonych grzywien i innych kar pieniężnych od ludności.
§ 0580 – Grzywny i kary pieniężne od osób prawnych i innych


jednostek organizacyjnych
360,80 zł,
Plan dochodów w tym paragrafie został wykonany w 120,26 %. Powyższe dochody uzyskano z tytułu wystawionych upomnień, nałożonych grzywien osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym.

§ 0690 – Wpływy z różnych opłat
37 127,96 zł,
Plan dochodów został wykonany w 137,50 %, dotyczyły opłat za wykonane badania.
§ 0910 – Odsetki od nieterminowych wpłat z tytułu podatków i opłat
56,60 zł.


(nieplanowane)

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w kontrolowanym okresie wystawiła:

- 481 decyzji wymiarowych na kwotę 
 37 784,16 zł,

- 12 mandatów na kwotę 
1 500,00 zł,

- 17 upomnień na kwotę 
149,60 zł.
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie przekazała uzyskane dochody na rachunek budżetu państwa w kwocie 37 800,56 zł. Kontrolujący ustalili, że dochody były przekazywane zgodnie z terminami wyznaczonymi rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz. 784 z późn. zm.). 

Zgodnie z § 4 pkt. 1 uzyskane dochody należy przekazać wg stanu środków na:

- 05 dzień miesiąca  - do dnia 10 danego miesiąca,

- 10 dzień miesiąca – do dnia 15 danego miesiąca,

- 15 dzień miesiąca – do dnia 20 danego miesiąca,

- 20 dzień miesiąca – do dnia 25 danego miesiąca,

- 25 dzień miesiąca – do ostatniego dnia miesiąca,

- ostatni dzień miesiąca – do dnia 05 następnego miesiąca.

Przekazana do budżetu państwa kwota 37 800,56 zł, potwierdzona została w sprawozdaniu Rb-23 o stanie środków na rachunkach bankowych państwowych jednostek budżetowych. 
(akta kontroli str. 8 – 13)

Dochody własne


Zarządzeniem Nr 6/2005 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie z dnia 21.03.2005 r. utworzono rachunek dochodów własnych PSSE w Lubaczowie.
Zarządzeniem Nr 14/2008 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie z dnia 02.12.2008 r. zarządzono kontynuowanie prowadzenia rachunku dochodów własnych w PSSE w Lubaczowie.

Plan dochodów własnych PSSE w Lubaczowie i wydatków nimi sfinansowanych za 2010 r. przedstawiał się następująco:
Dochody
§ 0830 – Wpływy z usług
113 500 zł
§ 0920 – Pozostałe odsetki
500 zł

Razem:
114 000 zł
Stan środków pieniężnych na początek roku
2 573 zł

Ogółem:

116 573 zł

Wydatki

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
500 zł
§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
100 zł

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
3 000 zł
§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
19 000 zł

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów


biobójczych
15 000 zł

§ 4240 – Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek
2 500 zł
§ 4260 – Zakup energii
15 000 zł
§ 4270 – Zakup usług remontowych
4 000 zł

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych
2 000 zł
§ 4300 – Zakup usług pozostałych
15 000 zł
§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
2 000 zł

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
1 000 zł
§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w stacjinarnej publicznej sieci telefonicznej
4 000 zł
§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
3 000 zł

§ 4430 – Różne opłaty i składki
5 600 zł
§ 4480 – Podatek od nieruchomości
3 000 zł

§ 4530 – Podatek od towarów i usług (VAT)
14 400 zł

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu
służby cywilnej
2 400 zł

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego


i urządzeń kserograficznych
2 000 zł
§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


i licencji
3 000 zł

Razem:
116 500 zł
Stan środków pieniężnych na koniec roku
73 zł

Ogółem:

116 573 zł


Na podstawie wymienionych w zestawieniu decyzji Dyrektora PSSE w Lubaczowie przeprowadzono następujące zmiany w planie dochodów własnych 2010 r. w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna.

	§§
	Plan na

08.02.2010 r.
	Decyzje PSSE w Lubaczowie

	Plan 

po zmianach

	
	
	Nr 1/2010

z 25.06.2010
	Nr 2/2010

z 07.10.2010 r 
	Nr 3/2010

z 15.11.2010 r
	Nr 4/2010

z 07.12.2010 r.
	Nr 5/2010

z 22.12.2010 r
	Nr 6/2010

z 31.12.2010 r.
	

	DOCHODY
	

	0830
	113 500
	24 500
	14 000
	7 000
	2 000
	
	- 5 000
	156 000

	0920
	500
	
	
	
	
	
	
	500

	Razem
	114 000
	24 500
	14 000
	7 000
	2 000
	0
	- 5 000
	156 500

	Stan śr. pienięż.

 na pocz. roku 
	2 573
	
	
	
	
	
	
	2 573

	WYDATKI
	

	4110
	500
	
	- 200
	
	
	
	
	300

	4120
	100
	
	
	
	
	
	
	100

	4170
	3 000
	
	- 1 300
	
	
	
	
	1 700

	4210
	19 000
	
	9 000
	5 000
	2 500
	
	- 1 543
	33 957

	4230
	15 000
	
	
	1 500
	4 000
	- 800
	
	19 700

	4240
	2 500
	
	- 1 000
	
	- 500
	
	
	1 000

	4260
	15 000
	
	1 000
	- 6 000
	- 2 000
	
	
	8 000

	4270
	4 000
	
	1 000
	2 500
	- 2 000
	
	- 500
	5 000

	4280
	2 000
	
	
	
	- 1 000
	
	
	1 000

	4300
	15 000
	7 000
	3 000
	5 000
	1 000
	
	- 2 800
	28 200

	4350
	2 000
	3 000
	- 1 300
	
	
	500
	- 500
	3 700

	4360
	1 000
	
	- 700
	
	
	
	
	300

	4370
	4 000
	1 900
	- 2 000
	
	- 1 000
	
	- 300
	2 600

	4410
	3 000
	500
	1 000
	
	500
	500
	- 400
	5 100

	4430
	5 600
	7 000
	
	- 3 000
	- 1 500
	
	
	8 100

	4480
	3 000
	100
	
	
	
	
	
	3 100

	4530
	14 400
	4 000
	4 500
	
	500
	800
	
	24 200

	4700
	2 400
	
	
	1 000
	
	
	- 800
	2 600

	4740
	2 000
	1 000
	
	
	500
	
	
	3 500

	4750
	3 000
	
	1 000
	1 000
	1 000
	- 1 000
	- 800
	4 200

	Razem:
	116 500
	24 500
	14 000
	7 000
	2 000
	0
	- 7 643
	156 357

	Stan śr. pienięż. na koniec roku 
	73
	
	
	
	
	
	2 643
	2 716


W wyniku wprowadzonych zmian plan dochodów własnych PSSE w Lubaczowie i wydatków nimi sfinansowanych za 2010 r. przedstawiał się następująco:
Dochody
§ 0830 – Wpływy z usług
156 000 zł

§ 0920 – Pozostałe odsetki
500 zł


Razem:
156 500 zł

Stan środków pieniężnych na początek roku
2 573 zł

Ogółem:

159 073 zł

Wydatki
§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
300 zł

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
100 zł

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
1 700 zł

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
33 957 zł

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów


biobójczych
19 700 zł

§ 4240 – Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek
1 000 zł

§ 4260 – Zakup energii
8 000 zł

§ 4270 – Zakup usług remontowych
5 000 zł

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych
1 000 zł

§ 4300 – Zakup usług pozostałych
28 200 zł

§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
3 700 zł

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
300 zł

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w stacjinarnej publicznej sieci telefonicznej
2 600 zł

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
5 100 zł

§ 4430 – Różne opłaty i składki
8 100 zł

§ 4480 – Podatek od nieruchomości
3 100 zł

§ 4530 – Podatek od towarów i usług (VAT)
24 200 zł

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu

służby cywilnej
2 600 zł

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego


i urządzeń kserograficznych
3 500 zł

§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


i licencji
4 200 zł


Razem:
156 357 zł

Stan środków pieniężnych na koniec roku
2 716 zł

Ogółem:

159 073 zł

Wykonanie dochodów własnych i wydatków nimi finansowanych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie 2010 r. wg sprawozdania Rb-34 przedstawiało się następująco:

Dochody
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	851
	85132
	0830
	156 000,00
	153 511,13

	
	
	0920
	500,00
	247,06

	RAZEM:
	156 500,00
	153 758,19

	Stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego
	2 573,00
	2 573,46

	OGÓŁEM:
	159 073,00
	156 331,65


Dochody wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:

§ 0830 – Wpływy z usług
153 511,13 zł

- badanie i analiza wody,
- badania czynników szkodliwych w zakładach pracy,

- badanie materiału biologicznego na czystość mikrobiologiczną,


kontrola procesów sterylizacji,

- konsultacje z podstawowych zasad higieny,

- badania do pracowniczych książeczek zdrowia,

- działalność doradcza w zakresie spełniania warunków sanitarnych


przez lokal do prowadzenia określonej działalności.

§ 0920 – Pozostałe odsetki
247,06 zł
Wydatki
	Dział 
	Rozdział
	Paragraf
	Plan
	Wykonanie

	851
	85132
	4110
	300,00
	250,70

	
	
	4120
	100,00
	20,58

	
	
	4170
	1 700,00
	1 650,00

	
	
	4210
	33 957,00
	33 751,60

	
	
	4230
	19 700,00
	19 440,18

	
	
	4240
	1 000,00
	910,80

	
	
	4260
	8 000,00
	7 935,52

	
	
	4270
	5 000,00
	4 815,04

	
	
	4280
	1 000,00
	630,00

	
	
	4300
	28 200,00
	28 100,05

	
	
	4350
	3 700,00
	3 607,52

	
	
	4360
	300,00
	292,80

	
	
	4370
	2 600,00
	2 519,59

	
	
	4410
	5 100,00
	5 027,36

	
	
	4430
	8 100,00
	7 921,71

	
	
	4480
	3 100,00
	3 096,00

	
	
	4530
	24 200,00
	23 780,00

	
	
	4700
	2 600,00
	2 549,00

	
	
	4740
	3 500,00
	3 288,83

	
	
	4750
	4 200,00
	4 029,32

	RAZEM:
	156 357,00
	153 616,60

	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	2 716,00
	2 715,05

	OGÓŁEM:
	159 073,00
	156 331,65


Wydatki wykazane w sprawozdaniu dotyczyły:

§ 4110 – Składki na ubezpieczenia społeczne
250,70 zł

§ 4120 – Składki na Fundusz Pracy
20,58 zł

§ 4170 – Wynagrodzenia bezosobowe
1 650,00 zł

§ 4210 – Zakup materiałów i wyposażenia
33 751,60 zł
- materiały remontowe
281,20 zł,
- materiały biurowe
2 411,65 zł,
- prenumerata wydawnictw
3 766,20 zł,
- paliwo do samochodów
10 549,98 zł,
- wyposażenie
11 041,73 zł,
- części zamienne do samochodów
995,00 zł,
- szkło laboratoryjne
826,82 zł,
- materiały gospodarcze
137,41 zł,
- środki czystości
1 521,06 zł,
- środki dezynfekcyjne
254,20 zł,
- materiały elektryczne
484,18 zł,

- pozostałe zakupy
1 482,17 zł.

§ 4230 – Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów

biobójczych
19 440,18 zł
- odczynniki
15 391,23 zł,

- materiały pomocnicze
4 048,95 zł.

§ 4240 – Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek
910,80 zł
§ 4260 – Zakup energii
7 935,52 zł
- woda
76,31 zł,
- gaz
325,60 zł,
- energia elektryczna
7 533,61 zł.
§ 4270 – Zakup usług remontowych
4 815,04 zł
- usługi, konserwacje i naprawy sprzętu 


laboratoryjnego
2 963,00 zł,

- usługi remontowe i naprawy samochodów
366,60 zł,

- usługi konserwacyjne i naprawy sprzętu


gospodarczego
100,00 zł,

- usługi konserwacyjne i naprawy sprzętu


komputerowego
1 385,44 zł,

§ 4280 – Zakup usług zdrowotnych
630,00 zł
§ 4300 – Zakup usług pozostałych
28 100,05 zł
- usługi pocztowe, radiowe i telewizyjne
6 598,53 zł,

- usługi komunalne
2 192,50 zł,

- usługi gastronomiczne
465,00 zł,

- dozór tech. sprzętu medycznego
299,70 zł,

- przegląd samochodów
386,00 zł,

- legalizacje wzorcowanie
1 160,20 zł,
- usługi xerrex
5 135,56 zł,

- usługi transportowe
827,17 zł,

- prowizje bankowe
1 057,58 zł,

- przegląd techniczny budynku, gaśnic
135,42 zł,

- ekspertyzy, analizy
2 533,08 zł,

- akredytacja
4 768,09 zł,

- pozostałe usługi
2 541,22 zł.
§ 4350 – Zakup usług dostępu do sieci Internet
3 607,52 zł

§ 4360 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
292,80 zł

§ 4370 – Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych


świadczonych w stacjinarnej publicznej sieci telefonicznej
2 519,59 zł

§ 4410 – Podróże służbowe krajowe
5 027,36 zł

§ 4430 – Różne opłaty i składki
7 921,71 zł

§ 4480 – Podatek od nieruchomości
3 096,00 zł

§ 4530 – Podatek od towarów i usług (VAT)
23 780,00 zł

§ 4700 – Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu
służby cywilnej
2 549,00 zł

§ 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego


i urządzeń kserograficznych
3 288,83 zł

§ 4750 – Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów 


i licencji
4 029,32 zł
Zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241), utworzone przez jednostki budżetowe wydzielone rachunki dochodów własnych mogą funkcjonować zgodnie z dotychczasowymi przepisami, z jednoczesnym regulowaniem zobowiązań i ściąganiem należności, do dnia 31 grudnia 2010 r. Po upływie tego terminu nieściągnięte należności i nieuregulowane zobowiązania przejmuje jednostka budżetowa, przy której funkcjonowały rachunki dochodów własnych a środki pieniężne podlegają odprowadzeniu na rachunek pomocniczy państwowej jednostki budżetowej. Środki pieniężne jednostek budżetowych, o których mowa powyżej przekazane na rachunek pomocniczy, mogą być wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 r.

Natomiast środki pieniężne niewykorzystane w terminie, o którym mowa powyżej państwowe jednostki budżetowe przekazują na dochody budżetu państwa.

W związku z likwidacją rachunku dochodów własnych, kontrolowana jednostka odprowadziła środki pieniężne w kwocie 2 715,05 zł w dniu 03.01.2011 r. na rachunek pomocniczy. 
Powyższe środki na rachunku pomocniczym PSSE w Lubaczowie wykorzystała do dnia 19.04.2011 roku, zgodnie z ww. przepisami ustawy .

(akta kontroli str. 14 – 17)

3. Sprawozdawczość budżetowa.

Kontrolowane zagadnienia:

- prawidłowość sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych,

- prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dotyczącej dochodów i wydatków budżetowych,

- prawidłowość, rzetelność i terminowość sporządzania sprawozdawczości budżetowej,

- zgodność sprawozdań z ewidencją księgową prowadzoną w jednostce.

W celu udokumentowania prawidłowości sporządzania i zatwierdzania dowodów księgowych kontrolą objęto dowody księgowe za IV kwartał 2010 roku:
- dowody księgowe od Nr 1/10/2010 do Nr 11/10/2010,
- dowody księgowe od Nr 1/11/2010 do Nr 23/11/2010,
- dowody księgowe od Nr 1/12/2010 do Nr 57/12/2010,
W wyniku kontroli w/w dowodów księgowych stwierdzono, że:

1. Dokumenty księgowe posiadały dekretację oraz numer pozycji księgowej.

2. Dokumenty były sprawdzane i zatwierdzane do wypłaty przez Głównego Księgowego i Kierownika Jednostki.

3. Na fakturach dokumentujących zakup towarów i usług znajdują się adnotacje dotyczące sprawdzenia ich pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzenia do wypłaty oraz informacja o zastosowaniu ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

Ewidencja dochodów i wydatków budżetowych w kontrolowanym okresie prowadzona była w oparciu o program finansowo-księgowy „FK” opracowany przez firmę ETOB-RES z Rzeszowa. 
W 2010 roku Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie sporządzała następujące sprawozdania:

- Rb-23 miesięczne (roczne) sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych,
- Rb-27 miesięczne (roczne) roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych,
- Rb-28 miesięczne (roczne) sprawozdanie z wykonania planu wydatków budżetu państwa,

- Rb-70 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych jednostki budżetowej /zakładu budżetowego/ gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń jednostki budżetowej /zakładu budżetowego /gospodarstwa pomocniczego/ funduszu celowego nieposiadającego osobowości prawnej/ dysponenta głównego zbiorczo/ zbiorcze jednostki samorządu terytorialnego/,
- Rb-34 kwartalne sprawozdanie z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi finansowanych.
W trakcie kontroli sprawdzono sprawozdania Rb – 23, Rb – 27 i Rb – 28 za 2010 r.
W wyniku kontroli zagadnień dotyczących sprawozdawczości budżetowej stwierdzono, że sprawozdania sporządzane przez Powiatową Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Lubaczowie były zgodne z ewidencją księgową prowadzoną przez jednostkę. Sporządzane i przekazywane były zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20 , poz. 103).

(akta kontroli str. 18 – 24)

4. Rozrachunki i windykacja należności 

Kontrolowane zagadnienia:
- prowadzenie ewidencji dotyczącej rozrachunków w ujęciu syntetycznym i analitycznym,

- terminowość realizacji zobowiązań,

- działania podejmowane przez jednostkę kontrolowaną w celu egzekwowania należności i ich efekty.


W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej prowadzone były następujące konta syntetyczne „Zespołu 2” – rozrachunki i roszczenia:

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

229 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne (ZUS)

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240 – Pozostałe rozrachunki 
Do wymienionych kont syntetycznych PSSE w Lubaczowie prowadziła konta analityczne w rozbiciu na poszczególne rodzaje działalności (wydatki budżetowe, dochody budżetowe, dochody własne, ZFŚS), wg kontrahentów, wg poszczególnych tytułów należności i zobowiązań, w rozbiciu na poszczególne rodzaje składek, wg pracowników.
Zobowiązania
Stan zobowiązań na dzień 31.12.2010 r. wg sprawozdania Rb-28 – z wykonania planu wydatków budżetu państwa wynosił 99 419,86 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	L.p.
	Nr konta
	Tytuł zobowiązania
	Termin zapłaty 
	Kwota
	Data zapłaty

	1.
	229
	Składki ZUS–13
	05.03.2011
	12 871,09
	28.02.2011

	2.
	229
	Składki Fundusz Pracy–13
	05.03.2011
	1 814,49
	28.02.2011

	
	Razem 229
	14 685,58
	

	1.
	231
	Wynagrodzenie roczne
	31.03.2011
	84 734,28
	11.02.2011

	
	Razem 231
	84 734,28
	

	
	Razem zobowiązania
	99 419,86
	


Powyższe zobowiązania kontrolowana jednostka zapłaciła w terminie.

Ponadto na dzień 31.12.2010 roku, wg Rb-34 - sprawozdanie z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych, wystąpiło zobowiązanie w wysokości 136,00 zł (podatek VAT za grudzień 2010 r.), które zostało zapłacone w terminie – 21.01.2011 r. 

Należności

Stan należności na dzień 31.12.2010 roku, wg sprawozdania Rb-27 – z wykonania planu dochodów budżetowych wynosił 2 179,50 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	L.p
	Nr konta
	Tytuł należności
	Kwota 

	1.
	221
	Upomnienia dot. osób fizycznych
	8,80

	2.
	221
	Upomnienia dot. osób prawnych i jednostek organizacyjnych
	8,80

	3.
	221
	Decyzje administracyjne (opłaty)
	2 136,60

	4.
	221
	Odsetki od nieterminowych wpłat
	25,30

	
	Razem
	2 179,50


Z kwoty należności wykazanej jako saldo konta 221 tj. 2 179,50 zł, do dnia kontroli zapłacono 1 713,30 zł, do zapłaty pozostało 466,20 zł. 

Stan należności na dzień 31.12.2010 roku, wg Rb-34 – sprawozdanie z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych, wynosił 2 391,72 zł, co przedstawia zestawienie poniżej:

	L.p
	Nr konta
	Tytuł należności
	Kwota 

	1.
	201
	Wpływy z tyt. świadczonych usług
	2 390,32

	2.
	201
	Odsetki od nieterminowych wpłat
	1,40

	
	Razem
	2 391,72


Należności wykazane w powyższym zestawieniu zostały zapłacone do dnia 25.02.2011 roku w kwocie 2 391,02 zł. 
Odnośnie dłużników Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie wystawiała upomnienia oraz tytuły wykonawcze.
(akta kontroli str. 25 – 30)

5. Gospodarka środkami rzeczowymi i ich inwentaryzacja 

Kontrolowane zagadnienia:
- organizacja inwentaryzacji,

- prawidłowość sporządzania dokumentacji inwentaryzacyjnej,

- rozliczanie różnic inwentaryzacyjnych,

- zgodność inwentaryzacji z ewidencją księgową,

- prowadzenie gospodarki magazynowej.
W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie ewidencja stanu i wartości składników majątkowych prowadzona jest na kontach:
- 011

- Środki trwałe,
- 013

- Pozostałe środki trwałe,


- 020

- Wartości niematerialne i prawne ,
- 071

- Umorzenie środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych,

- 072

- Umorzenie pozostałych środków trwałych

oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Salda kont składników majątkowych na 31.12.2010 r. wynosiły:

- 011
211 728,94 zł

- 013
124 569,28 zł
- 020
4 718,93 zł
- 071
187 934,09 zł

- 072
129 288,21 zł

Podstawę prawną przeprowadzenia inwentaryzacji w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie jest:

- Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn. zm.),
- Zarządzenie Nr 18/2009 z dnia 16.12.2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego PSSE w Lubaczowie,

- Zarządzenie Nr 17/2008 z dnia 30.12.2008 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w PSSE w Lubaczowie,
- Zarządzenie Nr 9 z dnia 29.12.2010 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

W kontrolowanej jednostce pełna inwentaryzacja składników majątkowych przeprowadzona została w 2009 r. na podstawie Zarządzenie Nr 17 z dnia 07.12.2009 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie przeprowadzenia spisu z natury.
Zarządzeniem Nr 9 z dnia 29.12.2010 r. Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, spisem z natury objęto:
1) paliwo w zbiornikach samochodów,

- Fiat Doblo

- Polonez Caro

2) stan gotówki w kasie i druków ścisłego zarachowania,

3) materiały biurowe, środki czystości oraz szczepionki.

Do przeprowadzenia spisu z natury powołano trzy zespoły spisowe, termin rozpoczęcia spisu z natury i zakończenia ustalono na 31.12.2010 r.

Zespoły spisowe w 31.12.2010 r. dokonały spisu z natury składników majątkowych na arkuszach od Nr 000001 do 000006:

- arkusz nr 000001 zawierał 6 pozycji spisanych i dotyczył stanu paliwa w samochodach służbowych na kwotę 660,25 zł, 

- arkusz nr 000002 zawierał 44 pozycji spisanych i dotyczył inwentaryzacji kasy, stan kasy wynosił 0,00 zł, 

- arkusz nr 000003 zawierał 50 pozycji spisanych i dotyczył stanu szczepionek na kwotę 28 992,61 zł, 

- arkusz nr 000004 zawierał 41 pozycji spisanych i dotyczył stanu szczepionek na kwotę 29 861,10 zł, 

- arkusz nr 000005 zawierał 45 pozycji spisanych i dotyczył środków czystości na kwotę 604,84 zł, 

- arkusz nr 000006 zawierał 45 pozycji spisanych i dotyczył stanu materiałów biurowych na kwotę 2 333,81 zł.
Razem składniki majątkowe objęte inwentaryzacją na 31.12 2010 r. wynosiły 62 452,61 zł, co jest zgodne z saldem konta 310 – Materiały.

Zespoły spisowe na podstawie ww. arkuszy sporządziły sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury. 

Z przeprowadzonej inwentaryzacji powołane komisje spisowe sporządziły protokoły. Komisja nie stwierdziła nieprawidłowości odnośnie stanu kasy, druków ścisłego zarachowania, materiałów biurowych oraz szczepionek. 
W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji, dotyczącej paliwa w zbiornikach samochodów służbowych stwierdzono niezgodności między stanem rzeczywistym a stanem wynikającym z kart drogowych:

- Fiat Doblo – osczedności 0,31 l,

- Polonez Caro – paliwo niedobór 2,81 l


 - gaz niedobór 0,22 l

Komisja inwentaryzacyjna uznała powyższe różnice jako mało istotne i dopuszczalne.
W dniu 03.01.2011 r. komisja inwentaryzacyjna zweryfikowała salda:

- dochodów i wydatków budżetowych, 
- dochodów własnych,
- ZFŚS

i stwierdziła, że wynikają one z zapisów prawidłowo udokumentowanych, sprawdzonych i zatwierdzonych dokumentów. Są one realne i poprawnie ustalone.

(akta kontroli str. 31 – 35)

6. Gospodarka inwestycyjna i remontowa. 
Kontrolowane zagadnienia:

- przygotowanie inwestycji i remontów do realizacji pod względem dokumentacyjnym,

- terminowość regulowania zobowiązań (zapłata faktur),

- dokonywanie zmian wartości kosztorysowej inwestycji,

- prawidłowość wydatkowania środków na inwestycje pod względem ich zgodności z przeznaczeniem.

Plan finansowy na 2010 r. w § 4270 – Zakup usług remontowych wynosił 4 195 zł. Powyższy plan zrealizowany został w całości, z przeznaczeniem na:

- remonty bieżące pomieszczeń
2 250,00 zł
- naprawa sprzętu komputerowego
1 945,00 zł
Kontroli w § 4270 poddano wszystkie faktury dotyczących remontów bieżących oraz naprawy sprzętu komputerowego:
1) Faktura VAT nr 65/3/2010 z dnia 15.03.2010 r. na kwotę 450,00 zł brutto, wystawiona przez Zakład Produkcji Drzewnej Zdzisław Kociołek, 37-611 Cieszanów, Nowe Sioło 147a z terminem płatności 29.03.2010 r. za malowanie pomieszczenia biurowego. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 26.03.2010 r. na kwotę 450,00 zł.

2) Faktura VAT nr 7/12/2010 z dnia 06.12.2010 r. na kwotę 1 800,00 zł brutto, wystawiona przez Zakład Produkcji Drzewnej Zdzisław Kociołek, 37-611 Cieszanów, Nowe Sioło 147a z terminem płatności 20.12.2010 r. za remont pomieszczenia biurowego. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 07.12.2010 r. na kwotę 1 800,00 zł.

3) Faktura VAT nr 2/08/2010 z dnia 09.08.2010 r. na kwotę 1 945,00 zł brutto, wystawiona przez Firmę Handlowo-Usługową MAX-KOMP Janusz Warcaba, 37-630 Oleszyce, Futory 42a z terminem płatności 16.08.2010 r. za modernizację sprzętu komputerowego. Faktura została zapłacona przelewem w dniu 10.082010 r. na kwotę 1 945,00 zł.

Faktury były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzone do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Klasyfikacja budżetowa wydatków była właściwa. Płatność za ww. faktury była terminowa.
W 2010 r. kontrolowana jednostka nie dokonywała zakupów inwestycyjnych.

(akta kontroli str. 36 – 38)

7. Zamówienia publiczne.

Kontrolowane zagadnienia:

- kontrola prowadzonych postępowań pod względem ich zgodności z ustawą – Prawo zamówień publicznych,

- prawidłowość wyboru trybu postępowania,

- prowadzenie dokumentacji postępowań o zamówienia publiczne.
W okresie objętym kontrolą jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), z uwagi na wartość udzielonych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.
Ustalenia końcowe:
W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

1. W zakresie gospodarki środkami pieniężnymi kontrolujący stwierdzili, że badana jednostka przestrzegała zapisów wynikających z Zarządzenia Nr 4/1/2008 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Lubaczowie z dnia 27.02.2008 r. w sprawie instrukcji gospodarki kasowej oraz postanowień rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r. w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. z 1998 r. Nr 129, poz. 858 z późn. zm.).

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie prowadzi działalność w formie jednostki budżetowej i jest dysponentem środków budżetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania budżetu państwa, gospodaruje środkami finansowymi w ramach przyznanego przez Państwowego Podkarpackiego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie limitu wydatków zgodnie z planem finansowym. Plan wydatków w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna, po zmianach na dzień 31.12.2010 r. wynosił 1 427 600 zł. Wykonanie planu na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 1 427 592,37 zł. Niewykorzystane środki finansowe w kwocie 7,63 zł zostały zwrócone na rachunek Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Rzeszowie w dniu 04.01.2011 r.
3.
Plan dochodów budżetowych w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna ustalony został w wysokości 27 600 zł, natomiast jego wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło 37 800,56 zł. Uzyskane dochody w całości przekazano do budżetu państwa zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 29.06.2006 r. w sprawie szczegółowego sposobu wykonywania budżetu państwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 116, poz.784 z późn. zm.).

4.
Plan dochodów własnych i wydatków nimi sfinansowanych w dziale 851 – Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 – Inspekcja Sanitarna wynosił ogółem 159 073 zł, natomiast wykonanie na dzień 31.12.2010 r. wynosiło ogółem 156 331,65 zł. 
Zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27.08.2009 r. – Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych, utworzone przez jednostki budżetowe wydzielone rachunki dochodów własnych mogą funkcjonować zgodnie z dotychczasowymi przepisami, z jednoczesnym regulowaniem zobowiązań i ściąganiem należności, do dnia 31.12.2010 r. Po upływie tego terminu nieściągnięte należności i nieuregulowane zobowiązania przejmuje jednostka budżetowa, przy której funkcjonowały rachunki dochodów własnych a środki pieniężne podlegają odprowadzeniu na rachunek pomocniczy państwowej jednostki budżetowej. Środki pieniężne jednostek budżetowych, o których mowa powyżej przekazane na rachunek pomocniczy, mogą być wykorzystane na dotychczasowe cele do dnia 30 czerwca 2011 r.

Natomiast środki pieniężne niewykorzystane w terminie, o którym mowa powyżej państwowe jednostki budżetowe przekazują na dochody budżetu państwa.

W związku z likwidacją rachunku dochodów własnych, kontrolowana jednostka odprowadziła środki pieniężne w kwocie 2 715,05 zł w dniu 03.01.2011 r. na rachunek pomocniczy. 

Powyższe środki na rachunku pomocniczym PSSE w Lubaczowie wykorzystała do dnia 19.04.2011 roku, zgodnie z ww. przepisami ustawy .

5.
Przeprowadzono kontrolę rocznych sprawozdań budżetowych: Rb-23, Rb-27 oraz Rb-28 poprzez porównanie ich zapisów z ewidencją księgową. Ustalono, że sprawozdania sporządzano i przekazywano w formach i terminach zawartych w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 03.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103). Dane wykazane w sprawozdaniach były zgodne z ewidencją księgową.

6.
Kwota zobowiązań wykazana w sprawozdaniu Rb-28 przez PSSE w Lubaczowie na dzień 31.12.2010 r. wynosiła 99 419,86 zł i dotyczyła dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 r. wraz z pochodnymi. Powyższe zobowiązania kontrolowana jednostka zapłaciła w obowiązującym terminie.

W sprawozdaniu Rb-34 wystąpiło zobowiązanie w wysokości 136 zł, które dotyczyło podatku VAT za miesiąc grudzień 2010 roku, zostało zapłacone w obowiązującym terminie w dniu 21.01.2011 r.

7.
Według sprawozdania Rb-27 wykazano kwotę należności 2 179,50 zł. Z kwoty wykazanej powyżej do dnia kontroli zapłacono 1 713,30 zł, do zapłaty pozostało 466,20 zł. 

Według sprawozdania Rb-34 należności wynosiły 2 391,72 zł i zostały zapłacone do dnia 25.02.2011 r. w kwocie 2 391,02 zł. 

8.
W PSSE w Lubaczowie przeprowadzono w 2010 r. inwentaryzację paliwa w zbiornikach samochodów, stanu gotówki w kasie, druków ścisłego zarachowania, materiałów biurowych, środków czystości oraz szczepionek.

Nieprawidłowości nie stwierdzono.

W kontrolowanej jednostce pełna inwentaryzacja składników majątkowych przeprowadzona została w 2009 r.
9.
W zakresie gospodarki remontowej stwierdzono, że wydatki realizowano w oparciu o ustalony plan. Faktury były opisane pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym, zatwierdzano je do wypłaty, posiadały adnotację o stosowaniu ustawy – Prawo zamówień publicznych. Płatność za powyższe faktury była terminowa.

10.
W okresie objętym kontrolą jednostka nie była zobowiązana do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), z uwagi na wartość udzielonych zamówień, które nie przekraczały wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.
Kontrolujący poinformowali Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Lubaczowie o przysługującym mu prawie wynikającym z art. 44 ustawy z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2009 r. Nr 31, poz. 206). 

Na tym protokół zakończono.
Dowody dokumentujące przebieg kontroli zawarto w aktach kontroli.
Protokół został sporządzony w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden pozostawiono w Jednostce kontrolowanej.

Kontrolę odnotowano w książce kontroli pod pozycją 2/2011.
Podpisy

Kontrolujących
Kontrolowanych

Protokół osobiście otrzymałem dnia 14.06.2011 r.
Lubaczów, 14.06.2011 r.
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